UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: A0 /2022/QD-UBND Ha Ngi, ngay A6 thang 3 ndam 2022
QUYET PINH

vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
* 2 r d i - hl ‘ 1 A
va co cau to chire ciia S& Ngoai vu thanh phd Ha Ni

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chitc chinh
quyén dia phirong nam 2019;

Cén cik Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phii quy
dinh 16 chite cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phcf truc
thuée Trung wong va Nghi dinh s6 107/2020/NP-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh
phu sia doi, bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay
04/4/2014 cua Chinh phii quy dinh té chitc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cir Théng tw s6 03/2021/TT-BNG ngay 28/10/2021 cia Bé Ngoai giao
huéng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han vé c¢éng tic déi ngoai ciia co quan
chuyén mén thuée Uy ban nhdn dén cdp tinh, Uy ban nhan dén cdp huyén;

Caéin cir Quyét dinh s6 25/2021/QP-UBND ngay 19/11/2021 ciia Uy ban nhén dén
Thanh phé ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chike b6 mdy, bién ché, cdn bé, cong chic, vién
chike, ngueoi lao dpng trong t6 chite hanh chinh, don vi sw nghiép céng Idp, doanh nghiép cé
von nha nude thude thdm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dén thimh pho Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Ngoai vu tai To trinh s6 17/TTr-NV ngay
26/01/2022 va dé nghi ciia Gidm déc S6 Néi vu tai To trinh s6 278/TTr-SNV ngay
09/02/2022 vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
ciia S6 Ngoai vu thanh phé Ha Néi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chire ning

1. So Ngoal vu thanh phd Ha Noi (sau day goi tit 1a S&) la co quan chuyén
mén thuéc Uy ban nhan dén thanh phé Ha N01 co chure nang tham muu, giup Uy
ban nhan dan Thanh phd quan ly nha nude vé cong tac déi ngoai ctia Thanh pho;
cac dich vu cong thudc pham vi quan ly nha nudce ctia S¢ theo quy dinh cia phéap luét.

2. S& Ngoai vu ¢6 tu cach phap nhan, co con d4u va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan 1y cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé td chuc, bién ché va
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hoat dong; déng thoi, chiu su chi dao, huong dan va kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua B Ngoai giao.

Tén giao dich tiéng Anh: Hanoi Department of Foreign Affairs.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhéan dan Thanh pho:

a) Du thao Quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd lién quan dén cong
tac dbi ngoai cua Thanh phé thudc pham vi quan 1y cia S& Ngoai vu va cdc van
ban khéc theo phan céng ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Du thao ké hoach dai han, 05 nam, hang ndm, chuong trinh, dé an, bién
phép t6 chire thuc hién céc nhiém vu vé cong tac dbi ngoai ciia Thanh phd thudc
tham quyén quyét dinh cta Hoi ddng nhéan déan, Uy ban nhan nhan Thanh phé.

¢) Dy théo quyét dinh viéc phan cép, tiy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé linh
vire d6i ngoai cho Sé Ngoai vu, Uy ban nhan dan cAp huyén theo quy dinh ctia phap luat.

d) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chic clia S& Ngoai vu; dy thao quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém wvu,
quyén han va co céu td chuc ciia don vi su nghiép cong lap thude So Ngoai vu.

d) Du thao quyét dinh thuc hién xa hoi héa céac hoat dong cung tng dich vu
su nghiép cong trong linh vuc ddi ngoai thude thim quyén cua Uy ban nhan dan
cap Thanh phé va theo phan cép cua co quan nha nude cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé du thao quyét dinh, chi thi va
céc vin ban khac thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé vé cong téc ddi ngoai & Thanh phé.

3. Huéng dan thuc hién co ché tu chi dbi voi don vi su nghiép cong lap
thudc nganh, linh vuc quan ly theo quy dinh cta phép luat; quan ly hoat déng cta
cac don vi su nghiép trong va ngoai cong 1ap thudc pham vi nganh, linh vuec.

4. To chirc thuc hién cac vin ban quy pham phédp luat, k& hoach, chuong
trinh, dé an, du 4an vé cong tac ddi ngoai cua Thanh phé sau khi dugc phé duyét;
thong tin, tuyén truyén, phé bién, huéng dan, kiém tra, giam sat thuc hién cac Iinh
vuc thudc pham vi quan ly cuia So.

5. V& cong tac hop tac va hdi nhap qudc té:

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phd vé cong tac hop tac, hoi
nhap quéc té ctia Thanh phd pht hop véi chu truong, dudng 161 déi ngoai cta
Dang va chinh sach, phap luét cia Nha nudc.

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phd, xdy dung, t& chirc thuc hién
cac ké hoach, chuong trinh hop tac va hoi nhap qudc té cua Thanh phd, cac dé an
thiét 1ap quan hé hiru nghi hop tac cua thanh phé Ha Noi voi cac dbi tac nude
ngoai, bado cdo Bo Ngoai giao theo quy dinh.
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c) La dau mbi ciia Uy ban nhan dan Thanh phd trong trao ddi, hop téc véi
Bo Ngoai giao, cac co quan dai dién Viét Nam tai nudc ngoai, cac co quan dai
dién ngoai giao, co quan dai dién lanh su, co quan lanh sy danh du nudc ngoai,
céc co quan dai dién cac t6 chitc qudc té lién chinh phu (sau day goi la co quan dai
dién nudc ngoai), cac t6 chirc phi chinh phii nude ngoai, va cac chi thé c6 yéu td
nudc ngoai khac tai Viét Nam.

6. Vé cong tac ngoai giao kinh té:

a) Tham muu cho Uy ban nhin dan Thanh phd trong cong tac ngoai giao
kinh té, xdy dung va trién khai cac chién luoc, dé 4n, ké hoach, chuong trinh hoat
dong d6i ngoai phuc vu phat trién kinh té - xa hoi cia Thanh phd.

b) La diu mdi ctia Uy ban nhén dén Thanh phd trong trao ddi, hop tac véi Bo
Ngoai giao va cac co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, cic co quan dai dién nudc
ngoai tai Viét Nam trong viéc quang b4, gidi thiéu tiém ning, thé manh cta Thanh phé;
ho tro trién khai cac nhi¢m vu vé xtc tién thuong mai, dau tu, du lich, phéi hop bao vé
quyén va loi ich chinh déng ctia cac tb chire kinh t& ctia Thanh phd & nuée ngoai.

7. V& cong tac ngoai giao van hoa:

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phd trong cong tac ngoai giao
van hoa, xdy dung va trién khai cdc chuong trinh, ké hoach hanh dong thuc hién
Chién lugc ngoai giao van hoa trong timg thoi ky.

b) La dau mbi cua Uy ban nhén dan Thanh phd trong trao dbi, hop tac voi
Bd Ngoai giao, cac co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai, céc co quan dai dién
nudce ngoai tai Viét Nam va céc chit thé c6 yéu t6 nude ngoai khac trong viée trién
khai cac hoat dong ngoai giao vin héa tai Thanh phd, giéi thiéu, quang ba hinh
anh, con ngudi, van héa cia Thanh phd ¢ nude ngoai.

¢) Phéi hop tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phd vé cong téc xay
dung, dé trinh Té chire Gido duc, Khoa hoc va Vin héa cua Lién hop quéc
(UNESCO) cdng nhén cac loai hinh danh hiéu vin héa thé gidi cling nhu viée bao
ton va phét huy gia tri cda céc loai hinh danh hiéu nay.

8. V& cong tac ngudi Viét Nam & nudc ngoai:

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phd trong cong tac ngudi Viét
Nam & nudce ngoai, chi tri to chirc thue hién chinh sach, ké hoach va chuong trinh
d6i v6i ngudi Viét Nam & nude ngoai tai Thanh ph.

b) Té chirc théng tin, tuyén truyén vé chi truong, chinh sach cua Dang va
Nha nuéce dbi véi ngudi Vit Nam & nude ngoai; van dong, huéng dan va hd tro
nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai va than nhéan cia ho dugc thuan loi va ding quy
dinh trong lam viéc, dau tu kinh doanh, sinh séng va hoc tap tai Thanh phé.

¢) Hing nam, dinh ky tng két cOng tac nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai cua
Thanh pho, dénh gia va dé xut kién nghi giai quyét cac van dé lién quan dén
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nguoi Viét Nam & nudc ngoai va than nhan cua ho trén dia ban Thanh phé, tham
muu Uy ban nhan dan Thanh phé béo cao B Ngoai giao theo quy dinh.

9. V& cong tac lanh su va bao ho cong dan:

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phé thuc hién chirc ning quan ly
nha nuéc vé xuat nhap canh cta ngudi thude dién duge cap ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

b) Phdi hop xtr Iy cac van dé lién quan dén béo ho cong dan cua Thanh ph
¢ nudc ngoai.

¢) Xir Iy mot s6 van dé lanh sy déi véi ngudi nude ngoai tai Thanh phd theo
quy dinh; La dau moi trao ddi véi co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dé
giai quyét cac vu viéc lanh su théng thuong, it phirc tap tai Thanh phé theo ty
quyén cta Uy ban nhan dan Thanh phé trén co s¢ huéng dén cia Bo Ngoai giao;
La ddu mdi tiép nhan va giai quyét thi tuc nhép canh, gia han thi thuc dbi véi
ngudi nuée ngodi vao lam viée véi cac co quan, don vi clia Thanh phé theo uy
quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

d) La dau mdi tiép nhéan va tra két qua hd so d& nghi chimg nhan 1anh su, hop
phap héa lanh su tai Thanh phé khi duge Bo Ngoai giao ty quyeén; tiép nhan, phdi
hop véi cac co quan lién quan tham dinh, xac minh va trinh Cha tich Uy ban nhén
dan Thanh phé xét, cho phép sir dung thé di lai ciia doanh nhan APEC (thé ABTC).

d) Phdi hop véi Bé Ngoai giao trong viée tap hop, tiép nhan mau con dau,
mau chit ky va chitc danh ciia co quan, té chtrc cia Thanh phé dé lam thu tuc
ching nhén lanh su va hop phép hoa lanh su.

e) Phdi hop véi cac co quan lién quan va Cuc Lanh sy (Bd Ngoai giao)
tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd vé chu truong, chinh sach vé hoat dong di
cu ra nudc ngoai cua cong dan Ha Noi.

g) La co quan thudng truc cia Uy ban nhén dan Thanh phé vé cong téc Bién
Déng - Hai déo, bdo cao B§ Ngoai giao va Uy ban Chi dao Nha nudc vé Bién Pong
- Hai d4o; T6 chic thong tin, tuyén truyén phé bién phép luét, chu truong chinh
sach ctia Pang va Nha nudc vé bién gidi lanh thd, Bién Péng - Hai dao.

10. Vé cong tac 18 tan dbi ngoai:

a) Thuc hién quan 1y nha nuée vé 18 tan dbi ngoai tai Thanh phd.

b) Pé xuit, xdy dung va tham muu Uy ban nh4n dan Thanh phd ban hanh
céc vin ban quy dinh vé cong tac 18 tan dbi ngoai tai Thanh phé; t§ chuc kiém tra,
hudng dan viée thuc hién cac quy dinh vé 18 tin dbi ngoai & céc co quan tai Thanh ph.

¢) Té chtrc thue hién cong tac 1€ tan doi ngoai, don tiép cac doan nudc ngoai
dén tham lam viéc v6i lanh dao cip Thanh phé hodc qua canh tai Thanh phd; Chu
tri vé 1& tan va hau cin cho cac doan cia lanh dao Thanh phé di tham lam viéc ¢
nudc ngoai.
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d) Phéi hop véi céc co quan, don vi ctia Bd Ngoai giao huéng dan, quan ly,
bao dam viéc thuc hién quyén va ché d6 uu dai, mién trir va nghi 1 dbi ngoai dbi véi
cac co quan dai dién lanh su nude ngoai va don vi truc thudc co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai dong trén dia ban cta dia phuong phu hop véi phap luat Viét Nam,
cac diéu udc qudc té ma Viét Nam da ky két, tham gia va theo thong 1& qudc té.

11. V& cong tac thong tin déi ngoai:

a) La ddu mbi cia Uy ban nhan dan Thanh phd trong trao ddi, hop tac voi
B Ngoai giao va cac co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai, co quan dai dién
nudc ngoai tai Viét Nam trong trién khai chuong trinh, ké hoach thong tin tuyén
truyén doi ngoai ctia Thanh phd d duge Uy ban nhan dan Thanh phé phé duysét.

b) Cung cip théng tin cua Thanh phé cho B Ngoai giao va cac co quan
chirc nang dé phuc vu céng tac thong tin tuyén truyén dbi ngoai; phéi hop véi co
quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai trién khai céc hoat dong thong tin déi ngoai,
quang ba cho Thanh phé ra nude ngoai.

¢) Théng nhét quan ly phong vién nudc ngoai tac nghiép, hoat dong bao chi
tai Thanh phd; xay dung chuong trinh hoat dong, to chirc viée tiép va tra 10i phong
van cia lanh dao Thanh phd, cung cap thong tin ¢ dinh hudng, theo doi va quan
ly hoat dong cua phong vién nudc ngoai theo quy dinh cta phép luét.

12. V& cong tac td chuc va quan ly doan ra, doan vao:

a) La co quan dau méi tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phé hang
nim va 06 thang xdy dung va diéu chinh ké hoach doan di cong tac nudc ngoai,
doan cong tac dén tham lam viéc tai Thanh phd cta lanh dao trinh Thu tudng
Chinh phu xem xét, phé duyét thong qua B6 Ngoai giao.

b) Thuc hién quan ly nha nudc dbi véi céc doan di cong téc nude ngoai cua
lanh dao Thanh phé va cac co quan, don vi thugc Thanh phé va cac doan quéc té
dén tham lam viéc tai Thanh phd.

¢) To chirc cac doan di cong tac nudce ngoai cta lanh dao Thanh phd; lam
dau moi lién hé véi Ban Ddi ngoai Trung vong Dang, B Ngoai giao, co quan dai
dién Viét Nam & nude ngoai va cdc co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dé
hd tro, huéng dan, quan 1y cac doan ra theo quy dinh; thim dinh céc dé 4n doan ra,
theo déi, théng ké téng hop céc doan ra thudc quyén quan 1y ctia Thanh ay va Uy
ban nhan dan Thanh phé.

d) Xay dung va t6 chirc thuc hién cac ké hoach, dé an dén tiép céc doan
nudc ngoai dén tham va lam viéc véi lanh dao Thanh phé; tham dinh dé xuét, kién
nghi cia céc s&, ban, nganh, quan, huyén, thi xd Thanh phé vé viéc lanh dao
Thanh phé tiép khach nudc ngoai; théng ké tdng hop céc doan vao thudc thdm
quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

13. Vé cong tac to chuc va quan ly hoi nghi, hoi thao quéc té:
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a) Thuc hién t6 chirc va quan 1y nha nuée vé hdi nghi, hdi thao qudc té tai
Thanh phé thude thdm quyén cta Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé; tham
muu Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phéi hop cho y kién va quan 1y dbi voi
hoi nghi, hoi thao qudc té dé nghi té chire trén dia ban Thanh phd do nguoi c6
tham quyén khéc cho phép.

b) La dau moi tiép nhan hd so, thim dinh ndi dung céc hdi nghi, hoi thao
qudc té thudc thdm quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; quan ly,
huéng dan, kiém tra cac co quan, don vi Thanh phé thuc hién cac quy dinh vé td
chtre va quan ly hoi nghi, hoi thao quéc té.

¢) Bao cao Chu tich Uy ban nhéan dan Thanh phd xem xét, dinh chi viée tb
chuc héi nghi, hoi thao quéc té thudc tham quyén cua Chu tich Gy ban nhan dan
Thanh phd, dé nghi co quan ctia ngudi ¢6 tham quyén khac xem xét dinh chi viéc
t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té trén dia ban Thanh phd hodc xir Iy theo quy dinh
ctia phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh néu phat hién déu hiéu vi pham céc quy
dinh vé to chiic va quan 1y hoi nghi, hoi thao quéc té.

d) Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd béo céo dinh ky
hang nam cho Bo Ngoai giao vé tinh hinh té chue va quan ly hoi nghi, hdi thao qudc
té tai Thanh phd.

14. V& cong tac ky két va thuc hién thoa thuén quéc té:

a) Gitp Uy ban nhan dan Thanh phd thuc hién quan 1y nha nude vé ky két
va thyc hién cac thoa thuan qudc té tai Thanh phé theo quy dinh cta phép luét vé
thoa thuan qudc té.

b) Theo ddi, don dbc viéc thuc hién cac thoa thuan da ky két; bdo cdo va xin
y kién chi dao cta cAp c6 thdm quyén vé nhiing van d& phét sinh trong ky két va
thuc hién thoa thuan qudc té tai Thanh phd.

15. Vé cong tac phi chinh phi nuéc ngoai:

a) La co quan ddu mdi giup Uy ban nhan d4n Thanh phd thuc hién quan ly
nha nuéc dbi véi hoat dong cua céc té chirc phi chinh phii nudce ngoai trén dia ban
Thanh phé; tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé trong cong tac phdi hop véi
Uy ban cong tac vé cac T chire phi chinh phtl nude ngoai cho ¥ kién viée cap, gia
han, stra d6i bd sung va thu hoi Giéy dang ky va cac hoat dong khac cua cac t6
chire phi chinh phi nuéc ngoai trén dia ban Thanh phd; phdi hop kiém tra, gidm
sat hoat dong cua t6 chire va nhan vién lam viéc cho céc té chire phi chinh phua
nudc ngoai tai Thanh phd; béo cdo Bd Ngoai giao va Uy ban cong tac vé cac TH
chtre phi chinh phu nuéc ngoai theo quy dinh.

b) Quan ly cac hoat dong quan hé hgp tac va van dong vién trg khéng hoan
lai khong thudc hd trg phét trién chinh thirc cua céc té chirc phi chinh pht nude
ngoai tai dia phuong; xdy dung chuong trinh, ké hoach va hd tro céc co quan, don
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vi, dia phuong trong van dong vién tro khong hoan lai khong thude hd tro phat
trién chinh thirc cta céc td chire phi chinh phu nudc ngoai.

¢) Phéi hop tham dinh cac chuong trinh, du an va cac khoan vién trg khéng
hoan lai khong thudc hd trg phét trién chinh thirc cua céc to chtre phi chinh phu
nudc ngoai, bao dam yéu cau vé chinh trj déi ngoai.

16. V& cong tac thanh tra ngoai giao:

a) Thuc hién cong tac thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh ngoai
giao tai Thanh phé theo quy dinh.

b) Thuc hién nhiém vu giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chdng tham
nhiing theo quy dinh. Huéng dan, kiém tra cac don vi thuée S& thuc hién cac quy
dinh chung cta phéap luat vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, t8 céo va phong,
chéng tham nhiing theo quy dinh.

¢) Kién nghi dinh chi viéc thi hanh hodc huy bé nhiing quy dinh trai phap
luat dugc phét hién qua cong tac thanh tra. Theo d&i, don ddc, kiém tra viéc thuc
hién két luan, kién nghi, quyét dinh vé& xi Iy thanh tra.

17. Vé cong tac bdi dudng kién thirc nghiép vu dbi ngoai:

a) Pé xuét, xdy dung va t6 chirc thuc hién céac chuong trinh bdi dudng kién
thirc va chuyén mon, nghiép vu dbi ngoai cho can bd, cong chirc Thanh phé.

b) La dau méi phdi hop véi Bo Ngoai giao va céc co quan lién quan trong
trién khai céac chuong trinh boi dudng vé doi ngoai va héi nhap qudc té cho can
bg, cong chirc Thanh phd.

18. Thuc hién bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
d6i ngoai theo quy dinh.

19. Thuc hién cai cach hanh chinh theo muc tiéu va néi dung chuong trinh cai
cach hanh chinh cta Uy ban nhan dan Thanh phd, t6 chire tmg dung khoa hoc, cong
nghé; xay dung hé thong thong tin, co s& dit liéu luu trix phuc vu cong tac quan ly nha
nuoc va chuyén mon, nghiép vu ddi ngoai; phéi hop vé1 Bo Ngoai giao xay dung hé
théng co s& dir liéu vé hoat dong ddi ngoai dia phuong toan quéc.

20. Quy dinh cu thé chtic ning, nhiém vy, quyén han va méi quan hé céng
tac cta cac don vi thude S&; quan 1y t6 chirc bd mdy, bién ché, thuc hién ché do
tién lwong, chinh sach, ché d6 dai ngd, dao tao, bdi dudng, bd nhiém, mién nhiém,
thi dua - khen thudng, ky luat ddi véi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
thudéc pham vi quan ly cta S¢ theo quy dinh cia phap luat va theo sur phan cong
hodc ty quyén ctia Uy ban nhan dén Thanh phd.

21. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao va to chirc thyuce hién ngan séch duoc
phan bo theo quy dinh ctia phap luat va phan cép cia Uy ban nhan dan Thanh phd.

22. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tur chi, tur chiu trach nhiém cua
cac to chire su nghiép cong lap truc thude S& Ngoai vu theo quy dinh ctia phap luét.
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23. Thuc hién céc nhiém vu khac do Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich
Uy ban nhéan dan Thanh phd phén cong.

Piéu 3. Co cau té chirc va bién ché

1. Lanh dao So

a) S& Ngoai vu ¢6 Giam dbc va khéng qua 02 (hai) Phé Giam déc.

b) Gidm ddc S& 1a nguoi dimg dau S&, chiu trach nhiém trude Uy ban nhan
dan Thanh phé, Chu tich Uy ban nhén d4n Thanh phé va truée phap luat vé thuc
hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia S¢; chiu trach nhiém bédo cdo cong tac
truéc Uy ban nhan dan Thanh phd, Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phé va Bo
truong BO Ngoai giao, bdo cao trudc Hoi df‘mg nhan dan Thanh phé, tra 101 kién
nghi cua cu tri, chét van cua dai biéu Hoi d?)ng nhan dan Thanh phf) theo yéu cau.

¢) Phé Giam doc So l1a nguoi gitip Giam ddc S& chi dao mét sé ndi dung
cong tac va chiu trach nhiém trude Giam doc So va phap luat vé nhiém vu duoc
phan cong. Khi Giam dbc S& ving mat, mot Pho Giam déc S& duoc Giam doc So
uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cua So.

d) Viéc bd nhiém Giam doc S& va Phé Giam déc S& do Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé quyét dinh theo tiéu chuan chuyén moén, nghi¢p vu do Bo
Ngoai giao ban hanh va theo tiéu chuén, quy dinh ciia Thanh ty, Uy ban nhén dén
Thanh phé, va quy dinh cta phap luat.

d) Giam dbc, Pho Giam ddc S¢ khong kiém chirc danh Trudng ctia don vi cép
dudi c6 tu cach phép nhan (trir truong hop vin ban 6 gia tri phap ly cao hon quyét dinh
khac). Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luét, cho tir chirc,
nghi huu va thue hién cac ché do, chinh sach dbi véi Giam déc Sa, Pho Gidm de S¢ do
Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phé quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

e) Can clr quy dinh vé phan cép va quan ly t6 chirc can bé cua Uy ban nhan
dan Thanh phd, Giam dbc S& quyét dinh bé nhiém, mién nhiém ngudi ding dau,
cap pho ctia ngudi dimng dau cac don vi thude Sé theo tiéu chudn chirc danh do Uy
ban nhan dan Thanh phd ban hanh.

2. Co cAu td chire:

a) Co c4u to chire cua SO gom:

Vian phong;

Thanh tra;

Phong Hop tac Qubc té;

Phong Lanh su - Ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai;

Phong L2 tan ddi ngoai.

b) Can cir diic diém va yéu ciu thuc t& & Thanh phd, Gidm déc S& Ngoai vu chu tri phi
hop véi Gidm doc S& Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh thanh 1ap t chire su
nghiép thudc S& theo quy hoach duoc cdp ¢6 thim quyén phé duyét va quy dinh ctia phap luét.
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3. Bién ché:

a) Bién ché cong chirc va 56 lugng ngudi lam viée (bién ché su nghiép) cua
S¢ dugce giao trén co s& vi tri viéc lam gén voi chire nang, nhiém vu, pham vi hoat
dong va nam trong tong bién ché cong chirc, bién ché su nghiép trong cic co quan,
t6 chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap cta Thanh phé duge cép c6 thdm
quyén giao hodc phé duyét.

b) Can ctr chirc nang, nhiém vy, co cdu td chirc va danh muc vi tri viéc lam,
co cu ngach cong chirc, co cau chie danh nghé nghiép vién chire duge cip c6
tham quyén phé duyét, hang nim S& xay dung ké hoach bién ché céng chirc, bién
ché su nghiép theo quy dinh ctia phap luét bao dam thuc hién nhiém vu dugce giao.

Diéu 4. Diéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 24/ 3 /2022 va thay thé
Quyét dinh s6 43/2016/QD-UBND ngay 26/9/2016 ctia Uy ban nhan dan Thanh
phé vé viéc quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co ciu tb chic ciaa S&
Ngoai vu thanh phé Ha Noi.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dbc S& Noi vu,
Gidm dbc S& Ngoai vu, Thu truong cac s@, ban, nganh Thanh phé; Chu tich Uy
ban nhéan dan cac quan, huyén, thi xa Thanh phé va cac co quan, don vi, cd nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ U/

Nl nhfn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; §
- B§ Ngoai giao; : VHU TIC]‘L

- B6 Tu phap;

- Thuong truc Thanh ty;

- Thudng trwe HDND Thanh phé;

- Chi tich, cdc Phé Cha tich UBND Thanh phé;

- Cac Ban HDND Thanh phé;

- Cong Théng tin Dién tir Chinh phu;

- VPUBNDTP: CVP, cic PCVP; :
Céc phong: NC, TKBT, KGVX, TH, KT; 5 a Ngoc Anh

- Bdo Ha Noi méi, Bao KTDT; % ’

- Cong Giao tiép dién tir Thanh pho;

- Trung tdm Tin hoc Cong béo;
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