BQ KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tu do - Hanh phiic

S6:4003/QP-BKHCN
1003/Q Ha N¢i, ngay &b thang 4 nam 2019

QUYET PINH
V& vige ban hanh Quy ché tam théi tiép nhén, xir 1y, phét hanh
va quén Iy vin bin dién tir cia B§ Khoa hgc va Cong nghé

BO TRUONG
BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Cin cir Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phu vé
cong téc vin thu va Nghj dinh s6 09/2010/NB-CP cua Chinh phu stra di, bd sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s 110/2004/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 95/2017/NBD-CP ngay 16/8/2017 cua Chinh phu vé
viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc ctia B6 Khoa hoc
va Cong nghé,

Cin ctr Nghi quyét sd 17/NQ-CP ngay 07/3/2019 ctia Chinh phu vé mot sb
nhiém vy, giai phap trong tm phat trién Chinh phu dién tir giai doan 2019-2020,
dinh huéng dén 2025;

Can cir Quyét dinh sé 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cia Thi tudng
Chinh phu vé viéc giri, nhén viin ban dién tir giita cac co quan trong hé théng hanh
chinh nha nudc;

Cin cir Théng tr s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cia B truéng Bo
Noi vu quy dinh quy trinh trao d6i, Iwu trix, xir Iy tai liéu dién tir trong cong tac vin
thu, céc chirc niing co ban ctia Hé thong quan 1y tai liéu dién tir trong qua trinh xir
ly cong viéc clia cac co quan, td chirc;

Xét @& nghi cia Chanh Vin phong B va Giam dbc Trung tdm Cong nghé
théng tin,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tam thoi tiép nhan, xur
ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tir cia B Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong Bd, Gidm doc Trung tim Coéng nghé thong tin
va Thu trudng cac don vi, can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc
B c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./r.u =

Noi nhin: 919‘ /

- Nhu Diéu 3;
- By trudng va cac Thir truéng;
- Luu: VT, VP, TTCNTT.
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QUY CHE TAM THOI
Tiép nhﬁn, xir ly, phat hanh va qudn ly vin bdn dién tir
cua B§ Khoa hgc va Cong nghé

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1003/0D-BKHCN ngay 2 thang 4 ndm 2019 ciia
B¢ truong Bé Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan Iy van ban
dle;n tir cuia B§ Khoa hoc va Cong nghé va cac don vi truc thudc thong qua Hé
théng quén 1y vin ban va diéu hanh cua Bd Khoa hoc va Cong nghé.

2. Quy ché nay khéng ap dung ddi véi vin ban c6 ndi dung thudc bi mat nha
nudce theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 2. Pbi twong dp dung

Quy ché nay ap dung d6i véi cac don vi, can b, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong thugc By Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Vin ban dién tir 13 vin ban dudi dang thong diép dit li¢u, theo thé thirc
dmh dang do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh, dugc tao 18p hodc dugc
s6 héa tir vin ban gidy.

2. Giri, nhan van ban dién tir 1 viéc B Khoa hoc va Céng nghé va céc don
vi trge thugc BY Khoa hoc va Cong ngh¢ giri, nhin vin ban dién tir qua Hé thong
quan 1y vin ban va diéu hanh cia B Khoa hoc va Cong nghé.

3. Bén gui la B§ Khoa hoc va Cong nghé hodc don vi truc thuéc Bo phat
hanh vin ban dién tir trén Hé thdng quén 1y viin ban va didu hanh ctia Bd Khoa hoc
va Cong nghé.

4. Bén nhéan la B§ Khoa hoc va Cong ngh¢ hoac don vi tryc thuge B tlep
nhan vin ban dién tir trén Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cia Bd Khoa hoc
va Cong nghg"

Diéu 4. Gid trj phép Iy ciia viin bin dién tir
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2. Vin ban dién tir kh‘ﬁng thudc khoan 1 Diéu nay dugce gui, nhan qua HE
thong quan 1y vin ban va diéu hanh ciia B Khoa hoc va Céng nghé c6 gia trj dé
biét, tham khao, khong thay cho viéc giri, nhin vin ban gidy.

Diéu 5. Nguyén tic giri, nhin vin ban dién tir

1. Viéc giri, nhén vin ban dién tir phai thuc hién theo nguyén tic quy dinh
tai Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5 va Khoan 6 Dleu 5 cua Luat Giao dich dién tir va

tuan theo cac quy dinh khac cua phap luat vé bao vé bi mét nha nudc, an ninh, an
toan thong tin va van thur, luu tri.

2. T4t ca vin ban dién tir thuc thdm quyén ban hanh va giai quyét cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé va cac don vi tryc thudc B phai dugc giri, nhan qua Hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh ciia B Khoa hoc va Cong nghé, trir cic trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 ctia Quyét dinh nay.

3. By Khoa hoc va Cong nghé va cac don vi tryc thude B ¢o quyén tir chéi
nhén vén ban dién tu, néu vin ban dlg-:n tir do khong bao dam cac nguyén tic, yéu
cdu vé giri, nhan, dong thoi phan hdi cho Bén giri dugc biét thong qua Hé théng
quan 1y vin ban va diéu hanh ctia B Khoa hoc va Coéng nghé dé xir 1y theo quy
dinh.

Piéu 6. PAu moi giri, nhin viin ban dién tir

1. Vin phong B Khoa hoc va Cong nghé tiép nhén, phat hanh, quan 1y vin
bén dién tir thudc pham vi, thdm quyén quéan 1y cia B6 Khoa hoc va Cong nghé va
cta Chanh Van phong BJ.

2. Van phong cac don vi su nghlep co con déu riéng tiép nhan, phat hanh,
quan 1y van ban dién tir thudc pham vi, thAm quyén quéan 1y cua don vi.

3. Cac don vi khac truc thuoc Bo phan cong diu méi tiép nhan va quan 1y
vin ban dién tir thudc pham vi, thAm quyén quan ly.

Piéu 7. Quy dinh vé sir dung chix ky s6

Quy dinh viéc ky s6, klem tra chu ky so trén véan ban dién tu, yeu cau k¥
thuat va chirc ning ctia phan mém ky s6, phan mém klem tra chir ky s6 cho vin
ban dién tir dugc thyc hién theo quy dinh tai Thong turs6 41/2017/TT-BTTTT ngay
19/12/2017 cua B9 truéng B Thong tin va Truyén théng quy dinh sir dung chirky
s6 cho vian ban dién tir trong co quan nha nudc.

Pidu 8. Noi dung va yéu ciu thdng tin ciia viin bin dién tir

Noi dung théng tin cua van ban dién tir duge giri, nhan trén He thdng quan
Iy van ban va diéu hanh ciia B4 Khoa hoc va Céng nghé bao gém ndi dung cia vin
ban dién tir &6 va toan bd nodi dung hd so, tai liéu dugce giri kém theo.



Chuwong I
QUY TRINH TIEP NHAN, XU LY, PHAT HANH
VA QUAN LY VAN BAN PIEN TU

Diéu 9. Tiép nhén va xir Iy viin ban dién tir

1. Viéc tiép nhan van ban dién tir dugc thyuc hién theo nguyén tic quy dinh
tai Diéu 4 ciia Théng tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cta B truéng Bo
N&i vu quy dinh quy trinh trao ddi, huu trit, xir 1y tai liéu dién tir trong cong tac van
thu, cac chire néng co ban cua H¢ thdng quén ly tai li¢u dién tir trong qua trinh xir
1y cong viéc cia cac co quan, td chirc (sau ddy viét tét 1a Thong tu s6 01/2019/TT-
BNV).

2. Trude khi tiép nhan

a) Ben nhan phé.l kiém tra tinh déy du, toan ven, tinh xac thyc cla vin ban
dién tir va tién hanh tiép nhan trén Hé thong quéan ly vin ban va diéu hanh cua B
Khoa hoc va Cong nghé. Tét ca viin ban dén phai dugc dang ky vao Hé théng quan
Iy van ban va diéu hanh cia B§ Khoa hoc va Cong nghc, trir cac van ban thudc

pham vi bi mét nha nuéc, don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi va céc vin ban cé
nhan khéng lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia B Khoa hoc va Cong nghé.

b) Truomg hop vén ban dién tir khong bdo dam céc nguyén tic, yéu cau vé
guri, nhan van ban dién tir, Bén nhén phai kip théi phan hoi thong qua He thong quén
Iy vin ban va diéu hanh ciia B Khoa hoc va Cong nghé dé Bén giri biét, xir ly theo
quy dinh.

3. Sau khi tiép nhan

a) Bén nhan xir Iy va phan hoi trang thai xir 1y vin ban dién tir trén Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh B¢ Khoa hoc va Cong nghg.

b) Trudng hop nhan dugc thong bao thu hdi vin ban dién tir, Bén nhén co
trach nhiém hily bo vin ban dién tir dugc thu hoi trén Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh B Khoa hoc va Cong nghé, dong thoi, thong béo viée da xir Iy vin ban
dién tir duge thu hoi thong qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hianh Bo Khoa
hoc va Cong nghé dé Bén giri biét.

Pidu 10. Trinh, chuyén giao va xir Iy viin bin dién tir trén hé thong

Viée trinh, chuyén giao va xu ly vin ban dién tir trén Hé thdng quan 1y vin
ban va dleu hanh cua B Khoa hoc va Cong ngh¢ dugc thyc hi¢n theo quy dinh t{;ll
Piéu 7, Pidu 8 cua Thong tu s6 01/2019/TT-BNV va nguyén tic quy dinh tai Diéu
3 ciia Quy ché tam thoi Quan 1y, van hanh va sir dung Hé thong quan 1y van ban
va diéu hanh cia B6 Khoa hoc va Cong nghé duge ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 392/QP- -BKHCN ngay 28/02/2019 cua B§ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé
(sau day viét tat 1a Quy ché tam thoi Quan ly, van hanh va sir dung Hé thong quan
Iy viin ban va diéu hanh cia B6 Khoa hoc va Cong nghg).
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Piéu 11. Phat hanh viin bin dién tir

1. Vin bén dién tir sau khi dugc cp c6 thdm quyén phé duyét, ky ban hanh,
ky s6 theo quy dinh cia phap ludt va giri dén Bén nhén thong qua Hé théng quan
Iy vdn ban va diéu hanh ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé.

2. Bén g ¢6 trach nhi¢m kiém tra, theo doi, bao dam van ban dién tir dugc
giri dén ding Bén nhén. Truong hop thu hdi van ban dién tir, Bén giri phai thong
bao trén He thong quan 1y vin ban va diéu hanh cta BQ Khoa hoc va Coéng nghé
cho Bén nhén biét dé xir Iy vin ban dién tir dugc thu hdi.

3. Vigc phat hanh vén ban dién tir phai tuén tha quy dinh tai Diéu 9, Piéu 10
va Piéu 11 ctua Thong tu s6 01/2019/TT-BNV va Khoan 3, Khoan 4 Dicu 11 cua
Quy ché tam thdi Quan 1y, vén hanh va sir dung Hé thong quan 1y vidn ban va diéu
hanh ctia B Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 12. Tao lap, ndp lru trir ho so dién tir, quéin Iy ho so dién tir tai luu
trir co quan

Vigc tao lap ho so, nop hru trix hd so dién tir, quan ly 1:1("5 SO dién‘tfx tai luu
trir co quan dugc thuc hién theo quy din'h tai Diéu 15, Diéu 16, Piéu 17 cua
Thoéng tu s6 01/2019/TT-BNV va Quy ché van thu, luu trir cia B6 Khoa hoc va
Cong nghé.

Piéu 13. Tong hop théng tin, tinh hinh giri, nhin vin ban dién tir

Viéc téng hop, trich xudt thong tin, dit liéu v& tinh hinh, két qua phat hanh
va tiép nhan vin ban dién tir cia B§ Khoa hoc va Cong nghé va céc don vi truc
thudc Bo duoc thyc hién tir dong trén Hé théng quéan 1y vin ban va diéu hanh cua
B9 Khoa hoc va Cong nghé.

1. Vin phong B§ téng hop, trich xuét thong tin, dit liéu vé tinh hinh g,
nhan van ban dién tir cia B Khoa hoc va Cong nghé.

2. Vén pho g c4c don vi sy nghiép c6 con dau riéng tong hop, trich xuét
thong tin, dir liéu ve tinh hinh giri nhan vin ban dién tir cua don vi.

3. Cac don vi khac tryc thuge Bo quy dinh dau mdi tong hop, trich xuit
thong tin, dir heu vé tinh hinh guri nhan van ban dién tir ciia don vi.

Chwong 111
T() CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Trich nhlém ciia Vin phong B

1. Chu tri phm hop véi cac don vi truce thudc B6 t6 chire thl,:c hién Quy ché
nay; hang quy chiu trach nhiém téng hop, bao cdo Lanh dao Bo vé tinh hinh, két
qua trién khai Quy ché.

5 Nghlen ciru stra d6i, bd sung Quy ché 1am viéc cia B Khoa hoc va Cong
nghg, Quy ché van thu hru trir cia B6 Khoa hoc va Cong nghé dé phu hop voi viée
tiep nhan, xir ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tir.



Piéu 15. Trich nhiém ciia Trung tim Cong ngh¢ thong tin

1 Xay dt,mg, ban hanh va cap nhét kip thdi md dinh danh cua cac don vi truc
thugc Bg va giri vé Bo Thong tin va Truyen thong dé thong nhit quan 1y va cong
khai sir dung trén pham vi toan qudc. Tong hop, cép nhat kip thdi ma dinh danh
ctia cac don vi tryc thude B khi c6 su thay ddi.

2. Bao dam ha tang k¥ thut, an toan thong tin va giai phap két ndi lién théng
giira cac don vi truc thude B6.

3. Hudéng dan vé k¥ thudt cho cac don vi tryc thuge B trién khal viée tiép
nhin va phat hanh vin ban dién tir, bao gdm ca viéc sir dung chir ky $0.

Piéu 16. Trich nhiém ciia cdc don vi true thuje B

1. X4y dung, ban hénh Quy ché tiép nhan, xir 1y, phét hanh va quéan ly vin
ban dién tir cia don vi (néu cén) theo quy dinh tai Quy ché nay va céc vin ban
phap luat khac lién quan.

2. Bao dam ha tang k¥ thuat, giai phép két ndi, lién thong véi Hé théng quan
Iy vin ban va diéu hanh ctia B4 Khoa hoc va Cong nghé.

3. T4 chirc quan 1y, dinh ky sao luu vin ban dién tir va phai bao dam an ninh,
an toan théng tin trong qua trinh thyc hién.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Hiéu lwe thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Thu trudng va can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong, cic don vi
tryc thudc B Khoa hoc va Cong nghé chiu trach nhiém thi hianh Quyét dinh nay.

3. Trong qué trinh trién khai, néu c6 kho khin, vué'ng méc d& nghi phan 4nh
vé Vin phong Bo va Trung tdm Cong ngh¢ thdng tin dé tong hop, trinh B trudng
xem xét, sira ddi, bd sung Quy ché cho phu hop./. /[\
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
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24,
25.
26.
217.
28.
29.

Danh sich céc don vi giri kém Quyét dinh sé 1003/QD-BKHCN
ngay 26/4/2019
Vu Khoa hoc Xa hgi, Nhan van va Ty nhién
Vu Khoa hoc va Céng nghé céc nganh kinh té - ki thuét
Vu DPianh gi4, Thim dinh va Giam dinh cong nghé
Vu Cong nghé cao
VuKé hoach -Tai chinh
Vu Phap ché
Vu Té chirc cén by
Vu Hop tac quéc té
Vu Thi dua - Khen thudng
Vu Phat trién khoa hoc va cong nghé dia phuong
Vin phong B§
Thanh tra Bo
Cuc Cong tac phia Nam
Cuc Ung dung va Phat trién cong nghé
Cuc Néng lugng nguyén tir
Cuc Thong tin khoa hoc va cong nghé qudc gia
Cuc Phat trién thi truéng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
Cuc An toan birc xa va hat nhan
Cuc S hiru tri tué
Téng cuc Tiéu chuin Po lwdong Chat luong
Ban Quaén 1y khu céng nghé cao Hoa Lac
Hoc vién Khoa hgc, Cong nghé va Doi méi séng tao
Vién Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam - Han Quéc
Vién Nghién ciru sang ché va Khai thic cong nghé
Vién Ning lugng nguyén tir Viét Nam
Vién Ung dung cong nghé
Vién Danh gia khoa hoc va Dinh gia cong nghé
Vién Khoa hoc s& hiru tri tué
Vién Nghién ciru va Phat trién Ving



30. Vin phong cic Chuong trinh trong diém cdp nha nuéce

31. Van phong Cong nhan chét lrong

32. Van phong Ping ky hoat dong khoa hoc va cong nghé

33, Vin phong céc Chuong trinh khoa hoc va céng nghé qudc gia

34, Quy Phat trién khoa hoc va céng nghé quéc gia

35. Quy ddi méi cong nghé qudc gia

36. Trung tdm Cong nghé thong tin

37. Trung tim Nghién ciru va Phét trién truyén thong Khoa hoc va Céng nghé
38. Trung tdm Nghién ciru va Phat trién hoi nhap khoa hoc va cong nghé quéc té
39. VP Déng, doan thé.





