UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phic

$6: A06F /QP-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéay 48 thing % nam 2023

QUYET DINH
Ve viéc phe du}g-t quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
thude thim quyén tiép nhéin eiia Uy ban nhin din thanh pho Thii Pirc,
quén, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cte Ludt Té chiee chinh quvén dia phuong ngdy 19 thing 06
nam 2015;Ludr swa doi, b6 sung mot so diéu cua Luat 76 chre Chinh phu va
Ludt T6 chwee ehinh quyeén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cie Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thit tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 ndam 2017 ciia Chinh phi stea déi, bé sung mét s6 diéu cia cdc nghi
d@inh lién quan dén kiém sodr thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thue hién co ché mér etva, mét cira
lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/ND-CP ngay
06 thdang 12 ndm 2021 ctia Chinh phii vé stea déi, bé sung mér s6 diéu cua Nghj
dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Véan phong Chinh phit vé hudng dan thi hanh mér sé quy dinh cia Nehi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
midt cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thit tuc hanh chinh;

Can cte Quyét dinh sé 1802/0D-UBND ngay 27 théang 5 ndm 2022 etia Chii tich
Uy ban nhdan dan Thanh phé vé phé duyét phuong dn tdi cdu tric, don gian hoa
thu tuc hanh chinh;

) Theo dé nghi cia Gidm dée So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai To winh
50 3053/TTr-SLDTBXH ngay 17 thang 02 nam 2023.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét keém theo Quyét dinh nay 05 quy. trmh noi bo giai quyet
thua tuc hanh chinh (da dugc tai céu tric) thude tham quyén tiép nhan ctia Uy ban
nhan dén thanh phé Thu Dire, quén, huyén.
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Danh muc va ndi dung chi tiét ctia cac quy trinh néi bd duge ding tai trén
Céng théng tin dién tir cia Vin phong Uy ban nhian dan Thanh phé tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Té chire thyc hién

1. Céc quy trinh néi bo giai quyét thi tuc hanh chinh dd dugc phé duyét la
co s dé x4y dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhén, giai quyét va tra
két qua tha tuc hanh chinh trén [1é théng thong tin gidi quyét thi tyc hanh chinh
Thanh phé.

2. Co quan, don vj thuc hién tha tue hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tudn thu theo quy trinh ndi b da duge phé duyét khi tiép nhan, giai
quyét thi tuc hanh chinh cho ca nhan, té chirc; khéng tir dat thém thi tuc, giay
1o ngoai quy dinh phap luét.

b) Thudmg xuyén ra sodat, cap nhit cic quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh dirgc phé duyét méi, stra déi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi co
bién déng theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hi¢u lye thi hanh

Quyét dinh nay c¢d hidu luc thi hanh ké tr ngay ky. Béi bo quy trinh s6 18,
19 20 da duge Chi tich Uy ban nhdn dén Thanh phd phé duyét tai Quyét dinh
) 5223/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2019, quy trinh s6 3 da duge Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé du}et tai Quyét dinh s 5220/QD-UBND

ngay 10 thang 12 ndm 2019, quy trinh s6 2 da dugc Chu tich Uy ban nhan dén
Thanh phé phé duyét tai Quyét dinh 941/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2022.

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhdn din Thanh phd, Giam dbc S
Théng tin va Truyén thong, Giam déc S& Lao dong — Thucmg binh va Xa hdi
Cha tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phé Thii Pirc va cée td chire, cé
nhan ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhidn:

- Nhu Dieu 4;

- Van phang Chinh phit (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; céc PCT;

-VPURB: CPVP;

- br:l Théng tin va Tru\,cl: thong (dé cap nhat Hé
Ehon& thong tin gidi quy & TTHC)

- Trung tdm Tin hoe, Trung tdm Cong bido;

- Luu; VT, KSTT/H.
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO
THU BUC, QUAN, HUYEN
(Ban hénh kém theo Quvér dinh so 106% /QD-UBND ngayd8rhangd nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhdn déan thanh pho)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
INH DPoc lap - Tw do - Hanh phac

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ

Stt Tén quy trinh néi bd giai quyét tha tuc hanh chinh

I Pang ky néi quy lao dong cua doanh nghiep

(3%

Tham viéng mg liét si

3 Lap so theo déi, cap phuong tién tro gmp, dung cu chinh hinh, phu’-::mg
tién, thiét bj phuc héi chirc ning d6i vai truéng hr,rp dang song tai gia
dinh hodc dang duogc nudi dudng tdp trung tai céc co sé nudi dudng,
diéu dudng do dia phuong quan 1y (d6i véi truomg hop dang séng tai
gia dinh)_

a Giai quyét ché do hd tro dé theo hoc dén trinh do dai hoc tai cac co so
gido duc thude hé théng gido due qudc dan (Truong hop hé so ngudi co
cbng dang do qudn ddi, cong an quan ly)

5 Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét s7 di noi khéc
theo nguyén vong cua dai di¢n thén nhin hodc ngudi huéng trg ¢ap thd
cung liét si (truomg hop da dugce ho tro)




TRI'\H NOI BQ PA DUQC TAI CAU TRUC

3 1 QUY TRINH SO 01
fq!m dq,- l'm trq ﬁl: theo hqc dén trinh dé dal hoc tai ¢cde co si gido duc thuje hé
T thong gido duc qum‘: dén
[ h,y'p ho sor ngwdi ed cdng dang do quin dji, cong an quan ly)
(Ban hmuﬁ\‘_g'-}; theo Quyét dinh 56 A06F /OD-UBND ngayd8 thing 3 nam 2023
cia Chit tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hé Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 lwgng Ghi chi
Pon dé nghi theo Mau s6 20 Phy luc 1 Nghi dinh so : 3
b 131/2021/ND-CP. _ i Ban chinh
Giay xac nhdn theo Mau s6 41 Phu luc 1 Nghj dinh so 0 B chinh
2 | 1312021/ND-CP. ' Aoreht

1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI |
Noi tiép nhiin v tra két qua Thiri gian xir Iy | Léphi

B phan Tiép nhdn va Tra két qua UBND thanh phd | Mudi hai (12) ngay lam vige ké tir Khong
Thi Pue va quin, huyén ngay nhan day du hd so hop 1€

B¢ phan tiép nhdn va tra két qua tai Cong Dich vy | - Phong LDTBXH: 05 ngiy lam

cong;

v tiép nhan true wyén -néu ¢d)

hitps://dichvuconz.hochiminheity. gov.vn (doi | viée

- 8¢ Lao ddng — Thuong binh va
Xa hdi: 07 ngay lam viéce

Budc

1L, TRINH TUY XU LY CONG VIEC'

A -~ " A z
g | 0 d:,'i’ég “ONE | Trich nhigm | Théi gian Biﬂ“ m:;" Dién giai
 viée - 4
Nophbso | O QUm0 | Theo muc1 | Thanh phin b so theo muc I
| 1. Tiep nhin truc tiép:
- Truimg hop ho so day di:
. Lép Gidy tiép nhan hd so va hen
0.5 ngay tra két qua; trao cho ngudi nop
Bl ie
lam vige BM 01 hé so theo BM 01; thuc hién tiép

Kiém tra, tiép | B phan Mt BMO2 | budc B2.

nhin ho so cura - Trudmg hop hé so chura day du:
BM 03 Hmmg dan bd sung, hoan thi¢n
hé so dén ngudi nop hd so va
ghi 1o 1y do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép nhin

' Thyc hién cat budc: Phin cong thy Iy hé so



hé so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so theo BM
N3,

2. Tiép nhin qua Cing Dich
vu cdng truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, diy
du, hop 1 cta hd so; kiém tra
thong tin chir ky sb dé dam bao
tinh xéc thuc, hop 18 (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cae diéu kign dé tiép nhén, Cong
chite Mt ctra tiép nhan, cfp ma
ho so va xir 1y hd so theo quy
trinh.

- Truomg hop hd so chua day du,
ding quy dinh thi thong bdo cho
to chire, ea nhin qua tai khoan
cim 16 chire, ca nhin qua Céng
Dich vu cong va huéng dén dﬁg |
dui, cu thé dé 16 chire, ¢4 nhan bo |
sung hd so theo yéu ciu.

=> thoi gian tiép nhin chinh
thire hodc yéu ciu chinh sira, b
sung khéng mudn hon 08 gidy
lam viéc ké tir khi hé théng tiép
nhén. trir thir 7, chi nhat,

- Chuyén vién tiép nhan hd so
thue hién scan dit ligu hé so, liru
trit hé so dién tir va chuyén hb
so cho chuvén vién Phéng Lao
dong — Thuong binh va X& héi
thinh phé Thu Pirc va quén,
huyén

Chuyén vién co trich nhiém

Thim Sjah o | Choytn iy | Theomycl | 2 #inh hd so, lap danh sich
so, dé xuit phong Lao 2.5 ngay ; S :
B2 gl ey 2 e BM 01 kém gidy to theo quy dinh, tham
ket qua giai | dong — Thuong | lam vige R
ét TTHC | binh va Xa hoi | Danhisgel | FUH VAR DRl B BF 30 €00 -
quye - Thuremg binh va X& héi.
Theo muc | -
Lanh dao Lanh dao Phong xem xét hd so,
B3 Xem xét, ky phong Lao 01 ngay lam BM 01 ky x4c nhian hé so, danh sich
duyét ddng — Thuong viée Danh sach | kém vin ban giri S& Lao déng —

binh va X hdi

Thuong binh va Xa hai.




Vantephong | e | TR0 mue I | Thye hign cho s, déng déu van
pe | DERCENOYER) Ceooe "y 1am | BMOL  bin va chuyén hd so dén S6 Lao
an S e et
v Xfi:ha':}i Danh sach | dong — Thuong binh va Xa hoi
B6 phan Mét cira tiép nhan hé
= < so tir Phong Lao dong — Thuomg
e o || PRI MR | Theomuel | binh va Xa hoi thanh phé Thi
l'iép nhan ho cira S¢ Lao 0,5 ngay N 5 s 3
BS Pyt ot : Danh sich | Pre va qudn, huyén va chuyén
S0 déng -Thuong lam viéc 4 huyé 2 he Mgl ok
bink va X hai kém hd sa | chuyén vién phong Nguo co
cong duoc phin cong tham muu
i | xir ly ho sa
Theo muc [ . . ) )
2 Chuyén vién thy ly cO trach
-HOoso | phigm kiém tra, ddi chidu vai hd
Chuyén vié trinh SO nguoi ¢o ed b hanh
v . A uyeén vién ; 50 ng co cong, ban nan
B6 L T Phong Nguin f,’s ney - Dy thio Q{i'}'ét dinhl trg cap wu dai trong
il c6 cong SR e qua giai | gido duc dio tgo.
quyetthi | Hoan thién hd so trinh lanh dao
tuc Fanh phong xem xét
o L chinh.
Theo muce 1
- Ho sar
[anh dao trinh Linh dao Phong xem xét, ky
erm xét, Phong Né,m‘:i 01 ngdy lam | Di thio nh*;.iy van ban, Ermh Linh d?n S&
trinh ky i viéc ;. . +s. | phé duyét quyét dinh trg cdp wu
¢6 cong két qua giai dai t 40 duc da
quyét thi 1 frong giao duc dao tao
tuc hanh
B7 chinh
Theo muc |
61 o Ty ,BM[” Lanh dao S& xem xét ho so, ky
Phé duyét Lanh dao S¢& $i E-L‘ Keét qua giai quyét dinh tro ¢dp wu dai wong
quyct thu | gido duc dao tao
tuc hanh
chinh - )
Chuyén vién thyc hién Iy s6,
: . ... | dong ddu, théng bdo cho chuyén
. Chuyén vién = qé‘ﬂ B vién Phong Lao dong — Thuong
pg | Banhanhvin | o0 o noues | 0008V | qUELTU L Cs X3 hoi thanh phd Thu
ban Pl lam viéc tuc hanh e 5 s )
¢t cong hinh Dire va quan, huygn Ién nhan ket
# qua gidi quyét thi tuc hanh
chinh.
) ‘ Bg phin Mot 0.5 ngay _ Chuyén vién phong Lao dong o
B9 Tra két qua cua S¢ Lao in vie Kétqua | Thuong binh va X3 hdi nhin két
ddng — Thuong qua tir Bo phin Mot cira S& Lao




binh va Xa hoi

dong -Thuomg binh va Xi hoi |
Thanh phé.

Thue hién lru két qua va chuyén
két qua dén Bo phan Mot cira dé
tra cho ca nhin. to chire.

B10

Tra két qua,
luu hd S0,
théng ké va
theo dbi

B6 phan Mat | Theo gidy
cla hen

- Tra két qua cho ca nhan.

Két qua _ :
- Thing ké, theo doi.

IV. BIEU MAU

Cic biéu miu sir dung trong cic budc cong viée

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 MAu Phiéu yéu ciu bé sung, hodn thign hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi theo Mau s6 20 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
5 BM 05 Gidy x4c nhén theo Méu sb 41 Phuy luc 1 Nghj dinh sb 131/2021/ND-CP.
) BM 06 Quyét dinh thue hién ché dé wu dii trong gido dyc dao tao
V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMUOI Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
2 BM 02 Maiu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 Theo mue |
_§ Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh
6 i Céc thanh phin hd so khic theo quy dinh
VI. CAN CU PHAP LY

- Phép 1énh vu dai ngudi ¢6 cdng val cadch mang nam 2020.
= Nghi dinh $0 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap lénh wu dai nguéi c6 edng vai cach mang.

- Théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong Chinh phu
huémg din thi hanh mot 56 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nim
2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mbt cira. mt cira lién théng trong gidi quyét tha tuc

hianh chinh.
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Miu sb 20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bie lip - Te do - Hanh phiac
DON DPE NGH]

Dé nghj gidi quyét ché 6 wu dai trong gido duc dio tao
I. Thing tin v& nguwiri ¢6 coing
Hop w3t i tiiiindabilinndiniiuiiiiiiomiiiiesimeism i s i i theiisn SOk
Mgy thing mamsinh: L., NamRIE i i
CECDICMMNDISE - e i srmis e DS CRE Siiisiiboiiainiocrorsosiivnian Mo Gl i
Sa dten i3 o P J i v o 00 Sl Ll S O M PR et
1100 - = S A DS AN
Ty 18 ton thuong co EHE (18U COY: 1evervrsrsenesseesssoeseesmeseessssseasmennasetersosseseeseeessoeesressessesessanesnen
SO WD S0 NP B0 BANEY i msseurrmsmsstisss agsatascpisns tsssasmessssnm st st sssrasat s tstorssastenngonsn
MNoi dang quan 1y 6 50, THI EFR ETG CAPT ovvoveiesisssonsiesesmems oot ies e enesams sttt et
D¢ nghj gini quyét ché do wu dai trong gido duc dio wo doi voi:

STT Ho va tén Ngay, tt!:ing, niam CCCD/ICMNDIGKS Noi diing k.f thwong Quan hé vai ngwii co
sinh tri cling
|
Théng tin vé ngwivi dé nghj’
T BTSN YA RS s R S R PR SN s S AR
Ngay thang nadm sinh: ..o, NAMINDGE e, S TR
CCCD/CMND 88 ..vvcrvivniivecnisannn NERY CAP oo cenesins N el e sanne

N TN i ot T e g e

Nai thuimg tri: R A R S b A e e e e e R

S0 HED tAOBE v sivsewsmiivinstosivriss e e T oS e e s

Quan hé v ngudi co ccmg ..............................................................................................

2. Hinh thire nhin trg cip wu dai’

Trye tiép tai co quan chi tra.

Qua Tai khoan ca nhan. S6 tai khodn: . tai Ngin hang

Téi xin cam doan lai khai trén 14 dung si rhﬁ.l néu sai 1oi hodn todn chu.l !.réch nhlém trudrc phip ludt.

o AEEV... thamg... ndm... L nedy ... thdng .. ndm
Xac nhin cia co guan, dom vi co thim quyén‘ Nguoi Khai
NI dung khai v 6 chir ky trén ban khai la ding. (KXY, ghi rd ho va 1én)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir kv, ddu, ho ve tén)

Ghi chai:

' Ghi ra loai déi trong ngudi cd cong voi cach mang, ghi thém ty I¢ ton thuong co thé ddi vai thuong binh, bénh
binh, nguai hoat ddng khang chién bj nhiém chér doc hoa hoe. _

! Trudmg hop ngudi ¢ cong da hy sinh hodc tir trin thi ngudi dé nghi hudmg ché do wu dai khai thém néi dung nay.
* Panh dau "X vao 6 lua chon hinh thirc chi tra.

* Péi voi hd so do nganh LBTBXH quén Iy thi UBND cip %4 noi ngudi dé& nghi thuomg tri xde nhin. Boi véi hd so
do quén di, cong an dang quan 1y thi g co quan, don vj quan Iy truc tiép xde nhin.




HU NGHIA VIET NAM
x T "~

GIAY NAC NHAN

Bang theo hge tai oo so gido dye
Phiin 1: Ding cho ¢o s gido due mim non. phi thing
TERRERIIER i vt S R S s e s
DI O L
SO AIEn thowi [N NG Lo
XA NN hOC ST L
Hi¢n dang hoc tai lop ... Hoc ks: oo oo Namhoei
Phin I1: Ding cho co so gizo duce nghé nghiép, giio duc dai hoe
O e e e
Diachi oo T .
S AIEN thoat Hen MGt L

Xace nhan hoe sinhosinh vién: Lo R

CCCD OMND SO Neay cdp L NOTCAP o
HISn dang hoe Khoar oo
L U 1 [T Ml ROUS e
Rbow hoe . oo Phierh sdan khoa hoe . LG coe o dnAm);
BRI A TR CEATY i i w i i s e b S RS S BIEEES + e s SR R S o T B

12¢ nghi Phong Lao dong - Thiromg bink v X3 hot sem et giai qua & theo gus dinh,

RV, Hhannd o s L,
THU TRLUONG CO OQUAN, DON VI
FChE KL,
Hiy vih tém

Mibu i 41



Maiu sb 70
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Bic lap - Ty do - Hanh phie
1 S moD-.. ngay ... thang ... ndm ...
Shhbse'...cfiiinnnns
QUYET BJNH

Vé vige trg clip uu dai trong gido dye dao tao
THU TRUONG CO QUAN, BON V]|

o, L T T G TSR

I Rl s e S S P B R e T S s i i L PRI s e A

T hrees A GO oo BBy S S S S T e S v
QUYET P|NH:

Diku 1. Tro czip uu dai rong gide dye dao tao dbi vai:

Ong (B2 oo Ngdy thang ndm sinh .o
[y o BT 17 o —
B IR ricmmmamissins

Mirc trg ¢p nhu sau:*

.................................................................................................

- Mirc trorcép hng thang: ................d0Ng/thaNg (BARE chiF -..oooooviiiiiiiioninii e ensiaesnes J
- Mic trg r.':é.p mdi ndm mét s i dﬁng}nim {Ba"mg chit
S TRETRMBEIHE (st i i et e e e e e e e e
Ty cép dugc truy linh (néuco)

Pitu 2. Truong phong ..o vveeeeeervnsennn. VA céc Ong (ba) c6 tén tai Diéu | thi hinh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON V]

Norf mhin: (Chir kv, daw'ehir ky 56 cua co quan, 16 chrc)
- Mhir Bidu 2; Ho vi tén

- Luw: VT,

Ghi cha:

' S6 hé sor 14 sb hd so ngudi co cong,

* Diéu | ap dung ddi vai hoe sinh, sinh vién dang theo hoc tai co s& gido dye nghé nghiép, dai hoc. Biéu 2 dp dyung
ddi vdi hoc sinh dang theo hoc tai co sd gido duc phéd thong.

' Ma higu ghi theo quy dinh tai Phu lyc sd V11 Nghj dinh nay.
! Nguoi hoce thude dién hudng trg cdp nao thi ghi tuong img.
* Ghi rd trg cfip duge truy Hnh, théi gian, mire tro cdp theo quy dinh tai timg thai diém, tong b tién.



QUY TRINH SO 02

I. THANH PHAN HO SO

' ndi quy lao djng cua doanh nghi¢p

‘H NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

STT Tén ho so S6 hrgmg Ghi chi
1 Van ban dé nghj dang ky néi quy lao dong 01 Bén chinh
Céc viin ban cua ngudi sur dung lao dong ¢6 quy dinh -
2 | lién quan dén k¥ ludt lao ddng va trach nhigm vat chit 01 Ban chinh
(néu cd).
Van ban gop v cia td chire dai dién ngudi lao dong tai
3 co s& doi vai noi co 16 chire dai dién ngudi lao ddng tai 01 Ban chinh
Co s
4 Ngi quy lao ddng 02 Ban chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHIi
Noi tiép nhin va tra két qua Thi gian xir Iy Lé phi
- Bé phén Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich vu
. i R Bay (07) ngay lam viéc
" . ' 1 ' & Y
cong: https://dichy umns..hm.h{mmh{:ttw.em.m i& tir nghy thin 48 kb Khéng
- B phéan Tiép nhin va Tra két qua UBND thanh phd | so hop 1&.
Thi Pire va quén, huyén
Ill QUY TRINH XU LY CONG VIEC'
Bude Gia i 2 i
cong | Ndung | 4 ahiim T || 'He S‘E'B“’“ Dién gidi
: cong viée gian mau
vige
a i 3
Nop hd so | Té chire, ¢4 nhan Theo mue | E:'Ii“:’ phan ho so theo
0 : 1. Tiép nhin trye tiép: .
‘ - Truéng hop ho so day
B 0,5 ngay - l dix:
Kiém tra, lam vige S;’d“g-;“ Lap Gidy tiép nhén hé so
tif:p nhan | B§ phan Mgt cura BM 02 va hen tra ket guﬂ; trao
hé so BM 03 cho ngudi ndp hd so theo
BM 0I; thye hién tiép
bude B2, .
- Trudmg hop hé so chua

' Thure hign cat burde trong tong quy trinh: Phén cang thu ly hd so




" Buée
cing
viée

Ndi dung
cong viéce

Trich nhiém

Thoi

gian

Ho su‘_fBiéu
mau

Dién giai

day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén ngudi ndp ho so va
ghi 10 ly do theo BM 02.

- Trutmg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
tl}rf!i tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.

2. Tiép nhidn qua Cong
Dich vu cong true tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
dfiy dua, hop 1€ cia ho so;
kiém tra théng tin chir ky
so dé dam bdo tinh xac
thire, hop 18 (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu
bio ddm cdc diéu kién dé
ticp nhin, Cong chirc Mot
cira tiép nhan, cdp ma hé
s0 va xir 1y ho so theo quy
trinh. .

- Truomg hop ho so chua
diy du, ding quy dinh thi
théng béo cho td chire, ca
nhin qua tai khodn cua 6
chire, ca nhin qua Cong
Dich vu cdng va hudng
din day du, cu the dé t©
chirc, ca nhéin bb sung hd
so theo yéu céu.

=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sira, bo sung khong
mudn hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé théng tiép
nhdn, trir tha 7, chu nhat.
- Chuyén vién tiép nhin
hd so thue hién scan dir
liéu héd so, liu trir ho so
dién tir (461 vai tiép nhan
tric tiép) va chuyén hé so
cho chuyén vién Phong
L.ao déng — Thuong binh
va Xa hoi

B2

Thu Iy, thAm
dinh, xem

xét ho so

Chuyén vién Phong
Lao déng — Thuong
binh vit X hdi

4.5 ngay
lam viée

- Theo muc |
-BM 01

- Hb so trinh

Trén co bang phan cong
nhigm i, chuyfén vién
thu ly ho so tién hanh




IV. BIEU MAU

| Bube s " 2 |
: N{i dung - Thai | Hb so/Biéu DiZn i3
:nlgf cBng vite Trich nhiém gian miu ien giai
I -Duthao | xem xét, kiém tra, tham
kétqua | dinh hd so; lay ¥ kién don
vi co lién quan (néu co):
- Téng hop, hoan thign hd
so, lap to trinh va dy thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xét
Lanh dao phong -Tho myel Lanh dao phong xem xét
a3 Kv duvae | 2o dong -| L5ngay | H?:; ?n‘lnh hd so va ky duyét két qua
5 Yduy@t | Tyiong bidh va | 1am vise Duthio | iai quyét thu tyc hanh
e - Dur thao ;
I Xa hoi A . chinh
i ket qua
Ny L Chuyen vién phong thuc
. e L . Hosoda | hién liy so, dong dau, |
_ Phat hanh | phong Lao dong — | 0.5 ngay i
B4 e - ol [ .- duge phé | chuyén hd so, tai liéu lién |
vin bin | Thuong binh wva | lam viéc %
e duyet quan dén Bé phan Mot
Xa hoi .
clra.
T’i'.‘f‘s; aidere| - Tra két qua cho T |
BS ?h““’ d’f. h? Bo phin Mt cira k;“f a Kétqua | chirc/ca nhan.
e shqua - Théng ke, theo doi.

Céc bidu mau sir dung tai cac bude cong viéc:

STT | Ma higu Tén biéu mau
1 BM (1 Mau Gidy tigp nhin ho sor va hen tra két qua
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so
3 | BMO03 | Méu Phiéu tir chi tiép nhin gidi quyét hé so

V. HO SO CAN LUU

STT | Mai higu Tén biéu miu
1 BM Ol | Mau Gié:,f tiép n_han hd so va hen tra két qua.
2 | BMO2 | Mau PhIELI yéu ¢ cau bﬂ sung va hna;_] thién ho : hd sor S
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyet tiep nhan ho so
4 Theo muc | ]
5 : Keét qua giai quyét tha tuc hanh chinh

V1. CO SO PHAP LY
- B& Ludt lao dfng nim 2019,

- Nghj dinh s& 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hinh mét s6 diéu cua B luat Lao déng vé diéu kién lao ddng va

quan hé lao dong.



- Nghi dinh s 61 2018 ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v thiee hidn
cor che mot e maot cua licén thong trong giai gquyét thu tue hanh chinh.

= Thong e 00 2008 TT-VPCR neay 23 thimg [ nam 2008 cua Van phong Chinh phu

Eh) £ PR r
5 z i . - - - . - = P b ' . - -
huomg dian tht hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61 2008 ND-CP ngay 23 thing 4 nam
2018 ¢ua Chinh phu vé thue hién cor ché mat e, mot ewra lién thong trong giai quyét thu tue
hianh chinh.

- Quyet dinh so H0274QD-5LDTBXI ngdy 31 thdang 12 ndm 2020 cua So Lao donyg -
Ihuemg binh va X3 hoi v¢ vide uy quyén cho Truomg phong Lao dong - Thueng binh va Xa
hot quan - huyen iép nhan ding K Noiquy Lo dong v Thea inve Lo ddng tdp the cua doanh
nghiép trén dia ban thanh pho.

-Qua et dinh s 2371 OD-SEDTBNH ngay 22 thang 01 nam 2021 cua Gidm doe Sa
Lao dong - Thuomg binh v X hoi ve vice uy gquyén cho Truome phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi thanh pho Tho Bire tiep nhan dang kv Noi quy lao déng va Thoa wde lao dong
Lip the cua doanh nghiép trén din ban.



QUY TRINH SO 03
Tham viéng md liét si

Bk AR

AD * .

I. THANH PHAN HO SO

B @ql}'er dinh s6 406%/OP-UBND ngayd® thing 3 ndm 2023
-l Chiiaiéh Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Mink)

STT |

Tén ho so S6 lrgmg Ghi chi
| | Don dé nghi (theo mau BM 04) 01 Ban chinh
% MGt trong cac gify to sau:
Ban sao duge
- . - ; ——— chimg thue hodc
2.1 | Giay chimg nhdn gia dinh hodc thin nhan li¢t si 01 itk g i 145
- d gid tri phdp Iy
Ban sao duoe
55 | Quyét dinh trg cp ther cing liét si 01 chitng thye hose
o ' : ban sao dién b
co gid tri phdp ly
3 | Mot trong céc gidy tor sau:
Gidy bdo tin mé liét sT clia S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi
3.1 . = y 01 Ban chinh
noi quan ly m§ doi véi tmudmg hop md liét si cod day di thong tin.
- Dbi voi triémg hop chira xéae dinh duge mé cu thé trong nghia
trang liét s1;
+ Gié}f xac nhan do So Lao dong - Thuong binh va Xa hi noi quan 01 RBin chinh
ly m§ vé vide ¢é tén trong danh sich quan 1y ciia nghia trang, - i
32 |+ Ban trich luc hd sor liét sT do S& Lao dng - Thuong binh va . .
| X hoi noi quén 1y ho sor goc cap. o Ranehink
. . ) Ban sao dugc
+ Giay xac nhén thong tin vé noi liét sT hy sinh theo Mau s 44 a1 chimg thuce hodc

Phy lue I Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP.

ban sao dién tir
co gid tri phap ly

I1. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhiin va tra két qua

Thai gian xir Iy

Lé¢ phi

- BO phén Tiép nhan va Tra két qua taj Céng Dich vu cong:
https://dichvucong_hochiminheitv.gov.vn

- Bo phan Tiép nhin va Tra két qua UBND thanh phd Tha Dirc | 18
va qudn, huyén

05 ngay lam viée, ké 1ir
ngay nhén di hé so hop

Khong




HL TRINH TU XU LY CONG VIEC'
A. Ciip gifdy gi6i thiéu di thim viéng m4 liét si: 03 ngay lam viéc

Bude
cong

Bl

_vigc

Nogi dung cong
viée

Trach nhiém

Théi gian

Biéu mAu/Két
qua

Dién gidi

Ca nhéan

Kiém tra, tiép
nhiin hé so

B& phan Mot
cua

0,5 gidr
lam viée

Theo muc |

Thanh phén hé so theo muc |

Theo muc |
BM 01
BM (12
BM 03

1. Tiép nhin truc nep

- Trudmg hop hé so day du:

Ldp Gidy ti€p nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho ngudi
nop hoé so theo BM 01; thye
hién tiép budc B2.

- Trudmg hgp ho so chua diy
di: Huémg din bd sung, hoan
thign hé so dén nguoi nop hod
so va ghi rd 1y do theo BM 02.

- Truémg hop tir chai tiép nhin
hé so: Lap Phiéu tir chéi tiép
nhin giai quyét hd so theo BM
03.

2. Tiép nhdn qua Cong Dich
vu l:ung fruc luyén

- Kiém tra tinh chinh xéc, diy
di. hop 1¢ ctia hd san kiém tra
thong tin chir ky so dé dam bao
tinh xéc thue, hop 1€ {neu cd).

- Sau khi kiém tra, neu_béu dam
cac dieu kién dé tiep nhan,
Cong chirc Mot cira tiep nhan,
cp ma hd so va xir 1y hd so
theo quy trinh. )
- Truomg hegp ho so chua day
du. ding quy dinh thi théng bao
cho t chirc, ca nhin qua tai
khoan cta té chire, ¢d nhan qua
Céng Dich vu cong va hudng
din diy du, cu thé dé té chire,
c4 nhan bd sung hd so theo yéu
ciu.

=> thoi gian tiép nhan chinh
thire hodc yéu cau chinh sira, b
sung khong mugn hon 08 gidr
lam viéc ké tir khi hé thong tiép
nhdn, trir thir 7, chi nhat.

- Chuyén vién tiép nhin hé so
thue hién scan dio liéu ho so,

' Thire hién cit budc trong téng quy trinh: Phén céng thy 1y hd so



chi tién

Buidre = = ¥ £
cong | 0" IUNE CONE | Trich nhi¢m | Thoi gian gl :I"ui“" et Dién gidi
Vi =
. liru trir ho so dién o (d6i voi
tiép nhdn truc tiép) va chuyén
hé so cho chuyén vién Phong
Lao déng - Thuong binh va Xa
hoi thanh phé Tha Bac va
qudn, huyén theo bang phin
cong nhiém vy cua phong
Trén co s& bang phan cong
o -Theomucl | nhiém vy, chuyén vién thu Iy
Thy Iy, thim | Ch]'f:"'en vien ) _BM 01 héd so Iﬁén hfmh‘ xem xét. kiém
B2 | dinh, xem xét | pengleo || 1ongey s iy | 7% Hentdink b =g,
hi so dong Thuong | lam vige | -Duthao Giay | 150 pon hoan thign hé so,
binhva Xa hoi g‘é‘hﬂ Th“f"lj thﬁm lap t&r trinh va du thao két qua
vieng md liét st trinh Lanh dao phong xem xét. |
Lé:nh dao ‘ Gidy gioi thiu Lanh dalm' Phé.ng La::t df{mg |
B3 | Ky duyét !’h-:mg Lao 0,5 ngdy | tham viéng md Thuong binh va Xa hoi thanh |
dong Thuong lam viéc liét s7 phd Thua Bae va quén, huyén
binh va Xa héi xem x¢€t ho so va ky duyét
) Chuyén vién Két qua giai Thl,rc: hié‘n 15}r .56_, dé_ng dau,
pg | Phat hanh vin phong Lao 0,5 ngdy | quyét tha tue clr}u:,fen ho so, tan ligu lien quan
bin déng Thuong lam viée hiinh chith dén b phin Mot cira
binh va Xa hoi
ps | Trd két qua,| Bophin Mot | Theo gidy Sl || s ansmeeain
III'“ hn Sir cira hg:n - ll"l(fll'll'.-‘__= ke, thﬂﬂ d'ﬁl
B. Hd tro thim viéng md liét si: 02 ngay lam viéc
Bpve Nji dung cing Ho so/Biéu z
cﬁ.l:ug viée Trich nhiém | Thai gian e Dién gidi
| vige
Gidy gidi
Van thu Phong thigu, giay xac | , e 2
5y | Tiépnhanhd | Laodong | 05ngiy | nhan tham :’;"ci” gf“cnfu‘fzﬁ Zifl’;* ]:f:fg
SO Thuongbinhva | lamvide | viéng, Danh | "0 5" 3SR S0 4
X3 hoi séch dé nghj | PPN CONE gl quyet




| Buwde | . .. a X
| {:f!gg Nl d:i'é’j “OME | TPrich nhigm | Thoi gian Hé;";g"’“ Didn gidi
Vie
£ % G]ﬁ}" ngﬂ
,:,“ﬁl;gc:ﬁé ':,E Chuyén vién . thigu, gidy xéc | Chuyén vién tiép nhin hé so,
B2 R FhongLao L‘:‘L ngay nhan tham soan ‘Ehao IDiinh sach dé nghj
vif:n-g mé liét qc_mg Thmm% lam vigc viéng, Dan]'! chi tién m.nh lanh dao phong
g | binhva Xa hoi sich d& nghi | xem xét. ky duyét.
chi tién
PL{:;};&LTu 05 iy Dunl_1 sach _dé Lanh dao phbng‘ xem xét hf: S0, |
B3 Ky duyét dbng — Thiong | 1 é o viba nghi chi tién | ky du;:'{:t uhi.k{rjh phi ho trg
binh va X4 hoi Y kém ho so tham vieng md 1igt si.
Tri két qua, ﬁiﬂycggﬂ‘z“ Danh sach chi | - Thue hi¢n chi tién hd tg
B4 Tru o so, Lﬁo}:jan "¢ | Theo Giy | tiénhdtrg |tham vieng md ligt si cho
théng ké v ng hen tham viéng mo | ngudi dan.
i Thuong binh M- , .
theo dbi va Xa hai 11¢l 51 - Thing ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac biéu miu sir dung tai cac budc cdng viéc:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 “BM 01 Mau Gia}' tiép nhl;m hé so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi t1ép nhdn giai quy€t ho so
4 BM 04 Don dé nghi (theo Mau 56 31 Phu luc I Nghi dinh sé 13 172021/ND-CP)
5 BM 05 G}d}’ giGi thiéu tham viéng mo ligt si (theo Mdiu so 42 Phu luc I Nghi dinh
sé i312020ND-CP)
P BM g | Gidy xac nhan thong tin vé noi liét s hy sinh (thee Mau 56 44 Phu luc I Nghi dinh
sa 131/2021/ND-CP)
V. HO SO CAN LUU o
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | MAu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu bé sung va hoén thién ho so
3 BM 03 | Méu Phiéu tir choi giai quyet tiep nhan ho so
4 fl Theo muc 1
5 4 K ét qua gial qu}'et thu tuc hanh chinh ol
6 H Cac hd so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Phap lénh U'u ddi nguii ¢ cong vai each mang ngay (9 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP cia Chinh pha ban hanh ngay 30 thang 12 nam 2021
Quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap l¢nh Uu dai ngudi ¢6 cdng v cach mang.

- Thong tue 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nim 2018 cia Vin phong Chinh pha
hudmg din thi hinh mdt s6 quy dinh cia Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam

2018 cua Chinh




BM 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DE NGHI
Tham viéng m{ ligt s

Kinh gtri: Phong Lao dong - Thurong binh va Xa hoi..............0

1. Théng tin vé ngwoi dé nghj

Ho va tén: i

Ngay Ihang ném smh < Namf\li}
CCCD/CMND §6 ...... Ngé} chp .. ceeeneee NoO c:‘-ip
NOT THUEOTIZ T 1oeiivieeiesiesieee s esae e iesens s ranss e e e e e ms er s emesas s ensemt st anmsemssmscebsemsananss
S6 di¢n thogi lién B oo
Quan hé vai ll:;t B e S S A i
2. Thiong tin vé liét si:

Ho vé tén'

Co quan. d-:m vi th hy smh " w— — -
Ca;) bic, chirc vy khi hy Smh. et ee e an et ne et e e e e et e e e et e e
Ngay thang nam hy sinh.........ccovnnn Y s G
3. Thong tin vé ngudi di cung’
Ho tén ngudi thi nhit oo Ngay thang nam sinhooo,
CCCD/CMND S0 ..o NgAY CAP oo NG CAP oo,
I L L o
Ho tén ngudi thit hai ... Ngay thang nam sinh....cieceeee.
CCCD/CMND 36 st R OB ivss i ivunevvenis TUOIE Y vviitsuissivsamssenipasnis
Quan TRV Tl 11 B eSO
Dé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét./.

.. ngay... thang... nam... ... BgAY ... thdng ... ndm ...
Xéc nhin cua UBND cip x Nguoi khai
Théng tin vé ngudi dé nghi va chir ky (Ky, ghi ré ho va tén)
trén ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Gl cfui:

* Phang LDTBXH tai dia phuong quan 1y hé so cua liét st

¥ Ghi 1o moi quan hé v liét 7 (1a thdn nhin hay ngud hudng trg cz"'ip thir edng).

" Truémg hop than nhén lidt 5T & cing dja ban (cdp xa) thi 1am 01 dom va khai ndi dung nay.
* Ghi rd méi quan hé véi liét sT (1a thin nhin hay nguéi hudng tro cip the cing).

® Ghi rd mbi quan hé vii liét sT (Ja thin nhin hay ngudi hudmg tro cip the cing),



BM 05
- CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, DON VI Poc lip - Tw do - Hanh phue
80+ GET-0 veos NEAY ... thang ... ndm ..
GIAY GIOI THIEU THAM VIENG MO LIET SI
Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hdi... .....trdn trong gidi thiéu:

f_:)ng (ba):...

Hién dang Lhmmg tri tai:. I P Yo R0 A A T e (i)

CCCD/CMND sé...... Ngay clp .. is ORI v v e

MJéi quan hé véi Iié1 BT v i 5o i G kSRS AR S S

Cung di co.... n_g:uni:ri:f3
Ho tén ngurdi thir nhat oo Ngay thang nam sinh.....ccoecnnnn.
CCCD/CMND 86 ......... Ngay cip.......... NOT CAP.coviee e

Hidn Qang thuong B0 T, .oresermssssrisrmasinmiors oo saastisesssonsansnsanssssins sissibansivssobudsris
Méi quan hé véi et ST ..uveereninienereeenenne

Ho tén nguoi thi hai ....civiiiieniens \Jgay thang nﬁm s1nh
CCCD/CMND 86 ......... ?\cgav cap .......... NOT GHDiorssissssarassnn

Hién dang thuomg tri tai.. s

Méi quan hé vai liée si:. =

pé nghl Quy co quan tao d:éu Llén cho ong {ba}

Glé} ndy ¢6 gid tri dén hét ngay ..

.. ngay ... thang ... nam ... THU TRUONG CO QUAN, PON V]|
UBND cdp xa xac nhan (Chir ky, dawchit ky s6 ciia co quan, 16 chike)
baco...... ?....ngudi dén tham viéng md Ho vi tén
liét s1, gbm
RS s oo s R T e
- (jng [ o
b (Rt eoes i

(Ky, déng ddu)
Ho va tén

GM chii:
Phi.‘mg LDTBXH tai dia phurong quan 1y hi so liét si.
* Truomg hop than nhin liét s7 & cing dja ban (cap xd) thi lam 01 gidy gidoi thidu va ghi nbi dung ndy.
* Ghi rd 56 lugng ngwid dén thiim wéng thire té theo gidy giai thigu.



: 1 NQI BQ PA DPUQC TAI CAU TRUC
':-w“ “% QUY TRINH SO 04

{6

Lip sb theo ‘ tro gitip, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bj phye

héi chire nﬁnﬁd@-r&i t'rlrﬁ‘n dang sbng tgi gia dinh hodc dang duwge nudi dudng tip
truu‘g ;atﬂlumim'nuﬁl dudng, didu dudng do dia phwong quin Iy

L a1 voi truomg hep dang séng tai gia dinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 106+ /pp- UBND ngc.r}aw thang 3 ndm 2023
cta Chu tich L'v han nhdan dan Thanh pha Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so So lugng Ghi chi

Pon dé nghi cip phuong tién trg gidp. dung cu chinh hinh,
1 | phuong tién, thiét bj phuc hdi chire nang (Mau s6 21 phy lyc 01 Ban chinh
[ Nghi dinh 56 131/2021/ND-CP)

Gidy kham va chi dinh sir dung phuong tién trg gitp, dung
2 | cy chinh hinh. phuong ti¢n, thict b chinh hinh phuc héi chire 01 Ban chinh
ning (MAu s6 40 phy luc | Nghij djnh s6 131/2021/ND-CP).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhdn va tra két qua Thai gian xir ly Lé phi

. Truémg hop cap méi phwong tién

Hai muroi chin (29) ngay lam viée ke tir ngay

nhén du hd so hop 1é:

_ ) - Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hi:

B¢ phan Tiép nhan va Tra ket qua UBND thanh | 14 ngay lam viéc

phd Tha Dirc va quan, huyén - 8¢ Lao dong -Thuong binh va X3a hgi: 15
R FONRE S st (R TY ngay lam viée

?:J;r phan tiép nhan va tra két qua tai Con;:,c[g;c:l: 5 Trlmng hoaithi mEnhan o

hups://dichvucong hochiminheity, gov.vn  (déi lecn 1:5&1:(12_‘1 nedy R vile Rs 0

vl tiép nhan truc tuyén -néu cd) miifan i i sy hiop Je: "

¢ - Phong Lao dong — Thuong binh va X3 héi:

05 ngay lam viéc

- 8¢ Lao dong -Thuong binh va Xa hgi: 07

ngay lam viée

Khong

1L TRINH TU XU LY CONG VIEC'

A. Trwong h cip méi phuong tién: 29 ngay lam viée

Buwoe i ; 3 i
cong gl dung soig Trach nhiém T.I“h ap su:;fB:eu Dién giai

n viéc gian miu

__VigC e
I oy oo o i
B1 Nipiidse | TOCHCA | 0508 | in et [ “Thidnk philin b seitico mue
nhan lam vigc

" Thyc hién cét bude; Phin cong thu ly hd so



Burde
edng
viée

Noi dung cong
viée

Trach nhiém |

Thiri
oian

|
|
|

1 i
Ho so/Bieu
mau

Dién gidi

Kiém tra, tiép
nhin hd so

Bo phin Mgt
cira

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén truc tiép:

- Truém:g hqp ho sor dﬁy du;
Lap Gidy tiép nhdn hé so va
hen tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo BM 01;
thyre hién tiép bude B2.

- Truémg hop hé so chua diy
du: Huéng din bd sung, hoan
thién hé so dén ngudi ndp hd
s va ghi 10 |y do theo BM 02.
- Truémg hop tir chdi tiép

choi tiép nhan giai quyét hd
sar theo BM 03,

2. Tiép nhén qua Cong Dich
vu edng trie tuyén

- Kiém tra tinh chinh xdc, ddy
di, hop 1é cia hé so; kiém tra
thong tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xae thue, hop 1é (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhin. Cdng chire MHt cira
tiép nhén, cap ma hd so va xir
Iy ho sor theo quy trinh. ‘

- Trudmg hop ho so chua day
du, ding quy dinh thi théng
bao cho t6 chire, ca nhan qua
tai khoan cua t6 chire, cd
nhin qua Céng Dich vu cdng
va hudng dan day du, cu thé
dé 1o chirc, ¢a nhdn bd sung
hé so theo yéu ciu.

== théi gian tiép nhan chinh
thire hofic yéu cdu chinh sira,
bo sung khéng mudn hon 08
gir lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhén, trir thir 7,
chi nhét.

- Chuyén vién tiép nhéin hd so
thure hién scan dir lidu hd so,
lru trir hd so dién tr va
chuyén hd so cho chuyén
vién Phong Lao dong -
Thisong binh v& X& hidi thanh
| phé Thu Pire va quin, huyén

nhan ho so: Lip Phiéu tu |




C spon - 2.k i « B
E;:g Ngi dung cong | 5ok nhigm T.':“: Ry :‘gf'é“ Dién giai
viée vige - &
Chuyén vién thu ly hé so
Theo muc | | Kiém tra, ddi chiéu, 1ap danh
BM 01 zﬁch nﬁ.m':ri duoe cap s6 theo
= o1 phuong tién trg gilp,
Thim djakhd | Chuyén vién | Hbsouwinh | gung oy chinh hinh, phuong
B2 i de‘x u.sdt. L o Q.’S gy | Du thao két | tién, thiét bi phuc hoi chirc
ket qua giai | dong — Thuong | lam viée i il e e o eitv o lid
p . e E qua kém ho |nang kém cdc giay t& lién
quyet TTHC | binh va Xa hg solién quan | quan. tham muu lanh dgo
Phong van ban giri dén So
Lao dong - Thuong binh va
Xa hdi.
Theo muc |
Lanh dao EfM 01 Lanh dao Phong xem xét hé
) ) ) Phong Lao 02ngay | - Ho so trinh so, ky;-cac nha:} hc_lscr,1da:1h
B3 Ky duy€l | 4ong — Thuong | lam vige | - Dir théo két ;Ei“h kfmTEi';:a“h%:; Sv‘; ];‘;
binh va Xa hoi qua  giai h"i'!’g &
quyét thi tuc vk
hanh chinh
Theomyel | yy, thu thee hién cho sb,
Vin thu Phong Hosoda | dong dau van ban va giri danh
h Ban hanh vin =~ Laoding - | 0l ngay | duge Lanh | séch cdp SO theo doi kém cac
ban | Thuong binh | lam viée dao phé hé so lién quan dén S& Lao
va Xa hoi duyét dong — Thuong binh va Xa
hi.
Theo muc I, | Bd phan Mt cia tiép nhin
B& phdn Mot hé so trinh | hd so tr phong Lao déng —
RS Tiépnhin hé | craSoLao | 0,5ngiy | ciaPhong | Thuong binh va Xa hoi va
SO dong — Thuong | lam vigc Lao dong — | chuyén chuyén vién phong
binh va Xa hoi Thuong binh | Ngudi ¢6 edng duge phin
) | || [ vaXahoi | cong tham muu xir Iy ho so
Chuyén vién thu 1y kiém tra,
d6i chiéu, ban hanh quyét
dinh cép tién mua phuong
Theo muc | | t€n tr¢ gidp, dung cu chinh
" . hinh, phuong tién, thiét bi
5| Chuyén vién | ~Hosowinh | phye héi chire nang, 1dp S6
g | Thamdinhho |\ b0 Newoi | 20 "88Y | Dy thao két | quan Iy; 14p, cdp nhat S8 quan
" co cong lam vige qua giai Iy nguéi duge cap phuong
quyét thu tyc | tién trg gidp, dung cy chinh
hanh chinh. | hinh, phuong tién. thiét bi

phuc hoi chic nang.

Hoan thién hd so trinh linh
dao phong xcm xét




Bude

-~ -~ L) R -2
cong | N d:r'i';f N2 | Trgchnhigm | L0o1 | Hoso/Bieu Dién giai
vige : gian miu
Theo mue |
Lanh dao . Elo o trin Lanh dao Phong xem xét, ky
Xem xét, Y . | 02 ngay o j : : hi
trinh k§ Phong Ngudi Boyie | - Dy théo két | nhay xac nhan hd so, trinh
co cong qua giai Lanh dao So phé duyét
quyét thu tue
B7 [ hanh chinh
) TI-_LEU muc L 1 anh dao S& xem xét hé so,
s | Ho sotrinh | ky quyét dinh cap tién mua
Ky duyet St lam viée | Két qua giai ph}rong,. by try giﬁp,‘dung i
quyét thii tue | cl:nnh hm{ﬂ_._ ph!.rt:rng ti€én, thiét
Widnbe mliul bi phuc hoéi chire nang
Chuyén vién thyc hi¢n 1y s,
Ban hanh viin Chuyén vién TEI = mucl df}ngﬁ dﬁy,.‘ T'h{{HE bdo :_:hn
bin : .. | Ol ngay | kétquagiai | chuyén vién Phong Lao déng
B8 Phong Nguoi g gro = A G e
o5 chug lam viéc | quyetthityc | — Thuong binh va Xa hgi
hanh chinh | thanh pho Tha Bic va quin,
B huyén Ién nhan hd so.
Chuyeén vién Phong Lao déng
e ) ~ Thuong binh va X& hi
'I;Easkfiqua B phén Mot Theo muc 1 | nhan két qua tr B§ phan Mot
- Yare . | ctaSoLao | Olngay | kétquagiai | cua S0 Lao dong — Thuong
Th ﬁ;‘g binh dong — Thuong | lam viée | quyét tha tue binh va XE} hoi, thire hién sao
AL ‘;']‘ binh va Xa héi hanh chinh | lwu (ncu c6)
Chuyén ket qua dén Bo phan
M@t eura dé ira cho ngudi dan
Tra kétqua, | Do Phan Mot ,
beu hd sor €. - L?: D Théo . - Tra két qua cho cd nhén,
B10 £ . . | thanh phd Tha ) Két qua : _
thongkéva | o o quén Giay hen - Théng ké, theo dai.
theo dai huyén o
B. Trwing hgp dén nién han: 12 ngay lam vige
Buoc s . i Y - A
g | NOLONNREINE| o onigm | TR | HOse/BICH Din gidi
vide vige gian mau
Chuyén vién cin ¢ S0 quan
ly dé lap danh sach nguoi dén
L nién han dugc cap phuong
. Ch'-{)’““ vien : Danh sach | tién trg giup, dung cu chinh
B1 Ra soit danh phong Lao 03 ngay ngui dén | hinh, phuong tign, thiét bj
sdch dong - Thuong | lam viée nién han | Phuc hoi chic nang, trinh

binh va X& hoi

lanh dao phong van ban kém
danh sich giri S¢ Lao dgng-
| Thuong binh va Xa hai




Budc - = %
p Néi dung edng g - Thai Hé so/Biéu i as
cong vide Trach nhi¢m glan miu Dién giai
viée
. - H sotrinh | [ anh dao Phong xem xét hd
(5] ﬁlD = i - £ & h
; . | - Du thio két | s k¥ xdc nhdn ho so, dan
B2 Ky duvét ﬂPhong Lao '?‘ ngay ¥ :a+ | sach kém van ban gini S¢ Lao
~ v S dong — Thuong | lam vigc | 448 il e : j
: ; = ’ uyét thi we | dong — Thuong binh va Xa
binh va X hoi qL . hoi
hanh chinh ol
. Hé so da y ;
Ban hanh vin | Van thu Phong | dwgclann |Vin thw thyc hicn cho 30,
a3 bin Lao dong — 01 ngay dao phé dong dau van ban va gii danh
Thuong binh | lam vige duyét saich dén S& Lao déng -
va X hdi Thuromg binh va Xa hii.
|
N Bo phan Mot cira tiép nhin
B phan Mét ?gjgh‘;fh hé so tir phong Lao dong —
R4 Tiép nhin ho cira S¢ Lao 0,5 ngay omis A % Thwong binh va X& hji va
SO dong — Thuomg | lam viéc ong chuyén chuyén vién phong
: . i Thuong binh el 2
binh va X3 hoi v X3 hoi Nguoi ¢6 cong duge phan
2 cong tham muru xir 1y ho so
Chuyén vién thu Iy ho so ra
- Hé so trinh | S0dt. déi chiéu va ldp danh
. Chuvén vién .. : | sach nguéi dén nién han duoc
ps | Thimdinhhd | bn{ Nuug: | 04ngdy |- Duthao két | o4y phuong tién trg gidp,
SO e e lam viée QuA.Sid dung cu chinh hinh, phuong
FEEIE quyet thi tue | rian hidt bi phuc hoi chirc
hanh chinh. | hane  trinh lanh dao phéng
xem xXét
: Lanh dao Ho so trinh, | Lanh dao Phong xem xét, ky
Xem Xé | phong Nguoi | ' "8 | dythio Danh | nhéy xic nhin danh sich,
: cO cong ¢ sach trinh Lanh dao S¢ phé duyét
Lanh dao S& xem xét hd so,
B6 e o 4
. T S ky du)tflt;t da:inh s‘éc.h‘ ngu}t:l den
Ky duyét i gih dgo So. | 91 ety nicn hgn. duge eup padong
¥ lam viéc Danh sich | tién tro giap, dung cu chinh
ngudi dén | hinh, phuong ti¢n. thiét b
nién han phuc hoi chire ning
Chuyén vién thyc hién lay s,
&
Ban hinh van g cew ;... | déng dau, théng bdo cho
ba Ch'uy = 0,5 ngay Ke,t;qua.g - chuyén vién Phong Lao dong
B7 n Phong Ngurin e quyet thi e 3 R
o3 obh [am vigc hanh chinh | = Thuong binh va X3 hdi
g thanh phé Thi Dire va qudn,
| huyén lén nhdn ho so.
- & - A
:1::]&“5" ;‘ ;:‘? Chuyén vién Theo muc | | - Thuc hién tiép nhan hb so tir
B8 o Phong Lao | Gierhanh | két qua gidi | S& Lao dng — Thuong binh
Thlrr:"nE binh | 9908 — Thuong | chinh | quyet thu tue | va Xa hoi, thye hién sao luu
& binh va Xa hoi (néu c6)

va Xa héi

hanh chinh
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Burire
X N§i dung cing 2 o Thivi Ho so/Biéu ey
T.;f vide Trach nhi¢m P S Dién gidi
- Thong bio cho ngudi dan
dén nhan két qua
IV. BIEU MAU
- Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong vige: )
STT | Ma higu Tén biéu miu
I | BMOI1 | Mau Gidy tiép nhin hd so va hen tra két quad.
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4| BMoa Don dé nghi cap phucmg tign trg gitp, dung cy chinh hinh. phurong tién, thiét bi phuc
hoi chire nang (Mau 56 21 phu luc 1 Nghj dinh s6 1317202 I/ND-CP)
Giay kham va chi dinh sir dung phuong tién trg giap, l:h.mg cu chinh hinh, phuong
5| BMOS5 |tién, thiét bi chinh hinh phuc hdi chirc ning (Mdau s6 40 phu luc I Nghi dinh sé
131/2021/NB-CP),
6 | BMo6 quyét dinh cép tidn mua phuong uén tro gitip, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét
; bi phuc hdi chire ning (theo Mdu s6 69 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)
S8 quan ly nguoi duge cﬁp phuong tién tro gitip, dung cu chinh hinh, phuong tign,
7 BM 08 | thiét bi phuc hdi chire ning (theo Mdu 56 89 Phu luc 1 Nghi dinh s6 [31/2021/ND-
CP)
8 | BMO09 | 84 theo ddi (theo Mdu s6 88 Phu luc I Nghi dinh 56 131/2021/ND-CP)
V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mdu Gidy tiép nhiin hd so va hen tra két qua.
BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién ho so
BM 03 | Méu Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

I

Theo muc |

Lo N O T I =S VR

.":."I

i

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Céc hd so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh U'u dai ngudi c6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

= Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30 thiang 12 nam 2021 cia Chinh phii quy dinh chi
tiet va bién phéap thi hanh Phéap lénh wu dai ngudi cé cong vai cach mang.

- Théng twr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Véan phong Chinh phi huong dan
thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghj dinh sé 61/2018/ND CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé
thue hién co ché mét cira, mdt cira lién thing trong gidi quy ét thi tuc hanh chinh.




CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phic

DON PE NGHI

Cap phwong tién trg gitip, dyng cy chinh hinh, phuwong ti¢n,
thiét bj phuc hoi chirc ning

1 A
Miiu so 21

I s T 1% £y U S SNBSS
Kody thing nimsinh: .ammunmanamn BN e
CCCD/CMND 88 .o NAY CAP oo NOCAD e

Bang hudmg tro ca’ipt

Nt qpuidien 1 M8 a0 vl el B b CDL iviissssiimianiseismibins s tomnsmsisrisas fomi dysbsviiiosds

B R A e R A

Ty 1é ton thuong co thé (néu cd): ...

Dé nghi co quan co tham qLI}EIl cip Tlé['l dé mua phuong tién tro gitip, dung cu chinh hinh,

phuong tién, thiét bi phuc hdi chie ndng nhu sau:

gip | Loai phwong ti¢n trg giip, dung cu chinh hinh, phuong tign, thiét bi phye hoi
Gl chirc ning
1 I
e 2 - ——
. ngay... thang... nam... i v e e NEAY .. thang ... nam
Xdc nhén clia co quan, don vi ¢é thim quyén’ Ngudi khai
Ong (ba) ... (Ky, ghi ra ho va tén)

hién thuomg tru tai .
va @ chir ky trén ban kha: la dung
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky', déiu)
Ho va tén

Ghi chi:
' Phong LDTBXH hodc co s& nuéi dudmg, diéu dudng ngudi ¢é cong.

? UBND cdp xa xde nhin dbi véi ngudi dang thudmg tri trén dia ban; co so nudi dudmg, diu
dudmg nguoi co mng voi cach man g xac nhédn do1 voi nguin dang duge nudi dudng tai Trung
tim; co quan. dom vi theo thAm quyén thude Bé Qube phong, Bé Céng an x4c nhén déi voi

ngudi dang cong tic trong quin ddi, cong an.




MAiu s6 40
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------------------------------

TEN CO QUAN, BON VI Péc lip - Ty do - Hanh phiie
S6: ....../GCP-..., .., ngay ... thang ... nam ...

GIAY KHAM VA CHI PINH
Sir dung phwong tign trg giap, dung cy chinh hinh, phuong ti¢n, thiét bi phuc héi chire

ning
éng (ba)
Neay thang nlim sinh? ...l n o Nam/Nir:
CCCD/CMND 86 .....ocovven.e. Ngay cap ..ccvvewnvcaiis Noi cap
Noi thurrdmg tri:
Tt Ty o O O i T e s A TSR
Ty 1& thn thuong co thé (néucd) ...... % (Bdng chit: J
Tinh trang thuong 1avbénh tit:
Vi tinh trang thuong tav bénh tat hién tai thi Ong (Ba) ..ovvvevieeieiieieiniereerieeesieeneees cin

phai sir dung phuong tién tro giup, dung cu chinh hinh, phuong tign, thiét bi phye hoi chirc ning
nhur sau:

S&TT Leai phwong ti¢n trg giap, dung cu chinh hinh, phwrong tién, thiét bj phuc hdi
| = chire néing
i— —_— —-—— a——
2 refp— —— ———
., Rgay ... thang ... nam ... . hgay... thang ... nam ...
NGUOI CHI PINH THU TRUGNG CO QUAN, PON VI
(Ky, ghi ra ho va tén) (Chir ky, dau)

Ho va tén




LUU Y

1. Khéng cho nguwoi khdc miegn 56 theo
dai cap phieeng tién trg giup. dung cu
chinh hinh, phirong tién, thiér bj phuc
hoi chire ndng (goi tit la S6 theo doi).

2. 86 theo déi ghi theo sé qudan Iy era
Phong LDTBXH hodc Trung tam nudi
duimg, diéu duong thuwong binh hode co
quan, don vi cua qudn dgi, cong an.

3. Khi dén han cap lai phweong tién trg
giup, dung cu chinh hinh, phicong tién,
thiér bi phuc hdi chire nding cdn mang
theo:

. 86 theo doi.

- Gidy chitng nhdn ngiréi 6 cong (néu
ehuea dwoe edp GON thi ¢6 ¢dn ciede
cong dan)

4. Cdn giit gin s6 sach 5€, khéng dé nhau
nat. Trieeng hop bi that lac S6 theo doi
phai bdo ngay cho Phong LDTBXH hodc
Trung tdm nudi diedong, diéu diedng
thieong binh noi dang cue tri hodic co
quan, dom vi truc tiép quan ly.

5 Khi ste dung hét 56 hodc thay doi cho
0‘ lién hé véi Phong LDTBXH hodc co

lquan don vi true r:ep quan ly dé doi so
imri.

(Mat trong)

Miiu s0 88
(Trang 1) R
..... CONG HOA XA HOI
.............. CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Te do - Hanh

phic

SO THEO DO

CAP PHUONG TIEN TRQ GIUP, DUNG CU
CHINH HINH, PHUONG TIEN, THIET B[ PHJC
HOI CHU'C NANG

HeWaHen s e iizaimamss A L Tl os

ol (o s e OO

Nuoi dang ky thuémg triv/co quan, don vi eéng tac:

Séadang ky: ...

(S6 diang ky la s6 ho so/CSSK - 86 hia cirmg, kich cd
theo médu nay)

- - (Mat ngoai)
{Trang 2}
Anh T U G N
(domg ditt gay, thing, nam sinh ........... Phuong
T .
Noi ding ky thueng tri: ............ tim trg y
; _ giap s& | Naay | NBUOI
| Thude dién ngudi ¢b cong: ......... TT | DCCH, | NEAY L cdp
: - ién | cap .
| Ty 1& thn thuomg co thé: ........... | phuong ky
| ) tién, thiét l
| [Tinh trang thuong tat’/bénh tat: .... bj PHCN ’
Loai trang cép, nién han sir dung |




Phwong tién trg giap,

DCCH, phwong tién, | Nién CE;“E}_E’I;E!
thiét bi PHCN duge | han K B
ciap
Xic nhiin cua co | Ky,
quany té vé lam | dong
- . dung cy chinh diu
hinh, phyc hoi
o chirc ning |
Thi Tirngay .... thang |
gian ..., ndm .... dén |
e REAY... thdng....nam, . ngay .... thang ... ,
THU TRUONG CO QUAN, BU‘N b4 | naAM ...
(Ky, ghi rd ho 1én, dong daw) NGi Duisz:cy:chinh
dung hinh da lam
ciin
xac —
nhin
Ngay, thang, nam
nhin:
(Trang 3) e
= - | :
Phuong Phuong tién
tién tro tro giap p
giap G . . DCCH, So | Ngiay | Ngwii
TT| DCCH, | t?f gy | Neaeil | T phwong | tidn c%tp clp ky
phwong | "0 | 4P | APK tign, thiét bj |
tién, thict PHCN | [ |
bi PHCN - |
f
|
—— Xdc nhan cua co quan | Ky,
Xic nhin cia co quan | Ky, y té vé lam dung cu dong
y té vé lam dung cu | déng chinh hinh, phuc hoi | dau
chinh hinh, phuc hoi diu chire ning
—— |- cifcning Thini Tir ngay ... théng ...
Thai | Tirngdy ....théng .... gian nam .... dén ngay ....




b

gian

nam .... dén ngay ....

thang .... ndm ....

Nji dung
cdn xde
nhin

Dung ey chinh hinh
da lam

Ngdy, thang, nim
nhan:

thing .... nom ...,

Nai dung
cdn xde
nhin

Duyng cy chinh hinh
da lam

Ngay, thang, nam

nhin:




Miu sb 89

SO QUAN LY NGUOI BUQC CAP PHUONG TIEN TRQ GIUP, DUNG CU CHINH
HINH, PHUONG TIEN, THIET B] PHUC HOI CHUC NANG

Loai phuwong tién |

Nedaing by S6 86 trg giap, dung ey ..
x thurimg PR . : 3 Nién F
S0 | Hova ; S0 ho so/theo d6i  chinh hinh, . So
A tri/Co PO han s, Ngay cip
TT | & ., NCC | trang  phwong ti¢n, tien
quan, don vi F hi&t bi phuc hai dung
iy £ cap  thiét bi phuc hoi
- cons chirc ning a
1 I |
[ — 1
|
o ) e, MEAY.. thdng.. nam ..
NGUOI LAP SO THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, dau)

Ho va tén



Di chu}en h&ih

1= ﬂ:ﬁ”‘iema

L

ﬁEt LTR dlﬂlﬁ
#i di¢n tha
by

2 i [tru‘u’ng hop di dwge h

NOI BO DA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 05

tang tai nghia trang ligt si dl noi khic theo nguyén vong

in hoiic nguri hudéng trg cap thi cang liét si

hd trl;r]

(Ban hanh k&rm@w Qﬁ’wz! dinh so 406¥ /QD-UBND ngay A8 thang 3 nam 2023
cua Chii tich Uy ban nhdn ddan Thanh pha Hé Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

STT Tén hi sor S6 lugng Ghi chi
Pon d& nghi di chuyén hai cot liét si theo Mau s0 32 Phy lyc | o
I | Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP 01 Ban chinh
Gidy chimg nhan gia dinh hodc thin nhan liét si hodc Quyét Ban sao duoc
2 | dinh tro cAp thér cling liét st 01 chirng thuc
” i Ban sao duoc
3 Giay bao tin m@ ligt si 01 et
Vién ban iy quyen doi vai trromg hop than nhan ligt sT iy quyén o
4 | di chuyén hai cdt liét si. 01 Ban chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOT GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhiin va tri két qua Thai gian xur Iy Lé phi
gfi:cpin'in "Eiéphzhanz va Tra ket qua UBND thanh pho Tha Mudi (10) ngly lim
R i viéc ké tir ngay nhan du .
B6 phén tiép nhdn va tra két qua tai Cang Dich vu cong: hd so hop 18 Khong
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn idm vl llep nhin
I true tuyén -néu cd) |
== TSR R\ IR
L. TRINH TU XU LY CONG VIEC'
I
B0 | Npidung dng | Triich Thoi | Hé so/Biéu Didn eii
s vige nhi¢m gian miu d
_vige | i = _ e L
Than nhan, ‘
Nop hd so gia dinh liét Theo muc | | Thanh phén hé so theo mue |
si
1. T:ép nhin truc tlép
- Truimg hop hé so day du:
Bl 0.5 ngay Ldp Gidy tiép nhan ho so va hen tra
o E o tam vige BM Ol két qud; trao cho ngudi ndp hd so
Kiém ‘“:,; tiep | Bo phan BM02 | theo BM 01; thye hién tiép buoc B2.
nhin hb so Mot cua - Truong hop ho so chua diy du;
BM 03 Huong dan bo sung, hoin thi¢n hd sor
dén ngudi ndp hd so va ghi 13 1y do
| theo BM 02,

" Thye hién cit bude: Phan cong thy ly hd so




Budrc
cong
viée

(8]

Néi dung chng
viée

Trich
nhiém

Thiri
gian

A i
Ha so/Biéu
=
mau

Dién giai

B2

Tham dinh hé
S07; dé xuit
két qua gidi

quyét TTHC

- Trudmg hop tir choi tiep nhan ho
s Lap. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo BM 03,

2. Tiép nhin qua Cong Dich vu
cong tryue tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, diy du,
hop I¢ cua hﬂ so; kiém tra lhang tin
chir ky s6 d& dam béo tinh xdc thuc,
hop 1€ {nr::u co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam cac
diéu kién dé ticp nhan, Cong chue
M@t cira tiép nhan, cip ma hf SO Vi
xir Iy hé so theo quy trinh.

- Truomg hgp hd so chua diy du,
ding quy dinh thi théng bdo cho to
chire, ca nhin qua tai khoan coa 6
chitc, ca nhin qua Céng Dich vu
cong va hudng dan ddy da, cu thé dé
1 chire. ca nhin bd sung hd so theo
yéu céu.

=> thoi gian tiép nhan chinh thie
hodec yéu cdu chinh sira, bé sung
khong muén hom 08 gidr lam viée ké
tir khi hé thong tiép nhén, trir thir 7,
chi nhat.

- Chuyén vién tiép nhin hd so thuc
hién scan dir liéu ho so, liru trir ho so

dién tir va chuyén hé so cho chuyén

| vién Phong Lao déng — Thuong binh

va Xa hdi thanh phd Tha Duc va
quéan. huyén

Chuyén
vién Phong
Lao dong -

Thuong
binh va Xa

hoi

1,5 ngay
lam viée

B3

Ky duyét

Lanh dao
Phong Lao
dong —
Thuong
binh va Xa
hai

0.5 ngay
lam viée

Theo muc |
BM 01

- Hd so trinh

- Du thao
gidy gidi
_thigu

Chuyén vién thu ly eo0 trich nhiém
kiém tra va du thao gidy gi¢i thidu di
chuyén hai cot liét si giri phong Lao
dong — Thuong binh va Xa héi noi
quan ly md trinh lanh dao phong xem
xét, ky duyét

Theo muye |

BM 01

| - 16 so trinh

- Du thao
gidy gidi
thidu

Linh dao Phong xem xét hé so va ky
gidy glm thiéu di chuyén hai cdt liét
si gui phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hji noi quan ly md

B4

Ban hanh vin

Van thu

| 0,5 ngay |

Gidy gioi

| Van thu thye hi¢n cho 56, déng dau, |



Budc | vaidungeong | Trich | Thei | Héso/Bidu | -
if:zf' vige nhiém gian miu E
bin Phong Lao | lam viéc thigu giri vin ban dén phong Lao dong —
dong — Thuong binh va Xa hi noi quan ly
Thuong mao ligt si
binh va Xa
hoi )
Phéi hop véi Uy ban nhén
dén cp xd dé ldp bién ban ban giao
hai cot liét si; ldp phiéu bdo di
Phodng L chuyén hai ct ligt sT kém theo bién
omg - bin ban giao hai cét liét sT gii Sor
d]?}‘l‘i;n - Lao dgng - Thuong binh va Xa hji
gs | Tiép  nhan | o vf x5 | 02 ngay |Gidy  gioi | noi quan 1 hd so gbe li¢t sT va noi
giay gioi thigu hoi i lam viéc | thiéu qgan.}},'f md th si. _Tnmn;g hop hfn
quin i b cot ligt si khong di chuyén ve ._d;a
liét si S phuong dang quan ly ho so thi dong
thoi gui S& Lao déng - Thuong binh
va Xa héi, Phong Lao djng - Thuong
binh va Xa héi noi dén nhan hai cot
y ligt si.
S¢a Lao
Eﬁgﬂ Wt dﬁ}ffmg - Phiéu bio di | Ké tir ngay nhan duroe Phiéu béo di
! I . 2 01 ngay | chuyén, bién | chuyén, bién ban ban giao hai cot liét
BG. | dhdyed, Théw) binh vR XA ) L bin bin giao | st 66 trach nhiém cap nhit théng ¢
bin ban giao | hoi  noi i vl e T S A
TPW Ty hai cot liét sT | vao co sor dir liéu quoc gia vé liét si.
hai cot lié¢t s | quan |y mé
| lietst i
Ké tir ngay tiép nhan bién ban ban
Tiép nhin giaff: va gidy gidi thiéu, ¢d trach
bién bin ban | Uy  ban nhigm:
giao va giay nhin dan Rién ban ban | Lap bién ban ban giao hai cbt ligt si;
p7 |E01 thigu tir|cdp xd no | Ol ongdy | .0 o5 oii, | 6 chitc an ting hai cdt 1iét ST vio |
Phong dé}’ _ mhin | lam vige gidi thidu nghia trang liét si; co van ban bdo
LDTFBX'I_'I ““‘_i hai cot ligt cao phong Lao dong - Thuong binh
quan Iy md | si va Xa hoi noi dén nhén hai cét liét sT
ligt si kém gidy gioi thigu va bién ban ban
o giao hai cot liét si.
Phong Lao |
o N dong - Vin bin kém Co van ban giri So Lao dong -
Tiép  nhin | Thuomg 01 neay | gidy giei | Thuong binh va Xa hdi noi dén nhin
pg | VAn ban kém | binhvaXa | o O | pel o0 nan | haicotliétsT va noi quan Ly hd so
h'lﬁn ban ban | héinoi don ¥ ban ban giao ligt sT kém bién ban ban giao hai cét
e | nhn hdi ¢6t hai cdt liét s ligt si.

liét st




Burd o &
E::; Noi dung cdng |  Trich Thivi Hé so/Biéu Wra—
it viée nhié¢m gian mau S
r. Sa Lao
dong - o e
. 2 g Co trach nhiém can ci phiéu bao di
Tié h ; ¢ p
V::,[: hin nk;m“ b;ﬁﬁniﬁ { 01 ngay "-’_ﬂl‘l ban kem | chuyén hai cbt liét sT va bién ban ban
B9 bién ban bAn | hai noidén lam viéc h}én ban ban glan hai ebt liét 7 dé cap nhat lhong
giao R giao tin vao co s¢ dir ligu quo-: gia ve lidt
' P sT va cdp gidy bao tin mo liét si
ligt si
S Lao
: . | dong -
Tié
o “h.%“ Thuong 01 ngay | Van ban kém | C6 trach nhiém luu phiéu bao di
Vin ban keém | . 2 s o : ; R e i aiw ik
B1O ! bién bin bin binh va Xa | |am viée | bién ban ban | chuyén hai cot ligt s7 va bién ban ban
s héi noi giao giao hai cdt lidt sT vao hd so liét st
& quan 1y hd |
sar ghe |
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc: B
STT | Ma hiéu Tén bitu mau .
1 BM 01 | MAu Gidy tiép nhan h so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi I.icp nhan giai quyét ho so
Don dé nghl di chuyén hai cot liét s7 (theo MAu sé 32 Phu luc I Nghi dinh sé
4 BM 04 | 131/2021/ND-CP)
s — Gidy gidi thiu di chuyén hai cét liét si (theo MAu sé 43 Phu luc I Nghi dinh sé
‘ 131/2021/ND-CP)
V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Miu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mu Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mu Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhén hé so
4 /! Thinh phén hd so theo phy luc I
5 | # Cic hd so khie néu cé theo van ban phap quy hién hanh
VL CO SO PHAP LY

- Phép 1énh wru dii ngudi ¢6 cdng voi cach mang ndm 2020.
- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Phip lénh wu dai ngudi c6 cong vai cach mang.

- Théng tu le'?ﬂlﬁﬂ'"]—[' VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong Chinh phu
huémg din thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ctia Chinh phu vé thue hién co ché mdt cira, mdl cira lién théng trong gidi quyét tha tuc

hanh chinh.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bie 1ip - Ty do - Hanh phice

PON DE NGH|
Di chuyén hai cdt liét sT

Kinh gil: ... R I e b
1. Théing tin vé nguoi deé nghi
HE VATBI oimrrrenmmaracbiin LN R PR O U R oo i e o 1 P T e e
Mgy thing n3m sinh: ..o MNani/NE: i, AT
COCTYOMND 88 cusonsurasssosis WERT D oncorsmissssmmansissss NOT CAP weovenriensenee
Mot Hherdmg brll! oo s A AL o e e
S TN THOE TN BB s w45
R e T T i s T e
2. Thing tin vé lift si:
S BT ... s seceresmmersnmemrrrsmmenressmmr s e bbb A b e R G S e s
TR T S S S S S e —
e AR, AoV R B IR .o oo e o e A A A P 8
Cllp 45, dhtibe Wi SR B BIEEE . conmmmmmesiimmermsremeani s s syt soare
Ngay thang ndm hy sinh oo P ST | e RO
3. NGi dung dé nghj
Can cir vio thong tin phAn Mo HEEST0:” .ot
T6i dé nghi duoc di chuyén hai cdt 1iét s7tir vé an tang ............. BT s
B nghj co quan Lao dong - Thuong binh va X4 hdi xem xét, gidi quyér/.

..... ngdy... thang... ndm... cevvesnees MEQY .. thang ... ndm
Xac nhén cia UBND cip xa Mpwdi khai
Théng tin vé ngudi dé nghi va chir ky trén ban khai la (Ky, ghi rd hp va tén)
ding.

QUYEN HAN, CHUC Vi CUA NGUOT KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Glei clie:

' 8¢ LDTBXH noi quan 1y hd so liét sThodc Phing LOTBXH noi thudmg tri theo quy dinh.
* Ghi rd mbi quan hé vai liét s7(1a than nhin hay ngudi huémg try cdp th ciang).

* Tuy timg truémg hop di chuvén thi khai thém thing tin twong dng:

- Gidy bdo tin md 1iét s sb.... ngdy... thang... n&m......cla S¢ Lao déng - Thuong binh va x3 hdi......

- Bién ban bin giao hai cdt liét si.
* Ghi rd tén, dia chi nghia trang liét s7 hodc dja chi noi an ting ngodi nghia trang liét sT.

Miu s6 32



TEN CO QUAN, BON VI

860 ... SOGT-0..

Miu sd 43

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Bic lip - Ty do - Hanh phic

oy HRAY L thang ... ndm

GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si

.. tréin trong gidi thigu:

f}ng{h'a): R A & i B RS e e b S e A
Hién dang thmdmgrl tali s s mmmansmmnns ai s s i s e S
CCCD/ICMND s .....ooooeeeee Mg oo NaF el o s e SR s

e e e e e e el e e A s LUyl o8 Lo s e o
Cio oy, 0 W RHE TOF BT i oo s o w5 oo s W B G S A s A P SR

Cépbéc.chﬁcwkhihy B it s il 2 s s R T P e e R e e

Ny fang nlm:hy $Inb oo ceama s Bl e i T S s s s e B

Dang an tdng tal nghia WanE i i i s e e e S s e e e B e s Eed s Re e aa e

I 1 e e e e e ol

Bpé nghy Quy co quan tao didu Kign cho ong (ba): .......

Gy DAY €O BIA T QB0 RELMEAY 10vvivivarunsierniinsrrsraisersunnsasntenessssnelirisesiarseiesesnssersne

ngay ... thang ... ndm ...
Xac nhan cia UBND cap xa duge gidi thiéu dén’

QUYEN HAN, CHU'C Vy CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:

THU TRUONG CO QUAN, BON V]
(Chit kY, diu)
Ho va tén

'S¢ LBTBXH noi quan 1y hd s cip déi vdi trrémg hep chura duge ha trg; Phong LDTBXH noi ngudi dé nghi

thuimg tri cdp d6i véi ruomg hop da duge hd rg.

? Ghi ris mbi quan hé vai liét s (12 than nhan hay nguiri huéng o cdp the clng);
" Xac nhin déi véi rudmg hgp do $6 LDTBXH cdp gidi thidu.



