BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phue

S6: 4044 /QD-BHXH
Ha Néi, ngay# thang 40 nam 2014

QUYET PINH
Vi viée ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong
cua Tap chi Bao hiém xa hji

Cin cir Nghi dinh sb 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cta Chinh pha quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cia Bao hiém xa hoi Viét
Nam;

Can cir Ludt Bdo chi ngdy 28/12/1989 va Ludt sira d6i, bo sung mét so dicu
cua Ludt Béo chi dugc Quoc hoi thong qua ngay 12/6/1999 va cac van ban
huéng dan thyuc hién;

Xét dé nghi ctia Truéng Ban T chirc can bo,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong
ctia Tap chi Bao hiém xa hoi.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sb 5120/Qb-BHXH ngay 08/12/2008 cua Téng Giam dbc Bao hiém xa hoi
Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Tap chi Bao hiém xa
hoi. Truémg Ban Té chitc can bd, Chanh Vin phong, Tong Bién tdp Tap chi Bao
hiém xa hdi, Thi truéng cic don vi true thude Bao hiém xa hoi Viét Nam va Giam

d6c Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. ’d/

Noi nhén:
- Nhu Diéu 2;
- HDQL (dé b/c);
- Tong Giam déc;
- Cac Pho Téng Giam dbc;
- Luu VT, TCCB (5).
(5) _IIJL/
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiie

Ha Noi, ngay thdang  nam 2014

QUY CHE ,
T chire va hoat dong cita Tap chi Bio hiém xi hji

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 404 /QD-BHXH ngay X thangionam 2014
cua Tong Giam doc Bao hiém xa hoi Viét Nam)

. Chwongl
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

Tap chi Bao hiém xa hoi (sau diy goi l1a Tap chi) 1a don vi su nghiép truc
thudc Bao hiém xi hoi Viét Nam, ¢6 chirc ning gitp Tén Giam dbc Bao hiém xi
hoi Viét Nam (sau day goi la Tong Giam doc) tuyén truyén vé ché do, chinh sach
bao hiém xa hdi, bao hiém y té va bao hiém thét nghiép (sau ddy goi chung la bao
hiém xa hoi); thong tin nghién ctru ly ludn, kinh nghiém thyc tién hoat dong bao
hiém xa hoi; giai dap viéc thuc hién cic ché do, chinh sach bao hiém xa hoi cua

Dang va Nha nudc va thong tin hudng dan nghiép vu cho cong chire, vién chirc
thudc hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Tap chi chiu su chi dao, quan ly tric tiép, toan dién cta Tong Giam dbc va
hoat dong theo quy dinh cua Luét Bdo chi va céc quy dinh cua Bao hiém xa hoi
Viét Nam. Tap chi ban in hoat dong theo Gidy phép s6 377/GP-BTTTT ngay
08/03/2012 trong quy hoach tong thé hé théng béo chi Chinh phi. Tap chi dién tr
hoat dong theo Giay phep thiét 1ap trang thong tin dién tir trén Internet s6 132/GP-
TTDT ngay 21/07/2011 ciia Cuc Quan ly phét thanh, truyén hinh va Théng tin dién
tir, BO Thong tin va Truyén thong.

Tap chi 1 don vi du toan cép 3, ¢6 tur céch phap nhan day du, c¢6 con diu va
tal khoan riéng, co tru s& dat tai Ha Noi.
Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

I. TS chirc bién tap, xuét ban va phat hanh Tap chi ban in theo dinh ky; to
chire Tap chi dién tir trén Internet theo phuong thire truyén théng da phwong tién;

2. Tuyén truyen phé bién chii truong, dudmg 16i, chinh sach ciia Pang, phap
ludt ctia Nha nuée vé bao hiém xa hoi; thuc hién dién dan vi su nghiép an sinh xa
héi; gidi dap va huéng dan viée thue hién cac ché do, chinh sach bao hiém xa hoi;

3. Thong tin nghién ctu ly ludn, trao doéi kinh nghiém thuc tién, pho bién
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kién thirc vé bao hiém xa hgi trong va ngoai nude;

4. Giao dich, ky két hgp dong véi cac don vi kinh té va cac co quan khac ¢
lién quan den viéc thuc hién nhiém vu duoc giao;

5. C6 tréch nhi¢gm phéi hop véi cac don vi truc thude Bao hiém xa hoi Viét
Nam va Bado hiém xa hoi céc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong dé phuc vu
cong tac thong tin, tuyén truyén;

6. Ap dung Hé théng quan ly chét luong theo tiéu chudn TCVN ISO
9001:2008;

7. Thuc hién ché do thong tin, th{")ng ké, bao cdo theo quy dinh hién hanh;

8. Quan ly vién chirc, phong vién, bién tap vién, lao dong hop dong va tai san
cua don vi theo quy dinh hién hanh;

9. Thuc hién nhiém vu khéc do Téng Giam ddc giao.
. Chumgll
TAI SAN VA TAI CHINH

Diéu 3. Tap chi thyc hién quan Iy tai san theo quy dinh hién hanh déi véi
don vi su nghiép va quan ly tai chinh theo quy che quan ly tai chinh ctia Bao hiém
xa hdi Viét Nam dbi voi Tap chi Bao hiém xa hoi.

) Piéu 4. Tong Bién tap Tap chi c6 trach nhiém quan ly, sir dung higu qua
nguon tai chinh, tai san cua Tap chi, thuc hién ché dé béo cdo va ké toan theo cac
quy dinh hién hanh.

e e ChwongllL . L
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA CHE PO QUAN LY PIEU HANH
Diéu 5. Co ciu to chire gom 02 phong:

1. Phong Bién tap

2. Phong Hanh chinh - Tri su

Diéu 6. Bién ché

1. Bién ché khung ctia Tap chi bao gdm 06 chirc danh sau day:
1.1. Téng Bién tap

1.2. Cac Phé Téng Bién tap

1.3. Thu ky Toa soan

1.4. Trudng Phong Bién tap

1.5. Trudéng Phong Hanh chinh - Tri su

1.6. Ké toan trudng



Bién ché khung ciia Tap chi do Témg Giam dbc giao hang nim va dugc quan
ly theo quy dinh hién hanh ctia Nha nu6e. Céc chic danh trong bién ché khung
duoc Béao hiém xa hoi Viét Nam dam bao quy tién lwong va chi phi hoat dong theo
quy dinh ctia Nha nuée.

2. Cong chire, vién chire thude chirc danh trong bién ché khung thuc hién ché
d6 quan ly, ché d tién lwong va céc ché dd, chinh sich khac theo quy dinh ctia Nha
nudc.

3. Ngoai bién ché khung, Tap chi dugc tuyén va ky hop dong lam viéc doi
voi lao dong lam chuyén mon nghiép vu theo nguyén tac tu tra luong,.

Diéu 7. Ché d§ quan Iy va diéu hanh ciia Tap chi

1. Tap chi do Téng Bién tap quan ly, dleu hanh theo ché do thu trudng,. Téng
Bién tap chiu trach nhiém truéc Tong Giam dbc va trude phap ludt vé toan bd hoat
dong cua Tap chi. Gidp Tong Bién tép c6 cac Pho Tong Bién tap. Tong Bién tap va
Phé Tong Bién tdp do Téng Gidm ddc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén
chuyén, khen thuéng va ky luat.

2. Téng Bién tap ban hanh quy dinh vé viée phan cong nhiém vu, mdi quan
hé cong tac va 1& 16i lam viéc cua Tap chi; don ddc, kiém tra viéc thuc hién diung
quy dinh.

3; Tong Bién tap phan cong hodc uy quyén cho Phé Tong Bién tap giai quyét
cac cong viéc thude thim quyén cua Téng Bién tap. Téng Bién lap chiu trach
nhiém ve quyét dmh ciia Phé Tong Bién tap dugc phéan cong hoic iy quyén giai

quyét.
Didu 8. Ché d9 quin Iy va diéu hanh ciia phong
- Phong do Truéng phong quan ly, diéu hanh theo ché do thu truéng.
anémg phong chiu trach nhiém truéc Téng Bién tap va trude phép luat vé toan bod
hoat dong chuyén mon, nghiép vu ctia phong. Gitp Truong phong c6 Phé Truong
phong. Trudng phong, Phé Truéng phong do Téng Bién tip bd nhiém, mién nhiém,

diéu dong, thuyén chuyen khen thudng va ky luat theo tiéu chuin chic danh va
quy trinh bd nhiém, mién nhiém cén b cuia Nganh.

2. Truéng phong truc tiép quan ly va phén cong nhiém vu ddi véi vién chire
thugc phong; don ddc, kiém tra vién chirc thue hién quy ché lam viéc cia Tap chi.

3. Vién chirc thuge phong chiu trach nhiém trude Trudng phong, Téng Bién
tip vé nhiém vu dugc giao theo chirc danh.

4. Bién ché cua céc phong do Tong Bién tip quyét dinh trong tong s6 bién
ché cia Tap chi duge Téng Giam dbc giao hang nam.

5. Trudng phong phén cong hodgc iy quyén cho Phé Trudng phong giai quyét
cac cong viée thude tham quyen cua Trudng phong Ph6 Trudng phong chiu trach
nhi¢m trude Truéng phong vé nhiém vu duge giao. Trudng phong chiu trach nhiém
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vé quyét dinh ctia Phé Truéng phong duoc phan céng hoic iy quyén giai quyét.

Diéu 9. Trach nhiém ciia Téng Bién tip
L. T chirc thuc hién chirc ning, nhiém vu quy dinh tai Diéu 1, Piéu 2 cta
Quy ché nay.

2. T chirc thuc hién chucmg trinh cai cach hanh chinh va phong, chéng tham
nhiing trong quén ly, diéu hanh moi hoat dong cta Tap chi.

3. Quyét dinh cac cong viéc thude pham vi thAm quyén quén Iy cia Tap chi;
quyét dinh céc bién phap cu thé dé tang cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh trong
cong chirc, vién chirc; chéng tham nhiing, lang phi, quan liéu, hach dich, cira quyén
va cac hién tugng tiéu cuc khéc trong Tap chi. Chiu trach nhiém khi dé xay ra hanh
vi vi pham.

4. Thyc hién quy dinh cta phép luét va cia Téng Giam dbc.

5. Phdi hop véi cac don vi trong va Ngoai nganh c6 lién quan dé té chirc
thuc hién nhiém vu duoc giao.

) ) Chuwong IV .
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA CAC PHONG TRUC THUQC
Diéu 10. Phong Bién tip
1. Chirc nang
Phong Bién tap c6 chirc ndng gitp Tong Bién tap t6 chirc ndi dung va bién
tap, xuat ban Tap chi ban in va Tap chi dién tir trén Internet.
2. Nhié¢m vu va quyén han

1. Can cir vao dinh huéng ndi dung va ké hoach xuat ban Tap chi hang nam
va timg so, xdy dung dé cuong trinh Tong Bién tép phe duyét va td chirc thuc hién
viéc dat bai, viét bai du sb lugng, ding tién do thoi gian;

2. Té chirc cong tac phong vién, di co s& khao sat thu thap dit liéu, ldy tin
viét bai theo yéu ciu timg so xuat ban;

3. Té chiic cong tac bién tdp dam bao sb lugng, chét lugng, tién do thoi gian
theo quy trinh bién tap xuat ban Tap chi;

4. T6 chirc cong tac thu ky tda soan, thiét ké maket bia, trinh bay noi dung
trinh Tong Bién tap phé duyét; che ban anh, lam phim, stra phong, theo déi viéc in
4n tai nha in, chiu trach nhiém vé ky thuét, my thudt, tién do xudt ban Tap chi;

5. Xay dyng va mo rong doi ngii cong tac vién trong va ngoai Nganh;

6. Quan ly trang thiét bi in 4n, ché ban va trang thiét bi phuc vu phéng vién
hoat dong nghiép vu;



7. Panh gia chét hrong bai, du kién nhuan bit timg s6 trinh Téng Bién tap
phé duyét;

8. Tham muu cho Tdng Bién tip thiét ké giao dién, chinh sira, ning cip,
hoan thién Tap chi dién tir;

9. T4 chirc viée 14y tin, bién tap tin Tap chi dién tir trinh Téng Bién tap duyét
phat hanh hang ngay trén Internet va theo doi d& xudt mirc tra nhufn but hang
thang, quy;

10. Quan ly vién chirc, phéng vién, bién tap vién va tai san cua don vi;

11. Thuc hién cac nhiém vu khic do Téng Bién tap giao.

Diéu 11. Phong Hanh chinh - Tri sw
1. Chirc nang

Phong Hanh chinh - Tri su ¢6 chirc nang gitip Téng Bién tip quan ly vé tai
chinh, tai san; t6 chirc cong tac hanh chinh, xuit ban, phat hanh, quang cdo cua Tap
chi.

2. Nhiém vu va quyén han

1. Lap ké hoach hoat dong va tai chinh hang nam, quy, théng cua Tap chi
trinh Téng Bién tép phé duyét;

2. Tham muu, dé xuét voi Tong Bién tap vé cong téc to chirc, can bo clia Tap
chi, tuyen dung, str dung, phan cong nhiém vu cho vién chitc va thuc hién cac ché
do, chinh sach cia Nha nuéc, ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam ddi véi vién chire cuia
Tap chi theo phan cép;

3. Thyc hién ché d¢ béo céo thuong ky, kiém ké tai san, tiép nhan, phan phdi
va quan ly cdng vin, tin, bai; quan ly con diu ctia Tap chi theo quy dinh;

4. Nop luu chiéu, t6 chirc phat hanh Tap chi dén ban doc theo ké hoach da

duge Téng Bién tdp phé duyét. TS chirc mang ludi phat hanh Tap chi trong va
ngoai Nganh;

5. T6 chitc mua sim, sira chita, quan ly, sir dung va bao vé tai san thudc thim
quyén quan ly cta Tap chi;

6. Thuc hién nghiép vu ké todn, théng ké va bao co quyét toan déi véi céc
hoat dong tai chinh cua Tap chi;

7. Thuc hién thanh todn cdc khoan chi quan ly bd may va kinh phi chi tra
nhudn but, nhugdn anh va céc khoan chi khac phuc vu cho hoat dong cua Tap chi
theo ché do ké todn hién hanh;

8. Quan ly tai chinh ciia Tap chi theo quy dinh;

9. Quan ly vién chirc va tai san cta don vi;

10. Thue hién cdc nhiém vu khac do Tong Bién tap giao.
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. ChwongV
QUAN HE CONG TAC VA LE LOI LAM VIEC

Diéu 12. Méi quan h¢ cong tac va 1€ 16i lam vie
. Quan h¢ gilra cic phong: Ngoai nhiém vu chuyen moén cua phong, cac

phong can c6 su lién hé, ho op tac chit ché véi nhau. Khi cin thiét, cac phong cing
phdi hop lam viée theo su bo tri, chi dao cta Téng Bién tap.

2. Quan hé¢ gma cong chire, vién chirc quan ly va vién chire, lao dong hop
dong (goi chung la vién chirc) lam chuyén mén nghi¢p vu: Cong chuc vién chirc
quan ly c6 trach nhiém bo tri, sip xép vién chirc pht hop vé6i yéu ciu cia cong
viéc, tao diéu kién dé vién chirc phat huy sO trudong cla mmh _Cong chire, vién
chirc quan ly c6 trach nhiém quan ly vién chic dudi quyen Mbi vién chirc phal
chip hanh nghiém tic su phéan céng, bé tri cong tac cia cap trén. Moi cong tac déu
phai ¢6 chuong trinh, ké hoach va thuc hién cé chit lugng, hiéu qua. Chép hanh
nghiém chinh ky ludt lao dong, ky cuong hanh chinh, phép luit vé can bo, cong
chire, vién chirc va cac quy dinh ctia Nganh.

Diéu 13. Vién chirc, phong vién, bién tap vién thudc Tap chi dugc giao
nhiém vu quan ly tai chinh, vét tu, tai san cia Nha nudc, cia Tap chi, hang thang,
quy, nam phai béo cdo Tdng Bién tap tinh hinh thu, chi, sir dung, bao quan tai san,
tai chinh theo quy dinh ctia Nha nude.

g Chuwong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Quy ché nay c6 6 chucmg, 14 diéu, duoc ap dung cho Tap chi Bao
hiém xa hdi. Cac phong truc thude va cong chirc, vién chirc, phoéng vién, bién tap
vién thudc Tap chi ¢o trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Cén ctr vao Quy ché nay Téng Bién tip Tap chi c6 trach nhiém xdy dung va
stra doi ndi quy, quy ché lam viéc trong hoat dong cua Tap chi./. y

TONG GIAM POC
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