UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1078 /QD-UBND Nam Binh, ngay 21 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thir tuc hanh chinh méi ban hanh trong
Iinh vue xtic tién thwong mai thugc tham quyeén gidi quyét ciia S6 Cong Thuwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 ciia
Vin phong Chinh phi hiedng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can civ Quyét dinh s6 724/OD-UBND ngay 11/4/2024 ciia Chii tich UBND
tinh Nam Dinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong
linh vie xiic tién thwong mai thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Cong Thwong;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Cong Thwong tai To trinh s6 670/TTr-SCT
ngay 17/5/2024 vé viéc phé duyét quy trinh ngi bé gidi quyét TTHC méi ban
hanh trong linh vuc xiic tién thuong mai thudc tham quyén gidi quyét ciia So
Cong Thuong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh nodi bo giai quyét thu tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vuc xuc tién thuong mai thuoc tham quyén giai quyét cia So
Cong Thuong (c6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. S¢ Coéng Thuong thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh thudc thim quyén theo quy trinh ndi bo dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay.
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S6¢ Thong tin va Truyén thong cha tri, phdi hop véi S& Cong Thuong va
cac co quan, don vi ¢o lién quan cin cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién
tir giai quyét TTHC trén Cong Dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc So Cong
Thuong, Giam déc S6 Thong tin va Truyén thong va cac don vi, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Cong TTOT tinh; Trang TTDT VPUBND tinh;
- Luu: VP1, VP6, TT, VP11




Phu luc
QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

MO1 BAN HANH TRONG LINH VU'C XUC TIEN THUONG MALI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG
(Kém theo Quyét dinh s: /OD-UBND ngdy thang 5 nam 2024 cua

Chu tich UBND tinh Nam Dinh)

Phan |

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT TEN QUY TRINH NQI BQ

. Cép Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua té chic xuc tién thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

5 Stra d6i Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién cua té chac xdc tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam

3 Cap lai Giy phép thanh lap Vin phong dai dién cua to chic x(c tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam

A Gia han Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cua to chuc xdc tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam

c Cham dut hoat dong va thu hoi Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua t6

chue x(c tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam




1. Thi tuc Cap Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién cia té chirc x(c tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
- M& s6 TTHC: 2.002604.000.00.00.H40

Phan I
NOI DUNG CU THE

1.1. Trudng hop phai xin y kién B6 Céng an, Bo Québc phong

- Tong thoi gian thuc hién: 40 ngay ké tir ngay nhan dugc du hd so

Buéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc N6 dUng cong viec Thoi gian Biéu mau/
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién két qua
- Tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chuc, ca nhan;
- Phan loai, s6 hoa h so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop
truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vy cong truc tuyén
cho Lanh dao phong Ké hoach tong hop.
) - Ho so 01 bo gom:
Trung tam v a) DA ik . \ A s \ A
huc v + Van ban d¢ nghi cap Giay phép thanh lap Van phong dai dién
u u x X . N N . 4. X
P C theo Mau so 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so . \
hanh chinh . \ . Y - Theo thanh phan
, n ~ .. | 14/2024/NDB-CP ngay 07/02/2024 cua Chinh phu sta doi, bo . N
Buoc1l | cong, XTDT | Chuyén vién . . . ] 5 01 ngay |ho so;
. sung Nghi dinh so 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 2 \
va HTDN ] ) . . oz A o , . - Phiéu hen tra.
anh caa Chinh phu Quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuwong vé
1

mot sé bién phap phét trién ngoai thuong do dai dién c6 tham
quyén cua t chic XUc tién thuong mai nudc ngoai ky;

+ Vin ban cta co quan nha nudc c6 tham quyén cia nudc ngoai
cho phép t6 chuc xdc tién thuong mai thanh lap Vin phong dai
dién tai Viét Nam hodc van ban, tai liéu chang minh vé quyén
thanh lap Vian phong dai dién tai nuwéc ngoai cia to chuc;

+ Ban sao Gidy phép thanh lap hoic gidy to co gia tri twong




Buwéc thuc
hién

Pon vi thuc
hign

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/
két qua

duong;

+ Ban sao Diéu I¢ hoic quy ché hoat dong cua to chac xdc tién
thuong mai nudc ngoai;

+ Piéu Ié hoic quy ché hoat dong du kién cua Van phong dai
dién tai Viét Nam;

+ B4o cdo tinh hinh hoat dong cua to chic xdc tién thuong mai
nudc ngoai trong 01 nam gan nhat;

+ Vian ban bd nhiém va Iy lich cia nguoi ding dau, Iy lich cua
cac nhan su thuoc Van phong dai dién tai Viét Nam.

Luu y: Cdc logi tai ligu néu tgi dau (+) thiz 2, 3, 4, 5, 6,7 phdi
dwoc dich ra tiéng Viét; Cac tai liéu sé 2, 3, 4, 7 phdi dwoc hop
phap hoéa 1anh si theo quy dinh cua phap lugt Viét Nam.

Budc 2

Budc 3

Phong Ké
hoach tong
hop

Lanh dao
phong

Phan cong chuyén vién xu ly hé so

0,5 ngay

Chuyén vién

Kiém tra ho so

- Hb so khong hop 18: Soan thao vin ban néu rd Iy do khong cap
phép. Bao cdo, trinh Lanh dao phong xét duyét va chuyén toi
budc 8.

- Ho so hop 1&: Chuyén toi budc 4.

02 ngay

Dy thao Van ban
néu rd ly do khodng

cap phép

Budc 4

So Cong
Thuong

Phong Ké
hoach tong
hop

Dy thao vin ban bao cao UBND tinh xin y kién cua Bo Cong an,
B6 Qudc phong trong truong hop hoat dong cua Vin phong dai
dién c6 lién quan dén xdc tién thuong mai cho hang hoa, dich vu
chuyén dung phuc vu an ninh, quéc phong, trinh lanh dao S& ky
duyét.

01 ngay

Du thao Van ban
béo cao




Buwéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc NBi duna c8ng viee Thai gian Biéu mau/
hién hién hién ol dung cong vie thuc hign két qua
Ky duyét vin ban bao cdo UBND tinh va chuyén Van thu so phét .
Léanh dao S& ‘y y ) 4 P 01ngay | vin ban bao cao;
hanh van ban. A A
Phat hanh vin ban va guri kém theo ho so lié h dinh 0 5o lién quan
Van tha s6 .a anh vin ban va gui kém theo ho so lién quan theo quy din 05ngay | theo quy dinh.
té61 UBND tinh.
Phong Tai
chinh, Tiép nhan, xem xét hd so, dy thao van ban xin y kién Bo Cong o
_ R . R y . ) . Du thao van ban
Thwong mai, | an, B Quoc phong, trinh 1anh dao Vian phong UBND tinh phu | 02 ngay xin y kién
Van phong Dichvu | trach xét duyét.
UBND tinh (VP6)
Lanh dao . N N , o , Y \ ~
Budc 5 Vin phe Xem xet, phé duyét du thao Van ban xin y kién trinh lanh dao 02 ngay
an phong , , A
UBND tinh ky duyeét.
UBND tinh i Ky duye
Lanh dao L .| Van ban xin y kién
i ) Ky duyét Van ban xin y kién. 02 nga
UBND tinh UBND tinh y duyét Van ba y kie gay
Vin phong Vianthue | Phat hanh van ban, giri van ban xin ¥ kién va ho so kém theo dén 01 ngay
UBND tinh | UBND tinh | Bo Cong an, Bo Quéc phong.
B Cong an,
Budc 6 B6 Quéc Bo Cong an, Bo Québc phong tra 1oi bang vin ban. 14 ngdy | Vin ban tra 1oi
phong
Phong K& - Xtr Iy ho so: Du thao Gidy phép
, : ... |+ Truong hop chip thuan cap phép: Soan thao Giay phép thanh \ thanh lap Van
Buéc 7 O Chuyén vién ' R ' 07 nga . o
hoach tong y lap Van phong dai dién. 9 I phong  dai  dién
hop hoic Van ban néu

+ Truong hop khong chap thuan cip phép: Soan thao vin ban néu




Buwéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc NBi duna c8ng viee Thai gian Biéu mau/
hién hién hién ol dung cong vis thyc hign két qua
r6 Iy do khong cap phép. ro 1y do khong cap
- B4o cdo, trinh Lanh dao phong xét duyét. phép
. Xét duyét ho so, bao cao két qua, trinh Lanh dao So ky duyét
, Lanh dao - X . R . . e . i, 5
Budc 8 hon Giay phép thanh lap Van phong dai dién hoac Van ban néu ré ly | 01 ngay
PRONI | 4o khong cép phép.
Buéc 9 So Cong Lanh dao So Dleyetqho Aso, £<y,G1ay pAhep tAhanh,Iap Van phong dai dién hoac 03 ngay
Thuong Vian ban néu r6 ly do khéng cap phép.
, Vin phong Cép sb, dong dau, phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung \
Buac 10 Vin thu Sé 01 nga v . 5
S& AEESO 1 tam phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh, 99| Gidy pheép thanh
Truna tam lap Van phong dai
g dién hoic Vian ban
phuc vy , , o néu rd ly do khong
Busc 11 rlanh chinh Chuyén vién 'I;ra kfet qu? the:o co ché mot cura giai quyét thu tuc hanh chinh cho 01 ngay cap phép.
cong, XTDT to chuc, ca nhan.
va HTDN
tinh
1.2. Truong hop khdng phai xin y kién Bo Cong an, Bo Qudc phong
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan dugc du ho so.
Buwdc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi duna cona viec Thoi gian Biéu mau/
hién hién hién o1 dlng cong vie thyc hién két qua
Trung tam - Tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho té . .
s A - Theo thanh phan
Budc 1 phuc vu Chuyén vién chuc, ca nhan: . . 01 ngay | ho so;
hanh chinh - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop - Phiéu hen tra.
cong, XTBT truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén ’




Buwéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc NBi duna c8ng viee Thai gian Biéu mau/
hién hién hién ol dung cong vie thuc hign két qua
va HTDN cho Lanh dao Phong Ké hoach tong hop.
tinh

- Ho so 01 bo gom:

+ Vin ban dé nghi cap Gidy phép thanh lap Van phong dai dién
theo Mau s 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 cua Chinh phu sira d6i, b
sung Nghi dinh s& 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018
cua Chinh pha Quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé
mot sé bién phap phét trién ngoai thuong do dai dién c6 tham
quyén cua to chtc xUc tién thuong mai nudc ngoai ky;

+ Vin ban cta co quan nha nudc ¢6 tham quyén cua nudc ngoai
cho phép t6 chuc xdc tién thuong mai thanh lap Vin phong dai
dién tai Viét Nam hodc van ban, tai liéu chang minh vé quyén
thanh lap Vin phong dai dién tai nuéc ngoai cua to chuc;

+ Ban sao Gidy phép thanh lap hoic gidy to co gia tri twong
duong;

+ Ban sao Diéu Ié hoic quy ché hoat dong cua to chirc xuc tién
thuong mai nudc ngoai;

+ Diéu 1é hoic quy ché hoat dong du kién cua Vin phong dai
dién tai Viét Nam;

+ B4o cdo tinh hinh hoat dong cua to chirc xdc tién thuong mai
nude ngoai trong 01 nam gan nhat;

+ Vian ban bd nhiém va Iy lich cua nguoi ding dau, Iy lich cua
cac nhan su thugc Van phong dai dién tai Viét Nam.

Luu y: Cdc logi tai ligu néu tgi ddu (+) thi 2, 3, 4, 5, 6,7 phdi




Buwéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc NBi duna c8ng viee Thai gian Biéu mau/
hién hién hién ol dung cong vie thyc hign két qua
dwoc dich ra tiéng Viét; Cac tai lidu sé 2, 3, 4, 7 phdi dwoc hop
phap hoéa 1&nh si theo quy dinh cua phap lugt Viét Nam.
, Lanh dao N A n s s
Budc 2 an\ e Phan cong chuyén vién xur ly ho so 01 ngay
phong
. - Kié a xir Iy o so:
Phong Ké lerr‘l tra va xu Y 0 SOA ) , , . , \
X + Truong hop chap thuan cap phép: Soan thao Giay phép thanh )
hoach tong o . o Dy thao Giay phép
, ~ .. | 1ap Van phong dai dié¢n. N :

Budc 3 hop Chuyén vién . . . Ty o 12ngay |thanh lap Van
+ Truong hop khong chap thuan cap phép: Soan thao van ban néu phong &ai dien
rd ly do khéng cap phép. hoic Vin ban néu
- B4o cdo, trinh Lanh dao phong xét duyét. 8 '|3'/ do khong cp

Phong Ké Lanh dao Xét duyét hd so, bao cdo két qua, trinh Lanh dao S& phé duyét phép
Budc4 | hoach téng Hong Gidy phép thanh lap Van phong dai dién hozc Vian ban néu rd ly | 01 ngay
hop Phong do khdng cap phép.
Buéc 5 So Cong Lanh dao S& Dljyetqho ASO’, E(y,Glay pAhep tAhanh,Iap Van phong dai dién hoac 03 ngay
Thuong Vian ban néu ro ly do khong cap phép.
Buéc 6 Van p!ﬁbng Vin thy S& Czﬁp so, dong Ejéu, pl’,lét héﬂmh van ban, f:huyén kéft qua cho Trung 01 ngay Gidy phép thanh
So tdm phuc vu hanh chinh céng, XTDT va HTDN tinh. lap Vin phong dai
Trung tam dién hoac Van ban
phuc vu , , , néu rd Iy do khong
\ hanh chinh ~ .. | Traketqua theo co ché mét cira giai quyet thu tuc hanh chinh cho . cAp phé
Buéc 7 R Chuyén vién | ' i 01 nga P phep
cong, XTDT y to chirc, ca nhan. tad
va HTDN

tinh




2. Thi tuc Sira d6i Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia toé chirc xuc tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

- M s6 TTHC: 2.002605.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 14 ngay ké tir ngay nhan du hd so.

Bu’é’f:Athl.rC Pon vi thuc Ngu’(‘?iA thuc Ni dung cng vigc Thoi g!filn Bié'u mau/
hién hién hién : ; thuc hién ket qua
- Tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chuc, ca nhan;
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop
truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
cho Lanh dao Phong Ké hoach tong hop.
- Ho s0 01 bo gom:
+ Vin ban dé nghi sira doi Giay phép thanh lap Vin phong dai
dién theo Mau sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
Trung tam 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 ctia Chinh phu stra doi, bo sung
Phl.lC vu Ng’h1 dmf) SO 28./2018/_N_£3-CPAngayq Ollthang. 3 nadm 2918Acuii Theo thanh phén
Busc 1 klanh chinh Chuyén vién C_rllnh p,hu Ql,lly d}?h chi tl.et Luat Quan I}/ ngoau ,thu(:ng Ve rpot ?0 01 ngay hd so:
cong, XTDT bién phap phat trién ngoai thuong do dai dién c6 tham quyén cua - Phi&u hen tra.
va EJ]DN t6 chirc xdc tién thuong mai nuéc ngoai ky; ’

+ Ban gbc Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cia to chirc
xUc tién thuong mai nuéc ngoai tai Viét Nam;

+ Vian ban, gidy to b6 nhiém ngudi ding dau Van phong dai dién
méi cua to chic xUc tién thuong mai duoc dich ra tiéng Viét va
hop phap hda lanh sy theo quy dinh cua phép luat Viét Nam (&p
dung trong trudng hop stra doi theo quy dinh tai diém a khoan 1
Diéu Piéu 27 Nghi dinh 28/2018/ND-CP duoc sira doi tai diém a
khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh sb 14/2024/ND-CP)

+ Ban sao Giay phép thanh lap hoic gidy to cé gia tri tuong




Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi duna cona viec Thoi gian Biéu mau/
hién hién hién ol dung cong vie thuc hign két qua
duong cua té chuc xdc tién thwong mai nuéc ngoai. Cac giay to
quy dinh tai diém nay phai dich ra tiéng Viét va duoc hop phép
hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam (ap dung trong
truong hop sira ddi theo quy dinh tai diém d, diém d, diém e
Khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh 28/2018/ND-CP).
Lanh A A N _ .
Budc 2 an\ dao Phan cong chuyén vién xu ly ho so 01 ngay
phong
- Kiém tra va xir Iy hd so:
+ Truong hop chap thuan cap phép: Soan thao Gidy phép thanh L
, Phong Ké | 1ap Van phong dai dién. .| Duthao Giay phep
Buac 3 . . . anh lap Vi
o hoach téng Chuyen vien |/ Truong hop khong chip thuan cip phép: Soan thao Vin ban 06 ngay thanh lap Van
hop néu 5 Iy do khong sira ddi Gidy phé phong dal dien
' y g . yp ) P. hoac Van ban néu
- Bao cdo, trinh Lanh dao phong xét duyét. 6 1y do khong sira
. Xét duyét hd so, bao cao két qua, trinh Lanh dao S& phé duyét d6i Gidy phép
, Lanh dao .z ) . N . R e A, .
Budc 4 . Giay phép thanh lap Van phong dai dién hodac Van ban néu ro ly | 01 ngay
phong o aRs ik .
do khéng stra doi Giay phép.
. S¢ Cong N . | Duyét ho so, ky Giay phép thanh lap Vian phong dai dién hoac .
Budc 5 s )
e Thuong Lanh dg0 So Van ban néu rd ly do khong stra doi Giay phép. 03 ngay
Buéc 6 Van p}léng Vin thu S& (Eap so, déng qau, pl}ét h{mh van ban, f:huyén ké:t qua cho Trung 01 ngay Gidy phép thanh
So tam phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh. lap Vin phong dai
Trung tam dién hodc Van ban
hph#cr\]/uh y ) v SR VANEAN néu rd ly do khdng
. anh chin ~ .. | Traket qua theo co che mét cua giai quyet thu tuc hanh chinh cho X stra d6i Gidv phé
Buéc7 | . Chuyén vién | _, 01 nga Y phep
cong, XTDT y to chirc, ca nhan. gay
va HTDN

tinh
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3. Thii tuc Cap lai Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién cia té chirc x(c tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

- M s6 TTHC: 2.002606.000.00.00.H40

3.1. Truong hop quy dinh tai diém a khoan 1a Diéu 28 Nghi dinh sé 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat
Quan ly ngoai thuong vé mot sb bién phap phat trién ngoai thuong, dugc bo sung tai diém a khoan 3 cua Diéu 1 Nghi dinh sé 14/2024/ND-
CP ngay 07/02/2024 ctua Chinh phu stra d6i, bd sung Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 caa Chinh phi.
- Tong thoi gian thuc hién: 14 ngay ké tir ngay nhan du hd so.

Buéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc Ni dung cong viee Thai gian Biéu méu/
hién hién hién : ; thwc hién ket qua
- Tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra cho t6 chic, ca
nhan;
Trung tam - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so nop
ohuc vu truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vy cong truc tuyén ‘ .
hanh chinh o cho‘Lanh dao Phqng Ké hoach tong‘hqp \ - Theo thanh phén
Budc 1 cong, XTDT Chuyén vién | - H6 so Ql bd gom: 01 van ban dé nghi S6 Cong Thuong tinh, | 01ngay |ho 50;
va I’-|TDN thénh pho _trl_J:f:, thudc trung wong noi dat tru _Sc"r_Vén phong dai - Phiéu hen tra.
tinh dién cap lai Giay phép thanh lap Van phong dai dién theo Mau so
04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 14/2024/Nb-CP
do dai dién c6 tham quyén cua t6 chirc x(c tién thuong mai nudc
ngoai ky
Buéc 2 Lgﬁgfgo Phan cong chuyén vién xit Iy hé so 01 ngay
- Kiém tra va xi Iy hd so:
Phong Ké I+_HG6_ S0 k:]l,f)ng hop 1&: Soan thao vin ban néu rd ly do khdng cap Du thao Gidy phép
’ ‘ en vien | & G1AY Phep. \ thanh lap Vn
Buge 3 hOa(r:]f(lytong Chuyen vien + Ho so hop lé: Soan thao Gidy phép thanh lap Vian phong dai 06 ngay phong dgi di¢n
P dién. hodc Van ban néu
- Béo cdo, trinh Lanh dao phong xét duyét r6 1y do khong cap
Budsc 4 Lanh dao | Xét duyét ho so, bao cdo két qua, trinh Linh dao S& phé duyét 01 ngay lai Giay phép

phong

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién.




11

Buwéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc Nbi duna cong viee Thai gian Biéu mau/
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién két qua
. So Cong . , e A i x s TA e . N .
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Duyét ho so, ky Giay phép thanh 1ap Van phong dai di¢n. 03 ngay
. Van phong 9 . | Cap sb, d6ng dau, phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung . Y s
Budc 6 So Van thu S tdm phuc vu hanh chinh céng, XTDT va HTDN tinh. 01 ngay Igali}/égh;}?btrt]gag;i
Trung tam dién hodc Vin ban
ki Tra két qua theo co ché mot cira gidi quyét th tuc hanh chinh ch neuro 1y do khong
Busc 7 nanh chin Chuyén vién Ta két qua theo co che mot cua giai quyet thi tuc hanh chinh cho | ngay | CAp lai Gidy phép
cong, XTPT to chac, ca nhan.
va HTDN
tinh

3.2. Truong hop quy dinh tai diém b khoan 1a Diéu 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét Luat
Quan ly ngoai thuong vé mot sé bién phép phét trién ngoai thuong, dugc bo sung tai diém a khoan 3 cua Piéu 1 Nghi dinh sé 14/2024/ND-
CP ngay 07/02/2024 caa Chinh phu sira ddi, b6 sung Nghi dinh sé 28/2018/NB-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu.
- Tong thoi gian thuc hién: 26 ngay ké tir ngay tiép nhan du ho so.

Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi duna cona viec Thoi gian Biéu mau/
hién hién hign o1 dung cong vie thuc hign két qua
- Tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to
Trung tdm churc, c& nhén;
- Phan loai, s6 hoa hd so th dinh (trir trudng hop hd 0 . .
!ohuc Vu Oal, 86 h0a ho so theo quy di ;( 1 truong Rop o 5o nop - Theo thanh phan
, hanh chinh ~ .. | truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen . N
Buoc 1 . Chuyén vién R N £ 2 01 ngay | ho so;
cong, XTDBT cho Lanh dao Phong Ké hoach tong hop. PhidU hen trz
N \ \ - a.
va HTDN “Hb 50 01 bo gdm: e
tinh + 01 van ban dé nghi S& Coéng Thuong tinh, thanh phé truc thudc

trung uong noi du kién chuyén tru s& Vin phong dai dién dén cap
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Buwéc thuc
hién

Pon vi thuc
hign

Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
két qua

lai Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién theo Mau sé 04 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP ngay
07/02/2024 cua Chinh pha sta ddi, bé sung Nghi dinh sb
28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bién phap phét
trién ngoai thuong do dai dién c6 tham quyeén cia to chire xdc tién
thuong mai nudc ngoai Ky;

+ Ban gbc Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cua to chic
xUc tién thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam dang con thdi han
hoat dong it nhat 60 ngay;

+ Tai liéu ching minh da thyc hién niém yét cong khai tai tru so
ciia Vin phong dai dién va ding bao viét hodc bao dién tar duoc
phép phat hanh tai Viét Nam trong 03 s6 lién tiép vé viéc chuyén
try s& ciia Van phong dai dién dén tinh, thanh phd khéc.

Buéce 2

Buéce 3

Phong Ké
hoach tong
hop

Lanh dao
phong

Phan cong chuyén vién xu ly hé so

0,5 ngay

Chuyén vién

Kiém tra ho so

- H6 so khong hop 18: Soan thao vian ban néu rd Iy do khong cap
lai Giay phép. B&o céo, trinh Lanh dao phong xét duyét va chuyén
té1 budce 7.

- Ho so hop 1é: Chuyén toi budc 4.

02 ngay

Du thao Vian ban
néu rd ly do khdng
cap lai Giay phép

Budc 4

So Cong
Thuong

Phong Ké
hoach tong
hop

Du thao van ban guri S& Cong Thuong tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong noi Vin phong dai dién dang dit tru so xin y kién vé
viéc cap lai Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién cho t chic
xUc tién thuong mai nudc ngoai, trinh lanh dao S¢ ky duyét.

0,5 ngay

Du thao Vian ban
xin y kién
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Buwéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc Nbi duna cong viee Thai gian Biéu mau/
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién két qua
Ky duyét van ban xin y kién va chuyén van thu phat hanh vi s
Lanh dao S& bé); duyét van ban xin y kien va chuyen van thu phdt hanh van | o o 00| yan ban xin ¥ kién
Phat hanh vin ban giri kém theo hd so t6i S& Cong Thuong tinh,
Vian thu so | thanh phé truc thuée Trung wong noi Vin phong dai dién dang | 0,5 ngay
dat tru sé.
So Cong S¢ Cong Thuong tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong noi Vin
(6) \ , ,
, hong dai dién dang dat tru so tra loi ve viéc cap lai Giay phé . :

Bu6c5 | Thuong cic phong daf Aich dang dat tru S fra 10T VE VICC Cap Tal BIaY PRSP 14 hgay Vin ban tra 1oi
tinh. TP thanh lap Van phong dai dién cho t6 chic xuc tién thuong mai
inh, .

nudc ngoal.
- Xtr Iy ho so:
o + Truong hop chap thuan cip phép: Soan thao Gidy phép thanh L
Phong Ké . mvo 9 ‘c,rp _ap_A &M C4p phep. =oan s ¥ Phep Du thao Giay phép
. . ~ .. | 1ap Van phong dai dién. . . . e
Buoc 6 hoach tong | Chuyén vién . R p g , ) o 01 ngay thanh lap Van
+ Truong hop khéng chap thuan cap phép: Soan thao Van ban . o
hop At R I . phong dai dién
néu rd ly do khong cap lai Giay phep. o
. . ~ . . . hodac Van ban néu
- Béao cdo, trinh Lanh dao phong xét duyét. o R P
- X . ~ LA i . N L N rd ly do khéng cap
Phong Ké . Xeét duyét ho so, bdo cao két qua, trinh Lanh dao So phé duyét s .
, . Lanh dao 2 . . o . e e 1 A s . lai Giay phép
Buéc 7 hoach tong hon Giay phep thanh lap Van phong dai dién hoac Van ban néu rd ly | 01 ngay
hop PRONG | 4o Kkhong cép lai Gidy phép.
, Sé¢ Cong Duyét ho so, ky Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién hoic :

Buoc 8 Lanh dao S¢ j e s , ) ’ ) 03 nga Y ; >
Thuong A A0 S9 1 an ban néu ré Iy do khong cAp lai Gidy phép. 93Y | Giy phép thanh
= ) An <A dd A 2 ha 51 ha An k& : lap Van phong dai

Busc 9 Vian p}long Vin the S Ciap so, déng fjau, plllat ha:nh van ban, chuyén két qua cho Trung 01 ngdy dien hoge Van by

S0 tdm phuc vy hanh chinh céng, XTDT va HTDN tinh. Ien NOAC Van Dan
Trung tam A A g X ] néu ro ly do khong
Buéc 10 phuc vy Chuy#n vién Tra ket qua theo co ché mot cua giai quyet thu tuc hanh chinh cho 01 ngay c4p lai Gidy phép

hanh chinh

to chuc, ca nhan.
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Buwéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc Nbi duna cong viee Thai gian Biéu mau/
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién két qua
céng, XTBT
va HTDN
tinh
4. Tha tuc Gia han Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cia to chirc xuc tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
- M4 s6 TTHC: 2.002607.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 14 ngay ké tir ngay nhan du hé so.
Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nai duna cona viec Thoi gian Biéu mau/
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hign két qua
- Tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho cé to
chtre, c& nhén;
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop
truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
cho Lanh dao Phong Ké hoach tong hop.
+ Vian ban dé nghi gia han Giay phép thanh lap Van phong dai N
phuc vy _van ban e NG gia han tlay phep thann fap van phong da) - Theo thanh phan
Bude 1 hanh chinh Chuvan vien dién theo mau so 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01 ngay hd so-
cong, XTPT | = 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 cia Chinh phi sia ddi, bd - Phicy hen tra
va i‘”;]DN sung Nghi dinh sé 28/2018/NDB-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh ’
in

pht Quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sé bién
phap phét trién ngoai thuong do dai dién c6 tham quyén cua to
chuc xdc tién thuong mai nuéc ngoai ky;

+ B&o c4o tai chinh c6 kiém toan hoic tai liéu khac co gia tri
tuong duong chitng minh s ton tai va hoat dong thuc su cua to
chirc x(c tién thwong mai nudc ngoai trong niam tai chinh gan
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Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi duna cona viec Thoi gian Biéu mau/
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hign két qua
nhat. Cac gidy to nay phai dich ra tiéng Viét Nam va duoc hop
phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;
+ B&0 c4o hoat dong cua Vin phong dai dién tinh dén thoi diém
dé nghi gia han Giy phép thanh lap Van phong dai dién;
+ Ban gdc Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién da dugc cap.
Lanh N N .y .
Budc 2 an‘ dao Phan cong chuyén vién xu ly ho so. 01 ngay
phong
- Kiém tra va xit Iy ho so:
+ Truong hop chap thuan cap phép: Soan thao Gidy phép thanh L
. Phong Ké ~_ .| lap Van phong dai dién. . Du thao Giay phép
Buac 3 . . . 06 nga anh lap Vi
v hoach téng Chuyenvien | Truong hop khong chap thuan cip phép: Soan thao Van ban gay thanh 1ap Van
hop néu 16 Iy do khong gia han Gidy phé phong dai dién
’ y T y p, P. hoac Van ban néu
- Bao cdo, trinh Lanh dao phong xét duyét. r3 Iy do khong gia
Lanh dao Xét duyét ho so, bao cio két qua, trinh Lanh dao So phé duyét han Giy phép
Buéc 4 L Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién hodc Van ban néu rd ly | 01 ngay
phong n ) iy .
do khong gia han Giay phép.
. S¢ Cong N . | Duyét ho so, ky Giay phép thanh lap Vian phong dai dién hoac X
Buéc 5 . . , 03 nga
e Thuong Lanh dao S0 Van ban néu rd ly do khdng gia han Giay phép. i
Budc 6 Van p}long Vin thir Sé (Eap s0, dong fiau, pl}at ha:nh van ban, f:huyen ke?t qua cho Trung 01 ngay Gidy phép thanh
SO tdm phuc vu hanh chinh cdng, XTDT va HTDN tinh. lap Van phong dai
Trung tam dién hodc Van ban
hphﬁcr\]/uh y , - e o néu rd 1y do khong
. anh chin ~_ .. | Tra ket qua theo co ché mot cuira giai quyet thu tuc hanh chinh cho X ia han Gidv phé
Budc 7 o : 01 nga gla han lay phep
o cong, XTPT Chuyen vien to chirc, ca nhan. (i
va HTDN

tinh
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5. Thi tuc Cham dit hoat ddng va thu hoi Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién cia té chirc x(c tién thwong mai nwéc ngoai tai

Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.002608.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so dé nghi cham dut hoat dong cua Van phong dai dién ma khong nhan duoc
bat ky théng béo, khiéu nai, khiéu kién cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan cd lién quan, S Cong Thuong tinh, thanh phé truc thudc trung

wong xem xét, chap thuan viéc chdm dut hoat dong cua Vin phong dai dién va rat Gidy phép trong vong 07 ngay lam viéc.

Bu’(')’g: thuc | Pon Vl thuc Ngu’(‘?'i thwc N@i dung cong viéc Thoi g!an Bié'u mau/
hién hién hién : ; thuc hién ket qua
- Tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra cho t6 chic, ca
nhan;
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop
truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
cho Lanh dao Phong Ké hoach tong hop.
A - HO 50 01 bo gom:
Trung tam + Vin ban dé nghi cham dat hoat dong Vian phong dai dién theo
" gr?kl]l((::r\mlll;h mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh S(f) - Theo thanh phan
Budc 1 cong, XTDT Chuyén vién | 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 cta Chinh phu stra do6i, bo | 0lngay |ho 50
va HTDN sung Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 - Phicu hen tra.
tinh cua Chinh pha Quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé
mot sb bién phap phét trién ngoai thuong do dai dién c6 tham
quyén cua to chirc xUc tién thuong mai nuée ngoai ky;
+ Tai liéu ching minh da thyuc hién niém yét cong khai tai try so
ctia Van phong dai dién va dang bao viét hoic bao dién tir duoc
phép phat hanh tai Viét Nam trong 03 (ba) s lién tiép vé viéc
cham dut hoat dong ciia Vin phong dai dién.
Budc 2 hPof;%?]gtg% Lanh dao Phan cong chuyén vién xir Iy hd so. 01 ngay

phong
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Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Nbi duna cona viec Thoi gian Biéu mau/
hién hién hién ol dung cong vie thuc hign két qua
hop 30 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so dé nghi chdm dut hoat dong
ciia Van phong dai dién ma khdng nhan dugc bat ky théng bao,
Budc 3 Chuyén vién | khiéu nai, khiéu kién cua cac co quan, té chirc, c& nhan cd lién | 30 ngay
quan, S& xem xét, chip thuan viéc chim dat hoat dong cia Vin
phong dai dién.
, : ... |- Xt lyhod so, soan thao Quyét dinh thu hoi Gidy phép. \ ,
Buac 4 Phong Ké | Chuyén vién . y, A N yeran . Y PAep 01 ngay Du thao Quyet
2 - Bao céao, trinh Lanh dao phong xét duyét. ) NP
hoach tong - ; ——— — —— - — - dinh thu hoi Giay
, h Lanh dao | Xét duyét ho so, bao cao két qua, trinh Lanh dao S& phé duyét . hé
Budc 5 op . g e oz , 01 ngay pnep
phong Quyet dinh thu hoi Giay pheép.
Budc 6 So Cong Lanh dao S6 pi.lyct ho so, k_y erlyet d;\r_lh thu hoi Giay phép cua to chac xuc 01 ngay
Thuong tién thuong mai nudc ngoali.
. Vin phong . | Cap s6, d6ng dau, phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung X
Budc 7 \ h . ) . R 01 nga
o SO Van thu 56 tdm phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh. i . .
Trung tam Quyet dinh thu hoi
phuc vu Giay phép
. hanh chinh ~ .. | Tra két qua theo co ché mot cira giai quyét thir tuc hanh chinh cho X
Bude 8 cong, XTDT Chuyen vien t6 chirc, ca nhan. 01 ngay
va HTDN

tinh






