BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC HAI QUAN Pjc lip - Tw do - Hanh phiic
61 086/0P-TCHQ Ha Ni, ngay(Vdthdng 4 nam 2014
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy trinh kiém tra ndi by trong nganh Hai quan

TONG CUC TRUGNG TONG CUC HAI QUAN

Can cir Ludt Hai quan nam 2001 va Luét sua ddi, bd sung mot sd diéu cha
Luét Hai quan nam 2005;

Can cir Quyét dinh sé 02/2010/QD-TTg ngay 15/01/2010 cia Thu tudng
Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc cla
Téng cuc Hai quan tryc thude BS Tai chinh;

Cin cir Quyét dinh sb 32/2006/QD-BTC ngiy 6/6/2006 cua B truong BO
Tai chinh ban hanh Quy ché hoat dong thanh tra, kiém tra tai chinh;

Cin cr Quyét dinh sé 33/2007/QD-BTC ngay 15/5/2007 cla Bé trudng
Bo Tai chinh ban hanh kém theo Quy trinh xur ly sau thanh tra, kiém tra tai
chinh;

Xét dé nghi cia Vu truéng - Thanh tra Téng cuc Hai quan,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém tra ndi bd
trong nganh Hai quan.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vu truéng Thanh tra Téng cuc, Chanh Vin phong, Thu trudng
cac don vi thude va truc thudc Tong cuc Hai quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. r?/
KT.TONG CUC TRUGNG

Noi nhén: PHO TONG CUC TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- Thanh tra B Tai chinh (dé b/c)
- Lanh dao TCHQ (dé chi dao);

- Luu: VT, TTr (Sb).




BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC HAI QUAN Pjc ldp - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH KIEM TRA NQI BQ TRONG NGANH HAI QUAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6] 0860D- TCHQ ngaf}4/ & /2014 ciia
Tong cuc truwong Tong cuc Hdi quan)

A. QUY PINH CHUNG

1. Muc dich

- Tao sy théng nhit trong viéc t& chirc thyc hién mét cude kiém tra trong
nd1 bé nganh Hai quan;

- Nang cao hiéu qua clia cdng téc kiém tra ndi bo trong nganh Hai quan.

2. Pham vi ap dung

a. Quy trinh nay quy dinh trinh ty cic bude tién hanh mét cudc kiém tra,
tir khi chudn bi dén khi két thiic cude kiém tra va duge ap dung cho cac don vi
trong nganh Hai quan;

b. Quy trinh nay ap dung d6i voi cude kiém tra theo Ké hoach hang ndm
da du’oc phe duyét va cugc kiém tra theo chi dao cia lanh dao cép cé thim
quyén (Téng cuc truong, Cuc trudng, Vu trudng).

¢. Quy trinh nay khéng ap dung déi voi:

- Hoat dong kiém tra thuong xuyén mang tinh chdt quan Iy coa cép trén
dbi vei cap dudi ner Viée kiém tra, don dbc viée thuc hién cac nhiém vu cong
téc theo thidm quyen Don dbc, kiém tra viée thue hién két ludn thanh tra, kiém
tra; Kiém tra thyc hién van ban qui pham phép luit;

- Kiém tra sau thong quan &p dung theo Quy trinh kiém tra sau thong
quan;

- Kiém tra, xac minh don khiéu nai theo quy dinh ctia Lujt Khiéu nai:

- Kiém tra, xéc minh don thur té c4o theo quy dinh ctia Luat Té cho;

- Kiém tra cong téc tai chinh theo Quyét dinh 791/QB-BTC ngay
30/3/2012 ciia BO truéng Bo Tai chinh ban hanh Quy ché kiém tra, kiém toan
ndi bd, cong tac quan ly tai chinh, tai san nha nwoc, dau tr x4y dung co ban va
diu tu tmg dung cong nghé thong tin trong cdc co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép thudc B Tai chinh;

- Kiém tra céng tac Phong chéng tham nhiing theo Nghi dinh 59/ND-CP
ngay 17/6/2013 cia Chinh phu quy dmh chi tiét mot s6 didu cua Luat phong

chéng tham nhiing va Quyét dinh sb 45/QD-BTC ngdy 06/01/2014 cua Bo
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truéng BoO Tai chinh ban hanh Quy ché phong chéng tham nhiing trong co quan,
td chire thude B Tai chinh;

- Giam sat, kiém tra dot xuét theo Quyét dinh sé 1952/QD-TCHQ ngay
10/6/2012 ctia Tdng cuc truéng Téng cuc Hai quan vé ban hanh Quy ché giam
sat, kiém tra @6t xuat trong nganh Hai quan.

3. D6i twong ap dung

- Thi trudng céc don vi thude va true thude Tong cuc Hai quan;

- Trudng doan kiém tra va thanh vién doan kiém tra ngi bd;

- Déi tuong kiém tra va cdc don vi ¢d lién quan.

4. Nguyén tic hoat déng

- Viéc kiém tra phai tuan theo phdp luat; Bao dam ch{nh’ xéc, khach quan,
trung thue, ¢dng khai, dan chd, kip th(‘)‘i;'th")ng lz‘lrr} can tr¢ dén hoat dong binh
thuong cua co quan, don vi, cd nhan la déi twong kiém tra;

- Khi tién hanh kiém tra, Truéng doan kiém tra, thanh vién dodn kiém tra
ph:c’li thire h'ién diung ?élc quy dinh cda phap luat, quy ché hoat‘ déng cua doélp
kiém tra, ké hoach kiém tra va phai chiu trach nhiém ca nhin vé hanh vi, quyét
dinh ¢ua minh.

B. QUY PINH CU THE

Buwéc 1. CHUAN B] VA RA QUYET DPINH KIEM TRA.

Chuén bi kié{n tra vara quyét dinh kiém tra 13 budc xac dinh ndi dung, ké

hoach cho cudc ki€m tra.

1. Cin cik dé tién hanh kiém tra

Viée kiém tra duge tién hanh trén co s& K& hoach kiém tra hang nim da
duge lanh dao cip c6 thdm quyén phé duyét hogic theo chi dao ciia cAp c6 tham
quyeén.

2. Thu thip théng tin

Thu tha’jp‘ thong :tin la viée tién he‘iph né‘m céc thong tin cé lién quan dén
muyc dich yéu cau va dd1 tugng, su viéc can ki€m tra.

2.1. Ngubn théng tin.

Thong tin duge thu thép qua cac ngudn nhr sau:

- Hffi théfmg co s¢ dir lié}l tép trung cia Nganh 'nhu:1 T khai hai quan; Ké
toan thué xuét khau, nhap khéu; Tri gi4 hang hoa xuat khdu, nhap khiu; Quan ly
rii ro; Co sé quan ly hé thong thdng tin vi pham;

- Béo céo, don thu, khiéu nai, 6 cdo, phan anh cua cic co quan, t chuec, ca
nhén, cac phuong tién thong tin dai ching;



- Co quan quén ly cAp trén va cdc co quan khac c6 lién quan;

- Két qua cia cac cude thanh tra, kiém tra, tiém todn, diéu tra chéng buén lau,
kiém tra sau thong quan, truée d6 vé dbi tuong kiém tra (néu co);

- C4c ngudn théng tin khéc (néu co).

2.2. N§i dung thu thdp thong tin.

Thu thép thdng tin vé& nhitng ndi dung sau:

- T4 chire, hoat dong cha don vi la dbi tuong kiém tra;

- Tinh hinh va két qua thye hié¢n nhiém vu chu yéu clia dbi tugng kiém tra;

- Két qua thuc hién cac cudc thanh tra, kiém tra trude dé;

- Thong tin khéc ¢ lién quan.

Viéc tién hanh thu thap thong tin, phan tich, x\r ly théng tin thuc hién theo
Quyét dinh 585/QD-TCHQ ngdy 25/2/2013 ctia Téng cuc Hai quan vé ban hanh
Quy ché thu thap théng tin phuc vu cdng tac kiém tra ndi bd nganh Hai quan.

Truong hop kiém tra theo chi dao cia cdp c6 thdm quyén thi tu;‘/ yéu céu,
ndi dung cudc kiém tra d€ thu thép thdng tin, xdy dung ké hoach kiém tra cho
phu heop.

3. Lap ké hoach tién hanh kiém tra

3.1. Déi vdi cude kiém tra theo ké hoach

Trén co s& ké hoach kiém tra hang nam da duoc phé duyét; Theo ngudn
thong tin d thu thap duoc, Thu truﬁfng don vi dugce giao Cl:)ﬁ tri cudc kiém tra
phén ¢dng cén bd, cé‘n}g chL'rca dy kié‘n lam Truong doan lfiém’ tra xdy dung ki?:
hoach kiém tra trinh c@p ¢d thdm quyén phé duyét (theo mau s6 01/KH-KTr). K&
hoach kiém tra cé nhitng nd1 dung nhu sau:

- Muc dich, yéu clu cudc kiém tra;

- Pham vi, ndi dung kiém tra;

- Phuong phép tién hanh kiém tra;

- Thoi ky kiém tra, thoi han kiém tra;

- Nhén su doan kiém tra;

- Ché d6 thong tin, bao cdo.

3.2. Déi voi cude kibm tra theo chi dao

Trén co s chi dao cta cap c6 thdm quyén (theo timg ndi dung chi dao) Th
tw{(’mg don vij duge giao’ chu tri cude kiém tfa, p!lﬁl‘l cdng céan bg, cc‘fng chirc du
kién lam trudng doan ki€m tra 14p bdo cdo dé xuét th'é.nh 14p doan kiém tra, trinh
thtt treéng don vi xem xét phé duyét (theo mdu s6 02/BCDX-KTr). N§i dung
bio cao goém:

- Thong tin chung vé déi twong kiém tra;



- Nhén dinh, dénh gi4 nhing vé& ddu hiéu sai pham vé chinh sach, ché d¢,
v€ quan ly va thue hién;

- Pé xuét nhitg ndi dung cin kiém tra, trong d6 néu rd nhimg ndi dung
trong tam, trong diém cia cudc kiém tra;

- Déi twong, pham vi kiém tra;

- Théi ky, thoi han kiém tra;

- Nhén su doan kiém tra (sé ng}rdi tham gia; yéu cau vé chuyén mén nghiép
v cua thanh vién tham gia doan kiém tra).

4. Quyét dinh kidm tra va phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

4.1. Ban hanh Quyét dinh kiém tra va phé duyét ké hoach tién hanh kiém
tra

Tuy theo tham quyén kiém tra & timg cip viéc ban hinh quyét dinh kiém
tra va phé duyét ké hoach kiém tra dugc thye hién nhu sau:

a. Tong cuc truong ky quyF::t dinh kiém tra, ddng thoi phé duyét ké hoach
tién hz‘m}l ki€ém tra hofc 0y quyén Vy trudng thanh tra, thu trl{c’rng cac ficm vi
th‘ug")c Téng cuc (cuc t:t:ufmg, vu,trw:’mg va tuong dl:l'(_‘fl"lg) ky quyét dinh kiém tra,
dong thoi phé duyét ké hoach ti€n hanh kiém tra d€ t6 chire thyc hi¢n.

b. Cuc truéng Cuc Hai quan tinh, thanh phf%. ky ban hanh quyét dinh kiém
tra, dong thoi phé duyét ke hoach tien hanh kicm tra theo thdm quyén, quyét
dinh ki€m tra (theo mau s6 03/0D-KTr).

¢. Noi dung Quyét dinh kiém tra gdm:

- Can o ban hanh quyét dinh kiém tra;

- B6i twgng kiém tra, ndi dung, pham vi, nhiém vu cia doan kiém tra;

- Thoi ky kiém tra, thoi han kiém tra;

- Trudng doan kiém tra va cac thanh vién doan kiém tra.

d. Quyét dinh kiém tra phai dugc giri cho déi twong kiém tra theo quy dinh.

e. Pbi v6i nhimg truomg hop kiém tra theo chi dao ciia cép trén thi Thu
trt{fmg cac don vi thudc v? truc thuq:)c, co '[I‘E'lCl:l nhiém kip’thfri chi dao tién hanh
kjém tra, viéc xay dung ké poach tién hanh kiém’tra ¢0 thé thye hién sau, nhung
t6i da khéng qua 03 ngay ké tir ngdy tién hanh kiém tra,

4.2. Trién khai thuc hién quyét dinh kiém tra,

Khi quyét dinh kiém tra dugc ban hanh, Truéng doan kiém tra c6 trich
nhiém:
4.2.1. Thong bdo kiém tra.
~ Théng béo duoc gui dén q& tugng kiém tra trudc khi thue hién viée cong
bo quyét dinh kiém tra (theo mau sé 04/TB-KTr). Noi dung théng bao gdom:



- No1 dung kiém tra;

- Thanh phan doan kiém tra, dy kién thoi gian 1am viéc;

- Yéu clu déi twong kiém tra chudn bj: Thanh phan tham gia cude hop; hd
5o, tai liéu lién quan dén ndi dung, thoi ky kiém tra; Béo cdo theo dé cuong yéu
cdu cita doan kiém tra (néu thdy cdn thiét thi xdy dumg ban dé cuong riéng kém
bén thong bdo dé yéu cdu doi tiwgng kiém tra bdo cdo).

4.2.2. Hop doan, chudn bi cho cudc kiém tra.

a. Trudng doan kiém tra ¢6 trach nhiém:

- T6 chirc hop doan kiém tra;

- Phé bién k& hoach kiém tra, quy ché hoat dong cua doan kiém tra;

- Phn cong nhiém vu cu thé cho Phé truéng doan kiém tra (néu c6) va
tlng thanh vién cia doan kiém tra;

- Théng nhét ndi dung, phuong phép, ni quy lam vi¢c clia doan kiém tra
(ché dd bao cao trong ndi bd doan kiém tra);

- T6 chirc huéng din, tip hué"l‘n d(")i’v(yi nhimg néi dung kiém tra phirc tap,
doi héi chuyén mon séu néu thay cén thiét.

b. Thanh vién doan kiém tra cin ¢\t nhiém vy dugc giao ¢6 trach nhiém:

- Xay dung chi tiét ké hoach thyuc hién phin nhiém vy dufrc phan cong. Ké
hoach phai néu r8 ndi dung c¢ong viéc dugc giao, cach thirc tién harh, thoi gian
thuc hién.

- Chuén bj déy du cac tai liélf, vin ban chuyé:n mén vé linh vure duge phéan
cOng va cac phuong tién, trang thiét bi lam viée, d€ phuc vy cho cufc kiém tra.

Cuc hop trién khai thuc hién quyét dinh kiém tra phai dugc ghi bién ban
(theo mau so 05/BBHD-KTr).

Bwée 2. TIEN HANH KIEM TRA.

1. Thoi han tién hanh mét cudc kiém tra:

- Déi vai cude kiém tra do Tdng cuc trudng ky quyét dinh thi thdi han
ki€m tra 1a 15 ngay lam viéc.

- béi véi cude kiém tra do chp Cuc truéng Cuc Hai quan tinh, thanh phd ky
quyet dinh thi thdi han kiém ’tra 5 ngay lam viéc. Nhiing cudc kiém tra dién
rong, phuc tap, thoi gian ¢6 thé kéo dai nhung khéng qua 10 ngay lam viéc.

- Thoi han cha cude kiém tra duge tinh tir ngdy cong bé quyét dinh kiém tra
chf) dén khi két thic viée kié{n tra tai qcn vj dugc kiém tra. Thoi han kiém tra cu
thé dugc quy dinh trong quyét dinh kiém tra.

2. N§i dung tién hanh kiém tra gbm:



2.1. Céng bé quyét dinh kiém tra.

Trong thdi glan 05 ngay hodc ¢ thé kéo dai nhung khéng qua 10 [am viéc
ké tir ngay ky quyet dinh kiém tra, Truéng doan kiém tra phal cong bd quyet
dinh kidm tra v&i ddi twong kiém tra. Noi dung budi cong bd gom:

- Cong bb quyet dinh kiém tra va gi6i th1¢u cac thanh vién trong doan kiém
tra (nhiém vy, quyén han cia trudng doan kiém tra, thanh vién doan kiém tra);
Néu rd muc dich, yéu cu, chuong trinh lam viéc ctia doan kiém tra tai don vi
duoc kiém tra va cac d& nghi cia dodn (néu c9).

- Tiép nhan bio céo vé nhimg ndi dung kiém tra theo d& cuong yéu ciu.
Trudng hop cdn thiét, Trudng doan kiém tra t chirc cho doan kiém tra nghe dai
dién don vi dugc kiém tra bdo cdo cyu thé ndi dung d4 chuén bi va 1am rd nhitng
ndi dung khéc ma doan kiém tra thiy cin thiét.

Viée céng b quyét dinh kiém tra phai duoc 13p thanh bién bén (theo mdu
s6 06/BBCB-KTr).

2. 2. Thue hién kiém tra,

Kiém tra 12 qu4 trinh st dung céc bién phép nghiép vu kiém tra, phdt hién,
lam & céc van dé lién quan dén ndi dung kiém tra dé két luan dugc chinh xdc,
khéch quan, cu thé nhu sau:

2.2.1. Yéu céu déi tuwgng kiém tra, cung cdp hé so, tai liéu, bdo cdo.

a. Truong doan kiém tra, thanh vién doan kiém tra c6 quyén yéu cdu dbi
tugng kiém tra cung cip hd so, tai lidu va béo cdo theo ndi dung, ké hoach kiém
tra ma doan kiém tra yéu ciu. (theo mdu s6 07/PYC-KTr).

b. Béi tuong kiém tra, c6 trach nhiém:

- Cung cAp, dap tmg diy da, kip thdi cho doan kiém tra theo quy dinh cta
phap luét va chiu trich nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc clia nhimmg thong tin,
t3i liéu da cung cip;

- Tao diéu kién cin thiét dé truy cap mang, khai théc, sir dung thdng tin, co
s& dit lidu lién quan dén ndi dung kiém tra,

Trudng hop thong tin, tai liéu dbi tvong kiém tra d cung cdp nhung chua
déy du thi Truong doan kiém tra, thanh vién doan kiém tra ¢ quyén yéu cau bao
cao, cung cip bd sung.

c. Thanh vién doan kiém tra dugc phan cong tiép nhan thong tin, tai liéu,
hd so ¢o trach nhiém kiém tra thyc trang t3i lidu, hd so; Bao quan, khai thac, s
dung ding muc dich, khong dé thét lac tai lidu cling nhu tiét 16 céc thong tin, tai
liéu cia déi tuong kiém tra. Trudng hop vi pham thi bi xu ly theo quy dinh ctia
phap luit.



Viéc ban giao hd so, tai liéu dugc 1ap thanh bién ban (theo mdu sé
08/BBGNTL- KTr).

d. Trudng hgp dbi tugng kiém tra khong cung cap, cung cip khong diy du,
khong chinh xéc hodc ¢d tinh tri hodn, kéo dai viéc cung cép théng tin, tai liéu
lién quan dén ngi dung kiém tra, c6 tinh gdy kho khan cho doan kiém tra thi thy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma Trudng doan kiém tra, thanh vién doan kiém
tra kién nghi véi ngudi ra Quyét dinh kiém tra hodc Thi trudng don vi duge
kiém tra ap dung bién phap xir ly.

2. 2.2. Tién hanh kiém tra.

- Kiém tra hd so, tai liéu: Kiém tra tinh d:"siy da, df‘)ng bd, théng nhit va tinh
hop 1€ cua hé so, sy phit hop v& trinh ty, thu tuc cta cdc chimg tir, tai liéu trong
hd so; Dbi chiéu voi quy dinh cda ctia Nganh va cia phéap luat ¢6 lién quan dé
danh gid dung, sai, phat hién nhitng sai sét, mau thudn, so hd, trong hd so;

- Kiém tra viéc td chic thyc hién nhiém vu: Xem xét, danh gié vé nhitng
kho khan, vuéng méc, sy phit hop véi cac quy dinh caa phap luft trong qua trinh
t4 chire thure hién nhiém vu cia don vi 14 dbi twong kiém tra;

- Trong qué trinh kiém tra, Poan kiém tra ké thira két qua cia cic Poan
thanh tra, kiém tra trude, chi tién hanh kiém tra nhimg ndi dung ma Doan thanh
tra, kidm tra trude chua c6 két luan, kién nghi hodc két luan, kién nghi.

Nhitng néi dung dugc phat hién qua kiém tra phai dugc ghi nhén, x4c minh,
lam rd, cing ¢b chimg ¢it, co s& phap ly d¢ két luan ding sai, nguyén nhén sai
pham v4 trich nhiém cia tip thé, c4 nhan ddi véi timg sai pham.

2.2.3. Yéu céu bdo cdo gidi trinh.

a. Khi hd so, tai liéu phan anh chua r3, nhiing vin @2 c6 sy méau thudn giira
hd so tai lidu va két qua kidm tra, Truéng doan kiém tra, thanh vién doan kiém
tra yéu cdu dbi trong kidm tra bao cdo, gidi trinh. D6i tuong kiém tra phai bao
c40, giai trinh bing van ban va cung cip tai liu dé chimg minh tinh x4c thyc
cua nhitng ndi dung da bdo cédo, giai trinh, déng thoi chju trach nhiém vé ndi
dung da bao céo, giai trinh.

b. Dé viée bao céo, giai trinh cla dbi tuong kiém tra c6 hiéu qua, Trudng
doan kiém tra phai chuén bi day du:

- Hd so vy viée va tai liéu ¢é lién quan;

- Nghién ctru cdc quy dinh, vin ban, hd so cu thé; Chuén bj k¥ ndi dung
lam vigc cho phu hop;

- X4y dung ké hoach 1am viée, du kién nhimg ndi dung can lam viéc véi
dbi twong bao céo giai trinh, diit ra nhitng can hoi cdn phai lam 5, chudn bj dia
diém 1am viéc phi hop, bb tri phuong tién k¥ thuat khi can thiét (méy ghi am,..);
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phan cong thanh vién doan thyc hién budi 1am viéc. Két thiic budi lam viéc néu
stt dung may ghi 4m thi phai 1ap bién ban (theo mdu s6 09/BBLV-KTr).

Truong hop déi tugng kiém tra cd tinh khong gii trinh theo yéu céu thi ty
theo tinh chét, mc d6 vi pham, Trudng doan kiém tra kién nghi voi nguoi ra
quyét dinh kidm tra hogic thii truong don vi dugc kiém tra ép dung céc bién phap
xir ly theo quy dinh.

2. 2.4. Xdc minh vu viéc.

Trong qué trinh tién hanh kiém tra, dbi voi nhimg ndi dung cin 1am ro
thém, néu théy can thiét thi Trudéng doan kiém tra td chirc xdc minh vu viée.

Viéc x4c minh phai dugce lap ké hoach véi ndi dung: Noi dung cin xéc
minh; Cir thanh vién doan thyc hién, noi sé tién hanh x4c minh, phuong phap
tién hanh cyu thé, cha trong vén d&, cing cb chimg cit phép ly, thi tuc hanh
chinh. Viéc x4c minh phai duoc 1ap bién ban (theo mdu s6 10/BBXM-KTr). Két
qué xéc minh phai dugc thé hién bing bao cdo va kém céc loai hd so, tai liéu dé
chirng minh.

2.2.5. Lam viéc v&i ngudi cung cdp tin va cde co quan thong tin dai ching
co lién quan.

Trong qué trinh kiém tra theo ké hoach di duoc cip c6 thdm quyén phé
duyét, néu cé ngudi cung cip tin phan anh sy viéc véi doan kiém tra hodc
trudmg hop co quan théng tin dai chiing (b4o chi, truyén hinh...) phan 4nh nhitng
thong tin c6 lién quan dén ndi dung ma doan dang tién hanh kiém tra, trudng
doan kiém tra phai bdo cdo ngudi ra quyét dinh kiém tra. Khi duge chép thuan
thi gip g, trao ddi voi ngudi cung clp thong tin va cic co quan nay dé lam rd
ndi dung su viée, tiép nhan tai lidu, bing chimg c6 lién quan.

Noi dung lam viée va viée tiép nhan thong tin, tai li¢u, bing chimng phai
duge ghi nhin bing bién ban (theo mdu s6 09/BBLV-KTr).

2.2.6. Lam viéc véi don vi quan Iy lién quan.

Trong qué trinh kiém tra, dé c6 cin cir 1am 13 nhimg nodi dung dy kién két
luédn trong bién ban kiém tra, doan kiém tra dugc 1am viée véi cac, don vi chirc
ning chuyén mén lién quan dén céc vin ban chi dao hodic tham muu chi dao ma
don vi d6 trong pham vi chirc nang, nhiém vy duge giao hodc ¢é viin ban trao
ddi y kién véi co quan chuyén mén vé nhitng ndi dung vu viéc can két luan va
kién nghi trong bién ban kiém tra.

Truong hop, Trudng doan kiém tra xac dinh nhitng vin ban chi dao huéng
din ciia cdc B, Nganh ban hanh ché d9, chinh sach chua r& rang ma c6 noi
dung lién quan dén du kién két luan kiém tra trong bién ban kiém tra, thi phai
bao cao lanh dao cp trén cd thim quyén dé cb bién phap chi dao kip thi.



Nb6i dung lam viéc phéi duoc ghi nhan bing bién ban (theo mdu so
09/BBLV-KTr).

2.2.7. Cung c6, hoan thién 6 liéu, chimg cir phuc vu cho bién ban kiém tra.

Toan b sb liéu, déu hiéu vi pham, chimg cit, dugc phat hién qua cédc bién
phép nghiép vu néu trén phai dugc cung ¢b, hé théng lai dam bao cho bién ban
kiém tra dugc chinh xéc, khach quan, xé4c dinh rd nguyén nhén ding sai, trich
nhiém cia don vi, c4 nhén ¢6 lién quan. Trudng hop tai liéu, chirng cir chura déy
du, chua chiic chén, thi tredng doan kiém tra phai tb chirc cho tién hanh kiém
tra, xac minh bd sung,

2.3, Bdo cdo viéc thuc hién nhiém vu cua doan kiem tra.

2.3.1. Thanh vién doan kiém tra cé trdach nhiém

- B4o cdo bing vin ban véi Truong doan kidm tra vé két qua thyc hién
nhiém vu duge phin céng. Béo cdo gdm céc ndi dung: Nhiém vu duyc giao; Két
qua thuc hién nhiém vy; D& xuit viéc két luan va kién nghi xtr ly; Cén ctr dé
xuit. Thanh vién doan kiém tra phai chiu trach nhiém trudc phap ludt va Truong
doan kiém tra vé tinh chinh x4c, trung thye, khach quan cia ndi dung béo céo.

- Ban giao cho Trudng doan kiém tra cac tai liéu, chimg cir di thu thip
dugc trong qud trinh thyc hién nhiém vy dugc phan céng: Bién bén lam vige,
Bién ban x4c minh; Béo cdo, giai trinh cia déi tugng kiém tra; Chitng ct, ti
lidu, d3 thu thap dugc. Tai liéu ban giao phai dugc 1dp thanh danh myc, danh sb
thir tu.,

- Giao tra hd so, tai liéu khong can giir cho ddi tugng kiém tra. Viéc giao
trd tai liéu phai dugc 14p thanh bién ban (theo mdu s6 08/BBGNTL- KTr).

2.3.2. Trudng doan kiém tra c6 trdch nhiém

- Xem xét, xit 1y kip thori kién nghj cia thanh vién doan kiém tra. Trudmg
hop vugt qua thim quyén thi bdo cédo ngay v6i Thu trudng don vi chi trl cude
kiém tra dé bdo céo ngudi ra quyét dinh xem xét, gidi quyét.

- Béo céo véi Thi trudng don vi chi tri cude kidm tra dé bao cdo ngudi ra
quyét dinh kidm tra vé tién do thyc hién nhiém vu cta doan kiém tra theo ké
hoach hoic theo yéu ciu dot xuét ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra.

Tién dé thuc hién nhiém vu kiém tra phai dugc bao cdo thudng xuyén bing
dién thoai hodc bé’mg vin ban, gc“im cac ndi dung: Tién d6 thuc hién nhiém vy;
N§i dung di hoan thanh; N§i dung dang tién hanh; Céng viéc thuc hién trong
thori gian t6i; Kién nghi, d& xut (néu co).

Trong qué trinh kiém tra, néu c6 vuong méc thi Truéng doan kiém tra béo
cho v6i Thit trudng don vi cha tri cudce kidm tra dé bao cdo ngudi ra quyét dinh
kiém tra bing vain ban v xin ¥ kién chi dao. Khong dugc ty ¥ mé réng, thu hep

9



ndi dung, déi twong va kéo dai thoi gian kiém tra. Trudng hop cén thiét phai
duge ngudi ky quyét dinh kiém tra c6 quyét dinh bd sung.

2.4. Ldp bién ban kiém tra.

Két thac viée kiém tra, trudmg doan kiém tra thuc hién cac c¢ong viée sau:

- Dy théo bién ban kiém tra trén co s& bao céo két qua lam viéc clia timg
thanh vién doan kiém tra va céc hd so, tai li¢u kiém tra;

- Hop doan kiém tra thong qua dy théo bién ban kiém tra hoic t6 chirc cho
cac thanh vién trong doan kiém tra tham gia y kién bang vin ban vao dy thio
bién ban kiém tra;

- Té chirc hop véi dbi twong kiém tra dé thong qua du thao bién ban kiém
tra. Trudmg hgp dbi tuong kiém tra c6 ¥ kién giai trinh vé nhing ndi dung chua
théng nhat trong du thao bién ban, Trudng doan kiém tra ¢é trach nhiém nghién
ciry, tiép thu ¥ kién giai trinh nhim dam bao tinh chinh xac, khach quan cic ndi
dung du thao bién ban.

- Trong th&i han cta cudc kiém tra, Trurdng doan kiém tra phai t chirc hop
véi déi tuong kiém tra dé thong qua va ky bién ban kiém tra (theo mdu s6
11/BB- KTr). Truomg hop chua két ludn dugc véi di tugng kiém tra, can phai
xin y kién co quan chuyén mon, thi ghi nhén lai trong bién ban kiém tra.

Bién ban kidm tra phai c6 chir ky ciia Trudng doan kiém tra va Thii truéng
don vi 1a ddi twong kiém tra. Bién ban kiém tra dugc 1ap thanh 02 ban, 01 ban
giri dbi tuong kiém tra va 01 ban luu doan kiém tra. Bién ban kiém tra phai dugc
danh sb trang va cac phu luc dinh kém (néu ¢0); Bién ban kiém tra va cac phu
luc dinh kém phai duoc déng déu giap lai cia ddi tugng kiém tra.

Buréce 3. KET THUC CUQC KIEM TRA

1. Bdo cdo két qua kiém tra

Trong th(‘}i'han khong qua 10 ngﬁy, ké ’51‘1 ngay ‘két thac cudc kiém tra,
Tr:.r(’mg d9én kiém tra phéai bao cdo két qua kiérp tra bz’mg véan ban trinh cap 96
tham quyén xem xét, trir truong hop ndi dung két luan kiém tra phai cho y kién
cuia co quan chuyén man.

Bao cdo két qua kiém tra gdm cdc ndi dung chu yéu sau (mdu s6 12/BCKQ-
KTr):

- Khai quét vé déi turgng kiém tra;

- Noi dung cong viéc da tién hanh kiém tra theo ké hoach tién hanh kiém
tra dd dugc duyét;
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- Xéc dinh rd tinh chét, mirc do vi pham, nguyén nhén, trach nhiém cua don
vi va ¢4 nhan c6 hanh vi vi pham (néu c6), néu rd cac quy dinh cua phép luat
lam cin ¢t két lugn;

- Céc ndi dung chua théng nhét gitta két luan cua doan kiém tra va déi
twong kiém tra; Nguyén nhan, giai trinh clia dbi tuong kiém tra;

- Y kién khéc nhau giita thanh vién doan kiém tra vi trwong doan kiém tra
vé noi dung bao céo két qua kiém tra (néu ¢6). Truéng doan kiém tra phai chju
trach nhiém v& tinh chinh xéc, trung thyc khach quan cta timg ndi dung béo céo
két qua kiém tra;

- Céc bién phap xir 1y theo thAm quyén d3 duoe p dung; kién nghi céc bién
phap, hinh thirc xir ly, thoi han chdp hanh.

2. Xitlysau kiém tra.

Cham nhét 10 ngay, k& tir ngdy nhan dugc bio cdo két qua kiém tra va hd
so ciia doan kiém tra dd duge Thi truéng don vi chi tri cude kiém tra ¢6 y kién,
ngudi ra quyét dinh kiém tra cé y kién hodic chi dao don vi chi tri cugc kiém tra
thue hién not sb doi dung sau:

a. Thong bao két qua kiém tra cho dbi twong kiém tra. Noi dung thong bio
(theo mdu sé 13/TB-KTr) gbm: Thuc hién Quyét dinh sb...ngdy
....thdng....ndm....cua........ Doan Kkiém tra 1am viéc tai don vi tir ngay...., dén
ngdy,... Téng cuc Hai quan, thong bao két qua kiém tra,.................. dé don vi
thue hién (kém két qua kiém tra) va 4n dinh thoi gian thue hién.

b. Tuy theo ting cude kiém tra va mirc 44 vi pham cua dbi tuong kiém tra
¢6 vin ban chi dao. Van ban chi dao (theo mdu sé 14/CV-TCH(Q) c6 mdt trong
cac ndi dung sau:

- Canh béo vé& nhimg vi pham trong pham vi don vi dugc kiém tra hoic
toan nganh, dé tranh viéc xay ra nhitng truong hop tuong t;

- Chén chinh ngay nhiing thidu sét, vi pham cia ca nhan, don vi trong viéc
quan 1y, didu hanh hojc trong viéc thyc hién quy trinh nghiép vy;

- Tuy theo tinh cht, mirc d6 vi pham, nguyén nhén va trach nhiém cta co
quan, t& chirc, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham ma yéu ciu kiém diém lam r8 trach
nhi€¢m;

- Yéu cdu xir Iy ky luat dbi véi c4 nhan va kidm diém trach nhiém déi véi
don vi dé xay ra sai pham (néu cé);

- Kién nghi chuyén hd so vu viéc dé nghj kiém tra sau théng quan hoc dé
nghi tién hanh thanh tra ¢ 1am rd;
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- Kién nghi co quan nha m{c’sc c¢6 thAm quyén sira déi, bb sung, ban hanh
quy dinh cho ph}‘l hgp véi yéu cdu quan ly hodc hity bé quy dinh trai phdp luft
phat hién qua kiém tra.

Trudmg hop ngudi ra quyét dinh kiém tra thdy bdo cao ket qua kiém tra c6
diém chua rd thi yéu cu Trudng doan, céc thanh vién doan kiém tra giai trinh
dé 1am . Truong hop cin thiét, ngudi ra quyét dinh kiém tra yéu ciu tién hanh
kiém tra lai hodc c6 thé 1am viéc véi déi twong Kiém tra vé két qua kiém tra holc
yé}l ciu <’i6i tugng kiém tra tra loi bﬁng van ban, néu rd nhimg ndi dung chua
thdng nhat, néu ré nguyén nhén.

3. Hop rat kinh nghi¢m doan kiém tra.

Sau khi két thuc cude kiém tra, tiy theo timg cudc kiém tra, Trudng doan
kiém tra c6 thé t& chirc hop doan kiém tra dé trao ddi, rut kinh nghiém vé hoat
dong cfu} doan; Panh gid wu diém, khuyét didm tdn tai phai khic phl:lC trong qué
trinh kiém tra cia timg c4 nhén, rat ra bai hoc kinh nghiém; D€ xuat khen
thudng hodc xir ly vi pham.

4, Ban giao, lwu giir va hru trir hd so kiém tra.

4.1. Ldp hé so kiém tra:

Hb so kiém tra phai dugc sip sép va danh but luc, cu thé gdm:

- K& hoach kiém tra; quyét dinh kiém tra;

- Bién ban cong bd quyét dinh kiém tra;

- CAc bién ban 1am viée véi dbi tuong kiém tra, bién ban xac minh; Bién
ban tiép nhan thong tin, tai liu va cdc ching ct, tai liéu kém theo (néu co);

- B4o céo gidi trinh cua ddi tuong kiém tra;

- Pon khiéu nai, t§ cdo (néu co);

- Bién ban kiém tra; Cac bién ban hop doan kiém tra; Cac viin ban xin y
kién va y kién tham gia cia cac co quan, don vi co lién quan (néu co);

- Béo cdo két qua kiém tra;

- Vin ban chi dao xir Iy sau kiém tra (néu c6);

- Céc tai liéu khéc ¢6 lién quan dén cudc kiém tra;

- Béo cdo viéc thuc hién két fuan, kién nghi sau kiém tra.

4.2. Ban giao, leu giit hé so kiém tra:

Sau khi két thic cude kjém tra, trong thoi han 15 ngay, Truéng doan kiém
tra hofic thanh vién doan kiém tra c6 trach nhiém t5 chirc ban giao ho so cufe
kiém tl:a cho don vi ki€ém tra. Viéc ban giao phai dugc lap thanh bién ban. (theo
mau s6 15/BBGHS- KTr)

5. Theo ddi, dn dbc viéc hién két lugn, kién nghj kiém tra
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5.1. Pon vi dugc giao chu tri cudc kiém tra

Pon vi duge giao chd tri thye hién kiém tra c6 trach nhiém:

- Theo doi, don déc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém tra;

- Téng hop, bao cdo két qua cong tac kiém tra xir ly sau kiém tra thuge
cép minh va béo cdo vé Téng cuc Hai quan (qua thanh tra Téng cuc) d¢é theo dai
va tdng hop, bdo cdo cAp trén theo quy dinh.

5.2. Noi dung viéc theo doi, dén déc, kiém tra

Viéc thuc hién két lugn kiém tra cua d6i tuong kiém tra va theo doi thuc
hién két luan kiém tra theo Quyét dinh s6 33/2007/QD-BTC ngay 15/5/2007 cua
B trudng Bo Tai chinh ban hanh kém theo Quy trinh xir Iy sau thanh tra, ki€ém
tra tai chinh.

C. TO CHUC THUC HIEN

1. Xay dung ké hoach kiém tra n6i b$ hang nim.

Pé dam bao théng nhét trong hoat déng kiém tra va tan thi theo ding
quy dinh vé xay dung ké hoach kiém tra ndi bd n3m, tranh viéc chdng chéo
trong viéc xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd. Viéc xdy dung ké hoach kiém tra
ndi by hang ndm thuc hién nhu sau:

- Dbi véi cac Cuc, Vy, don vi thude co quan Tf‘)ng cuc: Cin ¢r nhiém vu
trong tam cua Tdng cuc, cia don vi minh, dinh huéng xdy dung k& hoach kiém
tra cia B Tai chinh d& x4y dung ké hoach kiém tra ngi bd va gt vé Tdng cuc
Hai quan (qua Thanh tra Téng cuc) truéc ngdy 15/10 hang nim,;

- i véi Cuc Hai quan céc tinh, thanh phé: Céan ctr nhiém vu trong tam,
dinh hurdng kiém tra cua Téng cuc Hai quan, B Tai chinh, ké hoach cdng tac
nidm cua minh dé xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd va gui vé Téng cuc Hai
quan (qua Thanh tra Téng cuc) truéc ngay 20/11 hing nam;

- Thanh tra Téng cuc c6 trach nhiém tdng hop va trinh Téng cuc truéng
phé duyét ké hoach kiém tra ndi bd ctia cac don vi thudc va true thude Tf‘mg cuc
trude ngay 30/11 hang ndm.

2. Xir Iy chdng chéo trong ké hoach kiém tra da dugc phé duyét.

- K& hoach kiém tra cta co quan cip dudi (cuc hai quan tinh, thanh phé)
néu cé su chf’ing chéo v§i ké hoach cla co quan célp trén (cac cuc, vy, va cac don
vi truc thudc Téng cuc Hai quan) thi thyc hién theo ké hoach cua co quan cép
trén. Néu c6 su chdng chéo giita céc co quan kiém tra ciing cp thi cic bén phéi
hop gidi quyét. Trudng hop khéng théng nhét thi bdo c4o co quan cAp trén xem
xét quyét dinh.
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_ Thanh tra Tdng cyc ¢6 trach nhiém trinh Téng cuc truéng xir ly cac vén
dé chdng chéo trong ké hoach kiém tra thudc pham vi cia Téng cuc.

3. Thu truong cac don vi chiu trach nhiém quéan triét, td chirc thuc hién
nghiém tic quy ché v& hoat ¢dng doan kiém tra va quy trinh ndy. Qua trinh thyc
hién ¢6 vuéng méc thi phan anh kip thoi vé Tbng cuc Hai quan (qua Thanh tra
Téng cuc) dé duge hudng din, gii dap Kip thei. Hy—

KT. TONG CUC TRUO'NG
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Miu s6 01/KHTT-KTr
............... 4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc Lap - Tw Do - Hanh Phuc

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

I. Muyc dich, yéu ciu:

Néu muyc dich, yéu cAu clia cudc kiém tra.

II. N§i dung kiém tra (x4c dinh cu thé noi dung kiém tra theo ké hoach
dd dugc phé duyét)

III. Pham vi, ddi twgng kiém tra (Xic dinh 13 pham vi kiém tra; déi
tugng kiém tra tra, doi tugng can tién hanh xac minh, lam viéc...)

IV. Thoi ky, thoi han kiém tra (xdc dinh thoi gian kiém tra; Thoi han
kiém tra,...)

V. Phrong phip tién hanh kiém tra (néu nhimg phuong phép chinh sé
dugec sir dung trong qué trinh kiém tra)

VI Tién d§ thwe hién kiém tra

VIL Ché d9 théng tin, bdo cdo

Ché d6 thong tin bao c,éo cua cdc thanh vién trong doan véi trudng doan
va v&i ngudi ra quyét dinh kiém tra.

VIII. Diéu kién cin thiét phuc vu doan kiém tra

IX. T chirc thyc hi¢n (giao nhi€ém vu va trach nhiém cho phé truang

doan, t trudng (néu c6), thanh vién doan; néu nguyén téc phéi hop va viée chép
hanh néi quy doan kiém tra.

Y KIEN CUA THU TRUGNG PON V] NGUOI LAP KE HOACH
CHU TRi CUOC KIEM TRA (KY va ghi ré ho tén)
(Ky va ghi ré ho tén)

PHE DUYET CUA NGUOT RA QUYET BINH KIEM TRA

(1) Tén co quan cdp trén, tén co quan XD ké hoach kiém tra



Miu s6 02/BCDX-KTr
............... () CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPgc Lap - Ty Do - Hanh Phic

Bia danh, ngay.......... thang........ nam ...

BAO CAO PE XUAT LAP DOAN KIEM TRA
Tai.... (tén don vi duegc kiém tra)...

L. Ly do thanh 13p doan kiém tra: Theo chi dao cua cdp co thAm quyén
(tuy theo tirng ndi dung chi dao)

IL. Théng tin chung vé d6i twong kiém tra

V& tinh hinh, t§ chirc, hoat dong,..

IIL. Nhin dinh, danh gi4 vé van dé noi cjm, kha niing va ddu hi¢u sai
pham (vé chinh sé&ch, ché do, quan 1y...)

IY. P& xuét ndi dung kiém tra (trong d6 néu rd ndi dung trong tdm,
trong diém; nhitng co quan, to chitc, ca nhin can kiém tra, x4c minh)

V. Pbi twgng, pham vi kiém tra

VL. Théi ky, théi han kiém tra

VL Nhin sy doan kiém tra (s6 ngErfri tham gia, yéu cau vé chuyén mén
nghi¢p vu cia thanh vién tham gia doan kiém tra...).

VIL. N§i dung khice (néu co)

Y KIEN PHE DUYET CUA LANH PAO (2) NGUOI LAP KE HOACH
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan cdp trén, tén co quan ra quyét dinh;

(2) Thu truong don vi nhdn bdo co.



Miu s6 03/QP-KTr
..... [ — CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Djc Lip - Ty Do - Hanh Phuc

Dija danh, ngay.......... thang........ nam 200...

QUYET DPINH
Vé viée kiém tra tai ..... (tén dom vi dwoc kiém tra)...

CHUC DANH THU TRUGNG CO QUAN HAI QUAN RA QUYET PINH

- Cn cr Luét Thanh tra nim 2010;

- Cén clr Luft Hai quan ndm 2001 va Luat sita dbi bd sung mét sé didu
cua Luat Hai quan niam 2005;

- Cép cir Nghi dinh s6 82/2012/ND-CP ngay 9/10/2012 ciia Chinh phu
quy dinh vé t6 chitc va hoat ddong thanh tra nganh Tai chinh;

-Canctr Quyét fiinh 56 ... ngay ... cua.... quy dinh chirc néing, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chire cua......;

- Qé’m ctr Quyét dinh sé ngay .././.. 9ﬁa ...... phé duyét Ké
hoach kiém tra ndm ..... (néu 12 kiém tra theo ké hoach);

- Theo dé nghi cua ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh I4p Doan kiém tra tai (don vi dugc kiém tra)

do ong (ba)... (Ghi 6 chzi"f: vy) lam Trudng doan, oOng (ba) ... (Ghi ré
chute vu) lam Pho trudng doan (néu cd) va cée thanh vién sau:

- C)ng [(oF:) AT - Kiém tra vién chinh/ kiém tra vién;

- Ong (DAY oo, - Kiém tra vién chinh/ kiém tra vién;

- 0N (DAY oo, - Kiém tra vién chinh/ kiém tra vién;

Piéu 2. Nhiém vu ciia doan kiém tra (ghi nhiém vu cu thé theo ké hoach
dugc phé duyét):

Lo

2

K OO

- Thoi ky kiém tra: tir ngdy .... dén ngay.... (hoic cac thai ky khac c6 lién
quan dén ndi dung kiém tra)



- Thoi han kiém tra: ............ ké tir ngay Doan kiém tra cong bd quyét dinh
kiém tra.

- Nhiém wvu, quyén han, trich nhiém cta Truéng doan kiém tra va céc
thanh vién Poan kiém tra, theo quy dinh cia phap luat ¢6 lién quan dén ndi dung
kiém tra va theo noi dung k& hoach da dwoc phé duyét

Pitu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; Chénh van phong,...
Vu trudng, Cuc trudng,... v cac dng ba c6 tén tai Diéu 1 chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Not nhin: CHU'C DANH NGUOI KY QP (3)
- Nhu Biéu 3. B

- Lénh dao co quan ra QB kiém tra; (Ky va dong ddu)
- Thanh tra TCHQ (néu 14 QD cua Cuc HQ tinh,

thanh phd)

- Luu: VT, TTr, Boan KTr (3b).

(1) Tén co quan cdp trén, tén co guan ra quyét dinh;
(2) Don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra.
(3) Chirc danh nguoi ky quyét dinh kiém tra.



MAu s6 04/ TB-KTr
............... [0 ) NS CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOAN KIEM TRA Péc Lap - Tu Do - Hanh Phiic

Dia danh, ngay........ thang......... ndm 200...

THONG BAO
Vé K¢ hoach kiém tra tai...(én dow vi duoc kiém tra). .

Kinh giti: ...(Thi trieong don vi diege kiém tra)...

Thyc hién Quyét dinh kiém tra sb:...... ngay ..... thang ...ndm...., Trudng
Doan kiém tra thdng bdo vé ké hoach cdng bd quyét dinh va tién hanh kiém tra
tai don vi nhu sau:

1. Nhén sy Doan kiém tra (ghi tom tit nhimg théng tin chinh dé don v
dugc kiém tra biét va lién hé khi cén thiét)

2. N¢i dung céng b quyét djinh kiém tra (néu r6 thoi gian, dia diém
cong bd; thanh phin tham du, ni dung budi cong bd quyét dinh kiém tra...)

3. Noi dung chuin bj ciia don vi dwge kiém tra (néu yéu cdu dé dbi
tuong kiém tra chudn bi)

- Chuén bi hd so, tai lidu; bd tri phong lam viée; nhén su phéi hop (néu
can)...

- B4o céo theo d& cuong yéu ciu (Trudng hop cin thiét co dé cuong yéu
cdu bdo cdo riéng);

- Chudn bj khéc (théng bao triéu tap thanh phin hop céng b quyét dinh
kiém tra theo yéu cdu ctia Poan kiém tra..).

Noi nhin: TRUONG POAN KIEM TRA

- Nhur trén;
- Luu hd so Poan kiém tra (Ky va ghi r3 ho tén)

(1) Tén co quan phu trdch doan kiém tra

* Mau nay chi si dung cho cdc cude kiém tra ciia TCHQ.



Miu s6 05/BBHD-KTr

1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA Péc Lip - Tu Do - Hanh Phiic
Theo Quyét dinh sé:..

tra)

BIEN BAN HQP POAN KIEM TRA
Vé phd bién Ké hoach tién hanh kiém tra va
phin céng thanh vién doan kidm tra

Hom nay, vao hdi ...... gid ngdy .... thang ... nim ......... T D
Poan kiém tra gdm 6ng (ba sau):

L e , Truong doan
2 e , Poan vién
LU SO OO RO UURTUPPOTO , Poan vién

Tham du:.....coooeice (thi trudng phu trach doan kiém
Ngi dung:

1. Quiin trigt ké hogch tién hanh kiém tra, quy ché hoat dpng cia Podn

kiem tra

- Muyc dich, yéu cdu caa cudc kiém tra;

- Néi dung kiém tra;

- Phuong phép tién hanh kiém tra...

2. Phin céng nhigm vy cho cdc thanh vién Podn kiém tra

3. Quy dinh ni by doan (ché do bio cdo; sinh hoat ciia Doan kiém tra...)
4. Y kién tham gia ciia cdc thanh vién (néu cd).

5. Y kién chi dao ciia Lanh dgo tham di (néu cd).

Bién bén két thic véo hdi........gio ciing ngay.

THU KY TRUGNG POAN KIEM TRA
(Ky va ghi 16 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan phy trach doan kiém tra



Miu sé 06/BBCB-KTr
............... () —— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA Poc Lap - Tw Do - Hanh Phic

Theo Quyét dinh sd:..

BIEN BAN CONG BO QUYET PINH KIEM TRA

Hom nay vao hdi .... ngay....... thang ndm ....... RS 7T

1. Doan kiém tra ¢é cdc dng (ba)

L e , Trudng doan

2 ettt et , Phé trudmg Poan (néu ¢6)
B e neene , Poan vién

I.  Té&n don vi dwge kiém tra.................

Bai dién don vi gc")m cac ong (ba).

OO ,

2o e ,

B

Néi dung nhwr sau:

1. Truémg Poan kiém tra cong bd Quyét dinh kiém tra (Cong bé toan ven
Quyét dinh kiém tra; gici thidu thanh vién trong Doan; Qudn triét muc dich, yéu
cdau cude kidm tra; Nhiém vy, quyén han ciia Truong dodm, thonh vién doan;
Quyén va nghia vu ciia doi wong kiém ra; Dé nghi cua Poan...).

2. Déi twong kiém tra (ghi cu thé nhitng ¥ kién ciia timg cd nhan thuge
dom vi la doi twong kiém tra phat biéu trong cudc hop)

Bién ban két thiic vao hdi ... h cing ngay.

THU TRUGNG (don vi 13 di twong kidm tra) TRUONG POAN KIEM TRA
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

NGUOI GHI BIEN BAN
(K va ghi & ho tén)

(1) Tén co quan phu trdch doan kiém tra



Miu s 07/PYC-KTr
............... 6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA Doc Lip - Ty Do - Hanh Phiic
Theo Quyét dinh sb:..
E— Dia danh, ngay.......... thing......... nam......

PHIEU YEU CAU CUNG CAP HO SO TAI LIEU

(Lan thir......)
Poan kiém tra theo quyét dinhsé:. . ............. ngdy . . . thang, . .
NAML ..., CUA . v e e e e e e e e e e
Yeuchu O

Cung cip cho Doan kiém tra céc loai hd so tai liéu sau day:

Thoi gian giao tai liu:. .. . .gid .. . phat, ngdy. . . thang. .. .. nam. . .
Dia diém giao ta1 LEU: ..........oovoeevreeeeeeeeereer e eees s e ees s
Nguoi nhén tai liéu: Ong (ba)..........o.......... ; Chire Vit
Phiéu nay di duge giri dén ong (ba)........... : Chire Ve..vveeeeeeer., luc.....
gio.... phit ngay......... thang............. 4 F: 11 TR
NGUGI NHAN PHIEU POAN KIEM TRA
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan phy trach doan kiém tra



M4iu sé 08/BBGNTL-KTr
() J— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA Poc Lap - Tw Do - Hanh Phic
Theo Quyét dinh sé:..

BIEN BAN GIAO, NHAN HO SO TAI LIEU

Hom nay, hi: R giv. ... ]?hﬁt, nga‘l’y. ...théng. .. .. nam. . tai: ... ..
.......... Poan kiém tra theo quyét din}} SO . qgéy. .. thang. . .
nam. . ... (o1} S ti€n hanh giao, nhan ho so, tai liéu sau:

* Dai dién Doan kiém tra (Bén giao, nh4n tai lidu):

Onga). ...................... ;Chirevur . oo

* Dai dién (dbi trgng kiémtra). ........... (Bén nhén, giao tai liéu):

Ong(ba):...................... ;Chirevur ... o oL

Danh muc céc hd so, tai liéu giao, nhin

Bién ban ket thic héi..... Bién ban dugc 1ap thanh 02 ban, m&i ban gdm...
t&, ¢6 ndi dung nhur nhau, mdi bén gitx 01 ban./.

DON Vi GIAQO NHAN HO SO TAI LIEU TM/DOAN KIEM TRA
{ Ky va ghi vd ho, tén) (Ky va ghi vd ho, tén)

(1) Tén co quan phu trach doan kiém tra



e — ilam— '
M4u s6 09/BBXM-KTr
) IO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA Djc Lip - Tu Do - Hanh Phic
Theo Quyét dinh sé:..
BIEN BAN XAC MINH

Hém nay vao héi ...giov... phat, ngay....... thang nim ....... , tal ... Ching
toi gdm:

| U OO TR , Chirc vu...........

e e a e ,Chicwvu...........

CO BB TR et et e,

GAP <ot L8 s

DE XAC NI VUL VIBC.. oo see oot

thi dugc ong (ba, ddng chi)coiovnenee. cung cép nhu sau:

Bién ban két thic vdo lic .....gi0... phit, ngay.....thang.....n4m, di dugc

doc lai cho nhitng nguoi co tén trén cing nghe va ddng y ky tén dudi day.

THU TRUGNG DON VINGUGI CUNG CAP NGUOI XAC MINH
(Ky va ghi ¥d ho, tén) (Ky va ghi rd ho, ténj
NGUOI CUNG CAP (néu c6)

(Ky va ghi rd ho, tén)

(1} Tén co quan phy trach doan kiém tra



ot la— '
MAiu s6 10/BBLV-KTr
..... (Dverrnes CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOAN KIEM TRA Djc Lap - Ty Do - Hanh Phuc

Theo Quyét dinh sé:..

BIEN BAN LAM VIEC
Hoém nay, vao héi ..gid... phat, ngay....... thang nam ....... , tai ... Ching
t6i gdm:
L e e , Chire vU..ccveeennn,
2 e ——— bttt eaaaerenaaaas , Chacvu.....eeveeeenn,
Da lam viéc véi dng (ba)
L ettt e ettt e st e et nree s e
DA ChLeecc e et eae e e e,
Pon vicONGtAC. ...ooiiniiii i
D e e e bttt ee e et e b e
NOI DUNG LAM VIEC
Buoi lam vigc két thiic vao hdi... gio.... phiit, ngdy.... théng. ...ndm.......

Bién ban ghi nhén ndi dung lam viéc dugc 1ap thanh....ban, gbm ....
trang, ¢6 ndi dung va gid tri nhu nhau, va da dugc doc lai cho nhimg ngudi tham
gia budi lam viéc trén cling théng nht va ky vao bién ban.

NGUOI THAM GIA LAM VIEC NGUOI GHI BIEN BAN
( Ky va ghi r6 ho, tén) (Ky va ghi ¥ ho, tén)

(1) Tén co quan phu trdch doan kiém tra



M2Au s6 11/BBKTr- KTr

M.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA Pdc Lip - Tw Do - Hanh Phiic
Theo Quyét dinh sd:..
BIEN BAN KIEM TRA

Thyc hién Quyét dinh sb ........ ngay.....thang....n&m ....cla....vé viéc
kiémtra ............ 1721 WU

Poadn kiém tra cia.... gom

L . Truong doan

2 , Phé trudng Poan (néu co)

T U PUPRPRPR , Doan vién

Da tién hanh kiém tra tai ........... , tirngdy... dén ngay......

Hém nay, hdi .... gib:... phut, ngéy... thang.... néim..:., tz%i ........... , Poan
ki€m tra lam viéc v6i (tén doi riepng kiém tra......), thanh phan gom:

U RRPPRR , Chire VU oo,

p AR W W , Chirc v,

Pé thong nhat ghi nhan néi dung va két quéa kiém tra nhu sau:

A. Khdi qudt tinh hinh hoat dpng ciia (30 tuong kiém tra)

B. Két qua kiém tra (ghi rd két qua theo timg ndi dung kiém tra theo ké
hoach)

C. Nhin xét, ddnh gid hodgc Két lugn: (theo timg noi dung, ké hoach tién
hanh ki€ém tra da dugc phé duyét, nhén xét danh gid hogc két luan rd dung sai,
nguyén nhén sai, trach nhiém,...)

D Kién nghj: (ty theo timg nhig ndi dung cac sai pham da dugc néu &
phan ket luan; co thé kién nghi vé ché ¢, chinh sich; vé cong tac quan ly,...)

E. Y kién ciia don vi diegc kiém tra (néu cé)

DAI DIEN PON VI PUQC KIEM TRA TRUGNG POAN KIEM TRA
( Ky va ghi v3 ho, tén} (Ky va ghi vé ho, ién)

(1) Tén co quan phu tréch dodn kiém tra



MAiu sb6 12/BCKQ- KTr

). : CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA Péc Lip - Ty Do - Hanh Phic
Theo Quyét dinh sb:.. Dija danh., ngay........ thang............ ndm...

BAO CAO KET QUA KIEM TRA

~ Thuc hién Quyét dinh sb..... T\ - cla........... vé viéc tién hanh
kiém tra tai............. ,trngdy ......... dénngdy............
Truéng Doan kiém tra bdo cdo két qua kiém tra nhu sau:

I Khai quit vé dbi twgng kiém tra (ndi dung nay phi hgp véi myc A.
Bién ban kiém tra)

IL Két, qué kiém trfl (néu rd nhitng ndi dung da tién hanh kiém tra; néi
dung cl?ua kiém tra theo ké. hoach (néu Fﬁ Iy do), ghi 15 két qua kiém tra xdc
minh v€ ting ndi dung d4 kiém tra theo ké hoach)

II1. Két ludin (theo ni dung cia bién ban kidm tra)

IV. Kién nghj

(theo ndi dung clia bién ban kiém tra)

Y KIEN CUA THU TRUGNG DON VI TRUOGNG POAN KIEM TRA

CHU TRi CUQC KIEM TRA (KY va ghi v ho, tén)

(Ky va ghi v ho, tén)

(1) Tén co quan phu trdch dodn kiém tra

(2) Nguoi ra Quyét dinh kiém tra.



Miu s6 13/BCKQ- KTr

[ ) T CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe Lip - Tu Do - Hanh Phiic
Sé: /TB ..(2).... Dia danh., ngay........ thang............. ndam...
THONG BAO

Két qué kiém tra tai.....(tén don vi duoc kiém tra)...

Kinh givi: ...(Thii trucng don vi duwoc kiém tra)...

Thye hién Quyét dinh kiém tra sb:...... ngay ..... thang ....n3m...., vé& kiém
tra cdng tac,......c.......... tal don Vieoooeooiiveree e , Poan kiém tra
Oyt kiém tra tir ngay, ......... dén ngay,.........

Téng cuc Hai quan théng bao két qua kiém tra cong tdc,...... tai don
T (kém két qua kiém tra) Dé nghi don vj thyc hién nghiém két luan
kiém tra va bdo cdo vé Téng cuc Hai quan (qua don vi chu tri cudc kiém tra)
trudc ngay,.... thang,.... ndim,....

Tdng cuc Hai quan théng bio dé don vi biét va thuc hién.

Noi nhdn: CHU'C DANH NGUOI KY TB (3)
- Nhur trén; o .

- Luw: VT, don vi chit 1 cude KT, Poan KTr (Ky va dong dau)

(3b).

(1) Tén co quan cép trén, tén co quan ra quyét dinh;
(2) Pon vi ra thong béo.
(3) Charc danh ngudri ky TB.
* Miu nay chi sir dung cho céc cude kiém tra cia TCHQ.



Miu s6 14/TBKQ-KTr

..... (1o . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: /ICV ..(2).... Poc Lip - Tw Do - Hanh Phuc
Vv yéu chu chdn chinh Pia danh., ngay........ thang............. nam...
xely.... (2)....
Kinh gii........... () N

Theo tinh chét, mitc d¢ vi pham da dwoc két ludn trong bién béan, béo céo
két qua kiém tra cua truéng doan kiém tra va theo chi dao ciia ngudi ra quyét
dinh kiém tra, Pon vi chi tri cufic kiém tra cé thé ra van bin xir Iy sau kiém
tra, vdi mot trong sé cdc ndi dung sau:

1- Canh bdo vé nhitng vi pham trong pham vi don vi dugc kiém tra hoiic
toan nganh, dé tranh viéc xay ra nhimg trudng hop twong tu.

2- Chén chinh ngay nhitng thiéu s6t, vi pham cta ca nhén, don vi trong viéc
quan ly, diéu hanh hoc trong viéc thye hién quy trinh nghiép vu.

3- Tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham, nguyén nhan va trach nhiém cla co
quan, 5 chirc, ¢4 nhan ¢6 hanh vi vi pham ma yéu ciu kiém didm lam r5 trach
nhiém.

4- Yéu cau xir Iy ky luat d6i véi ¢4 nhan va kiém diém trach nhiém déi voi
don vi dé xay ra sai pham (néu ¢6).

5- Kién nghi:

- Chuyén hd so vu viée dé nghi kiém tra sau théng quan hogic d& nghi tién
hanh thanh tra dé 1am r5.

- Co quan nha nuéce c6 thdm quyén sia ddi, bd sung, ban hanh quy dinh
cho phi hop véi yéu céu quan ly hodc hiy bd quy dinh trdi phép luat phat hién
qua kiém tra.

Noi nhgn: CHUC DANH NGUOI KY CONG VAN
- Nhu kinh gir; o .
- Thanh tra TCHQ (néu 13 TB két qua cia cic (Ky va dong dau)

don vj thugc va trgc thude va ciua Cuc HQ
tinh, thinh phé);
- Lru: VT, HS doan kiém tra.

(1) Tén co quan cdp trén, tén co quan ra quyét dinh;
(2) Ghi theo ngi dung cdn xit Iy,
(3 Déi tuong kidm tra hogc toan nganh dé canh bdo hodc thuce hién,



Méu s6 15/BBGHS-KTr
............... 0 T— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA Ddc Lap - Ty Do - Hanh Phiic
Theo Quyét dinh sé:..

BIEN BAN GIAO, NHAN HO SO KIEM TRA

Hém nay, hi: . . ... gior. ... phut, ngdy. .. . thang. . ... nam. . tai:... ..
.......... Poan kiém tra theo quyét dinh sd:. . .......... ngay . . .thang. ..
nim. . ... 0 - R , thanh phan gdm:

1- Doan kiém tra (Bén giao hd s0).

Ong (ba)..........cceeinii, schite v

Truéng doan hogc thanh vién doan kiém tra
2- Bén nhén hd so:

Tién hanh giao nhén hd so, tai liéu doan kidm tra nhur sau:
Danh muc cac hd so, tai liéu giao, nhin (h(’} so doan kiém tra dugc
danh sb theo tirng but luc cu thé)

Bién ban két thuc héi..... Bién ban dugc 1ap thanh 02 ban cé ndi dung nhu
nhau, mdi bén gitr 01 ban./.

CAN BQ NHAN HO SO, TAI LIEU TM/POAN KIEM TRA
{ Ky va ghi vd ho, tén) (Ky va ghi vd ho, tén)

(1) Tén co quan phy trich doan kiém tra



