UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:1086/QD-UBND Quadng Ngdi, ngay 40 thdng 7 ndm 2023
QUYET PINH

Ve viéc cong b6 Danh muyc thu tuc hanh chinh maéi ban hanh va phé duyét
Quy trinh ngi bg glal quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc chinh sach
thudc thAim quyén giai quyet cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
va UBND cap xa trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cur Luat T6 6 chikc chinh quyen dia phuong ngay 1 9/6/2015; Luat sua
doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt T6 chirc Chinh phii va Lugt Té chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phi sita déi, bé sung mét s6 dzeu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NDP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii stra doi, b6 sung mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;,

Can cu Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé sira
dsi mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can ciwr Thong tu s_é' 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong,
Chii nhiém Véin phong Chinh phii heémg dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 cua Bj truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét
cuwa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 4576/0D-BOP ngay 06/11/2022 cia B trudng Bo
Qubc phong vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh ban hanh médi, thi tuc hanh
chinh maoi, thu tuc hanh chinh bi bai bo linh vuc chinh sdch nguoi c6 cong voi
cdch mang thugc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo Quoc phong; sé 2782/0b-
BOP ngay 26/6/2023 ciia Bé truéng Bé Quéc phong vé viéc cong bé thi tuc
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hanh chinh dugc sia doi linh vuc chinh sdch nguoi c¢é cong véi cdch mang
thugc pham vi chikc ndng quan Iy ciia B6 Quoc phong;

Can cit Quyét dinh sé 44/2022/0P- UBND ngay 24/11/2022 ciia UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién théng trong
gidi quyét thil tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai,

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh 56 89/TTr-SLDTBXH ngay 14/7/2023.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh trong linh vuc chinh sach thudc thAm quyén giai quyét ctia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi va UBND cép x4 trén dia ban tinh Quang Ngii, cu thé
nhu sau:

1. Danh muc TTHC mdi ban hanh tai Phu luc 1.
2. Quy trinh néi bod giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Piéu 2. Trach nhi¢m cia cac co quan, don vi

1. S&6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém dang tai cong
khai diy di Danh muc, ndi dung cua timg TTHC trén Trang thong tin dién tir
thanh phan cua S&, niém yét cong khai tai co quan; truc tiép thuc hién tiép nhan
va giai quyét TTHC theo dung quy dinh phép luat; gui noi dung cu thé cua
TTHC dugc cong bd dén S& Thong tin va Truyén théng dé thiét 1ap 1én phan
mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va gt Van phong UBND tinh dé
theo ddi, kiém soat ndi dung thuc hién.

2. Van phong UBND tinh thuc hién huéng §1§n S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi dang nhép cdc TTHC dugc cong bb tai Quyét dinh nay vao Co
s¢ dir liéu quoc gia vé TTHC.

3. S& Théng tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi Sé Lao dong -
Thuong binh va X& hoi, cac co quan, don vi lién quan cin ctt Quyét dinh nay
xdy dung quy trinh dién tir ndi bo giai quyét TTHC va dang tai cong khai dir liéu
ndi dung cu thé cua TTHC dugc cong bd 1én phin mém Hé thong thong tin giai
quyét thd tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

4. UBND cép x4 thuc hién niém yét cong khai kip thoi, ddy di Danh muc
va ndi dung cu thé timg TTHC thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh; dang
tai cong khai trén Trang thong tin dién tir cia dia phuong (néu c6) va thuc hién
tiép nhén, giai quyét TTHC theo quy dinh cua phép luat va ndi dung cong b tai
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Dieu 4. Chinh Vin phong UBND tinh; Gidm déc cic S: Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Thong tin va Truyén thong; Giam doc Trung tAm Phuc
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vu - Kiém soat TTHC tinh; Chu tich UBND cép x4 va céc t6 chirc, c4 nhan lié
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- B§ Lao ddéng - Thuong binh va X3 hoi;
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, KGVX, CBTH;

- Luru: VT, TTHC(htd).



DANH MUC TH

(Céng bé kem t ¢

PHU LUC I

: CHINH MOI BAN HANH LINH VU'C CHINH SACH THUOC THAM QUYEN

L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM OQUYEN GIAI QUYET CUA
SG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI
< o X ] Tén thi tuc | Thoi gian Dia diém, cich thire Phi, 1¢ U
Stt | Ma thi tuc hanh chinh hanh chinh gidi quyébt thye hién phi Can cir phap ly
‘ , @) Doi véi nhitng truwong . Phip  Iémh  sb
;f}?m (fl,‘rt“hh chi, hop khi cé don thir 16 gidc 02/2020/UBTVQH  ngay
g SO ODE cé dau hién khai man, gi 09/12/2020 cia Uy ban
ché do wu dai mao: . Sc hoi va U
ddi v6i ngudi €6 | 05 neay. ké | ..c : Thuong vu Quoc hoi vé Uu
AL i x| 0 D8aY> X Tids nhan hd so va hen tra dai ngudi ¢6 cong véi cach
cong da chuyeén | 1y NEAY | LA - oa o . -
ra quy dinh tai | phat hicn két qua tai: Trung tam Phuc mang;
01 | 1.011380.000.00.00.H48 | 11,02 5 Didy Eé déu hiey | V9 - Kiém sodt thu tuc hanh | Khong | . Nghi  dinh b
118 Nehi @ih| i nan, || S G0 (B2 il 86 >4 131/2021/ND-CP ngdy
56 dimpy | Pons Hung Vuong, thanh 30/12/2021 cta Chinh phu
131/2021/ND- ‘ ph6 Quang Ngdi, tinh Quing quy dinh chi tiét va bién
CP Ngéi) thdong qua cac cach phap thi hanh Phap lénh Uu

thirc sau:
- Truec tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

dai nguoi c6 cong vbi cach
mang;




b) Doi véi nhitng truong
hop S¢ LD - TB va XH thim
dinh hé so phdt hién cé diu
hi¢u khai man, gia mao:

Quy trinh dugc thuc hién noi
bo tai S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi theo quy
dinh.

- Thong tu s6 55/2022/TT-
BQP ngay 27/7/2022 cta Bo
truong BO  Qudc phong
huong dan quy trinh céong

-nhén va thuc hién ché d6 uwu

dai doi véi ngudi c6 cong
vGi cach mang thudc trach
nhiém ctia B6 Qudc phong.

02

1.011382.000.00.00.H48

Stra ddi, bd sung
thong tin  ca
nhan trong ho so
ngudi c6 cong
da chuyén ra

12 ngay, ké
tur ngay
nhan duogc
diy du hd
so hop 1€

Tlep nhan hd so va hen tra
két qua tai: Trung tdim Phuc
vu - Kiém soat thi tuc hanh
chinh tinh (Pia chi: S 54
duong Hung Vuwong, thanh
phé Quéang Ngii, tinh Quang
Ngéi) thong qua cac cach
thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

Khong

- Phap lénh s6
02/2020/UBTVQH  ngay
09/12/2020 cua Uy ban

Thuong vu Qudc hdi vé& Uu
dai nguoi c6 cong voi cach
mang;

- Nghi dinh 56
131/2021/NDb-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién
phép .thi hanh Phép 1énh Uu
dai ngudi cé cong véi cach
mang;

- Nghi dinh
s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb didu
cua cac Nghi dinh lién quan
dén viéc nop, Xudt trinh s
ho khéu, sd tam tra gidy khi
thuc hién thua tuc hanh chinh,




cung cap dich vu cong;

- Thong tu sb 55/2022/TT-
BQP ngay 27/7/2022 cia B
truong Bd Qudc phong
huéng din quy trinh cong
nhan va thuc hién ché do wu
dai dbi véi ngudi c6 cong
véi cach mang thudc trach
nhiém ctia Bo Qudc phong.

IL. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

01

1.011401.000.00.00.H48

liet si ddi voi
quan nhan, cong
nhan va vién
chirc qudc
phong,  nguoi
lam viéc trong
té chirc co yéu
thuoc Ban Co
yéu Chinh phu
hy sinh hoac
mat tich trong

57 ngay, ké tir
ngay nhén du
ho so hgp 1€

két qua giai quyét tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cia UBND cip
x4 thong qua cac cach
thirc sau:

- Truc tiép.
- Qua dich vu buru chinh.

Khong

o ke \ , Tén thu tuc Thoi gian Dia diém, cach thice | Phi, 1§ . ,
Stt | Ma th N £ * ’ St ] A
A thu tuc hanh chinh | ik gidi quyét thwe hién phi Clin ewphap Iy
Cép gidly ching . Phap lénh sO
nhafu.l hy sinh dé 02/2020/UBTVQH ngay
nghi cong nhén Tiép nhan hd so va tra 09/12/2020 cua Uy ban

Thuong vu Qubc hoi vé Uu
dai nguoi c6 cong véi cach
mang;

- Nghi dinh s 131/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua
Chinh phtt quy dinh chi tiét va
bién phép .thi hanh Phap 1énh
Uu dai ngudi ¢6 cong véi cach
mang;

- Thong tu sé 55/2022/TT-




chién tranh

BQP ngay 27/7/2022 ciua Bo
truong Bo Qudc phong hudng
din quy trinh cong nhan va
thuc hién ché do wu dai ddi
v6éi nguoi cd cdng vGi cach
mang thudc trach nhiém cua

02

1.011402.000.00.00.H48

B6 Qudc phong.
Tif‘ép nha_‘m‘hé 50, | a) Truong - Phap 1énh sb
tham quyen cp | hgp nguoi bj 02/2020/lUBTVQH  ngay
gidy chimg nhan | thwong truée 09/12/2020 cira Uy ban

bi thuong d&
nghi cong nhén
thuong binh,
nguoi hudng
chinh sach nhu
thuong binh déi
v6l quan nhén,
cong nhan va
vién chiec qudc
phong,  nguoi
lam  vige trong
té chirc co ycu
thugc Ban Co
yéu Chinh phua
bi thuong trong
chién tranh da
chuyén ra

khi nhdp ngi
thuwong tru ¢
tai dia
phuwong: 57
ngay ké tur
ngay nhan dua
hé so theo
quy dinh;

b) Truong
hop nguwoi bi
thwong trudc
khi nhdp ngii

>

thwong tru ¢

dia  phuong
k{ta’c: 58 ngay
ké tr ngay

nhén du hé so
theo quy dinh.

Tlép nhan hd SO va tra
két qua giai quyét tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua cuia UBND cap
xa thong qua cic cach
thic sau:

- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

Khong

Thuong vu Qubc hoi vé& Uu
dai nguodi c6 cong véi cach
mang;

- Nghi dinh s 131/2021/NP-
CP ngay 30/12/2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap 1énh
Uu dai ngudi c6 cong voi cach
mang;

- Thong tu sb 55/2022/TT-
BQP ngay 27/7/2022 cua Bd
truong Bo Quédc phong hudéng
dan quy trinh cong nhan va
thuc hién ché do wu dai d6i
vOl nguodi c6 cong voi cach
mang thudc trdch nhiém cua
B Quéc phong.
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ORI\ . PHU LUC II

OEbo"g1agquyet tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue chinh sach

i) i31\quyét ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va X3 hdi; UBND cép xi

J) trén dia ban tinh Quéang Ngai

086/0D-UBND ngay 20 /7/2023 ciia Chii tich UBND tinh Quang Ngdi)

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh s6 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh) va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau so 04 - Quyét dinh so
1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh).

- Khi phan cong xur ly hé so, chuyén tié']g ho so tir bo phdn nay sang bo phan khdc xu ly: Phai ky, ghi rd tén nguoi phan
cong/nguoi chuyén‘ ti€p, ngudi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho s0 (Mau 04); dong thoi phai phan cong/
chuyén tiép trén phan meém dién tir, trung khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- X Iy viée dieng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong thoi han quy dinh, ké tr ngay nhén dugc hd
so, UBND xa phai ban hanh Thong béo b6 sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mau so 07 - Quyét dinh s6 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trir truong hop b sung hd so theo quy dinh phap luat dien ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du hé so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra hd so khong giai quyét (Mdu sé 08
- Quyét dinh so 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh).

- Quy wéc viét tit trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “MAau s 017

+ Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so, viét tt 1a: “Mau sb 04,
+ Théng bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sé 077
+ Thong béo tra ho so khong giai quyét, viét tét 1a: “Mau sé 08”.

+ Céc budce trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.



+ Uy ban nhan dan céap x4, viét tit 1a “UBND clp xa”.
+ B0 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cap x4, viét tit [a “Bo phan Mot cira cap xa”.
+ Thén, t6 dan phé, ban, budn, khém, &p, viét tét 12 “Thon”.

+ Trung tdm Phuc vu - Kiém soat TTHC tinh Quang Ngii, viét tit la: “Trung tam”.

—~
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I. QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO DPONG - THUONG BINH VA XA HOI

1. Tam dmh chi, cham dirt huéng ché A9 wu dai dbi véi nguoi c6 cong di chuyén ra quy dinh tai khoin 2 Diéu
118 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

Thoi gian thyc hién: 05 ngay, ké tir ngdy phat hién c6 ddu hiéu khai man, g14 mao.

a. Doi vii nhitng trwong hop khi cé don thu té gidgc cé diu hién khai man, gia mao:

Cac bu:)'c Noi dung cong viéce Hon v!/N.gum thye || Thoi slan thye Két qua thwe hién
thwce hién y * hién hi¢n
- Méu s6 01.
e Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. . - Mau 55 04.
B1NOP RO | Nivap dir ligu thong tin hd so vio Phin mém, | 10 ¢hue, cénhan, cong | oo |- 1 so.
so ) . chure tai Trung tdm Hé théne tha
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tur. - He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dugc cap
nhat dir liéu.
) Cong chtc tai Trung - Mau s6 01.
B2: Chuyén 2 1A S TPV Y tim ban giao hd so . XX
b Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong NCC. of éy cho Buu dién 0,5 ngay - M‘au sb 04.
chuyén - Ho so.
Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem xét,
n tham dinh ho so: - HO
B3: Phan . . . 0 sO.
cong xirly |- Trén phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Lanh dao Phong 0,5 ngay - MAu sb 04.
- Trén phan mém.




e bu.’?'c Noi dung cong viéc S v!/N.gum ke § dingi stan thyre Két qua thuc hién
thuc hién : : hién hién ’ )
: . - H6 so.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir ly, tham dinh hd so A e . . g
hd so theo quy dinh hién hanh. Chuyén vién 02 ngay - Dl{ tha’o van ban.
- Mau s6 07, 08.
Léanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S phé | . . : \ - Du thao van ban.
B5: Tham | duyét ho so. Lanh dao Phong 01 ngay “Hb so.
nunlghé >y
duyét Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so. Lanh dao So 0,5 ngay : ;]Ignsoan'
- Vin thu Sé& vao sé vin ban, dong dau, luu trir - Vin ban
B6: Chuyén hé so. < \ 5 . :
< 32 Van thu S& 0,5 nga - Vin ban lié &
vanban | _ Chuyén vin ban cho Co quan chinh tri don vi = cé)v At in, fioR \qeag. (I
truc thudc B6 Quéc phong. '
B7: X ly
A
ho. SO’ sau Chuyén vién tham muu xir ly, thAm dinh hd so
kPlc?van (goém: kmﬂuanxacnnnhvagmytocancucuaCo
bin ciia Co' | quan chinh tri don vi true thude Bo Qudc phong L Khéng quy dinh | Du thio vin ban thim
quan chinh | 5 1330 42 b6 s0, dur thao vin ban theo quy dinh) | Chuyén vién thoi gian dinh hd so.
tridon vi | inh Janh dao Phong.
true thugce
B Quoc

phong




ﬁ::rccbhl;’gs Noi dung cong viéc Do v!/ll:lig;rm thye i Khes E:Z:: e Két qua thue hién
B8: Tham e ; G s - v 1. % g . < . X
~ | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | . . < Khoéng quy dinh | Dy thdo van ban tham
muu phé ! Lanh dao Phong P . A
n duyét ho so. thoi gian dinh ho so
duyét
N : TP o i : Khong quy dinh | Dy thiao van ban thdm
Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so. Lanh dao S& flits w3an dinlibb 5o
£ - - Ho so.
- Van thu S6 vao s6 van ban, dong dau, luu trir | Vin thu S6 o, . . "
B9: Chuyén hd so. 5 . . Khong quy dinh ;OVan ban tham dinh ho
K > - 7 7 - e e .
ketqua | _ Chuyén két qua giai quyét cho cong chic tai| o & ¢ tai Trung thoi gian o .
Trung tam. tam - Vin ban lién quan (néu
cO).
- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. q - Thu lai Mau s6 01.
B10: Tra |- KY xdc nhan viéc nhan két qua trén MAu s6 04, | 10 chuc’:, “a nhan, s . . |- Thu vin ban 4y quyén
S i o L o cong chuc tai Trung | Gio hanh chinh |, : duoc o X
ket qua - Mo1 t6 chire, ¢4 nhan danh gia mirc d6 hai long. (néu dugc uy quyén).

- Két thic ho so trén phan mém Mot cira dién tur.

tam

- Van ban.

trinh dugc thyuc hién néi bg tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh.

b) Doi véi nhiing truwong hop S LD - TB va XH thim dinh hé so phdt hién cé diu hi¢u khai man, gia mao: Quy
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Thoi gian thye hién: 12 ngay, ké tir ngay nhan dugc ddy dii hd so hop 18.

2. Sira d6i, b6 sung thong tin ca nhén trong ho so ngudi ¢6 cong di chuyén ra

- blf?'c Noi dung cong viée Han v!/N'gu’o’l tope | Th0 g1an e Két qua thye hién
thuc hién : hién hién
- Méu s6 01.
. | - Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. 7 - Mau s6 04.
BL:NOP O | \pan di lidu thong tin hd so vao Phin mém, | 10 chie, cAnhén,cong | _. | s,
SO ) . chtrc tai Trung tdm 5 théne the T
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tu. - H¢ thong t long m, gidi
quyet TTHC tinh dugc cap
nhat dir liéu.
Cong chirc tai Trung - MAu s 01.
B2: Chuyén | o a1 18 sor (aidy, dién t&r) v& Phong NCC tipy ban giao be so o | N Boa
ho so Y s1ay, ¢is & ' gidy cho Buu dién = HSA . ’
chuyén - HO so.
Léanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét,
| tham dinh hd so: _HOS
B3: Phan : . . . 0 so.
cong xirly | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Lénhdao Phong 01 mgay - Mau sb 04.
- Trén phan mém.
. ) . - H6 so.
B4|:6Xsl; ly | Chuyén vién tham muu xir ly, thim dinh hd so Chuyén vién 07 ngy - Dy thio Quyét dinh,

theo quy dinh hién hanh.

- Mau s6 07, 08.
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Cac budc

No§i dung cong viéc

Don vi/Nguoi thue

Thoi gian thuc

Két qua thuce hién

thuc hién hién hién
L~ \ ’ \ ~ 9 A _ 5 A . )
B5: Tham y Sngt clil%oszhong xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Phong 01 ngdy _ ]I?Ig ;l;ao Quyét dinh
muru phé y§ ) =
duygt Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét hd so. | Lanh dao S& 02 ngay ] I?Igyseot ok
- ‘V'Zm thu S& vao sb van ban, dong déu, luu trir - Vin thu S& - Hé so.
B9:‘Chuyén h6 so. - fiim oot o 0,5 ngay - Quyét dinh.
ket qua - Chuyén két qua giai quyét cho cong chuc tai ;émong CHiG . Ling ’ - Vin ban lién quan (néu
Trung tam. co).
- Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 7 - Thu lai Mau sd 01.
B10: Tra |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04. Ign Czﬁﬁ”c f; ’[I‘I:Iuegl, Gids hanh chinh |- Thu vin ban iy quyén
két qui | _ Myi tb chirc, c4 nhan danh gia mirc do hai long. . ' & (néu dugc uy quyén).

- Két thtic ho so trén phan mém Mot cira dién tur.

tam

- Quyét dinh.
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. I QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA

1. Cap giay chirng nhan hy sinh dé nghi céng nhén liét si doi voi quin nhén, cong nhin va vién chirc quoc
phong, ngudi lam viée trong to chirc co yéu thudc Ban Co yéu Chinh phi hy sinh hoiic mat tich trong chién tranh

Thoi gian thuc hién: 57 ngay ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

Cac buéc A " s Don vi/nguoi thuc Thoi gian thuc Két qui
o Noi dung cong viéc ¥ : G ’
thuc hién hieén hien thuc hién
-Mau s 01.
5 ; . 3 2 4 A n - MAu sb 04.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T6 chure, ca nhéan, cong N
B1: Nop ho A e A A e 1A  BLA X chic tai B6 phan mot e , - Ho so.
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. . Gi0 hanh chinh N X A
SO ] . cura cap xa/co quan, don - Hé thong thong tin
- Quét scan, so hda va luu trit ho so dién ti. vi tiép nhan giai quyét TTHC
tinh dugc cap nhat
dir licu.
) o , ‘ - Mau s6 01.
B2: (‘\Ihuyen C}Euyen ho so (gidy, dién tir) vé cong chirc chuyén CoAng Fhug t2_11~ Bo phéan 02 gity 1am vide | - MBu 56 04.
ho so mon. Mot cura cap xa .
- Ho so.
- Cong chirc chuyén mén tham muu xtr ly, tham dinh
ho so theo quy dinh hién hanh. - HJ so.
B3l: AXu’ ¥ |- Trinh Lanh dao UBND cép xi phé duyét ho so xac Cong chirc chuyén mon 3,5 ngay - MAu s6 07, 08.
iSe nhan ban khai; truong hop nguoi hy sinh da duge -
op ng Y - Van ban.

chinh quyén va nhan din dua vao an tang trong
nghia trang li¢t si, c6 van ban dé nghi S¢ Lao dong -
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Cac buoe

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

Thoi gian thue

Két qua

thuc hién hién hién thwe hién
Thuong binh va X4 hoi noi quan Iy m cip gidy xéac
nhan mo liét si.
B4:,\Ky - {Janh dao UBND cép xa@ xem xét lai ho so, ky duyét | Lanh dao UBND cép
duyét va | hoso. . . .
o 8 . , : Xa; 01 ngay Vian ban.
Pha§ hanh | _ van thu cdp xd vao s6 vin ban, dong dau, luu triy Vin th
hoso | ho so. - vantu
BS: Niém NIAe m y?t hoA S0 cong kh? ' daﬂnh sa.lch t§u thron, A Cong chuc xa phu trach \ o g
K. 5 3 thong bao trén phuong tién thong tin dai ching cua | w5 R 40 ngay Vin ban.
yét ho so ; Y T A ik linh vuc Nguoi ¢6 cong
dia phuong deé lay y kién ctia nhan dan.
-Té chirc hop Hoi dong x4c nhan ngudi c6 cong cap
xd dé xem xét doi voi cac truong hop khong co y
kién khiéu nai, t0 cao cua nhan dan.
B6: Hop | ;4 hien ban két qua niém y&t cong khai
Hoi dong . . . . ' Cong chuc xa phu trach 12 nod Vin ban
xac nhan va | - Chuan bi day du h6 so (gom: bién ban hop Hoi | Iinh vue Ngudi c6 cong 88y '
1ap bién ban | dong d€ nghi xac nhan liét‘sT, bién ban niém yét cong
khai, kém theo gidy t0, h6 so quy dinh tai khoan 1
Diéu 74 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP) chuyén Van
thu phat hanh.
B7: Phat | Van thu cap x4 _dong dau va chuyén hd so (gdm: bién ) . R Lo
hanh va | ban hop Hoi dong dé nghi xac nhan liét si, bién ban Van thu cap xa 02 gi¢ lam viéc | Quyét dinh.

chuyén ho

niém yét cong khai, kém theo gidy to, hd so quy
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Cac buéc " K in Pon vi/ngudi thue Thoi gian thue Két qui
5 NOi dung cong viéc g : “n
thue hién : : hién hién thue hién
SO dinh) cho B6 phan mot cira Cép xa.
- Chuyen hé so dén Ban Chi huy quan sy cap huyén
(dm voi nguorl hy sinh, mét tich thudc quan d01) hodc - Thu lai Mau sb 01.
. Tra K& | COng an cap huyén (déi voéi ngudi hy sinh, mat tich
B6: Tra ket Cong chuc tai B phan Gio hanh chinh | - Thu vin ban uy

qua

thudc cong an).
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén MAu s6 04.

- K&t thuc ho so trén phan mém Mot cira dién ta.

Mot cira cap xa

quyen (néu duoc ty
quyén).

2, Tlep nhén hd so, thAm quyen cap glay chirn
chmh sach nhw thu’O'ng binh d6i véi quan nhan,

yéu thudc Ban Co yéu Chinh phi bi thwong trong chién tranh da chuyén ra

a) Truong hop nguwoi bi thuwong trieée khi nh

Thoi gian thuc hién:

g nhan bij thu’o’ng deé nghl cong nhan thwong binh, ngum hwéng
cong nhan va vién chire quoc phong, nguoi lam viée trong t6 chirc co

dp ngi thuong trii 6 tai dja phwong: 57 ngay ké tir ngay nhan di hd so

theo quy dinh.

A >

Cac bude - > on Don vi/nguwoi thue Thoi gian thuc Ket qua
o NoOi dung cong viéc S : . .

thue hién hién hién thue hién
. | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T6 chitc, ¢4 nhén, cong - Mau s 01.
B1: Nop ho | _ Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phin mém. chirc tai B phin mot Gio hanh chinh | - Mau s 04.

SO ] . cua cap xd/co quan, don .
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tu. - H6 so.

vi tiép nhan
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Cac buéc
thuwe hién

No§i dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thoi gian thue
hién

Két qua

thwe hién

- Hé thong thong tin
giai quyét TTHC
tinh dugc cap nhat
dir liéu.

- Mau s6 01.
R A A (Y4 oA 9 A A ’ A A ’ . A A
B2: ghuyen C}}uyen ho so (giay, dién tir) vé cong chirc chuyén Coﬂng f:huf t:;u~ B6 phén 03 gidy lim vige | - MuisS 04.
ho so mon. Mot cira cap xa .
- H6 so.
- Cong chire chuyén mon tham muu xur ly, thim dinh R
hd so theo quy dinh hién hanh. - Ho so.
B3: Xir ly . . L A : ek . X x
hd so - Trinh Lanh dao UBND cap xa@ nguoi bi thuong Cong chire chuyén moén 3,5 ngay - Mau s6 07, 08.
trude khi nhap ngii thuong tra phé duyét ho so xac - Vin ban.
nhan ban khai.
B4:AKy‘ L%anh dao UBND cép x& xem xét lai ho so, ky duyét | - Lanh dao UBND cp
duyét va 0 s0. 5. \ s
ke ; 3 ; Xa, 01 ngay Vin ban.
Phai hanh | . van thu cip xd vao s6 van ban, dong dau, luu trit Vin th
ho so hd so. Bl
R Niém yét hd so cong khai danh sach tai thén, xa; | . A ,
e thong bao trén phuong tién thong tin dai chiung cua Cong chuc X4 phy ifich 40 ngay Van ban.

yét hd so

dia phuong dé 1ay y kién ctia nhan dan.

linh vuc Nguoi c6 cong
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Cic budc n. A e Pon vi/ngudi thue Thoi gian thue Két qua
s NOi dung cong viéc b . .
thwe hién ; hién hién thure hién
- T6 chire hop Hoi dong xéac nhan ngudi c6 cong cap
x3 dé& xem xét dm V61 cac truong hop khong cb y
kién khiéu nai, té cdo ctia Nhan dan.
B6: Hop | _ Lap bién ban két qua niém yét cong khai.
Héi dong P 9 y & Cong chtrc xa phu trach 12 nes Vin b
xac nhan va | - Chuan bi day da ho so (gom bién ban hop Hoi | Iinh vuc Nguoi c6 cong Tody an ban.
1ap bién ban dong xac nhan nguoi c6 cong, bién ban két qua niém
yét cong khai, kem theo giay to, hé so quy dinh tai
khoan 1 Diéu 77 Nghi dinh sé 131/2021/ND- -CP)
chuyén Vin thu phat hanh.
B7: Phat | Vin thu cép xa dong dau va chuyén ho so (gém: bién
hanhva | ban hop Hoi dong xac nhan ngudi co cong, bién ban Vin thu i x3 02 gios lam viée | Quyét dinh
chuyén hd | két qua niém yét cong khai, kém theo giay to, hd so | ¥ A0 T cap xa £l i e
so’ quy dinh) cho B4 phin mot ctra cp xa.
- Thu lai Mau s6 01.

B6: Tra két
qua

- Chuyén hé so dén Ban Chi huy quan su cép huyén.
- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén Mau sb 04.

- Két thtic ho so trén phan mém Mot cira dién ti.

Cong chue tai B phan
Mot ctra cap xa

Gi6 hanh chinh

- Thu van ban uy
quyen (néu duogc ty

quyén).
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b) Truwong hop ngwoi bi thwong trwée khi nhip ngii thuwong tri & dia phwong khdc: 58 ngay ké tir ngdy nhan du hd

so theo quy dinh.
Cic buée Néi dune cong vide Pon vi/nguoi thye Thoi gian thue Két qué
thue hién Pl cung cong vie hién hién thwe hién
- Mau s6 01.
o , ‘ L - Mau s 04.
e Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. T6 chue, ca nhén, cong 13 so
BI: NOpho | \hap dir ligu thong tin hd so vao Phin mém. chite a1 B0 phan MO 1 Gy hanh chinh

SO

- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tir.

ctra cap xa/co quan, don
vi tiép nhan

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC
tinhdugc cap nhat
dir ligu.

- Mau s6 01.
R A A < A A 5 A A ’ A A . . A A
B2: (;huyen C}}uyen ho so (giay, dién tir) vé cong chirc chuyén CoAng Fhug te_n~ Bo phan 02 gidr 1am vide | - MGu sb 04,
ho so mon. Mot cua cap xa .
- Ho so.
- Cong chirc chuyén mén tham muu xur ly, tham dinh N
_ | hd so theo quy dinh hién hanh. - Ho so.
B3: Xir ly . . L n . A A : x X
hd so - Trinh Lanh dao UBND cép xa noi ngudi bj thuong | Cong chirc chuyén mon 1,5 ngay - Mau s6 07, 08.
trude khi nhap ngii thuong tri phé duyét ho so xac - Vin ban.
nhan ban khai.
B4: Ky - Lanh dao UBND cép xi noi ngudi bi thuong trudce | - ~L5nh dao UBND cap
duyét va | khi nhip ngii thuong tri xem xét lai ho so, ky duyét | Xa; 01 ngay Van ban.

phat hanh

ho so.

- Van thu
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéce

Don vi/ngudi thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua

thwe hién

A
ho so

- Vin thu cdp x3 vao sb vin ban, déng dau, luu trix
hé so va chuyén hé so dén Uy ban nhan dén clp xa
noi ngudi bi thuong thuong tra truée khi nhap ngii (&
dia phuong khéc).

B6: Hop
Hoi dong
xac nhan va
l1ap bién ban

Uy ban nhan dan cdp xi noi nguoi bi thuwong
thuwong tru truéc khi nhdp ngii (¢ dia phwong
khac) cé trach nhiém thuc hién cdc buéc:

- Niém yét ho so cong khai danh séach tai thon, xa;
thong bao trén phuong ti¢n thong tin dai chung cua
dia phuong dé lay y y kién ciia nhan dan.

- T4 chic hop Hoi dong xac nhan ngudi c6 cong cap
xd dé xem xét dm vOi cac truong hop khong cé y
kién khiéu nai, t6 céo cua Nhan dan.

- Lap bién ban két qua niém yét cong khai.

- Chuan bi ddy du hd so (gém: bién ban hop Hoi
dong xac nhan nguoi c cong, bién ban két qua niém
yét cong khai, kém theo giay to, ho6 so quy dinh tai
khodn 1 Diéu 77 Nghi dinh so 131/2021/NB-CP)
chuyén dén Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi bi
thuong thuong tru.

Cong chuc xa phu trach
linh vuc Ngudi c6 cong
noi nguoi bi thuong
thuong tra trudc khi
nhép ngii (¢ dia phuong
khac)

- Niém yét: 40
ngay;

- Hop Hoéi déng,
lap bién ban: 12
ngay.

H6 so hop 18

B7: Xac lap
ho so

Uy ban nhan dan cap x4 noi nguoi bi thuong thuong
tra chuan bj day du hd so (gém: bién ban hop Hoi

Cong chuc xa phu trach

linh vuc Ngudi ¢6 cong

03 ngay

Hb so hop 16




Cac bwoc

Noi dung cong viéce

Pon vi/nguoi thue

Thoi gian thuc

Két qua

thue hién hién hi¢n thuwe hién
dong xac nhan ngudi co cong, bién ban két qua niém | noi nguoi bi thuong
yét cong khai, kém theo giay to, hd so quy dinh tai | thuong tra
khoan 1 Diéu 77 Nghi dinh s6 131/2021/ND- -CP)
chuyén Van thu phét hanh.
B8: Phat | Vin thu cap xa dong diu va chuyén ho so (gém: bién
hanh va | ban hop Hoi dong xac nhén nguoi co6 cong, bién ban | . E o 6 M e . 1
chuyén hd | két qua niém yét cong khai, kém theo gidy t0, hé so VDt edpxa Uit lamvice | Vian ban.
so’ quy dinh) cho B phan mét cira cép xa.
N Chuyén hd so dén Ban Chi huy quan su cap huyén. . - Thu lai Mau 50 01.
B9: Tra ket | 1§ xc nhan viée nhn két qua trén Miu sé 04, | COn8 chirc tai Bo phan | o Thu van bin ty
qua Mot cira cap xa quyén (néu duoc uy

- Két thiic ho so trén phan mém Mat cira dién ti.

quyén).






