BQ TAI CHiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lap - Ty do - Hanh phic

S4: 1089 /QD-BTC
Ha Noi, ngay 21 thdng 5 ndm 2014

QUYET PINH
Quy dmh chire nang, nhiém vy, quyén han
va ¢o clu t6 chive ciia Vin phong B§ Tai chinh

BO TRUOGNG BQ TAI CHINH

Cién cir Nghj dinh s§ 36/2012/NB-CP ngay 18 thing 4 nim 2012 cia
Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t§ chirc cla Bo,
€0 quan ngang Bo;

Cén cir Nghj dinh sb 215/2013/ND-CP ngay 23 thing 12 ndm 2013 ciia
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t8 chirc ciia Bo
Tai chinh;

Xét dé nghi clia Chanh Van phong Bé Tai chinh, Vu truéng Vu T chic
can bo,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chikc ning

Vin phong B Tai chinh (sau day goi tit 12 Vin phong B6}) la don vi
thudc B Tai chinh, c6 chitc nang tham muu, gitp B truéng B6 Tai chinh chi
dao, didu phdi, theo di, don dbc céc 3 chire, don vi thude B thuc hién quy ché
1am viéc, céc chuong trinh, k& hoach cdng tac cia BY; t chirc quan ly cdng téc

hanh chinh, luu trit, thu vién; céng téc bao chi tuyén truyén va doan xe cia B
Tai chinh,

Pidu 2. Nhiém vy
1. Trinh B9 trudmg B Tai chinh:
a) Quy ché 1am viéc cia B Tai chinh, trinh ty thi tuc giai quyédt cong

viéc va mbi quan hé phdi hop gilta céc té chirc, don vi trong qua trinh thuc hién
nhiém vu duge giao;

b) Chuong trinh, ké& hoach cong tac thang, quy, ndm cua B6 theo quy dinh
cua Chinh phu va cia B6 Tai chinh. y



2. Chi tri holic phéi hop véi cac don vi xdy dung céc dé 4n, dy 4n, chinh
sach, ché do thudc pham vi quan ly nha nudc cia B& va phin cong cia BO
trudng B Tai chinh.

3. D& xult cac vin d& v& co ché, chinh séch can td chirc nghién ciru hodc
stra ddi, bb sung, bao cdo linh dao Bo dé phén cdng cho cac dom vi td chirc thuc
hién.

4. V& diéu phoi hoat dong cua Bo:

a) La d4u moi phoi hop voi cac to chire, don vi thudc Bo trién khai thuc
hién cdc nhiém vy dugc giao; ddu mdi quan he voi céc B, nganh & trung uong
va dia phuong theo phén cong cia B truéng Bo Tai chinh;

b) T6 chitc diéu phdi, theo déi, don dbc cac to chue, don vi thude B
trong viéc thyuc hién chuong trinh, k€ hoach, nhiém vu cdng tic duoc giao;

¢) T chic danh gia dinh ky, dot xuit tinh hinh thuc hién nhiém vu
chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cdng tac; tdng hop danh gia tinh hinh thuc
hién céc chi truong, chinh séch ciia Pang va Nha nude, cdc chuong trinh hanh
dong ctia Chinh phu va cia B Tai chinh;

d) C6 v kién vé tinh hop phap, sy phd hop véi chi truong, duong 161
chinh sach ciia Dang, Nha nudc va cac ndi dung chuyén moén ¢6 lién quan cua
cac vin ban, dé 4an do céc td chitc, don vi thudc B soan théo dé trinh Bo xem
xét, quyét dinh;

d) Thim tra cac d 4n, du thao vin ban truéc khi trinh lanh dao B ky ban
hanh;

e) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, dén dbc céc td chire, dom vi thudc B
chuén bi tai lidu phuc vu cac hdi nghi, cac cude hop, cac budi 1am viéc cta ldnh
dao Bd vdi cdc co quan Dang, Nha nude, cac B, nganh & trung uong va dia
phuong, cac td chirc, don vi trong va ngoai nganh tai chinh; td chirc ghi bién
ban, luu hd so cta cac hdi nghi, cic cude hop; thong bao y kién két luan cua
1snh dao Bo dé cac td chire, don vi lién quan t& chirc trién khai thuc hién;

¢) Phéi hop véi céc b chirc, don vi thude BO hudng dan, kiém tra don déc
viée thuc hién céc chi th, quyét dinh, ¥ kién chi dao chia B§ trudng B6 Tai
chinh; viéc chip hanh ky cuong, ky ludt hanh chinh, ché do thong tin, bdo céo,
quy ché 1am viéc cia B va dé xudt, kién nghi cac giai phap nhim béo dam hiéu
lurc cua céc chi thi, quyét dinh va céc quy dinh khéc clia Bo;

h) Chu tri cude hop véi cac td chire, don vi ¢6 lién quan thudc Bo dé
théng nhat viéc giai quyét céc van dé& con co ¥ kién khac nhau theo chi dao cua
13nh dao BY; chu tri td chirc hop giao ban dinh ky theo chi dao cta Bo truéng Bo
Tai chinh;



i) Thure hién va don déc céc td chic, don vi thugc Bé thuc hién quy ché
vé cong tac thong tin, bao cdo dbi véi co quan Pang, Quéc hoi, Chinh phu, Thu
tudng Chinh phu;

k) Té chire cung cép théng tin dmh ky, d6t xuit vé tinh hinh kinh té, x3

hdi ndi bat trong va ngoai nudc, cac vin dé cé lién quan dén cong viéc da va
dang giai quyét dé phuc vu cong tic chi dao, diéu hanh ciia 13nh dao BS.

5. Céng tac hanh chinh, vin thu, 18 tan;

a) Té chitc thuc hién ¢Ong tdc hanh chinh, vin thu tai co quan B4 theo
quy dinh cua phap luit;

b) Hudng din va kiém tra cic t6 chuc don vi thugc Bo thuc hién thdng
nhit céc quy dinh cia nha nude va clia B vé cOng tac van thu;

c) Td chitc in 4n tai liéu phuc vu céng tic ciia Bo;

d) Kiém tra va chiu trach nhiém v& thé thire déi véi cdc van ban do Bé Tai
chinh ban hanh;

d) Té chirc dén tiép, huéng din khéch dén cong tac tai B§ Tai chinh; truc
tdng dai dién thoai ndi b§ co quan BY; cung cAp cac théng tin cin thiét cho
khach dén giao dich cong tac.

6. Cong tac luu trit, thu vién:

a) Té chirc thue hién cong tdc luu triY, thu vién tai co quan Bé theo quy
dinh ciia phdp luit;

b) Hudng dan, kiém tra céc td chire, don vi thuge B thuc hién théng nhat
céc quy dinh ctia nha nudc va B6 Tai chinh v cong tac luu trix;

c) Quan ly va hudng din viéc khai théc, st dung tai liéu tai thu vién co
quan Bg.

7. Cong tac bao chi, tuyén truyén va lich sir truyén théng;

a) Quan ly hoat dong bao chi, xuit ban cia B6 Tai chinh; téng hop thong
tin phan anh tr cac phuong tién thong tin dai ching; tham muu cho cdc cép lanh
dao vé dinh huéng thong tin tuyén truyén va thong bao y kién chi dao cta linh
dao Bé dbi véi céc vin dé bao chi dd néu dé cac t§ chire, don vi ¢6 lién quan
kiém tra, xr Iy va bio céo lanh dao B9;

b) Pau méi cong tac quan hé cdng ching ciia B Tai chinh; t5 chirc phéi
hop v6i cac don vi thude Bé va thuc hién ¥ kién chi dao cta ianh dao B trong
vigc xay dng ke hoach théng tin di ndi, déi ngoai; tb chirc cung cip thong tin
tuyén truyén vé céc hoat dong, cdc co ché chinh séch tai chinh ctia BJ trén cac



phuong tién thong tin dai ching theo uy quyén ctia ngudi phat ngén Bo Tai
chinh;

¢) Chi tri quan ly, bién tdp ndi dung thong tin bao chi trén Cdng Thong
tin dién t&r Bo Tai chinh (Trang Tin tirc Tai chinh);

d) Té chirc thuc hién va hudng din cic td chic, don vi thudc nganh tai
chinh trong cong tac nghien ctru, suru tAm, quan ly, khai thac, trung bay céc tai
liéu, hién vat lich str truyén théng clia nganh tai chinh; tham muu trong cdng tac
xdy dung va ph01 hop hoat dong quan ly, sir dung, phat huy gia tri cac di tich
lich sir nganh tai chinh trén pham vi ca nudc.

8. Quan ly va t6 chirc van hanh phuong tién xe 6 t6 dam bao an toan
ngudi va phuong tién; phuc vu cong tac 1anh dao B va cdng tac chung cua co
quan Bd theo quy dinh ctia nha nude va B) trudng B& Tai chinh.

9. Thuc hién céc nhiém vu khic do B§ truong B Tai chinh giao.
Pidu 3. Co ciu tb chire
Vin phong B c¢6 Chénh Vin phong va mot s6 Phé Chanh Van phong.

Chénh Van phong chiu tréch nhiém trude B truong B Tai chinh vé toan
b6 hoat dong clia Van phong Bd; quan ly cong chtrc, tai san dugc giao theo quy
dinh.

Phé Chinh Vin phong chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong vé
nhiém vu dugc phén cong.

Co chu td chitc ciia Vin phong B gom:

1. Phong Téng hop - Thu k.

2. Phong Hanh chinh.

3. Phong Luu trt - Thy vién.

4. Phong Béo chi - Tuyén truyén.

5. Dai dién Van phong Bé Tai chinh tai thanh phd Hd Chi Minh.

6. Poan xe ctia Bo Tai chinh.

Nhiém vu cu thé clia cac phong va Doan xe do Chanh Vian phong quy
dinh.

T4 chirc va hoat dong clia Dai dién Vin phong B Tai chinh tai thanh phé
H3 Chi Minh do Bd truéng B Tai chinh quy dinh theo dé nghij cua Chanh Vian
phong.



Vian phong B lam viée theo td chitc phong két hop véi ché do chuyén
vién. Ddi véi nhiing cdng viéc thuc hién theo ché db chuyén vién, Chanh Vian
phong phan cdng nhiém vu cho can bg, cong chic phi hgp véi chire danh, tidu
chuén v ning e chuyén mén dé dim bao hoan thinh nhiém vu. duge giao.

Bién ché clia Vin phong Bd do B6 trwéng Bé Tai chinh quyét dinh.
Piéu 4. Trach nhiém, quyén han cita Chanh Vin phong

1. T chic, chi dao, trién khai thyre hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
Diéu 2 Quyét dinh nay.

2. Yéu céu céc t6 chic, don vi cd lién quan cung cép thong tin, tai lidu
phuc vu cho viée thyce hién nhiém vu duge giao.

3. Chuyén tra, yéu cu céc don vi hoan thién cc d& 4n, hd so, tai lidu
trinh B nhung khéng diam bao quy trinh, thi tuc quy dinh hoiic yéu ciu cua
lanh dao BS. :

4. Ky céc van ban huéng ddn, kiém tra va yéu cdu céc t chirc, don vi
thire hién ding c4c quy dinh ctia Nha nuée va clia Bo vé chuong trinh, ké hoach
cong tic chuyén moén, cdng tic thdng tin tuyén truyén, hanh chinh, luu tri, thu
vién.

5. Ky van ban thong béo y kién chi dao cua lanh dao B§; céc van ban vé
quan hé cong tic véi cic co quan bén ngoai theo phan céng cia B trudng B
Tai chinh.

Piéu 5. Hiéu lye va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k8 tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh
s6 1999/QDP-BTC ngay 18/8/2009 cia B trudng B Tai chinh quy dinh chic
ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chire ciia Vin phong Bé Tai chinh.

Chénh Vin phong B6 Tai chinh, Vu trudng Vu T chitc cén bd va Thu
trudng cdc td chic, don vi thudc B6 Tai chinh chiju tréch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./74f
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