UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1093 /QD-UBND Cao Bang, ngdy 26thang 6 nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét cac quy trinh ndi by, quy trinh lién thong trong giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vue dat dai thugc pham vi chirc ning quan ly
cia S& Tai nguyén va Méi trwong tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cur Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ciea, mot cura lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot so quy dinh
cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cua, mot ciea lién théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1 79/0OD-UBND ngay 22 thang 02 nam 2019 cua
Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Cao Bang ve viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh
chinh trong linh vuec dat dai thugc tham quyen gidi quyét cua So Tai nguyén va
Moi truong, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhdn dan cap xa trén dia ban
tinh Cao Bang,

Xét dé nghi ciia Gidm déc So Tai nguyén va Méi truong tinh Cao Bdng.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay cic quy trinh ndi bo, quy trinh
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh vuc dat dai thudc pham vi
chtrc nang quan 1y cta SO Tai nguyén va Moéi trudng tinh Cao Bang (C6 phu luc
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam déc So Tai nguyén
va Moi truong tinh Cao Bang; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan cac
x4, phuong, thi trAn va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu Piéu 3; Ky bosi: Uy ban Nhén dan tinh Cao Bing
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
- B§ Tai nguyén va Moi truong;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: LBVP, TTTT;

- Vién thong Cao Bang;

- Luu: VT, KSTT (M).

Hoz‘lng Xuén Anh



PHU LUC )
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PAT DAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG TINH CAO BANG
(Kem theo Quyét dinh s6 /093/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Cao Bang)

I. CAP TINH
A. Cac thii tuc hanh chinh ndp tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Bing (di véi td chirc, co' sé ton gido, nguoi
Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai thue hién du 4n dau tu, té chirc nuwéc ngoai c6 chirc nang
ngoai giao)
Quy trinh sé: 01

. _QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC: ]
“Diéu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sw dung dat
ciia Thii tuéng Chinh phii di ban hanh truée 01/7/2004”

Thir tw

n A Noi dung cong viéc Nguoi thue hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Tiép nhan: Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)

: : A PR o R | Cong chite tiép nhan hd so tai
Bude 1 va luu trlt ho so dién tir, chuyén bg phan chuyén mon xu ly & b olie :

0,5 ngay lam viéc

A TT PV hanh chinh cong
ho so.
. o 1 LA a1 1 . Cong chtrc NP
Budc 2 Thu 1y, xtr Iy ho so; trinh 1anh dao S& Phong Quan 1§ dAt dai 8,5 ngay lam viéc
Budc 3 Phé duyét ho so, trinh UBND tinh. Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong Kinh té,

Vin phong UBND tinh 04 ngay lam viéc

Budc 4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc

Cong chuc tiép nhén ho so tai

TTPV hanh chinh cong Khong tinh thi gian

Budce 5 Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 02

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Gia han swr dung dat nong nghiép cua co so ton giao”

Thur tw

A A Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Tiép nhén: Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, queét n X A 1A )

Budc 1 (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén bd phan chuyén Cong chirc tiép nhan h6 so tai 0,5 ngay lam viéc
A 1 1A Y T TT PV hanh chinh cong ’ i

mon xu 1y ho so.

. o 10 LA ol e 1 1x . Cong chirc NP
Budc 2 Thu ly, xtr Iy ho so; trinh 1anh dao S& Phong Quan Iy dAt dai 03 ngay lam viéc
Budce 3 Phé duyét h(‘A) SO, trinh UBND tinh. Lanh dao S TN&MT 0.5 ngéy lam viéc

Chuyén vién Phong Kinh té,

Vian phong UBND tinh 1,5 ngay lam viéc

Budc 4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
) ) Phong Pang ky dat dai,
Thuc hién déng ky, xac nhén gia han st ,dung dat vao Qiéy Vin phong Dang ky dat dai
Budc 5  [chirng nhan da cap; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so

0,5 ngay lam viéc

Giam dbc Van phong Dang ky

dia chinh, co s& dir li¢u dat dai dat dai 0,5 ngay lam viéc
, A . ‘ A Cong chtre tiép nhan ho so tai o o
Budc 6 Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. TT PV hanh chinh cng Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam vi¢c
Luuy:

- Thoi han gidi quyét khéng qud 7 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhdn duwoc hé so hop 16. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi,
ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xda, thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat; khong tinh thoi gian xem xét xur [y doi véi trieong hop sir dung dat c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

- P6i v6i cde xd mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xi héi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.



3

Quy trinh s6: 03

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh”

Thuw tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thwe hién

Cong chirc tiép nhan ho so tai
TTPV hanh chinh cong hodc

Budce 1 Tiép nhan ho so (don), chuyén bd phan chuyén mén xu 1y. Van phong UBND tinh hodic So 01 ngay lam viéc
Tai nguyén va Moi truong.
Xtr Iy ho so (don): ,
. Chu tich UBND tinh giao cho co quan tham muru giai quyét Chuyén vién Vian phon N Cn
Buoc 2 (déi voi truong hop h% so duoc n(}lzdn tai TTPV hc%nh Z‘lhl};h UB}I]\ID tinh thamprnu:ug 04 ngdy lam viec
cong hoac VP UBND tinh).
Giai quyét ho so: Tham tra, xac minh vu viéc, t0 chtic hoa giai
gifta cac bén tranh chép, to chic cudc hop cac ban, nganh c¢6 | Sé Tai nguyén va Moi trudong
Budc 3 lién quan dé tu van giai quyét tranh chip dat dai (néu can| hodc co quan khac duoc Cha 45 ngay lam viéc
thiét) va hoan chinh hd so trinh Chu tich Uy ban nhan | tich UBND tinh giao giai quyét
dan tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chip dat dai.
Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem x¢ét ban hanh quyét dinh
. 1ai quyét tranh chap hoac quyét dinh cong nhan hoa giai < \ , N -
Buoc 4 ‘?hénl(ll, gﬁi cho cac bgn tran}?czép, cac to cﬁl’rc, ca nhﬁngcc') Vén phong UBND tinh 10 ngdy lam vie
quyén va nghia vu lién quan.
Budc 5 Tra két qua tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng.. Cong chuc tiép nhan ho sortai Khong tinh thoi gian

TTPV hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay lam viéc

Luwu y: Poi véi cdc xd mién nii, hai ddo, vimg sdu, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.




. o i i i Quy trinh sb: 04
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC:
R hédm dinh nhu céu str dung dit, tham dinh fl‘ié‘u kién giao dit, thué dd'g khong thong qua hinh thirc ddu gid quyén sir dung dit,
diéu kién cho phép chuyén muc dich si dung dat dé thyc hi¢n dy dn ddu tw doi voi t0 chic, co s ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cw 6
nwoc ngoai co von ddu tw nwdc ngoai, to chirc nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao”

Thir tw

n A Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thwe hién
cong viéc

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) Cong chire tiép nhan hd so tai

Budce 1 Eg lsl(ryu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén moén xi 1y TTPV hanh chinh cong 01 ngay lam viéc
Budc 2 Thu Iy ho so, thim dinh, trinh ldnh dao S& quyét dinh. Cong chirc Phong Quan ly dat dai 28 ngay lam viéc
Budc 3 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay lam viéc

Cong chuc tiép nhan hd so tai

TTPV hanh chinh cong Khong tinh thoi gian

Budc 4 Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

Tong thoi gian giii quyét TTHC 30 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é. Thoi gian nay khéng tinh thoi glan cdc ngay
nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tqi xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat; ‘khong tinh thoi gian xem xét xur Iy déi voi truong hop sir dung dat cé vi ' pham phap ludt, thot gian trung cau gidm dinh.

- Déi véi cdc xd mién mii, hdi ddo, vimg sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hgi khé khan thi thoi gian thwc hién dwoc ting
thém 10 ngay.



Quy trinh sé: 05

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gid quyén siv dung dit doi voi dw an phdi trinh co quan nha nwéc co
thim quyén xét duyét hodic cap gidy chirng nhégn dau tw ma nguwoi xin giao dat thué dit la té chirc, co sé ton gido, ngu’o’t Viét Nam
dinh cw ¢ nwéc ngodi, doanh nghiép cé vén dau tw nwéc ngoai, té chirc nwéc ngodi cé chirc ning ngogi giao”

Thu tuw

n A Noi dung cong viéc Nguoi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéce

Tiép nhan: Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) n Lk A LA .
. \ ~ 1 A A R 1A 1A A A, Cong chitre tiép nhan ho so tai N
Budce 1 va luu trit ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén moén xu ly 01 ngay lam viéc

A TTPV hanh chinh cong
ho so.
, o 1A LA a1 1 . Cong chirc NPT
Budc 2 Thu ly, xtr Iy ho so; trinh 1anh dao S& Phong Quan 1§ dAt dai 10,5 ngay lam viéc
Budc 3 Phé duyét ho so, trinh UBND tinh. Lanh dao S6 TN&MT 0,5 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong Kinh té, 04 ngay lam vice

Buoc 4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. Van phong UBND tinh
Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
. Y A A \ , R Cong chue tiép nhan hd so tai A o
Budce 5 Tra két qua tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong. TTPV hanh chinh cong Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 17 ngay lam viée
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 17 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhan du hé so hop 1é
(khéng ké thoi glan glaz phong mat bang, khéng ké thoi gian thwe hién nghia vu tdi chinh cua nguoi s dung ddt). Thoi gian nay khéng
tinh thoi glan cdc ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tlep nhdn ho so tai xa, thoi gian thwe hién nghia vu
tai chinh cia ngwoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y doi véi truong hop sit dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh.

- Déi véi cdc xd mién nii, hdi ddo, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh 1é - xd hoi kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang
thém 10 ngay.



QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Giao dat cho thué dit khéng thong qua hinh thirc diu gid quyen str dung dét déi véi dw dn khong phdi trinh co quan nha

nudc cé thim quyén xét duyét; dw an khong phdi cdp gidy chitng nhin dau tw; trwong hop khéong phdi lp duw dn dau tw xdy dung cong

Quy trinh sb: 06

trinh ma ngwoi xin giao dat, thué dit la té chire, co' 50 ton gido, nguoi Vit Nam dinh cw o nwo’c ngoai, doanh nghiép cé vén dau tw
nwdc ngodi, to chirc nwdc ngodi cé chivc ning ngoai giao”

Thu tw

n A Noi dung cong viéc
cong viéc

Nguoi thue hién

Thoi gian thuce hién

Tiép nhan: Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, quét (scan)

Cong chuc tiép nhan hd so tai

Budce 1 Eg lslgu trr ho so dién tr, chuyén bd phan chuyén moén xu 1y TTPV hanh chinh cong 01 ngay lam viéc

Budc2 | Thu Iy, xit 1y hé so: trinh lanh dao S& Cong chirc 10,5 ngay lam vice
C ’ : Phong Quan 1y dat dai ’ i

Bu6c3 | Phé duyétho so, trinh UBND tinh. Lanh dao S& TN&MT 0,5 ngay lam viéc

Budc 4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh.

Chuyén vién Phong Kinh té,
Van phong UBND tinh

04 ngay lam viéc

Lanh dao UBND tinh

01 ngay lam viéc

Budc 5 Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

Cong chuc tiép nhan hd so tai
TTPV hanh chinh cong

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 17 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngdy so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (khéng ké
thoi gzan gidi phong mat bang; khong ké thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat). Thoi gian nay khéng tinh thoi gzan
cac ngay nghi, ngay I¢ theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thoi gian tlep nhdn ho so tai xd, thoi gian thyee hién nghia vu tai chinh cua

nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu [y doi véi trong hop su dung dat co vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh.

- D6i véi cdce xd mién nii, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa héi khé khan thi thoi gian thuc hién dwoc ting

thém 10 ngay.




Quy trinh sé: 07
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Chuyén muc dich siv dung dit phdi dwoc phép ciia co quan cé thim quyén doi véi to chive, ngwoi Viét nam dinh cuw
0 nuwoc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nwdc ngoai”

Thur tw

n A Noi dung cong viéc Nguoi thue hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) Céin bo tiép nhan hd so TTPV

Budc 1 | valuu trir ho so dién tir, chuyén b phan chuyén mén xi ly ot haah chinh cAn 01 ngay lam viéc
hd so. : &
. 1o A C1o1s . Cong chirc R n
Budc 2 Thu 1y, xtr Iy ho so; trinh 1anh dao S& Phong Quan 1y 4t dai 08 ngay lam viéc
Budce 3 Phé duyét h6 SO, trinh UBND tinh. Lanh dao S& TN&MT 01 ngéy lam viéc

Chuyén vién Phong Kinh te, 04 ngay lam viée

Buoc 4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. Van phong UBND tinh
Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
, L 1A . R . , R Cong chtre tiép nhén ho so tai R , e
Buoce 5 Tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. TTPV hanh chinh cong Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han giai quyét Khéng qud 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di ho so “hop ¢ (khong ké thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh
cua nguoi sir dung dat). Thoi gian ndy khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thot gian tiép
nhdn hé so tai xd, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cua nguoi si dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi trieong hop siv
dung dadt c6 vi pham phap ludt, thoi gian tmng cau gzam dinh.

- Déi véi cac xd mién mii, hdi ddo, ving sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hgi khé khan thi thoi gian thwc hién dwoc ting
thém 10 ngay.



8
. R R . . ) Quy trinh s0: 08
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dang ky quyén su dung dat lan dau”

Thw t."f Noi dung cong viéc Nguoi thuce hién Thoi gian thuce hién
cong viéc
Budc 1 dTiep nhiné klen)rl tr‘algzlir%hﬁg lz’ (Viinotladurtllg ¥ SI? 5 hi(fng Cong chic tiép nhn ho sor 0,5 ngay 1am viéc
an, quét (scan) va 0 so dién tur, chuyén bo phéan TTPV hanh chinh cong ,5 ngay s

chuyén mon xtr 1y ho so.

Phong Pang ky dat dai,
‘ , , , Vin phong Dang ky dat dai
Budce 2 Thu 1y ho so, giai quyét, phé duyét két qua giai quyét TTHC . . 5 .
Giam doc Van phong Dang ky
dét dai

22,5 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc

Cong chuc tiép nhén ho so tai

Budc 3 Tra két qua tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng. TTPV hanh chinh c3 Khong tinh thoi gian
anh chinh cong

24 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Luuy:
- Thoi han gidi quyét: Khéng qua 24 ngay lam vige (da cdt giam 06 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhan du ho so hop Ié.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghl ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi trieong hop sir dung ddt c6 vi pham

phap ludt, thoi gian trung cau gidm dinbh.
- P6i v6i cde xd mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xi héi khé khén, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.



QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: _
“Ddng ky dat dai lan dau doi voi truong hop dwgc Nha nudc giao dit dé quan ly”

Quy trinh sb: 09

Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thue hién

Thoi gian thuce hién

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung h so, huéng

Cong chtrc tiép nhan hd so tai

0,5 ngay lam viéc

Budc 1 dan, (Aluet (Ascar}) V’a hkru trlr ho so dién tir, chuyén bg phan TTPV hanh chinh cong
chuyén mon xtr 1y ho so.
Phong Diang ky dat dai, NPT
. ) ) ) Vin phong Ding ky dat dai 10,5 ngay lam vige
Budc 2 Thu 1y ho so, gidi quyét, phé duyét két qua giai quyet TTHC Gidm dbe Van phong Ding ky o B
SO 01 ngay lam viéc
dat dai
Buoc 3 Tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6n Cong chirc tiép nhén ho so tai Khoéng tinh thoi gian
qua ks g A & TTPV hanh chinh céng & £

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khéng qud 12 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn dugc ho so hop 1é.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa, thoi
gian thyc hién nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung dat:khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy déi véi truong hop sir dung ddt ¢é vi pham

phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xi héi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 10
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC

“Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai sin gdin lién véi dit”

Thir tw Noi dung cong viéc Nguoi thyc hi¢n

cong viée ’ ¢ Co quan thue hién Thoi gian thuc hién

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so, huéng
Budc 1 | dan, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bd phan
chuyén mén xt 1y ho so.

Cong chirc tiép nhén ho so tai

TTPV hanh chinh cong 0,5 ngdy lam vigc

Phong Pang ky dat dai,

14 2 Y l\ ‘A
Van phong Dang ky dat dai 02 ngay lam viéc

Budc 2 | Thy Iy ho so, giai quyét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Gidm dbc Van phong Ding k§

dét dai 0,5 ngay lam vigc

Cong chre tiép nhan hd so tai

Budc 3 | Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. TTPV hanh chinh cong

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay
nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat; ‘khong tinh thoi gian xem xét xur [y déi voi truong hop sir dung ddt ¢6 vi | pham phap ludt, thot gian trung cau gidm dinh.

- P6i v6i cde xd mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa héi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa héi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh s: 11

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Ding ky bién dong vé sir dung ddt, tai san gin lién véi dit do thay doi thong tin vé nguoi dwec cap gtay chirng nhin (d6i tén

hodac gidy to phdp nhén, gidy to' nhin than, dja chi); giam di¢n tich thira ddt do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché quyén sir dung dit;

thay déi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién véi dit so véi ndi dung da ding ky, cap Gidy chirng nhin”
Thoi gian thuce hién

:Hm t,l'f Noi dung cong viéc Nguoi thue hién
cong viéc
Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ndi hé so, h : :
Bude 1 déle’lp nu;ngsc;erlr;lvzalliz tr% I?(E)) s}(; \(;?é?lotl&dtrllngl é()nsg(i) lliZEg Cong chuc tiép nhan ho so tai 0,5 ngay lam viéc
e e e 71 1 CHUYEn BO PR TTPV hanh chinh cong > ngay fam vic
chuyén mon xtr 1y ho so.
Phong Diang ky dat dai .
) 2 . 5 5 2\ 1\ A
. ) ) ) Vian phong Dang ky dat dai > NEAY famm viee
Budce 2 Thu 1y ho so, giai quyét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Gidm déc Van phong Ding k§ -
I 01 ngay lam viéc
dat dai
: Céng chirc tiép nhén ho so tai
Budce 3 Tra két qua tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong 0;"1%"1(3:\/111(1:&111?11)0111111?;11 ansgo a Khong tinh thoi gian
07 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Luuy: .
Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa, thoi

- Thoi han giai quyét: khong qua 07 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhan duogc ho so hop ¢.
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sit dung dat c6 vi pham

phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xi hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 12

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC

Diing ky xdc lgp quyén sie dung han ché thira q‘d't lien ké sau khi dugc cd’p’ Gifi'y chirng nhdn lan dau va dang ky thay doi, cham
durt quyén su dung han ché thira dat lién ké

Thw t."f Noi dung cong viéc Ngudi thwe hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
Budc 1 dTéip nf:tn(:;;nfiflﬂﬁlﬁhﬁﬁ z ji?éioti&dgi hg)nsgé hllﬁig Cong chitc tiép nhn ho so tai 0,5 ngay 1am viée
e e e 711 I CHUYER BO PR TTPV hanh chinh cong > ngay fam vic
chuyén mon xtr 1y ho so.
Phong Pang ky dat dai,
oa 5,5 ngay lam vié
. ) ) ) Van phong Dang ky dat dai fgdy tam viee
Budc 2 Thu 1y ho so, gidi quyét, phé duyét két qua giai quyet TTHC
Giam doc Va’n ph.()ng bang ky 01 ngay lam viée
dat dai
. ) Cong chirc tiép nhan ho so tai ..
Bud Trakétquatai T tam Ph hanh chinh cong. ' ' Khong tinh th¢
udc 3 ra ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong TTPV hanh chinh cong ong tinh thoi gian
07 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khéng qud 07 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhan duoc hé so hop Ié.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sit dung dat c6 vi pham

phap ludt, thoi gian trung cau gidm dinh.
- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xd héi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xd héi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh s6: 13

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC
“Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té”

:l“hu’ t,l-f Noi dung cong viéc Nguwdi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
Ti€p nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) Can b6 tiéo nhin hd so TIPV
Budc 1 va luu trit ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén moén xu ly ﬁénhpchiﬁh cong 0,5 ngay lam viéc
h6 so.
Buéc2 | Thuly, xir Iy hd so; trinh 13nh dao S& Phbngc(s)ﬁégncgugét dai 03 ngdy lam viéc
Budc 3 Phé duyét ho so, trinh UBND tinh. Lanh dao S6 TN&MT 0,5 ngay lam vi¢c
Chuyén vién Phong Kinh té, 15 ngdv lim vibe
Budc 4 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. Vin phong UBND tinh > NEaY j
Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phong Dang ky dat dai, Van 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 Pang ky, xac nhan bién dong vao Giéy ching nhan da cép. Giérr)rlll(:i%% ?f;ﬁg lfl}égatggrll Ky '
J Phong g 0,5 ngay lam viéc
dat dai
Budce 6 Tra két qua tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong. Can b(}i;lehpcrlllll}ﬁﬁ }Clgnsg TTPV Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khéng qud 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duoc ho so hop 1é. Thoi gian ndy khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat; 'khong tinh thoi glan xem xét xir Iy doi véi mmng hop s dung ddt ¢6 vi  pham phap ludt, thoi glan tru'ng cau gidm dinh.

- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh s6: 14

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Tach thira hodc hop thira dat”

:Fhu’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thue hién
cong viéc
e ||t ot (i o g | COmpChGe p ot ot |
C an, quét (scan) va 0 so dién tr, chuyén bd pha TTPV hanh chinh cong ,5 ngay lam viéc

chuyén mon xtr 1y ho so.

- Thu 1y hd so; do dac dia chinh dé chia tach thua dat; Phong Ping ky dat dai, e

- Lap hd so trinh co quan ¢ tham quyén cép Giéy ching nhan Vin phong ding ky dat dai 10,5 ngdy lam vice
quyén su dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat cho nguoi sir dung dat dbi v6i thira dit moi tach,

Budce 2

hop thtra; Giam ddc Van phong 01 neav lam viee
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit Pang ky dét dai s ;
ligu dat dai
, , Cong chirc tiép nhan ho so tai .
Budce 3 Tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. 0?%;\;1;&111?0&;? anzy a Khong tinh thoi gian

12 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Luuy: ‘
- Thoi han gidi quyét: khong qud 12 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.

Thoi gian ndy khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sit dung dat c6 vi pham

phap ludt, thoi gzan trung cau giam dinh.
- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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o QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: L ,
“Cap doi Gidy chirng nhdn quyén swr dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khdc gan lién voi dat”

Quy trinh sé: 15

Thir tw

A A NOi dung cong viéc
cong viée

Nguoi thwe hién

Thoi gian thuce hién

Tiép nhan: Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan)
Buodc 1 va luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén moén xu ly
hd so.

Cong chuc tiép nhan hd so tai
TTPV hanh chinh cong

0,5 ngay lam viéc

Bu6c 2 | Thuly, xir 1y hd so; trinh 1anh dao S&

Phong Pang ky dat dai,
Van phong dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Giam dbc Van phong Bang ky
dat dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 3 Tham dinh, trinh lanh dao S¢ ky Gidy ching nhan

Cong chirc phong quan 1y dat dai

2,5 ngay lam viéc

Lanh dao S& TN & MT

0,5 ngay lam viéc

Budc 4 Tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

Cong chure tiép nhan ho so
TTPV hanh chinh cong

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hé so hop 1é. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian thuce hién nghia vu tai chinh cua nguoi sur
dung dat; 'khong tinh thoi glan xem xét xir Iy doi véi tru"O’ng hop s dung ddt ¢6 vi | pham phap ludt, thoi glan tru'ng cau gidm dinh.

- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xa hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay
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Quy trinh sé: 16A
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Pinh chinh Gidy chirng nhén da cip”

(Trieong hop: Doi véi t6 chire kinh té)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thue hién

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét

Cong chtre tiép nhan ho so tai

0,5 ngay lam viéc

Budc 1 (sﬂcarrl) va luu trir ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén mon TTPV hanh chinh cong
xur 1y ho so.
lfhong Dan{g ky d’at (;Ial, ‘ 2,5 ngay lam viée
. s o , Vian phong dang ky dat dai
Budc 2 Thu 1y, xtt Iy ho so; trinh 1anh dao S& - e N - ;
Giam doc Van phong bBang ky o a A
I 0,5 ngay lam viéc
dat dai
. 24 A a1 . Cong chuc NPT
Budce 3 Tham dinh ho so; trinh 1anh dao S¢ Phong Quan Iy dAt dai 1,5 ngay lam viéc
Budc 4 Phé duyét hd so, trinh UBND tinh. Lanh dao S6 TN&MT 0,5 ngay lam viéc
Chuyén vién Phong Kinh té, 01 ngdy lam viée
Budc 5 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. Van phong UBND tinh ’
Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
. A R A \ . A Cong chirc tiép nhan ho so tai N o
Budc 6 Tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. TTPV hanh chinh cong Khoéng tinh thoi gian

T(R)ng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khéng qud 07 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn dugc ho so hop 1é.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham

phap luat, thoi glan trung cau giam dinh.

- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xd héi khé khan, vimg c6 diéu kién kinh té - xd héi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.




17

Quy trinh sé: 16B

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dinh chinh Gidy chung nhdn da cap”

(D6i Vi t6 chire (trir t6 chite kinh té))

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
Budc | i, qué (scan) v kot hoy s i . chayén b0 phan, | COPEEhEC Gép nhan b0 sota | <
> quet iscan) va ' P Gy > P TTPV hanh chinh cong - NEAY i
chuyén mon xtr 1y ho so.
Phong Ping ky dat dai, i en
N N Vin phong dang ky dat dai 3,5 ngdy lam vige
Budc 2 Thu 1y, xtt Iy ho so; trinh 1anh dao S& Giam dée Vin phong Ding ky o B
L x4 0,5 ngay lam vi¢c
dat dai
, ) Cong chirc phong quan 1y dat dai 02 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, trinh 1anh dao S¢ ky Giay chirng nhan
Lanh dao S6 TN & MT 0,5 ngay lam viéc
, P LA o n et TVA A A A a1 A 2 1A Cong chtre tiép nhan hd so tai N o
Budc 4 Tra két qua tai B phan ti€p nhan va tra két qua ho so. TTPV hanh chinh cong Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viée

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khéng qud 07 ngay lam viéc(da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhdn dwgc hé so hop 1é.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sit dung dat c6 vi pham
phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xd hgi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay
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Quy trinh s6: 17A

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Thu héi Gidy chirng nhdn da cap khéng diing quy dinh ciia phdp ludt dit dai do ngwoi siv dung dit,
chii s¢ hitu tai san gdn lién véi dit phdt hién”
(P6i Vi t6 chire kinh té)

Th“ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuce hién
cong viéc
) Tiép nhan: Kiém tra, hudng dan, tiéH nhan ho so, quét Céng chic tiép nhan hd so tai A ‘
Bude 1 (scan) va luu trlt ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén mon TTPV hanh chinh cong Khong quy dinh
xu 1y ho so. ]
Phong bang ky dat dai, Khéng quy dinh
A Van phong dang ky dat dai '
Budc?2 | Thuly, xir Iy hd so; trinh 1anh dao S& Giéf:ll é)é:%iniﬁl%) nz DaangaLy
dAt dai Khoéng quy dinh
Budc 3 Tham dinh hd so; trinh 13nh dao S& Ph(‘)ngc(glrllégnclhyugé ¢ dai Khoéng quy dinh
Budc 4 Phé duyét ho so, trinh UBND tinh. Lanh dao S& TN&MT Khéng quy dinh
Chuyén vién Phong Kinh té R :
. \ . o \ , ’ Khong quy dinh
Budc 5 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh quy¢t dinh. Van phong UBND tinh e
Lanh dao UBND tinh Khéng quy dinh
Budce 6 Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so. Coi}%;{l/u;;ip clljlll}r?ﬁ ?gnsgg tat Khong quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Khong quy dinh
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Quy trinh s6: 17B

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Thu héi Gidy chitng nhén da cip khéng ding quy dinh ciia phdp ludt dit dai do ngwoi siv dung dit, chii sé hivu tai sin
gan lién véi dat phdt hign”
(P6i voi t6 chike (triv to chirc kinh té))

Thir tw cong

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thye hién

viée Co quan thuc hién
an, (}ue Ascar{ V:a 1Aru it ho so dién tir, chuyén by phén TTPV hanh chinh cong g quy di
chuyén mon xtr 1y ho so.

Phong Pang ky dat dai, ) )
‘ Vin phong ding ky dét dai Khong quy dinh

Budc 2 Thu 1y, xtt Iy ho so; trinh 1anh dao S& Giam déc Vin phong Dang ky dt A ‘
) Khong quy dinh

dai
Cong chirc Phong Quan 1y dat dai Khéng quy dinh
Bude 3 | Thamdinh, trinh lanh dao S& quyét dinh.
Lanh dao S6 TN&MT Khéng quy dinh
: ong chirc tiép nhan hd so tai

Budc 4 Tra két qua tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong Cong chue ticp nhan ho so tai Khong quy dinh

TTPV hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khoéng quy dinh
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Quy trinh s6: 18A

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Ding ky va cdp gidy chirg nhin quyén siv dung dit, quyen s¢ hiru nha & va tai sdn khdc gan lién voi dit lan dau”
(P0i Vi t6 chire kinh té)

Thir tw ns A ‘n Nguwoi thue hién

A oA NOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
Budc 1 (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén mén
xtr Iy ho so.

Cong chirc tiép nhan ho so tai 0.5 nedv 1am vise
TTPV hanh chinh cong »> Ngay .

Phong Pang ky dat dai,

Vin phong dang ky dat dai 14,5 ngay lam viéc

Budc2 | Thuly, xir Iy ho so; trinh ldnh dao So

Giam déc Van phong Ding ky

dAt dai 01 ngay lam viéc
. 2 4 U . Cong chuc NPT
Budce 3 Tham dinh ho so; trinh 1anh dao S¢ Phong Quan 1y d At dai 04 ngay lam viéc
Budc 4 Phé duyét hd so, trinh UBND tinh. Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay lam viéc
R . o o Chuyén vién Phong Kinh té, 5 5 nody [am vide
Budce S fﬁ;;n tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh ky Giay chiing Vin phong UBND tinh ,0 Ngay :
’ Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 6 | Tra két qu tai B phan tiép nhan va tré két qua hd so Cong chuc tiép nhdn ho satei | ypons yinh o gian
qua tal Bo phe p d ’ TTPV hanh chinh cong & £
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 24 ngay lam viéc (da cat giam 06 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é. Thoi
gian nay khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xd, thoi gian thuc
hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi treomg hop sir dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gzam dinh.

- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay
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Quy trinh s6: 18B

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Ding ky va cdp gidy chirg nhin quyén siv dung dit, quyén s0 hitu nha 6 va tai san khdac gin lién véi dit lan dau”
(D6i Vi t6 chike (triv t6 chite kinh té))

Thll’ t."f Noi dung cong viéc Nguoi thyc hi¢n Thoi gian thye hién
cong viéc

. Ticp nh;%n. Klel}l tr}a, huq’Pg (}an, tlep; nhz{n h(i 50, queAt Cong chuec ti€p nhéan ho so tai TTPV Ciae A

Budc 1 (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén \ , n 0,5 ngay lam viéc
A 1 1A hanh chinh cong

mon xur 1y ho so.

Phong Pang ky dat dai,

Vin phong dang ky dat dai 16,5 ngay lam viéc

Budc 2 Thu ly, xu 1y hd so; trinh lanh dao S&

Giam dbc Van phong 01 nedy 1am viec
Ding ky dat dai g8y -
Cong chtrc phong quan 1y dat dai 05 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, trinh 1anh dao S¢ ky Gidy chirng nhan
Lanh dao S6 TN & MT 01 ngay lam viéc

Cong chtre tiép nhan hd so tai TTPV

hanh chinh cong Khong tinh thoi gian

Budc 4 Tra két qua tai BO phdn tiép nhan va tra két qua hd so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam viéc

Luuy:
- Thoi han gidi quyét: Khéong qud 24 ngay lam viéc (da cdt giam 06 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhan du ho so hop Ié.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi trirong hop sir dung ddt c6 vi pham

phap ludt, thoi gzan trung cau giam dinh.
- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, viing cé diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 19A
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Cdp gidy chitng nhan quyén siv dung dit, quyen 6 hivu nha & va tai san khdc gén lién véi dit cho ngwoi di
dang ky quyén sir dung dit lan dau”
(P0i Véi t6 chite kinh té)

Thir tw
cong viéc

Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
Buoc 1 (scan) va luu trit ho so dién tur, chuyén bo phan chuyén mon
Xt 1y ho so.

Cong chtre tiép nhén hd so tai

TTPV hanh chinh cong 0,5 ngdy lam vige

Phong Pang ky dat dai,

Vin phong dang ky dét dai 14,5 ngay lam viéc

Budc 2 Thu 1y, xtt Iy ho so; trinh 1anh dao S& Giam dée Van phong Dang ky N -
01 ngay lam viéc

dat dai
. 2 U X Cong chure o ea
Budc 3 Tham dinh ho so; trinh 1anh dao So Phong Quan Iy dAt dai 04 ngay lam viéc
Buoc 4 Phé duyét hd so, trinh UBND tinh. Lanh dao S6¢ TN&MT 01 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong Kinh té,

Kiém tra ho so, trinh Linh dao UBND tinh ky gidy chimg Vin phong UBND tinh 2,5 ngay lam viéc
Budce 5 nhan ~ .
i Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
. A R A \ . A Cong chirc tiép nhan ho so tai N o
Budc 6 Tra két qua tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong TTPV hanh chinh cong Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khong qud 24 ngdy lam viéc (da cdt giam 06 ngay so voi quy dinh) ké tir ngay nhan du ho so hop 1é. Thoi gian nay
khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia Pphap ludt; khong tinh thoi gian tzep nhdn ho so tai xa, thoi gian thuwce hién nghia vy tai
chinh ciia nguoi s dung dat khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong hop sur dung dat co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

- D6 véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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. A A . . , Quy trinh s6: 19B
QUY TRINH NOI' BO TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Cép gtay chirng nhdn quyén sw dung dit, quyen S0 hitu nha o va tai san khac gan lien véi dit cho nguwoi
da dang ky quyen s dung dit lan dau”
(Déi Vi t6 chire (trir t6 chire kinh té))

Thir tw Noi dung cong viéc

cong viéc . v Nguwdi thuc hién Thoi gian thuc hién

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
Budce 1 (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bo phan chuyén
mon xtr 1y ho so.

Cong chuc tiép nhan hd so tai

TTPV hanh chinh cong 0.5 ngay lam viee

Phong Pang ky dat dai,

Van phong ding ky dét dai 16,5 ngay lam viéc

Budc 2 Thu 1y, xtt Iy ho so; trinh 1anh dao S& Giam dée Vin phong

Pang ky dét dai 01 ngay lam vige

Cong chirc phong quan 1y dat dai 05 ngay lam viéc
Bude 3 Tham dinh, trinh lanh dao S¢ ky Giady ching nhan i

Lanh dao S6 TN & MT 01 ngay lam viéc

Cong chuc tiép nhan hd so tai

Budce 4 Tra két qua tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong TTPV hanh chinh cong Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam vigc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khong qud 24 ngay lam viéc (da cat gidam 06 ngay so véi quy dinh) ké tir ngay nhan du hé so hop 1é. Thoi gian ndy
khong tinh thot gian cdc ngdy nghi, ngdy 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xd, thoi gian thue hién
nghia vu tai chinh cia nguoi sw dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi truong hop sir dung ddt cé vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau glam dinh.

- D6i vdi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Ping ky, cip Gidy chirng nhin quyén sw dung dit, quyén sé hivu nha 6 va tai sin khdc gdn lién véi dit lan dau déi véi tai sin gin
lién véi dit ma chii s hitu khong dong thoi la nguoi siv dung dit”
(D6i Vi t6 chire kinh té)

Thur tw

A oA NOi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéce

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
Bude 1 (scan) va luu trtr ho so dién tir, chuyén b phan chuyén mon
Xt 1y ho so.

Cong chtre tiép nhan hd so tai

TTPV hanh chinh cong 0,5 ngdy lam vige

Phong Pang ky dat dai,
Vian phong dang ky dat dai
Giam dbc Van phong Dang ky

14,5 ngay lam viéc

Budc2 | Thuly, xir Iy hd so; trinh ldnh dao S
01 ngay lam viéc

dat dai
. 2 A 11 X Cong chuc Caea
Budc 3 Tham dinh ho so; trinh 1anh dao So Phong Quan 1y dAt dai 04 ngay lam viéc
Budc 4 Phé duyét hd so, trinh UBND tinh. Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong Kinh té,

Kiém tra hd so, trinh Lanh dao UBND tinh ky gidy chung Vin phong UBND tinh 2,5 ngay lam viéc
Buéce 5 nhan '
Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 6 Tra két qua tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong Co;l%gguﬁéi;p;ﬁ?jﬁ ?gnf; tat Khoéng tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay lam vigc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 24 ngay lam viée (dd cat giam 06 ngay so voi quy dinh) ké tir ngay nhan du hé so hop 1é. Thoi gian nay
khong tinh thoi glan cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia Pphap ludt; khong tinh thoi gian tlep nhdn hé so tai xd, thoi gian thiee hién nghla vu tai
chinh cua nguoi sur dyng dat khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y doi véi truong hop sir dung dat ¢6 Vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidam dinh.

- P6i v6i cde xd mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa héi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa héi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh s6: 20B

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dang ky, cdp Gidy chirng nhdn quyen sw dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khdc gin lién véi dit lan dau doi véi tai sin gin
lién véi dit ma chii sé hitu khong dong thoi la ngwoi sir dung dit”
(Déi Vi t6 chike (triv t6 chite kinh té))

Thir tuw

n A Noi dung cong viéc Nguoi thwe hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
Budce 1 (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon
Xt 1y ho so.

Cong chtre tiép nhén hd so tai

TTPV hanh chinh cong 0,5 ngdy lam vige

Phong Pang ky dat dai,

Vin phong dang ky dét dai 16,5 ngay lam viéc

Budc 2 Thu 1y, xtr Iy ho so; trinh 1anh dao S& Giam déc Van phong

Péng ky dat dai 01 ngay lam viée

Cong chuc phong quan ly dat 05 ngay lam vicc

Budc3 | Thim dinh, trinh 1dnh dao S¢ ky Giy chimg nhan dai
Lanh dao S6 TN & MT 01 ngay lam viéc
. A R A \ . A Cong chirc tiép nhan ho so tai N o
Budc 4 Tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong TTPV hanh chinh cong Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 24 ngay lam viée (dd cdt giam 06 ngay so voi quy dinh) ké tir ngay nhan du ho so hop 1é. Thoi gian nay
khong tinh thoi glan cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia Pphap ludt; khong tinh thoi gian tlep nhdn hé so tai xd, thoi gian thiee hi¢n nghla vu tai
chinh cua nguoi s dyng dat khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y doi véi truong hop sir dung dat co vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xi héi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dang ky thay doi tai san gan lién voi dat vao Gidy chirng nhan da cap”

Quy trinh sé: 21

Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thuce hién

Thoi gian thuc hién

Tiép nhén: Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét

Cong chue tiép nhan hd so tai

TTPV hanh chinh cong

Budc 1 (5?3{1) \;a luu trit ho so dién ti, chuyén bo phan chuyén mon TTPV hanh chinh cong 0,5 ngay lam viéc
xtr Iy ho so.
Phong Pang ky dat dai, 85 nedv 1am via
. Vin phong dang ky dét dai > Ngay 1am Viee
Budc 2 Thu 1y, xtt Iy ho so; trinh 1anh dao S& Giam déc Vin phong D -
Ding ky dat dai - Ngay lam viee
Cong chirc phong quan 1y dat dai 02 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, trinh 1anh dao S& ky Giéy chung nhan
Lanh dao S TN & MT 0,5 ngay lam viéc
: ong chirc ti€p nhan hé so tai
Budc 4 Tra két qua tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong Cong chuc ticp nhan ho so tai Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 12 ngay lam viée (d@a cdt giam 03 ngdy so véi quy dinh) ké tir ngdy nhan duogc ho so hop 1é. Thoi
gian ndy khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xd, thoi gian
thwe hién nghia vy tai chinh cua nguoi sic dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xit Iy doi véi triweong hop sir dung ddt cé vi pham phdp
ludt, thot gian tru:ng cau gidm dinh.

- D6i véi cdc xd mién nii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xd héi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xd héi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 22

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Ping ky, cdp Gidy chirng nhan sir dung ddt, quyén sé hivu nha ¢ va tai san khdc gén lién véi dit cho ngu’o’t nhgn chuyén nhwong
quyén siv dung dit, mua nha 6, cong trinh xdy dung trong cdc duw dn phdt trién nha 6”

Thur tw

n A NOi dung cong viéc Nguoi thwe hién Thoi gian thuc hién
cong viée

Tiép nhan: Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét " 3 .

, P . 1A o g , pA A q R Cong chtre ti€p nhan ho so tai TTPV N n

Budce 1 (scan) va luu tr&r ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén . , N 0,5 ngay lam viéc
s hanh chinh cong

mon xu 1y ho so.

Phong Ping ky dét dai, Van phong

: i vid
Dang ky dét dai 9,3 ngay lam viee

Budc 2 Thu 1y, xtr 1y ho so; trinh 13nh dao S¢ phé duyét
Giam dbc Vin phong Dang ky dét dai 01 ngay lam viéc

7 , Cong chirc Phong Quan 1y dét dai 03 ngay lam viéc
Buéc 3 Tham dinh, trinh lanh dao S¢ ky Gidy chuing nhan.
Lanh dao S6¢ TN&MT 01 ngay lam viéc
, Lk s e Az L L Cong chuc tiép nhan ho so tai TTPV R i ..
Budc 4 Tra két qua tai B phan ti€p nhan va tra két qua ho so. hanh chinh cong Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é. Thoi gian nday khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xd, thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sur
dung dat; ‘khong tinh thoi gian xem xét xur [y doi voi treong hop siv dung ddt cé vi ' pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

- POi v6i cde xd mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung 6 diéu kién kinh té - xi héi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 23
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Dang ky, cdp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hivu nha & va tai san khdc gan lien véi dat doi véi truong hop da chuyén
quyén s dung dit trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cip Gidy chirng nhdn nhung chwa thuc hién
thii tuc chuyén quyén theo quy dinh”

Thuw ty . . Nguoi thwe hién

n A Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc

Tiép nhén: Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
Budc 1 (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén
mon xur 1y ho so.

Cong chuec tiép nhan ho so tai TTPV

hanh chinh cong 0,5 ngay lam viéc

Phong Ding ky dat dai, Van phong

Pang ky dét dai 06 ngay lam vige

Bu6c 2 | Thuly, xt Iy hd so; trinh 13nh dao S& phé duyét
Giam doc Van phong Dang ky dat dai 0,5 ngay lam vi¢c

Cong chirc Phong Quan 1y dat dai 02 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, trinh 1anh dao S¢é ky Giéy ching nhan.
Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay lam viéc
, P LA o n et TYA A A A s a1 A 2 1A Cong chirc tiép nhan ho so tai TTPV A o
Budc 4 Tra két qua tai B phan ti€p nhan va tra két qua ho so. hanh chinh cong Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duwoc hé so hop 1é. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xd, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi su
dung dat; ‘khong tinh thoi glan xem xét xur Iy doi véi tru’(mg hap s dung ddt cé vi  pham phdp ludt, thoi glan tmng cau giam dinh.

- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.



29
Quy trinh s6: 24

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Dang ky bién dong quyen s dung dat quyén sé hivu tai san gan véi dit trong cdc truong hop chuyen nhuwgng, cho thué, cho thué lgi,
thiva ké, ting cho, gop von bang quyén sé hiru tai sin gdn lién véi dit; chuyén quyén sw dung dit, quyén so hitu tai san gdn lién véi
dit ciia vo' hodc chong thanh chung vo va chong; ting thém dién tich do nhén chuyén nhwong, thiva ké, ting cho quyén sir dung dit da

¢6 Gidy chirng nhin”

1. Truong hop dang ky bién dong quyen s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat trong truong hop chuyén doi, chuyén
nhiwong, thira ké, ting cho, ding ky gép von bang quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat

Thur tw

N o Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thye hién
cong viéc

Tiép nhan, kiém tra tinh phép ly va ndi dung hd so, huéng dan,
Budce 1 quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon
xt 1y ho so.

Cong chtre tiép nhan hd so tai

TTPV hanh chinh cong 0,5 ngdy lam vige

- Thy 1y hd so, gi,éi quyét; xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy Phong Diang ky dat dai,

< . = , i 4+ - | 5,5ngay lam viéc
chirng nhan da cap Van phong Pang ky dat dai gay

Budc 2

- Truong hop phai cap Glay chtng nhan thi 1ap ho so trinh co Giam dbc Van phone Ba ,
quan c6 thim quyén cip Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat tam doc d%rtl (}i)aiong ang ky 01 ngay lam viéc

Cong chuc tiép nhén ho so tai

Budc 3 Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. TTPV hanh chinh cong

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc
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2. Truong hop dang ky bién déng quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat trong trieong hop cho thué, cho thué lai
quyén sir dung dat

Thir tw

A A N0i dung cong viéc Ngudi thwe hién Thoi gian thuce hién
cong viée

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ho so, huéng dan,
Budc 1 quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon
xtr 1y ho so.

Cong chtre tiép nhan ho so tai

TTPV hanh chinh cong 05 ngay lam viee

- Thu ly hd so, gi,éi quyét; xac nhan ndi dung bién dong vao Giéy Phong Dang ky dat dai, 1,5 ngay 1am viéc

, chung nhan da cap Vin phong Dang ky dat dai
Bude 2 - Truong hop phai cap Gidy chimg nhan thi 1ap ho so trinh co . X
g nop b b bay g P Giam doc Van phong Dang ky A
quan c6 tham quyén cép Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat dAt dai 01 ngay lam viéc
. . 1A \ A \ ] R Cong chire tiép nhén ho so tai R , .
Bude 3 Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. TTPV hanh chinh cong Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay lam vi¢c
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng tinh thoi gzan cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhén ho so
tai xd, thoi gian thuwce hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xit Iy doi vdi trwong hop sir dung dat c6
vi pham phdp ludt, thoi gian tru'ng cau glam dinh.

- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 25

o QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: ‘
“Ban hodc gop von bang tai san gan lién voi dat thué cua Nha nwdc theo hinh thirc thué dit tra tién hang nam”

Thur tw

n A Noi dung cong viéc Ngudi thue hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét

Budc 1 (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén Cong chirc tiep nhan h6 so tai TTPV

0,5 ngay lam viéc

A 1o 1A hanh chinh cong
mon xu 1y ho so.
‘ Phong Dang ky dat dai, 14,5 ngy 1am viéc
Budc2 | Thu ly, xtr Iy hd so; trinh lanh dao Sé& Van phong déng ky dat dai
Giadm doc Van phong Dang ky dat dai 01 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh hd so; trinh 13nh dao S& Cong chuirc Phong Quan ly dat dai 04 ngay lam viéc
Budc 4 Phé duyét hd so, trinh UBND tinh. Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay lam viéc
.2 A . ~ , I Chuyén vién Phong Kinh té, Van NPT
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh phong UBND tinh 2,5 ngay lam viéc
Bude 5
¢ Lanh dao UBND tinh 0,5 ngdy lam viéc
Budc 6 | Xac nhan bién dong vao Gidy chirng nhan da cap Vin phong Pang ky dét dai 02 ngay lam viéc
Bude 7 Tra két qua tai Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong Cong chirc ‘tlep nhan h? sotat TTPY Khong tinh thoi gian
hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng qua 24 ngay lam viéc (da cat giam 06 ngay lam viée so véi quy dinh) ké tir ngdy nhan du ho so hop Ié.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp lugt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi trieong hop sir dung ddt c6 vi pham
phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.



32

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

Dang ky bién dong quyén sip dung dit, quyén S0’ hitu tai san gan voi dat trong cdc truong hop gidi quyet tranh chap, khiéu nai,
16 cdo vé dit dai; xiv Iy no hop dong thé chdp, gop von; ké bién, ddu gid quyén s dung ddt, tai san gin lten véi dit dé thi hanh dn;
chia, tich, hop nhdt, sdt nhdp té chivc; théa thudn hop nhit hodc phén chia quyén siv dung dit, tai sin gdin lién véi dit ciia hé gia
dinh, ciia vo' va chéng, ciia nhém nguwoi siv dung dit; ding ky bién dpng déi vdi trwong hop hé gia dinh, cd nhin dwa quyén siv dung
dit vao doanh nghiép

Quy trinh sb: 26

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Nguoi thue hién

Thoi gian thuce hién

Tiép nhan, kiém tra tinh phaply va ndi dung hé so, hudng
dan, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bo phan

Cong chuc tiép nhan ho so tai

0,5 ngay lam viéc

Buoel A o A o T T A TTPV hanh chinh cong
chuyén mon xtr 1y ho so.
Phong Pang ky dt dai, )
. w13 A
L Vian phong dang ky dat dai 3,5 ngdy lam viee
Budc 2 Thu ly, xu 1y, giai ¢t ho so TTHC .
Hoe H5, XU, glal quyet 10 50 Giam déc Vin phong Pang ky 01 oty T vice
dht dai s -
, , Céng chirc tiép nhan hd so tai .
Buoc 3 Tra két qua tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong O;%;Vu};:;pc?ﬁj}? ansgo 4 Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 07 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop
le. Thot gian ndy khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi truong hop siv dung dat ¢é vi pham

phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xa hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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. N A , . . Quy trinh sb: 27
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Ding ky bién dpng doi véi truong hgp chuyén tic hinh thirc thué dit tra tién hang nim sang thué dit trd tién m@t lan cho ci thoi gian
thué hodc tw giao dat khong thu tién swr dung dat sang hinh thirc thué dat hodc twr thué dat sang giao dat co thu tién su dung dat”

Thir tuw

n A NOi dung cong viéc Nguoi thue hién Thoi gian thue hién
cong viéce

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ho so,

Buédc 1 huéng dan, quét (scan) va luu trit hd so dién tur, chuyén Cong chue tiep nhan ho so tai TTPV

0,5 ngay lam viéc

b6 phan chuyén mén xir 1y hd so. hanh chinh cong
Budc 2 Tham dinh hd so; trinh 13nh dao S& Cong chuc Phong Quan ly dét dai 16,5 ngay lam viéc
Budc 3 Phé duyét hd so, trinh UBND tinh. Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay lam viéc
.2 N . N , I Chuyén vién Phong Kinh té, N .
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh Vin phong UBND tinh 02 ngay lam viéc
Budce 4 N L
Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Buoc 5 Xac nhan thay doi vao GCN di cip Vin phong Pang ky dit dai 03 ngay lam viéc

Cong chuce tiép nhén ho so tai TTPV Khong tinh thdi gian

Budc 6 Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so. . ; N
hanh chinh cong

24 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 24 ngay lam viéc (da cdt giam 06 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhan du ho so hop Ié.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghz ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi trieong hop sir dung ddt c6 vi pham

phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xi héi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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, _QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC
Cap lgi Giay chirng nhdn hodc cdp lgi trang bé sung cua gidy ching nhén do bi mat
(Doi voi to chuce kinh té)

Quy trinh s6: 28A

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thue hién

Thoi gian thye hién

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét

Cong chuc tiép nhén hd so tai

Budce 1 (S(ial’l) va ’lu’l{; trlr ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén TTPV hanh chinh cong 0,5 ngay lam viéc
mon xu 1y ho so.
Phong Ping ky dat dai, T
‘ Vin phong dzng ky dét dai 14,5 ngay lam viee
Budc 2 Thu 1y, xtr 1y ho so; trinh 1anh dao S& Gim déc Van phong Dang ky dét o ~
: 01 ngay lam viéc
dai
Budce 3 Tham dinh ho so; trinh 1anh dao S& Cong chirc Phong Quan ly dat dai 04 ngay lam viéc
Budc 4 Phé duyét hd so, trinh UBND tinh. Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay lam viéc
i . ) Chuyén vién Phong Kinh té, Van 2.5 nodv lam vie
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh phong UBND tinh ,> Ngdy lam viee
Budce 5
Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua hd so. Cong chirc tiep nhan ho so tai Khong tinh thoi gian

TTPV hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 28B

, ~ QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: ,
“Cdp lgi Gidy chirng nhdn hodc cap lgi trang bo sung cua gidy chirng nhdn do bi mat”
(Doi voi to chure (true to chure kinh té))

Thir tw

A A Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
Buée 1 (scan) va luu trit ho so dién tur, chuyén bo phan chuyén
mon xur 1y ho so.

Cong chuc tiép nhan ho so tai TTPV

hanh chinh cong 0,5 ngay lam vigc

Phong Pang ky dat dai,

Vin phong Dang ky dit dai 16,5 ngay lam viee

Buéc 2 | Thuly ho so, giai quyét, trinh 1anh dao S¢
Giam doc Van phong Dang ky dat dai 01 ngay lam viéc

Cong chirc Phong Quan 1y dat dai 05 ngay lam viéc

Budce 3 Tham dinh, trinh lanh dao S¢ ky Gidy chimg nhan.
Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay lam viéc

Can b tiép nhan hd so TTDV hanh

Budc 4 Tra két qua tai BO phén ti€p nhan va tra két qua ho so. chinh cong Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khong qud 24 ngay lam viéc (dd cdt giam 06 ngdy so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é. Thoi gian
nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xd, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi trwong hop sit dung ddt ¢é vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh.

- DGi véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.



36
Quy trinh sb: 29

_ QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: ‘
“Dang ky chuyén muc dich swr dung dat khong phdi xin phép co quan nha nwdoc co tham quyén”

:l"hu’ t.l{ NOi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
Tiép nhan, kiém tra tinh phaply va noi dung hé so, hudéng Céng chirc tiép nhan hd so tai
Budc 1 dan, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bo phan TTPV hanh chir;h cong i 0,5 ngay lam viéc
chuyén mén xur 1y ho so.
Phong Ping ky dit dai
Phong Dang ky dat dai, 5,5 ngay lam viéc
o Vian phong dang ky dat dai
Budce 2 Thu ly, xur 1y, giai ¢t ho so TTHC ] L . § )
Hoe W, XL, gat quyet o 5 Giam doc Van phong PBang ky o e
4t dai 01 ngay lam viéc

Cong chtre tiép nhan ho so tai

Bude 3 Tra két qua tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong TTPV hanh chinh cong Khong tinh thoi gian

7 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Luuy:
- Thoi han gidi quyét: khéng qud 07 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn dugc ho so hop 1.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham

phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xi hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 30

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Chuyén nhwong von dau tw la gia tri quyén sw dung dat”

Thw t.l'f NOi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
. ;flep nlrlan, kiem t‘ra tinh P halply va not Siung ho} 59 Ahum}g Cong chre tiép nhan ho so tai NPT
Bu6e 1 |dan, quét (scan) va luu trir ho so dién tur, chuyén bo phén hanh chinh c3 0,5 ngay lam viéc
chuyén mon xt 1y ho so. TTPV hanh chinh cong
- Thu 1y hd so, giai quyét x4c nhan noi dung bién dong vao Iv) hc‘mg Dén% ky d’ét (Eai, ‘ 5,5 ngay lam viéc
Gidy chung nhan da cap theo quy dinh. Van phong dang ky dat dai i
) - Truong hop phai cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,

Bugc 2 quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat thi 1ap hd Giam déc Van phong Dang ky L
so trinh co quan ¢ thim quyén cap Gidy chung nhan cho dt dai 01 ngay lam viéc
nguoi sir dung dat

: . Cong chirc tiép nhan ho .
Budc 3 Tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong ta(i)r"lngi’\l/I Tléllfll;) (I:Ihiirllq C%;g Khong tinh thoi gian
07 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khéng qud 07 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn duoc ho so hop [é.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sit dung dat c6 vi pham

phap ludt, thoi gzan trung cau giam dinh.
- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xd hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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B. Thii tuc hanh chinh ngp tai B$ phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cip huyén (d6i véi ca nhan, ho gia dinh)
Quy trinh sé: 01

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dang ky quyén sw dung dat lan dau”

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuce hién
cong viée

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so,
Budce 1 hudng dan, quét (scan) va luu trit hd so dién tu,
chuyén bd phan chuyén mén xi 1y ho so.

’[BO phan tiép nhan va tra két qua giai

quyét TTHC cép huyén 0,5 ngay lam viéc

Lanh dao Van phong Pang ky dat dai
chi nhanh huyén, thanh phé

Vién chirc Vin phong Dang ky dat dai
chi nhanh huyén, thanh phé

Budce 2 Phén cong vién chic thy 1y ho so 0,5 ngay lam viéc

Budce 3 Thuy 1y, giai quyét ho so 22 ngay lam viéc

) A e . Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai 01 ngay lam viéc
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyet chi nhanh huyén, thanh phé
) ) ) . B phén tiép nhan va tra két qua giai
Bude 5 Tra két qua tai BO phan ti€p nhan va tra két qua ho so. |quyét TTHC cap huyén Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 24 ngay lam viée (da cdt giam 06 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhan du ho so hop Ié.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp lugt; khéng tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xda, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi trirong hop sir dung ddt c6 vi pham

phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xi hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 02

_ QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dang ky dat dai lan dau doi voi truwong hop dwgc Nha nwoc giao dat dé quan ly”

Thi tw At A - N ‘A
n A Noi d i ie Thoi thuc h
cong viée 01 dung cong vige Nguoi thue hién gian thue hién
’ Tle’p nha}n, kler’n tra tinh I?hap ly~Va ‘Al’l()l dl?.l;lg hqo SO, . |Bo phan tiép nhan va tra két qua giai o
Budce 1 hudng dan, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén quyét TTHC cAp huyén 0,5 ngay lam viéc

b6 phan chuyén moén xir 1y hd so.

Lanh dao Vin phong Dang ky dat

Budc 2 Phén cong vién chuc thu Iy hd so dai chi nhanh huyén, thanh phé 0,5 ngay lam viéc

Vién chirc Vian phong Ding ky dat

Budc3 | Thuyly, gidi quyét hd . , 10 ngay lam vié
Hoe H5, glal quyst 20 50 dai chi nhanh huyé¢n, thanh pho fedy fati vige

Lanh dao Van phong Pang ky

Budc 4 Phé duyét két qua giai it e . 01 ngay lam vié
Hoe © QUYEH REl quia glat quye dat dai chi nhanh huyén, thanh pho fedy fati vige

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai

Budce 5 Tra két qua tai BO phan ti€p nhan va tra két qua ho so. quyét TTHC cép huyén Khong tinh thoi gian

12 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Luuy:
- Thoi han gidi quyét: khéng qua 12 ngay lam viéc (cdl giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh ké tir ngdy nhan dwoc ho so hop Ié.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham

phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xi hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 03

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: o ]
“Xoa ddng ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sw dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat”

Thi ty Noi dung cong viéc Thoi gian thuce hién

cong viéc : : Nguoi thue hién

Tiép nhédn, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so,
Budce 1 hudng dan, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén
bd phan chuyén mén xir Iy ho so.

B phéan tiép nhén va tra két qua giai

quyét TTHC cép huyén 0,5 ngay lam viéc

Lanh dao Vian phong Dang ky dat

. . , O 5 \ 1\ *A
dai chi nhanh huyén, thanh pho ,> ngay lam viee

Budce 2 Phén cong vién chuc thu Iy hd so

Vién chirc Vian phong Dang ky déat

, 1 \ 1 \ A
dai chi nhanh huyén, thanh pho ,5 ngay lam viéc

Budce 3 Thu Iy, giai quyét ho so

Lanh dao Van phong Dang ky

L . . ’ O, 5 \ 1 \ “A
dat dai chi nhanh huyén, thanh pho ngay lam viec

Budc4 | Phé duyét két qua giai quyét

B phan tiép nhan va tra két qua giai

Buoce 5 Tra két qua tai B phan ti€p nhan va tra két qua ho so. quyét TTHC cAp huyén Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay
nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thoi gian tle’p nhdn ho so tai xd, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat; 'khong tinh thoi gian xem xét xur [y doi voi trieong hop siv dung ddt cé vi | pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

- POi véi cde xd mién niii, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xi héi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay
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Quy trinh sb: 04

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Dang ky bién don g vé sir dung dit, tai san gdn lién véi dit do thay doi thong tin vé ngwoi dwoc cap gidy chirng nhan ( doi tén

hoac gidy to phdp nhan, giay to' nhan than, dia chi ); giam di¢n tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay déi vé han ché quyén si dung dit;
thay déi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai sin gin lién véi dit so véi ndi dung di ding ky, cap Gidy chirng nhin”

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thue hién

Bude 1

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so, huéng
dan, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan
chuyén mon xtr 1y ho so.

B6 phén tiép nhan va tra két qua
gidi quyet TTHC cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong vién chuc thy 1y ho so

Lanh dao Van phong Pang ky dét
dai chi nhanh huyén, thanh pho

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thy ly, giai quyét ho so

Vién chirc Van phong Bang ky ﬁét
dai chi nhanh huyén, thanh pho

5,5 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét

'Lanh dao Van phong Pang ky
dat dai chi nhanh huyén, thanh pho

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so.

B6 phan tié:p nhan va tra két qua
giai quyet TTHC cap huyén

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qua 07 ngay lam vi¢c (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhan dioc hé so hop 1é.
Thoi gian ndy khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian
thyee hién nghia vu tai chinh cua nguoi si dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong hop sik dung dat cé vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gzam dinh.
- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hgi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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] QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: ]
“Dang ky xdc ldp quyén sw dung han ché thira dit lien ké sau khi duwgc cap Gidy chirng nhén lin dau va dang ky thay doi,
cham durt quyén swr dung han ché thvra dat lién ké”

Quy trinh sb: 05

Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so, huéng
dan, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bo phan
chuyén mén xu 1y ho so.

B6 phan tié:p nhan va tra két qua
giai quyét TTHC cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong vién chuc thu Iy hd so

Lanh dao Vin phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh ph

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 3

Thu Iy, giai quyét hd so

Vién chirc Vian phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh phd

05 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao Van phong Pang ky
d4t dai chi nhanh huyén, thanh phé

01 ngay lam viéc

Budc 3

Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua hd
so TTHC cap huyén

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khéng qud 07 ngay lam viée (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhan duoc hé so hop Ié.
Thoi gian ndy khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sur dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sit dung dat c6 vi pham

phap luat, thoi glan trung cau gidm dinh.
- D6i véi cdc xd mién nii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xd héi khé khan, viing cé diéu kién kinh té - xd héi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 06

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té”

Thur tuw

A A Noi dung cong viéc Nguoi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Tiép nhan: Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, quét (scan) B6 phan tiép nhan va tra két qua

Bué.c 1 : 0 0 i¢ '7 c 0 a e 0 [ ¢ 14 /4 A \ ‘A
va luu tritho so dicn , chuyén bO phan chuyen mon Xy oiai quyét TTHC cip huyén 0,5 ngay lam viéc

Buée2 | Thuly, gidi quyét hd so, thim dinh, trinh Chii tich UBND Cong chire phong TN&MT 3,5 ngay lam viéc
huyén quyét dinh. Lanh dao phong TN&MT 0,5 ngay lam viéc

Budce 3 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén 0,5 ngay lam viéc

Buéce 4 Thuc hién dang ky bién dong vao Gidy chimg nhan di cép, Vin phong dang ky dat dqi chi
cap nhat chinh 1y ho so dia chinh. nhanh huyén, thanh pho
B6 phén tiép nhan va tra két qua

02 ngay lam viéc

BU.’GC 5 5 A 5 . A A (Y4 A \ 5 A 5 A - i A ’ N
Tra két qua tai B phan ti€p nhan va tra két qua ho so. aidi quyét TTHC cép huyén Khoéng tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é. Thoi gian ndy khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi su
dung dat; ‘khong tinh thoi glan xem xét xur Iy doi véi tru’(mg hap s dung ddt cé vi | pham phap ludt, thoi glan tmng cau giam dinh.

- DG6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 07

] ~ QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: ‘
“Xdc nhdn tiép tuc suw dung dat nong nghiép cua hg gia dinh, ca nhdn khi hét han sw dung dat doi voi truwong hop co nhu cau”

Thir tw Noi dung cong viéc Thoi gian thuce hién

cong viéc : : Nguoi thuce hién

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so, huéng
Buée 1 dan, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén b phan
chuyén mén xur 1y ho so.

B phan tiép nhan va tra két qua giai

quyét TTHC cép huyén 0.5 ngay lam vice

Lanh dao Vin phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh ph

Vién chirc Vin phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh ph

Bude 2 Phén cong vién chuc thy 1y ho so 0,5 ngay lam viéc

Budce 3 Thu Iy, giai quyét hd so 3,5 ngay lam vi¢c

Lanh dao Van phong Dang ky

4 . . , O 5 \ 1 \ A
dat dai chi nhanh huyén, thanh pho ,> Ngay lam viee

Budc4 | Phé duyét két qua giai quyét

B phan tiép nhan va tra két qua giai

Budc 5 Tra két qua tai B phan ti€p nhan va tra két qua ho so. quyét TTHC cAp huyén Khong tinh thoi gian
T(R)ng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é. Thoi gian ndy khéng tinh thoi glan cdc ngay
nght, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat; 'khong tinh thoi gian xem xét xur [y déi voi truong hop sir dung ddt ¢6 vi | pham phap ludt, thot gian trung cau gidm dinh.

- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 08

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Tach thvwra hodc hop thira dat”

Thu tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thwe hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va noi dung h so, huéng
dan, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan
chuyén mon xtr 1y ho so.

B0 phan tié:p nhén va tra két qua giai
quyét TTHC cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Phén cong vién chic thy 1y ho so

Lanh dao Van phong Dang ky (jét
dai chi nhanh huyén, thanh pho

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Thu 1y hé so; do dac dia chinh dé chia tach thua dat;

- Lap hd so trinh co quan ¢ thém quyén cap Gidy chung
nhén quyen st dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién v6i dat cho nguoi sir dung dat ddi véi thua
dat moi tach, hop thira;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co s6
dit liéu dét dai

Vién chirc Van phong Bang ky }iét
dai chi nhanh huyén, thanh pho

10,5 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao Van phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyé¢n, thanh pho

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua hd so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai

quyét TTHC céap huyén

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khéng qua 12 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhan duoc hé so hop Ié.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi truong hop sir dung dat c¢é vi pham

phap ludt, thoi gzan trung cau giam dinh.

- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 09

S QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: ]
“Cap doi Gidy chirng nhdn quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khdac gan lién voi dat”

Thur ty Noi dung cong viéc

cong viéc Nguwdi thue hién Thoi gian thue hién

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét

: : A S STV - | BO phan tiép nhan va tra két qua giai
Bude 1 (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén ? e p nie qua g

0,5 ngay lam viéc

mén xir 1y hd so. quyét TTHC cdp huyén
Budc 2 Thu 1y h§ s0, giai quyét, trinh Lanh dao Van phong Vién chtrc Van phong Pang ky ,dét
Dang ky dat dai chi nhanh huyén, thanh pho xem xét dai chi nhanh huyén, thanh pho 3,5 ngdy lam viéc

Lanh dao Van phong Pang ky (jét

O 5 \ 1\ A
dai chi nhanh huyén, thanh pho ,2 Ngay lam viee

Budce 3 Phé duyét, trinh Van phong dang ky dét dai

Cong chire/vién chirc Van phong

I4 02 \ 1\ A
Ping ky dat dai ngdy lam vige

Budc 4 Tham dinh hd so, trinh 1anh dao S& ky Giéy ching nhan

Budc 5 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& TN & MT 0,5 ngay lam viéc

B6 phén tiép nhan va tra két qua

Budc 6 Tra két qua tai B phan ti€p nhan va tra két qua ho so. aidi quyét TTHC cép huyén Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duwoc hé so hop 1é. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xd, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi su
dung dat; 'khong tinh thoi gian xem xét xur [y doi voi trieong hop siv dung ddt cé vi | pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung 6 diéu kién kinh té - xi héi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.



47

Ny A " . , Quy trinh s6: 10
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Chuyén déi quyén sir dung dit nong nghiép cvua h gia dinh, ca nhian”

Thi tw

cong viéce Noi dung cong vice Nguoi thue hién Thoi gian thuc hi¢n

Tiép nhéan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so, quét
Bude 1 (scan) va luu trlt ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén
mon xur 1y ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cAp huyén 0,5 ngay lam viéc

Thu ly 1}6 so, giai quyét, trinh Lanh dao Van phong| Vién chic Van phong Pang ky dat
Dang ky dat dai chi nhanh huyén, thanh pho xem xét dai chi nhanh huyén, thanh pho

Lanh dao Van phong DPang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh pho

Budc 2 07 ngay lam viéc

Budce 3 Phé duyét, trinh Vin phong ding ky dat dai 0,5 ngay lam vi¢c

Cong chuc/vién chuc Van phong

Budc 4 Tham dinh hd so, trinh lanh dao S& ky Giéy chirng nhan 1,5 ngay lam viéc

Ding ky dét dai
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S&6 TN & MT 0,5 ngay lam viéc
. R PO SR B phan tiép nhan va tra két qua hd A o
Budc 6 Tra két qua tai BO phén ti€ép nhan va tra két qua ho so. so TTHC c&p huyén Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dwoce ho so hop 16. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sur
dung dat; 'khong tinh thoi gian xem xét xur [y doi voi treong hop siv dung ddt cé vi ' pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

- D6i véi cdc xd mién nii, hai ddo, viing sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xd héi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xd héi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 11

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dinh chinh Gidy chung nhdn da cap”

Thu tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thue hién

Thoi gian thuce hién

Bude 1

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so,
hudng dan, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén
b6 phan chuyén mén xir 1y hd so.

B06 phan tiép nhan va tra két qua
gidi quyeét TTHC cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Thu Iy hd so, giai quyét, trinh Linh dao Vin phong
Ding ky dét dai chi nhanh huyén, thanh phd xem xét

Vién chtrc Vin phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh ph

04 ngay lam viéc

Budc 3

Phé duyét hd so, chuyén Phong Tai nguyén va Moi
truong

Lanh dao Vin phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh ph

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Tham dinh, trinh UBND huyén ky dinh chinh GCN

Chuyén vién Phong TN&MT

1,5 ngay lam vi¢c

Lanh dao UBND huyén

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5

Tra két qua tai BO phdn tiép nhan va tra két qua hd so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC cap huyén

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 07 ngay lam viéc (da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn dugc ho so hop 1é.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khéong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sit dung dat c6 vi pham

phap ludt, thoi gzan trung cau giam dinh.

- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xa hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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o QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Thu hoi Giay chirng nhén da cap khong ding quy dinh ctia phdp ludt dit dai do nguwoi sir dung dat, chii so' hivu tai san

gan lién véi dit phdt hign”

Quy trinh s6: 12

Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thue hién

Thoi gian thuce hién

Tiép nhén, kiém tra tinh phéply va ndi dung hd so,

B6 phén tiép nhan va tra két qua giai

Bude 1 hlAmn% dan, qliet (ssan) va lu’lg trlt ho so dién tir, chuyén quyét TTHC cép huyén Khong quy dinh
b phan chuyén mon xtr 1y ho so.

. Thuy 1y ho so, giai quyét, trinh Lanh dao Van phong Vin phong Ding ky dat dai chi . .
Bu6e2 | ping ky dit dai chi nhanh huyén, thanh phé xem xét nhénh huyén, thanh phé Khong quy dinh
. Phé duyét hd so, chuyén Phong Tai nguyén va Moi Lanh dao Vin phong Ding ky dat n .
Bude3 | iong dai chi nhanh huyén, thanh phd Khong quy dinh

Chuyén vién Phong TN&MT Khong quy dinh

Budc 4 Tham dinh, trinh 1dnh dao UBND cap huyén Quyét dinh.
Lanh dao UBND huyén Khong quy dinh
BuocS | Trakét qua tai Bo phan tiép nhan v tra két qua hd so, |0 PhAn tiép nhan va ira ket quagidi) 00 o gin
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Khong quy dinh
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Quy trinh sb: 13

o QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC: o
“Dang ky va cap gidy chung nhdn quyén swr dung dat, quyén sé hiru nha o6 va tai san khdac gan lién voi dat lan dau”

Thir tuw

cong viée Noi dung cong vige Nguoi thue hién Thoi gian thuc hién

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
Bude 1 (scan) va luu trit ho so dién tur, chuyén bo phan chuyén
mon xur 1y ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC c4p huyén 0,5 ngay lam vi¢c

Vién chirc Vin phong Dang ky dat

dai chi nhanh huyén, thanh phé 16,5 ngdy lam viéc

Thu 1y hé so, giai quyét, phé duyét, trinh UBND cép
huyén Lanh dao Van phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh pho

Budc 2
01 ngay lam viéc

i ) Chuyén vién Phong TN&MT 05 ngay lam viéc
Budce 3 Tham dinh, trinh UBND cép huyén ky GCN.
Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam viéc
Buoc4 | Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tré két qua h so, | DO PhAn tiep nhan va trd két qua gid | o) 300 oo thoi gian
qua tal BO phe p o d ' quyéet TTHC cap huyén & &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay 1am viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéong qua 24 ngay lam viéc (da cat giam 06 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1.
Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thwe hién nghia vu tai chinh ciia ngweoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi trwong hop sir dung dat ¢6 vi pham
phap ludt, thoi gian trung cau gidm dinh.

- Déi véi cdc xd mién nii, hdi dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh 1é - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh 1é - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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. A A . . , Quy trinh sb: 14
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Cdp gidy chirng nhdn quyén sit dung dit, quyen s hivu nha ¢ va tai san khdc gén lién véi dit cho ngwoi da ding ky
quyén siv dung dit lan dau”

Thi tw

A n N§i dung cong viéc Nguoi thue hién Thai gian thwe hién
cong viée

Tiép nhéan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
Budec 1 (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén bd phan chuyén
mon xtr 1y ho so.

B6 phén tiép nhan va tra két qua hd

so TTHC cép huyén 0,5 ngay lam vigc

Vién chitc Vin phong Dang ky dat

N . . C e 1, R . R 16,5 ngay lam viéc
Thu 1y ho so, gidi quyét, phé duyét, trinh UBND cap dai chi nhanh huyén, thanh ph6 =

Budce 2 .
Hoe huyén Lanh dao Van phong Pang ky dat

dai chi nhanh huyén, thanh phé 01 ngay lam vic

. , Chuyén vién Phong TN&MT 05 ngay lam viéc
Bude 3 Tham dinh, trinh UBND cap huyén ky GCN.
Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam viéc
Bude 4 Tra kit qud tai B6 phan tién nhan va tra két qui hd B0 phan tié::p nhan va tra két qua giai Khéne tinh thoi o
udc ra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ho so. quyét TTHC cip huyén ong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 24 ngay lam viéc (da cdt gldm 06 ngay so véi quy dinh) ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é. Thoi gian
nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cia nguoi sur dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xi 1y doi véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh.

- P6i v6i cde xd mién niii, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung 6 diéu kién kinh té - xi héi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xd hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 15

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dang ky, cip Gidy chirng nhin quyén sw dung ddit, quyén sé hivu nha ¢ va tai sin khdc gan lien véi dit lan dau déi véi tai sin gan
lién véi dit ma chii sé hitu khong dong thoi la ngwoi siv dung dit”

Thoi gian thuce hién

Thir ty cong ne A n . .
vige Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién
Budc || (scan) vé hau o 50, chuén bo phin chuyen | PO PN 66 nbAn VA I KELQus | e
I, ity > P Y gidi quyet TTHC cap huyén - NEAy i

mon xu 1y ho so.

Vin phong Ping ky dat dai chi nhanh 1N iA
huyén, thanh phé 16,5 ngay lam viéc

Lanh dao Van phong Pang ky dat dai 01 ngay lam viée

Budc 2 Thu 1y ho so, gidi quyéet, phé duyét, trinh UBND cap

huyén
chi nhanh huyén, thanh pho
i ) Chuyén vién Phong TN&MT 05 ngay lam viéc
Budce 3 Tham dinh, trinh UBND cap huyén ky GCN.
Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam viéc
. T Y A xR 21 A Bo phén tiép nhan va tra két qua Ny o
Buoc 4 Tra két qua tai BO phan ti€p nhan va tra két qua ho so. sidi quyét TTHC chp huyén Khong tinh thoi gian

24 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Luuy:
- Thoi han gidi quyét: Khéong qua 24 ngay lam viéc (da cat giam 06 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn du hé so hop Ié.

Thot gian ndy khong tinh thoi gian cdc ngady nghi, ngay 1¢ theo quy dinh cua phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi trirong hop sir dung ddt c6 vi pham

phap ludt, thoi gzan trung cau giam dinh.
- DG6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 16

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dang ky thay doi tai san gan lién voi dat vao Gidy chirng nhdn da cap”

Thoi gian thue hién

Thur tw Néi d A -
cong viéc 01 dung cong viee Nguwoi thue hién
Bude 1| uong din quét(soan) va ha s ho s i i chapén | B0 PR GEp 0hAN AR KELGUE | < e
g dan. q 7 ity giai quyét TTHC cap huyén > NEaY i

b6 phan chuyén moén xir 1y hd so.

Léanh dao Van phong Pang ky dat 0.5 ngay lam viéc

Budc 2 Phan cong vién chirc thu 1y ho so dai chi nhanh huyén, thanh phé
. e 4 Vién chitc Van phong DPing ky dat N
Budce 3 Thu 1y, gidi quyét ho so dai chi nhanh huyén, thanh pho 10 ngay lam viéc
) ) Lanh dao Van phong Dang ky )
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyet dat dai chi nhanh huyén, thanh pho 01 ngay lam viéc
pho phé duyét
BuocS | Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tr két qua hb so, | DOPHANUCpnhanvA trd ketqua | oy o o gian
qua tat Bo phe b e d ' giai quyét TTHC cap huyén & &

12 ngay lam viéc

Tong thoi gian giii quyét TTHC

Luuy:
- Thoi han gidi quyét: khéng qud 12 ngay lam viée(da cat giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn dwgc hé so hop 1é.

Thoi gian ndy khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa, thoi
gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi truong hop sir dung dat c¢é vi pham

phap ludt, thoi glan trung cau giam dinh.
- D6i véi cdc xd mién nii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xd héi khé khdn, vimg cé diéu kién kinh té - xd héi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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. i . , . ., Quy trinh sb: 17
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Ping ky, cdp Gidy chirng nhan sir dung ddt, quyén sé¢ hitu nha ¢ va tai san khdc gin lién véi dit cho ngu’o’t nhégn chuyén nhwong
quyén siv dung dit, mua nha 6, cong trinh xdy dung trong cdc dw dn phdt trién nha 6”

Thir tw

n n Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuce hién
cong viéc

Tiép nhéan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
Bude 1 (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén
moén xtr 1y ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua

gidi quyét TTHC cép huyén 0,5 ngay 1am viéc

Vién chirc Vin phong Dang ky dat

, \ 1\ “A
dai chi nhanh huyén, thanh phé 9,5 ngay lam vic

Thu 1y hd so, giai quyét, phé duyét, trinh Vin phong

Buodc 2 - A SR 1
Dang ky dat dai tinh Lanh dao Van phong Pang ky dat 01 neav 1am vide
dai chi nhanh huyén, thanh phé g4y -
Cong chue/vién chie Van phong NPT
X g 1 1a 1, - L i AL 4 e 03 ngay lam viéc
Bude 3 Tham dinh, trinh 1anh dao S6 ky GCN bang ky dat dai tinh
Lanh dao S6 TN & MT 01 ngay lam viéc
Buded | Tea két aud tai BS ohan tiéo nhin va tra két aud ha B) phan tiép nhan va tra két qua Khone tinh th o
udc ra ket qua tai BO phan tiép nhan va tra ket qua ho so. gidi quyét TTHC chp huyén ong tinh thoi gian
Tong thoi gian giii quyét TTHC 15 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 16. Thoi gian ndy khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat; ‘khong tinh thoi glan xem xét xir Iy doi véi tru"O’ng hop s dung ddt ¢6 vi  pham phap ludt, thoi glan tru'ng cau gidm dinh.

- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh s6: 18

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dang ky, cdp Gidy chirng nhin quyén sw dung dit, quyén sé hivu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dit doi voi truong hop dd
chuyén quyén sir dung dit truwde ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén di dwoc cap Gidy chirng nhdn nhung chwa thuc
hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh”

Thur tw s A - N -
cong viée Noi dung cong vige Nguoi thwe hién Thoi gian thye hién

Tiép nhan, kiém tra tinh phaply va ndi dung ho so,
Budce 1 hudng dan, quét (scan) va luu trit ho so dién tur, chuyén
b phan chuyén mon xtr 1y ho so.

B phén tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cap huyén 0,5 ngdy lam vige

Vién chuc Van phong Bang ky fiét
Thu 1y ho so, giadi quyét, phé duyét, trinh Vin phong dai chi nhanh huyén, thanh pho
bang ky dat dai tinh Léanh dao Van phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh pho
Cong chire/vién chire Van phong
Dang ky dat dai
Lanh dao S6 TN & MT 01 ngay lam viéc

06 ngay lam viéc

Budce 2
0,5 ngay lam viéc

02 ngay lam viéc

Buéc 3 Tham dinh, trinh lanh dao S& ky GCN

B phén tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cip huyén Khong tinh thoi gian

Budce 4 Tra két qua tai By phan tiép nhén va tra két qua hd so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hé so hop 1é. Thoi gian nay khéng tinh thoi gzan cdc ngay
nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thoi gian tlep nhdn ho so tai xd, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat; ‘khong tinh thoi gian xem xét xur [y doi véi trieong hop siv dung ddt cé vi | pham phdap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

- POi v6i cde xd mién mii, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xi hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 19

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Dang ky bién dong quyen s dung dat quyén so hiru tai san gan véi dit trong cdc truong hop chuyen nhugng, cho thué, cho thué lai,
thiva ké, ting cho, g0p von bang quyén sé hitu tai sin gdn lién véi dit; chuyén quyén st dung dit, quyén s¢' hiru tai san giin lién véi
dit ciia vo' hodc chong thanh chung vo va chong, ting thém dién tich do nhgn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén sir dung dit

di cé Gidy chirng nhin”
1. Truong hop dang ky bién dong quyen sur dung dt, quyen S0 hitu tai san gdn Zlen véi ddt trong truong hop chuyén doi, chuyén
nhwong, thira ké, tang cho, dang ky gép von bang quyén sir dung ddt, quyén so hitu tai san gan lién véi dat

Thir tw Noi dung cong viéc

cong viéc : : Nguoi thuwe hién Thoi gian thuc hién

Tiép nhén, kiém tra tinh phéply va ndi dung hd so,
Budce 1 hudng dan, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén
bd phén chuyén moén xur 1y ho so.

B phan tiép nhan va tra két qua

gidi quyét TTHC cAp huyén 0,5 ngay lam viéc

Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai

Budc 2 Phan cong vién chirc thu 1y ho so chi nhanh huyén, thanh phé

0,5 ngay lam viéc

Vién chitc Van phong Pang ky giét

- Thu ly ho S0, giai qu et hé duyét két qua giai quyét
Y Sl QuYED PRC CUYEL K5 ANA ST AWYEN 1 fai chi nhanh huyén, thanh phé

- Truong hop phai cap Glay ching nhan thi 1ap hd so

05 ngay lam viéc

Bude 3 trinh co quan co ,tham quyén cap Giay chimg nhan cho Lanh dao Vin phong Dang ky dat

nguoi st dung dat dai chi nhanh huyén, thanh pho 01 ngay lam vi¢e

B phan tiép nhan va tra két qua

Budc 4 Tra két qua tai B phan ti€p nhan va tra két qua ho so. gidi quyét TTHC cdp huyén

Khoéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giii quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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2. Truong hop dang ky bién déng quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi ddt trong trieong hop cho thué, cho thué lai
quyén sir dung dat

Thir tw

" A Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Tiép nhan, kiém tra tinh phép 1y va ndi dung ho so, huéng
Budc 1 dan, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bo phan
chuyén mon xur 1y ho so.

B6 phén tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cép huyén 0,5 ngay lam viéc

Lanh dao Van phong Dang ky

it dai chi nhanh huyén, thanh pho | O Ngay lam viée

Bu6c 2 | Phén cong vién chuc thy 1y hd so

- Thu 1y ho so, giai quyet _phé duyét két qua giai quyet Phong bang ky dat dai, 1.5 neav 1am viéc
, - Truong hop phai cap Glay chung nhén thi lap hd so trinh Vian phong Dang ky dat dai 0 N8y ’
Buge 3 O quan ¢O tham quyén cap Gidy chirg nhan cho nguoi sir Giam déc Vin phong Pang ky
dung dat dAt dai 01 ngay lam viéc

B phan tiép nhan va tra két qua

Buéc 4 | Trakét qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ho so. sidi quydt TTHC cdp huyén

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay lam vi¢c

3. Truong hop dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat ciia v, chong thanh ciia chung vo va chong

Thir tuw

N A Noi dung cong viéc Ngudi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Tiép nhan, kiém tra tinh phép 1y va ndi dung ho so, huéng
Budc 1 dan, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén b phéan
chuyén mon xu 1y ho so.

Cong chrc tiép nhan hd so tai

TTPV hanh chinh cong 0,5 ngdy lam vige
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- Thu 1y ho so, giai quyet 'phé duyét két qua giai quyet
- Truong hop phai cap Glay chung nhén thi lap hd so trinh

Vién chirc Van phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh pho

3,5 ngay lam viéc

Budce 2
co quan c6 tham quyén cdp Gidy ching nhan cho ngudi sir .
dung dat Lanh dao Van phong bang ky dat NPT
dai chi nhanh huyén, thanh phé 01 ngay lam viée
. 1 Ae o a e Ty A LA eiA PP St Cong chirc tiép nhan ho so tai A o
Budc 3 Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua ho so. Khong tinh thoi gian

TTPV hanh chinh cong

Tong thoi gian giii quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khong tinh thoi glan cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tzep nhén ho so

tai xd, thoi gian thwc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xit Iy doi vdi trwong hop sir dung dat c6
vi pham phdp ludt, thoi gian tru"ng cau glam dinh.

- D6i véi cdc xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 20

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Bdn hodc gop von bang tai sdan gan lién vdi dat thué ciia Nha nwdc theo hinh thirc thué dit trd tién hang nam”

Thir tw Noi dung cong viéc

cong viéc : ¢ Nguoi thwe hién Thoi gian thue hién

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
Bude 1 (scan) va luu trit ho so dién tur, chuyén bo phan chuyén
mon xu 1y ho so.

B phén tiép nhan va tra két qua

gidi quyét TTHC cAp huyén 0,5 ngay lam viéc

Vién chirc Vin phong Dang ky déat

dai chi nhanh huyén, thanh phé 16,5 ngay lam vige

Thu 1y ho so, giai quyét, phé duyét, trinh UBND cép

Budc 2 n .
huyén Léanh dao Van phong Dang ky dat

dai chi nhanh huyén, thanh phd 01 ngdy lam vige

Cong chuc Phong TN&MT 05 ngay lam viéc

Bude 3 Tham dinh, trinh UBND cip huyén quyét dinh. -
Lanh dao UBND cap huyén 01 ngay lam viéc

B6 phan tiép nhan va tra két qua giai

Budc 4 Tra két qua tai B phan ti€p nhan va tra két qua ho so quyét TTHC cép huyén

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam vige

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 24 ngay lam viéc (da cat giam 06 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghz ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi trieong hop sir dung ddt c6 vi pham
phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, vimg sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xi hgi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh so: 21

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Ding ky bién don g quyén si dung dit, quyén S0’ hitu tai san gan voi dat trong cdc truong hop gidi quyet tranh chap, khiéu nai,
16 cdo vé dit dai; xiv Iy ng hop dong the chép, gép von; ké bién, diu gid quyén sir dung ddt, tai sin gan lien voi dat dé thi hanh dn;
chia tach, hop nhét, sip nhdp té chirc; théa thudn hop nhit hodc phin chia quyén siv dung dit, tai sin gén lién véi dit cua hg
gia dinh, ciia v va chong, ciia nhém ngwoi siv dung dit; ding ky bién dpng déi véi trwong hop hé gia dinh, cd nhin dwa quyén siv

dung dit vao doanh nghiép”
Nguoi thue hién Thoi gian thuc hién

Thur tw As A ‘A
A A Noi dung cong viéc
cong viéc

B0 phan tiép nhan va tra két qua ay 1am vié
0 phan t1i€p nhan va tra ket qua 0,5 ngay lam viéc

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so,
giéi quyét TTHC cép huyén

Bude 1 hudng dﬁn, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén
bd phan chuyén mon xtr 1y ho so.
Vién chirc Vian phong DPing ky dat o
‘ , dai chi nhanh huyén, thanh phé 3.5 ngay lam viée
Budc 2 Thu 1y ho so, giai quyét, phé duyét _ § . § o

Lanh dao Van phong Dang ky dat 01 neav lam viec

dai chi nhanh huyén, thanh phé £ay ;

B0 phan tiép nhan va tra két qua Khéng tinh thoi gian

.giéi quyét TTHC cép huyén

Bude 3 Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua ho so

07 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Luuy: .
Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa, thoi

- Thoi han giai quyét: khong qua 07 ngay lam viéc (da cdt gidm thoi han 03 ngay so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn dwgc ho so hop I¢.
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham

phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
- POi v6i cde xd mién i, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xi héi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dwoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 22

, , QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Dang ky bién dpng doi voi truong hgp chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat trd tién mot lan cho ca thoi gian
thué hodac tir giao dit khong thu tién sw dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tw thué dat sang giao dat co thu tién sw dung dat”

:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Nguoi thyre hign Thaoi gian thyuc hién
cong viée

Tiép nhén: Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
Bude 1 (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén
mon xur 1y ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cap huyén 0,5 ngdy lam viéc

Vién chirc Van phong Dang ky dat 16,5 ngdy 1am viée

. Thu 1y ho so, giai quyét, phé duyét, trinh UBND cép dai chi nhanh huyén, thanh pho
Budce 2 o ~ - . - Py
huyén Léanh dao Van phong Dang ky dat 01 neav lam vide
dai chi nhanh huyén, thanh phd g8y -
Cong chirc Phong TN&MT 02 ngay lam viéc

Budc3 | Tham dinh, trinh UBND cép huyén ky GCN. .
Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam viéc

Vin phong Ding ky dat dai chi
nhanh huyén, thanh pho
Lanh dao Van phong Dang ky (jét
dai chi nhanh huyén, thanh pho

02 ngay lam viéc

Budc 4 | Xéc nhan bién dong vao GCN da cip
01 ngay lam viéc

B6 phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam viéc

Budc 5 Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua hd so. Khong tinh thoi gian

Luuy:
- Thoi han gidi quyét: Khong quad 24 ngay lam viéc (da cat gairm 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghl ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi trieong hop sir dung ddt c6 vi pham

phap ludt, thoi gian trung cau gidm dinbh.
- D6i véi cdc xd mién niii, hai ddo, viing sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xd héi khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xd héi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 23

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Cap lai Giay chirng nhdn hodc cap lai trang bo sung ciia gidy chirng nhdn do bi mat”

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc Nguoi thye hi¢n Thaoi gian thuc hién

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
Budc 1 (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan
chuyén mon xtr 1y ho so.

Bo phén tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cAp huyén 0,5 ngay lam viéc

Vién chtrc Van phong Pang ky fiét dai
Bude 2 Thu Iy hd 50, giai quyét, phé duyét, trinh Vian phong chi nhanh huyén, thanh pho

Dang ky dat dai tinh Léanh dao Van phong Dang ky dat dai
chi nhanh huyén, thanh pho

16,5 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc

Cong chire/vién chire Van phong
. Tham dinh, trinh Lanh dao s& Tai nguyén va Moi Dang ky dat dai tinh
Buoe3 1 rome ky GON

& ' Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay 1am viéc

05 ngay lam viéc

B phén tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cap huyén Khong tinh thoi gian

Budc 4 Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua hd so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam vigc

Luuy:
- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 24 ngay lam viée(da cat giam 06 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghz ngay 1é theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi trieong hop sir dung ddt c6 vi pham

phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
- P6i v6i cde xd mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xi héi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi

ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh s6: 24

_ QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC: ‘
“Dang ky chuyén muc dich sir dung ddt khong phdi xin phép co quan nha nwdc co thadm quyén”

Thur tuw

n A Noi dung cong vié i ié Thoi gian thyc hién
cdng viée 0i dung cong vice Nguoi thue hién oi gi wc hi¢
Tiép nhén: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét B6 phan tiép nhan va tra két qua
Bude 1 (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bd phén chuyén gidi quyeét TTHC cap huyén 0,5 ngay lam viéc

mon xu 1y ho so.

Vién chirc Vian phong Ping ky dat

dai chi nhanh huyén, thanh pho 5,5 ngdy lam vigc

Budc 2 Thu 1y ho so, gidi quyet, phé duyét Lanh dao Van phong Pang ky d A

dai chi nhanh huyén, thanh phé 01 ngay lam viéc

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Buoc 3 Tra két qua tai BO phan ti€p nhan va tra két qua ho so. sidi quyét TTHC chp huyén Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: khong qud 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duwoc hé so hop 1é. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp luadt; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xd, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi su
dung dat; ‘khong tinh thoi glan xem xét xur Iy doi véi tru’(mg hap s dung ddt cé vi  pham phdp ludt, thoi glan tru'ng cau giam dinh.

- D6i véi cde xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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II. CAP HUYEN £
: Quy trinh so6: 01

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Giai quyét tranh chdp dat dai thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhdn ddan cap huyén”

Thir tw

n A Noi dung cong viéc Nguoi thue hién Thoi gian thue hién
cong viéc

B6 phén tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cap huyén 01 ngdy lam viee

Buéce 1 Tiép nhan ho so (don), chuyén bd phan chuyén mon xir ly

Xt 1y ho so (don): Chu tich UBND cap huyén giao trach

Budc 2 " £ Chu tich UBND cip huyén 03 ngay lam viéc
nhi¢m co quan tham muu gidi quyeét.
Giai quyét ho so: Co quan tham muu c6 nhiém vu tham tra,
x4c minh vu viéc, to chirc hoa giai gitta cac bén tranh chép, Phong Tai nguyén va Moi

Buse 3 to chire cude hop cac ban, nganh ¢6 lién quan dé tu van giai | truong hodc co quan khac duoc 30 ngay lam viée
quyét tranh chap dat dai (néu can thi€t) va hoan chinh ho so | Chu tich UBND cap huyén giao i
trinh Chu tich Uy ban nhin dan cdp huyén ban hanh quyét nhiém vu
dinh giai quyét tranh chap dat dai.
Chu tich’Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh

Bubc 4 giai quyet tranh chép hodc quyét dinh cong nhan hoa giai Chi tich UBND c4p huyén 06 ngdy lam viéc

thanh, gtri cho céc bén tranh chap, céc t6 chuc, cad nhan co
quyén va nghia vy lién quan.

B phan tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cip huyén Khong tinh thoi gian

Budc 5 | Tra két qua tai BO phén tiép nhan va tra két qua ho so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 45 ngay lam viéc

Luwu y: Thoi han gidi quyét khong qud 45 ngdy; doi véi cac xa mién nii, hdi ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 02
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Thdm dinh nhu cau sir dung dit dé xem xét giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thivc diu gid quyén siv dung dit doi véi hé gia
dinh, ca nhdan, cong dong dan cu”

Thur tuw

R AN Noi dung cong viéc Ngudi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
Budc 1 |va luu triv hd so dién tir, chuyén bd phan chuyén mén xtr Iy hd
SO.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua hé so TTHC c4p huyén 01 ngdy lam viéc

Chuyén vién Phong TN&MT | 22 ngay lam viéc

Budc 2 IThy Iy hé so, thim dinh, trinh linh dao phong phé duyét.

Lanh dao phong TN&MT 01 ngay lam viéc
Budc 3 2 1A Y A LA A a1 A 2 1A Bo pl}én tiép nhér} va tra két R , .
Tra két qua tai BO phén ti€p nhan va tra két qua ho so. qua hé so TTHC chp huyén Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam viéc!

'P3 cit giam 06 ngay lam viée so v&i quy dinh.
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Quy trinh sb: 03

, , QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: , ,
“Giao dat, cho thué dat cho hj gia dinh, cd nhén; giao dit cho cong dong din cw doi voi truong hop giao dat, cho thué dit khong
thong qua hinh thirc dau gida quyén s dung dat”

Thi tw

n A Noi dung cong viéc Nguoi thwe hién Thoi gian thye hién
cong viéc

Tiép nhan: Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
Budc 1 (scan) va luu trit ho so dién ti, chuyén b phan chuyén
mon xu 1y ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai

quyét TTHC cap huyén 01 ngay lam viee

Chuyén vién Phong Tai nguyén va 13 ngay lam viée

. Thu Iy ho so, giai quyét, trinh 1anh dao phong phé duyét, Moi truong
Bu6e2 | t1inh UBND huyén
yen. Lanh dao phong TN&MT 01 ngay lam viéc
Budce 3 Xem xét, quyet dinh, phé duyét két qud gidi quyét Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam viéc

TTHC.

Bo phan tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cap huyén Khong tinh thoi gian

Budc 4 Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua hd so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 16 ngay lam viéc

Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 16 ngay lam viéc (da cdt giam 04 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é
(khéng ké thoi gian gidi phéng mt bdng, khéng ké thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat). Thoi gian nay khong
tinh thoi glan cac ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xd, thoi gian thiee hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi truong hop sir dung ddt cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh.

- Doi v6i cdc xd mién mii, hai ddo, viing sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xd hdi khé khan thi thoi gian thue hién dwoc ting
thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 04

) QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
Chuyén muc dich sw dung dat phadi dwoc phép cua co quan nha nwdc co tham quyén doi voi ho gia dinh, cda nhin

Thlrvtil.;ccong Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuc hién
. Ticp Ilhé_l{’l: Kiem Era, ?HOHg dfl n, t}ep nhanl ho 59 quAet B6 phan tiép nhan va tra két qua giai T
Budc 1 (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén by phan £ £ R 01 ngay lam viéc
A A o1 1A quyet TTHC cap huyén
chuyén mon xur 1y ho so.
. ) Chuyén vién Phong Tai nguyén va 09 neav 1am vié
Bugea | Thuly ho so, gidi quyét, lanh dao phong phé duyét, Moi truong ngay lam viee
trinh UBND huyén.
Lanh dao phong TN&MT 01 ngay lam viéc
Budce 3 ?f(”?nl—; Cxet, quyet dinh, phé duyét ket qua gidi quyet Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam viéc
Buoc4 | Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua hd so, | B0 Phan tip nhdn va tra ket qua gidi | oy 00 ion oo gian
q ¢ O phg p nhge q : quyet TTHC cap huyén 8 8
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 12 ngay lam viéc
Luuy:

- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 12 ngay lam viéc (dd cdt giam 03 ngay lam viéc so véi quy dinh) ké tir ngay nhén dit ho so hop I¢
(khéng ké thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt). Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghz ngay Ié theo
quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian tlep nhdn hé so tai xa, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat; khéng
tinh thoi gian xem xét xir [y doi véi trieong hop sir dung dat cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

- Poi v6i cdc xd mién mii, hai ddo, viing sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hdi khé khan thi thoi gian thue hién dwoc ting
thém 10 ngay.
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III. CAP XA
. . ) . Quy trinh so: 01
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Hoa gidi tranh chdp dit dai”
Thir tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thue hién

Thoi gian thwe hién

Budce 1

Tiép nhan hé so (don); chuyén bd phan chuyén mon xir 1y.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC cap xa

01 ngay lam viéc

Budc 2

Tham tra, xac minh tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh
chép, thu thap glay to, tai liéu co lién quan do cac bén
cung cap vé nguon gbc dat, qua trinh sir dung dat va hién
trang sir dung dat.

Cong chirc Dia chinh

15 ngay lam viéc

Budce 3

Tham muu thanh 1ap Hoi ddng hoa giai tranh chap dat dai
dé thuc hién hoa giai.

Cong chirc Dia chinh

02 ngay lam viéc

Budc 4

Ban hanh Quyét dinh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat
dai

Chu tich UBND cép xi

02 ngay lam viéc

Budce 5

Chuan bi cac ni dung t6 chure cudc hop hoa giai.

Hoi dong hoa giai

15 ngay lam viéc

Budce 5

T6 chirc cudc hop hoa giai co sy tham gia ciia cac bén
tranh chép, thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat
dai va nguoi c6 quyén loi, nghia vu lién quan; lap Bién
ban hoa giai.

Chu tich Hoi dong hoa giai

01 ngay lam viéc

Budc 6

Chu tich Uy ban nhan dan cap xa t6 chtc lai cudc hop Hoi
déng hoa giai dé xem xét giai quyét dbi voi y kién bd sung
néu sau thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai
thanh ma cac bén tranh chip c6 y kién bang vian ban vé noi
dung khéac véi ndi dung di thong nhit trong bién ban hoa

Chu tich UBND cép xa

08 ngay lam viéc
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giai thanh; 1ap bién ban hoa giai thanh hoac khong thanh.

Tra két qua.
Gui Bién ban hoa giai thanh dén phong T,éli nguyén va Mo6i |  Bo phan tiép nhén va tra két
Bude 7 truong, S¢ Tai nguyén va Moi truong doi voi truong hop | qua giai quyét TTHC cép x4
hoa giai thanh; hudng dan cac bén tranh chap gui don dén
co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chép tiép theo dbi
voi treong hop hoa gidi khong thanh.

01 ngay lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 45 ngay lam viéc

Lwu ¥: Thoi han giai quyét khéng qua 45 ngay; doi véi cdc xd mién niii, hdi dao, ving sdu, viing xa, viing cé diéu kién kinh té - xd hoi
kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 15 ngay.




