UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1097 /QD-UBND Binh Thudn, ngay 27 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc ton gido chinh phu
thudc pham vi chirc nang quéan ly cia S& Ngi vu thuc hién tiép nhan va
tra két qua tai Trung tim Hanh chinh cong tinh Binh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BINH THUAN

Can cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va
Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truéng,
Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh,

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truéng,
Chiit nhiém Vin phong Chinh phii hieéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2087/NP-CP ngay 2/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1712/Q0D-UBND ngay 04/7/2018 cia Chi tich
UBND tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén gidi
quyét cia S6 Néi v, UBND cdp huyén va UBND cdp xd trén dia ban tinh Binh
Thuan;

Theo dé nghi cua Giam doc S Néi vu tai To trinh sé 1261/TTr-SNV ngay
14/5/2024 cua So Noi vu.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc ton gido chinh phu thude
pham vi chtrc ning quan 1y ctua S& Noi vu thuc hién tiép nhan va tra két qua tai
Trung tdm Hanh chinh cong tinh (chi tiét tai phu luc I dinh kém).

2. Quy trinh ndi bd giai quyét cac thi tuc hanh chinh néu tai phu luc I (chi
tiét tai phu luc II dinh kem).

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
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Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Noi vu va
cac t0 chure, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhdn: \
- Nhu Dbiéu 3;

- Trung tdm Hanh chinh cong tinh;
- Luu: VT, NCKSTTHC Lam.




Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C TON GIAO CHINH PHU THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU THUC HIEN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
TAI TRUNG TAM HANH CHINH CONG TIiNH BINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 1097 /QB-UBND ngay 27 thdng 5 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh)

o Céach thic
Thoi o
M gian thyc hi¢n Pia diém Phi, 1¢ Ciin cir
STT 1 1THC Ten TTHC giai | Mic thuc hign phi phap Iy
’ DVC
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (10 TTHC)
LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (10 TTHC)
T A x e LA - Luat Tin ngudng, ton
ql];e'ota?ha;gi;atg gifo s6 02/2016/QH14
Hanh chinh cong tinh flgayl\}sr/l}”z%}r?h sé
Thii tuc d& nghi thay doi Chua (Quay SoNoi vu). 162/2017/NP-CP ngay
2 o AR Al A 30 ngay 2 .| - Nop ho so qua dich n , ”
1 1.001797 | try sé cua to chue ton gido, | ;. = trién Co P A, Khong | 30/12/2017 cua Chinh
t chire ton gido truc thuoe | 2™ V€ | Khai vu buu chinh cong ich. hi
& ' i - Co quan thuc hién: P .Th()ng s
Ban Toén gido (thudc i
S6 Nai vu), S6 Noi vu, 02/2017ITT-VPCP
UBND tinh ngay 31/10/2017 cua
' Van phong Chinh phu.
T A x o LA - Luat Tin ngudng, ton
q o Ticp nhan va trd ket gido s6 02/2016/QH14
Thu }uc dang ky thuyén qua tai Trung tam nodv 18/11/2016
chuyén chac sac, chuac Chua Hanh chinh c6ng tinh _g yN hi dinH sé
2 | 1.001854 | Viéc, nha tu hanh la nguot | 30 ngdy | yay | g | (QuaySgNaivu). s 162/2017/ND-CP ngdy
dang bi budc toi hodc | lam viéc Khai - Nop ho so qua dich 30/12/2017 cia Chinh

tich

nguoi chua dugec xd6a an

vu buu chinh cong ich.
- Co quan thuc hién:
Ban Toén gido (thudc

phu. ’
-  Thong tu sO
02/2017/TT-VPCP




So Noi vu), So Noi v,
UBND tinh.

ngay 31/10/2017 cua
Vian phong Chinh phu.

Thu tuc dé nghi moi chuc
sac, nha tu hanh 1a nguoi

- Tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh
(Quay Sé Néi vu).

- Luat Tin ngudng, ton
gido s 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s

nudc ngoai dén giang dao | 30 nga Chua - Nop hé so qua dich 162/2017/ND-CP ngay
1.001818 igoar den glang 4a0 | SUNSAY | qan | g P 1O S0 qua QICN | 500 | 30/12/2017 caa Chinh
cho t6 chuc dugc cap | lam viéc . vu buu chinh cong ich. \
i s , khai . phu.
chung nhan dang ky hoat - Co quan thuc hién: . Thon o s
dong ton gido & Mot tinh Ban Ton gidao (thudc 02/2017 /TgI'-VPCP
3%%‘3%80 Noi vy, ngay 31/10/2017 cua
' Vin phong Chinh phu.
-4 Ay ea LA - Luat Tin ngudng, ton
J;epta?h‘f‘;rzi “at'gre; gifo s6 02/2016/QH14
ua far frung & ngay 18/11/2016.
, A D 2 Hanh chinh cong tinh . : £
Thu tuc dé nghi moi to (Qudy S& Nai Vi) - Nghi dinh so
chire, ca nhan nudc ngoai 30 ned Chua ) NAy ho (} 'a.dich 162/2017/ND-CP ngay
1.001832 | vao Viét Nam thuc hien | >° "82Y | triégn | C6 0P NO sorqua diCh | ey 50 | 30/12/2017 caa Chinh
. a .| lam vigc . vu buu chinh ¢6ng ich. ,
hoat dong ton giao & mot khai . ph.
\ - Co quan thuc hién: A X
tinh N . o -  Thong tu sO
Ban Ton gido (thudc 02/2017/TT-VPCP
a%m%‘t’i‘-r‘])ﬁsa Notvy, ngay 31/10/2017 cua
' Van phong Chinh phu.
- Tiép nhan va tra Két - Lujt Tin ngudng, ton
qua tai Trung tam 2 ’
Tha tuc d& nghi sinh hoat Hanh chinh cong tinh gido s0 02/2016/QH14
ton gido tap trung cua| 30 ngay | CoU@ (Qudy S& Néi vu) ngay 18/11/2016. =
1.001843 | 07 Stao WP WUNG Cual SUnsay | ey | g ay=sgRoIVl). | ghong |- Nghi  dinh s
ngudi nudc ngoai cu tru | lam vigc Khai - Nop ho so qua dich 162/2017/ND-CP ngiy

hop phap tai Viét Nam

vu buu chinh cong ich.
- Co quan thuc hién:
Ban Toén gido (thudc

30/12/2017 cua Chinh
phu.




So Noi vu), So Noi v,
UBND tinh.

- Thong tu SO
02/2017/TT-VPCP
ngay 31/10/2017 cua
Vian phong Chinh phu.

- Tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh
(Quay Sé Ngi ).

- Luat Tin ngudng, ton
gido s 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s

Thu tuc dé nghi cong nhan Chua T NGb S so aue dich 162/2017/ND-CP ngay
1.001894 | t6 churc ton gido c¢6 dia ban | 60 ngay | trién Co P SO qua & Khoéng | 30/12/2017 cua Chinh
A a o Ag gy . vu buu chinh cong ich. \
hoat dong & mot tinh. khai o phu.
- Co quan thuc hién: © Théng tr sé
Ban Ton gldo (thuoe 02/2017/TT-VPCP
3%%%‘{%50 Notvy, ngay 31/1022017 cua
' Vian phong Chinh phu.
Ay o LA - Luat Tin ngudng, ton
- TICP nhan va tra ket gido s6 02/2016/QH14
qua ftar ‘rung L ngay 18/11/2016.
, A a1 1A Hanh chinh cong tinh . . £
Thu tuc d¢ nghi thanh lap, (Quay Sc Néi Vi) - Nghi dinh so
chia, tach, sap nhap, hop Chua ) N6y ho so u‘a' dich 162/2017/ND-CP ngay
1.001875 | nhat to6 chirc ton gido truc | 60 ngay | trién Co P S qua dl Khoéng | 30/12/2017 cua Chinh
A g oae 1s A . vu buu chinh cong ich. ,
thudc co dia ban hoat dong khai - Co quan thuc hien- phu. ’
& mot tinh. duan P e - Thong tu b
Ban Ton gido (thuoc 02/2017/TT-VPCP
S& Noi vu), So Noi vy, . \
UBND tinh ngay 31/10/2017 cua
' Van phong Chinh phu.
Thi tuc dang ky ngudi 'uTé'eptar;ha%Zfl trat‘;frf - Luat Tin ngudng, ton
dugc b nhiem, biu cir, Chua P (a8 o gido s6 02/2016/QH14
2.000264 | suy ctr lam chirc viéc cua | 20 ngay | trién Co (Qudy Sc Néi v % Khong | ngay 18/11/2016. ,
t6 chie duoc cip chung khai ay sq ol Vi). - Nghi dinh s

nhan dang ky hoat dong

- Nop ho so qua dich
vu buu chinh cong ich.

162/2017/ND-CP ngay




ton gido c6 dia ban hoat
dong ¢ mot tinh.

- Co quan thuc hién:
Ban Ton gido (thudc
So Noi vu), So Noi vu.

30/12/2017 cua Chinh
phu.

- Thong tu  s6
02/2017/TT-VPCP
ngay 31/10/2017 cua
Vian phong Chinh phu.

Thu tuc dang ky nguoi
duoc bo nhiém, bau cu,

- Tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh

- Luat Tin ngudng, ton
gido s 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s

suy cir lam chuc viée doi Chua (Quay Sé Néi vu). 162/2017/NDP-CP ngay
9 | 2.000269 |véi cac truong hop quy | 20 ngay | trién | C6 |- Nop ho so qua dich | Khong | 30/12/2017 cia Chinh
dinh tai khoan 2 Piéu 34 khai vu buu chinh cong ich. pht.
cua Luat Tin ngudng, ton - Co quan thuc hién: - Théng tu s
giao. Ban Ton gidao (thudc 02/2017/TT-VPCP
SoNoi vu), So Noi vu. ngay 31/10/2017 cua
Vian phong Chinh phu.
- Luat Tin ngudng, ton
- Tiép nhan va tra két gido s6 02/2016/QH14
qua tai Trung tam ngay 18/11/2016.
Thi tue d& nghi cép ching Hanh chinh cong tinh - Nghi dinh s
nhan ding k}’/'hoat dong Chua (Quay So Noi vu). 162/2017/ND-CP ngay
10 | 1.000766 | . " ., 2 r oo | 60ngay | trien Co6 |- Nop ho so qua dich | Khéng | 30/12/2017 cua Chinh
ton gido cho to chirc co dia khai . A ,
ai vu buu chinh cong ich. phu.

ban hoat dong & mot tinh.

- Co quan thuc hién:
Ban Toén gido (thudc
So Noi vu), So Noi vu.

- Théng tu s
02/2017/TT-VPCP
ngay 31/10/2017 cua
Vian phong Chinh phu.




Phu luc II

QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHiNH TRONG LINH VUC TON GIAO CHIiNH PHU
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU THUC HIEN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
TAI TRUNG TAM HANH CHINH CONG TINH BINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1097 /OP-UBND ngay 27 thang 5 nam 2024 ciia Chii tich UBND tinh)

1. Thi tuc dé nghi thay déi tru sé ciia to chire ton gido, to chire ton gido truc thudce (Ma sé TTHC: 1.001797)

Trinh tw Chirc danh, N¢i dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thue hién
- T6 chrc, c4 nhéan tén gido c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai
Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc gian tiép qua duong
buu dién.
- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua cta S Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh kiém tra c4c thanh phan ho so theo
Buse 1 Cong chirc tif':p nhén va tra | quy dinh (theo Mau B12). Gi0 hanh chinh
két qua (Quay S Néi vu) | + Trudng hop hd so chua day du thanh phan thong bao cho
t6 chirc, ca nhan hoic nguoi tryc tiép nop ho so bd sung cic
thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop ho so day du thanh phan, tiép nhan ho so, viét
gidy bién nhan ho so (d6i véi ngudi ndp truc tiép) va thuc
hién Buoc 2.
Budce 2 Vin thu Ban Ton gido Chuyén lanh dao Ban phé duyét ho so. 0.5 ngay
Budc 3 Lanh dao Ban Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy ho so. 0.5 ngay
Bude 4 Chuyén vién Tham dinh ho so va du thao vin ban tham dinh kém theo ho 18 ngiy
phu trach so trinh lanh dao Ban xem xét.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Bude 5 Lanh dao Ban - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 1.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phy trach xu Iy.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Budc 6 Lanh dao S¢ - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyen lai lanh dao Ban xur ly
Budce 7 Vin thu S& V2o sb vin ban, luu trir ho so, chuyén vin ban tham dinh 0.5 ngay

cho TTHCC tinh




Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuwe hién
Budce 8 Cong chure tiép nhén va tra | Ti€p nhén ho so, chuyén ho6 so cho cong chure tiép nhén va tra 0.25 nod

két qua (Qudy S¢ Néi vu) | két qua tai Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh) 40 NEay
Cong chure tiép nhén va tra , ‘ o
Budce 9 két qua tai Trung tam HCC | Ti€p nhan hoé so, chuyén hé so cho chuyén vién VP.UBND 0.5 nea
tinh (Quidy VP.UBND | tinh > ey
tinh)
Buéce 10 51}11}111 yen vien VP.UBND Tham tra, xtr Iy ho so cho lanh dao phong chuyén mén
N : ~ 3.0 ngay
. Lanh dao phong chuyén . N s e 121, 1A
Bude 11 mén VP. UBND tinh Xem x¢€t, thong qua du thao van ban xur 1y ho so
Budce 12 Lanh dao VP.UBND tinh | Xem xét, thong qua dy thao van ban xir Iy ho so 1.0 ngay
Budc 13 Lanh dao UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xu Iy ho so 2.0 ngay
. Vian thu Vian phong | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho chuyén \
Buoe 14 UBND tinh vién VP.UBND tinh 025 ngay
, Chuyén vién VP.UBND | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai ‘
Buge 15 tinh Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngdy
Cong chure tiép nhén va tra o ) ,
. két qua tai Trung tam HCC | Chuyén ho so cho cong chire ti€p nhan va tra két qua tai TT. .
Bute 16 tinh  (Qudy VP.UBND | HCC tinh (Quiy S& Noi vu) 0.25 ngay
tinh)
Budc 17 Cong chirc tiép nhan va trd | .y & 014 cho 16 chire, c4 nhan lién quan. Gios hanh chinh

két qua (Quay S¢ Noi vu)

Tong thoi gian thwe hién: 30 ngay lam viéc

2. Thi tuc diing ky thuyén chuyén chirc sic, chire viéc, nha tu hanh 1a ngudi dang bi budc t4i hoiic nguwoi chwa dwoe x6a

an tich (Md s6 TTHC: 1.001854)

Trinh tu Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuc hién
A LA ... |-To chuc, ca nhin tén gido co nhu cau ndp hd so truc tiép tai s ,

Cong chuc ti€p nhan va tra ’ & P : Pk G106 hanh chinh

Buoc 1

két qua (Quay S¢ Néi vu)

Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc gian tiép qua duong
buu dién.




Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuwe hi€én
- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua cua SO Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh kiém tra cac thanh phan ho so theo
quy dinh (theo Miu B16).
+ Truong hop hd so chua day du thanh phan thong bao cho
t6 chtrc, ca nhan hoic nguoi truc tiép nop hod so bd sung cac
thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop ho so day du thanh phan, tiép nhan ho so, viét
gidy bién nhan ho so (d6i v6i ngudi ndp truc tiép) va thuc
hién Budec 2.
Budc 2 Vién thu Ban Ton gido Chuyén lanh dao Ban phé duyét ho so. 0.5 ngay
Budc 3 Lanh dao Ban Chuyén chuyén vién phu trach thy Iy ho so. 0.5 ngay
Budc 4 Chuyén vién Tham dinh ho so va du thao vin ban thim dinh kém theo ho 18 ngiy
phu trach so trinh lanh dao Ban xem x¢ét.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budce 5 Lanh dao Ban - Néu dong ¥: Ky vao vén ban lién quan. 1.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyen vién phu trach xir 1y.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budc 6 Lanh dao S¢o - Néu dong ¥: Ky vao vén ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyen lai Ianh dao Ban xur ly
. < \ Vo s0 van ban, luu trit hd so, chuyén van ban tham dinh .
Budc 7 Van thu S¢ cho TTHCC tinh Y 0.5 ngay
Bude 8 Cong chire tiép nhan va tra Tjé’p nhan ho so, chuyén ho so cho cong chire tiép nhan va tra 0.25 ngay
két qua (Quay So Ngi vu) | két qua tai Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) '
Céng chirc tiép nhan va tra
Budce 9 két qua tai Trung tam HCC Tiép nhan hd so, chuyén hé so cho chuyén vién VP.UBND 0.5 ngy
tinh (Quay VP.UBND | tinh '
tinh)
Budc 10 grlll}lll yen vien VP.UBND Tham tra, xir 1y ho so cho lanh dao phong chuyén mén
~ : X 3.0 ngay
Bude 11 Lanh dao phong chuyén Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr 1y ho so

mon VP. UBND tinh




Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuwe hi€én
Budc 12 Lanh dao VP.UBND tinh | Xem xét, thong qua du thdo van ban xr Iy ho so 1.0 ngay
Budce 13 Lanh dao UBND tinh Xem xét, thong qua dy thao van ban xu Iy ho so 2.0 ngay
. Vin thu Vin phong | Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho chuyén \
Buge 14 UBND tinh vién VP.UBND tinh 0.25 ngay
. Chuyén vién VP.UBND | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai \
Bute 15 tinh Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh) 0.25 ngdy
Cong churc tiép nhan va tra
. két qua tai Trung tim HCC | Chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai TT. \
Bude 16 tinh (Qudy VP.UBND | HCC tinh (Quiy S& Noi vu) 0.25 ngdy
tinh)
Budc 17 Cong chuc tip nhan va tra | .y ¢ 014 cho 18 chire, c4 nhan lién quan, Gios hanh chinh

két qua (Quay S¢ Néi vu)

Tong thoi gian thwe hién: 30 ngay lam viéc

3. Thii tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 ngwoi nwée ngoai dén giang dao cho té chirc dwoce cip chirng nhin ding

ky hoat dong ton gido & mot tinh (Ma sé TTHC: 1001818)

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chirc tiép nhan va tra
két qua (Quay So Noi vu)

- T6 chrc, c4 nhan tén gido c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai
Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc gian tiép qua duong
buu dién.

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua cua So Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh kiém tra cac thanh phan ho so theo
quy dinh (theo Mau B38).

+ Trudng hop ho so chua day di thanh phan thong bao cho
t6 chtrc, ca nhan hoic nguoi tryc tiép ndp hd so bd sung cac
thanh phan ho so con thiéu.

+ Trudng hop hod so day du thanh phan, tiép nhan ho so, viét
gidy bién nhan ho so (d6i véi ngudi ndp truc tiép) va thuc
hién Budec 2.

Gi0 hanh chinh

Budc 2

Van thu Ban Ton gido

Chuyén lanh dao Ban phé duyét ho so.

0.5 ngay




TAr inh t}\r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Budc 3 Lanh dao Ban Chuyén chuyén vién phuy trach thy Iy ho so. 0.5 ngay
Budc 4 Chuyén vién phy trich Tham dinh ho so va dy thao van ban tham dinh kém theo ho 18 ngiy

i so trinh 1anh dao Ban xem xét.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budc 5 Lanh dao Ban - Néu dong ¥: Ky vao vén ban lién quan. 1.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyen vién phu trach xir 1y.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budc 6 Lanh dao S¢o - Néu dong ¥: Ky vao vén ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyen lai Ianh dao Ban xur ly
. < , Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén van ban tham dinh .
Budce 7 Van thu S& cho TTHCC tinh y 0.5 ngay
Bude 8 Cong chire tiép nhan va tra Tjé’p nhan ho so, chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra 0.25 ngay
két qua (Quay So Ngi vu) | két qua tai Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) '
Céng chirc tiép nhan va tra
Budce 9 két qua tai Trung tam HCC Tiép nhan hd so, chuyén hé so cho chuyén vién VP.UBND 0.5 ngy
tinh (Quay VP.UBND | tinh '
tinh)
Budc 10 gr}:}lll yen vien VP.UBND Tham tra, xir 1y ho so cho lanh dao phong chuyén mén
po : ~ 3.0 ngay
Bude 11 ;%r;hvié%glﬁogiin(ﬁmyen Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy ho so
Budce 12 Lanh dao VP.UBND tinh | Xem xét, thong qua dy thao vin ban xit Iy ho so 1.0 ngay
Bude 13 Lanh dao UBND tinh Xem x’ét, thong qua dy thég van ban xqir 1y ho so 2.0 ngay
. Van thu Van phong | Vao sO van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho chuyén \
Buce 14 UBND tinh P | ién VP.UBND tinh ’ i ’ 0.25 ngay
, Chuyén vién VP.UBND | Chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai .
Bude 15 tinhy Trutilg tam HqCC tinh (Quégy VP.UBIEID tinh) ! 0.25 ngay
Cong chirc tiép nhan va tra
Bude 16 két qua tai Trung tim HCC | Chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai TT. 0.25 ngiy

tinh  (Quay VP.UBND
tinh)

HCC tinh (Quay S¢ Noi vu)




Trinh tuw , . s A oA Thoi gian
A ! cn Chirc danh, vi tri NoOi dung cong viéc gh
cong viéc j i j thuc hién
4 C 0 hltr t. § hA : t : 2 A 2 A 4 4 A A LY \ r
Budce 17 one Ce UEp nhan Va tra | r pée qua cho t6 chirc, ca nhan lién quan. G106 hanh chinh

két qua (Quay S¢ Noi vu)

Tong thoi gian thwe hién: 30 ngay lam viéc

4. Thii tuc dé nghi moi to chire, ca nhan nuwéc ngodi vao Viét Nam thuc hién hoat ddng ton gido & mot tinh (Md sé6 TTHC:

1001832)
Trinh tuw Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuc hién

Budce 1

Cong chirc tiép nhan va tra
két qua (Quay So Noi vu)

- T6 chtrc, ¢4 nhéan ton gido c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai
Trung tAm hanh chinh céng tinh hodc gian tiép qua dudng
buu dién.

- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua ctua S Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh kiém tra c4c thanh phan ho so theo
quy dinh (theo Mau B37).

+ Truong hop ho so chua day du thanh phan thong bao cho
t6 chirc, ca nhan hoic nguoi truc tiép nop ho so bd sung cac
thanh phan ho so con thiéu.

+ Truong hop hod so day du thanh phan, tiép nhan ho so, viét
gidy bién nhan ho so (d6i véi ngudi ndp truc tiép) va thuc
hién Budc 2.

Gi6 hanh chinh

Buodc 2

Vién thu Ban Ton gido

Chuyén lanh dao Ban phé duyét ho so.

0.5 ngay

Budc 3

Lanh dao Ban

Chuyén chuyén vién phu trach thy Iy ho so.

0.5 ngay

Buoc 4

Chuyén vién phu trach

Tham dinh ho so va du thao vin ban thim dinh kém theo ho
so trinh 1anh dao Ban xem xét.

18 ngay

Budc 5

Lanh dao Ban

Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
- Néu dong y: Ky vao van ban lién quan.
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phuy trach xur ly.

01 ngay

Budc 6

Lanh dao So

Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
- Néu dong y: Ky vao van ban lién quan.
- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao Ban xir ly.

2.0 ngay




Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thue hi€én
. - , Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén van ban tham dinh \
Budce 7 Van thu S& cho TTHCC tinh 0.5 ngay
Budce 8 Cong chure tiép nhén va tra | Ti€p nhan ho so, chuyén ho6 so cho cong chire tiép nhan va tra 0.25 nod
két qua (Qudy Sé Néi vu) | két qua tai Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh) 49 nsay
Cong chure tiép nhén va tra ’ ‘ o
Budc 9 ket qua tai Trung tam HCC | Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho Chuyén vién VP.UBND 0.5 nea
tinh (Qudy VP.UBND | tinh > ey
tinh)
Budc 10 51111}111 yen vien VP.UBND Tham tra, xtr Iy ho so cho lanh dao phong chuyén mén
~ . X 3.0 ngay
. Lanh dao phong chuyén . A s e v a1, 1A
Bude 11 mén VP. UBND tinh Xem x¢€t, thong qua du thao van ban xu 1y ho so
Budce 12 Lanh dao VP.UBND tinh | Xem xét, thong qua du thao van ban xu ly ho so 1.0 ngay
Budce 13 Lanh dao UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xu Iy ho so 2.0 ngay
. Vin thue Vian phong | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho chuyén \
Bude 14 UBND tinh vién VP.UBND tinh 0.25 ngay
, Chuyén vién VP.UBND | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai ‘
Bude 15 tinh Trung tim HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngay
Cong chuc tiép nhan va tra
. két qua tai Trung tdim HCC | Chuyén hd so cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai TT. .
Bute 16 tinh (Qudy VP.UBND | HCC tinh (Quiy S& Noi vu) 0.25 ngdy
tinh)
. Cong chtrc ti€ép nhan va tra s A 2 A i 1 .
Budce 16 Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan lién quan. Gi10 hanh chinh

két qua (Quay S¢ Néi vu)

Tong thaoi gian thue hién: 30 ngay lam viéc
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5. Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung clia ngudi nuwée ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam (Ma sé TTHC:

1.001843)
Trinh tu Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thue hién
- T4 chtrc, c4 nhan tén gido c6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc gian tiép qua duong
buu dién.
- Cong chtre tiép nhan va tra két qua cua SO Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh kiém tra cac thanh phan ho so theo
Bude 1 Cong chirc tiép nhéan va tra | quy dinh (theo Miu B36). Gi0 hanh chinh
két qua (Quay S¢ Néi vu) | + Truong hop hd so chua day du thanh phan thong bao cho
t6 chtrc, ca nhan hodc nguoi truc tiép nop ho so bd sung cac
thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop ho so day du thanh phan, tiép nhan ho so, viét
gidy bién nhan ho so (d6i véi ngudi ndp truc tiép) va thuc
hién Budec 2.
Budc 2 Vién thu Ban Ton gido Chuyén lanh dao Ban phé duyét ho so. 0.5 ngay
Budc 3 Lanh dao Ban Chuyén chuyén vién phu trach thy Iy ho so. 0.5 ngay
Bude 4 Chuyén vién phy trich Tham dinh ho so va du thao vin ban thdm dinh kém theo ho 18 ngiy
: so trinh lanh dao Ban xem x¢ét.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budce 5 Lanh dao Ban - Néu dong ¥: Ky vao vin ban lién quan. 1.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu trach xir 1.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budc 6 Lanh dao So - Néu dong ¥: Ky vao vin ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao Ban xu 1y.

. - \ Vao s0 van ban, luu trir ho so, chuyén van ban tham dinh cho N
Budc 7 Van thu S¢ TTHCC tinh Y 0.5 ngay
Bude 8 Cong chire tiép nhan va tra Tjé’p nhan ho so, chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra 0.25 ngdy

két qua (Quay So Ngi vu) | két qua tai Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) '

. Céng chirc tiép nhan va tra | Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho chuyén vién VP.UBND \
Buéce 9 0.5 ngay

két qua tai Trung tim HCC

tinh




Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuwe hi€én
tinh (Quay VP.UBND
tinh)
Budc 10 gr}:}lll yen vien VP.UBND Tham tra, xt Iy hd so cho lanh dao phong chuyén mén
po : X 3.0 ngay
. Lanh dao phong chuyén e s e a1, A
Bude 11 mén VP. UBND tinh Xem x¢t, thong qua du thao van ban xur 1y ho so
Budce 12 Lanh dao VP.UBND tinh | Xem xét, thong qua du thdo van ban xt ly ho so 1.0 ngay
Budce 13 Lanh dao UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xu Iy ho so 2.0 ngay
. Vian thu Vian phong | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho chuyén \
Buge 14 UBND tinh vién VP.UBND tinh 0.25 ngay
, Chuyén vién VP.UBND | Chuyén két qua cho cong chic tiép nhan va tra két qua tai ‘
Bude 15 tinh Trung tim HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngay
Cong churc tiép nhan va tra
. két qua tai Trung tdim HCC | Chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai TT. \
Bude 16 tinh (Qudy VP.UBND | HCC tinh (Quiy S& Noi vu) 0.25 ngdy
tinh)
Buse17 | congchuctiep nhanvatia |y, 4 s cho tb chire, ca nhan lién quan Gior hanh chinh
két qua (Qudy S Néi vu) q ’ quan.
Tong thoi gian thue hién: 30 ngay lam viéc
6. Thii tuc dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh (M s6 TTHC 1.001894)
Trinh tuw Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri , cong viée ‘ thuc hién
- T6 churc, cd nhan ton gido cé nhu cau ndp ho so truc ti€p tai
, Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc gidn tiép qua dudng
Cong chuc ti€p nhan va trd | buu dién. G106 hanh chinh

Budc 1

két qua (Quay S¢ Néi vu)

- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua cta S Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh kiém tra cac thanh phan h6 so theo
quy dinh (theo Mau B47).
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Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thue hi€én
+ Truong hop ho so chua day du thanh phan thong bao cho
t6 chtrc, ca nhan hodc nguoi tryc tiép nop hod so bd sung cac
thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop hd so day du thanh phn, tiép nhan ho so, viét
gidy bién nhan hd so (d6i véi ngudi ndp truc tiép) va thuc
hién Budec 2.
Budc 2 Vin thu Ban Ton gido Chuyén lanh dao Ban phé duyét ho so. 0.5 ngay
Budc 3 Lanh dao Ban Chuyén chuyén vién phu trach thy Iy ho so. 0.5 ngay
Budc 4 Chuyén vién phy trich Tham dinh ho so va du thao vin ban thdm dinh kém theo ho 47 ngiy
i so trinh lanh dao Ban xem x¢ét.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Budc 5 Lanh dao Ban - Néu dong ¥: Ky vao vén ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyen vién phu trach xu ly.
Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so:
Budc 6 Lanh dao S¢o - Néu dong ¥: Ky vao vén ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong ¥: Chuyen lai Ianh dao Ban xtr ly
. < \ V2o s6 van ban, luu trir ho so, chuyén vian ban tham dinh .
Budce 7 Van thu S& cho TTHCC tinh Y 0.5 ngay
Bude 8 Cong chue tiép nhén va tra Tjé'p nhan ho so, chuyén ho so cho cong chirc tiép nhan va tra 0.25 ngay
két qua (Quay So Nogi vu) | két qua tai Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) '
Céng chirc tiép nhan va tra
Bude 9 két qua tai Trung tam HCC Tiép nhan hd so, chuyén hé so cho chuyén vién VP.UBND 0.5 ngay
tinh (Quay VP.UBND | tinh ’
tinh)
Buéce 10 EI}:}? yen vien VP.UBND Tham tra, xir 1y ho so cho lanh dao phong chuyén moén
~ : ~ 3.0 ngay
Bude 11 r%l%r;lhvié%gfﬁ];gﬁnimyen Xem xét, thong qua du thao vin ban xt Iy ho so
Budce 12 Lanh dao VP.UBND tinh | Xem xét, thong qua dy thao vian ban xu 1y ho so 1.0 ngay
Budce 13 Lanh dao UBND tinh Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy ho so 2.0 ngay
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Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thue hi€én
. Vin thu Vin phong | Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho chuyén \
Buge 14 UBND tinh vién VP.UBND tinh 0.25 ngay
. Chuyén vién VP.UBND | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai \
Buge 15 tinh Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngay
Cong chure tiép nhén va tra o , ’
. két qua tai Trung tam HCC | Chuyén ho so cho cong chire ti€p nhan va trd két qua tai TT. \
Bude 16 tinh (Qudy VP.UBND | HCC tinh (Quiy Sé Noi vu) 0.25 ngdy
tinh)
Budc 17 Cong chirc tiép nhan va trd | .y & 014 cho 16 chire, c& nhan lién quan. Gios hanh chinh

két qua (Quay S¢ Noi vu)

Tong thoi gian thuc hién: 60 ngay

7. Tha tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh
(Md so TTHC 1.001875)

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

Noi dung
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chirc tiép nhan va tra
két qua (Quay So Noi vu)

- T chtrc, c4 nhan ton gido c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai
Trung tdm hanh chinh céng tinh hodc gian tiép qua duong
buu dién.

- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua ctua SO Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh kiém tra cac thanh phan hé so theo
quy dinh (theo Mau B47).

+ Truong hop ho so chua day di thanh phan, thong bao cho
td chtrc, c4 nhan hodc nguoi truc tiép nop hd so b sung cac
thanh phan ho so con thiéu.

+ Trudng hop hod so day du thanh phan, tiép nhan ho so, viét
gidy bién nhan hd so (d6i v6i ngudi ndp truc tiép) va thuc
hién Budec 2.

Gi16 hanh chinh

Budc 2

Van thu Ban Ton gido

Chuyén lanh dao Ban phé duyét ho so.

0.5 ngay

Buoc 3

Lanh dao Ban

Chuyén chuyén vién phu trach thu Iy ho so.

0.5 ngay
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Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thue hi€én
, i , Tham dinh ho so va dy thao van ban thim dinh kém theo ho :
Budc 4 Chuyén vién phu trach so trinh Linh dao Ban xem xét. 47 ngay
Kiém tra ndi dung véan ban trinh va ho so:

Budc 5 Lanh dao Ban - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phy trach xur ly.
Kiém tra ndi dung véan ban trinh va ho so:

Budc 6 Lanh dao S¢ - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao Ban xtr ly.

. . , Vao sd van ban, luu trir ho so, chuyén van ban thAm dinh cho .
Budc 7 Van thu S¢ TTHCC tinh 0.5 ngay
Budce 8 Cong chure tiép nhén va tra | Ti€p nhan ho so, chuyén ho6 so cho cong chure tiép nhan va tra 0.25 ned

két qua (Quay So Noi vu) | két qua tai Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) ' gay
Cong chirc tiép nhén va tra ’ ‘ o
Budce 9 két qua tai Trung tAm HCC | Ti€p nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién VP.UBND 0.5 nea
tinh (Qudy VP.UBND | tinh > ey
tinh)
Buéce 10 tC1r}111111 yen vien VP.UBND Tham tra, xtr Iy hd so cho lanh dao phong chuyén mén
~ . ~ 3.0 ngay
. Lanh dao Phong chuyén e s e a1, A
Budce 11 mén VP. UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur Iy ho so
Budce 12 Lanh dao VP.UBND tinh | Xem xét, thong qua du thdo van ban xtr 1y ho so 1.0 ngay
Bude 13 Lanh dao UBND tinh Xem xé&t, thong qua du thado van ban xur Iy ho so 2.0 ngay
. Vian thu Vian phong | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho chuyén \
Bude 14 UBND tinh vién VP.UBND tinh 0.25 ngay
. Chuyén vién VP.UBND | Chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai \
Bude 15 tinh Trung tim HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.25 ngay
Cong churc tiép nhan va tra ’
Buée 16 két qua tai Trung tdm HCC | Chuyén ho so cho cong chure tiép nhan va tra két qua tai TT. 0.25 ngay

tinh  (Quay VP.UBND
tinh)

HCC tinh (Quay S¢ Noi vu)
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Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian

cong viéc vi tri cong viéc thue hi€én
. Cong chtrc tiép nhan va tra

Bude 17 két qua (Oudy S Noi vu)

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan lién quan. G106 hanh chinh

Tong thoi gian thue hién: 60 ngay

8. Thi tuc diing ky nguwoi dwge bé nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc caa t6 chirc dwge cip chirng nhan ding ky hoat
dong ton giao cé dia ban hoat dong 6 mot tinh (Ma so TTHC 2.000264)

Trinh tuw Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuc hién
- T6 chtrc, ¢4 nhéan ton gido c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai
Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc gian tiép qua duong
buu dién.

- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua ctua S Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh kiém tra c4c thanh phan ho so theo
Cong chirc tiép nhan va tra | quy dinh (theo Miu B20). G106 hanh chinh

Buoc 1 két qua (Quay S Néi vu) | + Trudng hop hd so chua day du thanh phan thong bao cho

t6 chirc, ca nhan hoic nguoi tryc tiép ndp ho so bd sung cac

thanh phan ho so con thiéu.

+ Truong hop hd so day du thanh phan, tiép nhan ho so, viét

gidy bién nhan ho so (d6i véi ngudi ndp truc tiép) va thuc

hién Budc 2.
Budc 2 Vién thu Ban Ton gido Chuyén lanh dao Ban phé duyét ho so. 0.5 ngay
Budc 3 Lanh dao Ban Chuyén chuyén vién phu trach thy Iy ho so. 0.5 ngay
Bude 4 Chuyén vién phy tréch Tham dinh ho so va dy thao vdn ban tham dinh kém theo ho 14 ngay

so trinh 1anh dao Ban xem xét.

Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Budc 5 Lanh dao Ban - Néu dong y: Ky vao vin ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién phu trach xir Iy.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:

Budc 6 Lanh dao S¢ - Néu dong y: Ky vao vin ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao Ban xur 1y.
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Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian

cong viéc vi tri cong viéc thue hi€én
Budc 7 Vin thu S& t\lfl?}rll thu phat hanh van ban trinh, chuyén két qua cho TTHCC 1.0 ngay
Budc 8 Cong chuc tiep nhan va tra Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan lién quan. G106 hanh chinh

két qua (Quay Sé Noi vu)

Tong thoi gian thuwe hién: 20 ngay

9. Thii tuc ding ky ngudi dwoe bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viée d6i v6i cac treong hop quy dinh tai khoin 2 Diéu

34 ciia Luét Tin ngudng, ton gido (Ma sé TTHC 2.000269)

- Néu dong y: Ky vao vian ban lién quan.

Trinh tu Chirc danh, NOi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thuc hién
- T6 chrc, c4 nhéan tén gido c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai
Trung tdm hanh chinh coéng tinh hodc gian tiép qua duong
buu dién.
- Cong chtrc tiép nhan va tra két qua cta S Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh kiém tra c4c thanh phan ho so theo
Buse 1 Cong chirc tiép nhén va tra | quy dinh (theo Mau B20). G106 hanh chinh
két qua (Quay S Néi vu) | + Trudng hop hd so chua day du thanh phan thong bao cho
t6 chtrc, ca nhan hoic nguoi tryc tiép nop hod so bd sung cic
thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop ho so day du thanh phan, tiép nhan ho so, viét
gidy bién nhan ho so (d6i véi ngudi ndp truc tiép) va thuc
hién Buoc 2.
Budc 2 Vin thu Ban Ton gido Chuyén lanh dao Ban phé duyét ho so. 0.5 ngay
Budc 3 Lanh dao Ban Chuyén chuyén vién phu trach thy Iy ho so. 0.5 ngay
Bude 4 Chuyén vién phy tréch Tham dinh ho so va du thao vin ban thdm dinh kém theo ho 14 ngay
' so trinh lanh dao Ban xem x¢t.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Budc 5 Lanh dao Ban - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién phy trach xur Iy.
Bude 6 Lanh dao S& Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so: 2.0 ngay
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Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thue hi€én
- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao Ban xir ly.
Bude 7 Vin the S& t\lfl?}? thu phat hanh van ban trinh, chuyén két qua cho TTHCC 1.0 ngay
Budc 8 Cong chuc tip nhan va tra Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan lién quan. G106 hanh chinh

két qua (Quay S¢ Noi vu)

Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay

10. Thii tuc dé nghi cip chirng nhan ding ky hoat dong ton gido cho to chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh (Ma sé

TTHC 1.000766)

Trinh tuw Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thue hi€én
- T6 chtrc, ¢4 nhéan ton gido c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai
Trung tdm hanh chinh cong tinh hodc gian tiép qua duong
buu dién.
- Cong chuc tiép nhan va tra két qua cua So Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh kiém tra cac thanh phan ho so theo
Buse 1 Cong chir tiép nhéan va tra | quy dinh (theo Miu B20). G106 hanh chinh
két qua (Quay S Néi vu) | + Trudng hop hd so chua day du thanh phan thong bao cho
t6 chirc, ca nhan hoic nguoi truc tiép nop ho so bd sung cac
thanh phan ho so con thiéu.
+ Truong hop hod so day du thanh phan, tiép nhan ho so, viét
gidy bién nhan ho so (d6i véi ngudi ndp truc tiép) va thuc
hién Budc 2.
Budc 2 Vian thu Ban Ton gido Chuyén lanh dao Ban phé duyét ho so. 0.5 ngay
Budc 3 Lanh dao Ban Chuyén chuyén vién phy trach thu Iy ho so. 2.0 ngay
Bude 4 Chuyén vién phu trich Tham dinh ho so va du thao vin ban tham dinh kém theo ho 52 ngdy
: so trinh 1anh dao Ban xem xét.
Kiém tra ndi dung van ban trinh va ho so:
Budc 5 Lanh dao Ban - Néu dong y: Ky vao van ban lién quan. 2.0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyen vién phu trach xur 1y.
Budc 6 Lanh dao S¢ Kiém tra ndi dung vin ban trinh va ho so: 2.5 ngay
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Trinh ty Chirc danh, Noi dung Thoi gian
cong viéc vi tri cong viéc thue hi€én
- Néu dong y: Ky vao vén ban lién quan.
- Néu khong dong yv: Chuyén lai lanh dao Ban xir ly.
Budce 7 Van thu S& t\lfra:}? thu phat hanh van ban trinh, chuyén két qua cho TTHCC 1.0 ngay
Budc 8 Cong chirc tiep nhan va trd | .y & 014 cho 16 chire, 4 nhan lién quan. Gios hanh chinh

két qua (Quay S¢ Noi vu)

Tong thoi gian thue hién: 60 ngay






