UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1098 /QD-UBND Gia Lai, ngay 09thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc gom 03 thi tuc hanh chinh sira ddi, bd sung
va phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc
Vin thw, Luu trir thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH GIA LAI

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh;Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira déi, b6 sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soadt thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mdt cika, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tu"sér 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 cua B9 truong,
Chu nhiem Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo de nghi cua Giam doc S& Noi vu tai Tor trinh s6 2047/TTr-SNV ngay
15/11/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b, phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Cong b Danh myc gdém 03 thu tyc hanh chinh sura d6i, b6 sung thudc
thim quyén giai quyét cua So¢ Noi vu theo Quyét dinh sb 909/QD-BNV ngay
27/8/2021 cta Bo Noi vu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd
sung thudc linh vuc Van thu - Luu trit trong pham vi quan ly nha nudc ciia Bo
No6i vu (Phu luc I kem theo).

2. Phé duyét Quy trinh nodi bd giai quyét déi voi 03 thu tuc hanh chinh
stra d6i, b6 sung quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 cua Quyét dinh nay (Phu luc
1l kem theo).
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Piéu 2. Giao S¢ Noi vu chu tri, phdi hop véi S& Théng tin va Truyén
thong va cac co quan c6 lién quan t6 chirc thuc hién niém yét, cong khai thu tuc
hanh chinh va quy trinh noi bo giai quyét thii tuc hanh chinh dwge Chu tich
UBND tinh cong bd, phé duyét tai Piéu 1 cua Quyét dinh nay theo quy dinh.

Dleu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh s 439/Qb-UBND ngay 13/5/2016 cua Chu tich UBND tinh Gia Lai vé&
viée cong bd 05 thu tuc hanh chinh vé linh vuc van thu, lvu trir thude tham
quyén giai quyét cia So Noi vu tinh Gia Lai, Quyét dinh sé 561/QD-UBND
ngay 12/6/2017 ctia Chu tich UBND tinh Gia Lai céng bb 01 thu tuc hanh chinh
moi, 03 thu tuc hanh chinh stra d6i trong linh vyc Van thu - Luu trir thude tham
quyén giai quyét ciia S& Noi vu, Quyet dinh s6 828/QD-UBND ngay 19/8/2019
cua Chu tich UBND tinh Gia Lai vé viéc phé duyét quy trinh n6i bo giai quyét
cac thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cua S& Noi vu tinh Gia Lai.

Chéanh Van phong UBND tinh, Giam doc’ S& Noi vu va cac to chie, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh néyf/%

Noi nhédn:

- Nhu diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC — VPCP;

- S& Théng tin va Truyén théng (Phong CNTT);
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong;

- Van phong UBND tinh (Phong HCQT);

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.




PHU LUC I

’ UC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC VAN THU - LUU TRU SUA POIL BO SUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 10980D-UBND ngay 09 / 12 /2021 ciia Chii tich UBND tinh Gia Lai)

STT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyeét

Pia diém thyc hién

Phi, 1¢ phi (né c6)

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
stra doi, bo sung, thay the

Cap, cip lai
Chung chi
hanh nghé luu
trir

1.010196

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay
nhan du hd so
hop 1¢

Nop hd so qua Cong
Dich vu cong
(https://dichvucong.giala
i.gov.vn) hodc dich vu
Buu chinh cong ich hoac
quidy S6 Noi vu tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong. Pia chi: 69
Hung Vuong, TP Pleiku,
Gia Lai.

Khong

- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cia Luat
Luu trir;

- Théng tu s6 09/2014 ngay
01/10/2014 ctua Bo Noi vu hudng
dan vé& quan 1y Ching chi hanh nghé
lvu trlr va hoat dong dich vu luu
trir.S& NoO1 vu

- Thong tu s6 02/2020/TT-BNV
ngay 14/7/2020 cua B6 Noi vu vé
viée stra ddi, bd sung mot sd diéu
cua Thong tu sb 09/2014/TT-BNV
ngay 01/10/2014 cua Bo Noi vu
huéng din vé quan 1y Chung chi
hanh nghé luu trir va hoat dong dich
vu luu tri;

Phuc vu viéc
su dung tai licu
cua doc gia tai

- Thoi han phé
duyét va cung cap
tai liéu thudc dién
st dung rong rai

C4 nhan, t6 chuc thuc

I. Lam thé doc

- Poc thuong xuyén: 50.0004/

nam

- DPoc khong thuong xuyén:

- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat
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'/ 'cham nhat 1a 01
PAagay lam viéce, ké

tir ngdy tiép nhéan
Phiéu yéu cau.

- Thoi han phé
duyét va cung cap
tai liéu thudc dién
han ché s dung,
tai liéu dac biét
quy, hiém, cham
nhit 1a 04 ngay
lam viée, ké tur
ngdy tiép nhén
Phiéu yéu cau.

hién truc tiép tai Trung
tam Luu trtr lich st tinh.
Dia chi: 17 Tran Hung
bao, TP Pleiku, Gia Lai

5000d/1uot

I1. Nghién ciru tai liéu

1. Tai liéu 12 ban chinh, ban gbc
a. Tai liéu chir ‘Viét trén nén gidy:
6000d/dvbq, ho so

b. Tai ligu ban do, ban v& ky
thuat 6000d/tam

c. Tai liu phim,anh: 1500d/tim
d. Tai liéu ghi am: 3000d/phut
nghe

d. Tai Léu phim dién anh:
30004/ phut chiéu

2. Tai liéu da s6 hoa (toan vin
tai li¢u-thong tin cap 1)

a. Tai liéu chir viét trén nén gidy:
3000d/dvbq

b. Tai lidu ban do, ban v& ky
thuat: 3000d/tam

c. Tai liéu phim anh: 1000d/tAm
d.Tai ligu ghi am: 1500d/phut
nghe

d. Tai liéu phim dién anh:
1500d/phut chiéu

Luu trir;

- Thong tu s6 10/2014/TT-BNV
ngay 01/10/2014 cta B§ Noi vu quy
dinh vé viéc st dung tai li¢u Phong
doc cua cac Luu trir lich str.

- Théong tu sb 275/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cta Bo tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va st dung phi sir dung tai
liéu luu trir;

Cép ban sao va
chung thyc tai
lidu luu triv
1.010195

- Thoi han cép
ban sao tai liéu
lwu trit @i voi
cac tai liéu thudc
dién st dung rong

rai 01 ngay lam

Ca nhan, t6 chirc thuc
hién truc tiép tai Trung
tam Luu trir lich st tinh.
Pia chi 17 Tran Hung
Pao, TP Pleiku, Gia Lai

1. Pho t6 tai liéu gidy (da bao
gom vat tu)

a. Pho t6 den tring: 3000d/trang
A4

b. Pho t6 mau: 20.000d/trang A4

2. In tir phim, anh gbc (dd bao

- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Luu trii;

- Théng tu sb 275/2016/TT-BTC




viéc.

- Thoi han phé
duyét va cung cap
tai liéu thudc dién
han ché sir dung,
tai liéu dac biét
quy, hiém cham
nhat 1a 04 ngay
lam viée, ké tur
ngdy tiép nhéan
phiéu yéu cau.

gom VAt tu)

a. In anh den tring tir phim gdc
al. Co tu 15 x 21 cm tro xudng:
40.000d/tam

a2. C& tir 20 x 25cm dén 20 x 30
cm: 60.000d/ tam

a3. C& tr 25 x 35 cm dén
30x40cm: 150.000d/tAm

b. Chup, in anh den tra“ing tir anh
géc

- C¥ tr 15 x 2lem tré xudng:
60.000d/tim

- C& tr 20 x 25cm dén
20x40xm: 80.000d/ tam

- C& tr 25x35¢cm dén 30x40cm:
170.000d/tam

3. In sao tai liéu ghi am (khong
ke vat tr): 30.000d/phut nghe

4. In sao phim dién anh (khong
ke vat tu): 60.000d/phut chiéu

5. Tai liéu di sb hoa ( toan van
tai liéu - Thong tin cap 1)

a. Tai lidu gidy

- In den tring (d3 bao gdm vt
tu): 2000d/trang A4

- In mau (d3 bao gdm vt tu):
20.000d/trang A4

- Ban sao dang dién tu (khong
bao gom vat tu): 1000d/ trang

ngay 14/11/2016 cua Bo tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va st dung phi sir dung tai
liéu luu trir;

- Théng tu s 10/2014/TT-BNV
ngay 01/10/2014 cua B Noi vu quy
dinh v& viéc st dung tai liéu Phong
doc cua cac Luu trir lich str.




anh

b. Tai li€u phim, anh

-Inra giéy anh (da bao gém vat
tur)

C& tir 15 x 2lem tré xudng:
30.000d/tim

C& tir 20 x 25cm dén 20x30cm:
40.000d/tam

C& tr 25x35cm dén 30x40cm:
130.000d/tim

Ban sao dang dién tu(khong bao
gdm vt tu): 30.000d/ tAm anh

c. Sao tai liéu ghi am dang dién
tr (khong bao gém vat tu):
27.000d/phut nghe

d. Sao tai liéu phim dién anh
dang dién tir (khong ké vat tu):
54.000d/phut chiéu

6. Chung thyc tai liéu luu tri:
20.000d/van ban




(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:
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PHU LUC II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC VAN THU - LUU TRU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU
/2021 cua Chu tich UBND tinh Gia Lai)

/OP-UBND ngay /

g:: Co Tri’nh cac
B§ phan, can by cong | tibp ‘Il)‘l‘l“(‘)‘l’ ct?; ;o
TT | Cac budc Trinh tu thwe hién chire, vié’n c!u’rc gidi nhén va hop | quyén cao Mo ta quy trinh
quyet ho so gidi (n.éu hon (néu
ql‘lyet co) co)
ho so
1. Thii tuc cép, cip lai Chirng chi hanh ngheé lwu tri
, ‘ B6 phén tiép nhan va tra (1) Nhan vién quay SO Noi vu tiép
1 Bude 1 Tiép nhén ho so két qua tai TTPVHCC 2 ngay nhan, kiém tra thanh phan ho so, scan
tinh ho so va tao hd so dién tir, xuit phiéu
Chu tri diéu phéi thim L ‘ hen ngay sau khi nhan ddy di thanh
dinh S& Noi vu 01 ngay phan ho so theo quy dinh chuyén vé S&
2 | Budc2 . ' Noi vu. . o
Tham dinh trinh phé Phong Quan Iy Vin thu - 05 1103 (2) So ‘N(_A)i vu chf} tri giiéu phéi tham
duyét Luu trit ngay dinh ho so, chuyén hd so vé Phong
- Quan ly Van thu - Luu trir.
3 | Budc3 Phé duyét Giam doc S6 Noi vu | 03 ngay (3) Trinh Lanh dao S& ky duyét va
nhan két qua, chuyén cho bd phan
B6 phén tiép nhan va tra chuyén mon.
4 | Bué6c4d Tra két qua két qua tai TTPVHCC | Y% ngay (4) Chuyén mén chuyén két qua giai
tinh quyét cho BO phan tra két qua tra két

qua cho t6 chuc, cong din




Téng cong 10 ngay

2. Thu tuc Phuc vu viéc sir dung tai liéu cia doc gia tai Trung tim Luru trir lich st

2.1. Doi v6i cac tai liéu thudc dién sir dung rong rai

(1) Ca nhan c6 nhu cdu sir dung tai lidu
dén truc tiép tai Trung tdm Luu trir lich
sir tinh, ghi cac thong tin vao phiéu
dang ky st dung tai liéu. Poc gia dén
su dung tai li€u tai Trung tam Luu trix
1 gio lich str tinh phai c6 Chirng minh nhéin
dan, Can cudc cong dan hoac HO
chiéu; truong hop st dung tai liéu dé
phuc vu cong tac thi phai c6 Gidy giéi
thiéu hodc vin ban dé nghi cua co
quan, t6 chtrc noi cong tac.

Vién chic Trung tdm Luu

1 Budc 1 Tiép nhan hd
uocC 1epn an no so trﬁ? lich SfI

Chu tri di€u phoi thAm | Vién chire Trung tAm Luu

dinh trit lich sir 1 gio (2) Sau khi dgc gia hoan thanh thu tyc
dang ky, vién chirc Trung tam Luu trir
2 Budc 2 lich sur dang ky ddc gid vao so, hudéng
Thém dinh trinh phé | Vign chire Trung tam Luu 5 5 gic dﬁrh doc gia tra tim tai ligu va viét
duyét trit lich sir »D glo Phiéu yéu cau doc tai liéu.

(3) Vién chirc Trung tdm trinh ho so dé
nghi st dung tai liéu cua ddc gia cho
ngudi ding dau Luu tri lich st tinh
phé duyét.

Lanh dao Trung tam Luu

Bué Phé &t
3 udc 3 ¢ duyé¢ {1 lich s

2,5 gio




Vién chirc Trung tdm Luu

(4) Sau khi hd so d& nghi str dung tai
li¢u cua doc gia dugc duyét, vién chuc

4 Budc 4 Tra két qua et lich sir 1 gio Trung tdm giao tai liéu cho doc gia st
i dung. Boc giakiém tra tai liéu va ky
nhdn vao SO giao nhén tai lig¢u.
Téng cong 01 ngay
2.2. D6i v6i tai liéu han ché sir dung
(1) Poc gia dén khai thac sir dung tai
liéu cung cap Chirng minh nhan dan,
) . o , A Can cudc cong dan hoic Gidy gidi
1 Bude 1 Ti€p nhan ho so Vien Chltlr%?f;lﬁl ggﬁfam Luut -, ngay thiéu cho vién chitc phuc vu khai thac
: tai liéu tai Trung tam Luu trir lich st,
sau d6 ghi cac thong tin vao Phicu
dang ky st dung tai li¢u.
Chu tri dieu phdi tham | Vien chirc Trung tm Luu | Y% ngay (2) Sau khi tiép nhan théng tin Vién
dinh trir lich sir chtrc Trung tam phan loai hd so: q
2 Budce 2 - Vién chuc dang ky doc gia vao s6 va
2 . A . . tien hanh kiém tra, trinh Lanh dao
Tham dinh trinh phé Lanh dao Trung tdm Luu | % ngay Trung tim Thém dinh, trinh Linh dao
duyét trir lich su S5 T ’
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3.1. B6i véi tai lidu
thudc tham quyén giai

Giam doc S& NoOi vu xem

(3) - Néu tai liéu han ché su dung thudce
thAim quyén cia Giam dbc S¢ Noi vu
cho phép st dung thi Trung tdm Luu
trit lich sir xem xét trinh Giam doc So

quyét ciia Giam dbc so 2 ngay Chu tich N . S . A
phé duyét (truong hop xét, phé duyét UBND I\{Ql VU xem xét, (iho y kién pl}e duy@t
cung cdp tai liéu Mat) tinh Va‘Achuy’en cho b({ phan chllyen mon.
. Vién chtrc Trung tam Luu trit thyc hién

(truong |y kién phé duyét ciia Lanh dao s.
3 | Buse3 hop viéc | - Néu tai liéu han ché st dung thudc
cung cdp |tham quyén cua Chu tich UBND tinh
PO, tai licu | cho phép st dung thi Trung tam Luu
32 BOLvoi i litwl - oG s+ | trit lich st thim dinh trinh Giam déc

. 2 A ...|- Giam doc S& Noi vu Toi mat, oo N o

thudc thdm quyen giai R o Y ngdy Tuvé S& Noi vu xem xét trinh Chu tich

quyét cia Chu tich xem Xetj tl‘lnl'i Ch‘f tich qu et UBND tinh cho y kién phé duyét.
UBND tinh (trieong hop | DBND tinh phé duyét Mat) | sau khi c6 y kién cua Chit tich UBND
cung cdp tai liéu t6i mdt, tinh, két qua g.iéi quyét duoc chuyén vé
fuyét mdt) . i 15 o3 S6 Noi vu. Vién chirc Trung tdm Luu

erme - Chu tich UBND tinh > ngay trit thue hién ¥ kién phé duyét.
4 | Buse4 Tra két qua Vién ChAl'IC tra ké’i qué tﬁ.lvi Vs ngdy (4)7Vién C,hl:l'CATI‘uI}g tﬁ,m chuyén tra két
Trung tam Luu trir lich sur qua cho cé nhan, t6 chtrc.
Lwu y: Quy trinh giai quyét truong
hop cung cip tai liéu Mat gém budc 1,
Tf;ng cong 04 ngay 2,3.1va4.

Quy trinh giai quyét trudng hop tai lidu
toi mat, tuyét mat gom budc 1, 2, 3.2
va 4.

3. Thii tuc Cap bén sao va chirng thure tai li¢u lru triv
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3.1. Trudng hop Cép ban sao tai liéu hru trir

3.1.1 Doi voi cac tai liéu thudc dién st dung rong rai

1 Bude 1 Tiép nhan hd so Vién chuc~ T‘rung?tam Luu 1 gio - .ASauqkhl thl_l"C' 1"11A¢1’1 cac quy (Aimh Ye
trir lich st viéc st dung tai li€u tai Trung tam, doc
. . gia c6 nhu cau cap ban sao tai li¢u phai
Chu tri diéu phoi thAm | Vién chire Trung tim Luu I gio dang ky vao Phiéu yéu cau sao tai liéu.
5 Bude 2 dinh trit lich sur - Sau khi doc gia dlen day du cac
oe Tham dinh trinh ohé _ ; A thong tin vao Phiéu yéu cau can sao tai
am di ;[rm phe | Vién chuc Trung tam Luu | gidy lidu, vién chirc Trung tAm s& trinh ho
duyét trir lich st so cho ngudi ding dau Luu trit lich su
~ A hé duyét.
. A A Lanh dao Trung tdim Luu " P ye
3 Bude 3 Phé duyét tri¥ lich sir 3 gio - Vién chuac Trung tam ghi vao $0
dang ky phiéu yéu cau sao tai liéu va
A Bude 4 Ted Két qud Vién chie tra két qué tai it '[16311 hqanh thuc‘ }nc}} sao tai hAe_:u S?.}l dq
Trung tam Luu trit lich sir g tra banA sao tai 116_:}1 ch9 doc gia tai
Trung tdm Luu trit lich su.
Tong cong 01 ngay
3.1.2. Pdi véi tai liéu han ché sir dung

(1) Sau khi thyc hién cac quy dinh vé

= 5 Vién chirc T tam L iéc st ai liéu tai a 0
1 | Buocl Tiép nhan hd so fen chue Trung m LU, osy viée sir dung tai liéu tai Trung tam, dgc
trir lich su gia c6 nhu cau cap ban sao tai liéu phai

dang ky vao Phiéu yéu cau sao tai li¢u.
Chu tri dle}l phoi tham | Vién chuc~ T.rungqtam Luu | 1 ngay (2) Sau khi doc gia dlen day & cde
2 Bude 2 dinh trit lich su thong tin vao Phiéu yéu cau can sao tai
Tham dinh trinh phé Lanh dao Trung tdm Luu | 1, poay liéu, vién chuc Trung tam s€ tr.mh ho

duyét tri¥ lich sir so cho nguoi dung dau Luu trir lich su.
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3 Budc 3

3.1. Déi véi tai lidu
thuoc thdm quyén giai
quyét cua Giam doc so
(trwong hop cung cdp tai
lieu Mat)

Giam dbc S& Noi vu xem
x¢ét, phé duyét

2 ngay

32. Déi voi tai lidu
thuoc thdm quyén giai
quyét cia Chu tich
UBND tinh (truong hop
cung cdp tdi liéu liéu toi
madt, tuyét mat).

- Giam ddéc S& Noi vu
xem xét, trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét

- Chu tich UBND tinh

%2 ngay

1.5 ngay

Chu tich
UBND
tinh (néu
thuoc
tham
quyén ciia
Chu tich
UBND
tinh)

(3) Nguoi dang dau Luu trit lich st cho
¥ kién vé viéc cung cp tai liéu cho doc
gia

+ Néu tai liéu han ché su dung thudc
thAim quyén cia Giam dbc S¢ Noi vu
cho phép sir dung thi Trung tdm Luu
trit lich sir trinh  Giam dbc S& Noi vu
xem xét, cho ¥ kién phé duyét va
chuyén cho bo phan chuyén mén. Vién
chitc Trung tam Luu trit thyc hién y
kién phé duyét cua Lanh dao s6.

+ Néu tai liéu han ché s dung thudc
thAm quyén cua Chua tich UBND tinh
cho phép st dung thi Trung tdm Luu
trit lich st tham dinh trinh Gidm ddc
S& NoO1 vu xem xét trinh Chu tich
UBND tinh cho y kién phé duyét.

Sau khi ¢6 ¥ kién cua Chu tich UBND
tinh, két qua giai quyét dugc chuyén vé
S¢ Noi vu. Vién chic Trung tam Luu
trit thuc hién y kién phé duyét.

4 Budc 4

Tra két qua

Vién chue tra két qua tai
Trung tdm Luu trit lich st

2 ngay

(4) Vién chtc Trung tdm tra két qua
cho ca nhan, t0 chtrc.

Téng cong

04 ngay

Lwu y: Quy trinh giai quyét truong
hop cung cép tai liéu 14 Mat gdm budc
1,2,3.1va4.

Quy trinh giai quyét trudng hop tai lidu
1a t6i mat, tuyét mat gdbm budc 1, 2, 3.2
va 4.
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3.2. Trudng hop cip ban chirng thue tai li¢u luu triv

3.2.1. Doi véi cac tai liéu thudc dién sir dung rong rai

1 | Budcl Tiép nhan ho so

Vién chiic Trung tdm Luu
trir lich st

1 gio

Chu tri diéu phdi thim
dinh
2 Budc 2

Vién chic Trung tdm Luu
trir lich st

1 gio

Tham dinh trinh phé
duyét

Vién chic Trung tdm Luu
trir lich st

2 gio

3 Budc 3 Phé duyét

Lanh dao Trung tim Luu
trir lich st

3 gio

4 | Bu6c4d Tra két qua

Vién chirc tra két qua tai
Trung tdm Luu trit lich st

1 gio

- Sau khi thyc hién cac quy dinh vé
viéc su dung tai li€u tai Trung tam,
Poc gid c6 nhu cu chirng thye tai liéu
lwru trit phai dang ky vao Phiéu yéu cau
chirng thuc.

- Sau khi doc gia dién day du cac thong
tin vao Phiéu yéu cau chimg thyc, vién
chie Trung tdm xac nhan cac thong tin
vé nguodn gbc, dia chi luu trir cua tai
liéu dang bao quan tai Luu trtr lich st
tinh, gobm: To s0, s6 hé so, s6 Muc luc
ho so, tén phong, sd chimg thuc dugc
ding ky trong SO chung thuyc. Céc
thong tin vé chung thuc tai liéu duogc
thé hién trén Dau chimg thuc.

- Vién chuc trung tdm phuc vu khai
thac dién day du cac thong tin vao Dau
ching thuyc dong trén ban sao, ghi
ngay, thang, nam chung thuc, trinh
nguoi dimg dau cua Luu trir lich st ky
xac nhan va déng diu cta Trung tdm
Luu trir lich st tinh Gia Lai. Sau d6 tra
ban chung thuc tai liéu luu triv tai
Trung tam Luu trit lich su.

Téng cong

01 ngay

3.2.2. Pdi véi tai liéu han ché sir dung
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Vién chirc Trung tdm Luu

(1) Sau khi thyc hién cac quy dinh vé
viéc st dung tai liéu tai Trung tam Luu

Buodc 1 Tiép nhan ho so it lich sir 2 ngay trit lich str, Doc gia co nhu cau ching
: thuc tai li¢u luu trtr phai dang ky vao
Phicu yéu cau chiung thyc.
Chu tri diéu phdi thAm | Vién chirc Trung tim Luu 15 ngay (2) Sau khi doc gia dlen day du cac
dinh trir lich str thong tin vao Phiéu yéu cau chimg thue,
Budc 2 - : Vién chuc phuc vu khai thac kiém tra,
Tham dinh trinh phé Lanh dao Trung tdm Luu | 1, ngdy trinh hd so cho ngudi dimg dau Luu trit
duyét trir lich su lich str.
3.1. Pbi voi tai liéu (3) Nguoi ding dau Luu trit lich st cho
thuéc tham quyén giai Giam dbc S6 Noi vu (26 y kién vé viéc cung cap tai liéu cho doc
quyét cua Giam doc S¢ | .. .. PN gid
i . . | voiviéc cung cap tai liéu + Néu tai lieu han ché sir d thud
(truwong hop cung cap tai Ma 02 nea Jveu tai lieu ndn che s dung thuoc
liéu M) ay gay tham quyén cua Gidm doc S& Noi vu
| i Chu tich | cho phép sir dung thi Tr}mg tam Luu
UBND | trtt lich st trinh Giém doc S& Noi vu
P tinh (néu | XM xet, cho y kién phé duyét va
3-2; D01; Vol ftal II?H il chuyén cho bd phan chuyén moén. Vién
Bude 3 thuQéCt tl;%f: Qél}}i‘?n ‘ilca}i - Giam dbéc S& Noi vu lz‘hbclf(;: chirc Trung tdm thuc hi¢n y kién phé
u u u 4 7 A 2 *r A 2
quy ! \ ’ (Poi voi viéc cung cap tai . P duy¢:[ cua Gllam doc sO.
UBNDA’UH}}'( WA uong hoza liéu t6i mdt, tuyét mat) 72 ngay quyen cua | + Neu tai liéu han ché su dung thude
cung cap tai ligu li¢u toi | ™ A Hetme Chii tich | thAm quyén cta Chu tich UBND tinh
mdt, tuyet mat). - Chi tich UBND tinh UBND | cho phép si dung thi Trung tdm Luu
tinh) trtt lich sir tham dinh trinh Giam doc
1.5 ngay S NoOi1 vu xem xét trinh Chu tich

UBND tinh cho y kién phé duyét.

Sau khi c¢6 ¥ kién cua Chu tich UBND
tinh, két qua giai quyét dugc chuyén vé
S& Noi vu. Vién chirc Trung tdm Luu
trit thuc hién y kién phé duyét.
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Vién chirc tra két qua tai

(4) Vién chirc Trung tam luu trir tra két

4 | Buéc4 Tra két qua _ 14 nos -
Hoe ra ket qua Trung tdm Luu trit lich s 2 nedy qua cho ddc gia.
Luu y: Quy trinh giai quyé!: trudng
hop cung cap tai liéu la Mat gom budc
z n 5 1,2,3.1va4.
Tong cong 04 ngay

Quy trinh giai quyét trudng hop tai lidu
la to1 mat, tuyét mat gom budce 1, 2, 3.2
va 4.






