UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Boc 1dp - Tw do - Hanh phuc

Sb: 44 /2015/QD-UBND Thénh phé Hé Chi Minh, ngdy 4@ thing ag nim 2015

QUYET BINH
Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia 8¢ Néi vu Thanh phe Ho Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ¢lr Luat T6 chirc Hai ddng nhéan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Cén ct Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cia
Chinh phu quy dinh t chire cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé tryc thude Trung wong;

Can ctr Thong tu s6 15/2014/TT-BNV _ngay 31 thang 10 nam 2014 cia B
Noi vy hudng dan chirc ning, nhidm vy, quyen han va co ciu t6 chire cia S& Néi
vu thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho true thude Trung wong; Phong Noi vy
thude Uy ban nhén dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh;

Xét dé nghi cia Gidam dbc S& Noi vu tai TO trinh sb 447/TTr-SNV
ngay 05 thang 02 nam 2015,

QUYKET PINH:

Diéu 1. Ban hénh kem Quyét dinh nay Quy ché & chic va hoat dong cta 8¢
Noi vu Thanh phd H6 Chi Minh.,

Dicu 2. Quyet dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.
Bii bo Quyét dinh sb 49/2013/QD-UBND ngay 18 thang 10 nam 2013 cla Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh Quy ché o chirc va hoat dong cta S¢ Noi vu
Thanh phd HO6 Chi Minh.

Dieu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Gidm dée S& Noi
vu, Thi truong cac so - nganh Thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dieu 3; ‘ CHU TICH
- BO Noi vus Zyy TH ’

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - B& Tu phép;
- Thuong true Thanh dy;

- Thudng truc HBND TP;

- TTUB: CT, ¢4c PCT;

- Uy ban MTTQ VN TP;

- VP Théanh ty va cac Ban ctia Thanh ty;

- Cac Poan thé Thanh phd;

- Van phong Boan DBQH va HBND TP .
- S& Noi vu (3b); Lé Hoang Quin
- VPUB: CVP, Cac PVE;

- Cacphong CV, T C‘QB

- Luw: VT, (VX-VN) D.430



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Bo6clap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chire va hoat @@ng cha
S N§i ve Thank phd Hé Chi Minh

(Ban hamh kém theo Quyét dinh sé A4 /2015/0P-UBND
ngay &G thang odndm 2015 cua Uy ban nhdn ddn Thavh pho)

} Chwong 1
NHUNG QUY BINH CHUNG

Picu 1. Vi tri va chire ning

1. 56 N6i vy 14 co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén dan Thanh ﬂh@
¢é chire nang tham mury, gitp Uy ban nhéan dan Thanh phd quén ly nha nude vé:
Té chirc bd may; vi trf viée lam; bién ché cong chic, co cdu ngach céng chirc
trong cac co quan, t6 chire hanh chinh; vi trf vige lam, co cAu vién chirc theo
chure danh nghe nghigp va s6 lwong ngudi 1am viée trong cée don vi su nghigp
cdng lap; tién 1uu’ng dbi véi can bo, cong chue, vién chire, lac déng hop dong
trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép c¢ong ldp; cai céch hanh
chinh, cai cach ché d6 cong vy, cong chire; chinh quyén dia phuong; dia gisi
hanh chinh; can by, cong chirc, vién chic va can by, cong chire x&, phuong, thi
trdn (sau day goi chung la cAp x8); ddo tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién
chirc va cén bd, cong chirc cip x&; nhitng nguoi hoat dong khéng chuyén tréach &
cép x4; td chire hoi, td chire phi chinh pht; van thu, luu trlt nha nuée; ton giao;
thi dua - khen thudng va cong tac thanh nién.

2. 50 Noi vu ¢o tu cach phap nhén, ¢6 con du va tai khoan riéng; chép
hanh sy lanh dao, quan 1y vé td chirc va hoat dong ctia Uy ban nhén dan Thank
phé, déng thoi chap hanh su chi dao, kiém tra, hudng dén vé chuyén mon,
nghiép vu cia B6 N6i v

Dicu 2. Tru s& lam viée

Tru s& lam viée cioa S& NOi vu dat tai sO 86B, dudong .8 Thanh Ton,
phuong Bén Nghé, Quéan 1, Thanh phd H6 Chi Minh.

Chuwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Bieu 3. Nhiém vu va quyeén han

1. Trinh Uy ban nhén dan va Cha tich Uy ban nhén dan Thanh phé du
thao cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, ndm nam, hang ndm;
cac dé 4n, du an va chuong trinh, bién phap t6 chire thuce hién cde nhiém vu céi
cdch hanh chinh vé nganh, {inh vire thudc pham vi quan Iy nha nude ctia S& Noi
vu trén dia ban Thanh phd.

Mo



2. T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phép luat, quy hoach, ke
hoach, dé 4n , du an, chuong trinh dé duge pné duyét; thong tin, tuyén truy én,
huéng dan, ki &m tra, pho bién, gido dyc, theo ddi thi hanh phap ludt vé cdc linh
vire thue nganh Noi vy trén dia ban Thanh pau,

3. V& 16 chirc bd may:

a) Trinh Uy ban nhan dén Thanh phé quyét dinb vide phan cap quén ly to
chire bd may déi voi cae co quan chuyén mon, don vi sy nghiép cong lap thude

Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan quén - huyén;

b) Trinh Uy ban nhéan dan Thanh ph@ d4 4n thanh lap, sap nhép, chia tach,
gidi thé cée co quan ch iyén mon thude U} ban nhdn dan Thanh phé va Uy ban
nhan dan quan - huvén dé trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh;
xem xét, théa thuan dé Thit trudng co quan chuyén mon thube Uy ban nhén dén
Thanh phé quyét dinh thanh 14p hodc t6 chic lai cdc phong, ban chuyén mon
trize thudc;

c) ersh ‘g« ban nhan dan Thanh pno ban hanh van ban quy dinh cy thé
chite ndng, nhiém vy, Cuwn han va co cau t6 chilic cia S& Noi vu;

dn Giap Uy ban nhan dan Thanh phé trong viée xdy dung dé 4n thanh lap,
t6 chue lai, giai thé cac don vi sy nghiép cong 14p thude Uy ban nhan dén Thanh
pho dé trinh cip c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh;

d) Lvam dinh vé noi dung dbi véi du thao vian ban quy dinh chire ning,

nniém vy, qu\/en han, co ciu to “chite clia cée co quan chuyén mén, don vi su

nghiép céng lap thude Uy ban nhan dan Thanh phd. Tham dinh dé ‘4an thanh lap,

t6 chire lai, gial the céc don vi sy nghiép céng lap thude tham quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan Thanh phd;

e) Tham dinh viéc thanh lap, kién toan, sap nhdp, gial the cac 16 chic
phdi hop lién nganh thude thim quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhén dén
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hanh pho thee quy dinh ctia phap luat;
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2) Phdi hop vai c¢de co quan chuyén mén cling cap hudng dan Uy ban
nhan dan quan - huyén quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han va td chirc cia
cac phong chuvén mdn, don vi sy nghiép ¢dng lap thude Uy ban nhén dén quan-

h) Chu trl, phdi hop vé1 cde co quan chic nang c6 lién quan cua Thanh
widmg dan, theo doi, kiém tra viée thuc hién phén loai, xép hang don vi su
nghiép o@ng lép cua Thanh mo theo quy dinki cua phap luat.

4. Vé quan 1y, sir dung bién ché céng chire, sb lugng ngudi lam viée trong
don vi sy nghiép ctng lap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dén Thanh phd, Chii tich Uy ban nhén
dén Thanh phd ké hoach bién ché cbng chirc, ké hoach sb luong nguoi lam viée
‘*1g ndm cua ¢ac co quan, t6 chire, don vi su nghiép cong lap thude tham quyei
quan ly cta Uy ban nhan dén Thanh phé 42 Uy ban nhan dan Thanh phd trinh
B0o N6t vu theo quy dinh;

pjd
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b) Giup Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phé trinh
Hoi dong nhan dan Thanh phd quyét dinh tong bién ché cong chire trong céc co
quan ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan, don vi sy nghiép cong lap thude
Uy ban nhan dan Thanh phé, Uy ban nhan dén quan - huyén trong pham vi bién
ché cong chire duge BO Néi vu giao;

¢) Can ¢t v kién thim dinh ctia Bd Noi vy, giap Uy ban nhén dan va Chi
tich Uy ban nhén dan Thanh phd trinh H(n ddng nhan dan Thanh phd phé duyét
tong s6 ngudi lam viée trong cac don vi sy ﬂumep cong lap; chu tri tham muu va
gip Uy ban nhan dan Thanh pho td chirc trién khai va kiém tra viée thuc hién
sau khi Hoi dong nhén dan ciing cdp phé duyét;

d) Hudng dan quan 1y, sit dung bién ché cong chirc, sb luong ngudi lam
vide dbi véi cic co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan Thanh phé, Uy
ban nhan dan quén - huyén va cac don vi sy nghiép cong lap thec quy dinh;

d) Tong hop, thong ké, bac céo bién ché, s6 lvong ngudi lam viée va viée
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thuc hién bién ché cong chirc, s6 lwong ngudi lam viée trong cac co quan, té
chire hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1&p theo quy dinh cia phap hét.

5. V& quan ly vi trf viée lam, co cau ngach ¢ong chic, co chu chire denh
nghé nghiép vién chic (goi chung la co cau chire dank ¢dng chirc, vién chic):

a) Trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh vin ban chi dao, huéng
dan céc co quan, to chirc, don vi thude Thanh phd quan Iy xdy dung d& 4n vi trf
viée lam, co cAu chie danh cbng chire, vién chirc hoac dé an didu chinh vi tr
viéc lam, co cau chire danh cong chic, vién chire theo quy dinh;

b) Gitp Chu tich Uy ban nhén din Thanh phd, Uy ban nhan din Thanh
phé thim dinh d@ 4n vi tri viéc lam, co chu chirc danh cong chire, vién chire hoic
dé an diéu chinh vi trf vige lam, co ca fu chirc danh cong chire, vién chire trong
céc co quan, 6 chire, don vi thude Thanh phé quan Iy theo quy dinh;

¢y Gitp Uy ban nhan dan Thanh phd téug hop danh muc vi trl viéc lam,
xdy dung d& an vi tri viée 1am, co ciu chitc danh céng chire, vién chiic hodc dé
an diéu chinh vi trf viée 13m va co chu chire danh cong chie, vién chire cua cac
co quan, t& chire, don vi thuée Thanh phd quan ly dé Uy ban nhén dan Thanh
phé gii Bo Noi vu phé duyét theo quy dinl:

d) Trinh Uy ban nhin dan Thanh pho quyét dinh phén cap hodc Gy quyén
thuc hién viée st dung, quan ly vi tri viée 1am vé co cdu chitc danh céng chc,
vién churc trong cdc co quan, t6 chirc, don vi thude Thanh phd quén 1y theo quy
dinh cua phap luat.

6. Ve to chire chinh quyén:

a) Huong dan t6 chire va hoat dong ctia cac co quan thudce bd may chinh
quyen dia phiurong cac cap trén dia ban theo quy dinh ctia phap ludt;



b) Tham muu, giip Uy ban nhén dan Thanh phé tr ong vige t6 chiic va
hudng dan cbng tac bau cir dai bidu Qude hoi va bau cir dai bidu Hbi déng nhan
dén céc cap;

N
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¢) Tham muu, giup | Uy ban nhan dan Thanh pho trinh Hoi donig nhan dan
Thanh p‘% bau, mién nhiém, bal nhiém Ch1 tich, Phé Chu tich va cac thanh vién
khac ctia Uy ban nhan dan Thanh phé;

d) Tham muu, ginp Uy ban nhén dan Thanh pho trong vige trinb chp cé
tham quy sén phé CHLarl ket qua bau ctr, phé chuin viéc mién nhiém, bii nhiém
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doi voi ér chire danh bau et theo quy dinh clia phap luat;

dy T h?‘n muu, trinh Chi tich U\/ ban nhan dan Thanh phé bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém chiic danh Chi tich, Phé Chu tich, thanh vién ‘Uy ban
nhan dén quan - huyén noi thuc hién thi diém khéng 1 chire Hoi ddng nhéan dén
theo quy dinb;

“2) Tham nuru, giop . Uy ban nhan dan Thanh phé thong ke, ’wng hop, béo
c40 sb mom chét | tuong dai | biéu Hoi amng nhan dan, thanh vién Uy ban nhéan
dén céc chp theo quy dinh;

g} Tham muu, gilp EJ}/ ban nhén dan Thanh phd trong viée hudng dan,

Kiém tra, tong hop, bdo c4o vide thue hién dan cha & x&, phudng, thi tran, & co

quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap, & doanh nghiép trong dia ban

Thanh phd va viée thuc hién cong tac din van cia chinh quyén theo quy dinh
cia phap luat;

h) Hudng dan, kiém tra hoat déng ca khu pho, ap, t6 dan pho, t6 nhin
dén theo quy dinh cha phap luét,

i) Tham mury, gitp Uy ban nhén dan Thanh phd chi dao, huéng din, kiém
fra U‘v ban nhan dan quan huyén, U‘« ban nhan dan x& trong viéc xay dung, thuc
hién céc van ban, dé 4n lién quan dén cong tac xay dung ndng thon moi theo
phan c@fi ¢ ctia Uy ban nhan din Thanh phd vé theo quy dinh etia phap luat,

“
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> cong tac dia gidi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:

a} Thanm muu, gittp Uy ban nhan dan Thanh pho thuc hign cdng tac quan
ly dia gi¢1 hanh chinh trén dia ban theo quy dinh cta phép luat va theo hudng
dén ciia co quan nha nude ¢d thim quyén;

by Tham dinh, trinh Uy ban nhdn dan va Chi tich Uy ban nhan dan Thanh
phé cée dé 4n, van ban lién quan dén viée thanh l4p, giai thé, nhap, chia, didu
chinh dia giot don vi hanh chinh, dbi ta:n don vi hanh chinh, phan loai don vi
hanh chinh trong dia ban Thank pho dé Uy ban nhan dan Thanh phé trinh cap co
tham quyén quyét dinh, hodc dé Cha tich Uy ban nhan dén Thanh phd quyét
dinh theo guy dinh ctia phap luag;
¢} Huéng din va 6 chire trién khai thuc hién cdc dé an, van ban lién quan
dén cong the dia gioi don vi hanh chinh, ddi tén don v1 hanh chinh, phén loai don vi
hanh chinh trong dia ban Thanh phd sau khi dugce cdp ¢ thim quyén phé duyét;

(¥}



d) Gitip Uy ban nhan dan Thanh phé quan Iy hd so, ban db dia gi6i, méc,
dia gio1 hanh chinh ctua Thanh pho theo quy dinh ctia phap luét.

8. V& can bg, cong chire, vién chirc; cén bd, cong chire cap xa va nhimng
ngudi hoat ddng khong chuyén trach & cip x4:

a) Trinh Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh cac van ban vé tuyén
dung, sir dung va quan ly d6i véi doi ngii can bd, cong chire, vién chirc va can
bd, cong chirc cap xa theo quy dinh cta phap ludt; tham muu, giup Uy ban nhén
dan Thanh phd trong viée ban hanh hodc trinh cdp ¢6 thdim quyén ban hanh cac
van ban vé quan 1y va str dung nhiing ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cip
xa theo quy dinh cda phap luat;

b) Trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh vin ban quy dinh cu thé
diéu kién, tiéu chudn, chic danh ddi véi Truong, Phé cée co quan, don vi thude,
truc thude S& Noi vu va ddi véi Truong phong, Phé Trudng phong Phong Néi
vy trong dia ban Thanh phé;

¢} Trinh Chu tich Uy ban nthan dan Thanh phd quyét dinh viée tiép nhén,
st dung, b nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, ludn chuyén, biét phai, nang bac
luong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chire danh nghé nghiép, dénh
gia, phan loai, khen thudng, ky luét, dao tao, bdi dudng va cac ché d6, chinh
sach khac ddi véi can bd, cong chire, vién chitc va nguoi quan ly doanh nghiép;
Chu tich Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Tong Gidm doc
(Giam dbe), Phé Tong Giam dbe (Phé Giam doc) Kiém sodt vién thudc tham
quyén quan ly cia Uy ban nhan dan Thanh pho theo quy dinh ctia Dang, Nha
nuée va phan cdp cho S& Noi vu quyét dinh: tiép nhén, diéu dong can bo, cong
chire, vién chue khong gilr chirc vy ldnh dac tai cac co quan Trung vong, tinh,
thanh phé khae, lue luong Cong an, Quén ddi chuyén nganh, céc doanh nghiép
va céc doan thé dén céng tac tai co quan hanh chinh, sy nghiép thudc bién ché
Thanh phé; didu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, ky luat, nghi huu, nghi viée va
cac ché‘ d6 chinh sach khac ddi véi can b, ¢ong chire, vién chiie nha nude theo
phén cip quan Iy ctia Uy ban nhan dan Thanh phé; bb nhiém ngach, ning ngach
chuyén vién va tuong duong; chuyén xép lai ngach, bac luong cho can b6, cong
chue, vién chirc ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong khong
gilt chire vu lanh dao co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan Thanh phd,
quén - huyén va tuong duong;

d) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan Thanh pho trong viée tuyén dung
céng chite, vién chire; thi diém thi tuyén chtrc danh lanh dao, quéan ly: thi néng
ngach céng chirc; thi hodc xét thiang hang chtic danh nghé nghiép ddi VOl vién
chuc thes quy dinh cla phap luat va thee phén cap quan ly can bg cia Uy ban
nhan dan Thanh phd;

d) Quan ly hé so can bo, cong chic, vién chuc thude dién Uy ban nhén
dan Thanh phé quan 1y theo quy dinh cta phép luég;

¢) Huéng dan, kiém tra viée thye hién céc quy dinh ‘ve tiéu chuan chbc

danh can bd, céng chire, vién chite; vé co cdu can bd, co ciu chire danh céng
chire, vién chire theo quy dinh cta phap luat;



2) Huéng dan, kiém tra viée thuc hién cic quy dinh vé tuyén dung, su

dung va quan 1y can bd, cdng chue, vién chire va can b, cbng chue cap x4,

nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach o chp x4&; viée thuc hién ché do,

chinh sdch va céng tac quan 1y ho so ddi vt can bo, cong chire, vién chire theo
quy dinh cta phap luat;

h) Hudng dan, thangg ké, kiém tra v1ef‘ r‘hua, hién s,im d6, chinh sach abi
véi can bo khong chuyén trach & khu phd, dp, 16 dan phd, t6 nhan dan.

A

9. Vé dao tao, boi dudng can bd, céng chirc, vién chirc va can bg, cong
chiic cap x4 (trong khoén nay goi chung la cén bg, cong chire, vién chirc):

2) Trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh ché do, chinh sach khuyén
khich can bo, cong chitc, vién chirc cia Thanh phé hoc tap dé nang cao trinh do,

b) Phéi hop vai cae co quan c6 lign quan trinh Uy ban nhén dan Thanh
phé quyét dinh viée bo tri, phéan bd kinh phi dbi véi hoat dong dao tao, boi
dudng can bd, cong chire, vién chire ciia Thanh phd theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dan Thanh phd ban hanh quy hoach, ké hoach dao
ta0, bdi dudng can bd , cong chire, vién chixe thude pham vi quan ly; gitp Uy ban
nhan dén Thanh phc, T chire trién khai thue hién quy hoach, ké hoach dio tz0,
b dudng can b, cong chite, vién chiic sau khi dugce phe duyét;

d) Giap Uy ban nhén dan Thanh phd huéng dan, kiém tra viéc thuc hién
ché do C{ao tac, bdi di udng can bo, céng chire, vién chire theo quy dinh; téng hop,
bao cdo két qua hoat dong dao tao, bdi dudng cén bé, cong chire, vién chirc hang
nam gui BG Noi vy theo quy dinh

10. V& thuc hién ché d6, chinh sach tién luong:

a) T@ub hop danh séch, hd so, trinh Chi tich Uy ban nhén dan Thanh ph 16
6 van ban dé nghi B& Noi vu cho v kién théng nhét trude khi ky quyea dinh
néng bdc luong trude thoi han d61 vai can b, cong chiic, vién chire ct ta Thanh
ohd xép lwong & ngach chuyén vién cao cAp va céac ngach, chic danh tuong
duong ngach chuyén vién cao cap theo quy dinh;

b) wuvm dinh theo tham quyén hofic trinh Chi tich Uy ban nhén dén
Thanh phd quyét dinh viée ning bac lwong thuong xuyén, nang béac luong trude
thoi han, ndng bic luong virgt bac va cée ché dd, chinh sach vé tién luong d6i voi
can bd, Long chuc vién chire, ngudi lao ddng thee quy dinh ciia phap ludt va theo
phan cip ctia Uy ban nhan dan Thanh phd;

SR Hu(mgd dan, kiém tra, giai quiil theo tham quyen hodc dé nghi bap co
tham quyen gial quye‘t nhitng vudng mac trong vige thue hién chinh sach, ché d6
tién lwong, phu cdp, sinh hoat phi va tién thudng ddi véi can bé, cong chtre, vién
chire, lao dong hop d@ng trong co quan, td chirc hanh chinh, don Vi su ngﬂiép
céng 14p ciia Thanh phé theo quy dinh,



11. V€ cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cdng vu, cong chikc:

a) Trinh Uy ban nhén dén va Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé lanh
dao, chi dao trién khai cOng tac cai céch hanh chinh ctia Thanh phé theo cac
nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh ctia Chinh phi;

b) Trinh Uy ban nhan dén va Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phd quyét
dinh phén ¢bng cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan Thanh phé chi
tri hodc phéi hop thuc hién cac ndi dung, céng viée cia cai cach hanh chinh, bao
gom: céi cach thé ché, cai cach thi tuc hanh chinh, cai cich 6 chirc by may
hanh chinh, xay dung va ning cao chét lugng d6i nghi can bd, cong chire, vién
chtre, cai céach tai chinh céng, hién dai hoa nén hanh chinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan dan Théanh phé quyét
dinh cac bién phap déy manh cai cach hanh chinh, déy manh cai cach ché b
cdng vu, cong chirc;

d) Huéng dan, don dbe, kiém tra cdc co quan ‘,huyen mon thude Uv ban
nhan dan Thanh phé; Uy ban nhan dan quéan - huyén va Uy ban nhén dén cip xa
trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong vy, cong
chtre theo chuong trinh, ké h@ach dé 4an céi cach hanh chinh, céi cach ché do
céng vu, cdng chire d duoc cip c6 thim quyén phé duyét;

d) Hudng dan, don dbe, kiém tra viée thuc hién co ché mot cira, modt cia
lién thong, mdt clra lién théng hién dai tal cac co quan hanh chinh nha nudc &
dia phuong;

e) Gitp Uy ban nhan dan Thanh phd theo d&i, danh gia, tong hop chung
két qua thuce hién céc nhiém vu v& cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu,
céng chire clia cac co quan, 1§ chire, don vi thude Uy ban nhén dan Thanh phé,
cia Uy ban nhan dan quén - huyén va Uy ban nhén dan cép xi; xdy dung va
thuc hién ché d6 bac cédo v& cong tac cai cdch hanh chinh, cai cach ché d6 cong
vy, cong chirc theo quy dinh;

) Chu tr, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan hudng dan vé chuyén
mon, nghi¢p vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho céng chire chuyén trach
cai cach hanh chinh & cac co quan, td chic, don vi thudc Uy ban nhén dan
Thanh phé va Uy ban nhan dan quén - huyén.

12. V& cbng tc td chie hoi; quy xi hdi, qui tir thién (goi chung 12 qui):

a) Tham dinh, trinh Chd tich Uy ban nhén dan Thanh phé quyét dinh cho
phép thanh 1ap, chia, tich, sdp nhap, hop nhat, giai the, doi tén va phé duyét dicu
1€ d6i v6i hoi €6 pham vi hoat dong trong Thanh pho theo quy dinh cha phap luét;

b) Tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dén Thanh phd cp gidy phép
thanh 1ap va céng nhéan diéu 18, cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tach, giai thé,

ddi tén, dinh chi, tam dinh chi hoat déng, cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi, céng nhin quy du diéu kién hoat déng, cong nhdn thanh vién



T{m d@ng quan Iy qu¥, cho pnen thay doi 1*@&@ cap lai gidy phép thanh lap, thu
hdi gidy phép thanh lap, giai quyét khiéu nai, t6 cho doi vai quy ¢6 pham vi hoat
déng trong Thanh phd va quy ¢ t6 chie, ¢4 nhan nudc ngoai gop tai san dé
thanh 14p, hoat dfng trong pham vi quén - huyén, x&, phudng, thi tran;

¢) Can ctr tinh hinh thyc té & dia phuong, trinh Cha tich Uy ban nhén dén
Thanh phé Gy quyén cho Chti tich Uy ban nhén dan quan - huyén quyet dinh
viée thue hién cong tac quan ly dbi véi hoi c6 pham vi hoat dong trong x&,
phiang, thi trin, quy ¢é pham vi hoat déng trong quén - huyén, x3, phuong, thi
trén theo quy dinh cha phap ludt;

d) Trinh Uy ban nhin dan Thanh pho quyét dinh cho phép hdi ¢6 pham vi
hoat dong trong ca nude, hdi ¢é pham vi hoat dong lién tinh dat van phong dai
dién cta hoi ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat:

d) Hudng dan, kiém tra viéc thye hién phap luét vé hoi, quy doi vér cac
hioi, quy hoat dong trong pham vi Thanh pho. Xu Iy theo thim quyén hodc trinh

~

chp c6 tham quyén xi 1y cac vi pham pfﬂap ludt va héi, quy;

e) Chi tri, phm hop vol cac co quan chuyén mén cung fap trinh Uy ban
nh dﬁﬁ va Chts tich Uy ban nhén dén Thanh | phé xem xét, quyét dinh viéc hd

1;3;"@’ va thuc hién cac ché do, chinh sach khac db1 voi 16 chic hi, qu¥y theo quy
dinh (:ﬁa phap Lugt
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cbng tac van thu, Jou il
6

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh va hudng dan
thye hifn cac ché d6, quy dinb vé cdng tac van thu, luu 1l theo quy dinh cua

r

b) Tham miry, giop Uy ban nhan dan Thanh phd vé cong tic quan ly hau
it thong tin s¢ trong ce co quan, don vi nha nudc teén dia ban Thanh phé theo
quy dinh cua phap luat;

¢) Trink cép ¢6 thim cuy@n phé duyét Danh muc tai ligu hét gid v cta

Luu trtr Heh st ena Thanh pho, quyét dinh hity tai liéu hét gid tri tai Luu trir lich
sir ctia Thanh vhé theo quy dmn cua phap lugt,

d) Tham dinh Danh muc tai ligu hét gia i can hiy tai Luu trit co quan
déi vol co quan, t6 chire thude ngudn ndp fuu tai liéu vao Luu i lich sir clia
hanh pho; quye‘i dinh vide hity tai lidu c6 théng tin tring l1ap tai Luu trir lich s
cua Thanh pho theo quy dinh cua phap luat;

d) Nghién clu, tng dung khoa hoc va cong nghé vao cdng tac van thu,
luy trit;

e) TO chire tap huan, boi dudng nghiép vu van thu, luu trir doi vai d6i ngli
cOng chire, vién chuce lam ¢dng tde van thu, luu tri;

g) Kiém tra viéc thyc hién cac ché do, quy dinh vé cbng tac van thu, luu

tric giai quy ét theo tham quyén hodic bao céo cip ¢ tham quyén xem x¢t gii
quvét khiéu nai, To cao va xir Iy vi pham phéap luat v& van thu, luu trir;



h) Thyc hién cong tac bao cdo, théng ké vé& van thu, lwu trt theo quy dinh
cua phap luat;

1) Thue hién nhiém vy cta Luu trii lich st cua Thanh phd, g@m trinh cap
c6 tham quyén ban hanh Danh muc co quan, 0 chie thude ngudn ndp luu tai
liéu va phé duyét Danh muyc tai li¢u nop luu vao Luu ok lich st ctia Thanh pho
huéng dan cic co quan, t6 chire thudc ngudn n6p luu tai licu chuén bi tai lidu
nop luu; thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém,
bao quén, gidi mat tai lidu luu it lich s va t6 chie khai théc, st dung tai lidu
fuu trlt theo quy dinh ctia phap luét;

k) Céap, cép lai, thu hoi chtmg chi hanh nghé luu trir cho ¢4 nhan co d
cac dieu kién theo quy dinh ctia phap luét;

1} Thure hién cac hoat dong dich vy luu tr{t theo quy dinh cua phéap luat.
14. Vé cong tac ton gido:
a) T6 chac tuyén truyén, phd bién chi truong, chinh sach, phap lugt ve

t6n gido dbi voi can bo, cong chire, vién chire va tin dd, chire sac, chic viée, nha
tu hanh, nhin s§ céc ton gido trong pham vi quan 1y cta Thanh phd;

b) Gial quyet theo tham quyén hodc trinh cip cd thAm quyén giai cayem
nhitng van d& cu thé vé tén gido theo quy dinh ctia phap luat, Chu tri, ph01 H@p
voi cac sO - nganh trong viéc tham muu, trloh Uy ban nhén dén Thanh ph@ giai
quyét nhing van dé phat sinh trong ton gigo theo quy dinh; la dau mbi lién he
gitta chinh quyén dia phuong voi cée t6 chie tdn gido trén dia ban Thanh phd;

¢) Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cho vé
linh vuc tén gido theo quy dinh cta phap luét;

d) Thure hién viéc dao tao, boi dudng nghi€p vu vé cong tic t6n gido doi vai
do1 ngfli cong chire lam cong téc t6n gido thude pham vi quén ly cliia S& No1 vy

d) Trinh Uy ban nhén dan Thanh phd thuc hién viée dp dung chinh sach
d6i véi nhimg t6 chire ton gido va ¢4 nhan co hoat dong ton gido theo quy dinh
cua phap luét;

e) Thuc hién viéc nghién ciru khoa hoc trong Iinh vyc t6n gido, tong két
thyc tien, cung cdp ludn cir khoa hoe cho viéc xay dyng va thuc hién céac chi
truong, chinh sach, phép luat ctia Dang, Nha nude doi véi ton giao;

g) Hudng dan F Phong Noi vu thude Uy ban nhan dan quén - huyén giai
quyét nhilng van dé cu thé v& tén gido theo quy dinh ctia phap luat,

15. V& cong téc thi dua, khen thuéng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dén Thanh
phé va Hoi 66ng thi dua ~ khen thuéng Thanh phé td chic céc phong trao thi
dua; hudng dan, don déc, kiem tra cdc sO - nganh, Uy ban nhan dén quén -
huyén, Uy ban nhén dan cAp xd, Mit tran TS qude, cac tH chire chinh tri, chinh
tri - x3 hodi va cac t6 chire kinh té thue hién cac phong trao thi dua va chinh sich
khen thudng ciia Pang, Nha nude trén dia ban Thanh pho. Cha ti, phdi hop véi
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Mat tran T6 qube, cée 16 chire chinh tri, t6 chire chinh tri - x4 hoi, 10 chie xa hoi
¢ dia phuong va céc co quan thong tin dai ching phat hi¢n, tuyén truyén va nhan
rOng cac dién hinh tién tién:

b) Té chire thye hién ké hoach dao tao, bdi dudng, huéng dan chuyén
mon, ngh;ep v cho doi ngli cong chire lam cOng tac thi dua, khen thudng & cac
s¢ - nganh, ¢ qua,n - huyén, cap x3 va doanh nghiép trén dia ban Thanh phd; tng
dung khoa hge cong nghé trong Iinh vyc thi dua, khen thudng. Thue hién cong
tac thanh tra, kiém tra nhitng van da lién quan dén cong tac thi dua, khen thuong
va gidl quyét cac khiéu nai, 16 c4o vé Iinh vuc thi dua, khen thudng theo quy
dinh cta phép luat;

) Tham dinh hd so dé n”hi khen thudng cua cac sO - nganh, cta quin -
huyén, cAp x4, M fat trén TO qu . céc t6 chire chinh tri, t6 chire chinh tri - x4 hoi,
t6 chiic x3 héi, to chic kinh € & dia phuong va co so, trinh Uy ban nhan dan
Thanh phd quyét dinh khen thuéng hoac d2 nghi chp ¢6 thim quyén quyét dinh
khen thudng theo quy dinh;

d) Quan 1y, luu telr hé so khen thudng theo quy dinh cta phap luét; xay

dcsz v quan 1V co s& dir Jiéu vé thi dua, khen thudng; tong hgp, bao céc dinh
kv v «3 thi dua, khen thudéng theo quy dinh. Xay duog, quan 1y va st dung Quy thi
ua, khen thudémg theo quy dinh cta phap luat; quan ly cAp phaét, thu hdi, cap doi
e vat khen thudng theo phin cap, tham muu td chire thue hién viée trao tang,

don nhén céc hinh thire khen thudng theo quy dinh cuia phép luat;

»w\u

dy Lam nhiém vy thudng teuc Héi dong Thi dua - Khen thudng Thanh pho.
16. V& cong tac thanh nién:

a) Chu trl, phéi hop véi cic sé - ng:mh va cAc O quan, t6 chirc ¢o lién
quan cla Thanh phé trong viée tuyén truyén, pho bién, gido duc phap Iuat cho
thanh nién, trong viéc thuc hién co che chinh sach dbi v&i thanh nién va cong
ia¢ thanh nién theo quy dinh; gidi quy@t nhirng van dé quan trong, lién nganh vé

Lt

thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Hudng dan, kmm tra viée thuc hién cac quy dinh coa phap luat W
thanh nién va edng tac thanh nién; viée thuc hién chinh sach, ché do trong to
chirc va quan ly tha hi nién, cong tac thenh nién cua Thanh phé; huéng dan
chuyén moén, nghidp vy vé cOng tic thanh nién dbi voi cac s, co quan ngang ¢,
don vi su nghiép thude Thanh phd, Uy ban nthin din quén - huyén, cip x4;

) T’Emc hién ché do, chinh sach d6i véi thanh nién theo quy dinh cta
phép fudt va theo phéin cdng, phén cdp cha cde co quan co thim quyén.

17. Thuc hién hgp tac qude té& vé cbng tac ndl vu va cée linh vye duge
giao theo quy dinh cua phap ludt va theo phén cdng hodc ty quyén cta Uy ban
nhén dan Thanh phé.

1R, Thuc hién cong téc kiém tra, thanh tra, giai quvér khiéu nai, o cdo
Lién quan QCh cong tac ndt vy theo quy dinh cla p‘hap ludt va theo su phén cong
hodc uy qu*vm ciia Uy ban nhén dén Thanh phé; _thue hién cac quy dinh ve
phong, chéng tham nhing, tidu cuc, cac quy dinh vé thie hanh tiét kiém, chéng
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lang phi; xu 1y theo thim quyén cdc vi pham phép ludt, hodc tham muu cho cép
cé thdm quyén xu ly cac vi pham phap luét trén cac linh vuc céng tac duoc giao
theo quy dinh cia phap luat.

19. Hudng dan chuyén mon nghiép vu v& cdng téc ndi vu va cac linh vue
khac dugc giao dbi vai céc co quan hanh chinh, don vi su no}‘uep cong lap thude
Thanh pho d6i v6i Uy ban nhan dan quan - huyén, Uy ban nhan dan cip x4
Gitp Uy ban nhan dan Thanh phé thuc hién chic nang quan ly nha nudc theo
cac linh vuc cong tac duoc giao dbi voi cée t chic cta cae B0, nganh Trung
uong va dia phuong khéc dit try s trén dia ban Thanh phd.

20. Tong hov, thong ké theo hudng d?in cia BO Noi vu vé td chire co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; so lugng cac don vi haoh chinh quan -
huyén, cép xa, s6 luong khu phd, &p, td dan phd, 16 nhan dan; SO luong, chét
lugng doi ngli can bd, cOng chite, vién chuc va can bd, cong chire cap x4, nhiing
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cép x&; cOng tac van thu, luu trlt nha
nudc; cdng tae tdn gido; cong tac thi dua, khen thudng; céng tac thanh nién va
cac linh vyc khéc duoc giao.

21. Té chirc nghién ctru, Gng dung céc tién bé khoa hoc, cong nghé; xay
dung hé thong thong tin, luu trlt phuc vu cdng tac quén ly nha nudc va chuyén
moén, nghiép vu duge giao.

22. Chi dao va hudng dan t5 chic cac hoat dong dich vu cong trong céc
{inh vuc cong tac thudc pham vi quan 1y cia S& Noi vu.

23. Thue hién cdng tic thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuat voi Uy ban
nhan dan Thanh pho va Bg Noi vu vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duogc giao
theo quy dinh.

24. Quan 1y td chitc bd may, bién ché cong chite, co clu ngach cong chirc,
vi tri viée 1am, co cdu vién chirc theo chire danh nghé nghi¢p va ) lugng nguoi
lam vi€e trong cac co quan, don vi thude, true thude S6 Noi vy quén ly ho so,
quyét dinh viée tuyén dung, tiép nhan, st dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, bidt phai, ning bac lwong, bd nhidm ngach, chuyén ngach, thay dbi chtic
danh nghé nghiép, danh gis, khen thudéng, ky luat, dao tao, boi dudng va cac ché
do, chinh sach khac abi voi cong chire, vién chire, ngudi lao ddng thude thém
quven quan ly ctia S Noi vu theo quy dinh va theo su phén cong hodc Gy quyén
ctia Uy ban nhén dan Thanh pho.

25. Quan Iy va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duogc giao theo quy
dinh ctia phap luat va theo phén cong, phén cap hodc Gy quyén ctia Uy ban nhan
dan Thanh pho.

26. Quy dinh cu thé vé& mdi quan hé cdng tic va trach nhiém cua nguoi
dung dau cac co quan, don vi thudc, truc thudéc S& Noi1 vy theo quy dinh cta
phép luét.

27. Puge mdi tham dy cdc ki hop 1161 ddng nhén dan Thanh phd, Hoi
déng nhan dan x4, thi trdn va cdc cude hop dinh ky cta Uy ban nhan déan cac
quan - huyén.



28. Yeu cdu Thi Lruona cac ¢o quan, 6 chire thude Uy ban nhan dan
Thanh phd bio cdo, cung cap théng tin vé cac v vén dé ¢6 lién quan dén chirc
nang, nhiém vu ciia S& N&i vu.

29. Fe chire cude hop VOl cac co quan, t chire thude Uy ban nhan dan
Thaoh phd dé pho bién, trién khai cac chi truong, Lhmn sach cia Déang va nha
nuée ¢o lidn quan dén chire nang, nhiém vu cda S& Noi vy,

30. Thuc hién céc nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan Thanh
phé, Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phé giao va theo quy dinh cta phap luat,

Chwong (1 A )
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Dicn 4. Giam dde va Phé Giam doe S& Noi vy

1. 8¢ Noi vu ¢6 Giam doc va khong qua 04 Pho Giam doe.

2. Giam dbc 5¢ NOi vy 1a nguol ding déu 56 NOi vy, chiu trach nhiém
trude Uy ban nhén dan, Chil tich Uy ban nbén dén Thanh phé va trude phap luat
vé thuce hién chire nang, nhmm Vi, quyen han ctia 50 Néi vu; thurc hién cac chiic
trach, nhiém vu cia Giam dbe 86 quy dinh tai Didu 7 Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP

ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh pht quy dmh to »hu’@ cac co quan chuyén
mén thude Uy ban nhan dan tink, thanh phd truc thude Trung vong.

3. Pho Giam dbe S& Noi vu la nguoi gitp Giam déc S& Noi vu phy trach,
chi dao mét sb mat cOng tac cha cac co quan, don vi thudce va truc thude 56 Noi
vu; chiu trach nhiém trude Gidm dbc S& Nai vu va trude phép luat v& nhiém vu
:zuw phén cong, Khi Giam dbe S¢ vang mat, mot Phé Giam doc 86 duge Giam
dbe 86 0y nhiém didu hanh cic hoat dong cia S& Noi vu.
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4. Gidm dbc va Pho Giam dbc S& N&i vu do Chu tich Uv ban nhan dan

z

Thanb pho quyét dinh bd nhiém theo quy dinh ciia Pang va Nha nude.

5. Viée b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong,

k}f/ luat, cho tir chire, nghi huu va thyc hign ché do, chinh sach khac déi vai
am dbe, Pho Giam doc $6 N6t vu do Cha tich Uy ban nhén dan Thanh pho
ﬂ‘ly@’t dinh theo quy dinh cia Dang va Nha nudc.

Bigu 5. Co chu t6 chive elia S& Nji vy

S& NO61 vu gém céc co quan, don vi thudce va truc thude nhu sau:
I. Cac don VE thuée S¢& N&i vu:

a) Phong T4 chire, bién ché

b} Phong Cong chirc, vién chtrc;

¢) Phong Xay dung chinh quyén;

d) Phong Cai céch hanh chinh;

d) Phong T6 chire phi chinh phii va cong tac thanh nién;

o

e) Van phong S5& N6i vu;



g) Thanh tra S& N1 vu.

2. Cac co quan tryc thude S& Noi vu:
a) Ban Thi dua - Khen thudng;

b) Ban Tén gido;

¢) Chi cuc Van thu - Luu tri.

3. Giam doc S& Noi vy ¢d trach nhiém ban hanh van ban quy dinh cu thé
chire ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chiic cla cac co quan, don vi
thudc, truc thudc S& NoOt vu.

Dieu 6. Ngudi dirng dau, cap pho cia ngwoi dirng dau cac co quan,
don vi thude va truc thude S& Noi ve

1. Nguoi ding dau, cip pho cua ngudi ding diu céc co quan, don vi
thudc va true thude S& Noi vu do Gidam déc S& N6i vy bd nhiém, min nhiém
theo quy dinh cta Péng, Nha nudc. Trir truong hop Giam dbc S& Noi vu 6
phan cong kiém nhiém theo quy dinh tai Khoan 5, Bidu 9 Quyét dinh nay.

2. Nguoi ding dau céc co quan, don vi thudc va tryc thude S& Nt vu
(goi chung 1a nguodi ding dau) chiu trach nhiém trude Gidm déc SO Néi vy,
trude phap luat vé viée thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyén han dugce giao va
vige thuc hién chitc nang, nhiém vu cta ¢o quan, don vi dugce giao phu trach.

3. Cap pho cha nguoi dang dau céc co quan, don vi thude va trie thuge
S¢ N&i vu {goi chung la cap pho cua ngum dung dau) 12 nguoi gitip nguoi ding
dau phu trach, theo d6i, chi dao mét s6 mat cong tac, chiu trach nhiém trude
Giam doc 8¢ Noi vy, trude ngudi ding dau va trude phap ludt vé nhidm vu
duoc phan cong. Khi ngudi dimg dau vang mit, nguoi ding dau Gy nhiém cho
mdt cap phé didu hanh cac hoat ddng cla co quan, don vi.

S6 lugng cip phd clta ngudi dung diu céc co quan, don vi thudc, truc
thugc S6 NQi vu 14 khong qua 03 nguoi.

4. Viéc bd nhiém lai, rmen nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luat, cho th
chire, nghi huu va thue hién ché d6, chinh sach khac dbi v&i ngudi ding dau, cip
pho ctia ngudi dimg dau cac co quan, don vi thude, truc thudc S& Noi vu do Giam
dbc 86 Nbi vu quyét dinh theo quy dinh. Trir trudmg hop Giam dbe S& Noi vy
c¢6 phan cong kiém nhiém theo quy dinh tai Khoan 5, Diéu 9 Quyét dinh nay.

Dicu 7. Cong chire, vién chire, ngwdi lae dfng trong cac co quan, don
vi thude va trywe thude S& Nji vy

1. Coéng chire, vién chire, nguoi lao dong trong cac co quan, don vi thude
va truc thude 8& N61 vu chiu trach nhiém trude Giam doéc S& Noi vy, trude Thi
trudng co quan, don vi, trude phap ludt vé€ viée thuc hién nhiém vu dugce giao.

2. Bién ché cong chire, 6 luong nguoi lam viée trong cac co quan, don vi
thuoc, tryc thude 56 No6i vy do Giam d6c S& N6i vu quyét dinh trong tong bién

ché cong chire va tong sb luong ngudi 1am vide thude S& Noi vu da duge cip co
thAm quyén phé duyét.
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3. Viéc tuyén dung, s dung, nang bac luong, dzuyén ngach, b6 nhiém
ngach, thay ddi chire danh nghé nghiép, didu dong, khen thuong, k¥ tut, nghi
huu va thuc hién ché d6, chinh sach khac adi vai cOng chire, vién chirc, nguoi
lao dong trong cac co quan, do‘n vi thude, tryc thude S6 N6i vu do Giam déc So
Nbi vu quyét dinh theo phan chp hodc trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh
phé xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phap luit.

4. Viée bd tri cong tac dbi véi cong chire, vién chirc cta S& Noi vu phai
cdn ¢ vae vi tri viée lam, tiéu chudn chire danh cong chie, vién chirc, theo
pham chit, ning luc, sé truong, bao dam ding cac quy dinh cda phap luét.

5. Can ¢t vao dac diém, tinh chit, khéi hmmg cong viée thue té tai dia
ph& yng, Giam dbc 5 Noi vu quyct dinh hofc phén cép cho nguoi dimg déu cac
o quan tryc thude S N6t vu ky két hop dong lao dong theo quy dinh cia phap
luat dé thire hién cdc cong viée, nhiém vu cu thé tai co quan S Noi vy va cac co
gquan trye thude 5 Not vy,

(;

Pieu 8. T6 chive cac dop vi thude 5 Noi vy
i. Phong TG chie, bién ché:

Phong T6 chie, bidn ché 13 t6 chire thude S& Néi vu, ¢6 chiic ning git
bc Séf No1 vy tham muu cho Uy ban nhén dan Thanh phé quan ly nba

76 chirc b0 may hanh chinh, su nghiép cong lap; bién ché cong chir,

so lugng ngudi lam vide trong cae don vi sy nghiép cong ap; cdng tic nhin sy

do1 voi ngudi quan 1y doanh nghiép.

nude Ve

2. Phong Cong chire, vién chiie:

Phong Céng chire, vién chie 13t chite thude 8¢ N6i vy, ¢6 chlic ning
ginp Giam ‘T@&, S& Noi vy tham muu cho Uy ban nhan dén Thanh phd quan 1y
nha nude vé: Céan bd, e¢dng chic, vién chde; vi tri vide lam, co cdu chie danh
cOng chire, vién chiic; ¢ai cach ché do cong vy, cong chire; dao tao, boi dutng
can bd, cong chire, vien chirc va can bd, cong chirc cap xd; ché dd tien luong va
cac ché do dai ﬂgQ'U ddi voi cén bd, cong chic, vién chic, lao dong hop dong
trong co quan, 10 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap.

3. Phong Xay dung chinh quyén:

Phong X4y dung chinh quyen 1a t6 chire thudc S& Noi vy, ¢6 chlic néng
gitp Giam ddc S& N6t vu tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phé quan Iy
nha nudc vé: Chinh quyén dia phuong, dia gidi hanh cmnh can b, cong chic
cip x4 va nhilng ngudi heat dong khong chuyén trach & cép xa.

4. Phong Cai cach hanh chinh:

Phong Cai cach hanh chinh 13 t6 chirc thudc S& N6i vy, ¢é chiic nang
giip Giam doc 86 Noi vy tham muu cho Uy ban nhan dén Thanh phé quan ly
nha nudc ve cong tac cdi cach hanh chinh.



5. Phong T6 chire phi chinh pht va cong tac thanh nién:

Phong Té chirc phi chinh phu va cong tac thanh nién 14 td chirc thude S&
Ndi vu, ¢6 chirc ning gitp Giam dbc S Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dén
Thanh phé quan 1y nha nude v&: Td chire hoi, td chire phi chinh phi va cong tac
thanh nién.

6. Van phong S& Noi vu:

Van phong S¢ Noi vu 1a td chirc thude S& Nbi vy, ¢d chire nang tham
muu, giup Giam déc So vé cong tac thong tin, tong hop, diéu phdi hoat dong
cua S& No6i vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac; céac cdng tac trong ndi bd
co quan S& NOi vy, gém: td chirc can bé; phap ché; cai cach hanh chinh, cai
céach ché do cong vy, cdng chure; binh déng gi6i; van thu, luu trit; thi dua - khen
thudng; tai chinh, ké to4n, quan ly tai san va hanh chinh quén tri.

7. Thanh tra S& Noi vu:

Thanh tra S& Noi vu 1a t6 chire thude S& Noi vy, ¢6 chire ning tham muru,
gitip Giam ddc S& N6i vu tién hanh thanh tra banh chinh va thanh tra chuyén
nganh, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chéng tham nhiing theo quy dinh cta
phap luat.

Thanh tra S& N&i vu chiu su chi dao, didu hanh cta Giam dbc S& Noi vu;
chiu su chi dao v& cong tac thanh tra va hudng din vé nghiép vu thanh tra hanh
chinh ctia Thanh tra Thanh phé, v& nghiép vu thanh tra chuyén nganh ctia Thanh
tra BO Noi vu.

Picu 9. To6 chire eac co quan trwe thude S& Noi vy
1. Chi cuc Van thu - Luu trir:

a) Chi cuc Van thu - Luu trit 13 6 chic truee thude S& NoOi vu, ¢6 chirc
nang gitp Giam déc S Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phé quan
Iy nha nudc vé van thu, tuu trir cta Thanh phd; truc 4iép quan 1y tai liéu luu i
lich st cta Thanh phé va thuc hién cac hoat dong dich vu luu trlt theo quy dinh
cua phap luit;

b) Chi cuc Vin thu - Luu trlr chiu sir chi dao, quéan Iy vé t6 chiic, bién ché
va hoat dong ctia S& No6i vy, dong thoi chiu sy chi dao, hudng dan vé chuyén
mdn, nghiép vu clia Cuc Van thu va Luu trlr nha nudce truc thudc B Noi vu.

2. Ban Thi dua - Khen thudng:

a) Ban Thi dua - Khen thudng la 18 chie twong duong chi cuc, truc thudc
S& Not vy, ¢d chirc nang gitip Gidm doc S& N&i vy tham muu cho Uy ban nhéan
dén Thanh pho quan Iy nha nude vé cdng tac thi dua - khen thudng;

b) Ban Thi dua - Khen thudng 13 co quan thuong true cta Hoi dong Thi
dua - Khen thuong Thanh phé, chiu su chi dao, quan ly vé td chite, bién ché va
hoat dong cua So No1 vy, déng thoi chiu sy chi dao, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cta Ban Thi dua -~ Khen thudng Trung wong truc thuoc Bo Nbi vu.



3. Ban Tén giao:

2) Ban Tén gido 13 t6 chtce twong duong chi cuce, true thude So No6i vy, ¢6
chiic néng gitp Ulam dbe §& Noi vy tham muu cho U v ban nhan dan Thanh ph@
quén 1y nha mede vé Iinh vue t6n gido;

b) Ban Toén gido chiu su chi dao, quan ly Ve o chiz'c, bién ché va hoat
ddng cia 56 NG&i vy, déng thoi chiu sy chi dao, hudng dan vé& chuyén mon,
nghiép vu cua Ban Ton gido Chinh phu tryc thuge BG Not vy, trong nﬁm"g
trudng hop can thiét, Trué ong ban Ban Tdn giao duge bao cdo va xin y kién ch
dao truc tiép cua Chu tich Uy ban nhéan dan Thanh phd, dong théi béo cdo vai
Giam dbc 8¢ Nai vu.

4. Chi cuc Van thu - Luou Y, Ban Thi dua - Khen Lhmmg, Ban Tén giao
la co quan tryc thude S6 Noi vy, ¢6 tu cach phap nhan, ¢6 con déu va tai khodn
riéng, ¢O try so, phuong tién, bién ché, kinh phi hoat déng do ngén sach nha
nude cap theo quy dinh cta phap ludt; ¢o trach nhiém quan ly vé t6 chuu 60

mAay, bién ché, tai chinh, tai san duoc giao; ¢6 trach nhiém thuc hién ché do,
chinh sach dbi véi cong chire, vién chic va nguol lao dong thude tham quyén
guan 1y theo quy dinh ctia phdp ludt va phéan cap cla Gidm dbe S& N6i vu.

5. Can et vao tinh chit, dac diém, VEU cau nhiém vy quan 1y nha nude vé
ton gigo, thi dua - khen thuéng, Gidm déc 5 Néi vu ¢6 thé phan cong Phd
G‘Sém dbe S& Wi vu kiém nhiém Trudng ban Ban Ton gido hozc kiém nhiém

Truong ban Ban Thi dua - Khen thudng, nhung khéng duge vuet qua sb luong
Pho Giara doc S5 Ndi vu quy dinh tai Khoan 1, Biéu 4 Quyét dinh nay.
6.

A

&n otr vao khdi lugng cong vide, tinh chat, dic diém quén 1y nha nu
vé vin ﬂ‘m Iy triy, thi dua - khen thuong, t0n gido, Giam dbc S& Nbi vu qu fé
dinh cu thé s lugng, tén goi cac t6 chie thube Chi cuc Van thu - Luu trit, Ban
Thi dua - Khen thuéng, Ban Tén gido cho phtt hop va hidu qua. $6 luong cde
phong chuyén moén thudc Ban Thi dua - Khen thudng va Ban Toén gido 1a khong
qud 03 phong. D&i voi Chi cue Van thy - Luu trdr ¢6 khéng qué 02 ph mg
chuyén mon va 01 don vi su nghiép 1a Trung tdm Luu trir lich sir.

@Q

7. Phong thuée Chi cuc Van thy - Luu trlt, Ban Thi dua - Khen thudng,
Ban Ton giao ¢6 Truong phong, khong qua 02 Phd Trudng phong va cac cdng
chie thuce hién cOng tac chuyén mdn, nghiép vu.

Can clr vao khdi lugng cong vige thue té va chi tidu bién ché cong chic
duge giao, ngudi dimg dau co quan truc thude S& Nai vu €6 thé bd cap pho
kiem nhiém chire danh Trudng phong phong chuyén mén cia co quan truc
thudc S Mot vu.

8. Trung tam Luu trlt lich st thude Chi cyc Van thu - Luu trii 14 don vi su
nghiép cong lap, ¢ tr cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng. Trung thm
Luu trit lich siv ¢4 Gidm déc, khéng qué 02 Phé Giam dde va cac vién chue thuc
hién cng tac chuyén mén, nghiép vu.

Chi cuc Van thu - Luu trl truc thude S N&i vu khong thuc hién viée bo

1

Phé Chi cuc trudng kiém nhiém chirc danh Giam doc Trung tam Luu teit lich st
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9. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, khen thudng, ky
luét, cho tir chiic, nghi huu va thuc hién ché d6, chinh sich khac déi véi Trudng
phong va tuong duwong, Phé Trudng phong va tuong duong trong cdc co quan
trire thuge S& Ngi vu thye hign theo quy dinh cia Pang, Nha nude va theo phén
cap quan 1y can bo, cong chire, vidn chie cia S& Noi vu.

] . Chwong IV )
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 10. Doi voi By Noi vu
1. S& N&i1 vy chiu sy chi dao va hudng dan vé chuyén mon, nghiép Vvu cua

B No1 vy, 5& N6t vu bao cdo két qua hoat ddng va chuong trinh, ké hoach cdng
tac, du céac cude hop do BG Noi vu triu tép.

2. Khi chi dao va hudéng dan ctia Bé Noi vy chua phd hop véi tinh hinh
thue tién ctia Thanh phd hodc chua théng nhat véi chi dao ctia Uy ban nhéan dan
Thanh phd, S& N&i vu phai kip thoi bao cédo va dé xuét dé Uy ban nhan dan
Thanh phé lam viéc v6i B§ Na6i vu hodc trinh Tha tudng Chinh pha quyét dinh.

Biéu 11. B6i v6i Uy ban nhén din Thanh phd

1. 8¢ Noi vy chiu sy chi dao truc tiép va toan dién ciia Uy ban nhan dén
Thanh pho; Giam doc S& ¢6 trach nhiém bao cdo dinh ky va dot xuat cho Uy
ban nhén dan Thanh pho vé tinh hinh thyc hién nhiém vu duge giao.

2. D61 voi nhitng van d8 1ién quan dén chtic nang, nhiém vu, quyén han
cia S&@ ma S& NO6i vu va cae s6 - nganh, quan - huyén con ¥ kién khéc nhau,
Giam ddc 8¢ N6i vu bao céo va dé xuit T:J'y ban nhan dan Thanh phé xXem xet,
quyét dinh.

Dicu 12. B6i voi cac Ban ciia Thanh Gy

S& N6 vy phoét hop voi cac Ban cia Thanh Gy dé ti€p nhéan y kién chi dao
cua Thanh fw, tham khéo v kién cua cac Ban Pang khi thue hién céac nhiém vy
c6 lién quan dén chire niang, nhiém vu, quyén han ctia S6.

Picu 13. Pbi vai Uy ban Mit tran To qudce Viét Nam va cac t6 chire
doan the Thanh pho

S¢& Noi vu chi dong tham khéo ¥ kién cia Uy ban Mat tran Té qube Viét
Nam va cac doan thé Thanh phb trong viéc giai quyét cac van dé ¢6 lién quan

dén chirc nang, nhidm vu cta S& nham phdi hop thuc hién nhitng cha truong,
chinh sach ctia Thanh Gy, Uy ban nhan dan Thanh phd.

Dieu 14. Dai v6i cac ¢o quan chuyén mdn Thanh pho

1. S& Noi vy quan hé véi cac co quan chuyén mén Thanh phé theo
nguyén tac phdi hop céng viée, nhim hoan thanh nhiém vu chung cta Thanh
phb va nhiém vu cia timg co quan; huéng dan, kiém tra viée thue hién cac cha
truong, chinh sach phap luét ctia nha nude va ciia Thanh phd 1ién quan dén céng
tac nédi vu theo quy dinh cta phap luét va ctia Thanh phé.



2. Trude khi trinh Uy ban nhan dédn Thanh phd céc van dé vé chu truong,

chinh sach ¢ lién quan dén cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan Thanh
phd, S6 Nbi vu phai trao doi y kien véi cac co quan chuyén mon cé lién quan.

Picu 15, Boi vél Uy ban nhan dan quén - buyén

1. S N6l vu hudng dan, kiém tra Uy ban nhén dan quan - huyén thue
hién cac chu truong, chinh sach phap luét cia nha nuofc va cia Thanh phd cac
ndi dung edng tac chuyén mon nghiép vu vé cdng tac to chite bo may va nhén sy
tai dia phuong

2. S0 Not vu hudng din, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu db1 voi
Phong N&i vu quan - huyén; dé ra thang diém thi dua lam co 56 dé Phong Néi vy
quén - huyén thuc hién hém nam; nhin xét, danh gid mic d6 hoan thanh nhiém

u d¢ bidu duong hodc dé nghi Uy ban nhén dén Thanh phé khen thudng theo
quy dinh.

3. Trude khi trink Uy ban nhén dén Thanh pho cac van dé vé chinh sach,
chi truong lién quan dén quan - huyén, S& N61 vy phai trao d6i y kién vaél Uy
ban nhén dén quan - huyén.

] Chuong V -
PIEU KHOAN THI HANH

i E‘ﬁ §¢ W6i vy hién ¢ sb luong Phé Gxam dbe nhiéu hcm 8o luong
Pho Giam déc juy dinh tai QH}E’I dinh nay thi tlep tuc duy i sb hmng Pho
Giam dbe hién ¢6 @& bao dam 6n dinh. Chi duge b6 sung thém Phé ‘qiam dbe S
NoOi vy khi sd lugng Pho Gidm dbc S& Noi vy hién ¢6 chua dat dii sb luong quy
dinh tai Quyét dinh nay.

2. Béi vm Ban T6n gido, Ban Thi dUd - Rhen thudng truc thude S& Noi
vu hién ¢6 s luong Pho Trudng ban nhidu hi:m 5O lugng Phéd Trudng ban quy
dink tai Quym dinh nay thi tiép tuc duy 1 sb luong Phé Trudng ban hién cé d¢
bao dam 6n dinh va chi duge bd sung thém Phé Trudng ban khi sé luong Pho

Truéng ban hién c6 chua dat d sé lrong quy dinh tai Quyét dinh nay.

3. Dbi vdi nhitng truomg hop di duoc bd nhiém gitr chire vu ngudi ding
dén, céts phd cua ngu*é'i ding dau cac co quan, don vi thuge, truc thude S& Noi
vu trude ngay Quyét dinh nay ¢6 hiéu lye, néu sau khi sip xép, kién toan lai co

céu 1o chirc ciia S& Noi vu ma thoi gitt chirc vy 1anh dao hodc G‘fum:: b6 nhiém
vao chirc vu mdi ¢6 phu cip chire vy lanh dao thap hon so v6i phy cAp chirc vu
tanh dao ¢0 thi du(;c hudmg bao luu phuy wap chire vu 18nh dao theo quy dinh iai
guyét dinh 56 140/2009/QD-TTg ngdy 31 thang 12 ndm 2009 cha Thi tudng
Chinh pha vé bd@ hm phy cap chirc vu lanh dao d6i vai cac chire danh 1&nh dao
trong qué trinh sap xép, kién toan td chire bd may.

J—
D



Dieu 17. Trach nhiém thi hanh

1. Th trudng cac s - nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban nhén din quén -
huyén cén clr chic nang, nhiém vu cta nganh, dia phueng ¢d trach nhiém phdi
hop thuc hién ding ndi dung Guy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hign, néu xét fhéy can thiét, Giam dbe S& Noi vu
dé xuét, klen nghi Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyet dinh viée diéu

chinh, sira doi, bé sung Quy ché nay cho phil hop vé&i nhu cau thuc tién va quy
dinh cta phap luat hién hanh./.
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