UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI DPoc Lap - Ty do - Hanh phiic
So: 4/ /2021/QbB-UBND Yén Bdi, ngay 3() thang § nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly cong chire
xd, phwong, thi trin trén dia ban tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TINH YEN BAI

Can cir Lugt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngéy 19/6/2015;

Ciéin cir Ludt sia déi, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt t6 chire Chink phii va
Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cu Lugr Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

Can ctr Ludt sia doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Cdn bé, cong chire va
Lugt Vién chitc ngay 25/11/2019;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/20135;

Can cur Ngh: dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh vdn bdn
quy pham phdp ludgt;

Can cit Nghi &'mh s6 154/2020/ND-CP r:gay 31/12/2020 cua Chinh phi
stea d@oi, bé sung mét s6 diéu cia Nghg dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
cia Chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp thi hénh Ludt ban hanh
van ban quy pham phdp ludt;

Can cu Nghz dinh so QZIEGGWNB CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu
vé chitc danh, sé !mmg mgt s0 ché dg, chinh sdch déi véi can b, c{mg chie o
xd, phuong, thi trén va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trdch ¢ cdp xa;

Cdan cit Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cia Chinh phu
vé cong chike xd, phieong, thi trén;

Can cie Nghi c'a';r:h 56 34/20.’ YND-CP ngay 24?4!20! 9 cua Chinh phu
stea doi, bé sung mot s6 quy dinh vé cdn b, cong chikc edp xd va nguoi hoat dong
khéng chuyén trdch & cdp xa, & thon, t6 dén phé;

Can cit Théng tw s6 :’3!26'} YTT- BN V ngay 06/11/2019 ciua Bg trucng
Bé Néi vu heong dan mét s6 quy dinh vé edn bo, cong chue cap xd va nguoi
hoat déng khong chuyén trach & cdp x4, o thén, 16 dan phé;
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Can cic Thong ne s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bé truong
B Néi vu ban hanh Quy ché 16 chire thi tuyén, xét tuyén cong chie, vién chie,
thi ndng ngach céng chite, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
vién chire; Noi quy thi tuyén, xét tuyén céng chike, vién chire, thi nang ngach
cong chike, thi hode xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chire;

Theo dé nghi cia Gidm dée S6 Noi vu.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan ly cong chirc x4, phuéng, thi tran trén dia ban tinh Yén Bai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 7 nim
2021 va thay thé Quyét dinh sb 34/2014/QD-UBND ngay 09 théang 12 nam 2014
ctia Uy ban nhén dén tinh Yén Bai ban hanh Quy dinh tuyén dung, st dung va
quan ly eong chire xd, phwdng, thi trdn tinh Yén Bai.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm déc S& Néi vu:
Thi truéng cde co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén tinh; Chu tich
Uy ban nhan dén céc huyén, thj x4, thanh phé; Chu tich Uy ban nhén dan céc xa,
phudng, thi tran va cdc to chitc, ca nhén c6 lién quan chiu trdch nhidm thi hanh
Quyét dinh nay./g-

fg? nhin: Lo~ TM. UY BAN NHAN DAN

- Chinh phu; "

- B Ngi vu; oAk N R it

- Cye Kiém tra VBQPPL - B Tu phap; \

- Thuémg trire Tinh dy;

= Thudmg truc HDND tinh;

- Poan dai biéu Qude hoi tinh;

- Chi tich, cac Pho Chi tich UBND tinh;

= Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Céc co quan chuyén trdch tham muru,
gitp viéc Tinh (y; .

- Ban Phép ché HDND tinh; Trin Huy Tuén

- Cac 10 chirc CT-XH cap tinh;

- 8o Tur phap (Tur kiém tra van ban);

- Nhu Diéu 3;

- Céng Thang tin dién ti tinh;

- Liru: VT, NC.




Uy BAN NHANDAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
b Poc Lip - Tw do - Hanh phiic

QuUYy B[NH

jng, sir dung va quin Iy cong chire x&, phwong, thi tréin
trén dia ban tinh Yén Bai

ghkem theo Quyer dinh so Al /2021/0D-UBND ngay 34/ 6 /2021
cua Uy ban nhdn ddn tinh Yén Bdi)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan ly cong chirc xa,
phuong, thi trén (xa, phuong, thi trin sau ddy goi chung 14 cAp x&) tinh Yén Bai.

Diéu 2. Doi twong 4p dung

Quy dinh ndy 4p dung ddi vdi cong chirc cdp xd gdbm 06 chitc danh:
Chi huy tméng Quan su; Van phéng thong ké; Pia chinh - xay dung - do thi va
moi truong (dm v6i phudmg, thi trin) hogic Pja chinh - néng nghiép - xdy dung va
méi trudmg (ddi v6i xa); Tai chinh - ké todn; Tu phap - ho t;ch Vin hoa - xa hoi
va cdc co quan, td chuc cé nhén ¢6 lién quan trong viéc td chire tuyén dung va
quan ly cong chirc cap xa trén dia ban tinh Yén Bai,

Pidu 3. Nguyén tic va cin cir tuyen dung

1. Viéc tuyén dung ccmg chire cap xd phal cin cif vao yéu cau nhiém vy,
tiéu chuén chirc danh va sb lugng cong chire cp xa duge bé tri theo quy dinh.

2. Héing nim Uy ban nhén dén cap xa ra soét sb lwong cong chirc hién co
va sb luqng cong chirc con thiéu so véi sb duoc giao theo tirng chire danh
bdo cao Uy ban nhan dan huyen, thi x&, thanh phé (sau day goi chung Ia cap
huyen) dé tong hop nhu céu tuyén dung va xay dung ké hoach tuyén dung trinh
Uy ban nhan dén tinh (qua S& Noi vy tham dinh) xem xét, phé duyét,

3. Viéc tuyén dung céng chic cdp xd phai dam bao co céu, dap ‘mg yéu ciu
nhiém vy, trinh d9 chuyén mén dao tao phi hop véi vi tri viéc lam.

Diéu 4. Tiéu chuin ciia cbng chire cap xa

¢ TIEU chudn chung cta cdng chirc cép xa theo quy dmh tai Didu 3

Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ciia Chinh phti vé cdng chire xa,
phudng, thi trin (sau day goi tét 1a Nghi dinh s6 112/2011/ND- -CP).
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2. Tiéu chu&n cu thé ctia cong chirc cdp x4 theo quy dinh tai khoan 1 Piéu ]
Nghi dinh 50 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mdt s6 quy dinh vé can bd, cong chire cap xd va nguoi hoat dong khong chuyén
trach & clp x&, 6 thén, to din pho (sau day goi tit 1a Nghi dinh sb
34/2019/NB-CP) va cée quy dinh tai Piéu 1 Théng tur so 13!2[}19HTT-BNV ngay
l}ﬁfl 172019 ctia B4 Noi vu hudng din mét sé quy dmh v& vé can bd, cang chirc
cp xi va ngucn hoat dong khong chuyén trich & cip x3, & thon, té dan pho
(sau day goi tit la Thong tu s6 13/2019/TT-BNV) va céc tiéu chuan khac theo
quy dinh cia Trung vong.

3. Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phai tot nghiép dai hoc tré 1&n ciia nganh
dao tao, phti hop véi yéu ciu chire danh cia cong chirc dam nhiém.

4. Béi véi chire danh Chi huy trudng Quén sy, phai cd di cac tiéu chudn
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay va thuc hién cac tiéu chuan khac theo
quy dinh cta phap luit chuyén nganh.

Piéu 5. Nganh dao tao phi hgp véi yéu cau nhiém vu cia tirng chirc
danh céng chire cip xi

1. Chirc danh Chi huy truéng Quén sy, phai tét nghiép nhém nganh dio tao
Quén su co s0.

2. Chirc danh Van phong - thong ké, phai ot nghiép mét trong cic nhém
nganh dao tao: Hanh chinh; Ludt; Quan tri Vin phong; Vin thu - Luu trix;
Cdng nghé thong tin; Thong ké; Thong ké kinh té - xi hai.

3. Chirc danh Tai chinh - ké todn, phai tét nghiép mét trong cédc nhom
nganh dao tao: Ké toan; Tai chinh; Tai chinh - ngén hang.

4. Chirc danh Tu phéap - ho tich, phai t6t nghiép nhém ngéanh dio tao: Luit.
5. Chirc danh Vin hoa - xa hoi

a) Cong chirc dam nhiém cong téc véan héa, thé duc, thé thao, du lich, thong
tin, truyén thong, phai tét nghiép mét trong cdc nhom nganh dao tao: Quan ly
van hoa; Van hoa du lich; Quan 1y thé duc - thé thao.

b) Cong chirc ddm nhiém cong tic lao ddng, thuong binh, xi héi, y te
gido dyc, tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién, phai tot
nghmp mét trong cac nhom nganh dao tao: Cong tac xa hoi; Quan ly lao déng
tién luong; Bao tro xi héi; Tén gido; Bao hidm: Kinh té lao déng; Tai chinh; K& toan.

6. Chirc danh Dia chinh - xay dung - d6 thi va méi truong hoidc Dia chinh -
nong nghiép - xiy dung va méi truong

a) Chir danh dia chinh - xdy dung - d6 thi vi mbi trromg (d8i véi phuong, th trén)

Ccmg chirc dam nhiém cong tic vé linh vyc dia chinh, méi truong,

phai tét nghiép mot trong céc nhém nganh dao tao: Pia chinh; Quén ly dat dai;
K§# thuat tric dia - ban db; Méi trudng.
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Cong chirc dam nhiém céng tac vé linh vyuc xdy dung, quan 1y db thi,
phal tot nghiép mét trong céc nhom nganh dao tao: Xéy dung; Giao théng;
Kién tric; D6 thi; Quan Iy phét trién db thi va bt dong san.

b) Chirc danh Dia chinh - nong nghiép - xdy dung va méi trudmg (ddi véi xa)

Cong chirc dam nhiém cong tdc vé linh vyc dia chinh, xay dung,
mdi trufmg, phai t6t nghlep mét trong cdc nhém nganh dao tao: Pja chinh;
Quan ly dét dai; Ky thuat tric dia - ban db; Xay dung; Giao théng; Moi tn.mrng
(trudmg hop x& ¢6 co s& san xuét kinh doanh tiéu tha cbng, co s& san xuét
céng nghiép, lang nghé).

Cong chire dam nhiém cong tic vé linh vie néng nghiép va phat trién
néng thon, phai tot nghiép mét trong cc nhém nganh dao tao: Nong nghiép;
Lam nghiép; Néng lam két hop; Thiy san; Tmng trot va bao vé thuc vét,
Chan num thti y; Khoa hoc dét - dinh dudng cdy trong; Kinh té néng nghiép va
phat trién néng thén; Thily lgi.

7. Can ¢ vao tinh hinh thuc tién céc chuyén nganh déo tao trong timg ky
tuyén dung s& xem xét, lya chon bé sung nganh dao tao (ngoai cic nhém nganh
quy dinh tir khoan 1 dén khodn 6 Diéu nay) dam bao phi hgp véi yéu céu
chirc danh cong chire dam nhiém.

Chuong 11
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Muc 1
PHUONG THUC, THAM QUYEN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN
VA THONG BAO TUYEN DUNG

Diéu 6. Phuong thirc, thim quyén va wu tién trong tuyén dung

1. Phuong thitc tuyén dung

a) To chic thi tuyén dbi véi cdc chirc danh: Vin phong - méng ké;
Dia chinh - xdy dung - d6 thi va méi trudng (dm voi phuong, thi u-an) hodc

Dia chinh - néng nghiép - xay dung va méi truomg (d8i v6i xa); Tai chinh - ké toan;
Tu phap - hé tich; Vién hoa - xa héi;

b) T6 chirc xét tuyén dbi véi chire danh Chi huy truéng Quén s cép x;

¢) Tuyén dung, tiép nhén céng chic cép xa trong truong hop dic biét
theo quy dinh tai Piéu 17 Quy dinh nay.

2. Thim quyén tuyén dung

a) Chu tich Uy ban nhan cap huyén c6 tham quyen to chitc tuyén dung
cong chirc cdp x4 theo ké hoach tuyén dung di dugc Uy ban nhin dan tinh
phé duyét va theo cac quy dinh tai Quy dinh nay;
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b) Ngoai ky tuyén dung céng chitc cdp xi t& chirc theo Ké hoach
tuyén dung duoc Uy ban nhan dan tinh phé duyét, Chu tich Uy ban nhan dén cép
huyén td chirc xét tuyén theo yéu ciu nhiém vu dbi véi chire danh Chi huy truong
Quan sur hodc tuyén dung, tiép nhén doi véi cac truong hop dic biét theo quy
dinh tai Piéu 17 Quy dinh nay;

¢) Khi hét théi han nhén Phiéu dang ky du tuyén, cin o s luong ngudi
ding ky du tuyén, cham nhat 12 10 ngay trude khi td chirc thi tuyén hodc xét
tuyén, Chu tich Uy ban nhan dén céip huyén quyét dinh viéc thanh 1dp Héi déng
thi tuyén hodc Hoi df'jng xét tuyén (Hoi df’ing thi tuyén, Hbi dfirng xét tuyén sau
day goi chung la Hgi dong tuyén dung);

d) Truomg hop sb luong ngudi diang ky du tuyén trong mét ky tuyén dung
cong chire cAp xa trong pham vi quéan ly clia cip huyén dudi 20 ngudi thi khong
phéi thanh lap Ho6i dong tuyén dung; Uy ban nhan dan cap huyén bdo cdo
S& Noi vu, sau khi cé y kién thfing nhit ctia S& Nai VU, co quan tham muu cho
Uy ban nhan dan cép huyén thuc hién chire nang quan ly nha nuéc vé cong téc
N&i vu gitip Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén thirc hién viée td chire tuyén
dung cong chirc cap xa. Khi té chirc tuyén dung cong chirc cap xa van phai
thanh 1dp cidc Ban gitp viéc theo quy dinh, trong dé nhiém vu cua Chi tich
Hoi dong tuyén dung do Chii tich Uy ban nhan ¢ap huyén thuc hién.

3. Uu tién trong tuyén dung céng chirc cdp xa thuc hién theo quy dinh tai
khoén 2, Didu | Nghi dinh sb 34/2019/ND-CP.

Piéu 7. Piéu kién ding ky du tuyén

1. Ngudi c6 di cdc diéu kién sau ddy (khéng phan biét dan toc, nam, nir,
thanh phan x@ héi, tin ngudng, tén gido, loai hinh ddo tao, trudng cong lap,
ngoai cong ldp) dugce ding ky dur tuyén cong chirc cap xa.

a) C6 mot quéc tich 1 qudc tich Viét Nam;
b) Bu 18 tudi trér 1én;
¢) Cé pham chat chinh tri, dao dic tét;

d) Co Phiéu dang ky du tuyén (mAu Phiéu ding ky du tuyén quy dinh tai
Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP);

d) Cé van bang, chimg chi phi hop;
e) Bl stic khoé dé thue hién nhiém vu;

g) Ngoai cac diéu kién trén, Uy ban nhén dan cép xa duoe xac dinh them cac
dzeu k1¢n khac nhl.mg bao dam phu hcp véi tiéu chudn chire danh cong chirc cap xa
cin tuyén, béo cdo Uy ban nhan dan cap huyén trude khi t6 chire tuyén dung.
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2. Doi voi chirc danh Chi huy mmng Quén sy cap x4, ngoai cac didu kién
dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 1 Pidu nay phai dép /mg du céc tiéu chuin
theo quy dinh tai khoan 4, Biéu 4 Quy dinh nay.

3. Nhiing ngudi sau ddy khong duge ding ky du tuyén cong chire cap xa:

a) Khong cur trii tai Viét Nam;

b) Mt hozc bj han ché ning lyc hanh vi dan su:;

¢) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh hodc da chép hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sur cia Téa 4n ma chua duoc xo6a an tich;
dang bi 4p dung bién phap xir ly hanh chinh dira vao co s& cai nghién bét budc,
dura vao co so gido duc bat budc.

Picu 8. Thong bio tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén

1. Théng béo tuyén dyung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén thuc hién
theo quy dinh tai khoan 8, Didu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP.

2. Khi c6 thay déi vé ndi dung théng béo tuyén dung, Uy ban nhan dén cp
huyén phai thue hién viéc cong khai théng bao tuyén dung b sung nhu Théng bao
tuyén dung lan déu.

Muc 2
HOQI PONG TUYEN DUNG VA CAC BQ PHAN GIUP VIEC
HOQI PONG TUYEN DUNG

Didu 9. Hji dong tuyén dung

1. Hoi ddng tuyén dung cong chire cap x4 do Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén quyét dinh thanh lap. Hoi dong tuyén dung hoat ddng theo timg ky thi
tuyén hodic xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Thanh vién, nhiém vu va quyén han ctia Hbi dbng tuyén dung thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3, Biéu 1 Nghi dinh s& 34/2019/ND-CP.

3. Hoi dong tuyén dung duoc sir dung con déu, tai khoan cua Uy ban nhan
dan cp huyen hodc cua co quan tham muu truc fit‘p trong cac hoat dong ctia Hoi
ddng tuyén dung, do Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh.

4. Truomg hgp Uy ban nhan dan c¢dp huyén té chirc thi tuyén céng chirc cép
X3 va xét tuyén chirc danh Chi huy trurong Quan sur trong cung mot ky tuyén
dung, Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén quye:t dinh thanh lap mé6t Héi dong
tuyén dung dé t6 chirc tuyén dung cong chire cap xa theo quy dinh.

5. Khéng b trf 1am thanh vién Hai dong tuyén dung dbi véi nhirng ngudi
cod quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rut hodc cta bén vg (chéng) hodc vo hoic
chong hoic la con dé hodc con nudi cia nguoi dur tuyen hodc nhimg ngudi dang
trong thai han xir Iy ky ludt hodic dang thi hanh quyét dinh ky luat.
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6. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gla Héi dﬂng
tuyén dung duge quy dinh tai Diéu 2 cta Quy ché td chic thi tuyén, xét tuyén
cong chire, vién chitc thi ning ngach céng chirc, thi hodic xét thing hang chirc
danh nghé nghlep vién chiic (sau day goi tit 13 Quy ché) ban hanh kém theo
Théng tur s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 clia Bé truong BO N§i vu ban
hanh Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chire, thi ning ngach
cong chu-:: thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc; Néi quy
thi tuyén, xét tuyén cdng chire, vién chire, thi ning ngach cong chirc, thi hodc xét
thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic (sau diy goi tat 14 Théng tu sé
06/2020/TT-BNV).

Diéu 10. Cic by phin gitp viée ciia Hi dong
Viéc thanh l@p cac ban gitp viéc hoi dé‘mg; nhiém vu, quyén han ciia cac

ban gitp viéc Hoi dong thue hién theo quy dinh tai muc 2, Chuong I cta Quy ché
ban hanh kém theo Thong tu so6 06/2020/TT-BNV.

Muc 3
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 11. N§i dung, hinh thire va théi gian thi tuyén

NGi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai
khoan 4 Biéu 1 Nghi dinh sb 34/2019/ND-CP.

Diéu 12. T6 chire thi tuyén xéc dinh ngwoi tring tuyén

1. Té chire thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai Chwong Il ciia Quy ché
ban hanh kém theo Théng tur s6 06/2020/TT-BNV.

2. Xac dinh nguoi tring tuye:n trong ky thi tuyén: Thuc hién theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s 34/2019/ND-CP,

Piéu 13. Thong bio két qui tuyén dung, ho so cia ngudi tring tuyén,
thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén viée

1. Théng bao két qua tuyén dung: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 10
Piéu 1 Nghi dinh s 34/2019/ND-CP.

2. H so cia ngudi tring tuyén cong chire cap xd, bao gdm: So yéu Iy
lich theo méu c6 xéc nhan clia co quan, td chire, don vi noi nguoi do cong tic
hodc cur trii; Ban sao gidy khai sinh; Ban sao céc vin béng, chimg chi duge co
quan c6 thim quyén chimg thuc. Truong hap ¢o vin bang do co s dao tao
nuéc ngoai cip phai duoc dich thudt sang tleng Viét, duoc B Gido duc va
Pio tao céng nhan; Gidy chimg nhén sirc khoe do co quan y té du diéu kién cp

va trong thoi han sir dung theo quy dinh; Phiéu 1y lich tu phap do S¢ Tu phép
noi thudmg trii cép.
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3. Cén ctr thong béo két qua tring tuyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
Cht tich Uy ban nhén dén cép huyén ra quyét dinh tuyén dung céng chirc cAp xa.

4. Trong thoi han chdm nhét 14 30 ngay, ké tir ngay co quyét dinh tuyén
dung, ngudi duge tuyén dung vao cdng chirc cip xa phai dén co quan nhén viée,
trir truomg hop quyét dinh tuyén dung quy dinh théi han khac. Trudng hop ngudi
dugc tuyén dung véo cdng chirc ¢6 ly do chinh dang ma khong thé dén nhin viéc
thi phai lam don xin gia han trude khi két thic thei han néu trén, gtri Uy ban nhan
dan cép huyén. Thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét théi han
nhéan viéc quy dinh tai khoan nay.

5. Truong hop ngudi tring tuyén vao cong chirc cdp xa khéng dén nhén
viéc sau thoi han quy dinh tai khoan 4 Biéu nay thi Chi tich Uy ban nhan dan
cép huyén ra quyét dinh huy bé quyét dinh tuyén dung, dong thoi ra quyét dinh
tuyén dung déi véi ngudi da diéu kién tring tuyén cé diém thi thip hon lidn ké.

Mue 4
XET TUYEN CHU'C DANH CHI HUY TRUONG QUAN SU CAP XA
Ditu 14. Noi dung, hinh thire va quy trinh xét tuyén
1. N§i dung va hinh thirc xét tuyén:
a) Noi dung 'Vi'l hinh thitc xét tuyén thyc hién theo quy dinh tai khoan 6
Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP.

b) Trudc khi xét tuyén phai cé y kién bing van ban cia Chi huy Trudng
Ban Chi huy quén s cap huyén.

2. Chuén bj td chirc xét tuyén:

a) Truéc ngay t6 chic xét tuyén it nhét 01 ngay lam viée, Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong phai hoan thanh céc céng tac chuin bj cho ky xét tuyén:
Chuan bj céc mau biéu lién quan dén t chirc xét tuyén gdm; danh sach thi sinh
dé goi vao phong kiém tra sat hach; danh sach dé thi sinh ky xac nhan sau khi dyr
kiém tra sét hach; mAu bién ban giao, nhan dé kiém tra, st hach; miu bién ban
mé dé kidm tra, sat hach; mAu bién ban ban giao két qua kiém tra Phiéu dang ky
dur tuyén, két qua kiém tra, sat hach; mau bién ban xit Iy vi pham néi quy,
quy dinh xét tuyen va cac mau bién ban khéc cé lién quan dén viée xét tuyen
Chuin bj thé cho céc thanh vién Hoi dong, Ban kiém tra phiéu du tuyan
Ban kiém tra, st hach. Thé ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong,
Trudng Ban kiém tra phiéu du tuyén, Truéng ban kiém tra, sét hach in day du
ho tén va chirc danh. Thé cua cac thanh vién khde chi in chirc danh;

b) Trudc ng&y to chirc xét tuyén it nhit 01 ngay lam viéc, 'Uy vién
klem Thu ky Hoi dong niém yét danh séch thi sinh tham gla dy ky xét tuyén theo
s6 bao danh, ndi quy, hinh thire, tai dia diém 6 chirc xét tuyén.



3. Quy trinh thye hién xét tuyén:

a) Ban kiém tra Phiéu dy tuyén kiém tra diéu kién nguoi du tuyén chirc
danh Chi huy trl.rcmg Quén sy da ding ky tai Phiéu ding ky du tuyen bao céo
két qué kiém tra didu kién cta ngudi dy tuyén da dang ky tai Phiéu dang ky
du tuyén voi Hoi ddng tuyén dung xem xét dé thong nhat xac dinh danh sach
ngudi di diéu kién tham gia kiém tra sit hach;

b) Chém nhit 12 05 ngay lam viée sau ngay két thic kiém tra didu kién cua
ngudi du tuyén da ding ky tai Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung
niém yét cang khai danh sach ngudi di diéu kién tham gla du kiém tra sét hach
tai tru s& Uy ban nhan déan c4p huyén, Uy ban nhan dan cap xd noi ding ky tuyén
dung va giri thdng béo triéu tip ngudi du tuyén du didu kién kiém tra sat hach
theo dia chi ma ngudi dy tuyen ding ky (trong théng bao néu cu thé vé thdi gian,
dia diém td chirc 6n tip (néu co), dia diém t6 chirc kiém tra sat hach);

¢) Cham nhit 14 15 ngay sau ngay théng béo triéu tép nguoi du tuyén,
Ban kiém tra sat hach thuc hién kiém tra sat hach vé ning luc, trinh d6 chuyén
mén cuia ngudi du xét tuyén.

Noi dung kiém tra sét hach: Kiém tra sat hach trinh do hidu biét v& ly lun
chinh tri, quan diém, chii truong, dudng 16i ctia Pang, chinh séch va phap ludt cua
Nha nuéce; ning lue td chitc van dong nhan dan & dia phuong, thue hién c6 hiéu
qua chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh sich va phap lut ciia Nha nudc:
am hiéu va tén tmng phong tuc, tip quén cta cong dong dan cur trén dia ban cong
tac; kha ning phdi hop véi cac du:m vi Quén d6i nhdn din va luc lu‘cmg khac trén
dia ban tham gia xdy dung nén qudc phong toan dén va thuc hién mot sb nhiém vu
phong thu dén sy; giir gin an ninh, chinh tri, trit tr an toan xa héi, bao vé Dang,
chinh quyén, bao vé tinh mang, tai san ciia nhan dan, tai san ciia Nha nuac;

Uy ban nhan din cip huyén dirge xéc dinh thém cic néi dung kiém tra sat
hach khac nhung khéng tréi véi quy dinh vé tiéu chudn va nang luc thuc hién
nhiém vy ctia phap ludt chuyén nganh.

d) Chu tich Uy I:uan nhin dan cdp huyén xem xét, quyét dinh hinh thire
kiém tra sét hach (phong vén hodc viét).

d) Thang diém (phong vén hodc viét): 100 diém.

Diéu 15. Xdc dinh ngudi tring tuyén

l. Vige xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén chirc danh
Chi huy truong Quén sy cap xi thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piédu 16
Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP va khoén 7 Didu 1 Nghi dinh s 34/2019/ND-CP.

2. Nguti khong tring tuyén trong ky xét tuyén chirc danh Chi huy truong
Quén sy khéng dugc bao luu két qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén I4n sau.
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Di¢u 16. Thong bio két qui tuyén dung, hd so ciia ngudi tring tuyén,
thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén viéde

1. Théng bao két qua tuyén dung va ho so cua ngudi tring tuyén trong ky
xét tuyén chirc danh Chi huy truéng Quan su cap xa thuce hién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 13 Quy dinh nay.

2. Théi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc thyc hién theo quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP va khoan 11 Diéu 1
Nghi dinh s 34/2019ND-CP.
Muc 5
TUYEN DUNG, TIEP NHAN CONG CHU'C CAP XA
TRONG TRUONG HQP PAC BIET

Diéu 17. Diéu kién, tiéu chuin tuyén dung, tiép nhin cong chire cﬁp X
trong trwong hop dac biét

Cén cir diéu kién dang ky du tuyén céng chirc cép xa quy dinh tai Diéu 8
Quy dinh nay va yéu cau céng viéc, Chi tich Uy ban nhén dén cip huyén dugc
tuyén dung, tiép nhan cong chirc cp xa khong qua thi tuyén, xét tuyén déi véi
cac truong hop dac biét sau:

1. Nguoi tt nghiép dai hoc dat loai gidi & trong nude hodc dat loai kha tré
lén & nude ngodi, ¢6 chuyén mén, nghiép vu phi hop véi chire danh cong
chire cén tuyén dung;

Viée xac dinh tdt nghiép dai hoc loai gioi tro 1én o trong nude, loai kha trd
lén & nude ngoai duge cin cir vao xép loai tai bing t6t nghiép.

2. Nguoi ¢ trinh d¢ tir dai hoc tré 1€n, c6 chuyén nganh dao tao pht hop
véi chirc danh cong chie can tuyén dung, c6 déng bao hiém xa hdi bt buge va
c6 it nhat 05 nam (du 60 tha’mg] trd [&n lam cong viée phi hop véi yéu cdu clia
chic danh céng chirc cap x4 can tuyén dung (khéng ké thor gian tép su, thir viée).
Néu c6 thoi gian cnng tac khéng lién tuc, chua nhan tro cdp bao hiém x& hdi mot
lan thi dugc cdng dén, gbm:

a) Vién chirc trong cdac don vi sur nghiép cong lép, d3 ¢6 thai gian lam vién
chirc 05 néim (du 60 thang) tré 1én, tinh tir thoi diém duoc tuyén dung vién chirc
(khéng ké thdi gian tip su);

b) Ngudi huong lwong trong Iyc lugng vil trang (quin ddi, cong an) va
nguoi lam cong téc co yéu, da co thoi gian cong tic 05 nim (dit 60 thang) tré 1én
trong lyc luong vil trang (quan d6i, cong an) hodic 1am cdng tic co yéu, tinh tir
thoi diém cé quyét dinh tuyen dung chinh thirc vao quan ddi, cong an hodc tai cac
t6 chirc ctia lure lugng co yéu.
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3. Can bd cép x4 giit chirc vu quy dinh tai khoan 1 Didu 3 Nghi dinh
s6 92/2009/ND-CP khi théi dam nhiém chirc vy cén bd cép xd duoc xem xét,
tuyén dung vao céng chirc cip xd khéng qua thi tuyén néu dép tmg diy du
céc tidu chudn sau:

a) C6 dt cac tidu chuan quy dinh tai Pidu 4 Quy dinh nay;
b) Con sé lugng va vi tri chirc danh céng chirc cép xd cdn tuyén dung;

¢) Dap img dugc ngay yéu cdu nhiém vy cua chirc danh cong chirc cip xa
can tuyén dung;

d) Truong hop trudc khi bau gifr chiic vu can bd cAp xi chua phii la
cong chirc cép xa thi thoi gian giir chirc vu can bé cfp x4 it nhit 1a 05 nim
(dti 60 thang) trér 1én;

d) Tai thoi diém tuyén dung khéng trong thoi gian bi xem xét ky luat;
bi diéu tra, truy td, xét xir va khong trong thoi han bi thi hanh ky luit hodc bi
truy ciru trach nhiém hinh sur.

4. Cong chire cip xi duoc bau ctr, bd nhiém gilr chitc vu can bo cép x4,
khi théi dam nhiém chic vy, Cha tich Uy ban nhén dan cép huyén xem xét,
tiép nhan tro lai lam cdng chitc cip x& néu ddp img ddy du cic tiéu chudn
quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Trudong hop khéng con vi tri chirc danh céng chuc
cap x4 thi giai quyet ché d4, chinh sach theo quy dinh ctia phéap luét.

Piéu 18. Quy trinh tuyén dung, tiép nhén céng chirc cip xi trong
truong hop dic biét

1. Khi tuyén dung céng chirc cdp xa quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu 17
Quy dinh nay, Chu tjch Uy ban nhén dén cp huyén tb chirc thuc hién quy trinh
nhur sau:

a) Cht tich Uy ban nhédn dén cép xd bdo cdo Chu tich Uy ban nhén dan
cép huyén nhu ciu tuyén dung cdng chirc cép x4 trong truong hop déc biét;

b) Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét, quyét dinh thanh 14p
Hoi dong kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 thanh vién gém: Chi tich Hoi déng Ia
Ch tich hodc Phé Chii tich Uy ban nhan dan cip huyén; 01 uy vién la lanh dao
co quan tham muu cho Uy ban nhan dén cp huyén thyc hién chirc ning quén Iy
nha nude vé cong tac Noi vy, kiém Thu ky Hoi ddng; 01 ity vién [ Chi tich hoic
Phé Chu tich Uy ban nhén dén cip x4 noi du kién bb tri cong chitc sau khi duoc
tuyén dung; 02 ty vién khéc 1 dai dién mét sé phong, ban chuyén mén,
nghiép vu cap huyén cé lién quan;
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Nhiém wvu, quyen han cua Héi dong kiém tra, sat hach: kiém tra vé cic
dJr;:u kién, tiéu chuén, van béng, chu'ng chi theo yéu ciu cta chirc danh cong chire
cin tuyén; sat hach vé& trinh dé hidu biét chung va ning hrc chuyén moén,
nghiép vu clia ngudi duge dé nghi tuyén dung vio cong chire cp x4;

Hinh thire va ndi dung sat hach do Hdi déng klém tra, sat hach cin cir
vio tiéu chuin va nhiém vu cua chirc danh cong chirc cap Xd cin tuyén dung,
béo cdo Chu tich Uy ban nhin dan cép huyén xem xét, quyet dinh trude khi
tb chirc sat hach;

¢) Cha tich Hoi dong kiém tra sat hach té chire thyc hién kiém tra sét hach
theo quy dinh; téng hop; bao céo Chu tich Uy ban nhin dén cdp huyén két qua
kiém tra sat hach;

d) Chii tich Uy ban nhén dan cdp huyén can ctr két qua kiém tra sét hach,
xem xét, quyét dinh tuyén dung cdng chire cp xi déi vdi nguoi co du diéu kién,
tiéu chuin theo quy dinh.

2. Péi véi trudmg hop tiép nhén céng chic cdp xa quy dinh tai khoan 4
Piéu 17 Quy dinh nay, Co quan tham muu cho Uy ban nhan dén cdp huyén
thie hién chire niing quéan 1y nha nudc vé cong tic Ni vu tham muu cho Chi tich
Uy ban nhan dan cap huyén t6 chirc tiép nhén cong chirc cp xa theo quy trinh sau:

a) Chu tich Uy ban nhén dén cap x& béo cdo Chi tich Uy ban nhan din
cap huyén nhu céu tiép nhén cdng chire cap x4 trong truong hop dac biét;

b) Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén giao Co quan tham muu thuc hién
chire nang quan ly nha nuée vé ebng tic No6i vu té chire kidm tra cac didu kién,
tiéu chuan ctia ngudi dy tuyén theo quy dinh;

¢) Co quan tham muu thue hién chirc ning quan Iy nha nuée vé céng téc
N&i vu td chire kiém tra cac didu kién, tidu chudn cua ngudi du tuyén; tong hop,
bdo cdo Chii tich Uy ban nhén dan cip huyén két qua kiém tra cac didu kién,
tiéu chudn cta ngudi du tuyén;

d) Chu tich Uy ban nhén dén cap huyen can cir két qua kiém tra céc
didu kién, tleu chudn cta nguoi du tuyen dé xem xét, quyét dinh tiép nhén
cong chirc cap x4 déi véi ngudi ¢6 di didu kién, tiéu chudn theo quy dinh.

3. Hé so cia nguoi duge de nghl tuyén dung, t:ep nhén vao coéng chirc
cép xa trm‘mg hop dic biét trong tuyén dung thue hién theo quy dinh tai Piéu 7
Théng tr sé 13/2019/TT-BNV.

4. Chua tich Uy ban nhan din cép huyén c6 van ban dé nghi 8o Né6i vu
tham dinh, cho y kién thong nhit trude khi Quyét dinh tuyén dung, tlep nhan
cong chiic cap xa déi vai cdc truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay.
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Muc 6
NQI QUY KY TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA VA GIAI QUYET
KHIEU NAIL TO CAO, LUU TRU TAI LIEU

Piéu 19. Ndi quy ky tuyén dung céng chirc cip xi

Néi quy ky tuyén dung céng chirc cép xa dwoc ap dung thuc hién theo
Ni quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chire, thi ndng ngach, céng chiic,
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chitc ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.,

Diéu 20. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va luu trir tai ligu

Vige giai quyét khiéu nai, t6 cdo va luu trit tai liéu duoc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 37, Pidu 38 ciia Quy ché ban hanh kém theo Théng tur
56 06/2020/TT-BNV.

Chwong 111
SU DUNG VA QUAN LY CONG CHUC CAP XA

Diéu 21. B6 tri cong chire cip xa

1. Viéc b tri, phan cong cong téc cho cong chirc phai dam bao phu hop
v6i nhiém vy duoc giao clia chitc danh cong chire dugc tuyén dung, duoc bd nhiém.

2. Nhirng chite danh céng chirc cép xa cé 02 nguol dam nhiém, khi duge
tuyén dung, ghi ho so 1y lich va s bao hiém xa héi phai théng nhét theo duang
tén goi ctia chirc danh cong chire cap xd quy dinh tai khoan 2 Didu 3 Nghi dinh
s6 92/2009/ND-CP.

3. Kiém nhiém chitc danh céng chite

a) Ngoai viéc bé tri cén bd cép xd@ kiém nhiém chitc vu cén bd cép x4,
Uy ban nhén dan cip huyén cé thé bé tri cin bd cAp x3 kiém nhiém chire danh
cong chirc cdp xa khi can b cip xa dép tmg di didu kién, tiéu chudn cia
chitc danh céng chirc cip x4 quy dinh tai Quy dinh nay.

b) Cong chirc cap xd dugc kiém nhiém chiic danh nguoi hoat dong
khéng chuyén trach & cdp x3, & thén, té dan phd.

¢) Mt phu ca’ip kiém nhiém chirc danh thyuc hién theo quy dinh khoan 3
Diéu 2 Nghi dinh s 34/2019/NP-CP va Diéu 11 Théng tu s6 13/2019/TT-BNV.

Diéu 22. Thim quyén quin Iy cong chire cAp xa

1. Uy ban nhan dan tinh

a) Quyét dinh s luong cu thé cong chirc cip xi theo quy dinh cua
Chinh phu va Huéng dan cta Bé Néi vu:
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b) Quyét dinh ban hanh quy dinh vé phén cap quan ly dbi vm cdng chirc
cap xd; quy ché t6 chire tuyén dl,mg cong chitc cAp x; quy dinh vé tiéu chuan
nganh dao tao phit hop véi yéu céu nhiém vu ctia timg chirc danh céng chirc cip x;

¢) Phé duyét ké hoach t chire tuyén dung cong chirc cép xa;

d) Cl-u dao viéc xdy dung ké hoach, chuong trinh, dio tao, bdi dubng
cong chirc cp xi;

d) Cho y kién vé viéc tiép nhén cong chire cAp xA tir tinh khac dén lam
cong chirc cap xa trong tinh;

e) Chn y kién bang van ban vé viéc diéu dong cong chirc c:ap tinh vé lam
cong chire cip xa;

g) Chi dao viéc thanh tra, kiém tra viéc t& chirc thwe hién ché dg,
chinh sach; giai quyét khiéu nai, to cdo doi vdi cong chirc cép x4.

2. S Ni vu:

a) Thim dinh, tham muu trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh
cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va thuc hién cac nhiém vu khac do
Uy ban nhan dén tinh giao;

b) Cho y kién viéc diéu ddng cong chirc c;-ip x4 ra ngoai tinh;

c) Cho y kién vé viéc diéu dong, tiép nhén cong chirc cép xi ciia cép huyén
tir huyén nay chuyén sang huyén khéc (trong tinh);

d) Hudng dan viée xdy dung cc dé thi tuyén dung céng chirc cip xa;

d) Tham dinh, cho ¥ kién vé viéc ndng lwong trude thoi han; xép luong
doi voi céc truong hop mai duge tuyén dung, bd nhiém, tiép nhan vio cong chirc
cép xd; chuyén xép luong theo ngach, bic twong tmg véi trinh dd dao tao va cic
ché d9, chinh séch theo quy dinh ctia phap ludt;

e) Huéng dan, kiém tra, thanh tra, giam sét viée t6 chie tuyén dung, b tri,
sap xép s6 lwong, chitc danh; dao tao, bdi dudng va thyuc hién ché d6, chinh sach
dbi véi cong chirc cap xd; tong hop théng ké, béo céo sb lwong, chit lwong
cong chirc cip x4 trén dia ban tinh;

g) Gidi quyét khiéu nai, t cdo theo theo thAm quyén va cac cbng tac khéc
¢0 lién quan den quan ly cong chirc cdp xa theo quy dinh cua phéap luit.

3. Uy ban nhén dan cép huyén:

a) Trinh S& N&i vu thim dinh céc ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) T4 chire tuyén dung cong chirc cép xa theo quy dinh; béo cdo Uy ban
nhan dén tinh (qua s& N§i vu) két qua tuyén dung; danh sach dy kién ngudi
trling tuyén;
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¢) Quyét dinh didu déng cong chirc cip huyén vé lam cong chirc cip xa;
chuyen doi vi tri chire danh céng chire eap x4 (sau khi quyét dinh bao cdo S& Néi vu
dé theo doi, quan 1y);

d) Quyét dinh tuyén dung, bé nhiém, didu déng, tiép nhan, biét phai,
ting cudmg; xép luong, chuyén xép luong theo ngach, bac twong ung voi trinh do
dao tao, ning bidc luong thudmg xuyén, ning luong trudc thdi han, phu cép
thdm nién vuot khung; nghi huwu, théi viée, khen thudng, ky luat va cac ché dd
chinh sich khac theo quy dinh cua phap ludt;

£l

d) Lap ké hoach; quy hoach; dao tao, bdi dudng cong chitc cip xi theo
quy dinh cua phéap luat;

e) Hudng dan, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién ché dd, chinh sach:
d4nh gid, xép loai chét lugng céng chirc cip x4 hing ndm theo quy dinh;

g) Huéng dan lap va quan Iy ho so cong chire cip xa; tong hop théng ké,
bdo cdo s6 lugng, chit luong cong chire cap xd trén dia ban cap huyén;

h) Giai quyét khiéu nai, t6 co theo thdm quyén va quy dinh ctia phap luat;

i) Cdc cong tac khac ¢ lién quan dén quan 1y cong chite cAp x4 theo
quy dinh cua phap luat.

4. Uy ban nhan dén cép xa

a) Ra sodt s6 luong cong chirc hién cé va sb lugng cong chire con thiéu
so v6i so lugng duge giao theo timg chirc danh, béo cdo Uy ban nhan dén cép
huyén dé tong hop nhu ciu tuyé":n dung cong chirc cz’ip X4,

b) Truc tiép quan Iy va sir dung céng chirc cép xa; t6 chic thyc hién
ké hoach; quy hoach; déo tao, bdi dudng; nhin xét, danh gi4, xép loai chét lugng
cong chirc cap xa hang nam;

¢) Thye hién ché dd, chinh séch dbi véi cong chire cip x4 theo quy dinh;

d) Té chire, thuc hién cong tac khen thuong, ky ludt céng chirc cé‘ip xa
theo quy dinh cta phap luat;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo d6i véi cang chirc cAp xa theo quy dinh
cua phap luit;

e) Lap va quan Iy hé so céng chirc cap xa; théng ké, béo cdo Uy ban nhan
dén cip huyén so lugng, chat lugng cong chire cap xa;

g) Cac cong tac khac c6 lién quan dén quan ly déi véi cong chirc cép xa
theo quy dinh ctia phap luét.
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Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Thi treéng cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan tinh;
Chi tich Uy ban nhén dan cdp huyén; Chi tich Uy ban nhén dan cAp xd va cdc
t6 chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém hudng dan, thanh tra, kidm tra, gidm sét viée
thue hién Quy dinh nay./,



