UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

86:4/// /Qb-UBDT
Ha Noi, ngay/ thanggfnam 2011

~ QUYET PINH
Ban hanh Quy che chi tiéu ngi by Co quan Uy ban Dén toe

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

, SLT

Cin ctr Nghi dinh s 60/2008/ND-CP ngay 09/5/2008 ciia Chinh phu vé
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic cia Uy ban Dan tdc;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP, ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu
quy dinh vé ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan Nha nudc;

Can ctr Thong tu Lién tich sé 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006
ctia Lién bd Bo Tai chinh — B6 Noi vu hudéng dan thuc hién Nghi dinh s
130/2005/NB-CP, ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu;

Can ctr Thong tu s6 18/2006/TT-BTC, ngay 13/3/2006 cua Bo Tai chinh
huéng dan ché do kiém soét chi ddi vdi cac co quan Nha nudce thue hién ché do
tur cht, tur chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh sb 59/2010/QD-TTg, ngay 30/9/2010 ctia Thu tudng
Chinh pht vé viéc ban hanh dinh mirc phan bd du toan chi thuong xuyén ngan
sach nha nudc nam 2011;

Cin cir Théng tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 ctia Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 chi tiéu don tiép khach nude ngoai vao lam viéc tai Viét Nam,
chi tiéu t6 chirc cac hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach
trong nudc;

Can ctr Thong tu sb 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cua B Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi td chuc cac cude hdi nghi déi v6i cac
co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap;

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd khéi
Co quan Uy ban Dan tdc (khong ap dung cho cac don vi su nghiép).
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Picu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2011 va
thay thé Quyét dinh s6 364/QD-UBDT ngay 25/12/2007 cia B9 truéng, Chu
nhiém Uy ban Dan tdc vé ban hanh Quy ché chi tiéu nd1 bdo Co quan Uy ban
Daén toc.

Piéu 3: Chanh Vin phong, Thu truéng cac Vu, don vi va can bg, cong
chirc, nguoi lao dong thude Co quan Uy ban Dan toc chiu trach nhiém thi hanh

uyét dinh nay./,
Quyet di y/m/é

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- B truomg, Chil nhiém;
- Cac Pho CN;
- Luu VT, KH-TC, VP.




UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ndi by Co quan Uy ban Dan the
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 3044 /OD-UBDT, ngayf4 thangggnam 2010
cua Bo truong, Chu nhiém Uy ban Dén téc)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé ché do chi tiéu noi bo, quan ly va su dung tai
san cong ap dung déi véi Van phong Uy ban, cac Vu, don vi chirc nang khdi co
quan quan ly Nha nudc thuée Uy ban Dén tde (cc Vu, don vi truc tiép st dung
kinh phi hoat dong tai Van phong Uy ban).

2. Quy ché chi tiéu noi bo Co quan Uy ban Dén tdc quy dinh ndi dung chi
va mirc chi ngén sach tir nguén kinh phi quan ly hanh chinh ctia Van phong Uy
ban dugc giao tu chu tai chinh hang nim theo quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic quan 1y tai chinh

1. Nhitng ni dung chi tiéu quy dinh trong Quy ché nay dugc xay dung trén
co s& cu thé hoa cac ché do, tidu chuén, dinh muc, chi tiéu tai chinh hién hanh
cua Nha nuéc va cia Uy ban Dén tdc; 1a co s& phap Iy cho Vin phong Uy ban,
cac Vy, don vi chirc nang khéi co quan quan ly Nha nuée thudée Uy ban Dan tdc
thong nhat t6 chic thuc hién. Nhing ndi dung chi tiéu khéng quy dinh trong
Quy ché nay, Van phong Uy ban, c4c Vu, cac don vi chitc ning thuc hién theo
quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

2. Vige thue hién céc ni dung chi tiéu quy dinh trong Quy ché nay gin voéi
trach nhiém cua Thu truong cac Vu, don vi trude Bo truong, Chu nhiém Uy ban
va trude phap luat vé nhitng quyet dinh cua minh; dong thoi chiu su klem tra,
giam sat cua Uy ban Dan tgc va cua céc co quan Nha nude c6 thdm quyén.

Chwong I1 )
QUY DINH CU THE

Piéu 3. Ngudn kinh phi dwoc giao thue hién ché do tu chu

1. Kinh phi do Ngéan sach Nha nudc (NSNN) cép theo chi tiéu bién ché cho
khdi co quan quén ly Nha nuéc thuoe Uy ban Dan tc dugc B truong, Chu
nhiém Uy ban giao, ké ca bién ché dy bi (néu cd) va dinh mirc phan b6 NSNN
tinh trén bién ché; cac khoan chi dic thu theo ché d6 quy dinh;

2. Céac khoan thu phi, 1€ phi dugc dé lai theo ché do quy dinh (néu co);

3. Cac khoan diéu chinh, bd sung trong cac truong hop:
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- B6 sung bién ché;
- Do Nha nudc thay d6i chinh sach tién luong, thay d6i mirc phan bd du
toan NSNN.

Piéu 4. Ngudn kinh phi khong thuc hién ché do tw chu:

1. Noi dung ngudn kinh phi khéng thuc hién che do tu chu do ngan sach
nha nudc cap dé thire hién cac nhi€ém vu theo quyét dinh cua B truong, Chu
nhiém Uy ban bao gom

a/ Chi mua sam, stra chita 16n tai san ¢d dinh theo ké hoach va du toan
dugc duyét;

b/ Chi dong nién liém, vbn dbi ing cac du an theo théa thuan véi céc to
chtrc quéc té;

¢/ Chi thuc hién cac nhiém vu c6 tinh chat dot xuat dugc cip co thdm
quyén giao;

d/ Kinh phi thuc hién céc chuwong trinh muc tiéu quéc gia;

e/ Kinh phi thyuc hién tinh gian bién ché (néu c6);

g/ Kinh phi nghién ctru khoa hoc; Su nghiép kinh té; Su ghiép moéi
truong;

h/ Kinh phi ddu tr xdy dung co ban theo du 4n dugc cap c¢6 thAm quyén
phé duyét;

i/ Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khéc ..

2. Véc phén bd, quan 1y, st dung kinh phi khong tu chu thuc hlen theo cac
quy dinh hién hanh.

Piéu 5. Noi dung chi ciia kinh phi dwoc giao tu chu

1. Céc khoan thanh toan ca nhéan, bao gom chi luong, tién cong, phu cap
luong, cac khoan dong gép theo luong, tién thuéng, phuc loi tap thé va céc
khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh;

2. Céac khoan chi nghiép vu chuyén mén, bao gom: chi thanh toan dich vu
cong cong; chi phi thué muon; chi vat tu van phong pham; théng tin, tuyén
truyén, lién lac; mua sam tai san, phuong tién, vat tu, trang thiét bi; chi sira chita
thudng xuyén tai san cb dinh;

3. Chi hoi nghi, cong tac phi trong nudc, chi cac doan di cong tic nudc
ngoai va don cac doan khach nude ngoai vao Viét Nam;
4. Cé4c khoan chi khac c¢6 tinh chat thuong xuyén, bao gom: chi theo to

trinh, ndi dung ké hoach va du toan cta don vi st dung kinh phi sau khi théng
nhat voi Van phong Uy ban trinh Lanh dao Uy ban phé duyét.

Piéu 6. Cac khoan chi thanh toan cho ¢4 nhén

1. Tra luong va phu cap luong cho cén b, cong chure, vién chire va nguoi
lao dong thudc bién ché cia co quan dugc thuc hién theo quy dinh cua phép
luat. Thoi gian tra luong hang thang vao ngay 08 hang thang (truong hop ngay
08 triung vao ngay nghi thi tra luong vao ngay lam viéc tiép theo).

2. Thanh toan tién luong, tién cdng cho nguoi lao dong theo hop dong lao
dong da dugc thoa thuén gilta nguoi lao dong va Thu trudng co quan ky hop



ddng lao dong (thim quyén duoc ky hop dong lao dong theo quy dinh ctia Bo
trudng, Chu nhiém Uy ban).

3. Thanh toan tién lam thém gio: Thuc hién theo cdc quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc (Théng tu s6 15/2003/TT-BLDTBXH, ngay 03/6/2003 vé hudng
dan thuc hién 1am thém gio theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 109/2002/ND-CP).
Thu truéng cac vu, don vi phai chu dong phan cong va quan ly can b, chuyén
vién 1am viéc trong gio hanh chinh, hoan thanh ké hoach cong tic dugc giao,
han ché lam thém gid (trir céng viéc dot xudt, cap bach) dé tiét kiém chi phi.
Thu trudng cac don vi quan ly chat ché noi dung cong viéc va chiu trach nhiém
truée Lanh dao Uy ban vé thoi gian, ndi dung lam thém gid ctia can bd, cong
chtic trong don vi, truong hop dic biét phai c¢é y kién ciia Lanh dao Uy ban.

- Chi phu c4p 1am thém gio cho lai xe nhu sau:

+ Lai xe phuc vu Bo truong va lai xe phuc vu cac Phé Chu nhiém dugc
thanh toan khoan, murc chi bing 4 ngay luong cua timg lai xe. Cach tinh: [(hé sb
lwong + hé sb phu cép) x lwong co ban : 22 ngay x 4 ngay]. Co ché thanh toan
dugc thuc hién cung véi ky tra luong hang thang;

+ Lai xe phuc vu chung, néu co yéu cau phai di cong tac ngoai gio, muc
thanh toan ba.ng 1,5 lan tién luong cap béc, chirc vu tinh theo sb gio thuce té di
cong tac ngoai gior (ké ca ngay nghi thir bay, chu nhat); Ngay 18, tét thanh toan
theo ché d6 quy dinh chung;

- Béi v6i nguoi lao dong hop dong 1am tap vu, 1€ tan do phai di som va vé
muon so voi gio hanh chinh, chi phu cap lam ngoai gid nhu sau:
+ Nguoi lao dong hop déng lao dong thuong xuyén (co ky han hoac khong

x4c dinh thoi han): 300.000 dong/ngudi/thang. Truong hop huy dong lam ngay
nghi, ngay 18 thi tinh toan theo gid lao dong thuc té vai tién cong theo thang bic;

+ Ngudi lao déng lam hop dong thué khoan c6 tinh chét vu viéc: tién lam
thém gio khoan gon trong murc da ghi trong hop dong;

4. Chi cac khoan dong g6p theo luong: nop bao hiém x4 héi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nuoc;

5. Chi khen thuong thuong xuyén, dot xuat theo quyét dinh cta cap co
tham quyén;

6. Chi phuc loi tap thé: Chi cong tac y té gén’lz chi td chirc kham stc khoé
dinh ky hang nam, mua thudc thong thuong, thiét yéu phuc vu can b, cong
chirc va nguoi lao dong trong co quan. Muc chi mua thudc théng thuong khong
qua 15.000 dong/nguoi/thang.

Piéu 7. Cac khoén chi nghiép vu chuyén mén

1.Van phong pham:

Thuc hién khoan chi cac loal vat tu van phong pham c6 gid tri nho nhu:

gidy viét, cac loai but, ghim, cép, file tai liéu, gidy dinh, dia mém vi tinh, USB
céc loai, s6 cong tac, dao kéo, ho dan va céc vat liéu khac phuc vu chuyén mén
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clia cén bo, cdng chirc truc tiép lam nhiém vu quan ly nha nude (khong ké lao
dong hop dong ngan han, hop dbng thué mudn va lai xe). Pinh mtc khoan chi
40.000 ddng/ngudi/thang (cac dong chi Lanh dao Uy ban khéng thuc hién dinh
murc trén). Hinh thire thanh toan theo quy, tra vao thang dau quy cung véi ky tra
luong.

Déi v6i Van phong pham dung chung dam bao hoat dong cua Van phong
co quan nhu: phong bi céng van; muc in, glay in cho may fax, may photo, may
tinh... Van phong chiu trach nhiém xay dung ké hoach mua, cap phat, quan ly va
thanh toan theo quy dinh.

2. Thanh toan cudc phi buu chinh; béao tap chi, chuyén dé, chuyén san:

- Thu trudng cic don vi soan thao va ban hanh van ban chiu trach nhiém
truée Lanh dao Uy ban vé sb luong van ban, buu kién gti di theo quy dinh.
Truong hop thét can thiét méi duoc gm khan va gui buu chinh dam bao hoic
chuyén phat nhanh. Riéng cong vén, gidy moi hop trong ndi bo khong phai dung
phong bi, chi guri truc tiép qua Van thu dé chuyén cho cac don vi trong co quan.

- Hang qui Van phong Uy ban ky hop dong dit bao, cong béo, ban tin phuc
vu Lanh dao Uy ban va cac don vi theo dinh murc str dung cu thé nhu sau:

+ Vu Phap ché va Vian phong: mdi don vi 01 bd Céng bo;

+ Lanh dao Uy ban: sb luong 4n phdm béo, tap chi...theo yéu cau cong tac;

_ tLéanh dao cAp Vu va tuong duong 01 t& bao/ngudi (loai 4n pham theo yéu
cau phuc vu chuyén mon);

+ Dé.l‘l mdi cac Vuy, cac phong chuyén mon: 01 s6 bao/don vi (loai 4n pham
theo yéu cau phuc vu chuyén moén cua don vi, phong ban);

+ Céc tb chire dOé.Irl thé: Coéng doan, Poan thanh nién, ~ph1_1 nit, cac Ban
duoc thanh 14p theo quyét dinh cua B trudng, Chu nhiém: moé1 don vi duge 01
s0 bao chuyén nganh.

3. Ché do, tiéu chuén st dung dién thoai:

Cin ctr cac Quyét dinh sé 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 va Quyét dinh
168/2005/QD-TTg ngay 07/7/2005 cua Thu tuéng Chinh phi quy dinh tiéu
chuan dinh mirc sir dung dién thoai c6ng vu tai nha riéng va dién thoai di dong
déi v6i can bo Lanh dao trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su nghiép,

cac to chire chinh tri xa hoi va cac van ban huong dan thuc hién, Uy ban Dan toc
quy dinh cu thé dinh mirc khoan chi vé dién thoai cong vu nhu sau:

a) Trang bi va thanh toan cudc phi dién thoai c¢d dinh tai nha riéng:

- Pdi tuong dugc trang bi: Bo trudng, Chu nhiém; Phé Chu nhiém; Vu
truong va can bo 1anh dao c6 hé so phu cap chirc vu tir 1,0 tré 1én.

+ 86 may trang bi: 1 may/ngudi
+ Chi phi mua may khong qua: 300.000 dong/may

+ Chi phi 1ap dat: Theo hod don cta co quan buu dién tai thoi diém duogc
trang bi may.



+ Cudc phi thanh toan hang thang (ké ca thué bao):
B6 truong, Cha nhiém: 300.000ddng/thang
Phé Chii nhiém: 200.000d6ng/thang
Can b lanh dao c6 hé sb phu cép chirc vu tir 1,0 dén dudi 1,3 theo muc:
100.000d6ng/thang

b) Trang bi va thanh toan cudc phi dién thoai di dong:

- béi tuong du’qcv trang bi may dién thoai di dong: Bo truéng, Chu nhiém,
Pho6 Chu nhiém. Cu thé:

+ 86 may trang bi: 1 may/ngudi

+ Chi phi mua may khéong qua: 3.000.000d6ng/may

ot Chi phi hoa mang hodc cai dét theo hoa don cua co quan buu dién tai thoi
diém duoc trang bi may.

- Péi tuong dugc thanh toan cudc phi dién thoai di dong hang thé.z}g: Bo
truong, Chu nhiém; Pho Cha nhiém; Vu truong, Phé Vu tméng cO hé so chl'rc:,
vu tur 0,8 tr¢ 1én. Muc cude phi thanh toan hang thang (ké ca thué bao) cu thé
nhu sau:

B6 truéng, Chi nhiém: 500.000 déng/thang
Phé Chu nhiém: 400.000 dong/thang
( Vu truéng va cac chie danh tuong duong co6 hé sb phu cép chic vu tir 1,0
den dudi 1,3 dugce thanh toan 250.000d/thang.

Phé6 Vu truong va cac chire danh tuong duong c6 hé s6 phu cép chirc vu
tir 0,8 déen dudi 1,0 dugce thanh toan 200.000 dong/thang.

¢/ Céc truong hop khong thude ddi tuong néu trong muc a va b néi trén,
nhung do yéu ciu cong tac thuc su can thiét Chanh Vin phong Uy ban trinh Bo
tru(mg, Cht nhiém Uy ban xem xét quyét dinh mirc hd tro cude phi dién thoai
d6i v6i timg d6i tuong cu thé nhung khéng vuot muc qui dinh chung.

d) Thanh toan cudce phi sir dung dién thoai trong cong sé:

- May dién thoai tai phong lam viéc cua Lanh dao cép Vu va tuong duong,
khéng qua 200.000d6ng/thang.

- Phong lam viéc can bd cdp phong va chuyén vién khéng qua:
100.000d/nguoi/thang (s6 nguoi x 100.000d)

Truong hop Lanh dao cép Vu ngdi chung véi chuyén vién duge cong thém
100.000 dong/céan b 1anh dao.

Riéng may dién thoai tai phong lam viéc cua Lanh dao Uy ban va Phong
Thu ky - Téng hop thanh toan theo thuc té.

- Cac don vi, ca nhan dugc trang bi may dién thoai c¢b dinh, nhung khong
tinh theo mirc khoan trong Quy che chi tiéu ndi bo gdom: Poi xe, bd phén danh
may va photocoppy, b phén y té co quan va bao vé. Mirc cudce phi may co dinh
t6i da quy dinh cho cac may nodi trén nhu sau:
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* May dién thoai tai phong Pgi truong Doi xe, Bao vé theo mirc khong
qua 200.000 dong/may/thang
‘ *May chung cua Do§i xe tai 349, DOoi Cin khong qua 200.000
dong/thang/may. ’
* May bd phan Y té, photo va ddnh may khong qua 100.000
dong/thang/may.
* May Fax Van phong thanh toan theo thuc té.
4. Ché do cong tac phi, hdi nghi, hdi thao:
Ché d6 cong tac phi, ché d6 chi td chirc hdi nghi 4p dung thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cua Bo Tai chinh vé
viéc Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché db chi t6 chuic cac cude hoi nghi doi voi

co quan nha nudc va cac don vi su nghiép cong lép; cac quy dinh bd sung khac
(néu c6). Mot s6 diém quy dinh cu thé:

4.1. T6 chirc hoi nghi, hdi thao phai co ké hoach duoc Lanh dao Uy ban
phé duyét. Pon vi dugc giao tham muu thuc hién hoi nghi, héi thao phai lap du
toan giri Vian phong Uy ban xem xét théng nhét trude khi thuc hién.

Cén b6 khi di cong tac phai c6 chuong trinh, ké hoach cong tac dugc Lanh
dao Vu, don vi phé duyét. Néu thanh lap doan cong tac thi phai co Ké hoach
duge Lanh dao Uy ban phé duyét. Chuong trinh, k& hoach cong tac phai c6 noi
dung, nhiém vy, dia diém dén cong tac va thoi gian di cong tac.

4.2. Thanh toan cong tac phi:

4.2.1. Muc thanh toan luu tri: Can ¢ cong chirc di cong téc duoc thanh
toan phu cap luu tra 13 150.000 dong/ngay (tinh tir ngay di dén ngay vé). Truong
hop di cong tac trong ngay (di va veé trong ngay) dia dlem dén cong tac cach tru
s6 co quan tir 30 km tr¢ 1én thi dugc thanh toan phu cap luu tr, mirc thanh toan
luu tra 100.000 dong/ngay. Di sdn bay No§i Bai murc thanh toan luu trit 30.000
dong/nguoi/lan (ca di va vé);

4.2.2. Mc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Thanh toan theo hinh thuc khoan:

* Di cong tac ¢ cac quan thude cac thanh pho: Ha Noi (ap dung véi Vu
PP 11, I11), H6 Chi Minh, Hai Phong, Can Tho va Pa Nang, mutc khodn: dbi véi
Lanh dao Uy ban 600.000 dong/ngay/nguoi; ddi véi cac dbi tugng khac 250.000
dong/ngay/ngudi.

* Di cong tac tai cac huyén thudc cac thanh pho Ha Noi (ap dung voi Vu
PP 11, 11I), H5 Chi Minh, Hai Phong, Can Tho, Da ning va céc thi xa, thanh pho
thudc tinh, murc khoan: dbi véi Lanh dao Uy ban 400.000 dong/ngay/ngudi dbi
véi cac dbi tuong khac 200.000 dong/ngay/ngudi.

* Pi cong tac ¢ cac vung con lai, muc khodn chung 150.000
dong/nguoi/ngay.

- Thanh to4n theo hod don thuc té:



* Di cong tac & cac thanh phd HO Chi Minh, Hai Phong, Can Tho va Da
Nang, mc thanh toan tién thué phong ngu:

B¢ truong, Chu nhiém muc gia thué phong t6i da khéng quéa 2.500.000
dong/ngay/phong, theo tiéu chuan 1 ngudi/phong;

Phé Chu nhiém mic gid thué phong t6i da khong qua 1.200.000
dong/ngay/phong, theo ti€u chuan 1 nguoi/phong;

Cac d6i tuong con lai duge thanh toan muc gia thué phong khong qua
800.000 dong/ngay/phong, theo ti€u chuédn 2 nguoi/phong.

* Pi cong tac ¢ cac vung con lai, mirc thanh toéan tién thué phong ngu:

Lanh dao Uy ban, muc gia thué phong téi da khong qua 1.000.000
dong/ngay/phong, theo tiéu chuan 1 nguoi/phong;

Céac ddi tuong con lai duoc thanh toan muc gia thué phong khéng qua
600.000 dong/ngay/phong, theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

- Truong hop can bd di cong tac mot minh hoac doan cong tac co 1é
nguoi, hodc lé nguoi khac gidgi duge thué phong riéng, mic gia thué phong
khéng vuot qua gia thué phong theo tiéu chudn 2 nguoi/phong di cung doan.

- Trudng hop cén bd di cong tac ma gia thué phong thuc té cao hon cac
murc quy dinh & trén thi phai ¢6 van ban dé nghi Chanh Van phong (chu tai
khoan) xem xét, quyét dinh.

- Truomg hop can bd Lanh dao Uy ban c6 ché d6 xe 6 t6 dwa don tir noi &
dén noi 1am viéc va di cong tac, nhung c6 diéu kién va tu nguyén dang ky tu tiic
phuong tién s€ duoc thuc hién theo co ché khoan kinh phi st dung xe 6 t6 cho
tirng cong doan.

- Thanh toan khoén tién cong tac phi theo thang: Can b lam cong tac Vin
thu (ké ca cia Vu Dia phuong IT va Vu Dia phuong III); cac ké toan thuong
xuyén di giao dich voi kho bac, co quan thué, co quan bao hiém xa héi trén 10
ngay/thang dugc thanh toan cong tac phi khoan. Mirc khoan téi da khong qua
300.000 ddng/ngudi/thang. Déi twong dp dung cu thé do Chanh Vin phong Uy
ban xem xét quyét dinh.

4.2.3. B6i véi can bd cap Vu va tuong duong hoic doan can bod cé tir 3
nguoi tro 1én (duoc tiéu chudn sir dung xe 6 t6) di cong tac trong nudc bang may
bay vao ngay nghi, ngdy 18 thi thué xe taxi dé dua, don tai sin bay. Mirc thanh
todn tién thué taxi theo mirc gia cia hing taxi Hang khong Viét Nam Airlines tai
thoi diém, sb diém tra khach tinh theo s6 luong can bd di cong tac (di cong tac
theo doan thi thué chung xe taxi, loai xe phtt hgp véi s6 lugng can bd ctia doan).
Nhimg ngdy lam viéc khuyén khich can bd c6 tiéu chuan xe dwa dén ra san bay
bang xe taxi.

4.2.4. Trudng hop can bd duoc trung tap di cong tac phdi hop lién nganh
nham thuc hién nhiém vu chinh trj ctia don vi trung tap, moi di giang bai theo dé

nghi cua don vi moi, can bg tham dy hop, hoi thao, hoi nghi tuyén truyén, phd
bién chuyén dé (phép luat, moi truong, ma tuy...)do cac to chirc, don vi moi thi
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co quan moi, chii cac chuong trinh, du dn c6 trach nhiém lo phuong tién di lai,
thanh toan cong tdc phi, thué phong nghi va chi tién xdng xe (néu can bo di cong
tac su dung xe co quan).

4.2.5. Truong hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan
do co quan cap trén (d6i voi Uy ban Dén toc co quan cép trén la Ban Chap hanh
TW Dang, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phii; déi
véi cdc Vu, don vi thi cap trén l1a Lanh dao Uy ban Dan tdc) triéu tap, trung
dung hoic phéi hop dé cung thuc hién cac phén nhiém vu chinh tri ctia mdi co
quan don vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém lo
phuong tién di lai hoac chi tién tau xe, cude hanh ly, tai liéu cho ngudi tham gia.

5.Ché db chi tiép khach:

Ché do chi tiép khach thue hién theo Thong tu s6 01/2010/TT- BTC ngay
06/01/2010 ctia Bo Tai chinh vé viée: Quy dinh che d6 chi tiéu don tiép khach
nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu td chirc cac hoi nghi, hdi thao
qudc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc; cac quy dinh b6 sung
khac (néu c6).

Mot s6 quy dinh cu thé;

- Khi t6 chuc tiép khach phai co Ke hoach dén tiép hoic to trinh xin chu
truong duge Lanh dao Uy ban phé duyét vé: dbi tu’ong, thoi gian, s6 lugng khach,
s0 lugng can bo co quan tham gia tlep khach va cac ndi dung chi (moi com, giai
khat, van ngh¢, qua luu niém v.v.. ) va du toan chi tiép khach theo mirc chi quy
dinh tai Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua B Tai chinh;

- Truong hop pha1 tlep khach dot xuat Lanh dao Vin phong Uy ban phé
duyét thuc hién theo y kién chi dao truc tlep cia Lanh dao Uy ban. Riéng vai Vu
dia phuong II va Vu Dia phuong 111, do didu kién & xa, truong hop tiép khach
dot xudt phai trao doi thong nhét véi Lanh dao Van phong trude khi thuc hién;

- Khi tiép khach nude ngoai néu Vu Hop tic Quéc té khong c6 nguoi bb tri
lam bién, phlen dich, nhung ciing khong di thué bén ngoai ma st dung can bd cua
cac Vu, don vi khac dé lam nhiém vu bién, phién dich (phéi c6 trong ké hoach
dén tiép) thi duoc thanh toan bang mirc 30% bién, phién dich di thué ngoai.

6. Ché do quan ly, sir dung va sira chita xe 0 t0.

a) Cac quy dinh vé tiéu chudn st dung xe 6 t6, quyén han, trach nhiém
quan ly, diéu hanh, dang ky su dung; trach nhi¢m ctia nguoi s dung xe va lai xe
thuc hién theo quy ché vé tiéu chuan, dinh murc va ché do quan ly sir dung xe 6
td cia co quan Uy ban Dén toc ban hanh kem theo Quyet dinh sb 150/QD-
UBDT ngay 15/6/2006 cta Bo truong, Chu nhiém Uy ban Dén toc

b) Quy dinh vé viéc quan ly, sir dung va stra chita xe 6 t0:

- V& dinh muc st dung xing dau: Can clr vao tinh ning k¥ thuét cua timg
xe 0 t0 hién c6 ma co quan dang su dung va quy dinh hién hanh cia Nha nudc,
Vian phong Uy ban chu tri phéi hop véi Vu Ké hoach- Tai chinh quy dinh cu thé
dinh mirc xéng dau cho timg loai xe (c6 diéu chinh hang nim) phu hop véi mat
bang chung cua céc co quan, don vi trén dia ban;
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- V& thu tuc thanh toan: Lai xe thanh toan céac khoan chi phi xang dau, 16
phi cau dudng va céc chi phi khéc c6 lién quan dén viéc sir dung xe. Khi thanh
todn phai ¢6 lich trinh chay xe, bang ké thanh toan, phiéu dang ky st dung xe,
1énh diéu xe, ban xé4c nhan s6 km ctia nguoi sir dung xe, hoa don, ching tr xing
dau dam bao ding quy dinh ctia nha nudéc;

- Stra chita xe 6 t6: Cong tac stra chira, bao dudng dinh ky xe 6 t6 phai
duoc Lanh dao Van phong phé duyét khi co day du deé nghi cua lai xe, lanh dao
Doi xe, bién ban xac nhan k¥ thuat tai co s¢ stra chira dam bao chit lugng. Mai
xe phai ¢6 s6 1y lich xe ghi chép diy di cac qua trinh véan hanh cua xe, tinh trang

stra chira, thay thé, bao dudng théng thuong. Truomg hop stra chita dot xuét phai
6 v kién xac nhan ctia nguoi str dung xe theo quy dinh;

- Viéc sura chira 16n (dai tu) xe 6 t6 thuc hién theo ké hoach va huéng dan
tai Muc B, Khoan 2, Bidu 3 Quy dinh v& quéan ly tai chinh cta Uy ban Dén téc,
ban hanh kem theo Quyét dinh 434/2005/QDb-UBDT, ngay 17/10/2005 cua B¢
truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc;

¢) Chi phi v€ sinh xe 6 t6 thuc hién mirc khoan: xe phuc vu Lanh dao Uy ban
muc 150.000dong/xe/thang (tinh 1 xe/1 Lanh dao); cac xe phuc vu chung mirc
100.000 dong/xe/thang. Co ché thanh toan cuing véi ky tra luong hang thang.

7. Chi mua sam tai san:

Viéc mua sim tai san thuc hién theo Thong tu sb 63/2007/TT-BTC, ngay
15/6/2007 cua B6 Tai chinh hu'(mg dan thuc hién dau thau mua sam tai san
nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nudce bang v6n nha nudc;
Thong tu s6 131/2007/TT-BTC, ngay 05/11/2007 cua B Tai chinh stra doi, bb

sung Thong tu s6 63/2007/TT-BTC ngay 15/6/2007 ciia B6 Tai chinh va cac quy
dinh khac (n€u co).

8. Ché d6 quan 1y, sir dung dién nudc va cac thiét bi dién:

Do diéu kién trang thiét bi lam viéc clia co quan con thiéu va khong dong
bd, mit khac tru s& lam viée ctia mdt sé Vu, don vi phai di thué ngoai, nén co
quan chua du diéu kién thuc hién khoan chi cho timg don vi va c4 nhan trong
viéc st dung di€n, nudc va cac trang thiét bi dién. Thi truong don vi quén triét
CBCNV néu cao tinh than trach nhiém, tu gidc chip hanh quy dinh tiét kiém
trong viéc st dung dién, nudc va trang thiét bj dién.

9. Ché do tap vu: Phong lam viéc cua céc can bd lanh dao co hé sb phu cép
tir 1,3 tré 1én duoc bo tri nguoi phuc vu cong tac tap vy, vé sinh.

10. Chi nghiép vu chuyén mén

Céc khoan chi vé nghiép vu chuyén moén dugce thuc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc theo timg linh vuc cu thé nhu: chi dam bao cong tac cai
cach hanh chinh Nha nudc thyc hién theo thong tu so6 99/2006/TT-BTC ngay
20/10/2006 cua Bo Tai chinh; Chi dam béo cho cong tac xay dung cac van ban
quy pham phap luat thuc hién theo Thong tu s6 100/2006/TT-BTC ngay
23/10/2006 cua Bo Tai chinh; chi dam bao cho cong tac pho bién, gido duc phap
luét thuc hién theo théng tu sé 73/2010/TTLT-BTC-BTP ngay 14/5/2010 cua
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Lién bo Bo Tai chinh - B6 Tu phap; chi dam bao cho cong tac dao tao, boi
dudng can bo cong chirc Nha nude thuc hién theo Thong tu s6 139/2010/TT-
BTC ngay 21/9/2010 ctua B Tai chinh; chi t6 chirc cac cude hoi thao khoa hoc
vé chuyén mén, nghiép vu thuc hién theo Théng tu hudéng din sb
44/2007/TTLT-BTC-BKHCN ngay 07/9/2007 cta lién bo BO Tai chinh - Bo
Khoa hoc va Cong nghé; chi thuc hién céc cudc diéu tra tir nguén von su nghiép
cua Ngén sich Nha nude thue hién theo quy dinh tai Thong tu sb6 120/2007/TT-
BTC ngay 15/10/2007 cua B¢ Tai chinh; chi quan ly kinh phi sy nghiép méi
truomg thuc hién theo Thong tu lién tich s6 45/2010/TTLT-BTC-BTNMT ngay
13/3/2010 cua lién bd B Tai chinh - B§ Tai nguyén méi truong...

Piéu 8. Cac khoan chi khic ¢6 tinh chit thuwong xuyén

1. D6i véi cac hop dong thué khoan cong viéc hodc hop dong lao dong véi
cac chic danh nhu: bao v€ co quan; 1ai xe; tap vy, vé€ sinh (trir céc chirc danh
quy dinh tai Pidu 3, Nghi dinh sé 68/2000/ND- CP ngay 17/11/2000 cta Chinh
phi vé thuc hién ché dé hop ddng ddi véi mot sb cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép). Trong pham vi nguon kinh phi quan ly hanh
chinh dugc giao, Vin phong Uy ban hoidc Vu Té chirc Can bd can cit tham
quyén va ddi tuong cu thé dé thoa thuén ky hop dong dam bao ché do, quyén loi
cho nguoi lao dong theo quy dinh cia phap luét hién hanh.

2. Chi hé tro cho cac hoat dong doan thé (Pang, Coéng doan, Nir cong,
Poan Thanh nién va céc t6 chirc doan the khac) duoc thuc hién trén co so ké
hoach cong tac va du toan kinh phi ctia t6 chirc doan thé. Trudng cac td chirc
trén cung voi Chanh Van phong Uy ban trinh Lanh dao Uy ban phé duyét dé
trién khai thuc hién.

Piéu 9. Sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém dwoc

1. Két thic nam ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu cong viée
dugc giao, Vin phong Uy ban x4c dinh néu sé chi thuc té thdp hon du toan kinh
phi quan 1y hanh chinh dugc giao thuc hién ché do tu chu thi phan chénh léch
ndy duoc xac dinh 13 kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém dugc.

2. Khoan kinh phi da dugc giao nhung chua hoan thanh cong vigc trong
nam phai dugc chuyén sang nam sau dé hoan thanh cong viéc do, khong duge
xac dinh 1a kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc.

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém trong nam dugc xac dinh bang Téng

sO kinh phi duoc giao tu chu theo quyét dinh giao du toan trir di sé thuc té da chi
tir ngudn kinh phi tu cha.

3. Kinh phi tiét kiém duoc sir dung cho cac ndi dung sau:

- B6 sung 70% tong sb kinh phi quén ly hanh chinh tiét kiém duogc vao quy
thu nhap tdng thém cho can bg, cong chirc theo phuong an da dugc théng nhét
va1 Cong doan Uy ban va dugc quy dinh cu thé trong Quy ché nay. Mirc bo sung
thu nhép cho can bg, cong chire toi da khong quéa 1,0 (mét) 1an so v6i mic tién
luong cép bac, chirc vu do Nha nude quy dinh.

12



- Chi cho cac hoat dong phiic 1oi trong co quan 30% trong tong s6 kinh phi
tiét kiém duoc hang nam, trong d6: gianh 20% chi hd tro ngay 1€, tét va tham
quan, nghi mat cho cén b9, cong chirc; 10% chi tham héi dm dau, hd tro gia dinh
can bg, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan khi c¢6 kho khin dét xuat

- Trich 14p qu¥ du phong 6n dinh thu nhap (néu thiy can thiét);

4. Cudi nam, néu kinh phi tiét kiém duoc chua st dung hét, Vin phong Uy
ban dugc phép chuyén sang nim sau tiép tuc sir dung theo quy dinh hién hanh.

Diéu 10. Chi tra thu nhip ting thém cho cin b, cong chire, nguoi lao
dong

Viéc tra thu nhép tién luong ting thém phai dam bao nguyén tic gin voéi
chét lugng va mirc d6 dong gop cua can b, cong chirc va nguoi lao dong. Cin
clr vao két qua cong tac trong ndm, Vin phong Uy ban phdi hop véi Ban chép
hanh Cong doan Co quan xem xét, trinh Lanh dao Uy ban mtec chi thu nhép tang
thém cho tirng ca nhan.

Trén co s& két qua binh xét thi dua hang ndm di duoc cong nhén lam co sé
phﬁp loai can bo, coéng chirc: Loai A gém can b, cong chuc dat danh hiéu tir
chién sy thi'dua CO SO tro Ién; Loai B 1a can b, cong chirc dat danh hiéu lao
dong tién tién; Loai\C gom nhiing cén by, cong chire khéng dat danh hiéu thi
dga hodc chua du diéu kién dé thuc hién xét binh bau thi dua hang nam; Loai D
gém nhiing cén b, cong chirc vi pham ky luét tir hinh thire khién trach tré 18n.

- Loai A: H¢ s6 phan loai lao dong 1,2
- Loai B: Hé s phén loai lao dong 1,0
- Loai C: Hé s6 phan loai lao dong 0,8
- Loai D: Hé s6 phan loai lao dong 0,0

Thu nhap Tong s6 kinh phi tiét kiém dé chi thu nhap tang thém
tang thém =
binh quén [(ax1,2)+(bx 1,0) +(cx 0,8)]

Trong dé: a- la 56 lao dong dat loai A
b- 1a s6 lao dong dat loai B
c- 1a 56 lao dong dat loai C
- Thu nhép tang thém c4 nhan can bd, cong chuc duoc xac dinh:
Thu nhép tang thém = Thu nhdp ting thém b/q x Hé s6 phan loai lao dong

- Thu nhdp tang thém chi 4p dung dbi vdi can bo, cong chirc va lao dong
hop dong trong chi tiéu bién ché. Khong 4p dung véi hop dong ngoai chi tiéu
bién ché, hop dong thué khoan.

Piéu 11: Tam chi trude thu nhap ting thém
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pé dong vién can bg, cong chirc phfin d4u hoan thanh nhiém vu, thuc hanh
tiét kiém chdng lang phi, can cir tinh hinh thuc hién cua quy trude, néu xét thay
c6 kha ning tiét kiém dugce, Chanh Van phong Uy ban tam chi img trude thu
nhép tang thém cho can b, cong chirc trong co quan theo quy. Muc tam chi
hang quy toi da khong qua 60% quy tién luong cép béc, chitc vu do Nha nudc
quy dinh trong mot quy cia Van phong.

Két thiic nam, trude ngay 31/01 nam sau, Van phong Uy ban xac dinh s6
kinh phi tiét kiém dugc cua nim trude, 1am thu tuc chi thu nhap tang thém theo
quy dinh tai Diéu 10 (bao gdm ca thanh todn tam mg va thanh toan truc tiép)
nhung phai bao dam khong vuot qua mic téi da quy dinh.

Khi quyét toan tai chinh nam cua Van phong Uy ban duge Uy ban Dén toc
phé duyét, truong hop s6 kinh phi tiét kiém cao hon s tam xac dinh thi Vin
phong Uy ban dugc tiép tuc chi tra thu nhép téng thém theo ché do quy dinh.
Truong hop sb kinh phi tiét kiém duogc thdp hon sb da xac dinh, Van phong Uy
ban can cir quy’et toan tai chinh dugc phé duyét lam thu tuc thu héi bang cach trix
vao kinh phi tiét kiém nam sau.

Pi¢u 12: Chi khen thwéng, phic loi va trich 13p quy du phong 6n dinh
thu nhap

1. Chi khen thudng: chi khen thuong hang ndm hodc dot xuét cho tép thé,
ca nhan co6 két qua cong tac dac biét xuat sac hoac co thanh tich, sang kién dong
gop vao viéc thuc hanh tiét kiém.

2. Chi phtc loi tir ngudn kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc trong
nam theo cac ndi dung sau:

- Chi hd tro ngay 18, tét va thdm quan, nghi mat cua can bo, cong chirc,
nguoi lao dong c6 kho khan do Cong doan co quan va Van phong Uy ban dé

nghi Bo truong, Chu nhiém xem xét va quyét dinh trén co s& nguon kinh phi tu
chu tiét kiém duoc:

- Chi tham hoi 6m dau, hd trg dot xuét gia dinh can bd, cong chic, nguoi
lao dong c6 kho khan va cac co quan c6 quan hé cong tac dac biét do Cong doan
co quan va Vu T6 chire Can b phéi hop voi Van phong Uy ban thong nhét thuc
hién. Mtrc chi t61 da khong qua 300.000d6ng doi véi mot trueong hop.

3. Trich 1ap qu§ du phong 6n dinh thu nhap.

_ Vin phong Uy ban xét thiy kha nang kinh phi tiét kiém hang ndm khéng
on dinh thi bao cao Lanh dao Uy ban xem xét quyét dinh trich lap quy du phong
dé on dinh thu nhép cho can bd cong chirc va nguoi lao dong.
Chuong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Dit"i‘s’u 13. Giii quyét thwéng, phat theo viée thwe hién mirc khoan ciia
Quy che

Hang ndm, Van phong Uy ban trén co s& tong két sb lidu ké toan, cé trach
nhiém théng bao cho cac ca nhan, don vi vé viéc thuc hién cac chi tiéu, dinh
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murc khoan ctia Quy ché nay va béo cdo Lanh dao Uy ban vé két qué thuc hién,
sO kinh phi tiét kiém duoc.

1. Trudong hop ca nhan, don vi ¢6 thanh tich tiét kiém thap hon mirc khoan,
Vién phong Uy ban va Ban chap hanh Céng doan co quan trinh B¢ truong, Chu
nhiém xem xét, quyét dinh khen thu’o’ng, sO tién tiét kiém dugc bd sung vao
phan thu nhap tang thém cho cé nhan va cac don vi néu trén phu hop voi quy
dinh cua phép luat.

2. Truong hop ca nhan, don vi su dung vugt muc khoan, vi pham céc quy
dinh ctia Quy ché nay s€ bi thu héi nép vao cong quy. Vian phong Uy ban chiu
trach nhiém thu héi s6 tién chi vt muc cia don vi, ca nhan.

3. Viéc chap hanh thuc hién tiét kiém, chéng lang phi duoc cu thé hoa trong
Quy ché nay la didu kién dé& Hoi dong Thi dua cua Uy ban xét cong nhan cac
danh hi¢u thi dua hang nam.

Piéu 14. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc }{é tr ngay ky, thay thé cho Quy ché chi tiéu ndi
bd da ban hanh kém theo Quyét dinh s6 364/ QDD-UBDT ngay 25/12/2007 cta
B truong, Chu nhiém UBDT.

Piéu 15. Trach nhiém thue hién

Chanh Van phong Uy ban va thu truéng cac Vu, don vi thugc Co quan Uy
ban Dan tdc co6 trach nhi€ém phd bién Quy ché nay dén timg cén bg, cong chirc
va nguoi lao dong dé thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién neu c6 kho khén, vudng | méc cac don vi phan anh
vé Vin phong Uy ban va Vuy K& hoach- Tai chinh dé téng hop trinh B trudng,

Chti nhiém xem xét quyét dinh. /'”%

iéng Seo Phir
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