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Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay diéu chinh viéc quan Iy va thyc hién cac hoat dong 6i
ngoai cia By Lao ddng - Thuong binh va X& hoi (sau day goi tat 1a BJ).

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi céc c4 nhan, t§ chirc va don vi thudc va
true thudc BY Lao dong - Thuong binh va X& hoi

Piéu 2. Nguyén tic théng nhét quan ly cac hoat dong dbi ngoai ciia Bo

1. Bao dam ddc lép, chi quyén quéc gia, giit ving an ninh va bi mét qubc
gia va thuc hién dudng 181, chii treong, chinh sach dbi ngoai cua bang va Nha
nuéce. Nghiém cdm thuc hién cac hoat dong déi ngoai gdy anh huorng den an ninh
chinh tri va trat ty an toan x4 hdi, xdm hai dén 10i ich cua Qubc gia, quyén va loi
ich hop phép ctia td chirc, c4 nhan hodc d¢é muu cu lgi ich c4 nhén.

2. Thyec hién da dang héa, da phuong héa va cha dong, tich cuc, hi¢u qua
trong hoat dong 601 ngoai nhim ting cudng sttc manh va vi thé cia Bg, nganh
trong cong ddng qudc té.

3. Bao dam sy chi dao thdng nhét cia Bo trudng trén co sé phin cong,
phén cap, gdn quyén han véi trach nhiém, dam bao sy phoi hop chét ché va phat
huy tinh cht dong caa cac don vi thudc va tryc thudc B (sau day goi tat la cac
don vi).

4. T6n trong phap luat va thong 1€ quoc té. Trong truorng hop c6 sy khac
biét giita cac quy dinh hodc didu kién cua ddi tc qubc té véi cac quy dinh cla
phap lut Viét Nam thi phai dugc dwa vao trong vin ban thoa thuan va duoc cép
c6 thim quyén phé duyét trude khi thue hién.

5. Bao dam cac hoat dong ddi ngoai ciia Bo dugc trién khai theo chwong
trinh va ké hoach hang 2ndm va d6t xut; thuc hién nghiém tic ché d6 béo céo
theo quy dinh.



Didu 3. Hoat dong ddi ngoai trong cac linh vwre quan Iy ctia Bo

1. Dam phan, ky két va thuc hién cac diéu udc, thoa thuén quéc té, cac du
an, chuong trinh, ke hoach va hoat dong hop tac qudc té (sau day g01 chung la
van kién hop tac qudc té) theo tham quyén ciia BO hosic dugc uy quyén; gép y va
tham gia thuc hién céc du an hgp tac véi nudce ngoai c6 lién quan do céc Bo,
nganh khac chu tri;

2. Vén dong nguf‘)n luc, didu phéi, thue hién va danh gia céc hoat dong dbi
ngoai,

3. Tham gia c4c hiép hoi, t chirc chuyén nganh qudc té va khu vuc véi tu
céach thanh vién, cdng téc vién hodc quan sat vién;

4. To chtrc hodc tham gla td chirc cac hoi nghi, hdi thao, tap huén, hop,
gip g, tiép xtc ¢6 sy tham gia hodc tai trg cla ddi tac nudc ngoai (sau day goi
chung 13 hoi nghi, héi thao qubc té) trong céc linh vuc lao déng, ngudi cé cong
va x4 hoi;

5. Tiép don va lam viée véi cac td chire, ca nhan nude ngoai, td chuc céac
doan ciia Bo di cong tac, hoc tap, nghién ctru, tham du hdi nghi, héi thao, tip
huin & nudc ngodi (sau day goi chung 1a doan vao va doan ra);

6. D& xuét cac hinh thic khen thudng cia Viét Nam va cia BO cho cic td
chtrc, cd nhan nudce ngoai (goi chung la cac d6i tdc nudc ngoai); ti€p nhén cac
hinh thirc khen thudng cua cac ddi tdc nude ngoai cho cic ca nhan va don vi
thudc va truc thudc B;

7. Céc hoat ddng thong tin dbi ngoai trong linh vuc lao dong, ngudi ¢b
cong va x& hoi,

8. Cac hoat ddng lién danh, lién két voi dbi tac nudc ngoai dudi danh
nghia B va céc don vi; _

9. Cong tac van thu dbi ngoai;

10. C4c hoat dong vé 18 tan ddi ngoai;

11. Céc hoat ddng nang cao ning luc dbi ngoai va hoi nhap qudc té vé lao
dong va x& hoi cho can bd ctia B9, nganh;

12. Céc hoat dong khac vé dbi ngoai theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Thim quyén cia B0 trudéng trong hoat dong débi ngoai

1. Quyét dinh ho#c trinh co quan c6 thdm quyén quyét dinh cac chu
truong, phuong hudng, chuong trinh, du an hop tac, hoat dong doi ngoai lién
quan dén linh vyc lao dfng, ngudi c¢b cong va xa hoi;

2. Tham gia ¥ kién v6i Chinh pht, cdc Bo, nganh v& cdc hoat dong dbi
ngoai lién quan t¢i linh vuc quén Iy nha nudc cua Bo;

3. Ky hodc trinh cip c6 thdm quyén ky cdc van kién hop tac quéc té;

4. Phé duyét hodc trinh cap co thdm quyén phé duyét ké hoach trién khai
thyre hién céc vin kién hop tac quéc té;



5. Phé duyét hodc trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét ké hoach hoat dong
d6i ngoa1 hang ndm cua BY;

6. Quyét dinh nhan su di cbng tic nudc ngoai theo Quy ché ctia BO vé cir
cong chirc, vién chirc di cong tic, hoc tip hodc gidi quyét viéc ridng & nude
ngoai;

7. Quyet dinh dén tiép cac doan khach qudc té vao tham va 1am viéc theo
quy dinh v& nghi 1& Nha nuéc dén tiép khach nudc ngoai;

8. Quyét dinh viéc td chirc hoi nghi, hdi thdo quéc té ctia By, céc don vi
thugc B¢ theo quy dinh cia Chinh phu vé viée td chirc, quan ly hdi nghi, hoi thao
qudc té tai Viét Nam;

9. Quyet dinh t1ep nhén cac khoan vién tro;

10. Quyét dinh‘céc van dé khéc vé hoat dong dbi ngoai trong pham vi chirc
néng, nhiém vy, quyén han cia Bd Lao ddng - Thuong binh va X3 hdi theo quy
dinh cua phép luit;

11. B6 trudng c6 thé uy qu}fén cho Thu truéng hodc Thu trudng don vi
thudc B9 thue hién mdt hodc mot so hoat dong quy dinh tai Diéu nay.
Piéu 5. ThAm quyén ciia cic Thit trwrémg trong hoat ddng dbi ngoai

1. By trudng phén cong 01 déng chi Thir truéng phu trach linh vyc hop tac
quc té c6 trach nhiém chi dao, tb chirc thuc hién c4c hoat dong ddi ngoai ctia Bo
theo ké hoach hoat dong dbi ngoai hang nam cia B6 di dugc phé duyét.

2. Thir trudng phuy trach cde linh vire chuyén mon c6 trach nhiém chi dao
cdc don vi thyc hién cac hoat ddng doi ngoai trong linh vuc duge phén cong.

Chwong 11
CAC QUY PINH CU THE

Piéu 6. K& hoach hoat dong dbi ngoai hang nim
1. Cén cir xay dung
Cén cir vao chu truong, dudng 18i, chinh sach cua Pang, Chinh phi va

chuong trinh, k& hoach cong tac trong tdm cua B dé x4c dinh 1inh virc vu tién
va x4y dung ké hoach hoat dong di ngoai hang nam.

2. Trinh tir x4y dung

2.1. Truéce ngay 10 thdng 7 hang ndm, Thu trudng céc don vi 1ap ké hoach
hoat dong d6i ngoai cho ndm sau ctia don vi minh va gtri vé Vu Horp tac quoc té.

2.2. Trén co s& d& xuét cua cac don vi, Vu Hop tac qudc té tdng hop va
phéi hop véi Vu K¢é hoach - Tai chinh va Vin phong Bo x4y dung du toan kinh
phi va ké hoach hoat dong 81 ngoai hang nam trinh B trudng hoic trinh cip cb
thdm quyén phé duyét.



2.3. Trong qua trinh x4y dung ké hoach hoat dong b1 ngoai, néu xuét hién
nhimg vén d phirc tap, Vu Hop tac quéc té trinh Bo dé tham khéo truéc ¥ kién
cua céc bd, nganh lién quan.

2.4, Hang ndm, B§ thong bdo ké ‘hoach hoat dong d6i ngoai trong nam da
duge Bo trudng hodc clp c6 thAm quyén phé duyét cho cdc don vi lién quan dé
thuce hién.

2.5. C4c hoat dong dbi ngoai phét sinh ngoai ke hoach dé dugc duyét, cac
don vi phai ¢6 vin béan giai trinh giti Vu Hop tic qudc té dé trinh xin ¥ kién chi
dao cua ldnh dao Bo.

3. Ndi dung ké hoach hoat dong d6i ngoai hang ndm

3.1. Céc linh vuc uu tién cua don vi trong nam.

3.2. Dan}} muc doan ra, doan vao do don vi, do B¢ chu tri td chirc, tham
gia hodc ddn tiép.

3.3. Céc chuong trinh, du 4n hop tac qudc té, bao gbm ca dy 4n ODA va
phi chinh pht nuéc ngoai.

3.4, C4c d@ 4n ctia BO, nganh cin c6 sy hd trg cta dbi téc nudce ngoai.

3.5. Cé4c vin kién hop téc quéc té du kién dam phan, ky két va thuc hién.

3.6. Ké hoach tham gia hoat dong, thuc hi¢n nghia vy thanh vién theo céc
diéu ude quoc t€ do Nha nuéc, Chinh phu phan cong theo cam két quy dinh ctia

Ludt Ky két, gia nhdp va thue hién diéu udc quédc té nam 2005 va Phép 1énh Ky
két va thye hién thoa thudn quoc té nam 2007.

3.7. Ké hoach td chirc cac hdi nghi, hdi thao quoc té, cac khoa dio tao, tap
hudn, nghién ctru, c6 su tham gia hoc tai trg cia quéc té.

3.8. C4c hoat ddng d6i ngoai khéc thudc thim quyén va phan cong cia Bo.
4. T4 chirc thuc hién ké hoach hang nim vé hoat dong d6i ngoai

4.1. Trén co s& ké hoach hoat dong d6i ngoai di dugc phé duyét. Pon vi
dugc giao chu tri thuc hién phai xdy dung ké hoach 4 chuc thuc hién, béo cdo
B trudng hodc Thir truong (sau day goi chung la Lanh dao B9), ddng thoi sa0
giti cho Vu Hop téc quéc té, Vu Ké hoach - Tai chinh va Van phong B dé téng
hop va theo ddi chung. Cac don vi chu tri phai bao dam ché d9 béo cdo ddy dn,
dang tién do.

4.2. Vu Hop tac quéc té c6 trach nhiém theo doi, don déc, danh gis viéc
thure hién ké hoach hoat ddng dbi ngoai hang nim va bio céo BJ.

Didu 7. Xay dung, ky két va thye hién cac vin kién hop tic qubc té
1. X4y dung vin kién hop tic qubc té

1.1. Péi véi cc van kién do BO & xudt: Trén co s& ké hoach da dugc phé
duyét va trao d6i véi dbi téc qubc té, don vi dugc giao chu tri gui Vu Hop tdc
qudc té va cac don vi lién quan cua B véan ban @& xult vé& ndi dung, hinh thirc
dur thao vin kién dé xin y kién va trinh Lanh dao B6 phé duyét chu truong trudce
khi dam phén véi ddi tac.



1.2. Dbi v6i thoa thuéin hop tac qudc té do phia dbi tac nudc ngoai dé xudt,
Vu Hop tac qubc té phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thube Bo va céc co
quan hifu quan nghién ctu @& xuét phuong 4n xir Iy (tiép nhan, stra ddi, bd
sung...) d& bao cdo Lanh dao Bo cho ¥ kién chi dao trwdc khi tién hanh dam
phan.

2. Quy trinh dam phén, thdm dinh, ky két van kién hop tac qubc té

2.1. Quy trinh dam phan, thdm dinh, ky két va thuc hién vin kién hop tac
quéc té ‘tuén thu quy dinh hién hanh cta Lugt Ky két, gia nhép va thuc hién diéu
udce quoc té nam 2005, Phap 1énh Ky ket va thyc hién thoa thuan qudc t& nim
2007, cac van ban quy pham phép lugt vé quan Iy va st dung ODA, quén ly, st
dung ngudn hd tro phi chinh phtl nuéc ngoai cia nha nudce va cac Quy ché quan
Iy va str dung ngudn hd tro phét trién chinh thire (ODA), vién trg phi chinh phu
nudc ngoai ciia BJ.

2.2. Bién ban dam phan va vin kién hop tac qubc té sau khi ky dugc gui
cho céc co quan lién quan theo quy dinh va sao giri Vu Hop tac quoc te, Vu Ke
hoach — Tai chinh d€ theo d&i chung.

3. Thyc hién thoa thuén hop tac quéc té

3.1. Cén ctr yéu céu va nfi dung cua vén kién hop tac qubc t&, trén co s&
chirc ndng, nhiém vy, quyen han va tinh hinh thyc té ctia cac don vi, Vu Hop tac
qubc té phdi hop véi Vu T4 chitc cén bd va cac don vi lién quan d& xuét trinh
Lanh dao B6 quyét dinh giao don vi chu tri, don vi phdi hop thuc hién.

3.2. Bbi véi vén kién hop tac quc té 1a chuong trinh, du an tiép nhan vién
trg hodc st dung vén vay cia nuéc ngoa1 cin thanh 1ap Ban Quan ly chuong
trinh, dy 4n, don vi chu tri (dwgc B giao lam chu dy 4n) ban hanh quyét dinh
thanh 13p Ban Quan ly dy an hodc phdi hgp véi Vu Té chirc can bd, Vu Hop tac
quéc té trinh Bo truéng thanh 14p Ban Quan 1y du 4n theo ‘quy dinh. Quy ché t&
chirc, hoat déng ctia Ban Quan Iy dy 4n do co quan quyét dinh thanh 14p Ban
Quan ly du 4n ban hanh pht hgp véi quy dinh hién hanh.

3.3. Tha trudng don vi chu tri chju trach nhiém trude BO vé c4c hoat dong
cua chuong trinh, dy an; don vi cht tri ¢6 trach nhiém phéi hop véi Vu Hop tac
quoc té, Vu K& hoach — Tai chinh va cic don vi lién quan x4y dung ké hoach
téng thé thuc hién chuorng trinh, dy én, trinh Lanh dao BO phé duyét. Sau khi
dugc phé duyét, don vi chu tri giri ban sao ké hoach cho Vu Hop tac quéc té dé
tdng hop va theo ddi, don dbc thyc hién.

3.4. Trong qué trinh thuc hién vin kién hop tac qudc té, neu _phat sinh vén
dé phirc tap hodc phai thay d01 ndi dung vin kién hop tac qudc té vé muc tiéu,
két qua, ngan sach, tién do, ddi tuong thy huéng, don vi chu tri thye hién c6
trach nhiém ph01 hop véi Vu Hop tac qubc t& va cac don vi phdi hop béo cdo
Lanh dao B6 dé xem xét, quyét dinh.

4. Béo céo két qua thuc hién théa thuan hop tac qudc té
4.1. Viéc bao cao tién do va két qua thuc hién céc thda thuan hop tac quép
t€ phai tuén thi cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va quy dinh da cam ket
trong vén kién thoa thuén.
6



4.2. Sau khi két thuc théa thusn hop tac qubc té hoic chdm dit thdi han
cla thoa thuin hop tac quéc té, don vi chil tri hoic Ban Quén 1y chuong trinh, du
an c6 trach nhiém 1ap béo céo két thic thda thuan theo quy dinh, trong d6 néu 6
két qua thuc hién du 4n; phan tich, danh gid nhitng tén tai trong qua trinh thye
hién thoa thuan hop tac qudc té; d& xudt huéng hop tac tiép theo.

Pidu 8. Van dong, didu phdi hoat dong hop tic qudc té

1. Céc don vi thudc Bo ¢o trach nhiém phéi hgp vai Vu Hop téc quéc té,
Vu K& hoach — Tai chinh va cac don vi ¢ lién quan chu déng van dong tai trg
theo ding quy trinh, thu tuc quy dinh cia Nha nudc va béo cdo két qua dé B
xem xét, quyet dinh.

2. Vu Hop téc qubc té chu tr, phdi hop véi Vu K& hoach - Tai chinh diéu
phéi cac hoat dong hop téc qudc té theo cac tiéu chi:

2.1. Mirc d6 phil hop dbi véi cac linh vuc wu tién hop tac dbi ngoai;

2.2 Muc d6 dong gbép cho viéc thyc hién céc wu tién, cac cam két quéc té
cda nganh;

2.3. Muc d6 phu hop vé kha nang quén ly, néng lyc tiép nhan va sir dung
ngudn hd trg cua don vi dau méi.

3. Bbi vai linh vuc da c6 nhidu dbi tac cung hd trg hoic khong pht hop
v6i danh myc wu tién hop tic, Vu Hop tic québc té phdi hop véi Vu ké hoach -
Tai chinh va don vi cht tri thyc hi¢n bdo cédo Lanh dao BS cho phép dam phan
voi dbi tac nude ngoai dé chuyén cam két tai trg sang linh vuc khac phi hop va
can thiét cia B9, nganh.

4. Trudng hop céc cam két méi dimg lai & mirc nguyén téc, chua xé4c dinh
dugc linh vyc cu thé, cdn cur vao cc ti€u chi quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Vu
Hop téc qubc té d& xudt linh vuc can hd tro bao cdo Lanh dao Bo trude khi dam
phén véi dbi tac qudc té.

5. Vu Hop tac quoc te ph01 hop v6i Vu K& hoach - Tai chinh va cac don vi
lién quan xay dung d& xudt noi dung tham gia Hoi nghj Nhom céc nha tai trg
(CG) hang nam.

6. Can ctr vao K& hoach hoat dong d6i ngoai hang ndm dad phé duyét, Vu
Hop tac qudc té chu tri, phdi hop v6i Vu K& hoach - Tai chinh va cc don vi lién

quan td chirc Hoi nghj van dong va diéu phdi sy hd tro ciia cac dbi tac qudc té
ddi voi linh vuc cong tac ciia B9, nganh.

Pidu 9. T6 chirc va quan Iy hdi nghi, hoi thao qudc té
1. Viéc to chirc hoi nghi, hoi thdo qubc t& phai tudn thu céc quy dinh tai
Quyét dinh so 76/2010/QD-TTg ngay 30 thang 11 ndm 2010 ctia Thu tudng

Chinh phu vé viéce td chue, quan ly héi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam va
cac quy dinh lién quan khéc cta BJ.

2. Trach nhiém tb chirc va quan ly héi nghi, héi thao quéc té
2.1. Pon vi cht tri héi nghi, hdi thao c6 trdch nhiém:



a) Chuén bj va chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung c4c tai lidu, béo cdo
tham luén, cac tr li€u, thong tin tai hoi nghi, hoi thdo, cling nhu ndi dung cac 4n
phdm phét hanh trong qua trinh t§ chtre hdi nghi, hdi théo quéc té;

~ b) Thuc hién vigc bao v¢ bi mét nha nudc, thong tin tuyén truyén v& hoi
nghi, hdi thao theo quy dinh;

c) Thong bao kip thoi cho Vu Hop téc qudc té dé phdi hop hoic bio Cao
co quan c6 thim quyén xir Iy kip thoi trong trudng hop ¢6 phét sinh ngoai ké
hoach;

d) St dung, quén ly tai chinh theo quy dinh ctia phap luit;

&) Thye hién céc cong viée can thiét khac d¢é t5 chire, quan Iy hoi nghi, hoi
thao dung phap luét, pht hop vdi ndi dung, chuong trinh d@ duge phé duyét;

e) Gui bdo c~éo bing vin ban 101 céc co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh
hién hanh (theo mau quy dinh tai Quyét dinh s6 76/2010/QD-TTg ngay 30 thang
11 ndm 2010 cia Thu tuéng Chinh phu vé vide t6 chirc, quan 1y hoi nghi, hoi
thao qubc té tai Viét Nam) va sao giri Vu Hop tac quoc té dé tng hop, theo dai
chung trong thi han khong qué 15 ngay, ké tir ngay két thiic hoi nghi, hoi thao;

g) Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay két thic hoi nghi, héi thao,
thy theo yéu cdu, don vi chi tri td chirc in &n, phét hanh, huu trit ho so, tai lidu
theo quy dinh va khai thac két qua ctia hgi nghi, hdi thao dudi hinh thic ky yéu,
tai liéu tham khao; chuyén cho céc don vj lién quan va thu vién cia B dé luu trix
va str dung chung.

2.2. Vu Hop tac qubc té c6 trach nhiém:

a) Ph01 hop, huéng din don vi chu tri hoi nghi, hoi thao tién hanh thu tuc
nhép, xuét canh cho khach nudc ngoai (néu cb);

b) Phéi hop véi don vi chu trl giai quyet theo chtrc nang hoéc bdo cdo
Lanh dao B quyét dirh cac vAn d& vudng mic phat sinh trong thoi gian tb chirc
héi nghi, hdi théo;

¢) Téng hop bio céo ket qué hoi nghi, hdi thao qubc t& hang nim cta Bo
va giri co quan c6 thdm quyén theo quy dinh.

2.3. Céc don vi khac thudc Bo c6 trach nhiém:
a) Phéi hop v6i don vi duge giao chu tri td chirc hoi nghi, héi thao theo sy
phén coéng cia Lanh dao Bo;

b) Ctr can bd, cong chirc tham gia ddy du, ding déi tugng theo trach nhiém
chuyén moén.

Pidu 10. T chirc va quan Iy doan ra

1. Viéc té chirc va quan ly doan ra thuc hién theo Nghi dinh s&
136/2007/ND-CP ngay 17 thdng 8 nam 2007 ctia Chinh phu vé xuét canh, nhap
canh cia cong dan Viét Nam, Quyét dinh sé 1519/QD-LDTBXH ngay 05 thang
11 nam 2008 cta B¢ trudng BY lao dong — Thuong binh va Xa hoi v€ quy ché cir
cong chirc, vién chirc di cong tic, hoc tAp hoic gidi quyét viéc riéng & nude
ngoai.



Didu 11. TH chirc va quan Iy doan vao
1. Vige td chirc d6n va quan Iy cic doan khach quéc té thuc hién theo Phap
1€nh so 24/2000/PL-UBTVQH 10 ngay 28/4/2000 cua Uy ban Thuong vu Quéc

hoi vé nhdp canh, xuét canh, cu trG cua ngudi nudc ngoai tai Viét Nam va céc
quy dinh cta nha nudc.

2. Quy trinh td chirc va quan 1y doin vao

2.1. Dén doan B trudng céc nudce hodc cip twong duong dén tham chinh
thirc theo 101 mdi cua Bo trudng B Lao dong — Thuong binh va Xa héi.

a) Pon vi dé xuét phdi hop véi Vu Hop tac qudc té béo cdo Lanh dao Bo
xin chi truong trinh Thu twéng Chinh phu cho phép d6n Poan.

b) Sau khi dugc Thu tuéng Chinh phu cho phép, Vu Hop tic qudc té chu
tri, ph01 hop v6i Vin phong B, céc don vi ¢6 li€n quan thufe Bo va tham khao
¥ kién Bo Ngoai giao va cdc co quan lién quan xdy dung Dé 4n, ké hoach,
chuong trinh dén va 1am viéc cia Doan, trinh Lanh dao B§ xem xét, phé duyét.

Pé 4n d6n Doan can bao gbm céc nodi dung vé 18 tén, héu cén, ké hoach,
ndi dung lam viéc, an ninh, y té, du toan kinh phi va ngudn luc thuc hién, phén
cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién thuc hién.

¢) Can cir ndi dung P& 4n, Vu Hop téc quéc té phdi hop véi don vi dé xult
va cac don vi lién quan t6 chirc thuc hién d€ 4n dén Poan d4 dugc Bo phé duyét.

d) Béi véi céc truomg hop don boan B trudng hoédc cép tuwong duong cua
céc nude di thép tung Doan lanh dao cép cao clia nudc ngoai téi tham va lam
viéc tai Viét Nam, dugc co quan, td chire hitu quan d& nghi Lanh dao B6 tiép va
lam viéc, Vu Hop tac quoc té ¢6 trach nhiém ph01 hgp véi Véan phong B béo
céo By truong xem xé€t, phan cong Lanh dao BS va cac don vi lién quan chuén bj
noi dung, té chirc thuc hién.

e) Trong thoi han cham nhét 14 10 ngdy 1am viéc sau khi két thac chuyén
thdm, Vu Hop tac qudc té chu tri, phdi hop voi cac don vi c6 lién quan du théo
béo cdo vé két qua chuyén cong tic cia Poan tai Viét Nam, trinh Lanh dao Bj
dé béo céo Thi tuéng Chinh pht va cc co quan lién quan.

2.2. P6n Poan Thit trudng céc nude va cip trong duong dén tham theo 1o
moi cua BJ.

a) Pon vj d& xuét phdi hgp v6i Vu Hop téc qubc té béo cdo Lanh dao Bo
xin chu truong cho phép dé6n Poan.

b) Sau khi ¢ sy ddng ¥ ctia Lanh dao Bd v& viéc dén Poan, Vu Hop tac
quéc té ph01 hop vé6i Vin phong B va cdc don vi lién quan xay dung Dé 4n, ké
hoach chi tiét d6n Poan va chuong trinh lam vigc cia Doan, trinh Lanh dao B
xem x¢€t, phé duyet Noi dung D& 4n d6n Poan quy dinh tai Piém b, Khoén 2.1,
Muc 2, Diéu 11 néu trén.

¢) Can cu ndi dung Pé 4n, Vu Hop téc qubc té ph01 hop véi don vi d& xuét
va céc don vi lién quan t8 chirc thuc hién k& hoach chi tiét d6n Poan da duge Bo
phé duyét.



d) Trong truong hop Thir trudng thép tung Poan l&nh dao cip cao cla
nudc ngodi toi tham va lam vi€e tai Vit Nam, dugc co quan, td chirc hiru quan
& nghi Lanh dao B§ tiép va lam viéc, Vu Hop tac quoc té ¢6 trach nhiém phdi
hgp véi Van phong B bao cao B tru.'orng xem xét ké hoach tiép don, b6 tri va
phén cong Lénh dao B§ va céc don vi li€n quan chuén bj ndi dung, t4 chirc thuc
hién.

e) Trong thoi han cham nhét 13 10 ngay 1am viéc sau khi két thuc chuyén
tham, Vu Hop tac qudc té cha tri, phdi hop vdi céc don vi ¢6 lién quan bdo céo
Lanh dao B9 va c4c co quan lién quan vé két qua chuyén cong tic cia Poan tai
Viét Nam.

2.3. Cac Doan cép Vu hodic cdc Doan chuyén gia nudc ngoai vao Viét
Nam (sau day goi 1a Poan chuyén gia)

) Céan cur vao ké hoach hoat ddng déi ngoai hang ndm cua B hodc bdo
céo bd sung, dot xudt Ve viéc don Doan chuyén gia, don vi chu tri don tiép ph01
hop véi Vu Hop téc quic té va Vin phong BJ trinh Lanh dao B xem xét, quyét
dinh ké hoach, ngi dung va phan cong tiép va 1am viéc.

b) Pon vi chu tri chiu trach nhiém thuc hl,cn ké hoach chi tiét d6n Poan da
dugc phé duyét, xtr ly ho#c bdo cdo cap cd tham quyen xur ly cac van de phat
sinh.

¢) Trong trudng hop co quan, t§ chirc lién quan, co quan dai dién nudc
ngoai tai Viét Nam dé nghi B dén va lam viéc v&i Doan chuyén gia nude ngodi,

Vu Hop téc quéc té phdi hop v6i Van phong Bg va céc don vi li€n quan bdo cdo
Lanh dao B6 xin chil trwong va t§ chuc thuc hién.

d) Trong thoi han chim nhét 13 10 ngay lam viéc sau khi Doan chuyen gia
roi Viét Nam, don vi chi tri béo céo Lanh dao B6 vé két qua dén va lam viéc voi
Poan, ddng thdi sao giri Vu Hop téc qudc té dé tdng hop va theo ddi chung.

2.4. Viéc tlep nhan, b tri, quan ly chuyén gia nudc ngoai lam viéc tai cic
dy an phai tuén thu céc quy dinh trong vén kién du an va quy dinh hi¢n hanh cia
Nha nuée v& viée st dung chuyén gia nuéce ngodi; quy dinh vé xuét nhap canh va
di lai cha ngudi nude ngodi trén 1anh thd Viét Nam va phai bao cao Vu Hop téc
qubc té dé tong hop, theo dbi.

Piéu 12. Trao ting hoic tiép nhan cdc hinh thic khen thwéng

1. Vige trao tgng cdc hinh thirc khen thudng cia Bj va cua Vi¢t Nam cho
céc td chirc, ca nhan nudc ngoai va vige tiép nhan cac hinh thirc khen thudng cia
céc dbi tic nude ngoai cho céc tap thé, ca nhan thudc va truc _thugc B phai tudn
theo cdc quy dinh hién hanh ctia Viét Nam, ctia cdc nudc va té chirc quic té.

2. Thu tuc, hd so va quy trinh trao tdng:

2.1. Huan chuong Hiru nghij, Huy chuong Hiru nghj, Bang khen cta Bo
trudng BO Ngoai giao ting cho cac doi tdc nudc ngoai thyc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 ndm 2010, Nghi dinh

- 39/2012/ND-CP ngay 27 thing 4 nim 2012 cia Chinh phu va Huéng din sb
2678/HD/NG-VP ngay 31 thang 8 ndm 2004 cia B Ngoai giao.
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2.2. Bang khen va Ky niém chuong “Vi sy nghiép Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi” téng cho céac d6i tac nudc ngoai thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s 35/2011/TT- BLDTBXH ngay 28 thang 11 ndm 2011 cua B Lao
dong — Thuong binh va X& hoi vé& hudng din cong tac thi dua, khen thudng
nganh Lao ddng — Thuong binh va X& hoi.

3. Vu Hop tac qucc té chu tri va phdi hop v6i Vin phong B nghién ciru,
thdm dinh va xin ¥ kién cdc co quan, don vi ¢6 lién quan tdng hop trinh Hoi
dong Thi dua, Khen thudng B¢ xem x¢t, trinh Lanh dao B¢ hodc cap co thdm
quyén ra quyét dinh khen thudng.

4. Sau khi c¢6 Quyét dinh khen thudng cia cép c6 thdm quyén cho cac bi
tac nuéc ngoai, Van phong B chu tri, phdi hop véi Vu Hop tac qudc té va céc
don vi ¢6 lién quan t§ chirc trao ting theo quy dinh.

Pidu 13. Hoat dang 18 tan d6i ngoai

1. Vu Hop tic qudc té trinh Lanh dao BO quyét dinh viéc tham du, cép
tham dy va hinh thirc tham du ddi véi céc hoat dong ky nidm va céc su kién c6
lién quan.

2. Cén b, cdng chue BY Lao dong - Thuong binh va Xa hoi lghi tham gia
hoat dong doi ngoai can chap hanh nghiém tic quy dinh v€ I¢ tan ddi ngoai cua
Nha nudc, Quy ché van hoa cong s6.

3. Vu Hop téc qubc té phdi hop v6i Vian phong B va Vu T chirc can bd
hudng dan cac don vi trong viéc thuc hién cac hoat dong 1€ tan ddi ngoai.

Piéu 14. Hoat d9ng thong tin d6i ngoai trong linh vuc lao dong, nguoi
c6 cong va xa hi

1. Thong tin d6i ngoai trong linh vuc quan 1y Nha nuée cia B 1a hoa:c
dong dua thong tin trong linh vuc lao ddng, ngudi cd cong va xd hoi dén vai t6

chirc, c4 nhan nudce ngoai, ngudi Viét Nam & nude ngoai va phdi hop dua thong
tin quic té co lién quan dén nhan dén trong nuéc, bao gbm:

1.1. Thong tin v& chu truong, dudng 16i ctia Pang, phap luét, chinh sach
ciia Nha nudc v€ céc linh vire thude pham vi, trach nhiém quan ly cua Bg; dua
thong tin quéc té c6 lién quan dén cong ddng trong nudc.

1.2. Thong tin quang b4 hinh anh ctia B, nganh.
¢) Chii dong phan béc c4c thong tin sai 1&ch lién quan dén linh vuce quan Iy
cua B9.

1.3. Vu Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi Van phong B¢ va céc don vij
lién quan td chirc thuc hién cdc hoat dong théng tin dbi ngoai trong linh vuc lao
dong, ngudi c6 cong va xa hoi.

1.4, B01 v6i nhitng thong tin phirc tap, nhay cam cén bao cdo Lanh dao Bo
va tham vén ¥ kién c4c co quan lién quan trude khi cong bd.

1.5. Viéc thyc hién cac hoat dong thong tin ddi ngoai trong linh vuc lao
dong, ngudi ¢6 cong va xa hoi phai tuén thu Quy ché quan Iy nha nuéc vé thong
tin d6i ngoai ban hanh theo Quyét dinh s 79/2010/QD-TTg ngay 30 thang 11
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nam 2010 cua Thu twéng Chinh phu va Quy ché hoat dong théng tin quan Iy cua
B4 ban hanh theo Quyét dinh s 937/LDTBXH- -QDb ngay 22 thang 7 nam 2009;
Quy ché phét ngdn ctia Bb ban hanh kém theo Quyét dinh s 678/LDTBXH- -Qb
ngay 01 thdng 6 ndm 2010 va cdc quy dinh khéc c6 lién quan.

Piéu 15. Cong tic viin thw ddi ngoai

1. Céc vin ban dbi ngoa1 gdm: cong ham, cdng thu va thu chinh thirc, bién
ban ghi nh¢, céc van ban giao dich khac soan bing tiéng nuéc ngoai hoic bing
tleng Viét dé gui cac bi tAc nurée ngoai.

2. Thim quyén ban hanh vin ban dbi ngoai

2.1. BO trudng, Thi truong ky cac vén ban giao dich chinh thirc cua B va
cac thoa thuén qudc té nhan danh B9 hodic vin ban dwoc uy quyén nhén danh
Chinh phii Nugc CHXHCN Viét Nam.

2.2. Vu truéng Vu Hop tac qubc té ky thira 1énh B trudng cac vin ban
d6i ngoai giri cac Pai sir va Trudng dai dién ngoai giao, vin ban c6 ndi dung
thong tin chinh thirc cia B4 gui cac nudce, cac da1 sir quan, cac co quan dai dién
ngoai giao.

2.3. Phé Vu truong Vu Hop tac qubc té ky thira 1énh B6 trudng céc vin
ban giao dich v6i cac Dai St quan, Dai dién ngoai giao va d6i tac qudc t€ trong
khuén kho nhitng chuong trinh, du 4n hop tic quoc té ma B dang xay dung va
trién khai.

2.4. Thu trudng céac don vi thude B thay mat don vi ky céc van ban giao
dich véi cac co quan, t6 chirc nude ngoai va cac ddi tac cung cip; Trudomg hop
ndi dung vin ban dbi ngoai vugt qua thm quyen don vi chu tri trinh Lanh dao
Bo xin ¥ kién chi dao thong qua Vu Hop tac qudc té.

3. Quy dinh vé tén don vi va chtrc danh trong céc vin ban dbi ngoai
~ 3.1. Tén cua céc don vj trong cac vén ban bing tiéng Anh str dung théng
nhat theo quy dinh cua B9.
3.2. Chirc danh bang tiéng Anh theo quy dinh tai Thong tu 56 03/2009/TT-
BNG ngay 9/7/2009 ciia Bd Ngoai giao vé viéc huéng dan dich Quéc hiéu, tén

céc co quan, don vi va chirc danh lanh dao, cén bo cong chuc trong hé théng
hanh chinh nha nuéc sang tiéng Anh d giao dich di ngoai.

4. Thé thirc, hinh thtrc vin ban cin tuén thu céc quy dinh hién hanh cua
nha nudc, huéng din cua B Ngoai giao va theo mAu théng nhét do Vu Hop tac
qudc té huéng dan.

5. Vu Hop téc qudc té 12 ddu mbi phét hanh va quan Iy Céng ham cia B
Lao ddng — Thuong binh va X3 hoi.

6. Céc giao dich d6i ngoai nhan danh don vi ctia B phai trao ddi trudce véi

Vu Hop téc qubc té va duoc su dong ¥ ctia Thir triréng phu trach khdi trude khi
thuc hién trong trudng hop c6 ndi dung phire tap.

7. Céc van ban giao dich dbi ngoai gui dén bang tiéng nudc ngoai khi trinh
Lanh dao Bo phai c6 ban dich bang tiéng Viét. Viéc dich cac vin ban, tai lidu
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chuyén mén do don vi chit tri t& chtre thyc hién trén co s& tham khéo y kién Vu
Hop tac qudc te.

8. Ché do luu trir:

8.1. Céc vin ban giao dich dbi ngoai nhan danh B¢ giri ddi tac nudce ngoai
dugce luu trit 01 ban tai Vian thu Bo; 01 ban tai don vi chi tri soan thao va 01 ban
tai Vu Hop tac quoc t€.

8.2. Viéc lwu trir tai lidu vé hop tac quéc té thuc hién theo quy dinh tai
thong tu 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cta BY Noi vu va cc vin bén lién
quan.

Pidu 16. Nang cao ning lyc d6i ngoai va hdi nhip qudc té vé lao dong
va xa hoi

1. Tha trucmg c4c don vi chiu trach nhiém vé quan ly céc hoat dong abi
ngoai tai don vi minh hodc do don vi minh thyc hién. M01 don vi, tiy theo nhu

cau cdng viée c6 thé phin cong can bd lam diu mdi v& cong tac dbi ngoai clia
don vi.

2. Hang ndm, Vu Hop tac quéc té phdi hop v6i Vu T chirc can bd xay
dung chwong trinh, ké hoach va té chirc thuc hién viéc dao tao bdi dudng nghiép
vu kién thtre dbi ngoai, nang cao ning lyc hoi nhap quéc té v& lao dong va xa hoi
cho can bd cac don vi.

Pidu 17. Bdo cdo hoat dong ddi ngoai

1. Ché 5 bao cao dinh ky tuén thu quy dinh ctia phap luat v& didu udc
quéc té, thoa thuan quoc té, vién trg ODA, vién tro phi chinh phii nudc ngodi, -
hoi nghi, hoi thao qudc té va Quy ché nay.

2. Trudce 15 thang 11 hang ndm, Thu trudng don vi 6 trach nhi¢m guri bdo
c4o tinh hinh thyc hién hoat djng doi ngoai ndm theo mau vé Vu Hgp tac Quéc
te dé tong hgp béo cdo Bo.

3. Tuy theo mirc 46 can thiét, kha nang va nhu ciu ¢dng viée, cac don vi td
chire so két va téng két cong tic dbi ngoai hang nam.

4. Hang ndm, Vu Hop tac quoc té chi tri, phdi hop véi Vin phong Bj va
céc don vi td chirc hdi nghj tdng két cong tic hoat ddng dbi ngoai cuia BH.

_ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Nhi¢m vu, quyén han ciia cac don vj trong hoat dong ddi ngoai

1. Vu Hop téc qudc té c6 trach nhiém:

Giap Lanh dao B¢ thyc hién, quan ly thong nhét c4c hoat déng ddi ngoai
ctia B theo quy dinh ciia phap ludt va Quy ché nay.

Phéi hop véi Vu K& hoach - Tai chinh, Vin phong B3, Vu T4 chtrc can bd
huéng din, td chitc thuc hién, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay va dinh ky
bao cao Lanh dao Bo theo quy dinh.
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2. Van phong B9 c6 trach nhiém:

Phéi hop véi Vu Hop téc qudc té va Vu Ké hoach — Tai chinh x4y dung ké
hoach kinh phi hang ndm cho céc hoat dong bi ngoai cia B bing ngudn ngan
sach nha nudc, nguon tai trg quéc té va cac ngudn khac (neu c6) dé trinh Lanh

dao BJ xem xét, quyet dinh. Pam bao céc diéu kién v& ngudn luc cho cc hoat
dong ddi ngoai theo ké hoach dugc Lanh dao B duyét.

3.Vu T8 chirc can bd cé trach nhiém:

3.1. Chu tri, phéi hop véi Vu Hop téc qubc t& va cac don vi lién quan dé
xudt nhan sy phit hop dé thyc hién cic hoat dong dbi ngoai trinh Lanh dao B
xem xét, quyét dinh.

3.2. Theo ddi va bao céo két qua thue hién ké hoach 6 thdng, hang ndm vé
doan ra, ké hoach dao tao vé hop tac quic té va hoi nhap kinh t€ quéc té giri Vu
Hop tac québc té dé tbng hop trinh BJ.

4. Vu K& hoach - Tai chinh ¢6 trach nhiém:

4.1. Can dbi, bd tri kinh phi cho hoat ddng dbi ngoai theo quy dinh cta
phép luét.

4.2. Chu tri, phdi hop v6i Vu Hop tic qudc té va cac don vi xdy dyng,

trinh Lanh dao B ban hanh Quy ché quan 1y va st dung ngudn hd trg phét trién
chinh thirc (ODA), vién trg phi chinh phil nwée ngoai cuia B6.

4.3. Chu tri, phdi hop v6i Vu Hop tac qudc t& va cac don vi lién quan td
chirc tham dinh, danh gia cac du éan, cic chuong trinh c6 tai trg cia cac doi tac
quoc té. Hudng dan, gidm séat va bao céo viéc thuc hién tai chinh d6i ngoai theo
quy dinh cta phap luat Viét Nam va quy dinh ctia cac nha tai trg.

5. Cac don vi

'Thu truéng céc don vi thuge Bo chu tri, phdi hop v6i Vu Hop tac qudc té,
dé xut va thuc hién cac hoat dong bi ngoai trong pham vi chirc néng, nhiém vy
ctia minh theo quy dinh vé& hoat déng doi ngoai ctia Nha nudc va theo Quy ché
nay.

6. Pon vi thyc hién théa thuéin hgp tac quéc té, Ban Quan Iy chwong trinh,
du an c¢6 trach nhiém:

6.1. Phdi hop véi Vu Hop tac qudc t& va cac don vi lién _quan thudc Bo

tham muu cho Lanh dao B quyet dinh hoic trinh co quan ¢6 thim quyén quyét
dinh céc vén dé lién quan dén viéc thuc hién chuong trinh, du 4n.

6.2. T8 chirc trién khai thuc hién c4c vin kién hop tac qudc té theo ding
ndi dung chuong trinh, ké hoach da dugc Lanh dao Bo phé duy€t va chiu trach
nhiém vé tién do, két qua thuc hién cac diéu uéc, thoa thusn qudc té.

6.3. Thuc hién ché d6 bao cdo vé tinh hinh thuc hién cc van kién hop tac
quéc té theo quy dinh cta Nha nudc Vigt Nam va Nha tai trg hodc theo y€u cau
cta cap c6 tham quyén.

6.4. Thong qua Vu Hop tac quoc té, d& xuét viéc giai quyet cac van dé
phét sinh lién quan dén viéc thuc hién diéu uéc, théa thuan qudc té.
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6.5. Chép hanh nghiém céc quy dinh vé hoat dong ddi ngoai ciia Nha nude
va Quy ché nay.

7. Gidm dbc Sé Lao déng - Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh phd ¢
trach nhiém thyuc hién va béo céo viéc thuc hién céc hoat dong dbi ngoai va hoi
nhap quéc té vé lao dong va x4 hoi do B6 lam dau mbi tiép nhén nhung giao cho
dia phuong truc tiép quan 1y.

8. Can cur va quy ché nay, Thu trudng céc don vi ¢6 thé ban hanh quy ché
hoat dong dbi ngoai cua don vi minh va c6 trach nhiém pho bién, dén doc thuc
hién va béo céo két qua viée thue hién Quy ché nay tai don vi.

Piéu 19. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Bon vi, c4a nhan c6 thanh tich xuét séc trong hoat dong dbi pgoai duoc
B¢ trudng B Lao dong - Thuong binh va X& héi khen thudng hodc dé nghi khen
thudng theo quy dinh clia phap luét.
~ 2.Don vi, cd nhén vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay thi tuy theo tinh
chat, mirc do vi pham s€ bi xr Iy theo quy dinh ctia phép luét.

Pieu 20. Dieu chinh, sira doi

Trong quaé trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 vudng méc, kho khin va
cAn thiét didu chinh cho pht hop véi tinh hinh thue t&, Thd trudng cic don vi
phan 4nh v& Vu Hop tic qudc té dé tdng hop bdo cdo Lanh dao B xem xét,
quyét dinh.q/

“Pham Thi Hai Chuyén
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Phu luc
(Ban hanh kém theo Quy ché Quan Iy hoat dong doi ngoai ciia Bé Lao djng -
Thuong binkh va Xa hot tai Quyét dinh s6 A06 /OD-LDTBXH ngay 2§ thdng.(08
nam 2012 cua B¢ truong B Lao déng — Thuong binh va Xad hoi)

Mau 1: Mau bao cdo ddi ngoai hang nam cua don vi.

MaAu 2: Danh sich két qua céc du an hop tac vai quéc té dang thuc hién
trong ndm va ké hoach nam sau

Mau 3: Bang tong hop doan vao/ra trong ndm va ké hoach doan vao/ra
trong ndm sau

Mau 4: Danh sach cac hdi nghi, hdi thdo, tdp hudn quoc té té6 chic trong
nam va ké hoach ndm sau

MAu 5: Danh muc thoéa thuén, didu uéc qubc té d3 ky két, gia nhap trong
ndm va ké hoach nam sau

M3u 6: Dé 4n thuc hién hoat dong dbi ngoai.

M3u 7: T& trinh vé viéc stra ddi, b sung Chuong trinh hoat déng dbi
ngoai,
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Mau 1: Bdo cdo d6i ngoai hang nim ciia don vi

TEN PON V] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

.......... , ngay thang ..... nam 20....
BAO CAO

Cong tac doi ngoai nam ...... va ké hoach nim ........

I. TINH HINH VA KET QUA TRIEN KHAI CONG TAC POI
NGOAI TRONG NAM

1. Viéc thuc hién quy ché quan ly céc hoat dong dbi ngoai ciia B9 tai don
vi

2. Hiéu qua cda céc hoat dong da trién khai

- Mit dugc

- Mit han ché

- Kh6 khin

- Nguyén nhén

- Céc van dé dit ra

II. KE HOACH HOAT PONG POI NGOAI NAM SAU

1. Bbi canh

‘ 2. Céc linh vyc uu tién ciia don vi trong nim va cdc d& 4n cta Bo, nganh

can c6 sy ho trg ctia doi tac nude ngoai.

3. Céc diéu kién, co s& ¢am béo thuc hién.

4. Bién phdp, gidi phap thuc hién

5. Céc dé xuét, kién nghi

bé nghi 1ap Phu luc chi tiét ké hoach hoat dong déi ngoai hang ndm theo

mﬁu.
Noi nhgn: CO QUANDONVI
Ezi ©o quan lién quan; CHIU TRACH NHIEM BAO CAO

(Ky tén, dong ddu)
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Miu 2: Két qua cac du 4n hgp tac véi quéc té dang thuc hién nam........ va ké hoach nim........

1. Két qua cdc dir an hop tac véi qubc té dang thue hién nim........

Tén du 4n vama | Téntd chic | Coquanchi | Coquantiép | Diaban Thoi | Ngan séch toan | Gié trj giai Hinh thic Ghi cha
STT s0 (néu cd) tai trg quan (c6 thAim | nhin va thuc | thuc hién | gian thyc dy 4n da cam ngén thuc té Ngudn von (Quyet
quyén phé hién du an hién két (theo Vin nam ..... (Khér}g hoan | dinh phé
duyét) ban phé duyét) lai/ von vay) | duyét du
an)
Téng cong
Ghi cht: Véi cée du 4n hop tac trong linh vire Phap ludt dé nghi ghi r5 két qua va nhimg vudng méc phat sinh trong thyc hién
2. Pé xuit nhu ciu hop tic, ho tro nim ...........
Téndu 4nvaimi | Téntd chic | Coquancha | Coquantiép | Diaban | Thoi | Nginsachtoan | Gitri giai Hinh thic Ghi cha
STT s0 (n€u cd) tai trg quan (cé tham | nhén va thuc | thuc hién | gian thuc dy 4n dé cam ngan thuc te Nguén von (Quyét
quyén phé hién du an hién két (theo Vin nam ........ (Khong hoan | dinh phé
duyét) ban phé duyét) lai/ von vay) | duyétdu
an)

Tdng cong




Mau 3: Bao cao danh sach Poan ra/vao nam ....... va ke hoach du kien nam ........

1. Danh siach Poan ra/ vao nam.

1.1 Poanranim ...........
STT | Danh nghia doan va tinh chét Tai nudc Cép trudng Ndi dung hoat S6 thanh S6 Thoi gian Kinh phi
~ hY ~ hY }’\ - t 4 A d hY Y *n - , _
hoat dong Doan dong va doi tac vién doan ngay thuc hién Ngan sach | Qubc & @i tro
01
02
Tbng cong
1.2 Doan vao nam ...........
STT | Danh nghia doan va tinh chét Tai nude Cép trudng No1 dung hoat SH thanh SH Thoi gian Kinh phi
hoat dong Doan ddng va doi tac vién doan ngay thuc hién Ngan sach | Qubc & tai tro
01
02
Tong cong
2. Du kién ké hoach doan ra /vao nim ..........
2.1 Ké hoach doan ra nim ...........
STT | Danh nghia doan va tinh chét Tai nude Cép truong Noi dung hoat S6 thanh SH Thoi gian Kinh phi
hoat dong Doan ddéng va do1 tac vién doan ngay thuc hién .
Ngén sach | Quodc té tai trg
01
02
03
Tong cong
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1.2 Ké hoach doan vao nam

STT | Danh nghia doan va tinh chét Tai nudce Cép truong Néi dung hoat Sb thanh Sé Thoi gian Kinh phi
hoat dong Poan doéng va doi tac vién doan ngay thue hién Ngan sach | Qudc t& tai trg
01
02
Tong cong
Ghi chu:

nhu ciu cong tac dao tao, bdi dudng can bd; thuc hién chuong trinh, dé tai, du an khoa hoc ...

2. DPén nudc: nudc dén cong tac theo 19 trinh.

3. Cap Trudng doan: Chirc vu Trudng doan du kién.

4. N61 dung hoat dong va ddi tac: nhitng ndi dung lam viéc chinh; ddi tac chu yéu s€ lam viéc ... |

7. Thoi gian thuc hién: ghi cu thé dén ngay, thang.

5. Sb thanh vién Poan: ghi rd sé luong thanh vién tham gia Poan du kién.

6. SO ngay: tong s ngay ¢ nudc ngoai, ké ca thoi gian di — vé va qué canh.

tho; tai trg cta cé nhan, t6 chirc, doanh nghi€p trong va ngoai nudc ...).

1. Danh nghia Doan va tinh chét hoat dong: tham chinh thirc, thim lam viéc; nghién ctru; khao sat thuc té & nudc ngoai phuc vu

8. Ngudn kinh phi: ghi ré kinh phi trién khai 14y tir ngudn nao (Trung wong chi; co quan, td chire, dia phuwong chi; nude ngoai dai
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Miu 4: Danh sach cic hi nghi, hdi thao, tip huin qudc té té chirc nim

1. Danh sich cic hdi nghi, hdi thio, tip huin qudc té t6 chirc nim

Tong s dai biéu tham du o i
STT | Tén Hoi nghi, Hi thao, Tap | Thoi gian/ Dia Noi dung chinh Trung | Dia | Qudc | Té chirc quoc té | Tongkinh | Danh gia,
huén diém t chirc vong | phuong | t€ tai trg phi ket qua
1
2
3
Tong cong:
2. Ké hoach té chirc hi nghi, hdi thio, tap huin qudc té nam .........
Hinh thac Dy kién Thoi S6 luong dai bieu ’ o ,
STT (H1 thao, Héi nghi, Téap gian/ Pia diém t6 Noi dung Trong nuéc | Quoc te T chirc quoc te tai Du kién kinh phi
huan) chic trg
1
2

Tong cdng:
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va ké hoach nam .................

Miu 5: Danh muc théa thuin, diéu wéc quéc té da ky két, gia nhap nim

1. Danh muc théa thuin, diéu woc qudc té da ky két, gia nhap nim ........

Tén thoa Danh nghia | Ngay | Noiky |Nguwdiky |Quyétdinh | Thi tuc hiéu Quyét dinh | Quyét Ngay Co quan | Coquan |Ky trong
thuén quéc té | (Nha nuwéc/ ky cho phép |lwc (Hiéu Iuc (phé chuin/ |dinh gia | hiéu lec | cha tri phéi hop cac
(tém tit ndi | Chinh phi) ky, s0, ngay, phé - | Phé duyét | nhip thwe hién | thye hién | chuyén
dung) ngay) chuén, phé (sb,ngay) (sb, thim cip
duyét ngay) ' cao

Théa thuin ky két cap Bo

Théa thuin ky két véi cac td chirc quoc té

2. Dy kién danh muc cdc théa thuin, diéu wéc qué"oc té sé ky két, gia nhip nim

TT | Tén théa thuin quéc té | Danh nghia (Nha nuéc/ Ngay ky Noi ky Ngudiky | Co quanchitri | Co quan phdi Ky trong cac
(tém tat ndi dung) Chinh phi) thue hién hgp thue hién | chuyén thim cap
cao

Théa thuin ky két cip B

I1 | Théa thuiin ky két véi cac t6 chire qudc té

2
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Mau: 6. P& an thwe hién hoat déng dbi ngoai

TEN DON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

........... ngay thang ..... nam 20....

PLE AN

Thuec hién hoat déng ddi ngoai

. Béi canh

. Danh nghia

. Muc dich

. Yéu cau

. N6i dung hoat dong

. Thanh phin tham gia

. Mite db tiép xtic (dbi voi doan ra)

. Mitte d6 dén tiép (d6i véi doan vao)

O 00 N3 O o B WD~

. Kién nghi ndi dung phét biéu ctia Trudng doan.

10. N&i dung céc van kién va thoa thudn hop tac (néu co)
11. Mitrc dd va yéu ciu vé thdng tin tuyén truyén

12. Ché &6 &n nghi

13. Phuong tién di lai

14. Tang phim, kinh phi.

Noi nhin: CO QUAN/PON VI
I?Eé‘ifﬁian fién quan; CHIU TRACH NHIEM THU'C HIEN
L ’ HOAT PONG POI NGOAI

(Ky tén, dong daw)
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0O N O U AW

MaAu: 7. To trinh vé viée sira doi, bo sung Ké hoach hoat djng doi ngoai
hang nim

TEN PON VI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

.......... , hgay thdng ..... nam 20....

‘ o TO TRINH ,
Ve viéc stra doi, bo sung Ke hoach hoat dong doi ngoai hang nam

. Tén hoat ddng phéat sinh

. Ly do phat sinh hoat ddng

. Muc dich

. Quy md

. Thoi gian

. Thanh phn tham gia: (néu ré théng tin vé doi tdc mede ngodi)
. Ké hoach trién khai

. Kinh phi.

Noi nhn: CO QUAN/PON VI CHIU TRACH NHIEM
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)

- Céc co quan lién quan;
- Luu:
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DANH MUC MOT SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT HIEN HANH
CO LIEN QUAN TOI QUY CHE VE HOAT PONG POI NGOAI
CUA BQ LAO PONG -~ THUONG BINH VA XA HOL

1. Ky két va thuc hién diéu udc quéc té

- Luat Ky két va thuc hién cdc didu udc quéc t& 2005

2. Quan ly va sir dung ngudn hd trg phét trién chinh thirc hodic v& quéan Iy va st
dung vién trg phi chinh phu nuéc ngoai.

- Quyét dinh s6 131/2006/QD-TTg ctia Thu tuéng Chinh pha ban hanh Quy ché
quan ly va st dung vién trg phét trién chinh thuec.

3. T chirc va quan ly hoi nghi, hoi thio quéc té

- Quyét dinh s6 76/2010/QD-TTg ngdy 30 thang 11 nam 2010 ctia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc t0 chirc, quan ly hdi nghi, hdi thdo qudc t€ tai Viét Nam.

4. Phép luat hién hanh vé& xuét nhap canh.

- Phdp 1¢énh cua Uy ban thuong vu Quéc hoi sb 24/2000/PL-UBTVQH10 ngay
28 thang 4 nam 2000 v& nhap canh, xudt cinh, cu tri ciia ngudi nudc ngoai tai Viét
Nam.

- Nghi dinh s6 136/2007/ND- CP ngdy 17/8/2007 ciia Chinh pht vé xuét canh,
nh4p canh cia c6ng dan Viét Nam va cdc van ban hudng dan.

5. Ché 6 dbi véi can bd di cong tac:

- Théng tur s6 102/2012/TT-BTC ctia B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi
cho céan b, cdng chirc nha nudc di cdng tadc ngin han & nudc ngoai do ngén sdch Nha
nudce bdo dam kinh phi.

- Thong tu s6 142/2009/TT-BTC ngay 14 thang 07 ndm 2009 cua B) Tai chinh
Stra d0i, bo sung Thong tu s6 23/2007/TT-BTC ngdy 21/3/2007 cua B9 Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, che d6 chi t6 ch1’170 cac cuge héi nghi dc‘l)i véi co quan nha
nudce va don vi sy nghi¢p cdng lép va sira doi, b6 sung Théng tu s6 91/2005/TT-BTC
ngay 18/10/2005 cua Bcf), Tai chinh quy dinh ché d cdng tdc phi cho cén bd, cong chirc
nha nuéce di cdng tac ngdn han & nudce ngoai do ngén sach nha nuée bao dam kinh phi.

Nghij dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/08/2007 ctia Chinh phii vé xuat canh,
nhdp canh cua céng din ,Viét Nam va Quy ché quan ly thong nhat c4c hoat dong doi
ngoai ban hanh theo Quyét dinh s6 295/QD-TW ngay 23/3/2010 cta B§ Chinh tri;

_Nghi dinh s6 82/2001/ND-CP ngay 06 thang 11 ndm 2001 cta Chinh phu vé
nghi 1€ Nha nudc va don tiep khach nude ngoai;

Quyét‘ dinh sﬁ 76/2010/QD-TTg ngay 30 thang 11 nam 2010 cua Tha tudng
Chinh phu vé€ viéc t6 chirc, quan Iy hdi nghi, hoi thdo quoc t€ tai Viét Nam;

Nghi dinh s6 131/2006/ND-CP ngiy 9/11/2006 va Nghij dinh s& 93/2009/ND-
CP ngay 22/10/2009.

Thong tu s6 04 /2007/TT- BKH ngay 30 thang 7 ndm 2007 Huéng din thuc hién
Quy ché quén 1y va st dung ngudn hd trg phét trién chinh thirc.

6. Hoat dong trao dbi thong tin, tai liéu vé hoat doéng dbi ngoai
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Quy ché quan 1y nha nudce v& thoéng tin dbi ngoai ban hanh theo Quyét dinh sb
79/2010/QD-TTg ngay 30 thang 11 ndm 2010 cia Thu tudng Chinh phu

Quy ché ctia Bo vé quan ly hoat dong thong tin ctia B ban hanh theo Quyét
dinh s6 937/LDTBXH-QD ngay 22 thang 7 ndm 2009;

Quy ché phét ngdn ctia Bo kém theo Quyét dinh s 678/LDTBXH-QP ngay 01
thang 6 nam 2010
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