BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:/17)QD-BTP Ha Néi, ngay A thédng F nim 2021
QUYET PINH

Vé viée cong bd thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung trong linh vue tro gitp
phap ly thuoc pham vi chire nang quan ly ciia B¢ Tw phap

BO TRUONG BQ TU PHAP

Cén cir Nghi dinh sé 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia B6 Tu phap;

Can cie Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ' ngay 08/6/2010 ciia Chinh ph vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghz dinh s6 48/201 3/ND-CP ngay 14 thding 5
nam 2013 cua Chinh phi sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh vé Nghi dmh 6 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 cua Chinh phii sia doi, bé sung mot s6 diéu ciia cde Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc héanh chinh;

Cén cik Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phu hudng dan nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;
Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Tro giup phdp 1.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh (thu tuc lua
chon, ky hop dong vai luét su; thi tuc lua chon, ky hop dong véi td chirc hanh nghé
ludt su, t6 chirc tu vén phép luat va thi tuc clp thé cong téc vién tro gitip phép 1Y)
dugc stra d6i, bd sung trong linh vuc tro giup phép ly thudc pham vi chirc ning quan
ly ctia B Tu phap da duoc cong bd tai Quyét dinh sb 1540/QD-BTP ngay 06/7/2018
ctia BO trudng Bo Tu phép (theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15/7/2021.

Piéu 3. Chanh Van phong, Cuc truéng Cuc Tro gitp phap Iy, Vu truéng Vu
Céc van dé chung vé xay dung phap luat, Thi trudng don vi thudc Bo va cac don vi
khéc c6 lién quan chiju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. q

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3; -
- BY trudng (dé bao céo):;
- Céc Thir trung (dé bidt);
- Vén phong Chinh phu (Cuc Kiém soat thu tuc hanh
chinh) (dé biét);

- UBND céc tinh, thanh phé truc thuge TW (dé cong
bd):;
- S& Tu phap cac tinh, thanh phé (dé thuc hién);

- Cdng Théng tin dién tir Bo Tu phép (dé cong khai);

- Luu: VT, Cyc TGPL.




BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
= Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHU LUC
THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC
TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA BQ TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh SO/M‘H]/QD -BTP ngay A2 thdng F. ndm 2021 cia
Bo truong Bo Tu phdp)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO
SUNG TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BOQ TU PHAP

St | Maséhd | Ten th tyc hanh chinh | Téen VBQPPL quy | Co quan thuc
so thi tuc dinh ngi dung sira hién
hanh dbi, bd sung, thay
chinh thé
Thi tuc hanh chinh cép tinh
1 {2.000977 7 , .| Théng  tu s0 | Trung tAm trg
T‘Fiult‘{f[’ tua chon. k§ hop dOng | 03002 1/TT-BTP | gisp phap Iy nha
VLM ngdy 25/5/2021 cia | nuée
Bo truong BO Tu
2 12.000970 | Thua tuc lya chon, ky hop dong | . PF

phap stra doi, bo sung
mot sO diéu cua
Thong tur sO

Vi td chirc hanh nghé luat su,
t6 chirc tu van phap luét

S& Tu phap

2.000587 08/2017/TT-BTP

ngay 15/11/2017 cua
Bd truong BO Tu
Thu tuc cép thé cong tac vién | phap; Théng tr so | _, ..
trg' gitip phap ly 12/2018/TT-BTP S6 Tu phap
ngay 28/8/2018 cua
B truong BO Tu
phap
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUOC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BOQ TU PHAP

1. Thi tuc lya chon, ky hop dong véi Luét su
Trinh ty thwe hién:

- Can ¢t vao ngudn luc tro gitp phap ly tai dia phuwong, Trung tim trg giap
phap ly nha nudc (sau day goi 1a Trung tdm) danh gia kha ning dap tmg nhu ciu
trg gitip phdp ly cta Trung tim dé du kién sé luong luat su ky hop ddng thyc
hién trg gitp phap ly (sau day goi 1a luat su).

- Gidm dbc Trung tdm quyét dinh thanh lap T6 danh gia hd so lua chon
luat sur.

- Thong béo lya chon ludt su dugc dang tai trén Trang thong tin dién tir clia
S& Tu phap dia phuong (t6i thiéu 1a 05 ngay lam viéc) gdm nhing ndi dung: S6
luong luat su du kién lwa chon; diéu kién ky hop déng thuc hién tro giup phap ly;
cach thtre, tiéu chi, thang bang diém danh gia hd so; yéu cau vé hd so; dia diém,
thoi han ndp hd so; du thao hop ddng thuc hién tro gitip phap 1y; céc yéu cu
khac (néu co).

- Trén co s¢ thong bdo lya chon ludt su, ludt su ndp hd so vé Trung tam
(thoi han nop ho so duoc quy dinh cu thé trong thong bao lva chon ludt sw; bao
dam thoi han t6i thiéu la 20 ngay, t6i da khong qud 30 ngay ké tir ngay théng bdo
dwoc dang tai).

- T6 danh gid ludt sw hoan thanh viée ddanh gid trong thoi han 10 ngay ké
tir ngay hét han nép hé so. Truong hop can thiét, cé thé kéo dai thoi gian danh
gid nhung khong qua 03 ngay lam viéc.

- Trung tdm c6 trdch nhi¢m théng bio két qua lua chon dén cac luat su da
ndp hd so. Luat su phai c6 s§ diém danh gia tir 50 didm tr& 16n va duogc lya chon
theo thir tu tir cao xuéng the”ip dén du sb luong du kién lua chon.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thong bao, ludt su duoc lua chon cé
trach nhiém ky hop dong vé6i Trung tam, frir truong hop co ly do chinh ddng thi
c6 thé kéo dai nhung khong qud 15 ngay ké tir ngay nhdn duoc thong bdo. Qua
thoi han trén ma luét su dugce lua chon khong ky hop dong thi Trung tim thong
bio dé ky hop dong véi ludt su ¢6 sb diém cao ké tiép (néu con).

Cach thire thuwe hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm tro giup phép ly nha nudce tinh/thanh
pho;

- Giri hd so qua dich vu buu chinh.
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- Guri qua thu dién tir (truong hop ludt sw ndp hé so qua thw dién ti thi khi
dén ky hop dong véi Trung tam, ludt su phdi ngp day dit hé so theo quy dinh tai
khodn 3, Piéu 1 Théng tw sé 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua Bé trucong Bé
Tuw phdp).

Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi tham gia lwa chon ky hop dong thue hién tro givip phdp Iy,
trong dé cé néu ré viéc dap iing cdc diéu kién theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 14
Ludt Tro giup phdp ly va gioi thiéu vé qud trinh hanh nghé cua ludt sw, vu viéc
tham gia t6 tung; kinh nghiém tham gia tro givlp phdp Iy (néu ¢d);

- Ban sao the ludt su;

- Cdc tai liéu khdc theo théng bdo lya chon ludt sw (néu cé).

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét hd so:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hét han ndp hé so, Té ddanh gid ludt su
phdi hoan thanh viée danh gid. Truong hop can thiét, ¢é thé kéo dai thoi gian
danh gia nhung khong qua 03 ngay lam viéc.

- Trung tdm c6 trach nhiém thong bao két qua lya chon dén céc luat su da
ndp hod so. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy thong bdo, luat su duge lua chon
c6 trach nhiém ky hop dong vé6i Trung tam, trir truong hop ¢ Iy do chinh déing
thi c6 thé kéo dai nhung khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn dwoc théng bdo.

P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Luét su tham gia lya chon ky
hop ddng thuc hién tro giup phép 1y voi Trung tam.

Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh: Trung tm tro giGp phap ly nha
nuéc tinh/thanh phd.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Hop dong thuc hién tro giup phap
ly gifta Trung tdm va luat su.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cAu diéu Kkién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Luat su ¢6 du diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Piéu 14 Luat Tro giup phap
ly. Cu thé:

+ Khéng dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh trong hoat déng hanh nghé luat su;

+ Khong bi cdm hanh nghé hodc bi han ché hoat dong nghé nghiép theo
quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén;
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+ Khong dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

+ Puge sy déng y bing vin ban cta té chitc hanh nghé luét su noi luat su
dang lam viéc hodc co quan, t6 chirc ma luat su ky két hop dong lao dong.

- Luat su d4 thuc hién hanh vi bi nghiém cdm quy dinh tai khoan 1 Diéu 6
ctia Luat Tro gitp phép ly thi khong duoc lua chon, ky két hop ddng thuc hién
tro gitip phap ly trong thoi gian it nhat 13 02 nam ké tir ngay c6 két lusn vi pham.
Cu thé:

+ Xam pham danh dy, nhan pham, quyén va lgi ich hop phap cia ngudi
duoc tro gitip phéap ly; phan biét dbi xi nguoi duge trg giup phap ly;

+ Nhén, doi hoi bit ky mot khoan tién, loi ich vat chat hodc loi ich khac tir
nguoi duge tro gitp phap 1ly; sach nhiéu ngudi dugce trg gitp phap 1y;

+ Tiét 16 thong tin vé vu viéc tro gitp phap 1y, vé& ngudi dugc tro giap phép
ly, trlr trudng hop ngudi duoc trg gitp phép ly déng ¥ bang van ban hodc luat co
quy dinh khac;

+ Tur chéi hodc khong tiép tuc thuc hién tro gitp phap ly, trir trudng hop
quy dinh tai Lut nay va quy dinh cta phép luat vé t6 tung;

+ Loi dung hoat dong tro gitip phap 1y dé truc loi, xAm pham qudc phong,
an ninh quéc gia, gy mat trat tu, an toan xa hoi, anh hudng xdu dén dao dirc xa
hoi;

+ Xui giuc, kich dong ngudi duoc trg gitp phap 1y cung cap théng tin, tai
liéu sai su that, khiéu nai, té cdo, khoi kién trai phap luat.

Tén mau don, miu to khai: Chua quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Tro gitp phéap ly nam 2017;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia Bo trudng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giup phép ly va hudng dan gidy
to trong hoat ddng trg gitip phap ly.

- Théng tw s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 ciia B trucng Bé Tw phdp
sira doi, bo sung mét sé diéu cua Théng tw sé6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
ciia Bé trieomg Bé Tw phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu cuia Ludt Tro givip phdp
Iy va huéng dan gidy to trong hoat déng tro gitip phdp ly; Théng tw sé
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bé trudng Bé Tw phdp hwéng dan mét s6
hoat dng nghiép vu tro givip phdp 1y va quan 1y chdt lwong vu viéce tro gitip phdp
Iy.
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2. Thii tuc lwa chon, ky hop dong véi t6 chire hanh nghé luét sw, tb
chire tw vin phap luit

Trinh tu thwe hién:

- Cén ¢ vao tinh hinh thyc tién dia phuong, S& Tu phap danh gia kha niing
dap tmg nhu cau trg gitip phép 1y ctia Trung tdm dé du kién s6 lugng t6 chirc ky
hop dong thuc hién trg gitip phép 1y (sau day goi 1a té chirc).

- Giam ddc S& Tu phap quyét dinh thanh lap T danh gid ho so lwa chon t6
chtre.

- Théng bao lya chon t6 chirc duge dang tai trén Trang thong tin dién ti
ctia S& Tu phap dia phwong (t6i thiéu 1a 05 ngay lam viéc) gdm nhimg ndi dung:
sb luong td chtrc hanh nghé luat su, t& chic tu véan phap luat du kién lya chon;
didu kién ky hop ddng thuc hién tro gitp phép ly; cach thirc, tidu chi, thang bang
diém danh gia ho so; yéu cau vé hd so; dia diém, thoi han nop hd so; dy thao hop
dong thyc hién tro gitp phap ly; cac yéu cau khac (néu co).

- Trén co sé thong béo lua chon td chirc, t6 chitc ndp hd so vé S& Tu phap
(thoi han nép hé so dwoe quy dinh cu thé trong théng béo lwa chon t6 chire; bdo
dam thoi han t6i thiéu Ia 20 ngay, t6i da khéng qud 30 ngay ké tir ngay théng bdo
duoc dang tai).

- T6 ddnh gid hoan thanh viée dinh gid trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
hét han ndp hé so. Truong hop can thiét, cé thé kéo dai thoi gian danh gid nhung
khong qua 03 ngay lam viéc.

- S& Tu phap c6 trach nhiém théng bao két qua lwa chon dén cac t6 chirc da
nop hd so. Td chirc phai c6 sb diém danh gia tir 50 diém trd 1én va duge lya chon
theo thir tu tir cao xuéng thép dén du sd lugng du kién lua chon.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duge thong béo, t6 chirc duoc
lwa chon ¢6 trach nhiém ky hop dong véi Sé Tu phap, truong hop ¢é Iy do chinh
ddng thi c6 thé kéo dai nhung khéng cé 15 ngay ké tir ngay nhdn dwoc théng bdo.
Qua4 thoi han trén ma tb chic duge lua chon khéng ky hop dong thi S& Tu phap
thong bao dé ky hop dong véi t6 chire c6 sé diém cao ké tiép (néu con).

Cach thirc thye hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& cia S& Tu phap tinh/thanh pho;

- Gui hd so qua dich vu buu chinh.

- Giri qua thu dién tir (truong hop t6 chite nép hé so qua thw dién tir thi khi
dén ky hop déng véi Sé Tu phdp, t6 chire phdi ndp day di hé so theo quy dinh tai
khodn 6, Piéu 1 Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua B¢ trueong Bé
Tw phap).



Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi tham gia lva chon ky hop dong thuc hién tro giup phap by,
trong do néu ro viéc ddp ung cdc diéu kién quy dinh tai khoén 2 Piéu 14 Ludt
Tro giip phdp ly va gidi thiéu vé té chire, hoat dong cua t6 chirc tham gza lua

chon ky hop dong thuc hién tro gilp phdp Iy, néu rd sé ludt sw, sé tu van vién
phdp ludt lam viéc tai t6 chire; vu viée tham gia t6 tung; kinh nghiém tham gia

tro gitip phdp Iy (néu cd);
- Ban sao Gidy ddng ky hoat dong;
- Cdc tai liéu khdc theo théng bdo lya chon t6 chike (néu co).
S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han gidi quyét hd so:
- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hét han ngp hé so, Té danh gid 16

chitc phai hoan thanh viée ddanh gid. Truong hop can thiét, c6 thé kéo dai thoi
gian danh gid nhung khong qud 03 ngay lam viéc.

- S6¢ Tu phap c6 trach nhiém thong bao két quéa lua chon dén cac tb chirc da
ndp hod so. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay théng béo, t& chirc duge Iya chon
c6 trach nhiém ky hop dong véi Sé Tu phap, trir truong hop cd Iy do chinh dding
thi c6 thé kéo dai nhung khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn dwoc théng bdo.

Dm twong thye hién tha tuc hanh chinh: T chtc hanh nghé luat su, tb
chirc tu van phap luat tham gia lya chon ky hop dong thuc hién tro gitp phap ly.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh/thanh phd.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Hop dong thu’c hién trg giup phap
ly gifta S& Tu phap va td chirc hanh nghé lut su, td chtrc tu vén phap luat.

Phi, 1€ phi: Khong,
Yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Tb chirc ¢6 nguyén vong va c6 di diéu kién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 cia Luét Tro gitip phép ly. Cu thé:

+ Co linh vyc dang ky hoat dong phu hop véi linh vuc trg giup phap ly
theo quy dinh ctia Luét trg giap phép ly;

+ La td chtc hanh nghé luat su; t6 chuc tu van phép luat co it nhat 01 tu

van vién phap luat ¢6 02 nim kinh nghiém tw van phap luat tré 1én hodc 01 luat
su lam viéc thudng xuyén tai to chirc;

+C6 co & vat chat phu hop véi hoat dong tro gitip phép ly;
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+ Khong dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh xi phat vi pham hanh
chinh trong hoat dong hanh nghé ludt su, tu van phap luat.

- T6 chirc da thue hién hanh vi bi nghiém cim quy dinh tai khoan 1 Didu 6
cua Luat Tro gitp phap ly thi kh(")ng duge lua chon, ky két hop ddng thuc hién
trg glup phép ly trong thoi gian it nhét [a 02 nam ké tir ngdy c6 két luan vi pham.
Cu thé:

+ Xam pham danh dy, nhan phdm, quyén va loi ich hop phép ctia nguoi
dugc trg gitip phap ly; phan biét dbi xir ngudi duoc tro gitp phap ly;

+ Nhén, doi hoi bt ky mét khoan tién, loi ich vét chat hodc loi ich khéc tu
nguoi duge tro giup phép ly; sach nhidu ngudi dugc trg gitp phap ly;

+ Tiét 16 thong tin vé vu viée trg gitip phép 1y, vé ngudi duge tro giup phap
ly, trlr trudng hop ngudi dugce tro giap phép 1y dong ¥ bing vin ban hoiic luét co
quy dinh khéc;

+ Tu chdi hodc khong tiép tuc thye hién tro giap phap ly, trir truong hop
quy dinh tai Luat ndy va quy dinh ctia phép ludt vé t6 tung;

¥ L0'1 dung hoat dong trg gitup phép 1y dé truc loi, xAm pham qudc phong,
an ninh quéc gia, gdy mat trat tu, an toan xa hoi, anh hudng xau dén dao duc xa
hoi;

+ Xui giuc, kich dong nguoi duge trg gitip phép ly cung cip thong tin, tai
liéu sai sy that, khiéu nai, t6 cdo, khéi kién trai phap luat.

Tén miu don, mAu t& khai: Chua quy dinh

Cin ct phap ly:

- Luat Tro gitp phap ly nam 2017,

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia B§ truéng Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mot sé didu cta Luét Tro gitip phap ly va huéng dan gidy
to trong hoat dong trg givp phép ly.

- Thong tw $6 03/2021/TT BTP ngay 25/5/2021 cua Bo truong Bé Tw phdp
stta doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 08/20]7/TT BTP ngay 15/11/2017
cua Bo truong Bo Tw phap quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Tro gip phap
Iy va huéng dan gidy to trong hoat dong tro giup phdp [y, T hong tur so
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B¢ trudng Bo Tu phdp huéng dan mét sé
hoat déng nghiép vu tro givip phdp Iy va qudn Iy chdt luong vu viée tro gitp phdp
ly.

3. Thii tuc cAp thé cdng tac vién tro gitip phap ly

Trinh ty thwe hién:
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- Nguorl c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Didu 24 cua Luat Tro giap
phap 1y néu cé nguyén vong lam cong tac vién trg gitip phap 1y (sau day goi
chung 1a cong tac vién) va nhét tri véi cac noi dung co ban cua hop dong thue
hién tro gitip phap 1y theo huéng din ctia Bo Tu phép thi giri hd so dén Trung
tdm ¢ dia phuong noi minh cu tro.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, cin o vao
nhu cdu tro gitip phap 1y ctia ngudi dan va didu kién thuc té tai dia phuorng, Giam
déc Trung tam lua chon ho so trinh Giam déc So Tu phép xem xét cap thé cong
tac vién. Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai hd so cho ngudi ngudi dé nghi
lam cOng tac vién va thong bio rd 1y do bang vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngdy nhan dugc hd so hO’p 1€ do
Giam dbc Trung tdm trinh, Gidm déc S& Tu phap xem xét, quyet dinh cdp thé
cong tac vién. Trudng hop tir chdi phai théng bao 15 ly do bang vin ban cho
ngudi dé nghl lam cong tac vién. Nguoi bi tir chdi ¢ quyén khibu nai dbi véi
viéc tir chbi cap thé cong tac vién. Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo
quy dinh cta phép luat vé khiéu nai.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay duogc cap thé, cong tdc vién tro ginip
phdp Iy c6 trach nhigm dén Trung tém dé ky hO’p dong thue hién tro giip phadp [y,
tre truong hop cd ly do chinh déang thi cé thé kéo dai nhung khong qud 35 ngay
ké tir ngay dwoc cdp the.

Cach thire thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru so Trung tdm tro gitip phép ly nha nuéc
tinh/thanh phé;

- G ho so qua dich vu buu chinh;
- Gui hd so qua fax, hinh thtc dién tir.
* Luu y: Viéc nop ho so dé nghi 1am cdng tac vién duoc thuc hién nhu sau:

- Truong hop ndp truc tiép tai tru sé Trung tam, ngum d& nghi lam cong
tdc ndp céc gidy to: Pon dé nghi lam cdng tac vién; So yéu 1y lich ¢4 nhén cé xéc
nhan ctia Uy ban nhéan dén xd, phuong, thi trAn noi cu tri va 02 anh mau chan
dung ¢& 2 cm x 3 cm; xuét trinh ban chinh hodc ndp ban sao c6 ching thuc glay
to chimg minh 1a nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- Trudng ho‘p gt ho so qua dich vu buu chinh, nguoi de nghi [am cong tac
vién gui cac g1ay td: Pon d& nghj lam cong tdc vién; So yéu 1y lich c4 nhan c6
xac nhan ctia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran noi cu trd va 02 anh mau chan
dung ¢& 2 cm x 3 cm, ban sao c6 ching thuc gidy to chimg minh 1a nguoi dd nghi
huu theo quy dinh;
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- Tru'()'ng hop glri qua fax, hinh thtc dién t&r, ngudi d& nghi lam cdng tac
vién glri cdc gidy t&: Pon dé nghi lam cdng tac vién; Gidy to ching minh 1a
nguoi da nghi huu theo quy dinh; So yéu 1y lich ¢4 nhan cé xac nhén ctia Uy ban
nhan dan xd, phudng, thi trdn noi cu trd va 02 anh mau chan dung ¢6 2 cm x 3
cm dén Trung tam.

Thanh phin hd so:

- Pon d& nghi lam cOng tac vién trg gitp phép ly theo mau ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (MAu TP-TGPL - 10);

- Gidy to chimg minh 1a nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu ly lich ¢4 nhan c6 x4c nhan ciia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi
tran noi cu trG va 02 anh mau chan dung ¢ 2 cm x 3 cm.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét ho so: 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so
hop 1€.

Péi tugng thyre hién thi tuc hanh chinh:

Nhiing nguoi da nghi huu, c6 ning luc hanh vi dan sy dy du, co pham
chat dao dure tdt, c6 st khoe, cé nguyén vong thu'c hién tro gitip phap 1y c6 thé
tro thanh cong tac vién trg giup phap ly, bao gom: trg giup vién phap ly, thim
phan tham tra vién nganh Toa én; kiém sat vién, kidm tra vién nganh kiém sat;
diéu tra vién; chép hanh vién, thAm tra vién thi hanh 4n dan su; chuyén vién lam
cong tac phap luét tai cdc co quan nha nudc.

Co quan glal quyét thi tuc hanh chinh: Trung tam tro gitip phép ly nha
nude tinh/thanh phé Iua chon hd so, trinh Gidam dbc S& Tu phép xem xét, cap thé
cong tac vién.

Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap thé cOng tac vién
TGPL ctia Giam ddc S6 Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu diéu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh:

Dép g du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 24 cta Luét Tro
gitip phép ly.

Ten miu don, mAu t& khai: Don dé ngh1 lam cong téc vién trg gitp phap

ly theo mau ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cuia B trudng Bo Tu phap (mau TP-TGPL - 10).

Can cir phap ly:
- Luéat Tro gitp phap ly nam 2017;
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- Nghi dinh sO 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Tro gitp phap ly;

- Thong tu sé 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo truéng Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luat Tro gitip phép 1y va huéng dan gidy
to trong hoat ddng tro gitp phép ly.

- T hong ti 56 03/202]/T T-BTP ngay 25/5/202] cua B¢ truong Bé Tw phdp
stka doi, b6 sung mét s6 diéu cia Théng tw s6 08/20] 7/TT-BTP ngay 15/11/2017
ciia Bo trucng Bo Tw phap quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Tro giup phap
Iy va huéng dan gidy to trong hoat dong tro giup phdp ly; Thong tw SO
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo trucng Bo Tu phdp hwéng dan mét sé
hoat dong nghiép vu tro givip phdp Iy va quén Iy chat leong vu viée tro gip phap
[y.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

................ ,ngay  thdng  ndm 20....
PON PE NGHI LAM CQONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giti: Trung tim tr¢ gitp phap Iy nha nwéc tinh/thanh phé................
LEH T M5E o vy g e

Sinh ngay ... thang ... ndm .......... G161 tinh (Nam/N):.....coooeenennenns
Ching minh nhan dén/Thé can cudce cong dan: .............

BlAch TR G, crvvmmmmsm s onsmams 5 i 6 4 4 rsmmnn smmmmmsmommmss s
Chtrc danh da ddm nhiém trwdc Khi nghi hUU.......ccoooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
Diénthoai ........coovvvvvvviviinnn.., Bign thoai di 880, o ssvemsvissrss

B e cvmeremmsunumsus o5 05 50 2 0 5 15 56 55 15 104560 siminesn s s o s ot 40 €SB CRS

Sau khi nghién ciru cdc quy dinh ctia phép ludt trg giup phap ly, t6i thdy minh co
du diéu kién va co nguyén vong trd thanh cong téc vién trg gitp phap ly. Dé nghj Trung

tdm trg giGp phép ly nha nude tinh/thanh phé............ocooeviiiiii, thuc hién cac thu
tyc can thiét theo quy dinh d& Giam déc S& Tu phap tinh, thanh phé .................. cép

thé cng tac vién trg gitp phap 1y cho toi.

T6i chiu trach nhiém vé nhitng noi dung néu trén va cam doan tudn thi nghiém
chinh phép luat vé trg gitp phap ly, thuc hién diy di cic nghia vu va trach nhiém cua
cOng tac vién tro gitp phap ly theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi rd ho tén)





