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QUYET DINH 
Ve vqc„cong danh muc va quy trinh not thu tyc hanh chfill 

stia doi, bo sung linh vu.c Nguiri co cong thu§c Mara quyen cuui 

nganh Lao d§ng - Thtrang With vã Xa h§fi tinh Tay Ninh 

CHID TICH UY BAN NHAN DAN TINH 

Can cer Ludt Ta char chinh quyen cia phwang ngay 19 thong 6 nein-z 2015; 

, Can car Ludt sera 	ba sung mot so clieu Ludt Ta chew Chinh phi va Ludt 

TO char chinh quyen dia phtrang ngay 22 thong 11 nom 2019; 

Gan cir Nghi chinh so 63/2010/ND-CP ngay 08 thong 6 nom 2010 ctici Chinh 

phi ve kiem soot tha tuc hanh chinh; 

Can cer Nghi chinh so 92/2017/ND-C? ngay 07 timing 8 nom 201 7 aza Chinh 

pha sera clOi, 1)6 sung mot so clieu ceza cac Nghi clinh lien quan den kiem soot thet 

tyc hanh chinh; 

Can cu' Nghi clinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 tiding 4 nom 2018 cela Chinh 

phez ye thur hien cc the mot cera, mot cera lien thong trong giai quyet tha tuc hanh 

chinh; 

Can cir Nghi Binh so 107/2021/ND-CP ngay 06 thong 12 nom 2021 clic( 

Chinh pha sera dai, ba sung mot so dieu cela Nghi clink so 61/2018/ND-CP ngay 

23 thong 4 nom 2018 ceta Chinh phi ye that hien co the mot cira, mot cera lien 
thong trong giai quyet thez tyc hanh chinh; 

Can car Thong Ur so 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thong 10 nom 201 7 caa 

Van phOng Chinh phit &Ong dan ye nghiep vu kiem soot thez tyc hanh chinh; 

Can car Quyet chinh so 62 7/QD-LDTBXH ngay 12/5/2023 caa BO ,Lao Bong
- Thwong binh va 	viec cong cac thez tuc hanh chinh sera dOi, bei sung 

ve link vac ngtrai co cong thuOc pham vi chart nang quail ly nha nu& ceia BO Lao 

dOng - Thwang binh va Xa hOi; 

Can cur Quyet chinh so 2151/QD-UBND ngay 24/10/2022 cita UBND tinh ve 

viec cong pa' Danh mac va Quy trinh not bO giai quyet thu tyc hanh chinh thuOc 

theim quyen caa So' Lao clOng — Thwang binh va Xer hOi tinh Tay Ninh; 

Theo de nght ceia Giam dac SO.  Lao Ong — Thwang binh va Xa hoi tai Ta 
trinh so 74/TTr - SLDTBXH ngay 19 thong 5 nom 2023. 

QUYET DINH: 
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Ditu L Cong b0 kern theo Quyet dinh nay Danh muc va quy trinh not 130. 
giai,quyet 	tuc hanh chinh sira doi, b6 sung linh vgc Ngu6i c6 cong thuOc tham 
quyen cua nganh Lao dOng — Thuang binh va Xa hOi tinh Tay Ninh (danh anyc vet 
not dung quy trinh not bo drive kern theo). 

Di'eu 2. Van ph6ng UBND tinh va cac sec nganh lien quan có trach nhiem 
nhu sau: 

1. Van phOng UBND tinh chia tri phi hgp cac dan vi lien quan thvrc hien 
viec nhap va dang tai dir lieu thti tuc hanh chinh len Ca so dir lieu quOc gia ve thu 
tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap lust. 

2. S6 Lao d6ng — Thuang binh va Xa h6i Tay Ninh có trach nhi4'rn phi 
hgp: 

- Van phOng UBND tinh truy cap vao dia chi http://csdl.dichvucong.gov.vn  de 
tai toan b6 not dung cac thu tic hanh chinh. 

- S6 Thong tin va Truyen thong thiets lap quy trinh dien ten he th6ng MOt 
tits dien tir tap trung 	tinh va cap nhat day du quy trinh not b0 giai quyet thu tut 
hanh chinh len Cong dich vii cong cua tinh tai dia chi 
https://dichvucong.tayninh.gov.vn  va cap nhat quy trinh dien tit giai quyet thu tuc hanh 
chinh len he thong M6t cua dien tir tap trung tai dia chi https://motcua.tayninh.gov.vn. 

- Trung tam Phpc vu hanh chinh cong niem yet cong khai this' tuc hanh 
chinh tai dia diem tiep nhan va tra ket qua giai quyet thd tuc hanh chinh ngay sau 
Quyet dinh dugc ban hanh. 

3. Sa Thong tin va Truyen thong can cir danh muc thU tuc hanh chinh, quy 
trinh not b6 giai quyet thu tuc hanh chinh d'a duct cong 1)6, cong khai, chu tri ra 
soat quy trinh dien tit giai quyet thu tuc hanh chinh dugc cap nhat tren he th6ng 
M6t cira dien tir tap trung. DOng th6i tham muu van hanh, hieu chinh cac he thong 
lien quan dam bao thong suot, thuan lgi trong viec tich hgp v6i Cong dich vu 
cong quoc gia va ca sa di lieu ye thu tuc hanh chinh theo quy dinh. 

Dieu 3. Quyet dinh nay có hieu krc thi hanh ke tit ngay lc)",  va sira doi, 130 
sung Quyet dinh so 2151/QD-UBND ngay 24/10/2022 dm UBND tinh ve viec 
cong be Danh muc va Quy trinh not b6 giai guy& thit tuc hanh chinh thu6c thAm 
quyen cua So.  Lao d6ng — Thuang binh va Xa" h6i tinh Tay Ninh. 

Di'eu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam d0c cac SO.: Lao d'Ong -
Thuang binh va Xa hOi, Thong tin va Truyen thong; ChU tich UBND cac xa, 
phu6ng, thi tran va cac to chirc, ca nhan có lien quan chiu trach nhiem thi hanh 
Quyet dinh nay./. 

Nai nhan 
- Nhtr Di&I 4; 
- Cuc Ki6 soat TTHC - VP Chinh phil; 
- CT, cac PCT UBND tinh; 
- Lanh dao VP UBND tinh; 

TTPVHCC; KT; KSTT; 
- Lull: VT, VP UBND tinh. 

KT. CHU TICH 
PHO CHU TICH 

 

Vt; Ddc Trong 



DANH 
BO 

GIAI Q 

(Ban han 

Phu luc 
NH NOI BO THU TUC HANH CHiNH SfrA 
NGU'OT CO CONG THUOC THAM QUYEN 

H LAO BONG - THU ONG BINH VA XA HOI 

ink s'SIR6VD-UBND ngay C thong nom 2023 cita 
Oy ban nhan dan tinh Tay Ninh) 

PHAN I. DANH MIX THU TtTC HANH CHiNH 

STT 
Ten thil tyc 
hanh chinh 

Lin il laic 

tru dai 
nguari có 
cong vai 

cach mang 

Cap thve 
hien 

NOi dung 
sira doi, b6 

sung 

Can dr phap 157.  

1 

Sira di, b6 
sung thong tin 
ca nhan trong 

ho so. ngtred coo 
cong 

(1.010826) 

Tinh 

Thanh ph6 n 
Can sa, 	i_,. 

cur PhaP 1Y 

hi 1 Nahi 	dinh 	so Ng 
104/2022/ND-CP 	ngay 
21/12/2022 cila Chinh phil. 
sira mi, b6 sung mot s6 
lieu cila cac nghi dinh lien 
quan den viec nOp, xuAt 
trinh s6 h6 khiu, s6 tam tali 
giay khi th‘rc hien thii ttic 
hanh chinh, cung cap dich 
vv ding. 

2 

r 	.• 

Cap pay xac„, 
nhan than nhan 
dm nguoi co 

(1.0108 
cong 	

) 33 

. 
uu dai-  , 
atr6i co 

11.- 	. • cong vol. 
each m4rig 

Xa 

Thanh pha.n 
h6 sa, Can 
c* phap13% 

Nghi 	dinh 	so 
104/2022/ND-CP 	ngay 
21/12/2022 cila Chinh phii:. 
sira d6i, 1)6 sung mOt so 
lieu ciia cac nghi dinh lien 
quan den viec nOp, xudt 

*x 	• trinh s6 h6 khau, so tam trd 
giAy khi thvc hien thii tkic 
hanh chinh, cung cap dich 
v1,1 cong. 



PHAN 2 

NQI DUNG, QUY TRiNH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH 
SeA DOI, BO SUNG LINH VI1C NGU'OI CO CONG 

A. CAP TiNH 

Quy trinh 25 THU TUC SSA DOI, BO SUNG THONG TIN CA NHAN TRONG HO SO 
NGUOI CO CONG 

1. Trinh tkr 
thin( hi0: 

- TO chtrc/ ca 
so nep tai cac 
Tay Ninh (Bao 
1900561563 
dien tinh gan 
yeu cau. Nhan 
chuyen he so 
- NOp tray tiep 
Pham Tung, 
va giai quyet 
- Ngoai 02 hinh 
-Live tuyen tai: 
+ COng dich va 
+ COng dich va 
*Ltru 17: Ha 

nhan có nhu cau thuc hien thu tuc hanh chinh nay thi chuan 
diem buu chinh thuec he thong Buu dien tinh tren dia ban 
gem: btru dien tinh, huyen,„  xa) hoc lien N qua so (lien 

de dtroc nhan vien tai cac diem buu chinh thuec he thong 
nhat trac tiep den tiep nhan ho so tai not ma ca nhan, to chine 

vien tai cac diem buu chinh sau khi tiep nhan ho so' phai 
va nep tai Trung tam Mac va hanh chinh cong tinh. 

tai Trung tam Phac va hanh chinh cong tinh (sO 83, 
PhuOng 3, Thanh phO Tay Ninh, tinh Tay Ninh) de duce tiep 
theo quy dinh. 

thdc teen, to chin(/ ca nhan có the nep he, so bang hinh 

cong QuOc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 

bi hO 
tinh 

thoai 
Btru 

có 
van 

throng 
nhan 

thdc 

So' Lao 
viec lce 

sang 
le, 

ding tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 
so nap trine tuy'n to chtiv/ca nhan phai giri ban gitiy vZ. 
binh va Xa hal tinh Tay Ninh trong thai han 01 ngay lam 
ho so trifc tuy'jn. 

nh4n va tra Idt qua:Tir thir Hai den thd Sau hang tuan; 
11 gio.  30 phdt, chieu tir 13 gior 30 phut den 17 giO (trir ngay 

nh4n va gbh quytt ho so' dirge thtrc hi'n nhtr sau: 

clang - Thtrang 
to ngay nap clit 

Tho'i gian tiep 
td 7 gib.  den 
ngay nghi). 

Quy trinh tiep 

STT NOi dung cong viec Trach 
nhitOt 

Thai 
gian: 

24 
ngay 
(96 
gia) 
lam 
viec 

Trung tam Phtg vu hanh chinh cong 

Bulk 1 

- Thac hien tiep nhan he so: ,  
+ HO so duoc to chdc/ca nhan nep true tiep tai 
Trung tam. 
+ HO so dtxoc nhan vien buu dien nep thong qua 

Trung tam 
Phuc v1.1 

hanh 
chinh 

02 giO 



i 

dick vubuu chinh cong ich. , 
+ Ho sa 	duct n'Op truc tuyen ten COng dich vu 
cong quoc gia hoc Cong dich vu ding tinh den 
trung tam. 
- Thut hien kiem tra ho sa, neu ho sa dual de nghi 
•6 sung, lieu ho so day du viet phiau hen Imo cho 
gued n6p (neu ho so duct n6p true tuyen thi that 
'en tiep nhan ho sa theo quy trinh truc tuyen) va ho 

so se-  duct nhan vien buu dien chuyen cho So.  Lao 
dOng — Thircrng binh IA Xa hOi thAin dinh, giai 
quyet theo quy dinh. 

cong tinh 

SO.  Lao Ong - Thu'o'ng binh va Xa hOi 

Bulk 2 

- COng chirc phOng Ngtred co cong tiep nhan ho 
sa tir nhan vien buu dien; kiern tra, doi chieu voi 
ho so clang,  luu tai So, du thao van ban (gUi co 
quan c6 tham quy-en) trinh Lanh dao phOng xem 
xet va trinh Lanh dao SO. 
- Lanh dao So xem xet, phe duyet he so', chuyen 

.ra phOng chuyen mon de giri co quan c6 tham 
v quyen, theo doi,,  tiep nhan van ban tra leda. 

i'ep tuc giai quyet. 	 - 

PhOng 
Ngubi có 

cong; 
Lanh dao 

Se( 

, 

94 gib 

Co' quan c6 tham quy'en giai quyet 

Bulk 3 

Tie') nhan van ban kern hO so cUa Ser Lao d6ng — 
Thuong binh va Xa h6i; kiem tra, doi chieu, ban 
I anh van ban tra 10.1 va giri SCY Lao d6ng — 

huang birth va Xa h6i 

Ca quan 
CO tham 

", 	giai  quyen 
quyet 

Khon  

 g quy 
 dinh  

• 

Si Lao dOng - Thvang binh va Xa hOi 

Btro'c 4 

Cong chin phong tiep nhan van ban tra lbi cfra CO 
quan co thamquyen; th,  am dinh hp so, du thao 
quyet dinh (doi vol ho so du dieu kien) truth 

anh dao phong xem xet va trinh Lath dao Soy.cong 

PhOng 
Nguoi co 90 gib 

Lanh dao SO: xem xet, phe duyet ,quyet dinh, 
chuyen,  Ira phong chuyen mon de luu ghep 
ding h6 so ngued co cong, giri th6ng boo dieu 
chinh thong tin den BO Lao d6ng - Thucmg 
• inh va xa h6i va chuyen tra cho nhan vien buu 
dien de chuyen cho Trung tam Phuc vu Hanh 
chinh cong tinh. 

Lanh dao 
sa  04 gib 

Trung tam Phvc vu hanh chinh ding 

Blare 5 

Tiep nhan ket qua giai quyet tir nhan vien buu 
nOp dien va tra ket qua trtrc tiep cho 

ho ho so' (truirng hcfp ngtroit nOp 	so' muon 
nhan ket qua truc tiep) hoc Trung tarn 
chuy& kect qua cho nhan vien biru di0 de 
tra ket qua thong qua dich vu bum chinh 
cong ich cho ngteri ni)p ho so' theo yea cau. 

Trung tam 
Phve vu 

hanh 
chinh 

cong tinh 

02 gib 



* So de quy trinh 

Trung tam Phuc vu MO 
chinh cong kiem tra, tiep 	 

titian h' so 
(02 gib) quyen 

SO Lao deng - Thuong 
binh va Xit h(ii kiern Ira, 

gin ca quan cá"tharn 
xac minh 

(94 giO) 

>  

Co quan có than' (men giai quyet gin 
van ban tra led den Set LDTBX? 

(Khang quy Binh thiyi gian giai quyet) 
(Phong Nveri có cong theo dpi, tiep 

AO kit qua) 

\i/ 

SO' Lao Ong - Thuong birth 
va X5 hOi xem xet, tham dinh, ________> 

Trung tam Haw vn Hanh 
chinh cong tra ket qua pita duyet 

(94 gib} (02 gib') 

2. Cach thirc 
thqc hi?n: 

 

- NOp he so true tier) tai Trung tam Phuc vu harsh chinh cong tinh; 
- Nop qua dich vu buu chinh ding ich; • • 
- Nop ho so trgc tuyen tai: 
+ Cong dich vg tong Queic gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ 
+ Ceng dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ 

3. s 	Thanh 
phan,. 	so 
luvng ho so': 

* Thanh phan he so (se hoa theo yeu cAu quan 1./): 
- Don de nghi theo Mau so 26 Phu Igc I Nghi dinh so 131/2021/ND-CP c6 xac 

nhan cila co quan co tham quyen; (Phal so hem) 	. 
- Ban sao c6 chiang thgc tir cac giay to sau (Phai so h6a): 
+ Doi vai ngugi co cong: can coat cong dan hoac chtrng minh thu nhan dan. 
+ Doi voi than nhan liet si hoac ngugi huemg to cap they ding liet si, than nhan 

cUa ngubi c6 ding da tit tran: can et/6c cong dan hoac chgng minh thu nhan dan 
dm ngugi dirge de nghi dinh chinh thong tin. 

* S6 luting he so: 01 (be). 

4. Thai han 
giii quye-t: 

24 ngay lam viec ke' tir ngdy So.  nhan du he so theo quy dinh. 

(Chi tinh thed gian giai quyet tai SO Lao dOng — Thuong binh va Xa hOi, khong 
quy Binh theyi Ilan giai quyet tai co quan c6 tham quyen giai quyet) 

5. Doi ttrqng 
thy hi?n thti 
tuc 	hanhnhan 
chinh: 

Ngtrgi c6 cong; than nhan liet si hoac ngtrgi huong trg cap they cong liet si; than 
dm ngued c6 cong da tg trAn. 

6. Co quan 
giai quyet thii 
tut 	hank 
chinh: 

SO' Lao deng - Thuong binh va xa. hei; Ca quan co tham quyen giai quyet. 

7. Kect 	qua 
thqc hin thti 
tut 	hanh 
chinh: 

Quyet dinh ye viec sib. doi, be sung thong tin trong ho so ngugi co cong. 

8. Phi, 1? phi : 0 



9. Ten 
r. 
 mau 

don, mau t&
Phu khai: 

Dan de nghi sua d6i, b6 sung thong tin trong h6 so ngu6i co ding (Mau so 26 
luc I Nghi dinh so 131/2021/ND-CP). 

10. Yeu cau,ho 
. A dieu 	ki§n 

thyc hiOn thitsi, 
tuc 	hanhnghi 
chinh: 

- Ngu6i c6 cong c6 h6 so goc do Sa Lao dOng — Throng binh va xa hOi tinh 
Tay Ninh quan VT. 

- Truong hop ap dung: 
+ Ngu6i c6 cong de nghi sita d6i, b6 sung nhang thong tin sau: hg, ten, chic dam; 

ngay, thang, nom sinh; que quan du nguoi co ding hoac than than ciia h9 ghi trong 
so nguoi co cong de phii hop voi giay t6 ve hO tich. 

+ Than than Hat s% than nhan ngu6i co ding, ngu6i huong trg cap the( cong Hat 
nguoi huOng the dO d'Oi vOi vg hoac chising liat si lay ch6ng hoac vg Ichac de 

sita dOi, 116 sung nhang thong tin sau dm ban than: hg, ten, chit dam; ngay, 
thang, nom sinh; que quan d phii hop vOi giay,  t6 va hi, tich. 

+ Than nhan Hat si hoac ngu6i huong trg cap th6 ding Hat si de nghi sira d6i, 
b6 sung nhUng thong tin sau cilia liat si: hg, ten, chit dam; ngay, thang, nom sinh; 
ngay, thong, nom hy sinh; que quan (theo dia danh khi xac lap ho so cong nhan 
Hat si); cap bac, chitc vu; co quan, clan vi khi hy sinh; tru6ng h9p hy sinh; nai hy 
sinh. 

11. Can 	efr 
phap lf diamOt 
thii tuc hanh 
chinh: 

- Phap lanh U'u dal ngu6i co cong vOi cach mang nom 2020. 
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cita Chinh phil quy dinh chi ti'at 

va bin phap thi hanh Phap lanh tru doi nguad c6 ding yea cach mang. 
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cila Chinh phi' va viac situ 

d6i, bo sung mot so di'au cila cac nghi dinh lien quan den viac n'Op, xuat trinh s6 
hO khau, s6 tam trii giay khi thuc hian thil tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong. 
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cilia Chinh phil va thuc hian co the 

dm, mot eta lien thong trong giai quyet thin tuc hanh chinh. 
- Thong tix s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 oh Van phang Chinh phil 

huerng don thi hanh melt s6 quy dinh cna Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 
23/4/2018 dm Chinh phii ve thuc hian ca the mot dm, mot dm lien thong trong 
giai quyet thin tuc hanh chinh. 
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nom 2021 dm Chinh phil va 

sita doi, NI sung mot s6 diau cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/ 2018 
ciia Chinh phil ve thuc hian co the mot cfra, mot dm lien thong tong giai quye't 
thu tuc hanh chinh. 

Ghi chit: 

Thinh phap   
x so. ltru ho 

- Phieu bien nhan ,h6 so va hen tra kat qua 
- Phieu yeu cau bo sung ho so (neu co) 

• , - Phieu hem soot qua trinh giai quyet ho so 
- Thanh phap ho sa 
- Kat qua giai quyet h6 so 

Thin gian lulu 
va nal lum 

Luu 6.  Ph6ng Nguai c6 cong tir 2-3 nom, sau d6 chuyan xu6ng kho luu trit cila 
Sa theo quy dinh. 



Mau 4 26 
CONG HO A XA HOI CHU NGHiA VIET NAM 

DO 14p - Tv do - Hph phtic 

DON DE NGHI 
Sira dOi, IA sung thong tin trong ho so• 	  

Kinh 

HQ va ten- 

Ngay thang nam sinh: 	 Nam/Nit• 	  

CCCD/CMND so 	Ngay cap 	Noi cap 	  

Que 

Noi thuong 

Se; din thoai. 	  

ThuOc dien ngued có cong 3. 	  

Thong tin dang ghi trong ht) so': 	  

Thong tin a nghi sua d6i. 1)6 sung- 

ngay... thang 	 
Xac nhan cua co quan có tham quy'&14  

Ong (ba) 	hien thuong tru 
tai 	 va co cha 1c)',  teen ban khai la clang. 

QUYEN HAN, CHITC \TV CUA NG-trot KY 
(Chi? ky, dau) 

H9 va ten 

ngery thang nam 
Nguiri khai 

(Kj, ghi ro hQ va ten) 

GM chit': 
Ghi ro ten,h6.  so  ngtrbi 	cong (vi du: her sa 	si, ho so thuong binh...). 

2  DrSi vol ho so do nginh LDTBXH quan 15,  thi 	LDTBXH nai quan ly hO so. DOI vOl he, so do 
quin d8i, ding an clang quan 15,  thi gin co quan, don vi quan 15,  he, so. 

Ghi r8 din doi tuong ngteri cc!) cong (thucmg binh, bOnh binh...). Truang hop khong phiti la nguai co 
cong phai ghi ro mot' quan hg vdri ngtthi có cong. 

4  D6i vol ho sa do nganh LDTBXH quan 15,  thi UBND cap xa ncri ngutri de nghi thuang trti xac nh4n. Doi 
veri he, so do quan d(ii, ding an dang quan 15,  thi 	co quan, don vi quim 15,  tryc ti4p xic nh4n. 



B. CAP XA 

Quy trinh 01 
THU TUC CAP WAY xAc NHAN THAN NHAN CUA NGUbl CO 

,s 
CONG 

1. Trinh tir thkrc 
hi0: 

- re chirc/ ca nhan có nhu cau thixc hien thil tuc hanh chinh nay thi chuan 
bi he so Op tai cac diem buu chinh thuec he thong Buu dien tinh tren dia 
ban tinh Tay Ninh (Bao gem: buu dien tinh, huyen, xa) hoac lien N qua 

se dien thoai 1900561563 de throe nhan vien tai cac diem buu chinh thuec 
he thong Btru dien tinh gan nhat true tiep den tiep nhan ho so tai not ma 
ca nhan, to chirc ce yeu cau. Nhan vier' tai cac diem buu chinh sau khi 
tiep nhan he so phai van chuyen he so va nep tai BO phan Tiep nhan va 
Tra ket qua thuec UBND cap xa (Be phan Met dm cap xa). 

- Truong hop to chirc/ca nhan khong ce nhu cau nep he so thong qua dich 
vu buu chinh cong ich thi ce the nep true tiep tai BO phan Met dm cap xa. 

va tra ket qua: Tir thin Hai den thir Sau hang tuan; Thoi gian tie") 
den sang tir 7 gib 	11 gib 30 phitt, chieu tit 13 gib 30 phut den 17 gib (trir 

ngay le, ngay nghi). 

Quy trinh tiep nh4n va giai quyk hO so' dugtc thkrc hi0 nhir sau: 

STT N(ii dung cong viec 
Trial 
nhiem 

Their 
gian: 

05 
ngay  

(40 
gib) 
lam 
viec 

BO ph4n 1110t cira cap xa 

Buli.c 1 , 

- Tinge hien tiep nhan he so: 
+ HO so duos to chile/ ca nhan Op truc tiep 
tai Be phan Met cfra cap xa. 
+ Ho so dirge nhan vien buu dien niep thong 
qua dich vu buu chinh ding ich. 	 • 
- Thut hien kiem tra ho so, lieu ho so thieu de 
nghi be sung, neu he so day duviet,phieu hen 
trao cho ngueri nep va ho so chuyen cho Uy 
ban nhan dan cap xa tham dinh, giai quyet 
theo quy dinh. 

Be phan 
Mot cua 

4, 	a  
cup xa  

02 gib 

Uy ban nhan dan cap xa 



B tro'c 2 

- C6ng chirc phi trach lush vue Uu clii ngubi có 
cong vai cach mpg tiep nhan M so tix BO 
phan Met dra cap xi; kiem tra ho so, du thao 
Gidy xac nhan trinh lath dao UBND cap xi. 
- Lanh dao UBND cap xa xem xet, phe duyet 

Gidy xac nhan, chuyen ding chirc phu trach 
hru he so va chuyen Ill BO phan Met cfra cap 
xi. 

U Uy ban 
nhan dan 

cap xa 
c''P xa  

36 gib 

B6 ph4n Met cira cap xi 

Bulk 3 

Tiep nhan kat qua giai quyet tir Phong Lao 
gong — Thuong binh va xa hei va tra ket qua 
truc tier) cho ngubi nep 116 so (tnus:mg hop 
ngubi nep h6 so muen nhan ket qua truc tiep) 
hoac chuyen ket qua cho nhan vien buu dien 
a tra ket qua thOng qua dich vi buu chinh 
cong ich cho ngtrai nOp he so theo yeu an. 

8'6 phan 
Met cfra 
cap xa 

02 gib 

* So d6 quy trinh 

Li), 

Bi) plIa'n Wt efra cap 
Ka" hem tra, tiep nh 1). 

ho so 
(02 gia) 

UBND cap xa xem 
xet, thAm dinh, phe 

cluyt (36 gio) 

Bo pl.in MOt dm 
eh xa tra k6t qua 

(02 gib) 

2. Cach 	thfrc 
thtyc hien: 

- Nep .116 so tn.xc tier,  tai BO phan Met cfra cap xi; 

- Nep qua dich vu buu chinh cong ich. 

3. ThInh phAn,cach 
s6 hrong hi, so: 

* Thanh phdn he so (s6 hoa theo yeu cdu quan ly): 
- Don de nghi cap gidy xac nhan than nhan dm ngubi có cong. (Phai s8 

hoa) 
- Ban sao dugc chi ng thuc tir met trong cac gidy to.  sau (Phai s6 hoa): 
+ Giay chimg nhan ngtrbi co cong hoac KS,  niem chuong ngubi hog deng 

man4, khang chien, bao ve To quoc, lam nghra vu quoc to bi dich bat 
it, day (doi vOi truong hop gang huang trg cap hang thang); Huan chuong, 
Huy chuong khang chien; Huhn chuong, Huy chuong chien thang; ky niem 
chuong "To quoc ghi ding"; bang "CO cong voti nuac". 
+ Gidy t?Y do co quan cif) thdm quyen ban hanh, xac nhan mei quan he vai 

ngubi có cong gom: can ctrac cong dan. 
* S6 luting h6 so: 01 (be). 

4. Thiri han giai 
quyet: 05 ngay lam viec ke tir ngay nhan du  he so theo quy dinh. 



5. Doi tuyng thyc 
hien thti tuc hanh 
chinh: 

Ca nhan. 

6. Cu quan thyc 
hien thii tic hanh 
chinh: 

tly ban nhan dan cap xa 

7. Ket qua thyc 
hien thii tic hanh 
chinh: 

Giay xac nhan than nhan cua nguai có cong. 

8. Phi, le phi: 0 

9. Ten mau don, 
matt t& khai: 

Khong. 

10. Yeu c'au, di'eu 
kien 	thyc 	hien 
thu 	tuc 	hanh 
chinh: 

Khong. 

11. Can cfr phaptrinh 
1ST 	cua 	thfi 	tn.cdich 
hanh chinh: 

- Phap lenh Ifu dai ngu6i có ding voi cach mang nam 2020. 
- Nghi dinh so 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 dm Chinh phii quy dinh 

chi ti6t va bien phap thi hanh Phap lenh U'u &di ngtrOi có ding voi each 
mang. 

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu v'e thyc hi'n co 
the met cfra, met dza lien thong trong giai quyet thil tuc hanh chinh. 
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 oh Chinh phil v6' viec 

sib. doi, be sung met so dieu du cac nghi dinh lien quan den viec Op, xuAt 
so he kh'au, so tarn tru gidy khi thyc hien thit tuc hanh chinh, cung cap 
vu cOng. 

- Thong lir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 dm Van phOng Chinh 
phil huting ddn thi hanh met s6 quy dinh dia. Nghi dinh so 61/2018/ND-CP 
ngay 23/4/2018 eta Chinh phi' v6 thyc hien co ch6 met cfra, met dm lien 
thong trong giai quyet thit tuc hanh chinh. 

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 dia. Chinh 
phi). 14 sir' a d6i, b6 sung met so dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP 
ngay 23/4/ 2018 cua Chinh phil v6 thyc hien co the met cira, met dm. lien 
thong trong giai quyet thit tuc hanh chinh. 

(phi chit: 

A Thanh nh 
so' Wm 

phan 
ho 

- Phi6u bien nhan h6 so va hen tra Vet qua 
- Phieu yeu c'au b6 sung ho so (neu co)  
-Phieu kiem soat qua trinh giai quyet ho so 
- Thanh phan ho so 
- Ke't qua giai quy6t h6 so 

Thai gian ltru 
va noi hru 

• .... 	g iai 	A HO so d 	at quyet xong duce ltru ft-ix theo quy dinh hien hanh. 
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