BQ LAO PQNG - THUONG BINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: /4§ /QP-LDTBXH Ha Noi, ngaygg thing 9 nim 2011

QUYET PINH

Ve viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh
va thii tuc hanh chinh sira dbi, b sung thudc pham vi chirc ning quan ly
ciia Bo Lao dyng - Thuwong binh va Xa hgi

BQ TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cin cir Nghi dinh s§ 186/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2007 cua
Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia B
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 06 nam 2010 cta
Chinh phua vé kiém soat tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghj cia Tong cuc trudéng Toéng cuc Day nghé va Chéanh vin
phong B9,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban
hanh va thil tuc hanh chinh stra d4i thudc pham vi chirc nang quan ly cia B§ Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi, cu thé gdm 01 tha tuc hanh chinh méi ban hanh
va 05 thi tuc hanh chinh stra ddi, bb sung thudc linh vuc day nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong B9, Téng cuc trudng Tong cuc Day nghé va Thu
truong cac co quan, to chire, don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.~~"

KT. BQ TRUONG

Noi nhén: THU TRUONG
- Nhu biéu 3; -
- Cuc Kiém soat TTHC;
- S&é LDTBXH céc tinh,

thanh phd tryc thudc Trung wong;
- Cac don vj thudec B LPTBXH;
- Website Bd, TCDN;
- Luu: VT, TCDN (20 ban).
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PUE HANHYCHINH MOT BAN HANH VA THU TUC HANH CHINH
YOIPBOSUNG TRONG LINH VU'C DAY NGHE THUQC PHAM VI

VA "G QUAN) Y CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI
AR Resir ﬁleo Q fyét dinh s6 A4 ¢ /QDP-LDTBXH ngay, 96 thang 4 nim 2011)

P,han I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh:

TT | Tén thd tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién

Thii tuc hanh chinh cip trung wong

Cép gidy chimg nhan Trung ‘ ’ ‘
1 | tdm danh gia k§ nang nghe Day nghé Tong cuc Day nghé
quoc gia

IL Thi tuc hanh chinh sira d6i, bd sung:

TT | Tén thid tuc hanh chinh Linh vuec Co quan thuc hién
Thi tuc hanh chinh cp trung wong

Past gii’; cap chimg ,Cff\g - Tong cyc Day nghé

ning nghe quoc gia & tri A N

1 do k¥ nang nghé bac 1 - B- Day nghe - :l"ruvng tam Sianh gla
BLD-113169-TT Ky ning nghe

Dvénh gii’; cap fh@g CT g - Téng cuc Day nghé

ning nghe quoc gia & tri A N

2 do k¥ nidng nghé bac 2 - B- Day nghe ) :Fruvng tan;l?anh gla
BLD-113171-TT ky nang nghe

Dvénh gii,* ca"lpichl’rpg ’Ck}[i‘g - Téng cuc Day nghé

ning nghe quoc gia & tri A N a1 e

3 | 46 k¥ ning nghé bac 3 - B-|  D#nehe |- Trung tam dénh gia
BLD-113175-TT k§ nang nghé

Dénh gia, cip chu‘ng chi k¥ _Tdne cuc D hé

4 ning nghé quoc gia & trinh Dav nehd s li d@?’ ng”

d6 k§ ning nghé bac 4 - B- 2y ng - :Fruvng tan;l;anh gtd
BLD-113176-TT Ky nang nghe

Dvénh gii,‘ cépichl’rpg »Cfiiﬁ - Téng cuc Day nghé

ning nghé quoc gia & tri A N

> | 46 k¥ néing ngh bac 5 - B- Day nghe I{Tr‘{ng ta“;fa“h ga
BLD-113179-TT Y nang hghe
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Phén II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH: Cap giay chimg nhin
Trung tim ddnh gid kj niing nghé quoc gia

Linh vue thong keé:
Trinh ty thyc hién:
Tén bude

Buwoce 1

Bwoce 2

Buwoe 3

Buwoc 4

Cach thirc thyce hién:

Thanh phén hé so:

S6 hrgng hd so:

Day nghé

Mo ta bwoe

Co quan, td chuc, doanh nghiép ¢6 nhu clu tb chirc
danh gia k¥ nang cho ngudi lao dong nhan mau
phiéu ding ky va miu bao céo dé nghi cip gidy
chl'mg nhén Trung tdm Panh gia ky néng nghé qudc
gia trén Trang thong tin dién tir vé danh gia k§ nang
nghé qubc gia, hoan thién 01 bd hd so va truc tiép
ndp hoidc glri qua dudng buu dién cho Tong cuc
Day nghé.

Téng cuc Day nghé tiép nhan, kiém tra, xac nhan
tinh hop 1€ ciia ho so dang ky.

Tong cuc Day nghé t6 chirc thim dinh hé so, xem
xét cp gidy ching nhan Trung tdm déanh gia k¥
nang nghé qubc gia (truong hop khéng cp c6 vin
ban tra 101 va néu ro ly do)

Téng cuc Day nghé giri 01 ban sao gidy chimg nhan
Trung t4m danh gia k§ ning nghé cho S& Lao dong
- Thuong binh va X& hdi, noi co quan, td chuc,
doanh nghiép ¢6 tru s& chinh d¢é phéi hop quéan ly
hoat dong ctiia Trung tdm trén dia ban.

1) Gui qua buu dién cho Téng cuc Day nghé;

2) Tai Tru sé co quan hanh chinh (Téng cuc
Day nghé).

1) Van ban dé nghi cua co quan, td chirc, doanh
nghiép;

2) Béo céo vé cac diéu kién dam bao cho hoat

dong danh gia k¥ ning nghé.
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Thoi han gidi quyét:
Poi twong thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Co quan thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Két qua thyc hién thi
tuc hanh chinh:

Lé phi (néu cé):

Tén mau don, miu to
khai:

A A e A oA
Yeu cau, dieu kién thye

hién thi tuc hanh chinh:

15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
Co s& day nghé; co sé giao duc va dao tao; co s@
nghién cuu khoa hoc, k¥ thuat, cong nghé hodc
doanh nghiép.

Téng cuc Day nghé

Gidy chimg nh4n Trung tdm danh gia k§ ning nghé.

Khoéng

1) Van ban dé nghi cua co quan, td chirc, doanh

nghiép (theo miu s 1 ban hanh kém theo
Thong tu s0 15/2011/TT-BLDTBXH);

2) Bao céo vé cac diéu kién dam bao cho hoat

dong danh gia k¥ ning nghé (theo méu sb 2
ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2011/TT-
BLDTBXH)

Co quan, t6 chirc, doanh nghiép dugc cap G1ay
chung nhén Trung tdm Panh gia ky néng nghé quéc
gia khi c6 di cac diéu kién sau day:

1) Co6 co sd vit chét cén thiét phuc vu cho viéc

thuc hién dénh gia k§ ning nghé, bao gbm:
phong thi ly thuyét va phong thi thuc hanh
hodc nha xudng cé du phuong tién, thiét bi,
cong cu, dung cu dap tmg duoc yéu cau quy
dinh ctia dé thi theo ting bac trinh d6 k¥ ning
cla timg nghé d& cho ngudi du thi thuc hién
thi 1y thuyét va thi thuc hanh trong ky dénh
gia k¥ ning nghé quéc gia;

2) Co doi ngi chuyén gia duge cép thé dénh gia

vién k¥ ning, it nhét 13 01 nguoi dbi véi moi
bac trinh d6 k¥ ning ctia mbi nghé duogc td
chirc thuc hién dénh gid k§ ning nghé cla
nguoi lao dong;

3) C6 ngudn luc tai chinh dé dam bao cung cip

va dap ung déy du vat tu, vat lidu can thiét
trong Ung véi sb6 luong ngudi du thi tai
Trung tAm cta mdi ky dénh gia k¥ ning nghé
qubc gia;



Can cir phap ly cia thu
tuc hanh chinh:

4) C6 kha nang cung cép cho ngudi dy thi dich
vu thué, muon trang bj bao hod lao dong bt
budc phai cé hodc cac dung cu cam tay duoc
phép mang theo trong khi thi hoic huéng dan
ngudi du thi 1am quen viée tra 161 céu hoi trac
nghiém trén mdy tinh trudc khi thi phu hgp
v6i yéu cau d thi cia timg nghé dugc phép
t4 chirc danh gia;

5) C6 trang thong tin dién tir riéng va cé kha
ning két ndi mang thong tin quan 1y véi bd
phan quéan 1y danh gi4, cip chung chi k§ ning
nghé quc gia tai Tong cuc Day nghé.

- Luét Day nghé;
-Théng tur s6 15/2011/TT-BLDTBXH ngay
10/5/2011 cua B truong Bé Lao dong - Thuong

binh va X& héi quy dinh t6 chirc va quan ly viéc
danh gia, cip chimg chi k§ ning nghé qubc gia.

II. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
1. Panh gia, cap chirng chi k§ niing nghé qudc gia & trinh d3 k¥ ning

nghé bic 1
Linh virc thong ké:
Trinh tu thwc hién:
Tén budc

Buwoc 1

Bwoc 2

Buwoc 3

Day nghé

Mo ta buée

Cé nhan ¢6 nhu ciu nhin miu phleu dang ky tham
du ky danh gia k§ nang nghe quoc gia tai Trung tam
Panh gi4 k§ ning nghé quéc gia hodc 14y miu phiéu
trén Trang thong tin dién tor vé danh gia kj nang
nghe quoc gia cua Tong cuc Day nghe va Trung tam
Danh gid ky néng, hoan thién 01 bd hd so va truc
tiép ndp hodc giri qua dudng buu dién cho Trung
tdm Danh gia k¥ néang.

Trung tdm danh gia k¥ ning tiép nhan, kiém tra, xac
nhan tinh hop 16 ctia hd so ding ky.

Trung tim d4nh gié k§ ning chudn bi va té chic ky
danh gia k¥ nang cho c4 nhan d3 c6 hd so dang ky
dat yéu ciu.



Buoc 4 Cép ching chi k¥ ning nghé qudc gia (bac 1).

Buoc 5 Trung tim dénh gia k§ ning nghé bio cdo két qua
ky danh gia k¥ nang nghé qudc gia cho Téng cuc
Day nghé (cham nhét sau 20 ngdy, ké tir ngay két
thuc ky danh gid)

Cach thirc thye hién: 1) Truc tiép ndp hodc giri qua buu dién cho
Trung tAm danh gia k¥ ning (d6i véi viée
dang ky tham du ky danh gid k§ niang nghé
qudc gia);

2) Tai Trung tdm danh gia k¥ néng (khi nhén
ching chi k¥ nang nghé quodc gia).

Thanh phén ho so: 1) Phiéu diang ky tham du ky danh gia, clp
ching chi k§ ning nghé quoc gia cua nguoi
lao déng c6 dan anh va ghi diy da thong tin
theo yéu cu;

2) Mot (01) anh 4x6 chup kidu chimg minh thu
nhan dan ndp cho Trung tdm Danh gid k¥
nang;

3) Mét (01) ban chyp cia mét trong céc loai
gidy t& dé chimg minh du didu kién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Théng tu so
15/2011/TT-BLDTBXH (bing, chimg chi tdt
nghiép; gidy x4c nhin di hoc hét chuong
trinh hoc tdp cia ngudi hoc do co s& day
nghé hoic co sé gido duc va dao tao cép; sb
lao dong hodic gidy t& clia ngudi sir dung lao
dong ghi nhin vé& qué trinh lam viéc cua
nguoi lao dong...)

S6 lwgng hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét: Thuc hién nhiéu 14n trong nim.

Poi twong thwe hién thi . LA
tuc hanh chinh: Ca nhén
Co quan thue hién thu A 4 s L U
tuc hanh chinh: Trung tdm danh gia k¥ nng nghé quoc gia
Co quan c6 thim quyén

quydt dinh: Téng cuc Day nghé



Két qua thwe hién thi
tuc hanh chinh:

Lé phi (néu co):
A X X P
Teén mau don, mau to

khai:

A A s A °A
Yeéu cau, dieu kién thuc

hién thi tuc hanh chinh:

Can cir phap ly cia thia
tuc hanh chinh:

Chimg chi k§ nang nghé quéc gia (bac 1).

Phiéu dang ky tham du ky danh gia, cép chimng chi
k¥ ning nghé quoc gia (theo miu s6 4 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2011/TT-BLDTBXH).

Ca nhén dang ky tham dy ky danh gia ky néng nghé
qudc gia & trinh d6 k¥ nang bac 1 can cé it nhat mot
trong cac diéu kién sau day:

1) D4 hoc hét chuong trinh day nghe trinh o so
cap;

2) C6 thoi gian lam viéc dung nghé it nhit 01
nam.

- Luat Day nghé;

-Théng tu s6 15/2011/TT-BLDTBXH ngay
10/5/2011 cia Bo truong B Lao dong - Thuong
binh va Xa h¢i quy dinh t6 chic va quan ly viéc
danh gia, cAp chimg chi k§ ning nghé quéc gia.

2. Panh gia, cip chirng chi ki ning nghé qudc gia & trinh 49 k§ ning

nghé bac 2

Linh vuec thong ké:
Trinh tu thwe hién:
Tén buée

Buwoc 1

Bwoc 2

Bwoc 3

Day nghé

Mo ta buéc

C4 nhan c6 nhu ciu nhin miu phleu didng ky tham
du ky danh gid k§ néng nghe quoc gia tai Trung tam
Panh gid k¥ ning nghé quéc gia hodc 14y miu phiéu
trén Trang thong tin dién to vé dénh gia k¥ ning
nghé qudc gia cia Téng cuc Day nghé va Trung tim
Panh gia k§ ning, hoan thién 01 bd hd so va truc
tiép ndp hodc giri qua dudng buu dién cho Trung
tam Panh gid k¥ nang.

Trung tdm danh gia k§ néng tiép nhan, kiém tra, x4c
nhén tinh hop 1€ cua hd so dang ky.

Trung tdm danh gia k§ ning chuén bj va t6 chirc ky

7

&oo



Buwoc 4

Bwoce 5

Cach thirc thuc hién:

Thanh phin hd so:

S6 lwong hd so:
Thoi han giai quyét:

Poi twong thire hién thi
tuc hanh chinh:

Co quan thyc hién thi
tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén
quyet dinh:

danh gia k¥ nang cho ca nhan dé c6 hé so dang ky
dat yéu cau.

Cép chimg chi k¥ ning nghé qubc gia (bac 2).

Trung tdm dénh gi4 k§ ning nghé bio céo két qua
ky danh gia k¥ niang nghé qudc gia cho Tdng cuc
Day nghé (chim nhét sau 20 ngay, k& tir ngay két
thac ky dénh gid)

1) Truc tiép ndp hodc gii qua buu dién cho
Trung tAm danh gid k¥ ning (dbi véi viée
dang ky tham du ky danh gid k§ ning nghé
qudc gia);

2) Tai Trung tdm danh gia ky nang (khi nhén
chimng chi k¥ nang nghé qudc gia).

1) Phiéu dang ky tham dy ky danh gia ky nang
nghé quoc gia cua nguoi lao dong c6 dan anh
va ghi diy du thong tin theo yéu céu;

2) Mot (01) anh 4x6 chup kiéu chimg minh thu
nhan ddn ndp cho Trung tdm Danh gid k¥
nang;

3) Mot (01) ban chup cia mot trong céc loai
gidy to dé ching minh du diéu kién theo quy
dinh tai khoan 2 DPiéu 7 cta Théng tu sb
15/2011/TT-BLDTBXH (bing, chimg chi tbt
nghiép; gidy x4c nhin di hoc hét chuong
trinh hoc tdp cua ngudi hoc do co s& day
nghé hoic co s& gido duc va dio tao cép; sb
lao ddng hojc gidy t& cta ngudi sir dung lao
dong ghi nhin vé qué trinh lam viéc cua
nguoi lao dong...)

01 bd

Thyc hién nhiéu lan trong nam.
Cé nhan
Trung tAm dénh gi4 k§ ning nghé quéc gia

Téng cuc Day nghé



Két qua thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Lé phi (néu co):
A .4 .4 ~
Tén mau don, mau to

khai:

A k Ok *A
Yéu cau, dieu kién thue

hién thu tuc hanh chinh:

Can cir phip ly cia tha
tuc hanh chinh:

Chimg chi k¥ nang nghé quéc gia (bac 2).

Phiéu ding ky tham du ky danh gia, clp chimg chi
k¥ ning nghé quoc gia (theo mau s6 4 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2011/TT-BLDTBXH).

Ca nhan dang ky tham dy ky danh gia ky néng nghé
qubc gia & trinh do k§ ning bac 2 can cé it nhat mot
trong céc didu kién sau day:

1) P4 hoc hét chuong trinh day nghé trinh d6
trung c4p hodc chuong trinh trung cip chuyén
nghiép cling vdi nghé dang ky tham du danh
gia k¥ ning nghé;

2) Cé ching chi k¥ ning nghé quéc gia béc 1
hodc ¢6 it nhit mot trong cac loai chung chi
sau: ching chi so cip nghé, chimg chi nghé
(sau day goi chung la chimg chi so cip) va c6
thoi gian lam viéc ding nghé it nhat 02 nam
ké tir khi c6 chimg chi k§ ning nghé quéc gia
bac 1 hodc c6 chimg chi so cép;

3) C6 thoi gian lam viéc dung nghé it nhét 04
nam.

- Luéat Day nghé;

-Thong tu sd 15/2011/TT-BLDTBXH ngay
10/5/2011 cua B truong B Lao dong - Thuong
binh va X& héi quy dinh té chirc va quan ly viéc
danh gia, cip chimg chi k¥ ning nghé quéc gia.

3. Panh gid, cap ching chi k§ ning nghé qudc gia & trinh d% k§ ning

nghe bac 3
Linh vic thong ké:
Trinh ty thuc hién:
Tén budc

Buwoc 1

Day nghé

MGé ta bude

Cé nhan c6 nhu ciu nhan miu ph1eu dang ky tham
du ky danh gia k¥ néng nghe quoc gia tai Trung tam
Panh gia k§ ning nghé quéc gia hodc 14y mau phiéu
trén Trang thong tin dién to vé danh gid k¥ nang
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Buwoc 2

Bwoc 3

Bwoc 4

Buwoc 5

Cach thirc thwe hién:

Thanh phan hd so:

S6 lirgng ho so:

nghé quéc gia cha Téng cuc Day nghé va Trung tAm
Panh gia k¥ ning, hoan thién 01 b6 hd so va truc
tiép ndp hodc giri qua dudng buu dién cho Trung
tam DPanh gid k¥ nang.

Trung tdm dénh gia k§ ndng tiép nhan, kiém tra, x4c
nhan tinh hop 1€ cta hé so dang ky.

Trung tdm danh gid k§ nang chuén bi va t6 chirc ky
danh gia k§ nang cho c4 nhén da c6 ho so dang ky
dat yéu cau.

CAp chimg chi k¥ ning nghé qudc gia (bac 3).

Trung tdm danh gia k¥ nang nghé bao cao két qua
ky danh gia ky nang nghé quéc gia cho Tdng cuc
Day nghé (chdm nhét sau 20 ngay, ké tir ngay két
thic ky danh gia)

1) Tryc tiép nép hodc giri qua buu dién cho
Trung tdm danh gid k¥ ning (ddi véi viéc
ding ky tham du ky danh gia k§ ning nghé
quéc gia);

2) Tai Trung tdm danh gia ky nang (khi nhéan
ching chi k§ ning nghé quéc gia).

1) Phiéu ding ky tham du ky danh gia, cap
ching chi k¥ ning nghé quoc gia cua nguoi
lao ddng c6 dan anh va ghi dy du théng tin
theo yéu ciu;

2) Mot (01) anh 4x6 chyp kiéu chimg minh thu
nhin dan ndép cho Trung tdm Danh gia k¥
nang;

3) Mgt (01) ban chup cua mdt trong cac loai
gidy to dé chimng minh du diéu kién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 7 cua Théng tu so
15/2011/TT-BLDTBXH (bang, chimg chi tét
nghiép; gidy xac nhan di hoc hét chuong
trinh hoc tdp cia nguodi hoc do co s& day
nghé hoic co s& gido duc va dio tao cap; sb
lao dong hosc gidy to cia ngudi sir dung lao
dong ghi nhan vé& qué trinh lam viéc cia
nguoi lao dong...)

01 bo
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Thoi han gidi quyét:

Poi twgng thue hién thi
tuc hanh chinh:

Co quan thyc hién tha
tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén
quyéet dinh:

Két qua thye hién thi
tuc hanh chinh:

Lé phi (néu co):
A X X by
Ten mau don, mau to

khai:

A A s A e A
Yéu cau, dieu kién thuc

hién thi tuc hanh chinh:

Thuc hién nhiéu 14n trong nam.

Ca nhan

Trung tAm d4nh gi4 k¥ ning nghé qudc gia
Téng cuc Day nghé

Chung chi k¥ ning nghé qudc gia (béc 3).

Phiéu ding ky tham du ky danh gia, cap chimg chi
k¥ ning nghé quoc gia (theo mAu s6 4 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2011/TT-BLDTBXH).

Ca nhén dang ky tham du ky danh gla ky nang nghé
qudc gla & trinh d6 k¥ nang bac 3 can c6 it nhat mot
trong céc diéu kién sau day:

1) Pa hoc hét chuong trinh day nghé trinh do
cao déng hodc chuong trinh cao ding clng
v6i nghé dang ky tham du dénh gid k§ ning
nghé;

2) Cé chung chi k§ ning nghé qudc gia bac 2
hodc ¢ it nhit mét trong cac loai béng sau:
bang tdt nghiép trung cAp nghé, bang tot
nghiép trung cép chuyén nghiép, bang tdt
nghi€p trung hoc chuyén nghiép, bang nghé,
bang tbt nghi€p cong nhan k§ thuét (sau day
goi chung 14 bang t6t nghiép trung cap) va co
thoi gian lam viéc ding nghé it nhét 02 nam
ké tir khi c6 chung chi k§ néng nghé quoc gia
bac 2 hodc ¢ bang t6t nghiép trung cip;

3) Cé ching chi k§ ning nghé qudc gia bac 1
hodc c6 ching chi so cip va c6 thoi gian lam
viéc dung nghé it nhat 06 nim ké tlr khi c6
chimg chi k§ nang nghé qudc gia bac 1 hoic
¢6 chimg chi so cap;

4) C6 thoi gian 1am viéc dung nghé ding ky
tham du danh gia ky ning nghé it nhit 08
nam.
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Can cr phap ly cia thi
tuc hanh chinh:

- Luét day nghé;

-Théng tu sé 15/2011/TT-BLDTBXH ngay
10/5/2011 ctia Bd truéng B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quy dinh t6 chuc va quan ly viéc
danh gi, cip chimg chi k§ nang nghé qudc gia.

4. Panh gia, cap ching chi k§ niang nghé quéc gia & trinh a9 ky niing

nghé bic 4

Linh vyc thong ké:
Trinh ty thwc hién:
Tén buwée

Buwoc 1

Buworc 2

Bwoc 3

Buwoc 4

Bwoc 5

Cach thire thwe hién:

Day nghé

MG ta buéce

Cé nhan ¢6 nhu ciu nhén miu phleu dang ky tham
du ky danh gia k§ néng nghe quéc gia tai Trung tam
Panh gia k§ ning nghé qudc gia hodc 14y mau phiéu
trén Trang thong tin dién tr vé danh gid k§ nang
nghé quéc gia cua Tdng cuc Day nghe va Trung tdm
Panh gia k¥ ning, hoan thién 01 bd hd so va truc
tiép ndp hodc giri qua duwdng buu dién cho Trung
tam Danh gid k§ nang,.

Trung tdm dénh gi k¥ ning tiép nhan, kiém tra, xac
nhén tinh hgp 1€ cta ho so dang ky.

Trung tim danh gia k§ ning chuén bj va t chure ky
danh gia k§ nang cho c4 nhén dé c6 ho so dang ky
dat yéu cau.

Cép chimg chi k§ ning nghé qudc gia (bac 4).

Trung tam danh gid ky néng nghe béo céo két qua
ky danh gia ky néng nghé qudc gia cho Téng cuc
Day nghé (chdm nhét sau 20 ngay, ké tir ngay két
thuc ky danh gia)

1) Truc tiép ndp hodc gui qua buu dién cho
Trung tdm danh gia k§ ning (d6i véi viéc
ding ky tham du ky dénh gia k§ ning nghé
qubc gia);

2) Tai Trung tdm danh giad ky néng (khi nhén
chimg chi k¥ ning nghé qudc gia).
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Thanh phan hd so:

S6 lwgng hd so:

Thoi han gidi quyét:
Poi twgng thue hién thi
tuc hanh chinh:

Co quan thyce hién thi
tuc hanh chinh:

Co quan c¢6 thim quyén
A .
quyet dinh:

Két qua thue hién thi
tuc hanh chinh:

L¢ phi (n€u cé):
A X X B
Tén mau don, mau to

Kkhai:

A l 'l * A
Yeéu cau, dieu kién thue

hién thu tuc hanh chinh:

1) Phiéu ding ky tham du ky danh gia, clp
chimg chi k§ ning nghé qudc gia cua nguoi
lao dong c6 dan anh va ghi diy du thong tin
theo yéu cau;

2) Mot (01) anh 4x6 chup kiéu chimg minh thu
nhan dan ndép cho Trung tdm Danh gid k¥
nang;

3) Mt (01) ban chyp cua mot trong céc loai
gidy t& dé ching minh da diéu kién theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 7 cua Théng tu s0
15/2011/TT-BLDTBXH (bing, chimg chi tét
nghiép; gidy xic nhin di hoc hét chuong
trinh hoc tap cua ngudi hoc do co so day
nghé hoic co s& giao duc va dao tao cip; sb
lao dong hodc gidy to cua ngudi st dung lao
dong ghi nhin vé& quéa trinh lam viéc cua
nguoi lao déng...)

01 bd

Thyc hién 2 ky trong mét ndm (thang 4 va thang 10
hang nam).

Cé nhéan
Trung tAm dénh gi4 k¥ ning nghé quéc gia
Téng cuc Day nghé

Chimg chi k¥ ning nghé quéc gia (bac 4).

Phiéu ding ky tham dy ky danh gia, cip chimg chi
k¥ ning nghé quoc gia (theo mau s6 4 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2011/TT-BLDTBXH).

Cé nhén dang ky tham du ky danh gia ky nang nghé
qudc gia & trinh do k§ ning bac 4 can c6 it nhit mot
trong cac didu kién sau day:

1) C6 chimg chi kj nang nghe quoc gia bac 3
hodic c6 bang t6t nghiép cao ding nghé hoic
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Can cir phap ly cia thu
tuc hanh chinh:

c6 bang tot nghiép cao dang (sau day goi
chung 1a bang tot nghiép cao dang) va c6 thoi
gian lam viéc ding nghé it nhét 02 nam ké tir
khi c6 chimg chi k¥ néng nghe quéc gia bac 3
hoic ¢6 bang tt nghiép cao ding;

2) C6 chimg chi k¥ ning nghé quéc gia bac 2
hodc cé béng t6t nghiép trung cép va c6 thoi
gian 1am viéc ding nghé it nht 06 ndm ké tir
khi c6 chung chi k§ néng nghé quoc gia béc 2
hoiic c6 bang t6t nghiép trung cap;

3) Cé chimg chi k§ ning nghé quéc gia béc 1
hodc c6 chimg chi so cip va c6 thoi gian lam
viéc ding nghé it nhit 08 nam ké tir khi co
ching chi k§ nang nghé quéc gia bac 1 hoic
c6 chung chi so cap;

4) Cé thoi gian lam viéc dung nghé it nhét 11
nam.

- Luéat day nghé;

-Thoéng tu sé 15/2011/TT-BLPTBXH ngay
10/5/2011 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va X& hdi quy dinh t6 chirc va quan ly viéc
danh gia, cip chimg chi k§ nang nghé quéc gia.

5. Panh gi4, cip ching chi k§ ning nghé qudc gia & trinh d§ ky ning

nghé bic 5
Linh vye thong ké:
Trinh ty thuc hién:
Tén buédc

Buwoc 1

Bwoc 2

Day nghé

Mo ta buwée

C4 nhan c6 nhu cdu nhin miu phleu dang ky tham
du ky danh gia k¥ néng nghe quéc gia tai Trung tdm
Panh gia k¥ nang nghé qubc gia hodc 14y mau phiéu
trén Trang thong tin dién to vé danh gia k§ néng
nghé qudc gia cua Tong cuc Day nghé va Trung tim
Panh gia k§ ning, hoan thién 01 bd hé so va truc
tiép ndp hodc giri qua duong buu dién cho Trung
tam Danh gid k¥ nang.

Trung tam danh gia k§ néng tiép nhan, kiém tra, x4c
nhan tinh hop 1€ cia ho so dang ky.
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Buwoc 3

Buoc 4

Buwoc 5

Cach thirc thwe hién:

Thanh phan hd so:

S6 lwgng hd so:

Thoi han gidi quyét:
Poi twong thire hién thi
tuc hanh chinh:

Co quan thwe hién thd

Trung tim danh gia k§ ning chuén bj va tb chuc ky
danh gia k§ nang cho ca nhén dé c6 ho so dang ky
dat yéu cau.

Cép chimg chi k§ ning nghé quéc gia (béc 5).

Trung tdm danh gia k§ ning nghé bao céo két qua
ky danh gid k§ ning nghé quéc gia cho Tng cuc
Day nghé (chdm nhét sau 20 ngdy, ké tir ngay két
thac ky danh gid)

1) Truc tiép ndp hodc gui qua buu dién cho
Trung tdm danh gid k¥ nang (dbi véi viée
dang ky tham du ky danh gia k§ ning nghé
qubc gia);

2) Tai Trung tdm danh gia ky nang (khi nhén
ching chi k§ ning nghé quéc gia).

1) Phiéu ding ky tham du ky danh gia, cép
ching chi k§ ning nghé quéc gia cia ngudi
lao ddng c6 dan anh va ghi diy da thong tin
theo yéu ciu;

2) Mot (01) anh 4x6 chup kiéu chimg minh thu
nhan dan nép cho Trung tdm Panh gia k¥
nang;

3) Mgt (01) ban chup cia mot trong céc loai
gidy to dé chimg minh du didu kién theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 7 cua Théng tu 50
15/2011/TT-BLDTBXH (bang, chimg chi tét
nghiép; gidy xac nhdn di hoc hét chuong
trinh hoc tép cua ngudi hoc do co s¢ day
nghé hodc co s& gido dyc va dao tao cp; sb
lao dong hodc gidy to clia ngudi str dung lao
dong ghi nhén vé qua trinh lam viéc cla
nguoi lao ddng...)

01 bd

Thuc hién 2 ky trong mét nam (thang 4 va thang 10
hang nam).

Cé nhan
Trung tdm d4anh gia k§ ning nghé quéc gia
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tuc hanh chinh:

Co quan ¢6 thim quyén
K .
quyet dinh:

Két qua thue hién thi
tuc hanh chinh:

L€ phi (néu cé):
A X X by
Tén mau don, mau to

khai:

A A oA *A
Yeéu cau, dieu kién thue

hién thi tuc hanh chinh:

Can cir phap ly cia thi
tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé

Chimg chi k¥ niang nghé qubc gia (béc 5).

Phiéu dang ky tham dy ky danh gia, cép chung chi
k¥ ning nghé quoc gia (theo mAu s6 4 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2011/TT-BLDTBXH).

Ca nhan dang ky tham dy ky danh gia k¥ néng nghé
qubc gia & trinh d6 k§ ning bac 5 can c6 it nhat mot
trong cac diéu kién sau day:

1) C6 ching chi k§ ning nghé qubc gia bac 4 va
c6 thoi gian lam viéc ding nghé it nhit 02
nim k& tir khi c6 chimg chi k§ ning nghé
qudc gia bac 4;

2) C6 ching chi k§j nang nghé quoc gia bac 3
hodc ¢o bang tbt nghi€p cao dang va ¢ thoi
gian 1am viéc ding nghé it nhét 05 nam ké tur
khi c6 chimg chi k¥ néng nghe qudc gia bac 3
ho3c ¢6 bang tét nghiép cao ding;

3) C6 chimg chi k¥ ning nghé qudc gia bac 2
hoac ¢6 bﬁng t6t nghiép trung cép va c6 thoi
gian 1am viéc ding nghé it nhét 08 ndm ké tur
khi c6 ching chi k¥ néng nghé quoc gia bac 2
hodc ¢6 biang tot nghiép trung cip;

4) C6 chimg chi k¥ ning nghé quéc gia bac 1
hodc c6 chimg chi so cdp va c6 thdi gian lam
viéc dung nghé it nhat 11 nim ké tir khi co
chtng chi k§ ning nghé qudc gia bac 1 hoic
c6 chimg chi so cap;

5) C6 thoi gian lam viée dung nghé it nhét 14
nam.

- Lu4t day nghé;

-Théng tu sb 15/2011/TT-BLPTBXH ngay
10/5/2011 cua B truéng Bé Lao dong - Thuong
binh va X& héi quy dinh t6 chirc va quan ly viéc
danh gia, cip chimg chi k¥ nang nghé qudc gia.
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Ghi cha:

- Cac budc 1, 2 trong thu tuc danh gia, clp chimg chi k§ néng nghe qubc
gia & trinh d6 k¥ ning nghé bic 1, 2, 3, 4, 5 dugc sira dbi, bd sung. Cu thé:

+ Budc 1: B sung hinh thirc nhén méu phiéu ding ky ky tham du ky
danh gia ky nang nghe quoc gia trén Trang thong tin dién tir v€ danh gia k¥ néng
nghé quéc gia cia Téng cuc Day nghé va Trung tim Panh gia k§ ning.

+ Budc 2: Quy dinh 15 s6 luong hé so phai nop 14 01 bd

- V& thanh phén hd so: miu hoé cac phiéu ding ky, bdo céo va giam sb
lugng anh phai ndp con 01 anh.
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MAu viin ban dé nghi cip giz‘ny chirng nhin Trung tim danh gi ky ning nghé qudc gia (Mau s 1
ban hanh kém theo Théong tur s6 15/2011/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 5 nim 2011 cua B9 truong Bo
Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi quy dinh t4 chirc va quan 1y viéc danh gia, cp chimg chi k¥ nang
nghé quéc gia).

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:eeideveee , hgay.......thang....... nam 20......
Kinh @iz ceeeeeeeeeeeeeeeeee e

1. Tén t6 chirc/Aom Vi QANG KY:u..u.vvoeveeeeeveeeecreeseeeeeesssessessessssseesessassssesessessens
Tén giao dich qUOC t& (NBU CO):.v e,
2. Dia chitru S& chinh: ......ooooiiiieeeeeee e
bién thoai: ....covvveeeeeeennn. Fax: ccooovvviennnns Emailia..cccooviiiiiieeeeeeeecnnenen,
3. Quyét dinh thanh 1ap s§ ......cooo........ ; Ngay thang nim cip: ..........co........
Co quan cip: .

4. Pang ky to chuc danh gia ky nang nghe

8 Téh\Bghd Q;znrﬁloélgy Béc trinh Sgndanh gia ky
TT 3) & &
4) ()
1
2
3

5. Chiing t6i cam két thuc hién ding nhitng quy dinh phép luét vé day nghé

va cac quy dinh khac cta phap luét cd lién quan./.

(Kém theo Bdo cdo cdc diéu kién dam bdo cho hoat déng ddnh gid kj ndng

nghé)

(6)
(ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

(1) Tén co quan tryc tiép quéan Iy co s& dang ky thuc hién danh gi4 ky ning (néu cb);
(2) Tén t chirc, don vi ding ky;

(3) Ghi 5 tén nghé va timg bac trinh d¢ dang ky thuc hién danh gia k§ nang;

(4), (5) Ghi 13 quy mo cia tirng nghé va timg béc trinh d6 k¥ ning cta mét ky danh gia;
(6) Chirc danh ngudi dai dién co s& dang ky thuc hi¢n danh gia ky nang.
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Miu Bio cdo vé cac diéu kién dam bio cho hoat dgng danh gia k§ ning nghé (MAu sb 2 ban hanh
kém theo Thong tu s6 15/201 1T T-BLDTBXH ngay 10 thang 5 ndm 2011 cua B9 trudng Bé Lao dong
- Thuong binh va Xa hgi quy dinh tb chirc va quan 1y viéc danh gia, cip chimg chi k¥ ning nghé qudc
gia).

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO VE CAC PIEU KIEN PAM BAO
CHO HOAT PONG PANH GIA KY NANG NGHE

Phan thit nhit
THU'C TRANG CHUNG VE CO SO VAT CHAT, TRANG THIET BI
VA POI NGU CHUYEN GIA, PANH GIA VIEN

I. Co s& vat chit va thiét bi

1. Tong quan v& co s& vat chit chung:

- Céc cbng trinh va téng dién tich sir dung clia timg cong trinh:. ..

- Céc phong thi 1y thuyét (sé phong, dién tich timg phong...)

- Phong thi thuc hanh; xuéng thuc hanh (sé phong, dién tich timg phong...)
- Céac cong trinh phu trg phuc vu ngudi du thi...

2. Céc thiét bi, phuong tién, cong cy, dung cu phuc vu hoat dong danh gia:
I1. Poi ngii chuyén gia, danh gia vién

Phan thit hai

THUC TRANG CO SO VAT CHAT, TRANG THIET BI, CHUYEN GIA VA
DPANH GIA VIEN POI VOI TUNG NGHE PANH GIA

I. Nghé: ........ ; trinh d9 danh gia: ......
1. Co 56 vit chit, thiét bi day nghé

1.1. Co s& vat chit

- S6 phong thi ly thuyét :

- S6 phong/xudng thi thuc hanh nghé :

1.2 Trang thiét bi phuc vu dénh gid k¥ ning

Nam san

T Tén thiét bi, déic tinh ky thudt S6 lwong uds

19



2. Dgi ngii chuyén gia, ddanh gid vién

T Ho va tén

Trinh do, nganh,
nghé duoc dao tgo

Trinh do k)7
ndng nghé

Nghé/trinh do
danh gid ky nang

3. Cic diéu ki¢n dam bdo khdc phuc vu ky ddnh gid kj ning:...

IL Nghé: (...thit hai

1. Co 56 vit chit, thiét bi day nghé

1.1. Co s& vat chit

- S6 phong thi Iy thuyét :
- S6 phong/xudng thi thuc hanh nghé
1.2 Trang thiét bj phuc vu d4nh gi4 k§ nang

); trinh d¢ danh gia: ......

TT Tén thiét bi, déc tinh ky thudt Séleomg | ‘;’Z d“ft"”
1
2. Dgi ngii chuyén gia, danh gid vién
5. Trinh do, nganh, | Trinh do ky Ng%ze/trlf*z’h Ci'o
1T Ho va tén A \ . A danh gia ky
nghé dwoc dao tao | ndng nghé néing

3. Cdc diéu kién dam bdo khdc phuc vu ky ddnh gid ky néng:...

A3)

(ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan tryc tiép quan ly co s& diang ky thuc hién danh gia k§ nang (néu c6);

(2) Tén to churc, don vi ding ky.

(3) Chirc danh nguoi dai dién co s& dang ky thuc hién danh gia k¥ nang.
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Mau két qua thye hién thi tuc hanh chinh Cap glay chlrng nhin Trung tim danh gia ky ning
nghé qudc gia (MAu sé 3 ban hanh kém theo Théng tur sé 15/201 I/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 5
nam 2011 cia B§ truong BO Lao dong - Thuong binh va X4 hdi quy dinh td chirc va quan ly viéc danh
gia, cap chimg chi ky ning nghé quéc gia).

BO LAO PONG-THUONG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. VA XA HOI \ Dgc lap - Tw do - Hanh phiuc
TONG CUC DAY NGHE

Ha N¢i, ngay.......thang....... ndam 20.......

GIAY CHUNG NHAN
TRUNG TAM DANH GIA KY NANG
S6: ....../200.../GCN-DGKNN

1. Téndon vidang KY (1)..eeeineiniiiiii e

Tén giao dich QUOC t€: (2).... . veveereeeeeeeeereereseeseeesesessss s s seeeseessssasssensnns
THUGC: (3).rtiereeiterrierinitintiesressieeseesaesrseseeeeessesaseesssnesstesesbeessseessseeessesensesnsens
Dia chitru sG chinh: .....oiiiiiee e
Dién thoai: ...cuvvvveieveeviriiiiinnnns , FaX fvvveveeeienen, ,Email @ ..o
Quyét dinh thanh lap sé: ......... “@)......... ngay, thang, nam cip:............
CUA .+ttt riireenineeeanaens (5) e

2. Panh gia k§ ning nghé:

Quy mdé/ky Béc trinh d6

T Tén nghe dénh gi dénh gi4 k§ ning

3. Gidy chimg nhan nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va c6 thoi han dén hét
ngdy ...thang ... ndm 20....../.

TONG CUC TRUONG
(ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

(1) (2) Tén tb chirc, don vi va tén giao dich quéc té (néu cb) cta td chie, don vi dang ky thuc hién
danh gia k¥ nang nghe,

(3) Tén co quan truc tlep quan ly co s¢ dang ky thyc hién dénh gia k¥ nang (néu co);

(4) (5) 86, ngiy thang va tén don vi quyét dinh thanh lap/hoat dong.
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MAu phiéu ding ky tham dy ky dénh gid, cAp chimng chi kj ning nghé quéc gia (Mau sb 4 ban
hanh kém theo Théng tu s 15/2011/T T-BLDTBXH ngay 10 thang S nim 2011 cta Bo trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 h¢i quy dinh t6 chirc va quan ly vi¢c danh gia, c4p chig chi k§ nang nghé
quoc gia).

BO LAO BONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

~ VAXAHOI ) DPéc lap - Ty do - Hanh phiic
TONG CUC DAY NGHE
o _ PHIEU PANG KY THAM DY/ )
KY DANH GIA, CAP CHUNG CHI KY NANG NGHE QUOC GIA
Nam...
Nghé dang ky dy tuyén: ................................................................................................
Bac trinh @ ky niing diing ky dy tuyén: Bac 1: O Béc 2:0 Béc 3:0 Bac 4:0 Béc 5:0
1. HO VA 8N (VIEt CRIFINHO) ..o,
2. Gigi tinh: oNam o N Dantdc: covvvviiiiiiiiiii
3. Ngay, thang, ndm sinh: ........coiiiiiiiiiii e
4. 86 CMT/Hb chibusb:.................... ngay cAp.............. Noi cip:.............
S.Diachi HEn he . .. e
Pién thoai lién hé: CS dinh: ..........oeeevvennennnn. Didong: ...ooovvvvvennn....
E-mail oo e
6. Trinh d¢ dao tao:
TN CO SO AA0 10 . .ee ittt e e e e
Trinh @0 da0tao:........ovvvviiiiiiiiieees P PP s
Thoi gian dao tao: T .......coeeiiiiiii, Pén: ...
Nam tot nghiép: ........ TIPS TeeY Loai tot nghiép:... ......... Jryyene
Trinh d§ ngoai ngit: Tieng.......... Trinh d6:...... Ngay cap:....... Noi cap.....
7.50 ndm lam viéc ding ngheé: ....... nam, t.........cc.e..... dén........ooieeennl.
Nghé lam viéc:.......... P . Noilam vi€c:...ooovviviiiniiinnn,
8. Ching chi k¥ ndng nghé qudc gia:
o Chua cé
oPbicoé: Biacl:o Bac 2:o Bac 3.0 Bac 4:0

Ngay, thANg, NAM CAP:......vveiieniiiineiiie e et
..................... , ngay ...thang...ndm...

Nguoi dang ky
(ky va ghi rd ho tén)
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MAu két qia thye hién thi tuc hanh chinh danh gia, cip chimg chi kj ning nghd quéc gia cac
béic trinh d9 k§ niing 1, 2, 3, 4 va 5 (MAu s6 5 ban hanh kém theo Théng tu sb 15/2011/TT-
BLDTBXH ngay 10 thang 5 nim 2011 ctia B$ trudng B Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh
tb chirc va quan ly viéc danh gia, cip chimg chi k¥ ning nghé quéc gia).
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