BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

86: {150/QD-BTC Ha Néi, ngay 45 thdng 0% ndm 2019

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac phan mém
Quan Iy va bdo cdo diu tw cong nghé thong tin

BO TRUONG BOQ TAI CHINH

Can ctr Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cia Chinh phi quy
dinh chitic ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cia B6 Tai chinh;

Can cir Quyét dinh sé 234/QP-BTC ngay 23/02/2018 ctia Bo truéng Bo
Tai chinh quy dinh chic niang, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc ciia Cuc
Tin hoc va Théng ké tai chinh;

Can ctr Quyét dinh s 2699/QD-BTC ngay 10/11/2011 ciia B trudng Bo
Tai chinh v& ban hanh Quy ché quan Iy dau tu tmg dung cong nghé théng tin tai
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc Bo Tai chinh; Quyét dinh sb
2738/QD-BTC ngay 22/12/2015 cua B trudng B6 Tai chinh vé viéc stra dbi, bd
sung Quyét dinh sé 2699/QP-BTC ngay 10/11/2011; |

Can ctr Quyét dinh sé 302/QD-BTC ngay 15/2/2017 cia Bo truong Bo
Tai chinh v& viéc ban hanh quy ché béo cdo tinh hinh trién khai tng dung cong
nghé thong tin tai cac don vi thuoc B Tai chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 1206/QD-BTC ngay 26/07/2018 clia B trudng Bo
Tai chinh vé viéc phéan cép, Gy quyén quan ly tai chinh, tai san céng, dau tu xdy
dung, g dung cong nghé théng tin va kiém tra, kiém toan noi bd trong cac don
vi du toan Ngén sach thudc B Tai chinh;

Theo d& nghi cia Cuc trudng Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan 1y, vén hanh,
khai thac phan mém Quén 1y va bao cdo dau tu cong nghé thong tin.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Cuc truéng Cuc Tin
hoc va Théng ké tai chinh va Thi truéng cic don vi thudc pham vi trién khai
phin mém Quan ly va bio cdo dau tu cong nghé théng tin chju trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./. 5
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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy, van hanh, khai thic phin mém Quan Iy
va bao cdo diu tw cong nghé thong tin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1(90/OD-BTC ngay45/¢¥/2019
cua B¢ trucong Bo Tai chinh)

CHUONG I. QUY PINH CHUNG
" Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quén ly, van hanh, khai thac phﬁn mém Quén
Iy va bao céo dau tur cong nghé thong tin cho cac don vi, hé théng thudc BO Tai
chinh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay dugc ap dung d6i véi: cac don vi thudc Bo Tai chinh duge
giao str dung du toan chi trién khai Gmg dung céng nghé théng tin; cdc don vi
tong hop, thdm dinh, phan bd dy toan chi tmg dung cong nghé théng tin: Cuc
Tin hoc va Théng ké tai chinh, Cuc K& hoach Tai chinh; Can bg, cong chure,
vién chirc, nguoi lao dong dugce phan quyén sir dung phin mém quan 1y va béo
céo dau tir céng nghé thong tin.

Piéu 3. Giai thich tir ngi, chir viét tit
Trong quy ché nay cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:
1. Chir viét tat:

- CNTT: Cong nghé thong tin

- KH: K& hoach

- DMDT: Danh muc dir toan

- KH 5 ni3m: K& hoach 5 nim

- THTK: Tin hoc va Théng ké tai chinh
- KHTC: K& hoach Tai chinh

- NSNN: Ngan sach Nha nudc

- CSDL: Co sé dix liéu

2. Phian mém Quan 1y va bio céo diu tu cong nghé thong tin 13 phin mém
tng dung dé thuc hién quan 1y cac quy trinh CNTT nhu sau:



- Quy trinh quén 1y, theo ddi ké hoach 5 nam/cht trwong dau tu du an.

- Quy trinh xay dung du toan nam.

- Quy trinh phan b5 DMDT nam.

- Quy trinh diéu chinh, b sung DMDT nam.

- Quan 1y, theo di ké hoach trién khai DMDT nam.

- Quy trinh theo d6i thuc hién DMDT chi tmg dung CNTT nam.

3. Phan khai KH, DMDT nam: Xay dung ké hoach cu thé tién do trién
khai tung n6i dung DMDT theo trinh ty quan ly dau t tmg dung CNTT dé thuc
hién céc ndi dung duoc phé duyét trong DMDT nam.

4. Bao cdo tién do thuc hién KH, DMDT nam: C4p nhit tinh hinh thuc
hién trién khai, giai ngan ctia timg néi dung trong DMDT nam.

5. Cac don vi, hé théng: Céac don vi thuéc Bo Tai chinh duoc giao si
dung du toan chi trién khai tmg dung céng nghé théng tin.

6. T trinh Bo: La bd Hb so trinh Lanh dao B bao gdm T trinh va cac
vin ban lién quan dén To trinh.

7. T& trinh don vi: La thuat ngit dé chi toan bd Ho so trinh Lanh dao don
vi bao gdbm T& trinh va cac vin ban lién quan dén T trinh.

Pidu 4. Dia chi truy cap sir dung Phin mém

1. Pia chi truy cdp vao phin mém dbi vé6i cac don vi sir dung ha ting
truyén thong thong nhat nganh Tai chinh hodc mang ndi bd co quan Bo Tai
chinh: truy c4p vao phin mém theo dia chi https://bedt.mof.gov.vn.

2. Théng tin nhap vao phan mém sir dung font chit Unicode TCVN 6909.

Piéu 5. Quan Iy tai khoan sit dung phin mém

1. Tai khoan quan tri: Cuyc THTK Ia don vi quan tri hé théng quan ly tai
khoan quan tri. Tai khoan quan trj duoc st dung dé cip/thu hdi tai khoan nguoi
st dung cho c4c don vi, thyc hién nhiém vu hd trg k¥ thuat va hd trg ngudi st
dung.

2. Tai khoén nguoi st dung: Cac don vi dugc cap tai khoan truy cdp vao
phan mém nhu sau:

a. Cép tai khoan ngudi sir dung:
- Cac don vi thuoc Bo:

+ Pugc cap tai khoan ngudi sir dung dé cdp nhat thong tin k& hoach 5
nim va chu truong dau tu; Xay dung, phan bd, didu chinh va bd sung DMDT



nim; Béo c4o thang vé tién do va giai ngan.

+ Tai khoan d4 cdp cho don vi ndo thi chi dugc theo di, tng hop dit lidu
cua don vi do.

- Cuc THTK: Pugce ca“ip 03 loai tai khoan, cu thé:

+ Tai khoan ngudi sir dung: Pé cap nhat théng tin ké hoach 5 nim va chu
truong dau tu; Xay dung, phan bd, diéu chinh va bd sung DMDT nim; Béo cédo
thang vé tién d6 va giai ngén.

+ Tai khoan téng hop: Thuc hién ra soat tdng hop va xdc nhin DMDT
nam; K& hoach trién khai DMDT nam; Két qua thuc hién bdo cao thang vé tién
dod va giai ngan cia cac don vi.

+ Tai khoan Lanh dao: Pé xem théng tin ké hoach 5 nim va chu truong
dau tu; X4y dung, phan bd, didu chinh va bd sung DMDT nam; Két qua thuc
hién bao c4o thang vé tién d6 va giai ngan cua cac don vi.

- Cuc KHTC: Bugc Cf:(Ip 02 loai tai khoan, cu thé:

+ Tai khoan ngudi str dung: P& cap nhét thong tin k& hoach 5 ndm va cha
truong dau tu; Xay dung, phan bd, diéu chinh va bd sung DMDT nam; Bao cao
thang vé tién d6 va giai ngan.

_ + Tai khoan téng hop: Thuc hién ra soat thAm dinh ndi dung xay dung du
todn nim va phan bd du toan nim ciia cac don vi; Duyét phan bd ngudn kinh phi
cho cac don vi sau khi DMDT dugc duyét; Duyét chuyén s6 du tir ndm trude
chuyén sang,

b. Pinh dang tai khoan:

Tai khoan ciia ngudi diing cac don vi cip theo ciu tric:

[Mi hé thong]-[M3 don vi]-[Ma vai tro][S6 thir tu (néu c6)]

Trong dé6:

- M4 hé théng: Mic dinh 1a BCDT.

- M4 don vi: Tén viét tit cia don vi str dung phﬁn mém, theo phu luc 01
dinh kém.

- M3 vai tro: NSD: Ngudi sit dung; TH: Cén bd tdng hop co quan Bo;
LD: Lanh dao; QT: Quan trj hé thdng.

- S6 thit tir (néu c6): Trong trudng hop c6 nhidu hon mét tai khoan co vai
trd turong tur nhau tai mot don vi str dung thi dit s6 thir tir 13 sé nguyén ting dan.

c. V& thoi gian cip/thu héi tai khoan: sau 1 ngay lam viéc, khi Cuc THTK
nhin dugc vin ban yéu ciu chinh thire tir don vi dé nghi, tai khoan va mat khiu
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s& duge cAp/thu hdi cho ngudi st dung va giri vin ban vé don vi.

d. Pam bao an toan d6i vai tai khoan sir dung: Pon vi thyc hién tuén thu
theo ding quy dinh tai Muc 3, Phu luc 01 cua Quyét dinh s6 201/QD-BTC ngay
12/2/2018 ctua Bo trudng B Tai chinh vé viéc ban hanh Quy ché An toan thong
tin mang B Tai chinh.

Piéu 6. Quy dinh vé cip nhap/ duyét di liéu trén phin mém

Pé dam bao théng nhét dir liéu dua vao phén mém, cac don vi thuc hién
theo nguyén tic sau:

1. V& cép nhat dit liéu tai cac don vi:

- Tha trudng don vi ¢6 trach nhiém: Phan cong don vi d4u méi 1a don vi
duoc giao sir dung dy toan chi CNTT (Cuc CNTT, Cuc/Vu Tai vu quan tri cac
Téng cuc; Trung tim/phong CNTT, phong tai chinh cic don vi su nghiép) cdp
nhat dit liéu va chiu trach nhiém vé dit liéu caa don vi trén phan mém.,

- Pon vi duoc giao nhiém vu quan ly, cdp nhat dit liéu chiu trach nhiém
cap nhat dit lidu (K& hoach 5 nam/ chu truong dau tr; Xay dung KH, DMDT
nim; Phan bd KH, DMDT nim; Diéu chinh, bd sung DMDT nam,; Ké hoach
trién khai DMDT niim; Tién d6 trién khai, gidi ngan kinh phi hang thang timg
ndi dung danh muc du toan) vao phén mém sau khi cac dit liéu dd dugc Lianh
dao don vi phé duyét.

2. Duyét dir liéu cac don vi cap nhat:

- Cuc THTK c¢6 trach nhiém giao bd phdn chuyén moén theo chirc ning
nhiém vy thyc hién ra soat duyét ndi dung va bao céo cép nhat tién do trién khai
ké hoach, danh muc du toan CNTT hang nim ctia cac don vi thudc Bo trén phén
mém tng dung.

- Cuc KHTC c6 trach nhiém giao b phan chuyén mén theo chirc ning
nhiém vu thuc hién thAm dinh ké hoach, danh muc du todn ung dung CNTT
hang nim ctia cic don vi thudc Bo trén phan mém tmg dung.

- Viéc cap nhat dit liéu ké hoach, danh muc du toan CNTT hang ndm theo
Quyét dinh ctia Lanh dao B6 vao phin mém do Cuc KHTC thuc hién.

CHUONG II QUY PINH CU THE
Piéu 7. Quan ly theo ddi lap ké hoach
1. Quan Iy, theo dbi ké hoach 5 nim/ chii trwong dau tu

Quy trinh nay 4p dung d6i véi viée xdy dung mdi hodc didu chinh, bd



sung cac dy an, nhiém vu trong ké hoach 5 nam/chu truong dAu tu, thuc hién
theo trinh tu nhu sau:

a. Nhép ké hoach 5 nim/ chu truong d4u tu du 4n, nhiém vuy:

Sau khi c6 quyét dinh phé duyét ké hoach 5 nim/ chu truong dau tu du
an/ nhiém vy, don vi nhap thuyét minh cac du an, nhiém vu theo Quyét dinh da
dugc phé duyét vao phﬁn mém, cu thé gém cac noi dung: Tén du an/nhiém vu;
Dia diém diu tu; Cha diu tu; Su cén thiét phai dau tu; Loai du 4n; Co s& phap
ly; Muc tiéu d4u tu; Pham vi du 4an/ nhiém vy; Noi dung quy md d4u tu; Du kién
téng mire dau tu; Nguén vbn dau tu; Du kién thoi gian thyc hién.

b. Vé duyét thong tin ké hoach 5 nam/chu truong dau tu du 4n, nhiém vu;

Cuc THTK thuc hién ra soat dam bao ndi dung thuyét minh dyu an, nhiém
vu ding véi Quyét dinh ké hoach 5 niam/chu truong dau tu du 4n, nhiém vu
dugc duyét, Cuc THTK thuc hién xac nhan va duyét dir liéu trén ph:‘?m mém (dix
Jidu sau khi da duyét khong stra d6i).

2. Xay dung KH, DMDT niam

Quy trinh nay 4p dung dbi véi viée xay dung KH, DMDT nam, thuc hién
theo trinh tu nhu sau:

a. Nhap du thao xay dung KH, DMDT:

- Pon vi thuc hién nhip du thao thuyét minh ttmg néi dung DMDT va
bang DMDT chi img dung CNTT nam ké hoach, trong dé thuc hién nhép thong
tin bang DMDT véi cac ndi dung: Tén ndi dung, téng murc dau tu, du todn da bd
tri dén hét nam thyuc hién, du todn nim thuc hién, du toan bé tri cic nim tiép
theo.

- V& thoi gian clp nhét: Hoan thanh nhép dit liéu KH, DMDT nim ké
hoach trudc ngdy 15/6 hang nim, trudng hop Cuc THTK cé v kién trén phan
mém, don vi cip nhét va hoan thanh trong 5 ngdy nhén duoc y kién, dam bao
hoan thanh trudc ngay 25/6 hang nam.

b. Téng hop x4y dung KH, DMDT nim:

Cuc THTK thyc hién ra soét, tong hop du todn cia timg don vi, tham gia
y kién vé noi dung thuyét minh va du toan kinh phi cua ting ndi dung, cu thé:

- Béi véi mbi ndi dung, Cuc THTK thuc hién ra soéat va chon mdt trong
cac trang thai (Duyét; Khong duyét; Yéu cau sita), nhu sau:

+ Trudmg hop “Duyét”: Cuc THTK théng nhét véi ndi dung thuyét minh
va dy toan kinh phi.

+ Trudng hop “Khong duyét”: Noi dung du todn khéng c6 trong ké hoach
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5 ndm hodc chua dugc phé duyét chi truong du tu hodc ndi dung thuc hién
chua dam bao quy dinh cida nha nudc va cia nganh Tai chinh.

+ Truong hop “Yéu cau stra”; Cuc THTK c6 y kién cu thé dé nghi don vi
bd sung thuyét minh, du toan kinh phi.

- V& quy dinh thoi gian:

+ Truong hop c6 y kién d& don vi cép nhat, Cuc THTK c6 y kién trong
thoi gian 5 ngay lam viéc (ké tir ngdy don vi cép nhat ¢ hd so vao phan mém).

+ Sau khi hoan thanh tham gia y kién déi véi cac ndi dung DMDT theo dé
nghi cua don vi, Cuc THTK xac nhan vé bang dy toan kinh phi va y kién tham
gia trén phan mém trudc ngdy 30/6 hang nam.

c. Thim dinh x4y dung KH, DMDT nim:

Cuc KHTC thdm dinh, téng hop du toan du kién cua timg don vi trén co
s& ¥ kién cua Cuc THTK, tham gia truc tiép ¥ kién vé noi dung thuyét minh va
du toan kinh phi cua timg ndi dung, cu thé:

- Béi v6i mbi ndi dung Cuc KHTC thuc hién ra soat va chon mdt trong
cac trang thai (Duyét; Khong duyét; Yéu cau stra):

+ Trudng hop “Duyét”: Cuc KHTC théng nhit véi ndi dung thuyét minh
va du toan kinh phi. -

+ Truong hop “Khoéng duyét”: Cyc KHTC c6 y kién cu thé & don vi
duoc biét. | _ |

+ Trudng hop “Yéu céu stra”: Cuc THTK phéi hop véi don vi can bd
sung thuyét minh, dy toan kinh phi theo nhu y kién d& nghi ciia Cuc KHTC.

- V& quy dinh thoi gian:

+ Trudng hop Cuc KHTC c6 ¥ kién ¢ don vi hoan thién, Cuc KHTC c6 y
kién trong 5 ngay 1am viéc (ké tir ngdy Cuc THTK hoan thanh c4p nhit y kién
vé DMDT cua don vi vao phin mém).

+ Sau khi hoan thanh tham gia y kién déi véi cac ndi dung DMDT theo dé
nghi cda Cuc THTK va don vi, Cuc KHTC x4c nhén vé bang du todn kinh phi
va ¥ kién tham gia trén phn mém trude ngay 20/7.

d. Phé duyét xay dung KH, DMDT nam:

Sau khi thuc hién thao tac duyét DMDT nam cta cac don vi trén phén
mém. Cuc KHTC két xuét bang téng hop du toan va giri co quan quan ly Nha
nudc theo quy dinh.

3. Phan bé KH, DMDT nim



Quy trinh nay 4p dung dbi v6i viée phan bd du toin nim, thuc hién theo
trinh tu nhu sau:

a. Nhap dur thao phan bd KH, DMDT nim:

- Pon vi ra soat lai vé& noi dung thuyét minh da nhép tai thoi diém nhap
xdy dung KH, DMDT du kién (thdng 6 hang nim). C4p nhat lai thuyét minh,
kinh phi dur toan phan b dam bao diy du cac thong tin bang DMDT véi céc ndi
dung: Tén ndi dung, téng mirc dau tu, du toan da bd tri dén hét nam thuc hién,
du toan nam thuc hién, du todn bb tri cic nim tiép theo.

- Vé thoi gian cdp nhit vao phz‘?ln mém: Hoan thanh nhép dir liéu KH,
DMDT nim ké hoach trudc 15/10 hang nam, truong hop khi nhan dugc y kién
cia Cuc THTK trén phan mém, don vi cdp nhat va hoan thanh trong 5 ngay
nhén dugc y kién, dam bao hoan thanh trude ngay 25/10.

b. Téng hop phan bé KH, DMDT nam:

Cuc THTK ra soat, tong hop du toan cta timg don vi, tham gia y kién vé
ndi dung thuyét minh va du toan kinh phi cda timmg ndi dung, cu thé:

- Béi v6i mbi ndi dung Cuc THTK thuc hién ra soat va chon mot trong
c4c trang thai (Duyét; Khong duyét; Yéu cau sta):

+ Truong hop “Duyét”: Cuc THTK t_héng nhit v6i ndi dung thuyét minh
va du toan kinh phi. ' '

+ Trudng hop “Khong duyét”: Néi dung dur toan khéng c6 trong ké hoach
5 nidm ho#ic chua dugc phé duyét chi trrong diu tr hodc ndi dung thuc hién
chua ddm bao quy dinh ctia nha nude va ctia nganh Tai chinh.

+ Trudng hop “Yéu cdu stra”: Pon vi can bd sung thuyét minh, du toan
kinh phi theo nhur y kién d& nghi cia Cuc THTK.

- V& quy dinh thoi gian:

+ Trudng hop c6 y kién dé don vi cap nhat, Cuc THTK cé ¥ kién trong
thoi gian 5 ngay lam viéc (ké tir ngay don vi cdp nhét da hd so vao phin mém).

+ Sau khi hoan thanh tham gia y kién d6i véi cac ndi dung DMDT theo dé
nghi cia don vi, Cuc THTK x4c nhén v& bang du toan kinh phi va y kién tham
gia trén phdn mém trudc ngay 30/10.

c. Thdm dinh phan bd KH, DMDT nim:

Cuyc KHTC thim dinh, tong hop phan bd DMDT timg don vi trén co s& ¥
kién cua Cuc THTK, tham gia truc tiép v kién v& noi dung thuyét minh va dy
toan kinh phi ctia ting néi dung, cu thé:
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- Bbi v6i mdi ndi dung Cuc KHTC thyc hién ra soat va chon mot trong
céc trang thai (Duyét; Khong duyét; Yéu ciu sira):

+ Trudmg hop “Duyét”: Cuc KHTC théng nhat véi ndi dung thuyét minh
va du toan kinh phi.

+ Trudng hop “Khong duyét”: Cuc KHTC sé& cé y kién cu thé dé don vi
duoc biét.

+ Trudng hop “Yéu cdu stra”: Cuc THTK phdi hop véi don vi can bo
sung thuyét minh, dy toan kinh phi theo nhu y kién @& nghi cia Cuc KHTC.

- V& quy dinh thoi gian:

+ Truong hop Cuc KHTC co y kién dé don vi hoan thién, Cuc KHTC ¢6 y
kién trong 5 ngay lam viéc (k& tir ngdy Cuc THTK hoan thanh cép nhét ¥ kién
vé DMDT cia don vi vao phin mém).

+ Sau khi hoan thanh tham gia ¥ kién déi véi céc ndi dung DMDT theo dé
nghi ctia Cuc THTK va don vi, Cuc KHTC xac nhan vé bang du toan kinh phi
va ¥ kién tham gia trén phin mém trudc ngay 15/11,

d. Phé duyét phan bd KH, DMDT nim:

Sau khi KH, DMDT ndm cua cac don vi dugc Bo phé duyét, Cuc KHTC
thuc hién cdp nhat thong tin ndi dung phé duyét cé dinh kém ban Quyét dinh
(tép pdf) dé cac don vi theo ddi thuc hién, bao gbém thuyét minh chi tiét timg noi
dung va bang du toan kinh phi.

4. Ditu chinh, b6 sung DMDT nim

Quy trinh nay ap dung d6i véi viée diéu chinh, bd sung DMDT nam, thuc
hién theo trinh tu nhu sau:

a. Nhép diéu chinh, bd sung KH, DMDT nam:

- Pon vi nhdp cic ndi dung diéu chinh, bd sung vao bang DMDT va
thuyét minh chi tiét. C4p nhat lai thuyét minh, kinh phi du toan bd sung dam bao
dly du cac thong tin: Tén ndi dung; Loai hinh thirc thuc hién; Téng mic dau tu;
du toan ndm thuc hién va cac nam tiép theo.

- V& thoi gian cdp nhét vao phdn mém: Hoan thanh nhap dit liéu diéu
chinh, bd sung DMDT (lan 1 trudc ngay 10/5, 1an 2 trude ngdy 10/9), trudng
hop ndi dung DMDT diéu chinh, bb sung ¢6 ¥ kién Cuc THTK trén phdn mém,
don vi cap nhit va hoan thanh trong 5 ngay ké tir ngdy nhén duogc y kién (dam
bao 14n 1 hoan thanh trudc ngay 20/5, 14n 2 trudc ngay 20/9).

b. Téng hop diéu chinh, bé sung DMDT nim:
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Cuc THTK ra so4t, tdng hop dy toan ciia timg don vi, tham gia ¥ kién vé
ndi dung thuyét minh va dir toan kinh phi ctia timg néi dung, cu thé:

- Pbi v6i mdi ndi dung, Cuc THTK thyc hién ra soat va chon mot trong
cac trang thai (Duyét; Khong duyét; Yéu cAu stra):

+ Trudng hop “Duyét”: Cuc THTK théng nhit véi ndi dung thuyét minh
va du toan kinh phi.

+ Trudmg hop “Khong duyét”: Noi dung du toan khéng cé trong ké hoach
S nam hodc chua dugc phé duyét chu truong diu tu hodc nodi dung thuc hién
chira ddm bao quy dinh ctia nha nuéc va cia nganh Tai chinh.

+ Trudmg hop “Yéu céu sira”: Pon vi can bd sung thuyét minh, du toan
kinh phi theo nhur y kién dé nghi ctia Cuc THTK.

- V& quy dinh thoi gian:

+ Trudng hop c6 y kién dé don vi cap nhat, Cuc THTK c6 y kién trong
thdi gian 5 ngay lam viée (k& tir ngay don vi cip nhat di ho so vao phan mém).

+ Sau khi hoan thanh tham gia y kién dbi véi céc ndi dung DMDT theo dé
nghi cia don vi, Cuc THTK xac nhén vé bang dy toan kinh phi va y kién tham
gia trén phan mém 14n 1 trudc ngay 30/5, 14n 2 trude ngay 30/9.

¢. Thdm dinh diéu chinh, bd sung DMDT nam:

Cuc KHTC thdm dinh, téng hop diéu chinh, b sung DMDT nim ctia
tung don vi trén co sd y kién cta Cuc THTK, tham giay kién truc tiép vé noi
dung thuyét minh va du toan kinh phi cia timg ndi dung, cu thé:

- Cuc KHTC thuc hién chon don vi thAm dinh, d6i v&i mdi noi dung thuc
hién ra soat va chon moét trong céc trang thai (Duyét; Khong duyét; Yéu cau
sua):

+ Truong hop “Duyét”: Cuc KHTC théng nhit véi ndi dung thuyét minh
va du toan kinh phi.

+ Trudng hop “Khong duyét”: Cuc KHTC c6 ¥ kién cu thé dé don vi
dugc biét.

+ Trudng hop “Yéu cdu sira”: Cuc THTK phdi hop véi don vi can bd
sung thuyét minh, du toan kinh phi theo nhu y kién d& nghi cia Cuc KHTC.

- V& quy dinh thoi gian:

+ Trudmg hop Cuc KHTC ¢6 y kién dé don vi hoan thién, Cuc KHTC cé y
kién trong 5 ngay 1am viéc (k& tir ngdy Cuc THTK hoan thanh cip nhit ¥ kién
vé& DMDT cua don vi vao phan mém).
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+ Sau khi hoan thanh tham gia y kién d6i véi cac n6i dung DMDT theo dé
nghi cia Cuc THTK va don vi, Cuc KHTC x4c nhin vé bang du toan kinh phi
va y kién tham gia trén phdn mém l4n 1 trude ngay 15/6, 13n 2 truéc ngay 15/10.

d. Phé duyét didu chinh, b sung DMDT nim:

Sau khi du toan diéu chinh, bd sung nam cua cac don vi dugc B phé
duyét, Cuc KHTC thuc hién cép nhét thong tin ndi dung phé duyét cé dinh kem
ban Quyét dinh (tép pdf) dé c4c don vi theo dbi thyuc hién, bao gdm thuyét minh
chi tiét timg néi dung va bang du toan kinh phi.

Piéu 8. Phan bd ngudn kinh phi

1. Phan b ngudn kinh phi:

Sau khi ké hoach, DMDT va Quyét dinh phin bé ngudn kinh phi cua céc
don vi duge B phé duyét, Cuc KHTC thuc hién nhap ngudn kinh phi trén phin
mém, cu thé: Chon don vi cin phén bd ngudn, nhap ngudn kinh phi theo Quyét
dinh duoc duyét dé céc don vi theo dai thuc hién.

2. D& xuit chuyén sb du:

Can cir theo van ban chuyén sé dur cia Kho bac Nha nudc noi giao dich
xac nhan giao dich chuyén ngu("in, don vi thuc hién nhap trén phﬁn mém dam
bao théng nhat véi béo cdo giri Bd Tai chinh vé huéng dan 1ap du todn tai chinh,
Ngén sach Nha nudc, véi cac ndi dung: Chon nodi dung can chuyén ngudn, kinh
phi va ngudn kinh phi.

3. Phé duyét chuyén sb dur:

Cuc KHTC cin cir d& xuét cia don vi vé ndi dung, s6 du (ngu(‘*)n Ngén
sach Nha nuéc) di duoc Kho bac Nha nudc noi giao dich xac nhan chuyén
ngudn (theo miu bidu sé 5 kém theo Théng tu sb 342/2016/TT-BTC ngay
30/12/2016 ctia B Tai chinh) dé phé duyét chuyén sé du ngudn kinh phi Ngan
sach Nha nudc trén phan mém va phé duyét chuyén sb du ngudn kinh phi khac
trén phén mém theo diung dé xuét cua cdc don vi (c4c don vi chju trach nhiém vé
s6 liéu @& xuét béo cdo).

Piéu 9. Quan Iy tién d9 thye hién

1. Quan ly, theo déi ké hoach trién khai DMDT nim

a. Nhap ké hoach trién khai DMDT nim:

Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét KH, DMDT nim, céc don vi nhép ké
hoach trién khai timg n6i dung DMDT, theo timg thang dén cudi nim (phan khai
du toan) dam bao theo trinh tr quy dinh quan Iy ddu tur CNTT vao phan mém, cu
thé: Chon céc ndi dung di phé duyét trong DMDT can thuc hién phan khai;
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Chon ndi dung cin phén khai; Nhép tién do du kién theo thang ddi véi timg
budc thue hién theo quy dinh quan 1y dau tu CNTT.

b. Phé duyét ké hoach trién khai DMDT nim:

Cuc THTK thuc hién ra soét ké& hoach trién khai DMDT cua don vi dén
cudi nam dam bao théng nhét vé tién d6 thuc hién va dir toan kinh phi, cu thé:

- Chon don vi cén x4c nhan phan khai; Ra soat tién do cong viéc dam bao
phtt hop véi thoi gian trién khai thuce té, trudng hop Cuc THTK ¢6 v kién khac
so voi dé nghi cia don vi, Cuc THTK didu chinh thdi gian trién khai dam bao
yéu ciu thue té.

- Sau khi théng nhit ké hoach vé tién d6 va thoi gian trién khai cta don
vi, Cuc THTK thuc hién thao tic duyét ké hoach trién khai thuc hién trén phﬁn
mém.

2. Quin Iy bao cdo tién d6 thwe hién KH, DMDT nim

a. Nhap bao cdo tién d6 thang:

- Pé thyuc hién béo céo két qua trién khai thuc hién trong thang va ké
hoach trién khai ctia thang tiép theo, don vi thuc hién c4p nhét tién d6 trong
thang vao ngay 20 cuia thang bao cao.

- Pon vi thuc hién nhép tién d6 trién khai va giai ngan trong thang cua
timg noi dung va ké hoach trién khai ctia thang tiép theo, dam béo viée nhép
phan anh duoc tién d6 trién khai va giai ngén thuc té, cu thé: Chon néi dung cén
bao céo; Thuc hién cap nhit tién d6 thuc té va kinh phi giai ngan thuc té.

b. Duyét bao cdo thang ctuia don vi:

Cuc THTK ra soét tién do, giai ngan cua tung du an, nhiém vu. Sau khi
nhin dugc bdo cao cua don vi trén phén mém, sau 1 ngay lam viéc Cuc THTK
hoan thanh ra soat bao cdo thang cia don vi va thuc hién xac nhén, duyét bao
cao trén phén mém, dé cac don vi theo di thuc hién.

Piéu 10. Bio cdo, thong ké

Thong tin, dit liéu trén phin mém quan ly va béo cdo dau tu CNTT dugc
sir dung & hd tro cac don vi tim kiém, théng ké, téng hop béo cdo nhanh vé
KH, DMDT va tinh hinh tién do trién khai DMDT, cu thé:

1. V& ké hoach 5 nam: Hb trg cac don vi xem théng tin cac du 4n, nhiém
vu da dugc phé duyét theo cac giai doan thuc hién.

2. Vé téng hop du toan nam: Phan nhém, phén loai mang cong viéc theo
DMDT duoc duyét; Tra ctu DMDT duogc duyét; Xem ké hoach trién khai
DMDT nam.
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3. V& theo ddi tién do: D& thyc hién xem, tra ciru tién d6 va giai ngan két
qué trién khai trong théng va ké hoach thuc hién thang tiép theo.

CHUONG III. TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. Trach nhiém cia Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh

1. Quan 1y, vin hanh hé théng ha ting k¥ thuat CNTT dam bao phin mém
van hanh thong suét.

2. T chitc thue hién viée sao luu dir liéu duge tao ra tir phén mém, dam
bao kha ning khoi phuc lai dir liéu khi xay ra sy cb. -

3. Ngan chin cdc tin cong tir bén ngoai, bao mat hé théng thong tin. bao
mat tai khodn truy nhép, thong tin dir liéu ctia nguoi str dung.

4. Quan ly tai khoan st dung Phan mém theo quy dinh tai Piéu 5 cia Quy
ché nay.

5. Tiép nhan cac yéu cau tir don vi, thuc hién hd trg nguoi sir dung phﬁn
mém.

6. Theo ddi, don dbc cac don vi lién quan trong viéc cap nhat dit liéu trén
phan mém.

7. Khic phuc khi gap su ¢o:

- Khi khong truy cdp dugce vao phin mém hoic khi phin mém gip su cb
cac don vi lién hé véi Cuc Tin hoc va Thdng ké tai chinh dé dugc hudng dan xir
Iy, moi théng tin yéu cau giri vé dia chi email baocaocntt@mof.gov.vn hoic lién
hé truc tiép s dién thoai 024.22202828, sb may 1¢ 2006. |

- Trong vong 24 gid sau khi nhén duoc thong tin su ¢b, can bd duge giao
phu trach truc tiép nhan huéng din ngudi sit dung khic phuc su ¢b hoic 15i truy
cap phan mém, hoic lién hé véi don vi cung cip phin mém dé phéi hop xur ly su
cb kip thoi.

Piéu 12. Trach nhiém cia cic don vi thujc Bo

1. T6 chirc sir dung, cap nhét thong tin diy du, chinh xac va ding thoi
gian quy dinh vao Phin mém quén 1y va bdo céo dau tuw CNTT.

2. Phén cdng cong chirc duoc giao nhiém vu quéan ly cong tic trién khai
KH, DMDT tng dung CNTT st dung phin mém theo ding cac vin ban hudng
dan.

3. Thuc hién céc hoat déng vé nghiép vu quan ly va bdo cédo dau tu CNTT
theo quy dinh hién hanh ctia phin mém.
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4. Khai thac thong tin, bdo cdo theo phan quyén trén hé théng.

5. Phan anh kip thoi nhimg van dé phét sinh trong qué trinh st dung phan
mém cho céc don vi lién quan.

6. Quan 1y dam b&o an ninh, an toan d6i véi tai khoan truy cép vao phan
mém duoc cip theo quy dinh tai Pidu 31 Quyét dinh s6 201/QDP-BTC ngay
12/2/2018 ciia B trudng Bé tai chinh vé viéc Ban hanh Quy ché An toan thong
tin mang B Tai chinh.

7. Lap van ban dang ky/thu hdi tai khoan ngudi str dung giri vé Bo Tai
chinh (Cuc THTK) theo huéng dan tai phu luc 02 kém theo Quy ché nay.

Piéu 13. T6 chitc thye hién

1. Viéc quan ly, van hanh, khai thac Phin mém quan Iy va bdo céo dau tu
CNTT phai tuén thi cac quy dinh cia Quy ché nay va cac quy dinh vé an toan
thong tin hién hanh cia B6 Tai chinh.

2. Trong qué trinh thuc hién néu phét sinh cac vudng mic, cac don vi
phan anh kip thoi vé Cuc THTK dé phéi hop xir 1y./.
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Phu luc 01. Ky hiéu ma viét tit cac don vi hé thong

STT |DPonvi Viét tat
| | Cuc Tin hoc Théng ké Tai chinh THTK
5 | Cuc K& hoach Tai chinh KHTC
3 Cuc Quan ly, Giam sét bao hiém GSBH
4 | Cuc Quan ly No va Tai chinh d6i ngoai QLN
5 Cuc Quan ly Cong san QLCS
6 Cuc Tai chinh Doanh nghiép TCDN
7 Cuc Quan ly gia QLG
] Cuc Quan ly va giam sét ké toan, kiém toan KTKT
9 Téng cuc Thué TCT
10 | Kho bac Nha nudc KBNN
11 Tbng cuc Hai quan TCHQ
12 Tbng cuc Dy trir Nha nudc DTNN
13 Uy ban Chimg khoan Nha nudc UBCK
14 | Hoc vién Tai chinh HVTC
15 Trudng Dai hoc Tai chinh - Marketing DHMT
16 Truong Pai hoc Tai chinh Quan tri kinh doanh QTKD
17 | Trudng Pai hoc Tai chinh - K& toan TCKT
18 | Trudong Bbi dudng can bd Tai chinh BDCB
19 | Vién Chién lugc va Chinh sach Tai chinh CSTC
20 | Ban Chi dao 389 Quéc gia B389
21 Tap chi Tai chinh TCTC
57 | Nha xuét ban Tai chinh NXB
23 Thai bao Tai chinh Viét Nam TBTC
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Phu luc 02
Ping ky tai khodn sit dung phan mém Quan Iy va bio cio ddu tw CNTT
Kinh giri: Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh

Pé nghj Cuc Tin hoc va Thdng ké tai chinh bd sung/thu héi tai khoan skt
dung chuong trinh Quén 1y va bdo cdo dau tr CNTT cho cac cén bd sau:

1T Ho tén Chtic vu Ly do b sung/thu hdi

Dai dién don vi

(Ghi 13 ho tén, chirc danh, ky tén)
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