UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TRA VINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 1190 /Qb-UBND Tra Vinh, ngay 07 thdng 8 nim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Huéng din chite niing, nhiém vu, quyén han va co ciu
to chirc cia Vin phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhan din
huyén, thj xd, thanh phé thudc Uy ban nhin dén cic huyén, thi xa,
thanh phé trén dia ban tinh Tra Vinh

UY BAN NHAN DAN TINH TRA VINH

Can cik Ludt Té chike chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cw Ludt swa doi, bo sung mot sé diéu cua Ludt Té chike Chinh phii va |

Ludt Té chike chinh quyén dia phirong ngay 22 thdng 11 ndm 2019;

Cdan cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 nidm 2014 cia

Chinh phii quy dinh t6 chite cdc co quan chuyén mon thuée Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh;

Cén cir Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thing 9 nim 2020 cia

Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 37/2014/NP-CP
ngay 05 thang 5 ndm 2014 ciia Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh ph(f thuoc tinh,

Cdn cit Théng tu s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thing 5 ndm 2022 ciia Bé

tricng, Chii nhiém Vén phong Chinh phii hudng dan chike néng, nhiém vu, quyén
han ciia Véin phong Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Véin phong Uy ban nhdn dén tinh (sau khi ¢é y

kién cia Chanh Van phong Poan dai biéu Quoc hgi va Hji dong nhadn dan tinh,
y kien cua Giam doc So Ngi vu).

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Hudng dan chirc ning, nhiém

vu, quyén han va co ciu t6 chtrc cia Van phong Hoi déng nhén dan va Uy ban
nhan dan huyén, thi x&, thanh pho thu¢c Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh phé trén dia ban tinh Tra Vinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Chanh Vian phong DPoan
dai biéu Qudc hdi va Hoi ddng nhan dan tinh, Gidm doc S& Noi vy, Thu trudng
céc sd, ban, nganh tinh c¢6 lién quan, Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thi
x4, thanh phd chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, /

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DANy
- CT, cdc PCT UBND tinh; 2

- Nhu Diéu 3;

- VP DPBQH va HDND tinh;
- LD VPUBND tinh;

- Céng Théng tin dién tir tinh;
- Phong HC-QT;

- Luu: VT, NC. ¢3

EAVIEN2023\Quyet dinh\K\08. QB BHHD chuc nang, nhiem vu VP HDND va UBND cap huyen.doc



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

v HUONG DAN
Chure ning, nhiém vy, quyen han va co cAu tb chire cia
Vin phong Hoi dong nhéin din va Uy ban nhin din huyén, thi xa,
thanh pho thudce Uy ban nhén déin huyén, thi xa, thanh pho
trén dia ban tinh Tra Vinh
(Kém theo Quyét dinh s6:1190/0P-UBND
ngay 07 thdng 8 niam 2023 ciia Uy ban nhén dan tinh Tra Vinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thi x4,
thanh phd (sau déy viét tit 1a Van phong) 13 co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén dan huyén, thi xa, thanh phé trén dia ban tinh Tra Vinh. Chiu su chi dao
truc tiép, toan dién cua Thudng truc Hoi dong nhan dan (HPDND) va Uy ban
nhan dén (UBND) huyén, thi x4, thanh huyén (sau ddy goi chung la cap
huyén); déng thoi, chiu sy chi dao, ‘hudng dan, kiém tra vé nghiép vu chuyén
mon cua Vin phong Poan dai biéu Qudc hdéi va HDND tinh, Vin phong
UBND tinh.

2. Vian phong c6 tu cach phap nhan, con diu va tai khoan riéng.
Piéu 2. Chitc niing

Vin phong c6 chitc ning tham muu tong hgp cho HPND va UBND cp
huyén vé: Hoat dong cua HDND, UBND; tham muu Chu tich UBND vé chi
dao, diéu hanh cua Chu tich UBND; kiém soat thi tuc hanh chinh; cung cép
thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cia HDND, UBND va céac co quan nha
nudc ¢ dia phuong; bao dam co s vét chét, k¥ thuét cho hoat dong cia HDND
va UBND; t6 chirc trién khai thuc hién co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh thuge pham vi, chirc nang quan ly cia UBND cap
huyén; huong dan tlep nhén hé so cta ca nhan, td chirc trén tét ca cac linh vuc
thuoc tham quyen giai quyet cua UBND cép huyén, chuyén hd so dén céc co
quan chuyén mén thugc UBND cung cép g1a1 quyét va nhan két qua dé tra cho

¢4 nhan, t6 chic. Pdng thoi, tham muu, gitp UBND cap huyén thyuc hién chirc
ning quan ly nha nudc vé cong tac dan toc (Déi véi cép huyén chua thanh lap
Phong Dan tdc).
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Chuong IT
NHIEM VU, QUYEN HAN VA
CO CAU TO CHU'C CUA VAN PHONG

.A - A bl 1
Pieu 3. Nhiém vu va quyen han

Vin phong thuc hién cdc nhiém vy, quyén han quy dinh tai Nghi dinh sb
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cia Chinh phii quy dinh t6 chitc céc
co quan chuyén mén thugc UBND huyen, quan, thi x&, thanh pho thude tinh va
Nghj dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu stra
61, bd sung mot s§ didu cia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 théang 5 ndm
2014 clia Chinh phi quy dinh t§ chirc céc co quan chuyén mén thugc UBND
huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé trre thudc Trung wong cu
thé nhu sau:

1. Tham muu vé tbng hop cho HDND cép huyén:

a) Tham muu xiy dung chwong trinh lam vige, ké hoach hoat dong
hang thang, hang quy, sdu thang va ndm cta HDND, Thudng truc HPND, céac
Ban ciia HDND; tb chire phuc vu viée thyc hién chuong trinh, k& hoach da
dugc phé duyét;

b) Tham muu phuc vu Thudng truc HDND diéu hanh céng viée chung
ciia HDND; didu hoa, phdi hop hoat dong céc Ban cia HDND; bio dam viée
thic hién quy ché hoat dong cia HDND, Thudng truc HPND, cac Ban cua
HDND, néi quy ky hop HDND; giip Thudng trwe HDND git mdi lién hé véi
T dai bidu va dai bidu HDND, phuc vu HPND, Thuong truc HDND, Ban cla
HDND trong hoat déng d6i ngoai;

¢) Gidp Thuong truc HDND x3y dung chlmng trinh, t6 chitc phuc vu ky
hop HDND, cuge hop cia Thudng truc HOND va cdc Ban cua HDND; dén dbe
co quan, tb chirc cé lién quan chudn bj tai liéu phuc vu ky hop HPND, cude hop
cta Thudng truwc HDOND, cudc hop cac Ban cia HDND;

d) Gitp Thudng truc HDND, céc Ban cia HDND xay du'ng bao cao cong
phuc vu céc Ban ciia HDND thdm tra d& 4n, du 4 én, bao cdo, dy thao nghi
quyet gitip Thudng tryc HDND hoan chinh cdc nghi quyét ciia HDND;

d) Phuc vu HDND, Thucmg truc HDND, céc Ban ciia HPND va dai bidu
HDND trong hoat ddng gidm sat; theo d&i, don dbc céc co quan, td chite, cé nhan
thye hién kién nghi trong két ludn gidm st;

e) Phuc vu HDND, Thuong truc HDND, cac Ban cia HDND va dai bidu
HPND tiép cong dan, tlep nhén, x ly klen nghi, don thw khidu nai, t§ cdo cla
cOng dén; theo doi, ddn dbc viée giai quyét khidu nai, t6 cdo va klen nghi cla
cOng dén;

g) Ph01 hop véi céc co quan, té chirc c6 lién quan phuc vu dai bidu
HDPND tiép xtc cir tri; g 1up Thudng truec HDND theo doi, don d6c céc co quan,
td chirc tra 104, giai quyét céc ¥ kién, kién nghi ctia ctr tri;
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h) Phuc vu Thudng true HDND t5 chitc ldy v kién dong gdp vao du 4n

Luét, du an Phap lénh va cdc vin ban khic theo yéu cdu cia Thuong truc
HDND tinh;

i) Phue vu Thuorng tryc HDND trong cdng tac bau cir dai bidu Quéc hai,
bau cir dai biéu HDND cac clp va phé chudn két qua bau Chi tich, Phé Chu tich
HDND x4, phudng, thi trdn (sau ddy goi chung 13 cap xd);

k) Phuc vu Thuéng truc HDND, cédc Ban ciia HDND trong cong tac giao
ban, trao 601 kinh nghiém, bdi dudng k§ ning hoat dong cho dai biéu HOND
cép huyén, cip x4;

1) Phuc vu HDND, Thudng truc HDND, cdc Ban ciia HDND glu' mbi lién
hé cong tdc véi cac co quan, don vi cap tinh, Thudng tryc Huyen uy, Thi iy,
Thanh 1y, UBND, Uy ban Mt tr@n T qubc Viét Nam, Toa 4n nhén dan, Vién
kiém s4t nhén dén, céc tb chirc chinh trj - x hoi cing cép;

m) Phuc vu Thudng tryc HDND lép du todn kinh phi hoat dong hang
nim, td chirc thue hién, quan 1y kinh phi hoat ddng clia HOND,;

n) Bao dam d1eu kién hoat dong cia HDND, Thudng tryc HDND, céc
Ban cita HDND, Té dai biéu HOND va dai biéu HDND; phuc vu Thudng truc
HPND thue hién ché d0, chinh sach dbi véi dai biéu HDND:;

0) Quéan 1y co s& vét chét, hoat dong nghién ciru khoa hoc, cdng tac hanh
chinh, luu trit, bao vé va 1€ tén tai co quan Thuong tric HDND;

p) Thue hién cédc nhiém vu khdc do Thuong truc HDPND giao.
2. Tham muu va tdng hop cho UBND cép huyén:

a) Trinh UBND chuong trinh lam vigc, k& hoach cdng tac hang thang,
hang quy, 06 thang va nam clia UBND cép huyen Pén dbc, kidm tra cac phong,
ban, nganh cip huyén, UBND cép x4 trong viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach cdng tac cia UBND va Chu tich UBND sau khi duge phé duyét; theo dai,
d6n dbe, klem tra cong tac ph01 hop gitta cdc phong, ban, nganh cép huyén,
UBND cép x4 theo quy dinh ctia phép luft;

b) Thu thap, xtr ly théng tin, chudn bi céc béo cdo phuc vu sur lanh dao,
chi dao, didu hanh ctia UBND va Chi tich UBND theo quy dinh;

¢) Trinh UBND quy hoach, ké hoach d&i han, héng nim, cic chwong
trinh, dy an thudc pham vi quan Iy cia Vian phong;

d) T6 chirc trién khai thyc hién nhiém vy kiém soét thii tuc hanh chinh
theo chi dao ciia UBND, hudng dan ciia céc co quan cép trén va theo quy dinh
cta phap luat vé kiém soat tha tuc hanh chinh;

d) Tham muu UBND chi dao,,té chirc thyc hién ra soat, danh gia thu tuc
hanh chinh thuc hién trén dia ban cdp huyén dé kién nghi, dé xuat stra d6i, bd
sung hoac béi bé cho phu hop;
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e) Chu tri soan thao cac dé an, dy 4n theo phan c6ng cia Chu tich UBND;
theo d6i, dén dbc céc phong, ban, nganh cip huyén, UBND cip x4 soan théo,
chuén bi cdc ¢ 4n duge phan cong phu trach;

g) Cé ¥ kién tham tra doc 1ap dbi voi cdc d8 4n, dy thao vin béan cia cic
phong, ban, nganh cap huyén, UBND cap x4 trude khi trinh UBND ho#ic Chu
tich UBND xem xét, quyét dinh;

h) T6 chirc céng b6, truyén dat cac quyét dinh, chi thi ciia UBND; céc
vén ban quy pham phap luat ctia co quan nha nude cip trén co lién quan. Glup
UBND phéi hop véi cdc co quan chic nang theo ddi, dén déc, klem tra viéc
thyc hién cdc vén ban thudc trach nhién cua phong, ban, nganh cip huyén,
UBND cép x4;

i) Quéan ly théng nhét viéc ban hanh vin ban ciia UBND, Chi tich UBND;
cong tac cong vin, gidy to, van thu, lvu trit, hanh chinh, tin hoc héa hanh chinh
nha mrdoc cia UBND;

k) Trinh UBND cép huyén chwong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién
cdng tac cai cach hanh chinh nha nuéc thude pham vi cia Van phong;

1) Phéi hop véi Phong Néi vu hudng din UBND cip x3 vé nghiép vu
hanh chinh, van thu, lvu tr, tin hoc hda quan 1y hanh chinh nha nude theo quy
dinh cia phap luat;

m) Giai quyét khiéu nai, t§ cdo, tharc hién cong tac phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc trong pham vi quéan ly clla Vian phong theo quy dinh ciia phéap
ludt va phén cong ctia Chu tich UBND;

n) T4 chirc céc phién hop, budi 1am viée, tiép khach va cac hoat dong cia

UBND, Chii tich UBND; bao dam didu kién vit chét, k¥ thuit cho hoat déng
cia UBND, Ch tich va cac Phé Chua tich UBND;

0) Quén 1y t8 chitc bd may, vi tri viée 1am, bién ché cong chitc, vién chir,
co céu ngach cong chirc, chitc danh nghé nghiép vién chitc, thwc hién ché d6
tién luong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky ludt, ddo tao va bdi
duong vé chuyén mén nghlep vy d6i véi cbng chirc, vién chitc thude pham vi
quéan ly theo quy dinh ciia phap luft;

p) Thuc hién cac nhiém vy khac do UBND va Chu tich UBND giao.

Piéu 4. Co chu t6 chirc

1. Van phong ¢6 Chanh Vian phong, Phé Chanh Vin phong (sb lu'ong Pho
Chéanh Vian phong do cap c6 thdm quyén quyét dinh), cong chirc va sb lugng
ngudi lam viée, hop déng lao dong (néu o).

2. Céc b phan tham muru, giup viéc:

Cén cir vao chire nang, nhiém vu va tinh hinh the t& cita dia phuong, Vin
phong sép xép phu ‘'hop céc bd phén tham muu, gilp viéc nhung phéi dam bao
c6 cdc bd phan: Tiép nhén va tra két qua; van thu, luu tri¥; quan tri tai vy; tiép
cong dan; nghién cim, tdng hop.



Didu 5. Bién ché

1. Bién ché cha Vin phong gdm bién ché cong chie, 56 ngudi lam viée
trong don vi sy nghiép cong ldp, hop dong lao ddng (neu c6) do Uy ban nhan
dén cip huyén quyét dinh phén b6 trong tong s6 bién ché cla cdp huyén dugc
UBND tinh giao.

2. Viéc bb tri, st dung céng chirc, sé luong ngudi lam viée clia Vin
phong phai cén cr vao vi tri viéc 1dm, chirc danh, ti€u chuén chuyén mén,
nghiép vu, dam bao phat huy dugc pham chat, néng lyc dé hoan thanh tot nhiém
vu duge giao. Thy theo quy md hoat dong, tinh chat cong viéc va bién ché duge
giao, Chénh Vén phong cé thé bd tri cdng chire phy trich riéng timg linh vye
hodc kiém nhiém mdt so Iinh vuc trén co s& tinh gon, hiéu qua.

Diéu 6. Ché d§ 1am vige

1. Ché db 1am viéce: Vin phong lam viée theo ché d§ thu trudng,

2. Chéanh Vin phong

a) La ngudi dimg déu, phu tréch chung, truc tiép quan 1y, diéu hanh va chiu
trach nhiém trude Thudng truec HDND, UBND, Chu tich HDND, Chu tich UBND
cép huyén va trude phép luat vé toan bd hoat dfng cta Van phong, ddng thoi, chiu
trach nhiém véi Chénh Vén phong Poan dai biéu Quéc hoi va HOND tinh, Chénh
vin phong UBND tinh v& céc Iinh virc cong tic chuyén mén, nghiép vu.

b) Quén Iy, diéu hanh céng chirc, sb lucmg ngudi 1am viée, hop ddng lao
dong thudc Vian phong thyc hién ché d6 1am viée theo ding chirc nang, nhiém
vu va thdm quyén. Theo d&i viée chdp hanh ky luét lao dong, gid gIac hanh
chinh, ché d6 hdi hop dbi véi can b, céng chire, sb lwrgng ngudi lam viée.

¢) Chi dao va t§ chirc thuc hién ché d6 lam viée ctia Vian phong, truc tiép
nhén nhiém vy, néi dung cbng tac tir Thudng trec HDND, Chi tich, Phé Cha
tich UBND cap huyén.

d) Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trich nhiém khi dé xay ra
tinh trang tham nhiing, gdy thiét hai trong co quan, don vi thudc quyén quén ly
cuia minh.

e) Bao cdo tinh hinh, két qua cong tac thyc hién nhiém vu trén céc linh
vuc thugc Vin Phong quan Iy hang thang, quy, 06 thang, 09 thang, hang ndm va
bo cdo ddt xuét chinh xac, ding thoi gian quy dinh.

3. Phé Chanh Vin phong

a) La ngudi gitp viéc Chanh Van phong, duge Chanh Vin phong phéin
cong phu trach mét s6 linh vuc. Phé Chanh Vin phong chiu trach nhiém trudc

Chénh Vian phong; dbng thdi, chiu trach nhiém trude cdp trén va trude phép ludt
v& nhiém vu dugc phén cdng phu trach.

b) Mot Phé Chénh Vén phong duge Chénh Vin phong @y quyén tam thoi
thay thé diéu hanh hoat déng ctia Vén phong khi Chanh Van phong di vang.
Trong thoi gian dugc Uy quyén, Phé Chanh Vian phong chiu trich nhiém trude
Thudng trye HDND, Chu tich UBND cép huyén va truéc phép luat vé quyét
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dinh, két qua thuc hién nhiém vu cia minh. Hét thoi gian uy quyén, Phé Chanh
Vén phong c6 trach nhiém bdo cdo nhiing cong vige d& xir ly, dang xir ly dé
Chanh Vin phong biét va tiép tuc theo ddi, didu hanh.

¢) Pidu hanh hoat dong linh vizc do Chénh Vin phong phén cdng phu tréch.

4. Céng chiic, s lwong ngudi 1am viée va ngudi lao déng ctia Vin phong

a) Chép hanh sy quén 1y, chi dao, diéu hinh, phan céng nhiém vu cla
Chéanh Vin ph(‘)ng, Phé Chénh Vian phc‘)ng phu trach. Nghiém chinh chap hanh
ky luét lao dong, gio gidc hanh chinh, ndi quy, quy ché ciia co quan va thuc hién
day di quyén, nghia vu theo quy dmh

b) Chiu trach nhiém trudc Chanh Vian phong, Phé Chénh Van phong va
trude phép luat v& két qué thure hign nhiém vu dugce giao.

. Chuwong I ,
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Pbi vé6i HDND va UBND cép huyén

Van phong chiu sy chi dao, quan 1y tric tiép va toan dién cuia UBND;
ddng thoi, chiu sw chi dao true tlep cia Thudng true HDND cép huyén. Chanh
Vén phong thuong xuyén bao cao tinh hinh cdng tac véi Thuong tryc HDND,
Chit tich, Ph6 Chi tich UBND cép huyén.

Pidu 8. Pbi v6i Viin phong Poan dai bidu Quobe hdi vi HDND tinh,
Vin phong UBND tinh

1. Vén phong chiu sy huong dan, kiém tra v& chuyén mén, nghiép vu ciia
Vién phong Poan dai bidu Québc hoi va HPND tinh, Vin phong UBND; thue
hién ché do thong tin va bdo cdo theo quy dinh hodc khi cd yéu cau.

2. Gitt mbi quan hé chit ché véi Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va
HDND tinh, Vin phong UBND tinh nhim gitip Thudng truc HBDND, UBND cap
huyén kip thoi nim bt cc chinh sach, chi dao cia HPND, UBND tinh dé 16

chire trién khai thye hién & dia phuong.
Pidu 9. P6i véi Vin phong Huyén iy, Thi iy, Thanh dy
Phéi hop véi Vin phong Huyén 1y, Thi uy, Thanh uy xay dung chuong

trinh cOng tac, cung cAp thong tin, tai liéu kip thdi dé phuc vu viée 1anh dao,
chi dao cia Huyén 1y, Thi 1y, Thanh ty.

Didu 10. Phéi hop véi Uy ban Miit trin T qubc Vist Nam va céc t6
chitc chinh tri - xd hdi cAp huyén

Duy tri méi quan hé thudng Xuyén de nim bt va cung cp cdc thong tin
¢6 lién quan dén tinh hinh phét trién kinh t& - x& héi, quéc phong, an ninh clia
dia phuong. Gitp Thudng trpc HDND, Chi tich va cac Pho Chu tich UBND cp
huyén thuc hién tot Quy ché phéi hop gitta Uy ban Mt trén To qudc Viét Nam
chp huyén, céc td chiic chinh trj - x& hoi véi HPND, UBND cAp huyén.
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Piéu 11. Poi véi cac Ban cia HDND cip huyén

Phéi hop véi Ban Kinh té - Xa hoi, Ban Phép ché, Ban dén tdc (do1 vai
cap huyén c¢6 thanh ldp Ban Déan toc) tham muu Thudng tryc HDND cép huyén
xdy dung churong trinh, ndi dung giam sét dinh ky, dot xuét.

Pidu 12. P6i v6i cac phong, ban, nganh thujc UBND cflp huyén

1. Thyc hién mc")i‘ quan hé phéi hop trén co s& chirc ning, nhiém vu ciia
tirng co quan, don vi nham phuc vu muc tiéu chung dudi su quan ly, chi dao cta
UBND cép huyén.

2. Yéu cdu cac phong, ban, nganh cung cép tai liéu, bao cdo tinh hinh, két
qua thyuc hién nhiém vy dé phyuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh cia HDND va
UBND cép huyén.

3. Phéi ho‘p v6i cac phong, ban, nganh chuén bi ndi dung céng viéc, dé 4 an

trinh UBND cép huyén. Don dbc, kiém tra cac phong, ban, nganh trong viée t6
chirc thuc hién céc Nghi quyét, chi dao ciia HDND va UBND cép huyén.

Piéu 13. Pdi véi UBND cip xa

1. Thue hién t&t mdi quan hé cong tac voi UBND cAp x4 trong viée chudn
bi néi dung cdng viée, d& &n trinh UBND cip huyén. Pé nghl UBND cép x4 béo
céo tinh hinh, két qua thye hién nhiém vu d& phuc vu cdng téc chi dao, didu
hanh ciia HOND va UBND cép huyén.

2. Don dbe, kidm tra UBND cap x4 trong viéc t8 chirc thuc hién céc
Nghi quyét, vin ban chi dao cia HPDND va UBND cép huyén.

3. Phéi hop voi Phong N6i vu hudng dan, theo déi, kiém tra UBND va
cbng chirc Viin phong - Théng ké cép x4 trong thue hién nghiép vu hanh chinh
van phong, cdng tac van thu, luu trit, cong tac tiép cong dén theo quy dinh.

. ChuwongIV
TO CHUC THU'C HIEN
_ Diéu 14. Viin phong UBND tinh phdi hep véi Vin phong Doan dai

biéu Quéc hdi va Hoi ddng nhén dén tinh, S& Ni vu

Theo d&i, hudng din viée trién khai thyc hién Huéng dan ndy, kip thoi
tham muu UBND tinh stra d8i, bd sung hosc thay thé cho phli hop.

Pidu 15. UBND, Chii tich UBND céc huyén, thi x3, thanh phd

1. Chit tich UBND cip huyén 6 chirc trién khai, thue hién Huéng dn nay.

2. Can ctr Huong dan nay, UBND cép huyén quy dinh cy thé chirc ning,
nhiém vu, quyén han, co cAu td chirc ciia Vin phong theo quy dinh.

Diéu 16. Trich nhiém ciia Viin phong

1. Chu tr, phdi hop véi Phong N§i vu trinh UBND cép huyén ban hanh
quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc ciia Vin phong.

2. Sép xép, bb tri, kién toan ddi ngili cdng chiic, s6 luong ngudi 1am viée
va ngudi lao ddng dam bao thuc hién c6 hidu qué nhiém vu dugce giao.
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Pidu 17. Viée sira d6i, bd sung Huéng din

. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 phat sinh khé khin, vudng mic cin sira
d6i, bd sung cho phil hep, céc co quan, don vi ¢6 lién quan, UBND cip huyén
phan 4nh d&&n Van phong UBND tinh tong hop, bdo cdo UBND tinh xem xét,
quyét dinh./.





