BO THONG TINVATRUYENTHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 4494 /IQD-BTTTT Ha Ngi, ngayffthdng 7 ndam 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan Iy thdng nhét hoat dong ddi ngoai
~ ciia B) Thong tin va Truyén thong

BO TRUONG BOQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cin cr Nghi dinh sé 17/2017/ND-CP ngay 17/02/2017 cua Chinh phu quy
dinh \chl':c nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chirc cua B§ Thoéng tin va
Truyén thong;

Pé trién khai thuc hién Quyét dinh sb 272- Qb/TW ngay 21/01/2015 cua
B¢ Chinh tri ban hanh Quy ché quan ly théng nhit cac hoat dong dbi ngoai va
Hudng din sé 01-HD/BDNTW ngay 30/06/2015 thuc hién Quy ché quéan ly
thong nhat céc hoat dong ddi ngoai;

Theo dé nghi ctia Vu trudng Vu Hop tac quoc té,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly thong nhét
hoat dong d6i ngoai ctia B6 Thong tin va Truyén thong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 1439/QD-BTTTT ngay 15/10/2009 ciia Bo truong Bo Théng tin
va Truyén thong ban hanh Quy dinh vé hoat dong hop tac qudc té cua Bo Thong
tin va Truyén théng va Quyét dinh s6 515/QD-BTTTT ngay 31/3/2008 cta BS
trudng BO Thong tin va Truyén thong ban hanh Quy dinh vé phéan cap quéan ly
can bd, cong chire ciia B§ Thong tin va Truyén théng ra nudc ngoai.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Hop tac quéc té va Tha truéng
cac co quan, don vi, doanh nghiép truc thuéc B$ chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./. N

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Thi tuéng Chinh phii (dé b/c);

- Ban Doi ngoai TW, Bd Ngoai giao;

- B TTTT: B trudng va cac Thir trudng;

- Céc co quan, don vi, doanh nghié¢p tryc thudc Bé;
- Cbng théng tin dién tir Bo;

- Luu VT, HTQT.
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QUY CHE
Quin Iy thong nhat hoat dong d6i ngoai
cia B¢ Thong tin va Truyen thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 44.94../0P-BTTTT
ngay. Af..thang 7 ndm 2018 cia Bé truong B Thong tin va Truyén théng)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng dp dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, noi dung, thim quyén va co ché
thuc hién hoat dong d6i ngoai ctia B4 Thong tin va Truyén thong (sau day goi
tat la Bj);

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i co quan, don vi va doanh nghiép truc thudc
BO (sau day goi tit la co quan, don vi); can bo, cong chire, vién chire, ngum lao
dong theo ché dé hop dong ciia B Thong tin va Truyén thong va can bd cia
doanh nghiép tryc thugc B gilr chire danh do Bo Thong tin va Truyén thong
quan ly (sau day goi tat la can by, cong chirc) khi thuc hién hoat dong doi
ngoai.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong doi ngoai

1. Phi hop véi dudng 16i, chii truong, chinh sach ’déi ngoai ctia Pang, Hién
phép va ph’ép luat cua Nha nudc, theo thong 1€ quoc té; bao vé bi méat, dam bao
an ninh quoc gia theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc.

2. Bao dam sy lanh dao, chi dao thong nhat ciia Ban cén sy Péang, Bo
truong B Thoéng tin va Truyén théng ddi voi céc hoat dong doi ngoai; phén
cong, phan nhiém rd rang, dé cao trach nhiém va vai tr6 chu dong cua cac co
quan, don vi trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu d6i ngoai dugc giao.

3. Bao dam sy huéng dan, gidm sét, kiém tra chit chg, thiét thuc, hiéu qua,
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong quan ly, thuc hién hoat dong d6i ngoai
cua By Théng tin va Truyén thong.

Piéu 3. Nji dung hoat dong doi ngoai

1. Pam phan, ky két va thuc hién cac van kién hop tac qubc té, hoi nhap
qudc té; gia nhap, rit khoi va tham gia cic td chirc qudc té.

2. Tb chirc doan ra va quan Iy hd chiéu ngoai giao, cong vu; té chirc doan
vao, tiep khach quoc te, ting pham va le tan doi ngoai.



3. Tb chirc hdi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam.

4. T6 chirc céc su kién thong tin d6i ngoai & nudc ngoai.

5. Thu huat, van ddng, tiép nhén va thuc hién cac chuong trinh, du an, phi
du 4an hgp tac voi nudc ngoai va hoat dong xuc tién dau tu, thuong mai nudc
ngoai.

6. Trao ddi va cung cép théng tin véi nude ngoai.

7. Quan ly cong ham.

8. Khen thudng dbi ngoai.

9. Co sd dit liéu vé hoat dong dbi ngoai.

10. Cac hoat dong d6i ngoai khac theo quy dinh ciia Pang, phép luét cla
Nha nudce va Quy ché nay.

Diéu 4. Nhirng ndi dung thudc thAm quyén quyét dinh ciia By truwéng

1. Nhimg n6i dung thudc thim quyén quyét dinh cia B truéng:

a) Quyét dinh dinh huéng, nhiém vu trong tdm cong tac dm ngoai, viéc t0

chie thyuc hién chu truong hdi nhap quéc té va hop tic qubc té trong linh vuc
thong tin va truyén thong;

b) Phé duyét hozc trinh cép c6 thdm quyen phé duyét ké hoach hoat déng
dbi ngoai hang nim ctia B Thong tin va Truyén thong;

c) Ky hoéc trinh cap c6 thdm quyén ky céc diéu udc qude té, thoa thudn
quoc té va chap thuén d€ céc co quan, don vi ky céc thoa thuén quoc t&; trinh
cép c6 thim quyén quyét dinh viée gia nhép, rit khoi cac t6 chire quoc té;

d) Phé duyét hodc trinh cap c6 tham quyen phé duyét ké hoach trién khai
thuc hién céc diéu udc quoc té, thoa thuan qudc té;

d) Phé duyét viéc tb chirc doan di cong tac nudc ngoai; don tiép doan nuéce
ngoai vao 1am viéc v6i B Thong tin va Truyén théng; quyét dinh nhan su di
cong tac nudc ngoai;

e) Cho phép hodc trinh cap c6 thAm quyén cho phép tb chirc cdc hoi nghi,
hoi thao quéc té tai Viét Nam;

g) Phé duyét hodc trinh cag c6 thAm quyén phé duyét chwong trinh, du 4n,
phi du an str dung von ODA, von vay uu ddi cia cac nha tai trg nudc ngoai va
vién trg phi chinh phti nudc ngoai theo quy dinh cua phéap luat;

 h) Phé duyét hodc trinh cap c6 thAm quyén phé duyét chuong trinh xtc tién
dau tu, thuong mai nudc ngoai;

1) Quyét dinh céc van dé khac vé dbi ngoai theo quy dinh cia phép luét va
Quy ché nay.

2. B trudng chi dao cac co quan, don vi bao cao Ban can su Pang B
Théng tin va Truyen théng cho y kién vé dinh huéng, nhiém vu trong tam cong

tac doi ‘ngoai va viéc t chirc thuc hién chi trrong héi nhép quoc té va hop tac
quoc té, thuc hién chuong trinh, du 4n do B Thong tin va Truyen thong la co
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quan chu quéan; du kién ké hoach hoat dong d6i ngoai cua B hang nam trudc
khi trinh Thu tuéng Chinh phi va cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. B¢ trudng uy quyen cho Thir truong hodc Thu truéng co quan, don vi
thuc hién mét hodc mét s6 viéc quy dinh tai Diéu nay theo Quy ché lam viéc cua
B Théng tin va Truyén thong.

Chuwong I1

XAY DUNG VA THU'C HIEN KE HOACH
HOAT PONG DOI NGOAI HANG NAM

Piéu 5. Cin cir xdy dung ké hoach

Ké hoach hoat dong d6i ngoal hang ndm cua B dugc xdy dung trén co so
chu truong, dudng 161 ctia Pang va chinh sach, phap luat cua Nha nudce vé dbi
ngoai va nhitng dleu udce, thoa thuan, cam két qubc té vé hop tac trong linh vuc
thong tin va truyen théng; chuong trinh cong tac hang ndm cua Chinh phu va
chuong trinh, ké hoach cong tac trong tdm cua BJ.

Piéu 6. N§i dung ké hoach

1. Ke hoach hoat dong d6i ngoai hang nam cua B§ trinh Thu tuéng Chinh
phti va cép c6 thdm quyén phé duyét bao gom:

a) Céc doan ra, doan vao do B§ chu tri t6 chirc hodc dén tiép c6 su tham gia
cua thanh vién cap B§ truong hodc tuong duong;

b) Céc hoi nghl hdi thao quoc té tai Viét Nam, cdc su kién tuyén truyén dbi
ngoai & nudc ngoai thude thAm quyén quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh ph;

¢) Céc diéu udc quc té, thoa thuin quéc té thudc thAm quyén quyét dinh
cua Thu tuéng Chinh phu;

d) Gia nhép, rut khoi va tham gia céc t6 chirc quéc té;

_d) Trao, nhén cac hinh thirc khen thudng c6 yéu t6 nudce ngoai thude tham
quyén quan 1y cta cac co quan Pang, Nha nuéc, Chinh phu;

e) Céc hoat dong d6i ngoai khac theo quy dinh ciia phép luét.

o2 Ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nam trinh Bo truéng phé duyét bao
gom:

a) Danh myc céc van kién hop tic quéc té du kién dam phén, ky két va ké
hoach trién khai thuc hién theo quy dinh cua phép luat;

' b) Poan ra, doan vao, héi Ilgh.i, hoi thép quéc ‘té; céc' su kién tuyén truyén
doi ngoai tai nudc ngoai; nién liém thudc tham quyén quyeét dinh cua B trudng
theo quy dinh cua phép luat;

~ ¢) Chuong trinh, dy 4n, phi du 4n hop tac véi nude ngoai va hoat dong xuc
tien dau tu, thuong mai nudc ngoai;
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d) Céac hoat dong dbi ngoai khac thudc thdm quyén quyét dinh cta B
truong.

Piéu 7. Trinh tr xiy dung ké hoach

1. Trude ngay 15 thang 6 hang ndm, theo hudng dan bang vin ban cua Vu
Hop téac quoc té, cc co quan, don vi 0 trach nhiém giri bao cdo két qua cong
tac dbi ngoai 6 thang dAu nim, dé xuit cac chuong trinh hoat déng ddi ngoai 6
thang cu6i ndm va ké hoach hoat dong 501 ngoai kém du toan kinh phi thuc hién
cua nam ke tiép, giri Vu Hop téc qubc té tong hop va giri Vu Ké hoach - Tai
chinh dé téng hop chung vao ké hoach ngan sach nha nudc nim ke tiép cia Bo
giri B6 Tai chinh. Hb so bao cdo va dang ky ké hoach theo cic Mau 01, 02, 03,
04.

2. Trén co s¢ du tru ngan sach nha nudce b6 tri cho hoat dong d6i ngoai, Vu
Hop tac qudc té chu tri x4y dung ké hoach d6i ngoai nam ké tiép cua B6 gui Vu
Ké hoach - Tai chinh, Van phong B¢ truéc ngay 30 thang 10 hang ndm dé thdm
dinh vé kinh phi.

3. Trén co sé téng hop ¥ klen thdm dinh cua Vu K& hoach - Tai chinh va
Vin phong Bg, Vu Hop tac quoc té hoan thién du thao ké hoach hoat dong déi
ngoai ctia B6 nam ké tiép va truéc ngay 25 thang 11 hang nim, bio cdo B
trudng xem xét, phé duyét.

Pbi v6i nhimg ndi dung cua ké hoach hoat dong d6i ngoaJ thuoc thdm
quyen quyet dinh cia Tha tuéng Chinh phu va cap c6 thdm quyen, Vu Hop téac
qudc té bao céo BO truong phé duyét du kién ké hoach va giri vé B6 Ngoai giao
trude ngay 25 thang 11 dé tong hop.

4. Céc doanh nghiép truc thudc Bé c6 trach nhiém dang ky ké hoach hoat
dong di ngoai hang ndm theo quy dinh Khoan 1 Piéu nay va gu'l vé B6 thong
qua Vu Hop tac quoc té dé tong hop va bao cao B truong quyét dinh. N4i dung
dang ky ké hoach hoat dong d6i ngoai ciia doanh nghiép gom:

a) Céc doan di cong tac nudc ngoai (déi véi can bo gitr chirc danh do B
quan ly);

b) Céc hdi nghi, hoi thao qudc té td chirc tai Viét Nam;

¢) Céc 6 chirc quéc té du kién gia nhap, rit khoi;

d) Céc d& xuét trao, nhén céc hinh thirc khen thudng c¢é yéu té nuéc ngoai;

d) Cac hoat dong hop téc quéc té khac (theo yéu ciu cta Bd).

Diéu 8. B6 sung, diéu chinh ké hoach

1. Céc hoat dong phat sinh ngoai ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nam
thudc thAm quyén phé duyet ciia Thu tuéng Chinh phu s& dugc thuc hién theo
quy dinh tai Huéng dan so 01-HD/BDPNTW ngay 30/6/2015 cua Ban Péi ngoai
Trung uong vé viéc thuc hién Quy ché quan ly théng nhét céc hoat dong ddi

ngoai ban hanh theo Quyet dinh 272-QD/TW ngay 21/01/2015 cta Bo Chinbh tri
khoa XI. Vu Hop téc qudc té chiu trach nhiém xay dung ké hoach diéu chinh, b
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sung va bao cdo B¢ truong xem xét phé duyét, guri B6 Ngoai giao trudc ngay 01
thdng 5 hang nim dé tong hop bao cdo Tha tuéng Chinh phu xem xét, quyét
dinh.

2. Cac hoat dong phét sinh ngoai ké hoach hoat dong d6i ngoai thudc thim
quyen phé duyét cia Bg truéng Bo Thong tin va Truyen thong, cac co quan, don
vi ¢6 nhu céu bd sung hodc diéu chinh hoat dong d6i ngoai trong ké hoach da
dugc duyét, giri d& xuat vé Vu Hop tac quéc té trude ngay 15 thang 4 hang ndm
dé tong hop bao cao B trudng quyét dinh. H6 so bd sung hodc diéu chinh ké
hoach dbi v6i hoat dong doan ra, doan vao theo Mdu 5.

3. Sau thoi diém quy dinh tai Khoan 2 Dleu nay, B sé khong lam thu tuc
bd sung hodc diéu chinh ké hoach hoat dong d6i ngoai clia céc co quan, don vi
trr treong hop dac biét theo yéu cdu cua cc co quan nha nude cé tham quyén.

Piéu 9. T chirc thue hién ké hoach

1. Vu Hop tac quoc té ¢6 trach nhiém thong bao va hudng dn céc co quan,
don vi c6 lién quan trién khai céc hoat déng ddi ngoai theo ké hoach da dugc
phé duyét; theo doi, don dbc, danh gia va béo cédo Lanh dao Bé vé viéc thuc hién
ké hoach nay hang nim.

2. Thu trudng cac co quan, don vi duge giao chu tri trién khai céc hoat
d6ng d6i ngoai co6 trach nhiém t0 chirc thuc hién theo ding ndi dung da dugc
phé duyét.

Chwong III

TO CHUC POAN RA, QUAN LY HQ CHIEU NGOAI GIAO, CONG VU,
TO CHU'C PON POAN VAO, TIEP KHACH QUOC TE, TANG PHAM
VA LE TAN POI NGOAI

I. POAN RA

Piéu 10. Nguyén tic té chirc doan ra

1. Tht ca céc doan ra sir dung ngudn tir ngan sach nha nuéc phai nim trong
ké hoach doan ra hang ndm dugc B§ trudng phé duyét trir truong hop déc biét
theo yéu cau ciia cic co quan nha nude c6 thAm quyén.

2. Thanh phéan doan ra can gon | nhe, tiét kiém, dam bao dung dbi tuong, phu
hop v6i ndi dung va chuong trinh, sb lugng thanh vién khéng qua 10 ngudi. Méi
dot cong tac di khong qua 3 nude, mdi nude khéng qua 3 ngay (khong ké thoi
gian di duong) trir cac doan di theo 161 mot, theo chuong trinh nghi su cia cac td
chic quoc té ma B6 1a thanh vién hoic dai dién cho Chinh phi, Nha nuéc 1a
thanh vién.



3. Pbi v6i cac doan phét sinh narn ngoai ké hoach, hodc vuot qua cac tiéu
chi quy dinh tai cac Khoan 1 va 2 biéu nay, cac co quan, don vi gui de Xuét vé
Vu Hop téac quoc té tong hop, thdm dinh trinh B truong xem xét, quyet dinh.

Pé xuét t6 chie doan can néu rd:

a) Ly do doan phat sinh, hodc vuot qua tiéu chi quy dinh;

b) Muc dich, yéu cau cir doan; sb lugng, thanh phan doan va cdp truong
doan; ndi dung hoat dong; thoi gian, dia ban hoat dong; doi tac lam viéc va muc
do quan hé; nguodn kinh phi va céc tai liéu lién quan khac.

Piéu 11. Doi twgng dwoc xét duyét cir di nwrd'c ngoai cong tic

1. Can b, cong chirc, vién chirc trong bién ché thudéc Bo va nhimg nguoi
lao dong theo ché do hgp dong tir mét ndm tré 1én.

2. Cac can bg cua doanh nghiép truc thuc Bo gitr chirc danh do B Thong
tin va Truyén thong quan ly.

3. Nhitng ngudi khong thudc bién ché ciia Bo duoc moi tham gia cac doan
cong tac cua B4.

4. Nhimng ddi tugng quy dinh tai cac Khoan 1,2 va 3 Diéu nay khéng thudc
dién néu tai cac Piéu 21 va 22 Vin ban hop nhét s6 07/VBHN-BCA ngay
31/12/2015 hop nhét Nghi dinh quy dinh v& xuét canh, nhép canh ciia cong dan
Viét Nam.

Piéu 12. Thii tuc ra quyét dinh cir doan di nwée ngoai congtic

1. Vu Hop téc qubc té 13 ddu mdi tiép nhan, thdm dinh hd so trinh B§
trucmg xem xét, phé duyét chi truong. Co quan, don vi dé ngl’u ctr doan ra nudc
ngoai phai bao dam du thoi gian cho viéc thuc hién thu tuc xin hg chiéu, thi thuc
(visa) va céc cong viéc khac cho viéc tb chirc doan.

Ho6 so dé nghi ctr doan ra gom:

a) Cong vin d& nghi, trong d6 néu rd céc ndi dung vé: bdi canh, danh nghia,
muc dich, yéu cAu, ly do lua chon dia ban nudc dén; noi dung va hoat dong
chinh, kién nghi ndi dung phat biéu ctia truéng doan; danh muc vin kién, théa
thuan hop tac du kién ky hodc céng bb (néu c6); du kién thanh phan doan, trong
do bao gom phién dich cho doan; thoi gian thuc hién; muc d¢ tieép xuc, yéu cau
tuyén truyén vé hoat dong cua doan; kinh phi td chire, ché d6 &n nghi, phuong
tién di lai, ting phim;

b) Gidy moi ctia dbi tac trong hodc ngoai nudc;

¢) Céc tai liéu lién quan khac theo quy dinh (néu co).

2. P6i véi céc doan ra phét sinh ngoai ké hoach, Vu Hop tac quéc té ph01
hop v6i cac co quan, don vi lién quan thim dinh, trinh B trudng xem xét quyét
dinh.

3. Cén cir phé duyét cia B trudng vé chu truong ct doan ra nudc ngoai,
Vu Toé chirc can bd thong bdo cho cac co quan, don vi dé cir can bd phu hop
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tham gia doan; tong hop danh sich nhén sy, tham dinh va trinh B§ truéng ban
hanh quyét dinh cir doan ra do cap B quan ly.

4. Dbi véi can bd, cong chirc di hoc nudce ngoai déi’han tir 06 thang tro 1én,
Vu T6 chitc can bd chu tri, phdi hgp Vu Hop tac quoc t€ va céc co quan, don vi
lién quan trinh B trudng xem xét, quyeét dinh.

Piéu 13. ThAm quyén quyét dinh cir doan di nwdc ngoai cong tic

1. Viéc di nude ngoai cong tac ciia By trudng thuc hién theo Quy ché 1am
viéc cua Chinh phu.

2. B6 trudng quyét dinh cir doan di nurde ngoai cong tac d6i véi cac can bd,
cOng chirc sau:

a) Céc Thir truong;

b) Can bg, cong chirc, vién chirc trong bién ché thugc B$ va nhimg ngudi
lao dong theo ché d6 hop dong tir mt ndm trd 1€n trir cac d6i tugng quy dinh tai
Khoan 5 Diéu nay;

¢) Céac can bg cia doanh nghiép truc thudc B giir chirc danh do B§ quan ly.

3.B% trucng c6 thé iy quyén cho cac Thir tnrong quyét dinh ctr cac doan di
nudc ngoai cong tac theo quy dinh tai c4c Piém b va ¢ Khoan 2 Piéu nay.

4. B trudng Gy quyén cho Vu truéng Vu T chire can bd ky quyét dinh cir
céc doan di nude ngoai cong tac doi véi can b, cong chirc va nguoi lao dong tir
cép Phong va tuong dwong tré xubng thudc céc co quan, don vi la Vin phong,
Thanh tra, cac Vu va céc co quan, don vi khéac sau khi Bo trudng da phé duyét
chu truong.

5. B trudng uy quyén:

a) Cuc trudng Cuc Tan sb v tuyén dién, Cuc trudng Cuc Vién théng quyét
dinh cir cdc doan di nudc ngoai cong tac ddi véi can b, cong chire tir cip
Truéng phong va tuong duong trd xubng thudc co quan, don vi minh quan ly
nim trong ké hoach doan ra da dugc B trudng phé duyét;

b) Giam déc Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién théng quyét dinh cir cac
doan di nudc ngoai cong tac déi véi vién chire, ngum lao dong tir cép Trucmg
cac don vi truc thudc Hoc vién tra xuong, cac vién chirc c¢6 chirc danh cao cap
(chuyén vién cao cép, giang vién cao cép va tuong duong) va hoc vién, sinh vién
cia Hoc vién ndm trong ké hoach doan ra da dugc Bo trudng phé duyét va céac
doan phat sinh di du hoi nghi, hdi thao, trao dbi doan c6 ndi dung, tinh chét hoc
thuét, han 1am, nghién ciru khoa hoc;

c¢) Céac co quan, don vi dugce uy quyén quyét dinh cir doan di nudc ngo?ai
cong tac quy dinh tai cac Piém a va b Khoan nay c6 trach nhiém xdy dung dé an

t6 chirc quan 1y doan ra cua co quan, don vi minh gui Vu Hop tac quoc té tham
dinh trinh Bo trudng quyet dinh;

Céc co quan, don vi duge ty quyén giri quyét dinh cir doan di nude ngoai
cdng tac cho Vu To chitc can bd va Vu Hop téac qudc té dé theo dai.
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Diéu 14. Poan ra cap Lanh dao B
1. Poan ra do Lanh dao B§ lam truéng doan:

a) Déi voi doan do B§ trudng lam trudng doan, cham nhét 02 thang trude
khi doan ra, Vu Hop tac quéc té dé xuét, bao cdo B trudng xem xét, quyét dinh
chuong trinh 1am viéc va phén cdng cac co quan, don vi chuén bi ndi dung cho
doan; phdi hop v6i Vin phong Bo tién hanh thu tuc xin phép Thi tuéng Chinh
ph cho Bé trudng di nudc ngoai cong tac. Trong thoi han cham nhét 14 30 ngay
trude khi doan lén ducmg, cac co quan, don vi dugc phén cong chuan bi ndi
dung pha1 c6 van ban giri Vu Hop tac qudc té dé téng hop, bao cdo Bo trudng vé
két qua chuén bi;

b) Pbi v6i doan do Thir trudng 1am truéng doan, can cur ké hoach t chirc
doan ra da duogc phe duyét va chi dao ciia Bo trudng vé viéc phan cong Thu
truéng di nude ngoai cdng tac, co quan, don vi duge giao chu tri ph01 hop véi
Vu Hop tac quoc té lién hé, thu xép chuong trinh lam viéc véi dbi tic nudc
ngoai va chudn bj ndi dung, béo céo Thir trudng. Trong thoi han chdm nhét 14 15
ngay lam viéc trudc khi doan 1én dudng, co quan, don vi duorc phén céng chuan
bi ndi dung lam viéc phai c6 van ban gui Vu Hop tac qudc t& dé téng hop béo
céo trudng doan vé két qua chuén bi;

c) Trén co s& ¥ kién dong y cta Thu twéng Chinh phu d6i véi doan B
truong va ¥ kién phé duyét déi véi cac doan Thir trudng di cong tic nude ngoai,
Vu T6 chirc can b phdi hop véi Vu Hop tic quéc té va cac co quan, don vi lién
quan dé xuét nhan su trinh Bd trudng xem xét ky quyet dinh truéc it nhét 30
ngay tinh dén ngay doan lén duong, trir truong hop gap nhung phai bao dam du
thoi gian cho viéc thuc hién thu tuc xin cap ho chiéu, thi thuc (visa) nhép canh
vao nudc dén va céc cong viéc khac cho viéc té chirc doan;

d) Céac co quan, don vi lién quan dugc phén cong theo quyét dinh cir doan
di cong tac nudc ngoai, chiu trach nhiém mua vé mdy bay, tam {mg kinh phi,
dwa dén va lam tha tuc tai sin bay, chuén bi cac diéu kién can thiét khac theo
quy dinh cia phap luét;

d) Vu Hop tac qudc té chi tri, phdi hop véi cac don vi lién quan chuén bi
céc thong tin, tai liéu d6i ngoai phuc vu doan di va cac thong tin khac theo yéu
cdu ctia Lanh dao B6, hoan thanh céc tha tuc vé hd chiéu, thi thuc (visa) nhap
canh vao nuéc dén, 12 tan dbi ngoai, thong bao cho Co quan DPai dién cua Viét
Nam & dia ban nuéc dén it nhit 10 ngdy trude ngay doan lén dudng va cac diéu
kién khéc dam bao cho doan 1én dudng theo diing ké hoach.

2. Poan ra cip cao ¢6 Lanh dao B6 14 thanh vién:

Trong truong hop Léanh dao B 1a thanh vién tham gia cac doan Lanh dao
cap cao ctia Pang, Nha nude va Chinh ph, Vu Hop tac quéc té chi tri, ph01 hop
v6i Van phong Bo, Vu T chire can bd va cac co quan, don vi lién quan chuén bi
ndi dung, nhéan su va cac cong viéc khac lién quan, béo cdo B trudng xem xét,
quyét dinh.



Piéu 15. Cic doan ra khic

1. Can o phé duyét ciia B trudng vé chi truong cir doan ra nudc ngoai,
Vu Té chic can b thong bao cho cdc co quan, don vi dé cir can b pht hop
tham gia doan; tong hop danh sich nhén sy, thdm dinh va trinh B§ trudng ban
hanh quyét dinh cir doan ra do cép Bo quan ly. Thoi han trinh B§ truong xem
xét, ky quyet dinh cr doan di nudc ngoai cong tac phai bao dam du thoi gian
cho viéc thuc hién thi tuc vé ho chiéu, thi thuc (visa) nhap canh vao nudc dén
va cac cong viéc khac cho viée té chirc doan.

2. Co quan, don vi té chirc doan ra chi tri, ph01 hop voi Vu Hop tac quoc: té
trong viéc lién hé véi cac ddi tac nudce ngoai xay dung chuong trinh, chuén bj
ndi dung lam viéc, thuc hién céc céng viéc 18 tan dbi ngoai va thong béo cho céac
Co quan Pai dién ctua Viét Nam ¢ nudce ngoai trudc it nhit 07 ngay tinh tir ngay
doan 1én duong.

3. Céac co quan, don vi lién quan dugc phe‘m cﬁng theo quyét dinh cir doan
di cong tac nudc ngoai chiu trach nhiém mua vé mdy bay, tam ng kinh phi, dua
dén doan, chuén bj cac diéu kién vét chét can thiét khac dé doan 1én dudng theo
quy dinh cia phap luat.

4. Thu truong co quan, don vi cur can b, coéng chuc co trinh do chuyen
mdn, ngoai ngi va kinh nghiém phu hgp véi yéu cau cua tung hoat dong, giao
nhiém vu cu thé cho ngudi dugc cir va chiu trach nhiém vé viéc cir nay.

5. Trudng hop cén bg, coéng chirc duge moi dich danh di cong tac nudc
ngoai, th trudéng co quan, don vi quan ly can b, cong chirc gir de xuét vé Vu
Hop téac quoc té. Vu Hop tac quoc té chu tri ph01 hop vo1 Vu Té chirc can bd
trinh B trudng xem xét, quyét dinh theo Quy ché nay.

Piéu 16. Hop doan

1. Trach nhiém tb chirc hop doan:

a) Pi vai céc doan do Lanh dao B6 lam trudng doan:

Trude khi doan 1én dudng, Vu Hop thc quéc té chi tri, phoi hop véi Van
ph{bng‘Bé, Vu To chirc can b t6 chirc hop doan va moi dai dién Bo Ngoai giao
(néu can thiet) tham du cudc hop doan;

b) Déi v6i cac doan ra khéc:

Trude khi doan 1én duong, co quan, don vi chu tri t6 chirc doan ra co trach
nhiém phdi hop véi Vu Hop téc quoc té va cac co quan, don vi lién quan t6 chic
hop doan. Truong hogp khong tb chirc hop doan dugc vi ly do khach quan, co
quan, don vi chu tri phai dam bao phé bién day du vé cac thong tin li€n quan
quy dinh tai Khoan 2 Pi€u nay t6i cac thanh vién cta doan.

2. Céc théng tin co ban cén gi6i thiéu trong budi hop doan bao gom: muc
dich, noi c{ung, chuong trinh va thanh phéan doan ra, t“mh hinh hop tac vai fi(”)i tac;
béo cao vé hop tac trong linh vuc thong tin va truyén théng véi nude dén; cac



két qua hop tac chi yéu vé cung chu dé (doi vai cac doan khao sat); cac van dé
veé lé tan, hau can cho doan ra va nhimg van dé can luu y khac.

Dieu 17. Trach nhiém cia cic co' quan, don vi lién quan va cac thanh
vién tham gia doan

1. Trudng doan chiju trach nhiém vé céc hoat dong cia doan tir khi ra nude
ngoai dén khi v& Viét Nam. Céc thanh vién doan céng tac khi ra nuwdc ngoai phai
tudn thu céc quy dinh phap luét cia Viét Nam va clia nude so tai, nghiém chinh
chip hanh céc quy dinh ctia Pang va Nha nudc vé quéan ly doan ra.

2. Péi véi cac doan cong tac dén dia ban nhay cam hoéc tham du céac hoat
dong dbi ngoai phirc tap, trude khi té chirc doan di, tru'o*ng doan va cac thanh
vién doan cong tac phai trao 601 xin y kién Vu Hop tac quoc té va cac co quan
c6 thim quyén dé xem xét quyet dinh; ddng thoi chu dong phdi hop chit ché véi
Co quan Pai dién Viét Nam ¢ dia ban noi doan dén cong tac.

3. Thyuc hién ding cac quy dinh cua Pang va Nha nudc vé thong tin ddi
ngoai, cung cap théng tin cho doi tic nudc ngoai, tra 161 phong vén béo chi nudce
ngoai, phat ngon chinh thirc tai cac su kién, dien dan quoc te, hop bdo quoc té.

4. Trong trudng hop vi Iy do khach quan hodc theo yéu ciu cbng viéc ma
doan khéng thé di va vé nudc dung thoi han, trudng doan hodc can bd, cong
chirc (déi voi doan chi ¢6 01 ngudi) co trach nhiém lién lac, bdo cao Lanh dao
co quan, don vi, Vu Hop tac quéc té va Vu T4 chirc can bd dé béo cédo Lanh dao
Bo.

5. Trong thdi han chdm nhét 1a 10 ngay lam viéc sau khi doan vé nudc,
Trudng doan c6 trach nhiém hoan thanh béo céo két qua cong tic dé trinh Bo
truéng va Lanh dao B phu trach co quan, don vi chil tri doan ra, déng thoi giri
bio céo cho Vu T chire can bd va Vu Hop téc qudc dé theo déi. Truong hop
doan ra khong thuc hién hodc vi pham quy dinh vé ché db bao céo thi co quan,
don vi chu tri doan ra s& khong dugc xem xét, phé duyét cic doan ra tiép theo
cho dén thoi diém ndp bao céo.

Diéu 18. Pi nwée ngoai vé viée riéng

1. B¢ truong cho phép di nudc ngoai cong tac ket hop viéc riéng d6i voi
can b9, cong chirc thue BY; cho phép di nude ngoai vé viéc riéng dbi véi can
b, cong chirc 1a Thir trudng, Lanh dao cap Vuy, Cuc va tuong duong, cac can bd
giir chirc danh cia doanh nghiép thuéc Bé do Bo Thong tin va Truyén thong
quan ly.

2. Tha trudng céac co quan, don vi cho phép can bd, céng chirc thude co
quan, don vi minh di nudc ngoai vé viéc riéng trir céc d6i tuong quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay.

3. Cén b9, cong chirc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay cé nhu cau di nudc
ngoai vé viéc riéng phai gl hd so (gém don va van ban d& nghj cia co quan,
don vi noi can bg, cong chirc dang cong tac) vé Vu Té chirc can bo;
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Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugce hd so day du, Vu Té chic
cén bd co trach nhiém thdm dinh va trinh Bé truéng xem xét quyét dinh cho
phép di nude ngoai vé viéc riéng.

4. Cén bd, coéng chirc di nudc ngoai vé viée riéng cé trach nhiém thuc hién
dung céc quy dinh cua phép luat Viét Nam, luat phap cua nudc sd tai va cac quy
dinh khac c6 lién quan. Péi véi Dang vién c6 trach nhiém thyuc hién day du,
nghiém tic quy dinh cua Dang vé nhiém vu cia dang vién va cong tic quéan ly
dang vién & nudc ngoai.

‘ 1. QUAN LY o
HQ CHIEU NGOAI GIAO VA HQ CHIEU CONG VU

Piéu 19. Sir dung va quan 1y h chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu

1. Viéc sur dung va quan Iy ho chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu dugc
thuc hién theo Quyet dinh s6 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc sir dung va quan ly hg chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.

2. Vu Hop tac qudc té chiu trach nhiém quéan 1y ho chiéu cia can bg, cong
chirc ciia B6 Théng tin va Truyén théng; truc tiép luu giit h chiéu cua cic Lanh
dao B9, Lanh dao cac co quan, don vi thugc Bg va can bg, cong chirc cua cac co
quan, don vi la Van phong, Thanh tra va cac Vu.

2 GiE}o Thu trudng céc co quan, don vi thuéc B quan ly va td c}n’xc luu
gilr ho chiéu cua can b(},‘ cong chirc cua co quan, don vi minh, trir cac doi tugng
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

4. Trach nhiém cua céc co quan, don vi dugc giao quan 1y ho chiéu:

a) Lap sé theo d&i viéc nhan va tra hd chiéu va dam béo an toan tuyét dbi
cho ho chiéu khi dugce luu giir tai co quan, don vi khong dé that lac, hu hong, |
khong sur dung dugc. Phan cong cu thé can bg, cong chirc thuc hién viéc quan ly
ho chiéu;

Thong bao dinh ky vé Vu Hop tac quoc té trude ngay 30/6 va 31/12 hang
nim ddi véi cong tac quan ly hd chiéu bao goém: tén va dia chi lién hé cta can bd
chiu trach nhiém quan ly h chleu‘ danh séch can b, cong chirc va vién chirc
mang ho chiéu theo Mau 06; va ho so theo doi viéc nhan va tra hd chiéu theo
Mau 07.

b) Cap phiéu thu hdi h¢ chiéu theo Mdu 08 cho can b9, cong chuc khi dén
ndp ho chiéu va ban giao ho chiéu khi c6 quyét dinh cr di ~cong tac nudc ngoai
ctia cAp c6 thAm quyén theo quy dinh. Viéc ban giao hd chiéu phai c6 ky nhan;

Néu ho chiéu con thoi han sir dung dudi 06 (sau) thang thi phai thong béo
cho cén bd, cong chirc biét d& chii dong dé nghi gia han hodc dé nghi xin cép ho
chiéu méi theo quy dinh.
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~ ¢) Kip théi thu héi hd chiéu va théng béo bang van ban dén Vu Hop téc
quoc té trong truong hop:

- Ngudi duge cp ho chiéu khong ndp lai ho chiéu sau 05 ngdy nhap canh
vé nudc;
- Ngudi duoc clp hd chiéu vi pham nguyén tic sir dung, quan Iy hd chiéu.

d) Thong bao ngay bing van ban dén Vu Hop téc quéc té vé viéc ho chiéu
do co quan minh quan ly bi mat, bi hong;

d) Chuyen Vu Hop tac qubc té dé thong bao Cuc Lanh sy ciia B§ Ngoai
giao huy gia tri h§ chi€u cua nhimg nguoi khong con thufe dién duge sir dung
ho chiéu theo quy dinh, bao _g6m nhimng ngudi da nghi huu, théi viée, hét nhiém
ky cong tac, ra khoi bién ché, bi chét, bi mét tich;

¢) Chuyén hd chiéu cho co quan, don vi quan 1y ho chiéu méi khi can b,
cong chue duge didu chuyén cong tac sang co quan, don vi khéc; thong béo
bang van ban dén Vu Hop tac quéc té viéc chuyén hé chiéu dé dé diéu chinh hd
so quan Iy hd chiéu theo quy dinh;

g) Pon dbc, kiém tra can bo, cdng chuc cua co quan, don vi thuc hién
nghiém tic Quy dinh quan ly hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu tai co quan,
don vi.

5. Trach nhiém cua nguoi dugce cép hd chiéu:
a) Cén b, cong chuc dugc cép ho chiéu ngoai giao, ho chléu cong vu nhan

ho chiéu tai co quan, don vi quan ly hd chiéu sau khi c6 quyét dinh ctr di nudc
ngoai cia cap c6 thdm quyén theo quy dinh;

b) Giit gin, bao quan cén than ho chidu trong thoi gian dugc giao sir dung
dé di cong tac nude ngoai; khong dugc tiy xda, sira chita ndi dung ghi trong hd
chiéu; khéng dugc cho ngudi khac sir dung, khéng dugc sir dung tri véi phép
luat Viét Nam;

c¢) Chi duogc sur dung mot loai hd chleu con gia tri sir dung cho mdi chuyén
cong tac & nudc ngoai phu hop véi quyét dinh cir di va tinh chét cong viée thuc
hién & nudc ngoai, trir truong hop dic biét theo huéng dan ciia B Ngoai giao;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi
két thuc chuyén cdng tic nudc ngoai, phai ndp lai hd chiéu cho co quan, don vi
dugc giao quan ly ho chiéu, trir truong hop c6 ly do chinh dang bang van ban
giri vé co quan, don vi quéan ly hd chiéu va Vu Hop tac qubc té;

d) Khong dugce sir dung ho chiéu ngoai giao, cong vu d di nuéc ngoai véi
muc dich ca nhan;

e) Truong hop mét hé chiéu:

- Néu dang & trong nudc: phai khai bao ngay bing vin ban dén Cuc Lanh
su (B6 Ngoai giao), Vu Hop tac quéc té va co quan, don vi dugc giao quan ly hd
chiéu;
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- Néu dang & nudc ngoai: Phai khai bao ngay véi co quan cé thdm quyén
nudce s¢ tai va Co quan Dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai noi gén nhét hoic lién
hé véi Vu Hop tac quoc té, Co quan Quan ly hé chiéu va Co quan Quan ly
ngudi duge cip ho chiéu dé dugc phdi hop giai quyét;

g) Giao ndp hd chiéu cho co quan, do'n vi dugc giao quan 1y ho chiéu khi
chuyén céng tac vé B Thong tin va Truyén théng.

6. Trach nhiém ctia cac co quan, don vi va ca nhén lién quan

a) Vu Hop tac quéc té:

- Huéng dén, theo dbi, kjé~m tra dinh ky hodc dot xuét viéc td chice, thuc
hién quan 1y hd chiéu; huéng dan xir ly viéc sir dung, quan ly h$ chiéu khong
ding quy dinh cua céc co quan, don vi néu tai Piéu nay; tong hop bdo cdo Bo
truong;

- Phéi hop véi Bd Ngoai giao va céc co quan chirc ning khac xir Iy vi pham
trong sir dung va quan ly ho chiéu.

b) Vu T chirc cén b théng béo cho Vu Hop tac quéc té vé viéc nghi hu,
théi viéc, ra khoi bién che, b chet, bi mat tich cia cén bg, cong chire cua B dé
thuc hién thua tuc thu hoi, hiy gia tri hd chiéu;

c) Cac co quan, don vi duge giao quan ly va luu giir ho chiéu phai thu xép,
dam bao co s& vét chat (b6 tri phong, mua sim ta tai liéu hodc két sét luu glu ho
chiéu...) cho hoat dong nay dugc an toan tuyét d6i tai co quan, don vi. Vian
phong B bo tri va dam bao co s& vat chat cho viéc quan ly va luu giir ho chiéu
tai co quan B9;

d) Céc co quan, don vi thong bao ngay cho Vu Hop tac qubc té hoic co

quan, don vi quan ly ngudi duge cip ho chiéu néu phat hién truong hop sir dung
ho chiéu khong ding muc dich theo quy dinh;

d) Co quan, don vi dugc giao quan Iy ho chiéu théng béo cho Vu Hop tdc
qudc té danh sach (ho, tén) ngudi chiu trach nhiém truc tiép quan 1y ho chleu
Dinh ky hang ndm truéc ngay 31 thang 12 bao cao BQ Théng tin va Truyén
thong qua Vu Hop tic qudc té vé tinh hinh quan Iy ho chiéu tai co quan minh.

III. POAN VAO

Piéu 20. Thii tuc ra quyét dinh dén doan vao

1. Doan vao quy dinh trong Quy ché nay la céc doan thudc thdm quyén
quyét dinh ciia Bo trucng, gom:

a) Poan vao cap B trudng va tuong duong;
b) Poan vao cép Thi trudong va tuong duong;

¢) Poan vao khac.
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2. Céc co quan, don vi ¢6 ké hoach dén doan vao phai chuén bi hé so g
vé Vu Hop tac quéc t& dé thdm dinh va trinh Lanh dao B6 it nhét 15 ngay lam
viéc truéc khi doan vao Viét Nam. Ho so dé nghi gom ké hoach té chuc don
doan vao, trong d6 néu rd muc tiéu, ndi dung, chuong trinh, thoi gian, thanh
phan, két qua dy kién va ngudn kinh phi kém du toan thuc hién trong ké hoach
da dugc phé duyét.

3. Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so d nghi dén

doan vao, Vu Hop tac qudc té tham dinh va trinh Lanh dao Bo xem xét, phé
duyét. H6 so gom:

a) Phiéu trinh Lanh dao B9, trong d6 néu ro: Tinh can thiét, kinh phi, co
quan, don vi chu tri va phan cong phoi hop gifta cac co quan, don vi li€n quan
trong viéc t0 chirc dén doan vao;

b) Céng van cua co quan, don vi chu tri dén doan vao va cac van ban kem
theo;

¢) Du thao quyét dinh dén doan vao.

4. Sau khi c6 quyét dinh dén doan vio, co quan, don vi chi tri trién khai t6
chirc don doan theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 21. P6n doan vao cip Bj trrdng hoic twong dwong

1. Quy trinh ra quyét dinh dén doan vao thuc hién nhu Piéu 20 Quy ché
nay.

2. Khi nhan dugc dé nghi chinh thirc cia déi tic nudc ngom Vu Hop tac
quoc té phéi hop véi Vin phong Bd bao cdo B trudng cho y kién vé chi truong
va tién hanh thu tyc xin phép Thu tuéng Chinh phii cho phép dén doan cép Bo
trudng hodc tuwong duong.

3. Ngay sau khi nhan dugc théng bao y kién cta Thi tuéng Chinh phi cho
phép dén doan Bo trudng cac nude hoic twong duong, Vu Hop tac quéc té phéi
hgp véi Van phong B, cac co quan, don vi ¢6 lién quan va By Ngoai giao xay
dung ké hoach chi tiét dén doan va chuong trinh, ndi dung lam viéc cta doan,
trinh B truong xem xét, phé duyét.

Céc co quan, don vi c6 trach nhiém thuc hién ké hoach chi tiét dén tiép
doan da dugc B trudng phé duyét.

4. Nghi thirc 18 tin d6n doan Bo trudng hoic cdp tuong duong duogc thuc
hién theo quy dinh tai cac Piéu 42, 46, 48, 51 va 52 Nghi dinh s6 145/2013/ND-
CP ngay 29/10/2013 cia Chinh phii quy dinh vé t6 chic ngdy ky niém; nghi

thirc trao tdng, don nhén hinh thire khen thuong, danh hiéu thi dua; nghi 18 dbi
ngoai va don, tiép khach nuéc ngoai, cu thé nhu sau:

- B truong hodc cdp twong duong chu tri dén, tiép, hoi dam, chiéu dai
doan;

- Lanh dao Vu Hop tic qudc té dén, tién doan tai sin bay hodc tai cira khau
doan dén;
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- Vu Hop tac quéc té b tri phién dich; thép ting doan di thim va lam vigc
véi cac co quan trung wong, dia phuong theo ké hoach chi tiet da dugc phé
duyét;

- Treo québc ky hai nudc tai noi dén tiép, phong hoi dam, phong ky két van
kién, phong hop bdo, phong chiéu déi, noi ¢ cua truong doan khach, noi truéng
doan khach dén tham. Pit quéc ky hai nude c6 kich thude nho trén ban héi dam
tir cAp Bo trudng va trong duong trd lén. Khi treo quoc ky Viét Nam va qudc ky
nudc khach hodc quoc ky Viét Nam va co cua To chirc quéc té trong cac hoat
dong ddi ngoai, qudc ky Viét Nam & bén phai, quéc ky nuée khach, c& cia To
chirc quéc té & bén trai theo hudng nhin tir ngoai vao hodc tir dudi Ién;

- P6i v6i chuyén thim cé nhén, qua canh ciia B trudng hodc trong duong:
Khéng treo qudc ky hai nudc trong cac hoat dong;

- Vu Hop téc quéc té chu tri, 1am viéc véi co quan, don vi lién quan dé nghi
bo tri xe canh sat dan dudng trong cac hoat dgng chinh thirc cua doan;

-Viéc dén, tiép khach nuée ngoai dén tham du hoi nghi, hoi thao quoc té to
chirc tai Viét Nam thuc hién theo @& 4n va ké hoach dugc cip c6 thdm quyén
phé duyét, phi hgp véi cac quy dinh ¢6 lién quan cia phap luat Viét Nam, thong
1é quéc té va thong 1é ctia timg hoi nghi, hdi thao qudc té.

5. Trong trm‘)’ng hop B truéng céc nude di thap ting doan Lanh dao cép
cao cua nudc ngoai dén Viét Nam, hoic khong di theo 161 moi cua B§ truong Bo
Théng tin va Truyén théng, hodc dugc co quan, td chirc hitu quan dé -nghi Lanh
dao B9 Thong tm va Truyén thong tlep X3 giao, sau khi nhan dugc d& nghi tiép,
Vu Hop tic qudc te phoi hgp véi céc co quan, don vi lién quan bdo cdo B
truong ké hoach tiép dén va té chirc thuc hién ké hoach d6 sau khi dwgc B
trudng phé duyét.

Diéu 22. Pén doan vao cip Thir trudng hodc twong dwong
1. Thu tyuc ra quyét dinh dén doan véo thuc hién theo Diéu 20 Quy ché nay.

2. Ngay sau khi c6 quyét dinh dén doan vao cap Thir truéng hodc twong
dwong, Vu Hop tac quoc té phdi hop véi Vin phong Bo va cic co quan, don vi
lién quan xay dung ké hoach chi tiét dén doan va chuong trinh, ndi dung lam
viéc cua doan, trinh B trudng xem xét, phé duyét.

Cac co quan, don vi c6 trach nhiém thyuc hién ké hoach chi tiét dén tiép
doan da duoc phé duyét.

3. Nghi thirc 18 tdn d6n doan cap Thir trudng hodic tuong dwong thuc hién
nhu sau:

- Thir truéng chu tri don, tiép, hoi dam, chiéu dai doan;

- Lanh dao Vu Hop tac quéc té don, tién doan tai sin bay hodc tai ctra khau
doan dén;

- Vu Hop tac qudc té bo tri phién dich; thap ting doan di thim va lam viéc
véi cac co quan trung wong, dia phuong theo ké hoach chi tiét da duge phé
duyét;
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- it qudc ky hai nudc cé kich thuée nho trén ban hoi dam, ban ky két van
kién, ban hop bao.

4. Trong truong hop Thir truong hodc cap tuong duong cac nudc di thap
ting doan Lanh dao cép cao ciia nudc ngoai dén Viét Nam, hodc khong di theo
161 moi cua Lanh dao B Théng tin va Truyén théng, hodc duoc co quan, to
chirc hitu quan de nghi Lanh dao B tiép x4 giao, sau khi nhan dugc dé nghi tiép,
Vu Hop téc qubc te phdi hop v6i cac co quan, don vi lién quan bao cao B
truéng ké hoach t1ep dén va td chire thuc hién ké hoach dé sau khi dugc Bo
truong phé duyét.

Piéu 23. Pén doan vao khic

1. Déi véi doan vao thudc thim quyén quyét dinh cua B§ truéng, co quan,
don vi chu tri d6n doan vao thuc hién theo Biéu 20 Quy ché nay.

2. Thu trudong cac co quan, don vi truc thuge chiu trach nhiém vé viéc t6
chirc don cac doan vao lam viéc voi co quan, don vi minh.

Diéu 24. Thi tuc nhap canh, xuét cinh doan ra, doan vao va xic nhin
chuyén gia nwéc ngoai dai han

1. Vu Hop tac qudc té cé trach nhiém huéng dan lam thd tuc xuit nhap
canh cho cac doan ra, doan vao va xac nhéan chuyén gia nuéc ngoai dai han cua
B0 Thong tin va Truyén thong.

2. Giai quyét thi tyc xuit nhap canh doan ra:

a) Vu Hop tac quoc té giai quyét thu tuc cap ho chiéu, thj thuc (visa) nudc
dén cho céc doan cap Léanh dao B§, Lanh dao cap Vu va tuong duong thudec Van
phong, Thanh tra va cac Vy. Céc thanh vién doan c6 trach nhi¢ém tham gia, phéi
hop véi Vu Hop téc quéc té dé dam bao viée giai quyét thi tuc duge thusn loi va
dang han;

b) Bbi véi céc truong h0'p khéc, céc co quan, don vi chu trl td chirc doan ra
chiu trach nhiém phoi hUp v6i céc thanh vién ctia doan giai quyét thu tuc cAp ho
chiéu, thi thuc (visa) nuéc dén.

3. Giai quyet thi tuc xuét nhap canh doan vao: céc co quan, ‘don vi moi
khach nuée ngoai chiu trach nhiém phéi hcrp v6i Vu Hop tac quéc té dé lam céc
thi tuc nhap canh, xuét canh va giai quyét cic van & phat sinh.

4. Giai quyét thi tuc xac nhan chuyén gia, sinh vién nuéc ngoai dai han:

a) Déi véi chuyen gia nudc ngoai dai han thuc hién chuong trinh, du an do
B6 Théng tin va Truyén théng la co quan chu quén, Vu Hop téc qubc té phéi
hop véi Ban Quan ly chuong trinh, du an xac nhén chuyén gia theo quy dinh
phép luat va diéu ude qudc té c6 lién quan;

b) Déi véi cac trudong hop khac, co quan, don vi chu tri tlep nhén chuyén
gia phdi hop véi Vu Hop tac qudc te thuc hién tha tuc xéc nhén va dang ky theo
quy dinh phép luat vé nhap canh, xuat canh, cu tri clia ngudi nuéce ngoai tai Viét
Nam;
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¢) Béi véi truomg hop sinh vién nude ngoai hoc tip tai cac co quan, don vi
c6 chirc ndng dao tao, cac co quan, don vi nay chiu trach nhiém thyc hién thu
tuc xac nhan va ding ky theo quy dinh phéap luat vé nhap canh, xXuét canh, cur tri
cua nguoi nudce ngoai tai Viét Nam.

IV. TIEP KHACH QUOC TE

Didu 25. Tiép khiach quoc té
1. Viée tiép khach quoc té phai tudn thu cac quy dinh cua phap luét va Quy
ché nay. D6i tugng tiép va lam viéc bao gom:

a) Bo trucmg tiép va lam viéc véi: céc td chirc va ca nhéan l1a khach cia
Pang, Nha nudc, Chinh phu, cua Bo; ngucri dimg dau cac doan dai biéu nudc
ngoai c6 ham BJ trudng, Thir trudng hodc cép tuong duong; Pai st hodc ngudi
dimg dau Co quan Dai dién ngoai giao, cac td chirc quéc té; Kkhach do Bf truén
truc tiép moi; cac t chirc, ca nhan khac do B9 truong quyét dinh hodc theo dé
nghi ctia Vu truéng Vu Hop téc quic té;

b) Thir truong tlep va lam viéc véi: cdc td chire, ca nhan do B trudng phan
cong, Uy quyen; ngudi ding dau cac doan nudc ngoai c6 ham Thir truong hoac
tuong duong; khach do Thir truéng maoi hodc theo dé nghi cia Vu truéng Vu
Hop tac qudc té.

2. Khi c6 su ddng y ctia Lanh dao B6 vé viéc tiép khach québc té, Vu Hop
tac quoc té cé trach nhiém Ehm hgp v6i Vin phong Bo thong bao dén cac co
quan, don vi c6 lién quan dé thu xép va td chirc budi tiép, bao dam ding quy
dinh vé 12 tan dbi ngoai, thanh phan tham du tuong tng vé&i doan khach. Trung
tdm Théng tin va cac co quan béo chi thujc Bj tham du dé dua tin. Pai dién cac
co quan, don vi tham dy c6 trach nhiém chuin bj ndi dung theo chirc nang,
thong bao trudce thanh phan tham du cho Vu Hop tac quéc té.

3. Céc co quan, don vi dé nghi Lanh dao B6 tiép khach qudc té phai thong
qua Vu Hop téc quéc té dé trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

4. Thu trudng co quan, don vi dugc Lanh dao B ty quyén tiép khach quéc
té, trude khi dlén ra bu61 tlép, thu trudng cac co quan, don vi chu tri thong bao
Vu Hop tac qudc té vé ké hoach tiép khach va chu dong trién khai thuc hién.
Cham nhét 14 03 ‘ngay lam viéc sau khi két thiic budi tlep, thu truong co quan,
don vi chu tri tiép khach bao céo Lanh dao B bing vin ban vé két qua bubi
tiép, dong thoi sao giri cho Vu Hop tac qudc té theo ddi chung.

5. Béi voi cac doan khach nude ngoai khong thude ddi tuong quy dinh tai
Khoén 1 Piéu nay, thu trudng céc co quan, don vi chju trach nhiém vé ndi dung
budi tiép.

Piéu 26. Chuan bi vé ndi dung, hinh thirc va tiép khach quéc té

1. Co quan, don vi duge g1a0 chu tri tiép khach quoc té pha1 chuén bi trude
ndi dung, du kién tinh hudng xay ra cin xtr ly. Di véi cac ndi dung lién quan
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dén cac co quan, don vi khac phai moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan du hodc
xin y kién bang vin ban dé trao doi tai budi lam viéc. Truong hqp ndi dung du
kién trao d6i mang tinh phirc tap, nhay cam hodc vugt pham vi tham quyén, co
quan, don vi chu tri tiép khach phéi hop véi Vu Hop tac quéc té bdo cao Lanh
dao Bo xem xét, quyét dinh.

2. Co quan, don vi khi tiép khach quéc té phai bao dam cé it nhat 02 can bo,
cong chirc cua co quan, don vi minh cung du.

Piéu 27. Tiép xic khach quoc té

Cén bg, cong chirc cua B Thong tin va Truyén théng cé thé tiép xtc, gip
g& khach quédc té vé ndi dung lién quan dén cong viéc qua dlq:n thoai, thu dién tir
hodc céc phuong tién khac nhung chi dwoc trao dbi vé van dé thuoc tham quyen
va phai bdo cdo lai thu trudng co quan, don vi quan ly minh vé két qua tiép xtc.
Trong truong hop cén thiét, thu  truong co quan, don vi ph01 hop véi Vu Hop tac
quéc té bao cao Lanh dao B§ két qua tiép xvc dé xin y kién chi dao.

V. TANG PHAM VA LE TAN POI NGOAI

Diéu 28. Ting phim d6i ngoai
1. Viée lua chon qua ting cho khach qubc té duge thuc th;n theo nguyén

tic tiét kiém, phu hop va chu trong v nghia van héa, tuyén truyén, quang b dét
nudc, con ngudi Viét Nam.

2. Vu Hop tac quéc té de xuat danh myc qua tang kem theo mau, bdo cdo
Lanh dao Bo phé duyét; 1ap s theo ddi cac qua ting dé tranh trung 1ap cho cudc
gap g0, tiép xtc 1an tiép theo véi khach. Vin phong Bd chuan bj qua ting theo
s0 lugng va ching loai qua da dugc Lanh dao B phé duyét.

3. Céc co quan, don vi tu chuén bj ting phém cho déi tic nudc ngoai theo
quy dinh.

Piéu 29. L& tin d6i ngoai

1. Céng tac 18 tan trong dbi ngoai dugc thuc hién theo quy dinh vé 18 tan

d6i ngoai Nha nudc va Quy ché vin héa cong so cia Bé Théng tin va Truyén
thong.

2. Vu Hop téc quoc té chu tri, ph01 hop véi Vin phong Bé trong viée tb
chirc thuc hién cong tac 18 tan ddi ngoai cia B.

3. Vu Hop tac quoc té téng hop lich vé cac ngay qudc khénh, ngay ky niém
co y nghla ctia cac déi tdc nude ngoai c6 quan hé hop tac véi By dé gui thu,
thiép, céng ham; phédi hop v6i Van phong B§ gui hoa hodc qua chic mung nhén
danh B9, Vu Hop tdc quéc té bao cdo Lanh dao B xem xét viéc Lanh dao Bo
truc tiép ky hodc kém danh thiép trong céc qua 1€ tan déi ngoai.
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Chuong IV

TO CHU'C HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE TAI VIET NAM
VA CAC SU KIEN TUYEN TRUYEN POI NGOAI O NUGC NGOAI

Diéu 30. Cic hoi nghi, hdi thio quoc té tai Viét Nam

1. Hoi nghi, hi thio qudc té tai Viét Nam quy dinh trong trong Quy ché
nay bao gom:

a) Hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam thudc thdm quyén quyét dinh
ctia Thu tuéng Chinh phu;

b) Hbi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam thudc thim quyén quyét dinh
cia B¢ trudng.

2. Thu truéng cép dqanh nghiép truc thude B6 xem xét quyét dinh viéc td
chire cac héi thao quoc t€ tai Viét Nam co tinh chat chao hang, gidi thiéu san
pham, cong nghé phuc vu san xuat kinh doanh trong pham vi néi bg.

3. Viéc t6 chirc hi nghi, hoi thio quoc té tai Viét Nam phai tuan thu quy
dinh tai Quyet dinh s6 76/2010/QD-TTg ngay 30/11/2010 cua Thu twong Chinh
phu vé viéc t0 chirc, quan ly hoi nghi, hi thao quoc té tai Viét Nam (sau day
goi tat la Quyét dinh so 76/2010/0P-TTg).

Piéu 31. Thi tuc td chirc hdi nghi, hi thio qudc té tai Viét Nam thude
thim quyén quyét dinh ciia Thi twéng Chinh phi

1. B§ trudng trinh Thii tuéng Chinh phit cho phép t6 chire céc hi nghi, hoi
thao quoc té:

a) Hoi nghi, hoi thao qudc té cap cao, thanh vién tham du la nguo'l dung
dau hoic quan chire cap Bd truong hodc tuong dwong trd 1én cua cac nudc, cac
ving lanh thd, cac t6 chirc quoc té;

b) Hoi nghi, hdi thao quéc té c6 ndi dung lién quan dén céc van d& an ninh,
quoc phong, dan tdc, ton gido, nhan quyén, bién gidi lanh thé hodc thudc pham
vi bi mat nha nudec.

2. Trinh tur t6 chire héi nghi, héi thao quéc té nhu sau:

a) Co quan, don vi chu tri to chire héi nghi, hdi thao quoc té xdy dung d& an
t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc te giri hd so vé& Vu Hop tac québc té dé thAm dinh
va trinh B§ trudng xem xét, quyét dinh. Pé an néu rd cac ndi dung sau:

- Ly do, danh nghia "y chirc, muc dich ctia hoi nghi, hoi thao qudc té;

- Su phu hop vdi chiic nang, nhiém vu va cong tac trong tam cua Bo;

- Thoi gian va dia diém td chire héi nghi, hoi thao quoc té; dia diém tham
quan, khéo sat (néu c6);

- Hinh thtrc va céng nghé t6 chire (trong trudng hop té chirc hoi nghi, hdi
thao truc tuyén);

- N6i dung, chuong trinh lam viéc va cac hoat dong bén 1& hoi nghi, hoi
théo qudc té;
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- Thanh phé.n tham gia t chire: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuée
ngoai, co quan tai tr¢ (néu c0);

- Thanh phan tham du: s6 Iuong va co céu thanh phan dai biéu, bao gém ca
dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quc tich nudc ngoai;

- Nguon kinh phi.

b) Sau khi nhén dugc hd so, trong thoi han 03 ngay lam viéc Vu Hop tac
qudc té tham dinh va trinh Bo truong phé duyét chu truong tb chirc va ky vin
ban xin y kién ctia B Ngoai giao va cic co quan, dia phuong lién quan;

¢) Can cir y kién cia Bo Ngoai giao va cac co quan cé lién quan, co quan,
don vi chi tri hoi nghi, hoi thao qudc té tiép tuc hoan thién dé &n t6 chirc giri Vu
Hop tac quéc té dé trinh B6 trudng phé duyet T6 trinh bao cao Thu tuéng Chinh
phu vé viéc td chirc hoi nghi, hoi thao qubc té va ddng gir B Ngoai giao dé
téng hop, theo ddi trong thoi han it nhét 13 20 ngay trude khi td chirc hoi nghi,
hoi thao qudc té;

d) Sau khi da dugc phé duyét, co quan, don vi chu tri h§i nghi, hi thao
quoc te phdi hop véi Vu Hop tac québc té tién hanh t6 chirc hdi nghi, hoi thao
qudc té theo dting chuong trinh, dé 4n da dugce Thu tuéng Chinh phii phé duyét;

d) Trong thoi han 10 ngay lam vigc ké tir kh1 két thic hoi nghi, hoi thao
quoc té, co quan, don vi chu tri c6 trach nhiém chuan bi bao cao tdm tit két qua
t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té vé Vu Hop tac qudc té dé trinh Lanh dao Bo;

e) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc bdo cdo cua co
quan, don vi chu tri héi nghl héi thao qubc té, Vu Hop tac ube té trinh Lanh
dao B§ ky cong vén bao cdo Thu tudng Chinh phu tom tat két qua t6 chirc hoi
nghi, hoi thao qudc té, déng giri Bo Ngoai giao dé tong hop.

Piéu 32. Thi tuc xin phép té chirc hdi nghi, hdi thao qudc té tai Viét
Nam thudc thim quyén quyét dinh ciia B trudng

1. Cham nhét 20 ngay trudc khi t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc te CO quan,
don vi chu tri xdy dung Pé 4n to chirc hdi nghi, hoi thao quoc t& guri vé Vu Hop
tac quoc té dé thdm dinh va trinh B$ truong xem xét quyét dinh. D& 4n té chirc
cén néu rd:

- Ly do, danh nghia tb chirc, muc dich ctia hdi nghi, hoi thao quéc té;

- Su phu hop véi chl'rc_: néqg, nhiém vu va cong tac trong tﬁm cua Bo;

- Thoi gian va dja diém t6 chic héi nghi, héi thao quoc té; dia diém tham
quan, khao sat (néu co);

- Hinh thic va c6ng nghé t6 chirc (trong trudng hop té chirc hoi nghi, hoi
thao truc tuyén);

- N6i dung, chuong trinh lam viéc va cac hoat dong bén 1& hoi nghi, hoi
thao québc té;

- Thanh phéan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan tai trg (néu co);

- Thanh phan tham dy: s6 lu’cmg va co cdu thanh phan dai biéu, bao gom ca
dai bidu Viét Nam va dai biéu c6 quéc tich nude ngoai;
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- Nguon kinh phl
- Y kién cua céc co quan c6 thdm quyén, dia phuong lién quan (néu co).

3. Sau khi nhén dugc hd so, trong thoi han 03 ngay lam viéc, Vu Hop tac
quoc té thﬁlp dinh va trinh B§ trudng phé duyét quyet dinh t6 chirc hoi nghi, hdi
thao quoc te.

4. Co quan, don vi chu tri hoi nghi, hoi thao quéc té phéi hop voi Vu Hop
tac qudc té tién hanh tb chirc hoi nghi, hoi thao theo ding chuong trinh, dé an da
dugc B trudng phé duyét.

) 5. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi két thic hdi nghi, héi thao
quéc té, co quan, don vi chu tri gu1 bao cao Bo truong tom tit két qua td chirc
héi nghi, hdi thao quéc té, ddng giri Vu Hop tac qudc té dé tong hop, theo doi.

Piéu 33. Cic td chire nwée ngoai td chire hi nghi, hdi thao quoc té tai
Viét Nam

1. Céc td chirc nudc ngoai c6 nhu cau td chirc hoi ngh1 héi thao quéc té
trong linh vue thong tin va truyén thong Iap ho so bao gom ke hoach t6 chirc
theo Quyét dinh s6 76/2010/QD-TTg va guri vé Vu Hop tac quéc té it nhét 1a 20
ngay trude ngay du kién td chirc.

2. Khi nhén dugc ké hoach t6 chirc hoi nghi, hi thao quéc té, Vu Hop tac
quoc té chiu trach nhiém lay v kién bing vin ban cia céc co quan, don vi va cac
co quan thim quyén, dia phuong lién quan.

3. Vu Hop téc qudc té c6 vén ban tra 101 cho t6 chitc nudc ngoai ¢6 nhu ciu
td chirc hoi nghi, hoi thao quoc té theo uy quyen cua B§ truong.

4. Doi v6i céc hoi nghi, hoi thao quéc té c6 ndi dung vuot qua tham quyén,
Vu Hop tac quoc té c6 trach nhiém bdo cdo B trudng xem xét trinh Thu tudng
Chinh phi.

5. T4 chitc nu6e ngoai tién hanh hi nghi, hoi théo theo dung chuong trinh,
dé an t6 chuc hdi nghi, hdi thao da dugc B Thong tin va Truyén thong phé
duyét. Guri bdo cdo tom tat ket qua hoi nghi, hdi thao quoc t€ vé Bo Thong tin va
Truyén thong (Vu Hgp tac quoc t€) trong 15 ngay ké tir khi ket thuc hoi nghi,
hoi thao.

Piéu 34. Trach nhiém t6 chitc va quén Iy hdi nghi, hdi thio qudc té tai
Viét Nam

1. Co quan, don vj chu tri hdi nghi, hoi thao qudc té:

a) Chuén bj va chiu trach nhiém’vé toan bd ndi dung cac tai liéu, bdo céo
tham luén, céc tu li¢u, thong tin, cac an phdm phat hanh trong qué trinh t6 chirc
héi nghi, hoi thao quoc té;

b) Thyuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nuéc, cac quy dinh vé
théng tin tuyén truyén vé hoi nghi, hoi thao;

c) Théng bdo cho Vu Hop tac qudc té dé phdi hop xir ly hodc béo cdo co
quan cé tham quyén xir ly kip thoi trong truong hop hoi nghi, héi thao ¢6 nhiing
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dién bién phirc tap;

d) Thue hién chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh theo quy dinh cia phap
luat;

d) Giri bao céo bang van ban theo Mau 09 t6i céc co quan ¢ tham quyen
va sao guri Vu Hop téc quoc té dé tong hop, theo ddi chung trong thoi han khong
qua 15 ngay ké tir ngay két thuc hdi nghi, hoi thao;

e) T6 chirc khai thac két qua ciia hoi nghi, héi thao sau khi két thuc chuyen
céc tai liéu, thong tin cua héi nghi, hi thao cho Trung tdm Thoéng tin va cac co
quan, don vi lién quan dé luu giir va sir dung chung;

g) Thuc hién céc cbng viéc can thiét khac dé t chirc, quan 1y hoi nghi, héi
thao ding phép luat, pht hop véi ndi dung, chuong trinh da dugc phé duyét.

2. Vu Hop téc qudc té c6 trach nhiém:

a) Tham muu giip Lanh dao B§ cho phep to chirc hoi nghi, héi thao theo
thAm quyén va d& xuét giai quyét cdc vuéng mic phat sinh trong thoi gian tb
chirc hoi nghi, hoi thao;

b) Huong dan, phéi hop véi co quan, don vi chu tri hi nghi, héi thao tién
hanh thu tuc t6 chirc hoi ngh1 héi thao va thuc hién thi tuc nhap canh, xuét canh
cho chuyén gia nudc ngoai (néu co);

c) Panh gia két qua hdi nghi, héi thao; klem tra viéc thyc hién cac quy dinh
vé bao vé bi mét nha nudc, cac quy dinh vé théng tin, tuyén truyén trudc, trong
va sau hoi nghi, hoi thao;

d) Phét hién va kién nghi xir ly d6i v6i c4 nhan, co quan, don vi ¢ hanh vi
vi pham phéap luét hodc cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 35. Té chirc cic s kién thong tin ddi ngoai & nwéc ngoai

1. Céc co quan, don vi c6 nhu cu td chirc cac su kién thong tin d6i ngoai &
nudc ngoai gom hoi chg, trién 13m, phat hanh tem, ky niém nam tron ném chén
(sau ddy goi tit la cdc sw kién théng tin doi ngogi), chu dong dé xuét hoic theo
ké hoach duoc giao giri d nghi vé Vu Hop téc quéc té tong hop, phbi hop véi
cac co quan, don vi lién quan thdm dinh, trinh Bo trudng xem xét quyét dinh
phan céng co quan, don vi chi tri té chirc.

2. Viéc tb chirc cac su kién thong tin déi ngoai ¢ nudc ngoai thyc hién theo
quy trinh sau:

a) Co quan, don vi dugc giao chu tri ph01 hop v6i cdc co quan, don vi lién
quan x4y dung dé 4n, chuong trinh hodc ké hoach té chirc sw kién thong tin dbi
ngoai, théng qua Vu Hop tac quéc te trinh Lanh dao Bo. Dé é4n, chuong trinh
hoic ké hoach td chitc su kién bao gom chuong trinh nghi sy, quy mo, déi tuong
tham du, dia diém t6 chire, kinh phi...;

b) Vu Hop tdc quéc té thim dinh, trinh Lanh dao B phé duyét dé én,
chuong trinh hoéc ké hoach; théng béo nhiém vu cho céc co quan, don vi lién
quan, céc dbi tac trong nude, dbi tac quéc té phdi hop chudn bi;
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c) Co quan, don vj chi tri phdi hgp vai cac ddi tac trong nudc, dbi téc quéc
té va cac co quan, don vi lién quan té chirc hoat dong trong khuoén khé dé an,
chuong trinh hodc ké hoach di dugc phé duyét; bao céo két qua té chirc hoat
dong sau khi két thuc sy kién.

Chuong V
PAM PHAN, KY KET VA THU'C HIEN CAC VAN KIEN
HQP TAC QUOC TE, HQI NHAP QUOC TE, GIA NHAP, RUT KHOI
VA THAM GIA CAC TO CHUC QUOC TE

Piéu 36. Pam phin, ky két vin kién hop tic quic té

1. B4 truéng phan cong co quan, don vi chil tri va co quan, don vi phéi hop
soan thao, dam phan, ky két, thuc hién van kién hop tac quoc té trén co s dé
xuét ctia Vu Hop tac quéc té va y kién ciia cac co quan, don vj lién quan.

2. Péi véi vin klen hqp tac qudc té 1a didu wéc quéc té ma Bo 1a co quan
dé xuat, Vu Hop tac quéc té chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
xdy dung van ban ctia BJ trudng trinh Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh.

3. D6i véi du thao vin kién hop tac quéc té 1a didu wéc quéc té thoa thuan
quc té do dbi tac nudce ngoal & xuat va soan thao, Vu Hop tac qudc té phdi hop
Vi cac co quan, don vi thugc B, cac by, nganh c6 lién quan nghién ciru, dé
xuét ¥ kién trinh Lanh dao B6 xem xét, quyét dinh.

4. Pbi voi cac thoa thuén qudc té khac do cic co quan, don vi soan thao,
dam phan, Vu Hop tic qudc té chi tri phbi hop véi Vu Phép ché va céc co quan,
don vi lién quan thdm dinh, ra soat phap ly trinh Lanh dao B xem xét, quyét
dinh.

5. Dbi voi céc thoa thudn qudc té, hop déng quédc té phuc vu hoat dong san
xuét, kinh doanh cua céc doanh nghiép truc thude B9, cac doanh nthep nay can
ctr theo Piéu 18 hoat dong cua doanh nghiép dugc phép quyét dinh viéc ky két
céc thoa thuén, hop ddng quéc té.

Trucmg hop céc thoa thuan qudc té, hop dong qudc té duoc ky két tai cac
chuyén cong tac cia Lanh dao Bo, Lanh dao cép cao cia Pang, Chinh phu va
Nha nudc, cac doanh nghiép truc thugc B phai bao cao B trude khi tién hanh
ky ket va tu chiu trach nhiém vé ndi dung ky ket.

6. Quy trinh soan thao, dam phan, ky két va thuc hién van kién hop tac

qudc té tuan thua quy dinh hién hanh cua Luat Piéu udc quéc té nam 2016, Phap
1énh ky két va thuc hién thoa thuén quoc té nam 2007.

Diéu 37. Trién khai thue hién vin kién hop tac qubc té

1. Cén cir yéu cau va ndi dung cua timg van kién hop tac quéc té, Vu Hop
tac quoc té dé xudt Lanh dao B quyét dinh co quan, don vi chu tri va co quan,
don vi phéi hop thue hién vin kién hop tac quéc té.
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2. Co quan, don vi chu tri c6 t’:ra'c}} npiém xgiy dung ké hoach cta B9 trién
khai thuc hién van ki¢n hop tac quoc te, lay y kién cua cac co quan, don vi lién
quan trinh Bg trudng xem xét, quyét dinh.

3. Trong qué trinh thuc hién van kién hop tac québc té, neu phét sinh van dé
phirc tap hodc phai thay dbi noi dung van kién hop tac quoc té, co quan, don vi

chu tri thyc hién c6 trach nhiém phéi hop véi Vu Hop tac quoc té va C4C co quan,
don vi lién quan béo cdo B§ truong xem xét, quyét dinh hodc trinh cép c6 thim

quyén xem xét, quyét dinh.

4. Co quan, don vi chu tri chju trach nhiém truéc Bo truong vé ké hoach
trién khai thuc hién vén kién hop tac quéc té; Vu Hop tac quéc té cé trach nhiém
theo ddi va dén d6c viéc thuc hién.

Piéu 38. Cong tic hdi nhip qudc té
1. Vu Hop tac qudc té cé trach nhiém:
a) Chu tri to chue vige xay du'ng phuong an dam phan hoi nhap kinh té

qubc té ctia BO; dau mdi tham gia y kién véi céc bd, nganh trong qué trinh x4y
dung phuong 4n dam phén theo phan cong cua B trudng;

b) Dai dién cho BJ chu tri dam phan hoac tham gia doan dam phéan cua
Chinh phu hodc doan dam phén cia cdc bd, nganh khac voi cac d6i tac nudc
ngoai trén co so phuong an dam phan vé héi nhép kinh t& quéc té da dugc phé
duyét va phan céng cua B trudng;

c) Chu tri cong tac tuyén truyén, huéng dan va giam sat viée t chirc thuc
hién cac cam ket doi véi linh vye thong tin va truyén thong trong céc diéu udc
va thoa thuan qudc té.

2. Cén ctr vao cac ndi dung dam phan cu the cac co quan, don vi lién quan
c6 trach nhiém phéi hgp v6i Vu Hop téc quoc té trong viéc xdy dyng phuong an
dam phan; t6 chirc trién khai céc cam két quéc té thudc linh vire hoi nhap qudc
té ctia Bo.

Diéu 39. Gia nhﬁp, rit khéi cdc té chirc quoc té

1. Vu Hop tac québc té chu tri phéi hop véi cac co "quan, don vi lién quan
tiép nhén hd 50, thAm dinh trinh B§ truong xem xét, quyét dinh vé viéc gia nhép,
rat khoi céc tb chirc qudc té trén co sé dé xuét cia co quan, don vi.

2. Sau khi c6 chu truong phé duyét cua B truong, Vu Hop tac québc té phéi
hop v6i céc co quan, don vi lién quan xéy dung vén ban cua B9 truong trinh cap
c6 thdm quyén xem Xeét, quyet dinh théng qua B Ngoai giao va cac co quan
quén 1y nha nudc vé linh vuec lién quan;

T& trinh can néu rd: su can thiét, nhimg noi dung chi yéu, quyen loi, trach
nhiém va nghla vu trong viéc gia nhép, rut khoi céc t6 chirc qudc té. Kém theo
to trinh cén c6 y kién bang vin ban ctia B Ngoai giao va cic co quan quan ly
nha nude vé linh vuc lién quan.
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3. Trinh ty, tha tuc dé xuét gia nhap, rut khoi cac t6 chfrc qudc té ctia Bo
Thong tin va Truyén thong thuc hién theo quy dinh ctua Quyét dinh 272-Qb/TW
va Huéng dan 01-HD/BDNTW.

Piéu 40. Hoat djng tham gia cdc td chirc qudc té

1. Bbi véi céc tb chic quéc té ma B¢ dugc Chinh phu giao 1am dai dién
chinh thie, Vu qu tac quéc té chiu trach nhiém 1a dau mbi phm hop voi co
quan, td chirc quéc té va tham muu cho Léanh dao B¢ trong viéc chi dao, diéu
hanh va quan ly cac hoat dong cua BJ tai cac t6 chirc nay.

2. Theo dé nghi cia Vu truong Vu Horp tac quoc té, Bo truong xem xet uy
quyen hodc chi dinh co quan, don vi tham gia hoat ddng trong céc t6 chitc qudc
té theo linh vuc chuyén mén, nghiép vu quan ly ctia co quan, don vi dé.

3. Vu Hop téc qubc té hudng dan tht tuc va noi dung tham gia cho cac co
quan, don vi khi dugc uy quyéen hay chi dinh tham gia; dong thoi quan ly céac
hoat dong tham gia cua cac co quan, don vi.

4. Cac co quan, don vi dugc uy quyén trinh Lanh dao B¢ théng qua Vu

Hop téc qudc té vé ké hoach tham gla trong céc t6 chirc qudc té theo dinh ky,
hang nim hodc nhimg van dé dot xuat.

Chwong VI

QUAN LY CHUONG TRINH, DU’ AN, PHI DU’ AN HQP TAC
VOI NUGC NGOAI VA HOAT PONG XUC TIEN PAU TU,
THUONG MAI NUGC NGOAI

Diéu 41. Cic chwong trinh, dir 4n, phi dr 4n hep tic véi nwée ngoai

Cac chu‘cmg trinh, du én, Phl du an hop tac voi nudce ngoai trong linh vuc
thong tin va truyén thong bao gom:

1. Chuong trinh, dy 4n, phi dy én sir dung von hd trg phét trién chinh thirc

(viét tat la ODA) va von vay uu dai cua cac nha tai trg nudc ngoai.

2. Chuong trinh, du an, phi du an st dung vién trg phi chinh phu nudéc
ngoai.

Piéu 42. Xay dlmg ké hoach va t6 chirc vin dong

1. Vu Hop tac quéc té chu tri, phdi hgp voi Vu Ké hoach - Tai chinh va céc
co quan, don vi lién quan tdng hop nhu cau dang ky, ra soat va thong nhét noi
dung, xdy dung Danh muc céc chuong trinh, dy én, phi dy 4n wu tién kéu goi tai
trg cua nudc ngoai dé trinh B trudng xem xét, phé duyét.

2. Vu Hop téc quéc té chil tri t chirc van ddng, dam phén va tiép nhén cac
chuong trinh, du én, phi dy é4n hgp tdc véi nudc ngoai, dé xuat va trinh Bo
truong chi dinh co quan, don vi thuc hién.
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3. Pbi véi cac chuong trinh, du 4n, phi du 4n hop tdc véi nuéc ngoai do
phia nuéc ngoai dé xuat, Vu Hop tac quoc té 1a ddu mbi, phdi hop véi Vu Ké
hoach - Tai chinh va céc co quan, don vi lién quan thim dinh néi dung va dé
xuat viéc tiép nhén trinh Bo truong quyét dinh.

4. Cac co quan, don vi thudc Bo chu dong xay dung ké hoach va dé xué}
chuong trinh, du an, phi du 4n th tac voi nudce ngoai trén co s nhu cau thuc te
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao. Viéc dang ky cac chuong trmh du an, phi
du 4n hop tac véi nuéc ngoai phai dugc giri vé Vu Hop tac qudc té va Vu Ké
hoach - Tai chinh theo thoi gian quy dinh.

Diéu 43. T chirc danh gia, thAm dinh va phé duyét

1. Vu Ké hoach - Tai chinh chu tri, ph01 hop véi céc co quan, don vi lién
quan té chirc viéc danh gid, thAm dinh va trién khai cac thi tuc phé duyét theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam.

2. Pbi v6i cac chuong trinh, dy 4n, phi dy 4n hop tdc voi nudc ngoai da
dugc dwa vao Danh muc yéu céu tai trg do Thu tuéng Chinh phu phé duyét hodc
dugc déng ky trong khuén kho chwong trinh ho trg song phucmg cua Chinh phu
cac nudc, Vu Ké hoach - Tai chinh 12 ddu méi, ph01 hop véi céac co quan, don vi
lién quan téng hop, thdm dinh va béo cdo B truéng trude khi trién khai cac thu
tuc phé duyét.

Diéu 44. Quan Iy va té chirc thue hién

1. Céc co quan, don vi dugce giao lam chu du an hoac chu khoan vién trg co
trach nhiém quén ly va t6 chire thuc hién cac chuong trinh, dy an, phi du an hop
tac voi nudc ngoai trong linh vyc théng tin va truyén thong theo quy dinh cua
phap luat.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién chuong trinh, du 4n, phi du 4n hop
tac voi nudc ngoai, cac co quan, don vi duge giao la chu dy dan hoac chu khoan
vién trg chiu trach nhiém thuc hién ding phap luat va phai bao cao B Théng tin
va Truyén thong khi cé ndi dung phat sinh va bao cao danh gia tién do dinh ky,
hang nam.

Diéu 45. Hoat dong xiic tién diu tw, thwong mai nwéc ngoai

1. Céac hoat dong xuc tién dau tu, thuong mai nudc ngoaa trong linh vuc

thong tin va truyén théng bao gdm xuc tién dau tir, thuong mai tir nudc ngoai
vao Viét Nam va tir Viét Nam ra nudc ngoai.

2. Vu Hop tac quéc té chi tri, phdi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh va cac
co quan, don vi lién quan xdy dung chuong trinh xuc tién dau tu, thuong mai
nudc ngoai va dé xuat céc hoat dong dua vao Chuong trinh xtc tién déu tu quc

gia hang nam va giai doan trinh B trudng phé duyét.

3. Can ctr quyét dinh phé duyét chuong trinh xtc tién dau tu, thuong mai
nudc ngoai, cac co quan, don vi co lién quan phéi hop véi Vu Hop tac quéc té 16
chirc trién khai céc hoat dong theo ding ndi dung dugce phé duyét.
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Chuwong VII
CAC HOAT PONG POI NGOAI KHAC

Diéu 46. Trao dbi va cung cap thong tin véi nwée ngoai

1. Céng tac vin thu ddi ngoai phai dugc quan ly va xur ly theo céc quy dinh
hién hanh cua Nha nudc va Nghi dinh sb 72/2015/ND-CP ngay 07/9/2015 cua
Chinh phu vé quan ly hoat dong théng tin d6i ngoai. Viéc cung cip tai liéu va
trao ddi thong tin v&i cac dbi tac nudc ngoai phai tuan thu theo nhiig quy dinh
bao mat ctia Nha nude va nhimg quy dinh hién hanh ciia B vé ché d6 hoat dong
cua nguoi phat ngon.

2. Vu Hop tac quoc té 1a dau moi giao dich véi cac doi tdc nude ngoai
- . 1- r ~ * b [ 4 '4"\ r r A ] A
trong viéc trao doi cac thong tin va cac quan diém chinh thirc cua Bé.

3. Cuc Bdao chi chii tri phbi hop v6i cac Cuc: Phét thanh, truyén hinh va
théng tin dién tir, Thong tin d6i ngoai va cic co quan, don vi c6 lién quan tb
chirc thong tin va tuyén truyén d6i ngoai, hop béo qudc té, phong van ctia phéng
vién nudc ngoai khi duge Lanh dao B§ yéu cau.

4. Pbi véi cac co quan, don vi c6 cdng/trang thong tin dién tir bing tiéng
nude ngoai, Thu trudng co quan, don vi chiu hoan toan trach nhiém vé céc
thong tin dua 1én mang tai cong/trang thong tin dién tir ciia co quan, don vi minh
va phai dang ky thuc hién theo quy dinh ctua phap luat.

5. Thu trudng céac co quan, don vi chiu trach nhiém giam sat viéc thuc hién
trao doi thong tin véi nudc ngoadi trong co quan, don vi minh va chiu trach
nhiém trudc B trudng viée tuan thu cheé d bao mat theo quy dinh phép luat va
cua Bo.

Piéu 47. Quan Iy cong ham

1. Vu Hop tac qudc té 1a ddu mdi quan 1y cong ham ctia B, lap sb dang ky,
theo doi.

2. Cong ham cua B9 phai dugc in trén méu quy dinh, phai ghi day da ngay,
thang, ndm, sb cong ham, chir ky nhdy cia Lanh dao Vu Hop tic qubc té va
dugc dong déu treo cia Bo.

3. Khi nhén dugc céng ham cua dbi tac nude ngoai, can cr vao ndi dung,
co quan, don vi nhén dugc cong ham truc tiép xir Iy hoic chuyén cho co quan,
don vi phu trach ndi dung xur ly. Trong truong hop ndi dung trong cong ham
thudc thim quyen giai quyét cua Lanh dao B9, co quan, don vi xir Iy cong ham
phai 14y y kién ctia Vu Hop tac qudc té, trinh Lanh dao B6 xem xét, quyét dinh.

4. Céc co quan, don vj tra 161 cong ham cua d6i tc nudc ngoai bang hinh
thire cong van hanh chinh. Trong truong hop can tra 16i chinh thirc bing hinh
thire céng ham cia B9, co quan, don vi chuyén néi dung cho Vu Hop tac quic té
dé tra 1o déi téac nudce ngoai.
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Diéu 48. Khen thuéng dbi ngoai

1. Vu Thi dua - Khen thuéng chu tri ph01 hop vé6i Vu Hop tac qubc té tham
muu cho Lanh dao B6 vé viéc trao, nhin cac hinh thic khen thuorng co yeu )
nudc ngoai theo quy dinh tai Hucmg dan s6 01-HD/BDNTW ngay 30/6/2015
cia Ban Déi ngoal Trung wong vé viéc thuc hién Quy ché quan ly théng nhét
cic hoat dong d6i ngoai ban hanh theo Quyét dinh 272-QD/TW ngay
21/01/2015 ctua B9 Chinh trj khéa XI va cac quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

2. Viée trao ting céc hinh thic khen thuéng cia Bo Thong tin va Truyén
théng cho céc td chitc, c4 nhan nudc ngoai va viée tiép nhan céc hinh thirc khen
thudng cia cac dbi tdc nude ngoai dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat

Viét Nam, luét phap cdc nudc va tb chirc quoc té.

Diéu 49. Co s& dir liéu vé hoat dong doi ngoai

1. Co sg dir ligu vé hoat dong df)i ngoai cia B Thong tin va Truyén thong
1a hé t}lc‘)qg thong tin, dir liéu dugc so hoa, tich hop tr cac hé théng thong tin, di
liéu vé doi ngoai cua cac co quan, don vi dé nham phuc vy nhiém vu quan ly
thong nhat va cung cap théng tin vé hoat dong doi ngoai trong linh vurc thong tin
va truyén thong.

2. Vu Hop tic qudc té chu tri, phdi hop véi Trung tdm Thoéng tin, Vin
phong B va céc co quan, don vi c6 lién quan xay dung, quan ly, khai thac Co
s dir liéu ve hoat dong d6i ngoai.

3. Cac co quan, don vi c6 trach nhiém ph01 hop vai Vu Hop tac quoc té
cung cap thong tin dé xay dung, hoan thién Co s& dir liéu vé hoat dong dbi ngoai.

Chwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 50. Ché @9 bio cio dinh ky
1. Dinh ky sau thang va hang nam, céc co quan, don vi danh gia tinh hinh
thuc hién hoat dong do1 ngoai ciia co' quan, don vi minh va giri béo cdo két qua

vé Vu Hop tac quoc té.

2. Vige danh gid, bao céo tinh hinh thyc hién hoat dong déi ngoai cia co
quan, don vi thudc B theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay bao gom céc hoat
dong sau:

~ a) Tinh hinh dam phén, ky két va trién khai thyc hién céc van kién hop tac
quoc te;

b) Tinh hinh thye hién ké hoach hoat déng déi ngoai; két qua t6 chitc doan
ra, don doan vao va tiep khach quoc te;

¢) Viéc thu hut, van dong tiép nhén va trién khai thuc hién chwong trinh, du
an, phi du an hop tac véi nudc ngoai va hoat dong xuc tién dau tu, thuong mai

nudc ngoai;
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d) Tinh hinh t6 chirc héi nghi héi thao, quéc té;
d) Tinh hinh khen thuéng déi ngoai;
e) Céc hoat dong ddi ngoai khéc.

3. Vu Hop tic qudc té c6 trach nhiém téng hop, bdo céo B truong phé
duyét tinh hinh thuc hién hoat dong doi ngoai cua B§ trude ngay 15/6 doi vai
bao cao 6 thang dau nam va ngay 15/11 d6i véi béo céo nam, gui Bo Ngoai giao
téng hop dé bao cdo Thu tudng Chinh phi va céc cip c6 thAm quyén theo quy
dinh cia phép luét.

4. Cac co quan, don vi phm cd bao céo dinh ky, tuén thu cac quy dinh cua
phép luat lién quan dén didu uéc qudc té, théa thusn quoc té, vién trg ODA, vién
trg phi chinh phi nuéc ngoai, hdi nghi, hoi thao quoc t€ va cac hoat dong hop
tac quoc té khac theo Quy ché nay.

Pidu 51. Nhiém vu va quyén han ciia cic co quan, don vi

1.Vu Hop tac qudc té:

a) Tham muu giup Bo truong thuc hién quan ly théng nhat cac hoat dong
d6i ngoai cta B4 theo Quy ché nay va céc quy dinh cua Pang va phap luét cua

Nha nuéc; phbi hop véi céc co quan, don vi lién quan t6 chirc huéng din, don
déc, theo dbi, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién Quy ché nay;

b) Chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi xay dung va td chic trién khai
ké hoach hoat dong d6i ngoai;

c) Chu tr, phdi hop véi Vu T chirc can b va cac co quan, don vi lién
quan t4 chirc khoéa dao tao, tap huin vé hoat déng dbi ngoai.

2. Van phong Bo

a) Quan 1y ngudn kinh phi hoat dong dbi ngoai dugc giao; thanh quyét todn
kinh phi theo quy dinh cua phap lut hién hanh d6i céc hoat dong d6i ngoai iy
kinh phi tir nguén do Van phong B quan ly;

~ b) Pam béo céc diéu kién vé co s& vat chat cho céc hoat dong dbi ngoai;
phoi hgp véi Vu Hop tac quoc té thuc hién cong tic 1€ tan d6i ngoai cua B)
Thong tin va Truyén thong.

‘ 3. Vu Té chire céx} bd thuc hién cég chirc ndng nhiém vu néu tai Khoan 3
biéu 12 va Khoan 1 Diéu 15 cua Quy ché nay.

4. Vu Ké hoach - Tai chinh téng hop dir toan kinh phi cho hoat dong déi
ngoal vao dy toan ngén sach hang nam cua B¢ Thong tin va Truyén théng trinh
cap c6 thAm quyén phé duyét.

5. Céc co quan, don vi:

a) Chu tri thuc hién cac hoat dong dbi ngoai cu thé theo phan céap cua B
truong trong pham vi chirc nang, nhiém vy cua minh; phéi hop véi Vu Hop téc
quoc té thuc hién cdc hoat ddng d6i ngoai theo su phan cong ctia Lanh dao Bo;

b) Phén cong can b hodc bg phén thuc hién chirc nang lam dau méi trién
khai céc hoat dong hop tac quéc té;
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¢) Chép hanh ché d5 bao céo theo quy dinh ciia phap luét va Quy ché nay;
_ d) Tuan thi sy huéng dén, kiém tra cia Vu Hop téc qudc té trong céc van

de doi ngoai.

Picu 52. Diéu khoan thi hanh

I (;éc co quan, don vi, cén cr vao chirc ndng nhiém vu cua minh, tb chire,
huéng dan thye hién Quy che nay trong co quan, don vi minh.

2. Trong uuong hop c6 sy khéac nhau gitra Quy ché nay véi cac vin ban
khéc ciia B6 ¢ quy dinh vé _cung mét hoat dong doi ngoai thi 4p dung Quy ché

nay. Khi céc vin ban vién din trong Quy ché nay sira di, thay thé thi thuc hién
theo quy dinh cia vdn ban mai.

3. Trong qua trinh thuc hién neu c6 khoé khan, vuo'ng méc hodc phét sinh
mdi, c4c co quan, don vi phan anh vé Vu Hop tac qubc té dé tdng hop trinh B

truéng xem xét, quyét dinh./. //

BO TRUONG

Trwong Minh Tuén
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Méu 01

. BAO CAO CONG TAC POINGOAINAM...
VA PHUONG HUGNG CONG TAC POI NGOAINAM....

1- Bdi canh tinh hinh c6ng tic d6i ngoai clia co quan/td chirc/dia phuong

Dé nghi néu rd:

- Pac diém va cac nhan b tac dong dén tinh hinh c6ng tac d6i ngoai cia
co quan/té chirc/dia phwong trong nim gan vai viée trién khai nhiém vu chinh tri
thuong xuyén va cac nhiém vu dét xuét khac dugc giao (néu co); véi vide thuc
hién duodng 16i va chinh sach dbi ngoai ciia Pang, Nha nudc;

- Nhimng thuan lgi, khé khin trong cong tic d6i ngoai clia co quan/td
chirc/dia phuong.

2- Két qua chinh cac mit cong tac d6i ngoai

B cuc nhu sau:

- Viéc trién khai quan triét, cu thé héa céc chi truong, chinh séch lién
quan dén cbng tac doi ngoai nhu: Nghi quyet 22-NQ/TW ngay 10/4/2014 cua
Bo Chinh trj vé hoi nhdp quéc té, Quyét dinh 272-QD/TW ngay 21/01/2015 cua
B4 Chinh tri khéa XI ban hanh Quy ché quan ly thong nhat cac hoat dong doi
ngoai (Quy ché 272), Chi thj s 38-CT/TW ngay 21/7/2014 ctia B4 Chinh trj vé
tdng cuong quan ly cac doan di cong tac nude ngoai...;

- Viéc trién khai cac nhiém vu cong tac doi ngoai trong nam cua co
quan/to chirc/dia phuong;

- Két qua trién khai Ké hoach hoat dong d6i ngoai nam (doan ra, doan
va0); '

- Tinh hinh di nudc ngoai cta céc chirc danh can bg thudc dién B§ Chinh
tri, Ban Bi thu quan ly;

- Té chirc, bd may, doi ngii can b lam cong tac ddi ngoai.

Yéu cau:

- Cac phz"in nhiém vu trén can néu ro két qua, uu diém, chi rd han ché, bit
cap, nguyén nhan.

3- Céc d& xuat, kién nghj dé nang cao chat luong, hiéu qua cong tac doi
ngoai noi chung, cua co quan/td chuc/dia phuong noé1 riéng

4- Phuong huéng va du kién Ké hoach céng tac d6i ngoai nam...

- X4c dinh bdi canh, yéu cau, nhiém vy ctia nim;

- Néu rd céc trong tim, ndi dung, ké hoach chinh; cac bién phap, giai phap
thuc hién.




Mau 02
BANG TONG HQP KE HOACH POAN RA, POAN VAO PA THU'C HIEN NAM...

I- DPOAN RA
Tén |Danhnghia | Truéng | S&thanh | Dén | Péithc | Noidung | Thoigian |Kinh| ., . foidodn
1T ¥ . . .a . o va - v . | Bao céo | Trong | Ngoai
doan doan doan vién nudc | lam viéc | hoat dong | thuc hién | phi KH KH
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 12
1
2
Luuy:

1- Tén doan: Poan clia co quan nio, cip nio...

2- Danh nghia doan: Ghi rd 1a doan dbi ngoai, nghién ciru, thim ndi bg, dao tao, nghiép vu...

3- Truong doan: Ghi rd ho tén, chirc vu cua df“mg chi Truong doan

4- S thanh vién: Ghi 13 s lugng thanh vién tham gia doan

5- Pén nude: Ghi diy di nude (cac nude) dén cong tac theo 16 trinh, ké ca nude qua canh ma phai nhip canh tam thoi

6- Déi tac 1am viée: Ghi rd nhirng déi tac lam viéc chinh

7- N6i dung hoat ddng: Nhitng ndi dung lam viéc chinh

8- Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé ngay, thang, nam trién khai hoat dong

9- Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan nao, kinh phi 14y tir nguén nao; phia ddi tac chi nhitng khoan nao
10- Béo cdo: Ghi 8 s6 va ngdy cia vin ban bao cdo két qua hoat dong ctia doan

11, 12- Loai doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach da duoc duyét




II- POAN VAO

A . L. a8 s as ye s ; LOE_li doan
TT Tén fioan Den'tu Truc‘mg S& ngudi No1 c(liling hoat Thoi Ejl?n thuc K1}1:'h Biio oo [ Trong | Ngoai
vao nudc doan ong én phi KH KH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
Luuy:

1- Tén doan: Poan cta nudc/co quan/dia phuong/ddi tac. ..

2- Pén tir nude: Ghi rd nude cir doan vao. Truong hop doan vao thude td chirc quoc té thi ghi rd nudce dat tru sé

3- Truong doan: Ghi rd ho tén, chirc vu cuia Truong doan

4- S6 ngudi: Ghi rd sé lwong khach nude ngoai vao Viét Nam

5- N§i dung hoat dong: Nhirng ndi dung lam viéc chinh
6- Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé ngay, thang, nam trién khai hoat dong

7- Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, kinh phi 1iy tir ngudn nao

8- Béo cdo: Ghi rd s6 va ngay cia vin ban béo céo két qua don doan

9, 10- Loai doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach da dugc duyét




Mau 03

]  BANG TONG HOP VIEC PI NUGC NGOAINAM...
CUA CAN BO THUOQC DIEN BQ CHINH TRI/BAN Bi THU QUAN LY

TT Ho tén Chirc vu Pén nudc NGi dung hoat dong Thoi gian di Ghi chu
4 2 3 4 b] 6
1
2
Ghi chu:

1- Ho tén: Ghi day du ho tén cta can bd
2- Chirc vu: Ghi ddy du chire danh dang va chirc vu chinh quyén

3- Pén nudc: nudce (cac nuoc) dén cong tac

4- N6i dung hoat déng: Ghi tém tét nhitng ndi dung hoat dong chinh

5- Thoi gian di: Ghi cu thé dén ngay




Méu 04

BANG TONG HQP KE HOACH POAN RA, POAN VAO NAM...

I. POAN RA
Tén Danh | Truong | Sothanh | _ . . | Doitic | Noidung | oz Thoi gian | Ngudn 4 o
TT| doin |nghiadodn| doan | vien |2 ™°|jam viéc | hoat dong | SC "8% | thyc hién | kinh phi | OPich®
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Ghi chu:

1- Tén doan: Poan ctia co quan nao, cip nao...

2- Danh nghia doan: Ghi rd 1a doan dbi ngoai, nghién ctru, thim néi bd, dao tao, nghié€p vu...

3- Truong doan: Ghi rd cAp Trudng doan du kién

4- S6 thanh vién: Ghi rd s6 lugng thanh vién du kién tham gia doan

5- Pén nudc: Ghi nudce (cac nudce) dén cong tac theo 19 trinh, ké ca nudc qué canh ma phai nhap canh tam thoi
6- Déi tac 1am viéc: Ghi rd nhitng d6i tac chinh lam viéc

7- N6i dung hoat ddng: Nhimg ndi dung lam viéc chinh

8- S6 ngay: Tong thoi gian chuyén di, ké ca thoi gian di, vé va qua canh

9- Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang

10- Nguon kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan nao, phia dbi tac chi nhing khoan nao va kinh phi liy tir ngudn
nao (Ngan sach Dang, ngén séch Nha nudc, ngén sach thuong xuyén cua co quan, t6 chire, dia phuong; nude ngoai dai tho; tai trg
cua ca nhan, to chirc, doanh nghiép trong va ngoai nudc...)



II. POAN VAO

2 . Danh nghia | Truong | S6 thanh | Péntr | Ni dung hoat . . | Thoigian | Nguon § s
pr| Tondoin | 4 doan | vién | nuéc déng SOnBAY | e hisn | ki phi | O €1
! 2 3 4 ] 6 7 8 9 10
1
2
Ghi chu:

1- Tén doan: Poan cia nudc/co quan/td chire/dia phuwong nao

2- Danh nghia doan: Ghi r6 la doan ddi ngoai, tham ndi bd, dao tao, nghiép vu...

3- Trudng doan: Ghi rd cép Trudng doan du kién

4- S6 thanh vién: Ghi 6 s6 luong thanh vién dy kién tham gia doan

5- Pén tir nude: Ghi rd nude cir doan vao. Trudng hgp doan vao thude t6 chirc quéc té thi ghi rd nudce dit tru s&
6- Noi dung hoat dong: Nhitng ndi dung lam viéc chinh

7- S ngay: Tdng sb ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé ctia doan vao)

8- Thoi gian thuce hién: Ghi cu thé dén thang

9- Ngudn kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia déi tic chi nhitng khoan nao va kinh phi ldy tir nguén nao
(Ngan sach Pang, ngan sich Nha nudc, ngan sach thuong xuyén cua co quan, to chire, dia phuong; nude ngoai dai tho; tai trg cia
ca nhan, t6 chirc, doanh nghiép trong va ngoai nudc...)



Mau 05

BANG BO SUNG, PIEU CHINH KE HOACH POAN RA, POAN VAO NAM...

I. POAN RA:
Tén Danh | Trudng | S6 thanh ——_— D6i tac | Noi dung S& ngay | Thoi gian Nguén Ghil ok
TT | doan |nghiadoan| doan vién lam viéc | hoat dong 88y thyc hién | kinh phi
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Ghi chu:

1- Tén doan: Poan cua co quan nao, clp ndo...

2- Danh nghia doan: Ghi ro 12 doan déi ngoai, nghién ciru, thim noi bd, dio tao, nghiép vu...

3- Trudong doan: Ghi rd cip Trudng doan du kién

4- Sé thanh vién: Ghi rd s6 lugng thanh vién du kién tham gia doan

5- Pén nude: Ghi nude (cac nude) dén cong tac theo 16 trinh, ké ca nude qua canh ma phai nhap canh tam thoi
6- Di tac 1am viéc: Ghi rd nhitng déi tac chinh lam viéc

7- Noi dung hoat dong: Nhimg ndi dung lam viéc chinh

8- S6 ngay: Tng thoi gian chuyén di, ké ca thoi gian di, vé va qua canh

9- Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang

10- Ngudn kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia déi tac chi nhimg khoan nao va kinh phi lay tir ngudn
nao (Ngan sach Pang, ngan sach Nha nudc, ngan sach thuong xuyén cta co quan, té chirc, dia phuong; nudc ngoai dai tho; tai trg
ctia ca nhén, tb chirc, doanh nghiép trong va ngoai nudc...)

11-Ghi 18 ly do phat sinh hoidc diéu chinh cir doan ra



II. POAN VAO:

o Danh nghia | Truong | Séthanh | Péntr | Noidunghoat | .z . | Thoigian | Ngudn e
ppe | TR o doan doan | vién nude dong SOnghy | o o higa | linh phi | O <
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
Ghi chu:

1- Tén doan: Poan ctia nude/co quan/td chire/dia phuong nao

2- Danh nghia doan: Ghi rd la doan ddi ngoai, tham ndi bd, dao tao, nghi€p vu...

3- Trudmg doan: Ghi rd cip Trudng doan du kién

4- S thanh vién: Ghi rd s6 luong thanh vién du kién tham gia doan

5- Pén tir nuée: Ghi rd nude cir doan vao. Trudng hop doan vao thude t6 chire quéc té thi ghi ré nudc dit tru s&
6- Noi dung hoat dong: Nhirng ndi dung lam viéc chinh

7- Sé ngay: Téng sb ngay & Viét Nam (khong tinh thdi gian di, vé ctia doan vao)

8- Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang

9- Ngudn kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia dbi tac ch1 nhitng khoan nao va kinh phl liy tir ngudn nao
(Ngén sach Dang, ngan sach Nha nudce, ngan sach thuong xuyén ciua co quan, td chirc, dia phuong; nudc ngoai dai tho; tai trg cia
ca nhan, té chirc, doanh nghiép trong va ngoai nude...)

10-Ghi 5 1y do phat sinh hodc diéu chinh dén doan vao



Méu 06

' _ DANH SACH . ’
CAN BQ, CONG CHUC VA VIEN CHUC

MANG HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

STT Ho va tén Chirc vu Pon vj H chiéu sé | Ngaycip | Ngay héthan | Ghicha
1. NGUYEN VANA | Vutruong Vu ABC S1132004 | 10/02/2014 | 10/02/2019

2.

3.

4,

5.




Mau 07

HO SO o
THEO DOI VIEC NHAN VA TRA
HOQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

STT Ho va tén Ponvi | H¢ chiéu | Quyét dinh | Ngay nhin hj chiéu Ngay tra hd chiéu Ghi chi
s0 s0 Ngay Ky va ghi | Ngaytra | Ky va ghi
nhan ro ro
ho tén ho tén
1. | NGUYEN VAN | VuABC 1608/QD- Pung han
A TTTT
2. Quahan ...
ngay

3

4.

5

10




Méu 08

BOTHONG TINVATRUYEN THONG CONGHOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM BOTHONG TINVATRUYEN THONG CONGHOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM
VUHOPTACQUOCTE DicBp-Tydo-Hanh phic VUHOQPTACQUOCTE DicEip-Tydo-Hanh phic
PHIEU THU HOI PHIEU THU HOI

HO CHIEU CONG VU VA NGOAI GIAO

Vu Hop téc qudc té da nhan cua:

Ho chiéu loai: Cong vu O Ngoai giao: 0

AT 11T D — Noi cAp: oo
Nody elpssd sl 200m0sses C6 gia tri dén:....... [ieeeeiid20eecn
| [ T

........................................................................................................

Ha Ngi, ngay  thang  ndm 20...
Nguwdi nhan

(Ky, ghi ré ho tén)

Nguwdi giao

(Ky, ghi ré ho tén)

HO CHIEU CONG VU VA NGOAI GIAO

Vu Hop tac qudc té di nhan cua:

Ho chiéu loai: Céng vu 0O Ngoai giao: O

S6ho chidu: .....ooooeeeiiiiiiieae, NO CAP: o,
Ngay cép:....../....../120........ C6 gia tri dén:....... ! J— 120.ceciiiinnnns
T ——

.........................................................................................................................

Ha Ngi, ngay ndam 20...
Ngudi nhin

(Ky, ghi ro ho tén)

thang
Ngudi giao

(Ky, ghi ré ho tén)




Mdéu 09
BAO CAO
Tém tit két qua hoi nghi, hoi thao qudc té

I. Thong tin chung vé hdi nghi, hdi thao

1. Tén hoi nghi, hdi thao

2. Muc dich héi nghi, héi thao

3. NGi dung, chuong trinh ctia hdi nghi, hdi thao

4. Thoi gian va dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

5. Nguoi chu tri va dong chi tri (néu co)

6. Co quan, don vi chju trach nhiém t5 chirc (phia Viét Nam va phia nuéc
ngoai)

7. Théng tin vé bdo céo vién ngudi nudc ngoai

8. Thanh phan tham dy, s6 lugng, co ciu thanh phén dai biéu Viét Nam va
dai biéu c6 quoc tich nudc ngoai

9. Ngudn kinh phi

I1. Két qua hdi nghi, hji thio
1. Két qua hoi nghi, hoi thao

2. Panh gia vu diém, han ché

3. Nhimg vuéng mic, vén dé phat sinh trong hdi nghi, hoi thao da hodc chua
duge xir ly (néu cod)

4. Cac van ban, tuyén bb duoc ky két hodic dua ra tai hoi nghi, héi thao (néu
co)

I11. Pé xuit, kién nghi (néu c6)

12
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