UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Pic lap - Tu do - Hanh phiic
S$6: /195 /QP-UBND Ca Mau, ngay 25 thdng 6 ndm 2021
QUYET PINH

Céng bd Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
sira dbi, bd sung, thay thé va phé duyét Quy trinh thyc hién theo co ché
mot cira, mgt cira lién thong trong linh vue Viéc lam thuge pham vi chire
nang quén ly ciia S& Lao djng - Thwrong binh va Xa hgi tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

~ Can cu Ludt 16 chike chinh quyén dia phicong ndm 2015 va dwoc siva doi,
b6 sung nam 2017, nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017

ctia Chinh phit stra d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Céin cie Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét ctra lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chui nhigm Van phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh va Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot. s6 quy dinh cua Nghj dinh

56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira,
mot cua lién thong trong giai quyer thu tuc hanh chinh;

Céin cir Quyét dinh s6 572/QD-LDTBXH ngay 17/5/2021 ciia Bg trucng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hgi vé viéc cong b6 thit tuc hanh chinh méi ban
hanh, sira doi, b6 sung va thay thé trong linh ve viéc lam thuge pham vi chiec
nang quan ly nha nudc cua By Lao dong - Thuong binh va Xa héi;

T}gea dée nghi cua Giam déc 8¢ Lao dong - Thuﬂwg binh va Xda hoi tai To’
trinh s6 174/TTr-SLDTBXH ngay 09/6/2021 (b6 sung tai Céng van sé
1262/SLDTBXH-VP ngay 21/6/2021).

QUYET DINH:
Piéu 1. Cong b, phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Danh muc 02 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, 03 thu tuc hanh chinh
dugc stra doi, bo sung va 03 tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc Viée
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lam thugc pham vi chirc néng quén ly cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi
tinh Ca Mau duge Chii tich Uy ban nhén dan tinh céng bo tai Quyét dinh s6 07/QD-
UBND ngay 04/01/2019 (kém theo Danh muc).

2. Phé duyét Quy trinh nu:;u bq, lién thoéng va dién tir thue hién theo co che
mot cira, mot cira lién thnng @61 vai 05 th tue hanh chinh (m&i ban hanh, stra dbi,
b sung) tai khoan 1 Diéu nay (kém theo Quy trinh). Riéng d6i vdi 03 thi tuc hanh
chinh duogc thay the Quy trinh ndi b, lién thong va dién tir thyc hién co ché maot
cira, mot cira lién thong déd duroc quy dinh tai Quyét dinh sé 342/QDb-UBND ngay
23/02/2021 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

Piéu 2. Giao S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chi tri, phdi hop S&
Théng tin va Truyén thong, Van phong Uy ban nhan dén tinh (Trung tim Giai
quyet thu tuc hanh chinh tinh) va cac co quan, don vi lién quan thuc hién cong
khai Quy trinh ndi b, lién théng va dién tir dugc phé duyét tai khoan 2 Piéu 1
Quyet dinh nay theo dung quy dinh. Hoan thanh xong trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay Quyet dinh ¢6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm ddc S& Lao déng -
Thuong binh va Xa héi, Giam déc Trung tim Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va céc co quan, td chirc, ¢4 nhén ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

NS{ ﬂgfff: . KT. CHU TICH
- L oheu 3,

- Cuec KSTTHC, VPCP (CDVCQG); O CHU 1jeH
- CT, c4c PCT UBND tinh;

- Vin phong: Tinh ty, HDND tinh;
- CVP, cac PVP UBND tinh;

- S& Théng tin va Truyén théng;

- Céng Thong tin dién tir tinh;

- Phong CCHC (vlinh21);

= Luru: VT. Lainsay.

-

rin H&ng Quin




* CACH THUC THU'C HIEN
1. Té chire, ca nhan giri hd so, thii tuc hanh chinh dén S& Lao ddng — Thuong binh tinh Ca Mau théng qua Trung tim

Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ca Mau (Dia chi: Tang 1, tang 2, Toa nha Viettel, s6 298, duong Tran Hung Pao,
phuéng 5, thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau; hogc ndp trirc tuyén trén Chng Dich vu cong Quéc gia (dia chi website

https://dangky.dichvucong.gov.vi/register),

http://dvett.camau.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh), néu du diéu kién.
2. Thoi gian tiép nhén vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi I& theo quy dinh), cu thé nhur sau:
- Budi sang: Tir 07 gio 00 phit dén 11 gio 00 phut.
- Budi chiéu: Tir 13 gié 00 phit dén 17 gitr 00 phut.

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI1 BAN HANH

Cong Dich wvu cbng ftruc tuyén

cua

tinh

(dia

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, bUQC SUA POI, BO SUNG, THAY THE
ONG LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH CA MAU

ét dinh s6: 195 /OD-UBND ngay 2% /6/2021 cua Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

chi website

Phi,

£ AR -
% E:‘[",It,'ﬁg" c;ﬁ‘;ﬂg::::i‘;ﬁh Théi han gidi quyét | Dia diém thyc hién 1§ phi iﬁ:;; Ghi chii
(néu cd)

. , Pdi véi truomg hop | - Dia diém tiép nhén va Cic bo phin tao
Thu hdi Gidy phép |chim dirt hoat déng |(rd két qua: Trung tim Nghi dinh | thanh co ban con
hoat dong dich vu | dich vu viée 1am theo | Gidi quyét TTHC tinh. 23/2021/ND- |[lai cia thi tuc
1 viéc lam cua doanh |dé nghi cia doanh |- Co quan, don vi thuc | Khong |CP ngdy | dugc két nbi, tich
1.009873 | \ohigp hoat dong | nghiép; doanh nghiép | hién: 19/3/2021 ciia | hop theo ma hé so
dich vy viéc lam giai thé hodc bi toa 4n | + S¢ Lao dong - Thuong Chinh phi “1.009873"  trén

ra quyét dinh tuyén

binh va Xa hoi;

Cbng Dich vu céng




) ; Phi, g
S6 | S6héso | Tén thii tuc hinh . svi i ; Cin cir s
3 é phi Ghi ch
T TTHC chinh méi ban hanh Thai han gidi quyet Dia diém thuc hién I? ]Jhl' phap If i chi
(néu cd)
bé phi san; doanh | + UBND tinh. quéc gia
nghiép bi thu héi
Giay ching nhin
ding ky  doanh
nghiép: Trong thoi
han 03 ngay lam viéc
ke tir khi nhén duoc
ho so day du, hgp 1€,
- ‘EJia;diém‘ tiép nhin va Cic b phin tao
tra keét qua: Trung tam thanh co ban con
Rit tién ky quy cua | Trong thdi han 07 Giai quyét TTHC “_"h; Nghi dinh lai cila}: tilil tuc
5 | 1.00og74 |doanh nghiép hoat | ngdy lim vige, ké tr - Co quan, don vi thyc Khong | 23/2021/ND- | duge két ndi, tich
: dong dich vu viéc | khi nhdn duge ho so | hién: & lcp ngay hgp theo mid hé so
lam day du, hop 1&. + S& Lao dong - Thuong 19/3/2021 cia | “1.009874"  trén
binh va Xa hoi; Chinh phu Cong [?ich vu cOng
+ UBND tinh. quéc gia
II. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG
Tén thi tuc | Tén thi tuc Phi
S6 | Sohdése | hanhchinh | hanh chinh ; s % . - ; g iz : e
é C hap | Ghich
TT TTHC | dwocsim ddi, | sim ddi, b Thoi han gidi quyet | Dia diém thwe hién n}gftiﬂ an cir phap ly i chu
bé sung sung (
Chp  gidy |Cp  gidly | Trong thoi han 07 | . .z .o . Nghj dinh | Cac by phan
1 |1001865 |phép hoat|phép hoat | ngay lam viéc ké tir lrﬁ‘éf'éﬁﬁ_“?rﬁu“fa‘:ﬁ‘;: Khong |23/2021/ND-CP |tao thanh co
dong dich vu | déng dich vu | khi nhin di ho so qua: & ngay 19/3/2021 | ban con lai cia




doanh
nghiép hoat
dong dich vu

doanh

nghi¢p hoat
dong dich vu

gi’é'iy phép da duge
cap (gém: tén doanh
nghiép, dia chi tru

hién:
+ S& Lao déng -
Thuong binh va Xa

ngay 19/3/2021
cua Chinh phu

f“‘,;nfﬁ\“ren thiitue | Tén thii tye Phi,
4 o'so | hanh chinh hanh chinh i A x PR s , - R 5op
T% %\éﬁ f,i } E;‘x sira a0, | sira dbi, b Thai han gidi quyet | Dia diém thyc hién { [g pl".) Can cir phap ly Ghi chu
\ __,‘1_-':1‘-'|_-_. A !r' sung neu co
\ E N
b’ o IAe la | viéc lam cua | hop I¢. Giai quyét TTHC tinh; cua Chinh phu | thi tyc dwge
: doa{m - Co quan, don vi thye két noi, tich
nghiép hoat | nghiép hoat hién: hop theo ma ho
d¢ng dich vu | dong dich vu + $& Lao dong - so “1.001865”
viéc lam viéc lam Thitong bink vA X3 trén Cong Dich
hoi; g i guac
+ UBND tinh g
i =) it n 5 Cac bf) phﬁl’l
_ " . i - ?);a;dlcm,ttep nhanuva tao thanh co
G“} han gidy G“} han giay tra ket qua: Trung tam bin cdn lai
phép  hoat | phép  hoat Giai quyét TTHC tinh; oia thi fac
dong dich vu | dong dich vu | Trong théi han 05 . Co quan, don vi thyc Nghi dinh duge két néi
> | 1.001823 viéc lam cua | viéc lam cua | ngay lam viéc, ke tir hign: ’ SR Khén 23/2021/ND-CP tich h thec;
' doanh doanh khi nhan di hd so| oo £ | ngay 19/3/2021 o Eg o
nghiép hoat | nghiép hoat | hop Ié. ™ v ]f;h ong x: cia Chinh phi | ..[" 11 050
dbong dich vu | dong dich vu A_l_r':mg Wil e tré-n Cén
viée lAm | viéc lam ho; ; one
+ UBND tinh. Diph ye:oong
quoc gia
Cip lai gidy | Cép lai gidy | * Déi véi truong -Ellilfxdiéng tiéTp nhin va Cac bd phan
phép  hoat phép  hoat |hgp doanh nghigp | ra ket qua: lrung tam . . | tao thanh co
dong dich vu | déng dich vu | thay ddi mét trong | Giai quyét TTHC tinh; yfgim MB‘E];' ban con lai
3 |1.001853 |viéc lam cua | viéc lam ciia | cdc ndi dung cia | - Co quan, don vi thue | Khong cia thu tuc

dugc két nodi,
tich ht_)P theo
mad hbé so




Tén thii tuc

Tén thu tyuc

L A g A a . - - Phi!
.f,,‘; S.FI',’;E"' al:;:hs:;gi, ';::E‘;g Théi han giai quyét | Pia diém thuc hién igphi | Cin cirphaply |- Ghi chi
b6 sung sung (ncu.cd)
viéc lam viéc lam s¢ chinh nhung van | hoi; “1.001853™

trén dia ban tinh dd | + UBND tinh. trén Céng
cp gidy phép, ngudi Dich vy cong
dai dién theo phdp qudc gia
luit coa  doanh

nghi¢p); gidy phép
bi mat; giay phép bi
hur héng khong con
ddy du thong tin trén
giay phép: 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhin di ho so hgp
1€.

* Pdi voi tnrdmg h
doanh nghiép thay doi
dia chi tru s& chinh
sang dja ban cép tinh
khac so v6i noi da
duge cap giay phép:
08 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhén dit h so
hop €.
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tha tuc

< Tén thi twe| .. _ Phi, 1§
s inh chinh | hanh chinh | 1" Y% | Pia didm thyc hign | phi (néu Cin cir phap I¥ Ghi chi
duvc thay thé | thay thé Eatany ¢6)
Thanh  1p |z - Dia didm tio nha Céc bd phin
P | Thim  dinh g diem UEP nhgn  dinh sé 4
lmng  tam | .0 va tra ket qua: Trung - INght direh s . tao thanh co
i ié bl ap 2 £ 5 120/2020/ND-CP nga ; : i
dich vu viéc don vi su|Trong 10 |tAm Giai  quyeét Khong ; gay ban con lai
fam do Chi | ST Y1 S| 08 A PTG tink: 07/10/2020 cita Chinh phil. | cia thir tuc
2000164 |tich Uy ban lip  thudc | viec ké tir |- Co quan, dom vi - Quyét dinh s0 134/QD- duge ket noi,
tioh,  thanh | ok i | (P Chii tich UBND tinh; ma hd so
pho e | .t B Sl - Quyét dinh sb 342/QD- “1.009319”
4 cia Uy ban | hop I&. : yét dinh sb A !
thuc Trung i | + L0 40, b, Mggans UBND ngay 23/02/2021 ciia | trén  Cong
¢ | nhan dén cap tinh va c4c ¢o quan : A
wong  quyet | o e i Chi tich UBND tinh. Dich vu cong
dinh om vi lién quan. quéc gia
Té chirc lai, | .4 ; N N Céc b phan
AL | ThAm  dinh - Dia diém tiép nhén G £ o i
gl thé | T onie lai vi tr két qu: Trung i o el oo
Trung — tm | 40, vi sy Trong 10 |tam  Giai  quyét AU L || D con
dich vy vige | g 1 | O U0 | TTHC tink: 07/10/2020 cita Chinh phit. | cia thir tyc
1.000386 |lam do Chi| o ™ 60 | vise ké tir |- Co quan, don vi - Quyét dinh s6 134/QD- | duge két ndi,
2 tich Uy ban | ;: i S : ol "| Khéng | UBND ngay 20/01/2021 cia | tich hop theo
thim quyén | ngay nhén | thue hién: 7 X 5
nhin din £ . > Taid i Chu tich UBND tinh; ma ho so
: ; quyet dinh [da ho so |+ S Noi vu; 2 z i o8
tinh,  thanh | .~ r b & o . - Quyét dinh sb 342/QD- 1.009320
% cua Uy ban | hop I€. + Cac s0, ban, nganh & A
phd e | ban dan cdp e i i UBND ngay 23/02/2021cia | irén  Cong
thuge  trung | .0 Sttt Chil tich UBND tinh. Dich vu cong
wong quyét on vi lién quan. quéc gia




A Tén thi tuc | Tén thii tuc : Phi, I¢

'?‘ﬁT %,ng 9| hanh chinh | hanh j(!hillll ;:2::; Pia diém thyc hién | phi (néu Ciin cir phap ly Ghi chu
dugc thay thé | thay the c6)
dinh
To chirc lai, | - Dia diém tiép nhan - Nghi dinh sé Céc bd phén
giai the | Tham dinh va tra két qua: Trung 120/2020/ND-CP ngay tgo thanh co
Trung — tam | gidi the don | o o |tim  Giai quyét 07/10/2020 cita Chinh phu. | ban con lai
e V- vl Y4 BE ngh1§p ngdy lam | TTHC tinh; - Quyét dinh s6 134/QD- € Tli{m twe

1000386 | 1am do Chil cong = WP \iee \& tir| - Co quan, dom vi| .. |UBND ngy20/01/2021 cia g

A tich Uy ban | thuge  tham | oo han | thue hign: ©%& | Chi tich UBND tinh; = et
mhan - dan | quyen QWE) g0 ke so | + S Noi v it dinh s 342/Qp- | 0 so
tinh,  thanh | dinh cia Uy |} 2 FNoL v U%‘gn B o | “1.00g321
phé tryc [ban  nhan op l¢. ﬂtCac_scr,'han, nganh ND ngay ' cua | pen  Céng
thue trung | dén cAp tinh tinh va céc co quan, Cha tich UBND tinh. Dich vu cbng
wong quyét don vi lién quan. quéc gia

Trich néi dung thu tuc hanh chinh kem theo ng;er dinh 50 34’2fQ£l UBND ngay 23/02/2021cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Ca Mau (lam
co s6 dé sao y, thire hién céng khai, hudng. ddn, nep nhén gidi quyét, tra ket qua thii tyc hanh chinh cho 1o chite, ca nhan tai Trung tam Giai
quyét thii tuc hanh chinh hodc Bé phén Tiép nhin Tra két quda).

Tong s6 danh muc ¢6 08 thii tue hanh chinh./.




INH NOQI BQ, LIEN THONG VA PIEN TU GIAI QUYET
“RHU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C VIEC LAM
HAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO BONG -
i%7 |=/THUONG BINH VA XA HQI TINH CA MAU

Kemihéo uyét dinh s6: M35 /oP-UBND ngay A5 thdng 6 nam 2021

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

1. Thia tue: Thu hoi Giﬁy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh
nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am vige, ké tir khi nhén
dugc ho so day du, hop lé, trong do:

- S& Lao dong — Thuong binh va x& héi tiép nhan, tham dinh trinh Uy ban
nhan dan tinh: 02 ngay lam viéc;

- Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyet dinh: 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhén hd so trinh cia S& Lao ddng — Thuong binh va Xa héi.

b) Quy trinh giai quyét:

Quy trinh 1: Gidi quyét tai S& Lao déng — Thwong binh va Xi hoi

- Bude 1: Cong chire trye tai Trung tim Giai quyét tht tuc hanh chinh tinh
huéng dan, kiém tra; tiép nhén hd so, tao hd so dién tur gui So Lao dong - Thuong

binh va X& hoi dé xir Iy hd so va xuit phiéu hen cho t6 chire, ¢4 nhan: 0,25 ngay
lam viéc.

- Buéc 2: Phong Gido dyc nghé nghiép va Viéc lam, S& Lao dong - Thuong
binh va X& hdi xem xét, xir Iy hd so va trinh Gidm ddc S& Lao ddng - Thuong binh
va X hoi: 01 ngay lam viéc,

- Bugc 3: Lanh dao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, phé
duyét trinh Uy ban nhén dan tinh: 0,25 ngay lam viéc.

- Bude 4: Van thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén ho so, két qua xir ly dén Vin phong Uy ban nhan dan tinh: 0,25
ngay lam viéc,

Quy trinh 2: Giai quyét lién théng tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh

Budc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tmp nhén hd so, tham tra trinh
Ch tich U}' ban nhén dén tinh xem xét, phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh
chinh; chuyén két qua giai quyét dén S Lao dnng Thuong binh va Xa hoi va
thyuc hién céng khai theo quy dinh: 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so trinh
cua S¢ Lao dong — Thuong bmh va xa hoi.

Bude 2: Vin thu ghi 56, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém lén hé
1h0ng, chuyen ho so, két qua ve Trung tam Giai quyet thu tuc hanh chinh tinh tra
két qua t6 chirc, c4 nhéan: 0,25 ngay lam viée.
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2. Thii tye: Riit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat djng dich vu viéc lam.

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thai han 07 ngay lam vlec: ké tir khi nhén
dugc ho so day du, hop 1é, trong do:

q - S& Lao dong — Thuong binh va x3 héi tiép nhén, tham dinh trinh Chu tich
Uy ban nhén déan tinh: 04 ngay lam viéc;

- Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh: 03 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhén ho so trinh ctia S& Lao déng — Thuong binh va xi hdi.

b) Quy trinh giai quyét:
Quy trinh 1: Giai quyét tai S& Lao dong — Thwong binh va Xa hdi

- Buoc 1: Cong chu‘c trie tai Trung tam Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
huéng dén, kiém tra; tiép nhén ho so, tao ho so dién tir _gm S& Lao dong - Thuong
binh va Xa héi dé xir Iy hé so va xuét phiéu hen cho tb chirc, ca nhan: 0,25 ngay
lam viéc.

- Bude 2: Phong Gido dyc nghé nghiép va Viéc lam, S& Lao déng - Thuong
binh va X3 hdi xem xét, xir ly ho so va trinh Giam déc S& Lao dong - Thuong binh
va Xi hoi: 03 ngay lam viéc.

- Budce 3: Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi xem xét, phé
duyét trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 4: Vin thu ghi 50, luu hf:-'so, scan két qua giai quyét dinh kém lén hé
thong; chuyén ho so, ket qua xir ly dén Vén phong Uy ban nhan dan tinh: 0,25
ngay lam vigc.

Quy trinh 2: Giai quyét lién thong tai Vin phong Uy ban nhin dén tinh

Bude 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tlép nhén ho so, tham tra trinh
Cha tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, phé duyét két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh; chuyen két qua giai quyét dén S¢ Lao dong Thuong binh va X hdi va
thuc hién cong khai theo quy dinh: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén hé so trinh
cua 5S¢ Lao dong — Thuong binh va xa héi.

Budc 2: Vin thu ghi 80, luu hé so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, chuyen ho so, két qua veé Trung tam Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh tra
két qua td chire, c4 nhén: 0,25 ngay lam viéc.

II. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
1. Thii tuc: Cp gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir khi nhén
duoe hd so day du, hop €, trong do:

- S& Lao dong — Thuong binh va x4 hdi tiép nhén, thdm dinh trinh Uy ban
nhan déan tinh: 04 ngay lam viéc;



y,bah nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy
h cua S¢ Lao dong — Thuong binh va x& hoi.
uy trinh giai quyét:

Quy trinh 1: Giai quyét tai S& Lao dong — Thwong binh va X3a hoi

- Bude 1: Céng chire tryc tai Trung tam Giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
huéng din, kiém tra; tlf:p nhan hd so, tao hd so dién ti gm S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi dé xir Iy hd so va xuét phiéu hen cho to chire, c4 nhén: 0,25 ngiy
lam viéc.

- Budc 2: Phong Gido duc nghé nghiép va Viée lam, S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi xem xét, xit Iy ho so va trinh Gidm doc S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi: 04 ngay lam vigc.

- Budc 3: Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xem xét, phé
duyét trinh Uy ban nhén dén tinh: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 4: Van thu ghi s6, luu hé so, scan két qua giai quyet dinh kém lén hé
thong, chuyen hd so, két qua xir Iy dén Van phong Uy ban nhén dén tinh: 0,25
ngay lam viéc.

Quy trinh 2: Giai quyét lién théng tai Van phong Uy ban nhén dén tinh

Buée 1: Van phong Uy ban nhan dén tinh tlEP nhén hé so, tham tra trinh
Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xeét, phé duyét ket qua giai quyét thi tuc hanh
chinh; chuyén két qua giai quyét dén Sé& Lao dong Thu{mg binh va Xa hi va
thuc hién cong khai theo quy dinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén hd so trinh
cha S Lao dong — Thuong binh va xa hoi. ,

Bude 2: Van thu ghi s6, luu ho so, scan ket qua giai quyét dinh kém lén hé
th’cﬁng; chuyén ho so, két qua vé Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh tra
két qua td chirc, ca nhan: 0,25 ngay lam viée.

2. Thii tuc: Gia han gidy phép hoat djng dich vu viée lam ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

a) Thoi gian gidi quyet Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir khi nhén
duoc hé so diy du, hop l¢, trong do:

- S& Lao dong — Thuong binh va x3 hoi tiép nhén, thim dinh trinh Uy ban
nhan déan tinh: 03 ngay lam viéc;

- Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan ho so trinh cua S& Lao dgng — Thuong binh va xa hai.

b) Quy trinh gidi quyét:

Quy trinh 1: Gidi quyét tai S& Lao ddng — Thwrong binh va Xa hoi

- Bude 1: Cong chire tryc tai Trung tam Giai quyét tht tuc hanh chinh tinh
huéng dan, kiém tra; tiép nhan ho so, tao ho so dién tir giri S¢ Lao dong - Thuong
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binh va Xa hoi dé xir ly hd so va xuét phiéu hen cho td chirc, ¢4 nhén: 0,25 ngdy
lam viée.

- Budce 2: Phong Gido duc nghe nghiép va Viéc lam, S¢& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi xem xét, xir Iy ho so va trinh Giam déc S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi: 02 ngay lam viéc.

- Bude 3: Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xem xét, phé
duyét trinh Uy ban nhén dén tinh: 0,25 ngay 1am viéc.

- Burde 4: Van thu ghi sb, liru hd so, scan két qua giai quyét dinh kém lén hé

thong, chuyen hd so, két qua xu ly dén Vin phong U}r ban nhan dan tinh: 0,25
ngay lam viéc.

Quy trinh 2: Gii quyét lién thong tai Vin phong Uy ban nhén dén tinh

Buéc 1: Van phong Uy ban nhan dén tinh tiép nhan hé so, thdm tra trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh; chuyén két qua giai quyét dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va
thire hién céng khai theo quy dinh: 02 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan hé so trinh
cua S¢ Lao dong — Thuong binh va x3 hoi.

Budc 2: Vin thu ghi s6, luu hé so, scan két qua gidi quyét dinh kém lén hé
thong, chuyen hé so, két qua vé Trung tam Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh tra
két qua to chirc, ca nhéan: 0,25 ngay lam viéc.

3. Thi tuc: Cip lai gidy phép hoat djng dich vu viéc lam cia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam
. Doi v triong hop doanh nghiép thay doi mot trong cdc noi dung cua
giay phép da dugc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nh:mg van
trén dia ban tinh da cap g:ay phép, nguwoi dai dién theo phdp ludt cua doanh
nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khéng con day du théng tin trén

gidy phép:
a) Thoi gian giai quyét:

- Thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc h so day du,
hop l&, trong do:

+ S Lao déng — Thuong binh va x3 héi tiép nhan, tham dinh trinh Uy ban
nhén dén tinh: 03 ngay lam viéc;

+ Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 02 ngay 1am viée, ké tir ngay
nhan hd so trinh clia S& Lao dong — Thuong binh va xa hoi.

b) Quy trinh gii quyét:
Quy trinh 1: Gidi quyét tai S& Lao ddng — Thuong binh va Xa hji

- Budce 1: Cong chic truc tai Trung tam Giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
huéng dan, kiém tra; tiép nhén hd so, tao hd so dién tir giri S& Lao dong - Thuong
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: : 1 Xem xét, xur ly hé so va trinh Gidm dée S& Lao dong - 'Ihucng binh
va Xa hc;n 02 ngay lam viéc.

- Buoc 3: Lanh dao So Lao dong - Thuong binh va Xa hi xem xét, phe
duyét trinh Uy ban nhan dén tinh: 0,25 ngay lam viéc.

- Bude 4: Van thu ghi s, Iuu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém lén hé
théng; chuyén hd so, két qua xir Iy dén Van phong Uy ban nhan dan tinh: 0,25
ngay lam viéc.

Quy trinh 2: Giai quyét lién thong tai Viin phong Uy ban nhin dén tinh

Budc 1: Van phong Uy ban nhén dén tinh tiép nhén hd so, thim tra trinh
Chii tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, phé duyét két qua giai quyét tht tuc hanh
chinh; chuyén két qua giai quyét dén S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi va
thuc hién cong khai theo quy dinh: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hé so trinh
cua S0 Lao dong — Thuong binh va xa hoi.

Budc 2: Van thu ghi s6, [ru hé so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, chuyen hé so, két qua vé Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh tra
két qua to chire, cd nhén: 0,25 ngay lam vige.

* Doi vdi truomg hop doanrh nghiép thay déi dia chi tru so chinh sang dia ban
cdp tinh khde so véi noi da du‘m‘ edp gmy phép:

a) Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so day
du, hop 18, trong do:

- S0 Lao dong — Thuong binh va xa hoi tiép nhén, thdm dinh trinh ﬂy ban
nhan dan tinh: 05 ngay lam viéc;

ny ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén hd so trinh ciia S& Lao déng — Thuong binh va xa héi.

Quy trinh 1: Giai quyét tai S&' Lao dong — Thuwong binh va Xa hji

- Bude 1: Cong chirc tryc tai Trung tam Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
huéng dén, kiém tra; tiép nhan hé so, , 180 hﬂ so dién tir giri S& Lao dong - Thucmg
binh va Xa hdi dé xir Iy ho so va xuat phiéu hen cho 6 chire, ca nhan: 0,25 ngay
lam viéc.

- Bude 2: Phong Gido duc nghé nghiép va Viée lam, S& Lao déng - Thuong
binh va X3 hoi xem xét, xtt 1y hd so va trinh Giam déc S& Lao ddng - Thuong binh
va Xa hai: 3,75 ngay lam viéc.

- Bude 3: Lanh dao S& Lao dng - Thuong binh va Xa hgi xem xét, phé
duyét trinh Uy ban nhén dén tinh: 0,5 ngay lam vigc.
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- Bude 4: Vin thu ghi so, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém lén hé
théng; chuyén hé so, két qua xir ly dén Van phong Uy ban nhan dan tinh: 0,25
ngay lam viéc.

Quy trinh 2: Giai quyét lién thong tai Vin phong Uy ban nhin déin tinh

Buoc 1: Van phong Uy ban nhén dén tinh tiép nhén ho so, thé.m tra trinh
Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét, phé duyét ket qua giai quyét thii tuc hanh
chinh; Lhuycn két qua giai quyét dén So Lao dong Thuong binh va Xa hoi va
thuc hién cong khai theo quy dinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén hé so trinh
cua S& Lao dong — Thuong binh va xa hoi.

Budc 2: Van thu ghi s6, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong; chuyén hé so, két qua v& Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh tra
két qua tb chirc, ¢4 nhan: 0,25 ngay lam viéc,

I11. THU TYC HANH CHINH PUQC THAY THE

Déi voi 3 thi tuc hanh chinh duge thay thé thi Quy trinh dugc ap dung ding
chung vdi Quy trinh ndi b, lién thong va dién tir thuc hién theo co ché mét cira,
mét ctra lién théng ddi voi thu tuc hanh chinh cép tinh, cap huyén thuée pham vi
chirc ning quén 1y cia S& Noi vu duoc Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ca Mau phé
duyét tai Quyét dinh sb 342!QE) UBND ngay 23/02/2021. (Trich noi dung thu tuc
hanh chinh kém theo Quyét dinh sé 342/0P- UBND ngay 23/02/2021ctia Chii
tich Uy ban nhan din tinh Ca Mau (lam co so dé sao y, thue hién cong khai,
huong dan, tiép nhdn gidi guyer tra két qua thit tuc hanh chinh cho 16 chiic, cd
nhdn tai Trung tam Giai quyét thu tuc hanh chinh hoge B¢ phdn Tiép nhdn Tra két

qua)).

1. Thii tye thdm dinh thanh I3p don vi sy nghiép céng ldp thude thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhin din céap tinll, Mia TTHC:
1.009319.000.00.00.H12; (2) Thu tuc Thu tuc thim dinh to chire lai dn’n vi sur
nghiép cong lap thude thim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin dan cép tinh,
Ma TTHC: 1.009320.000. 0[} 00. HIZ, {3} Thu tuc tham dinh giai thé dcrn vi sur
nghiép cong lip thude tham quyen quyet dinh ciia Uy ban nhin dan cap tinh,
Ma TTHC: 1.009321.000.00.00.H12:

a) Thoi gian giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€, trong do:

- Sa Nai vy: 07 ngay lam viéc;

- Vin phong Uy ban nhan déan tinh: 03 ngay 1am viéc.

b) Quy trinh gidi quyét:

Quy trinh 1: Giai quyét tai S& Noi vu

- Budce 1: Cong chie truc tai Trung tam Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh

kiém tra, _hudng dan, tiép nhan hd so; xuét phiéu hen cho td chirc, ¢ nhén va
chuyén hé so dén S& Néi vu dé xir ly theo quy dinh: 0,5 ngay lam viéc.
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' Phong T6 chirc - Can bd, S& Noi vu tham d;nh ho so, dé xuét Lanh
f trmh Uy ban nhin dan tinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc

3udc 3: Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky trinh Uy ban nhan dan tinh phé
duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: 01 ngay lam viée.

- Buoc 4: Vin thu ghi s6, luru hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyen hé so dén Uy ban nhén dan tinh va tra két qua theo quy dinh: 0,5
ngay lam viéc.

Quy trinh 2: Giai quyét lién théng tai Vin phong Uy ban nhén dén tinh

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén duge ho so trinh cua S¢
No6i vu, Van phong Uy ban nhén dan tinh tham tra hd so, trinh Uy ban nhén dan
tinh xem xét, phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Lueu y: Pé dam bao vigc tra két qua cho 6 chike, cd nhdn theo ph:e'u hen, co
quan, don vj co tham quyén gm: quyer thu fuc hanh chinh lién Ihangfkhong lién
thong chu djng chr.g}en tra ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé B6 phan Tiép
nhdn va Tra két qua truce 01 budi./.



DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH,
PUQC SUA POI, BO SUNG VA THAY THE THUQC PHAM VI CHUC
AT AN

\ LY CUA SO LAO DPONG - THUONG BINH VA XA HOI CO
VAKHONG THU'C HIEN TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA
SBU'U CHINH CONG ICH VA TRUNG TAM GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH TINH
Wit dinh s6: 1195 /QD-UBND ngdy A5 thdng 6 ndam 2021
e dhia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Ca Maw)

Thu tuc hanh chinh

Tiép nhén,
” Tra két qua | gidi quyét va
0 . - a .
n . qua dich vu | tra ket qua tai
T Tén tha tyuc hanh chinh buu chinh Trung tim
cong ich Giai quyét
TTHC tinh
Cé |Khong| Cé | Khong
I | Linh vye viée lam cép tinh 08 0 08 0
| | Thu héi Gidy phép hoat dong dich vy viée 1am % %
" | cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
Rut tién ky quy cia doanh nghiép hoat dong
2. . i X X
dich vu vigc lam
3 Cép gidy phép hoat dong dich vu viée [am cla X %
" | doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
4 | Giahan gidy phép hoat dong dich vu viéc lam < 5
" | cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
; Cép lai gidy phép hoat déng dich vu viéc lam 5% ¢
" | ciia doanh nghiép hoat ddng dich vy viéc lam
Thi tuc tham dini] thanh lap dcrp vi su nghifip
6. |cong lap thudc tham quyén quyet dinh cua Uy | X X
ban nhin dan cap tinh
Thii tuc thdm dinh t6 chuc lai don vi sy nghlep
7. |cong lap thuge tham quyén quyét dinh cta Uy | X X
ban nhén dan cap tinh




Thu tyuc hanh chinh

Tiép nhén,
Tra két qua | gidi quyét va

SH . Uik e - aie
A 2 4 ; qua dich vu | tra ket qua tai

TT Tén thi tuc hanh chinh b chinh <% Trang tim

congich. ‘| Gidi quyét

TTHC tinh
Cé |Khéng| Cé | Khong

Thu tuc tham dinh gidi thé don vi sw nghiép
8. |cong lap thudc thim quyén quyét dinh cia Uy | X X

ban nhan dan céap tinh

T&ng s danh muc co 08 thi tuc hanh chinh./.




