UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA-HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH PHUC DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: /12. /2015/QD-UBND Vinh Yén, ngc}}/’?_{hc}ng 3 ndm 2015
QUYET PINH

Va viée quy dinh vi tri, chirc niing, nhiém vy, quyén han
va co clu td chire cia S& Ngi vu tinh Vinh Phite

UY BAN NHAN DAN TINH
Can ctr Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

Can cir Nghi dinh s& 55/2011/NB-CP, ngay 04 théang 7 nam 2011, cua
Chinh phu Quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu, quyén han va té chiltc by may cua to
chire phap ché;

Cin c¢ir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudce Trung wong;

Cin cir Théng tr s6 15/2014/TT- BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cia B
Noi vu huéng dan chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chire ciia So Noi vu
thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé trire thude Trung wong; Phong Noi vu thude
Uy ban nhén dan huvén, quan, thi xa, thanh phé thude tinh;

Theo dé nghi cha Giam dbc S& Noi vu tai T trinh s 594 /1Tr-SNV
ngay 16/12/2014 va T wrinh 6 130/TTr-SNV ngav 06/3/2015vé viée ban hanh
Quy dinh vi tri, chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chic cia S& Noj
vu tinh Vinh Phuc, .

-

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. $¢ Nbi vu la co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh ¢6 chure
nang tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh quan ly nha nuée vé: To chire bo
may; vi tri viée lam; bidn ché cong chiic, co cau ngach cdng chue trong cac co
quan, td chire hanh chinh; vi tri viéce 1am, co cAu vién chire theo chitc danh nghc
nghiép va sé lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap; tién
luong d6i vai can bo, cong chire, vién chire, lao dong hop ddng trong co quan,
td chre hanh chinh, don vi su néhlep cbng lap; cai cdach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong vu, cong chirc; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; can
bd, cdng chire, vién chlrc va can bg, cdng chure x&, phuong, thi trn (sau day goi
chung la cép x); dao tao, boi dudng can b, céng chirc, vién chitc va can bo,
cong chire cip xa; nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cép xa; td chire
hol, t6 chic pht chinh phu; viin thur - luu tri nha nude; t6n gido; thi dua - khen
thudng va cong tac thanh nién.



- 5S¢ Nt vu ¢6 L cach phap nhéng, ¢6 con ddu va tai khoan riéng; chép

anh su lanh dao, quan ly vé t6 chire va hoat dong cua Uy ban nhan dén tinh,

d6ng thoi chap hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu
cua Bo NO1 vu.

Pieu 2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu, giap Uy ban nhan dén va Chi tich Uy ban nhan dan tinh
vigc ban hanh cac quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach dai han, nam nim,
hang ndm; cac dé an, du 4n va chuong trinh, bién phap td chite thuc hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh vé nganh, linh vuc thude pham vi quéan ly nha
nuac du'(}c giao cho S& Ndi vu trén dia ban tinh.

2. T6 chuce trién khai thue hién cac vin ban quy pham phap ludt, quy
hoach, lxe hoach, d¢ an, du an, chuong trinh da duoc phé duyét; thong tin, tuyén
truy én, huéng dan, klem tra, pho bién, giao duc, theo d6i thi hanh phap ludt veé

cac linh vye thude pham vi quan ly nha nudc duge giao.

3. Ve td chuce bd may:

a) Tham muu, giip Uy ban nhén déan tinh quyét dinh viéc phin cap quan
Iy t6 chirc bd may dbi véi cac co quan chuyén mon, don vi su nghi¢p cong lap
thude Uy ban nhan déan tinh, Uy ban nhén dan cip huyén;

b) Trinh Uy ban nhan dan tinh dé an thanh lap, sdp nhap, chia tach, giai
thé céc co quan chuyén mon thudce b} ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén dé trinh cdp ¢ tham quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh van ban quy dinh cy thé chue
nang, nhidm vu, quvén han va co cau 1 chire ciia S Noi vu;

d) Giup Uy ban nhan dén tinh trong viée xay dung dé.an thanh lap, to
chue lai, giai thé céc don vi sy nghiép cong lap thude Uy ban nhan dén tinh dé
trinh cdp ¢6 tham quxxen quyét dinh theo quy dinh;

d) Tham dinh vé noé1 dung ddi voi du thao van ban quy dinh chic nang,
nhiém vu, quyen han, co cau té chirc cua céc co quan chuyén mon, don vi sy
nghiép cong lap thude Uy ban nhén dén tinh. Tham dinh dé 4n thanh lap, td
chire lai, giai thé cac don vi sw nghiép cong lap thude thim quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhén dan tinh;

e) Tham dinh viéc thanh lap, kién toan, sdp nhép, giai thé céc t6 chuc
phoi hop lién nganh thude thim quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén
dan tinh theo quy dinh cta phap luat,

o) Phéi hop véi céc co quan chuyén mon cung cip huomg din L\
ban nhan dan cap huyén quy dinh chic ning, nhiém vu, quven han va to
chire ctia cac phong chuyén moén, don vi su nﬁhlep céng lap thude Uy ban nhan
dan cap huvén; ~ :



h) Chu tri, phol hgp véi cac co quan-chire ndng ¢é lién quan cua tinh
hudng dan, theo do1, kiém tra viée thuc hién phén loai, xép hang don vi su
nghiép cong lap cua tinh theo quy dinh cua phap luat.

4. V& quan ly, st dung bién ché cbéng chire, sé luong ngudi [am viée
trong don vi su nghiép cong lap:

a) Thim dinh, trinh IJV ban nhan dan tinh, Chu tich ny ban nhan dan
tinh ké hoach bién ché cong chue, ké hoach sé lwong ngudi lam viée hang nam
cla cde co quan, 1o chire, don vi s nghi¢p cong lap thude thim quyén quan 1y
ctia Uy ban nhén dan tinh dé Uy ban nhan dén tinh trinh B6 Néi vu theo quy
dinh;

b) Giap Uy ban nhan dan va Chu tich Ij}' ban nhén dén tinh trinh Ho!
dong nhén dan cling Ldp quy &t dinh tong bién ché cong chire trong cac co quan
ctia Hoi déng nhan déan, Uy ban nhéan dan, don vi sy nghiép c¢ong lap thude Uy
ban nhén dan tinh, Uy ban nhan dan cip huyén trong pham vi bién ché cong
chirc duge B N&i vu giao,

¢) Can ctr v kién thdm dinh cta B8 Néi vu, gitp Uy ban nhén dan va Chu
tich Uy ban nhan dan tinh trinh 1161 déng nhan déan cing cép phé duyét téng sb
nguol lam viée trong cac don vl sy nghiép cong lap; chu tri tham muu v
gitp Uy ban nhan dan tinh to chire trién khai va kiém tra viéc thuc hién sau khi
Héi déng nhan dan cting cap phé duyét;

d) Hudng dan quan ly, str dung bién ché cong chire, s6 lugng nguoi lam
vige doi voi cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan
dén ¢éip huyén va cac don vi su nghiép cong lép theo quy dinh;

d) Tong hop, théng ké, bao cao bitn ché, s& lugng ngudi lam viée va vIge
thue hién bién ché cong chire, sb luong ngudi lam vide trong céc co quan, 16 chire
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hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat.

5.Vé quan ly vi tri vi¢c lam, co ciu ngach cong chfrc, co cau chire danh
nghé nghiép vién chie (goi chung 1a co cau chire danh ¢éng chirc, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh van ban chi dao, hudng din cac
co quan, té chie, don vi thudc tinh quan I¥ xay dung d& 4n vi tri viéc lam, co
ciu chire danh cdng chue, vién chire hodc dé dn diéu chinh vi tri viéc lam, co
ciu chire danh céng chut, vién chire theo quy dinh;

b) Gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhén dan tinh tham dinh
dé &n vi tri viée lam, co ciu chae danh céng chire, vién chire hodc dé an didu
chinh vi tri viée 1am, co cdu chire danh c6ng chire, vién chire trong céc co quan,
16 chire, don vi thude tinh quan 1y theo quy dinh;

¢} Gilup U}-‘ ban nhan dan tinh téng hop danh muc vi tri vi¢e lam, xay
dung dé an vi tri vide 1am, co ciu chire danh cong chire, vién chic hoac dé an
didu chinh vi trf viée lam va co cau chie danh cOng chire, vién chuce cua cac co
quan, 16 chite, don vi thude tinh quan ly dé Uy ban nhan dan tinh gui Bo Noi vu
phé duyét theo quy dinh;
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d) Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét,_ dinh phan cap hoiic uy quyén thuc
hién viée st dung, quan 1y vi tri viéc lam va co ciu chire danh ¢dng chire, vién
chure trong cac co quan, t6 chire, don vi thudce tinh quan 1y theo quy dinh cua
phap luat.

6. Vé 10 chirc chinh quyén:

a) Hudng dan to chuc va hoat dong cua cac co quan thudc bd may chinh
quyén dia phuong céc cap trén dia ban theo quy dinh cta phap Tuat;

b} Tham muuy, giap Uy ban nhan dan tinh viéc to chirc va hudng dan cong

tac bau cir dai biéu Qudc hdi va bau cu dai biéu Hoi dong nhén dan cac cap;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh trinh [16i dong nhan dan tinh
bau, mién nhiém, béi nhi¢m Chu tich, Pho Chu tich va cac thanh vién khac
ctia Uy ban nhén dan tinh;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh trong viéc trinh cap c6 tham
quyén phé chuan két qua bau cu, phé chuan viéc mién nhig¢m, bai nhiém doi voi
cac chire danh bau ctr theo quy dinh cta phap luat;

d) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé chuan két qua bau
ctr, phé chuin viéc mien phiém, baj nhiém dbi véi thanh vién Uy ban nhén dan
cip huyén theo quy dinh cua phap luat; "

¢) Tham muu, trinh Chu tich f_,"y ban nhan dan tinh bd nhiém, bd nhiém lai
chitc danh Chu tich, Pho Chu tich, thanh vién Uy ban nhén déan cap huyén noi thyc
hién thi diém khong t6 chie 1161 dong nhan dan theo quy dinh;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh thong ké, tong hop, bdo cao so
lwong, chat lugng dai bicu 1161 dong nhan dan, thanh vién Ly ban nhan dén cac
cap theo quy dinh;

h) Tham muu, giap Uy ban nhin dan tinh viéc hudng dAn, kiém tra, tong
hop, bdo cao vige thuc hien dan chu & x4, phuong, thi trdn, & co quan hanh chinh,
don vi sw nghiép cong lap, ¢ doanh nghiép trong dia ban tinh va viéc thuc hi¢n
cong tac dan vén cua chinh quyén theo quy dinh cua phap ludt;

1) Hudng dan, kiém tra hoat doéng cua thon, t6 dan phd theo quy dinh cua
phap luat;
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k) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh chi dao, huéng dan, kiém tra Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhén dan cdp xa trong viée xay dung, thuc hign
chc vAn ban, dé 4n lién quan den cdng tac x&y dung nong thon mai theo phan cong

ctia Uy ban nhén dén tinh va theo quy dinh cha phap Juat.

7. Vé cong tac dia giéi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh thuc hién cdng tac quan ly dia
gidi hanh chinb trén dja ban theo quy dinh cOa phép ludt va theo hudng dan cta
. co quan nha nude c6 tham quyén; -

b) Tham dinh, trinh Uy ban nhén dan tinh va Chu tich Uy ban nhén dén
tinh c4c d& an, van ban 1ién quan dén viée thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu

4
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chinh dia gi¢i don vi hanh chinh, d6i tén don vi hanh chinh, phin logi don ‘vi
hanh chinh trong dia ban tinh d& Uy ban nhan dan tinh trinh cip ¢ tham quyén
quvét dinh, hodc dé Chy tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat;

¢) Hudng dan va t6 chuc trign khai thuc hi¢n céc dé dn, van ban lién quan
dén cong tac dja gidi don vi hanh chinh, ddi tén don vi hanh chinh, phan loai
don vl hanh chinh trong dia ban tinh sau khi duoc cap ¢ tham quyén phé
duyét;

d) Gitp Uy ban nhén dan tinh quan 1y ho so, ban do dia gidl, moce, dia
gid1 hanh chinh cua tinh theo quy dinh cla phap luit.

8. V& can bg, cong chirc, vién chirc; can b, cong chirc cap xi va nhing
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xd:

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac vin ban vé tuyén dung, sur
dung va quan ly ddi véi doi ngtl can b, ¢ong chire, vién chire va can b, cong
chire cp xd theo quy dinh cua phap luat; tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh
trong vig¢c ban hanh hodc trinh c¢ip cé thim quyén ban hanh cdc viin ban vé
quan ly va st dung nhfing ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cap x3 theo
quy dinh cua phap luir; i

b) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé diéu
kién, tiéu chudn, chic danh dbi voi Truong, Pho cdc co quan, don vi thude, truc
thudée S& Noi vu va ddi véi Truong phong, Phdé Truéng phong Phong Néi vu
trong dia ban tinh; '

¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc tiép nhén, sur
dung, bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, ning bac
luong, b6 nhiém ngach, chuyén ngach, thay doi chic danh nghé nhghiép, danh
gid, phan loai, khen thudng, ky luat, dao tao, bdi dudng va cac ché 43, chinh
sach khac ddi voi can bd, cong chire, vién chire thudc tham quyén quan ly caa
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Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh caa Dane, Nha nude va phan cap quan Iy
¢an bd cua Uy ban nhén dan tinh;

d) Tham muu, gidp Uy ban nhan dan tinh vige tuyén dung c¢ong chire,
vién chire; thi diém thi tuyén chire danh lanh dao, quan ly; thi nng ngach cong
chire; thi hode xét thang hang chic danh nghé nghiép doi véi vién chire theo
quy dinh cua phap ludt va theo phan cép quan 1y can b clia Uy ban nhan déan
tinh;

d) Quan ly ho so cén bd, cong chire, vién chirc thude dién Uy ban nhén
dan tinh quan 1y theo quy dinh cta phép luat;

e} Huong dan, kiém tra vi¢e thue hién cdc quy dinh vé tiéu chuin chuc
danh cdn bd, céng chire, vién chire; vé co ciu can bd, co chu chire danh cong,
chue, vién chire theo quy dinh cua phép luét;

2) Hudng dan, kiém tra vige thue hién céc quy dinh vé Luyén dung, sur
dung va quan ly can bd, cong chire, vién chire va cén b, cong chic cép X4,
nhing nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cap xi; viec thue hién ché dd,

>



chinh séch va ¢cong tac quan Iy ho so doi voi can b, ¢ong chite, vien chire theo
quy dinh cua phap ludt; '

h} Huéng dan, thong ke, kiém tra vige thue hién ché do, chinh sach doi
v4i can bd khong chuyén trach o thon, t5, dan phd.

9. V& dao tao, boi dudng cén bd, cong chire, vién chic va cdn b, cong chuc
cap xa (trong khoan nay goi chung l1a can bd, cong chirc, vién chue):

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh ché dd, chinh sach khuyé én khich
can bo, cdng chire, vién chire cua tinh hoc tap dé nang cao trinh 3, ning luc
cOng tac;

b) Phoi hop voi cac ¢o quan ¢6 lién quan trinh Uy ban nhin déan tinh
quyét dinh viée b tri, phan bé kinh phi d6i véi hoat dong dao tao, boi dudng
can bo, cong chire, vién churc cua tinh theo quy dinh;

¢} Trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét quy hoach, ké hoach dao tao, bdi
dudng can bg, cong chure, vién chuc thude pham vi quan ly; giap Uy ban nhan
dan tinh td chire trién khai thuce hién quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can
b, cong chie, vién chire sau khi duge phé duyét; danh gia két qua thuc hién va
dé xuét diéu chinh.

d) Gitp Uy ban nhén dén tinh huéng dén, kiém tra vigc thuc hién ché do
dao tao, boi dudng can bd, cong chite, vién chire theo quy dinh; tong hop, bdo
cao két qua hoat ddng dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chirc hang
nam gui B6 N§I vu theo quy dinb.

10. Vé thuc hién ché do, chinh sach tién luong:

a) Tong hop danh séch, ho so, trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh <o
viin ban dé nghi B6 Noi vu cho ¥ kién théng nhat trude khi ky quy &t dinh nang
bac luong trude thoi han déi véi can by, cong chire, vién- chire cla tinh xép
luong ¢ ngach chuyén vién cao cdp va cac ngach, chuc danh tuong duong
ngach chuyén vién cao cap theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh cép cé tham quyén quyét dinh
viéc ndng bac lLrorno thuong xuven, ndnﬁ bac luong trude thoi han, ndng luong
virot bac va cac ché d9, chinh sach vé tién luong doi vai can bo, (,ong chuc,
vién chirc, ngurdi lao dong theo quy dinh cua phap luat va theo phén cép cla Cy
ban nhan dan tinh;

¢) lluong dan, klem tra, gial quy et theo tham quyén hoic dé nghi cap ¢d
tham quy én giai quy &t nhimg vudng méc trong vige thyc hién chinh sach, ché
dd tién luong, phu cip, sinh hoat phi va tién thuong dbi véi can bo, cong chire,
vién chire, lao dong hop dong trong co quan, té chirc hanh chinh, don vi su
nghiép ¢Ong ldp cua tinh theo quy dinh.

11. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché do cong vu, cong chirc:
a) Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan tinh lanh dao, chi

dao, trién khai cdng tac cai cach hanh chinh cha tinh theo céc 1‘10h1 quyét,
chuong trinh, k& hoach cai cdch hanh chinh cia Chinh phi va quy ét dinh cac



bién phdp day manh cai cach hanh chinh, ddv manh cai cich ché dd cong vu,
cong chire; Lo trinh tng dung cdng nghé thong tin va trién khai ph’fm mém tin
hoc phuc vu td1 uu hoa quan ly hoat dong diéu hanh cua co quan, don vi nha
nudce theo hudng tiét kiém nhan lge, tién loi trong giao dich va ¢dng khai, minh
bach théng tin ddi vai 16 chie, cong dan.

b) Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
phén cong cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan tinh cha i hodc
phm hop thue hien cac ndi dung, cdng vige cua cai cach hanh chinh, bao gom
cai cach thé ché, cai cach thu tuc hanh chinh, ¢al céch 10 chite bd may hanh
chinh, xay dung va nang cao chét luong doi ngll can bd, cong chire, vién chic,
cai cach tai chinh cdng, hi¢n dai hoa nén hanh chinh;

¢) Hudng dan, don ddec, kiém tra cic co quan chuyén mén thude Uy
ban nhan dan tinh; Uy ban nhéan dan cip huyén va Uy ban nhéan déan cép xi trién
khai thuc hién eéng tac cal cach hanh chinh, cai cach ché dd cOng vy, cong
chiic theo chuong trinh, ké hoach, dé 4n cai cdch hanh chinh, cai c4ch ché do
céng vu, céng chire di duoc cap c6 tham quyén phé duyét;

d) Hudng dan, dén doc, kiém tra viéc thue hién co ché mot clra, mét clra
lien thong, mot cira lién thong hién dai tai cac co quan hanh chinh nha nudc ¢
lia phuong:

&) Giup Uy ban nhan dan tinh theo doi, danh gia, tong hop chung két qua
thue hién cac nhiém vu vé cai cach hanh chinh, cai céch ché do c¢ong vu, cong
chirc cua cac co quan, to chire, don vi thude Uy ban nhan déan tinh, caa Uy
ban nhan din cdp huyén va Uy ban nhan dan cip x4; xay dung va thuc hién ché
a6 bio cho vé cOng tac cai cach hanh chinh, cat cach ché do cong vu, céng chue
theo quy dinh;

¢) Chu tri, phéi hop véi cée co quan ¢6 1ién quan hudng dan, tap hudn vé
chuyén mén, nghiép vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho cdéng chuc
chuyén trach cai cach hanh chinh ¢ c¢ic co quan, td chirc, don vi thude Uy
ban nhan dan tinh va Uy ban nhan dan cdp huyén.

12. V& cong tac t6 chire hot; qui xa hdi, quy tir thién (goi chung la qui):

a) Thdm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép thanh
lap, chia tich, sap nhdp, hop nhat, giai thé, ddi tén va phé duyét didu 1& doi v6i hai
¢O pham vi hoat dong trong tinh theo quy dinh cua phap luat;

b) Tham dinh, trinh Chu tich I:Tv ban nhan dan tinh xem xét, quvét dinh
céc hoat ddng vé qu¥ bao gom: Cap gidy phép thanh lip va céng nhan diéu 13,
cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai thé; d6i tén, dinh chi, tam dinh chi
hoat dong; cho phép qu¥ hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi: c¢éng nhén
qui du dicu kién hoat déng. céng nhan thanh vién 1oi donCr quan ly qu¥; cho
phép thay doi hogc cip lai gidy phép thanh 1ap, thu hdi gidy phép thanh lap; giai
quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi quy ¢6 pham vi hoat dong trong tinh va quy ¢o
to chue, ca nhan nude ngoai gép tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi
huyén, xa;
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¢) Can ctr tinh hinh thuc €0 dia phuong, trinh Cha tich Uy ban nian
tinh uy quyén cho Chi tich Uy ban nhan dan chp huyén quyét dinh viée th
hién céng tic quan ly ddi véi hoi c6 pham vi hoat dong trong xa, quy co [ty
vi hoat dong trong huyén, x4 theo quy dinh caa phap luat;

d) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép héi ¢6 pham vi ho
dong trong ca nude, hél ¢6 pham vi hoat dong 1ién tinh dat viin phong daj di¢
clia hdi & dia phurong theo quy dinh ctia phép Tuat;

d} Hudng dan, kidm tra viéc thire hién phap luét vé hai, quy doi voi cac
hoi, quy hoat déng trong pham vi tinh. X1t I¥ theo thim quyén hodc trinh cap co
thdm quyén xtr [¥ cac vi pham phép ludt vé hoi, quy:

¢) Chu i, phoi hop véi cdc co quan chuyén moén ciing cap trinh Uy
ban nhan dan va Chaq tich [:‘y ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh viéc hé trg
va thue hién cdc ché dd, chinh sach khac déi véi 13 chure héi, quy theo quy dinh
cua phap luat. )

13. Vé céng tac vin thur, Tuu triy:

a) Tham muu, giip Uy ban nhin dan tinh ban hanh va huéng din thue

hi¢n cac ché do, quy dinh v¢ cong tic van thu, luu trdr theo quy dinh cua phap
fudr: )

b) Tham muu, gitp Uy bann'ian dan tinh vé cong tac quan 1y luy trip
thdng tin $6 trong céc co quan, don vi nha nuédc trén dia ban tinh theo quy dinh
cua phap luat;

¢) Trinh cap ¢o tham quyen phé duyét Danh muc taj liéu hét gia trj cua
Lua i lich st cua tinh, quyct dinh hiy tai 1i¢u héy gid trf tal Luu tri lich s
cua tinh theo quy dinh cua phdp luar;

d) Tham dinh Danh muc tai lidu hét gia tri cén hfly tal Luu trit co guan
ddi voi co quan, td chirc thude nguf“)n nop luu tai litu vao Luu triv lich st ¢cta
tinh: quyét dinh vi¢c huy tai [i¢u 6 théng tin trung [dp tai Ly tri lich str ctia
tinh theo quy dinh cua phép luat;

d) Nghién cuu, img dung khoa hoc va cong ngh¢ vao cong tac van thu,
luu triy;

e) TO chjfic tap hudn, bdj dudng nghiép vu vin thu, luu triv ddi voi doi
ngli cong chure, vién chire lam cong tac van thu, Ly trit;

g) Kiém tra viée thue hién cac ché do, quy dinh vé cOng tic vin thu, luu
trlt: giai quvet theo thim quyen hodc bio cdo cdp 6 thim quyén xem xét gia
quyet khiéu nai, to cao va xir Iy vi pham phép ludt vé vian thu, luu trit;

h) Thuc hién cong téc bdo cfo, thong ké vé vin thu, luu trir theo quy dinh
cua phap luét;

1) Thue hién nhiém va cua Luu trl lich sir cqa tinh, gom: Trinh cap ¢o
th&m quyén ban hanh Danh muce co quan, to chire thude ngudn nop luu tai lidy
va phé duyét Danh nic tai liu nép lru vao Luu triy lich st cua tinh; hudng dan
cdc co quan, to chire thudc nguon nop {uu tai [iéu chuan bi tai 1iéu nop luu; thy

8



e e e e e e

thap, chinh ly, xac dinh gia tri, Lhono ké, tubd phuc ché, bao hiém, bao quan,
giai mat tai liéu luu trtr lich s va td chire khai thac, st dung tai li¢u luu triv
theo quy dinh cua phap luét;

k) Cép, cap lai, thu hoi ching chi hanh nghé lvu trit cho cé nhan ¢o du
cac dieu kién theo quy dinh cia phép luit;

1) Thue hién cac hoat dong dich vu luu teit theo quy dinh ctia phap luat.
14. V& cong tac ton gido:

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan trong vi¢c t6 chire tuyén
truyeén, phé bién cha truong, chinh sdch, phap ludt vé ton gido dbi véi can b,
cdng chire, vién chuce va tin dod, chite sic, chirc viée, nha tu hanh, nhan s¥ céc
6n gido trong pham vi quan ly cta tinh;

b) Giai quy ét theo thdm quyén hodac trinh cap c6 tham quy &n gia quyét
nhiing \fm dé cu thé vé& tdn gido theo quy dinh cia phép luat bao gdm: Thanh
lap méi t6 chire ton gido trén dia ban; chuong trinh hoat djng hang nam clla céac
t6 chire Ton giso, 10 chire dai hoi, cong nhan, tiép nhan nhan su git val trd quan
Iy cac nha tu hanh. Chu tri , phoi hop véi cac 0, ban, nganh trong viéc tham
muu, trinh Uy ban nhan dan tinh gial quyét nhimg v m dé phat sinh trong (on
gido theo quy dinh; 1a dau méi lién hé gitra chinh quyén dia phuong véi cic £6
chuc ton gido trén dia ban tinh;

¢) Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khi€u nai, t6 cdo vé
Iinh vure tén gido theo quy dinh cua phap luat;

d) Thuc hién viéc dao tao, bdt dudng nghiép vu vé céng tac ton gidao doi
val ddi ngll cong chite lam ¢ong tde ton gido thude pham vi quan Iy cua S6 Noi
VUl

d) Trinh Uy ban nhédn dan tinh thuc hién viéc ap dung chinh sach doi voi
nhitng t6 chirc tdn gido va ca nhin ¢ hoat dong ton gido theo quy dinh cua
phap ludt;

¢) Thye hign vige nghién ctu khoa hoc trong linh vuc ton giao, tong ket
thue tién, cung cap ludn cr khoa hoc cho viéce x8y dung va thue hién cac chu
trrong, chinh sach, phéap ludt cia Dang, Nha nude dbi voi tén gido;

r

) Hudng dan PHong Noi vy thude Uy ban nhan dan cip huyén giai quyct
nhing van dé cu thé veé 6n gido theo quy dinh cua phap luét.

15. Vé cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan, Chu tjch Uy ban nhan dan tinh va
Hoi dong thi dua - khen thudng tinh to chire céc phong trao thi dua; hudng dan,
don doc kiém tra cdc s0, ban, nganh, Uy ban nhén dan c¢ip huyén, Uy ban nhan
dén cap x3, Mt tran T6 qube, cac td chite chinh tri, chinh tri-xd hoi va céc 10
chirc kinh té trién khai thuc hién cac phong trdo thi dua va chinh sach khen
thudng cia Dang, Nha nudc trén dla ban tinh. Chua tr, phoi hop voi Mat trin T6
qube, chc & chire chinh tri, 18 chtre chinh tri - xa hoi, t6 chic x3 hoi ¢ dia



phuong va cac co quan thong tin dai chung tuyén truyén, phat hién va nhén
rong cac dién hinh tién tién;

b) Té chire thuc hién ké hoach dao tao, béi dudng, hudng dan chuyén
mon, nghiép vu cho doi ngli ¢ong chire 1am cong tac thi dua, khen thudng ¢ cac
5o, ban, nganh, & c¢ip huyén, cap xi va doanh nghiép trén dia ban tinh; Umg
dung khoa hoc cong ngh¢ trong linh vuc thi dua, khen thudng. Thue hién cong
tac thanh tra, klem tra nhing vin du lign quan dén cong tac thi dua, khen
thudng va giai quyét cac khidu nai, té céo vé linh vuc thi dua, khen thuong theo
quy dinh cua phap luat;

C) lham dinh hd so dé nghi khen thudng cua cdc sg, ban nganh, cua chp
huyén, cap xa, Mat trin Té quéc, cde tO chire chinh tri, t6 chtre chinh tri - x&
hoi, td chire xa hél, t6 chire kinh té & dia phuong va co s0, trinh Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh khen thuéng hodc dé nghi cép ¢6 thdm quyén quyét dinh
khen thudng theo quy dinh;

d) Quan ly, luu trir hd so khen thudng theo quy dinh ctia phap lujt; xay
dL_IIlL va quan 1y co s dir liéu vé thi dua, khen thudng; téng hap, béo céo dinh
ky v¢ thi dua, khen thuéng theo quy dinh. Xay dung, quan ly va su dung Quy
thi dua, khen thudng theo quy dinh cua phap ludt; quan ly, cip phat, thu hoi,

ap d6i hién vat khen thuéng theo phan cap; tham muu t6 chirc thuc hién nghi
1& trao tang, dén nhan cac hinh thic khen thudng theo quy dinh cta phap luat;

d) Lam nhiém vy thuong true Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh.

16. Vé cong tac thanh nién:

a) Chu trl, phél hop v6i cdce so, ban, nganh va céc co quan, (& chire ¢é
lién quan cua tinh trong vig¢e tuyén truy én, phd bién, gido duc phap ludt cho
thanh nién, trong vic¢e thue hién co che chinb sach déi voi thanh nién va cong

tac thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhirng van d& quan trong, lién nganh vé
thanh nién va ¢dng tac thanh nién;

b) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua phap luat v
thanh nién va cong tac thanh nién; viéc thue hién chinh sach, ché do trong to
chue va quan ly thanh nién, cdng tac thanh nién cia tinh; hudng dan chuyén
mén, nghidp vu vé cong tac thanh nién do1 vGi cde s0, co quan ngang so, don vi
su nghiép thude tinh, Uy ban nhéan dan cip huyén, cip xa;

¢) Thue hién ché do, chinh sach d6i voi thanh nién theo quy dinh cua
phap ludt va theo phin cong, phan cdp clia cac co quan ¢6 tham quyén.

17. Thue hién hop tde qubce té vé cong tac ndi vu va cac Iinh vue duge
giao theo quy dinh cua phap lugt va theo phén cong hodc uy quy én cia Uy
ban nhan dan tinh.

18. Thuc hién cdng tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, 16 co
lién quan den cong tac ndi vy theo quy dinh cua phép lugt va theo sy phan cong
hoic Uy quyéu cua Uy ban nhan dan tinh; thue hién cac quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, tiéu cwe, cac gquy dinh vé thuc hanh tiét kiém, choncr lang
phi; xit 1y theo tham quyén cac vi pham phép luit, hodc tham muu cho cap cé
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tham quyén xtr Iy cdc vi pham phap-iudt trén cic 1inh vue céng tic duge giao
theo quy dinh cta phéap luit.

19. Hudng din chuyén mén nghiép vu vé cong tac ndi vy va cac linh vuce
khac duoc giao ddi vai chc co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
thugc tinh, déi véi Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa.
Gitp Uy ban nhan dén tinh thue hi¢n chic néng quan 1¥ nha nudc theo céc linh
vire cdng tac duge giao déi véi cac td chie cua cdc B0, nganh 1Trung uvong va
dia phuong khéac dit tru so trén dia ban tinh.

20. Téng hop, thong ké theo huéng dan cua Bé No6i vu vé té chirc co

quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap; bO lugng cac don vi hanh chinh

cip huyén, cap xa, sb luong thon, t6 dan phé; sb lugng, chét luong déi ngli can

b, cdng chuL vién chire va can bo cOng chirc cap x4, nhimg ngudi hoat dong

khéng chuyén trach ¢ cap xa; cong tdc van thu, luu trir nha nudc; cong tac ton

gido; ¢ong téc thi dua, khen thuong; cong tac thanh nién va céac linh vire khac
dugc giao.

21. Td chue nghién ctru, Ung dung cac tién bd khoa hoc, cong nghé; Xay
dung hé théng théng tin, luu trit phuc vu cng tdc quan 1y nha nude va chuyén
mon, nghlep vu dugc giao.

L

2. Chi dao va hudng dan té chite céc hoat dong dich vu ¢bng trong céc
linh vuc cong tac thudc pham vi quan 1§ ctia S& Nai vu.

23. Thuc hign cdng tac thong tin, bdo cao dinh ky, dét xuit véi Uy
ban nhén dan tinh va B& N§i vu vé tinh hinh thue hién nhiém vu duoc giao theo
quy dinh.

24, Quan ly té chac bd may, bién ché cong chue, co ciu ngich cong
chuc, vi tri viée lam, co cau vién cerL theo chirc danh nghé nghiép va s lugng
nguoi lam vigce trong cac co quan, don vi thude, trye thude S& Noi vu; quan ly
ho so, quyét dinh viée tuyén dung L tiép nhan, st dung, bd nhié¢m, bd nhiém lai,
didu dong, biét phai, ndng bac | uong‘ b6 nhiém ngach, chuvén ngach, thay déi
chire danh nghé nghiép, danh gid, khen thuong, ky luat, dao tao, bdi dudng va
cée ché d9, chinh sach khac ddi véi cong chie, vien chirc, ngudi lao dong thude
lham quyén quan ly cua S& Noi vu theo quy dinh va theo su phén cdng hodic uy
quyén cua Uy bap nhan dan tinh.

25. Quan Iy va chiu trdch nhiém v& tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh ctia phap lujt va theo phan cdng, phan cap hoic uy qu\ én ctia Uy ban nhén
dan tinh.

26. Quy dinh cu thé vé mé quan hé cong tac va trach nhiém cia nguoi
ding diu cac co quan, don vi thudc, trye thude S& Noi vu theo quy dinh clia
phap ludt.

27. Thuce hién cdc nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh glao va theo quy dinh cta phép luat.

Pitu 3. Giam dée va Phé Giam dbc S& NoI vu
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1. S& Noi vu c6 Gidm doc va khong qué 03 Phé Gidm ddc.

2. Giam d6c S¢ Néi vu la nguoi ding dau S& Noi vy, chiu trach nhiém
trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh va trude phap ludt vé
thuc hién chitc nang, nhiém vu, quyén han cua S& NoO1 vu; thuc hién cac chirc
trach, nhiém vu ctia Giam ddc S& quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 24/2014/ND-
CP ngay 04/4/2014 cua Chinh pht quy dinh t6 chitc cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

3. Phé Giam dbc S& Noi vu 1a nguoi giup Giam dbc S& Noi vu phu trach,
chi dao mot s6 mat cong tac cua céc co quan, don vi thude va truc thude S& Noi
vu; chiu trach nhiém trude Giam doc S& Noi vu va trude phép luat vé nhiém vu
duoc phan cong. Khi Giam dbc S& Véng mit, mot Pho Gidam dbe S& duoc Giam
d6c S& iy nhiém diéu hanh céc hoat dong cta S& Noi vu.

4. Giam db6c va Pho Giam dbc S& Noi vu do Chu tich Uy ban nhén dan tinh
quyét dinh bd nhiém theo quy dinh ctia Pang va Nha nude.

5. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky
ludt, cho tir chire, nghi huu va thuc hién ché do, chinh séch khéc doi véi Giam
déc, Pho Giam dbc S& Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyet dinh theo
quy dinh ctia Bang va Nha nudc.

Piéu 4. Co cdu td chire, bién ché cua S& Noi1 vu

1. Cac don vi thuoc S& Noi vu:

a) Phong T6 chirc, bién ché va t6 chirc phi chinh phu;
b) Phong Cong chirc, vién chirc;

c) Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién;
d) Phong Cai cach hanh chinh; =
d) Phong Phap ché;

e) Van phong S& Noi vu;

g) Thanh tra S& Noi vu.

2. Céc co quan truc thude S& Noi vu:

a) Ban Thi dua - Khen thuong;

b) Ban Ton gido;

¢) Chi cuc Vian thu - Luu trir.

3. Giao Gidm d6éc S& Noi vu quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han
va co cau td chirc clia cac don vi tai khoan 1 diéu nay; bd tri, st dung cén bd,
cdng chite, vién chirc va nguoi lao dong theo vi tri viée lam va tiéu chuén,
chirc danh ngach cong chtrc, vién chirc nha nude theo quy dinh.

4. Bién che cua S& Noi vu:
Bién ché cua S& No6i vu duge Uy ban nhéan dan tinh giao trén co s vi tri
viéc lam, gan véi chiic nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nam trong tong
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bién ché cong chire, vién chire trong cac co quan hanh chinh su nghiép cua tinh
theo ké hoach hang nam.

Pitu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay the
Quyeét dinh so 35/2008/QD-UBND ngay 25/7/2008 cua UBND tinh vé viéc quy
dinh vi tri, chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua So Noi vu
tinh Vinh Phuc.

Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Noi vu, Thu truong cac S0,
Ban nganh, Chu tich UBND cac huyén, thanh, thi va Thu trudng cac co quan,
don vi ¢6 lién quan cin ct Quyct dinh thi hémh./gr

Noi nhan: TM UY‘:JMBAN NHAN DAN
- Bo Noi vu; SO
- Van phong Chinh phu; ,.f‘ : CH'U-. T}CH

- TTTU, TTHDND tinh;

- boan PBQH tinh, UBMTTQ tinh (b/c)
- Cuyc kiém tra VB - Bo Tu phap;

- CPCT, CPVP UBND tinh;

- Nhu Diéu 5 (thuc hién);

- Website Chinh Phu; =D

- Cong bao, Cong TTDT tinh; v
- Bao Vinh Phic, Bai PTTH tinh; : > ’ \

S i avals SNV Eaung Jian: Bung

i
o






