BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

sé: 4204 /QP- BNV Ha Noi, ngay 19 thing 11 nam 2012

QUYET PINH
V2 viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuin chirc danh linh dao, quin Iy
cia B§ NGi vu thoi ky diy manh céng nghiép ho4, hién dai hod dit nude

BO TRUONG BQ NOI VU

Can ¢t Luit Can bg, cong chic va Ludt Vién chuc;

Cin ot Nghi dinh s6 61/2012/NP-CP ngay 10/8/2012 ciia Chinh phil quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co chu td chirc ctia B6 Noi vu;

Can ctr Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuec;

Xét d& nghi ciia Vu trudng Vu T chire can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh tiéu chuén chitc danh
lanh dao, quan 1y ctia Bo Noi vu thoi ky ddy manh c6ng nghiép ho4, hién dai hoa
dAt nuoc.

Piéu 2. Bai bo Quyét dinh s6 33/2004/QD-BNV, ngay 10/5/2004 ctia Bo
treong B Noi vu ban hanh Quy dinh tam théi tiéu chuan chirc danh cén bg lanh
dao, quan ly ctiia B4 Noi vu thoi ky cong nghiép hod, hién dai hoa dat nudc.

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong B, Vu trudng Vu TS chirc can bd va Thil trudng cac
co quan, don vi thude, trye thude B chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./. 4

BO TRUONG

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Céac d/c Thir trudng;
- Luu VT, TCCB.

Nguyén Thii Binh



BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phuc

QUY PINH
V& tiéu chuéiin chirc danh lanh dao, quin 1y ciia B) Nji vu
théi ky 34y manh cong nghiép ho4, hién dai hoa dat nuwée
(Ban hanh kém theo. Quyét dinh sé 1204 /0B-BNV, ngay19/11 /2012

ctia Bé truong Bo Noi vu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tweng 4p dung

1. Tiéu chuén chirc danh lanh dao, quan ly cia Bd Noi vu, bao gém:

a) Tiéu chudn chitc danh Thir trudng;

b) Tiéu chuin chirc danh lanh dao, quan 1y cip Vu va tuong duong thudc
dién B§ quén ly;

¢) Tiéu chuén chirc danh lanh dao, quan Iy cip Phong ciia BS.

2. Tiéu chuén céac chitc danh linh dao, quan 1y quy dinh tai khoan 1 Didu nay
ap dung ddi voi cac truong hop khi xem xét d& nghi cip c6 thdm quyén bd nhiém,
bd nhiém lai hoic trinh B trudng bd nhiém, bd nhiém lai theo thim quyén.

Piéu 2. Tidu chuin chung ddi v&i cac chirc danh linh dao, quan Iy

1. Cé ban linh chinh tri vitng vang, trung thanh véi ly tudng cach mang cia
Pang, v&i chii nghia Mac - Lé Nin, tr twéng H6 Chi Minh; ¢ ¥ thirc du tranh bao
vé quan diém, duong 161 ctia Pang; chinh sach, phdp luit cia Nha nude. Lanh dao
va td chitc thuc hién tét cac chu truong, chinh sach cua Pang va phap ludt ciia Nha
nudc.

2. Guong miu vé dao dirc, 16i sbng, cin kiém liém chinh, chi cong vé tu;
khong quan liéu, tham nhiing, léng phi va kién quyét ddu tranh chéng quan liéu,
tham nhiing, ling phi; c6 tic phong dan chi, gin bd chit ch véi nhan dan, thuc
hién nghiém tc quy ché dan chi & co quan va Quy tic tmg xir, Quy tic dao dirc



nghé nghi€p ciia cong chirc, vién chirc lam viée trong cac co quan hanh chinh, don
vi su nghiép thudce, truc thude Bo Noi vu. '

3. C6 tinh thin trach nhiém va y thirc tb ﬂcht'xc ky Iudt cao; c6 tinh than hoc
hoi, nghién ciry, sang tao, ning ddng, hoan thanh t5t nhiém vu drgc giao.

4. C6 y thirc va kha ning nghién ciru, hiéu biét vé tinh hinh chinh tri, kinh t4,
van hod, x3 hoi, an ninh, quéc phong va déi ngoai ctia Nha nudc; nim vitng cac
nguyén tic tb chirc, quy ché 1am viéc va méi quan hé trong cbng tac ciia hé thing
chinh tri va ciia co quan; c6 kién thice vé khoa hoc 1anh dao, quan Iy; duge dao tao
va ¢6 kién thirc co ban vé chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngft, tin hoc.

5. C6 kha ning doan két, quy tu cong chuc vién chirc; tdp hgp va phat huy
dugce sttc manh tap thé.

6. Ban than va gia dinh guong miu thuc hién dudng 161, cht trwong, chinh
sach cia Dang va phap ludt ciia Nha nude. Khong lam dung chirc vu, quyén han va
dé nguoi than loi dung chire vy, quyén han cta minh muu loi riéng.

Chwrong 11
TIEU CHUAN CU THE

Piéu 3. Chirc danh Thir truéng

1. Vi tri, chirc danh

Thit truéng Bo NGi vu la chitc danh 1&nh dao, quan ly cip BO, ¢6 trach nhiém
gitip Bo trudng phu trach, chi dao viée t chirc tﬁuc hién mét hodc mét sé linh vuc
cOng tac cta B theo sy phén cOng ciia By trudng va chiu trach nhiém trude Bo
trudng va trude phap luat vé nhiém vu dugce phan cong.

2. Chirc trach, nhiém vu

a) Chirc trach va nhiém vu cy thé cia Thi tradng dugce quy dinh tai cac quy
dinh quan 1y cén b ctia B6 Chinh tri, Ban Bi thu, Thi tuéng Chinh phti va quy ché
cOng tac cia Ban Can sy dang, quy ché 1am viéc cua Bd Noi vu va phén céng céng
tac cua B§ truong BO Noi vu;

b) Thir trudng khi duge bd tri kiém nbiém céc chie danh khac vé Pang, Nha
nude, doan thé phai bao dam chirc trach nhiém vu dugc giao, bao cao cong tic véi
B6 trudng va céc co quan hitu quan ciia Pang, Nha nudc, doan thé;



¢) Trong quan hé cdng tac véi cac co quan cAp trén va cac co quan hitu quan
khac cua Pang, Nha nudce, doan thé va nhan dan, Thir trudng chi gidi quyét cong
viéc trong pham vi chire trach, nhiém vu duge B trudng phén céng va dugc thay
mat Bo trudng, Ban Can su dang giai quyét cong viée khi duge uy quyén.

3. Yéu ciu vé tiéu chuén, trinh d6 va nang hyc

a) T6t nghiép dai hoc trd 1én;

b) Da dugc bd nhiém vao ngach chuyén vién cao cip hodic trong duong, céc
chirc danh nghé€ nghiép tuwong duong;

c) Da tt nghiép céc khoa dio tao, bdi dudng vé& chuong trinh 1y ludn chinh
tri cao cp, chwong trinh quan 1y hanh chinh nha nuéc ngach chuyén vién cao cp,
kién thirc an ninh qudc phong theo quy dinh;

d) Da co thot gian dam nhi€ém chic vu Cuc trudng, Vu trudng va tuong
duong hoac Giam d6c va tuong duong cac sd, ban, nganh cap tinh trd 1én;

d) Sur dung duoc it nhét mét ngoai ngit thong dung (Anh, Nga, Phap, P,
Trung Qudc) trinh d6 C;

e) Biét sir dung may v1 tinh d& 4p dung tin hoc trong cbng tac lanh dao, quan
ly, diéu hanh.

Piéu 4. Cic chirc danh linh dae, quan Iy thudc dién B quén Iy va bd
nhiém

1. Vi tri, chitc danh

Céng chirc 1anh dao, quan ly thudc dién Bé quéan ly bao gdm ngudi ding dau
va cap phd cua ngudi ding dau cac co quan, don vi thude, truc thudc B (sau diy
goi chung 1 cong chirc 1anh dao, quan Iy cip Vu), gdbm:

a) Pho Trudéng ban Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong; Phé Trudng ban
Ban Toén giao Chinh phu;

b) Cuc truémg, Pho Cuc trudng Cuc Vin thy va Luu trit nha nudce;

c) Vu trudng, Phé Vu trudong cac don vi thude Bg;

d) Chanh Thanh tra, Phé Chanh Thanh tra thudc Bo;

d) Chanh Van phong, Pho Chanh Vén phong Bg;

e) Nguoi dimg diu, cip phé cia ngudi dimg ddu cac don vi su nghiép cong
1ap true thudc Bo.

2. Chuc trach, nhiém vu



a) Ngudi dimg ddu cdc co quan, don vi thudc, truc thude Bo chiu trach
nhiém trudc B trudng viée lanh dao, quan 1y, didu hanh moi hoat dong cta co
quan, don vi trong pham vi phu trach dé thyc hién cac chu truong, chinh sich cia
Dang, phap luét cita Nha nudc, cac quy dinh, quy ché cia B3 va co quan, don vi;
béo dam co quan, don vi hoan thanh tt chic ning, nhiém vu dugc giao. Cép pho
cla ngudi ding dau céac co quan, don vi thudc, truc thuge Bo ¢6 trach nhiém gitp
ngudi ding dau chi dao mot s6 mat cong tac theo sy phén cdng clia ngudi dtng
dAu, chiu trach nhiém trudc ngudi dimg ddu va phap luat vé cac linh vuc cong tac
dugc phén cong;

b) Lanh dao, chi dao, diéu hanh, cha tri nghién ctru, d& xuit chu truong, ké
hoach, bién phéap dé thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi coa Pang, vin ban
quy pham phép lut cia Nha nuée c6 lién quan dén linh virc cong tac cia Bo Noi
vu va cia don vi;

¢) Xay dung ké& hoach, quy trinh t6 chitc va huéng din thuc hién cac ndi
dung nghi quyét, quyét dinh, chi thi ciia Pang, vin ban quy pham phap lujt ca
Nha nuéde, quy dinh cua co quan trong pham vi linh vuc céng tac duge phin cdng;

d) Chi dao, kidm tra, béo cdo tinh hinh va két qua thuc hién cdc nhiém vu
cOng tac dugce phan cong;

d) Cac chirc danh lanh dao, quan 1y trén day khi duge bd tri hoic duoc co
quan, td chirc ¢ thdm quyén gi6i thidu bdu ma tring oir kiém nhiém céc chiic danh
khac v& Dang, Nha nudc, doan thé phai dam bao chirc trach, nhiém vu duogc giao,
béo céo cong tic véi Thi trudng cac co quan chi quan va hitu quan cia Dang, Nha
nudre, doan thé;

e) Cac chitc danh lanh dao, quan ly cac t6 chic cé tu cach phap nhén hoat
déng theo chuyén moén, nghi¢p vu chuyén nganh, ngoai nhitng chic trach, nhiém
vu duge quy dinh trén déng thoi phai chiu trach nhiém vé chuyén mén, nghiép vu
chuyén nganh truée cic co quan quan 1y vé chuyén nganh c6 lién quan;

g) Trong quan hé cbng tac theo nhiém vu duge giao véi 1anh dao cip trén,
véi cae don vi khac thude B Noi vu va véi céc co quan hitu quan khéc cia Dang,
Nha nude, doan thé va nhan dan, ngudi dimg du cac co quan, don vi thude Bé liy
danh nghta thay mit don vi, cip pho clia ngudi ding ddu chi giai quyét cong vide
trong pham vi va chirc trach, nhiém vu dugc phén cong va dugc thay midt nguoi
dimg dau khi duge uy quyén,
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3. Y&u ciu vé tiéu chuén, trinh d6 va ning lyc.

a) Dbi véi chire danh Vu truong va tuong duong

- Tt nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh phu hop véi linh vuc cong tac dam
nhiém; c6 thai gian kinh qua cdng tac nganh N§i vu néi chung tir 7 ndm tré [én; ,

- P3 t6t nghiép chwong trinh 1y luan chinh trj cao clp. P4 qua dio tao, bdi
dudng chuong trinh quan ly hanh chinh nha nuéc ngach chuyén vién cao cép va
twong duong;

- B3 duogc bd nhiém vao ngach chuyén vién cao cip hodc trong duong, cac
chtrc danh nghé nghiép twong duong trd [én;

- Str dung duogc it nhit mot ngoai ngit thong dung (Anh, Nga, Phap, Duc,
Trung Qude) trinh d6 C;

- Biét sir dung may vi tinh va ap dung k¥ niing v& tin hoc vao cdng tic 1anh
dao, quan ly va chuyén mén nghiép vuy;

- C6 thoi gian dam nhiém chirc vy Phé Vuy trudng va tuong duong hoic
Giam dbc va tuong duong cac sd, ban, nganh thugc tinh; néu 13 Phé Gidm ddc s&
va tuong duong cic s¢, ban, nganh thudc tinh thi phai 1a tinh uy vién duong
nhiém va trong dién quy hoach chirc danh gidm ddc s& va trong duong;

- Pbi véi chirc danh Phé Trudng ban Ban Thi dua — Khen thuéng Trung
uong, Ban Ton gido Chinh phu phai cé thoi gian ddm nhiém chirc vu Vu trudng
va tuong duong cua Ban Thi dua — Khen thudng Trung wong, Ban Tdn gido
Chinh phu hodc 1anh dao s&, ban, nganh thudc tinh tré [én.

b) Béi véi chirc danh Phé Vu trudng va twong duong

- Tét nghiép dai hoc trd 1én, ¢é chuyén nganh phi hop véi linh vue cong
tac dam nhi€m; cé thoi gian kinh qua c¢ong tac nganh Néi vu tir 5 ndm trd 1én;

- Pa dugc bd nhiém vao ngach chuyén vién chinh hodc tuong dwong, cac
chirc danh nghé nghiép tuong duong tré 18n;

- C6 trinh @6 1y luan chinh tri trung cip, quan ly hanh chinh nha nuée
ngach chuyén vién chinh;

- Str dung dugc it nhat mot ngoai ngit théng dung (Anh, Nga, Phap, Buc,
Trung Qudc) trinh d6 C;

- Biét str dung may vi tinh va ap dung k¥ ning vé tin hoc vao cdng tac 1anh
dao quan ly va chuyén mén nghiép vu.



Yéu ciu vé tidu chuén va trinh do dbi voi cac chire danh cong chure 1anh dao,
quan ly cua cac co quan, don vi thufc, truc thude BH cb tinh dic thu con phai cén
clr vao cac quy dinh vé tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén do Thu tudng Chinh pht
hodc céc B§, ban, nganh ¢6 lién quan quy dinh.

Didu 5. Chirc danh lanh dao, quin Iy cip Phong, do B{ triromg bd nhiém

1. Vi tri, chirc danh

Chirc danh Idnh dao, quan 1y cdp phong ciia Bd, do B tredng bd nhiém bao
gbm céc chirc danh: Trudng phong, Pho truéng phong va tuong duong (sau day goi
chung 1a cp phong) theo co ciu td chirc cna cac Vu, Thanh tra B, Vin phong B6.

2. Chirc frach, nhiém vu

a) Trudng phong chiju trach nhiém truéc 13nh dao cdp trén vide quan 1y, didu
hanh moi hoat dng ctia phong theo chirc nang, nhiém vu dugce phan céng. Cac Pho
truéng phong giGp Trudng phong va chiu trach nhiém truée Trudng phong va
trude phap luat vé cac linh vure cong tac dwoc Trudng phong phin cong;

b) P& xuét y kién v& ké hoach, bién phéap cdng tac trong pham vi dugc phan
céng dé tham muu cho lanh dao xem xét giai quyét. Chudn bi cac phuong an, ké
hoach, céc quyét dinh, quy dinh cy thé, cac vin ban huéng dan dé thuc hién céc chi
thi, nghi quyét, quyét dinh ciia cAp trén trong pham vi duge phén cong;

¢) Theo d&i, kiém tra, tong hop va bdo céo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu trong linh vuc duge phan cong;

d) Céng chirc lanh dao, quan ly cac t6 chitc hoat dong theo chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh phai chiu trach nhiém vé chuyén mén, nghiép vu trude cac
co quan quan ly chuyén nganh c6 lién quan;

d) Céc chirc danh cong chirc lanh dao, quan 1y trén day khi dugc bé tri kiém
nhiém cac chire danh khac v& Dang, Nha nude, doan thé phai dam bao chirc trach,
nhiém vu dugce giao, bdo cdo cdng tic voi Thu trudng co quan chit quan va cac co
quan hitu quan cuia Pang, Nha nudc, doan thé;

e) Trong quan hé cong tic theo nhiém vy duoc giao véi 1anh dao cép trén,
voi cac don vi khac thude Bg Noi vu, thudec Vu va véi cac co quan hiru quan khac
ctia Dang, Nha nude, doan thé va nhan dan, Trudng phong 1y danh nghia thay mat
phong, cac Pho Trudng phong chi giai quyét céng viée trong pham vi va chirc
trach, nhiém vu duogc phan cong va duge thay mét Trudong phong khi duoc uy
quyén.



3. Yéu ciu vé tiéu chudn, trinh d6 va ning luc

a) Tét nghiép dai hoc tré 1én;

b) Péi véi Truong phong: DA duge bd nhiém vio ngach chuyén vién chinh
hodc cac chirc danh nghé nghiép twong duong, phai ¢6 it nhit 05 nim cong tac
trong linh virc quan 1y nha nuéc hodc sy nghiép cbng lap. Dbi voi chic danh Phé
Trudéng phong: da dugc bd nhiém vao ngach chuyén vién, phai ¢ it nhit 03 nim
cong tac trong linh vuc quan ly nha nudce hofic sy nghiép cong lap;

¢) bi qua dao tao, bdi dudng cac chuong trinh quéan 1y hanh chinh nha nuéce
danh cho ngach chuyén vién;

d) Biét it nhit mdt ngoai ngir théng dung (Anh, Nga, Phip, Ptc, Trung
Quéc) trinh d6 B;

d) Biét sir dung may vi tinh va 4p dung k¥ niing vé tin hoc vio céng tic lanh
dao, quan ly va chuyén mén, nghiép vu;

e) Lanh dao, quan 1y phong Bao v§, P6i xe khéng nhét thiét phai da yéu ciu
v& tidu chudn va trinh d6 nhung phai bao dam nghiép vu k¥ thust va chuyén mén
theo churc trach dé dam dwong nhiém vu.

Chuwong Il
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 6. Ciin cit vio quy dinh tidu chuén timg chirc danh kinh dao, quan
ly, thii trirdng cic co quan, don vi thuge Bo Ni vu ¢é trach nhiém

1. T4 chirc quan triét cho cdng chire, vién chirc co quan, don vi nim vimg dé
phén déu, tu dudng, rén luyén.

2. Trén co s& quy hoach can b ldnh dao, quan ly d3 dugc phé duyét, cic co
quan, don vi 1ap ké hoach dao tao, bdi dudng, ludn chuyén dé dam bao tiéu chudn
khi duge xem xét va lam quy trinh d& bat, bd nhiém.

Piéu 7. Vu To chirc cin bd, B Ndi vu ¢b trach nhiém:

1. Huéng dén, phdi hop véi céc co quan, don vi thude va truc thude B Nbi
vu thye hién quy trinh quy hoach can bd ctia don vi trén co s& quy dinh tiéu chuén
nay va tiéu chuan cu thé cia timg don vi.



2. Gitp B truéng chu tri thye hién quy trinh quy hoach cén bd 1anh dao,
quan ly cua B N6i vu thude dién Trung wong va B quan ly trinh Lanh dao BO,
Ban Céan sy dang B9 xem xét, phé duyét va bao céo cac co quan cap trén c6 lién
quan.

Piéu 8. Thu trudng cic co quan, don vi thude va truc thudc B trén co s&
cac ndi dung quy dinh tiéu chuén chirc danh céng chirc, vién chirc 1anh dao, quan 1y
cua Bo NGi vu ban hanh kém theo Quyét dinh nay dé x4y dung tiéu chuin chic
danh cu thé déi vai cong chue, vién chic ldnh dao, quan Iy thude dién co quan, don
vi quan 1y 1am co s& x4y dung quy hoach va bd nhiém can bé lanh dao, quan 1y tai
co quan, don vi.

Pidu 9. Trong qua trinh trién khai thuc hién tidu chuin niy, néu c¢6 vén dé phat
sinh hoéc vudng mic, d& nghi cac co quan, don vi thudc, trué thugc Bo phan anh vé Bo
(qua Vi Tb chirc cin bd) dé tdng hop bso cido BO trudng xem xét, quyét dinh./. 11

BO TRUONG

Nguyén Thii Binh





