UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BEN TRE Péc lip - Ty do - Hanh phiic
$8:422 1 1QD-UBND Bén Tre, ngay 03 thang € nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc 02 thi tuc hanh chinh méi, danh myc 03 thi tuc hanh
chinh dwgc sira @i va bii bo 02 thi tuc hanh chinh trong linh vre viéc lam
thudc thAm quyén gidi quyét ciia S& Lao djng - Thwong binh vi Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BEN TRE

Can cie Lugit T6 chike chinh quyén dia phieong ngay 19 thang 6 ndm 2015 va Ludt
suea 53'6:', bo sung mot sé diéu cua Ludt To chire Chinh phti va Ludt T6 chic chinh
quyén dia phicong ngay 22 thang 11 nam 2019;

_ Cdn cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 ciia Chink phii
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phi sira doi, b6 sung mét s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cén ctr Thong tr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 ndm 2017 ctia Vén
phong Chinh phit huéng dén nghiép vu vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;

 Theo dé nghj ciia Gidm déc S Lao djng - Thuong binh va Xa hi tai To trink
56 1422/TTr-SLDTBXH ngay 31 thang 5 nam 2021.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 02 thi tuc hanh chinh mdi,
03 thu tyc hanh chinh sira ddi tai Quyét dinh s6 54/QD-UBND ngay 10/01/2019 cia
Chi tich Uy ban nhén dan tinh va bai bo 02 thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh s
523/QD-UBND ngay 14/3/2018 ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh trong linh vuc viée
lam thude thim quyeén giai quyét ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Didu 2. Giao S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi bd sung, diéu chinh céc thi tuc
hanh chinh ndy vao quy trinh ni bd trong linh vurc viée lam thude thdm quyen giai quyet
ctia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hi trinh Ch tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc S& Lao ddng - Thuong
binh va Xa hdi va céc to chirc, ca nhan ¢6 lién quan chju trdch nhiém thi hanh.

Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhur Diéu 3;

- B3 Lao déng - Thurong binh vi X hdi;
- Cyc KSTTHC - VPCP;

- Chi tjch, cdc PCT.UBND tinh;

- Cdc PCVP.UBND tinh;

- S& Lao dgng - Thuong binh va X2 héi;
- Phong KSTT, KG-VX, TTPVHCC;

) Eﬂgyﬂ;& :I%t%n o tirtink; Trin Ngoc Tam
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NQIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thii tgc: Thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viée lam cia doanh
nghiép hoat djng dich vu viéc Jam
L.1. Trinh tw thwe hién:

Doi véi trwomg hop chim dit hoat dqng dich vu viéc lam theo ﬂe nghij
cia duanh nghiép; doanh nghiép giai thé lmac bi Toa 4n ra quyét dinh
tuyén b6 pha sin; doanh nghiép bi thu hdi Gidy chimg nhin ding ky doanh

nghiép thi thwe hién nhw sau:

- Buére 1: Doanh nghiép giri 01 (mét) bd hé so theo quy dinh dén Trung tdm
Phue vu hanh chmh cong. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhén hé so,
kiém tra va cép gidy bién nhén ghi rd ngay, thang, ndm nhén du ho so.

Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng chuyén hé so dén S& Lao déng - Thuong
binh va X3 hdi.

- Buére 2: S6 LDTBXH c6 trach nhiém xem xét va quyét dinh thu hdi gidy phép
ctia doanh nghiép.

- Buge 3: S¢ Lao ddng - Thuong binh va Xa héi gtri quyét dinh thu héi gidy
phép cua doanh nghiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Bude 4: Dén hen, doanh nghiép dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh cdng
nhan két qua.

1.2. Cach thire thuc hién:

Thuec hién theo mét trong cac hinh thirc sau:

- Nép ho so qua cdng thong tin Dich vu céng tryc tuyén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng.

- Nop ho so tryc tiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

1.3. Thanh phan, s6 lirong hd se:

* Thanh phan hé so gbm:

- Vian ban d& nghi thu hdi gidy phép (theo miu);

- Gidy phép d dugc cdp hogc van ban cam két chiu trach nhiém trude phap ludt
cta doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam dbi véi trudng hop gidy phép bi mit.

- Baa céo tinh hinh hoat déng dich vy viéc lam cia doanh nghiép (theo mau)

* 86 lugng hd so: 01 (mét) bd.

1.4. Thoi han gidi quyét: D6i voi trudmg hop chim dirt hoat dong dich vu
viéc 1am theo dé nghj ctia doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra
quyét dinh tuyén b pha san; doanh nghiép bi thu hoi Glay chung nhan dang ky
doanh nghiép: 03 ngdy lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so diy di, hop 18 cia
doanh nghiép).

1.5. Pbi twgng thue hién TTHC: Doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam.
1.6. Co quan thwe hién TTHC: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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1.7. Két qua thire hién TTHC: Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong dich
vu viée lam.

1.8. Phi, I¢ phi: Khéng.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

- Van ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau sb 05 Phu luc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh ph.

- B4o céo tinh hinh hoat déng dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép theo Mau
s6 08 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/NB-CP ngay 19 théng 3
nim 2021 cta Chinh phu.

1.10. Y&u céu, didu kién thue hién TTHC:

- Chém dirt hoat déng dich vu viéc lam theo d& nghi ctia doanh nghiép.
- Doanh nghiép giai thé hogc bj Toa 4n ra quyét dinh tuyén b6 pha san.
- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.
1.11. Cin cir phap ly ciia TTHC:

Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu viéc 13m,
doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam.




Miu s 05/PLII
- . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DOANH NGHIEP (1) Péc I3p - Tur do - Hanh phiic
iererees, REAY ... thang ... ndm ...
PON PE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat d9ng dich vu viéc 1am

Kinh gui: ......... B e ovenses
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. M
2. Diachl tit ot chinhe . cocmniciniicisiivinnminmssamimas dasalibmmsiamai
Dién thoai: ......oovvvviviennnrnnes s E-maili....creiciineiens) WeEDSIE.coueeeiecvieeierireccains

3. M 56 doanh NGHIEP: ....vvvvrvvvivreireiee v aBhuresimsssssssisssassresirsssssssessenss
4. Nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép

HO T s sisimmsaassiiniine Giéi tinh:...... ... IR MEBY s
Chirc danh:...oeovveeiiiiciiiiiiieiiinnns o P N == o SO C—t

5. M s6 gidy phép hoat dong hoat ddng dich vu viée Jam:........c.ocoeereiiiiivinnnn,
P S 0L RED st R S
Dé nghi T WU M thu hdi gié{.y phép hoat dong dich vu
viec lam dol VOIL. ....ovvvveinreennens 1 R

Ly 0 thU BBz et e eeeiee et eeeeniserennnaeeesen s seessansesssanesanrneeseeenrnsenennsons

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh cta phép ludt vé dich vu viéc lam. H6 so kém theo gom:

Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ¢)
- (Chit k, ddu)

- Ho va tén

Gk chui:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép.

(2) S& Lao dfng — Thuong binh va X& hoi tinh, thinh phb tryc thufe trung vong noi doanh nghigp dat
tru s& chinh,

(3) Ma 56 doanh nghiép theo Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép.

(4) Chire danh ciia ngwdi dai dién theo phap ludt coa doanh nghiép.



TEN DOANH NGHIEP/

23

sau.

-----------

, ngay ...

Miu s6 08/PLII

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Pie ldp - Ty do - Hanh phiic
thang ... nam .....

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hai ..... o § A
Béo cdo két qua hoat dgng dich vu viéc lam 6 théing diu nim ...

O Doanh nghiép FDI

(hodc nidm ... ) nhu

Loai hinh cha s¢ hiru: (3) 00 Doanh nghi¢p nha nuéc O Doanh nghiép tir nhin

Thye hién | Thye hién
STT Chi tiéu Donvi | trong ky trong ky
trirée bao cio
1 | $6 ngudi lao dong dugc tu van Nguroi
a__ | S0 ngudi duge tu w";m vé viée l1am Ngudi
S0 ngudi duge tu van ¢ trinh d6 tir so cd ot
B | ehd tre len P | Nuoi
2 | 86 nguoi st dung lao déng duge tr vén Ngudi
3 | SO ngudi ding ky tim viée lam Ngudi
" S5 ngudi ddng ky tim vi¢c 1am c6 trinh dd Nowdi
tir so cdp nghe trd lén &
b | S6 ngudi duoc 2101 thiéu viéc lam Newdi
_ | Trong do: S6 ngudi dugc gidi thiguvige | 5
lam ¢6 trinh @9 tir so cdp nghé tré 1én ¥
86 ngudn duoe tuyén dung do doanh s
5 ﬂghtfgfchl nhanhjéim t%lfu Ngao
Trong do: So ngum dugc tuyén dung cé iy
" | trinh d0 tir so cdp nghé tré 1én Ngudt
$6 lao dong do ngurdi sir dung lao don :
E dé nghi cufg {rg/tuvén lao d%}ng ¢ Higuin
a | S0 ngudi ¢6 trinh d9 tir so cap nghé tr& 1én | Ngudi
% S6 lao dong di cung (mg/tuyén theo dé Neudi
nghj cia ngudi sir dyung lao dong i
Trong do.: S6 ngudi b trinh d6 tir so ¢4 ”
i nghégtr{r lén " i Nt
" 86 lao ddng cung ﬁngﬁuyén duge ngudi Noudi
sur dung lao ddng tuyén dung, trong do: guot
S8 ngudi e6 trinh dg chuyén mén k¥ Neusi
| thudt (tr So cip nghé trd 1én) S
) S ngudi duge ky hop dong lao déng Neudi
khéng xdc dinh thoi han T

Ghi chi:
(1) Tén tinh, thanh phd true thude trung wong noi doanh nghiép dit tru ¢ chinh.

{2) Tén dca.nh nghig¢p/chi nhinh hoat déng dich vu viéc lam.
{(3) Panh ddu [X} Va0 O tuong tmg vdi loai hinh chi s& hitu ciia doanh nghiép/chi nhanh thye hién bio cdo.

(4) Chirc danh ctia nguéi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép/chi nhinh
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2. Thii tue: Riit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam

2.1. Trinh tw thywe hién:

- Buée 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bd hd so theo quy dinh dén Trung tam
P}{gc vy hanh chinh cong. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cﬁng tiép nhén hé so,
kiém tra va cép gidy bién nhan ghi 8 ngdy, thang, nim nhén di ho so.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng chuyén hd so dén S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hol.

- Buwée 2: S& Lao ddng - Thuong binh va X hoi kiém tra ho so, viéc hoan
thanh céc nghia vu ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam trong truong hop
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am bj thu hoi gidy phép hodc khong dugc gia
han, cép lai gidy phép va ban hanh vin ban dong ¥ ve vige rut tién ky quy, phuong
an str dung tién ky qu§ (ndu c6).Truomg hop khong dong y vé vige rit tien ky quy
thi cé vén ban tra 11 doanh nghiép va néu rd 1y do.

- Buée 3: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giri vin ban ddng y vé viéc
rat tién ky quy, phuong an sir dung tién ky quy (néu cd) hogc vin ban néu ly do
khéng ddng y dén Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢éng va ngén hang nhan ky quy.

- Bude 4: Pén hen, doanh nghiép dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
nhén két qua.

Doanh nghiép ndp hé so theo quy dinh tai ngén hang nhén ky quy. Ngin
hang nhén k¥ quy tiép nhén va kiém tra hd so rit tién ky quy ctia doanh nghiép, néu
ding quy dinh thi ngén hang nhén ky quy cho doanh nghiép thyc hién rat tién ky
quy trong thoi han 01 ngay lam vige, ke tir ngay tiép nhin ho so rit tién ky quy.

Truémg hop doanh nghiép rit tién ky quy do doanh nghiép gip kho khan,
khong dii kha nang bdi thuomg cho ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong do
vi pham quy dinh vé& dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ke tu ngay dén thoi
han bdi thudng theo quy dinh cia phép luét thi vige thanh todn, boi thutmg cho
ngudi lao dong, ngudi sir dung lao ddng do ngén hang nhén ky quy truc tiép chi
iré theo phuong 4n di dugc co quan nha nude ¢b thim quyén dong ¥ sau khi trir
chi phi dich vy ngén hang.

2.2. Céch thirc thue hién:

Thyc hién theo mot trong céc hinh thirc sau:

- Nép hé so qua cfing thong tin Dich vu cong truc ruyén Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong.

- Nop hé so tryc tiép dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong.

2.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

2.3.1. H3 so d& nghj rat tién ky quy givi dén Trung tim Phyc vy hinh
chinh céng.

* Thanh phin hé so gom:

- Vin ban d& nghi rit tién ky quy cua doanh nghiép.
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- Gidy chimg nhg:n tién ky quy hoat dong dich vy viéc lam tai ngan hang
nhan ky quy khac d6i vdi truong hop rit tién kv quy khi doanh nghiép da thuc
hién ky quy tai mot ngan hang nhén ky quy khac,

- Béo cao viéc hoan thanh nghia vu va vin ban chimg minh viéc hoan thanh
nghia vu déi véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghigp bi thu héi gidy
phép hodc khdng dugc gia han, cép lai gidy phép.

- Phuong 4n sir dung s6 tién it tir tai khoan ky quy gom 1y do, myc dich
rat tién ky quy; danh sich ngudi lao déng, ngudi sit dung lao déng, s6 tién, thoi
gian, phuong thirc thanh todn d6i voi truong hop rat tién ky qu§ khi doanh
nghiép giap kho khan, khﬁng du kha nﬁng boi thuong cho ngudi lao dong, ngudi
sir dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay
ké tir ngay dén thoi han bi thuong theo quy dinh cia phéap luat.

* 86 lirong hé so: 01 (mot) bd.

2.3.2. Ho so riit tién ky quy giri ngdn hiang nhin ky qu§

* Thanh phan hé so gém:

- Vin ban de nghi rit tién ky quy clia doanh nghiép theo quy dinh.

- Van ban dtmg y v& viéc rit tién k¥ quy ctia co quan nha nuoc co tham
quyén theo MAu s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh pha.

- Chimg tir riit tién ky qu¥ theo quy dinh ciia ngan hang nhén ky quy (néu c0).

* §6 lugng hd so: 01 (mét) bd.

2.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

2.5. Dbi twrgng thye hign TTHC: Doanh nghiép hoat déng dich vu viée lam.

2.6. Co quan thye hign TTHC: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi.

2.7. Két qua thye hién TTHC: Vin ban ddng y v& vide riit tidn k¥ quf hoat
dong dich vu viée lam.

2.8. Phi, 1 phi: Khéng.

2.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong.

2.10. Yéu ciu, didu kién thue hién TTHC:

Doanh nghiép durgc rit tién ky qu¥ trong céc truomg hgp sau day:

- Doanh nghiép khéng dugc cép gidy phép.

- Doanh nghiép bj thu hdi gidy phép hodc khéng dugc gia han, cp lai gidy phép.

- Doanh nghigp da thyre hién ky quy tai mét ngén hang nhin ky quy khic.

- Doanh nghiép gap kho khan, khong du kha nang boi thudng cho ngudi lao
dong, ngum sir dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi
han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han béi thuéng theo quy dinh caa phap luat.

2.11. Can cir phap Iy ciia TTHC:

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét khoan 3 Piéu 37 va Pidu 39 cua Luit Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc lam,

doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.




MAu sb 07/PLII
UBND TINH/THANH PHO (1) « :

$G'LAO PONG - THUONG BINH ~ CONG H{?"“ = Hg' EHUSGTAhYIET e

VJ}XAHOI dc lip - Tw do - Hanh phuc

80: ......[@
V/v thong bao ddng y vé viéc mit tién cireeennny, NEAY ... thdng ... ndm .....

k¥ quy hoat déng dich vu viéc lam
Kl e .o usnaununvs (3)

Cén cu Nghi dinh 88..../...../ND-CP ngay.....thang...nam... cua Chinh
phtt quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viée lam vé trung
tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Xét dé nghi cla ...)... & nghj rat tién ky qu? hoat déng dich vu viéc lam
va hd so kém theo, S& Lan dgng Thirong binh va X3 hoi tinh/thanh phé .....qy.....
coy kién nhu sau:

1. Bong y véi dé& nghi rit tién ky quy hoat ddng dich vu viéc Iam
(3)..., dia chi doanh nghiép........, md sé doanh nghiép:.......... , mid s

glay phep (néu BO s aunivel dé thuc hu;n ......... ()reereenns

2. ..., Ngan hang....#) ....c6 trich nhiém thyc hién ding cic quy dinh

vé ky quy ctia doanh nghiép dich vu viéc lam./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit kf, dédu)

Ho va tén

Neoi nhian:

- *
siag

Ghi chi:
(1) Tén tinh/thanh phé trye thude trung vong noi doanh nghiép diit tru s¢ chinh.
[2) Chit viét tit tén don vj soan thio cong vin.
(3) Tén doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam dé nghi rit tién ky quy (trong truéng hop doanh
nghiép c6 thay d6i tén, dia chi tru s& chinh thi ghi tén doanh nghiép hign tai va tén doanh nghigp cd theo glay
phép hoat d0ng dich vu viéc 1am da cp trong ngoiic dom, vi du: Céng ty cb phin A (Céng ty cd phin B)).
{4) Tén ngén hang nhén ky quy.
(5) Ghi Iy do riit tién ky qu§ theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 26 Nghij dinh nay.
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3. Thi tyc: Cip gidy phép hoat déng dich vu viéc Iam cita doanh nghiép hoat
déng dich vu viée lam
3.1. Trinh tw thuwe hién:

- Bude 1: Doanh nghiép giri 01 (mét) bd ho so theo quy dinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cung Sau khi kiém tra du gidy t& quy dinh, Trung tdm Phyc vy
hanh chinh céng cdp gidy bién nhén ghi rd ngay, théng, ndm nhin hd so d& nghi cip
gidy phép.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén hé so dén S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi.

- Bude 2: 8¢ Lao ddng - Thuong binh va Xa hgi xem xét, cp gidy phép déi
vi doanh nghlep, trudng hop khong cép gidy phép thi ¢6 van ban tra 1&i doanh
nghiép va néu ré ly do.

- Buoce 3: 8¢ Lao dc;rng Thuong binh va Xa héi gii gify phép hodc van ban
néu 1y do khong dong y cép phép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Budc 4: Dén hen, doanh nghiép dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
nhan két qua.

3.2. Cach thire thuc hién

Thue hién theo mét trong céc hinh thirc sau:

- Nop hé so qua céng théng tin Dich vy cdng truc tuyén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

- Nép hé so true tiép dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

- Nop ho so qua dudng buu dién dén Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng.

3.3. Thanh phén, sé lwgng hé so:

* Thinh phan hd so gdm:

- Viin ban d@ nghi cap gidy phép cua doanh nghiép (theo méu);

- 01 ban sao duge chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuit trinh ban gbe

dé déi chiéu Glay chimg nhén quyén s& hitu hodc hop ﬂﬂng thué dia diém dit tru so,
chi nhanh dé t6 chirc hoat déng dich vu viéc 1am tir 03 nim (36 thang) tré 1én.

- Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam (theo mau);

- Ban ly lich ty thudt cla nguoi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép
(theo miu);

- Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
ngutri dai dién theo phdp ludt cua doanh nghlep Trudng hop ngudi dai dién la
nguoi nude ngoai khéng thuge dbi tugng cap phiéu Iy lich tur phap sb 1 thi duge
thay thé bang ph:eu ly lich tu phdp hofic vin ban xdc nhin khong phai Ia nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodic chua duoc xda dn tich hodic dang
trong thm gian bj truy ciru trach nhiém hinh sy cia nuéc ngoai (cdc vén ban nay
duge cdp truée ngay nop hd so khong qui 06 thang; vin ban bing tieng nudc
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ngodi thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phip héa lanh sy
theo quy dinh ctia phap luat).

- 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuft trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cdp chuyén mén theo quy dinh: bing dai hoc tré 1én hodic mdt
trong cac vin ban ching minh thdi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan ly
dich vu vigc lam hodc cung tng lao dong tir di 02 nim (24 thang) trg 1én trong
thoi han 05 ndm lidn k& truée khi dé nghi cip gidy phép cia ngudi dai dién theo
phap ludt cia doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao dugc chimg thue tir ban chinh hojc ban sao, xuét trinh ban gbc
dé& doi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viée hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vy cta ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh
nghiép. Truong hop van ban la vin ban ciia nudc ngoai thi phai dugce dich ra
tiéng Viét, chimg thyc va duoc hop phép héa lanh sy theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duge chimg thire tir ban chinh hodc ban sao, xuit trinh ban gbe
dé dbi chiéu quyét dinh bd nhiém (dbi véi ngudi lam viée theo ché @6 bd nhidm)
hogc van ban cong nhén két qua bau (doi voi nguoi lam viée theo ché d bau cir)
clia ngudi dai dién theo phdp luat cua doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép (d6i véi trudng hop 13 ngudi dai dién theo phap ludt
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop vin ban la vin ban
clia nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phép
hoa ldnh sy theo quy dinh phap luét.

* 86 luong hé so: 01 (mét) bé.

3.4. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc.

3.5. Doi twgng thue hién TTHC: Doanh nghiép

3.6. Co quan thye hién TTHC: So Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

3.7. Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép hoat déng dich wu
viée lam hodc cdng vin thong bdo ly do khdng cap Giay phép hoat dong dich vu
viéc lam (trong d6 co néu rd ly do tir choi).

3.8. Phi, 1€ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, mau t& khai:

- Vin ban dé nghi cép gidy phép theo MAu sé 02 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s 23/2021/NP-CP ngay 19/3/2021 cta Chinh phi.

- Ban l}r lich tir thudt cua nguoi dai dién theo phép luit cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

3.10. Yéu ciu, didu kién thwe hién TTHC:

Doanh nghiép dugc cip gidy phép phai dam bao cic quy dinh sau day:

- C6 dia diém dét tru s, chi nhanh dé t6 chirc hoat déng dich vu viée lam
thugc so hitu cua doanh nghiép hodc duge doanh nghiép thué 6n dinh theo hop
ddng tir 03 nim (36 théng) tror 1én.



10

- Doanh nghiép d thye hién ky qu§ 300.000.000 ddng (Ba trim tri¢u dong).

- Nguoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép thyc hién hoat dong dich
vu viéc lam phai bao dam diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

+ Khéng thudc médt trong céc tm'tbng hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, bj tam giam, dang chap hanh hinh phat t, dang chap hanh bién
phap xir Iy hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co s& gido duc bét bude,
tron khoi noi cur trd, bi han ché hoic méat ning lyc hanh vi dan sy, c6 kho khén
trong nhin thuce, lam chi hanh vi, bj Téa é4n cam dam nhiém chuc vy, cam hanh
nghé hodc lam cdng viéc lién quan dén djch vu viée lam.

+ C6 trinh d6 tir dai hoc trdr 18n hodc di c6 thdi gian trye tiép lam chuyén
mon hodc quan ly dich vu viée lam hodc cung ung lao dong tir du 02 nam (24
thang) tré 1én trong thdi han 05 nam lién ke trude khi dé nghi cap giay phép.

3.11. Can cir phap Iy cia TTHC:

Nghij dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viée lam vé trung tdm dich vu viéc lam,
doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam.
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Maiu so 02/PLII
: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DOANH NGHIEP () Doe lip - Tur do - Hanh phie
.., ngay ... thang ... nam ...

DON DE NGHI

@)... gidy phép hoat dong dich vu viée lam

Kl g .o
1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét:..................... (1) P
2. M sé doanh nghiép:.......... Bl srvemanmismwnn i oo SRR HENIRIHORS
B R Ol G ORI oo scvmsoninnliosiomsiasamsiots s e e R T e vl
Dién thoai................ Bails oo, Website
4. Ngudi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép:
Hovaten: . ii.oirervrrmosenes Gioi tinh.............Sinh ngay:.............
Chirc danh:...........oevvvnvviinnne., (5)
S gidy Chimg thire G INAN:. i i uiosisvorsiismisssnsssnmssmresismsansensmmmssan
N OB s i s NOT CAD: e v
5. M s6 gidy phép hoat dong dich vy viée lam:....)........ngay cAp:.........
No6i dung @ nghi:......ocee@eeenn..., gidy phép hoat dong dich vu viéc lam dbi
(1] PO () — T T

Doanh nghiép cam két thuc hién diy du trach nhi¢m, nghia vy theo ding quy dinh
ctia phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam. Ho so kém theo gom:

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ()

Noi nhin: -
. (Chir ky, dau)
S Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghip dé nghi cdp hodc gia han hofic cdp lai gidy phép.

(2) Ghi: cap hodc gia han hofic cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc cd thim quyén theo quy dinh tai Bidu 15 Nghj dinh nay.

(4) Mi s0 deanh nghiép theo giay chirng nhin ding ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguiri dai dién theo phép ludt ciia doanh nghiép thyc hién hoat ding dich vy viée lam.
(6) Ma so cgiiy phép hogt ding dich vy vige lam dé duoc cdp (néu cd).

(7) Ngay cép ciia gidy phép da dugc cdp (néu co), A

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghj dinh ndy néu thujc tneomg hop cfp lai gidy phép.
(9) Chitc danh cda ngudi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép.
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MAu so 03/PLII
> g CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TENSI\EF}AN HANG Pje 1ap - Tw do — Hanh phiic
Oleeeisninnns ey NEQY ... thdng ... ndm ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Cén etk Nghi dinh s6 .../..../ND-CP ngay...thdng....ndm ..... ciia_Chinh
phu quy dinh chi tiét khodan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung
tdm dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam.

S6 hop AN KY QU vveeeae DAYt

a n A
Briign Bt B Sisie o msmmmin i s e s v s

DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
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LY LICH TU THUAT

Anh chén dung 4x6

I1-SO YEULY LICH
1. Ho va tén............. .Gidi tinh:..
2. Loai gidy ta chung mm: ca nhau . S6 gidy chu‘ng thuc cd nhﬁn

Mau s6 04/PLIT

Ngay cép Nm cap NS SRR

3. Ngay, th:ing, n,:—,‘im smh

4. Tinh trang hcm nhan: .

5 Qunc tich géc:..

6. Quéc tich hién tau

7. Trinh dd hoc van!tnnh d@ chuyen moén:.

8. Noi lam viée cudi cling hoFC I8N tAI%........uereeeereeererreeesssessessssessssssennas

II - QUA TRINH PAO TAO

Il - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN

9. Lam viéc & nuoc ngoai:

10. Lam viéc & Viét Nam:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phédp ludt Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham,

hinh thire xi 1§

12. Vi pham phép luit nuéc ngoai (Théi gian vi pham, miac d6 vi pham,

hinh thire xr 1)

Téi xin cam doan loi khai trén 13 ding sy thit, néu sai tbi
nhiém.

xin chju trach

.......... , hgay... thdng.... ndm........
Wgum khai ky, ghi rd ho tén)
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4. Thi tyc: Gia han gidy phép hoat dong dich .vy viéc lam ciia doanh nghiép
hoat djng dich vu viéc lam

4.1. Trinh tr thue hién:

- Birde 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bd ho so theo quy dinh dn Trung tdm

Phuc vu hanh ch.mh cnng Sau khi kiém tra du glay to quy dinh, Trung tdm Phyc vy
hanh chinh céng cép giay bién nhan ghi & ngay, thang, nim nhén hd so d& nghi

gia han glay phép.

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong chuyén hé so dén S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi.

- Buwée 2: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hm xem xét, gia han gidy phép

d6i v6i doanh nghiép; truomg hop khéng gia han gidy phép thi ¢6 vin ban tra 1di
doanh nghiép va néu ré 1y do.

- Bude 3: So Lao dong Thuong binh va X2 héi giri gia han gidy phép hoic
vin ban néu ly do khéng dong ¥ gia han dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng.

- Bude 4: Dén hen, doanh nghiép dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng
nhan két qua.

4.2. Cach thire thyc hién:

Thuc hién theo mét trong céc hinh thite sau;

- Nop ho so qua céng théng tin Dich vy cong true tuyén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong.

- Nép hé so truc tiép dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong.

- Nép hé so qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.

4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan hé so gdm:

- Viin ban d@ nghi gia han gidy phép cuia doanh nghiép (theo miu);

- 01 béan sao dugc chimg thue tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc

dé doi chiéu G1ay chitng nhén quyen sor hitu hodic hop dong thué dia diém dat tru so,
chi nhénh dé té chire hoat dong dich vu viéc lam tir 03 ndm (36 thing) tré 1én.

- Truomg hop doanh nghiép d& nghi gia han gidy phép ddng thoi thay dbi
ngudi dai dién theo phép luit clia doanh nghiép thi bé sung c4c vin ban sau day:

+ Ban ly lich tu thudt cia ngudi dai dién theo phdp luit ctia doanh nghiép
(theo mau);

+ Phiéu Iy lich tu phép s6 1 theo quy dinh phap ludt vé 1y lich tu phdp cia
ngum dai dién theo phdp lut cia doanh nghiép. Truang hop ngum dai dién la
ngudi nuoc ngoai khong thude d6i twong cép phiéu 1y lich tu phép s6 1 thi durogc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phép hodc van ban x4c nhdn khdng phai la ngudi
dang trong théi gian chip hanh hinh phat hodc chwa duge xéa an tich hodc dang
trong th&i gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy cla nuée ngoai (céc van ban néy
duge cip trude ngdy ndép ho so khéng qua 06 thing; vin bén bang tiéng nudc
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ngodi thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phép héa lanh su
theo quy dinh ctia phép luat).

+ 01 bén sao chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc dé
déi chiéu bing cip chuyén mén theo quy dinh: bing dai hoc tré 1&n hodc mét
trong cdc vin ban ching minh thdi gian trire tiép lam chuyén mén hodc quan ly
dich vu vi¢c Iam hodc cung {mg lao djng tir du 02 nam (24 thang) tro 1én trong
thoi han 05 ndm lién ké trude khi dé ngh cdp gidy phép clia ngudi dai dién theo
phap luit cia doanh nghiép nhu sau:

* Ban sao duqc chimg thuc tir ban chinh hodic ban sao, xudt trinh ban gcc
dé doi chiéu hep dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bé nhiém, giao nhiém vu cua ngudi dai dién theo phdp ludt cta doanh
nghiép. Truong hop vin ban 14 vin ban cia nuéc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chimg thue va duge hop phép héa lanh sy theo quy dinh phép lut.

* Ban sao duge chung thue tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban géc
dé dbi chiéu quyét dinh bd nhiém (dm voi ngudi lam viée theo ché do b nhiém)
hodc van ban céng nhén két qua bau (dbi véi ngudi 1am viéc theo ché do bau ctr)
cua ngudi dai dién theo phap ludt clia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép (dbi véi trucmg hop 12 ngudi dai dién theo phap luét
cua doanh nghiép hoat dong dich vu Vlec lam). Truéng hop vin bén 14 vin ban
cia nuéc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phép
héa lanh su theo quy dinh phép luat.

* §6 lugmg hd so: 01 (mot) bo.

4.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

4.5. D6i twgng thye hién TTHC: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
4.6. Co quan thyuc hign TTHC: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

4.7. Két qua thye hién TTHC: Glay phép hoat dong dich vy viée lam (gia
han) hodc cong van thong béo 1y do khéng gia han gidy phép hoat déng dich vu vide
lam (trong d6 ¢6 néu 3 ly do tir chéi).

4.8. Phi, 1€ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, miu t& khai:

- Vin ban de nghi gia han gidy phép theo Mu s3 02 Phu luc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh s4 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cta Chinh phu.

- Ban ly lich tv thudt ctia ngudi dai dién theo phap lujt cta doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 cta Chinh phu.

4.10. Yéu cau, didu kién thiwre hién TTHC:

- Bao didm céc diéu kién cdp giay phép: (i) C6 dia diém dit try s&, chi nhanh dé
t6 chirc hoat ddng dich vy viéc lam thudc s& hitu cia doanh nghiép hodc duge doanh
nghiép thué on dinh theo hop dung tir 03 ndm (36 thang) trd 1€n. (ii) Doanh nghiép da
thuc hién ky quy 300.000.000 ddng (Ba trim triu déng). (iii) Ngudi dai dién theo
phap ludt cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam phai bao dam diéu
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kién: la nguoil qué.n ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép; khﬁng
thudc mét trong céc trudng hop: dang bj truy clu trich nhiém hinh sy, bi tam giam,
dang cha? hanh hinh phat ti, dang chap héanh bién phap xur Iy hanh chinh tai co s6 ca:
nghién bét budc, co s& gido duc bt bude, trén khéi noi cur tri, bj han ché hodc mét
nang luc hanh vi dan su, coé khé khan trong nhén thire, lam chd hanh vi, bi Toa an
cidm dam nhiém chitc vu, cAm hanh nghé hodc 1am cong viée lién quan dén dich vu
viéc lam; cé trinh db tir dai hoc tré 1én hodic di cé thoi gian truc tiép lam chuyén mén
hodc quan ly dich vu viéc lam hogc cung tmg lao dong ru du 02 nam (24 thang) tro
[én trong thoi han 05 nim lién k& trude khi d& nghi cdp gify phép.

- Khéng thugc trudmg hop bi thu hdi gidy phép.

- Tuén thu diy du ché d6 bao cso.

- Hb so dé nghi gia han glay phep duoc guri dén S& Lao ddng - Thuong
binh va X4 h¢i trude thii diém hét han clia gidy phép it nhdt 20 ngdy lam viée.

4.11, Can cit phap Iy cia TTHC:

Nghi dinh 56 23/2021/ND-CP ngay 19/3/ 2021 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét khoén 3 Diéu 37 va Didu 39 cta Luit Viée lam vé trung tdm dich vu viéc lam,
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
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Mau s 02/PLII
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DOANH NGHIEP » Péc lap - Tu do - Hanh phiic
oo, REAY ... thdng ... ndm ...

PON PE NGHI

(2)... gidy phép hoat déng dich vu viéc Iam

Kinh gltis ..oonoi@liusiiis
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:.........ccceveee.e ) R RS
2. Ma 56 doanh nghiép:.........cvvvevnreeerennnn T i———_ " XY
3. Diachi tru s@ ehinh .. oniiimiiisismsviiave i s snss s sss b ensneas sasar
B oAl i Email: o Website
4. Ngudi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép:
HO Y3 8N .uic s susssnmaninmniss Gidi tinh.............Sinh ngay:.............
ChES daRR vivsissnisasvissrine (5)
Shigifiy chitng thye S ohlim.aiaummmsmiss i s
NEAY CAP:..eeeeeerrieieveresisiassnssnnnns NG GO yonnsanersnrmsansnsananssbnssrssresnion
5. M3 s6 gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:....@)........ngady cép:......{v}.........
N6i dung dé nghi:........... o R gidy phép hoat déng dich vu viéc lam déi
WO e veilllsees T T LT T

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh
cua phép luat vé hoat dong dich vu viéc lam. H6 so kém theo gom:

Noi nhn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP (9)
viics (Chit ky, ddw)

Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghij cdp hogc gia han hogc cdp lai gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodic gia han hodic cip lai theo € nghi cila doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc ¢é thim quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghj dinh nay.

(4) Mz s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguéi dai dién theo phép luft ciia doanh nghiép thye hién hoat dgng djch vu vige lam,
(6) M sb gifly phép hoat ddng dich vu viéc lam 3 dugc cdp (néu c6).

(7) Ngay :ip cila gidy phép da dugc cip (néu c6). )

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khodn 1 Piéu 20 Nghj dinh ndy néu thudc trubmg hop cfp lai gidly phép.
(9) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phap lufit cia doanh nghiép.
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MaAu s6 04/PLID

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

I-SO YEU LY LICH
1.Ho va tén:.. ...Gidi tmh
2. Loai giay tc:f chung tht,rc cé nhan . S6 gidy chl.mg thuc ca nhﬁn
Ngay cép:... o Nm cap
3. Ngay, thémg, ni:’un Sl.tlh S R B ST R A A
4. Tinh trang hon nhéan: .
5. Quoc tich géc
6. Qubc tich hién tal T
7. Trinh d6 hoc vauftrmh dc- chuyan mén..

8. Noi lam viéc cudi cung hodc hién tai:..

IT - QUA TRINH PAO TAO

I - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

10. Lam viéc ¢ Viét Nam:

........................................................................................................................

IV- LY LICH VE TU PHAP
1. Vi pham phap ludt Viét Nam (Thoi gian vi pham, mi¢ d6 vi pham,
hinh thie x1 ly)
12. Vi pham phép luit nudc ngoadi (Thoi gian vi pham, mic d§ vi pham,
hinh thie xir 1y)

......................................................................................................................

1061 xin cam doan loi khai trén la dung sy that, néu sai t6i xin chju tréch

nhiém.
........... ngay... thang.... ndm........

(Nguai khai ky, ghi ré ho tén)
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5. Thii tue: CAp lai Gidy phép hoat dong dich vy viéc lam ciia doanh nghiép
hoat ddng dich vu viéc lam

5.1. Trinh ty thwe hién:

5.1.1. Pbi véi truomg hop doanh nghiép thay d6i mjt trong cdc ndi
dung ciia gidy phép di duwge cip (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s&
chinh nhung vin trén dia ban cdp tinh da cdp gidy phép, ngudi dai dién
theo phip luit ciia doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hwrr héng
khong con ddy dii thong tin trén gidy phép dwgc thyc hién nhu sau:

- Budre 1: Doanh nghiép gui 01 (mét) bd hd so theo quy dinh dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong dé dé nghi cép lai gidy phép. Sau khi kiém tra du gidy to
quy dinh, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap gia’iy bién nhén ghi rd ngay, thang,
nim nhén ho so dé nghi cép lai gidy phép.

Trung tim Phyc vu hanh chinh cong chuyén hd so dén S& Lao dong - Thuong
binh va X3 héi.

- Budc 2: 8¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi xem xét, cip lai gidy
phép dbi véi doanh nghiép; truémg hop khong cap lai gidy phép thi co van ban
tra 161 doanh nghiép va néu rd ly do.

- Budc 3: S& Lao dong - Thuong binh va X hoi gui gidy phép (cAp lai) hodc
van ban néu Iy do khong ddng ¥ cdp lai dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

- Budc 4: Dén hen, doanh nghiép dén Trung tdm Phyc vu hénh chinh céng
nhén ket qua.

5.1.2. Pbi véi trwomg hgp doanh nghiép thay dbi dia chi tru s& chinh
sang dia ban cip tinh khic so v6i noi da dwge cip gidy phép duge thuc hién
nhwr sau:

- Bude 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) by hd so theo quy dinh dén Trung tim
Phyc vu hinh chinh céng dé dé nghi cap lai giay phép. Sau khi kiém tra di gidy to
theo quy dinh, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cdp gidy bién nhén ghi rd ngay,
thang, ndm nhan hd so dé nghj cép lai gidy phép.

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng chuyén hd so dén S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi.

- Buée 2: S& Lao dong - Thuong binh va X héi noi doanh nghiép dat tru s&
chinh méi ¢6 van ban d& nghi S¢ Lao ddng - Thuong binh va X& hoi noi doanh
nghiép di dugc cap gidy phép cung gép ban sao hé so de nghi cap giay phép va xic
nhan vé céc diéu kién khéng bj thu hoi gidy phép cia doanh nghiép.

= Budre 3: 8¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép di duge
cép gidy phép c6 y kién tra 151 v& tinh hinh hoat dong cta doanh nghiép trong thoi
gian hoat dong tai dia ban va gl kém ban sao ho so dé nghi cip gidy phép cua
doanh nghiép cho 8¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dat try
s0 chinh mdi.
_ Trudng hop doanh nghiép bj thu hdi gidy phép, co quan nhé nuée ¢ thim
quyen ra quyet dinh thu héi va thong béo cho 8¢ Lao déng - Thuong binh va Xa
hoi noi doanh nghiép dit tru s chinh mai.
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- Buwde 4: So Lao déng - Thuong binh va Xa héi noi doanh nghip dat try so
chinh méi xem xét, cép lai gidy phep d5i véi doanh nghiép; trudng hop khéng cp
lai gidy phép thi ¢6 vin ban tra 161 va néu 15 ly do.

- Buée 5: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghigp dat try so
chinh méi giri gidy phép (cap lai) hodc van ban néu ly do khdng ddng ¥ cép lai dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Burée 6: Pén hen, doanh nghiép dén Trung tim Phyc vu hanh chinh céng
nhén két qua.

5.2, Céach thire thure hién:

Thuc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nép hd so qua cdng thong tin Dich vu cdng tryc tuyén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong,

- Nop hé so truc tiép dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

- Nop hé so qua dudmg biru dién dén Trung tm Phuc vu hanh chinh céng.

5.3. Thanh phin, s6 lugng ho so:

5.3.1. Péi v6i trwomg hop thay dbi mét trong cic ndi dung cia giéy
phép di duge cip (gém: tén duanh ngh:ep, dia chi try sé chinh nhung van
trén dia ban cdp tinh da dwge cip gidy phep, ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh ngh:ep), glay phép bi mat; gmy phép bi hue héng khong eon day
dii thong tin trén gidy phép

* Thanh phf’in hé so gém:

- Vin bén dé nghi cap lai gidy phép (theo mau);

- Truéng hop thay dm tén doanh nghiép hodc gidy phe? bi hu hong khéng
con ddy du thong tin trén gidy phép thi bd sung gidy to sau: Gidy phép da dugce cip
truoc do.

- Truong hop thay dbi dia chi tru s& chinh nhung vin trén dia ban tinh
da cép gidy phép thi b sung céc gidy to sau:

+ 01 ban sao chung thyc tr ban chinh hodc ban sao, xuit trinh ban géc dé
61 chiéu Gjé}: chimg nhén quyén s& hiru hodc hop ddng thué dia diém dit try so,
chi nhanh dé té chirc hoat dong dich vu viée lam tir 03 nam (36 thang tr¢ 1én).

+ Gidy phép da dugce cip trudce do.

- Tru'cmg hop thay doi nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép thi
bd sung cac gidy t&r sau:

+ Ban ly lich ty thudt ctia ngudidai dién theo phap ludt cia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/NB-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tw phép s6 1 theo quy dinh ctua phap ludt vé Iy lich tu phép
cua ngll’ﬂ'! dai di¢n theo phéap luat cua doanh nghlep Trudng hop ngudi dzu dién
la ngudi nude ngoai khéng thude dbi tuong cdp phiéu ¥ lich tu phép s6 1 thi
dugc thay thé bing phiéu Iy lich tw phdp hodc vin bin xéc nhin khong phai la
ngudi dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hoic chua duoc xda 4n tich hodc
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dang trong thdi gian bi truy cfzu‘trz’mh nhiém hinh sy cua nuoc ngodi (van ban
nay dugc cdp trudc ngdy nop ho so khéng qua 06 thang; van ban bing tiéng
nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa
[3nh su theo quy dinh cta phép ludt).

~ + 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hogc ban sao, xut trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh: bing dai hoc tro lén hoic mot
trong c4c van ban chimg minh thoi gian tryc tiep lam chuyén mén hodc quan ly
dich vu viéc lam hodc cung tmg lao dong tur du 02 nam (24 thang) tro 1én trong
théri han 05 nim lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép cla nguoi dai dién theo
phép luét ctia doanh nghiép nhur sau:

. Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hoze ban sao, xuét trinh ban gbc de
doi chieu hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dyng,
bd nhiém, giao nhiém vu ctia ngudi dai dign theo phap luét ctia doanh nghip.

- Bansao dugce chimg thuc tu ban chinh hodc ban sao, xuﬁij: trinh ban gbc
db dbi chidu quyét dinh bd nhiém (d6i voi ngudi lim viéc theo ché dd bd nhigm)
hoiic van ban cong nhén két qua bau (d0i véi ngudi lam vige theo ché dd bau cir)
ciia ngudi dai dién theo phdp Iudt ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép (doi véi truomg hop 13 nguoi dai dién theo phap luét
ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop vin ban 12 van ban
olia nudc ngoai thi phai dwgce dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoe hop phap
héa 13nh su theo quy dinh ctia phap luét.

+ Gidy phép da duogc cép trude do.

* §6 lugng hd so: 01 (mdt) bd.

532, Phi véi trudng hop thay ddi dia chi try s& chinh sang dia ban

£ - r fx . A A -
cip tinh khde so véi noi da dwge cap giay phép

* Thanh phén hé so gbm:

- Viin ban d& nghi cAp lai gidy phép (theo méau);

- 01 ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh ho#c ban sao, XUuét h'lnp ban g&c
d dbi chiéu Giy chimg nhén quyén sé& hiru hojc hop dong thué dia diém dat try
s¢, chi nhanh d@ t6 chirc hoat dong dich vy viéc lam tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Gidy phép da duge cAp noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh trudc day.

* §6 lugng hd so: 01 (mdt) bo.

5.4, Thoi han giai quyét:

o o1 voi truomg hop doanh nghiép thay ddi mot trong céc ndi dung cua
gidly phép di dugc cap (gom: tén doanh nghiép, dja chi tru s& chinh nhung van
trén dia ban cép tinh da cap giay phép, ngudi dai dién theo phdp lut cua doanh
nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con ddy du théng tin trén
gidy phép: 05 ngay lam vigc (ké tir ngdy nhén dugc hé so day du, hop 18).

- B v6i truong hgp doanh nghiép thay déi dia chi tru s chinh sang dia
ban cép tinh khéc so véi noi da duge cap gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké tu
ngay nhan dugc ho so day du, hop 1€).

5.5. Péi twong thue hign TTHC: Doanh nghi¢p hoat dong dich vu viée lam.
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5.6. Co quan thye hién TTHC: S& Lao ddng - Thuong binh va Xa héi.

5.7. Két qua thye hién TTHC: Gidy phép hoat dong dich vu viée lam (cdp
lai) hodc cong vin thong bao ly do khong cap lai gidy phép hoat dong dich vu viée
lam (trong dé c6 néu rd 1y do tir chbi).

5.8. Phi, 1€ phi: Khong.

5.9. Tén mau don, mau to khai:

- Viin ban dé nghj cap lai gidy phép theo Méau s6 02 Phy Iyc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh pht.

- Ban ly lich tu thuft cta ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép
theo Miu sé 04 Phu luc II ban hinh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/NP-CP

ngay 19/3/2021 cia Chinh phu.
5.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

- Doanh nghi¢p thay d6i mét trong cdc nbi dung cua gifiy phép di dugc
cap, gom: tén doanh nghi¢p; dia chi tru s& chinh nhung vén trén dia ban cap tinh
da cap giay phép; nguoi dai dién theo phéap luét ctia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mét.

- Gidy phép bi hu héng khong con ddy dii thong tin trén gidy phép.

- Thay d6i dia chi try s& chinh sang dia ban cip tinh khéc so véi noi di
dugc cap giay phép.

5.11. Ciéin cit phép Iy ciia TTHC:

Nghi dmh 56 23/2021/ND-CP ngdy 19/3/2021 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét khoan 3 Didu 37 va Pidu 39 cua Luat Viée lam vé trung tdm dich vu viée lam,

doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
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Miu sé 02/PLII

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DOANH NGHIEP ) Déc lip - Ty do - Hanh phiic

oy NEAY ... thang ... ndm ...

PON PE NGH]

@)... gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

4. Nguoi dai dién theo phap luft ctia doanh nghiép:
BHova 8. s Gidi tinh. ......c....SINh DAY vereierciiniircanens

5. M4 sb gidy phép hoat dong dich vu vige lam:....ie)......... NEAY CAP:. .. c(Torerreens

Noi dung d& nghit..........2)...........gidy phép hoat dong dich vy viéc lam ddi
A1} PP . TP | ey R e T
Doanh nghigp cam két thue hién day du trach nhiém, nghia vy theo ding quy dinh

ciia phép ludt v& hoat déng dich vu viée lam. HO so kém theo gbm:

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP (9

Noi nhin: (

- (Chit K, ddu)
Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghiép @& nghi cap hojc gia han hoge cép lai gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodic gia han hodc cdp lai theo @& nghi cia doanh nghiép.

(3) Co quan nha mue ¢ thim quyén theo quy dinh tai Dicu 15 Nghi dinh nay.

(4) M 58 doanh nghiép theo gidy chimg nhdn déing ky doanh nghicp.

(5) Chitc danh ngudi dai dién theo phap luit cia doanh nghiép thuc hién hogt dgng dich vu viéc lam,
(6) M 56 gidly phép hogt dng dich vu viée lam da duoc cdp (ndu c6).

{7) Ngiy cap cia gifly phép da duge cip (néu cd).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan I Dicu 20 Nghj dinh nay néu thude trimg hop cdp lai gidy phép.
(9) Chirc danh cia ngwoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép.
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Miu s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

1-SO YEULY LICH
[0 5 (LR 7: B2 LRI Gigi tinh:..
2. Loai gl&y to chng thuc c4 nhan:........ S6 gidy chu‘ng thlrc cé nhan:......
Ngay cap:.. ; ...Noi cap TPl Snicr S P e Pl
3. Ngay, thang, nam su:lh
4. Tinh trang hon DHAN: .c...ivuiimmmanississsmssivmisisisniasmssssssiessssrsassareress
5. Qué‘rc tich gdc:....
6. Qudc tich hlgmteu ”
7. Trinh d6 hoc vanftlmh do l::huyen O s b e s T A it
8. Noi 1am viée cudi cling hodc hién tai:..

11 - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

10. Lam viéc ¢ Viét Nam:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phip luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d¢ vi pham,
hinh thirc xi Iy)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

12. Vi pham phép ludt nuéc ngoai (Thoi gian vi pham, mic do vi pham,
hinh thitc xtr 1y)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin cam doan loi khai trén 1a ding sw thit, néu sai t6i xin chju trach
nhiém.
.......... , hgay... thang.... ndm........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)



