UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: dalals /QD-UBND Béc Giang, ngdyf4 thing 8 ndim 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, van hanh, khai thac, st dung
cong trinh Tru s¢ lam viée cac don vi sy nghiép clia ¢ic Sé, nganh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Can ¢ Luat T chirc chinh quyén dia phuong sé 77/2015/QH13 ngay
19 thang 6 ndam 2015;

Can ci Quyét dinh s6 213/2006/QD-TTg ngay 25 thang 9 nam 2006 cua
Thi twéng Chinh pha vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y céng s& céc co quan
hanh chinh nha nuée, Quyét dinh sb 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 ndm
2007 ctia Thi tuéng Chinh phti ban hanh quy ché vin héa cong sé tai cac co
quan hanh chinh nha nudc;

Xét d& nghi ctia Gidm ddc So Xay dung tai t& trinh sé 1334/TTr-SXD
ngady 28 thang 7 nam 2016,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban “Quy ché quan 1y, vén
hanh, khai thac, sir dung céng trinh Tru s¢ lam viéc cac don vi sy nghiép cia cac
S&, nganh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Giam dbe céc s6, thu trudng cac co quan don vi thudéec UBND tinh;
Cht tich UBND thanh pho Bac Giang, Ban Quén 1y tru s& lién co quan va Nha &
sinh vién, cac to chirc va ca nhén co lién quan cén cir quyét dinh thi hanh./.

Noi "g“zW/ KT. CHU TICH
- Nhu diéu 3: A 3

-« TT.Tinh Gy, TT.HDND tinh; PHO CHU TICH
- Luu: VT, XD.Linh,

Ban Dién tii:

- Chi tich, cdc PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: TH, cic Phong, THCB;

Lai Thanh Son



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Doec 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quén 1y, vin hanh, khai thac, sir dung
cong trinh Try sé lam viée cde don vi sy nghiép cia cac S&, nganh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s614870D-UBND ngipbthdng 8 ndm 2016
cua Chu tich UBND tinh)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Didu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh
1. Quy dinh ndi dung céng viéc quan ly, van hanh, khaj théc, sir dung cong
trinh Try s& lam viéc céc don vi sy nghiép ctia céc sd, nganh tai khu dén cu s6 1
thanh phd Bac Giang (goi tit 1a Khu lién co quan cac don Vi sy nghlep) gdm: Khéi

nha chinh va cdc hang muc phu tro (Nha d& xe, Nha bao vé, cong, tudng rao, hé
théng cép dién, cip nude, thoat nudce, sin vuon, cdy xanh,...).

2. Quy dinh cac quyén, nghia vy, trach nhiém cla céc tO chire, ca nhén lién
quan dén viéc quan 1y, khai thac, van hanh, sa dung Khu lién co quan cac don Vi
su nghiép.

3. Quy dinh viéc quén ly d8i véi phan st dung chung va phin st dung
riéng ctia cong trinh Khu lién co quan cac don vi sy nghiép.

4. Quy dinh vé vin héa cong sd; ché d6 lam viée; , quéan Iy ra vao co quan,
quan Iy phuong tién giao thong va phong chéng chay nd trong Khu lién co quan
cac don vi su nghiép.

5. Quy dinh v& viéc thu, chi tai chinh trong cong tac quan 1y khai théc, sir
dung Khu lién co quan cac don vi sy nghiép.

6. Péi tuong ap dung bao g("im cac co quan dugc bd trf 1am viée tai Khu lién
co quan céc don vi su nghiép, cac co quan lién quan, cac can b9, cong chire, vién
chire, nguoi lao dong (sau day goi chung la vién chue) lam viée tai Khu lién co
quan cac don vi su nghiép va cac td chic, c4 nhan (bao gbm ca cac doan khach
qubc t& 1am viéc theo Quy ché dbi ngoai ciia nha nude va cua tinh Bic Giang) dén
lién hé cong tac tai cdc co quan thude Khu lién co quan cac don vi su nghiép; cac
t chite kinh doanh, dich vu trong Khu lién co quan céc don vi su nghiép.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Quy ché quéan 1y, van hanh, khai thac, st dung cong trinh Khu lién co
quan cac don vi su nghiép quy dinh trach nhiém cua td chirc, c4 nhan duoc giao

quyén quan ly, stir dung tai Khu lién co quan cac don vi su nghiép nham phat huy
hiéu qua qu¥ nha thudc s& hifu Nha nudc,



2. Bao dam tinh khoa hoc, thuén tién, don gian va théng nhét trong didu
hanh, phéi hop quan ly va trién khai cdc hoat ddng hanh chinh trong quan hé giira
cac co quan lam viée tai Khu lién co quan céc don vi su nghiép véi don vi quan
ly Khu lién co quan cac don vi su nghiép; gilia cac co quan trong Khu lién co
quan cac don vi sy nghiép véi nhau; gitta cdc co quan trong Khu lién co quan céc
don vi su nghiép voi cac co quan khéc trong cac giao dich.

3. Béo dam tinh trang nghi€ém va hiéu qua hoat dong trong Khu lién co
quan cac don vi su nghié€p, tao diéu kién t6t nhét phuc vu nhu ciu ciia céc t6 chic
va cOng dan.

4. Tao su thdng thodng, nhanh chéng trong gidi quyet cong viéc, ning cao
hiéu qué lam viéc va phong cach Ung x{ chuan myc cua vién chuec.

5. Quan 1y chat ché tai sdn nha nudc va cong dén, thyc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

6. Pam bao an ninh, trit tu, gilt gin vé sinh moi truvong va phong chong
chay, nd.

Pitu 3. Giai thich tir ngiv
1. Ban Quéan 1y tru s& lién co quan va Nha & sinh vién la don vi dugc giao
quyén quan ly, van hanh, khai thac Khu lién co quan cac don vi sy nghiép.

2. Bén st dung nha la cac Té chuc duge UBND tinh cho phép quan 1y, st
dung dién tich dé lam tru s& lam viée tai Khu lién co quan cac don vi su nghiép.

3. Dién tich str dung riéng la phan dién tich try s& dugc co quan cé thim
quyén giao cho cac co quan, don vi quan 1y, sit dung (bao gbm dién tich lam viéc,
dién tich ban cbng, 16 gia va cdc trang thiét bj gan lién véi tru s& do, phong hop
co quan, phong tiep dan); hé thong trang thiét bj k¥ thuat (thiet bi dién, thiét bi vé
sinh va cac hé théng cung cp cho thiét bi) st dung riéng gin lién vdi phéan dién
tich dugc giao cho co quan, don vi sir dung.

4. Dién tich str dung chung 1a phin dién tich con lai ngoai phin dién tich
thudc phan sit dyng riéng néu tai khoan 3 Pidu nay gdm: sanh, hanh lang cac
tang, cau thang bd, thang may, khu vé sinh chung, dudng thoat hiém, phc‘mg hop
chung, san, cdy xanh, dudng ndi b, tudng rao, nha bao vé, phén khéng glan va
hé théng két chu chiu lue (Khung cbt, tudng, san, mai, san thugng), trang thiét b
k¥ thudt dung chung (thing xa rac, hop k¥ thuat, may bom nudc, méy phat dién,
thidt bj PCCC, thiét bi an ninh bao vé, hé théng cap dién, nuée, thoat nudc chung
cho tda nha, bé phdt, thu 16i); hé thong két cdu ha ting k¥ thuat ngoai nha gén véi
Khu lién co quan cac don vi sy nghiép.

Chwong II
QUY PINH CU THE
Muc 1:
VE QUAN LY VAN HANH, KHAI THAC, SU DUNG CONG TRINH

<A A v e A o > oA r x .
Dieu 4. Doi twong va diéu kién dwge sir dung dién tich lam viée



1. bbi tuong dugce quan ly, sir dung dién tich lam viéc tai Khu lién co
quan cac don vi su nghiép gbm: Cac don vi sy nghiép cua cic sé, nganh va céc
t6 chite khac (sau déy goi chung la cac co quan) dang hoat dong trén dia ban
tinh Béc Glang ¢6 nhu cau s dung dién tich tru sé lam viéc tai Khu lién co
quan cac don vi sy nghiép.

2. Piéu kién duogc bd tri dién tich lam viéc tai Khu lién co quan céac don
vi su nghiép:

- Puge Chi tich UBND tinh quyét dinh bb tri, sép xép.

- Cac co quan chua dugc céap, thué tru sé lam viéc hodc da dugc bd tri noi
lam viéc nhung dién tich lam viéc khéng dam bao, khéng thudn tién cho viée
thue thi nhiém vu.

Picu S. Quyen va Trach nhiém cia Ban Quan ly try sé lién co quan va
Nha & sinh vién

1. Xay dung Noi quy quan ly str dung Khu lién co quan cac don vi su
nghiép, pho bien va gidm sat cac co quan dugce giao st dung thuc hién.

2. Xay dung ké hoach va lap dy toan kinh phi hang nam cho cbng téc o
chire thye hién quan 1y, van hanh, bao tri Khu lién co quan céc don vi sy nghiép,
bao cdo S& X8y dung, S& Tai chinh.

3. Lap phuong 4n khai thdc, st dung phén dién tich kinh doanh dich vu
(néu ¢6) tai Khu lién co quan cdc don vi sy nghiép theo quy dinh.

4, T8 chie thyc hién quan ly, khai thac, str dung céc tai san Khu lién co
quan cac don vi su nghig€p ¢6 higu qua, theo Quy ché nay va theo cac quy dinh
ctia phap luét.

5. Té chie hudng dan st dung, quan Iy, bao dudng, stra chita phén dién
tich str dung chung goém: sanh, hanh lang cac tAng, cAu thang b, thang may,
dudng thoat hidm, phong hop chung, sén, cdy xanh, dudng ndi b, tudng rao, nha
bao vé&, phin khong gian va hé thdng két cAu chiu luc (Khung cgt, tuong, san,
mai, san thuong), trang thiét bj k¥ thuét dung chung (thung xa rac, hép k¥ thuat,
may bom nude, may phat dién, thiét bi PCCC, thiét bj an ninh béo vé, hé thong
cap dién, nude, thodt nude chung téa cho nha, bé phdt, thu 161); hé théng két cdu
ha tAng k¥ thut ngoai nha gan vo1 Khu lién co quan cac don vi su nghiép; Quén
ly, van hanh va duy tri hoat dong ctia hé thong trang thiét bi duoc Iap dat tai Khu
lién co quan cac don vi su nghiép (bao gom: hoi trudng, thang may, may bom
nuoc, may phat dién du phong, hé thong PCCC, hé théng ha tang k¥ thuat
khac...); thuc hién cac dich vu thiét yéu (bao vé, vé sinh, thu gom rac thai, cham
séc vuon hoa, ¢y canh va cac dich vu khéc) bao dam cho Khu lién co quan céc
don vi su nghiép hoat ddng hiéu qua.

6. Quan ly phan dién tich st dung riéng chua duge giao cho cac co quan,
hodc khi cac co quan khong ¢6 nhu cdu str dung ban giao lai.



7. Tap hop, luu trit hd so hoan cbng va cdc hd so lién quan dén cong tac
quan ly st dung cho thué, quan ly van hanh, bao hanh, bao tri.

8. T4 chie, thuc hién cong tac vén hanh, bao dudng, bao tri.
9, Kiém tra, theo doi, phat hién xir ly kip thoi cac vi pham trong quan ly su

dung cong trinh. Giai quyét cc tranh chép khiéu nai v& quan 1y, vin hanh, khai
thac, st dung tai Khu lién co quan céac don vi sy nghiép.

10. Phoi hop véi chinh quyén dia phuong, cong an khu vye, t6 dan pho trong
vi¢c dam bao an ninh, trit tu, an toan tai san Khu lién co quan céc don vi sy nghiép.

11. Lap va quan ly ho so tai san, hang nim theo d&i va hach toan ting giam
tai san Khu lién co quan cac don vi sy nghiép, bao cdo S& Xay dung va S& Tai
chinh theo quy dinh.

12. Téng hop béo céo hang nim tinh hinh quéan ly, khai thac st dyng Khu
lién co quan céc don vi sw nghiép cho S& Xay dung dé tdng hop bao cdo UBND
tinh theo quy dinh.

Pidu 6. Quyen va nghia vy ciia Bén s dyng nha

1. Quyén ctia Bén sir dung nha:

a) Tiép nhén quéan ly sir dung phan dién tich duoc giao theo quyét dinh
cua Chu tich UBND tinh.

b) Yéu cau Ban quéan Iy tru s6 lién co quan va nha & sinh vién khic phue
cac sy 6, cac hu hong lign quan dén phén st dung chung,.

2. Nghia vu ctia Bén str dung nha:

a) Sir dung nha va trang thiét bi kém theo duoc giao ding cdng ning thiét
ké, dtng muc dich.

b) C6 trach nhiém st dyng céc cong trinh dung chung va quan Iy riéng theo
ding yéu t6 k§ thuat an toan, tiét kiém, dang muyc dich, bao dam vé sinh, sach,
dep trong pham vi dugc giao quan ly.

c) Thyc hién day & cac quy dinh lién quan dén trach nhiém ctia Bén si
dung tai ban Quy ché nay va Ndi quy quan 1y st dung nha coa Ban Quan ly tru so
lién co quan va Nha & sinh vién

d) C6 trach nhiém sta chita hu hong va bdi thuong thiét hai do minh gdy
ra. Khéng ty y cai tao stra chita nha khi chua duoc sy ddng ¥ clla Ban Quan ly tru
s0 lién co quan va Nha 6 sinh vién.

e) Stra chita, béo tri phan dién tich st dung riéng duoc giao.

f) Chi tra cac chi phi dé dam béo hoat dong clia co quan va phén st dung
riéng nhu: dién, nude, diéu hoa, théng tin lién lac...

i) Phéi hop véi Ban Quan Iy tru 80 lién co quan va Nha & sinh vién, chinh
quyen dia phuong, cong an khu vuc, t6 dan phé trong viéc dam bao an ninh, trat
tu va cac viée lién quan trong Khu lién co quan céc don vi sy nghiép.



Piéu 7. Céc hanh vi bj cAm
1. Théo d& hodc lam thay d6i két cAu chiu luc, hé théng ha ting k¥ thuat,

trang thiét bi sir dung chung, canh quan bén ngoai cua Khu lién co quan cac don
vi su nghiép.

2. Str dung dién tich khong dtng muc dich.

3. Lam anh hudng dén an ninh, gy tiéng dn qué mirc quy dinh.

4. Xé& rac, nudce, khi thai khéng ding noi quy dinh, giy 6 nhiém méi trudng.
5. Lam thét thodt, lang phi dién, nudc.

6. Nau #n, td chac #n, ubng tai cac phong lam viéc.

7. T6 chirc kinh doanh dudi moi hinh thirc (ngoai trur hoat ddng dich vu
cta Ban Quan ly try s& lién co quan va Nha & sinh vién).

8. Lap ban thd, thip huong, dét vang ma.

9. Hat thube 14; str dung ruou bia (dd ubng o6 Cén) trong gio lam viéc va
ngay truc tai Khu lién co quan cac don vi su nghigp (trir trudmg hop ddc biét
dugc sw dong ¥ ciia tha trudng don vi vao cac dip 12 tét, tiép khach ngoai giao).

10. Tang trit, sir dyng céc loai vil khi, phao nd, chit nd, chét gdy chay, hoa
chat doc hai, ma tay, chét gay nghién dudi moi hinh thirc.

11. Co6 hanh déng, hanh vi, tac phong thiéu vin héa.
12. T4 chitc hodc tham gia dénh bac dudi moi hinh thirc.

13. Céc hanh vi bi cdm khac theo ndi quy, quy dinh ctia Khu 1ién co quan
cac don vi su nghiép.

Diéu 8. Bdo hanh vi bao tri cong trinh

1. Bao hanh Khu lién co quan cic don vi su nghiép Ban Quan ly tru s&
lién co quan va Nha & sinh vién cé trach nhiém béo cdo chu dau tu yéu ciu nha
thau thi cdng, 1ip dat thiét b c6 trach nhiém bao hanh thudc trach nhiém ctia céc
nha thau.

2. Bao tri Khu lién co quan céc don vi su nghiép:

a) Béo tri phan st dung riéng do don vi dugc giao st dung thuc hién, g("im
Viée duy tu bao dudng dinh k¥, stra chita nhd, sua chita vira, sira chita dot xuét
(stra chita th;et bi dién, thiét bi vé sinh, diéu hoa, nén san, son trin, son tuong,
ctra di, cira s6, vach kinh, duong dién, dudng nudc) nham duy tri chét lwong cong
trinh va d4p (mg nhu ciu sir dung cia don vi duge giao str dung.

b) Bao tri phén st dung chung do Ban Quén 1y try s6 lién co quan va Nha
O sinh vién thuc hién, gom vige duy tu bao dudng dinh ky, sra chira nhé, sta
chita vira, stra chita dot xuat phan sit dung chung, sta chita 1én Khu lién co quan
cac don vi sy nghiép.



Viéc béo tri cong trinh, hé théng cong trinh ha ting k¥ thuat va trang thiét
bi str dung chung ctia Khu lién co quan céc don vi su nghiép phai tuén thi cac chi
dan cia nha thiét ké, ché tao, quy trinh, quy pham do Ban Quan ly try s¢ lién co
quan va Nha & sinh vién lap ké hoach trinh cap ¢co thdm quyén phé duyét, td chic
thuc hién theo diing quy dinh va dugc 14p hd so theo ddi cong tac bao tri.

¢) Ngudn vén:

- P&i véi cong tac bao tri phin st dung riéng: Do cac don vi quan 1y st
dung tw can dbi trong ngudn thu chi hang ndm cta cic don vi.

- Pbi vé6i cong tic bao tr phén st dung chung: Puoc can dbi trong nguon
thu, chi cta Ban Quan 1y tru sé lién co quan va Nha ¢ sinh vién va dugc UBND
tinh giao dy toan hang nam. Truong hop vuot qué ngudn kinh phi cp hang nam,
lap ho so bao cdo S& Xay dyng, S& Tai chinh trinh UBND tinh bé tri ngudn Ngéin
séch theo quy dinh.

o Muez:
VAN HOA CONG SO

Piéu 9. Trang phuc, I& phuc, thé vién chie

1. Vién chire lam vige tai Khu lién co quan céc don vi su nghiép phai mic
trang phuc gon gang, lich su. Néu co quan, don vi ¢6 trang phuc thi phai mic
trang phuc d6 dén co quan theo quy dinh cda co quan minh.

2. Vién chirc duge phin céng phyuc vu hodc tham dy nhimng budi 18 16n, cude
hop trong thé, cac cude tiép khéc nudce ngoai phai me 18 phuc theo quy dinh.

3. Vién chirc phai deo thé trong thoi gian lam viée tai try s6. ‘Thé vién chirc
thue hién théng nhét theo quy dinh ctia B§ Noi vu tai Quyet dinh s6 06/2008/QD-
BNV ngay 22/12/2008 cta Bo truong Bo No6i Vu veé viéc quy dinh mau thé va
viéc quan ly, st dung thé ddi v&i can bd, cdng chire, vién chite.

Pidu 10. Giao tiép va ing xir

1. Trong giao tiép va tmg xir voi dong nghiép vién chic phai ¢6 thai do
lich su, ton trong, hoa nha, van minh, trung thuc, ¢di mé, than thién, hop tac va
doan két.

2. Trong giao tiép va tmg xr v6i cong dan, vién chirc phai nha nhin, niém
nd, lang nghe ¥ kién cia céng dén; giai thich huéng dan 16 rang, cu thé, cé trach
nhiém; khong dugc hach dich, nhung nhiéu, gdy kho khin, phién ha cho cdng
dan; khéng lam anh hudng téi cong viéc cuia ngudi khac. Ngon ngii giao tiép phai
rd rang, mach lac, khéng néi tuc, néi tiéng 16ng, quat nat.

3. Bao dam vin minh, van héa khi hoat dong trong Khu lién co quan cac
don vi sy nghiép.

Diéu 11. Bai tri cong s&

1. So dd bb tri cac co quan dugce dat tai t?mg 1 toa nha.



2. Bién tén clia mdi co quan dugc dat tai tién sanh cira chinh clia co quan
do. Chat liéu cta bién dugc thiét ké bing chét liéu bén, chéc, kich thude phu hop
v6i tong thé canh quan va tinh trang nghiém ctia co quan hanh chinh, sy nghiép
nha nude. Noi dung thong tin trén blen gom: Tén co quan chi quan, tén co quan,
s6 dién thoai van phong co quan, s6 may Fax.

3. Phong lam viéc phéi ¢6 bién tén theo quy dinh; sap xép, bai tri phong
lam viéc phai ddm bao gon gang, ngin nip, khoa hoc, hop ly, thudn tién cho viée
thyc hién nhi€ém vu chung va nhiém vu riéng cia cac thanh vién trong phong.

Muc 3:
CHE B LAM VIEC

biéu 12. Thoi gian lam viée

1. Thoi gian lam viéc tai Khu lién co quan cac don vi sy nghiép duge thuc
hién theo quy dinh cta nha nudec.

2. Vién chitc phai chip hanh nghiém tic gio lam viéc theo quy dinh, ra
khoi Khu lién co quan céc don vi sy nghiép trude 18 gioy hang ngay. Tru(mg hop
do yéu cdu cong viée phai lam viéc sau thoi dzem 18 gw hodc lam viéc trong
nhitng ngay nghi, phal dang ky trude, théng bao lam viée v6i bd phéan thuong
trirc Ban Quan ly tru 8¢ 1ién co quan va Nha & sinh vién.

3. Khi nghi lam vige tir 3 ngdy trd 1én, co quan, phong lam viéc phéi duoc
co quan su dung niém phong, ban giao cho Ban Quan 1y tru s& lién co quan va
Nha ¢ sinh vién.

Diéu 13. St dung ph(‘mg hop chung

1. C4c co quan c6 nhu céu st dung phong hop chung co trach nhiém dang
ky v61 Ban Quan ly tru s& lién co quan v Nha ¢ sinh vién dé bd tri phong hop
cho phu hop.

2. Co quan tb chic cac cude hop, hoi nghi, hdi thao, toa dam,...(goi chung
1a cude hop) khéng duge lam anh huéng dén céc co quan khdc trong Khu lién co
quan céc don vi su nghiép. Co quan t6 chiic cude hop ¢6 su tham gia cua dai biéu
bén ngoai phai thong tin v6i b6 phén thudng truc Ban Quén 1y try sé lién co quan
va Nha & sinh vién dé biét va huéng din dai biéu.

Piéu 14. Giti, nhin viin ban, hd so, gifly tb clia céc co quan trong tda nha

1. Tt ca vin ban, hd s0, gidy to cla cac co quan trong Khu ién co quan
cac don vi sy nghiép giri cho nhau thi céc co quan tu chuyén truc tiép.

2. Giao va nhan vin ban, hd so, glay td, buu phim tir bén ngoai vao thi
giao nhén truc tiép tai céc co quan hodc giao nhén thong qua bd phén truc ban
ciia Ban Quén ly tru s¢ lién co quan va Nha & sinh vién, tai ting 1 toa nha.

Muc 4:
QUANLY RA, VAO; PHUONG TIEN GIAO THONG
VA PHONG CHAY CHUA CHAY



Didu 15. Ra, vao Khu lién co quan cac don vi sy nghiép
1. Vién chitc, nhan vién dén lam viéc tai Khu lién co quan cac don vi su
nghiép phai deo thé theo quy dinh.

2. Khéch dén quan hé cong tac phéi déng ky voi bo phan thudng tryc trong
timg trudng hop cu thé; nhan va deo thé khach sudt thoi gian lam viéc, khi ra vé
phai tra lai thé; tudn thii huéng din clia bd phan thudng truc tda nha.

3. Nguoi nha, ngu(‘yi quen cla vién chic khi dén Khu lién co quan cac don
vi sw nghiép dé gip vi viée riéng, phai tuén thu hudng dan clia by phan thudng
truc, khong tu y di vao cac ting, phong lam viée cia co quan. B phén thudng
truc s& ¢6 trach nhiém thong tin cho vién chitc lién quan biét, gip gd.

Piéu 16. Quin ly phwong tién giao thong
1. Céc phuong tién giao thong phai giti, ¢é dang noi va theo quy dinh.

2. Ban Quan ly try s& lién co quan va Nha & sinh vién xdy dung quy dinh
cu thé. T chic huong dan vién chirc va khach dén lién hé cdng tac trong Khu
lién co quan cdc don vi sy nghiép dé& phuong tién giao théng dung noi quy dinh,
khong thu phi glri phuong tién giao thong.

Piéu 17. Phong chay, chita chiy

1. Vién chitc va khach dén Khu lién o quan cac don vi sy nghiép khong
dugc mang theo cac vat chat dé géy chéy, nd, 6 nhiém mai truong.

2. Céc co quan lam viéc trong Khu lién co quan céc don vi su nghiép ¢6
trach nhiém phdi hop v6i Ban Quan Iy tru sé lién co quan va Nha & sinh vién
thue hién tét cong tac phong chay, chita chdy, cir vién chic tham gia luc luong
phong chay, chifa chdy theo yéu cau. Khi phét hién hanh vi vi pham hogc nguy co
chay, nd phai d& cao trach nhiém trong xur Iy ngin chin va bao ngay cho bd phan
quan Iy Khu lién co quan cac don vi sy nghiép.

Muc 5:
QUY PINH VE QUAN LY THU, CHI TAI CHINH

Diéu 18. Cic ngudn thu, chi tai chinh

1. Céc ngudn thu:

a) Thu tir ngudn ngdn sdch tinh cap hang nim;
b) Thu tir viéc cho thué dich vy (néu co).

¢) Céc khodn thu khéc theo quy dinh.

2. Céc ngi dung chi:

a) Chi tién luong, phy cép luong va cac khodn trich theo luong cho bd may
quan ly, van hanh.

b) Chi hoat ddng thuong xuyén phuc vy cdng tac quan ly, van hanh: Mua
sdm tai san, ban ghé, ta tai lidu, dién thoai, viin phong phém ...



d) Chi phi dich vu cong cdng: béo vé, trong gilt xe, vé sinh mdi trudng,
chdm soc cdy xanh, dién, nudce, thang may ...

e) Chi slra chita, thay thé trang thiét b phuc vy céng cong.

g) Chi cho cdng téc stra chita duy tu, bao tri cong trinh, sau khi céng trinh
hét thoi gian bao hanh theo quy dinh (céac hang muc chung).

h) Céc khoan chi khac (néu co).
Picu 19. Quén Iy cdc khoan thu, chi

Hang ném, cén ¢ tinh hinh thyuc hién ndm hién hanh, nhiém vu ctia ndm
ké hoach va don gia, s6 lwong dich vu (néu c0), don vi 1dp du todn thu, chi theo
quy dinh ctia Ludt Ngan sach nha nu6e giri S& X4y dung xem xét, tong hop g
S& Tai chinh thdm dinh, trinh UBND tinh phé duyét.

- Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

biéu 20. Trach nhiém cida cie co quan siv dyng Khu lién co quan cée
don vi sy nghiép
1. Tha trucng cac co quan ¢6 try s& lam viée tai Khu lién co quan céc don

vi sy nghlep cin ctr quy ché nay dé xdy dung ndi quy cu thé, lam co s& didu
hanh, quan ly cac hoat déng hanh chinh trong néi bd co quan.

2. Ban quén ly tru s¢ lién co quan va Nha ¢ sinh vién thuc hién quyén va
trach nhiém theo Piédu 5 quy ché nay; xdy dung ké hoach, du trit kinh phi bao tri,
bao dudng phin kién tric va cdc trang thiét bi dung chung, cac chi phi phuc vu
cong thc quan 1y van hanh tod nha lién co trinh cép c6 thdm quyen phé duyét. Ban
hanh néi quy cu thé; khai thac, sit dung c4c cdng trinh va tb chirc dich vu tai Khy
li€n co quan cac don vi su nghlep Thong bao cho cac co quan lién quan céc s&
dién thoai clia can bd, nhén vién dé lién hé khi can thiét va bd i bo phan thudng
tryc lam viée 24/24 gid trong ngay dé quan 1y, vin hanh; bao v€, gilt gin an ninh,
trét tu, an toan chung tai Khu lién co quan céc don vi su nghiép.

3. Vién chitc lam viéc tai Khu lién co quan cdc don vi sy nghiép, khach
dén lién hé cdng tac phai thyc hién ding quy dinh trong Quy ché nay.

Piéu 21. Trach nhiém cua cac S&, nganh
1. S¢ Xéy dung :

a) Tham muu gitp UBND tinh trong viéc b6 tri sap xép, st dung Khu lién
co quan cac don vi sy nghiép; Chu tri, phoi horp VGl cac S0, nganh va céc don vi
lién quan tb chtrc thanh tra, kiém tra, gidm sdt viéc thuc hién Quy ché nay.

b) Thuong xuyén don doc, chi dao, kiém tra Ban quan Iy tru s& lién co
quan va Nha ¢ sinh vién trong viéc thue hién quan 1y, khai théac, st dung Khu lién
co quan cac don vi sy nghiép.

c¢) Theo d&i chi dao viée thyc hién bao tri Khu lién co quan céc don vi su
nghiép theo quy dinh ctia phép luat.
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d) Bao céo trinh phé duyét du toan, quyét toan thu chi tai chinh hang nam
trong viéc thuc hién cong tac quan 1y, vin hanh khai thic, bao tri Khu lién co
quan céc don vi sy nghi€p gii S& Tai chinh tham dinh.

2. 8¢& Tai chinh:
a) Tham tra phé duyét dy toén, quyét toan tai chinh hang nadm trong viée

thuc hién cong tac quan 1y, vn hanh khai théc, bao tri Khu lién co quan cac don
vi sy nghiép.

b) Tham muu viéc phan bd ngudn kinh phi ngén sich dé td chic thyuc hién
quan ly vén hanh khai thac, bao tri Khu lién co quan céc don vi su nghiép.

¢) Hudng dan st dung ngudn vén dau tu cai tao, xay dung mdi va bao tri
cOng s0, try sO, nha lam viéc; x4c dinh gia tri tai san cbng s, try sd, try s& lam
viéc tai Khu lién co quan céc don vi sy nghiép.

d) Cha tri ph01 hop v6i SO Xay dung, S& Ké hoach va Dau tu va céc co
quan lién quan kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh ve tidu chuin, dinh muc sit
dung cong s&, tru so lam viéc; viée st dung nguon vén cho dau tr cai tao, x4y
dung mai va bao tri. Hudng dan viéc xac dinh gi tri tai san nha, dét cOng s9, tru
s0, nha lam viéc. Huéng din cac khdu hao, ndi dung dénh gia, quan 1y gid tri con
lai ctia cOng s@, tru 80 lam vige tai Khu lién co quan céc don vi sy nghiép. Hudng
dan vige thu tir ngudn cho thué dién tich kinh doanh dich vu.

3. 86 N6i vu phm hop vo6i S& Xay dung xéac dinh vi trf viée lam, co ciu tb
chirc thudc Ban quén Iy tru s6 lién co quan va Nha & sinh vién @8 thuc hién
nhiém vy: Quan ly, van hanh, khai thac, st dung cong trinh Tru s& lam viéc cac
don vi sy nghiép cia céc s8, nganh.

Piéu 22. Xir Iy vi pham

Don vi, c4 nhén vi pham c¢éc quy dinh tai Quy ché nay, tly theo tinh chét,
mirc d6 vi pham ma bi xtr 1y theo quy dinh.

Diéu 23. Didu khoan thi hanh

Céc co quan, don vi, t6 chiic va c4 nhan lién quan c6 trach nhiém thyc
hién Quy che nay, qua trinh thuc hién ¢6 gi vuéng mdc phan anh vé S& Xay

dung dé téng hop, bao céo Chu tich UBND tinh quyét dinh stra ddi, bd sung
cho phu hop./.

KT. CHU TICH fﬁ’/
PHO CHU TICH

Lai Thanh Son
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