UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1246 /QD-UBND Bic Giang, ngay 31 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giii quyét thi tuc hanh chinh
thugc tham quyén quyét dinh ciia UBND tinh, Chi tich UBND tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Ludt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua doi, bo
sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chure chinh quyén dia phwong
ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiec hién
co ché mot cuea, mot cuwea lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phii vé huong dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, co ché mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 491/0P-BNV ngay 10/7/2024 ciia Bé treong Bé Noi vu vé
viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh vuc tin nguéng, tén gido thudc pham vi chire
nang quan ly cua Bo Noi vu,

Theo dé nghi ciia S& Ngi vu tai To trinh sé 234/TTr-SNV ngay 26/7/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ni bo giai quyét thl tuc hanh chinh Linh vuc tin
ngudng, ton gido thudc tham quyén quyét dinh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh
(co Phu luc kem theo).

Piéu 2. S¢ Noi vu phdi hop véi S¢ Thong tin va Truyén thong xay dung quy
trinh dién tir va cap nhat quy trinh vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh Bic Giang.

Piéu 3. Tha trudng cac co quan: Vin phong UBND tinh, S¢ Noi vu, S¢ Thong
tin va Truyén thong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, UBND huy¢n, thi xa,
thanh phd va céc t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu iéu 3; PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: LBVP, TTPVHCC, TH;
- Luu: VT, NC.




PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay /7 /2024
cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

TT Tén Thi tuc hanh chinh
1 | Thu tuc dé nghi cong nhan té chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh
5 Thu tuc dang ky stra d6i hién chuwong cua to chire ton gido c6 dia ban hoat dong ¢
mot tinh
3 | Thituc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chic ton gido truc thuoc 6
dia ban hoat dong & mét tinh
4 Thu tuc dang ky thuyén chuyén chic sic, chuc viée, nha tu hanh 13 ngudi dang bi
bugc t6i hodc ngudi chua dugc x6a an tich
5 Thu tuc d& nghi sinh hoat tn gido tap trung cua ngudi nude ngoai cu tri hop phap
tai Viét Nam
5 Thu tuc ding ky thay ddi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tap trung cua
ngudi nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam
2| Tha tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung ctia ngudi nuée
ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam trong dia ban mét tinh
g | Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc
ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam dén dia ban tinh khac
9 Thu tuc thong béo thay ddi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung ciia ngudi nudc ngoai cu
tr( hop phap tai Viét Nam
10 | Thi tuc dé_ nghj moi t6 chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat
dong ton gido & mat tinh
11 | Thu tyc & nghi moi chuc sic, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai dén giang dao cho to
chtre duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido ¢ mét tinh
1o | Thutye dé nghi thay d6i tén caa to chuc ton gido, to chic ton gi&o truc thudc co dia
ban hoat dong & mot tinh
13 | Thit tuc dé nghi thay doi tru so ciia to chiic ton gido, to chic ton gido truc thuoc
14 | Thu tyc thong béo thay dbi tru s& cta td chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thude
Thu tuc d& nghi cap ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chuc ton gido truc
15 thudc co dia ban hoat dong & mét tinh
16 | Thituc dé nghi tu giai thé t6 chire ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh theo
quy dinh cua hién chuong
17 Thu tuc dé nghi giai thé to chizc ton gido tryc thuge c6 dja ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh caa hién chuong cua t6 chirc
Thu tuc théng bao veé viéc da giai thé to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat
18 A a o An en . b i A o bR Al
dong & mot tinh theo quy dinh cia hién chuwong cua t6 chic
Thu tuc thdng bao t6 chuc quyén gop dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat
19 | dong tén giao doi vai truong hop quyén gop khdng thudc quy dinh tai diém a,

diém b khoan 3 Piéu 25 ciia Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP
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9 PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BO ,
GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TON GIAO

1. Thia tuc dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mat tinh

Thit tu N N Don 1 Thai gian
cic buéc Noi dung cong vigc VInguol |y e hien
thwc hién cTOE
Sé' Noi vu 30 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Cong chic
Buge 1 | Nentra két qua cho ¢4 nhan, to chic. Bophan | 1/2 ngay
- Cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so cho Truong | Mot cira
Phong T6n giao.
Bugc 2 | Truong phong Ton gido nhan ho so ban giao tir B6 | Léanh dao
phan Mot cira sau do giao cho chuyén vién phu trach phong 1/2 ngay
Chuyén vién tién hanh tham dinh hé so:
- Truong hop, hd so chua day du hoac khéng hop
& thi c6 van ban thdng béo véi té chic, cd nhan | Chuyén 21 naa
Buac 3 | (Théng qua Trung tam PVHCC). vién gay
- Trudng hop, hd so da day du, hop 18: chuyén
vién dy thao Van ban lay y kién tham dinh trinh
Trudng phong
Busc 4 Truong phong chuyén mon xem xét, trinh Lanh | Truong 02 ngay
dao So ky van ban lay y kién tham dinh phong
< . e n A L S tam g | T s 05 ngay
Busc 5 Linh d?O Sg xem xét va duyét ky van ban lay y Lanhqdao
kien tham dinh Sé
V20 s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua tha tuc | Vin thu S
Bugc 6 | hanh chinh (vin ban du thao) kém theo hd so (ca hd 01 ngay
so gidy va dién tir) dén Van phong UBND tinh.
UBND tinh 30 ngay
- Vin thu Vian phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hd so cho 1anh dao
Vin phong UBND tinh dé phan cong bd phan
chuyén mén xu ly. Van phong
- Chuyén vién xu ly, trinh 1anh dao Van phong, | UBND tinh
Budc 7 | trinh UBND tinh ky Quyét dinh céng nhan t6
chtrc TN gi4o hodc van ban tra loi vé viéc khdng
cdng nhan t6 chic ton gido.
- Vin thu Vian phong 14y s6 van ban, hoan thién
két qua thu tuc hanh chinh kém theo hd so (néu
c6) chuyén dén Trung tim PVHCC tinh.
- Trung tim PVHCC cap nhat vao Hé théng thong
Budc 8 | tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cra So | Bo phén
Noi vu dé tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan Mot cira

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay
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2. Thii tuc ding ky sira ddi hién chwong ciia té chire tén gido ¢ dia ban hoat
dong & mot tinh

Budc 7

phong, trinh UBND tinh ky van ban tra loi
chap thuan hodc khéng chap thuan cho t6
chure ton gido duoc sira d6i hién chuong.

- Vian thu Van phong 14y s6 van ban, hoan thién
két qua tha tuc hanh chinh kém theo hd so (néu
c6) chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh.

Thir tw Ni dung cong viéc Pon vi/ngwoi | Thai gian
cac budc : : thwc hién thwc hién
Sé N§i vu 15 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
, phiéu hen tra két qua cho cé nhan, to chuc. Cong chuc .
Bu6c 1| | cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so cho | Bo phan Mot | 1/2 ngay
Truéng Phong Ton gido. cua
Truéng Phong Tén gido nhan ho so ban giao Linh dao
Budc 2 |t Bo phan Mot cura sau d6 giao cho chuyén L 1/2 ngay
- . phong
Vvién phuy trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Trudng hop, hd so chua diy du hoic khong
hop 18 thi ¢6 vin ban thdng bao véi to chicc, | Chuyén vién 7 naa
Budc 3 | ca nhan (Théng qua Trung tam PVHCC). gay
- Truong hop, hd so di day du, hop 1¢: chuyén
vién du thao Vin ban lay y kién tham dinh
trinh Truéng phong
. Truong phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky Truong 02 ngay
Buéc 4 - LA o s A 2 . R
van ban lay y kién tham dinh phong
Busc 5 | Lanh dao So xem Xét va duyét ky vin ban lay Lanh dao S& 04 ngay
y kien tham dinh
Va0 s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu So
. thu tuc hanh chinh (van ban dy thao) kem theo 01 ngay
Budc6 | | Y . X v grA £ -
ho so (ca ho so giay va dién tr) dén Van
phong UBND tinh.
UBND tinh 15 ngay
- Vin thu Vian phong UBND tinh tiép nhan hd
so thu tuc hanh chinh, chuyén hé so cho 1anh
dao Vin phong UBND tinh dé phan cong bo
phan chuyén mon xi ly. Vian phong
- Chuyén vién xt 1y, trinh lanh dao Van | UBND tinh

Budc 8

Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé théng
thdng tin Mot cira dién tir, chuyén tra B phan
Mot cira S& Noi vu dé tra két qua TTHC cho
t6 chirc, & nhan

Bo phan Mot
cua

Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay
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3. Thia tuc dé nghi thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hep nhit to chiic ton gido truc
thugc co dia ban hoat dong 6 mot tinh

chuc, cd nhan

Thit tu N N Don 1 Thi gian
. : Noi dung cong viéc Vi/nguoi "
cac buoéc A thuc hién

thuc hién O
Sé Noi vu 30 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu
Busc 1 hen tra két qua cho ca nhan, '56 chirc. Cong chirc 12 naa
UL 2| Cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so cho Truong |  Bo phan gay
Phong Tén giéo. Mot ctra
Truong Phong Ton gido nhan ho so ban giao tir Lanh dao
Budc 2 | Bo phan Mot ctra sau d6 giao cho chuyén vién L 1/2 ngay
; phong
phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so chua day du hodc khéng hop
& thi c6 van ban thdng bao vai té chirc, ca nhan | Chuyén
Budc 3 | (Thong qua Trung tdm PVHCC). vién 21 ngay
- Truong hop, hd so da day du, hop 1é: chuyén
vién dy thao Vian ban lay y kién tham dinh trinh
Truong phong
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao So ky van |  Trudng s
Bu6C 4 1 han 1y ¥ kién tham dinh ohong 3 ngay
. Léanh dao S& xem xét va duyét ky vin ban lay y | Lanh dao .
Bu6CS | 1ién tham dinh ' So 4 ngay
V2o sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua | Van thu S¢
Buse 6 thu tuc hanh chinh (van ban du thao) kem theo 1 ngay
ho so (ca ho so gidy va dién tir) dén Van phong
UBND tinh.
UBND tinh 30 ngay
- Vin thu Vian phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hé so cho lanh dao
Vin phong UBND tinh dé phan cong bo phan
chuyén mon xu ly. Van phong
- Chuyén vién xtr ly, trinh 1anh dao Van phong, | UBND tinh
Budc 7 | trinh UBND tinh ky van ban tra loi chap thuan
hoic khéng chip thuan thanh 1ap, chia, tach, sap
nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc.
- Vian thu Vin phong 13y s6 van ban, hoan thién
két qua thi tuc hanh chinh kém theo hd so (néu
c6) chuyén dén Trung tim PVHCC tinh.
- Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé théng
Busc 8 théng tin Mot cura dién tu, 9huyén tra Bo pharJ Bo phan
Mot cua S& Noi vu dé tra ket qua TTHC cho to | Mot ctra

Téng thoi gian giai quyét: 60 ngay
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4. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh l1a ngudi
dang bi bugc toi hodc ngwaoi chwa dwec xda an tich

chuc, cd nhan

Thit tu N N Don - Thai gian
. : Noi dung cong viéc Vi/nguoi "
cac buoéc it thuc hién

thuc hién O
Sé' Noi vu 15 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gari phiéu | Cong chirc
Buge 1 | 6N tra két qua cho ¢4 nhan, to chiic. Bo6 phan 112 ngay
- Cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so cho Truéong | Mot cira
Phong Tén gido.
Truéng Phong Ton gido nhan ho so ban giao tir Lanh dao
Budc 2 | Bo phan Mot ctra sau d6 giao cho chuyén vién L 1/2 ngay
; phong
phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so chua day du hodc khéng hop
& thi c6 vian ban thdng béo véi td chirc, canhan |  Chuyén
Buac 3 | (Thong qua Trung tam PVHCC). Vién 8 ngay
- Truong hop, hd so da day du, hop 1é: chuyén
vién du thao Vin ban lay y kién tham dinh trinh
Trudéng phong
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao Sé ky van Truong X
Buoc4 | 1Ay ¢ kién tham dinh g ohong | 2"9%Y
, Lanh dao S¢ xem xét va duyét ky van ban ldy y | Lanh dao .
BUGCS | ién tham dinh S¢ 3 ngay
Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua | Van thu So
Budc 6 thi tuc hanh chinh (van ban du thao) kem theo 1 ngay
ho so (ca ho so giay va dién tir) dén Van phong
UBND tinh.
UBND tinh 15 ngay
- Vin thu Vian phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hé so cho lanh dao
Vin phong UBND tinh dé phan cong bo phan
chuyén mén xu ly. Van phong
Busc 7 | Chuyén vién xur 1y, trinh lanh dao Van phong, | UBND tinh
trinh UBND tinh ky van ban tra loi chap thuan
hodc khong chap thuan /dang ky thuyén chuyén.
- Vian thu Vin phong 13y s6 van ban, hoan thién
két qua th tuc hanh chinh kém theo hd so (néu
c6) chuyén dén Trung tm PVHCC tinh.
- Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé théng
Bugc g | thong tin Mot cira di¢n tir, chuyén tra Bo phan | B¢ phan
Mot cura S& Noi vu de tra ket qua TTHC choto | Mot ctra

Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay
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5. Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gi4o tap trung ciia ngwdi nuwéc ngodi cw tri
hop phép tai Viét Nam

. Pon Thoi
Thr tw A A A . L .
. 2 Noi dung cong viéc vi/ngwoi | gian thuc
cac buoc o A
thuc hién hién
Sé Noi vu 15 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
Buge 1 | hentra két qua cho c& nhén, to chic. Cong chic | ngdy
- Cap nhat ho so dién ta; chuyén ho so cho Truong | Bo phan
Phong Ton giao. Mot cua
Truong Phong Ton gido nhan hd so ban giao tr BO | [ anh dao \
BudcC 2 | phan Mot ctra sau d6 giao cho chuyén vién phu trach ph(‘)ngj 1/2 ngay
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so chua day du hoac khéng hop
Bugc 3 | 1€ thi c6 van ban thong bao voi té chuc, ca nhan | Chuyén 7 ngay
(Théng qua Trung tam PVHCC). vién
- Truong hop, hd so da day du, hop 16: chuyén vién du
thao Vin ban Iy y kién tham dinh trinh Truong phong
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao Sé ky van |  Truong 5
BuGC4 | han 1y y kién tham dinh ohong | 2 M9
Bugc s | LAnh dao Soxem xét va duyét ky van ban lay y kién Lanhdao |, ngay
tham dinh S
V20 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua tha tuc | Van thu So
Bugc 6 | hanh chinh (van ban dy thao) kém theo ho so (ca ho 1 ngay
so gidy va dién tir) &én Vin phong UBND tinh.
UBND tinh 15 ngay
- Vin thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hé so cho lanh dao Vian
phong UBND tinh dé phan cong bé phan chuyén
mon xu ly. Van phong
- Chuyén vién xt ly, trinh 1anh dao Van phong, | UBND
\ trinh UBND tinh ky vin ban tra 1oi chap thuan hoic tinh
Buoc 7 A £ P U A s a
khong chap thuan vé viéc sinh hoat tdn gido tap
trung ctia ngudi nudce ngoai cu tri hop phap tai Viét
Nam.
- Vin thu Vian phong 13y s6 vin ban, hoan thién két
qua tha tuc hanh chinh kém theo hd so (néu cd)
chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh.
- Trung tm PVHCC cap nhat vao Hé théng théng | Bo phan
Buéc 8 | tin Mot ctra dién tir, chuyén tra B phan Mot cira | Mot cira

S& Noi vu

Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay
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6. Thii tuc diing Ky thay d6i nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap

trung cia ngwoi nwde ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam

, Don Thoi
Thir tw A A o . L .
CAC budc Noi dung cong viéc V!/ngujg’l gian :[hl.rc
thuc hién hién
Sé' Noi vu 20 ngay
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
Buge 1 | hentra két qua cho ¢4 nhan, to chic. Cong chic | gy
- Cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so cho Trudng Bo phan
Phong Ton giao. Mot cua
, Truéng Phong Ton gido nhan hé so ban giao tr BO | 1 anh dao \
BudC 2 | phan M6t cira sau d6 giao cho chuyén vién phu trach ph(‘)ng 1/2 ngay
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so chua day du hoac khéng hop
Buge 3 | 1€ thi 6 van ban thong bao voi té chuc, ca nhan | Chuyén vién 11 ngay
(Théng qua Trung tam PVHCC).
- Truong hop, hd so da day da, hop 1&: chuyén vién dy
thao Vian ban l4y y kién tham dinh trinh Truéng phong
Busc 4 Tfu’(y?g phc}pg xem xét, trinh Lanh dao So ky van Tm\dng 3 ngay
ban lay y kién tham phong
Bugcs | LAnhdao Soxem xét va duyét ky van ban lay y kién Lanh dao S6 | 4 ngay
tham dinh
V20 sb van ban, Iuu trit ho so, chuyén két qua thu tyc | Vin thu So
Budc 6 | hanh chinh (vin ban dy thao) kém theo hd so (ca hd so 1 ngay
gidy va dién tir) dén Van phong UBND tinh.
UBND tinh 10 ngay
- Vin thu Vian phong UBND tinh tiép nhan hd so
tha tuc hanh chinh, chuyén hé so cho lanh dao Van
phong UBND tinh dé phan cong bd phan chuyén
mon xu ly. Van phong
- Chuyén vién xur ly, trinh lanh dao Van phong, | UBND tinh
Buge7 | NN UBND tinh ky van ban tra loi chap thuan hozc
khong chap thuan vé viéc thay doi nguoi dai dién
caa nhém sinh hoat ton giao tap trung cia nguoi
nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam.
- Vin thu Vin phong 14y s6 vian ban, hoan thién két
qua tha tuc hanh chinh kém theo hd so (néu co)
chuyén dén Trung tm PVHCC tinh.
- Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé théng thong
Budc 8 | tin Mot ctra dién tir, chuyén tra B phan Mot cira So | B phan
Noi vu dé tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan Mot cira

Tong thai gian giai quyét: 30 ngay




8

7. Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi
nwéc ngoai cw tru hop phap tai Viét Nam trong dia ban mét tinh

, Pon Thoi
Thir tw n A A . \ .
. 2 Noi dung cong viéc vi/ngwoi | gian thuc
cac buoc - A
thwc hién hién
Sé' Noi vu 20 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu
Buge 1 | hentra két qua cho ca nhén, to chirc. Cong chic | ngdy
- Cap nhat ho so dién ti; chuyen ho so cho Truéng |  Bo phan
Phong Tén giéo. Mot ctra
| Trwsng Phong Ton gido nhan ho so ban giao tr BO | [ anh dao \
Budc 2 phan Mot ctra sau d6 giao cho chuyén vién phu trach ph(‘)ngj 1/2 ngay
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so chua day du hoic khdng hop
I& thi co van ban théng bao véi té chic, ca nhan | Chuyén vién
Budc 3 | (Thong qua Trung tam PVHCC). 11 ngay
- Trudng hop, hd so di day du, hop 1&: chuyén vién
du thao Van ban lay y kién thdm dinh trinh Truéng
phong
Buéc 4 g}‘u’(y{’lg Ph(:)?g xem xét, trinh Lanh dao S& ky van Tm\érng 3 ngay
an lay y kieén tham phong
Busc 5 | LAnh dao So xem xét va duyét ky van ban lay y kién Lanh dao So | 4 ngay
tham dinh
V20 s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua tha tuc | Van thu So
Budc 6 | hanh chinh (vin ban du thao) kém theo ho so (ca hd 1 ngay
so gidy va dién tir) &én Vin phong UBND tinh.
UBND tinh 10 ngay
- Vin thu Vian phong UBND tinh tiép nhan ho so
thia tuc hanh chinh, chuyén hé so cho lanh dao Vian
phong UBND tinh dé phan cong bd phan chuyén
mon xu ly. Van phong
- Chuyén vién xur ly, trinh 1anh dao Vian phong, | UBND tinh
Bugc 7 | 1inh UBND tinh ky van ban tra o chap thuan hozc
khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh
hoat tdn giao tap trung cua nguodi nudce ngoai cu tra
hop phap tai Viét Nam.
- Vin thu Vin phong 14y sb van ban, hoan thién két
qua tha tuc hanh chinh kém theo hd so (néu co)
chuyén dén Trung tm PVHCC tinh.
- Trung tdm PVHCC c4p nhat vao Hé théng thong Bo phan
Budc 8 | tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cra So | Mot cira

Noi vu dé tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan

Tong thai gian giai quyét: 30 ngay
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8. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung caa
nguoi nwéc ngoai cw tru hgp phap tai Viét Nam den dia ban tinh khéc

Mot cira S& NG vu dé tra két qua TTHC cho
to chuic, ca nhan

cua

Thir tw cac 5i d A = .D()’n‘_ Thai gian
buéc NoI dung cong viéc V!/ngu:(z’l thu hién
thuc hién
Sé Noi vu 20 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri | Cong chirc
, phiéu hen tra két qua cho ca nhan, to chirc. | Bo phan Mot \
Budcl |~ cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so cho cta 172 ngay
Truéng Phong Ton gido.
Truéng Phong Ton gido nhan ho so ban giao Lanh dao
Budc 2 | tr Bo phan Mot cira sau do giao cho chuyén L 1/2 ngay
" . phong
vién phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so chua day da hoac khong
hop 18 thi ¢6 vin ban théng bao véi t6 chirc, | Chuyén vién
Buac 3 | cd nhén (Thong qua Trung tdam PVHCC). 11 ngay
- Truong hop, ho so da day da, hop 18: chuyén
vién du thao Vin ban lay y kién tham dinh
trinh Truong phong
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky Truong 5
BuGC4 | an ban lay y kién tham dinh phong 3 ngay
Buscs | Lanh dao S xem xét va duyét ky van ban lay Lanh dao S& | 4 ngdy
y kién tham dinh
Va0 s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu So
Budc 6 thﬁ tuc hanh ghinh (van ban du thao) ka theo 1 ngdy
ho so (ca ho so giay va dién tr) dén Van
phong UBND tinh.
UBND tinh 10 ngay
- Vian thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho
so thu tuc hanh chinh, Chuyén hd so cho lanh
dao Vian phong UBND tinh dé phan cong bo
phan chuyén moén xi ly. Vian phong
- Chuyén vién xir 1y, trinh lanh dao Van phong, | UBND tinh
Bugc7 | inh UBND tinh Ky van ban tra loi chap thugn
hoac khéng chap thuan vé viéc thay doi dia diém
sinh hoat tén gido tap trung cua ngudi nudc
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam.
- Van thu Vin phong 13y sb van ban, hoan thién
két qua tha tuc hanh chinh kém theo ho so (néu
c6) chuyén dén Trung tm PVHCC tinh.
- Trung tm PVHCC cap nhat vao Hé thong
Busce 8 thong tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan | Bo phan Mot

Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay




10

9. Thii tuc thdng bao thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nuée
ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam

Thir tu n: A i .D(m‘ .| Thai gian
. : Noi dung cbng viéc vi/nguoi "
cac buoc A thuc hién

thwc hién SO
Sé' Noi vu 7 gio
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
Budc 1 hen tra két qua cho cé nhén, to chtrc. Cong chic V) qic
UoC L1 _ Cap nhat hé so dién tir; chuyén hd so cho Truong | Bo phan 2910
Phong Tén gido. Mot ctra
Truéng Phong Ton gido nhan ho so ban giao tir | . Y Qi
, a1 A L N Lanh dao
Budc 2 | Bo phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén vién 5
; phong
phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so: 4.5 gio
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop
Busce 3 I€ thi ¢6 van ban thdng bao vai t6 chirc, cdA nhan | Chuyén
(Thdong qua Trung tam PV‘HCC). vién
- Truong hop, ho so déa day du, hop I€: chuyén
vién du thao Van ban tiép nhan thong bao
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao S ky van | Trudng 72 glo
Budc 4 y ik ~ A . R
ban tiép nhan théng béo phong
< VT
Buoc 5 | Lanh dao So xem xét va duyét ky van ban Lanéléd‘f‘o %916
V&0 s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu S¢ | Y2 gio
Budc 6 tha tuc hanh c’hl’nh kém theo ho so (ca ho so giay
va di¢n tr) dén Van phong UBND tinh (luu ho
s0), BO phan Mot cira S6 Noi vu.
UBND tinh Lgio
- Viin thu Vn phong UBND tinh tiép nhan ho so
Buéc 7 thi tuc hanh chinh, chuyén ho so cho lanh dao | Van phong
Vén phong UBND tinh dé phan cong bo phan | UBND tinh
chuyén moén luu ho so.
Bo phan Mot cua S¢ Noi vy tai Trung tam | Bo phan
Budc 8 | PVHCC dé tra két qua TTHC cho t6 chuc, cdA| Mot cua

nhan

Tong thoi gian giai quyét: 1 ngay (8 giv)
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10. Thii tuc dé nghi moi chirc sdc, nha tu hanh la nguwoi nwéc ngoai vao Viét
Nam thuc hién hoat dgng ton gido & mot tinh

Thit ty N N Don 1 1hsi gian
C oo N@i dung cong viéc Vi/nguoi i’
cac buoc A thuc hién

thuc hién cOE
Sé Noi vu 15 ngay
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu
Buge 1 | hentra két qua cho ¢4 nhén, to chic. Cong chac | ngdy
- Cap nhat ho so dién tar; chuyéen ho so cho Truong | B phén
Phong Ton giao. Mot cura
’ Truong Phong Ton gido nhan ho so ban giao tr BO | [ anh dao \
Buoc 2 | phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén vién phu trach ph(‘)ngj 1/2 ngay
Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so:
- Trudng hop, hd so chua day du hozc khdng hop 18
Bugc 3 | thi ¢ vanban thong béo vi t6 chirc, cdnhan (Thong | Chuyén 7 ngay
qua Trung tam PVHCC). vién
- Trudng hop, hd so da day du, hop 1é: chuyén vién du
thao Vin ban lay y kién tham dinh trinh Truéng phong
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao S ky van |  Truong s
BuGC 4 | han 1y y kién tham dinh phong 3 ngay
, Lanh dao S& xem xét va duyét ky van ban ldy y | Lanh dao \
BUGCS | ién tham dinh S6 3 ngay
V40 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua tha tuc | Van thu S
Bu6c 6 | hanh chinh (vin ban dy thao) kém theo hé so (ca hd 1 ngay
so gidy va dién tir) dén Van phong UBND tinh.
UBND tinh 15 ngay
- Vian thu Vin phong UBND tinh tiép nhan hd so
thia tuc hanh chinh, chuyén hd so cho ldnh dao Vian
phong UBND tinh dé phan cong b phan chuyén
mon xu ly. Van phong
- Chuyén vién xtr ly, trinh 1anh dao Van phong, | UBND
, trinh UBND tinh ky van ban chap thuan hoic tinh
BudC 7 | khong chap thuan vé viec moi té chic, ca nhan
nuéc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat
dong ton giao.
- Vin thu Vin phong 1ay s6 van ban, hoan thién
két qua thii tuc hanh chinh kém theo hd so (néu
c6) chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh.
- Trung tm PVHCC cap nhat vao Hé théng thdng
Buégc 8 | tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira So | Bo phan
Noi vu dé tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan Mot ctra

Tong thai gian giai quyét: 30 ngay
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11. Thi tuc d& nghi mai chic sic, nha tu hanh 13 ngwdi nwéc ngoai
den giang dao cho to chire dwoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao
6 mot tinh

Thir ty N N Pon vinguoi | 01
cac buéc Noi dung cong vigc thuc hién g|an_"\[h1.rc
: ’ hién
S6' Noi vu 20 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc. Cong chuc
Buéc 1 | - Cap nhat hd so dién tir; chuyen hd so cho Truong | BO phan Mot | 1/2 ngay
Phong T6n giao. cua
, Truéng Phong Ton gido nhan hd so ban giao tir Bd | [ anh dao \
Bu6C 2 | phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén vién phu trach phon g 1/2 ngay
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khong hop
Busc 3 & thi c6 van ban thdng bao véi té chirc, ca nhan | Chuyén vién 11 ngay
(Thdong qua Trung tdm PVHCC).
- Trudng hop, ho so da day du, hop 16: chuyén vién dy
thao Vin ban lay y kién tham dinh trinh Truéng phong
Buéc 4 ’tl)“}*u:(”y?g Ph(‘_)?g xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky van Tru:\(”yng 3 ngay
an lay y kien tham phong
BudC & Ilzinh dao S xem xét va duyét ky van ban lay y Lanh dao S6 | 4 ngay
ien tham dinh
V20 6 vin ban, luu trit ho so, chuyén kétquathatuc | Vian thu SO
Budc 6 | hanh chinh (vin ban dy thao) kém theo hd so (ca hd 1 ngay
so gidy va dién tir) dén Vian phong UBND tinh.
UBND tinh 10 ngay
- Van thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so
thi tuc hanh chinh, chuyén hé so cho 1anh dao Vian
phong UBND tinh dé phan cong b phan chuyén
mon xu ly. Vian phong
- Chuyén vién xt ly, trinh 1anh dao Van phong, | UBND tinh
Budc 7 | trinh UBND tinh ky vin ban chdp thuan hoic
khong chap thuan vé viéc moi chac sic, nha tu
hanh Ia ngudi nude ngoai dén giang dao.
- Vin thu Vin phong 14y sé van ban, hoan thién
két qua tha tuc hanh chinh kém theo hd so (néu
c6) chuyén dén Trung tm PVHCC tinh.
- Trung tAm PVHCC cap nhét vao Hé théng théng tin
Budc 8 | Mot ctra dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira So Noi | Bo phan Mot

vu dé tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan

cua

Téng thoi gian giai quyét: 30 ngay
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12. Thii tuc dé nghi thay déi tén cia td chikc ton gido, té chirc ton gido truc thuc
co dia ban hoat dong & mét tinh

. Pon Thoi
Thir tw n A . . L i
ce buéc Noi dung cng viéc V!/ngujg’l gian Ehl.l’C
thwc hién hién
Sé N§i vu 15 ngay
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gt phiéu
, hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc. Cong chic \
BudCl | _cap nhat hd so dién ti: chuyén hd so cho Truong | Bo phan | 1/2 ngay
Phong T6n giao. Mot cura
Truéng Phong Ton gido nhan ho so ban giao tir B | .
. n U . .S Lanh dao .
Budc 2 | phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén vién phu X 1/2 ngay
, phong
trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hodc khdng hop
16 thi c6 van ban théng bao véi to chic, cd nhan | Chuyén
Buac 3 | (Théng qua Trung tdm PVHCC). Vvién 10 ngay
- Truong hop, hd so di day du, hop 18: chuyén vién
dur thao Van ban lay y kién tham dinh trinh Truéng
phong
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky van |  Truong \
BuGC 4 | an Iay ¥ kién tham dinh ohong | 2"9Y
, Lanh dao So xem xét va duyét ky vin ban ldy y | Lanh dao .
BUGCS | yién tham dinh S¢ 1 ngay
Vao s6 vian ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu
Budc 6 thu tuc hanh chinh (vén ban du thdo) kem theo S& 1 ngay
ho so (ca ho so giay va dién tir) dén Van phong
UBND tinh.
UBND tinh 15 ngay
- Vian thu Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so
thia tuc hanh chinh, chuyén h so cho 1anh dao Vin
phong UBND tinh dé phan céng bo phan chuyén
mon xu ly. Van phong
- Chuyén vién xutr 1y, trinh 1anh dao Van phong, | UBND
Buge7 | finh UBND tinh ky van ban tra loi ﬂghép thuan tinh
hoac khéng chap thuan vé viéc thay doi tén cua to
chte ton gido, to chuc tén gido truc thude co dia
ban hoat dong & mot tinh.
- Vin thu Vian phong 1ay s6 van ban, hoan thién
két qua thi tuc hanh chinh kém theo hé so (néu c6)
chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh.
- Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé thong thong
Budc 8 | tin Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira So | Bo phan
Noi vu dé tra két qua TTHC cho td chirc, ca nhan Mot cura

Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay
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13. Thi tuc dé nghi thay doi tru sé cia to chirc ton gido, té chiic ton giao
truc thugc

, Don Thoi
Thir tw A R = . "y .
cic busc Noi dung cong viéc V!/ngu:(z’l gian :[hl.rc
thuc hién hién
Sé Noi vu 20 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho c& nhan, to chuc. Cong chirc
Budc 1 |- Cap nhat hd so dién ti; chuyén hd so cho Truong | Bophan | 1/2 ngay
Phong Tén giéo. Mot cua
, Truéng Phong Ton gido nhan hd so ban giao tr BO | [ 3nh dao \
Bu6C 2 | phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén vién phu tréch phong 1/2 ngay
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so chua day du hoic khdng hop
1& thi c6 van ban théng béo véi té chic, c& nhan | Chuyén
Buéc 3 | (Thong qua Trung tam PVHCC). vién 11 ngay
- Trudng hop, hd so da day dua, hop 18: chuyén vién
du thao Van ban lay y kién tham dinh trinh Truong
phong
Buéc 4 T}’u(}?g Phc:)?g xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky van Tru\(”mg 3 ngay
ban lay y kien tham phong
Buscs | Lanh dao S¢ xem xétva duyét ky van ban lay y kién Lanhdao | ngdy
tham dinh S
Va0 s6 van ban, luu trix hd so, chuyén két qua tha | Van thu S¢
Busc 6 tuc hanh chinh (van ban dy thao) kem theo ho so 1 ngly
(ca ho so giay va di¢n tir) dén Van phong UBND
tinh.
UBND tinh 10 ngay
- Vin thu Vin phong UBND tinh tiép nhan hé so
tha tuc hanh chinh, chuyén hd so cho 1anh dao Vian
phong UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén
mon xir ly. Van phong
- Chuyén vién xtr ly, trinh 1anh dao Van phong, | UBND
Budc 7 trinh UBND tinh ky vin ban tra oi chap thuan hozc tinh
khong chap thuan vé viéc thay ddi tru so caa to chirc
tén gido, to chuc ton gido truc thudc.
- Vin thu Vin phong 1y s6 vian ban, hoan thién két
qua tha tuc hanh chinh kém theo hd so (néu co)
chuyén dén Trung tm PVHCC tinh.
- Trung tdm PVHCC cap nhat vao Heé thong thong tin
Bugc 8 | Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira So Noi | Bo phan
vu dé tra két qua TTHC cho t6 chiic, c& nhan Mot ctra

Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay
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14. Thii tuc thong bao thay doi tru sé' ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thugc c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh

Thi tu N o Don 1 15i gian
. : N@i dung cbng viéc vi/nguoi "
cac buoc A thuc hién

thwc hién SO
Sé Noi vu 7 gio
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu
Budc 1 hen tra ket qua cho ca nhan, t6 chuc. Cong chac 1, gic
UoC L | - cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so cho Truong |  Bo phan 2910
Phong Ton giéo. Mot cua
Truéng Phong Tén giao nhan ho so ban giao tir | . . Y gio
. N ap o . . A Lanh dao
Budc 2 | Bo phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén vién phu X
: phong
trach
Chuyeén vién tien hanh tham dinh ho so: 4,5 gio
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop
Buéc 3 I thi c6 van ban thdng bao vai to chac, ca nhan | Chuyén
(Thdng qua Trung tam PVHCC). Vién
- Truong hop, ho so da day du, hop 1€: chuyén vién
du thao Van ban tiép nhan théng bao
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky van |  Trudéng 7 glo
Buoc 4 Y i h e A , A
ban tiep nhan thong bao phong
~ 1 -\
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét va duyét ky van ban Lanélédao % 916
VAo s6 van ban, luu trit hd 50, chuyén‘ két qua thu | Van thu S¢ Yo gio
Budc 6 tuc hanh chinh kem theo h6 so (ca ho so giay va
dién tr) dén Van phong UBND tinh (luu ho so),
Bo phan Mot cira S6 NoI vu.
UBND tinh 1 gio
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan hé so
Buse 7 thu tuc hanh chinh, chuyén ho so cho lanh dao Van | Vin phong
phong UBND tinh d¢ phan céng bo phan chuyén | UBND tinh
mon luu ho so.
A A e e NiA . A Bo phan
Budc 8 Bo phan Mot cua S6 NoOi vu tai Trung tam Mot cira

PVHCC dé tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan

Tong thai gian giai quyét: 1 ngay (8 gio)
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15. Thia tuc dé nghi cAp ding ky phap nhén phi thwong mai cho té chic ton

giao truc thugce co dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Thit tur N o Don i gian
. : N§i dung cong viéc vi/nguoi A
cac buéc n thwc hién

thwc hién
Sé Noi vu 30 ngay
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé so, giri phiéu
Buge 1 | hentra két qua cho c& nhan, to chiic. cong chuc | Y% ngay
- Cap nhat ho so dién tur; chuyén ho so cho Truong | B0 phan
Phong T6n giao. ‘ Mot cura
Truong Phong Ton gido nhan ho so ban giao tir B | 1 5
Bud6c 2 | phan I\glf)t Cﬁ:agsau d(')ggiao cho chuyén Viéf phu trach La{lh dao0 72Ngay
cl ; v phong
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hoac khdng hop
& thi c6 vin ban thdng bao vai t6 chirc, cd nhan |  Chuyén 21 nad
Budc 3 | (Thong qua Trung tam PVHCC). vién gay
- Trudng hop, hd so da day da, hop 1é: chuyén vién
du thao Vin ban lay y kién tham dinh trinh Truong
phong
Busc 4 Truong phong chuyén mon xem xet, trinh Lanh | Trudong 02 ngay
dao S¢ ky van ban lay y kién tham dinh phong
, Lanh dao So xem xét va duyét ky van ban ldy y | Lanh dao | 05 ngay
Buoc 5 - A 2 . ,
kien tham dinh S&
V40 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua tha tuc | Vin thu S
Bugc 6 | hanh chinh (vin ban dy thao) kém theo hé so (ca hd 01 ngay
so gidy va dién tir) dén Van phong UBND tinh.
UBND tinh 30 ngay
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hd so cho lanh dao Vin
phong UBND tinh dé phan cong bo phan chuyén
mon xu ly. Van phong
- Chuyén vién xt 1y, trinh 1anh dao Van phong, | UBND tinh
Buge7 | Minh UBND tinh ky Van ban tra loi chap thuan
hoac khong chap thuan veé viéc cap dang ky phap
nhan phi thuong mai cho to chuc ton gido truc
thuoc.
- Vin thu Vin phong 1dy sé van ban, hoan thién
két qua thi tuc hanh chinh kém theo hd so (néu
c6) chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh.
- Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé théng thong tin
Budc 8 | Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira So Noi | BO phan
vu dé tra két qua TTHC cho t6 chirc, c& nhan Mot ctra

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay
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16. Tha tuc dé nghi tw giai thé té chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh cia hién chwong

nhan

Thir tw cac A A o .D(m‘ .| Thoi gian
: Noi dung cong viéc vi/nguoi ”
bwéc o thwc hién
thwc hién T
Sé Noi vu 30 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu
Bugc1 | hentra két qua cho ¢4 nhan, to chiic. Cong chic | ngdy
- Cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so cho Truong | Bo phan
Phong T6n giao. Mot cua
Truéng Phong T6én gido nhan hd so ban giao tir | . .
. A n AT . o Lanh dao .
Budc 2 | Bo phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén vién X 1/2 ngay
. phong
phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so chua day du hodc khéng hop
& thi c6 van ban théng bao vai to chirc, ca nhan | Chuyén
Budc 3 | (Thdng qua Trung tam PVHCC). vién 21 ngay
- Truong hop, hd so di day da, hop 18: chuyén
vién dy thao Vian ban lay y kién tham dinh trinh
Truéng phong
Busc 4 T}"uc"w?g Il)h(‘?r}g xem x¢ét, trinh Lanh dao Sé ky van Tru:\(yng 3 ngay
ban lay y kién tham phong
. Léanh dao S& xem xét va duyét ky van ban lay y | Léanh dao .
Bu6CS | 1ién tham dinh ' So 4 ngay
Va0 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua | Vin thu So
Budc 6 thﬁ tuc hanh chinh (vén ban du th,éo) kem theo 1 ngay
ho so (ca ho so giay va di¢n tir) dén Van phong
UBND tinh.
UBND tinh 15 ngay
- Vin thu Vian phong UBND tinh tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén hd so cho lanh dao
Vin phong UBND tinh dé phan cong bo phan
chuyén mén xu ly. Vian phong
- Chuyén vién xtr ly, trinh 1anh dao Van phong, | UBND tinh
Bugc 7 | trinh UBND tinh Ky Vin ban tra loi chap thuan
hoic khdng chap thuan vé viéc tu giai thé theo
quy dinh cta hién chuong cua té chic ton gio.
- Vian thu Vin phong 13y s6 van ban, hoan thién
két qua thu tuc hanh chinh kém theo hd so (néu
c6) chuyén dén Trung tm PVHCC tinh.
Trung tm PVHCC cap nhat vao Hé théng thong
Buscg | tin Mot cua dién ti, chuyén tra Bo phan Mot ctra | B phan
S& Noi vu dé tra két qua TTHC cho t6 chuc, cd | Mot cua

Tong thoi gian giai quyét: 45 ngay
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17. Thi tuc dé nghi giai thé té chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat déng
6 mot tinh theo quy dinh cia hién chwong cua to chirc

Thit ty N N Don 1y gian
. : Noi dung cong viéc vi/nguoi "
cac buéc n thwc hién

thuc hién
Sé' Noi vu 30 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
Buge 1 | hentra két qua cho ¢4 nhan, to chiic. Cong chic | ngdy
- Cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so cho Truong | B phan
Phong Tén giéo. Mot cua
Trudng Phong T6n gido nhan hd so ban giao tir Bo Linh dao \
Budc 2 | phan Mot cira sau do giao cho chuyén vién phu trach ph(‘)ngj 1/2 ngay
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so:
- Trudng hop, hd so chua day du hoac khdng hop
& thi c6 vin ban thdng bao vai t6 chirc, cd nhan |  Chuyén
Budc 3 | (Thong qua Trung tam PVHCC). Vién 21 ngay
- Truong hop, hd so di day du, hop 1&: chuy@n vién
du thao Vian ban lay y kién thim dinh trinh Truéng
phong
Buéc 4 g}'uc"r?g Ph(??g Xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky van Tru‘()ng 3 ngay
an lay y kien tham phong
. Lanh dao S¢ xem xét va duyét ky vin ban lay y | Lanh dao .
BUGCS | ién tham dinh ’ Sé 4 ngay
Va0 s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua tha | Van thu S
Buge 6 | e hanh chinh (van ban dy thao) kem theo ho so 1 ngay
(ca ho so giay va dién t) dén Van phong UBND
tinh.
UBND tinh 15 ngay
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan hd so
tha tuc hanh chinh, chuyén hd so cho ldnh dao Vin
phong UBND tinh dé phan cong b phan chuyén
mon xu ly. Van phong
- Chuyén vién xtr 1y, trinh 1anh dao Van phong, | UBND tinh
Buge7 | Minh UBND tinh ky Van ban tra loi chap thuan
hoac khdng chap thuan vé viéc giai thé to chuac ton
gido truc thudc theo quy dinh cua hién chuong cua
t6 chuc.
- Vin thu Vin phong 1dy sé van ban, hoan thién
két qua thii tuc hanh chinh kém theo hd so (néu
c6) chuyén dén Trung tdm PVHCC tinh.
- Trung tdm PVHCC cap nhat vao Hé thng théng
Bugcg | i Mot cira dién tir, chuyén tra Bo phan Mot cira | B phan
S& Noi vu dé tra két qua TTHC cho t6 chic, cd| Mot cua

nhan

Tong thai gian giai quyét: 45 ngay
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18. Thi tuc thong béo vé viéc da giai thé toé chirc ton gido truc thude cé dia
ban hoat dgng ¢ mot tinh theo quy dinh caa hién chwong cuaa to chirc

Thir tw n A = ‘})(m‘ .| Thoi gian
. : Noi dung cong viéc Vi/nguoi A
cac buoc : ’ : o thuc hién

thuc hién : :
Sé Ngi vu 7 gior
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
Budc 1 hen tra két qua cho cé nhén, to chtrc. Cong chuc 1, gic
UOC L1 _ Cap nhat hé so dién tir; chuyén hd so cho Trusng | Bo phan 2410
Phong Ton giao. Mot cura
Truéng phong Ton gido nhan hd so ban giao tir | . Y gioy
. A A ap .. AN Lanh dao
Budc 2 | Bo phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén vién 5
; phong
phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so: 4.5 gio
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop
Busc 3 I€ thi ¢6 van ban thdng bao vai t6 chirc, cdA nhan | Chuyén
(Thdng qua Trung tam PVHCC). Vién
- Truong hop, ho so déa day du, hop I€: chuyén
vién du thao Van ban tiép nhan thdng bao
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao S ky van | Trudng 72 glo
Budc 4 Y, A . R
ban tiép nhan théng béo phong
~ 1 .
Budc 5 | Lanh dao S xem xét va duyét ky van ban Lanélédao % 916
Va0 s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu S¢ | Y2 gio
Budc 6 thi tuc hanh chinh kem theo ho so (ca ho so giay
va dién tr) dén Van phong UBND tinh (luu ho
s0), BO phan Mot cira Sé Noi vu.
UBND tinh Lgio
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan hé so
Busc 7 thu tuc hanh chinh, chuyén ho so cho lanh dao | Vén phong
Van phong UBND tinh d€ phan cong bo phan | UBND tinh
chuyén mon luu ho so.
B phan Mot cia So Noi vu tai Trung tam | BO phan
Buéc 8 | PVHCC dé tra két qua TTHC cho t6 chuc, cd| Mot cua

nhan

Tong thai gian giai quyét: 1 ngay (8 gio)
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19. Thii tuc thdng bao to chirc quyén gép dé thuc hién hoat dong tin ngudng,
hoat dong ton giao doi véi trueong hep quyén gop khong thude quy dinh tai diem a,

diém b khoan 3 Diéu 25 cia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

Thir tw n A = ‘})(m‘ .| Thoi gian
. : Noi dung cong viéc Vi/nguoi A
cac buoc : ’ : o thuc hién

thwc hién s
Sé Ngi vu 7 gior
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
Budc 1 hen tra két qua cho cé nhén, to chtrc. Cong chuc 1, gic
UOC L1 _ Cap nhat hé so dién tir; chuyén hd so cho Trusng | Bo phan 2410
Phong Ton giao. Mot cura
Truéng Phong Ton gido nhan ho so ban giao tir | . Y gio
. A A AT . AN Lanh dao
Budc 2 | Bo phan Mot cira sau d6 giao cho chuyén vién 5
; phong
phu trach
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so: 4.5 gio
- Truong hop, ho so chua day du hodc khong hop
Busc 3 I€ thi ¢6 van ban thdng bao vai t6 chirc, cdA nhan | Chuyén
(Thdong qua Trung tam PV‘HCC). vién
- Truong hop, ho so déa day du, hop I€: chuyén
vién du thao Van ban tiép nhan thdng bao
. Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao S ky van | Trudng 72 glo
Buoc 4 P A R ) . R
ban tiép nhan théng béo phong
= i
Budc 5 | Lanh dao S xem xét va duyét ky van ban La“élédao % 916
V&0 s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua | Van thu S¢ | Y2 gio
Budc 6 thi tuc hanh chinh kem theo ho so (ca ho so giay
va dién tr) dén Van phong UBND tinh (luu ho
s0), BO phan Mot cira Sé Noi vu.
UBND tinh Lgio
- Van thu Van phong UBND tinh tiép nhan hé so
Buse 7 thu tuc hanh chinh, chuyén ho so cho lanh dao | Vén phong
Van phong UBND tinh d€ phan cong bo phan | UBND tinh
chuyén mon luu ho so.
Bo phan Mot cra S& Noi vu tai Trung tam BO phan
Buéc 8 M X NN Mot cua

PVHCC dé tra két qua TTHC cho t6 chirc, c& nhan

Tong thoi gian giai quyét: 1 ngay (8 giv)






