UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1249/QD-UBND Nam Dinh, ngay 12 thdng 6 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi b giai quyet thi tuc hanh chinh
trong linh vuc viéc lam thudc tham quyen giai quyet
cua S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chite Chinh phu va Ludt T o chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Vin phong Chinh phii vé  huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu,

Can civ Quyét dinh s6 758/0P-UBND ngay 15/4/2024 cia Chii tich UBND
tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh sira d6i, bé sung trong linh vuc viéc
lam thuéc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Lao dong-Thirong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 60/TTr-SLPTBXH ngay 07/6/2024 vé viéc phé duyét quy trinh néi bo
gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh vwec viéc lam thudc tham quyén gidi
quyét ciia S¢ Lao dong-Thirong binh va Xa héi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh trong linh
vuc viée 1am thudc thim quyén giai quyét ciia S& Lao dong - Thuong binh va X3
hdéi (c6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don vi c6
lién quan thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc thim quyén theo quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyét dinh
nay.
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S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh
nay xdy dung quy trinh dién tir gidi quyét thii tuc hanh chinh trén Cong Dich vu
cong truc tuyén cia tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac ndi dung phé duyét ddi voi cac quy trinh ndi bd giai quyét tha
tuc hanh chinh tuwong tmg trong linh vuc viéc 1am da duoc phé duyét tai Quyét
dinh s6 2541/QD-UBND ngay 26/11/2021 ctia Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi, Giam ddc S& Théng tin va Truyén thong va cac to chirc,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Nhu Diéu 4;

- Cong TTPT tinh; Cong TTDT VPUBND tinh;
-Luu VPL, TT, VP11. /-




Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngay /6 /2024
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Nam Pinh )

Phéan | ‘
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

TT Tén quy trinh ngi b

Giai quyét hudng trg cap thit nghiép

Tam dirng huong tro cap that nghiép

Tiép tuc hudng tro cap that nghiép

Cham dut hudng trg cap that nghiép

Chuyén noi hudng trg cip thit nghiép (chuyén di)

Chuyén noi hudng tro cip that nghiép (chuyén dén)

Giai quyét hd tro hoc nghé

HO tro tu van, gidi thiéu viéc lam

O |0 | N o 0| h~ | w (N |-

Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang




Phan I
NOI DUNG CU THE
1. Giai quyét hwéng tro cAp that nghiép
- Ma s6 TTHC: 1.001978.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: (20 ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Budc Pon vi thuc | Nguoi thue
thue hién hién hién
Trung tdm Vién chtic
Budc 1 | Dich vu viée (tiép nhén ho
lam tinh SO)

Thoi gian

thue hién Biéu mau/ket qua

Noi dung cong viéc

- Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

- Kiém tra, tiép nhan hd so [, giri phiéu tiép nhan va hen tra

X, N S 08 gio
két qua cho ca nhan/ t6 chuc; g

[ HG so gdm:

- Pé nghi hudng tro cip thit nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Truong hop ngudi lao dong khong co nhu ciu hudng trg cép that nghiép thi
ndp dé nghi khong huéng tro cap that nghiép theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH

- Ban chinh hogc ban sao c¢6 chimg thyc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu cia mot trong cac gidy to sau ddy xac nhan vé viéc cham dit hgp dong lao dong hodc hop dong lam
vigc:

+ Hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc da hét han hodc d3 hoan thanh cong viéc theo hop déng lao dong;

+ Quyét dinh thoi viéc;

+ Quyét dinh sa thai;

+ Quyét dinh ky luét budc thoi viéc;

+ Thong bao hodc thoa thuan cham dit hop dong lao dong hoidc hop dong lam viéc;

+ Xac nhan cua ngudi st dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé vé thong tin ciia ngudi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi diém chdm dut hop dong lao dong ddi voi
nguoi lao dong;

+ X4c nhan ciia co quan nha nude ¢ thim quyén vé viéc doanh nghiép hodc hop tac xa giai thé, pha san hodc quyét dinh bii nhiém, mién nhiém, cach chirc d6i vdi cac chirc danh duoc bd
nhi¢m trong truong hop ngudi lao dong la nguoi quan ly doanh nghiép, quan ly hop tac xa

+ Truong hop nguoi lao dong khong co cac gidy to xac nhan vé viéc chdm dut hop ddng lao dong do don vi sir dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap ludt va ngudi duge ngudi
dai dién theo phap luét iy quyén thi thuc hién theo quy trinh sau:

Ngudi lao dong tai don vi sir dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap luat va ngudi duge ngudi dai dién theo phéap ludt ity quyén c6 nhu ciu chidm dit hop dong lao dong dé hudng
céc ché d6 bao hiém that nghiép thi ngudi lao dong d& nghi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Bao hiém xa hoi cdp tinh thuc hién cac tha tuc dé xac nhan viéc chim dut hop ddng
lao dong hodc hop dong lam viéc.

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Bao hiém xa hoi cép tinh gri van ban yéu cau S Ké hoach va Pau tu xac nhan don vi sir dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap luat
hodc khong c6 nguoi dugc ngudi dai dién theo phap luat uy quyen.

S& Ké hoach va Pau tu ¢6 trach nhiém phdi hop voi co quan thué, co quan cong an, chinh quyén dia phuong noi don vi sir dung lao dong dit try so chinh thyc hién xac minh n6i dung don
vi st dung lao dong khong cé nguoi dai dién theo phap luat hodc khong cd ngudi duge nguoi dai dién theo phap luat uy quyen.
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- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd - Phiéu kiém soat qua
so ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich trinh giai quyét ho so.
vu cong truc tuyén dén phong Bao hiém that nghiép.
Lanh dao A o L, . X
Phong Phan cong vién chirc xtr 1y ho so. - Du thao Quyét dinh vé
X NPT viéc hudng trg cép that
R \ Kiém tra, xtr Iy ho so; A
Phong Bio Dy thao Quydt dinh v& viéc hwong trg cAp tht nghié nghicp.
Bu6c2 | hidmthdt | Vienchiuc |—© . o0 LUYSt GHIA Ve VICE AUONE TO' cap that NENEP-| 116 oiy | - Truong hop khong di
A Truong hop khong du diéu kién du thao van ban tra 161 cho A LA et 2t e 1
nghiép . ; - ‘ P diéu kién thi phai tra 1o
nguoi lao dong chuyén lanh dao phong phé duyét. x . 1a .
- = >—— - - - Z bang van ban cho nguoi
Lanh dao Kiém tra, duyét trinh Lanh dao Trung tdm du thao Quyét . ~
X . 7 £ 2 04 gio | lao dong
phong dinh huong trg cap that nghiép/Van ban tra 101.
Trung tam Lanh dao don A : A i
Budc 3 | Dich vu viéce : Kiém tra, phé duyét, trinh lanh dao S¢ ky duyét Quyétdinh | 08 gio | Quyét dinh veé viéc
1am Vi huong tro cap that
nghi¢p/ Van ban tra 101
) S& Lao d6 . . ' nguoi lao dong (néu
Budc 4 —OTBa\(;él ;)(rll_% Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh (hoac van ban tra 161) 16 gio khong du didu kién)
. B6 phan A in - Cép sd, dong dau, luu hd so; . Quyét dinh/ Vin ban tra
B 5 v . ; 2 b .
Hoe Van thu Chuyen vién - Tra két qua cho Trung tdam Dich vu viéc [am 04 gio 161
Trung tm Vién chy s x g .
Bude 6 Diclljl \?utiiéc (t élen;arlf; 31 Xéc nhan trén phan mém két thac quy trinh; 04 i Quyeét dinh/ Van ban tra
N P - - Tra két qua TTHC cho ¢4 nhan/té chirc. & 1o

S& Ké hoach va Dau tu giri van ban tra 161 cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bao hiém xa hoi cip tinh v& ndi dung don vi sir dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap
ludt hodc khong c6 nguoi duge nguoi dai dién theo phap luat uy quyen trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc vin ban yéu ciu x4c nhan ciia S& Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi hodc Bao hiém x3 hoi cap tinh.

+ Giéy to x4c nhan vé viéc chim dut hop dé)ng lao dong theo mua vy hodc theo mot cong viéc nhéit dinh c6 thoi han tir du 03 than g dén dudi 12 thang 1a ban chinh hodc ban sao cé chung
thuc hogc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu ciia hgp dong dé dbi véi trudng hop ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong lao dong theo mua vu
hodc theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

- S6 bao hiém xa hi.



2. Tam dirng huéng tro cAp thit nghiép
- Ma s6 TTHC: 1.001973.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: (02 ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio

Bude Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién i g cong it thuc hién q
- Kiém tra, tiép nhan hd so @, giri phiéu tiép nhan va hen tra o
Trung tam Vién chiic | két qua cho ca nhan/ t6 churc; ;éGﬁ:K t?zrll éllh;?é hé so
Budce 1 ch\h Vl_]: viéc | (ti€p nhan ho | - Phein loai, sO lzoa hf) so‘theo quy cxhnhk(tru: trilorngA hop ho 02 gio i Phi bu ki ém’ sogit qué
lam tinh SO) so ndp truc tuyer} toap trinh), chuyén }10 sortren Cong dich trinh giai quyét hd so.
vu cong tryc tuyén dén phong Bao hiém that nghiép.
Lanhd . ) .
an . a0 Phan cong vién chirc xtr 1y ho so 02 gio
Phong
Phong Bao Kiém tra, xir 1y ho so; Dy thao Quyét dinh vé
Budc 2 hiém thét Vién chic | Tham muu du thao Quyét dinh vé viéc tam dung huodng trg 02 gio viéc tam dung hudng
nghiép cap that nghiép trg cap that nghiép
Lanh dao Kiém tra, duyét trinh Lanh dao Trung tdm du thao Quyét 02 i
phong dinh tam dirmg hudng trg cp thit nghiép g
Trung tam
. . . Lanh dao & 2 A N 1 . L, 4 .\ . 5
Budc 3 | Dich vu viée an 2_i10 on Kiém tra, phé duyét, trinh 1anh dao S& ky duyét Quyét dinh 02 gio Quyeét dinh vé viéc tam
lam tinh v dirng hudng trg cap that
S¢ Lao dong . _ nghiép.
Budc 4 ' 3 5 ; a &t dinh 2 gid
c TB va XH Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét din 02 gid
A 1A _ (R A A A ho so ‘
Budc 5 B? phan Chuyén vién Ca}o S?’ do?g dau, lru ? 50 . N 02 gid . L
Van thu - Tra két qua cho Trung tdm Dich vu viéc [am Quyét dinh vé viéc tam
Trungtdm |  Vién cht s s ding hudng trg cp thét
Buéc 6 Diclljl g taiéc (ti éleigé;r; 31 Xéc nhan trén phan mém két thic quy trinh; 02 vy n ghﬁ%p 8 P
\% . . p.
’ I;ri ' P sor). - Tra két qua TTHC cho cé nhan/t6 chirc g

(2 HG so gdm: Gidy to chimg minh vé viée khong thong bao tim kiém viéc 1am hing thang theo quy dinh ctia nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.
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3. Tiép tuc hwéng tro cip thit nghiép
- Ma s6 TTHC: 1.001966.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: Khong quy dinh

Bude | Don vithye | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hi€én hién hién i § cong vi¢ thue hi€én 91
- Kiém tra, tiép nhan hd so B, giri phiéu tiép nhan va hen tra D
Trung tam Vién chiic | két qua cho ca nhan/ t6 churc; i éGli:K t?éerll érih;mé hé so
. . A A A1 A A . K1 1A . | \ A .\ va ne ua.
Budce 1 ch\h qu viéc | (ti€p nhan ho | - PheAm loai, sO Eloa h‘o so‘ theo quy (;imhk(tru trAuon% hop .ho 08 gio - Phiéu kiém sodt qud
lam tinh SO) SO ndp truc tuyel} toarn trinh), chuyen?ho 50 trén Cong dich trinh giai quyét hd so.
vu cong tryc tuyén dén phong Bao hiém that nghiép.
Lanh d . ) Khéng qu
Ph(?ng B?lO :ﬁ(‘)ngo Phan cong vién chuce xtr 1y ho so. dir?hq y
hiém that 2 " 10 hd aore . 5
nghiép . ’ Kiém tra, xir ly h‘f 80; . . 7 Khong quy Dy thao Quyét dinh vé
Budce 2 g Vién chitc | Tham muu du thao Quyét dinh vé viéc ti€p tuc huong trg dinh viéc tiép tuc huodng trg
cap that nghiép ) cap that nghiép
Lanh dao Kiém tra, duyét trinh Lanh dao Trung tdm du thao Quyét | Khong quy
phong dinh tiép tuc huong trg cap that nghiép dinh
Trung tdm A
. . .. | Lanhdaodon | _ .. NI Y . Khéng qu , . ,
Budc 3 | Dich vu viée Vi Kiém tra, duyét, trinh Ianh dao S& ky duyét dir?hq y Quyét dinh vé viéc tiép
lam tinh i i tuc huong tro cap that
, S¢ Lao do s Khong quy | nghiép.
Bused |°7 0S| LanhdaoSo | Ky duyét Quyét dinh dighq y
, B6 phan A - Cap sb, déng dau, Iuu ho so; :
Budc 5 C Chuyén vién . : . 04 gic
Van thu y - Tra két qua cho Trung tam Dich vu vi¢c lam. glo

81 H) so gdm: Thdng béo vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau sé 16 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.
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Quyét dinh ciia S& Lao

Trung tam Vién churc , n n X Y z , .
Buéc 6 | Dich vu viée | (tiép nhan hd - Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; 04 i dong-TB&XH
T p e - Tra két qua TTHC cho c4 nhan/t6 chc. 8
lam sSO)
4, Chz‘i,m dirt hwéng tro cip that nghiép
- Mﬁ s0 TTHC: 2.001953.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh
Budc Don vi thuec | Nguoi thuc At n ‘A Thoi gian R X & X
thuc hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- (4] . . )
A - ’ Kiém tra, tiép nhan ho so 14, giri phiéu tiép nhan va hen tra - Gidy tiép nhan hd so
Trung tam Vién chirc két qua cho ca nhan/ t6 chuc; ‘ va hen tra két qua
Bu6c 1 | Dich vu viée | (tiép nhan ho | - Phan loai, sd hoa ho so theo quy dinh (trix truong hop ho 08 gio P} tra st qua. .
< - Phiéu kiém soat qua
lam tinh SO) SO ndp truc tuyen toan trinh), chuyen hé so trén Cong dich trinh idi quvét hd so
vu cong truc tuyén dén phong Bao hiém that nghiép. glat quy )
, Lanh dao N o 1A Khong quy
Budce 2 Phong Phén cong vién chirc xu 1y ho so. dinh

1 H so gdm:

a) Thong bao cua nguoi lao dong vé viéc cham dut hudng trg cap that nghiép. (Mau sé 23: Ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

b) Cac gidy to chimg minh nguoi lao dong thudc dbi tugng chdm dirt hudng trg cAp tht nghiép. Bao gdm mot trong cac gidy to sau:

- Quyét dinh huong tro cap that nghiép (dé tinh thoi gian cham dut hudng).

- Quyét dinh tuyén dung hodc bd nhiém hodc hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc hodc gidy chimng nhan ho ding ky kinh doanh hodc gidy ching nhan diang ky doanh nghiép ddi

v6i truong hop chua hét thoi han huéng nhung da tim dugc viée lam.

- Giéy triéu tap thyuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an ddi véi nguoi thuc hién nghia vy quan sy, nghia vu cong an.

- Quyét dinh hudng lwong huu.

- Gidy to chirng minh vé viéc 02 lan tir chbi nhan viéc 1am do trung tdm dich vu viée lam gidi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang.

- Gidy to chirng minh vé viéc khong thong bao vé viée tim kiém viéc 1am trong 03 thang lién tuc.

- Gléy to chimg minh nguoi lao dong dinh cu ¢ nudce ngoai (xac minh cia Xa, phuong, thi trén.. )-

- Glay bao nhap hoc dbi v6i hoc tap trong nude. Truong hop hoc tap ¢ nude ngoai thi phai c6 gidy to' chimg minh vé viée xudt canh.
Quyet dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép lut bao hiém that nghiép cta co quan c6 tham quyén.

- Gidy chimg minh nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép bi chét (Gidy ching tir, xac minh ctia Xa, phuong, thi trén....).

- Quyét dinh 4p dung bién phap xir 1y hanh chinh tai truong gido dudng, co so gido duc, co sd cai nghién b'flt budc clia co quan ¢ thim quyén.

- Quyét dinh ciia toa an tuyén bd mét tich.

- Quyét dinh tam giam, chip hanh hinh phat tii ctia co quan c6 tham quyén.
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Kiém tra, xtr ly hd so; ’ Khong quy
Phong Béo Vién chuc ;Fgla{; g?guhdil,ér thao Quyét dinh vé viéc cham dut hudng tro dinh Dy thao Quyé t dinh vé
hiém that p ghiep viée chdm dut huong
nghiép Linhdao | Kiém tra, duyét trinh Linh dao Trung tim du thao Quyét | Khong quy | 9 cap that nghicp
Phong dinh cham dut huong trg cap that nghiép dinh
Trung tam ~ R
Budc 3 | Dich vu viée Lanh 3?0 don Kiém tra, phé duyét, trinh 1anh dao So ky duyét Quyét dinh Kh?i?ghquy Quyét dinh vé viéc
lam tinh i i cham dut huong trg cap
. S¢ Lao dong | . ~ , A 2 s Khoéng quy | that nghiép
Budcd |~ TB va XH Lanh dao S¢ | Ky duyét Quyét dinh dinh
Budc 5 B? phan Chuyénvién |~ Ca? S dOPg dau, luu h? SO, A1 04 gio
Vin thu; - Tra két qua cho Trung tdm Dich vu viéc lam L 4  an
Trung tam Vién chuc S A1k Quyet dinh cua So Lao
Budc 6 | Dich vu viée | (tidp nhan hd |~ Xac nhan trén phan mém ket thuc quy trinh; 04 iy dong-TB&XH
s p e - Tra két qua TTHC cho cé nhan/t6 chirc &
lam S0)
5. Chuyén noi hwéng tro cip that nghiép (chuyén di)
- Ma s6 TTHC: 2.000178.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyuc hién: (03 ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio
Budc Pon vi thuc | Nguoi thue s A ‘A Thoi gian I S S -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
) o - Giay tiép nhan ho so
Trung tam A% h 2 X 5 Y. -
Buse 1 | Dich \?u vise | (i éle?ﬂfﬁrl:}cl 51 Kiém tra, tiép nhan ho so ), giri phicu tiép nhan va hen tra 04 gid va hen tra két qua.
B i b két qua cho cé nhan/td chirc; % |- Phiéu kiém sodt qua
am tin 50) trinh giadi quyét ho so.

51 H) so gdm:

-Dé nghi chuyén noi hudng trg cip that nghiép ctia ngudi lao dong. (Mau sé 10: Ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén Cong dich
vu cong truc tuyén dén phong Béo hiém that nghiép.

Lanh d . 1A .\ .
Iz;rrl]éngo Phan cong vién chuc xur 1y ho so. 02 gio Du tI}éo Giay gidi thiéu
- O chuyén noi huéng trg
1€m tra, Xxu 0 SO; A A ‘A P
Phong Bao YOS ‘ SRS cap that nghi¢p va van
. . . , Tham muu du thao két qua thu tuc hanh chinh Gidy gioi . ban thong bao Bao hiém
Buéc 2 hiém that Vién churc . S Lo s o 10 gio o :
" thiéu chuyén noi huong trg cap that nghiép va van ban thong xa hdi cap tinh noil
nghiép béo Bao hiém x hoi ngudi lao dong chuyén
Lanh dao di dung viéc chi tra trg
Phbng‘ Kiém tra, duyét, trinh lanh dao don vi 02 gid | cap that nghiép
Lanh dao don , U U A , .\
vi Ky duyét Giay gidi thi¢u va van ban thong bao 02 gio Gidy gi6i thiéu chuyén
B6 phan Vin noi huong tro cap that
Trung tam thu; Phong | - Pong dAu, Iuu ho so; . ngAh 1P , va \ Var.l; ba1~1
. . oA 12 £ 1 Ae o .k A LA , . 02 gio thong bao Bao hiém xa
Budc 3 | Dich vu viéc | Bao hiém that | - Tra két qua cho vién chirc ti€p nhan ho so cua Trung tam. héi cAp ti . .
o . 01 cap tinh nol nguoi
lam tinh nghiép lao dong chuyén di
Vién chy \ . . . \ A el P
'A’len CA e | - Xac nhan trén phan mém két thac quy trinh; . du;ng Vlf':.(i ohi tré trg cap
(tiép nhan ho 02 gio that nghiép

SO)

- Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chirc.




6. Chuyén noi hwéng tro cip that nghiép (chuyén dén)
- Ma s6 TTHC: 1.000401.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: (03 ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid

Bude | Don vithye | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hi€én hién hién i § cong vi¢ thue hi€én 91
- Kiém tra, tiép nhan hd so®, giri phiéu tiép nhan va hen tra D
Trungtdm | Viénchic | két qua cho ca nhan/td churec. - ‘Gﬁay ttl?rll ;lihan, hé so
’ . c A L n A ~ . K4, A . . R A . va hen tra KEet qua.
B 1 - - A - A , .
udc ch\h qu viéc | (ti€p nhan ho PheAm loai, sO Eloa h‘o so‘ theo quy (;imhk(tru trAuon% hop .ho 04 gio _ Phiéu kiém soat qua
lam tinh SO) SO ndp truc tuyel} toarn trinh), chuyen?ho 50 trén Cong dich trinh giai quyét hd so.
vu cong truc tuyén dén phong Bao hiém that nghiép.
Lanh dao " s . . < . A
X \ L Phan cong vién chire xtr 1y ho so. 02gio | Du thio Van ban de
Ph(?ng B?O Phong nghi Bao hiém xa hoi
hiém that Kiém tra, xir [y hd so; cap tinh noi chuyén dén
g A Vién chirc ’ ’ N , 2 , 10 gio 3 116 i
Bude 2 nghi¢p Tham muu du thdo in ban dé nghi Bao hiém xa hoi g d,eA tiep tuc thuf hlc}l
viéc chi tra trg cap that
Lanh dao Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao don vi van ban dé nghi Bao . nghi¢p cho nguodi lao
. R w1 A 02 gio 46
Phong hiém xa hoi ong.
Lanh dao don 5 _ _ c a4 s
: Ky duyét vin ban dé nghi 02 giv | Van ban dé nghi Bao
T A Vi hiém xa hoi cap tinh noi
rung tam — Jaryr ket
. . .. | Bophan Van chuyén dén deé tiép tuc
Budc 3 | Dich vu viée . . A N en . en .
am tinh thu; Phong | - Péng dau, Ivu ho so; 02 it thuc hién vigc chi tra trg
Bao hiém that | - Tra két qua cho vién chirc tiép nhan hd so ciia Trung tim. & cap Fhat nghi¢p cho
nghiép nguoi lao dong

(51 H) so gdm:

-bé nghi chuyén noi huong tro cép that nghiép cuia nguoi lao dong theo mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;
- Gidy gidi thiéu chuyén noi hudng trg cap that nghiép theo mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;
- Ban chup quyét dinh huong trg cap tht nghiép;
- Ban chup céc quyét dinh hé trg hoc nghé, quyét dinh tam dimg hudng trg cap that nghiép, quyet dinh tiép tuc huong tro cép that nghiép (néu c6);
- Ban chyp thong bao vé viée tim kiém viéc lam hing thang (néu co), cac gidy td khac c6 trong ho so hudng trg cap that nghiép.
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Vién chuc

- X4c nhén trén phan mém két thac quy trinh;

tiép nhan hd , 02 oic
(tiep ;10)@“ © | - Tra két qua TTHC cho c4 nhan. &lo
7. Giai quyét h§ tro hoc nghé
- Ma s6 TTHC: 2.000839.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: Khong quy dinh
Budc Pon vi thuc | Nguoi thue s n ‘A Thoi gian R X & .
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
) o - {(ién} tra, tié',p nklém h6 so 7, gtri phiéu tiép nhan va hen tra - Gidy tiép nhan hd so
Trung tam Vién chiic | két qua cho ca nhan; va hen tra két qui
Buge 1 | Dich vu viée | (tiép nhan hd | - Phén loai, s hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hod 08 gio Lz d . ,
N N L 2 1A A A . - Phiéu kiém soat qua
lam tinh S0) so ndp truc tuyeén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich . I
- X 4k . y oz J n trinh giai quyét ho so.
vu cong tryc tuyén dén phong Bao hiém that nghi¢p
Phong Bao o
. 2 ‘ Lanh d . 5 Khoéng qu
Budc?2 | hiém thit anfida0 | pyan cong vien chir xir Iy b so. e
Phong dinh

nghiép

[ Hd so gdm:

a) Ddi voi nguoi lao dong dang chd két qua giai quyét hudng trg cip thit nghiép hodc dang hudng tro cip thit nghiép ma co nhu cu hoc nghé tai dia phuong noi dang chd két qua hoic
dang huong tro cp thit nghiép phai nop dé nghi hd tro hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP
b) Déi voi nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép ma cé nhu cau hoc nghé tai dia phuong khong phai noi dang huong tro cip that nghiép nop dé nghi hd trg hoc nghé theo Mau s6
03 ban hanh kém theo Nghi dinh s 61/2020/ND-CP va Quyét dinh vé viéc hudng trg cap that nghiép (ban chinh hodc ban sao ¢ chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

¢) PBbi v6i nguoi lao dong khong thude cac truong hop néu trén nop

- Dé nghi hudng trg cap that nghiép theo Mau s 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH
-bé nghi hd trg hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP

- Ban chinh hogc ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu ctia mot trong cac gidy to xac nhan vé viéc chim dit hop dong lao dong hodc hop dong lam viée
- S0 bao hiém xa hoi.
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Kiém tra, xtr 1y ho so;

Dy thao Quyét dinh vé
viec hd tro hoc nghé

Vién chite Du thao Quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé. Truong hop | Khdng quy S .
khdng du diéu kién dy thao van ban tré 151 cho ngudi lao | dinh | hodc van ban tra loi
dong chuyén lanh dao phong phé duyét. nguoi lao dong doi voi

— . ~ truong hop NLD khong
Lanh dao Kiém tra, duyét trinh Lanh dao Trung tdm du thao Quyét | Khdng quy du didu kien:
Phong dinh vé viéc hd trg hoc nghé /Vin ban tra 15 dinh R
Truong hop nguoi lao
dong khong dugc ho tro
Trung tdm ” C A A
. ) g .. | Lanh dao don | Kiém tra, duyé¢t, trinh 1anh dao S& Quyét dinh veé viéc ho trg . hoc nghé thi trung tam
Budc 3 | Dich vu viée . A 08 gio dich vu viéc 1am phai
N V1 hoc nghé ! U vie
lam tinh tra 101 bang van ban
(néu rd ly do).
Busc4 |S0La0dong | L 10 Se | Ky duyét Quyét dinh/van ban tra 1oi 16 gioy
B0 phan Quyét dinh vé viéc hd
Van thu; Déne diu. luu hd so- tro hoc nghé hoac van
Buéc5 | Phong Bao | Vién chic ong dau, Wuhose, o . 04 giv | ban tra 16i nguoi lao
2 £ - Tra két qua cho vién chtrc tiép nhan hoé so cia Trung tam. n Lo pe s
hiém that dong doi1 voi truong hop
nghiép nguoi lao dong khong
Trung tim |  Vién cht o du diéu kién
Buéc6 | Dich \?u viee | (ti éleiﬁéfi 31 Xéc nhan trén phan mém két thac quy trinh; 04 oy )
’ Iérﬁ ' P sor). - Tra két qua TTHC cho c4 nhan. g
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8. Hé trg' tu van gi6i thiéu viéc 1am
- Ma s6 TTHC: 2.000148.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: Khong quy dinh

Bude | Don vithye | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hi€én hién hién i § cong vi¢ thue hi€én 91
Trung tam Vien chie | qK.iérrilA’tra,. Atié’p rlhén‘ hd so[i], Sf,) h(')fl hd s thef) quy dinh o ’ ,
. ) e X . . | guiphiéu tiep nhan va hen tra két qua cho ca nhan; . Phiéu kiém soat qua
Budc 1 | Dich vu viée | (tiép nhan ho 1A R 2 } R Y 08 gio ) LA
lam tinh s0) - Chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc tuyén dén trinh giai quyét ho so.
phong Tu vén, gidi thiéu viéc lam.
Lanh d : ) Khong qu
;rt: X a0 Phan cong vién chuce xtr 1y ho so. di ghq 4 )
Phone Tu ong n Phiéu giéi thiéu viéc
et e - Kiém tra, xir Iy Phiéu gidi thiéu viéc 1am cho c& nhéan, | Khong quy | 1am theo Mau s6 02 ban
, van, gioi Vién chirc 2 e . . ) . R ~
Budc 2 thidu vic chuyén lanh dao phong duyét dinh hanh kém theo Thong
B tw s6 15/2023/TT-
Lanh dao | Kiém tra, duyét, chuyén Phicu gidi thiéu cho vién chuc tiép | Khdng quy | BLDTBXH
Phong nhan ho so ciia Trung tam. dinh
B6 phan Van )
thu; Phong | - Déng déu, luu hé so; 04 i Phiéu g1c’n~ thlff:u viéc
Trungtam | Ty van, giéi | - Tra két qua cho vién chuc tiép nhan hd so cua Trung tim. g 1am theo Mau s6 02 ban
Budce 3 | Dich vu vi€c | thigu viec lam hanh kem theo Thong
lam tinh ién chy s tw s6 15/2023/TT-
( ti\é{wﬁgggi 31" Xéc nhan trén phan mém két thac quy trinh; 04 oidy BLDTBXH
P ) - Tra két qua TTHC cho c4 nhan. &

8] H) so' gom: Phiéu tu van, gidi thiéu viée lam theo Mau s 01 ban hanh kém theo Thong tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH.
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9. Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang
- Ma s6 TTHC: 1.000362.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: Khong quy dinh

Bude | Don vithye | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hi€én hién hién i § cong vi¢ thue hi€én 91
Trung tam Vien chie | Fién?}ra’, ;[iép rihén‘h(k) SO [?], sf) héfl ho s0 thef) quy dinh o ’ ,
. . o .z . . | guiphiéu tiep nhan va hen tra két qua cho ca nhan; . Phiéu kiém soat qua
Budc 1 | Dich vu viée | (tiép nhan ho 1A R 2 ) R Y 08 gio X £, 1A
L - Chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc tuyén dén trinh giai quyet ho so.
lam tinh S0) . . 2 z o
phong Bao hiém that nghiép.
Lanh d . N Khong qu
;ﬁongo Phan cong vién chirc xtr 1y ho so. dir?hq y
Phong Bao 2 v A A A 1A A1n . - . X Al
Budc 2 hidm thé Vién chite Kiém tra, xtr Iy thong bao vé viéc tim kiém viéc lam cho ca | Khong quy | Thong bao vé viée tim
uoe 1em.tA at nhan, chuyén lanh dao phong duyét. dinh kiém viéc lam theo mau
nghiép N - - . . VA R s0 16 kem theo Thong
Lanh dao | Kiém tra, duyét, chuyén thong bao ve viéc tim kiem viéc | Khdng quy |, <&  15/2023/TT-
Phong lam cho vién chirc tiép nhan ho so cta Trung tam. dinh BLPTBXH
Phong Bao
. hiém thit | Luu ho so theo quy dinh 04 gio g o
Trung tam nohia Nguoi lao dong ti€p tuc
Buéc3 | Dich vu viee e dugc huong tro cAp thit
. Vién chirc hie
lam tinh . £ A 1A , A A A A L v X .\ nghiep
(ti€p nhan ho | Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh 04 gio
SO)

(1 H) so gdbm: Thong béo vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau sé 16 ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH.
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