B0 LAO DONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc lip - Tw do - Hanh phiic

sé: 4260/QP-LDTBXH Ha Néi, ngay 02 thang JOnim 2014

QUYET PINH
Ve vige cong bd thi tuc hanh chinh m6i ban hanh, thi tyc hanh chinh thay thé
thudc tham quyén gidi quyét ciia B¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hi

BO TRUGNG BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cin cir Nghj dinh s§ 106/2012/NP-CP ngay 20 thang 12 nim 2012 ctia Chinh
phit quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cia Bd Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi;

Cian o Nghi dinh s§ 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh
phit vé kiém soét thti tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 cta Chinh phu stra dbi, bd sung mét s6 diéu cta cic Nghj dinh
lién quan dén kidm so4t thu tuc hanh chinh;

'Xét dé nghi ctia Cuc trudng Cuc Phong, chdng t& nan xa hoi va Vu trudng
Vu Phéap ché,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 05 thi tuc hanh chinh méi ban hanh
va 01 thu tuc hanh chinh thay thé trong linh vuc Phong, chdng té nan x4 hdi thude
pham vi chitc ndng quan ly cua B6 Lao dng - Thuong binh va Xa hdi.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngdy ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu truéng Vu Phép ché, Cuc truéng Cuc Phong,
chéng t& nan x3 hoi va Thu trudng cac don vi lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./. /P

N KT. BQ TRUGNG
Noi nhdn: THU TRUONG
- Nhu dieu 3; -
- B0 trudng (dé bao cdo); g
- Cuc Kiém soat TTHC, B6 Tu phap;

- UBND tinh, thanh ph true thude TW;
- Luu: VT, Cuc PCTNXH.




DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC
HANH (3H>INH THAY THE THUQC PHAM VI CI-IUC NANG QUAN LY

( em\z‘h‘é, 1Quyet dinh so4d6 O/QB-LBT BXH ngayd thang{()nam 2014
g }:géq’ B¢ truéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xd hoi)

1. Danh muc thd tuc hanh chinh méi ban hanh thudc pham vi chitc ning
quéan ly cia B§ Lao ddng — Thwong binh va Xa hgi

STT  Tén thi tuc hanh chinh Linh vye Co quan thye hi€n

A. Thii tyc hanh chinh cép tinh

. Chp gidy phép thanh 14p | Phong, chéng | S& Lao dong — Thuong binh
co s hd tro nan nhan té nan x4 hoi ' va X4 hoi

5 Cép lai gidy phép thanh Phong, chéng | S& Lao dong — Thuong binh

18p co s& hd trg nan nhan | té& nan x4 hoi va X4 hoi

Stra d6i, bd sung gidy Phong, chéng | S& Lao dong — Thuong binh
3 | phép thanh l4p co sé hd té nan x& hoi va X4 hoi

tro nan nhan

, |Giahan gidy phép thanh | Phong, chéng | S& Lao dong — Thuong binh
18p co s¢& hé trg nan nhéan té nan x4 hoi va X4 hoi

Chém dut hoat déng cia Phong, chéng | S& Lao dong — Thwong binh
5 7 X A A ~ s hY ~ A
co s& ho trg nan nhan té nan x4 hoi va X& héi
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ly ciia Bo Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

2. Danh muc thii tuc hanh chinh thay thé thugc pham vi chirc ning quan

S6 hd so | Tén tha Tén VBQPPL quy Co quan
STT tuc hanh dinh ndi dung thay | Linh vyc thue hié
TTHC | chinh thé e hicn
A. Thi tuc hanh chinh cip huyén
Thong tu s6
13 tro hoc 35/2013/T7T1-
vin il(’)a' BLDTBXH ngay UBND cép
hoc n hé 30/12/2013 cua B) Phén x8, Phong
0081 | truong BO LD-TBXH | - ;02 | Lac dong —
1 trg cap khoé ] Xy a - chong t¢
s hudng dan thi hanh <1~ | Thuwong
khin ban N A iAo a o wr: |MAanxahoi| . \ o
d3u cho nan mdt so di€u cia Nghi binh va Xa
han | dinh s6 09/2013/ND- hoi
CP ngay 10/01/2013
cua Chinh phu
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PHAN IL. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI
CHU'C NANG CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
1. Thi tue “CAp Gidy phép thanh I4ap co s& hd trg' nan nhan”
a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: TS chirc, ca nhin dé nghi cép Gidy phép thanh l4p co sé hd trg nan
nhén giri hd so v& S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi (noi co s& hd tro nan nhén
dy kién dat tru s&). Khi nhan du hd so, S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi giri t
chirc, c4 nhan dé nghi phiéu tiép nhan hé so theo mau quy dinh tai phu luc 6 ban
hanh kém theo Théng tw sé 35/2013/TT- BLDTBXH ngay 30/12/2013 ctia Bb
trudng Bo Lao dong — Thuong binh va X& hoi huéng dan thi hanh mét sé didu cia
Nghi dinh sé 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb didu ciia Lut Phong, chéng mua ban ngudi (sau day viét tit 13 Thong
tir s6 35/2013/TT- BLDTBXH).

- Trudng hop hd so chua hop 18, trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan hd so, S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi phai thong bao bing vin
ban cho tb chirc, ¢4 nhan biét dé hoan thién hd so.

Buéc 2: Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay 1am viée, ké tir ngay nhén du hé so
hop 1€, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi phai thyc hién thdm dinh va c6 vin
ban trinh Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh xem xét, quyét dinh.

| Trong thoi han 07 (bdy) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé xuét
cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh xem
xét, quyét dinh viéc cdp Gidy phép thanh 14p;

Trudng hop khong chp Gié}j phép thanh 1ap, trong thdi han 03 (ba) ngay lam

viéc, Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh phai tra 11 bang van ban va néu rd ly do.

b) Cach thirc thyce hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén So lao dong - Thuong
binh va X4 hdi.

- Nhan két qua tai noi tiép nhén hd so.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so gdm:

- Don d& nghi cip Gidy phép thanh 18p co s& hd tro nan nhan theo miu quy
dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.



- D& 4n thanh 14p co s& hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 2 ban
hanh kém theo Thong fur s635/2013/TT- BLDTBXH.

- So yéu ly lich cta ngudi du kién 1am Giam dbc co sé hd trg nan nhan, cb
x4ac nhan ctia Uy ban nhan dén cip x& noi cur trid hodc td chirc thanh 14p co s& theo
mau quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Danh sach nhan sy du kién 1am viéc tai co s& hd trg nan nhén theo mau quy
dinh tai Phu luc 4 kém theo Thong tu 6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Céc gidy to va vin ban c6 lién quan:
+ Gidy t& hop phép vé quyén st dung dét, quyén s& hitu nha & hodc tai san

gin lién v6i dat phuc vu cho hoat dong clia co s& hd trg nan nhan (ban sao c6 chimg
thue hodc ban sao kém ban chinh @€ doi chiéu);

+Y kién bing vin ban ctia Uy ban nhéan dan cip x4 noi co s& hd trg nan nhan
dat try s& hoat dong, trong d6 néu rd dong y hay khong dong y v€ viée dgt tru s& cua
co s& hd trg nan nhén;

+ Céc vin bang, chimg chi chimg minh trinh d6 chuyén mén ctia nhan sy 1am
viéc du kién tai co s hd trg nan nhan (ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban sao kém ban
chinh dé doi chicu).

* Sh lugng hd so: 01 (mot) ba.

d) Thoi gian giai quyét:

22 ngdy lam viéc.

d) Pi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Té chirc, ca nhén thanh 14p co sé h trg nan nhan.
e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Sé Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh:

Quyét dinh cap G1ay phép thanh 14p co s& hd trg nan nhan hodc cdng vin
théng bao khong cip gidy phép thanh 1ap (c6 néu rd 1y do).

h) Lé phi: Khong
i) Tén mau don, miu to khai:

- Pon dé nghi cép Gidy phép thanh 13p co s& hd trg nan nhén theo miu quy
dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.



- Pé 4n thanh 1ap co s& hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 2 ban
hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- So yéu 1y lich cia ngudi du kién 1am Gidm ddc co sé hd tro nan nhén, c6
xac nhén cua Uy ban nhan dén cép x4 noi cu tri hodc td chirc thanh lap co s& theo
mau quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Danh sach nhén sy du kién 1am viéc tai co s& hd trg nan nhén theo mau quy
dinh tai Phu luc 4 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

K) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
Diéu kién thanh 13p co s& hd tro nan nhan:
1. Biéu kién chung:
- C6 tru s& 1am viée bn dinh, thusn tién giao théng; _
- Dién tich d4t ty nhién téi thiéu 15 m*nan nhan; dién tich phong & binh quén
05 m*/nan nhéan;
- C6 trang thiét bi, phurong tién phit hgp véi nhiém vu hd trg nan nhén;
2. biéu kién vé co s& vat chit:
a) Phong tiép nhan nan nhén:
- C6 dién tich t6i thiu 10m” (mudi mét vudng);
- Cé c4c trang thiét bi tbi thidu can thiét cho viéc tiép nhan nan nhén, gdm ban
lam viéc, ghé ngéi, td tai liéu, may vi tinh, dién thoai;
| - C6 bang niém yét ndi quy, pham vi dich vu hd trg nan nhan. -
b) Phong & ctia nan nhén: :
- Dién tich phong & phai dam béao binh quén 051ﬁ2 (ndm mét vudng) cho 01

(mdt) ngudi va khdng qué 04 (bdn) rgudi trong 01 (mdt) phong. Cac phong & phai
dugce xay dung chéc chin, du 4nh sing, c6 clra s, cira ra vao phai c6 khoa;
- C6 trang thiét bi tdi thiéu phuc vu cho sinh hoat hang ngay ctia nan.nhén

trong thoi gian luu trd tai co s& nhu giudng ndm, ti quan 4o, cac db dung trong sinh
hoat ¢4 nhan.
¢) Co s& hd trg nan nhan phai ¢6 nha bép, nha &n, nha vé sinh, nha tim va cac
cong trinh phu tro khéc; phai dam bao vé an ninh trat tu, ddm béo an toan cho nan -
nhan; pht hop véi céc quy dinh vé phong chdy, chita chay.
Pbi véi co s& hd trg nan nhén c¢6 quy mo hd trg tir 25 (hai muoi ldm) ngudi
tré 1én phai c¢6 cdc phan khu riéng biét gianh cho phu nif, tré em, nha @, nha bép, khu
6



v¢ sinh, khu 1dm viéc cia can bd nhan vién, khu sinh hoat chung, hé thong cép, thoat
nudce, di€n, dudong di ndi bo, trang thiét bi y té, co sb thude tdi thiu phuc vu cho so
cttu, cap curu khi can thiét.

3. bi€u kién v€ nhén su:

a) C6 it nhit 05 (n&m) nhan vién, trong d6 02 (hai) nhan vién c6 trinh do tir cao
dAng trd 1én thude chuyén nganh cong téc xa hoi.

b) C6 it nhét 01 (mot) nhan vién chuyén trach. Trudng hop co s& hd trg nan

nhan c6 str dung ngudi 1am kiém nhiém thi phai dang ky gio 1am viée cu thé @é dam -

bao an ninh, an toan cho co sd va nan nhéin;

c¢) Nhan vién truc ti€p lam cdng tac ho tro nan nhan phai dap ung tiéu chuan

nghiép vu ngach cong tic x& hoi vién trd 1én theo quy dinh tai Thong tu sb

34/2010/TT-LDTBXH ngay 8 thang 11 nam 2010 cia By Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi quy dinh tidu chudn nghiép vu cac ngach vién chirc cong tic x4 hdi va da
duoc tip hudn vé cong tac hd trg nan nhan;

d) P4i v6i nhan vién y té& (néu ¢6) phai 6 trinh d6 chuyén mén tir trung cp y
t& trd 1én; nhan vién bao vé phai cb chimg chi nghip vu bao v¢ theo quy dinh cia
phép luét.

1) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 09/2013/NP-CP ngay 11/01/2013 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cia Luat Phong, chdng mua bén ngudi (sau day viét tit 13
Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP).

- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

2. Thii tuc “Gia han Gidy phép thanh 1ap co sé hd trg nan nhan”

a) Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Trong thdi han it nhat 30 (ba muoi) ngay 1am viée, trude khi Gidy
phép thanh 1ap hét han, t chirc, c4 nhan d& nghi gia han Gidy phép thanh 14p co s&
hd trg nan nhan giri hd so vé S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi. Khi nhan da hd
50, S& Lao dong — Thuong binh va X hoi giri td chirc, ca nhan dé nghj phiéu tiép
nhén hd so theo mau quy dinh tai phu luc 6 ban hanh kém theo Théng tu sb
35/2013/TT- BLDTBXH.

- Trudng hop hd so chua hop 18, trong thoi han 03 (ba) ngy lam viéc, ké tir
ngay nhén hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi phai thong bio bing van
bén cho tb chirc, ca nhan biét dé hoan thién hd so.



Bude 2: Trong thoi han 07 (bdy) ngdy lam viée, ké tir ngdy nhén duge hd so
hop 1&, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém thdm dinh, trinh Cha
tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, quyét dinh viéc gia han Gidy phép thanh lap.

Trong thdi han 07 (bay) ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhan durge vin ban dé xuét
ctia S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi, Chi tich Uy ban nhén dan cép tinh quyét
dinh gia han Gidy phép thanh 14p.

Trudng hop khong ddng ¥ gia han Gidy phép thanh lap, trong thoi han 03 (ba)
ngay 1am viéc, Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh phai tra 15i bing vén ban va néu
10 ly do.

b) Céch thire thyc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S¢ lao dong - Thuong
binh va Xa hoi. ‘

- Nhén két qua tai noi tiép nhén hd so.

¢) Thanh phén, 56 lwgng hd so:

* Thanh phén hd so gdm:

- Pon d& nghi gia han Gidy phép thanh 1ap co s hd trg nan nhén theo mau
quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tur s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- B4o c40 vé tinh hinh h3 tro nan nhan ciia co s& tinh dén thoi diém dé nghi
gia han va phuong huéng hoat dong tiép theo ciia co s& theo mau quy dinh tai
Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong tr s& 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Ban gbc Gidy phép thanh lap da dwoc cép.
* S6 lwong hd so : 01 (mdt) bd.
d) Thoi gian giai quyét:
14 ngay lam viéc.
d) Poi twong thyc hién thii tue hanh chinh:
T4 chirc, ca nhan dé nghi gia han Giéy phép thanh 14p co s& hd trg nan nhan.
e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
g) Két qua thyec hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh gia han Gie‘iy phép thanh lap co s& hd tro nan nhén hodc cong vin
thong bao khong gia han Gidy phép thanh 1ap (c6 néu rd ly do).
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h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghj gia han Gidy phép thanh lap co s& hd trg nan nhin theo mau
quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s§ 35/2013/TT- BLDTBXH. .

- B4o c4o vé tinh hinh hd trg nan nhan cia co s tinh d&én thoi diém dé nghi
gia han va phuong huéng hoat dong tiép theo ciia co s& theo miu quy dinh tai
Phy luc 5 ban hanh kém theo Thong tu s§ 35/2013/TT- BLDTBXH.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

T6 chirc, c4 nhan duoc gia han Gidy phép thanh 1ap khi ¢6 du cac diéu kién sau
day:

- C6 nhu cau tiép tuc thuc hién cac hoat dong hd trg nan nhén;

- Co & hd trg nan nhin khéng vi pham phap luat.

1) Can cir phap ly ciia thad tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 09/2013/NP-CP.

- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

3. Thii tuc “Sira dbi, bd sung Gidy phép thanh ldp co sé hd trg' nan nhan”

a) Trinh ty thyc hi€n: ' ,

Buée 1: Trong thdi han 10 (mudi) ngay 1am viée, ké tir ngay 6 su thay dbi, t6
chirc, c4 nhan dé nghi sira d6i, bd sung Gidy phép thanh 1ap co s hd trg nan nhén
giri hd so vé S& Lao déng - Thuong binh va X4 hoi. Khi nhan du hé so, S& Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi giri td chirc, c4 nhan d& nghi phiéu tiép nhan hd so theo

miu quy dinh tai Phu lyc 6 ban hanh kém theo Thong tu sé 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Trudng hop hd so chua hop 18, trong thdi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir
ngdy nhén hd so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai thong béo bing vin
béan cho tb chirc, c4 nhan biét d& hoan thién hd so.

Bude 2: Trong thdi han 07 (bay) ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan dugc hd so
hop 18, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢6 trach nhiém thim dinh, trinh Chi
tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, quyét dinh viéc sira ddi, bd sung Gidy phép
thanh l4p.



Trong thdi han 07 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngiy nhan dugc vin ban dé xuét
cta S¢ Lao dong - Thuong binh va X hdi, Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh quyét
. dinh sira adi, b_é sung Gidy phép thanh 14p.

~Trudng hop khong ddng v sira ddi, bd sung Gidy phép thanh lap, trong thoi han
- 03 (ba) ngay lam Viéc, Chu tich Uy ban nhan dan c4p tinh phai tra 101 bang vin ban
B rvé néu 13 Iy:do. " -~

b) Cach thu'c thwe hién:

PR Nop hd so tryc tiép hodc qua du'orng bu’u dién dén S& lao dong - Thuong
,binh va X3 hoi.

: - Nhén ket qué tai noi tiép nhan hd so.
9 Thanh phan, so lwgng ho so:

- * Thanh phan hd so gom:

- Don @ nghi sira dbi, bd sung Gidy phép thanh l4p co sé hd trg nan nhan

- _theo miu quy dinh tai Phy luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap da dugc cip.

- -Vin ban, tai liéu chimg minh viéc thay d6i ngudi dimg du; hogc thay d6i
dia diém dit tru s&; hodc thay ddi tén goi, pham vi hoat ddng, dich vu hd tr¢ duoc
cép phép.

* S§ hrgng hd so : 01 (mbt) bd.
" d) Théi gian gidi quyét:
14 ngay 1am viéc.
d) Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

T4 chirc, c4 nhan d& nghi sira ddi, bd sung Gidy phép thanh 1ap co s& hd trg
nan nhan

. e) C0' quan thlrc hi¢n tha tuc hanh chinh:
. S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi.
~ g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

" Quyét dinh stra dbi, bd sung Gidy phép thanh 1ap co s& hd tro nan nhan hodc
cong van thong bao khong stra dbi, bd sung Gidy phép thanh 13p (c6 néu 13 1y do).

h) Lé phi: Khong
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i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon d nghi sira ddi, bd sung Gidy phép thanh l4p co s& hd trg nan nhén
theo miu quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s& 35/2013/TT-
BLDTBXH.

K) Yéu cu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
' Gidy phép thanh 14p phai sira ddi, bd sung trong cac trudng hop sau:

- Thay dbi ngudi dimg dau;

- Thay ddi dia diém dat tru so;

- Thay dbi tén goi, pham vi hoat ddng, dich vu hd tro duoc cép phép.

) Can cir phap ly ciia thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s§ 09/2013/ND-CP.’

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

4. Thi tyc “Cép lai Giéy phép thanh 1ap co sé hd trg' nan nhan”
a) Trinh ty thye hién:

Bude 1: Trong thoi han 10 (mudi) ngdy 1am viée, ké tir ngay phat hién Gidy
phép thanh 14p bj mét, bi rach hodc bi tiéu hity, t§ chirc, c4 nhan d& nghi cp lai Gidy
phép thanh 1ap co s& hd trg nan nhan giri hd so vé S& Lao dong - Thuong binh va
- X4 hoi. Khi nhan da hd so, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi giri td chuc,
ca nhan d& nghi phiéu tiép nhan hd so theo mAu quy dinh tai Phu luc 6 ban hanh kém
theo Thong tu 56 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Trudong hop hd so chwa hop 1&, trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéce, ké tir
ngdy nhan hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi phai thong bio bang vin
- ban cho tb chirc, c4 nhan biét d hoan thién hd so.

Buée 2: Trong thoi han 07 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1€, S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi cé trach nhi¢m thdm dinh, trinh Cha
tichUy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh viée cp lai Gidy phép thanh 1ap.

Trong thdi han 07 (bay) ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugce vin ban dé xuét
ctia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét
dinh c4p lai Gidy phép thanh 14p.

Trudng hop khong ddng v cép lai Gidy phép thanh lap, trong thoi han 03 (ba)

ngay 1am viéc, Cha tich Uy ban nhan dan cp tinh phai tra 101 bing vin ban va néu
13 ly do.
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b) Céch thirc thye hién:

- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S& lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.

- Nhan két qua tai noi tiép nhan hd so.

¢) Thanh ph?m, s0 lwrgng hd so:

* Thanh phan ho so gdm:

- Pon dé nghi cAp lai Gidy phép thanh 13p co s& hd tro nan nhéan theo miu quy
dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tr $6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Tai liéu, vin ban chimg minh Gidy phép thanh 1ap bi mét, bi rach hodc bi
tiéu huy.

* 86 luong hd so : 01 (mot) bo.

d) Thoi gian giai quyét:

14 ngay lam viéc.

d) Pdi twong thwe hign thi tuc hanh chinh:

T4 chirc, ca nhan dé nghi cp lai Gidy phép thanh 14p co s& hd trg nan nhan.

e) Co quan thye hi€n thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cap lai Gidy phép thanh 1ap co sé& hd tro nan nhan hoic cong van
thong bao khong cép lai Gidy phep thanh 18p (c6 néu rd ly do).

h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon d& nghj cp lai Gidy phép thanh 14p co sé hd tro nan nhéan theo mau quy
dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

T chirc, ca4 nhan dugc cip lai Gidy phép thanh 1ap trong trudng hop bi mét, bi
rach hodc bi ti€u hay.

) Can cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP.
- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.
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5. Thii tuc “Cham dirt hoat ddng ciia co sé hd trg' nan nhan”
a) Trinh tw thye hién:

Budc 1: Trong thdi han it nhat 30 (ba muroi) ngiy lam viée, trude ngdy du kién
chim dirt hoat dong cia co s&, ngudi ding d4u co s¢ hd tro nan nhén phai gfri van

ban théng bao v6i S& Lao dong - Thuong bmb va X3 hdi noi co sd dit tru s vé viee .

chim du’t hoat ddng, phuong 4n giai quyét ¢6i véi nan nhan, ngudi lao dong, ngudi

c6 quyén, nghia vu va loi ich lién quan khac. Thd! didm du kién chdm dat hoat dong .
phai dugc cong bd cong khai tai tru s& ctia co s¢n. Giri hé so dé nghi chdm dit hoat:-

dong cua co s& ho trg nan nhan vé S& Lao df:ig - Thuong binh va X3 hoi.

Budc 2: Trong thoi han 05 (ndm) ngdy !am viée, ké iy ngdy nhan dugcdondé- . - o

nghi cham dit hoat ddng, Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét -

phuong 4n gidi quyét d6i v6i nan nhén, ngudi lao dong, naudi ¢6 quyén, nghiavu va &

loi ich lién quan khic ctuia co s& nan nhén vé phéi ¢ van ban d€ nghi Chu tich Uy

ban nhan dan cép tinh quyét dinh chim ditt hoat dong cta co s& hd trg nan nhan;

- Trong thoi han 05 (n3m) ngay 1am vige, ké tir ngdy nhan dugce van ban dé .

nghi ctia Gidm déc S& Lao dong - Thuong binh va X2 hoi Cha tich Uy ban nhan dan -

cép tinh quyét dinh chdm dut hoat dong ctia c¢o s¢ hd tro nan nhan;

- Trudng hop c6 tranh chip gifta co s& hd trg nan nhan va cdc bén lién quan,

Gidam déc S& Lao dong - Thuong binh va ¥4 hgi thong bio cho co sé hd tro nan - ..
nhan va chuyén ho so dén co quan c6 thadm quyén dé giai quyét theo quy dinh cia.

phap luét.
b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hojc qua dudng buu dién dén Sé lao ddng - Thuong . -

binh va X3 hoi.
- Nhan két qua tai noi tiép nhan hb so.
¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

* Thanh phin hd so gbm:

- Pon d& nghi chdm dit hoat ddng cia co s& hd tro nau nhan theo mau quy .

dinh tai Phu luc 10 ban hanh kém theo Théng ti s6 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Phuong an gidi quyét d6i voi nan nhan, nguoi lao dong, ngudi cé quyén,.

nghia vu va 1oi ich lién quan ctia co s& ho trg nan nhan khi cham dut hoat dong theo -

mau quy dinh tai Phu luc 11 ban hanh kém theo Thong sb 35/2013/TT-

BLDTBXH.
* 84 luong hd so : 01 (mdt) bo.
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d) Th&i gian giai quyét: 25 ngay 1am viée

d) Pdi twgng thye hién thii tuc hanh chinh:

T4 chirc, cé nhan dé nghi chdm dit hoat dong ciia co sé hd trg nan nhan.
¢) Co quan thyce hi€n tha tuc hanh chinh:

Sé& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thye hién thia tuc hanh chinh:

Quyét dinh chdm dirt hoat dong ciia co s& hd trg nan nhan.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghi chim dit hoat dong cuia co s& hd trg nan nhan theo mau quy
dinh tai Phu luc 10 ban hanh kém theo Thong tur 86 35/2013/TT- BLDTBXH.

- Phuong 4n giai quyét dbi voi nan nhén, nguoi lao dong, ngudi cb quyén,
nghia vu va lgi ich 1ién quan ctia co s& hd tro nan nhan khi chim dit hoat dong theo
miu quy dinh tai Phu luc 11 ban hanh kém theo Théong tu sb 35/2013/TT-
BLDTBXH.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:
Theo dé nghj ctia td chirc, c4 nhéan thanh l4p.
1) Can cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s 09/2013/ND-CP.
- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.
II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thi tuc “H3 trg hoc vin hoéa, hoc nghé, trg cAp khé khin ban diu cho
nan nhan”
" a) Trinh ty thye hién:

Bude 1: Trong thdi han 12 (mudi hai) thang, ké tir ngdy dugc co quan cb thdm
quyén xac nhén 14 nan nhan, nan nhan hodc gia dinh nan nhén lam don giri Uy ban
nhén dan cip x3 noi cu tru.

Budce 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vi€c, ké tir ngay nhan duogc don cta
nan nhéan hodc gia dinh nan nhan, Chu tich Uy ban nhan dan cép x3 lap hd so guri
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cdp huyén.
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Trong thoi han 05 (nm) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so d& nghij cia
Uy ban nhan dan cép x3, Phong Lao d6ng - Thurong binh va X4 hoi cip huyén c6
trach nhiém thdm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén xem xét, quyét
dinh.

Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge van ban trinh cia
Phong Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi cip huyén, Chi tich Uy ban nhan dén cip
huyén xem x¢ét, quyét dinh chi hd trg hoc vin héa, hoc nghé, trg cép kho khan ban
dau cho nan nhan.

b) Céch thirc thue hién:

- Nop hd so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Uy ban nhén dan cdp x4
noi cu tra.

- Nhén két qua tai noi tiép nhén hd so.

¢) Thanh phan, s6 lirgng hd so:

- Pon dé nghj hd trg ctia nan nhén hodc cia gia dinh nan nhan c6 x4c nhin
cua f,Ty ban nhin dan cép x4 theo mAu quy dinh tai Phu luc 16 ban hanh kém theo
Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Mt trong céac loai gidy x4c nhén sau:

+ Gidy x4c nh4n nan nhéan cia co quan céng an huyén, quan, thi x4, thanh phé
thudc tinth theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 24 ciia Luat Phong, chdng mua ban ngudi
(ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh d& dbi chiéu);

+ Gidy x4c nhan nan nhan ciia co quan giai ctru theo quy dinh tai Diéu 25 cua
Luat Phong, chéng mua ban ngudi (ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao kém ban
chinh dé dbi chiéu);

+ Giéy x4c nhén nan nhén cda co quan diéu tra, co quan dugc giao nhi€ém vu
tién hanh mot sb hoat dong diéu tra, Vién kiém sat nhan din, Toa 4n nhén dan (ban
sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé abi chiéu);

+ Gidy to, tai lidu do co quan nudc ngodi cép da duogc co quan dai di€n Viét
Nam & nudc ngoai hodc B Ngoai giao Viét Nam hgp phép héa lanh sy chimg minh
ngudi d6 1a nan nhan (ban sao c6 chimg thuc hoic ban sao kém ban chinh dé ddi
chiéu).

* §6 lwong hd so : 01 (mdt) bo.

d) Thoi gian giai quyét:

11 ngay lam viéc.
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d) DP6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Nan nhén hodc gia dinh nan nhin

¢) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cép x3 va Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cip
huyén.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh chi hd trg hoc van héa, hoc nghé, tro ca‘ip khé khan ban du cho
nan nhan. |

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Pon d& nghi hd trg hoa nhép cong ddng ciia nan nhén bi mua ban theo miu
quy dinh tai Phy luc 16 ban hanh kém theo Théng tur s635/2013/TT- BLDTBXH.

K) Yéu cau, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong thdi han 12 (mudi hai) thang, ké tir ngdy duogc co quan c6 thdm quyén
x4c nhén 1a nan nhén, nan nhin hodc gia dinh nan nhén lam don gui Uy ban nhan
dan cip x3 noi cu tri.

I) Céan cir phap Iy cida thi tuc hanh chinh:
~ - Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP.
- Théng tir s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

Ghi cha: Tha tuc hanh chinh nay thay thé cho thu: tuc chi hd trg nan nhan tai
hoa nhdp cong ddng quy dinh tai Théng tr lién tich sb 113/2010/TTLT-BTC-
BLDTBXH ngay 03/8/2010 ctia B6 Tai chinh va B6 Lao dong - Thuong binh va X4
hoi stra d6i, bd sung Thong tur lién tich s6 116/2007/TTLT-BTC-BLDTBXH ngay
27/9/2007 huéng din noi dung chi, mirc chi cho céng tac x4c minh, tiép nhan va hd
trg phu nft, tré em bi budn béan tir nudc ngoai tré¢ vé tai hoa nhép cong ddng theo
Quyét dinh s§ 17/2007/QD-TTg ngay 29/01/2007 ctia Thu tuéng Chinh phu.
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