UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc lap - T do - Hanh phiic
sé: 4260 /QP,;UBND  Ha Néi, ngaydFthang 3 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cic quy trinh noi bo gidi quyét thu tuc hanh chinh linh vyce
gido duc, gido duc nghé nghiép, bao trg xi hdi, viéc 1am, nguoi cé cong
thudc pham vi chire ning quan ly ciia S6: Ngi vy thanh pho Ha Ngi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Lugt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cén cit Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét ctra, mét civa lién théng trong gidi quyét thil tuc hanh chinh;

Céan cir Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phit hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh clia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thiee hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong gidi quyet thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc S Néi vu tai T o trinh s6 584/TTr-SNV ngay
10/3/2020. '

} QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 12 quy trinh ndi bo gidi quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc gido duc, gido duc nghé nghiép, béo tro x& hoi, viéc lam,
ngudi ¢6 ¢ong thude pham vi chire ning quan Iy ciia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Vin phong fly ban nhin din Thanh phé chu tri, phdi hop voi S&
N§i vy va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, can cir Quyet dinh nay xay dung quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phin mém cia Hé théng théng tin
mdt cira dién tir cua Thanh pho theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc cic S&,
Thi trudng cac Ban, Nganh thugc Thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac quén,
huyén, thi x& va cac td chirc, ca nhén .cé lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.b,

Nei nhin:

- Nhu Diéu 4:

- Van phong Chinh phu;»

- Bi thu Thanh uy, ¢ac EBT Thanh ay;
- Cha tich, cac PCT HDND Thanh pho
- Chu tich, cdc PCT UBND Thanh ph,
- 8¢ Lao dong thuong binh va x& héi; =
- VP UBTP: CVP, PVP L.T.Luc; =

céc phong: TKBT, KSTTHC, HCTC, NC; Nguyén Dire Chung
- TTTH-CB (¢ xdy dung quy trinh dién ti);

- Luu: VT, SNV, KSTTHC.,
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Phu luc I

DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC GIAO DUC, GIAO DUC NGHE NGHIEP, BAO TRQ

XA HOI, VIEC LAM, NGUOI CO CONG THUQC PHAM VI CHU'C NANG

QUANLY CUA SO NQI VU THANH PHO HA NOI

ctia Chii tich UBND thanh phé Ha Néi)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 J%O/QD-UBND ngay 2Athdng 3 niim 2020

TT Tén quy trinh ndi bj Ky hiéu
I {LINH VUC GIAO DYC
Thanh 1ap Trung tAm hd trg va phat tEién gido duc hoa nhdp céng lap | QT-01
1 | hodc cho phép thanh 13p trung tAm ho tr¢ va phat trién gido dyc hoa
nhap tu thuc
Té chie lai, cho phép tb chirc lai trung tAm hd trg va phat trién gido
2 \ A QT-02
duc hoa nhép
3 | Thi tyc giai thé trung tim hd trg va phat trién gido duc hda nhép QT-03
II | LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1 Thanh &p héi dong trudng, bd nhiém chit tich va cdc thanh vién héi QT-04
ddng trudmg cao dang cbng lap tryc thudc UBND Thanh phé
9 Mién nhiém chu tich va cac thanh vién hoi ddng truong cao ding cong QT-05
13p truc thude UBND Thanh phé
3 Céch chire chu tich va cac thanh vién hdi ddng trudng cao ding cong QT-06
1ap truc thuc UBND Thanh phd
HI | LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1 Thanh 1ap co sé tro gitp x3 hdi cong 14p thudc UBND Thanh phé, Co QT-07
quan chuyén mén thudc thugc UBND Thanh phd
) TS chie lai, giai thd co so trg giup xd hoi cbng 1dp thugc UBND QT-08
Thanh phé, co quan chuyén mén thuoc UBND Thanh phé
IV | LINH VUC VIEC LAM
Thanh 18p Trung tdm dich vu viéc lam do Chu tich UBND Thanh phé
1 QT-09
quyét dinh thanh lap
5 T chirc lgli, gie"ii thé Trung tdm dich vu viée lam do Chu tich UBND QT-10
Thanh pho quy¢t dinh
VvV | LINH VU'C NGUOI O CONG
1 Trg cip mdt 1an dbi v6i thanh nién xung phong dd hoan thanh nhiém | QT-11
vi trong khang chién
9 Trg cap hang thang dbi v6i thanh nién xung phong d3 hoan thanh | QT-12

nhiém vy trong khang chién
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Phu luc II

NOIDUNG CAC QUY TRINH NQI B GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC GIAO DUC, GIAO DYC NGHE NGHIEP, BAO TRQ
XA HOIL, VIEC LAM, NGUGI CO CONG THUQC PHAM VI CHUC NANG

QUAN LY CUA SO NQ1 VU THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 4260 /0D-UBND ngay 3% thang 3 nim 2020

ctia Chii tich UBND thianh phé Ha Noi)

L. LINH VU'C GIAO DUC
1. Quy trinh thanh lip trung tim hd trg' va phat trién gido duc hoa nhip cong lip
hodic cho phép thanh lap trung tim hd trg va phat trién gido duc hoa nhap tu thuc
(QT-01).

1

Muc dich:

Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thd tuc thanh 14p trung tidm hd trg
va phét trién gido duc hoa nhdp cdng 1ap hodc cho phép thanh l4p trung tdm hd
trg va phét trién gido duc hoa nhap tu thuc.

2 | Pham vi

Cac t& chire, c4 nhan lién quan ¢6 nhu cAu thanh 13p trung tdm hd trg va phat
trién gido duc hoa nhép cong 1ap hodic Trung tAm hd trg phat trién gido duc hoa
nhép tu thyc trén dia ban thanh phd Ha Noi. Cong chire 1am viée tai B6 phan
Mot cira, phong chuyén mén thudc S& Noi vu va cac ca nhan, td chic lién
quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

2. Luat Gido duc ngay 14/6/2005 va Luit sira d6i, bb sung mot sb didu cua Luat
Gi4o duc ngay 25/11/2009; Luat Giao duc sé 43/2019/QH14 ngiy 14/6/2019;

3. Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ciia Chinh phi quy dinh vé
thanh 14p, t chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap;

4. Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dAu tu va hoat dong trong linh vyc giao duc;

5. Nghi dinh 56 135/2018/NP-CP ‘ngay 04/10/2018 cua Chinh pht sira ddi, bd
sung mot s& dleu cuia Nghi dinh s6 46/2017/NBD-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh
phti quy dinh vé diéu kién diu tr va hoat dong trong linh vuc gido duc.

6. Quyét dinh sb 4632/QB-BGDDT ngay 26/10/2018 cha Bo truéng B Gido
duc va Pao tao vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh duge sira ddi, bd sung hodc

thay thé; thi tuc hanh chinh dugc hity bd, bii bo thudce pham vi chirc néng quén
ly cua B Gido duc va Pao tao.

7. Thong tur lién tich s6 58/2012/TTLT-BGDPT-BLDTBXH ngay 28/12/2012
ctia B§ Gido duc va Pao tao va BY Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh
diéu kién va thii tuc thanh 1ap, hoat dong, dinh chi hoat dong, t6 chirc lai, giai
thé Trung tdm hd tro phat trién gido duc hoa nhép;

8. Thong tu s 03/2018/TT-BGDDT ngay 29/01/2018 ciia B$ Gido duc va Dao




tao quy dinh vé gido duc hoa nhap dbi voi ngudi khuyét tat.
9. Van ban huéng dan cia cac B chuyén nganh (néu co).

3.2

Thanh phén hd so Ban chinh | Ban sao

1. D& an thanh 1ap Trung tdm (theo quy dinh tai Khoan X
2, Pitu 5, Nghi dinh s 55/2012/ND-CP  ngay
28/6/2012 clia Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t&
chire lai, giai thé don vi su nghiép céng 1dp);

2. Van ban @2 nghi thanh 14p trung tdm hd trg va phat X
trién gido duc hoa nhip;

3.3

$6 lwong ho so

01 (mot) bd

3.4 | Thoi gian xir ly
20 ¢hai mwoi) ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so hop 18.
- Tai S& N§i vu 15 ngay lam viée;
- Tai UBND Thanh phé 05 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 1: Ngp hd so truc tiép tai Bo phén MGt cira — S& N6i vu Ha Ngi; dia
chi: s6 18B Lé& Thanh Tong, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Nbi.
- Céch 2: Qua hé théng buru chinh: Noi tiép nhan déi véi cac hd so giri qua buu
chinh: S& Noi vu Ha Noi; dia chi: s6 18B Lé Thanh Tong, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Noi.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
N&1 (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cOng viéc
TT Trinh ty Tr:anch T.h o Ble}l ma /
nhié¢m gian Két qua
- Chuan bj ddy dit hd so theo quy dinh. | Té chire, | Gidhanh | Theo muc
Bl 3 . .
- Nop ho so. ca nhén chinh 3.2
At 1A A 1 a Gidy tiép
eprhinhoso | BOPM G hanh | nhan hd so
B2 |- Ky giao nhin Ho so, ghi gidy tiép Motewa~| = 4o va hen tra
nhén, hen ngay. S& NéGi vu két qua.
, Phiéu kiém
e Trudng 504t qua
B3 | Chuyén hd so cho phdng chuyén moén bd phén 1 ngay trinh eidi
nt n rinh gii
Mot cira Z, 1
quyé€t ho so.
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so cho | Lanhdao | 12ngdy | Phiéukiém

e
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chuyén vién thu Iy ho so Phong soat qua
chuyén tril}h giéi
modn quyet ho so.
Giéi quyét hd so: Phiéu yéu
- Trudmg hgp hé so chua du diéu kién cau bd sung,
giai quyét: dy thdo vin ban thdng bao bo hoan thién
sung ho so (lanh dao S& ky); néu 13 ly ho so;
do, ndi dung cén bo sung. . Phiéu tir
. s A T Chuyén POy
BS |- Trudng hop ho so khdng du dieu kién vién giai choi tiep
giai quyet: dy thao vin ban thong bao quyét nhan gidi
tra lai ho so (linh dao S¢ ky), néu rd Iy quyét ho so;
do. Phiéu kiém
- Trudng hep hd so géy di: soan To soat qua
trinh va dy thio Quyet dinh trinh Cha trinh giai
tich UBND Thanh pho quyét dinh. quyét ho so.
Kiém tra hd so: Lanh dao .
- Néu ddng y: ky nhéy vin ban, trinh | Phong H6 so kem
B6 ~ 2 ’ n 1/2 ngay | theo dy thao
Lanh dao S&. chuyén . 1
, . . ~ van ban.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai BS. mon
Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh d Vin b
A X R Ap oo . a0 N Tan an
B7 |- Nc?u dong y: I‘(y duyét van bar%, 5 01 ngay thm dinh.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai B6.
Chuyén Phiéu kiém
. . n Iy 1/4 a P r
B8 | Phét hanh van ban, hoan thign hd so. | V'R gal | VENEAY | sodt qua
quyét, trinh giai
Vin thu quyét ho so.
‘ Phiéu kiém
Giti ho so trinh 1anh dao UBND Thanh | Vianthu | 1/4 ngay S04t qud
B9 L o4 A . NTAs )
pho phé duyét So Noi vu trlr}h giai
quy€et ho so.
, ' Quyét dinh
Chu tich UBND Thanh phé ra quyét . thanh 14p
. Sl 1A < . st s | Chutich N <
dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ép UBND hodc Quyét
B10 | trung tdm; néu khéng dong y thi c6 van X 05 ngay dinh cho
. A , T o A, Théanh e
ban thong bao cho t6 chirc, ca nhin néu £ phép thanh
- 1 phé n
rd 1y do lap trung
tam.
Théng ké va theo di . Phiu kiém
Chuvén vién S& Néi $ tréch nhid Chuyén $04t qua
B11 h;“yel‘(‘}’“?“ v é" }:’“ C}?, trach g “T | viénBo | Givhanh | trinh giai
t ‘ongS e flf? I HklA 1t< e hien E“ 0;1 M phén mot chinh quyet hd so;
vao SO thong k& két qua thuc hién cira 34 theo dasi

TTHC

hé so




A .
Biéu mau

Hg thong biéu mAu theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugce ban hanh kém
theo thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhén hé so v
hen tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinkh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cdu bé
sung, hoan thién hé so; Phiéu tiv chéi tiép nhan gidi quyét hd so; Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua; Sé theo doi ho so).

V.4



2. Quy trinh t6 chirc lai, cho phép té chitc lai trung tim hd trg va phat trién gido
duc hoa nhép (QT-02)

1 Muc dich:

Quy dinh vé trinh tur va céch thirc thuc hién thi tuc td chire lai, cho phép td
chirc lai trung tim hd trg va phat trién gido duc hoa nhép.

2 Pham vi

Céc tb chirc, ca nhén lién quan c6 d2 nghi td chirc lai, cho phép té chure lai
trung tAm hod trg va phat trién gido duc hoa nhép. Cong chirc lam viée tai Bo
phén Mot cira, phong chuyén mon thude S& Noi vu va cac ca nhén, t6 chic lién
quan.

Néi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

1. Luat T4 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

2. Luat Gido duc ngy 14/6/2005 va Luat sira d6i, bd sung mét sb diéu ctia Luat
Gido duc ngay 25/11/2009; Luat Gido duc so 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019;
3. Luat Nguoi khuyét tat ngay 17/6/2010;

4. Nghj dinh 56 28/2012/ND- CP ngay 10/4/2012 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét va huéng dén thi hanh mét s diéu Luat Ngudi khuyét tt;

5. Nghi dmh sb 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh lap, td chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

6. Nghi dinh s& 46/2017/NP-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh v&°
diéu kién du tr va hoat dong trong linh vuc giao duc;

7. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 ctia B truong B Gido
duc va Pao tao vé viée cong bb thii tuc hanh chinh duge stra ddi, bd sung hodc
thay thé; thil tuc hanh chinh dugc hity bé, bai bé thude pham vi chirc niang quén
ly cia B§ Gido duc va Pao tao.

8. Thong tu lién tich s6 58/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH ngay 28/12/2012
cua B Gido duc va Pao tao va B§ Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh
diéu kién va thi tuc thanh Iap, hoat dong, dinh chi hoat dong, t chirc lai, giai
thé Trung tim hd trg phit trién gido duc hoa nhép;

9. Thong tu so 03/2018/TT-BGDPT ‘ngay 29/01/2018 cua B§ Gido duc va Pao
tao quy dinh vé gido duc hoa nhap déi véi ngudi khuyét tat.

10. Vin ban huéng din cia cac Bo chuyén nganh (néu cé).

X A LA Ban .
3.2 | Thanh phan ho so , Bin sao
chinh

1.Sy cén thiét va co sé& phap 1y cia viée td chire lai X

trung tam;

2. Phuong an xir ly cac van dé vé nhén sy, to chic bo X

may, tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac co

lién quan;




3. Céc vin ban cua co quan ¢d thim quyén x4c nhén X
vé tai chinh, tai séan, dt dai, cac khoan vay, ng phai
trd va céc vén dé khic c6 lién quan (néu co);

4. Quy dinh trach nhiém ctia ngudi ding déu trung X
tdm va cac c4 nhan c6 lién quan d6i véi viéc thuc
hién phuong 4n tb chic lai, giai thé cia trung tdm h
trg va phét trién gido duc hoa nhap va thoi han xit Iy.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xir ly
20 (hai muoi) ngdy lam viéc ké tir khi nhan hd so hop 16.
- Tai S¢ Noi vu 15 ngay lam viéce;
- Tai UBND Thanh phd 05 ngay 1am vige.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so trre tiép tai BO phin Mot clra — S& Noi vu Ha Nai; dia
chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Noi.
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi véi cac hd so giri qua buu
chinh: S& Ngi vu Ha Nbi; dia chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Nbi.
- Céch 3: Nop hd so true tuyén tai Céng dich vy cong truc tuyén thanh phdé Ha
N9§i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 |L¢phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir 1y cdng viéc
- \ 0 A =
TT | Trinh tw Trich T.h(n Ble}l ma}l/
: nhiém gian | Ketqua
- Chuén bj dy di ho so theo quy dinh. | T4 chirc, | Giohanh | Theo myc
Bl 5 . 1A , i
- Ngp ho so. ca nhan chinh 32
.4 A 1A A A Giéy tiép
- Ti€p nhén h h
by | e 05 | BOPRAY | Gig hanh | nngn b so
2 |-Ky giao nhan H{ so, ghi gidy ti€p nhén, ’Q;IC‘:I-IB. ~ | chinh va hen tra
hen ngay. S& Noi vu két qua
. Phiéu kiém
2 4 a Trutng soat qua
B3 | Chuyén hé so cho phong chuyén mén bd phén 1 ngay 1 heas
N trinh giai
Mot cira £, 1A
_ quyét hé so
Lanh dao Phiéu kiém
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén | Phong \ soat qua
B4 vien thu Iy hd so chuyéen | 12" | rinh giai
mon quy€t ho so

A



Gidi quyét hd so:
- Trudmg hop ho so chua di diéu kién giai
quyét: du thao van ban thong bao bd sung

Phiéu yéu
céu bd
sung, hoan
thién hd so;

ho so (1anh dao S& ky); néu 18 1y do, ndi Phiéu tir
dung cén bd sung. Chuyén chébi tiép
B5 |- Trudng hop ho so khong dir diéu kign | vién giai nhdn giai
giai quyét: dy théo vin ban thong béo tra |  quyet quyét ho
lai hé so (lanh dao S& ky), néu rd ly do. 80,
- Trudng hop ho so ddy di: soan To Phiéu kiém
trinh va dy thao Quy€t dinh trinh Chd S04t qua
tich UBND Thanh phd quyét dinh. trinh giai
quyét ho so
Kiém tra hd so: Lanh dao Hd so kém
- Néu dbng y: ky nhdy van ban, trinh Phong . theo du
B6 Lanh dao S6. chuyén 1/2 ngay thao vin
- Néu khéng déng ¥: Chuyén lai B5. mon ban
Ph€ duyét n6i dung vin ban: Lanh d Viin b
A A . T Ae o LA, a0 A _‘an an
B7 |- Nc’:u dong y: I‘(y duyét van b@, - 01 ngay thim dinh
- Néu khoéng dong y: Chuyén lai B6.
Chuyén - Phiéu kiém
. - Iy 1/4 L\ , r
BS | Phat hanh van ban, hoan thién hd so. vien giai e soatqua
quyct, trinh giai
Vin thu quyét ho so
‘ Phiéu kiém
Gui ho so trinh lanh dao UBND Thanh | Vanthu | 1/4 ngay S04t qué
B9 £ 1A 1 s . NAS N
pho phé duyét S& Ngi vu trinh giai
quyet ho so
Quyét dinh
t0 chire laj
ho#c Quyét
dinh chp
phép td
Chi tich UBND Thanh phé ra quyét dinh | ., . . chic lai
2 1 C . o (A .| Chu tich trung tdm
t6 chirc lai hodc cho phép td chirc lai Lo
A X n A e g UBND . hodc Vin
B10 | trung tdm; néu khong ddng y thi ¢6 vin X 05 ngay PN
I . - Thanh ban thong
ban thong bao cho t6 chirc, cd nhan néu R . N
< 1 pho béo khong
1o ly do. Y
_ dong y 1o
chirc lai
hoéc cho
phép to
chirc lai

Trung tdm




Phiéu kiém

Théng ké va theo doi Chuyén soAt qué
B11 Chuyén vién S& Noi vu c6 trich nhiém | viénB¢ | Gid hanh trinh giai
thong ké cdc TTHC thuc hién tai don vi | phdn mét | chinh quyet ho
vao S6 théng ké két qua thuc hién TTHC clra s0; S0 theo
doi ho so
4. | Biéu miu

Hé théng biéu mAu theo co chd mot cira, mot ctra lién théng dugce ban hanh kém
theo thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bé
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i

va hen lgi ngay tra két qud; S6 theo doi hé so).

»
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3. Quy trinh giai thé trung tim hé trg va phat trién gido duc hoa nhip (QT-03)

Muc dich: Quy dinh v& trinh tu va céch thirc thuc hién thd tuc giai thé trung
tdm ho trg va phat trién gido duc hoa nhip.

Pham vi: Cac td chirc, c4 nhén lién quan c6 d& nghi giai thé trung tam hd tro
va phét trién gido duc hoa nhip. Cong chirc 1am v1ec tai BO phan Mot cira,
phong chuyén mén thude S& Néi vu va céc ¢4 nhén, td chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

Co s& phap ly

1. Luat T4 chire chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

2. Ludt Gido duc ngay 14/6/2005 va Lut sira d6i, bd sung mét sb didu cua Luat
Gido duc ngay 25/11/2009; Luit Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019;
3. Luat Ngudi khuyét tat ngay 17/6/2010;

4. Nghi dinh sb 28/2012/ND- CP ngay 10/4/2012 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu Luat Ngudi khuyét tat;

5. Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cia Chinh phit quy dinh vé
thanh 14p, td chirc lai, giai thé don vi sur nghi¢p cong lap;

6. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 cua Chinh pht quy dinh vé
diéu kién diu tir va hoat dong trong linh vuc gido duc;

7. Quyét dinh sb 4632/QD BGDDT ngay 26/10/2018 cia Bo trueéng B Gido
duc va Pao tao vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira dbi, bd sung hodc
thay thé; thi tuc hanh chinh dugc hiy bd, bai bé thude pham vi chirc ndng quan
ly cia B Gido duc va Dao tao;

8. Thong tur lién tich s6 58/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH ngay 28/12/2012
cua B Giao duc va Dao tao va B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh
diéu kién va thi tuc thanh 1ap, hoat ddng, dinh chi hoat dong, td chic lai, giai
thé Trung tdm hd tro phét trién gido dyc hoa nhép;

9. Thong tu so 03/2018/TT-BGDDT ‘ngay 29/01/2018 cua B6 Gido duc va Dao
tao quy dinh vé gido duc hoa nhap dbi véi ngudi khuyét tat.

10. Véan ban hudng din cia cic B chuyén nganh (néu co).

3.2

X A g A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. T& trinh giai thé trung tim hd tro va phat trién gido X
duc hoa nhip

2. D& 4n gidi thé trung tdm hd trg va phat trién gido X
duc hoa nhip

3. Céc viin ban cia co quan c¢6 thim quyén x4c nhin X
viéc hoan thanh nghia vu v& tai chinh, tai san, d4t dai,
cdc khodn vay, ng phai tra va cac van d& khéc c6 lién
quan (néu o)

33

S6 lwong hd so
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01 (mdt) bd

3.4 | Thoi gian xit ly
20 (hai mwoi) ngdy lam viéc ké tir khi nhan hd so hop 18
- Tai 8¢ N§i vu 15 ngay lam viéc;
- Tai UBND Thanh phé 05 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra — So Noi vy Ha Noi; dia
chi: s6 18B Lé Thanh Tong, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Nbi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi véi cac hd so gui qua buru
chinh: S& Noi vy Ha Ni; dia chi: s§ 18B L& Thanh Tong, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Noi.
- Cach 3: Ngp hé so trwe tuyén tai Céng dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha
N¢i (dichvucong. hanoi.gov.vn)
3.6 | L& phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cong vige
v N, A =
TT | Trinh tyr Trach ) Thot | Biéu mau/
: nhiém gian Ket qua
- Chudn bj day dd hd so theo quy dinh. T chirc, | Gid hanh | Theo muc
Bl 5 ;1A ;
- Nop hé so. ca nhin chinh 32
Y ST o Gidy tiép
- Tiép nhdn h ;
‘°P I 1O 59 e 15[’? Phan | o hanh | nhan hd so
B2 |-Ky giao nhén Ho so, ghi gidy tiép nhén, S(’)'Q;\I?‘L'ra ~| " chinh va hen tra
hen ngay. o1vR két qua
: Phiéu kiém
242 Truong soat qua
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén moén bd phén 1 ngay t
A n inh giai
MGt cira £, 1A
quyét ho so
Lanh dao Phiéu kiém
B4 Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén |  Phong soat qua
vién thu 1y h6 so chuyén trinh giai
mon quyet hoé so
Giai quyét hd so: Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua di didu kién giai 12 ngay ciu bd
quyet du thao viin ban théng béo bd sung Chuvén sung, hoan
B5 hd so (lanh dao S& ky); néu rd 1y do, ndi viényiéi thién ho so;
dung cin bd sung, quygét Phiéu tir
- Trucmg hop hd so khong du diéu kién chéi tiép
giai quyet dur thao vin ban thdong bao tra nhin giai
lai hd so (lanh dao Sa ky), néu rd ly do. quyet ho

A
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- Trudmg hop hd so diy di: soan Tor

S0;
trinh va dy thdo Quyét dinh trinh Chi Phidu kidm
tich UBND Thanh phd quyét dinh. S04t qud

trinh gidi

quyét ho so

Kiém tra hé so: Lanh dao Hb so kém
- Néu ddng y: ky nhiy vin ban, trinh | Phong . theo du

B6 Lanh dao So. chuyén 1/2 ngay thdo vin
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai BS. mon ban
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh d Van bi

£ Y T P ., a0 N van an

B7 |- N(?u dong y: I‘{y duyét vin ban., | S 01 ngay thim dinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.

Chuyén Phiéu kiém

B8 | Phat hanh van ban, hon thién hd so. vién giai | 1/4ngdy | sodt qua

quyet, tru;h giai
Vin thu quyét ho so
_ Phiéu kiém
Giri ho so trinh lanh dao UBND Thanh | Vanthu | 1/4ngay | soétqua

BS £ 1A o o NTA ) cn

pho phé duyét S& N6i vu trinh giai
quyét ho so

Quyét dinh

giai the

hodc quyét

dinh cho

_ ) phép giai

Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho ra . e theé trung

Chau tich n N

quyet dinh giai the hodc cho phép gidi UBND tdm hodc

B10 |thé trung tdm; néu khong dbng ¥ thi ¢6 . 05 ngay Vin ban

Thanh A .
vin ban théng bao cho td chirc, ca nhan £ théng bao
o pho -
néu rd ly do. khéng
dong y giai
thé hodc
cho phép
giai thé
trung tim
, Phiéu kiém
Thong ké va theo dbi Chuyén SOat qua
g1} | Chuyén vién S& Noi vy 6 trach nhigm | viénBo | Gidhanh | trinh giai
thong ké cdc TTHC thuc hién tai don vj | phdnmét |  chinh quyet hd
vao So thong ke ket qua thyc hién TTHC clra 50; So\theo
ddi ho so
4. Biéu méu

Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mét cira lién thong dugce ban hanh kém
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theo thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn ho so va
hen tré két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gigi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bé
sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hé so; Phiéu xin 16
va hen lgi ngay ra két qud, 86 theo dsi hé 50).
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II. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP.

1. Quy trinh thanh l4p héi ddng trudng, bd nhiém cha tich va cac thanh vién hdi
ddng trudng cao dang cong 1ip true thuge UBND Thanh phd (QT-04).

1 Muc dich:

Quy dinh v& trinh ty va cach thirc thye hién TTHC thanh 1ap hoi déng trudng,
bb nhiém chu tich va cac thanh vién hdi ddng trudmg cao dang cong 14p truc
thudc UBND Thanh phd.

2 Pham vi

Ap dung @6i véi cc trudmg cao ding cong 14p trye thudéc UBND Thanh phd.
Cong chirc lam viéc tai B& phdn Mot cira, phong chuyén moén thude S& Noi vu
va céc ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.

3 N¢i dung quy trinh

3.1 |Cosophaply

- Luat Gido duc nghé nghiép sb 74/2014/QH13 ngay 27/11/2014;

- Théng tur sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé Dicu 1€ trudng cao ding;

- Théng tu sb 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua ‘Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi sira b, bd sung mdt sb didu ctia cdc théng tur lién quan

dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quéan 1y nha nude cia Bo Lao
dong — Thuorng binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sb 391/Qb-LDTBXH ngay 22/3/2019 ctia B§ Lao dong ~ Thuong
binh va X& hoi vé viéc cong bb thi tuc hanh chmh duge stra ddi, bd sung, bt
b6, dwa ra khéi danh muc thi tuc hanh chinh v& linh vuc gido duc nghé nghiép
thugc pham vi chirc ning quan ly Nha nuéc cia B Lao dfng — Thuong binh
va X4 hoi.

. A 1A Ban .
3.2 | Thanh phan ho SO chinh Ban sao
1. Vin ban dé nghi thanh 1ap héi dong trudmg (dam X

bao cac yéu céu, didu kién quy dinh tai muc 1.10

Quyét dinh 391/QD-LDPTBXH ngay 22/3/2019),

2. Van ban clr ngudi dai dién tham gia hoi déng X
trudng clia td chirc Pang co s, Cong doan, Doan
Thanh nién Cong sén H6 Chi Minh, doi ngi gidng
vién va mdt s6 phong, khoa, co s& san xudt, kinh
doanh, dich vu ciia nha trudng (néu cé);

3. Vin ban cir dai dién tham gia hoi ddng truong ciia X
co quan chi quéan treong hodc van ban ctr dai dién
tham gia hoi ddng truong cia co s& san xuét, kinh
doanh, dich vu ¢ lién quan.

3.3 | S6 Iwgng hé so
01 (mot) bd
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3.4 | Thei gian xir ly
15(mudi 1am) ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so hop 1&.
- Tai S& N§i vu 10 ngay 1am viée;
- Tai UBND Thanh phd 05 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai B phin Mot cira — S& Noi vu Ha Néi; dia
chi: s§ 18B Lé Thanh Tong, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Nbi.
- Céach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i vai cac hd so gui qua buu
chinh: S& N6i vu Ha N@i; dia chi: s6 18B Lé Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Nai.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cdng dich vu cdng tryc tuyén thanh phd Ha
Nbi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cdng vige
r h L) lx x
TT Trinh tu Tr.anch T.hm BleP mau/
nhi¢m gian Keét qua
- Chuén bi ddy @ hd so theo quy dinh. Té chire, | Giohanh | Theo muc
B1 3 1A ,
- Nop hé so. ¢4 nhin chinh 32
VR N Gidy tiép
By | s | BOPM i | han b so
- Ky giao nhén HO so, ghi gidy tiép nhan, Sc’rQNﬁi v;— chinh Vé’hcn' tra
hen ngay. o két qua.
Phiéu kiém
L Trudng soat qua
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mon bd phén 1 ngay trinh giai
Mot cira quyet ho
50,
| L ro
Lanh dao phdng chuyén ho so cho chuyén | Phong oar qua
B4 a0 thu 19 ha chuvén trinh giai
vién thu ly ho so y quyét hd
mon
SO.
£ 1A Phiéu yéu
Giai quyet ho so: 07 ngiy chu bd
- Trudng hop hd so chua dii diéu kién giai sung, hoan
quyét: dy théo vin ban théng béo bd sung Chuyén thien hd so-
B5 {hdso (lanh dao So ky); néu 13 ly do, ndi | vién giai VA
d X Phiéu tir
ung cin bd sung, quyct 2.
\ L chéi tiép
- Trudng hop ho so khéng di dieu kién nhan giai
giadi quyét: du thdo vin ban thdng bao tra qu.yét hd

Y
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lai hé so (ianh dao S& ky), néu 15 1y do.

- Trudmg hop hd so diy du: soan Tor
trinh va dy thao Quyét dinh trinh UBND
Thanh phd quyét dinh trong d6 ghi 5
chitc danh va nhiém vu cta cic thanh
vién trong hoi ddng trudng.

SO;
Phiéu kiém
s04t qua
trinh giai
quyét hd
50.

Kiém tra ho so:

1ta ] Lénh dao Hb so kem
- Néu dong y: ky nhdy vin béan, trinh | Phong X theo du
B6 | anh dao So. chuyen | 12783 | a0 van
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B5. médn ban.
Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh d Vin ba
£ X T P . . a0 3 dan ban
B7 |- Ne,:u dong y: I‘(y duyét var} ban., S 01 ngay thim dinh.
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
P
. A ons 1 4 h .
B8 | Phét hanh vin ban, hoan thién hd so. viéngiai | 1Angay | o i
quyet, 5 hd
Vin thu quye
S0.
Phiéu kiém
I . x . - ; soat qua
Gtri ho so trinh lanh dao UBND Thanh | Vinthu | 1/4 ngay )
B9 | phé phé duyet $& Ni vu trinfy giai
i oo quyét ho
S0.
Quyét dinh
thanh lap
) hdi dong
Linh dao UBND Thanh phé ban hanh! _ . trudmg
£ . . n As 2k R Lanh di_iO - =
Quyét dinh thanh 14p }}QI dong trudng. UBND hodc Vin
B10 | Truong hgp khdéng quyét dinh thanh lap X 05 ngdy | banthdng
As X N ey ) TR Thanh . n
hdi dong trirdng phai cé vin ban tra 161 va 1 bao khoéng
néu rd ly do pho dong y
thanh 1ap
hdi déng
trudng.
Chuyén
) vién giai Phiéu kiém
Th6ng ké va theo doi quyét soat qué
B11 | Chuyén vién S& Noi vu ¢6 trach nhiém |  (hodc Giohanh | trinh gidi
thong ké cdc TTHC thyc hién tai don vi | Chuyén chinh quyet ho
vao S0 thong ké két qua thyc hién TTHC | vién B s0; 80 theo
phén mét ddi ho so.
cura)
4. Biéu miu
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H¢ théng biéu mAu theo co ché mot cira, mét ctra li€n thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phidu yéu cau b
sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qua; S6 theo doi ho so).

&
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2. Quy trinh mién nhiém chi tich va cic thanh vién héi dong tridmg cao ding cong
1ap tryc thugec UBND Thanh pho (QT-05).

1 Muc dich:

Quy dinh v& trinh tr va céch thirc thyre hign TTHC thidm dinh viéc mién nhiém

chit tich va cdc thanh vién hdi dbng trudng cao ding cong ldp truc thude
UBND Thanh phd.

2 Pham vi

Ap dung dbi véi cac trudng cao ding cbng lap trirc thudc UBND Thanh phd.
Cong chirc lam viée tai Bo phdn Mot cira, phong chuyén moén thude S& Nbi vu
va céc ca nhén, td chirc lién quan.

3 Noéi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Luat Gido duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13;

- Théng tu sb 46/2016/T T-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quy dinh v& Piéu 1é trudng cao ding;

- Quyét dinh s6 645/QD-LDTBXH ngay 08/5/2017 ctia B4 Lao dong — Thuong
binh va X hdi vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thd tuc hanh
chinh bi bai bé thugc pham vi chirc ndng quéan 1y Nha nuée cia Bo Lao dong —

Thuong binh va X3 hoi;
3.2 | Thanh phin hd so Ban chinh | Ban sao
1. Van ban d& nghi néu ro 1y do mién nhiém; X
2. Céc vin ban, gidy to chimg minh lién quan dén viéc X
mién nhiém chi tich va cac thanh vién hdi dong
trudng;

3.3 | S6 lwong hd so
01 (mdt) bd
3.4 | Thoi gian xir ly

15 (mudi 1am) ngay lam viéc ké tir khi nhén hd so hop 16.
- Tai S& No§i vu 10 ngay lam viéc;
- Tai UBND Thanh phé 05 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phin Mot ctra — S& Noi vu Ha Noi; dia
chi: s6 18B L& Thanh Tong, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Nai.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi cac hd so giri qua buu
chinh: S& Ngi vu Ha Noi; dia chi: s 18B Lé Théanh Toéng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Noi.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vy cdng truc tuyén thanh phé Ha
Nbi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
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3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy céng viéc
r e A X
TT | Trinh tw Tl‘flﬂCh T.ho’l Ble:l ma}x/
’ nhiém gian Keét qua
. . . B6 pha Gidy tiép
- Chuén bi diy di hd so theo quy dinh. Ophan oo hanh | nhan hd so
Bl s Mot cira — . N )
- Nop hd so. 36 N6i vu chinh va hen tra
T két qua
- Tiép nhan hd so Trudng - Phié'u kié’m
. A TTA A S S A1 Gid hanh | soat qud
B2 | - Ky giao nhin Ho so, ghi gidy tiép nhan, | bd phén hinh trinh oiai
hen ngay MGt cira chin rion g
: : i quyét ho so
- B phin ahin b 80
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon Motctra— | | ngay \ ,
. AT va hen trd
S Noi vu £ ;
két qua
o Lanh dao Phiéu kiém
Lénh dao phong chuyén ho so cho chuyén | Phong s0at qua
B4 " 1 A N
vién thy 1y ho so chuyén trinh giai
mén quy€t ho so
Giai quyét hd so: Phi)\éu y;f%u
\ A at A LA ias cau bo
- Trudng hop hé so chua da di€u kién giai 5
z ok ta A 1g ik sung, hoan
quy€t: dy thao véan ban thong bao bo sung thién hd so:
ho so (lanh dao S& ky); néu rd 1y do, ndi 07 nes P
g ngay Phicu tir
dung can bo sung. n N
. \ . e eh 1 en Chuyén choi tiep
- Truomg hgp hod so khéng da diéu kién | .. " ... A 121
B5 E A " | vién giai nhén giai
giai quyét: du thao van ban thong bao tra quyét quyét hd
lai ho so (1anh dao S& ky), néu rd 1y do. SO
- Trudng hep hd so ddy du: soan To Phié ;(;;
trinh va dy thao Quyét dinh trinh UBND Soft qui
Thanh ph@) mién nhiém clqui tich, thanh trinh gidi
vién hoi d6ng trudng cao dang cong lap. quyét hd so
Kiém tra hd so: Lanh dao HS so kem
- Néu ddng y: ky nhdy vin béan, trinh | Phong . theo du
B6 Lénh dao So. chuyén 1/2 ngay thdo vin
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai BS. mon bén
Phé duy€t ndi dung vin ban: Lanh d Vin b3
A ax P P . ao 5 qan an
B7 |-N&u dbng y: Ky duyét vin ban; S5 01 ngay thim dinh

- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.

s
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Chuyén Phiéu kiém
B8 | Phat hanh van ban, hoan thién hd so. vingial | 1/4ngdy | sodt qua
quyet, trinh giai
Vin thu quyét hé so
Phiéu kiém
go |G ho so trinh lanh dao UBND Thanh | Vanthu | 1/4ngdy | soétqua
pho phé duyét S& N§i vu trinh giai
quyét hd so
Quyét dinh
mién
Lanh dao UBND Thanh phé ban hanh nhiém hodc
Quyét dinh mi&n nhiém cha tich va cac | Lanh dao Vin ban
B10 thanh vién hoi dong trudng. Trudng hop| UBND 05 ngay théng bao
khong quyet dinh thanh 1ap hdéi dong | Thanh khoéng
trudng phai ¢6 vin bén tra 101 va néu rd Iy phé dong ¥
do thanh lap
héi déng
trudng
, Phiéu kiém
Thong ké va theo d6i Chuvén soat qué
B11 | Chuyén vién S& Noi vu c6 trach nhiém | <o )éiéi Gid hanh | trinh gidi
thong ké cac TTHC thyc hién tai don vi quyét chinh quyét ho
vao S6 thong ké két qua thye hién TTHC s0; S0 theo
doi ho so
4. Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhén hé so va
hen tré két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cdu bé
sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hé so; Phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qua; S6 theo dbi hé so).
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3. Quy trinh cich chirc chii tich va cic thanh vién hji ddng trwdng cao ding cong
lip trc thugc UBND Thanh phé (QT-06).

1 Muc dich:
Quy dinh vé trinh tir va cach thirc thwe hién TTHC thidm dinh viéc céch chirc
chu tich va cac thanh vién hdi ddng truong cao ding céng 1ap trwc thude
UBND Thanh ph.

2 Pham vi
Ap dung dbi véi cac truong cao ding cong I4p tryc thudc UBND Thanh phé.
Coéng chuc lam \{iéc tai B phidn Mdt cira, phong chuyén mon thudc S& Noi vu
va cac ¢4 nhan, to chire lién quan.

3 Néi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply
- Luit Gio duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13;
- Théng tu sé 46/2016/T T-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B$ Lao dong ~
Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé Diéu 1€ trudng cao ding;

- Quyét dinh s 645/QD-LDTBXH ngay 08/5/2017 ciia B§ Lao dong — Thuong
binh va X4 hdi vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh
chinh bj béi b6 thudc pham vi chirc nang quéan ly Nha nudce clia B Lao déng —
Thuong binh va X3 hoi;

- Quyét dinh sé 1898/QD-UBND ngay 19/4/2019 ctia UBND Thanh phd vé
vig¢c cong b6 Danh myc TTHC thuoc thim quyén giai quyet cua S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa héi, UBND cap huyén, UBND cép xa trén dia ban thanh
phb Ha Noi.

3.2 | Thanh phin ho so Bin chinh | Ban sao
1. Vin ban dé nghi néu 15 ly do céach chire; X
2. Céc vin ban, gidy to ching minh lién quan gién X
viéc cach chirc chu tich va cdc thanh vién hdi dong
trudng;

3.3 | S6 lwgng hé so
01 (mdt) bd

3.4 | Theoi gian xir ly
15 (mudi 1im) ngay lam viée ké tir khi nhan hd so hop 1&.
- Tai S& Néi vu 10 ngay lam viéc;
- Tai UBND Thanh phé 05 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phin Mbt cira — S& Noi vu Ha Noi; dia
chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan déi védi cac hd so giti qua buu
chinh: S& No6i vu Ha Noi; dia chi: s6 18B Lé Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,

A
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Q. Hoan Kiém, Ha N§i.

- Cach 3: Nop hé so true tuyén tai Cdng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 |Léphi
Chura quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
- a e A =
TT | Trinh ty Trach | Thoi | Bieu maw
: nhiém gian Két qua
a1 |- Chuén bj diy dii hd so theo quy dinh. Tb chite, | Gidhanh | Theo muyc
- Nop hd so. ca nhéin chinh 3.2
i s s A i Gidy tiép
- Tiép nhén ho so :
n PO VIV 13? PhAD | i hianh | nhan hé so
LKY giao nhin Ho so, ghi gidy ti€p nhén, 860;\1%?: chinh va hen tré
en ngay. o ket qua
: Phiéu kiém
213 Truong soat qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén bd phan 1 ngay oar qua
Mot ot trinh giai
ot cura e
quyet ho so
o Lanh dao Phiéu kiém
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén | Phong soat qua.
B4 n ;1A A o 1 ne
vién thu ly ho so chuyén trinh giai
mdn quyét ho so
Giai quyét hd so: Phi}éugléu
A 3 0
- Trudmg hop hd so chua di didu kién gial eat 5o
2 . P sung, hoan
quyet: dy thao vén ban thong bo bo sung thién h so:
ho so (1anh dao S& ky); néu rd 1y do, ndi 07 ned R
d A2 ngay Phiéu tir
ung can bo sung. n Z: .k
. s A s wed 1 en Chuyén choi tiép
- Trudng hop hod so khong da dieu kign | _.a 7 ... Ao ia
BS5 ? S o e . 7. | vién giai nhén giai
giai quy€t: du thao van ban thong bdo tra quyét quyét hd
lai ho so (ldnh dao S& ky), néu rd 1y do. o
- Trudng hop hd so diy da: soan To g
:  dd - Phieu k
trinh va dy thdo Quyét dinh trinh UBND ey xiem
X ' . Y A soat qua
Thanh php cach chirc Ch}l tich, thanh trinh giai
vién héi dong truong cao dang cong 14p. quyét hé so
Kiém tra hd so: Lanh dao Hb so kém
- Néu ddng y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 5 theo dur
Bé Lanh dao Sé. chuyén 1/2 ngay thao van
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B5. mon ban
Phé€ duy¢t ndi dung vén ban: Linh dao : Vin ban
B7 L ah e . 01 ngay P
- Néu dong y: Ky duyét vin ban; S& tham dinh
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- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.

Chuyén Phiéu kiém
. - vz 1/4 ~ I 4
BS | Phat hanh van ban, hoan thién hd so. vienglal | LR REAY | soatqua
quyeét, trinh giai
Vin thu quyét ho so
‘ Phiéu kiém
po | Gui ho so trinh lanh dao UBND Thanh | Vanthw | 1/4ngdy | sodtqud
pho phé duyét S& Néi vu trinh giai
quyet ho so
Quyét dinh
~ cach chue
Lanh dao UBND Thanh phé ban hanh Lﬁ‘“]ghl\fg" chii tich va
B10 | Quyét dinh cach chirc chu tich va céc Thanh 05 ngay | cécthanh
thanh vién hoi déng trirdng hé vién hoi
P dong
truong
’ Phiéu kiém
Thong ké va theo doi Chuvén soat qua
B11 | Chuyén vién S Noi vu co trich nhigm | o %o | Giohanh | trinh gidi
thong ké cac TTHC thyc hi¢n tai don vi quyét chinh quyet ho
vao So thong ké két qua thuc hién TTHC s0; 30 theo
| ddi ho so
4. | Bitu miu

He thong biéu mAu theo co ché mdt cira, mdt cira lién théng duge ban hanh kém
theo thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhén hé so va
hen tré két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bé

sung, hoan thién ho so; Phiéu tir choi tiep nhén gidi quyét ho so,; Phiéu xin 16i

va hen lai ngdy tré két qud; S3 theo ddi hé so).
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IIL. LINH VU'C BAO TRQ XA HOQI
1. Quy trinh thanh ldp co s& trg giip xi hgi cong lap thugc UBND Thanh phé, co
quan chuyén mén thugc UBND Thanh phé (QT-07).
1 | Muc dich:

Quy dinh v& trinh ty va cach thirc thuc hién tha tuc thanh 1dp co sd trg gitp xa
hoi cong lap thubc UBND Thanh phd, co quan chuyén mon thudc UBND
Théanh phé.

2 | Pham vi

Céc co quan, td chirc c6 nhu cdu thanh 14p co s& trg gitp x3 hoi cong 14p thude
UBND thanh phé, Co quan chuyén mén thudéc UBND thanh phd. Céng chic
lam viéc tai B§ phén Mgt cira, phdng chuyén mdn thudc S& Noi vy va cic ca
nhan, t6 chirc lién quan.

3 | NGi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

1. Luét T4 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

2. Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
thanh 14p, té chitc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co sé trg gitip xa hoi.

3. Nghi dinh s6 55/2012/NB-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 ctia Chinh phui quy
dinh vé thanh lap, tb chirc lai, giai thé don vi su nghi€p cong lap;

6. Quyét dinh sb 1593/QD-LDTBXH ngay 10/10/2017 cta By Lao dong
thuong binh va xa hoi vé vige cong b6 thi tuc hanh chinh m&i ban hanh, tha
tuc hanh chinh bj bai bd v& linh virc bo trg xa hdi thude pham vi chirc ning
quan 1y nha nuérc cia By Lao dong - Thuong binh va X4 hoi;

7. Quyet dinh sb 6395/QD UBND ngay 23/11/2018 cua Cha tich UBND Thanh
phd v& viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh lién thdng véi clp trung
wong, danh muyc thi tyc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cia 5¢ Lao
dong Thuong binh va Xa hdi, S& Noi vy, cic S¢ chi quan; UBND cap huyén;
UBND cép x4 trén dia ban thanh phd Ha Nbi;

Ban 2
3.2 | Thanh phén hd so chinh Ban sao

1. D& 4n thanh 14p (MAu s6 02 tzi Phy Iyc ban hanh  x
kém theo Nghi dinh sb 103/2017/ND-CP).

2. T¢ trinh vé viéc thanh 1ap co s& trg gitp xa hoi X
(Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
50 103/2017/ND-CP).

3. Quy ché hoat dong cia co sd trg giup x4 hoi (Mau X
s6 03a tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghj dinh sé
103/2017/NB-CP).

3.3 | S6 lrgng hd so
01 (mdt) bd
3.4 | Thoi gian xir Iy
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35 (ba muoi 1im) ngay lam viéc ké tir khi nhén hé so hop 18.
- Tai S& Noi vu 15 ngay lam viéc;
- Tai UBND Thanh phé 20 ngay lam viée.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai B9 phan Mot cira — S& Noi vu Ha Noi; dia
chi: s0 18B Lé Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Néi.

- C4ch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi cac hd so giri qua buu
chinh: S& st)i vu Ha N&i; dia chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Néi.

- Céch 3: Nop hd so trye tuyén tai Céng dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha

Nai (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 { Quy trinh xir ly c¢dng viéc

- 2. o R X
TT | Trinh tu Tr.aﬂch T.hm Ble:l ma}l/
: nhiém gian Ket qua
py |- Chuén bi ddy dahd so theo quy dinh. | Téchrc, | Gitrhanh | Theo myc
- Nop hd so. cinhdn | chinh 32
4 A A A oyn Gidy tiép
- Ti€p nhén ho so h
B2 | kot s o x| 2O PE | Giohanh | nhan hé so
;1 y gl‘ao an Ho so, ghi giay tiep nhan, Sc'r.N“i chinh va hen tra
en ngay. o1 vy két qua
: Phiéu kiém
212 Truong soat qua
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén moén bd phan 1 ngay -
" o trinh giai
Mot cira £, 1 A
quyét ho so
‘ Lanh dao Phiéu kiém
Lanh dao phdng chuyén ho so cho chuyén | Phong soat qua
B4 | ., s 1A A )
vién thu ly ho so chuyén trinh giai
mon quy¢t ho so
Giai quyét hd so: Phiéu yéu
- Trudng hop ho so chura dii diéu kién giai cdu bd
quyét: du thao vin ban thong bao b sung sung, hoan
ho so (lanh dao S& ky); néu rd 1y do, ndi 12 ngay | thién ho so;
dung c4n bd sung. Chuyén Phiéu tur
B5 |- Trudng hop hé so khéng du diéu kién | vién gidi chéi tiép
giai quyét: dy thao van ban thong bao tra quyet nhén giai
lai ho so (lanh dao S& ky), néu 16 1y do. quyét hd
- Trudng hop hd so ’dé.y du: soan T& 505
trinh va dy thao Quyet dinh trinh Chu Phiéu kiém
tich UBND Thanh pho quyét dinh. soat qua

e
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trinh giai
quyet ho so
Kiém tra hd so: Lanh dao Hb so kém
- Néu ddng y: ky nhdy van ban, trinh | Phong X theo du
B6 Lanh dao Sé. chuyén 1/2 ngay thao vén
- Néu khong déng y: Chuyén lai BS. mén ban
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh d Vin b
AR ot s a0 X an ban
B7 |- Nt?u dong y: E{y duyét van ban., . 01 ngay thim dinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Chuyén Phiéu kiém
5 ién giai | 1/4 nga At qua
B8 | Phat hanh vén ban, hoan thién hd so. vien glai ngay | soatqua
quyét, trinh giai
Vin thu quyét ho so
‘ Phiéu kiém
o | Gifi hd so trinh lanh dao UBND Thanh | Van thu 1/4 ngdy | soatqua
pho phé duyét S Noi vu trinh gjai
quyét ho so
q ) Quyét dinh
Lanh dao Uy ban nhéin din Thanh pho ra Lanh d thanh lap
quyet dinh thanh 1ap. Truong hop khong SBNSO hodc Vin
B10 | ddng y viéc thanh lap thi thong béo bing Thanh 20 ngdy | ban thong
véan ban néu rd 1y do. an bao khong
pho X oA
dong y viée
thanh lap
, Phiéu kiém
Thong ké va theo doi Chuyén soat qué
g1 | Chuyén vién S& Noi vu 6 trach nhi¢m | viénBO | Giohanh | trinh giai
thong ké cac TTHC thyc hién tai don vi | phdnmot |  chinh quyét ho
vao S6 thong ké két qua thuc hién TTHC cira S0; So‘theo
ddi ho so
4. | Biéu miu

1. MAu d& 4n thanh 1ap (MAu s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
56 103/2017/ND- CP)

2. MAu To trinh vé viéc thanh 18p co so trg gitp xa hoi (M3au s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

3. Mau Quy ché hoat déng ctia co s& tro gitip xa hoi (MAu sb 03a tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

4. Hé thdng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cra lién théng dugc ban hanh
kem theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/201 8 (Gzay tiép nhan ho SO
va hen tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé 50} Phiéu yéu cau

bé sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tzep nhin gidai quyét hé so; Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qud; S6 theo doi ho so)
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Mau s6 02
TEN CO QUAN, DON VIQUAN  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
. LYMNEUCO)... NAM
TEN CO QUAN, PON VI DE Déc lap - Tw do - Hanh phiic
NGHI

THANH LAP CO SO TGXH...

e, gAY ... thdng ... ndm 20 ...

PE AN THANH LAP
(Tén co s& trg gitp xa hoi dé nghi thanh l4p)............
1. Tén co 50, dia chi, djaban hoat dONE: ..........ovvvviviiiiiiiii e,
2. Su cén thiét va co s phap ly thanh lp co sd tro giip xE hi: ..o,
3. Muc tiéu va pham vi, tén goi déi tugng phuc vu ctia co sé trg gitp XA hdi: ...............
4. L0ai MM GO S0 oot it e e
5. Vi tri, chitc ning, nhidm vu va quyBn han: .........ooooiirriiroeie e,
6. CO CAU 10 ChIC DO MAY: ..ovvviie ettt ee ettt e e aeee e
7. Co ché tai chinh, co ché hoat 1 [4) 17 PP R
8. Phurong 4n vé nhan s, sé lrgng ngudi lam viéc theo vitri vigc lam: .......cooeeeeeanet.
9. Kinh phi hoat dong (ngudn kinh phi dm bao, kinh phi xa hdi héa): ..................
10. Try s& 1am viée, co s& vét chit va trang thiét bi, phuong tién cin thiét ¢é bao dam cho
co s& trg gitp x4 hdi hoat ddng sau khi dugethanh lAp ...,
. Phuong an 1 chirc va 16 trinh trién khai hoat dong ctia co s& trg gitp xa hdi; quy md,
cOng sudt quan Iy trudng hgp ...ooovviii
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Mau s6 01
TEN CO QUAN,PONVI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
QUANLY (NEU CO)... NAM

TEN CO QUAN, PON VI Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

_DPENGHI

THANH LAP CO SO
TGXH...
Sé:  /TTr-... verry GAY ... thang .... ndm 20 ...
TO TRINH
V@ VIBC vvvnreerernneerrenns
Kinh gl

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

V. KIEN NGHI CUA CO QUAN, DON VI XAY DUNG DE AN THANH LAP CO
SO TRQ GIUP XA HQI (NEU CO)

...........................................................................................................................................

DAI DIEN CO QUAN, bON VI PE NGHI
THANH LAP
(K¥, ghi rd ho tén)
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Mau sb 02
TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
QUAN LY (NEU CO)... NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PE NGHI
THANH LAP CO SO
TGXH...

ooy REAY ... thdng ... ndm 20 ...

PE AN THANH LAP

(Tén co sé trg gitip x4 hoi d& nghi thanh 1ap)............
1. T€n co s0, dia chi, diaban hoat d0ng: ...........coooiiiviiiiiii e,
2. Su cén thiét va co s& phép Iy thanh 14p co s& tro giip XA hoi: ...oeovivinieiiiiieinns
3. Muc tiéu va pham vi, tén goi d6i tuwgng phuc vu cla co s& trg giup xd hdi: ............
4, 1.0al hinh €O SOt oo
5. Vi tri, chirc ning, nhiém vy va quyén han: ...
6. Co chu t chirc bd IAY. «oeiieiererertetintierereaereeeenans

7. Co ché tai chinh, co ché hoat
AONE: oo

8. Phurong 4n vé& nhan su, sé luong nguoi lam viée theo vi tri viée lam: .....ooeeeeniail,
9. Kinh phi hoat déng (ngudn kinh phi dam béo, kinh phi xa hoi héa): ..................

10. Tru s& lam viée, co s& vat chét va trang thiét bi, phuong tién cn thiét dé bao dam cho
¢o s& tro giup x4 héi hoat ddng sau khi duge thanh 14p .....ovvvve i,

11. Phuong an t4 chirc va 16 trinh trién khai hoat d9ng cta co s& trg gitp xa hdi; quy mé,
cong sudt quan Iy trudng hop ..o

DAI QIEN CO QUAN, bON V1
DE NGHI THANH LAP
(Ky, ghi ré ho tén)
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Maius6 03 a

TEN COQUAN,DONVI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
QUANLY (NEU CO)... NAM
TEN COSOTGXH ... Pgc 1ap - Tw do - Hanh phic

..... , ngay ..... thang ...... nam 20 ..

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SG TRG GIUP XA HQI
(Tén co sd trg gitp x4 hdi de nghi thanh 14p)

...............................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

6. Nhitng quy dinh c6 tinh chét hanh chinh va nhimg vin dé lién quan khéc, phi hgp voi
didc diém cia loai hinh co s trg gitp x3 hoi

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ré ho tén)
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2. Quy trinh t6 chirc lai, gii thé co s& trg giap xa h{i cong 1ip thudc Uy ban nhén
dan Thanh phd, co quan chuyén mén thuge Uy ban nhian dan Thanh phd (QT-08)

Muc dich:

Quy dinh vé trinh tir va cach thirc thuc hién tha tuc td chic lai, giai thé co s&
trgr giup xd hdi cong 1ap thudc Uy ban nhén dan Thanh phé, co quan chuyén
mén thude Uy ban nhan dén Thanh phd.

Pham vi

Cac co quan, t6 chirc ¢6 d& nghi tb chire lai, giai thé co s& trg giup x4 hoi cong
1ap thudc Uy ban nhan dén Thanh pho co quan chuyén mén thujc Uy ban
nhin din Thanh phd. Céng chirc lam vige tai BO phan Mot cira, phong chuyén
mdn thudc S& Noi vu va cc cé nhan, td chirc 1ién quan.

N§i dung quy trinh

Co s& phap ly

1. Luat T4 chirc chinh quyén dja phwong ngay 19/6/2015;

2. Nghi dinh 56 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh 14p, t& chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y céc co s& trg gitp x8 hdi.

3. Nghj dinh s& 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cta Chinh phd quy
dinh vé thanh lap, td chirc lai, giai the don vi su nghiép cong lap;

4. Quyét dinh s 1593/QD LDPTBXH ngay 10/10/2017 cia B Lao dong
thuong binh va xi hdi vé vigc cong b tha tuc hanh chinh méi ban hanh, tha
tuc hanh chinh bj bii bé vé linh vyc bao trg x3 hoi thude pham vi chirc ning
quéan ly nha nuéc cia B§ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

5. Quyet dinh sé 6395/QD-UBND ngay 23/11/2018 cua Chu tich UBND Thanh
phd vé& viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh lién théng véi cip trung
vong, danh muc thil tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét cia S Lao
dong Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vu, cac S¢ chii quan; UBND cap huyén;
UBND cép x4 trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Vin ban hudng din ciia cac B chuyén nganh (néu co).

3.2

. A p A Ban ,
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. B¢ 4n 6 chirc lai, giai thé (MAu s6 05 tai Phy luf  x
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

2. T& trinh v& viée td chirc lai, giai thé (Mau s 04a |  x
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
103/2017/ND-CP).

33

$6 lwgng hd so

01 (mét) bd

3.4

Thoi gian xir ly

40 (bdn muoi) ngay lam viéc ké tir khi nhan hé so hop 16.
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- Tai S& N6i vu 15 ngay lam viéc;
- Tai UBND Thanh phé 25 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai B phan Mot cira — S& Noi vu Ha Ngi; dia
chi: s6 18B L& Thanh Tong, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi véi cac hd so giri qua buu
chinh: S& N’(f)i v Ha N6i; dia chi: s0 18B 1.¢ Thanh Tong, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Ngi.
- Cach 3: Nop hd so trc tuyén tai Cf‘mg dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
v 5 = + A 4
TT | Trinh tir Trach | Thoi | Bieu mau/
: nhi¢m gian Ket qua
81 |- Chudn bj ddy dii hd so theo quy dinh. Tb chite, | Gidhanh | Theo myuc
- Nop hd so. ¢4 nhin chinh 3.2
a1 Gidy tié
- Tiép nhén ho so 5 pha yuep
B2 |k o PR Gy hanh | nhan hd so
-Ky gl‘ao an Ho so, ghi gidy tiép nhén, ”Q U chinh va hen tra
hen ngay. SO Noi vu R s
: két qua
Truémg Phiéu kiém
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén bd phéin 1 ngay S?at qua
Mot cira trinh gjai
' quyét ho so
o Lanh dao Phi¢u kiém
B4 Léanh dao phong chuyén ho so cho chuyén | Phong soat qua
vién thu 1y hé so chuyén trinh giai
mon quyét ho so
Giéi quydt hé so: Phitu yéu
- Trudmg hop hd so chua dit didu kién gii "’a“f]’ °
quyet: dy thdo van ban thdng bio bo sung ;F{lg’h koan.
hd so (lanh dao S& ky); néu 16 1y do, noi 12 ngay | W1 10 50;
dung can b6 sung. Chuyén Ph}c_:u. tr
B5 |- Trudng hop hd so khong du didu kién | vién giai Clﬁ?‘ tiep
giai quyet: dy thao vin ban théng béo tra quyét n aﬁtgll:}l
lai ho so (lanh dao S& ky), néu 6 ly do. qu}Sf(;. °
- Trudng hop hd so géy du: soan To Phié l’( 2
trinh va dy thio Quyét dinh trinh Chu S;Z‘; q:;m
tich UB ; 6 quyét dinh. ;
ich UBND Thanh phé quyét dinh trinh gidi
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quyét hd so

Kiém tra ho so:

11ra ! Lanh dao Hb so kém
- Neu dong y: ky nhdy vin ban, trinh | Phong \ theo du
BS | Lanh dao S6. chuyen | Y2788 | pao van
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai BS. mén ban
Phé duyét ndi dung vén ban: B oo
B7 |- N(%u dong y: {(3’/ duyét vér} ban; Lanshédao 01 ngay ﬂYﬁamn ](;?:h
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. '
Chuyén Phiéu kiém
| B8 | Phat hanh vin ban, hoan thién hd so. viéngiai | 1/4ngdy | sodtqud
quyet, trinh giai
Vian thu quy¢t ho so
‘ Phiéu kiém
go | Gt ho so trinh lanh dao UBND Thanh | Vanthw | 1/4ngdy | sodtqud
pho phé duyét S& Noi vu trinh giai
quyét ho so
Quyét dinh
Lanh dao UBND Thanh phb ra quyét to chu'c 1;"5“’
dinh t6 chirc lai, giai thé. Truong hop | Lanh dao glal thé
khéng dbng v thi théng bio bing vin UBND . hf)ac \{én
B10 ban néu rd 1y do. Thanh 25 ngay ban thong
e bé‘o khéng
p dong y t0
chic laj,
gidi thé.
, Phiéu kiém
Thc”)ng ké va theo doi Chuyén soat qua
B11 Cl}uyén vién S& N6i vu ¢6 trach nhiém | vienB§ | Gio hanh trinh gié}i
thong ké cac TTHC thyc hién tai don vj | phén mot chinh quyet ho
vao So thong ké két qua thye hién TTHC clra s0; SO theo
d6i ho so
4, Biéu miu

1. MAu D¢ an tb chirc lai, giai thé (MAu sb 05 tai Phu luc ban hanh kém theo

Nghi dinh s 103/2017/NB-CP),

2. MAu T trinh vé viéc t6 chirc lai, giai thé (M&u sb 04a tai Phy lyc ban hanh

kém theo Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP.

3. Hé théng biéu mEiu theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kem theo thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 (Gzay tiép nhdn ho Y
va hen trg két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyet hé 505 Phiéu yéu cdu
bé sung, hoan thién ho so; Phiéu tir choi tzep nhén gidi quyét hé so; Phiéu xin
161 va hen lai ngay trd két qud; S6 theo dbi hé 50).
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Mu s6 05
TEN CO QUAN,PON V]  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
QUANLY (NEU CO)... NAM
TEN CO SO TGXH ... Péc lap - Tw do - Hanh phic

PE AN TO CHUC LAL GIAI THE
(tén co s& tro gitip x4 hoi d& nghi t& chirc lai, gidi thé) .....oovovevee
1. Tén co s, dia chi, dia ban hoat dong va loai hinh hoat ddéng: .......................l.
2. Chae nang, nhiém vu va déi tuong phuc vu clla CO 8. ooovviiiiiii i
3. Sur can thiét t8 chirc lai/ly do gidi thé: .. .......oooiiiiiiriii e
4. Phuong &n t& chirc lai, gIAT the: ... ittt
5. T6 chire thue hién phuong 4n td chure lai va giai thé:
- Xac dinh trach NhiGIm: ..ot e
o a1 4o Lo 1 111 (o o V1< 1 D

6. Cac van ban cia co quan ¢ thim quyén x4c nhin vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khodn vay, n¢ phai tra va céc van d€ khac cé lién quan (néu c6)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................

7. N6i dung khac (néu cln thid): ........ooiiviiiiiiiiiee e,

NGUOT PAI DIEN THEQ PHAP LUAT
CUA CO SO TRG GIUP XA HQI
(Ky, ghi rd ho tén)
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Mau sb 04a
TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
QUANLY (NEU CO)... NAM
TEN CO SO TGXH ... Déc Idp - Ty do - Hanh phic
ey REAY ... thdng ..... nim 20...
TG TRINH
V& Vi€C vvvvrrerrens
Kinh gl

...........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................

4. Phrong 4n xtt Iy cac van dé ve nhén su, t0 chirc bd may, tai chinh, tai san, dat dai va
cac van dé€ khac co lién quan

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

5. Trach nhiém clla ngudi dirmg dau co s& va cic ¢4 nhin ¢6 1ién quan d6i vdi viée thue
hién phuong é&n t6 chire lai, giai theé don vi va thoi han xit ly

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA CO SO TRQ GIUP XA
HOI
(Ky, ghi v ho tén)
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IV. LINH VUC VIEC LAM

1. Quy trmh thanh 14p Trung tim dich vu viéc lam do Chi tich Uy ban nhan dan
Thanh phé quyét dinh thanh lap (QT-09)

1 Muc dich:

Quy dinh vé trinh tr va cach thirc thue hién thi tuc thanh 1ap Trung tdm dich
vu viéc 1am do Cht tich Uy ban nhén dan Thanh phé quyét dinh thanh l4p.

2 Pham vi

Céc tb chire, ca nhan lién quan ¢6 nhu cAu thanh lap Trung tdm dich vu viéc
1am do Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh thanh lap. Céng chirc
lam viéc tai B§ phan Mt cira, phong chuyén mén thude S& Noi vu va cic ca
nhan, tb chirc lién quan.

Néi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

1. Luat T4 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

2. B luat Lao dong sb 10/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

3. Ludt Viéc 1am sb 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013;

4. Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 théang 11 nim 2013 cia Chinh phu
quy dinh thanh 14p va hoat djng ciia Trung tdm dich vu viéc lam;

5. Nghi dinh s& 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 ciia Chinh phii quy
dinh vé thanh lap, td chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

6. Quyét dinh s 602/QD-LDTBXH ngdy 26/4/2017 clia B Lao dong- Thuong
binh va x4 hoi vé cong bb thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sta dbi, bd sung
hodc thay thé, bj bai bé ciia linh vire viée 1am thudc pham vi quan ly nha nuée
ctia B Lao dong Thuong binh va X3 hoi;

7. Quyet dinh sb 6395/QD-UBND ngay 23/11/2018 ctia Chu tich UBND Thanh
phd vé& viéc cong bd danh myc thu tuc hanh chinh lién thong véi chp Trung
wong; Danh muyc thii tuc hanh chinh thubc thAm quyén giai quyét cia S¢ Lao
dong Thuong binh va xa@ hdi, S¢ Noi vy, Cic S& chi quin; UBND cip huyén;
UBND ciip xi trén dia ban thanh phd Ha Noi.

5 Ay A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Bé 4n thanh 1ap Trung dich vy viéc lam (theo quy X
dinh tai Khoan 2, Didu 5, Nghi dinh sb 55/2012/ND+
Cp ngay 28/6/2012 ctia Chinh phti quy dinh v& thanh
1ap, t6 chirc lai, gi4i thé don vi su nghi€p cong lap);

2. Vin ban dé& nghi, t& trinh d& nghj thanh lap Trung X
dich vy viéc lam; du thio quy ché t§ chirc va hoat
dong cta Trung tdm va va cac tai liéu khac ¢6 lién
quan (gidy t& dat dai, kinh phi, ngudn nhén lyc)

3.'Y kién bing vén ban cia cic co quan c6 lién quan X
c6 lién quan v& viéc thanh 1dp Trung dich vu viéc
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lam;

4. Bao cdo giai trinh viéc ti€p thu y kién cia céc co

quan c¢6 lién quan.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mdt) bd

3.4 | Thoi gian xiv ly
35 (ba muoi 1im) ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so hop €.

- Tai S& N&i vu 15 ngay lam viéc;
- Tai UBND Thanh ph 20 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Mot cira — S& Néi vu Ha Noi; dia
chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Ngi.

- Cach 2: Qua h¢ thong buu chinh: Noi tiép nhén ddi véi cac hd so giri qua buu
chinh; S¢& NGi vu Ha Noi; dia chi: s6 18B Lé Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Nbi.

- Cach 3: Ngp hd so truc tuyén tai Céng dich vu cdng truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xt¥ 1y cdng viéc

- 5 e A X

TT | Trinh ty Tr?,.Ch T.h o Ble,:l ma /

’ nhi¢m gian Keét qua
- Chuén bj déy di hd so theo quy dinh. T chitc, | Giv hanh | Theo muc
B1 .3 . 1A .
- Nop ho so. ca nhén chinh 3.2
A a1 . s Gidy tiép
- nh !

B2 oopmhanhoso L PR | Gig hanh | nhan hé so
-Ky giao nhén Hé so, ghi giay ti€p nhén, q ’QN(il'ra chinh va hen tra
hen ngay. o Nervi két qua

: Phiéu kiém
e Truong soat qua
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mon b phén 1 ngay NP
g trinh gidi
Mgt cira Lo 1A
quyet ho so
Lanh dao Phiéu kiém
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén | Phong soat qua

B4 Y o cp as

vién thy Iy hd so chuyén trinh giai
mon 12 ngay | quyéthdso
Giai quyét hd so: Chuyén Phiéu yéu

B5 | - Truomg hop hé so chua du diéu kign giai | vién gidi cdu bd

quyét: du thao vin ban thong bdo bo sung | quyet sung, hoan
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ho so (lanh dao S¢ ky); néu 13 ly do, ndi

thién ho so;

dung cén bd sung. Phiéu tir
- Trudng hop hd so khéng du didu kién chbi tiép
giadi quyét: du thio vin ban théng bao tra nhén giai
lai ho so (1anh dao S& ky), néu rd ly do. quyét ho
- Truomg hop hd so 5‘12"13/ du: soan To 50,
trinh va du thao Quyét diph trinh Chu Phiéu kiém
tich UBND Thanh pho quyét dinh. soat qua
trinh giai
quyét hd so
Kiém tra ho so: Lanh dao Hb so kém
- Néu dbng y: ky nhdy van bén, trinh Phong X theo dy
B6 | 1 anh dao 6. chuyén | Y2783 | (hio van
- Néu khong dbng y: Chuyén lai B5. mén ban
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh d Vi bi
A 22 . T At R T Zonn a0 s an ban
B7 |- Nf:'u dong y: {(y duyét van ban., S 01 ngay thim dinh
- Néu khéng déng y: Chuyen lai B6.
Chuyén Phiéu kiém
5 ién gidi | 1/4 ngd it qua
B8 | Pht hanh vin ban, hodn thién hé so. vien giai neay | soatqua
quyeét, trinh giai
Vin thu quyét ho so
‘ Phiéu kiém
B9 Gui ho so trinh lanh dao UBND Thanh | Vin thy 1/4 ngay soat qua
pho phé duyét Sé& Noi vu trinh giai
quyét ho so
Quyét dinh
thanh 14p
Trung tim
Lanh dao UBND Thanh phd ra qu‘yét d.gncgllx‘fu
dinh thanh 14p. Truong hop khong ddng | Lanh dao J1eE am
Y e 1s n N " hodc van
B1o | ¥ Viée thanh 18p Trung tdm dich vu vigc | UBND 20 ngdy | bén thong
lam thi thong bdo bang van ban cho co | Thanh ) .

. X s o A z bao khéng
quan trinh d€ nghi thanh 1dp Trung tim pho dBne v via
dich vu viéc Jam biét 13 1y do. ong y viee

thanh lap
Trung tdm
dich vu
viéc lam
Théng ké va theo d6i Chuyén Phlé'u klé’m
11 | Chuyén vién S& Noi vu ¢6 trich nhi¢m | viénBd | Gidrhanh ts?a}tl qua
théng k& cic TTHC thyc hién tai don vi | phdnmot | chinh | "% &S
vio 6 théng ké két qua thuc hién TTHC cira quyet 10

SO, S6 theo
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ddi ho so

s A ~
Biéu mau

Hé¢ thdng biéu mﬁu theo co ché mét ctra, mot cira lién thén duge ban hanh kém
theo thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhdn ho 50 va
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé S0, Phiéu yéu cdu b
sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tzep nhén gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd két qud; S6 theo doi héd 50)
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2. Quy trinh t6 chirc lai, gidi thé Trung tim dich vu viéc lam do Chi tich Uy ban
nhén din thanh phé quyét dinh (QT-10)

1 Muc dich:

Quy dinh v& trinh tir va cach thire thuc hién thit tuc td chirc lai, giai thé Trung
tam dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhén din thanh phd quyet dinh.

2 Pham vi

Céc t6 chirc, c4 nhan lién quan c¢6 dé nghi td chic lai, giai thé Trung tam dich
vu viéc lam do Chii tich Uy ban nhén dan thinh phd quyét dinh. Céng chirc lam
viéc tai B phan Mgt cira, phong chuyén mén thudc S& N6i vu va cac ¢d nhéan,
tb chirc lién quan.

N¢i dung quy trinh

3.1 | Cos& phaply

1. Luat TS chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
2. B luat Lao dong sé 10/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nim 2012;
3. Ludt Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 naim 2013;

4. Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cua Chmh phu
quy dinh thanh lap va hoat dong cuia Trung tdm dich vu viéc lam;

5. Nghij dinh 56 55/2012/ND-CP ngdy 28 thang 6 ndm 2012 cia Chinh phi quy
dinh vé thanh lap, tb chirc lai, giai thé don vj su nghiép cong lip;

6. Quyét dinh sb 602/QD-LBTBXH ngdy 26/4/2017 cia Bd Lao dong- Thu(mg
binh vi x4 héi vé cong bd thil tuc hanh chinh méi ban hanh, stra dbi, bd sung
hoc thay thé, bi bai bé cia linh vyc viée lam thude pham vi quan 1y nha nuéc
cua B Lao dong Thuong binh va X3 hoi;

7. Quyet dinh s6 6395/QD-UBND ngay 23/11/2018 ctia Chi tich UBND Thanh
phé v& viéc coéng bd danh muc thi tuc hanh chinh hen thong véi cép Trung
vong; Danh myc thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia S¢ Lao
déng Thuong binh va xa hoi, S¢ Noi vy, Céc S& chit quan; UBND cép huyén;
UBND ciép x4 trén dia ban thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phin hd so clz?;‘h Ban sao
1. Dé 4n t6 chire lai, giai thé Trung dich vu viéc lam X

(theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 5, Nghi dinh sd
55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy
dinh vé& thanh 1ap, t& chuc lai, gidi thé don vj su
nghiép céng lap);

2. To trinh @& 4n té chric lai, giai thé Trung tdm dich X
vu viéc 1am va dy théo quyét dinh tb chirc lai, giai
thé Trung tdm dich vu viéc lam

3. Céac van ban cta co quan ¢6 thdm quyén xac nhin
viéc hoan thanh nghia vy vé tai chinh, tai san, dit dai,
cdc khodn vay, ng phai trd va cac van @€ khac c¢o lién
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quan (néu co) X
3.3 | S6 lugng ho so
01 (mot) bd
3.4 | Thoigian xi&¢ ly
40 (bdn muroi) ngay 1am viéc k& tir khi nhén hd so hop 1&.
- Tai S& N&i vy 15 ngay lam viée;
- Tai UBND Thanh phé 25 ngay 1am viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 11 Nop hd so true tiép tai BO phén Mot cira — S& No6i vu Ha Noi; dia
chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Nbi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhén dbi vi cac hd so giri qua buu
chinh: 8& Noi vu Ha Noi; dia chi: sO 18B Lé Théanh Tong, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Noi.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cbdng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xit ly céng viéc
TT | Trinh ty Trach | Thoi | Bieu mau/
nhiém gian Keét qua
- Chuén bj ddy du hd so theo quy dinh. | Té chirc, | Giohanh | Theo muc
B1 .y A ; '
- Nop ho so. ¢a nhan chinh 3.2
£ a1y . on Gidy tiép
- h .
fepohdnhose ) Bophdn | Gann | nhan hé so
B2 |- Ky giao nhan Ho so, ghi gidy tiép nhan, | Mot ctra - chinh v hen trd
hen ngd S& Noi vu i
¢n ngay. T két qua
, Phiéu kiém
R Trudng soat qua
B3 | Chuyeén hé so cho phong chuyén mon bd phén 1 ngay .
ne s trinh giai
Mot cira I3
quyé¢t ho so
Linh dao Phiéu kiém
B4 Lénh dao phong chuyén ho so cho chuyén |  Phong soat qua
vién thu ly ho so chuyén trinh giai
mdn quyet ho so
Giai quyet ho so: 12 ngay Phleu yéu
- Trudng hop hd so chwa da diéu kién giai Chuyén cdu bd
BS quyet dy thio vin ban théng béo bd sung vién gidi Sung, I}AOﬂH
hé so (lanh dao S& ky); néu 13 1y do, ndi 1 thién ho so;
LYY quyct s
dung cén b6 sung. Phicu tir
- Trudng hop hd so khéng du didu kién | chi tiep
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gidi quyét: dw thao van ban théng béo tra
lai ho so (ldnh dao S& ky), néu rd 1y do.

- Trudmg hop hd so ’(ia"iy du: soan TO
trinh va dy théao Quyét diph trinh Chu
tich UBND Thanh pho quyét dinh.

nhén giai
quyét hd
S0,
Phiéu kiém
$oat qua
trinh giai
quyét hd so

Kiém tra ho so:

11ra ! Lanh dao Hb so kém
- Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh | Phong X theo du
B6 Lanh dao Sé. chuyén 1/2 ngay thao vin
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B5. mon ban
Phé duyét ndi dung vin ban: N o
B7 |- Néu ddng ¥: %(3’/ duyét vﬁr} bér{; Lanélédao 01 ngay ﬂ:;amn gf;lh
- Néu khéng dong y: Chuyén lai B6.
Chuyén Phiéu kiém
BS | Phat hanh vin bin, hoan thién hd so. viengiai | l4ngdy | soft qua
quyét, trinh giai
Vin thu quyét hd so
Phiéu kiém
go | Gui ho so trinh lanh dao UBND Thanh | Vanthw | 1/4ngdy | sodtqud
pho phé duyét S& Noi vu trinh giai
quyét hd so
Quyét dinh
t chirc lai,
, , giai thé
Chu tich Uy ban nhan dén Thanh pho ra Trung tdm
quyet dinh t6 chirc lai, gidi thé Trung dich vu
tdm dich vu vigc lam. Trudng hgp khong L. viéc 1am
ddng y viéc tb chirc lai, giai thé Trung Chu tich ho'fglc vin
B10 |tim dich vu viéc lam thi thong bao bing | YBNY | 25 p03 | bin thong
véin ban cho co quan dé nghi viéc td chue Tha?h bao khong
lai, giai thé Trung tam dich vu viéc lam |  PPO ddng ¥ viee
biét r6 ly do. o chuc lai,
gii thé
Trung tdm
dich vu
vigéc lam.
) Phiéu kiém
Thong ké va theo ddi Chuyén soat qua
g1 | Chuyén vién 86 Néi vy c6 trdch nhigm | viénBO | Giohanh | trinh giai
thong ké cac TTHC thuc hién tai don vi | phdnmt | chinh quyét hd
vio Sé théng ké két qua thuc hién TTHC clra so; $6 theo

dot hoé so
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Biéu miu

Hé¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng duge ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gzay tiép nhdn ho so va
hen trd két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyet hé 50, Phiéu yéu cdu bé
sung, hodn thién ho so; Phiéu tir chéi nep nhin gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd két qud; S6 theo doi hé so)

-
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V. LINH VU'C NGUOI CO CONG.

1. Quy trinh tr¢ cap mt 1in d6i v6i thanh nién xung phong di hoan thanh nhi¢m
vu trong khang chién (QT-11)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhén, xem xét va giai quyét thu tuc trg cz‘ip moét [an dbi
véi thanh ni€n xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khang chién.

2 Pham vi

Can bg, cdng chuc thude: S& Noi vy, UBND cip huyén (phong No&i vu),
UBND cép x4, cac co quan lién quan chiu trach nhi€ém thuc hién quy trinh nay.

Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

1. Phép 1énh s6 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 sira d6i, bd sung mét s6
dieu cua Phép 1énh uu dfi ngudi c6 cong véi cadch mang;

2. Nghi dinh~sé 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét, huéng dan thi hanh mot so di€u ctia phap 1énh wu dai ngudi c6 cdng véi
cach mang;

3. Quyét dinh sb 40/2011/QD -TTg ngay 27/7/2011 cha Thd tuéng Chinh phi

quy dinh v& ché d6 ddi véi thanh nién xung phong dd hoan thanh nhiém vu
trong khang chién;

4. Thong tu lién tich s 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012
cua lién B§ Lao dong-Thuong binh va Xa héi, B§ Noi vy, Bé Tai chinh hudng
din thyuc hién ché do tro cap d6i v6i thanh nién xung phong da hoan thanh
nhiém wvu trong khéng chién theo Quyet dinh s6 40/2011/Qb-TTg ngay
27/7/2011 cia Thu twéng Chinh phu.

3.2 | Thanh phin hd so Ban Ban sao
chinh

1. M6t trong céc gidy to sau ddy ching minh 14 TNXP X
(1a ban chinh hofic ban sao c6 ching thuc cia Uy ban
nhan dan cip x4):

a) Ly lich can b hogc ly lich dang vién khai truéc ngay
Quyét dinh s 104/1999/QD-TTg ngay 14/4/1999 ¢6
hiéu lyc thi hanh.

b) Gidy to do co quan c6 thim quyen cip trude khi
TNXP trd vé dja phuong nhu: Gidy chirng nhén hoan
thanh nhiém vy cla don vi quan ly TNXP; Gidy chuyén
thwong, chuyén vién, phiéu sic khos; Glay khen trong
thoi gian tham gia luc lugng TNXP; Gidy chimg nhén
tham gia TNXP; Gidy diéu dong cbng tic, bd nhiém,
giao nhiém vu.

¢) Trudmg hop TNXP khong con mét trong cac gidy tor
quy dinh tai diém a va b khoan nay thi phai ndp ban
khai c6 chimng thuc ctia Uy ban nhin dan cdp xd noi
ding ky hé khiu thudong tra truée khi tham gia TNXP
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(ban chinh). Uy ban nhan dén c¢ip x4 c6 trach nhiém xéc
nhan ban khai dbi v&i d6i tuong 13 ngudi dia phuong di
TNXP nhung hién dang ding ky ho khiu thuong tra &
dia phuong khéc (ndi dung xac nhén theo miu sé 02
ban hanh kém theo Thoéng tu 08/2012/TTLT-
BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012).

2. Ban khai ¢4 nhan (lap theo mau sd 1A hodic 1B ban X
hanh kém theo Théng tu 08/2012/TTLT-BLDTBXH-
BNV-BTC ngay 16/4/2012

3.3 | S6 lwgng h so
01 bd

3.4 | Thoi han gidi quyét
20 ngay lam viéc k& tir ngdy (UBND cép x3) nhan hd so diy du va hop phap,
trong d6: :

- UBND cép xa: 05 ngay
- UBND cidp huyén: 05 ngdy
- S& N6i vu: 10 ngay (S& Noi vu: 05 ngdy, UBND Thanh phé: 05 ngay)

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua: B phén Mot cira cia UBND cz‘ip x4 noi dbi tugng
ding ky h$ khau thudng tra.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc

TT | Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/

gian Két qua

Bl | Nop hd so tai Uy ban nhan dén cdp | Déituong Y2 ngay
x4 noi ddng ky hd khau thuong tri. TNXP hoic

thén nhén cua Theo muc
TNXP 39
(trudng hop '
TNXP da tir
tran)

B2 |Tiép nhan hé so, d& nghi bd sung | Bo phan Mot | Gidrhanh | - Phiéu yéu
nhitng truong hop hd so chua day cira cua chinh cau bo
du, hop phap cuia t6 chirc/cd nhan va | UBND cép xa sung, hoan
ghi gidy bién nhdn, hen ngay tra két thién ho
qua S0;

- Gidy tiép

nhén ho so

vé’hq:n tra
ket qua;

B3 | Phédn céng cén bd thu Iy hd so Phiéu kiém

~ 1 b
Lanh dao /2 nigay soat qui

M

o m W™ AT
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UBND cip x4 trinh giai
quyét hd
SO.
B4 | Thim dinh hd so: Cin bd phong
chuyén mén xem xét, thim dinh hé - Phidu tir
50! chéi tiép
a) Trudmg hop hd so khéng du diéu nhén giai
kién: cong chitc phong chuyén mon quyét ho
du thao thong bao bing vin ban néu SO
r3 1y do hd so khong du diéu kién | Céng chirc - Phiéu yéu
giai quyct trinh Lanh dao UBND cip | dwoc phan . clu b
~ 4 Lo A o \ 1 ngay X
x4 xem xét, ky duyét. cong cia sung, hpan
b) Trrong hop hd so cdn bd sung: | UBND cap xa thi¢n ho so
cong chirc phong chuyén moén thong - Phiéu
béo bang van ban néu 16 1y do hd so kiém soat
cin bd sung trinh Lanh dao UBND qué trinh
xd xem xé€t, ky duyét. giai quyét
¢) Truomg hop hd so du diéu kién: ho so
thue hién theo Budce 5.
B5 |B4.1 T chirc hdi nghj va 1ap bién
ban xac nhan hd so xét hudng ché 46
trg cap (lap theo mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 08/2012/TTLT- Phidu kidm
BLDTBXH-BNV-BTC X N ngz‘l).f S0t qué
1?/4/20!2)'.A Th?nh phan 2 hc_>1~ nghi UBND cépxd | 02ngay | trinh gidi
gom dai dién léanh dao cép xa (Uy £ A
ban nhén dan, Pang uy, Mit tran T quyet ho
quéc, H6t cyu TNXP hoidc Ban lién 50
lac cwu TNXP), Truéng thén cé dbi
tugng TNXP dé nghi giai quyét ché
d6 tro cép
B4.2 Téng hop hd so xét hudng ché Hb so xét
do tro cAp dbi voi TNXP béo cao Uy hudng ché
ban nhan din cip huyén (giti qua | UBND cipxa | 02ngay | ddtro cép
Phong Noi vy). abi véi
TNXP.
B6 | K& tir ngay nhan do hd so theo quy Phiéu kiém
dinh (theo trng dot), Phong Néi vu soat qua
hoan thanh viéc kiém tra hd so va | Phong Noi vy trinh giai
tbng hop bao cdo Uy ban nhin din | cta UBND A quyét hd
cAp tinh (gui qua S& Noi vu). cip huyén 04 ngay 50;
Hb SO,
danh sach

x€t duyét
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B7 | K& tir ngiy nhan du hd so theo quy
dinh (theo timg dgt), S& No6i vu cha
tri, phdi hop véi S¢ Lao dong -

Thuong binh va Xd hi, S¢& Tai

chinh, Thanh Poan, Hoi Cuyu TNXP

Thanh phdhoan thanh viéc xét

duyét, thAm dinh, tdng hop, trinh Uy

ban nhin dan Thanh phé ra quyét

dinh hudng ché d6 tro cip (l4p theo

mau s6 3A, 3B, 3C kém theo biéu

téng hop danh sich TNXP dé nghi

hudéng ché do tro cip lap theo mau | .
s6 4A, 4B, 4C ban hanh kém theo | FHONg chuyén ‘ o
Théng tu 08/2012/TTLT- monfua So 05 ngdy | Bi¢umau
BLDTBXH-BNV-BTC . ngay | Noivu
16/4/2012).

béi véi trudmg hop TNXP khéng

con mot trong cic gidy t chimng

minh 14 TNXP quy dinh tai diém a

va b khoan 1 Piéu 4 Thong tu

nay, S& N&i vu téng hop, chuyén

danh sach déi twong dén Hoi cuu

TNXP cép tinh dé nghj kiém tra, xac

nhan cho ¥ kién truée khi trinh Uy

ban nhan dén Thanh phé Ha No6i ra

quyét dinh,

B8 |Ldnh dao UBND Thanh phé xem Quyét dinh
X€t, ky Quyet dinh huéng ché do trg hudng cl}é
cép, chuyén S& Naéi vu, S& Lao dong I anh dao do trg cap
- Thuong binh va X& hi, S& Tai UBND Thanh | 05 ngy va ho so
chinh, Thg‘mh Poan, HQi Cuu TNXP hé xét’ hudng
Thanh phé va UBND cip huyén. P ché db trg

cap cua doi
tugng.

B9 | Tiép nhan Quyet dinh huéng ché a6 | S& Noi vy, So
trg cap va ho so xét hudng ché dd trg | Lao dong — Quyé t dinh
cép ciia @i tuong tir UBND Thanh | Thuong binh hudne ché

%  vx LAY Q g ché
pho. va Xa hoi, So d6 trg cAp
Sau d6, S& Noi vy chuyén quyét dinh | Taichinh, + o0 bl o8
kém theo pé so xét hudng ché dd trg Thalfl_l Doan, chinh xét hudng
cp clia dbi tugng cho S& Lao dong- | HOi Cuu ché db tro
Thirong binh va Xa hdi quan ly. TNXP Thanh chp ciia dbi

pho va twong
UBND cép ’
huyén.

B10 | K& tir ngay nhin duoc Quyét dinh vé | S&Lao dong | 05ngay | Danh sich

Y 4

Ly - -

~
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giai quyét ché 49 trg cép ddi v6i| — Thuong d6i tugng
TNXP (theo tiing dgt), S& Lao d6ng | binh va Xa dugc
- Thuong binh va X3 hdi hoan thanh hoi hudng trg
viéc tbng hop danh sach déi tuong cp;
dugc hudng trg cip kém theo cong Luu hd so
vin d& nghi bd sung du toan chi ché gbe.

d6 trg cdp, giri 02 ban vé B Lao
dong- Thuong binh va X4 hoi. Pong
thoi, t chirc thuc hién viée chi tra
ché d6 trg clp hang thang cho cac
ddi trong duge hudéng theo quy dinh
hién hanh.

S¢ Lao dong - Thuong binh va X3a
héi c6 trach nhiém lwu giir hé so dbi
tugng dugc hudng ché do trg cAp
theo quy dinh.

+ A =
Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mét cira lién théng dugc ban hanh kem
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 (Glay tiép nhén hé so va

hen trd két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bo
sung, hoan thién hé so)

Hé théng biéu miu dugc ban hanh kém theo thong tr lién tich sb
08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012 cta B6 Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi, BO N6i vu va Bo Tai chinh.
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Mau sb 1A

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghij hwéng ché d9 trg cip mot lin ddi véi thanh nién xung phong
HOovVAaten oo e, Namsinh ......cooooviiiiiiiann. ..
NEUYEH QUAN. ..ot e e
HO KhAU thUONE tT. . .eeee et e e e e e e s e e e e eeae s
Chimg minh nhAn AN S8 ............ovuiiiii e,
cdpngay ......... thang......... ndm............... noiclp (tinh)............ooiviiiinnnn,
Tham gia TNXP ngay...... thang...... nim ........ DOnvi oo
Noi ding ky tham gia TNXP: x3..................... huyén................. tinh..................
Tro vé dia phuong ngay...... thang...... nam .........
Gidy to chimg minh 13 thanh nién Xung phong, g8m €O .........cooveuieeeeeiiiiins
Hién nay dang hudng ché do chmh SACK: ..ot

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

pé nghi cdc co quan chire ning xem xét, giai quyét cho tbi duge hudng ché do trg cip
mdt 1an theo Quyet dinh s6 40/2011/QB-TTg ngay 27/7/2011 ctia Thu tuéng Chinh pht
quy dinh vé ché d¢ dbi voi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vy trong khing
chién.

Toi xin cam doan 1&i khai trén day 13 dGng su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat./.

Ngay... ... thdng ... ... nam ... .. ...
Ngwoi khai
(Ky, ghiré ho va tén)
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Mau sé 1B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Te do - Hanh phiic

BAN KHAI CA NHAN
Pé nghi hwéng ché d9 tro cAp mét lAn ddi voi thanh nién xung phong @ tir trin
Ho va tén ngudi ding khai................oenell. Nam sinh ...oooeeniiiiiii
NEUYEN QUANL ... et e et as
HO KhAU thUOIIZ 1. .11 e e,

Chitng minh nhén dén sé

............................................................................

cip ngdy ......... thang......... nam............... noi cAp (tinh)........ooooiiiiiiiie

La (ghi r& méi quan hé)

-----------------------------------------------------------------------------

Dbi véi éng (bd)

.......................................................................................

NEUYEN QUAN. ...ttt et e e e e ettt ae
Tham gia TNXP ngay...... thang...... naim.......Ponvi.........
Noi déing ky tham gia TNXP: x&..................... huyén................. tinh..................
Trd vé dia phuong ngay...... thang...... nam .........

D3 chét ngay...... thang...... ndm .........

Gidy to chimg minh 12 thanh nién xung phong, g0m ¢6: .........evvvveeeveieeeeenirinean.,

.............................................................................................

...........................................................................................................................................

D& nghi c4c co quan chirc ning xem xét, giai quyét ché do tro chp mot 1An dbi véi thanh
nién xung phong d tir trin theo Quyét dinh s 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 clia Thu
twéng Chinh phtt quy dinh vé ché d6 dbi vai thanh nién xung phong d& hoan thanh nhiém
vu trong khang chién.

T6i xin cam doan 15i khai trén déy 14 dung sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach nhiém
triréc phap luat./.

Ngay...... thang ...... ndm .........
Ngwrdi khai

(Ky, ghi ré ho va tén)
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Miu s6 1C

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic

BAN KHAI CA NHAN

P& nghi hwéng ché db tre cap hang thang déi véi thanh nién xung phong
|5 (VR N () TP Namsinh ......ooovviiiiiiiina...
NEUYEN QUAN. ...ttt e e et e e
Hb khiu 121180 07 v o ST
Chimg minh nhan dan S8 .......eveeiiiiii et
cAp ngdy ......... théng......... NAM........oooeeee noi cdp (tinh)........c..ooo
Tham gia TNXP ngay...... thang...... nam DOnvi oo,
Noi ding ky tham gia TNXP: x4..................... huyén................. tinh..................
Trd vé dia phuong ngdy...... thang...... nim .........
Gidy t& chig minh 12 thanh nién xung phong, g0m co: .......coeeviiiiiiniiieeiiiaenn,
Hién nay dang hudng ché dd chinh SACK:...............eeeeeeeeer e eese e s eeeseeseneseone

Hoan canh gia dinh va ban thin hién nay:
- C6 don, Khong chOng (VO), COM: ..o
- Tinh trang ST KhOE. . ..vven i

Pé nghj céc co quan chic nang xem xét, giai quyét cho tdi duge hudng ché do trg cip
hang thang d6i voi TNXP theo Quyet dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cia Thu
turdng Chinh phi quy djnh v& ché d6 dbi voi thanh nién xung phong d4 hoan thanh nhiém
vu trong khang chién.

Toi xin cam doan 16i khai trén day 1a dang su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat./.

Ngay... ... thdng ... ... nam ... ...
Ngwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)
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Mau s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN XAC NHAN VA PE NGHI GIAI QUYET
CHE DQ POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG

Ho6m nay, ngay...... thang .... ndm ...........
TaaUBND X3 ...oviiiiiiiiieeenn huyén........ooovviniiiiina. tinh

Chung t6i, gdm:

1. Pai dién Pang Gy x8 (Phudmg): ...oovvt oo
2. Pai dién UBND X8 (PhUuOnE): ..ot it aas
4. Pai dién Ban H&n 1ac i TN X P: ..o e rea e
5. Dai dign TROM, AP, AN . ...ovveeesteeitieeeee st e e e e e eeeee e,

Sau khi nghién cteu ho so va cdn cir y kién cia dgi dién cdc co quan va edn bé cé lién
quan, chung t6i thong nhat xdc nhdn:

Ong (ba) ..ooovvinieii e Nim sinh ...,
NEUYEN QUAN. .. ettt e e e et et
HO Khau thUOmE trl.......oeieiiiiiiieeeee e et e e e,
Tham gia thanh ni€n xung phong ngay...... thang...... ndm ........

Hoan thanh nhiém vu tré vé dia phuong ngdy...... thang...... niam .........

Thu¢c don vi thanh nién xung phong

............................................................

D3 huéng ché d6 trg cAp mot 14n hodc hang thang: ..o

-----------------------------------------------------------------------

Tinh trang strc khde hién nay

........................................................................

Dé nghi c4c co quan chirc ning xem xét, giai quyét ché d6 tro clp (ghi ré mét lan hodc
hang thdng) ............ccceuu.... d6i Vi Ong (BA) ..o 1a (ghi r&
TNXP hodc than nhdn TNXP)..........................theo Quyét dinh sé 40/2011/QD-
TTg ngay 27/7/2011 ctia Thi tuéng Chinh phi quy dinh vé ché d6 ddi véi thanh nién
xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién va Théng tu huéng dan cua lién
B¢ Lao dgng - Thuong binh va Xa hoi, BO Noi vu, B6 Tai chinh./.

Dai dién Dai dién Dai dién Dai dién
Miit tran Té quéc  Ban lién lac TNXP Ping ay UBND xi
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MAiu sb 3A
UBND TiNH, (TP) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
.......... NAM
------- Doc 1dp - Ty do - Hanh phiic
Sé: /Qb-UBND L , ngay ... thang... ndm ... ...

QUYET PINH
V¢ vige gidi quyét ché dj tre ciAp m{t lin d6i véi thanh nién xung phong
UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)........

Cdn cir Quyét dinh 56 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 ndm 2011 cua Thi tuéng
Chinh phii quy dinh vé ché dg déi véi thanh nién xung phong dd hoan thanh nhiém vu
trong khdng chién;

Cén cir Thong tu lién tich s6../2012/TTLT-BLDTBXH- BTC-BNV ngay... thang...
nam ... cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi, B§ Ngi vy, Bé Tai chinh huong dédn
thuc hzen ché d@p tro cdp doi voi thanh nién xung phong di hoan thanh nhi¢m vu trong
khdng chién theo Quyét dinh s6 40/2011/0D-TTg ngay 27 thdng 7 ndm 2011 cua Thu
twong Chinh phi;

Theo dé nghi cua Gidm dde Sé Néi vu,
QUYET PINH

Piéu 1. Giai quyét ché do trg cAp mot 1dn cho .. . bng, ba (c6 danh sach kém theo) 1a
thanh nién xung phong di hoan thanh nhi¢m vy tr& vé dia phuong.

Tong sd tién ..., dong

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Giam dbc S& Noi vy, S& Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi, S& Tai chinh, Tha
trudng cac co quan, don vi ¢6 li€n quan va céc dng (ba) c6 tén trong danh sich chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin: CHUTICH
- Nhu Didu 2: (Ky, ho va tén, dong ddu)
-Luu: VT, SNV

Ghi chi: Truong hop s6 doi tugng dugc hudng duwdi 5 nguoi thi khong can lgp biéu
danh sach kém theo; khi do, néi dung Dzeu 1 Quyét dinh cdn ghz cu the ho va tén déi
twong dwoc hudng, ho khau thuong tri, sé ndm duoc huong, mirc tro cdp.

M
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MAiu s6 3B
UBND TiNH, (TP) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
.......... NAM
_______ DPgc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sb: /Qb-UBND , hgay ... thdng... ndm ... ...
QUYET PINH
Vé viéc giai quyét ché a4 trg cﬁp mdt 1in ddi véi thanh nién xung phong d3 tir trin
UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)........

Can cte Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thing 7 nim 2011 ciia Thii tudng
Chinh phi quy dinh vé ché do doi voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vy
trong khang chién,

Can cir Théng tu lién tich so.../2012/TTLT-BLDTBXH- BTC-BNV ngay... thang...
nam ... cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi, B6 Noi vu, B¢ Tai chinh hieéng dan
thuc hten ché dp tro cap doi voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong
khdng chién theo Quyét dinh so 40/2011/0P-TT; g ngay 27 thang 7 ndm 2011 cua Thu
tuong Chinh phu;

Theo dé nghi cua Gidm déc Sé Noi Vi,

QUYET PINH
Diéu 1. Gidi quyét ché do tro cdp mot lan cho ... éng, ba (c6 danh sach kem theo)

la than nhdn cua thanh nién xung phong dé hoan thanh nhiém vu tré vé dia phwong nay
da tir trén.

Tong s6 tién ................. déng

(BANG CHEE: ..o, dong)

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Gidm doc 8¢ Néi v, S¢ Lao dng - Thirong binh va Xé héi, Sé tai chinh,
Thu treong cdc co quan, don vi ¢6 lién quan va cdc dng (ba) c6 tén trong danh sdch chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

. CHU TICH
Noi nhin: | ,
- N;m? gi’:éu 2- (K, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT, SNV

Ghi chii: Truong hop s6 doi twong duge huong dudi 5 nguoi thi khéng cdn ldp biéu
danh sdach kém theo; khi do, noi dung Diéu 1 Quyet dinh can ghi cu thé: ho va tén thdn
nhdn TNXP duoc hieong, hd khdu thuong tril, sé6 ndm duoc huong, mirc tro cdp.
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Miu 56 3C
UBND TiNH, (TP) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: /QD-UBND cre e veene, HEAY ... thang... ndm ... ...
QUYLT PINH

Vé viéce giai quyét ché dd trg cAp hang thang di véi thanh nién xung phong
UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)........
Céin cir Quyét dinh 50 40/2011/0D-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cua Thi: tucng

Chinh phti quy dinh vé ché d¢ déi véi thanh nién xung phong dd hoan thanh nhiém vy
trong khdng chién;

Cén cir Théng tw lién tich $6.../2012/TTLT-BLDTBXH- BTC-BNV ngay... thdng...
ndm ... cia B¢ Lao djng - T huong binh va X& hoi, Bo Noi vu, B¢ Tai chinh hwong dan
thiec hién che d tro cap doi voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vy trong
khdng chién theo Quyét dinh 56 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 ndm 2011 cua Thu
twong Chinh phu;,

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Noi vu,

QUYET PINH

Piéu 1. Gidi quyet ché d@6 tro cap hang thdng cho thanh nién xung phong da hoan
thanh nhiém vy tré vé dia phwong, nay khdng con kha ndng lao déng va séng cé don,
khéng noi nieong tiea, cu thé:

1. Tong s6 doi twong: ... ngudi (cé danh sdch kém theo)
2. Mikc tro cdp hang thang I ....... déng/ngutdi.
* Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lec thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Gidm déc 8¢ Ngi vu, S¢ Lao dgng - Thirong binh va Xa héi, S¢ Tai chinh,
Thu truong cdc co quan, don vi co lién quan va cdc éng (ba) co tén trong danh sach chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

P pa CHU TICH
{Vﬁ’lhﬁhggu 2. (Ky, ho va tén, déng dau)
- Luu: VT, SNV

Ghi chii: Truong hop s6 doi negng dugc hudng dudi 5 ngudi thi khong can lgp biéu
danh sdch kém theo; khi do, Piéu 1 Quyét dinh duoc bé sung ndi dung: ho va tén déi
tugng dugc huong, ho khéu thuong tru.
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Miu sb 4A
UBND TiNH, (TP)......

DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG
PUGC HUOGNG CHE PO TRQ CAP MQT LAN

(Kém theo Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay.../.../.... cha UBND tinh ....)
Don vi: Dé‘ng

S6 Ho va tén Nam sinh H#$ khiu S6 nim duge | Mike trg cip
TT thwong tri hwéng
Cong
........... , Ngay ... thang... ndm ... ...
NGUOI LAP TM. UY BAN NHAN DAN

CHUTICH
(Ky, ho va tén, déong dau)

(Ky, ghi rd ho va tén)

Maiu s6 4B
UBND TiNH, (TP)......
DANH SACH

THAN NHAN CUA THANH NIEN XUNG PHONG DA TU TRAN
PUQC HUONG CHE PQ TRG CAP MQT LAN

(Kém theo Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngdy.../.../.... cia UBND tinh ....)
Pon vi: Pong

S6 | Hovatén | Hovatén | Nam | Hokhdu | Quanhé | Mirctrg
TT TNXP thdn nhan | sinh thudng tra | véi TNXP cap
TNXP
Cong
. ceeeeenen, NGAY ... thdng... ndm ... ..
NGUOI LAP TM. UY BAN NHAN DAN

(Ky, ghi rd ho va tén)

CHU TICH
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(KY, ho va tén, déng diu)
Mau s6 4C

DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG

PUQC HUONG CHE PQ TRQ CAP HANG THANG

(K&m theo Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay.../.../.... cia UBND tinh ....)

(Ky, ghi rd ho va tén)

UBND TiNH, (TP)

Pon vi: Péng/thing
Sb Ho va tén Nim sinh H§ khiu | Mirc trg cdp | Ghicha
TT thuong tri | khéi diém
Cong
NGUOI LAP

, ngay ... thang... ndm ... ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(K, ho va tén, déng ddu)

MAiu s6 05
SG LAO PONG-TBXH

’ TONG HQP
DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG

PA PUGQC GIAI QUYET CHE PQ TRQ CAP MOT LAN
(Kém theo cong viin 56

...... ngay.../.../.... cua S6¢ LDTBXH ....)
S6 | Hovatén { Nam |Hj kbiu lQuan hé¢| Quyét dinh ciia | S6 nam | S6 tié’n
TT sinh | thwong | véi UBND tinh dwge | trg cip
tra | TNXP - huéng | mét lan
S6 | Ngay,
quyet | thang,
dinh | ndm
(1) ) (3) “4) (3) (6) (7) (&) )
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I |Huyén A

II | Huyén B

III | Huyén C

Cong
Téng sb dbi trgng duge huéng: ... ngudi, trong d6 da tir trin. ... ngudi.
Téng sb tién: ...... ddng (Bing chit......... )
vreee v, HEAY .. thdng... ndm ... ...
NGUOI LAP GIAM POC
(Ky, ghi 16 ho va tén) (Ky, ho va tén, dong ddau)
Ghi chu:

- Truong hop TNXP con song thi bo chi tiéu ¢ cét (5 )
- Truomg hop TNXP da tir tran thi b6 chi tiéu & cét (8)
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2. Quy trinh tr¢ cip hang thang a6i véi thanh nién xung phong da hoan thanh
nhi¢m vy trong khang chién (QT-12)

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhén, xem xét va gidi quyét thi tuc trg cip mot 1an dbi
vdi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién.

Pham vi

Can bg, cong chirc thude: S& Noi vu, UBND cép huyén (phong Noi vu),
UBND cap x4, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thuc hi¢n quy trinh nay

N§i dung quy trinh

Co s& phap ly

1. Phap lénh wu dai ngudi ¢6 ¢dng vdi cach mang;

2. Nghi dinh'_sc“') 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét, huéng dan thi hanh mét s6 di€u cia phap 1énh vu dai ngudi cod cong voi
cach mang;

3. Quyét dinh sb 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 ciia Thi twéng Chinh phu
quy dinh vé che:: do doi voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vy
trong khang chién;

4. Théng tu lién tich s 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012
cua lién B6 Lao dg}ng-Thucr}g biph va X4 hdi, Bo Noi vu, BO Tai chinh huéng
dan thyc hién ché dé trg cdp doi voi thanh ni€n xung phong dd hoan thanh
nhiém vy trong khang chién theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay
27/7/2011 cua Tha tuéng Chinh phu.,

3.2

Thanh phén hé so Bin Bén sao
chinh

1. Mét trong cic gidy to sau ddy chirng minh 12 TNXP X
(la& ban chinh hodc ban sao ¢6 chung thue cia Uy ban
nhén dan cap xd):

a) Ly lich can bg hodc 1y lich dang vién khai truée ngay
Quyét dinh sb 104/1999/QD-TTg ngay 14/4/1999 cb
hiéu luc thi hanh.

b) Gidy td do co quan c6 thim quyén cip trude khi
TNXP tré vé dja phwong nhu: Gidy chimg nhén hoan
thanh nhiém vu cua don vi quan ly TNXP; Gidy chuyén
thuong, chuyén vién, phiéu sirc khoé; Glay khen trong
thdi gian tham gia ll_rc lurgng TNXP; Gidy ching nhédn
tham gia TNXP; Gidy didu dong cong tac, bd nhiém,
giao nhiém vy.

¢) Truong hop TNXP khong con mot trong cac gidy tor
quy dinh tai diém a va b khoan nay thi phai ndp ban
khai c6 chung thyc ciia Uy ban nhdn dan cdp xa noi
dang ky ho khéu thudng tri trude khi tham gia TNXP
(ban chinh). Uy ban nhén dén cip xa c¢é trach nhiém xic
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nhan ban khai d6i v6i d6i tugng 1a ngudi dia phuong di
TNXP nhung hién dang ding ky hd khiu thudmg tri &
dia phuong khéc (ndi dung xdc nhén theo miu sé 02
ban hanh kém theo Théng tu 08/2012/TTLT-
BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012).

2. Ban khai c4 nhan (lap theo miu s6 1C ban hinh kém X
theo Thong tu 08/2012/TTLT-BLPTBXH-BNV-BTC
ngay 16/4/2012)

3. Péi véi dbi tugng du didu kién huéng ché do tro cip X
hang thang, ngoai cac gidy t& quy dinh tai khoan 1 va 2
DPiéu 4 Théng tu 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-
BTC ngay 16/4/2012 phai ¢6 gidy chimg nhan strc khoe
clia co s& y té cAp huyén trd 1én

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd

3.4 | Thoi han gidi quyét
20 ngay l1am viée ké tir ngdy (UBND cép x4) nhan hd so diy da va hop phép,
trong do:

- UBND cép xa: 05 ngay
- UBND ce‘ip huyén: 05 ngay
- S& Noi vu: 10 ngay (S& Noi vu: 05 ngay, UBND Théanh phé: 05 ngay)

3.5 | Noi tiép nhin va trad két qua: Bo phan Mot cira cia UBND cép x4 noi ddi
twong ding ky ho khéu thuomg tra.

3.6 | Léphi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc

TT | Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu

gian méu/
Két qua
B1 | Nép hd so tai Uy ban nhén dan cip x4 Péi tuong Y2 ngay
noi ding ky hd khiu thudng tra. TNXP hoic
than nhén cta Theo
TNXP (trudng muyc 3.2
hop TNXP da
tir tran)

B2 | Ti¢p nhdn hd so, d& nghi b sung | B phén Mot Phiéu
nhing trudéng hop ho so chua day dd, | cia cia UBND yéu cau
hep phéap cia td chirc/c4 nhan va ghi cép xa b sung,
gidy bién nhan, hen ngay tra két qua hoan

thién hd
50;
Gidy




61

tiép
nhén hd
SO va
hen tra
két qué;
B3 | Phan cong can b6 thy 1y hd so Phiéu
kiém
Lanh d:‘;lO soat qua
UBND cipxd | Y ngay trinh
giai
quyét hd
S0,
B4 |Thim dinh hd so: Can bd phong - Phiéu
chuyén mon xem xét, thim dinh hé tir chdi
S0 tiép
a) Trudng hop hd so khéng du didu nhén
kién: cdng chirc phong chuyén mén giai
du thao théng bio bing vin ban néu quyet hd
15 1y do hd so khong du didu kién giai 50;
quyét trinh Lanh dao UBND cép xa - Phiéu
xem x€t, ky duyét. - Cong chire yéu cdu
b) Trudng hop hd so cin bd sung:| duoc phén 1 ngay bd sung,
cong chirc phong chuyén mén théng cong cua hoan
bao bang vin ban néu rd 1y do hd so | UBND cap xd thién ho
cin bd sung trinh Lanh dao UBND xi 50,
xem xét, ky duyét. - Phiéu
¢) Truomg hop hd so di diéu kién: kiém
thye hién theo Budc 5. soat qua
trinh
gidi
quyét hd
S0.
B5 |1 Té chitc hdi nghi va 1ap bién ban
x4c nhin hd so xét hudng ché do trg
cap (1ap theo miu sé 02 ban hanh kém Phidy
theo Théng tu 08/2012/TTLT- Kidm
BLDTBXI)—I—%INV];BTQ ) h ngay soét qué
16/4/2012). Thanh phan hdi nghi gbm T \ )
dai dién lanh dao cap xa (Uy ban nhan | CoND ¢4pxa | 02ngdy | trinh
A 2 5 X gl 2 A at glal
dan, Pang uy, Mat trdn To qudc, Hoi 5t hd
cvu TNXP hoic Ban lién lac cyu quye
TNXP), Truong thén cé dbi twong 59
TNXP dé nghi giai quyét ché do trg
cip
2 Téng hop hd so xét huong ché ¢ | UBND cdpxd | 02ngdy | Hdso
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trg cap d6i véi TNXP béo céo Uy ban

xét
nhin dan cAp huyén (giri qua Phong hudng
Nbi vu). ché do
trey cép
adi véi
TNXP
B6 g(e tir ngay nhén da hd so theo quy Phong Néi vu H3 so,
inh (theo tu'ng dot), Phong Néi vu ctia UBND cAp danh
\ a
hoan thanh viéc kiém tra hd so va tbng huvé 04 ngay . .
yen séch xét
hop béo c4o Uy ban nhén dan cép tinh .
e . A duyét
{gri qua S& Noi vu).

B7 |KE& tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh (theo timg dot), S& NO6i vu chu
tri, phéi hop véi S& Lao dong -

Thuong binh va X3 hoi, S& Tai chinh,

Thanh Poan, H6i Cyu TNXP Thanh

phé hoan thanh viée xét duyét, thim

dinh, téng hop, trinh Uy ban nhén din

Thanh pho ra quyét dinh huong ché

a6 trg cap (lap theo mau s6 3A, 3B,

3C kém theo biu téng hop danh sich

TNXP @ nghi huéng ché do tro cip | Phong chuyén
1ap theo mAu sb 4A, 4B, 4C ban banh | mo6n cta S& . Biéu
kém theo Thong tw 08/2012/TTLT-|  Néivu 05ngay | =
BLDTBXH-BNV-BTC ngay

16/4/2012).

Déi v&i trudng hop TNXP khong con

mdt trong cac gidy td chimg minh 13

TNXP quy dinh tai diém a va b khoan

1 Piéu 4 Théng tu niy, S& Noi vy

tdng hop, chuyén danh sach dbi tugng

dén Hoi cyu TNXP cép tinh d& nghi

kiém tra, x4c nhan cho y kién trudce

khi trinh Uy ban nhan dan Thanh ph

Ha Ndi ra quyét dinh.

BR | Lanh dao UBND Thanh phd xem xét, Quyét
ky Quyét dinh hudng ché do tro cép, dinh
chuyén S& Noi vy, S& Lao dong - hudng
Thuong binh va X4 hgi, S& Tai chinh, ché do
Thanh Poan, Héi Cyu TNXP Thanh | Lé&nh dao trg clp
phd va UBND c4p huyén. UBND Thanh | 05ngay | vahéso

pho xét
hudng
ché do
tro cép

cia dbi
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tugng
B9 | Tiép nhén Quyet dinh hudng ché d6 | So Noi vy, S& Quyét
trg cip va hd so xét huong ché dd trg |  Lao dong - dinh
cap clia d6i twgng tir UBND Thanh | Thuong binh huéng
phb. va X2 hoi, S& ché do
Sau d6, S& Noi vu chuyén quyét dinh |  Tai chinh, trq clp
kém theo hd so xét huong ché do trg | Thanh Doan, | Gidhanh | vaho so
cép cla d6i tuong cho S& Lao dong- Hoi Cyu chinh Xxet
Thuong binh va X4 hoi quan ly. TNXP Thanh hudng
phé va UBND che dg
cép huyén. trg cip
cia d6i
tuong.
B10 | Ké tir ngay nhén dugce Quyet dinh vé | S&Lao dong
giai quyét ché d6 tro cdp dbi véi | thuong binh va
TNXP (theo tirng dot), S& Lao déng - Xahdi
Thuong binh va X&d hdi hoan thanh
viée tbng hop danh siach dbi twong
dwgc hudng trg cdp kém theo cong Danh
van dé nghj bd sung du toan chi ché sach
do trg clp, giri 02 ban vé BO Lao dugc
dong- Thuong binh va Xa hoi. Dé)ng 05 ngay | hudng
thoi, to chirc thuc hién viéc chi tra ché trg cap;
do trg cip hang thang cho cic dbi Luu hd
turong duoc huéng theo quy dinh hién so ghe.
hanh.
S& Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi
¢6 trach nhiém luu giir hdé so déi
tugng dugc hudng ché d6 trg clp theo
quy dinh.
4 Biéu miu

Hé théng bidu mﬁu theo co ché mot cira, mdt cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 (Giay tiép nhdn ho so va
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bo

sung, hoan thién hé 50)

Hé théng biéu miu dugc ban hanh kém theo théng tw lién tich s
08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012 ctua B¢ Lao déng —
Thuong binh va X3 héi, B6 Noi vu va By Tai chinh
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MAu sé 1A

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghj hwéng ché d) trg cip mét 1an ddi véi thanh nién xung phong
|3 (o I () A Namsinh ...oooovinieiinnieian...
INBUYEI QUANL ...ttt ettt ettt e ea e e e e e e s e e e e e enens
HO KhAU thUONE . ...eeeeeeeeeee e
Chimg minh NN dAN S8 ....vvvvvvveeeiiisieeiisieeeeieee e e e e e e e e e e e e e eeeaeeeees
cAp ngay ......... thang......... nam............... noi cip (tinh)........o..ocoooiivivinnnnnn
Tham gia TNXP ngay...... thang...... ndm ........BPonvi.......
Noi dang ky tham gia TNXP: x..................... huyén................. tinh..................
Trd vé dia phuong ngay...... thang...... nim.........

Giéy t& chirng minh 13 thanh nién xung phong, g0m €6: «.....vvmveeeereiiieieeeeenean.,

Hién nay dang hudng ché d6 chinh sach:

...........................................................................

............................................................................................................................................

pé nghi cic co quan chirc nang xem xet, giai quyét cho t6i duge hudng ché do trg cip
mdt 14n theo Quyet dinh 50 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cia Thi tuéng Chinh pha

quy dinh vé ché @ d6i vai thanh nién xung phong d4 hoan thanh nhiém vy trong khéng
chién.

T6i xin cam doan 101 khai trén day 13 ding sir that, néu sai tdi hoan toan chiu trach nhiém
trudce phap lujt./.

Ngay...... thang ... ... nim ... ... ...
Nguwdi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)
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Miu s6 1B

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

------------

BAN KHAI CA NHAN

bé nghi huéng ché dj tro cAp mét lan dbi véi thanh nién xung phong d tir trin
Ho va tén ngudi dang khai............................ Namsinh ...
NEUYEN QUAN. ...t e
HO KhAU thUONE ... e e,
Chitng minh nhan dAn $8 ........vuiiiiiieeeee e, v
cip ngdy ......... thang......... NAM............... noi cap (tinh)...........ceeveiriinnnnn..
LA (ghi 18 MOT QUAN BEY ....vvvveeeeeee et oo
DT VOT BNE (DAY vttt
NEUYEN QUANL ..ottt et e et e e e et e e et et e e eeie e e eneanas
Tham gia TNXP ngay...... thang...... ndm.......BPonvi..........
Noi ding ky tham gia TNXP: X3.........cccevnenn.n. huyén................. tinh......cooeennnan.
Trd vé dia phuwrong ngay...... thang...... nam .........
D3 chét ngay...... thang...... nam .........
Gidy to chitng minh 14 thanh nién xung phong, gdm ¢6: ..........ccceeveviieeiieeeenennnn.
Da hudmg ché dO Chili SACN......v.cvvieeeeeeeeeee e eee s res s ese s esessesesesess e

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dé nghi cac co quan chirc ning xem xét, gidi quyét ché do tro cédp mét 1an ddi v6i thanh
nién xung phong da tir tran theo Quyét dinh sb 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 caa Thu
tuéng Chinh phii quy dinh vé ché 6 ddi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém
vu trong khang chién.

T6i xin cam doan 1 khai trén ddy 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
truée phap ludt./.

Ngay...... thdng ... ... nam ...... ...
Ngudi khai
(Ky, ghi vé ho va tén)
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MAiu sé 1C

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghij hwémg ché d tre cip hang thang d6i véi thanh nién xung phong
| (e 1 < | U Namsinh ...,
NN (0 ) | D PP
HO KDAU thIONE TT 11ttt e e e e e e eeee e e e e e e
Chimng minh nhAn dan SO ..o e
cApngay ......... thang......... NAM.......c0unnen. noi clp (tnh)...........ccooeeeeeeeeeeein,
Tham gia TNXP ngay...... thang...... ndm ........Ponvi ...
Noi ding ky tham gia TNXP: X3..................... huyén................. tinh..................
Tré vé dja phuong ngay...... thang...... nam .........

Gidy to chimg minh 13 thanh nién xung phong, g0mM €O .....uvvniveeeeeeeeeieeeeeennn..

Hién nay dang hudng ché d6 chinh sach:

..........................................................................

Hoan canh gia dinh va ban thin hién nay:
- CO don, KhOng chong (VO), COM: . iuuirieitiie et et ettt eae e
- Tinh trang sitc khoe

..................................................................................

Dé nghi cc co quan chirc nang xem Xét, giai quyét cho t6i dugc huéng ché do trg cép
hang thang dbi véi TNXP theo Quyet dinh s0 40/2011/0D-TTg ngay 27/7/2011 c¢tia Thu
tuéng Chinh phu quy dinh vé ché d6 dbi vé6i thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém
vu trong khang chién.

Tbi xin cam doan 15i khai trén ddy 13 ding sy that, néu sai t6i hodn toan chiu trach nhiém
trude phép lujt./.

Ngay... ... thang ... ... nam .........
Nguwoi khai
(Ky, ghiré ho va tén)
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Maiu sb 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN XAC NHAN VA PE NGHI GIAI QUYET
CHE DO POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG

Chiing t61, gbm:
1. Dai dién Dang iy X8 (Phudng): ....ovovt i,
2. Dai dién UBND X8 (Phudmg): ..ovins e e ea e,

4. Pai dién Ban Lién 1ac curt TN X P oo iiniiriiiiiitie it et et e e e
5. D21 didn Thon, AP, DAN . .ovvvvveeeeee et

Sau khi nghién ciru hé so va cdn cu y kién cvua dai dién cdc co quan va cdn bg ¢6 lién
quan, chung 16i thong nhat xdc nhdn:

NEUYEN QUAN. ..ottt et ettt et e e e e e e rarn e e e eneraas
HO KhAU thUONE Il ....coeeeiiiie e e,
Tham gia thanh nién xung phong ngay...... thang...... nam ........

Hoan thanh nhiém vu tr& vé dja phuong ngay...... thang...... nam .........

Thudc don vi thanh nién xung phong .......covviiiiiinii e

D3 hudng ché do trg cip mot 14n hodic hang thang: ...........oeeiiviiiiieiiiiiie e,

Tinh trang strc kKhoe hi€n Nay.......oviiiiiiiiiii e e e eeae e

Dé nghj céc co quan chirc ning xem xét, giai quyét ché do tro cp (ghi ré mot lan hodc
hang thang) ......oo..ovens vvvee. G601 VG ONE (DA) ..vevviriianeeiiiiieeiieeeeeean 13 (ghi ré
TNXP hodic thdn nhan TNXP)..wco......oeeeveontheo Quyét dinh sé 40/2011/0D-
TTg ngay 27/7/2011 cia Thii tuéng Chinh phu quy dinh vé ché d6 ddi véi thanh nién
xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khang chién va Théng tu hudéng dan cta lién
B% Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Bé Noi vy, B6 Tai chinh./.

Dai dién Dai dién Dai di¢n Dai dién
Mt trin Té quéc  Ban lién lac TNXP Dang iy UBND xa
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Mau s6 3A
UBND TiNH, (TP) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
.......... NAM
------- Déc lip - Tw do - Hanh phiic
$6: /QP-UBND ... , ngay ... thang... ndm ... ...
QUYET PINH
Vé vige giai quyét ché d trg cAp mdt 1an dbi véi thanh nién xung phong
UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)........

Cin cir Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cta Thu tudng Chinh
phti quy dinh vé ché do déi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong
khéng chién;

Cin ctt Thong tu lién tich sb.../2012/TTLT-BLDTBXH- BTC-BNV ngay... thing... ndm
. cia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hi, Bo Ni vu, B Tai chinh huéng dan thire
hlen ché do trg cap dbi vdi thanh ni€n xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang

chién theo Quyét dinh s6 40/2011/0D- -TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cia Thi tudng
Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Giam dbc S& Noi vy,
QUYET PINH

Pidu 1. Giai quyét ché db tro cip mot 1dn cho .. . bng, ba (c6 danh sach kem theo) la
thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vy tr& vé dia phuong.

Tong s tién ......e.oeucee, dong
(BANG ChTY: ... eeeeseeenne ddng)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc S& Noi vy, S& Lao ddng - Throng binh va X4 hdi, S& Tai chinh, Tha

trudng cac co quan, don vi cd li€n quan va cac 6ng (ba) ¢6 tén trong danh sich chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

i nhi CHU TICH
Neoi nhin: : .
- th {g)li%u - (Ky, ho va tén, dong dau)
-Luu: VT, SNV

Ghi chi: Truong hop s6 d6i twong dugc huong dudi 5 nguoi thi khong cdn lgp biéu
danh sdch kém theo, khi dd, néi dung Dzeu 1 Quyét dinh can ghz cu tke ho va tén déi
twong dwoc huong, hé khdu thong tri, s6 nam duwoc huong, mikc tro cdp.
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Miu s6 3B
UBND TiNH, (TP) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
.......... NAM
------- Djc ldp - Tu do - Hanh phiic
Sb: /Qb-UBND L , hgay ... thang... ndm ... ...

QUYET PINH
Vé vige giai quyét ché dd tro cAp mét lan ddi voi thanh nién xung phong da tir trin
UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)........
Cin clr Quyét dinh 56 40/2011/QP-TTg ngay 27 thang 7 nim 2011 cta Tha tudéng Chinh

pht quy dinh v& ché do d6i v6i thanh nién xung phong d4 hoan thanh nhiém vuy trong
khang chién;

Can ctr Thong tu lién tich 56.../2012/TTLT-BLDTBXH- BTC-BNV ngdy... thang... nim

. cia BO Lao d6ng - Thuong binh va Xa hoi, BO N6i vu, B Tai chinh huéng dan thue
hlen ché do trg cdp d6i voi thanh nién xung phong d& hoan thanh nhiém vu trong khéng
chién theo Quyét dinh s6 40/2011/QD- -TTg ngay 27 thang 7 ndm 2011 cita Thu tudng
Chinh phu;

Theo d& nghi ca Giam déc S& Noi vy,
QUYLT PINH

Pidu 1. Giai quyét ché d¢ trg cAp mot 14n cho .... ong, ba (c6 danh sach kém theo) 1a thén
nhan cua thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu tr& vé dia phuong nay da tir
trén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc S& Noi vy, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S$& tai chinh, Thu
trudng cdc co quan, don vi ¢6 lién quan va cic 6ng (ba) c6 tén trong danh sach chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
i nhin: CHU TICH
{Vgthglgﬁgu 2 (KY, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT, SNV

B | aann R
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Ghi ch: Truong hop 56 doi weong duoc hudng dudi 5 nguoi thi khong can Igp biéu
danh sdch kém theo; khi do, néi dung Diéu 1 Quyet dinh cdn ghi cu thé: ho va tén than
nhdn TNXP e hieong, hé khdu thirong trii, s6 ndm dugc huomg, mike tro cdp.

Mau s6 3C

UBND TiNH, (TP) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
.......... NAM
------- Péc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: /QP-UBND .. , ngay ... thdng... ndm ...

QUYET PINH
V& vige giai quyét ché d9 trg cip hang thang d6i véi thanh nién xung phong
| UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)........

Can cir Quyét dinh gé 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 ndm 2011 ctia Thi tuéng Chinh
phu quy dinh v€ ché d¢ ddi véi thanh ni€n xung phong dé hoan thanh nhi€m vu trong
khang chién;
Cin ctr Thong tu lién tich s6.../2012/TTLT-BLDTBXH- BTC-BNV ngay... thang... nim

. ciia B Lao dong - Thuong binh va Xa héi, B4 Noi vy, B Tai chinh huéng dén thue
hlen ché db trg cap dbi voi thanh nién xung phong déa hoan thanh nhi¢m vu trong khing

chién theo Quyét dinh s6 40/2011/QOP-TTg ngay 27 thang 7 nim 2011 cha Thi tudng
Chinh phu;

Theo d& nghij ctia Giam dbc S& Noi vu,
QUYET PINH

Pidu 1. Giai quyet ché db trg cip hang thang cho thanh nién xung phong da hoan thanh
nhiém vy tr& vé dia phuong, nay khong con kha ning lao dong va séng ¢6 don, khong noi
nuong tua, cy thé:

1. Téng s6 @di twong; .... ngudi (c6 danh sach kém theo)

2. Mirc trg clp hang thang 1 ....... ddng/ngudi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc S& Noi vy, Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi, S& Tai chinh, Thu

trudng cac co quan, don vi c6 lién quan va cic ong (ba) c6 tén trong danh sach chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

T™M. UY BAN NHAN DAN
o CHU TICH
Noi nhin: ! ,
- ]?hﬁ gi’éu 2: (Ky, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT, SNV
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Ghi cha: Truong hop sé doi twong duoc huong dudi 5 nguoi thi khong cdn lap biéu
danh sdch kém theo; khi d6, Diéu 1 Quyét dinh dwoc b6 sung ngi dung: ho va tén doi
tuong duoc huong, hé khdu thuong tril.

MAu sé 4A
UBND TiNH, (TP)......

DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG
PUQC HUONG CHE PQ TRQ CAP MOT LAN

(K&m theo Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay.../.../.... cia UBND tinh ....)
Pon vi: Péng

S6 Ho va tén Nim sinh H$ khiu $6 niam dwge | Mirc tro cip
TT thwong tri huéng

........... , ngay ... thang... ndm ... ...
NGUOI LAP TM. UY BAN NHAN DAN
(K¥, ghi rd ho va tén) CHU TICH
(K¥, ho va tén, déng ddu)

Miu s6 4B
UBND TiNH, (TP)......
DANH SACH

THAN NHAN CUA THANH 1\]11?:N XUNG PHONG DA TU TRAN
PUQC HUONG CHE PQ TRQ CAP MOT LAN

(Kém theo Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngdy.../.../....c0a UBND tinh ....)
Bon vi: Pong

S6 | Hovatén | Hovatén | Nam | Ho khiu Quan hé Mirc trg
TT TNXP thdn nhén | sinh thuong tri | véi TNXP cap
TNXP

EY N B TS

w0 s
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[

........... , hgay ... thdang... ndm ... ...
NGUOI LAP TM. UY BAN NHAN DAN
(K¥, ghi rd ho vi tén) CHU TICH
(K¥, ho va tén, déng ddu)

M3iu sb 4C
UBND TiNH, (TP)......
DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG
PUQC HUONG CHE PQ TR(Q CAP HANG THANG
(K.&m theo Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay.../.../....cua UBND tinh ....)
Don vi: Péng/thing

SH Ho va tén Nim sinh H6 khdu | Mirctro cAp | Ghi cha
TT thwong tri | khéi diém

v ven e, RGAY .. thdng ... ndm ... ...
NGUOI LAP TM. UY BAN NHAN DAN
(K, ghi rd ho v tén) CHU TICH
(K, ho va tén, dong ddu)
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M4iu sé 05

UBND TiNH, (TP)......

SO LAO PONG-TBXH

] TONG HQP
_DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG
PA DUQC GIAI QUYET CHE PQ TRG CAP MOT LAN
(Kém theo cong vin s6 ...... ngay.../.../.... ciia ¢ LDTBXH ....)
S6 | Hpvatén | Nam |H¢ khiu IQuan hé| Quyét dinh ciia | S6 nam | S& tidn
TT sinh | thwomg | véi UBND tinh dwge | trg cdp
tru TNXP - huwéng | mét lan
S0 Ngay,
quyet | thang,
dinh niam

(D 2) 3) “4) () (6) (7 (&) 9)

I | Huyén A

1

2
IT | Huyén B

111 | Huyén C
Cong
Téng sb dbi tugng duge hudng: ... ngudi, trong d6 di t tran..... ngudi.
Téng sb tién: ...... dong (Bang chir......... )
ce e ey REAY ... thdng... ndm ... ...
NGUOI LAP

(KY, ghi 5 ho va tén)

Ghi chi:

- Truong hap TNXP con song thi bo chi tiéu & ¢ét (5)
- Truong hop TNXP dd tic trdn thi b6 chi tiéu & cét (8)

GIAMDOC
(Ky, ho va tén, dong dau)






