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TINH YEN BAI Pic lap - Ty do - Hanh phic
$6: //260/Qb-UBND Yén Bdi, ngay 95 thing 6 nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh doi voi cac thii
tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh sira ddi, b sung trong linh
vye viée lam thude pham vi quan ly cia S& Lao dong - Thuong binh va X hji

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt s6 47/2019/QH14 ngay 22 thang 11 nam 2019 vé sia doi, b6 sung mét s6
Diéu ciia Ludt Té chikc Chmh phii va Ludt Té chite Chinh quyén dia phuong;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira, mét cia lién théng trong gidai quyét thu
tuc hanh chinh;,

Cén cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché
mot cua, mot cua lién thong trong gzm quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
To trinh s6 150/TTr-SLOTBXH ngay 21 thang 6 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi b trong giai
quyét thi tuc hanh chinh ddi véi céc tht tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc
hanh chinh stra d6i, b6 sung trong linh vuc viée lam thugc pham vi quan ly cua
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Yén Bai.

Piéu 2. Giao Vin ph(‘)ng Uy ban nhén dan tinh chu tri, phéi hop véi S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can ctr quy
trinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay c6 trach nhiém cap nhat vao phan
mém cta Hé thong thong tin mot cira dién tu tinh Yén Bai.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Giam d6c Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh va
cac t0 chirc, ca nhan co lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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PHU LUC
QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TyC HANH CHINH BOI VOI
CAC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH; THU TUC HANH
CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LiNH VUC VIEC LAM THUQC
PHAM VI QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 4260 /OD-UBND ngay 25 thiang 6 nam 2021
cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh Yén Bai)

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

1. Tha tue: Thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghlep
hoat dong dich vu viéc lam.

Thoi gian
Thir tw CE thwe hién
e . A i Don vi/ca nhin Py ‘
cac Noi dung cong viéc R e (tinh theo
2 thuc hién s
buédc ngay, gio
lam viéc)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay

Tiép nhan hd so cia ca nhan, t6 chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC): o

Codng chtrc cua So

Bude 1 | Kidm tra, huéng dan, tiép nhan hd so, qQUEt | trire tai TTPVHCC 02 gio
(scan) va luu trir ho so dién tir chuyen Phong -
Lao dong — Vi¢c lam — Gido duc nghé nghiép
Xtr ly

Phan céng, chuyén hd so TTHC cho can b0

Buoe 2 | .. Lanh dao Phong 02 gio
Xt ly
; Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va du thao % . . "
bia 3 van ban, trinh Lanh dao Phong Cong chire Phing 08 git
, Tham dinh hd s0, xem Xx¢€t, xac nhan du thao N < i
Bude 4 vin ban, trinh Lanh dao S¢& Lauh dga Phong V2. gio
Bude 5 | Ky phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 02 givr
Bude 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua TTHC Lanh UBND tinh 04 gio

Vin thu vao so, g tra két qua TTHC dén

BU6e 7 | Trung tm PVHCC tinh,

Vin thu UBND tinh 02 gio




Cép nhat két qua 1én hé théng phan mém mot

Cong chuc cia S&

Budc 8 :ﬁz, ban giao két qua cho B§ phén tra két tree tai TTPVHCC 02 gior
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong trd két | B¢ phan chuyén .
: » G ok Ty 3 . S AL Trong gi¢
Budc 9 | qué cho cd nhan, t6 chirc theo Gidy tiép nhan | trach tra két qua cua hanh chinh

hd so va hen tra két qua

Trung tim PVHCC
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2. Thii tuc: Rut tién ky quy cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Thoi gian
Thl,’r b Néi d g i Don vi/ca nhan t(?l:; :I/;jg
cic 0i dung cong viéc thue hién 1.ine
buéc ngay, gio
lam viéc)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay
Tiép nhan hd so ctia ca nhén, t6 chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢bng tinh
(TTPVHCC): A L
, Cong chirc cua So o
Bude 1 | Kiém tra, huéng din, tiép nhén hd so, QUét | trre tai TTPVHCC 02 gio
(scan) va luu trir ho so dién tir chuyen Phong o
Lao dong — Viéc lam — Gido duc nghé nghiép
xu ly
Buée 2 P%laq cong, chuyén h6 so TTHC cho can b Lanh dao Phong 02 gid
xu ly
‘ Xem xét, thim tra, xu Iy hd so va du théao % . . ;
B 3 van ban, trinh Lanh dao Phong Cong chire Phong 04 ngay
: Tham dinh hé so, xem xét, xédc nhin du thao " : .
Bu0e4 | in bin, trinh Linh dao S5 Lanh dao Phong Rigtt
Bude 5 | Ky phé duyét vin ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢& 02 gio
Budce 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua TTHC Lanh UBND tinh 01 ngay
, Vin thu vao sd, gui tra két qua TTHC dén | . ., .
Budc 7 Trung tim PVHCC tinh. Vin thu UBND tinh 04 gio
Bute s | al, bin sins Kt qui eho B phin oh s | COnEchiceta S5 |
Y g q ? P truc tai TTPVHCC glo
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két Bo phén chuyén T .
Bude 9 | qua cho ca nhan, t6 chirc theo Giay tiép nhan | trach tra két qua cua h;}? %hgi:loh

hd so va hen tra két qua

Trung tdim PVHCC
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II. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. Tha tuc: Cép gié‘iy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Thoi gian
Thir by Don vi/ca nhin thys: o
cac N9§i dung cdng viéc thue hién (tinh theo
bwde ) ) ngay, gio
lam viéc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
Tiép nhan hd so cia ca nhan, t6 chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC): R L

. ; « . . | Cong chirc cua S¢ s

Bude 1 | Kiém tra, hudng dan, ti€p nhin ho so, quét true tai TTPVHCC 02 gio
(scan) va luu trir ho so dién tir chuyén Phong S
Lao dong — Viéc lam — Gido duc nghé nghiép
xu ly

Buéce 2 )lzll'rlall; cong, chuyén ho so TTHC cho cin bd Lanh dao Phong 02 it

. Xem xét, thim tra, xu ly hd so va du thao . , ; .
Burde:3 vén ban, trinh Lanh dao Phong Cong chire Phong 04 ngay

Tham dinh h so, xem xét, xdc nhan dy thao .

L4 . ] ‘ Y 3 ~ ) ») 3
BUSSd | o m, teinh L B dao S& Lénh dao Phong 02 gio
Budge 5 | Ky phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 02 gioy
Bude 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua TTHC Lanh UBND tinh 01 ngay

. Vin thu vao sd, guri tra két qua TTHC dén 5 , .
Bude 7 Trung tim PVHCC tinh, Vin thu UBND tinh 04 gior

Cap nhat két qua 1én hé théng phin mém mot i . ;
» = iy s x > A ra .. x | Congchirc cia S& g
B .
uoe 8 ;L;g, ban giao két qua cho BO phan tra két true tai TTPVHCC 04 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trd két B¢ phan chuyén T .
Bude 9 | qua cho ca nhan, t chic theo Gidy tiép nhan | trach tra két qua cua hémhnghgli
nh chin

ho so va hen tra két qua

Trung tam PVHCC
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2. Thi tuc: Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Thoi gian
Thl:r tw Néi d R - Don vi/ca nhin t(:]lﬁ;; :}:SE
cic 0i dung cong viéce thue hién h the
bwéde : * ngay, gio
lam viéc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
Tiép nhan hd so cta ci nhén, t& chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC): X o
Bisde 1 Cong chirc cua So 02 aidy
u Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét truc tai TTPVHCC g
(scan) va luu trir ho so dién tir chuyen Phong
Lao dong — Viéc lam — Gido duc nghé nghiép
xu ly
Buéce 2 5331; cong, chuyén hé so TTHC cho can bo Lanh dao Phong 02 gid
. Xem xét, tham tra, xir ly hd so va du thao 5 . ; .
Burde 3 vén ban, trinh Lanh dao Phong Cong chirc Phong 02 ngay
; Thim dinh ho so, xem x€t, xac nhan du thao N . i
Budc 4 viin ban, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 02 gi¢y
Budc 5 | Ky phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S 02 gioy
Bude 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua TTHC Lanh UBND tinh 01 ngay
, Vin thu vao sé, gui tra két qua TTHC dén | . ) -
Bude 7 Trung tdm PVHCC tinh. Vin thu UBND tinh 04 gio
hat két 1én hé th ha t . G G
Bude 8 | cin, bin sive 1 qus e By enin | Cong chic cia S0 |, gt
qué true tai TTPVHCC
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két B¢ phén chuyén T .
Bude 9 | qua cho cé nhan, t6 chic theo Gidy tiép nhan | trach tra két qua cua hél;?; %hglifl,}

hé so va hen tra két qua

Trung tdm PVHCC
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3. Thu tuc: Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cta doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

a) Truwong hgp doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cia gidy phép di
duwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung van trén dia ban
cép tinh dd cap gidy phép, ngudi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép); giay
phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén giay phép).

Thoi gian
Thi tw e ok thuwe hi¢n
g s R . Pon vi/ca nhan ,
cac N§i dung céng viéce * (tinh theo
: thue hién -
budc : ' ngay, gio
lam viéc)
Tﬁng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
Tiép nhin hd so coa ca nhén, t6 chirc tai
Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC): i o
Budc 1 g ) s o .| Cong chire So truc 02 oidy
uoc Kiém tra, hudng c!an, m_ep nhan hog SO, quét tai TTPVHCC = gl
(scan) va luu trir ho so dién ti chuyén Phong
Lao dong — Vigc lam — Gido duc nghé nghiép
xu ly
Bude 2 igail; cong, chuyén hd so TTHC cho can bod Lanh dao Phong 02 it
N Xem xét, tham tra, xur ly hd so va du thao . , . .
SIES van ban, trinh Lanh dao Phong Cong:chieFhong UZ ngay
, Thém dinh hé so, xem xét, xéc nhan dy thao . , ,
Budc 4 viin bén, trinh Lanh dao S6 Lanh dao Phong 02 gioy
Budce 5 | Ky phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 02 gior
Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua TTHC Lanh UBND tinh 01 ngay
, Van thu vao s6, gui tra két qua TTHC dén | . , s
Budc 7 Trung tAm PVHCC tinh. Vin thu UBND tinh 04 gio
Cap nhét két qua Ién hé théng phin mém mot | . e
Budc 8 | cira, ban giao két qua cho B phan tra két | COngchuccia So 04 giy

qua

truc tai TTPVHCC




Budc 9

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra két
qua cho ca nhén, t6 chire theo Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua

B¢ phén chuyén
trach tra két qua cua
Trung tdm PVHCC

Trong gio
hanh chinh

b) Truong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang dia ban cip
tinh khdc so véi noi di dwgc cap gidy phép.

Thaoi gian
Thir tw gl i o thwe hién
" n n s Don vi/ca nhin L
cac N@i dung cong viéce e (tinh theo
: thwe hién \ .
budc ’ ; ngay, gio
lam viéc)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 08 ngay
Thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Lao
I dong — Thuong binh va Xa hoi (noi doanh 02 ngay
nghiép dit tru s¢ chinh maoi):
Tiép nhan hd so cia ca nhan, t6 chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢bng tinh
(TTPVHCO): C4 v
; ong chirc So truc -
Buéc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, quét : 02 gio
tai TTPVHCC
(scan) va luu trir ho so dién tir chuyen Phong
Lao dong — Viéc lam — Gido duc nghé nghiép
X ly
Budc 2 P}olar} cong, chuyén ho so TTHC cho can bd Lanh dao Phong 02 git
xu ly
" Xem xét, thim tra, xit Iy hd so va du thao 5 o md -
Buoe 3 van ban, trinh Lanh dao Phong (ong chis Phong Ul ngiy
. Thém dinh hd so, xem x€t, xac nhéin du thao N g iy
Budc 4 viin bén, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 02 gior
Ky phé duyét van ban gui S¢ Lao dong —
Budce 5 Thucmg binh va Xa hoi noi doanh nghiép da Lanh dao S¢ 02 gio
dugc cap gidy phép
Thoi gian gidi quyét TTHC tai S&' Lao
II dong — Thuong binh va Xa hgi (noi doanh 03 ngay
nghiép da duge cap gidy phép):
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi (noi S Lao dong —
. doanh nghiép da duoc cap gidy phép) ky van | Thuong binh va Xa .
Buge s ban trda 10i van ban cia S& Lao dong — 03 ngay

Thuong binh va Xa hoi (noi doanh nghi¢p

héi (noi doanhf
nghiép da duoc cap




dat tru s& chinh mai)

gidy phép)

Thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Lao
dong — Thwong binh va Xa héi va UBND

M| &p tinh (noi doanh nghiép dit try & chinh 03 ngay
moi):
Tiép nhan hé so tra 1oi cia So Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi (noi doanh nghiép da . . \
, Cong churc cua So "
Bude 7 | duge cap gidy phép), quét (scan) va luu trir . 02 gio
truce tai TTPVHCC
hé so dién ti chuyen Phong Lao dong — Viéc
lam — Giéo duc nghé nghiép xur ly
Buée 8 EEE}; cong, chuyén ho so TTHC cho can bd Lanh dao Phong 02 gidy
, Xem xét, thAm tra, xur ly hd so va du thao " 2 . .
Bule 3 van ban, trinh Lanh dao Phong (ong s Phing Ol ngay
) Tham dinh hd so, xem x€t, xac nhan du thao N ‘ .
Buge 10 | 5 ban, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 02 gio
Bué6e 11 | Ky phé duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢& 02 gioy
Bude 12 | Xem xét, ky phé duyét két qua TTHC Lanh UBND tinh 04 gio
, Vin thu vao s, gii tra két qua TTHC dén | . _ . .
Budce 13 Trung tAm PVHCC tinh, Vin thu UBND tinh 02 gio
hét k 1 " B b B2
Bt 14| e v o K6 s e gm0t | Cong chiccin S5 | gio
itk truc tai TTPVHCC
Trung tim Phuc v hanh chinh cong tra két Bo phan chuyén T "
Budc 15 qua cho cé nhan, t6 chirc theo Gidy tiép nhan | trach tra két qua cla ha;()l? ‘E’hgl:](;

hé so va hen tra két qua

Trung tdm PVHCC




