UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU DPoc l1ap - Ty do - Hanh phac
S6: 1264 /QD-UBND Ca Mau, ngay 25 thang 06 ndm 2024
QUYET PINH

Cﬁng b cit giam thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh; phé duyét Quy trinh
ngi by, lién thong giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vire An toan, Ve sinh
lao dong, Nguoi ¢6 cong, Bao trg xa hgi thugc tham quyen glal quyet cua
S¢ Lao dong - Thuwong binh va X4 hoi, Uy ban nhan dan cap huyen,
Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dén cip xi
trén dia ban tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phirong nam 2015, dwoc sira doi, bo
sung nam 2017, 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thi tuc hanh chinh; dwoc sira doi, b sung tai Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi vé
thwee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
dwoc siva doi, bo sung tai Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia
Chinh phu,

Can cit Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,

Chui nhiém Van phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1090/0P-UBND ngay 31/5/2024 cia Chi tich Uy ban
nhan dén tinh Ca Mau vé viéc phé duyét Phwong dn don gian héa thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét ciia tinh Ca Mau;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
s6 197/TTr-SLDTBXH ngay 20/6/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Céng b6, phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Cong bd cat giam thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh trong trong linh
vuc An toan, v¢ sinh lao dong, Nguoi co cong, Bao trg xa@ hoi thudce tham quyén
giai quyét cia S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Uy ban nhan dan cip huyén,
Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Uy ban nhan dan cdp xa trén dia ban
tinh Ca Mau (kém theo Danh muc). Cac thu tuc hanh chinh nay thay thé thu tuc
hanh chinh tai cac Danh muc thu tuc hanh chinh dugc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh cong bd nhu sau: sd thir tu 3 kém theo Quyét dinh sé 354/QD-UBND ngay
05/3/2020; s6 tht tu 2 kém theo Quyét dinh s6 131/QD-UBND ngay 20/01/2021;
s6 thr tu 3 muc I, s6 tha tu 3 muc II kém theo Quyét dinh s6 1237/QD-UBND
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ngay 02/7/2021; s6 the ty 27 muc L, s6 the ty 1 muc II kém theo Quyét dinh s6
1142/QD-UBND ngay 15/4/2022; sb tht tw 1 muc A kém theo Quyét dinh sb
867/QD-UBND ngay 15/5/2023; s6 thir tu 1 kém theo Quyét dinh s6 1369/QD-
UBND ngay 04/8/2023; sb thtt ty 1 muc I kém theo Quyét dinh sb 2148/QD-
UBND ngay 05/12/2023; sb thir tu 1, 2 kém theo Quyét dinh s6 329/QD-UBND
ngay 05/3/2024.

2. Phé duyét Quy trinh ndi bo, lién thong giai quyét thi tuc hanh chinh duoc
néu tai khoan 1 Piéu nay (kem theo Quy trinh). Quy trinh nay thay thé cac Quy
trinh ndi bg, lién thong giai quyét tha tuc hanh chinh duoc Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét tai: s6 thwr twr 1.1.2 muyc I kém theo Quyet dinh s6 1893/QD-
UBND ngay 30/10/2019; s6 ther tu 3 muc 1.1 kém theo Quyét dinh sé 354/Qb-
UBND ngay 05/3/2020; s6 thir tu 3 muc L, s6 th ty 3 muc 2 kém theo Quyét dinh
s6 1237/QD-UBND ngay 02/7/2021; s6 tht tu 28 muc I, s6 thir ty 1 muc II kém
theo Quyét dinh sé 1142/QD-UBND ngay 15/4/2022; s6 tht tw 01 muc A kém theo
Quyét dinh s6 867/QD-UBND ngay 15/5/2023; sb tha tu 1 kém theo Quyét dinh sb
1369/QD-UBND ngay 04/8/2023; s6 thir tw 1 muc I kém theo Quyét dinh sb
2148/QD-UBND ngay 05/12/2023; s6 thr tu 1, 2 kém theo Quyét dinh sé 329/QP-
UBND ngay 05/3/2024.

Piéu 2. Giao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chu tri, phéi hop Van
phong Uy ban nhan dén tinh (Trung tAm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh), Uy
ban nhan dan cap huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan
dan cép xa va cac co quan, don vi li€n quan td chure thyc hién cong khai thu tuc
hanh chinh va Quy trinh d3 duoc phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh, B6 phén Tiép nhéan va Tra két qua cap
huyén, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap x4 theo dung quy dinh. Hoan thanh
xong trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy Quyét dinh co hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh; Giam dc S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Giam d6c Trung tam Giai quyét thil tuc hanh chinh tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén, Truong Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
Chu tich Uy ban nhan déan cap xi va cic co quan, to chirc, cd nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: ) KT CHU TICH
- Nhu Dbiéu 3;
- Cuc KSTTHC, VPCP (CDVCQG);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Van phong: Tinh iy, HDND tinh;

- CVP, cac PVP UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Phong CCHC (VLiza/re);

- Luu: VT, M.A355/6.

Nguyén Minh Luin



DANH MUC
THU TUC HANH CHINH PUQC CAT GIAM THOI GIAN GIAI QUYET TRONG LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO
PONG, NGUOI CO CONG, BAO TRQ XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -THUONG
BINH VA XA HOI, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN, PHONG LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI, UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH CA MAU
(Kém theo Quyér dinh s6.: /OP-UBND ngay | 12024 cua Ch tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

CACH THUC THUC HIEN

- P6i véi cap tinh: T chiic, ca nhan giri ho so, thi tuc hanh chinh truc tiép dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi théng
qua Trung tdm Giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ca Mau (Pja chi: Tang 1, tang 2, Toa nha Viettel, sé 298, dwong Tran Hing Pao,
Phwong 5, thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau); hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich; hodc nop truc tuyén trén Céng Dich vu cong
qudc gia, dia chi website https:/dichvucong.gov.vn hoic Cong Dich vu cong truc tuyén tinh Ca Mau, dia chi website
http://dichvucong.camau.gov.vn (néu du diéu kién theo quy dinh).

- Poi véi cap huyén: To chic, ca nhan gai ho so, thii tuc hanh chinh truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén; hoiac gui qua dich vu buu chinh cong ich, ndp truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia, dia chi website
https://dichvucong.gov.vn hoic Cong Dich vu cdng truc tuyén tinh Ca Mau, dia chi website https://dichvucong.camau.gov.vn (néu
du diéu kién theo quy dinh).

- Poi véi cap xa: To chuc, ca nhan giri ho so, thu tuc hanh chinh tryc tiép dén Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua cap xa;
hoic gui qua dich vu buu chinh cong ich, ndp truc tuyén trén Cong Dich vu cbng qudc gia, dia chi website
https://dichvucong.gov.vn hoiac Cong Dich vu cong truc tuyén tinh Ca Mau, dia chi website https://dichvucong.camau.gov.vn (néu
du diéu kién theo quy dinh).

- Thai gian tiép nhan: Vao gio hanh chinh cac ngay 1am viéc trong tuan (trir ngay nghi 12 theo quy dinh), cu thé nhu sau:
+ Budi sang: Tt 07 gior 00 phut dén 11 gio 00 pht.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio 00 phuat dén 17 gio 00 phdt.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

T S}’Thﬁl b Egﬂﬂ‘r‘]f:ﬁ Thei han gidi quyét |  Dia diém thuc hign FZt‘l'el'fC%r)" Cin cit phap Iy Ghi cha
Gia han, stra
d6i, bd sung,
cap lai, cap doi
Gidy  chung
nhan du diéu
kién hoat dong
huan luyén an
toan, vé sinh
lao dong har,lg - Luat an toan, vé sinh
B Stru toAchuc ‘ _ lao dong ngay
huan luyén do | Truong hop gia han, S 25/6/2015;
cac By, nganh, | sira doi, b6 sung pham | - Dia diém tiep nhan va - Nghi dinh
co quan trung | vj Gidy ching nhan du | tra ket qua tryc tiep: s6 44/2016/ND- Cac bo phan tao
uong, cac t@p | gidy kién hoat dong 'I;]rung tﬁm hGir:ili r(]quyér'ﬁ CP ngay 15/5/2016 cua thlanh co lt)]én con
doan, tong £ A s ua | thu tuc hanh chinh tin Chinh phu ai cua thu tuc

. | 1.005450.000 | cong 1ty mha | ™ ;‘;zegoigtcﬁgn\ée CA Mau. 500000 |- Nghi  dinh | duockétnéi,tich

00.00.H12 | nuéc thuoe Bo, | S 180 dONG: TTONG 1 " o an don vi thue | (ddng) | s6 140/2018/ND- hop theo ma hd

nganh, co quan | OThan16ngay lam | e o6 Ciham quyén CPngay  08/10/2018 | so“1.005450"
trung  wong | VI€C (cat giam 04/20 giai quyét TTHC: S& ctia Chinh phu; | trén Cong Dich
quyét  dinh | hgaylamviéc, tylé | Lao déng - Thuong - Quyéer dinh 6 | vy cong qudc gia
thanh  lap); | 20%) ké tir ngay nhan | binh va Xa hoi. 1090/0P-UBND  ngay
Gidy  chang i hd so hop Ié. 31/5/2024 Cf;a CAhL; tich
nhan doanh Uy ban nhén dan tinh

nghiép du diéu
kién tu huin
luyén an toan,
vé sinh lao
dong hang B
(trr  cac 16
chuc tu huin
luyén do céac
Bo, nganh, co

Ca Mau.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-44-2016-nd-cp-ky-thuat-an-toan-lao-dong-huan-luyen-an-toan-ve-sinh-moi-truong-lao-dong-299837.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-44-2016-nd-cp-ky-thuat-an-toan-lao-dong-huan-luyen-an-toan-ve-sinh-moi-truong-lao-dong-299837.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-140-2018-nd-cp-sua-doi-bo-sung-cac-nghi-dinh-lien-quan-den-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-396446.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-140-2018-nd-cp-sua-doi-bo-sung-cac-nghi-dinh-lien-quan-den-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-396446.aspx
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S6 hd so Tén thi tuc g g - . Phi,lgphi | . . . L
TTHC hanh chinh Thai han giai quyet Pia diem thuc hién (néu c6) Cin cw phap ly Ghi cha
quan trung
wong, cac tap
doan, tong
cong ty nha
nudc thuoc Bo,
nganh, co quan
trung uong
quyet dinh
thanh 1ap)
- Dia diém tiép nhan va - Phdp Ienh Uu dai
tra két qua truc tiép: nguoi ¢ cong voi cach Chc bd ohin tao
_ Trung tam Giai quyét Mang ndm 2020 Farh o pb': <
A Trong thoi han 06 ngay | thi tyc hanh chinh tinh; - Nghi  dinh | thanh co ban con
Cap trich luc S A fdy iz PN o 131/2021/ND-CP ngay | lai cuathu tuc
y 3 lam viéc (cat giam | Bo phan Tiép nhan va q ? e
1.010828.000 | hoac sao ho so NN VA o A DA A 30/12/2021 cua Chinh | dugc két noi, tich
o oA 02/08 ngay lam viéc, ty | Tra két qua cap huyén; Khdng , x A
.00.00.H12 | nguoi co cong Ié 25%) ké tir ngay Co quan, don vi thyc pha. | hoptheo m& ho
véi cach mang ¥ 97 K I P e - Quyer dinh  so | s0“1.010828”
nhan di ho sohop I¢ | hién, c6 tham quyén 1090/0D-UBND ngay | trén Cong Dich
giai quyet TTHC: So 31/5/2024 ciia Chii tich | vy cong quéc gia
Lao dong - Thuong Uy ban nhan dan tinh |
binh va Xa hoi. Ca Mau.
- Bia diém tiép nhan va - Phap lénh Uu dai
tra ket qua tryc tiep: ngudi €6 ¢ng véi cach
Trung tdm Giai quyet mang nam 2020 Céc bo phan tao
Di chuyén hd _ | thu tuc hanh chinh tinh - Nghi dinh | thanh co ban con
so khi nguoi| 1'ond thoihan16ngay | Ca Mau; Bo phan Tiép 131/2021/ND-CP ngay | lai cua thi tuc
1.010827.000 | pyong trg cip | (C3tgiam 04/20ngay, | nhanvaTraketquacap | o | 30/12/2021 cua Chinh | duoc ket noi, tich
00.00.H12 | vy dai thay d6i | tY 1€ 20%)‘ké trngay | huyén; ‘ 9 | phu. . ' .| hoptheoma ho
nhan dt hd so hop 16 | - Co quan, don vi thyc - Quyer dinh  so| s0*“1.010827”

noi thuong tru

hién, c6 thim quyén
giai quyét TTHC: So
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

1090/0b-UBND ngay
31/5/2024 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
Ca Mau.

trén Cong Dich
vu cOng quoc gia
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S0n0so | TN I IC | T han gidi quyét | Dja diém thyc hign Fzrr‘l'elzec‘(’;)“ Ciin cir phap Iy Ghi ch
Giai quyét trg
cap mot lan
d6i voi nguoi
cé thanh tich
tham gia khang - Pia diém tiép nhan va - Phédp lénh Uu dai
chien da duogc tra két qua truc tiép: Bo nguoi €6 cong vaoi cach
tf’ing bf’ing khen phén Tlép nhﬁn va Tra mang nam 2’020
cua thu tuéng két qua cép huyén; Bo - Quyet dinh
chinh phu, phan Tiép nhan va Tra 24/2016/Qb-TTg ngay |
bang khen cua két qua cip x&; Trung 14/6/2016 cuat  Thu Cac bo phan tao
chi tich hoi | Trong thoi han 17 ngdy | tam Giai quyét thu tuc tlmngT 1Cllplflfl ph?; . thlz?f; ggtﬁ?’lntggn
A A 5 N PN Ly so N . 5 - ong u SO ‘ v
1.001257.000 | o9 *0 T bing oszrznr:”?c (catgiam -\ hanh chinh tinh. .| 05/2013/TT- duoc két néi, tich
2 gay lamviéc, ty | - Co quan, don vi thuc Khdng \ x 1A
.00.00.H12 | khen cua bo 12 23%) K& tir N2 hitn: UBND cip XA BLDTBXH ngay | hop theo mého
g e |16 23%) ke tir ngay P Xa, 15/5/2013 cua Bo Lao | so“1.001257”
ong, nhan di ho sohop I¢ | Phong  LDTBXH: So dong — Thuong binh va | trén Céng Dich
trudng co quan Lao dong - Thuong S o —ong i
ngang bo, thu binh va Xa hoi; ’ Qdyé’z gnh s Vu cOng quoc gia
truong co quan - Co quan tham quyén 1090/0P-UBND  ngay
thuge  chinh giai quyét TTHC: So 31/5/2024 cua Chii tich
phu, bang khen Lao dong - Thuong Uy ban nhan dan tinh
cua chu tich uy binh va Xa hoi. Ca Mau.
ban nhé&n dan
tinh, thanh phd
truc thudc
trung vong
- Dia diém tiép nhan va - Phap Iénh [T‘_l dai | c4c by phan tao
S N | tra két qua tryc tiép: &g;lo'g;nfggga’o' cach thanh co ban con
sung thﬁr;g i Trong thoi han 16 Ngay | Trung tam Giai quyet nang Nghi dinp | ai cathi tue
1.010826.000 ¢4 nhan trong (cat giam 04{20 ngay, | thu tuc hanh,chl'nh tinh; Khong 131/2021/ND-CP ngay duoc két n6i,tiqh
.00.00.H12 ty 1€ 20%) ké trngay | BO phan Tiép nhan va hop theo ma ho

hd so ngudi ¢6
cbng

nhan da ho so hop 1é

Tra két qua cap huyeén;
- Co quan, dgn Vi thup
hién, cO tham quyeét

30/12/2021 cua Chinh
phu.

- Quyét dinh sé
1090/0b-UBND ngay

s0 “1.010826”
trén Cong Dich
vu cOng quoc gia
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S0n0so | TN I IC | T han gidi quyét | Dja diém thyc hign Fzrr‘l'elzec‘(’;)“ Ciin cir phap Iy Ghi ch
dinh: S¢ Lao dong - 31/5/2024 cua Chu tich
Thuong binh va Xa hoi Uy ban nhéan dan tinh
tinh Ca Mau Ca Mau.
- Quyét dinh
s6 170/2008/QP-
- Pia diém tiép nhan va TTgngay 18/12/2008
tra két qua tryc tiép: Bo cua Thu tuéng Chinh
phan Tiép nhan va Tra phu; A
két qua cép huyén; Bo » Thong tu
o S phan Tiép nhan va Tra 50 24/2009/TT- Céc bo pha
Giai quyet che két qua cip x&; Trung BLDTBXH ngay ac bo pnan a0
d6 mai tang | Trong thoi han 16 ngay | tam Giai quvét thu 10/7/2009 cua Bo Lao | thanh coban con
0 i 9 _ an Lt quyet thu tuc 45 h binh V3 lai ciia thit tuc
phi ~dol vol | lamviéc (catgiam | hanh chinh tinh. ong - Thuong binh va | al cua thu tu
2.002308.000 | thanh  nién | 04/20 ngay lam viéc, ty | - Co quan, don vi thue | Khong | <& MoF duoc ket nol, tich
00.00.H12 h <2 ngay fam viee, ty | - ©o"quan, don yi thu 9 |- " Thong  tw| hoptheomahd
e o bpa | 1620%) ketirngay | hin: UBND cap X3, s 08/2023/TT- 50 “2.002308”
; r:gp Y €NONG | nhan i hd so hop 18 Ehong LDTBXH; S¢ BLDTBXH ngay trén Céng Dich
ao dong - Thuong 20/8/2023 cia  BO | vy cong quic gi
e s 0 | vu cdng quoc gia
binh va Xa h‘-’l; R truong BO Lao dong -
- Co quan tham quyén Thuong binh va Xa hoi;
giai quyet TTHC: So - Quyét dinh sé
Lao dong - Thuong 1090/QP-UBND  ngay
binh va Xa hoi. 31/5/2024 cia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
Ca Mau.
- bia diém tiep nhan ya - Nghi dinh | cacbs ohan tao
. . g _ | tra ket qua truc tiép: s6 20/2021/NP- thanh eo ban con
Dung tro gidp | Trong thoi han 04 ngay | Trung tam Giai quyét CP ngay 15/3/2021 cta | . ?"th%t
2,000477.000 | 1 or A € 80| lam viéc (Catgiam | tha tuc hanh chinh tinh; _ | Chinh phu; | dupc kit i, tich
00.00 H12 ro giup Xa not | 01/05 ngay lam viéc, ty | Bo phan Tiép nhan va| Khong |- Quyer dinh  so hop theo mé h

cap tinh, cap
huyén

16 20%) ké tir ngay
nhan da ho so hop 1é

Tra két qua cap huyén;

- Co quan, don vi thuc
hién, c6 tham quyét
dinh: Uy ban nhan dan

1090/0b-UBND  ngay
31/5/2024 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
Ca Mau.

so “2.000477”
trén Cong Dich
vu cOng quoc gia



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-va-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-thoi-ky-khang-chien-chong-phap-82986.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bao-hiem/quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-va-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-thoi-ky-khang-chien-chong-phap-82986.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
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S6 ho so Tén thi tuc L e g oz L Phi,léphi | . . . .. L
1T TTHC hanh chinh Theoi han giai quyet DPia diem thuc hién (néu c6) Can ctr phap ly Ghi chu
cap huyén, Co so tro
gitp xa hoi.
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Quyet dinh tro - Dia diém tiép nhan va
ﬁ{lp ;‘(a L\ﬁ! tra két qua tryc tiép: Bo
ang thang kni phan Tiép nhan va Tra - Nghi dinh A n
doi tugng thay két qua cap huyen; B $$20202IND- | oopopantio
PO S i \ > thanh co ban con
doi noi cu tra | Trong thoi han 06 ngay | phan Tiép nhan va Tra CP ngay 15/3/2021 cia | |.i e thi tuc
gira cic quan, |  lam viéc (citgiam | két qua cap XA; Chinh phit al Lua T At
1.001753.000 | huven. thi xa L A g : A £ . « | duoc ket nai, tich
8 00.00 H12 yen, tht Xa, | 02/08 ngay lam viéc, ty | - Co quan, don vi thuc | Khong |- Quyér dinh S0 hop theo ma hé
Rdaad thanh Pho | |2 2506) ké tirngay | hién: UBND cép xa, 1090/0D-UBND ngay | ) 00 oras
thuoc tinh, A A A ~ | Phone LDTBXH: 31/5/2024 cua Chy tich | 59 VY119
. .’'| nhan da ho so hop 1€ g A, . ; L trén Céng Dich
trong va ngoai - Co quan thim quyén Uy ban nhéan dan tinh - i
tinh, thanh ph6 g|é| quyét TTHC: Uy Ca Mau. Vu €c0ong quoc gia
truc thuoc ban nhan dan cép
trung uong. huyén.
- Dia diém tiép nhan va L .
tra két qua tryc tiép: Bo - Phap lénh Uu ,daﬁ
két qua cAp huyén; Bo ang nam 2 . ac bo phanta
T thai han 02 nga DRI, N - Nghi dinh | thanh co ban con
rong thot han U2 ngay | phan Tiép nhan va Tra A o
. lam viéc (cat giam K&t QUA CAD XA- 131/2021/ND-CP ngay | lai cua thu tuc
1.010832.000 | Tham  vieng e IR |Ketduacapxd, A 30/12/2021 cua Chinh | duoc két néi, tich
9 5 liet si 01/03 ngay lam viéc, ty | - Co quan, don vi thuc Khong , : X A
.00.00.H12 | MO liét si. q . .A Sl phu. hop theo m& hd
Ié 33%) ké tfl’ ngay h1¢n3 UBND Cap Xaa - Quyé"t (jlnh SO", S(')'“l.010832”
nhan di ho so hop 1¢ | Phong LDTBXH, 1090/0P-UBND  ngady | trén Céng Dich
- Co'quan tham guyén 31/5/2024 ciia Chii tich | vy cong quéc gia
glal  quyet  TTHC: Uy ban nhan dan tinh

Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi

Ca Mau.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
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S6 ho so
TTHC

Tén tha tuc
hanh chinh

Theoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1§ phi
(néu co)

Cin cw phap ly

Ghi chu

I11. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

Xac dinh muc
do khuyet tat

Trong thoi han 20 ngay
lam viéc (cit giam

- Pia diém tiép nhan va
tra két qua truc tiep: Bo
phan Tiép nhan va Tra

- Luat ngudi khuyét tat
ngay 17/6/2010;

-Nghi dinh )
28/2012/Nb-CP  ngay
10/4/2012 cua Chinh
pht;

- Théng tu s
01/2019/TT-
BLDTBXH ngdy
02/01/2019 cua B6 Lao
dong - Thuong binh va

Céc bo phan tao
thanh co ban con
lai caa thu tuc

10 | 1001699.000 | 3 cip gidy | o5/25 ngay 1am viec, ty ket qua cap x&; Khong | X4 hoi: duoc ket noi, '[I(ih
.00.00.H12 : ha N PO - Co quan, don vi thuc . z | hoptheo m&ho
xac nhan I¢ 20%) keé tir ngay A 2 A as - Thong tr sO ", .,
khuyét tat nﬁén i hd 50 hop 16 hle_:nZ tham quyén giai 08/2023/TT- S0 1.901699
¢ i Quyet ATT};IC: ~Uy ban BLDTBXH ngdy trenACong E);ch
nhan dan cap xa. 20/8/2023 cua Bo | Vuc€ONg quoc gia
truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;
- Quyet dinh  so
1090/0b-UBND ngay
31/5/2024 cua Chu tich
Uy ban nhén dan tinh
Ca Mau.
- Dia diém tiép nhan va - Luat nguoi khuyet tat | c4c b phan tao
.. . tra k,:t ua truc tl,: B ngay 17/6/2010; thanh ban con
Trong thoi han 04 ngay ;‘A eTC_La ;]I eP-T(} “Nghi dinh s | T co h%
L 001653000 | CAP d0i, cip| lamvige (catgiam | PR CID DN va T 28/2012ND-CP  ngay | , * Cl‘(‘?t ‘i“-‘?h
1 |t 990113 Gidy xac | 01/05 ngay lam viec, ty | (LU capxa; Khong | 10/4/2012 cia Chinh | du9C ketnol, ic
.00.00.H12 ¥ v - Co quan, don vi thuc hop theo m& ho

nhan khuyét tat

16 20%) ké tir ngay
nhan da ho so hop 1é

hién, tham quy;én giai
quyét TTHC: Uy ban
nhan dan cap xa.

phu; ,
-  Thong tur  sO
01/2019/TT-

BLDTBXH ngay

s0 “1.001653”
trén Cong Dich
vu cOng quoc gia
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S6 ho so
TTHC

Tén tha tuc
hanh chinh

Theoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1§ phi
(néu co)

Cin cw phap ly

Ghi chu

02/01/2019 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi;

- Thong tu s
08/2023/TT-
BLDTBXH ngay
29/8/2023 cua BO
truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi;
- Quyét dinh so
1090/0b-UBND ngay
31/5/2024 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
Ca Mau.

Tong s6 Danh muc ¢ 11 TTHC (Trong d6: 07 TTHC cap tinh, 02 TTHC cap huyén, 02 TTHC cap x4)./.




QUY TRINH

NOI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PUQC CAT GIAM THOI GIAN GIAI QUYET TRONG LINH VUC
AN TOAN, VE SINH LAO PONG, NGUOI CO CONG, BAO TRQ XA HOI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HQI, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN,
PHONG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI,
UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngdy  / /2024
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Gia han, sira doi, bo sung, cap lai, cap d6i Giay chirng nhan du diéu
kién hoat déng huan luyén an toan, vé sinh lao déng hang B (trir to chirc huan
luyén do cac Bd, nganh, co' quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha
nuwéc thudc B9, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap); Giay
chieng nhan doanh nghiép da diéu kién tw huan luyén an toan, vé sinh lao
dong hang B (trir cac té chirc tw huan luyén do cac Bé, nganh, co' quan trung
wong, cic tip doan, tong cong ty nha nwéc thudc Bo, nganh, co' quan trung
wong quyét dinh thanh 1ap) (Ma sé6 TTHC: 1.005450.000.00.00.H12)

a) Thoi gian gidi quyét: Truong hop gia han, stra d6i, bo sung pham vi Giay
chirng nhan du diéu kién hoat dong huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong: Trong
thoi han 16 ngay lam viéc (cat giam 04/20 ngay lam viéc, ty 1& 20%) ké tir ngay
nhén d ho so hop 18.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Buge 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
hu’O’ng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc
gia, Cong Dich vu cong tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan ho so, nhdp cac
truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh, s hoa hd so, xuét phiéu hen cho t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (Phong Gido duc nghé nghiép va Viéc lam) dé xir 1y
hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budce 2: Chuyén vién Phong Gido duc nghé nghiép va Viéc lam tlep nhan
hé so (Chitng thiee hé so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh
ho so (trwong hop ho so chwa ddp iing dwoc quy dinh, thong bdo cho té chirc, cd
nhdn b6 sung day di ho s0), khi day du ho so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp
théng tin, dinh kem file, két qua xir ly) trinh Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh:
15,5 ngay lam viéc (trwong hop khdng phé duyét phdi tra loi bang van bdn va
néu rd ly do).
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- Budc 3: Van thu ghi 50, luu ho 50, scan két qua giai quyét dinh kem 1én hé
thong; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Trung tim Giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh thuc hién lwu trit ho so thi tuc hanh chinh dién to, s6 hoéa ho so, tra két
qua (dong thoi cdp két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién ti) cho td chuc, ca
nhan theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc.

2. Cap trich luc hoic sao hd so nguwdi cé cong véi cich mang (MA ho so:
1.010828.H12)

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi gian 06 ngay lam viéc (cat giam 02/08
ngay lam viéc, ty 1 25%) ké tir khi nhan dugc ho so day dua, hop 18.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Bude 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
hodc Bo phan Tlep nhan va Tra két qua cap huyén huéng dan, tiép nhan hd so truc
tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia, Cong Dich vu cong tinh Ca
Mau; kiém tra cac thanh phan ho so, nhap céac truong thong tin co ban vé ho so vao
He théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho
t6 churc, ca nhan, chuyen hd so vé S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (Phong
Nguoi c6 céng) dé xtr Iy ho so: 0,25 ngay lam viée

- Bude 2: Chuyén vién Phong Nguoi co cong tiép nhan ho so (Chitng thuc
hé so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (trwong hop ho
so' chwa dap vmg dirgc quy dinh, thong bao cho 16 chitc, c¢d nhéan bé sung day dii
hé so), khi day da ho so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng tin, dinh kém
file, két qua xi 1), trinh Lanh dao Phong Nguoi c¢6 cong ky phé duyét két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh: 5,5 ngay lam viéc (truwong hop khéng phé
duyét phdi tra 1oi bang vin bdan va néu ré 1y do).

- Buédc 3: Van thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 16n hé
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoic Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén thuc hién luu trit hd
so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay
lam vigc.

3. Di chuyén hd so khi nguwoi hwéng tro cip wu dii thay déi noi thuong
tr( (M4 s6 TTHC: 1.010827.H12)

a) Thoi gian gidi quyet Trong thoi gian 16 ngay (cat giam 04/20 ngay, ty 1¢

20%) ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 16. Trong do:

- Tai S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi noi quan 1y ho so (noi chuyén
di) 09 ngay;

- Tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi tiép nhan hd so 07 ngay.

b) Quy trinh gidi quyét:

Quy trinh gidi quyét tai S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa héi noi quan Iy
ho so (noi chuyén di)

- Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
hoac B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hu:()’ng dan, tiép nhan ho so
tryc tiép hodc truc tuyén trén Coéng Dich vu cong quéc gia, Cong Dich vu cong
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tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan hé s0, nhdp cac truong thong tin co ban Vé
hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh, s6 hoa hd so, xuat
phiéu hen cho t6 chirc, ca nhan, chuyen hd so vé S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi (Phong Nguwoi ¢é cong) dé xur Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Buge 2: Chuyén vién Phong Nguoi co cong tiép nhan ho so (chitng thuc ho
SO néu cé yeu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (trwong hop ho so
chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chitc, cd nhdn bé sung day di ho
s0), khi day dt ho so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kem file,
két qua xir ly) trinh Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 8,5 ngay (truwong hop khéng
phé duyét phai tra loi bang van bdan va néu ré 1y do).

- Bude 3: Vin thu ghi s6, luu ho S0, scan két qua giai quyet dinh kém Ién hé
thdng; chuyén hd so, két qua giai quyet vé Trung tdm Giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén thyc hién luu trit ho so tha tuc hanh
chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi ca}) két qua gidi quyét thu tuc hanh
chinh dién ti) cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh, dong thoi chuyén ho so, két qua giai
dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi tiép nhan ho so: 0,25 ngay lam viéc.

Quy trinh gidi quyet tal So Lao dong - Thu’o’ng binh va Xa hoi noi ttep
nhédn hé so: Klem tra hod so néu khong vudng mac thi dang ky quan ly d6i tuong
va thyc hién tiép cac ché d6 wu dai, déng thoi théng bao dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi chuyén di: 07 ngay.

4. Giai quyét tro cap mot lan ddi véi nguoi cé thanh tich tham gia
khang chién di dwoc ting bang khen ciia Thi twéng Chinh phi, bing khen
ciia Chii tich Hoi dong B trudng hoic biang khen ciia B truwong, tha truong
cO' quan ngang bo, Thu truéng co quan thudc chinh phi, bang khen cua Chu
tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thudc trung wong (M s6 TTHC:
1.001257.H12)

a) Thoi gian gidi quyé(t: Trong thoi gian 17 ngay lam viéc (cat giam 05/22
ngay lam viéc, ty 1€ 23%) ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 1€. Trong do:

+ Tai Uy ban nhan dan cap xi: 04 ngay lam viéc;

+ Tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 05 ngay lam viéc;

+ Tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi: 08 ngay lam viéc.

b) Quy trinh gidi quyét:

Quy trinh gidi quyét tai Uy ban nhén din cdp xi

- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap x&
huéng dan, tiép nhan hd so truc tiép hoic truc tuyen trén Cong Dich vu cong qUOc
gia, Cong Dich vu cong tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan ho so, nhap cac
truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh, s6 héa hé so, xuat phiéu hen cho t6 chirc, ca nhan, chuyén hé so dén Cong
chtc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé xur Iy hd so: 0,25
ngay lam viéc.



4

- Budc 2: Cong chac phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tiép nhan hd so (ching thuc hé so néu ¢ yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra,
tham dinh hd so (trueng hop ho so chiea ddp iing dwrge quy dinh, théng béo cho té
chitc, c& nhan bé sung day dii ho so), khi day di hd so Cong chirc hoan thién hd so
(nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xr ly), trinh Léanh dao Uy ban nhan dan Cép
xa xem xet, phe duyét két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh, Chuyen
Vin thu ghi sb, luu hd so, dinh kém két qua giai quyét dinh kém 1én hé thdng, s6 hoa
hd so, chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén (Phong Lao
dong - Thwong binh va Xa héi) thuc hién quy trinh tiép theo: 3,75 ngay lam viéc.

Quy trinh gidi quyét tai Phong Lao dpng - Thwong binh va Xa hji

- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Bo phéan Tlep nhan va Tra két qua cap huyén
tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia, Cong
Dich vu cong tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong
tin co ban vé ho so vao Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh, sé hoa ho
so, chuyén ho so vé Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi dé xu ly ho so: 0,25
ngay lam viéc.

- Budce 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan
ho so (chitng thire ho so néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho
80 (truong hop hé so chua dap ung dwoc quy dinh, thong bao cho t6 chire, cd nhan
bé sung ddy dii ho s0), khi day du ho so chuyén vién hoan thién ho so (nhdp thong
tin, dinh kém file, két qud xit Iy), trinh Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, chuyén Vian
thu ghi s6, luu hd so, dinh kém két qua giai quyét dinh kém 1én hé thong, s6 hoa hd
so, chuyén ho so dén Trung tam Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh (quay S¢ Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi) thuc hién quy trinh tiép theo: 4,75 ngay lam viéc.

Quy trinh gidi quyét tai S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa héi

- Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tim Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia, Cong
Dich vu cong tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan hd so, nhap cac truong théng
tin co ban vé hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, sé hoa hd
s0, chuyén ho so vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Phong Nguwoi ¢é cong)
dé xir Iy ho so: 0,25 ngay lam viéc

- Budc 2: Chuyén vién Phong Ngudi ¢6 cong tiép nhan ho so (chitng thure ho
SO néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, thAm dinh ho so (truwong hop ho so
chuwa ddp iing dwoc quy dinh, théng bdo cho té chire, cd nhdn bé sung ddy di ho
s0), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh kem file,
két quda xir 1), trinh Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 7,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi 50, luu ho 50, scan két qua giai quyét dinh kem 1én hé
théng; chuyen hd so, két qua giai quyét vé Trung tim Giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh dé chuyén hé so vé Bo phan Tlep nhan va Tra két qua cap x4 thuc hién
lwu trit hd so thi tuc hanh chinh dién ttr, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tik) cho t6 chitc, ca nhan theo quy dinh,
d6ng thoi chuyén hd so: 0,25 ngay 1am viéc.
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5. Sira doi, bo sung thong tin ca nhén trong hd so nguwoi c6 cong (Ma ho
so: 1.010826.H12)

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi gian 16 ngay (cat giam 04/20 ngay, ty 16
20%) ké tur khi nhan dugc ho so day du, hop I¢.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
hodc Bo phén Tlep nhan va Tra két qua cép huyén huéng dan, tiép nhan hd so truc
tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia, Cong Dich vu cong tinh Ca
Mau; klem tra cac thanh phan hd so, sd hoa ho s0, nhép cac truong thong tin co
ban vé ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh, xuat phiéu hen
cho t6 chirc, ca nhan, chuyen hd so vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(Phong Ngudi ¢ cong) dé xtr Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Nguoi co cong tiép nhan ho so (chimg thuc hd
so néu co yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé so
chua dap tmg dugc quy dinh, thong bao cho t6 chuc, c4 nhan bo sung day da hd
50), khi day dt hd so Chuyén vién hoan thién ho so (nhap thong tin, dinh kém file,
két qua xt 1y), trinh Lanh dao So¢ ky van ban dé nghi duoc stra d6i, bd sung thong
tin va ban sao glay t d& nghi dugc stra 601 bd sung thong tin gui co quan ¢o tham
quyén giai quyét (co quan, don vi nao cdp gidy to thi ¢é quan dé cé tham quyén
gidi quyét): 7,25 ngay.

- Budc 3: Khi c¢6 vin ban stra d6i, bd sung thong tin cua co quan co tham
quyen thi Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong tiép nhan hd so ciia co quan c6 thim
quyén, hoan thién ho so (nhdp thong tin, dinh kém file, két qua xir 1), trinh Lanh
dao S& ky phé duyét Quyét dinh vé viéc stra doi, bo sung thong tin trong hd so
nguoi cd cong: 8,25 ngay.

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén ho so, két qua giai quyét vé Trung tdim Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh hodc B9 phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén thyc hién luu trit hd
so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh dién tur) cho td churc, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay
lam vigc.

6. Giai quyé't, ché d9 mai tang phi d6i véi thanh nién xung phong thoi ky
chong Phap (Ma so TTHC: 2.002308.H12)

a) Thoi gian giai quyé't: Trong thoi gian 16 ngay lam viéc (cat giam 04/20
ngay lam viéc, ty 1€ 20%) ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 1€

+ Tai Uy ban nhan dan cép x3a 02 ngay lam viéc.
+ Tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hgi 06 ngay lam viéc.
+ Tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 08 ngay lam viéc.



b) Quy trinh giii quyét:
Quy trinh gidi quyét tai Uy ban nhédn dan cdp xi

- Bugc 1: Chuyén vién truc tai Bo phan Tlep nhan va Tra két qua cap Xa
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyen trén Cong Dich vu cong qUOc
gia, Cong Dich vu cbng tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan hd so, nhap céc
truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh, sé héa hd so, xuat phiéu hen cho té chuc, ca nhan, chuyén ho so dén Cong
chtc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé xt Iy hd so: 0,25
ngay lam viéc.

- Bugc 2: Cong chuc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
cap x4 tiép nhan hé so (ching thuec ho so néu cd yéu cau, kiém tra file scan), kiém
tra, thAm dinh ho so (trweong hop hé so chua dép g dwoc quy dinh, thong bao
cho t6 chirc, c& nhan bo sung day di ho so), khi day di ho so Cong chac hoan
thién ho so (nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xar 1Y), trinh Lanh dao Uy ban
nhan dan Cap Xa xem xét, phé duyét két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo quy
dinh, Chuyen Vin thu ghi s0, luu ho so, dinh kém két qua giai quyét dinh kém Ién
hé thdng, sé hoa ho so, chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén (Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi) thuc hién quy trinh tiép theo:
1,75 ngay lam viéc.

Quy trinh gidi quyét tai Phong Lao dpng - Thwong binh va Xa hji

- Bugc 1: Chuyén vién truc tai Bo phéan Tlep nhan va Tra két qua cap huyén
tiép nhan hd so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong qUOc gia, Cong
Dich vu cdng tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan hé so, s hda hd so, nhap céc
truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh, sé hda hé so, chuyén hé so dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
dé xur 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budce 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan
ho so (chitng thue ho so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho
80 (truong hop hé so chia dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chire, cd nhdn
bé sung day di ho s0), khi day du ho so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp théng
tin, dinh kem file, két qua xir 1), trinh Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi phé duyét két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh, chuyén Vin
thu ghi s0, luu hé so, dinh kém ket qua giai quyét dinh kém 1én Hé théng thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh, s hoa hd so, chuyén hd so dén Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh (qudy S¢ Lao déng - Thwong binh va Xa héi) thuc
hién quy trinh tiép theo: 5,75 ngay lam viéc.

Quy trinh gidi quyét tai S¢ Lao dpng - Thwong binh va Xa hoi

- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia, Cong
Dich vu cong tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan ho so, s6 hoa ho so, nhép cac
truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh, s héa hd so, chuyén hd so vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(Phong Ngwoi ¢ cong) dé xu 1y hd so: 0,25 ngay lam viéc.
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- Bu6c 2: Chuyén vién Phong Ngudi c¢6 cong tiép nhan ho so (chitng thuee ho
SO néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop ho so
chuwa ddp g dwoc quy dinh, thong bdo cho té chire, cd nhdn bé sung day di ho
s0), khi day du ho so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp thong tin, dinh kém file,
két qua xir 1), trinh Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 7,5 ngay lam viéc.

- Budce 3: Van thu ghi 50, luu hd 50, scan két qua giai quyét dinh kem 1én hé
thdng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Trung tim Giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh, chuyén tra hd so vé B phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa thuc hién
lwu trit hd so thi tuc hanh chinh dién tr, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tit) cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

7. Dirng tro gitip xa hoi tai co s& tro giup xa hdi cap tinh, cAp huyén
(Ma s6 TTHC: 2.000477.H12)

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 04 ngay lam viéc (cit giam 01/05
ngay lam viéc, ty 18 20%) ké tir khi nhan dugc ho so day dua, hop 6.

b) Quy trinh gii quyét:

- Bugc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tam Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
hodc Bo phan Tlep nhan va Tra két qua cap huyén huéng dan, tiép nhan hd so truc
tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia, Cong Dich vu cong tinh Ca
Mau; klem tra cac thanh phan hd so, s6 hoa ho s0, nh@p cac truong thong tin co
ban Ve ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh, xuat phiéu hen
cho t6 chuc, c4 nhan, chuyen hé so vé Co so trg gitp x4 hoi cip tinh hoic Co so
tro giup xa hoi cAp huyén dé xur 1y ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Co s¢ trg giip xa hoi cap huyén hoic cap tinh tlep
nhan ho so (chitng thue ho so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham
dinh ho so (truong hop hé so chua dap ung dugc quy dinh, thong bdo cho 16 chirc,
cd nhdn bé sung day dii hé so), khi day da ho so Chuyén vién hoan thién ho S0
(nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xir 1), trlnh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén hodc Giam ddc Co so tro giup xa hoi cap tinh phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh theo quy dinh: 3,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi s, luu hd 50, scan két qua giai quyét dinh kém Ién h¢
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Trung tam Giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh hodc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén thuc hién luu trit hd
so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh dién tit) cho to chirc, c4 nhan theo quy dinh: 0,25 ngay
lam viéc.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

8. Quyét dinh tro cAp x& hoi hang thang khi ddi twong thay déi noi cw
tru giira cAc quan, huyén, thi x&, thanh phé thudc tinh, trong va ngoai tinh,
thanh phé truc thude trung wong (M4 s6 TTHC: 1.001753.H12)

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 06 ngay lam viéc (cat giam 02/08
ngay lam viéc, ty 1 25%) ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 18, trong do:
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- Uy ban nhan dan cip xa: 02 ngay lam viéc;
- Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi: 02 ngay lam viéc;
- Uy ban nhan dan cip huyén: 02 ngay lam viéc.
b) Quy trinh gii quyét:
Quy trinh gidi quyét tai Uy ban nhédn din cdp xi

- Bugc 1: Chuyén vién truc tai Bo phan Tlep nhan va Tra két qua cap Xa
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc
gia, Cong Dich vy cbng tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan hd so, nhap céc
trudng thdng tin co ban vé hd so vao Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh, s6 hoa hd so, xuat phiéu hen cho té chuc, ca nhan, chuyén hd so dén Cong
chtic phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé xt Iy hd so: 0,25
ngay lam viéc.

- Budgc 2: Cong chirc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tiép nhan ho so (ching thuc hé so néu ¢ yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra,
tham dinh ho so (truong hop 6 so chira ddp ing dwoe quy dinh, thdng béo cho to
chitc, c& nhan bé sung ddy dii hé so), khi day du hd so Céng chac hoan thién ho so
(nhdp théng tin, dinh kém file, két qua xit 1Y), trinh Lanh dao Uy ban nhan déan cap
x& xem xét, phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh, chuyén
Vin thu ghi s6, luu ho so, dinh kém két qua giai quyét dinh kém 1én Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, s hoa ho so, chuyén ho so dén Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén (Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hgi) thuc hién quy trinh tiép theo: 1,75 ngay lam viéc.

Quy trinh gidi quyét tai cdp huyén:

- Bugc 1: Chuyén vién truc tai B phéan Tlep nhan va Tra két qua cap huyén
tiép nhan ho so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong qUOc gia, Cong
Dich vu cdng tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan hé so, s6 hda hd so, nhap céc
trudng thdng tin co ban V& hd so vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh chuyén ho so vé phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé xir Iy ho so:
0,25 ngay lam viéc.

- Budce 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan
ho so (chitng thire ho so néu c6 yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho
80 (truong hop hé so chuwa dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chirc, cd nhan
bé sung day di hé so), khi ddy da ho so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp thong
tin, dinh kém file, két qua xir 1y), trinh Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi ky trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh; Van thu
ghi s6, luu ho so, chuyén dén Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan cip
huyén thyc hién quy trinh tiép theo: 1,75 ngay lam viéc.

- Bu6c 3: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan cip huyén tiép
nhan h so, kiém tra, thim dinh ho so, khi ddy du ho so thi hoan thién ho so' (nhdp
théng tin, dinh kém file, két qua xur [y), trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
ky phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: 1,75 ngay lam viéc.
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- Bu6c 4: Vian thu ghi s6, luu h6 50, scan két qua giai quyét dinh kem lén hé
thong; chuyen hd so, két _qua giai quyet dén Bo phan Tlep nhan va Tra két qua cap
huyén dé chuyén ho so vé Bo phan Tlep nhan va Tra két qua cap x4 thuc hién luu trir
hd so tht tuc hanh chinh dién tr, sé hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp két
qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho t chtrc, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

9. Thiim viéng mé liét si (Ma sé6 TTHC: 1.010832.H12)

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi gian 02 ngay lam viéc (cat giam 01/03
ngay lam viéc, ty 1€ 33%) tir ngay ti€ép nhan du giay to theo quy dinh. Trong do:

_ + Tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai dia phuong noi quan ly
ho so goc cua li¢t si: 01 ngay lam viéc.

+ Tai Uy ban nhan dan cép x4 noi quan 1y md hoac thudc dia phuong noi lit
si hy sinh: 01 ngay lam viéc.

b) Quy trinh giai quyét:

Quy trinh gidai quyet tal Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tai dia
phwong noi quén Iy ho so goc ciia ligt si

- Bugc 1: Chuyén vién truc tai Bo phan Tlep nhan va Tra két qua cap huyén
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia, Cong Dich vy cbng tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan ho so, nhap céc
truong thong tin co ban vé hd so vao Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh, s héa hé so, xuat phiéu hen cho t6 chuc, ca nhan, chuyén hé so dén Phong
Lao dong - Thuong binh va X hoi dé xt ly hd so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan
hd so (chieng thuc hé so néu b yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd
so (treong hop hé so chira dap vmg dwoc quy dinh, thong bao cho té chic, ca nhan
bé sung day dii ho s0), khi day du ho so Chuyén vién hoan thién ho so (nhdp thdng
tin, dinh kem file, két qua xut y), trinh Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh,
Chuyen Van thu ghi 0, luu hoé so, dinh kém két qua giai quyét dinh kém Ién hé
thong chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén thuc hién luu trir
hé so tha tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa hd so, tra két qua (dong thoi cdp két qua
gidai quyét thu tuc hanh chinh dién tir) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh: 0,75
ngay lam viéc.

- Budc 3: Khi nhan dugc gidy gidi thiéu co xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap x4 noi tham viéng mo hoic thudc dia phuwong noi liét si hy sinh Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa héi thuc hién chi hd tro tham viéng mo liét si: Thuc
hién ngay.

Quy trinh gidi quyét tgi Uy ban nhan dan cdp xa noi qudn ly mé hogc
thugc dia phwong noi liét si hy sinh

- Budc 1: Chuyén vién tryc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap x&

hudng dan, tiép nhan hé so tryc tiép hoac truc tuyén trén Cong Dich vu c¢éng qubc
gia, Cong Dich vy cbng tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan hd so, nhap céc



10

truong thong tin co ban vé ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh, s6 hoa ho so, xuat phicu hen cho t6 chuc, ca nhan, chuyén ho so den Cong
chirc phu trach Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé xir ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Cong chire phu trach Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan
hé so (ching thuc hé so néu c6 yéu cau, kiem tra file scan), kiém tra, tham dinh hd
SO (truong hop hé so chura dap img dwoc quy dinh, thong bao cho té chiéc, ¢ nhan
b6 sung day di ho s0), khi day du hd so Cong chtc hoan thién ho so (nhgp thong
tin, dinh kém file, két qud Xi 1Y), trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap Xa Xem Xet,
phe duyét két qua giai quyet thu tuc hanh chlnh theo quy dinh, chuyen Van thu ghi
sb, luu ho so, dinh kém két qua giai quyét dinh kém 18n hé théng, chuyén dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cap x& thuc hién luu trit hd so tha tuc hanh chinh
dién tir, s6 hda hd so, tra két qua (dong thoi cdp két qua gidi quyét thi tuc hanh
chinh dién tir) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh, déng thoi: 0,75 ngay lam viéc.

10. Xac dinh mire d9 khuyét tat va cap giay xac nhan khuyét tat (Ma sé
TTHC: 1.001699.H12)

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi gian 20 ngay lam viée (cat giam 05/25
ngay lam viéc, ty 1¢ 20%) tir ngdy tiép nhan du gidy to theo quy dinh.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Buéc 1: Chuyén vién truc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip xa
huéng dan, tiép nhan hé so truc tiép hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia, Cong Dich vy cbng tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan ho so, nhap céc
truong thong tin co ban vé hod so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho to chuc, ca nhan, chuyén ho so dén Cong
chuc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé xi Iy ho so: 0,25
ngay lam viéc.

- Budce 2: Cong chirc phy trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tlep nhan hd so (Chitng thuc ho so néu c¢é yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra,
tham dinh ho so (truong hop ho so chwa ddp g dwoc quy dinh, théng bdo cho t6
chike, cd nhédn bé sung day dii ho 50), khi day du hé s0 Cong chirc hoan thi¢n ho so
(nhdp thong tin, dinh kem file, két qua xir 1y), néu day da hO so tién hanh to chirc
hop Hoi dong xac dinh dang khuyet tat, muc do khuyet tat cp x4, phé duyét ho so,
bién ban két luan dang khuyet tat, muac do khuyet tat: 14,5 ngay lam vigc.

- Bude 3: Khi co két luan cua Hoi dong xac dinh khuyét tat cap x4 thi thyce
hién niém yet thong bao cong khai két luan ctia Hoi dong giam dinh khuyet tat cap
xa tai tru s& Uy ban nhan déan cap x4, sau khi hét thoi gian niém yét, néu khong co
khiéu nai, t6 cdo thi cong chirc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa
h6i hoan thién ho so (nhap thong tin, dinh kém file, két qua xir Iy) trinh Uy ban
nhan dan xa phé duyét két qua giai quyet cac thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 05
ngay 1am viéc (Truong hop cé khiéu nai, té cdo hodc khong dong y voi két lugn
ciia Héi dong thi trong 05 ngay lam viéc Hoi dong tién hanh xdc minh, tham tra,
két ludn cu thé va tra loi bdng van ban cho nguoi khiéu nqi, t6 cdo).
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- Bu6c 4: Van thu ghi s0, luu ho 50, scan két qua giai quyét dinh kém lén hé
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
xa thyc hién luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién tor, sd hoa ho so, tra két qua
(dong thoi cap két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir) cho td chirc, c4 nhan
theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc.

11. Poi, cap lai Gidy xac nhan Khuyét tat (MHS: 1.001653.000.00.00.H12)

a) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi gian 04 ngay lam viée (cat giam 01/04
ngay lam viéc, ty 16 20%) tir ngay tiép nhan du gidy to theo quy dinh.

b) Quy trinh gidi quyét:

- Budc 1: Cong chue truc tai BO phan Tlep nhan va Tra Két qua cip Xxa
huong | dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc
gia, Cong Dich vu cong tinh Ca Mau; kiém tra cac thanh phan ho so, nhap cac
truong thong tin co ban vé hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho t6 chuc, ca nhan, chuyén ho so dén Cong
chtrc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé xu 1y ho so: 0,25
ngay lam vigc.

- Budce 2: Cong chure phuy trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tiép nhan ho so (chitng thuc ho so néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, thAm
dinh ho so (trwong hop hé so chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho 16 chirc,
cd nhan bé sung day dit ho so), khi day du ho so Cong chic hoan thién ho so (nhdp
théng tin, dinh kém file, két qua xir Iy), trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xi ky
phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh: 3,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi s, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
xa thuc hién luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién tr, sé héa hd so, tra két qua
(dong thoi cap két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tir) cho td chirc, ca nhan
theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc.

Luu y: POi Voi cac Quy trinh lién théng nhw trén don vi ndo nhdn hé so dau
Va0 xudt phiéu hen phdi dam bdo téng thoi gian thuc hién hét cac Quy trinh (tir khi
nhan hé so dau vao dén khi két thic cac quy trinh, tra két qua cho té chic, ca nhan)
va dé dam bdo viéc tra két qud cho té chitc, ca nhan theo phiéu hen, co quan, don vi
¢ tham quyen gidi quyét thi tuc hanh chinh lién thdng/khdng lién thong chu dong
chuyén, tra ket qud glal quyét thai tuc hanh chinh vé B phdn Tiép nhdn va Tra két
qua frugc 01 budi. Dong thoi y8u cdu cdc co quan, don vi thurc hién ding theo Quy
trinh s¢ hda hé so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh trong tiép nhdn va gidi
quyét thu tuc hanh chinh; cdp két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tir theo
quy dinh./.





