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pH.AN eONG NHI~M vv eONG TAe eHuAN BI vA TO eHire 
~eHireeA<? cAp ASEAN v~ PJ!A.T TRI~N NONG mON vA XOA DOl GIA.M NGHEO 
~~GHI LIEN QUL\l'iUI DA NANG - Vl~:T~ (11-15/6/2012) 

,it djnh s&12t5 r/OD-BNN-HTOTngavl~thang 5 niim 2012 

TT I N{li dung/Can b{l p Chi tiet cong vi~ 

Di€u ph6i chung tat ca cac cong tac tot chuc HQi nghi
 
PM tnr<mg ban thUCmg t1Vc
 
LlfO'Ilg The Phift, VI) tnrl 

I I T()KYTHU~T 

0913551340LDPT: Hoang Thi Dung 
0913396606NgoTheHien 
0913553630Ne:uv~n Minh Tien 

- Phoi hQ'P v61 Ban thu leY ASEAN d~ chuan bi tOM bQ nQi dung ctia HQi nghi1.1	 I Nhom N{li dung 
- ChufuI bj kjch ban cho tUng phien hQp va cac S\l ki~n co lien quan trong khuon kh6 Hi0913029225- Trin Vin Cong (trtrO'ng nhom) 
- ChufuI bi bai pMt bi~u khai m~c Clla Lanh ~o BO va nOi dung cho Tru<mg SOM c 

0979153479- Dinh Thj Thanh Huy€n Nam d~ cM trl cac phien hQp.
 
- Ph~ Quang Huy
 0902183220 - Djch cho lanh ~o BQ.
 
- Nguy~n Thily LiOO
 - Thu x~p cae bu6i lam vi~c song phuong (khi c6 yeu cAu) 

Duy~t thi~t k~ cac m~u in cac an pharo ph\lc V\l HQi nghi, the ten ~i bi~u, m~u qua ~ 
- ChufuI bi thu mm , mlu dang leY d~i bi~u va oo~ ding leY d~i bi~u. 
- ChuAr. bi cong vin mm UBND TP Da Ning tham d\l khai m~c va ph6i hQ'P cOng tac t 

chuAn bi cae thong tin lien quan v€ khach ~ d~ giri cho d~i bi~u ding leY (infonnatio 
notes; cM y deadline). 

- Dang leY khach S~ cho ~i bi~u theo yeu cAu 
B6 tri va sAD d~t cac phOng hQp cho cac S\l ki~n khac OOau Clla HOi n 

0904170353 

1.2 I Nhom Thll kj: 
- Nh~ tlii li~u til Ban thu leY d~ OOdn ban, phdn bO, dong file 

- Vii Van Minh (trtrO'ng nhom) - Phdn phat tlii li~u ~ phong hQp
0904376849- To Thi Kim Vdn (vin phong pharo) Dua ra OOu cAu v€ vin phOng pharo phl)c V\l tOM bO HQi nghj
 

- Bili My BlOO (dang leY ~i bi~u)
 0989096252 - Nh~ cac An pharo, c~p, the ten, lam dang leY ~i bi~u wac cac phien hQp 
Chi din cac thong tin cAn thi~t cho ~i bi~u, xac oo~ ho~c thay d6i chuy~n bay cho 0912770708Nguy~n Thu H~g 

AkhI· c6 yeu cau." 

- Dinh Thj Hi€n (VP BQ) 
- Can bQ huy dQng Clla dja 

- L~p OOu cAu thi~t bi ph\lc V\l HQi nghj (cho phOng hQi nghj; phOng internet; phOng thl1.3 I Nhom thiet bi: 
- Lam vi~c vai OOa cung cAp dich V\l d~ b6 tri, Hip 4t may m6c va cac thi~t trang bi etA: 

theo yeu cAu wac cae phien hQp 
0912820903Binh Bllc Hifp (trtrO'ng nhom) 
0948378868- Nguy~n Chi ChiOO (VP BQ) 

- Dam bao thi~t bj v~ hanh 16t trong qua trlnh dien ra HQi nghi. 
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II 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 

T6 ~ucAN 
LDPT: Ph,m Duy Thai 

Hoang Thi Dung 
Dinh Thi Phu<1Ilg 

Nhom Tai chinh:
 
- Nguy~n Thj Kim Thanh (truimg nhom)
 
- LU<1Ilg Thi Huy€n
 
- Nguy~n Minh Ha (VV Tai chinh)
 
- Nguy~n Thuy Chi (K~ tom. VP BQ)
 

Nhom phong hQp va an u6ng
 
- LU'01Ig Thj Huy~n (tnrO'ng nhOm)
 
- Nguy~n Thuy Linh
 
- Nguy~n Thi Yen (VP BQ )
 
-can bQ huy dQngcUa dia phu<1Ilg (1)
 

Nhom mua sAm:
 

- Binh Thanh Huy~n (truimg nhom)
 

- Nguy~n Ha Xuyen (goi dich V1} dja
 
diem hQP, in An, thiet bi, Vwt ngh~) 

- LU<1Ilg Thi Huy€n (c~p) 

- Nguy~n Thu Hfutg (Qua ~ng) 

- Le Thi Kim Huy€n (An ninh) 

- TrAn Vi~t CU<mg (0 to) 

- Nguy~n Thuy Chi (VPP) . -

- Le Thanh Hca (Quay pium;ch\lp anh) 
., .Nhom th\"c dja: ~ ." 

- Le Thj Kim Huy~n (truimg;-n~lB) 

- T~ Htill Nghia, Cvc KTHT-PTNT 

- Nguy~n Ha Xuyen 

0913235065 
0913551340 
0913025767 

- Ph8i hqp vm t6 n(H dung xay dlJIlg k~ ho~ch kinh phi tA chirc H(li nghi 
0915432244 - Ph6i hqp vm Vv Tai chinh + Vwt phcng B(l lam cac thu tl}c cAn thi~t vm B(l Tai ch 
0983227484 kinh phi TA chirc H(li nghi 

0913097650 - L~p dl! tom. chi ti~t cho HQi nghi 

0904137677 - Hu6ng d!n va lam thu tl}c chi tieu tAi chinh HQi nghi tren cO' sa k~ ho~ch kinh phi c 
da: xay dlJIlg 

- Ti~n harth cac thu tl}c lien quan d~n tAi chinh va Ky cae hqp dAng 
- Xay dlJIlg ccic khoan cong tac phi, bAi dUOng, chi phi lien l~c ... cho tAt ca cac can 1 

V1} HQi nghi. 
- Hu6ng dfut cac Nh6m lam thu tl}c thanh quy~t tom. sau khi HQi nghi ket thuc. 

- Lam vi~c vm nha cung cAp dich V1} de thao l~ v€ cach thirc b6 tri cac phcng hQP , 

0983227484 dich V1} kern theo. 

0904170353 - Gicim sat va don d& khcich s~ v€ cong tac an u6ng (ccic btIa wt trua) va giai khat g 
Len ke ho~h ti~ chieu diU t6i + vwt ngh~ cho d~i bieu tham dl! HQi nghi va c6 kic 

01669148979 buAi chieu diii (dl! kien ngay 13 va 14/6/2012); 
- 'B6 tri cac btia wt trua va wt t6i cho can bQ ph¢: V1} '. 

0979153479 - Ph6i hqp vm nh6m tAi chfnh chufut bi cac thu tl}c thue g6i dich V1} ( dia diem ~ 
0913327345 ho~ch in, thiet bi, vwt ngh~); qua $lg, c~p/tUi, vwt phcng ph§m, 0 to, an ninh, thl! 

- Dua ra cac de xudt phU<1Ilg an chQn nha cung cAp dich V1} va l~p dl! tom. 

0983227484 - Chufut bi hqp dAng de kY ket 

0912770708 
fJ913554122 
0912278324 
0904137677 
0982756885 

.. 

0913554122 - Co nhi~m V1} lien M va l~p ke ho~ch cho chu<1Ilg trinh thl!c dia mQt s8 mo hinh die 
Chu<1Ilg trinh nong thon mm. 

0913327345 
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ill IT6 LE TAN: 
LBPT: To Viet Chilu 0912906426 

3.1	 I Nhom don ti~n: 

- Binh Ph,m men (truimg nh6m) 

- Bili Chi Kien 
Nguyen Van HUng (VP BQ) 

Nguy~n Thanh Phuang (VP BQ) 

- Can bQ huy dQng (4) 

3.2 I Nhom diiu ph6i xe 0 to: 

- Trin Vi~t Cuirng (trifOUg nhom) 

- Nguy~n Anh Minh 

- TrAn Th€ Cong 

- C6 nhiem V\l hi) tri d6n ti~n ~i bi~u thea gier bay d~n va di da duQ'c bao wac. 
CSltIJ.....-..PQ ph~ 1rI!c ~i siln bay lam cae thu U)c thue phOng VIP don ti~n, xuAt ~p cAnh, 14; 

. h3i hqp vO'i nh6m can bQ lien l~c va di~u xe d~ thu x€p viec d6n ti~n linh ho~t 
~ 1rI!C ~i khach ~ d~ lam thu U)c nh~ phOng va tril phong ~i khach ~ 
,".-f,' 
\~ 
1-.. 

""/5
<

..".0 c6 nhiem Vl,llen k8 ho~h d6n ti~n cac doan d~ lam thu U)c thue 0 to ph\lc V\l ch 
091227 • £l • ~ Q .1 nghi va di~u ph3i xe cho cac doan trong su3t tho; gian til khi d~i bi~u den Vi~ Na 

too khi dai bi~u ro; kh6i Viet Nam. 
0913037761 _ Ph3i hqp v6'i cac Nh6m do~ ti~n va Nhom can bQ lien l~c d~ len lich d6n ti~n th3ng nh: 
0933668685 

3.3 I Nhom quay phim chyp anh va bao chi 

- U Thanh Hoa (truimg nhom) 
- Phuang Thu Hi~n (VP BQ) 

0982756885 
-

1 nghi va meri cac ccr quan boo chi den dua tin v€ hQi nghi. 

IV I T6 AN NINH vA cAN BQ LIEN L~C 

LBPT: To Viet Chilu 0912906426 

4.1 I Nhom An ninh , 

- U Thi Kim Huyin (trtroug nhom) 
• 1. 

- Nguy~n Ha Hue 
0913554122 
0913520818 

- Lien h~ an ninh dja p~uang lam cong tac bao, v~ hQi nghj va xe cilnh,sat dfut duerng ch 
chuang trinh di th\IC dia. " 

C6 nhi~m Vl,l bO tri va don dOC vi~c quay phim ch\lp ilnh lam tllli~u trong suot tho; gi 

4.2	 I Nbom can bi} lien I,c (LOs) 

- Vii Thi HAng H,nh (trtroug nhom) 

- Trin Thuy Dung 
- Bili Truerng Minh (C\l KTHT) 

- Vii Viet Ha (C\lC KTHT) 

- T~ Thu H6ng (C\lC KTHT) 
- Bili H6ng Ngat (C\lC KTHT) 

- Hoang Thi H6ng Van (C\lC KTHT) 
- Can bQ huy dQng cua dia phuang (10) 

0973558196 
0975040203 
01218483246 
0989879806 
0946815988 
0904293600 
0906253686 

- Moi doan bO tri 01 can bQ lien l~c til lilc d6n ~i san bay va tien dom v~ nuac. Cac 
lien l~c se c6 nhi~m Vl,l giilp dO' va thong tin cho cac ~i bi8u v~ cac ho~t dQng trong 
kh6 HQi nghj cling nhu cac ho~t dQng ben Ie HQi nghi. 

- Huy dQng va ~p hufut cho can bQ LO duQ'c huy dQng wac ngay cae doan den Dil NAn 
- Huang dfut khAch VIP vao phOng hQp, phong an, ch\lp ilnh chung V.v ... 
- Ph3i hqp vOO nh6m dieu ph3i xe 0 to va nh6m d6n ti~n d8 len k€ h~ch d6n ti~n va di I 

doan. 
- Thong bao cho nhom thu leY v~ vi~c xac nh~ ch6 chuyen bay ho~c d6i chuy€n khi kh 

yeu cAu. 

- Ghi chu: Cae thimh vien eo ten in d,m hl TfUang nhom/Nhom truang. 
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