UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: A2YL/QP-UBND Ca Mau, ngay /4 thang 7 ndm 2016
QUYLT PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh linh vure cong chie
thugc thim quyen gidi quyet ciaia S& Noi vu tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chitc chinh quyén dia phuong nam 2015;
Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh
phti v& kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 36 48/2013/ND-CP ngay 14 théng

5 nam 2013 cta Chinh pht stra ddi, bd sung mét s§ didu cia céc Nghi dinh lién
quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can ctr Théng tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cta B
truong B Tu phap huong dan cong bo, niém yét thu tuc hanh chinh va bao céo vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Thyc hién Quyéig dinh s6 689/QD-BNV ngay 07/8/2015 cia Bo truéng Bo
N&i vu vé viéc cong bo tht tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quan ly cia
B Noi vu;

Theo d& nghi ctia Giam dbc S& Nbi vu tai To trinh s§ 211/TTr-SNV ngay
29/4/2016,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 06 thu tuc hanh chinh linh vuc
cong chiic méi ban hanh, thude thim quyen giai quyet ctia S& Noi vu tinh Ca Mau;
bai bd 02 thii tuc hanh chinh d3 cong bd tai Quyét dinh sb 1126/QD-UBND ngay
05/8/2013 ctia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau (¢d danh muc kém theo).

Dicu 2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc S& Noi v,
Giam doc S& Tu phap; Thu truéng so, ban, nganh tinh; Cha tich UBND huyén,
thanh phé Ca Mau va céc tb chitc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky /.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhir Piéu 2; A "
- Cuc Kiém soét TTHC, B Tu phap;
- TT.TU, TT.HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cong TTPT, TTCB-TH;

-NC (N 209);

- Luu: VT, Ktr34/7.

Tran Hong Quan




THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CONG CHUC

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH CA MAU
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: A% /OD-UBND ngay A# thing 7 nim 2016

sia Chi tich Uy ban nhén dén tinh Ca Mau)

PHAN I
MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh

STT Tén thi tuc hanh chinh
1 | Thi tuyén cong chirc
2 | Xét tuyén cong chirc
3 | Tiép nhan céc trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc
4 | Thi nang ngach céng chire
5 Xép ngach, bic luong ddi véi trudmg hop da c6 thoi gian cong tac co dong
bao hiém x4 hoi bat budc khi duge tuyén dung
6 | Xét chuyén can bd, cong chirc cip xa thanh cbng chirc tir cip huyén trd 1én
2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bé
. A n . 5 , Van ban quy dinh bai
STT | Masé TTHC Tén thi tuc hanh chinh bé TTHC
1 T-CMU- | Thi tuyén cong chirc Quyét dinh sb 689 ngay
241381-TT 07/8/2015 ciia BY trudng
. Bo No6i vu céng bo thu
2 T-CMU- Thi nang ngach cong chirc tuc hanh chinh thudc
241394-TT pham vi chitc ndng quan
ly ciia Bo Noi vy




Phan II
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc thi tuyén cdng chirc
1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Ca nhan truy cdp vao trang thdng tin dién tir S6 N6i vu (dia chi
website: http://www.sonoivu.camau.gov. vn) dé tim hiéu hodc lién h¢ B6 phan t1ep
nhan v trd két qua thude S& Néi vu (sb 91, dudng Ly Thuong Kiét, phuong 3,
thanh phd Ca Mau, tinh Ci Mau) vao gi® hanh chinh cic ngay lam viéc trong tun
(tru: ngay nghi 1& theo quy dinh) d& duoc huéng din chuan b va ndp hd so. Thoi
gian cu thé nhu sau:

+ Buodi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Bubdi chiéu: Tir 13 gidr dén 17 gio.

Céng chirc tiép nhan ho so xem xét:

+ Néu hd so ddy du, ding quy dinh thi tiép nhan, viét gidy hen.

~+Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi 1ap phiéu huéng dan chinh sira, bo sung
moét 1an day du ding theo quy dinh.

Bude 2. Niém yét danh séch thi sinh di diéu kién du tuyén.
Budc 3. T6 chire thi tuyén,

Buéc 4. Chém thi, théng béo két qua tuyén dung,

2. Cach thiwrc thuce hién:

Nop ho so truc tiép tai Bé phan tiép nhan va tra két qua thudc S& Nbi vu tinh
Ca Mau.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:
a) Thanh phén hd so
- Pon ding ky du tuyén cong chiic theo miu (khong phai xac nhan);

- Ban so yéu 1y lich ty thudt ¢6 xéc nhén cia co quan cé thim quyén trong
thai han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyen;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban chup céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cla vi
tri du tuyén;

- Gidy chimg nhan sirc khée do co quan y t& c6 thdm quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén,

- Gidy chitng nhan thude ddi tweng wu tién trong tuyén dung céng chic (néu
cd) duoc co quan c6 tham quyén ching thuec.

b) S$6 lugng ho so: 01 bo.




4. Thoi han giai quyét: Khong qué 142 ngay ké tir khi hét thoi han ndp ho
so du tuyén.

5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chi tich Uy ban nhan
dan tinh.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Néi vu.

- Co quan phéi hop: Van phong Uy ban nhan dan tinh.

6. Poi twong thye hién: Ca nhan.

7. Tén miu don, mAu to khai: Mau don dang ky du tuyén cong chic.

8. Phi, 1¢ phi: Phi du thi tuyén cong chirc:

- Durdi 100 thi sinh mtrc thu 260.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 200.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tir 500 thi sinh tré 1én mitc thu 140.000 dong/thi sinh/Ian dur thi.

9. Két qua ctia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Théng bio.

10. Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thii tyc hanh chinh:

Piéu kién dang ky dur tuyén cong chirc.

Ngudi ¢6 du cac didu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh
phan x& hdi, tin ngudng, ton gido duge ding ky du tuyén coéng chire:

a) C6 mét quoc tich 1a quéc tich Viét Nam,;

b) Dt 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don du tuyén; ¢ 1y lich 16 rang;

d) Cé van bang, chimng chi phii hop;

d) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tot;

e) P sirc khoe dé thue hién nhiém vy;

g) Cac diéu kién khac theo y8u cau clia vi tri du tuyén.
11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

~ Luat Can b, cong chire sé 22/2008/QH12;

- Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phi quy dlnh vé
tuyén dung, str dung va quén 1y cong chirc;

- Nghi dinh s& 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 chia Chinh phi stra d6i mét
s0 dieéu cha Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;
- Thong tu 56 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B trudéng Bo Noi vu
quy dinh chi ti€t mét so diéu vé tuyen dung va néng ngach cong chirc cua Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;




- Thong tu 56 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ciia B¢ trudéng B6 Noi vu
stra ddi, bd sung mét sb didu cta Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cia Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé& tuyén dung va ning
ngach cong chirc ciia Nghi dinh sd 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cla
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu sb O3/201§/TT—BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cua B trudng
Bo trudéng Bo No1 vu stra doi, bo sung Piéu 9 Thong tu SO 13{201‘0/TT-BI\{V ngay
30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu quy 'dinh chi tiét mot s6 di€u ve tuyén dung
va nang ngach cong chire cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam
2010 cua Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu lién tich sb 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua Bo
Tai chinh,ﬂ B¢ No6i vu hudng dan muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi
du thi tuyén va phi du thi ning ngach c6ng chirc, vién chure;

- Théng tu sd 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta B truéng Bo Noi vy

quy dinh chitc danh, ma s ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cc ngach
cOng chirc chuyén nganh hanh chinh.




Phu luc s6 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

.. ngay thang ndm 20....

PON DANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bé Ngi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khiu thudng tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Pdi trong uu tién (néu c6): ( 1)

Sau khi nghién ctu diéu kién ding ky du tuyén cong  chirc

................ (2), tdi thay c6 do didu kién dé tham du ky thi tuyén (hoic xét

tuyén) cong chirc. Vi vdy, t6i lam don nay dang ky du tuyén coéng chire theo thong
bao cuia quy co quan.

Néu trung tuyen t61 s& chap hanh céc quy dinh ctia Nha nuéce va cla co quan

c6 thAm quyén tuyen dung.

Téi giri kém theo don nay hd so dur tuyén, gdm:

1. Ban so yéu ly lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac van bang, ching chi va két qua hoc tép, gom ....... (3);

4. Gidy chtimg nhan strc khoe do co quan y té ¢6 thim quyén cAp;

5. 2 phong bi ghi 15 dja chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

T6i cam doan hé so dyr tuyén coa toi la ding sy that, sau khi nhian dugc

thong bao triung tuyen toi s& hoan thién hd so dur tuyen theo quy dinh. Néu sai sur
that thi két qua tuyén dung cia tbi s& bi co quan c6 thdm quyén tuyén dung hiy bo
va to1 s€ chiu trach nhiém trude phap luit./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi 15 d6i tugng wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi ding tén co quan, td chire, don vi ¢6 thong béo tuyén dung; cong chirc;
(3) Ghi 15 tén ciia céc ban chup giri kém don ding ky du tuyén cong chirc.




IL Thi tuc xét tuyén cong chirc
1. Trinh ty thwe hién:

Bude 1. C4 nhin truy cép vao trang thong tin dién t& S& Noi vu (dia chi
website: http://www.sonoivu.camau.gov.vn) dé tim hiéu hodc lién hé B phan tiép
nhin va tra két qua thude S& Noi vu (so 91, duong Ly Thuong Kiét, phuong 5,
thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau) vao gid hanh chinh cdc ngay lam viéc trong tudn
(trir ngay nghi 18 theo quy dinh) d& duge hudng din chudn bi va ndp hd so. Thoi
gian cu thé nhu sau:

+ Bubi sang: Tl 7 gio dén 11 gid.

+ Bubi chiéu: Tir 13 giv dén 17 gio.

Cong chite tiép nhan hé so xem xét:

+ Néu hd so day du, ding quy dinh thi tiép nhan, viét gidy hen.

_+ Néu ho so chua ddy du, hop 1¢ thi 14p phiéu huéng dan chinh stra, b6 sung
mot lan ddy du ding theo quy dinh.

Buéc 2. Hoi dong tuyén dung cdng chirc niém yét danh sach thi sinh du diéu
kién du tuyén.

Bude 3. T chire xét tuyén.
Bud6c 4. Chdm diém, thong bao két qua tuyén dung.
2. Cach thire thue hién:

No6p hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thugc S& Noi vu tinh
Ca Mau,

3. Thanh phin, s6 luong ho so:
a) Thanh phan hd so
- Pon ding ky du tuyén cong chirc theo mau;

- Béan so yéu 1y lich tu thuit ¢é x4ac nhin cia co quan ¢é thdm quyén trong
thot han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban chyp cac van bang, chimg chi va ket qua hoc tap theo yéu cau clia vi
trf du tuyén;

- Gidy chung nhan stic khée do co quan y t& c¢6 thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Gidy chig nhén thudc d6i tugng wu tién trong tuyén dung céng chitc (néu
¢6) dugc co quan c6 tham quyén ching thyec.




b) S& luong hd so: 01 bd

4. Thoi han gidi quyét: Khong qua 142 ngay ké tir khi két thic thoi han
dang ky du tuyén.

5. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhén dan tinh. -
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: Van phong Uy ban nhan d4n tinh.

6. D6i twong thwe hién: Ca nhan.

7. Tén miu don, mAu to khai: Miu don dang ky du tuyén cong chirc.

8. Phi, I€ phi: Khong.

9. Két qua cia viée thue hién thi tuc hanh chinh: Théng bao.

10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién tha tuc hanh chinh:

Diéu kién ding ky du tuyén céng chirc.

Ngudi c6 dit cac didu kién sau ddy khong phén biét dan toc, nam n¥, thanh
phan x4 héi, tin ngudng, tén gido dugc ding ky du tuyén cbng chic:

a) CO mdt quc")c tich la quc")c tich Viét Nam;

b) ba 18 tudi trd lén;

c) Co don du tuyén; co ly lich rd rang;

d) C6 van bang, chimg chi phit hop;

d) Cé6 phdm chét chinh tri, dao duc tét;

e) Dt sirc khoe dé thuc hién nhiém v,

g) Cac didu kién khac theo yéu cau clia vi tri dy tuyén.
11, Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Can bd, cong chirc sb 22/2008/QH12;

_ - Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngdy 15/3/2010 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;
- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 ctia Chinh phu sira doi mot
sb diéu clia Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP;
- Théng tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia BS truong B6 Noi vu

quy diph chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va ning ngach cdng chirc clia Nghi
dinh so 24/2010/ND-CP;




- Théng tu 56 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cta B truong Bo Noi vu
stra ddi, b6 sung mot sb diéu ctia Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngdy 30 thang 12
nam 2010 cta B Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va ning
ngach c6ng chirc ctia Nghj dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta
Chinh phit quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc

- Théng tu sé 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nim 2015 ctia B trudng
B6 Noi vu stra ddi, bd sung Didu 9 Thong tu s& 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang
12 nam 2010 ctia BS Nai vu quy dinh chi tiét mét s6 diéu vé tuyén dung va ning
ngach cong chirc cia Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ciia
Chinh phi1 quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chirc;

- Thong tu s& 11/2014/TT-BNV ngdy 09/10/2014 ctia B6 trudng B6 Nbi vu
quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh.




................

] i Phu luc s6 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phie

... ngay thang ndam 20....

PON DANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thdng 12 nam 2010 cua Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Hb khiu thuong tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dén toc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Déi tuong uu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién cu - diéu kién dang ky du tuyén cong  chie
(2), toi thiy c6 du didu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét

tuyén) cong chire. Vi vdy, t6i lam don nay ding ky du tuyén céng chirc theo thong
béo clia quy co quan.

Néu tring tuyen t61 s& chap hanh cac quy dinh ctia Nha nudc va cltia co quan

c6 tham quyén tuyén dung.

T61 giri kem theo don ndy hd so dy tuyen gom:

1. Ban so yeu ly lich tu thudt;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chyp céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tap, gom .. (3);

4. Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té cé thim quyén cap,

5. 2 phong bi ghi 15 dia chi lién lac, 2 &nh c& 4x6.

T6i cam doan hd so du tuyén coa toi 1a dung su that, sau khi nhin dugc

thong bao trung tuyen t6i s& hoan thién hd so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung clia tdi & bi co quan cé thAm quyén tuyén dung hiy bd
va t61 s& chiu trach nhiém trude phap Iuét./.

Kinh don
(Ky va ghi 10 ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi r& dbi tugng wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi cé théng bdo tuyén dung; cdng chirc;
(3) Ghi 5 tén chia céc ban chup giri kém don ding ky du tuyén cong chure.




1. Tha tuc tiép nhin cac trudng hop diic biét trong tuyén dung cong
chire

1. Trinh ty thwe hién:

Budc 1. T4 chirc, ca nhan truy cip vao trang thong tin dién tir S N1 vu (dia
chi website: http://www.sonoivu.camau.goy.vn) dé tim hiéu ho#c lién hé Bd phén
tiép nhan va tra két qua thude S& Noi vu (sb 91 , dudng Ly Thuong Kiét, phuong 5,
thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau) vao gi& hanh chinh céc ngay lam viéc trong tuan
(trir ngdy nghi 18 theo quy dinh) @& dugc huéng dan chuén bi va ndp hd so. Thoi
gian cu thé nhu sau:

+ Budi sang: Tir 7 gior dén 11 gid.

+ Bubi chiéu: Tir 13 gir dén 17 gid.

Céng chire tiép nhan hd so xem xét:

+ Néu hd so diy du, ding quy dinh thi tiép nhén, viét gidy hen.

+ Néu h so chua ddy du, hop 18 thi 14p phiéu huéng din chinh sira, bd sung
mét lan ddy do ding theo quy dinh.

. Buge 2. Kiém tra, sat hach ngudi dugc dé nghi tiép nhéan khong qua thi
tuyen.

Budc 3. Giri hd so dé nghi thong nhét viée tiép nhan.

Bude 4. Thém dinh vé diéu kién, tiéu chuin, quy trinh, ho so; thong nhét y
kién viéce tiép nhan khdng qua thi tuyén.

2. Cach thire thwe hién: Nop hé so true tiép tai B phan tiép nhén va tra két
qua thudc S& Noi vu tinh Ca Mau.

3. Thanh ph?m, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan hb so: .

Ho so ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan khdng qua thi tuyén, gdm:

+ Ban so yéu 1y lich tu thudt ¢6 xac nhan cla co quan c6 thim quyen trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nép hé so du tuyen déi véoi truong hop tiép nhan
quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay; ban so yéu 1y lich theo mu s6 2¢ ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 02/2008/Qb pNV ngay 06 thang 10 nim 2008 gua Bo
trudng BO Noi vu (sau day viét tat 1a mau sé 2¢), ¢6 xac nhin cia co quan, t6 chirc,

don vi noi nguoi do cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nép hé so du
tuyén déi véi trudmg hop tlep nhén quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Bén sao c4c van bing, chimg chi theo yéu ciu cta vj tri du tuyén, duge co
quan cé tham quyén chimng thuc;

+ Ban sao két qua hoc tip theo yéu cdu cua vi tri du tuyén dbi véi truong
hop tiép nhan quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu ndy, dwoc co quan c6 thdm quyén
chimg thuc;

10



+ Gidy chimg nhéan suc khde do co quan y té c6 thim quyen cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nép hd so dy tuyén;

+ Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phap noi thuong tri cép;

+ Bén ty nhén xét, danh gia cua nguoi duge dé nghj tiép nhan vé pham chét
chinh tri, phéun chét dao dirc, trinh 40 va nang luc chuyén mén, nghiép vu, qua
trinh cong tac va cac hinh thirc khen thudong da dat duge, c6 nhan xét va xac nhan
clia ngudi dimg diu co quan, td chire, don vi noi ngudi d6 céng tac dbi véi truong
hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

b) S4 lugng hd so:
- Trudng hop ngudi duge d8 nghi tiép nhan 1a vién chire: 01 b;
- Cac truong hop con lai: 03 bd.

4. Thoi han giai quyet Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua
sat hach hoac c6 ¥ kién théng nhit ciia B6 Néi vu.

5. Co quan thuc hién:

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& N6i vu.

- Co quan phdi hop: Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

6. P6i twong thue hién: T chirc, ca nhan.

7. Tén miu don, miu t& khai: So yéu 1y lich theo mau s6 2c.
8. Phi, 1€ phi: Khong,

9, Két qua cua viéc thue hién thi tuc hanh chinh:

~ Vin ban hanh chinh (clia co quan thdm dinh d6i véi céc trudng hop phai
thong nhat véi Bd N6i vu hodc Ban To chirc Trung wong);

Quyét dinh hanh chinh (cta co quan thyc hién tuyén dung).

10. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thii tuc hanh chinh

* Diéu kién 1:

Ngudi ¢6 du céc didu kién sau day khong phén biét dan t6c, nam nif, thanh
phan x4 hd1, tin ngudng, ton giao dugce dang ky du tuyen cong chure:

a) C6 médt qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;

b) Pu 18 tudi tré 1én;

c) C6 don du tuyén; c6 Iy lich rd rang;

d) Cé van bang, chiig chi pht hop;

&) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tot;

e) Pu strc khde dé thuce hién nhiém vu;

g) Cac diéu kién khac theo yéu ciu ctia vi tri du tuyén.

* Piéu kién 2:
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a) Nguoi tdt nghiép tha khoa tai cac co sé dao tao trinh d6 dai hoc & trong
nude va ngudi tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuit sic & nudc ngoai
theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Didu 19 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP
duge xem xét tiép nhén khong qua thi tuyén, néu ¢é di céc diéu kién, tiéu chuén
sau:

- Bao dam cac Diéu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai Diéu 1
Théng tu nay;

- Pugc co quan ¢6 thim quyén x4c nhén tdt nghiép thi khoa & trinh do dai
hoc tai cac co s& dao tao & trong nudce hodc tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai
gidi, loai xuét sic & nude ngoal; trudng hop sau khi tét nghiép di co thoi gian cong
tac thi trong thoi gian cdng tac niy khéng vi pham phép luat dén muc bi xir ly ky
luat hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su va duoc danh gid 13 hoan thanh t5t nhidm
vu dugc giao.

Viéc x4c dinh t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gidi, loai Xudt sac & nudc
ngoai dugc can cir vao xép loai tai bang tét nghiép; truong hop bang tot nghiép
khong xep logi thi co quan quan ly cong chic bdo cdo cu thé ket qué hoc tép toan
khéa va két quéa bao v¢ tt nghiép dé Bd Nbi vu hodc Ban Td chirc Trung uorng
xem xét, quyét dinh theo thdm quyén quéan ly cong chirc.

b) Nguoi c6 kinh nghidm cong tac theo quy dinh tai diém c khoan 1 Dit‘“?u 19
Nghi dinl} s0 24/2010/ND-CP dugc xem xét tiep nhan khong qua thi tuyén, néu cé
dua cac dieu kién, tiéu chuan sau:

- Bao dam céc didu kién dang ky du tuyén céng chirc quy dinh tai Didu 1
Thong tu nay;

- Cé bang t&t nghiép dai hoc tré 18n; hién dang cong tic trong nganh, [inh
vuc can tuyén; c6 thoi han tir di 60 théng trd lén lam céng vigc yéu cau trinh do
dio tao dai hoc, sau dai hoc trong nganh, linh vuc cin tuyén (khong ké thoi gian
tap s, thir viéc va néu c6 thoi gian cong téc khong lién tuc thi duge cong don);
trong thdi gian céng tac 05 nam gin nhéat khong vi pham phap ludt dén muc bi xtr
ly ky ludt hodc bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dap ing dugce ngay yéu ciu cia vi
tri viéc 1am cAn tuyén hofic thuéc mdt trong cac trudng hop quy dinh tai diém c
khoan 2 Biéu 19 Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP.

11. Can cir phap ly ciia thii tue hanh chinh
- Luét Cén bd, cong chirc s6 22/2008/QH12;
- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 clia Chinh pht quy dinh vé

tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

- Nghi dinh 56 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 ctia Chinh pht
stra d6i mot so digu ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B9 truong Bé Noi vu
quy di’nh chi tiét mot s6 Piéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;
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- Thong tu 36 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cua B6 trudng B Noi vu
sira d6i, bd sung mdt s diéu ctia Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua Bd No6i vu quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va nang
ngach cong chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 clia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chirc;

- Théong tur s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cla B truéng
B trudng Bo Noi vu sira dbi, bd sung Diéu 9 Théng tur s& 13/2010/TT-BNV ngay
30 thang 12 nim 2010 ctia B4 Ndi vu quy dinh chi tiét mét sb diéu vé tuyén dung
va nang ngach cdng chirc ctia Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam
2010 cta Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc;

- Thong tu sb 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua B trudng Bo Noi vu
huéng dan chuyén xép luong dbi véi can bd, cong chire, vién chirc khi thay dbi
cdng viée va cac trudng hop duge chuyén cong tac tir luc lugng vii trang, co yéu
va cdng ty nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi su
nghiép ctia nha nudec.

- Quyét dinh s6: 07/2016/QP-UBND ngay 27 thang 4 nam 2016 ctia Uy ban
nhan dan tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé phén cap quan Iy t& chitc bd may,
cong chirc thude tham quyén quan Iy ciia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau.
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Mdu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dink s6 02/2008/0D-BNV ngay 06/10/2008 cua BS trusng B6 Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thiAm quyén quan Iy CBCC.............. S8 higu can bg, cdng chirc: .ovvovecvirivniecini,
Co quan, don vi ST AUNZ CBCC ..o ittt s et s

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va t&n khai sinh (viét chit in hoa): .ouoeevecieiiiieieirns e e
o 2) TEN ZOT KBAC: ..ottt ettt s e b
Anh mau 3) Sinh ngay: ...ccovinnes thang........c.... 1F:11. , Gi6i tinh (nam, niE): ..oooovivveece e
(AX6M) | 4y Noi §inh: XA wooerereeesessereren HUYEN oo TR oo
S)QuUE quan: X3 .o , HUY@N ot , Tinh......... eteetee e et arra
B) DANGC: ..vvverrecerri e et e mn s T) TON ZLAO: .ttt
8) Noi dANZ KY hO KDAU TAUSTIZ T0:..evo oo eeeenessssermescssisiescs s ssssssssssss e s s ssasss s s sens

(S6 nha, dudmg phé, thanh phd; xom, thon, x3, huyén, tinh)
9) Noi & hiBn nay: ..c.occvveeervveereencrniicns e teeeeiestereetefestesseseeseseesteseasessessinstesirireareiinbiaiersiEeatataa e teran st et raes
(S8 nha, dudmg phd, thanh phd; xom, thén, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghidp Khi dirge tUYEN AUNZ: ..eveureereeeeesmeeremmmesiesssssssasmossss s sssss s ssssssesissss s coserssssssaeses o
11) Ngay tuyén dung; ......... loii.. foii. , Co quan TUYEN AUNZ: oot s
12) Chirc vu (chitc danh) hién tai:................... Ngay thang nim bd nhiém.......... M4 ngach...............

(V& chinh quyén hogc Ping, doin thé, k& ca chirc vy kiém nhigm)

13) Céng viéc chinh duge giao:

15.2-Trinh d¢ chuyén mén cao TENAL: oottt s s s aese e st et s seseaes s et e SRR s s Sasanas
(TSKH, TS, Ths, cit nhan, k¥ su, cao ding, trung cp, so cdp; chuyén nganh)

15.3-Lylunchinhtri: ... 15.4-Quan 1y nhd nuoe: .o
{Cao cép, trung cap, so clp va trong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, cansy....)
15.5-Ngoai ngil: ...coociiiiiiiiiiiiniinins 15.6-TINL NOCT oot e
(Tén ngoai nglt + Trinh 4§ A, B, C, D,...) (Trinh d0 A, B, C...... )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ...... loiiis foi. , Ngay chinh thirc: .../
17) Ngay tham gia t6 chite chinh ri-X8 BOL ..ooiiriiiieni st ssenss oo s
(Ngay tham gia t& chirc: Doan, Hai,.... va lam viéc gi trong 5 chife do)

18) Ngay nhip ngii:....... lveoidevee., Ngay xudt ngil:......./....../......, Quin him cao Nhat: .....cocusricreres

19) Danh higéu duge phong ting cao TIHAL: oo ettt e e p s e sttt ntr e
(Anh hiing fao ddng, anh hing Iyc lugng vii trang; nha gido, lhéy thude, nghé s nhan dan va tu t,....)

2y Khenthuong: ........oooevnnn. L 22) KY TUAL ettt s
(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nio)

i 23) Tinh trang stc khoe: .......... , Chiéu cao:......... , Can ning; .......kg, NNGM MAU: .ovvveereeeercnrrercrecrene
24) La thuong binh hang: ......... foooa , La con gia dinh chinh sAch: ..o

(Con thurang binh, con lit s7, ngudi nhiém chét doc da cam Dioxin)




27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI

NGU, TIN HOC

Tén truomg Chuyén nganh dio tao, bdi dudng | Tir thang, ndm- Dén |Hinh thirc d2o| Van bang, chimg
thang, ndm tao chi, trinh d¢ gi

................................................................ Lvormeoad i | e | i
................................................................ Jovormroadcvvoioce | v | e,
................................................................ Lovwimeead oo | oo | e,
................................................................. Lvorecad oo | e |
................................................................. Fovomioidvecionia | e | e,
................................................................. Lvomrocd e | e | e,
................................................................. Lovemeoid e | e | e

Ghi chi: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng ../ Vin bing: TSKH, TS, Ths, Cir nhén, K¢ su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam dén
thang, nim

Chirc danh, chirc vy, don vj cong tic (dang, chinh quyén, doan thé, td chirc xa hdi), ké ca thoi
gian duge ddo tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, ...

.....................

.....................

.....................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

29) DAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r&: bj bét, bj til (tir ngay thang nim ndo dén ngay thang nam nao, & dau), d3 khai béo cho ai, nhimg vin dé gi?

Ban than c¢6 lam vide trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chizc vy, thi gian lam viée ...)

.....................................................................................................................................................................................

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cic th chirc chinh tri, kinh t, x4 hoi nao & nudc ngoai (am gi, té chire ndo, dit
tru s¢ & dau... 7).....

.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................
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30) QUAN HE GIA DINH

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hofc chi“)ng), céc con, anh chi em rudt
Mé N Qué quan, nghe nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi céng
01hqua Ho va tén Nim sinh | téc, hoc tép, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac tb
¢ chirc chinh tri-xa héi...
b) V& bén vo (hodc chong): Cha, Me, anh chi em ruft
Méi Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vi cong
01hguan Ho vatén Nam sinh | tac, hoc tdp, noi & (trOng, ngoai nrge); thanh vién céc to
; chirc chinh tri-xa héi...
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC
Théng/nim
M4 ngach/bac
Hé s6 lwong
32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BQ, CONG CHUC

.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

e, Ngay....... thang.......ndm... . 20...

Thit tru'(mg co quan don vj quén ly va sir dung CBCC

Ngudi khai
(Ky tén, déng déu)

Téi xin cam doan nhitng
101 khat trén diy la ding sy that
(Ky tén, ghi ré ho tén)

16



IV. Thi tuc thi ning ngach cong chire
1. Trinh tu thuce hién:

Budce 1. TS chie truy cép vao trang thong tin dién tir S& Néi vu (dia chi
website: http://www.sonoivu.camau.gov. vn) dé tim hiéu hoc lién hé B phan tiép
nhin va tra két qua thudc S& Nai vu (sd 91, dudng Ly Thuong Kiét, phuong 5,
thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau) véao gi& hanh chinh céac ngay lam viéc trong tudn
(trlr ngay nghi J& theo quy dinh) dé dugce hudng dan chuin bj va ndp hd so. Thoi
gian cu thé nhu sau:

+ Budi sang: Tir 7 gior dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tir 13 gid dén 17 gio.

Céng chire tiép nhéan hé so xem xét:

+ Néu hd so day du, ding quy dinh thi tiép nhan, viét gidy hen.

_+Néu hé so chua ddy du, hop 18 thi lap phiéu huéng dan chinh stra, b6 sung
mét lan day du ding theo quy dinh.

Budc 2. T chirc thi ning ngach cdng chir.
Budc 3. Thdng béo két quéa ky thi ning ngach.
2. Cach thirc thyce hién:

N6p hé so truc tiép tai B phén tiép nhin va tra két qua thude S& Noi vu tinh
Ca Mau.

3. Thanh phﬁn, so lugng hd so:
a) Thanh phin hd so

- Ban so yéu ly lich cia cong chirc theo mau 2c, ¢6 xac nhén cta co quan su
dung cdng chirc;

- Ban nhén xét, ddnh gia cong chic ciia ngudi dimg dau co quan sir dung
cdng chirc theo yéu cdc ti€u chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Ban sao cac van bang chimg chi theo yéu ciu clia ngach ding ky du thi
dugce co quan ¢d tham quyén chung thuc;

- Gidy chimg nhén sirc khde do co quan y té ¢6 thidm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du thi ndng ngach;

- Céc y8u cau khac theo quy dinh cua tidu chuén nghiép vu ngach cong chirc
du thi.

b) S5 luong ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: 48 ngay Jam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan don
phuc khao.

5. Co quan thuc hién :
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dén tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Néi vu.

- Co quan phdi hep: Vin phong Uy ban nhén dan tinh,

6. Poi twong thwe hién: T chic, C4 nhan,

7. Tén miu don, miu to khai: So yéu Iy lich c4n bd, cong chiic (méu 2c)
8. Phi, 1¢ phi:

Phi du thi ndng ngach céng chuc:

1. Ngach chuyén vién cao cdp va tuong duong:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/1an dy thi;

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 déng/thi sinh/l1an dy thi;

- Tr 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/1an dy thi.

2. Ngach chuyén vién chinh va tuong duong:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/lin du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/l1an du thi;

- Tix 500 tr& 16n: 500.000 ddng/thi sinh/1an dy thi.

3. Ngach chuyén vién va tuong duong:

- Du6i 100 thi sinh: 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000 déng/thi sinh/Ian du thi;

- Tir 500 thi sinh tr& 1én: 300.000 ddng/thi sinh/lan dy thi.

9, Két qua ciia viée thwe hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
10. Yéu cAu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh:

1. Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc gin nhét; c¢6
phdm chét chinh tri, pham chit dao duc tbt; khong trong thoi gian thi hanh ky luét
hogic d& c6 théng bao vé& viée xem xét ky luat clia co quan c6 tham quyén;

2. C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc 1am
tuong ung véi ngach cdng chirc cao hon ngach céng chic hién gilt trong cung
nganh chuyén mon;

3. Pap ing yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac veé tiéu chuan,
nghiép vu cia ngach cong chirc dang ky du thi.

11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Ludt Can bd, cong chic sb 22/2008/QH12;

.~ Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phti quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly céng chic;

- Nghi dinh 50 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cia Chinh phu stra ddi mot
s0 diéu ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;
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- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B6 truong B6 Noi vu
quy dmh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va néng ngach cdng chitc clia Nghi
dinh s 24/2010/ND-CP;

- Thong tu ) 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ctia B trudng Bo Noi vu
sira ddi, bd sung mét sé diéu cia Théng tur s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua B Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 Didu vé tuyén dung va nang
ngach cdng chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia
Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, str dung va quéan 1y céng chirc;

- Théng tur 6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 clia Bd truéng
B6 Ndi vu stra dbi, bd sung Diéu 9 Théng tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang
12 nam 2010 ciia B6 Noi vu quy dinh chi tiét mét sb didu vé tuyén dung va ning
ngach cong chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly cong chirc;

- Théng tr lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 ctia B
Taj chinh, B& Nbi vu huéng dan muic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi
du thi tuyén va phi du thi nang ngach céng chirc, vién chitc;

- Théng tur s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ciia B trudong Bo Noi vu
quy dinh chirc danh, ma s ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh.




Méu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Ouyét dinh 56 02/2008/0D-BNV ngdy 06/10/2008 cia BS truong Bo N6i vy

Co quan, don vj c6 thdm quyén quan 1y CBCC.............. S4 hiéu can bd, cOng ChUC: ..ovevvvveeeeerienrerciiirines
Co quan, don v ST dUNE CBCC ...t bbb s e s s s
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va t&n khai Sinh (vidt chif inB08)T o.c.oeeeeeceie oo et b s
) 2) TEN 0T KNAC: ....reoeceveereae ittt et e e R b
Anh AU | 3y ginh ngay: o thANE e DAL e , Gi6H tinth (DA, DEY: e
@X6em) | 4y Noi sinh: X& covereorsre e HUYEN e L T
5) Qué quin: X8 ..o L HUyEn (o, , T e
B) DANTOC, oeireeereiecr et s sbs et an e 7Y TON ZIA0: e s
8) Noi dANZ KY DO KDAU tHUONE T er1errcrrrrreennrenmeseacumssereesssas s s sanss sssses s s scoessssssasass oo
(Sé nha, dudng phd, thanh phé; x6m, thén, x4, huyén, tinh)
D) TNOT 0 MIBIM DAY (v et sescerestiessass s a s b s btk s e b e S s
(S5 nha, dudmg phé, thanh phd; x6m, thén, x& buyén, tinh)
10) Nghé nghiép Khi dUge tYEN QUDE: «.....evccemrmmrinerisss s sss s ssss s o sras s s
11) Ngay tuyén dung;: ......... [l foon , Co qUan uyEn QUNE: ...ocorvevereirieicerarne e
12) Chtte vu (chuc danh) hién tai..........cc.oo... Ngay thang nim bd nhigm:.......... M3 ngach......cocon.

(V& chinh quyén ho3c Pang, doan thé, k& ca chirc vy kiém nhiém)

13) Céng viéc chinh dugc giao:

15.2-Trinh d3 chuyén MON CAO0 MNAL ...cccvrervreereiniescesiisnessss e sasss s sasss e sss e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao déng, frung cép, SO cép; chuyén nganh)

15.3-Ly luin chinh tri: ... 15.4-Quan ly nha nude: ...veieniiinine
(Cao cp, trung cép, so clp v tuong duong) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, can sy....)
15.5-Ngoai ngil: ......ooiriiiiiniiirianeens 15.6-TIM DOC: oot
(Tén ngoai ngit + Trinh 48 A, B, C,D,..) (Trinh d6 A, B, C.......)

16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam: ...... fooein foriin, , Ngay chinh thire: .../
17) Ngay tham gia t5 chirc chinh tri-X& BOL ....vvvuorvirieiiriiesceresi sttt
(Ngay tham gia td chirc: DPoan, Hai,.... va lam viée gi trong 16 chirc d6)

18) Ngay nhép ngit:....... Jicovidoer..., Ngay xult ngil:....... Jovivid e, Quan hAm cao nhat: ....coocreeneenne

19) Danh hi¢u duge phong tang cao THNAL: e eee e et er e b s ettt
{Anh hiing lao dong, anh hung luc lugng vii trang; nha gido, thdy thudc, nghé sTnhan dan vawu to,....)

21) Khen thudng: .......oovveiiannnn. , 22) K TUAL vttt cr e s e s s
(Hinh thirc cac nhit, nim nao) (v& dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nio)

23) Tinh trang strc khae: .......... , Chidu cao:......... , Cén nang: ........ kg, Nhém mau: ..o
24) La thuong binh hang: ......... fooran , La con gia dinh chinh S&ch: ...

(Con thuong binh, con liét s, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)



27y PAC TAQ, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI

NGU, TIN HQC
Tén trudng Chuyén nganh dao tao, bdi dudng | Tir théng, nim- Pén |Hinh thirc dao] Vian bing, chimg
thdng, ndm tao chi, trinh 46 gi
................................................................ Lvormioiid v ||
................................................................ Lvormiorid o | oo | e
................................................................ Fovoremecedevcvoce [ e | e
................................................................. Frveimeceadciinieee || e
................................................................. Lvomenidiioiiiica | e | e,
................................................................. Licoreoid oo ||
................................................................. Lovomvoid v ||

Ghi chi: Hinh thirc d4o tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Van bing; TSKH, TS, Ths, Ci¥ nhén, K§ su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nim dén
thang, nim

Chirc danh, chirc v, don vi céqg tac (dang, chinh quyén, doan thé, td chirc xa hoi), ké ca thai
gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, ..

.....................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

- Khai r&: bi bat, bj til (tir ngay thang nam nao dén ngay thang niim ndo, & dau), d& khai bdo cho ai, nhimg van dé gi?

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN:

Ban thin c6 1am viéc trong ché d§ cii (co quan, don vi ndo, dja diém, chirc danh, chirc vy, thi gian 1am vige ..)

-------------------------------

...............................

- Tham gia hoc c6 quan hé véi c4c tb chire chinh tri, kinh t&, x& hoi ndo & nudc ngodi (1am gi, 16 chirc no, dat

try s& & dau... M.....

......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................



30) QUAN HE GIA BINH

a) V& ban thin: Cha, Me, Vo (hoiic chdng), cic con, anh chj em rujt

M3 Qué quéan, nghé nghiép, chuc danh, chitc vu, don vi cong
o;thluan Ho va tén Nam sinh | tac, hoc tdp, noi & (trong, ngoai nuéc); thanh vién cac to
v chire chinh tri-x& hoi... ?

........................................................

..............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.....................................................................................................................

..............................................................................................................................

.............................................................................................................................

b) V& bén vo (hodic chdng): Cha, Me, anh chi em rugt

Méi au Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chic vy, don vi cong
‘h‘} an Ho va tén Nim sinh | tic, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cc t
¢ chirc chinh trj-x3 hoi... ?

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN BO, CONG CHUC

Thang/nim

M3 ngach/bic

Hé sb luong

32)NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SUDUNG CAN BQ, CONG CHUC

.....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

Ngudi khai ceveeeeeeny NEAY L thing......ndm...20.. ...
T#di xin cam doan nhiing Thit trwdmg co quan don vj quén ly va sir dung CBCC
1&ri khai trén ddy 13 ding sy that (Ky tén, dong dadu)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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V. Thii tuc xép ngach, bic lwong d6i voi traeong hop da cé thoi gian
cOng tic c6 dong bio hiém xi hdi bit budc khi dwge tuyén dung

1. Trinh ty thwe hién:

Budc 1. TH chirc, ¢4 nhén truy cip vao trang thong tin dién tir S& Noi vu (dia
ch1 website: http://www.sonoivu.camau. gov. vn) dé tim hiéu hoéc lién hé Bo phéan
tiép nhén va tra két qua thudc S& No6i vu (s6 91, dudng Ly Thuodng Kiét, phudng 5,
thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau) vao gid hanh chinh céac ngay lam viéc trong tudn
(trir ngay nghi 1 theo quy dinh) dé dugc hudng din chuén bi va nép hd so. Thoi
gian cu thé nhu sau:

+ Bubi sang: Tir 7 gid dén 11 gid.

+ Bubi chidu: Tir 13 gid dén 17 gio.

Cbng chirc tiép nhan hd so xem xét:

+ Néu hd so déy du, ding quy dinh thi tiép nhan, viét gidy hen.

+ Néu hd so chua ddy di, hop 12 thi lap phiéu huéng dan chinh sira, b6 sung
mot lan day du ding theo quy dinh.

Budc 2. Tra 101 d& nghi xép ngach, bac luong

2. Cich thire thue hién: Nop hd so tryc tiép tai Bo phéan tiép nhén va tra két
qua thudc S& N1 vu tinh Ca Mau.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hb so

+ Trudng hop bd nhiém va xép ngach luong vio ngach chuyén vién chinh
hoac twong duong:

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo tiéu chuin nghiép vu ciia ngach céng
chirc dugc co quan ¢ thim quyén ching thuc;

- Ban chup cac quyét dinh xép luong ciia co quan c6 thim quyén;

- Ban sao s6 bao hiém x& hoi duge co quan co thiAm quyén xac nhan.

+ Trudng hop bd nhiém vi xép ngach chuyén vién cao cép hodc tuong
duong:

- Ban sao so yéu ly lich ctia cong chirc theo mau s6 2¢, ¢6 xac nhan cua co
quan st dung cong chirc;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo tiéu chuan nghiép vu cta ngach cong
chirc duge co quan ¢6 tham quyén chimg thuec;

- Ban chup cac quyét dinh xép lurong ciia co quan ¢6 thém quyén;
- Ban sao sb bao hiém x& hoi duge co quan c6 thim quyén xac nhan.
b) S6 lugng hd so: 01 bd.
4. Thoi han gidi quyét: Khong qué 5 ngay lam viée ké tir khi c6 y kién
thong nhat ctia B6 No1 vu.
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5. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thye hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: Van phong Uy ban nhén dan tinh.

6. béi twong thue hién: TS chire, ¢4 nhan.

7. Tén miu don, miu t& khai: So yéu ly lich can b, cong chirc (méu 2¢).

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Két qua ciia viée thure hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu cau, didu kién dé thye hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

11. Cin cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Can b, céng chirc s6 22/2008/QH12;

- Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctiia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

_ - Nghi dinh s 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cua Chinh phu stra doi mot
s6 diéu ctia Nghi dinh so 24/2010/ND-CP;

- Thong tur 30 13/'2015)/TT\—BNY ngay 30/12/2010 cta Bo truong Bé Noi vu
quy dinh chi tiét m6t s6 dieu vé tuyén dung va néng ngach céng chirc cia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu sb 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cta B§ truéng Bé Néi vu
sira doi, bd sung mdt sb diéu ctia Théng tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua B6 N&i vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va nang

ngach cong chirc cua Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan ly céng chirc;

- Théng tu sb 03/2015/TT- BNV ngay 10/3/2015 cia B6 truong Bo Noi vu
stra d6i, b sung Piéu 9 Théng tu so 13/2010/TT BNV ngay 30 thang 12 ndm
2010 cua Bo Néi vy quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va néng ngach
cong chitc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh
phtt quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén 1y céng chuc;

- Thong tu sb 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ctia B truéng Bo Néi vu
huéng dén chuyén xép luong ddi véi can b, cong chire, vién chirc khi thay 601
cong viéc va cac trudong hop dugc chuyén cong tic tir luc lugng vil trang, co yéu
va cong ty nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi su
nghiép cla nha nudc.

- Quyét dinh sbé: 07/2016/QD-UBND ngay 27 thing 4 nam 2016 clia Uy ban

nhén dén tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh v€ phén cdp quén ly t6 chirc bo may,
cong chire thudc thdm quyén quan Iy ctia Uy ban nhén dan tinh Ca Mau.
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Mdu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0D-BNV ngdy 06/10/2008 ciia Bo trieong Bé Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quéan ly CBCCS$ hiéu can bd, cong chiTc: .......cvvevvveee,
Co quan, don vi st dung CBCC ...ttt

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va t&n Kkhai sinh (vigt chil i1 BOB)T ..eeeieesieeeesceeeeceeecen e eteeeesestenees s s aesessss st e sens nssnsss s sacabevin s
) 2) TN 0T KNAC ..ttt et st e e st e e SRt E bbb e s Ee Rt at e e Ra s s e ena e ae
Anh mau 3) Sinh ngay: ...ccceeeenee. thang............. nAM ..o, Gidi tinh (nam, B e
(AX6m) | 4y Noi sinh: X& ..o B S S T S
5) Qué quan: .Xﬁ ............................ , Huy8n (e s TINH et
6) DANOC: .ooeieeeeieee et et ee e e e e s ne e 7)) TOM A0 et et vaae s b e
8) Noi dang Ky N0 KDAU thUINE T ¢ ..ovveeoeeeeoves et ieseeeessensee s s st s sssarase s ssessne s st st ee e emss e sases e

(S6 nha, dudmg phéd, thanh phé; x6m, thon, xd, huyén, tinh)
O) INOT G BT TAY: - ovvveee ettt et st e et et es b bt nsm eh s bt b0 shsh SR s b messbobeR s raess Saeas seshenarasasserna e nereasenes
(86 nha, dudmg phé, thanh phé; x6m, thon, x&, huyén, tinh)

10) Ngh& nghi8p khi irgc tUYEN QUNE: ....oouviveerierieisceriires s eesesssseraee b et sretssssserae s ses e ss e sissesns
11) Ngay tuyén dung: ......... looiii. foen , CO QUAN TUYEN AUNZ: ovooveeverre et s css st sseresnseses
12) Chirc vu (chirc danh) hién tai:................... Ngay thang nim b nhiém........... Mai ngach......o...ee.

(V& chinh quyén hofic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kidm nhiém)

13) Céng viée chinh dugce giao:

Béc luong:......, H& sb:....., Ngay hudng: .../.../..., Phu cp chirc vu: ... Phu cAp khac: ....cooeeveeecrrrncccnnn,
15.1-Trinh d3 gido duc phd thong (da tdt nghidp 16p mAYAMUGC NE DAY ...ee.eveeceeeesrerireeiisnsesseesiseseseeseans
15.2-Trinh d9 ChUYEn MON CAO0 NIAL ....coeevveeeseeeisc s sseraesssrecsesss e sesess e rsssc e sabsssssessasessssesssensssressones
(TSKH, TS, Ths, cit nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, so cép; chuyén nganh)

15.3-Ly ludn chinh tri: ..., erereeneeia. 15.4-Quan 1y nhad NUGC: ..o
(Cao chp, trung chp, so cép va wrong duong) (Chuyén vién cao clp, chuyén vién chinh, chuyn vién, can syr....)
15.5-Ngoai nglf: ....covvviviiiiiiiiieee, 15.6-TIN HOC: «oovee et en s
(Tén ngogi ngt + Trinh 4 A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C.......)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ...... foiee. . , Ngay chinh thite: ......../ .../
17) Ngay tham gia & chire Chinh tri-X8 BOII ooeviveeceeereeeesessseessescesees e ssssnssessssessessas sente s sneseen s cassanssres o
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,.... va lam vie gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhap ngil:....... loon... loo.... , Ngay xudt ngfl:....... foe.. founen. , Quén ham cao nhat: ........cccovvneee.

19) Danh hidu dirgc phong tNg €0 NIAL .....c.vveeevvesirvsece et essese s ses s sese e saress s ssssssss s sssssssssssnssees
{Anh hang lao dfng, anh hing lyc lugng vii trang; nha gi4o, thy thude, nghé sinhén dan vawu t,....)

21) Khen thudng: .........ccvnenennnn. 2 22) K TUBL et ins s s
(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nio)

23) Tinh trang sirc khoe: .......... , Chiéu cao:......... , Cén nédng: ........ kg, NhOm mau: .....coccvoriiemnccanennns
24) La thuong binh hang: ......... {......, La con gia dinh chinh sdch: ..o

(Con thuwong binh, con liét sT, nguti nhiém chit doc da cam Dioxin)




_27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAL
NGU, TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh do tao, bdi dudmg | Tir thang, nam- Dén | Hinh thirc dao| Van bang, ching
thang, ndm tao chi, trinh d6 gi

................................................................ Foomeiiid i | i | e
................................................................ Do iiiiiis o
............................................................... Dovomad i | e |
................................................................. Jovimid i e b e
................................................................. Dovomicd i | |
................................................................. Fovomiiid i | ]
................................................................. Fovimiiid i | e | e

Ghi chz: Hinh thitc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Van bing: TSKH, TS, Ths, Cir nhin, Ky su ....
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam dén [Chirc danh, chitc vy, don vi cong téc (dang, chinh quyén, doan thé, t chic x4 hoi), ké ca thoi
thiang, ndm gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mdn, nghiép vy, ...

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

29) DAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai £5: bi bat, bj tii (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nam ndo, & dau), dé khai bdo cho ai, nhiing van dé gi?
Ban than ¢6 1am viéc trong c¢hé dj cli (co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chirc vy, thdi gian lam vigc ...)

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

- Tham gia hoic ¢6 quan hé véi cac t6 chitc chinh tri, kinh té, xa hoi ndo & nude ngoai (fam gi, 6 chirc ndo, dit
try sG & dau... 7).

....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................
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30) QUAN HE GIA BINH
a) V& béan than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cdc con, anh chj em rudt

Ho vatén

Nim sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vi cong
tac, hoc tép, noi & (trong, ngoeai mrdc); thanh vién cac t6
chirc chinh trj-x3 hdi... ?

..........

..........

..........

.....................................

.....................................

.....................................

.........

......................................................................

......................................................................

......................................................................

b) V& bén vg (hodic chong): Cha, Mg, anh chj em rudt

Méi quan
h¢

Ho va tén

Nim sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vj cong
tac, hoc tép, noi & (trong, ngoai nwéc); thanh vién cac tb
chirc chinh tri-x& héi... ?

......................................................................

......................................................................

......................................................................

......................................................................

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC

Thang/nim

Ma ngach/bic

Hé 56 luong

32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, DON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BQ, CONG CHUC

.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.......... , Ngdy......thdng......ndm...20 . .
Thii trwdng co' quan don vi quén Iy va sit dung CBCC
(Ky tén, dong dau)

Ngudi khai
Téi xin cam doan nhiing
1o khai trén day la ding sy that
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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VL Thi tuc xét chuyén cin bd, cdng chirc cip xa thanh cong chitc cip
huyén tré len

1. Trinh ty thyc hién:

Budce 1. T chiic, ca nhan truy cap vao trang thong tin dién tir S6 No1 vu (dia
Chl website: http://www.sonolvu.camau .gov, vn) dé tim hiéu hodc lién hé Bo phéan
tiép nhan va tra két qua thudc S& Noi vu (sb 91, dudng Ly Thuong Kiét, phudng 5,
thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau) vao gio hanh chinh céc ngay lam vige trong tuan
(trir ngay nghi 1 theo quy dinh) dé duoc huéng din chuin bi va nop ho so. Thoi
gian cy thé nhu sau:

+ Bubi sang: Tir 7 gidr dén 11 gio.

+ Bubi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gio.

Cbng chirc tiép nhan hd so xem xét:

+ Néu hd so ddy do, ding quy dinh thi tiép nhan, viét gidy hen.

i Néu ho so chua dy du, hop 18 thi 1€1p phiéu huéng dan chinh sira, b6 sung
mot lan day du ding theo quy dinh.

Budc 2. Kiém tra, sat hach.
Budce 3. Xem xét, quyét dinh xét chuyén.
2. Cach thirc thyc hién:

N6p hd so truc tiép tai B phan tiép nhén va tra két qua thude S& Nai vu tinh
Ca Mau.

3. Thanh phin, s6 lrong hd so:
a) Thanh phan hd so
- Pon dé nghi xét chuyén thanh céng chirc tir cip huyén trd 1én;

- Ban danh gia, nhén x¢ét qua trinh cong tac va y kién ddng y cho chuyén
cong tac cua ngudi dimg diu co quan co thAm quyén quéan ly cén bd, cong chirc
cap x4a;

- Ban so yeu ly lich cta can b, cdng chirc theo mau s6 2c, cé xac nhin cla
Uy ban nhén dén cép x3 noi ngudi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

- Ban sao cac vin bing, chimg chi theo tidu chuén nghidp vu clia ngach cong
chirc duge co quan ¢o6 tham quyén chirng thuc;

- Gidy chimg nhén strc khée do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so d& nghi xét chuyén.

b) S lwong hd so: 01 bd.
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4. Thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc ké tir ngay Hoi dong kiém tra, sat
hach théng nhét cho xét chuyén.

5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: Van phong Uy ban nhan dén tinh.

6. Poi twgng thire hién: T4 chirc, ca nhan.

7. Tén mAu don, mAu t& khai: So yéu 1y lich can bo, cong chirc (miu 20).-
8. Phi, I¢ phi: Khéng.

9. Két qua ciia viéc thire hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
10. Yéu cAu, diéu kién:

1. Co quan sir dung cong chirc ¢6 nhu ciu tuyén dung theo co ciu ngach
cdng chirc phu hgp véi vi tri viée lam can tuyén dung;

2. Cé dix cac tiéu chuin nghiép vu ciia ngach cong chirc tuong mg véi vi tri
viéc lam;

3. C6 thoi gian lam can bd, cong chirc cAp xa tir di 60 thang trd lén. Truong
hop can bg, cong chirc cap xa c6 thai gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén
trg cap bao hiém x& hdi bat budc mét lan thi duoe cong don;

4. C6 pham chét chinh tri, phim chat dao dirc, hoan thanh chirc trach, nhiém
vu dugc giao,

5. Khéng trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang bi thi hanh quyét dinh
ky luat ctia co quan c6 thdm quyén, dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dang
chip hanh hoac da chip hanh xong béan 4n, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n ma

chua duge x0a an tich, dang bi ap dung cac bién phap xur 1y hanh chinh dua vao co
s& chifra bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh
- Luét Cén bd, cbng chirc s6 22/2008/QH12;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phit quy dinh ve
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh sd 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cia Chinh phi sira d6i mét
sO diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 13/,201()/TT‘-BN\’/ ngay 30/12/2010 cua B¢ truéng Bo No1 vu
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cdng chirc cia Nghi
dinh s0 24/2010/ND-CP;
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- Théng tu 50 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cuia B6 trudng Bo Noi vu
stra d6i, bd sung mdt sb didu ciia Thong tur so 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cta Bé Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va nang
ngach c6ng chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thdng 3 nim 2010 ciia
Chinh pht quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT- BNV ngay 10/3/2015 cia Bo truéng B Noi vu
stra dbi, bd sung Piéu 9 Thong tur so 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua B Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 Pidu v& tuyén dung va ning ngach
cong chirc ciia Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh
phtl quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y céng chirc;

- Théng tw sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta B truong By Noi vu
quy dinh chirc danh, mé sb ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh.
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Mdu 2C - BNV/2008 ban hink kém theo Quyvét dink sé 02/2008/0P-BNV ngay 06/10/2008 ciia B trucng
Bé Néi vu

Co quan, don vij ¢ thim quyén quan ly CBCC.............. S6 hiéu can bo, cONE ChUC: ..ceeceeieciecriienens
Co quan, don vi ST AUNE CBUC ..ot rrens e res e st s s s st ab et saba b s s b ob et st smnantabes e
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (vidt chif i H0a): ...eeeeeeieriieererrrrertenres crnevss i crsassssnssasssese s esbss e ssssaasssnmssmsans son
i 2Y TN ZOT KNAC ....oeeeeiiviiereei it eene e e ne st s e e ne e e raer e e er s s s be s s sbs s cresrabss ke sesb b s sn s e besra s sra s
Aphmau 1 3y ginh nody: thADG oo . N e . Gi61 tinh (AL, DEY: oo
(4x 6 cm) 4) Noi sinh: X8 .o L HUYEN (e , TR e
5)QuE QUAN: X& ..ooooeeereeerneennas , HUYEN oo s THI o
6) DA EOC: ..ieviveriieeierin et irrre s eesie et e seerensee s eereae T TON BIAO: . ceeeeeecer e eee e e e e e e st rsse s
8) Noi d3ng Ky NG KDAU thUSNE T .vvvvveoveoes oo eeess e essesses s ensssnns sess siese st seneene e sbsceb s sbseess et
(S6 nha, duong phé, thanh phd; x6m, thon, x4, huyén, tinh)
O) NOT G BIEI DIAY: 1oveeriirirtiereerines s sesresesseseesesaensceesresesrea s esee e se e rersea s orebh 442 SRR e R e s b e aR e s s ahe st et e ssshe s an st s senbnbratanenns
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghidp Khi QUeC YN GUIE: ..o ecveeeie e ceteees et esseees s s ssssssessensssssnsssssasassssssssessessessnsessens
11) Ngay tuyén dung: ......... lcoi. loweon , CO QUAN TUYEN QUIE? .ooovevoseeeesecereres et esesnes et ssmesecse
12) Chirc vu (chitc danh) hign tai:................... Ngay thang nim bd nhiém:.......... Ma ngach................

(V& chinh quyén hodc Déang, doan thé, ké ca chirc vu kigm nhigm)

13) Céng viéc chinh duge giao:

15.1-Trink dd gito duc phé thong (43 tot nghiép 16p mAy/hude hé NAO): c...ccreereicrceereereeraeereereraeereaererens
15.2-Trinh d0 cHUYEN MON CAO NMNAL .v...evveerese e seeseesaeseeses s abeasa b bsns bbb enr s sres e
(TSKH, TS, Ths, cir nhén, k¥ su, cao ding, trung cip, so cip; chuyén nganh)

153-Lyludn chinhtri: ... 15.4-Quan Ly nha nude: ...
(Cao cép, trung cAp, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh, chuyén vién, can sy....)
15.5-Ngoai nglt: ......cooiiiiiiiieanen 15.6-TINROC: it
{Tén ngoai ngit + Trinh d§ A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C......)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ...... fovodii, , Ngay chinh thire: .../ s
17) Ngay tham gia 16 chitc chinth tri-Xa DOL: ..o oot cesesbencs s sssras s ssss e
(Ngay tham gia té chirc: Doan, Hgi,.... vi lam viée gi trong td chirc d6)

18) Ngdy nhdp ngii:....... Jool. Lo , Ngay xut ngd:....... loni... [oiin , Quan ham cao nhét: ....................

19) Danh hiéu duoc phong ting cao AL oottt et b s e r ettt na e aaeatnee
(Anh hing lao ddng, anh hing lye fugng vii trang; nha gido, thdy thude, nghé si nhan dan vauu tg,....)

21) Khen thudng: ......ccovvevennnnnn 3 22) KV TUAL coriecisieececcrinc it seereresecsrnsensstss e s s sirsss s
(Hinh thirc cao nhét, nam ndo) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, niim ndo)

23) Tinh trang stc khoe: .......... , Chiéu cao:......... , Cannang: ........ kg, NhOmM MaU: ....coovverce s
24) La thuong binh hang: ......... locein. , La con gia dinh chinh SACh: ..o,

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chét doc da cam Dioxin)




27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI

NGU, TIN HQC

Tén trudong Chuyén nganh déo tao, bdi dudng | Tir thang, ndm- Dén |Hinh thirc dao| Van bing, chimng
thang, nim tao chi, trinh d) gi

................................................................ Fovovmacid i | oo | e
................................................................ Foviomiid i i | e
................................................................ F ST ORI SUNUEUO PP
................................................................. Fovomeiid i ) o b
................................................................. Fovomoiid i Lo
................................................................. Fovimioid s | o]
................................................................. Fovomicd i oo | i

Ghi chii: Hinh thirc dio tao: Chinh qui, tai chire, chuyén tu, bdi dudng .../ Van bing: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nim dén
thang, nim

Chirc danh, chirc vu, don vi cng tac (dang, chinh quyén, doan thé, t& chirc xa hoi), ké ca thoi
gian dugc dio tao, boi dudng vé chuyén mon, nghig¢p vu, ...

.....................

.....................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

29) DPAC DIEM LICH SU BAN THAN:

~ Khai r&: bj bat, bi ti1 (tir ngdy théng n&m nio dén ngay thing nam nao, ¢ dau), da khaj béo cho ai, nhiing van dé gi?
Ban than c6 1am viéc trong ché db cii (co quan, don vj no, dia diém, chic danh, chirc vu, thoi gian 1am vige ...)

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

- Tham gia hofc ¢6 quan hé vé&i cac td chirc chinh trj, kinh €, x3 h6i ndo & nudc ngoai (lam gi, 16 chirc nao, dat
try s& & dau... ?7).....




30) QUAN HE GIA biNH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cdc con, anh chi em rudt
Méi quan Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vi cong
q Ho va tén Nam sinh | téc, hoc tp, noi & (trong, ngoai nude); thanh vién céc td
h¢
chirc chinh trj-x& hoi...
b) V& bén vo (hodic chdng): Cha, Me, anh chj em rujt
Mbi quan Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chic vy, don vi cOng
4 Ho va tén Nim sinh | tac, hoc tip, noi & (trong, ngoai nuée); thanh vién cie tb
hé
chire chinh tri-x3 héi...
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN BQ, CONG CHUC
Théng/ndim
M3 ngach/béc
Hé sb luong
32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO, CONG CHUC

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

vy Ngay... ... thdng...
Thi truo‘ng co quan dorn vi quan ly va sir dung CBCC
(KY tén, dong ddu)

Ngudi khai
Téi xin cam doan nhitng
1 khai trén day la dang sy that
(Ky tén, ghi vd ho tén)




