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Cian o Nghi dinh sé 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nim 2008 cla
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau tb chic cia
Bo Noi vu;

Can ctr Nghj dinh sé 37/2011/ND-CP ngay 23 thang 5 nam 2011 cla
Chinh phu stra d5i Nghj dinh sé 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nim 2008
cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chic
cua BG N1 vu;

Can cr Nghi dinh sé 18/2010/NB-CP, ngay 05 thang 3 nim 2010 cta
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng céng chirc;

Xét d& nghi clia Hiéu truéng Trudng Pao tao, bdi dudng can b, cong

chic va Vu trudng Vu TO chuc can bd,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Truomg Pao tao, bdi dudng can bd, cdng chic (sau day goi tit 1a
Trudng) 1a don vi sy nghiép céng 14p truc thude BG Noi vy, phuc vu chire
nang quan ly nha nudc ciia BO Noi vu.

2. Trudng ¢6 chic ning dao tao, bdi dudng nang cao trinh dé chuyén
mén, nghiép vu, kién thirc phép luat, kién thitc va k§ nang quan Iy hanh chinh
nha nudc thude linh vic quan 1y nha nude cia B N6i vy dbi véi can bé, cong
chire, vién chuec, dai biéu Hoi déng nhin din va can bd, cong chirc cip xi;
nghién ciu khoa hoc, chuyén giao cdng nghé va hop tac qudc té trong linh

vuc dao tao, bdi dudng.



3. Trudng cé tu cach phap nhan, co con déu, dugc mé tai khoan tai kho
bac va ngén hang. Trudong dugc tu chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vu, t& chirc bd méy, bién ché va tai chinh theo qui dinh ctia phép luét.

4. Trudng c6 tru s& chinh dat tai Thanh phd Ha Nbi.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. V& xay dyung qui hoach, ké hoach.

Cén cir qui hoach chung cua B9, 14p qui hoach, ké hoach dai han, 5
nim, hang nim vé xy dung va phat trién Trudng phi hop véi yéu cdu vé dao
tao, bbdi dudng can bd, céng chire, vién chire trinh B trudng Bo Noi vu phé
duyét va td chuc thuc hién sau khi dwoc phé duyét.

2. V& Dao tao, bdi dudng

a) Xay dung, trinh B trudomg B Noi vu ban hanh cac chuong trinh dao
tao, bdi dudng theo quy dinh va trién khai cc chuong trinh sau khi duoc phé
duyét.

b) Xay dung, chinh sira cac tai liéu bdi dudng ngach cén sy, chuyén
vién, chuyén vién chinh; tai liéu dao tao, bdi dudng lanh dao quan ly cép
phong theo chuong trinh do Bd trudng Bo Noi va ban hanh va céc tai liéu bdi
dudng kién thirc, k¥ ning chuyén mdn, nghiép vu theo quy dinh.

¢) Can ¢t nhu cdu va yéu cdu dio tao, bdi dudng ctia Bd va nganh Noi
vu, phéi hop véi Vu T8 chirc can bd xdy dung ké hoach dao tao, bdi dudng
hang nim thudc ngudn ngan sach nha nudc trinh Bo trudng B6 Noi vu phé
duyét va t chirc thue hién sau khi duge phé duyét. '

d) Pao tao, bdi dudng chuong trinh quan 1y nha nuéc theo tiéu chuin
ngach can sy va tuong duong, ngach chuyén vién va tuong duong, ngach
chuyén vién chinh va tuong duong; chuong trinh dio tao, bdi dudng theo tiéu
chuén chirc vu lanh dao, quén 1y cip phong; chuong trinh bdi dudng kién
thire, k¥ nang chuyén mén, nghiép vu theo vi tri viéc 1am cho can bg, cong
chire, vién chirc nganh N6i vu.

d) Pao tao, bdi dudng cip nhat, nang cao kién thirc, k¥ nidng thudc cac
linh vuc quan 1y nha nude ciia B Néi vu cho cén b, céng chuc, vién chuce
nganh NG1 vu.

e) Bdi dudng trudce khi tuyén dung; bdi dudng thi ning ngach tir ngach
can su Ién ngach chuyén vién, tir ngach chuyén vién &én ngach chuyén vién
chinh va dao tao bdi dudng can bg, cong chic, vién chic trong dién quy
hoach.



g) T chirc cac 16p tap huén, cap nhét kién thirc méi, bdi dudng kién
thirc chuyén sau, bdi dudng ngoai ngt, tin hoc, tiéng dan téc va kién thirc b
trg khéc cho can bd, cong chirc, vién chuc.

h) B&i dudng kién thic phép lut, kién thic, k§ nang quan ly nha nudc
d6i voi Pai biéu Hdi ddng nhén dén.

i) Pao tao, bdi dudng kién thirc phap luét, kién thirc va k§ ning quan 1y
nha nudc va cac k§ ning khac cho can b, céng chirc clp x4 va cac dbi tuong

khac do cadp c6 thim quyén giao.

k) Bdi dudng k¥ ning hanh chinh cho céng chirc, vién chic cac don vi
su nghiép, doanh nghiép trong thuc thi céng vu.

1) Chu tri hodic tham gia nghién ciru, diéu tra, khao sat, d4nh gid nhu
chu, chét lugng dao tao, boi dudng can bd, cdng chirc, vién chuc B, nganh
Nbi vu; nghién ctru ¢ xuit phuong huéng dbéi méi va nang cao chét luong
dao tao, bdi dudng phu hop véi dic thi va yéu cau clia nganh Nbi vu.

m) Cép chimg chi, gidy chimg nhén cho cén bd, céng chirc, vién chirc
sau khi hoan thanh khoa d3o tao, bbi dudng theo quy dinh.

3. V& nghién ctru khoa hoc va hop téc qudc té.

a) Chu tri, phéi hop té chirc hodic tham gia céc hdi nghi, hdi thao trong
nudc va qudc té vé dio tao, bdi dudng.

b) Nghién ciru khoa hoc, chuyén giao céng nghg, tu vin cung cip cac
dich vu vé dao tao, bdi dudng theo chirc ning, nhiém vu va theo quy dinh cia
phép luat.

¢) Hop tac, lién két vdi cac co s& dao tao, bdi dudng trong va ngoai
nuéc theo quy dinh ctia phap lust ¢ dao tao, bdi dudng ning cao trinh d6
chuyén mén nghiép vu, kién thirc, k¥ ning quan Iy nha nude dbi véi can bd,
cong chuc, vién chic cia Bg, cia nganh Néi vu va can bg, céng chuc, vién
chirc cac co quan, don vi khac ¢é nhu ciu.

4. Ky két hop ddng dich vu xiy dung dé thi tuyén dung, ning ngach,
cong chire, vién chte.

5. Cht tri hodc tham gia x4y dung d8 4n, du 4n trong nuéc va cdc du 4n
quéc té vé dao tao, bdi dudng can b, cong chire, vién chirc.

6. V&1 churc, bién ché, co so vat chét, kinh phi.

a) X4y dung Quy ché t6 chitc va hoat ddng cua Truong theo quy dinh,
trinh B§ truédng Bo Néi vu phé duyét.



b) Thue hién ché d6 thong tin, théng ké, bao cdo vé cac hoat dong clia
Truong theo quy dinh.

¢) Quan Iy vé t& chirc bd may, bién ché; hop déng, tuyén dung, quan 1y,
su dung, bd nhiém, mién nhiém, ky luit, didu déng, luan chuyén, b nhiém
vao ngach, nang béc lvong, thdi viée, nghi huu va cac ché d6 chinh sach khac
ddi vai cong chire, vién chirc theo phan cip ctia BS va quy dinh ciia phap luét.

d) X&y dung, quan ly co s& vit chét, trang thiét bi, phuong tién, kinh
phi, thu vién, co s& dit liéu théng tin phuc vu cong tac dao tao, bdi dudng,
nghién ctru khoa hoc va céc hoat déng khéc cia Truong.

7. Thue hién cac nhiém vu khac khi duge B trudng giao va theo quy
dinh cia phap luat.

Piéu 3. Co cdu tb chire va ché df 1am viée

1. Co cu td chirc

a) Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng.

Hiéu truéng do B truéng B Nb6i vu bb nhiém, cac Phé Hidu trudng
do B§ trudng B6 Noi vu bd nhiém theo dé nghi cia Hiéu truong.

b) Cac Phong, Khoa va don vi truc thude

- Ph(‘)ng-Déo tao, bdi dudng.

- Phong Quan Iy Kkhoa hoc cdng nghé va hop tac qudc té.

- Phoﬁ’g@o chm‘g hanh chinh, quan trj.

- Phong ltﬁ .heach tai chinh

- Khoa-Nha nudc va phép luét.

- Khoa Quan ly hanh chinh, céng chire, cong vu.

- Khoa Pao tao, bdi dudng nghiép vu nganh.

- Khoa Pao tao, bdi dudng can bd, cdng chirc cip xA.

- Trung tAm Kiém dinh chét lugng dio tao, boi dudng.

- Trung tdm Thoéng tin thu vién.

- Trung tdm Ngoai ngir va tin hoc

- Co s& ddo tao, bdi dudng tai mién Nam

- Co 5O dao tao, bdi dudng tai mién Trung.

- Hoi d6ng Khoa hoc va dao tao bdi dudng; t6 chirc Pang, doan thé.



Hiéu truémg trinh B trudng Bo Noi vy Quyét dinh thanh 1ap co s& dao
tao, bdi dudng tai mién Trung, mién Nam.

Hiéu truéng bd nhiém cip trudng, cip pho céc phong, khoa, don vi truc
thudc va qui dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu tb chirc cia cc
phong, khoa, don vi truc thudc.

2. Ché db va trach nhiém

Trudng Pao tao, bdi dudng cén bd, cong chirc 1am vide theo ché do tha
trromg. Hiéu truéng chiu trach nhiém trude B trudng BS Noi vu va phap luét
vé toan bd hoat déng cia Trudng; cdc Phoé Hiéu trudng chiu trach nhiém
trude Hidu trirdng vE& nhiém vu duge giao.

Piéu 4. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngdy 11/7/2011 va thay thé Quyét
dinh sb 1618/QD-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2008 cua B truomg Bo Noi vu
quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc ciia Trung tim
Pao tao, boi duc”mg can bg, cong chirc.

2. Chénh van phong B, Vu truéng Vu T chirc cén bo, tha truéng cic
don vi thuéc Bo va Hiéu truéng Trudng Pao tao, bdi dudng can b, cong
chirc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4
Noi nhin: ‘

- Nhir Khoan 2 Biéu 4;

- B§ trudmng, cac d/c Thir trudng;
- Lwuu: VT, Truéng BTBDCBCC, Vu TCCB.






