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. atanamio thi thil trudng co quan dé chiu trach nhiém xin 18i ngudi sir dung dét,
Whinhittu nha 6, tai san khéc gén lién véi dat theo quy dinh.

. Hinh th{rc phbi hop giira cac co quan:

a) Tay theo tinh chit, ndi dung cong vige can phdi hop véi cac co quan
khac, co quan cha tri quyét dinh 4p dung mét trong cac phuong thirc phoi hop
sau day: LAy y kién bang van ban hoac té chiic hop;

b) Cac co quan duge ldy v kién phai c6 trach nhiém tra 15i bang vin ban
theo thiri han, ni dung d& nghi ctia co quan chu tri. Trudng hop qué thoi han tra
101 ma co quan duge yéu cAu hodc dé nghi ¢o y kién khong c6 van ban tra 101 thi
dugc xem nhu 1a da thdng nhit v6i co quan chu tri ldy v kién va chju trach
nhiém truéc phép luat vé nhitng thiéu sét, vi pham xay ra néu ¢6 lién quan dén
ndi dung da 14y y kién;

¢) Trong truong hop phai t& chic hop ldy ¥ kién thi don vi chd tri ghi
nhan day da cac y kién goép v thanh Bién ban va cé chir ky cac thanh vién tham
gia cude hop, 1am co s& tham muu cip thdm quyén quyét dinh. Thi truéng cac
don vi duge moi chju trach nhiém cir nguoi di hop cé chuyén mén phu trach pht
hop v6i ndi dung cude hop, ¥y kién phét bidu cia ngudi duoc ctr di hop dugc
xem 13 y kién chinh thirc ctia don vi.

Picu 3. Thoi gian, diéu kién phdi hop thwe hién thii tuc hanh chinh

1. Thoi gian thuc hién céc cong viée néu tai Quy ché nay 1a sé ngdy lam
viéc, khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh va dugc tinh ké
tir ngay nhan dugc hd so hop 1é va khong bao gém: Thoi gian hudng din bd
sung hé so; thoi gian giai phong mit bang; thoi gian xac dinh gia dit cu thé;
thoi gian ban hanh Quyét dinh hodc vin ban theo quy dinh cta phép lust vé
mién, giam tién s\ dung dat theo dy quyén, phan cip; thoi gian td chic ban
giao dat trén thuc dia (nhung khong vueot qud téng thoi gian thue hién ciia logi
thu tuc hanh chinh twong vng); thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ca nguoi
sir dung dt, chti s& hiru nha & va tai san gin lién voi dét (sau day goi tit 12
ngudi sir dung dAt); thoi gian ngudi sir dung dat dén ky hop ddng thué dat; thoi
gian xem xét xir ly d6i v6i truong hop sir dung dat, s hiru nha &, cong trinh ¢
vi pham phap luat; thoi gian trung chu gidm dinh; thoi gian thuc hién trich luc
ban db dia chinh, do dac chinh ly thira dit; thoi gian khéao sat, kiém tra, x4c
minh két qua do dac dia chinh, do v& hién trang nha & va cdng trinh tai thuc
dia; thoi gian tiép nhan hd so tai Uy ban nhan dan cip x4, thoi gian niém yét
cong khai tai Uy ban nhan dan cdp x3 va thoi gian ding tin trén cac phuong
tién thong tin dai ching.
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% B6i v6i thil tuc hanh chinh v& dét dai tai khu cong nghé cao, khu kinh
g khéng, sin bay dén dung, Ban Quan ly khu cong nghé cao, khu
ang vu hang khéng 12 ddu mdi nhan hé so va tra két qua giai quyét.

3. Péi v6i trudmg hop hé gia dinh, c& nhén thude trudng hop mién, giam
tién str dung dét thi viéc ndp hé so xin mién, gidm tién st dung dat duoe thue
hién cling véi hd so xin giao dét, chuyén muc dich st dung dét va cép Gidy
chimg nhan quyén sir dung dit 1an ddu giri dén Chi nhanh Vin phong ding ky
d4t dai hofic Phong T3i nguyén va Mbi trudng.

4. Trudomg hop ho so chua day du, chua hop 16 thi trong thdi gian khong
qué 03 ngdy 1am viée, co quan tiép nhén, xir Iy hd so phai théng béo cho co
quan ¢6 trach nhiém ho#ic théng béo, huéng din ngudi nép hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

5. Truomg hop hé so khéng di didu kién gi&i quyét thi co quan tiép nhan ho
so ¢6 tréch nhiém tra 1ai hd so va théng béo 5 1y do khéng di didu kién gidi quyét,

6. Truong hop theo nhu cdu ctia ngudi str dung dat, chii so hitu tai san gin
lién véi dht, thye hién tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét thi tye ding ky dét
dai, tai sén khac gan lién véi dat, cdp, cip ddi, cAp lai Gidy chiung nhan tai dia
diém ngoai tru s& Vian phong ding ky dét dai, Chi nhanh Van phong ding ky dit
dai thi thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh theo hgp ddng ky két v khéng vuot
quéa thoi gian thye hién thd tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

7. Dinh ky hang tuan (bdo céo vio ngay thi Tu ctia tudn) Bo phan tiép
nhén va tra két qua c6 trach nhiém: bio cdo g Phong Tai nguyén va Moi
truomg va Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai dbi v6i viée tiép nhan va tra
két qua hd so giao dét, cho thué dét va cdp Gidy chimg nhan 1dn d4u cho ho gia
dinh, c4 nhan; béo céo giri Vin phong Dang ky dit dai va Chi nhanh Vin phong
Pang ky dht dai v& tinh hinh trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dyng dat va sb
lwong Gidy chitng nhan chua trao cho ngudi sir dung dat con ton dong tai Bo
phan tiép nhin va tra két qua do ngudi sir dung dAt chua hoan thanh nghia vu tai
chinh & Vin phong Ping ky dit dai, Chi nhinh Vin phong Ding ky dt dai
theo d&i tinh hinh cip Gidy chimg nhén.
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Chwong 11
TU PHOI HGP THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH
Muc 1

HOI HOP TRONG CONG TAC GIAO PAT, CHO THUE DAT,
CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT
Pidu 4. Phéi hop thim dinh nhu cdu si dung dit, thim dinh diéu
kién giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

1. ThAm dinh nhu cdu st dung dit d& xem xét giao dat, cho thué dat
khéng thong qua hinh thire ddu gid quyén st dung dit dbi véi ho gia dinh, c4
nhan, céng ddng dan cu. Tong thoi gian thuc hién thi tuc ndy khong qui 12
(mudi hai) ngdy 1am viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan da hd so hop 16, B6 phén tiép nhén va tra két qua cia So
Tai nguyén va Mdi trudng tai Trung tim Gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh hofic
cia Vin phong Hoéi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén cé trach
nhiém tiép nhin hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va Mbi trudng trong ngay, trudng hop hd so nhén sau 16 gid
thi chuyén hd so trong budi séng ngady lam viéc tiép theo; thoi gian tai B phéan
tiép nhén va tra két qua 12 0,5 (khong phiy nim) ngay 1am viéc;

b) Trong thdi gian khong qua 05 (nim) ngdy lam viéc k& tr khi nhan do
hd so hop 18, Phong Tai nguyén va Méi trudong cé trich nhiém kiém tra tinh
phép 1y hd so trén co s hd so giao dét, cho thué dét; td chirc cude hop thim
dinh hodic 14y ¥ kién bing viin ban cia cdc co quan, td chirc, c4 nhin c6 lién
quan, t6 chirc kiém tra thuc dia (néu can thiét);

Trong thoi gian kiém tra tinh phép 1y hd so, Phong Tai nguyén va Mbi
trudng ra soét, xac dinh ngudi dugc Nha nude giao dat, cho thué dit dé st dung
v3o muc dich san xuét, kinh doanh, x4y dung nha &, thuc hién du an dau tu
khéng vi pham quy dinh cta phép luat vé dit dai dbi vai trudmg hop dang st
dung dét do Nha nudc giao dit, cho thué dat dé st dung vao muc dich san xuit,
kinh doanh, xay dung nha @&, thyc hién dy an dau tu khac theo quy dinh tai
khoén 3, Didu 14 cia Nghj dinh s§ 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh
phi (sau day goi 12 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP);

¢) Trudng hop giri viin ban ldy ¥ kién thi co quan dugc lay ¥ kién 6 trach
nhiém tra 161 trong thoi gian khoéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc viin ban 14y ¥ kién cia Phong Tai nguyén va Méi trudng;
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Trong thoi gian khdng qua 03 (ba) ngay 1am viéc (khong ké thoi gian
ién cdc Bd, nganh Trung vong) ké tir ngdy nhan day dd vin ban déng gop
m dinh cda cac co quan lién quan, Phong Tai nguyén va Maoi truong co
fiiém tdng hop chc ¥ kién thim dinh, gép y va c6 vin ban thim dinh
&n dén B6 phan tiép nhan va tra két qua;

d) Trong thoi gian 0,5 (khdng phay nam) ngay lam viéc ké tir khi nhan
duge vin ban thim dinh cia Phong Tai nguyén va Mai truong, Bo phin tiép
nhan va tra két qua c6 trach nhiém scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé théng, chuyén vin ban thim dinh dén hé gia dinh, ca nhan, cdng ddng dan cu
d& 1ap hé so xin giao dat, cho thué dit theo quy dinh.

2. Thidm dinh nhu cau sir dung d4t; thdm dinh didu kién giao dit, thué dét
khéng thong qua hinh thirc diu gid quyén st dung dét, didu kién cho phép
chuyén muc dich sir dung d4t dé thue hién du 4n dau tu ddi vdi td chire, co so
tén gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai, doanh nghiép cé vén dAu tu
nuée ngodi, td chirc nude ngoai cé chirc ning ngoai giao. Tong thoi gian thuc
hién thd tuc nay khéng qua 10 (mudi) ngay lam viéc. Cy thé nhu sau:

a) Sau khi nhén di hd so hgp 18, BS phan tiép nhan va tra két qua cia S&
Tai nguyén vi Mdi trudng tai Trung tim Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh ¢
trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tu, chuyén hd so
dén Phong Quan 1y dét dai trong ngay, trudng hep hd so nhin sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéce tiép theo; thoi gian tai B phan tiép
nhan va tra két qua 12 0,5 (khdng phiy nim) ngdy lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc k& tir khi nhan dt hd
so hop 18, Phong Quan 1y dét dai c6 trach nhiém kiém tra tinh phép Iy hd so trén
co s& hd so giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung d4t va tham muu
S& Tai nguyén va Mai trudng td chirc cude hop tham dinh hoic 1ay v kién bing
van ban cua cac co quan, td chirc ¢o lién quan, t& chirc kiém tra xdc minh thue
dia (néu cén thiét);

Trong thoi gian kiém tra tinh phap 1y hd so, Phong Quan ly dit dai ra
sodt, xdc dinh ngudi duge Nha nudc giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich str dung dt d& thuc hién du 4n ddu tu khéng vi pham quy dinh cia
phép ludt vé dat dai di voi trrong hop dang sir dung dat do Nha nudc giao dit,
cho thué dit dé thuc hién du 4n dAu tu khdc x4c dinh theo quy dinh tai khoan 3,
Piéu 14 ctia Nghj dinh s 43/2014/ND-CP;

¢) Trudng hop giri vin ban ldy y kién thi co quan dugce 14y ¥ kién c6 trach
nhiém tra 101 trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dwoc vin ban 14y y kién clia S Tai nguyén va Méi trudng;
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g 3% ) 1), Frong thoi gian khong qué 03 (ba) ngay 1am viée (khong k& thdi gian xin

_ 4¢/Bb, nganh Trung uong) k& tir ngdy nhén diy da vin ban déng gop y kién
ih ctia cac co quan lién quan, Phong Quan ly dét dai c6 trach nhiém tong
scac v kién thdm dinh gép v va trinh S& Tai nguyén va Madi trudng ban hanh
vin ban thAm dinh va chuyé&n dén B phén tiép nthan v tra két qua;

&) Trong thoi gian 0,5 (khdng phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhén
duoc vin ban thim dinh, B phan tiép nhan va tra két qua cd trach nhiém scan
(quét) két qua giai quyét dinh kém 1&n hé théng, chuyén van ban thim dinh dén
chii d3u tu dé 1ap hd so xin giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich st dung dit
theo quy dinh.

Didu 5. Phéi hop thuwce hién thi tuc giao dit, cho thué dit cho hé gia
dinh, ¢4 nhén; giao dit cho cdng dong din cr d6i véi treong hop giao dit,
cho thué dit khdng théng qua ddu gid quyén sir dung dat

Tong thoi gian thuc hién thd tuc nay khéng qua 17 (mudi bay) ngay lam
viée. Cu thé nhu sau:

1. Sau khi nhan dd hd so hop 18, B phan tiép nhén va tra két qua cia S&
Tai nguyén va Mbi truomg tai Trung tdm Gii quyét thu tuc hanh chinh tinh hodc
ctia Vin phong Hoi ddng nhén din va Uy ban nhén déan cp huyén cé trach nhiém
tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai
nguyén va Méi truéng trong ngay, truong hop hd so nhan sau 16 gidr thi chuyén
hd so trong bubi sang ngay 1am viée tiép theo; thdi gian tai BS phéan tiép nhan va
tra két qua 13 0,5 (khong phiy nim) ngay lam viéc.

Dbi véi trudng hop ho gia dinh, ¢4 nhan d& nghi min, gidm tién sir dung dét,
thi hd so d& nghi mién, giam tién sir dung dét dugc ndp kém theo thu tuc nay. V&
thanh phan hd so dwgc quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Théng tw s& 76/2014/TT-BTC
ngay 16/6/2014 va Piéu 60 Thang tw s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cta B
trudng B Tai chinh.

2. Trong thoi gian khéng qué 02 (hai) ngdy lam viée ké tir khi nhan da hd
s0, Phong Tai nguyén va Mdi truong tién hanh kiém tra, xem xét céc ndi dung
da chinh sira, bd sung theo ndi dung vin ban thdm dinh nhu ciu sir dung dat da
giri ngudri st dung dit. Néu dii didu kién theo quy dinh phap lujt, Phong Tai
nguyén va Méi tnrdng chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai.

3. Trong thdi gian khdng qué 2,5 (hai phiy nim) ngay lam viéc k& tir khi
nhan da hd so, Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai thyc hién viée cap nhat két
qua trich do dia chinh (néu cd) vao co sé& dir lidu dét dai hodc thuc hién trich luc
ban do dia chinh va chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mi truong,
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5. Trong thoi gian 2,5 (hai phiy nim) ngay lam viée ké tir khi nhan ¢t hd so
trinh, Uy ban nhén dén c4p huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dt, cho thué
dit chuyén vé Phong Tai nguyén va Mbi trudng; Phong Tai nguyén va Mbi trudng
¢6 trach nhiém trién khai quyét dinh, t chitc ban giao méc gidi thira dét tai thuc
dia. Thoi gian thuc hién tai Uy ban nhan dan cdp huyén 14 01 (mdt) ngay lam viée,
viée td chirc trién khai quyét dinh tai Phong Tai nguyén va Moi truong 1a khong
qué 1,5 (m6t phay niim) ngay lam viéc.

Trudong hop hd gia dinh, ¢4 nhan dé& nghi mién, giam tién st dung dat thi
Phong Tai nguyén va Mbi truomg chuyén quyét dinh giao dét dén co quan dugc
UBND huyén giao nhiém vu xem xét tham muu va trinh UBND huyén ban hanh
Quyét dinh hoac vin ban theo quy dinh ctia phép luat vé mién, giam tién st dung
dét theo Gy quyén, phén cép.

6. Trong thdi gian khong qué 02 (hai) ngay lam viée ké tir khi nhén duoc
quyét dinh giao dét, hd so va Quyét dinh hoZc vian ban theo quy dinh ciia phap
luat v& mién, giam tién sir dung dét ctia co quan Nha nudc ¢ thdm quyén, Chi
nhanh Vin phong Piang ky dat dai tién hanh 1ap “Phiéu chuyén théng tin dé x4c
dinh nghfa vy tai chinh cia nguoi sir dung dat” kém theo trich luc, ky sb va truyén
théng tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc vu xéc dinh nghia vu tai chinh
sang co quan thué; déng thoi trinh hd so dén Phong Tai nguyén va Méi trudmg.

7. Trong thdi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir khi nhan dt hd
so do Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai chuyén dén, Co quan thué thuc hién
x4c dinh, ban hanh cac théng béo vé nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dit. Ky
s va truyén thong tin dién tir v& nghia vy tai chinh ciia ngudi st dung dét sang
Chi nhénh Vin phong ding ky dét dai dé in Thong bao nghia vu tai chinh chuyén
cho co quan tiép nhan hd so dé gii (hoic tra truc tiép) cho ngudi st dung dat va
chuyén dén Phong Tai nguyén va Mdi truong; déi v6i truong hop thué dit thi
théng bao don gia ciia chu ky thué d4t dAu tién chuyén dén Phong Tai nguyen va
Mbi trudng lam co s& ky Hop ddng thué dt. Truong hop ban hanh quyét dinh
mién, giam tién sir dung dit thi trong thoi gian khong qué 15 (muoi lim) ngay
lam viéc k& tir khi nhén du hd so do Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
chuyén dén, co quan Thué x4c dinh, ban hanh quyét dinh mién, giam tién sir
dyng dét giri cho hd gia dinh, c4 nhan va dong thoi giri dén Chi nhanh Vin
phong Dang ky dit dai va thoi gian nay khéng tinh vao téng thoi gian thyc hién
thi tuc.
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Déi véi truomg hop thué dét thi trong thai gian 01 (mdt) ngay Jam viéc
i nhan dugc thong bio don gi4 thué dit tir co quan Thué, Phong Tai
é1/va Mbi trudng hoan tit Hop ddng thué dt va chuyén Hop ddng thué dét
o quan Thué.

9. Trong thdi thdi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc sau khi nhan
duoc gidy t& chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hod#c c6 vin ban
clia co quan Thué vé viée duoc mién, giam, ghi no tién sir dung dét, tidn thué dat,
1 phi trude ba) tir ngudi sit dung dit, Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén
chimg tir thyc hién nghia vy tai chinh dén Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai
& chuyén dén Phong Tai nguyén va Méi truomg.

10. Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc
gidy t& chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh ¢(hodc ¢6 vin ban cta co
quan Thué vé vigc dugc mién, giam, ghi ng tién sir dung dét, tidn thué dét, 1¢ phi
true ba), Phong Tai nguyén va Méi trudng trinh Uy ban nhan dén cip huyén ky
Gidy chimg nhén va chuyén tra két qua Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai.
Thoi gian thuc hién tai Phong Tai nguyén va Mai trudong 1a 01 (mot) ngay lam
viéc, tai Uy ban nhan dan cip huyén 13 01 (mdt) ngay lam viac.

11. Trong thoi gian 0,5 (khdng phay nim) ngdy lam viéc ké tir khi nhin
duoc két qua 1 Gidy chimg nh4n, Chi nhanh Van phong Déng ky dét dai scan
(quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chimg nh4n dén B$ phan tiép nhan
va trd két qua trong ngay 1am viéc, néu nhan Gidy chimg nhén sau 16 gid trong
ngdy thi chuyén trong bubi sing ngay lam viéc tiép theo;

12. Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay 1am viée, Bd phan tiép
nhan va trd két qua c6 trach nhiém scan (quét) két qua gii quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dAt.

Piéu 6. Phéi hop thire hién thi tuc giao dit, cho thué dat khong thong
qua hinh thire diu gia quyén siv dung d4t ddi véi dw 4n phai trinh ¢o quan
nha nwée ¢6 tham quyén xét duyét hoiie phai cap gidy ching nhén diu tw
ma ngudi xin giao dit, thué dat 1a to chirc, co s& ton gido, ngwoi Viét Nam
dinh cr & nwoc ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tw nwée ngoai, td chiic
nwdc ngoai c¢é chirc ning ngoai giao

Tong thoi gian thyuc hién thi tuc nay khéng qué 15 (muwdi 1im) ngay lam
viéc. Cu thé nhv sau:

1. Sau khi nhan & ho so hop 1¢, B6 phén tiép nhén va tra két qua ctia S&
Tai nguyén va Mai trudng tai Trung tim Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh c6
trach nhiém tiép nhén hd so va xuét phiéu hen, tao ho so dién ti, chuyén hd so
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) g Quan ly dét dai trong ngay, trudng hop hd so nhan sau 16 gid thi
o 16 so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo; thdi gian tai B phan tiép
A tra két qua 1a 0,5 (khong phiy niam) ngay 1am viéc.

2. Sau khi nhan di hd so hop 18 (d3 co van ban thdm dinh nhu cu sit dung
d4t), trong thoi gian 1,5 (mdt phay nim) ngay lam viéc, Phong Quan ly d4t dai
tién hanh kiém tra, xem xét cic ndi dung da chinh sira, bo sung theo ndi dung vin
ban thdm dinh nhu ciu sit dung dét, thdm dinh diéu kién giao dét, thué dit da gvi
Cht dAu tu. Néu da didu kién theo quy dinh phép luét thi dy thao t& trinh, quyét
dinh giao dt, cho thué dét va trinh S& Tai nguyén va Mdi trudng Ky td trinh,
chuyén toan b hd so trinh ¢én Uy ban nhéan dén tinh.

3. Trong thoi gian khéng quéa 02 (hai) ngdy 1am viéc ké tir khi nhén di hd
so hop 1& cia S& Tai nguyén va Mbi trudng trinh, Uy ban nhan dén tinh xem
xét, ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat; khong ké thoi gian téng hop y
kién (néu cb).

4. Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc két
qua la quyét dinh, cac co quan c6 trach nhiém thyuc hién nhitng cong viée sau:

a) Phong Quan 1y dét dai c6 trach nhiém tham muu Sé Tai nguyén va Méi
truong tb chirc trién khai quyét dinh; dng thoi, tham muu S& Tai nguyén va
Mbi trudng cb y kién vé& phwong phap xac dinh gia d4t dé tinh thu tién sir dung
d4t, tién thué dit; chuyén hd so kém theo trich luc (vin ban gi:fly va vin ban dién
tir), vin ban quy dinh gia dét cu thé dén Vin phong Dang ky dét dai.

b) Phong Tai nguyén va Mdi trudng (noi cd dat) phéi hop véi cac co
quan, don vi ¢ lién quan td chitc x4c dinh cu thé mbc gidi va ban giao dit tai
thyre dia.

5. Trong thdi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd
so do Phong Quan 1y dt dai chuyén dén, Vin phong Piang ky dét dai 13p “Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh clia ngudi st dyng dat” kém
theo trich luc, chuyén dén co quan Thué; dong thdi, cip nhat hd so dia chinh,
kiém tra ho so, trinh hd so dén Phong Quan ly dit dai.

6. Trong thdi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho
so do Vin phong Pang ky d4t dai chuyén dén, co quan Thué xac dinh, ban hanh
cac thong bao vé& nghia vu tai chinh giri cho Chi ddu tr va dong thdi chuyén
théng bao vé nghia vu tai chinh dén Vin phong Ping ky dét dai dé chuyén dén
Phong Quan 1y dét dai; dbi voi truong hgp thué dét thi co quan Thué thdng bao
don gi4 ctia chu k¥ thué dit dAu tién va chuyén dén Phong Quan Iy dét dai.



Yén Hop dong thué dét dén co quan Thué dé phat hanh thong bao np tién
thué dit; co quan Thué phéat hanh théng béo ndp tién thué dit trong thoi gian
khéng qua 1,5 (mdt phiy nam) ngay lam viée, giti cho Chil ddu tu va dong thai
chuyén théng bao dén Vin phong Dang ky dit dai dé chuyén dén Phong Quan ly
dét dai.

8. Trong thoi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viéc sau khi nhén duoc
gidy t& chimg minh d4 thyc hién xong nghia vu tai chinh (hoc ¢6 vin ban cia co
quan Thué v& viéc duoc ghi ng tién sir dung dét, midn, giam tién st dung dét, tién
thué dat, 1& phi trudc ba) tir nguoi sir dung dat, B6 phan tiép nhén va tra két qua
chuyén chimg tir thuc hién nghia vu t3i chinh dén Vin phong Pang ky dat dai dé
chuyén dén Phong Quan Iy dét dai.

9. Trong thdi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngay 1am viéc, Phong Quan 1y
dit dai kiém tra hd so, trinh S& Tai nguyén va Méi trudng ky Gidy chimg nhan
va chuyén tra két qua v& Van phong Pang ky dét dai.

10. Trong thoi gian 0,5 (khdéng phiy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc két qud, cac co quan cé trach nhiém thuc hién nhilmg céng viéc sau:

a) Vin phong Ping ky dat dai scan (quét), hru Gidy chimg nhén va chuyén
Gidy chimg nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay, néu nhan Gidy
chimg nhan sau 16 gi&s thi chuyén trong budi sing ngay lam viéc tiép theo;

b) Bé phan tiép nhan va tra két qua scan (quét) két qua giai quyét dinh
kém [én hé théng va trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dt.

Piéu 7. Phoi hop thwe hién thi tuc chuyén muc dich sir dung dat doi
véi truwomg hop phai dwec phép ciia co quan nha nwée c¢6 tham quyén

1. Trudng hop ngudi thuc hién thi tuc chuyén muc dich sir dung dét cho
ddi tuong 1a hé gia dinh, c4 nhan: Téng thoi gian thuc hién khéng quéa 13 (muoi
ba) ngay 1am viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan dt hd so hop 16, Bo phén tiép nhan va tra két qua cta So
Tai nguyén va Méi trudng tai Trung tim Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hoic
ctia Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén c6 trach nhiém
tiép nhan hé so va xuit phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai
nguyén va Méi trudng trong ngay, trudong hop hé so nhén sau 16 gi¢s thi chuyén
hd so trong bubi sang ngay lam viée tiép theo; thoi gian tai B6 phén tiép nhén va
tra két qua 13 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viée;
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A Péi v6i trudng hop ho gia dinh, ca nhan d& nghi mién, gidm tién sir dung dég,
4| so d€ nghi mién, giam tién st dung dat dugc ndp kém theo thl tuc nay. Ve
i}t phin hd so duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Théng tir s6 76/2014/TT-BTC
v 16/6/2014 va Didu 60 Thong tu sb 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B6
trudng Bo Tai chinh.

b) Trong thdi gian khong qué 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir khi nh4n di ho
s0, Phong Tai nguyén va Mai truong c6 trach nhiém thim tra hd so; thAm dinh
nhu cau chuyén muc dich sir dung dat, x4c minh thyc dia. Néu du didu kién theo
quy dinh phéap luat, Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén két qua hd so dén
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai;

¢) Trong thoi gian 0,5 (khong phéy nim) ngay 1am viéc k& tir khi nhén da
hd so, Chi nhanh Vin phong Piang ky dit dai thyc hién viéc cap nhét két qua
trich do dia chinh (néu ¢6) vao co s& dir lidu dét dai hodc thuc hién trich luc ban
dd dia chinh; sau d6 chuyén hé so dén Phong Tai nguyén va Méi truong;

d) Trong thoi gian 01 (mdt) ngay 1am viée ké tir khi nhan da hd so, Phong Tai
nguyén va Méi truong ky to trinh kém dy thao quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sit dung dét va chuyén toan bd hd so trinh dén Uy ban nhan dén cap huyén;

d) Trong thoi gian 3,5 (ba phiy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd
so trinh, Uy ban nhan dén cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich s dung dét va chuyén tra két qua v& Phong Tai nguyén va
MB0i truong; Phong Tai nguyén va Moi trudng trién khai quyét dinh, 5 chtc ban
giao dét trén thyc dia. Thoi gian thyc hién trién khai quyét dinh tai Phong Tai
nguyén va Méi truong 13 2,5 (hai phdy nim) ngay lam viéc, tai Uy ban nhén dan
cap huyén 13 01 (mot) ngdy lam viée. Truong hop hd gia dinh, ¢4 nhan dé nghi
mién, giam tién tién sir dung dit thi Phong Tai nguyén va Mbi trudng chuyén quyét
dinh giao dat dén co quan duge UBND huyén giao nhiém vu xem xét tham muu va
trinh UBND huyén ban hanh Quyét dinh hogic vin ban theo quy dirth cta phép luét
vé mién, giam tién sir dung dét theo Gy quyén, phéan cip.

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée ké tir khi nhan dugc
quyét dinh chuyén muc dich sir dung dit, ho so va Quyét dinh hoic vin ban theo
quy dinh ciia phap luat v& mién, giam tién sir dung dat ciia co quan Nha nude co
thdm quyén, Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai lap “Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dat” kém theo trich luc ban db
dia chinh va hd so dé nghi mién, giam tién sir dung dét (néu cd), ky sé va truyén
thong tin dién tir (bao gbm ca cac tép tin) phuc vu x4c dinh nghia vu tai chinh
sang ¢o quan thué; chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Moi truong ddi véi
truong hop cho thué dit;
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51t dung dat. Ky sb va truyén thong tin dién tir v& nghia vu tai chinh coa ngudi siy
dung d4t sang Chi nhanh Van phong ding ky dét dai dé in Thong bao nghia vu tai
chinh chuyén cho co quan tiép nhin hé so dé giri (hodc tra tryc tiép) cho ngudi sit
dung dét; d6i véi truong hop thué dét thi thong bao don gia cia chu ky thué dt
dau tién chuyén dén Phong Tai nguyén va Méi trudng 1am co s& ky Hop dong
thué dat. Truong hop ban hanh quyét dinh mién, giam tién sir dung dét thi trong
thoi gian khéng quéa 15 (mudi 1am) ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so do
Chi nhéanh Van phong Ding ky dét dai chuyén dén, co quan Thué xac dinh, ban
hanh quyét dinh mién, giam tién sir dung dit. Ky s va truyén thong tin dién ti
vé nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dét sang Chi nhanh Van phong dang ky
d4t dai dé in Thong bao nghia vu tai chinh chuyén cho co quan tiép nhén hé so dé
glti (hoic tra truc tiép) cho ngudi sir dung dat. Thoi gian nay khong tinh vio téng
thoi gian thye hién tha tuc;

h) Déi véi trwong hop ndp tién thué dét thi trong thai gian 01 (mot) ngay
1am viéc ké tir khi nhan dugc théng bio don gia thué dit tir co quan Thué,
Phong Tai nguyén va Méi trudng hoan tat Hop dong thué dét va chuyén Hop
dong thué dét dén co quan Thué va ddng thoi chuyén dén Chi nhanh Vin
phong Ding ky dat dai;

i) Trong thoi thoi gian 0,5 (khéng phiy nam) ngay 13m viéc sau khi nhan
duge gidy to chimg minh d3 thue hién xong nghia vu tai chinh (hoic c6 vin ban
ctia co quan Thué vé viéc mién, giam nop tién str dung dt, tién thué dét, 18 phi
truée ba) tir ngudi sir dung dat, Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén chimg
tlr thure hién nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Dang ky d4t dai;

k) Trong thoi gian 01 (mt) ngay lam viéc, Chi nhanh Vian phong Ding
ky dt dai kiém tra hd so, xac nhan ndi dung bién déng vao Gidy chimg nhan da
cap dbi voi truomg hop chuyén muc dich toan b thira dat ma ngudi sir dung dat
khéng c6 nhu cdu cdp méi Gidy chimg nhén hojc ky Gidy chimg nhan; scan
(quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén Gidy chimg nhan dén Bé phan tiép nhén
va tra két qua trong ngay lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhén sau 16 gi& trong
ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viée tiép theo;

1) Trong thoi gian 0,5 (khong phay n3m) ngay 1am viée ké tir khi nhén
durge két qua, Bo phan tiép nhan va tra két qua scan (quét) két qua giai quyét dinh
kém 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dét.
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2\ dh ong hop ngudi thuc hién thi tuc chuyén muc dich sir dung dit cho
fomg/lla t& chirc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat ddng thdi xin

SN\huyer(duc dich st dung dét dé thue hién du an diu tr theo chi trrong dau tu

\Qgia*. quan Nha nuéc c6 thim quyén phé duyét: Téng thoi gian thuc hién thu
tuc nay khong qué 13 (mudi ba) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén di ho so hop 18, B6 phan tiép nhan v tra két qua ciia S&
Tai nguyén va Maéi trrong tai Trung tAm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh cé
trach nhiém tiép nhén hd so va xuit phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so
dén Phong Quan 1y dét dai trong ngdy, truong hop hé so nhan sau 16 gidr thi
chuyén hd so trong budi sang ngay lam viée tiép theo; thori gian tai Bd phan tiép
nhén va tra két qua 13 0,5 (khéng phiy nim) ngdy 1am viéc;

b) Sau khi nhan du hd so hop 1¢ (43 ¢6 van ban thim dinh nhu ciu st
dung dat), trong thdi gian khéng qua 1,5 (mét phiy nim) ngdy lam viéc, Phong
Quan 1y dat dai tién hanh kidm tra hd so, xem xét cac ndi dung d chinh stra, bd
sung theo ndi dung vin ban thidm dinh nhu cu sir dung d4t, thim dinh diéu kién
cho phép chuyén muc dich sir dung dét da giri Chu ddu tu. Néu du didu kién theo
quy dinh phép luat thi dy thao t& trinh, quyét dinh cho phép chuyén myc dich sir
dung dat va trinh S& Tai nguyén va Méi trudng ky t& trinh, chuyén toan bd hd
so trinh dén Uy ban nhén dén tinh;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd
so hop 18, Uy ban nhan dén tinh xem xét, ban hanh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat; khong ké thoi gian tong hop y kién (néu cé);

d) Trong thdi gian khong qué 02 (hai) ngdy 1am viéc ké tir khi nhan duge két
qua Ia quyét dinh, céc co quan ¢6 trdch nhiém thuc hién nhig cdng viéc sau:

Phong Quan ly dat dai ¢6 trach nhiém tham muu S& Tai nguyén va Mai
truong td chire trién khai quyét dinh; ddng thi, tham muu S& Tai nguyén va
Mai trudmg c6 ¥ kién vé phuong phap xac dinh gia dat dé tinh thu tién sir dung
dat, tién thué dat: chuyén hé so kém theo trich luc (vin ban gidy va van ban dién
tir), véin ban quy dinh gia dét cu thé dén Van phong Dang ky dat dai.

Phong Tai nguyén va Méi trudong (noi cé dat) phoi hop véi cac co quan,
don vi ¢6 lién quan t6 chirc xac dinh cu theé moc gidi va ban giao dat tai thue dia.

d) Trong thoi gian khéng qua 1,5 (mét phdy nim) ngay 1am viéc ké tir khi
nhan di hd so do Phong Quan ly dat dai chuyén dén, Vian phong Diang ky dét dai
1ap “Phiéu chuyén théng tin d xéc dinh nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat” kém theo trich luc, chuyén d@én co quan Thué; déng thai, cap nhat hd so dia
chinh, kiém tra hé so, trinh hd so dén Phong Quén 1y dét dai.
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/rong thoi gian kh6ng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd

phong Ping ky dt dai chuyén dén, co quan Thué xé4c dinh, ban hanh

QL ca jheﬁg bo vé nghia vy tai chinh gm cho ngucrl str dung dét va chuyen thong
bao dén Van phong Pang ky d4t dai d& chuyén dén Phong Quan ly dét dai; dbi
v6i truong hop thué dat thi co quan Thué thong béo don gia cta chu ky thué dat
dAu tién va chuyén dén Phong Quan ly dét dai;

g) Trong thoi gian 01 (mot) ngay lam viéc sau khi nhan duogc théng bao
don gia thué dét dbi voi truong hop thué dit thi Phong Quan 1y dit dai du thao
Hop dong thué dét, trinh S& Tai nguyén va Moi trudng ky véi Chu du tu va
chuyén Hop dong thué dét dén co quan Thué @& phat hanh théng béo nép tién
thué dét; co quan Thué phat hanh thong bao ndp tién thué dét trong thoi gian 01
(mot) ngay lam viée, giri cho Chit ddu tu va ddng thai chuyén thong bao dén
Vian phong Pang ky dét dai.

h) Trong thdi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay 1am viéc sau khi nhén
duge gidy to chimg minh da thie hién xong nghia vu tai chinh tir nguoi s dung
dat, B phan tiép nhan va tra két qua chuyén chimg tir thyc hién nghia vu tai
chinh dén Vin phong Pang ky dit dai dé chuyén dén Phong Quan 1y d4t dai;

i) Trong thoi gian 0,5 (khéng phiy nam) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc
giéy t& ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc vin ban cuia co
quan Thué dugc mién, giam tién st dung dat, tién thué dét, 16 phi trudce ba),
Phong Quan ly dét dai kiém tra hé so, trinh S& Tai nguyén va Méi truong ky cép
Gidy chimg nhén va chuyén tra két qua v& Vian phong Dang ky d4t dai;

k) Trong th&i gian 0,5 (khong phiy nim) ngdy lam viéc k& tir khi nhan
duoc két qua, cAc co quan cé trach nhiém thyc hién nhimng cong viéc sau:

Vin phong Piang ky dt dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén
Gidy chimg nhén dén B phan tiép nhan va tra két qua trong ngay, néu nhan Gidy
chitng nhén sau 16 gi& thi chuyén trong budi sang ngay lam viée tiép theo;

B phan tiép nhan va tra két qua scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1&n hé thong va trao Gidy chimg nhén cho ngudi str dung dt.

3. Trudng hop ngudi thuc hién thi tuc chuyén muyc dich sir dung dit cho
d6i trgng 12 t6 chite d4 durge cip Gidy chimg nhan: Téng thi gian thuc hién tha
tuc nay khéng qua 13 (mudi ba) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nh4n di hd so hop 18, B6 phan tiép nhan va tra két qua cia S6
Tai nguyén va Méi treong tai Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh c6
trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so
dén Phong Quan 1y dét dai trong ngay, truong hop hé so nhén sau 16 gid thi
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hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo; thoi gian tai Bo phan tiép
A tra két qua 13 0,5 (khong phiy nam) ngay 1am viéc;

b) Sau khi nhéin da hd so hop 1& (d4 c6 vin ban thdm dinh nhu clu sir
dung dat), trong thdi gian khéng qua 1,5 (mét phiy nim) ngay 1am viéc, Phong
Quan Iy dit dai tién hanh kidm tra hd so, xem xét cac ndi dung di chinh sira, bd
sung theo ndi dung vin ban thdm dinh nhu ciu st dung dit, thdm dinh didu kién
cho phép chuyén muc dich sir dung dét da giri Chi dhu tu. Néu du diéu kién theo
quy dinh phap ludt thi du thao t& trinh, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat va trinh S& Tai nguyén va Mai truong ky to trinh, chuyén toan bd hd
so trinh dén Uy ban nthan dén tinh;

c) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so hop 18, Uy ban nhan dén tinh xem xét, ban hanh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dit; khong ké thoi gian tong hop ¥ kién (néu ¢é);

d) Trong théi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée ké tir khi nhén dwoc két
quala quyét dinh, cic co quan c6 trach nhiém thuc hién nhimg cong viéc sau:

Phong Quan ly dét dai c6 trach nhiém tham muu S& Tai nguyén va Méi
trudng t6 chire trién khai quyét dinh; ddng thoi, tham muu S& Tai nguyén va
MBbi trudmg c6 ¥ kién vé phuong phéap xac dinh gia dat dé tinh thu tién st dung
dat, tién thué dat; chuyén hd so kém theo trich luc (file gidy va file sb), van ban
quy dinh gia dét cu thé dén Vin phong Ping ky dit dai.

Phong Tai nguyén va Madi trudng (noi ¢6 dat) phéi hop v6i cac co quan,
don vi c6 lién quan tb chire xac dinh cu thé médc £i6i va ban giao dét tai thue dia.

d) Trong thdi gian khdng qua 1,5 (mdt phdy nim) ngay lam viéc ké tir
khi nhan du hé so do Phong Quan ly dét dai chuyén dén, Van phong Ping ky
dt dai lap “Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi st
dung d4t” kém theo trich luc, chuyén dén co quan Thué; ddng thoi, cap nhat hd
so dia chinh.

e) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so do Vin phong Pang ky dat dai chuyén dén, co quan Thué x4c dinh, ban hanh
cac thong bao vé nghia vu tai chinh giri cho ngudi sir dung dit va chuyén théng
bao dén Vin phong Diang ky dét dai; dbi véi trudng hop thué dit thi co quan
Thué thdng bao don gia ciia chu ky thué dat diu tién va chuyén dén Phong Quan
ly dét dai;

g) Trong thoi gian 01 (mot) ngay lam viéc sau khi nhan duge thong bao
don gia thué dat dbi véi trudng hop thué dit thi Phong Quan ly dat dai du thao
Hop dong thué dét, trinh S& Tai nguyén va Mbi trudong ky véi Chu dau tu va
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uyén Hop ddng thué dét dén co quan Thué dé phat hanh thong béo ndp tién
) G /jdét; co quan Thué phat hanh thél}g bao n(’jp‘ tién thué dat trong thoi gian Ql

5t) ngay lam viéc, giri cho Chd dau tu va dong thoi chuyén théng bao dén
Vin phong Pang ky dat dai.

h) Trong thdi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc sau khi nhén
duge gidy to ching minh d4 thure hién xong nghia vu tai chinh tir nguoi st dung
dat, B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén chimg tir thuc hién nghia vu tai
chinh dén Vin phong Pang ky dat dai;

i) Trong thoi gian 0,5 (khéng phay nam) ngay lam viéc ké tir khi nhén
dugc gidy t& chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc vin ban ciia
cO quan Thué duoc mién, giam tién sir dung dat, tién thué dat, 18 phi trude ba),
Van phong Pang ky dat dai kiém tra ho so, ky xac nh4n ndi dung bién dong vao
Gidy ching nhén di cAp ddi véi trudng hop chuyén muyc dich toan b thira dét
ma khéng c6 nhu ciu cip méi Gidy ching nhan hodc ky Gidy chimg nhéan; scan
(quét), lu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan dén B6 phén tiép nhan
va tra két qua trong ngay lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhan sau 16 gi®s trong
ngay thi chuyén trong budi sing ngay lam viée tiép theo;

k) Trong thoi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngay lam viéc ké& tir khi nhan
duoc két qua, BO phén tiép nhén va tra két qua scan (quét) két qua giai quyét
dinh kém 1én hé théng va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dét.

Muc 2

PHOI HOP TRONG CONG TAC PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT VA PANG KY BIEN PONG SAU KHI CAP
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT

Diéu 8. Phdi hop thuc hién thii tuc ding ky va cip Gidy chirng nhan
quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit lan diu

1. Trudng hop ngudi thue hién thi tuc 12 hd gia dinh, ¢4 nhan, céng dong
dan cu: Téng thoi gian thue hién thi tuc khdng qua 21 (hai muoi mét) ngay 1am
viée. Cy thé nhur sau:

a) Sau khi nhan du hd so hep 18, B6 phan tiép nhan va tra két quéa cia S&
Tai nguyén va Mbi truong tai Trung tim Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hodc
ctia Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cp huyén c6 trach nhiém
tiép nhan hd so va xut phidu hen, tao hd so dién t, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky dit dai trong ngiy, trudng hop hd so nhan sau 16 gid thi
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0 so trong budi sang ngiy lam viéc tiép theo; thosi gian tai Bo phan tiép

¥ra két qua 14 0,5 (khong phéy ndm) ngay lam viéc;

anh phan hé so dugc quy dinh tai khoan 1 Pidu 15 Thong tu s6 76/2014/TT-BTC
ngay 16/6/2014 va Piéu 60 Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ciia Bo
truéng Bo Téi chinh.

b) Trong thdi gian khéng qué 03 (ba) ngdy lam viée, Chi nhanh Van phong
Ping ky dt dai tién hanh tra ciru théng tin va chuyén hd so dén Uy ban nhén dan
cip xd dé lay y kién xAac nhan va cong khai két qua kiém tra hd so, x4c nhén hién
trang, tinh trang tranh chip, nguén gbc va thoi diém sir dung dét tai tru s¢ Uy ban
nhan din cap x4 va khu dan cu noi c6 dt, tai san gan lién v6i dat. Truong hop chi
s& hifu tai san gén lién véi dat khong co gidy to hojic hién trang tai san c6 thay doi
50 voi gidy t& theo quy dinh thi giri phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly nha nuéc déi
v6i loai tai san d6 hodc giri ho so dén ij ban nhan dan cép X3,

Trudng hop, hé gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu, ngudi Viét Nam
dinh cu & nudc ngodi duge sé hiru nha & tai Viét Nam dé nghj ding ky dét dai,
tai san gan lién véi dit, cAp Gidy chimg nhin quyén sir dung dt, quyén s& hiru
nhi & va tai san kbac gan lién véi dat lién hé ndp ho so tai Uy ban nhan dan cép
x4 thi Uy ban nhan dan cip xi co trach nhiém kiém tra hd so, xéc nhén va céng
khai két qua kiém tra ho so theo quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu nay truéc khi
ndp hd so thyc hién thi tuc hanh chinh.

c) Trong thoi gian khéng qua 04 (bbn) ngdy 1am viée k& tir khi nhan dd hd so
do Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai chuyén dén hojc tir ngudi st dung dit,
Uy ban nhén dén cap x3 va co quan dugc ldy y kién v& tai san c6 trach nhiém thyc
hién céc cong viéc nhu sau:

Uy ban nhan dén cdp x4: Déi chiéu véi hd so quan 1y dét dai, quy hoach
dé kiém tra, x4c nhén vio don d& nghi cip Gidy chimg nhan vé ngudn gbc st
dung dét, thoi didém bat dau st dung dat vao muc dich hién nay; nguén gbc tao
1ap tai san, thoi diém hinh thanh tai sén; tinh trang tranh chip vé dat dai, tai san
giin lién véi dét; sy phit hop véi quy hoach; sy phit hgp quy dinh vé hanh lang
bdo vé an toan cic cong trinh coéng cong; niém yét cong khai két qua kiém tra
hd so, xéc nhan hién trang, tinh trang tranh chép, ngudn gdc va thai diém st
dung dat tai try s Uy ban nhén dén cip x4 va khu dan cur noi c6 dat, tai san gin
lién véi dét trong thoi han 15 ngay (thsi gian niém yét cong khai khéng tinh
vio thoi gian thyc hién thi tuc); 1ap bién ban két thiic niém yét céng khai hd so
khi hét thoi gian théng bio cong khai, néu khéng c6 khidu nai thi Uy ban nhan
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%y, Uy ban nhan dan cip xa phai théng bao cho Chi nhanh Vin phong
y dht dai thyc hién trich do dja chinh thita dét (trich do dia chinh thira

trang ranh gidi sir dung dét di thay dbi) hoic kiém tra ban trich do dia chinh
thira d4t (néu c6) do nguoi sir dung dét ndp (thdi gian trich do dia chinh thira
d4t holic kiém tra ban trich do dia chinh thira dét khoéng tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc);

Co quan quén 1y nha nudc ddi vai tai san gén lién véi dt c6 trach nhiém
tré 101 bing van ban cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai v& céc ndi dung
¢6 lién quan dén viéc cAp chimg nhdn vé s hiru tai san gén 1ién véi dat.

d) Trong thoi gian khong qué 06 (sdu) ngay 1am viée sau khi nhin duoc céc
¥ kién phan hdi, Chi nhanh Van phong Diang ky dét dai tién hanh thAm dinh hé
s0; x4c minh thue dia trong truong hop can thiét, néu ho so khéng da diéu kién thi
phéi hop v6i B phén tiép nhin va tra két qua huéng din ngudi sir dung dét hoan
thién hoé so theo quy dinh; néu hd so dii didu kién cép Gidy chimg nhan thi xac
nhin vao don Ping ky va cip Gidy chimg nhan, cdp nhit thong tin vao hd so dia
chinh, co s& dit lidu d4t dai, cap nhét két qua trich do dia chinh (néu cé), trich luc
ban d6 dia chinh. Trudng hop hé gia dinh, ¢4 nhan dé nghj mién, giam tién st dung
dAt thi chuyén hd so dén co quan duoc UBND huyén giao nhiém vy xem xét tham
muu va trinh UBND huyén ban hanh Quyét dinh hofic van ban theo quy dinh cita
phép luat vé min, giam tién sir dung dét theo ty quyén, phan cip. Lap “Phibu
chuyén théng tin dé x4c dijnh nghfa vy tai chinh cia ngudi st dung d4t” kém theo
trich luc va hé so @ nghi mi&n, giam tién st dung dat (néu ¢6), ky sé va truyén
thong tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang co quan thué; dong thoi cép nhit théng tin vao co s& dit lidu dAt dai va trinh
ho so dén Phong Tai nguyén va Mdi trudng;

@) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay 1am viée ké tir khi nhén di hd
so do Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai chuyén dén, Co quan thué thyc hién
x4c dinh, ban hanh céc théng béo vé& nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dét. Ky
s0 va truyén théng tin dién tir v& nghfa vu tai chinh clia ngudi st dung dét sang
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai dé in Théng bédo nghfa vy tai chinh chuyén
cho co quan tiép nhén hd so dé giri (hoic tra truc tiép) cho ngudi st dung dit va
chuyén dén Phong Tai nguyén va Méi trudng, Trudng hop ban hanh quyét dinh
mién, gidm tién sir dung dét thi trong thoi gian khong qua 15 (mudi 1im) ngay
[am viéc ké tir khi nhén di hé so do Chi nhanh Van phong Ping ky dét dai
chuyén dén, co quan Thué x4c dinh, ban hanh quyét dinh mién, giam tién sir dung
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t\ Ky s6 va truyén thong tin dién tir v& nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dét
Chl nhanh Vian phong ding ky dat dai dé in Théng bdo nghia vu tai chinh

(i ‘.ﬁuyen cho co quan tiép nhan hd so d& gl (hoic tra truc tiép) cho ngudi sir dung

A

daf/Thoi gian nay khong tinh vao tong thoi gian thyc hién thy tyc;

e) Trong thoi gian 0,5 (khdng phay nim) ngay lam viéc sau khi nhin dugc
giéy t& chimg minh d3 thyc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢6 van ban cta co
quan Thué vé viéc dugc mién, giam, tién thué dat, 18 phi truéc ba) tir ngudi str
dung dit, B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén chitng tir thuc hién nghia vy tai
chinh dén Chi nhéanh Vian phong Pang ky dat dai dé chuyén dén Phong Tai
nguyén va Modi trudng;

g) Phong Tai nguyén va Mbi truong kiém tra, trinh Uy ban nhan dén cép
huyén ky Gidy chtmg nhan va chuyén két qua vé& Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai. Thoi gian thuc hién tai Phong Tai nguyén va Mbi trudmg 1a 02 (hai) ngay
1am viéc, tai Uy ban nhan dén cép huyén 12 01 (m6t) ngay lam viéc;

h) Trong thdi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong Ding ky dét dai scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén B0 phén tiép nhéan va tra két qua trong ngay lam viée, néu nhan Gidy ching
nhén sau 16 gi® trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viée tiép theo;

i) Trong thdi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngay 1am viéc, B phan tiép nhan va
tra két qua scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng va trao Gidy
chimg nhéan cho ngudi sir dung dit.

2. Trudong hgp ngudi st dung dat da dang ky dét dai theo quy dinh cia
phép ludt ma nay c6 nhu cu cép Gidy chiing nhin quyén sir dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khéc gén 1ién véi dit thi ndp don d& nghi cip Gidy chimg
nhén; Chi nhanh Vin phong Diang ky dt dai, Phong Tai nguyén va Méi trudng
khdng thyc hién cac cong viée quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 1 Didu nay.

Dbi véi trudng hop ngudi st dung dat d& nghj mién, giam tién sir dung d4t, thi
hd so @& nghi min, gidm tién st dung dat duoc ndp kém theo thi tyc ndy. V& thanh
phén hd so dugce quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Thong tur sb 76/2014/TT-BTC ngay
16/6/2014 cha B trudng Bo Tai chinh.

3. Truong hop ngudi thuc hién thd tuc 1a t6 chire, co s ton gido, td chirc
nudc ngoai, ¢4 nhan nude ngoai, doanh nghiép ¢6 vén dau tr & nude ngoai, nguoi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai thiyre hién du 4n ddu tu: Téng thoi gian thuc hién
thi tuc nay khéng qua 21 (hai muoi mbt) ngay 1am viéc. Cy thé nhur sau:

a) Sau khi nhan do hd so hop 18, Bo phén tiép nhén va tra két qua cta S&
Tai nguyén va Mai trudong tai Trung tim Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh cé
trach nhiém tiép nh4n hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so
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hong Pang ky dit dai trong ngay, trudmg hop hd so nhan sau 16 gio thi
b so trong budi sang ngdy lam viéc tiép theo; thoi gian tai B phan tiép

b) Trong thoi gian khdng qua 03 (ba) ngay lam v1ec Van phong Pang ky

@At dai kiém tra hd so. Trudng hop chi sé hitu tai san gin lién véi dit khong c6
giéy t& hodc hién trang tai san cé thay dbi so véi giéy t& theo quy dinh thi gui
phiéu 13y y kién co quan quan Iy nha nuéce ddi véi loai tai san dé;

¢) Trong théi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, co quan quan 1y nha
nuée dbi voi tai san gin lién véi dat c6 trach nhiém tra 16i bing van ban cho
Van phong Bing ky d4t dai;

d) Trong th&i gian 05 (ndm) ngay lam viéc sau khi nhan duoc y kién phéan
héi, Vin phong Ping ky dit dai tién hanh thdm dinh hd so, néu hd so da didu
kién cép Gidy chimg nhén thi xac nhan vao Pon ding ky cAp Gidy chimng nhin,
cdp nhat théng tin vao hé so dja chinh, co s dit liéu dat dai, cip nhat két qua trich
do dia chinh (néu c6), trich luc ban d6 dja chinh, lap “Phiéu chuyén théng tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dat” kém theo trich luc chuyén
dén co quan Thué; ddng thai chuyén hd so trinh dén Phong Quén Iy dét dai;

d) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhén di hd
so do Vian phong Piang ky dat dai chuyén dén; co quan Thué x4c dinh, ban hanh
cac thong bao vé nghia vy tai chinh; g théng bao cho ngudi str dung dat va ddng
thoi chuyén théng bao dén Vin phong Pang ky dat dai dé chuyén dén Phong
Quan ly dat dai; déi véi trudng hop thué dét thi co quan Thué thdng bao don gia
cua chu ky thué dat dau tién chuyén dén Phong Quan 1y dét dai;

e) Trong thoi gian 01 (mdt) ngay lam viéc sau khi nhan dugc théng bao
don gia thué dit d6i véi truong hop thué dit thi Phong Quén 1y dit dai dy thao
Hop dbng thué dét, trinh lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong ky véi ngudi sir
dung dét va chuyén Hop déng déng thué dat dén co quan Thué dé& phat hanh
théng bao ndp tién thué dat; co quan Thué phét hanh théng béo ndp tién thué dét
trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, giri cho ngudi st dung dat va
ddng thoi chuyén thong béo nép tién dén Vin phong Pang ky dat dai dé chuyén
dén Phong Quéan 1y dat dai;

g) Trong thdi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viéc sau khi nhan
dugc gidy t& ching minh d thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban
clia co quan Thué v& viée duge mién, giam tién sir dung dét, tién thué dat, 1¢ phi
true ba) tir ngudi st dung dat, Bo phén tiép nhéan va tra két qua chuyén chimg
tir thye hién nghia vu tai chinh dén Van phong ding ky dat dai dé chuyén dén
Phong Quan ly dét dai;
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u khi nhan duoc gidy to chl'mg minh da thuc hién xong ngh'fa vu tai
odc co vin ban ciia co quan Thué vé viéc dugc mién, gidm tién sit dung
'er( hué dit, 1& phi trude ba), Phong Quan ly d4t dai kiém tra, trinh Sor Tai
nguyén va M6i trudng xem xét, ky Gidy chimg nhan va chuyén két qua vé Vian
phong Ping ky dét dai. Thoi gian thuc hién tai Phong Quan 1y dit dai 14 01 (mdt)
ngay lam viéc, tai S¢ Tai nguyén va Moi truong 13 01 (mdt) ngay 1am viéc;

i) Trong thdi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc két qua 13 Gidy chimg nhan, Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai scan
(quét), lru Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhén dén B6 phén tiép nhan
va tra két qua trong ngdy lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhén sau 16 gio trong
ngay thi chuyén trong bubi sang ngdy 1am viéc tiép theo;

k) Trong thdi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngay lam viéc, Bd phén tiép
nhan va tra két qua co trach nhiém scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé thdng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dét.

Dicu 9. Phdi hop thue hi¢n thii tuc ding ky thay dbi tai san gin lién véi
dat vao Gidy chirng nhén da cip

1. Trudng hop ngudi thyc hién thi tuc 13 ho gia dinh, c& nhan, cdng dong
dan cu: Téng thoi gian thuc hién thu tuc khong qué 11 (muodi mdt) ngay lam
viéc. Cy thé nhur sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, B phan tiép nhan va tra két qua cia S&
Tai nguyén va Mbi truong tai Trung tAm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh holic
ctia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép huyén c6 trach nhiém
tiép nhan hd so va xuit phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhénh
Vin phong Ping ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so nhén sau 16 gio thi
chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai B phan tiép
nhén va tra két qua 14 0,5 (khdng phiy nam) ngiy 1am viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai tién hanh cp nhét két qua do dac hién trang va thong tin
vé tai san vio co s& dir lidu dét dai, trich luc ban dd dja chinh. Trudng hop chu
s& hiru tai san gén lién véi dat khong c6 gidy to hojic hién trang tai san c6 thay
doi so véi gidy to theo quy dinh thi giri phiéu 14y ¥ kién co quan quan 1y nha
nude déi voi loai tai san d6 hodc giri hd so dén Uy ban nhén dén cip x4;

¢) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
hd so do Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai chuyén dén, co quan quan ly
nha nuéc ddi voi tai san gén lidn véi dit hojic Uy ban nhan dan cip xd c6 trach
nhiém tr4 151 bang van ban cho Chi nhinh Vin phong Ding ky dat dai v& cac ndi
dung c6 lién quan dén viéc chimg nhan v& s& hitu tai san gin lidn véi dit;
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rong thoi gian khéng qua 1,5 (mot phdy nim) ngdy lam viéc sau khi
tyc v kién phan hdi, Chi nhénh Vin phong Piang ky dét dai kiém tra tinh
¥ ciia hd so, xac minh thuc dia (néu can thiét), néu du diéu kién chimg
5% s& hitu tai san thi xac nh4n ndi dung thdm dinh vao don Ping ky cip Gidy
chimg nhan, 1ap “Phiéu chuyén théng tin d& x4c dinh nghia vy tii chinh cla
ngudi sir dung dat” kém theo trich lyc ban d6 dia chinh, ky sé va truyén thong
tin dién tir (bao gbém ca céc tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu ti chinh sang co
quan thué;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viée, cic co quan cé trach
nhiém thuc hién nhimg cong viéc sau:

Co quan Thué ¢6 trach nhiém x4c dinh, ban hanh cic théng bao vé nghia
vu tai chinh ctia ngudi st dung dat. Ky s6 va truyén thong tin dién tir vé nghia vu
tai chinh ctia ngudi sir dung dat sang Chi nhanh Vin phong ding ky dt dai dé in
Théng béo nghia vu tai chinh chuyén cho co quan tiép nhén hd so dé giri (hoic tra
true tiép) cho ngudi sir dung dat;

Chi nhanh Van phong Ding ky dit dai thuc hién ky x4c nhan ndi dung
bién dong vao Gidy ching nhan da cip dbi véi truong hop khéng phai cip moi
Gidy chimg nhin hogc ky Gidy chimg nhan déi véi truong hop phai cip méi
Gidy chimg nhén;

e) Trong thdi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong Ding ky dit dai scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén Gidy
chimg nhén dén B phéan tiép nhén va tra két qua trong ngay lam viéc, néu
nhin Gidy chitng nhén sau 16 gid trong ngay thi chuyén trong bubi sang ngay
lam viéc tiép theo;

g) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy ndm) ngy lam viéc, B phan tiép
nhan va tra két qua c6 trach nhiém theo dai, kiém tra, scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1én hé théng va chi duge trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir
dung d4t sau khi ngudi st dung d4t dd hoan thanh nghia vy tai chinh theo théng
bao cua co quan Thue.

2. Trudng hop ngudi thyc hién thi tuc 1 t& chirc, co s& t6n gido, td chirc
nudc ngodi, ¢4 nhin nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén diu tu & nudc ngoai,
ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuc hién dy 4n dau tu: Tong thdi gian
thuc hién thi tuc nay khong qua 15 (muoi lim) ngiy 1am viéc. Cy thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 1, B$ phan tiép nhan va tra két qua ctia S&
Tai nguyén va Moi tredng tai Trung tim Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh cé
trach nhigm tiép nhan hd so va xuft phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so



23

phong Piang ky dét dai trong ngay, truomg hop hd so nhan sau 16 giér thi
a1 hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai B& phan tiép
/4 tra két qua 12 0,5 (khong phdy nim) ngay 1am viée;

b) Trong thdi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, Van phong Pang ky
dét dai tién hanh tra ctru théng tin, cdp nhat két qua do dac hién trang va théng
tin v& tai san vao co s& dit liéu dat dai, trich luc ban d6 dia chinh. Truong hop
chi s& hiru tai san gén lién véi dat khong co6 gidy to hodc hién trang tai san co
thay d6i so vdi gidy to theo quy dinh thi giri phiéu liy ¥ kién co quan quéan ly
nha nuée d6i véi loai tai san dé;

¢) Trong thdi han khéng qua 03 (ba) ngay lam vige ké tir ngay nhén duge
phiéu l4y y kién thong tin cia Van phong Ping ky dat dai, co quan quan ly nha
nude déi voi tai san gén lién véi dét c6 trach nhiém tra 167 bing vin ban cho
Van phong Pang ky dét dai vé céc ni dung c6 lién quan dén viéc chimg nhén
vé s& hitu tai san gén lién véi dit;

d) Trong thdi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc sau khi nhan duoc y
kién phan héi, Van phong Dang ky dit dai kidm tra tinh phép 1y ciia hd so, xac
minh thuc dia (néu can thiét), néu di diéu kién chimg nhan s hitu tai san thi xac
nhin ndi dung thdm dinh vao don Ding ky clp Gidy chimg nhan, lap “Phiéu
chuyén théng tin dé x4c djnh nghia vy tai chinh clia ngudi sir dung d4t” kém theo
trich luc chuyén dén co quan Thué; dong thoi cap nhat théng tin vao co so dir liéu
d4t dai;

d) Trong thdi gian khéng qua 3,5 (ba phay nim) ngay lam viéc ké tir khi
nhén di hé so do Vin phong Ding ky dét dai chuyén dén, co quan Thué cé trach
nhiém xac dinh, ban hanh céc théng bao vé nghia vy tai chinh; g théng bao
cho ngudi sir dung dét va déng thoi chuyén théng bao dén Vin phong Dang ky
dat dai;

e) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngdy lam viée sau khi nhén duoc
gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢6 vin ban cia co
quan Thué vé viéc duge mién, giam ndp 18 phi trudc ba) tir nguoi sir dung dat, B
phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dét dai;

g) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
gidy to chimg minh d3 thuc hién xong nghia vu tai chinh (ho#c co van ban cla
co quan Thué vé viéc duge mién, gidm nop 18 phi truée ba), Van phong Déng ky
dét dai thuc hién ky xdc nhén ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhan da cp
dbi voi trwong hop khong phai cp méi Gidy chimg nhan hodc ky Gidy chimg
nhan d6i véi trudng hop phai cdp méi Gidy chimg nhén; scan (quét), luu Gidy
chimg nhan va chuyén Giéy chimg nhén dén B phéan tiép nhén va tra két qua



duge két qua, Bo phan t1ep nhan va tra két qua scan (quét) ket qua giai quyet
dinh kém 1&n hé théng va trao Giy chimg nhan cho ngudi sir dung dét.

Didu 10. Phéi hep thue hién thi tuc ding ky, c¢ip Gidy chirng nhin
quyén sir dung dit, quyén s6 hitu nha & va tai san khic gin lién voi dat cho
ngudi nhin chuyén nhuwong quyén sir dyng dat, mua nha &, cong trinh xiy
duwng trong cac duy an phat trién nha &

1. Kiém tra hd so phép 1y phuc vu cong tac dang ky, cap Gidy chimg nhan
tai du an phat trién nha &: Tong thoi gian thuc hién tha tuc nay khong qua 16
(mudi sdu) ngay lam viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, B6 phan tiép nhan va tra két qua cia S
Tai nguyén va Moi trudng tai Trung tdm Giai quyét thii tuc hanh chinh tinh ¢
trach nhidém tiép nhan ho so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so
dén Phong Quéan 1y dat dai trong ngay, truong hop hd so nhan sau 16 gid thi
chuyén hé so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo; thdi gian tai Bd phan tiép
nhén va tra két qua 12 0,5 (khong phdy nam) ngay 1am viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
hé so hop 18 theo quy dinh, Phong Quan 1y dat dai kidm tra hd so phép 1y cia
Chii du tu, tham muu S& Tai nguyén va Méi trudng xac minh thue dia v& hién
trang sir dung d4t, nha & va cong trinh da xay dung va diéu kién chuyén nhugng
quyén sir dung dét, ban nha & ctia Chit dau tu dy 4n. Trudng hop can Cha dau tu
du 4n giai trinh, bé sung hé so thi S& Tai nguyén va Mbi truomg ra thong béo
bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do va ngi dung can giai trinh, bd sung giri Chu
dau tur dy 4n phat trién nha &. Trudng hep, Chi déu tu du 4n phat trién nha &
khéng c6 gidy t& hodc hién trang tai san c6 thay dbi so vdi gidy t& theo quy dinh
thi giri phidu 13y y kién co quan quan 1y nha nudce vé nha &, cong trinh xay dung;

¢) Trong thoi gian khéng quéa 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc
phiéu 1dy v kién théng tin clia S& Tai nguyén va Mbi truong (kém theo ddy di hd
so tai lidu can ldy y kién), co quan quan 1y nha nude vé nha &, céng trinh xay
dyng c6 trach nhiém tra 101 bang van ban cho S& Tai nguyén va Méi truomg vé
cac ndi dung co lién quan dén viéc chimg nhén vé s& hitu tai san gin lién véi dét;

d) Trong thdi gian khong qua 5,5 (ndm phay nim) ngay lam viéc sau khi
nhan dwoc ¥ kién phan hoi, S& Tai nguyén va Méi truong c6 trach nhiém giri
théng bao cho Chil dau tu du an vé két qua kiém tra hién trang va giri thong béo
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% \\sor d6 nha dit d4 kiém tra cho Vin phong Bang ky dit dai @& lam thi tuc

a, d4t cho bén nhan chuyén nhuong déi véi céc truong hop do didu
any chirng nhén theo quy dinh tai khoan 2 va khoén 3 Pidu nay; dang
e”khai két qua kiém tra hién trang trén trang thong tin dién tir clia S& Tai
nguyén va Mbi trudng. Truong hop Chil diu tur du 4n ¢6 vi pham phép ludt vé dht
dai, xdy dyng, nha & thi S& Tai nguyén va Mdi truong kiém tra, két luén hogic chii
tri cliing véi céc s, ban, nganh lién quan, Uy ban nhan dan huyén, thinh phd Ca
Mau (dbi véi cdc truong hop vi pham lién quan dén céc linh vire khac) kiém tra,
két luan, bdo cdo Uy ban nhan dén tinh xir Iy theo quy dinh ciia phép lut.

2. Phéi hgp thye hién thu tuc dang ky, Célp Gidy chimg nhén quyén sit
dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat cho hd gia dinh, c&
nhan nhn chuyén nhuong quyén sir dung d4t, mua nha &, céng trinh x4y dung
trong cc du 4n phét trién nha &: Tong thdi gian thuc hién thi tuc nay khong qué
10 (muoi) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan @t hé so hop 18, Bd phan tiép nhén va tré két qua cia S
Tai nguyén va Mdi truong tai Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hosic
cia Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhéan dén cAp huyén c6 trach nhiém
tiép nhan hd so va xudt phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dit dai trong ngay, trudng hep hd so nhan sau 16 gior thi
chuyén hd so trong budi séng ngay lam viée tiép theo; thdi gian tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua 1 0,5 (khdng phiy nim) ngay lam viéc;

b) Trong thdi gian khong qua 4,5 (bdn phdy nim) ngay lam viéc, Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat dai tién hanh kidm tra hd so, néu du diéu kién
theo quy dinh phép luat thi x4c nhan ndi dung thim dinh vao don Ping ky cp
Gidy chimg nhén, cép nhat théng tin vao hd so dia chinh, co s& dif lidu dét dai,
lap “Phiéu chuyén thong tin @& xdc dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung
d4t”, trich luc ban d6 dja chinh, ky sé va truyén théng tin dién tir (bao gbm ca
céc tép tin) phuc vy x4c dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué; déng thoi
Chi nhanh Van phong Péang ky d4t dai thye hién x4c nhan vao Giéy chimg nhén
da cap doi v6i truong hop khong phai cdp méi Gidy chimg nhén hogc trinh hd so
dén Vin phong Dang ky dat dai dbi véi truong hop cép méi Gidy chimg nhan;

¢) Trong thoi gian khéng qua 3,5 (ba phdy nim) ngay lam viéc, cc co
quan co trach nhiém thuc hién nhitng cong viéc sau:

Co quan Thué c6 trach nhiém x4c dinh, ban hanh c4c thong bdo vé nghia
vu tai chinh ctia ngudi str dung dét. Ky sé va truyén thong tin dién tir vé nghia vy
tai chinh cua nguol sir dung dit sang Chi nhénh Vian phong ding ky dét dai dé in
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bao nghia vu tai chinh chuyén cho co quan tiép nhan hd so dé giri (hojc tra
jép) cho ngudi str dung dat;

Chi nbanh Vin phong Ping ky dt dai thuc hién ky x4c nhan ndi dung
bién dong vao Gidy chimg nhan d3 cdp ddi véi trudng hop khong phai cip méi
Gidy chimg nhan hoic ky Gidy ching nhan d6i véi truomg hop phai cép méi
Gidy chimg nhén;

d) Trong thdi gian 01 (mdt) ngdy lam viéc sau, Chi nhénh Vin phong Péng
ky d4t dai quét (scan), Ivu Gidy chimg nhdn va chuyén Gidy chimg nhén dén Bo
phén tiép nhan va tra két qua trong ngay 1am viéc, néu nhan Gidy chimg nhin sau
16 gid trong ngay thi chuyén trong budi sing ngay lam viéc tiép theo;

d) Trong th&i gian 0,5 (khong phiy nim) ngdy 1am viée, Bo phan tiép
nhén va tra két qua co trach nhiém theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1én hé théng va chi duoc trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir
dyung d4t sau khi nguoi sir dung d4t da hoan thanh nghia vy tai chinh theo thong
bao clia co quan Thué,

3. Phéi hop thuc hién tht tuc ding ky, cip Gify chimg nhin quyén sir
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién v6i dét cho td chirc nhén
chuyén nhuong quyén sir dung dit, mua nha &, coOng trinh xay dung trong cac du
én phat trién nha &: Tdng thoi gian thwe hién thi tuc nay khong qua 10 (mudi)
ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, Bo phén tiép nhan va tra két qua cua S&
Tai nguyén va Moi trudmg tai Trung tAm Gidi quyét tha tyc hanh chinh tinh c6
trach nhiém tiép nhén hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so
dén Vin phong Pang ky dét dai trong ngay, truong hop hd so nhin sau 16 gio thi
chuyén ho so trong budi sdng ngay 1am viéc tiép theo; thoi gian tai Bd phén tiép
nhén va tra két qua 13 0,5 (khong phiy nim) ngay lam viéc;

b) Trong thdi gian khong qua 04 (bdn) ngdy lam viéc, Vin phong Pang
ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phép luat thi
xac nhan ndi dung tham dinh vao don Ding ky cép Gifiy chimg nhéan, cip nhét
théng tin vao hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dét dai, 1ap “Phiéu chuyén thong tin
& x4c dinh nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dét”, trich luc ban dd dja chinh
chuyén dén co quan Thué;

¢) Trong thoi gian khong qua 04 (bon) ngady lam viée, cdc co quan co
trach nhiém thuc hién nhimg cdng viéc sau:



27

G
) ',? C\or quan Thué c¢6 trach nhiém x4c dinh, ban hanh c4c théng béo vé nghia

/eﬁunh gu’l thong bao cho ngu*orl sir dung dit va ddng thoi chuyén thong

Vian phong Ping ky dit dai thyc hién ky x4c nhén ndi dung bién dong vao
Giy chimg nhan da cip ddi véi truong hop khéng phai cAp méi Gidy chimg nhan
hodc ky Gidy chimg nhan dbi véi truomg hop phai cap méi Gidy ching nhan;

d) Trong thoi gian 01 (mét) ngay lam viée sau, Vin phong Pang ky dat
dai scan (quét), lru Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chtmg nhan dén B6 phan
tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc, néu nhan Gidy ching nhan sau 16
gioy trong ngay thi chuyén trong budi sing ngay 1am viéc tiép theo;

d) Trong thdi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngdy lam viéc, Bo phan tiép
nhén va tra két qua c6 trich nhiém theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 18n hé théng va chi duoc trao Gidy chimg nhén cho nguoi su
dung d4t sau khi ngudi sit dung d4t di hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng
bso clia co quan Thué.

Pidu 11. Phdi hop thuc hién thi tuc ding ky xdc Hp quyén sir dung
han ché thira d4t lidn ké sau khi duge cdp Gidy ching nhan IAn diu va
ding ky thay d6i, chim diit quyén sir dung han ché thira d4t lién k&

1. Truong hop ngudi thye hién thil tuc 14 ho gia dinh, c4 nhéan, cong ddng
dan cw, ngudi Viét Nam dinh cur & nude ngoai duoc so hitu nha & gén lién véi
quyén sur dung dat ¢: Tong thoi gian thyc hién thi tuc khong qud 05 (nim) ngy
lam viéc. Cy thé nhu sau:

a) Sau khi nhan & hd so hop 18, B§ phan tiép nhéan va tra két qué ctia Sé
Tai nguyén va Mbi trrong tai Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hojc
cla Vin phong Hoi ¢dng nhén dan va Uy ban nhén dan ¢ip huyén c6 trach nhiém
tiép nhan hd so va xut phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhénh
Vin phong Piang ky dit dai trong ngay, truong hop hé so nhan sau 16 gidr thi
chuyén hé so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua 12 0,5 (khdéng phiy nam) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 04 (bén) ngay lam viéc, Chi nhanh Vian
phong Pang ky dAt dai kiém tra hd so, xac minh thuc dia (néu cén thiét), cap
nhat thong tin vio co s& dir lidu dat dai, ky x4c nhan ndi dung bién déng vao
Gidy chimg nhan d3 cip i v6i truong hop khong phéi cdp méi Gidy chimg
nhén hoic ky Gidy chimg nhan dbéi véi trudng hop phai cip méi Gidy ching
nhdn, scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhan dén Bd
phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhan
sau 16 gio trong ngdy thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;
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':Tfis""\%\ ‘) ‘\Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viée ké tir khi nhan dugc

3 :B% phan tiép nhén va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai quyét
,@1nKKgﬁ 1én hé théng va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dt.
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S22, Trudmg hop ngudi thuc hién thi tuc 14 t& chitc, co s& ton gido, t chirc

nuéc ngoai, ca nhan nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén dau tu & nudc ngoai,
nguotl Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hién du 4n dau tu: Tong thoi gian
thyuce hién tha tuc khéng qua 05 (ndm) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhin du hd so hop 18, B6 phan tiép nhan va tra két qua cta Sé
Tai nguyén va Mo6i trudng tai Trung tdm Giai quyét thii tuc hanh chinh tinh ¢
trdch nhiém tiép nhén hd so va xudt phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so
dén Vin phong Ping ky dét dai trong ngdy, trudng hop hd so nhan sau 16 gi¢ thi
chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thdi gian tai B6 phén tiép
nhén va tra két qué 13 0,5 (khong phiy nim) ngay lam viéc;

b) Trong th&i gian khéng qué 04 (bon) ngay lam viée, Vian phong Pang ky
dat dai kiém tra hd so, xac minh thuc dia (néu can thiét), cap nhat thong tin vao co
s¢ dit 1iéu dat dai, thuc hién k¥ x4c nhan ndi dung bién dong vao Giy chimg nhén
dd cap @i véi trudng hop khong phai clp mdi Gidy chimg nhén hogc ky Gidy
chimg nhén d6i véi trudng hop phai cAp méi Gidy chimg nhén; scan (quét), luu
Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua trong ngay lam viéc, néu nhan Gidy ching nhén sau 16 gid trong ngay thi
chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

¢) Trong thdi gian 0,5 (khong phay nam) ngay 1am viéc ké tir khi nhan
duge két qua, B phan tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1&n hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dt.

Diéu 12. Phdi hop thwe hién thi tuc gia han sir dung dit ngoai khu
cong nghé cao, khu kinh té

1. Trudng hop ngudi thyc hién thi tuc 1a hd gia dinh, ¢4 nhan, cong dong
dan cu: Tong thoi gian thyc hién thi tuc khéng qué 07 (bay) ngay lam viéc. Cu
thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di ho so hop 18, Bé phan tiép nhan va tra két qua cia Sé&
Tai nguyén va Mbi trudng tai Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hoac
ciia Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém
tiép nhén hd so va xuit phiéu hen, tao hd so dién ttr, chuyén hd so dén Phong Tai
nguyén va Méi truong trong ngdy, trudmg hop hd so nhan sau 16 gitr thi chuyén
hé so trong budi sang ngay lam viée tiép theo; thoi gian tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua 12 0,5 (khong phdy nam) ngay lam vide;
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)} Trong thoi gian 01 (mét) ngay lam viéc ké tir khi nhan @ hd so, Phong
yén va M6i truong kiém tra didu kién gia han, xem xét sy phu hop voi

truong hop khong da didu kién dugce gia han sir dung d4t thi Phong Tai nguyén
va Mbi tredng thong bao cho nguoi st dung dét biét 16 1y do;

¢) Trong thoi gian 01 (mét) ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hé so trinh,
Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét, ban hanh quyét dinh gia han quyén st
dung dit giri vé Phong Tai nguyén va Méi truong dé chuyén két qua dén Chi
nhénh Vian phong Ding ky dat dai;

d) Trong thdi gian 0,5 (khong phiy nim) ngly 1am viéc ké tir ngdy nhan
dugc quyét dinh, Chi nhdnh Vin phong Pang ky dit dai trich luc ban dd dia
chinh, 14p “Phiéu chuyén théng tin ¢ x4c dinh nghia vu tai chinh cta ngudi sir
dung dat” kém theo trich luc, quyét dinh, ky sb va truyén théng tin dién tir (bao
gdm cd céc tép tin) phuc vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué; déng
thoi cdp nhat thong tin vao co s dif liéu dét dai;

d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viée ké tir khi nhan da hd so
do Chi nhanh Vian phong Ping ky dit dai chuyén dén, Co quan Thud c6 trach
nhiém x4c djnh, ban hanh céc théng béo v& nghia vy tai chinh ctia ngudi sir dung
dét. Ky sb v truyén thong tin dién tir vé& nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dat
sang Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai dé in Théng béo nghia vu tai chinh
chuyén cho co quan tiép nhan hd so dé gir (ho¥ic tra truc tiép) cho ngudi sit dung
dat; dbi véi trudng hop thué dit thi co quan Thué chuyén thdng bao don gid thué
d4t chuyén dén Phong Tai nguyén va Méi trudmg lam co sé ky Hop ddng thué dét;

e) Péi véi trudng hop thué dit thi trong thdi gian 0,5 (khéng phdy nam)
ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc théng béo don gi4 thué dét tir co quan Thué,
Phong Tai nguyén va Méi trudng hoan tit Hop dong thué dit va chuyén Hop
dbng thué dit dén co quan Thué va Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai;

g) Trong thdi thoi gian 0,5 (khong phéy nim) ngay 1am viée sau khi nhén
duge gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu taj chinh (hofic ¢6 vin ban
cta co quan Thué vé viée dugc mién, giam, tién thué dat, 16 phi trude ba) tir
ngudi sir dung d4t, B phan tiép nhén va tra két qua chuyén ching tir thuc hién
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai;

h) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhan
dugc giéy td chirng minh d4 thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢6 vin ban
cta co quan Thué vé viéc duge mién, gidm tién sir dung d4t, tién thué dit) do Bo
phan tiép nhén v tra két qua chuyén dén, Chi nhéanh Van phong Ping ky dit dai
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\'en ky x4c nhan ndi dung ding ky bién dong vao Gidy chu’ng nhan d cép;
Yuét), luu Gidy chimg nhan va chuyén két qua vé Bd phan tiép nhan va tra
i) Trong thoi gian 0,5 (khong phiy nim) ngdy lam viéc, B phan tiép
nhan va tra két qua scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1&n hé théng va trao
Gidy chimg nhan cho ngudi st dung dét.

2. Trudng hop ngudi thue hién thi tuc 13 t6 chire, co sé ton gido, td chirc
nuée ngodi, c4 nhan nuéc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén din tu & nuée ngoai,
ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai thue hién dy an dau tu: Tong thoi gian
thye hién tha tuc khong qué 07 (bay) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di ho so hop 18, B6 phan tiép nhén va tra két qua cna So&
Tai nguyén va M6i trudong tai Trung tAm Giai quyét thii tuc hanh chinh tinh c6
trach nhiém tiép nhan hd so va xuit phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so
dén Phong Quan 1y dat dai trong ngly, trudng hgp hé so nhén sau 16 gji¢r thi
chuyén hé so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo; thoi gian tai BO phan tiép
nhén va tra két qua 13 0,5 (khong phiy nim) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay 1am viéc ké tir khi nhan du
hd so, Phong Quan 1y dat dai kiém tra didu kién gia han, xem xét su pht hop véi
quy hoach sir dung dét, néu ¢ didu kién dé gia han thi 14p dy théo t& trinh, quyét
dinh cho phép gia han va trinh & Tai nguyén va Mbi trudng ky to trinh, chuyén
toan b hd so trinh dén Uy ban nhan dan tinh. P&i v6i nhimg trudng hop khong
dn didu kién dugce gia han sir dung dt thi dur thao vin ban trinh S& Tai nguyén va
Mai trudmg ky thong béo cho ngudi st dung dét biét 8 1y do;

¢) Trong thoi gian 1,5 (mdt phdy ndm) ngay lam viée ké tir ngay nhan du
hé so hgp 18, Uy ban nhan dén tinh xem xét, ban hanh quyét dinh gia han quyén
sir dung dét; khong tinh thoi gian téng hop v kién (néu c6);

d) Trong thoi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dwgc quyét dinh, Phong Quan 1y dit dai tham muu S& Tai nguyén va Mbi
trudng thong béo trién khai quyét dinh cho phép gia han va chuyén quyét dinh
kém theo théng béo trién khai dén Vian phong Dang ky dét dai;

d) Trong thoi gian 0,5 (khong phiy nim) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén
duoc quyét dinh, Vin phong Pang ky dét dai trich luc ban d6 dia chinh, 1ap
“Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat”
kém theo trich luc, quyét dinh chuyén d¢én co quan Thué;

e) Trong thoi gian 01 (mét) ngay 1am viée ké tir khi nhén &t hd so do Van
phong Pang ky dét dai chuyén dén; co quan Thué ¢6 trach nhiém xac dinh, ban
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: thong bao vé nghia vu tai chinh; giri théng bao cho ngudi sir dung dét
v dong thdi chuyén théng bao dén Vin phong Pang ky dat dai; doi véi truong

g) Trong thoi gian 0,5 (khong phiy nim) ngay lam viéc sau khi nhan dugc
thong bao don gid thud dat dbi voi trudmng hop thué dit thi Phong Quan ly dat dai
dur thao Hop ddng thué dét, trinh S& Tai nguyén va Mbi truong Ky véi ngudi st
dung dit va chuyén Hop dong ddng thué dit dén co quan Thué dé phat hanh
thdng bao ndp tién thué dét; co quan Thué phét hanh théng bao ndp tién thué dit,
giri théng bao cho ngudi s dung dit va dong thoi chuyén thong béo dén Vin
phong Pang ky dit dai trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc;

h) Trong thoi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viéc sau khi nhan
duoc gidy t& chimg minh da thyuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢6 van ban
ctia co quan Thué vé viéc dugc mién, giam tién sir dung dat, tién thué dat) tir
ngudi sir dung dat, Bd phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Van
phong Pang ky dat dai; |

i) Trong thoi gian 0,5 (khong phéy nam) ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc
gidy t& chimg minh da thue hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢6 vin ban cua co
quan Thué vé viéc dugc midn, gidm tién sir dung dt, tién thué dat) do B6 phin
tiép nhan va tra két qua chuyén dén, Vin phong Pang ky dat dai thuc hidn ky xac
nhén ndi dung ding ky bién dong vao Gidy chimg nhén da cép; scan (quét), luu
Gidy chimg nhan va chuyén két qua v& Bo phan tiép nhén va tra két qua;

k) Trong thoi gian 0,5 (khong phdy nam) ngay 1am viéc, B phan tiép
nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

Piéu 13. Phoi hop thwe hién thi tuc xdc nhin tiép tuc sir dung dit
ndng nghiép clia hd gia dinh, cd nhan khi hét han sit dung dat d6i voi
trwong hop c6 nhu cau

Téng thoi gian thyc hién thi tuc nay khéng qua 03 (ba) ngay 1am viée. Cu
thé nhu sau:

1. Trach nhiém xé4c nhan hd gia dinh, c4 nhin dang tryc tiép sit dung dt
ctia Uy ban nhéan dén cép xa:

Trong thdi gian 01 (mét) ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so xac nhan
tiép tuc st dung dét ndng nghiép ctia hd gia dinh, ca nhan, Uy ban nhan dan cép
x4 n0oi ¢6 dat kidém tra ho so, xac nhan ndi dung thdm dinh vao don Ping ky bién
dong vé viéc hd gia dinh, ca nhan dang truc tiép str dung dat dé san xuit ndng
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‘ r‘\ iSdsic nhén tiép tuc sir dung dAt nong nghiép theo quy dinh.

2. Thuc hién thii tuc xac nhan tiép tuc sir dung d4t nong nghiép ctia hd gia
, ¢& nhan khi hét han str dung dit (khdng qua 02 (hai) ngay 1am viéc).

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, B phén tiép nhdn va tra két qua cia S&
Tai nguyén va Moi truong tai Trung tAm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hoic
clia Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhéan dan cap huyén cé trach nhiém
tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai trong ngay, trudng hop hd so nhén sau 16 gio thi
chuyén hd so trong budi séng ngay 1am viéc tip theo; thoi gian tai B phan tiép
nhéan va tra két qua 13 0,5 (khdng phéy nam) ngay 1am viéc;

b) Trong thoi gian 01 (mét) ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop
18, Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai kiém tra hd so, xac nhan ndi dung
thdm dinh vao don Ping ky bién dong, thuc hién in x4c nhan thdi han duoc tiép
tuc sir dung dét vao Gidy chimg nhén va ky x4c nhan vao Gidy chimg nhén da
cp; chinh ly, cip nhét vao co s& dit lidu ddt dai, hd so dia chinh; scan (quét),
Iwu Gidy chitng nhan va chuyén Gidy chimg nhén dén Bd phan tiép nhan va tra
két qua.

¢) Trong thoi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngay 1am viée k& tir khi nhan duge
Giay chimg nhén, Bo phan tiép nhan v tra két qua tién hanh scan (quét) két qua
giai quyét dinh kém 1én hé théng va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dét.

Piéu 14. Phéi hgp thuc hién thi tuc tach thira hodc hop thira dit

1. Trudng hop ngudi thuc hién thi tuc 13 ho gia dinh, c& nhan, cong déng
dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc so hitu nha & gén lién voi
quyén sir dung d4t &: Tdng thoi gian thuc hién thi tyc khéng qua 10 (mudi)
ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan dt hé so hop 18, Bo phén tiép nhan va tra két qua cua S&
Tai nguyén va Mdi truong tai Trung tim Giai quyét thii tuc hanh chinh tinh hoac
ctia Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cp huyén cé trach nhiém
tiép nhan hd so va xudt phiéu hen, tao ho so dién ti, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dét dai trong ngay, trudng hop ho so nhén sau 16 gio thi
chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viée tiép theo; thoi gian tai B6 phén tiép
nhan va tra két qua 13 0,5 (khong phiy nam) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 05 (ndm) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong Biing ky dat dai tién hanh khao sat do dac chinh ly thira dat dé chia tach
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A% hop thira dit; xdc nhan ndi dung thim dinh vao don Téch thira, hop thira
4t két qua do dac chinh Iy bién dong vao hd so dja chinh, co s& dit liéu

Trong th&i gian khong qud 4,5 (bén phdy nam) ngay lam viéc, cic co
quan thuc hién mét s6 n6i dung sau:

Trudng hop tach thira dit ma ngudi sir dung dét khong c6 nhu ciu cip méi
Gidy chimg nhan dbi véi thim dit duge tich, Chi nhanh Van phong Diang ky dét
dai thuc hién in xac nhan ndi dung thay ddi theo két qua do dac chinh 1y vao Gidy
chimg nhén di ¢ip va ky xdc nhan vao Gidy chimg nhén; scan (quét), luu Gidy
chimg nhén va chuyén Gidy chimg nhan dén B4 phan tiép nhan va tra két qua; Bo
phén tiép nhan va trd két qua c6 trach nhiém scan (quét) két qui giai quyét dinh
kém 1én hé théng va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dét. Thoi gian thue
hién tai Chi nhanh Van phong Péng ky dat dai 13 04 (bdn) ngay lam viéc, tai Bd
phén tiép nhan va tra két qua 14 0,5 (khéng phdy nim) ngdy lam viéc;

Trudng hop tach thiva dat, hop thira dit ma ngudi sir dung dét c6 nhu cdu
cip méi Gidy chimg nhan dbi vdi thira dit duoc tich, hop thira, Chi nhénh Vin
phong Ping ky dt dai thyc hién in xdc nhan néi dung thay d6i theo két qua do dac
chinh Iy vao Gidy chimg nhén di cip va ky Gidy chimg nhan cho céc thira dét duoc
tach, hop thira; scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén Gidy chimg nhan dén
Bo phén tiép nhén va trd két qua; B6 phén tiép nhén va tra két qua c6 trach nhiém
scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan
cho ngudi st dung dit. Thoi gian thue hién tai Chi nhanh Vin phong Diang ky dét
dai 14 04 (bbn) ngdy lam viéc, tai B6 phan tiép nhdn va tra két qua 13 0,5 (khéng
phéy nim) ngay lam viéc;

Truong hop tich thira do Nha nu6c thu hdi mét phén thira dét thi Chi
nhanh Vin phong Ping ky dét dai can cir quyét dinh thu hdi ciia co quan Nha
nuéc ¢6 thdm quyén, in ndi dung phin dién tich dit thu hdi vao Gidy chimg nhén
va thuc hién ky x4c nhén vao Gidy chiing nhan di cép; scan (quét), luu Gidy
chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhin dén B6 phan tiép nhan va tra két qua;
Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém scan (quét) két qua giai quyét
dinh kém 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit. Thoi
gian thyc hién tai Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai 13 04 (bbn) ngay lam viée,
tai BO phén tiép nhan va tra két qua 13 0,5 (khéng phy nam) ngay lam viéc;

d) Trudng hgp tach thira do chuyén quyén str dyng mot phén thira dit
hoiic do giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo, d4u gia dit holic do chia tich ho
gia dinh, nhém ngudi sir dung dét; do xir 1y hop dbng thé chap, gop von, ké bién
ban diu gia quyén sir dung d4t d@é thi hanh 4n; chuyén dbi, chuyén nhuong, cho
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%”tﬁue cho thué lai, thira ké, ting cho, g0p vbn bing quyen su dung dat, quyén so
g *‘_“ a7 $4n gén lién véi dat; chuyén quyén sir dung dét, quyen s& hitu tai san gén
"‘”“‘fhph VGA d4t cia vo hodc chdng thanh ciia chung v va chdng (sau ddy goi 14
_,hwyen quyén), Chi nh4nh Vin phong Ding ky dat dai huong dan ngucn stir dung
d4t thye hién thit tuc dang ky bién dong theo quy trinh tai Diéu 21 va Didu 22 cua
Quy ché nay.

2. Trudng hop nguoi thue hién thit tuc 13 té chirc, co s& tén gido, tb chuc
nudc ngodi, c4 nhin mréc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén diu tr & nudc ngoai,
nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuc hién dy an dau tu: Téng thot gian
thyc hién thii tuc khdng qua 10 (mudi) ngay lam viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén dt hé so hop 18, Bo phdn tiép nhan va tra két qua cia S&
Tai nguyén va Méi truong tai Trung tAm Giai quyét thii tuc hanh chinh tinh c6
trach nhiém tiép nhén hd so va xuét phiéu hen, tao ho so dién ti, chuyén hd so
dén Vin phong Ding ky dat dai trong ngdy, truong hop hd so nhan sau 16 gid thi
chuyén hé so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai B phan tiép
nhén va tra két qua 14 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qué 05 (ndm) ngdy 1dm viéc, Vin phong Pang ky

dét dai tién hanh khdo st do dac chinh 1y thira dat dé chia tach thira d4t, hop thira

. dét; x4c nhan ndi dung thim dinh vao don Téch thira, hop thira dét; cap nhat két
qué do dac chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir lidu dit dai;

¢) Trong thdi gian khéng qué 4,5 (bdn phdy nam) ngay 1am viée, cic co
quan thuc hién mot 56 ndi dung sau:

Trudng hop téch thita dat, ma nguoi st dung dét khéng c6 nhu ciu cip méi
Gidy chimg nhan d6i véi thira dat dugc téch, Van phong Dang ky dat dai thuc hién
in x4c nhan néi dung thay dbi theo két qua do dac chinh 1y vao Gidy chimg nhén da
cAp va ky x4c nhan vio Gidy chimg nhn; scan (quét), luu Gidy chimg nhén va
chuyén Gidy chimg nhén dén B6 phén tiép nhan va tra két qua; Bo phén tiép nhan
va tra két qua c6 trach nhiém scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dat. Thoi gian thyc hién tai
Vin phong Ding ky dét dai Ia 04 (bbn) ngay 1am viéc, tai B6 phén tiép nhan va tra
két qué 12 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc;

Truong hop tich thira dt, hop thira dét ma ngudi sir dung dét c6 nhu ciu
chp mdi Gidy chimg nhan di voi thira dit dwoc tach, hop thira, Vin phong Ping
ky dAt dai thuc hién in x4c nhdn ndi dung thay déi theo két qua do dac chinh Iy véo
Gidy chimg nhén d3 cip va ky Gidy chémg nhén cho cic thira dét dwoc tach, hop
thira; scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén Gidy ching nhin dén B6 phan
tiép nhén va tra két qua; Bo phan tiép nhan va tra két qua cé trach nhiém scan
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&), két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng va trao Gidy chu'ng nhén cho
ﬁé’ué’;{ sir dung dét. Thoi glan thuc hién tai Vin phong Dang ky dét dai 14 04 (bdn)
ggay am viéc, tai B phan tiép nhén va tra két qua 13 0,5 (khong phiy nam) ngay

**//_n

‘g
* __latf viéc;

Trudng hop tach thira do Nha nude thu hdi mot phin thira dt thi Vin
phong Ding ky dat dai cin ctr quyét dinh thu hdi clia co quan Nha nudce ¢6 thdm
quyén, in ndi dung phan dién tich dét thu hdi vao Gidy chimg nhéan va thuc hién
k¥ x4c nhan vao Gidy chimg nhén di cip; scan (quét), lru Gidy ching nhan va
chuyén Gidy chimg nhén dén B phan tiép nhan va tra két qua; Bo phan tiép
nhan va tra két qua c6 trach nhiém scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé théng va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dét. Thoi gian thuc hién tai
Vin phong Ding ky dét dai 14 04 (bdn) ngay 1am viéc, tai B6 phan tiép nhan va tra
két qua 13 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc;

d) Trudomg hop tach thira do chuyén quyén str dung mét phéan thira dét hoic
do giai quyét tranh chép, khidu nai, t6 cdo, déu gia dét hodc do chia tach hd gia
dinh, nhém ngudi str dung dét; do xir Iy hop ddng thé chip, gép vén, ké bién ban
déu gia quyén str dung dt dé thi hanh an; chuyén déi, chuyén nhugng, cho thué,
cho thué lai, thira ké, ting cho, gop vén bing quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai
san gan lién véi dat; chuyén quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gén lién véi
dit clia vo hodc chdng thanh ciia chung vg va chdng (sau day goi 1a chuyén
quyén), Van phong Diang ky dét dai huéng din ngudi st dung dét thwe hién thi
tuc dang ky bién dong theo quy trinh tai Piéu 21 va Pidu 22 cta Quy ché nay.

Diéu 15. Phéi hop thwe hién thi tuc cip ddi Gidy chirng nhan quyén
sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat

1. Trudng hop ngudi thuc hién thu tuc 13 hd gia dinh, ¢4 nhan, cong ddng
dan cu, nguoi Viét Nam dinh cur & nudce ngoai duge sé hitu nha & gan lién véi
quyen sir dung dt &: Tong thoi gian thuc hlen thd tuc khéng qua 06 (sau) ngay
lam viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén da hé so hop 18, Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So
Tai nguyén va Méi trudng tai Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hogc
clia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén ¢é trach nhiém
tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hé so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhéanh
Vin phong Piang ky dat dai trong ngay, trudmg hop hd so nhén sau 16 gidr thi
chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua 13 0,5 (khéng phiy nim) ngay lam viéc;

b) Trong thdi gian khéng qué 2,5 (hai phdy nim) ngay lam viéc, Chi nhanh
Vian phong Ping ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, xac nhin ndi dung thim
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h/v&q don D& nghi cap doi, cAp lai Gidy chimg nhén; trudng hop do dac lai ma
r.ahfhfg &i thira dét c6 thay dbi so véi ranh gidi thira dét tai thoi diém c6 gidy to Ve

rz:tzq/ym{ ) dung dAt va dién tich dat do dac thyc té nhidu hon dién tich ghi trén gidy

Tty vé quyén st dung dét thi 1ap “Phleu chuyen thoéng tin dé xac dinh nghla vu tai
chinh ctia ngudi sir dung d4t”, ky s6 va truyén théng tin dién tir (bao gbm cé cac
tép tin) phuc vy x4c dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué, cap nhip thong
tin vio ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai;

¢) Trong thdi gian khéng qua 2,5 (hai phdy nim) ngay lam viée, céc co
quan co trach nhiém thuc hién nhiing cdng viéc sau:

Co quan Thué c6 trich nhiém xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia
vu tai chinh ctia ngudi st dung dét. Ky sé va truyén théng tin dién tr vé& nghia vu
tai chinh ctia ngudi st dung dit sang Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai d& in
Théng bao nghia vy tai chinh chuyén cho co quan tiép nhan hd so dé gui (hoic tra
truee tiép) cho ngudi st dung dét (néu co);

Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai kidm tra hd so, in Gidy ching nhan
va ky Gidy chimg nhan; scan (quét), lwu Gidy chimg nhin va chuyén Gidy
chimg nhan di ky dén B phan tiép nhan va tra két qua trong ngay 1am viéc, néu
nhan Gidy chimg nhan sau 16 git trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

d) Trong thoi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc két qua, Bb phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra,
scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng va chi duoc trao Gidy
chimg nhan cho ngudi sir dung dat sau khi ngudi st dung d4t di hoan thanh
nghia vu tai chinh theo théng bao clia co quan Thué (néu ¢d).

2. Trurong hop nguoi thye hién th tuc 13 td chirc, co s ton gido, td chirc
nudc ngoai, ca4 nhin nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén dau tu & nude ngoai,
ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thue hién dy 4n dau tu: Tong thoi gian
thuc hién th tuc khong qua 07 (bay) ngay 1am viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhin dt hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Tai nguyén va Moi trrong tai Trung tim Gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh ¢6
trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so
dén Van phong Diang ky dt dai trong ngay, trudng hop hd so nhén sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi séng ngay lam viéc tiép theo; thdi gian tai B phan tiép
nhén va tra két qua 12 0,5 (khong phay nam) ngay lam viéc;

b) Trong tho1 gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc, Van phong Dang ky
dt dai tién hanh kiém tra hd so, xac nhén ndi dung thim dinh vao don D& nghi
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caprlail\cdp ddi Gidy chimg nhén; truong hop do dac lai ma ranh giéi thira dit c6
Dy D 7 I -1! . .- rs L3 A - N . A r . A N A A L] A 3
ok ,,ij&(}i so v&i ranh gidi thira dat tai thot diem c6 gidy t& vé quyén sir dung dat va

T A e S 2k £ ca Ty S A
=didritich dat do dac thuc té nhiéu hon dién tich ghi trén giay t& vé& quyén sir dung

X4kt thi 1ap “Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh cta ngudi str
dung d4t” chuyén dén co quan Thué; cip nhdp théng tin vao hd so dia chinh, co
s&r dix lidu dat dai;

¢) Trong thoi gian khong qua 03 (hai phdy nim) ngay lam viéc, cac co
-quan c6 trach nhiém thyc hién nhimg cong viéc sau:

Co quan Thué c6 trach nhiém x4c dinh, ban hanh céc thdng bio v& nghia
vu tai chinh; giri thong bao cho ngudi sir dung dét va dong thdi chuyén thong
bao dén Vin phong Pang ky dét dai (néu co);

Van phong Pang ky dit dai kiém tra hd so, in Gidy chimg nhan va ky
Gidy chimg nhan; scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén Gidy chimg nhan
dén B¢ phan tiép nhan va tra két qua trong ngay 1am viéc, néu nhan Gidy chimg
nhéan sau 16 gi& trong ngdy thi chuyén trong budi sang ngay lam viée tiép theo;

d) Trong thdi gian 0,5 (khdng phay nim) ngay lam viéc, Bd phan tiép nhan
va tra két qua c6 trach nhiém theo d&i, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét
dinh kém lén hé thong va chi dugc trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dat
sau khi ngudi sir dung dit da hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bao ctia
co quan Thué (néu c6).

Piéu 16. Ph6i hgp thye hién thi tuc cip lai Gidy chimg nhin hoic
cap lai Trang bo sung ciia Gidy chirng nhin do bj mat

1. Trach nhiém niém yét, ding tin théng béo mat Trang bd sung ciia Gidy
chimg nhan hoiic mét Gidy chimg nhan, x4c nhan mat do thién tai, hoa hoan:
Téng thdi gian thyc hién thi tyc 13 03 (ba) ngay lam viéc, khong ké thoi gian
niém yét thong bao, ding tin théng bdo va thoi gian giai quyét khiéu nai. Cu thé
nhu sau:

a) Truong hop niém yét théng bio mit Trang bd sung ciia Gidy ching
nhan hoic mét Gidy chimg nhan (dbi véi hd gia dinh, ¢4 nhan):

Trong thdi gian 1,5 (mdt phdy nim) ngdy 1am viée ké tir khi tiép nhén vin
ban khai béo ctia chit str dung dét, Uy ban nhéan dan cdp xi noi co dét co trach
nhiém tra ciru théng tin Gidy chimg nhén trén co s¢ dir ligu dit dai, 14p va niém
yét thong bao vé viéc mat Trang bd sung cta Gidy chimg nhan hoic mit Gidy
chimg nhan tai tru s& Uy ban nhan dan c4p x4 trong thdi gian 30 ngay (bao gdm
15 ngay ni€m yét thong bao va 15 ngay sau ngay két thic niém yét théng bao),
trir trudng hop mét do thién tai, hoéa hoan;
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«,,%fﬁf‘*nhﬁnbéng vin ban v& viéc két thuc niém yét théng bao mét Trang bb sung cha
= ‘f."?'ly chimg nhén hoic mit Gidy chimg nhin giri két qua cho ngudi sir dung dét
va hudng din ngudi sir dung ¢t ndp hd so dé nghi cép lai theo quy dinh.

b) Trudmg hop déng tin théng bao mit Trang b sung cta Gidy chimg nhén
hodic méat Gidy chimg nhén (d6i véi t§ chirc, co s& ton gido, ca nhan nudc ngoai,
doanh nghiép c¢6 vén ddu tu & nudc ngodi, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai thyc hién du an dau tu):

Trong thoi gian khong quéa 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhdn vin
ban khai bdo clia cht sir dung dht, Van phong Ping ky dét dai ¢6 trach nhiém tra
ctru théng tin Trang bb sung cta Gidy chimg nhén ho#c Gidy chimg nhén trén co
s¢ dir 1iéu d4t dai, gii thong bio ding tin mat Trang bd sung cia Gidy chimg
nhén hodic mit Gidy chimg nhén trén phuong tién thong tin dai ching 03 sé lién
tiép (Bao Ca Mau hojc Pai Phét thanh - Truyén hinh Ca Mau), chi phi déang tin
do ngudi sir dung d4t chi tra;

Sau 30 ngay ké tur ngay dang tin d4u tién néu khéng c6 yéu cau, khiéu nai,
Van phong Ping ky dét dai hwéng din ngudi st dung dét ndp hd so d& nghj cép
lai theo quy dinh.

¢) Dbi véi trudng hop mét Trang bd sung cia Gidy chimg nhén hodic mit
Gidy chimg nhan do thién tai, héa hoan thi trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhén van ban khai bao ciia chu sir dung dat, Uy ban nhén
dan cAp x4 noi xay ra thién tai, hoa hoan thuc hién x4c nhén vé viéc mét Trang b
sung ctia Gidy chimg nhén hoic mit Gidy chimg nhan do thién tai, héa hoan va gui
két qua cho ngudi sir dung dét d& ndp hd so d& nghi cip lai theo quy dinh.

2. Trudng hop ngudi thuc hién thi tuc 12 hd gia dinh, ca nhan, cong ddng
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge s& hiru nha & gan lién véi
quyén sir dung dt &: Téng thoi gian thuc hién thu tuc nay khéng qua 07 (bay)
ngdy 1am vigc. Cy thé nhu sau:

a) Sau khi nhin du hd so hop 16, B6 phan tiép nhan va tra két qua cla S&
Tai nguyén va M6t trudng tai Trung tam Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh holic
clia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén cép huyén c6 trach nhiém
tiép nhén hd so va xuit phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dit dai trong ngay, trudmg hop hd so nhin sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi sdng ngay lam viéc tiép theo; thdi gian tai B phan tiép
nhan va tra két qua 12 0,5 (khdng phiy nim) ngay 1am viéc;
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32‘3 Trong thoi gian khéng quéa 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin

el e L . 3K e A 4 .2 A \ rr an \ o ‘X
\\ #=phong Pang ky dat dai tién hanh kiém tra ho so, ra soat tinh hinh dang ky bién
K ong”d4t dai, néu da didu kién cAp lai Trang bb sung ciia Gify chimg nhan hodic

Gidy chirng nhén thi x4c nhin ndi dung thim dinh vao don P& nghi cip ddi, cip
lai Gidy chirng nhdn, cap nhét théng tin vio co s& dir liéu dat dai; truong hop do
dac lai ma ranh gidi thita d4t c6 thay ddi so véi ranh gi6i thira dat tai thoi didm
c6 gidy tr v& quyén st dung dit va dién tich dit do dac thuc té nhidu hon dién
tich ghi trén gidy t& v& quyén str dung dét thi 1ap “Phiéu chuyén thong tin d& x4c
dinh nghia vu tai chinh ciia ngudi str dung dét”, ky sé va truyén thong tin dién tir
(bao gbm c4 cdc tép tin) phuc vy x4c dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, cdc co quan ¢o trich
nhiém thye hién nhitng cong viéc sau:

Co quan Thué cé trach nhiém x4c dinh, ban hanh cic théng bdo vé nghia
vu tai chinh ciia ngudi sir dung dét. Ky s6 va truyén théng tin dién tr vé nghia vy
tai chinh ctia ngudi str dung dit sang Chi nhénh Vin phong ding ky dit dai dé in
Théng bao nghia vu tai chinh chuyén cho co quan tiép nhan hd so d giri (hodic tra
truc tiép) cho ngudi sir dung dét (néu c6);

Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai kiém tra hd so, ky ban hanh quyét
dinh hity Trang bo sung clia Gidy chimg nhan hoic hily Gidy chimg nhan;

d) Trong thoi gian 01 (mdt) ngdy 1am viéc, Chi nhanh Vin phong Ping
ky dét dai tién hanh trién khai quyét dinh;

Trudng hop hity Trang bd sung cia Gidy chimg nhin sau khi ky quyét
dinh, Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai tién hanh trién khai quyét dinh,
thue hién thi tuc cdp lai Trang b sung cia Gidy chimg nhén cho nguoi sir dung
dat va chuyén két qua dén B6 phén tiép nhan va tra két qua;

d) Trong thoi gian 01 (mét) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong Pang
ky dét dai kiém tra ho so, tién hanh in Gidy ching nhén va ky Gidy chimg nhan;

e) Trong thoi gian 0,5 (khong phiy nam) ngiy lam viéc k& tir khi nhén
duoc két qua, cic co quan co trach nhiém thyuc hién nhitng cong viéc sau:

Chi nhénh Vin phong Diang ky dit dai scan (quét), luu Gidy ching nhin
va chuyén Gidy chimg nhén di ky dén Bd phén tiép nhan va tra két qua trong
ngdy 1am viéc, néu nhan Gidy ching nhén sau 16 gid trong ngay thi chuyén
trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

Bo6 phédn tiép nhan va tra két qua co trach nhiém theo déi, kiém tra, scan
(quét) két qua gidi quyét dinh kém 1én hé thong va chi duogc trao Gidy ching
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=3 a}i\cho ngudi st dung dét sau khi nguo‘1 sir dung dAt da hoan thanh nghia vu
g phmh theo théng béo cta co quan Thué (néu co).

/. /3. Trudng hep nguoi thuc hién thd tuc 13 té chirc, co s& tén gido, c4 nhan

éc ngoal doanh nghiép c6 vén dau tr & nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai thue hién dyu 4n dau tu: Tong thoi gian thye hién tha tuc nay khong
qua 07 (bay) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén du hé so hop 18, Bo phén tiép nhén va tra két qua ctia S&
Tai nguyén va Moi trudng tai Trung tAm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh ¢
trach nhiém tiép nhan hd so va xuit phiéu hen, tao hé so dién tt, chuyén hd so
dén Van phong Ding ky dat dai trong ngay, trudng hop hd so nhin sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai B phéan tiép
nhin v tra két qua 14 0,5 (khong phiy nam) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, Vian phong Dang ky
dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién cép lai Trang bd sung cia
Gidy chirng nhan hodc Gidy chimg nhén thi xac nhan ndi dung thdm dinh vao
don D& nghi cAp lai, cAp ddi Gidy chimg nhan, cap nhét thong tin vao co sé dit
ligu dt dai, kém quyét dinh hity Trang bd sung ctia Gidy chimg nhan hoac hiy
Gidy chimg nhan; truomg hop do dac lai ma ranh gidi thira dit cé thay ddi so véi
ranh gidi thira dat tai thoi diém co gidy t& vé quyén sir dung dét va dién tich dét
do dac thuc té nhiéu hon dién tich ghi trén gidy t& vé quyén st dung dat thi lap
“Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat”
chuyén dén co quan Thué;

c) Trong thot gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, cac co quan cd trach
nhiém thyc hién nhitng cong viéc sau:

Co quan Thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céc thong bao vé nghia
vu tai chinh; giri thong bao cho ngudi sit dung dat va dong thoi chuyén thong
bao dén Vin phong Pang ky dat dai (néu co);

Vin phong Ping ky dét dai kiém tra hd so, ky ban hanh quyét dinh huy
Trang bd sung ctia Gidy chimg nhén hoic hiy Gidy chimg nhan;

Trudng hop hily Trang bd sung clia Gidy chimg nhéan sau khi ban hanh
quyét dinh, Van phong Ding ky dét dai thuc hién thi tuc cip lai Trang bd sung
ctia Gidy chirng nhan cho ngudi sir dung dét va chuyén két qua d¢én B phin tiép
nhén va tra két qua;

d) Trong thoi gian 0,5 (khong phiy nim) ngay lam viée k& tir khi nhén
duge két qua, cac co quan cé trach nhiém thuc hién nhimg cong viée sau:
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Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém theo dbi, kiém tra, scan
(quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng va chi duge trao Gidy chimg
nhan cho ngudi sir dung dt sau khi ngudi str dung dit da hoan thanh nghia vu
tai chinh theo théng bao ctia co quan Thué (néu co).

Piéu 17. Phoi hep thwe hién thi tyc diing ky bién dong dbi véi trudng
hop chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién hang nim sang thué dit tra tién mot
lan cho ca thoi gian thué hoiic tir giao dAt khong thu tién sir dyng dét sang
hinh thirc thué d4t hoic tir thué d4t sang giao dit c6 thu tién sir dung dét

1. Truong hop ngudi thuc hién thi tuc 13 ho gia dinh, ca nhén, cong dong
dan cu: Tong thoi gian thuc hién thi tuc nay khdng qua 12 (mudi hai) ngdy 1am
viéc, khong tinh thot gian nguoi sir dung ¢t dén ky hop ddng thué dat. Cu thé
nhar sau:

a) Sau khi nhin di hd so hop 18, B phéan tiép nhan va tra két qua cua S&
Tai nguyén va Méi trudng tai Trung tim Giai quyét tht tuc hanh chinh tinh hogc
ctia Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén cé trach nhiém
tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai trong ngdy, trudng hop hd so nhén sau 16 gid thi
chuyén hé so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thot gian tai B6 phén tiép
nhan va tra két qua 12 0,5 (khéng phay nim) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong Dang ky
dét dai c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu ¢a diéu kién thuc hién cic quyén theo
quy dinh thi thue hién cac cong vi€e sau day:

Trich do dia chinh thira ¢4t di voi trudng hop ¢ thay dbi vé dién tich
thita d4t, tai san gén lién véi dat hodc truomg hop di cdp Gidy chimng nhan nhung
chura ¢6 ban do dja chinh, chua trich do dia chinh thira dt;

Trinh Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung
dat theo quy dinh.

¢) Trong thoi gian 1,5 (mét phdy nam) ngay 1am viéc ké tir khi nhan dd hd
so do Chi nhénh Vin phong Ping ky dét dai chuyén dén, Uy ban nhan dan cip
huyén xem xét ban hanh quyét dinh va chuyén tra két qua vé Chi nhanh Vin
phong Pang ky dt dai;
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lrong thoi gian 1,5 (mét phéy nim) ngay lam viéc k& tir khi nhén duoc
ipth ctia Uy ban nhéan dan cAp huyén, Chi nhanh Vin phong Ding ky dét
¢hire trién khai quyét dinh, 14p “Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia
#fai chinh ctia ngudi str dung d4t”, ky sé va truyén thong tin dién tir (bao gdm
ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué;

d) Trong thdi gian khéng qua 2,5 (hai phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi
nhén di hd so do Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai chuyén dén, Co quan
Thué cé trach nhiém xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh cua
ngudi sir dung dét. Ky sb va truyén thdng tin dién tir v& nghia vu tai chinh cia
ngudi st dung dét sang Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé in Thong béo
nghia vu tai chinh chuyén cho co quan tiép nhan hé so dé giri (hodc tra truc tiép)
cho ngudi sir dung dét; di véi truomg hop thué dat thi thong béo don gia va
chuyén dén Phong Tai nguyén va Méi truong 1am co sd ky Hop dong thué dét;

e) bdi véi truong hop thué dét thi trong thoi gian 01 (mot) ngay lam viéc
ké tir khi nhén dwoc thong bao don gia thué dat, Phong Tai nguyén va Mbi
trrdong hoan tit Hop dong thué dit va chuyén Hop ddng thué dat dén co quan
Thué va Chi nhanh Vian phong Ping ky dét dai.

g) Trong thoi gian 0,5 (khong phdy nam) ngay lam viéc sau khi nhan
duoc gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢6 vin ban
clia co quan Thué vé viéc duoc mién, glam, tién sir dung dat, tién thué dat, 16 phi
trude ba) tir ngud sir dung dét, B phén tiép nhan va tra két qua chuyén chitng
tir thire hién nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai.

h) Trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc gidy t&
chimg minh da thuc hién xong nghia vy tai chinh (hoéc ¢é van ban cia co quan
Thué vé& viéc duge mién, giam, tién thué dét) do Bo phan tiép nhan va tra két
qua chuyén dén, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai thuc hién ky xac nhan
ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén di cip dbi véi trudng hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhén hodc ky Gidy chimg nhén d6i véi trudng hop phai cép
méi Gidy chimg nhan; scan (quét), hru Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg
nhan di ky dén B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay 1am viée, néu nhan
Gidy chimg nhan sau 16 gid trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam
viée tiép theo;

i) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc, k& tir khi nhan
duoc két qua, Bo phén tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dét.

2. Truong hop ngudi thuce hién tha tuc 1a to chirc, ca nhan nudc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu & nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc



a) Sau khi nhdn du hd so hop 1¢, B6 phan tiép nhan va tra két qua cta S¢
Tai nguyén va Moi trudmg tai Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh c6
trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hé so dién t, chuyén hd so
dén Vian phong Dang ky dét dai trong ngay, truong hop hd so nhan sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi sang ngay lam vigc tiép theo; thoi gian tai B§ phén tiép
nhan va tra két qua 13 0,5 (khong phy nam) ngay lam viéc;

b) Trong thai gian 01 (m6t) ngdy 1am viéc, Van phong Ping ky dét dai
¢6 trach nhiém kiém tra hd so, néu @t didu kién thuc hién céc quyén theo quy
dinh thi thuc hién cac cong viéc sau day:

Trich do dia chinh thira dit @i véi trudmg hop c6 thay dbi v& dién tich
thira dAt, tai san gén lién v&i dat hodc truomg hop di cdp Gidy chimg nhén nhung
chua cé ban do dia chinh, chua trich do dia chinh thira dit:

Tham muu S& Tai nguyén va Mbi truong trinh Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh chuyén hinh thtte sit dung dét theo quy dinh.

¢) Trong thai gian 1,5 (mét phdy nam) ngay 1am viée ké tir khi nhan du hd
so hop 16 do S& Tai nguyén va Méi trudng chuyén dén, Uy ban nhan dan tinh xem
xét, ban hanh quyét dinh; khong tinh thoi gian tdng hep ¥ kién (néu co);

d) Trong thdi gian 1,5 (mot phiy nim) ngay lam viée ké tir khi nhan dugc
quyét dinh cta Uy ban nhan dén tinh, Van phong Dang ky dit dai t6 chirc trién
khai quyét dinh, 1ap “Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh ca
ngudi sir dung dat”, kém theo hd so chuyén dén co quan Thué;

d) Trong thai gian 2,5 (hai phdy nim) ngay 1am viéc ké tir khi nhén da hd
so do Vin phong Pang ky dét dai chuyén dén; co quan Thué ¢6 trach nhiém xdc
dinh, ban hanh c4c thong bdo v& nghia vy tai chinh; giri théng bio cho ngudi sir
dung d4t va ddng thdi chuyén thong bdo dén Vian phong Ding ky dat dai; dbi véi
trudmg hop thué dit thi co quan Thué théng bdo don gia cia chu ky thué dit dau
tién va chuyén dn Phong Quan ly dit dai;

e) Trong thoi gian 01 (mét) ngdy lam viéc sau khi nhin dugc thdng bao
don gia thué dat @i voi truomg hop thué @it thi Phong Quan 1y dét dai du thao
Hop ddng thué dét, trinh S& Tai nguyén va Méi truong ky véi ngudi st dung dit
va chuyén Hop dong thué dat dén co quan Thué dé phat hanh thong bao ndp tién
thué dat; co quan Thué phat hanh théng bao ndp tién thué dit, giri théng béo cho

R T
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‘Sﬂr dung dét va ddng thai chuyén théng bio dén Vin phong Pang ky dét
Brig thot gian 01 (m6t) ngay lam viéc;

5c gidy to chimg minh d3 thure hién xong nghia vu tai chinh (hosc ¢6 vin ban
ctia co quan Thué vé viéc dugce midn, giam ndp tién sir dung dét, tién thué dét)
tir ngudri str dung dét, Bo phan tiép nhdn va tra két qua chuyén ho so dén Vin
phong Pang ky dit dai;

h) Trong thdi gian 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir khi nhén dugc gidy to
chimg minh di thuc hién xong nghia vu tai chinh (ho#c ¢6 van ban cla co quan
Thué vé viéc duge mién, giam, tién thué dét) do B6 phén tiép nhan va tra két qua
chuyén dén, Vin phong Ping ky dét dai thue hién ky x4c nhén ndi dung bién
dong vao Gidy chimg nhan di cip dbi véi trromg hop khéng phai cip méi Gidy
chimg nhén hodc ky Gidy chimg nhén déi v6i trudng hop phai cip méi Gidy
chimng nhén; scan (quét), hru Gidy ching nhan va chuyén Gidy chimg nhén d3 ky
dén Bo phan tiép nhén va tra két qué trong ngdy 1dm viéc, néu nhan Gidy chimg
nhan sau 16 gid trong ngay thi chuyén trong bubi séng ngdy lam viée tiép theo;

i) Trong thdi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viéc k& tir khi nhén
duge két qua, BO phan tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dyng dt.

Piéu 18. Phéi hgp thyc hign thi tuc ding ky, cp Gidy chimg nhin
quyén st dung dit, quyén sé hitu nha & va tai sin khac gin lién véi dat dbi
v6i treomg hop @ chuyén quyén sir dung dit truée ngay 01 thang 7 nam
2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cip Gidy chirng nhan nhung chwa thue
hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

1. Trudng hgp ngudi thue hién tha tuc 13 hd gia dinh, c4 nhan, cdng ddng
dan cu: Téng thoi gian thyc hién thi tuc nay khéng qua 10 (mudi) ngdy lam
viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nh4n du hd so hop 16, B6 phén tiép nhan va tra két qua cia S&
Tai nguyén va Moi trudmg tai Trung tdm Giai quyét thii tuc hanh chinh tinh hosc
ciia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén c6 trach nhiém
tiép nhan hd so va xut phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhénh
Vin phong Piang ky dit dai trong ngdy, truomg hop hd so nhin sau 16 gidr thi
chuyén hé so trong budi séang ngay lam viée tiép theo; thoi gian tai B phin tiép
nhén va tra két qua 13 0,5 (khéng phdy nam) ngay 1am viéc;

b) Trong thdi gian khéng qua 02 (hai) ngdy lam viéc, Chi nhanh Vin
phong Ping ky dét dai théng bdo bing vin ban cho bén chuyén quyén va niém
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itry s¢ Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dat vé viée thyc hién thi tyc cap
23y ttng nhan cho ngudi nhan chuyén quyén. Thoi gian niém yét cong khai
ﬂ a muoi) ngay. Trudng hop khong 16 dia chi cia nguoi chuyén quyén dé
S===~f6ng béo thi Chi nhéanh Vin phéong Dang ky dit dai hudng din ngudi str dung
dat déng tin trén phuong tién thong tin dai ching cla dia phuong (Bo Ca Mau
hodc Pai Phat thanh - Truyén hinh Ca Mau) ba sb lién tiép (chi phi do ngudi 1am
thu tuc chi trd). Thoi gian théng bao hodc ding tin khong tinh vao thdi gian thuc
hién tha tuc. ' |

¢) Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay théng bio hodc dang tin lan
dau tién trén phuong tién thong tin dai ching cia dia phuong, Chi nhanh Van
phong Ding ky dit dai két hop véi UBND cip x4 noi ¢6 dit 1ap bién ban két thic
viéc niém yét thong béo, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong. Trudng hop khong c¢6 don dé nghi gidi quyét tranh chip thi trong thdi
gian khéng qué 3,5 (ba phiy nim) ngay 1am viéc, Chi nhénh Vin phong Piang ky
d4t dai tién hanh kiém tra hé so, néu di didu kién theo quy dinh phép lut thi xéc
nhén ndi dung thdm dinh vio don Ping ky bién dong, cap nhait thong tin vao hd
so dia chinh, co s dir lidu d4t dai, 1ap “Phiéu chuyén thong tin ¢ xé4c dinh nghia
vu tai chinh clia nguoi sir dung d4t” kém theo trich lyc ban dd dia chinh, ky sé va
truyén thong tin dién tir (bao gf)m ca céc tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai
chinh sang co quan thué;

d) Trong thot gian khong qué 03 (ba) ngay lam viéc, cic co quan ¢b trach
nhiém thyuc hién nhitng cong viéc sau:

Co quan Thué ¢6 trich nhiém x4c dinh, ban hanh céc théng béo vé nghia
vy tai chinh clia ngudi sir dung dét. Ky s6 va truyén théng tin dién tir vé& nghia vu
tai chinh chia ngudi sir dung dit sang Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé in
Théng bdo nghia vu tai chinh chuyén cho co quan tiép nhan hd so dé g (hoic tra
truc tiép) cho ngudi st dung dét;

Chi nhénh Vin phong Ding ky dit dai thyc hién ky xéc nhan ndi dung
bién déng vao Gidy ching nhan dd clp d6i véi trudng hop khong phai cip méi
Gidy chimg nhin hoiic ky Gidy chimg nhén dbi véi truong hop phai cip méi
Giéy ching nhan;

d) Trong thdi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngiy 1am viée, Chi nhanh Vin
phong Ding ky dét dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg
nhén dén Bo phén tiép nhéan va trd két qua trong ngay 1am viéc, néu nhan Gidy
chitng nhén sau 16 gi¢ trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép
theo;
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. Trong thoi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viéc, Bé phan tiép
' (’ tra két qua c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai
\l\ , inh kém lén hé théng va chi duoc trao Gidy ching nhan cho ngudi st
Q._:_‘d dat sau khi ngu'f‘xi sit dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng
ao cua co quan Thue.

2. Trudng hop ngudi thue hién tha tuc 1a t§ chire, c4 nhan nuée ngoai,
doanh nghiép c¢6 vbén dau tu & nudc ngodi, ngudi Viét Nam dinh cu & nude
ngoai thue hién di an dau tu: Téng thoi gian thire hién thu tuc nday khoéng qua 10
(murdi) ngay 1am viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan da hd so hop 18, Bé phan tiép nhan va tra két qua cia S&
Tai nguyén va Méi trudng tai Trung tAm Giai quyét thi tyc hanh chinh tinh ¢6
trach nhiém tiép nhan hé so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so
dén Van phong Ding ky dét dai trong ngdy, trurdng hop hd so nhan sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai B phan tiép
nhén va tra két qua 13 0,5 (khéng phiy nam) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khong quéa 02 (hai) ngdy lam viéc, Vin phong Ding
ky dat dai théng béo bing vin ban cho bén chuyén quyén va gui thong bao ding
tin trén phuong tién thong tin dai chiing ctia dia phwong 03 s6 1ién tiép (Bao Ca
Mau hoiic Pai Phat thanh - Truyén hinh Ca Mau), chi phi ding tin do ngudi six
dung dat chi tra. Thoi gian dang tin khong tinh vao thdi gian thue hién tha tuc.

c) Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy dang tin 14n dau tién trén
phuong tién théng tin dai ching. Truong hop khéng cé don @& nghi giai quyét
tranh chdp thi trong thoi gian khong qué 03 (ba) ngay 1am viée, Vin phong Ping
ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luit thi
xac nhan ndi dung thdm dinh vio don Ping ky bién dong, cip nhit thong tin vao
ho so dia chinh, co s& dit lidu dét dai, 1ap “Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh
nghia vy tai chinh cia ngudi st dung dat” kém theo trich luc ban dd dia chinh
chuyén dén co quan Thué;

d) Trong thoi gian khong qua 3,5 (ba phiy nim) ngay 1am viée, cac co
quan ¢6 trach nhiém thyc hién nhimg cong viéc sau:

Co quan Thué c6 trach nhiém xé4c dinh, ban hanh c4c thong bao v& nghia
vu tai chinh; giri thong bdo cho ngudi sir dung dit va dong thoi chuyén thong
bdo dén Van phong Pang ky dét dai;

Vian phong Ping ky dat dai thye hién ky xé4c nhan ndi dung bién déng vao
Gidy chimg nhan d3 cip d6i véi truomg hop khong phai cdp méi Gidy chimg nhan
hoiic ky Gidy chimg nhan dbi v6i truong hop phai cdp méi Gidy chimg nhan;
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: Trong thdi gian 0,5 (khong phay nam) ngay lam viéc, Van phong Ping
At¥dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhén dén Bo

e) Trong thoi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngiy lam viéc, B6 phan tiép
nhan va tra két qua c6 trach nhiém theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1én hé théng va chi duge trao Gidy ching nhan cho ngudi sir
dung d4t sau khi ngudi sir dung dét dd hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong
bao cha co quan Thué.

Piéu 19. Phdi hop thue hién thi tyc dang ky dit dai lan diu dbi voi
triromg hop dwoe Nha nwée giao dit dé quéan ly

1. Trudng hop ngudi thuc hién thd tyc 1a céng dong dan cu. Tong thdi
gian thye hién thi tuc nay khong qua 05 (nam) ngdy Jam viéc. Cy thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du ho so hop 18, B phén tiép nhén va tra két qua cua S&
Tai nguyén va Mbi trudng tai Trung tdm Giai quyét thii tuc hanh chinh tinh hoic
ctia Vian phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cp huyén co trach nhiém
tiép nhén hé so va xudt phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hé so dn Chi nhanh
Vin phong Diang ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so nhén sau 16 gios thi
chuyén hé so trong budi sang ngay lam viée tiép theo; thoi gian tai B phén tiép
nhéan va tra két qua 12 0,5 (khéng phiy nam) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 4,5 (bon phdy nam) ngay lam viéc, Chi
nhanh Van phong Pang ky d4t dai tién hanh kiém tra hién trang thira dét, khu
dat, ciin c1r vao quyét dinh giao dat quéan 1y (néu c6) dé cap nhat thdng tin vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

2. Trudng hop ngudi thue hién thu tyc la té chite. Tong thdi gian thuc
hién thii tuc nay khéng qué 05 (nam) ngay 1am viéc. Cy thé nhu sau:

a) Sau khi nhan ¢ hd so hop 18, B6 phan tiép nhan va tra két qua coa So
Tai nguyén va Mdi trudng tai Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh c6
trach nhiém tiép nhén hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so
dén Van phong Piang ky dat dai trong ngay, trudng hop hd so nhéan sau 16 gio thi
chuyén hé so trong budi séng ngay 1am viée tiép theo; thoi gian tai B phan tiép
nhén va tra két qua 14 0,5 (khéng phay nam) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 4,5 (bbn phdy nim) ngay 1am viéc, Van
phong Pang ky dét dai tién hanh kiém tra hién trang thira dit, khu dét, can ctr
vao quyét dinh giao dat quan 1y (néu c6) & cép nhat théng tin vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dét dai.
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an; chla, tach, hgp nhit, sap nh@p to chlrc, théa thuin hop nhét hodic phin
chia quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat cia hd gia dinh, ciia v va
chdng, ciia nhém ngwoi sir dung dat; dang ky bién dong do6i v6i trwomg hop
ho gia dinh, ci nhin dwa quyén sir dung dat vao doanh nghigp

1. Truong hop nguoi thuc hién thi tuc 1a hd gia dinh, ¢4 nhan, cong ddng
dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duoc so hiru nha o gin lién véi
quyén st dung dét &: Téng thoi gian thyuc hién thu tuc nay khong qué 10 (mudi)
ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhin di hd so hop 1€, B phan tiép nhén va tra két qué cua S&
Tai nguyén va Méi trudng tai Trung tam Giai quyét thit tuc hanh chinh tinh hodc
ctia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém
tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién ttr, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky déat dai trong ngay, trudng hop hd so nhén sau 16 gio thi
chuyén hd so trong budi séng ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua 12 0,5 (khong phay nim) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 05 (ndm) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu di didu kién theo quy dinh
phép luat thi xac nhan ndi dung thim dinh vao don Pang ky bién dong, cép nhat
thong tin vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai, 1ap “Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vy tai chinh cua ngudi st dyng dat”, trich luc ban do dia chinh,
ky sb va truyén théng tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc vy xac dinh
nghia vy tai chinh sang co quan thué;

c) Trong thdi gian khéng qué 3,5 (ba phdy nim) ngay lam viée, cic co
quan co trach nhi€ém thyc hién nhitng cong viéc sau:

Co quan Thué cé trdch nhiém Xéc dijnh, ban hanh céc thong béo vé nghia
vy tai chinh ctia nguoi st dung dét. Ky s6 va truyén thong tin dién tir v& nghia vu
tai chinh cla ngudi sit dung dét sang Chi nhénh Vin phong ding ky dat dai dé in
Théng bao nghia vu tai chinh chuyén cho co quan tiép nhan hd so dé gti (hoéc tra
truc tiép) cho nguoi sir dung dt;

Chi nhénh Vin phong Diang ky dét dai thyc hién ky x4c nhan ndi dung
bién ddng vio Gidy chimg nhan da cip ddi vé6i trrong hop khong phai cip méi
Gidy chimg nhan hodc ky Gidy chimg nhén ddi véi trudng hop phai cép méi
Gidy ching nhén;
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5\ ) Trong thdi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay 1am viée, Chi nhénh Vin

d) Trong thoi gian 0,5 (khéng phiy nam) ngdy 1dm viéc, BS phan tiép nhan
va trd két qua c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét
dinh kém 1én hé théng va chi dugce trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit
sau khi nguoi sir dung dét dd hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng béo ctia co
quan Thué.

2. Truong hop ngudi thuc hién thi tyc 12 td chirc, co s¢ tén gido, ngudi
Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghiép c6 vén diu tu nude ngoai thuc
hién du an ddu tu: Téng thoi gian thyc hién thii tuc nay khéng qué 10 (mudi)
ngdy 1am viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan d hé so hop 18, B phan tiép nhan va trd két qua cua S&
Tai nguyén v Moi trudng tai Trung tdm Gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh cé
trdch nhiém tiép nhén hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so
dén Vin phong Ding ky dit dai trong ngay, trudng hop hd so nhan sau 16 gi¢r thi
chuyén hd so trong bubi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai Bo phan tiép
nhén va tra két qué 12 0,5 (khong phéy nim) ngay lam viéc;

b) Trong thdi gian khong qud 05 (nam) ngdy lam viéc, Vin phong Ding
ky dit dai tién hanh kiém tra hd so, néu di diéu kién theo quy dinh phap luét thi
x4ac nhén ndi dung thdm dinh vao don Ping ky bién déng, cap nhét thong tin vao
hd so dia chinh, co s& dir lidu dét dai, 1ap “Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh
nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dét”, trich luc ban dd dia chinh chuyén dén
co quan Thué;

¢) Trong thoi gian khéng qua 3,5 (ba phiy nim) ngdy lam viée, cac co
quan c6 trach nhiém thuc hién nhitng cong viéc sau:

Co quan Thué c6 trich nhiém x4c dinh, ban hanh céc théng bio vé nghia
vu tai chinh; giri thong béo cho ngudi sir dung dit va ddng thoi chuyén théng
béo dén Vin phong Pang ky dat dai;

Vian phong Pang ky dét dai thyc hién ky x4c nhan ndi dung bién dong vio
Gidy chimg nhan d cip dbi véi truomg hop khéng phai cip méi Gidy chimg nhan
hozc ky Gidy ching nhén d6i véi trudmg hop phai cip méi Gidy chimg nhén;

d) Trong thoi gian 0,5 (khong phay nim) ngdy lam viée, Van phong Ding
ky dét dai scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén Gidy chimg nhan dén Bo
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iép nhan va tra két qua trong ngay 1am viéc, néu nhan Gidy chimg nhan sau
y trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

dinh kém 1én hé thdng va chi duoc trao Gié‘iy chirmg nhéin cho nguoi sir dung dét
sau khi nguoi sir dung dét d3 hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng béo cta
co quan Thué.

3. Trudng hop thyc hién theo ban 4n hodic quyét dinh ctia Toa an nhan dén
d4 ¢6 hiéu lyc thi hanh dé giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo vé dat dai; xir
Iy no hop ddng thé chap, gbp von; ké bién, ddu gid quyén sir dung dét, tai san
gan lién voi dat dé thi hanh 4n ma ngudi st dung dit khong giao ndp Gidy
chimg nhén thi Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai hodc Vin phong Ping ky
dat dai thyc hién trinh tyr, thil tuc hily Gidy chimg nhén theo ban 4n hodc quyét
dinh ctia Toa 4n nhan dan. Tha tuc hiiy Gidy chimg nhdn khéng tinh vao thoi
gian thue hién cta thu tuc nay.

Trudng hop theo ban 4n hodc quyét dinh ctia Tda an nhan déan di ¢6 hiéu
Iyc thi hanh, trong d6 ¢6 ndi dung tuyén huy Gidy chimg nhén thi Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai hodc Vian phong Pang ky dét dai khéng thuc hién
trinh tu, tha tuc hily Gidy chtmg nhan, ma cin ¢t ndi dung ctia ban 4n hoic
quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan théng bao dén ngudi sir dung dit v& viéc hiy
Gidy chimg nhan theo ban an hojc quyét dinh ciia Tda 4n nhén dan; tién hanh
cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dir lidu dat dai va thyc hién thu tuc
cip Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dét theo quy dinh.

Pidu 21. Phéi hop thye hién thi tuc diing ky bién dong vé sir dung
dat, tai san gin lién véi dit do thay ddi thong tin vé ngudi duge cap Gidy
chiérng nhén (ddi tén hodic gidy to phap nhan, gidy to nhin than, dia chi);
giam dién tich thira dat do sat 1& tw nhién; thay ddi v& han ché quyén sit
dung dat; thay dbi vé nghia vu tii chinh; thay @i v& tai san gén lidn véi dit
s0 v6i ndi dung d3 ding ky, cap Gidy ching nhan

1. Trudng hop ngudi thye hién thi tuc 13 ho gia dinh, ¢4 nhan, cdng ddng
dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugce s hiru nha & gan 1ién voi
quyén st dung dét &: Tdng thdi gian thue hién thi tuc nay khong qué 09 (chin)
ngdy 1am viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, Bo phan tiép nhén va tra két qua cta S&
Tai nguyén va Mbi trudmg tai Trung tAm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hodc
ctia Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan cip huyén c¢6 trach nhiém
tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao ho so dién tit, chuyén hé so dén Chi nhénh
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gify t& phap nhan, gidy to nhan than, dia Chl), gidm dién tich thua d4t do sat 16 tl_x
nhién; thay dbi vé han ché quyén sir dung dét; thay d6i v& nghia vu tai chinh thi
khong thuce hién theo quy dinh tat diém c, khoan 1 Diéu ndy va hd so duoc thuc
hién nhu sau: Trong thdi gian khong quéa 04 (bdn) ngay lam viéc, Chi nhénh Vian
phong Ping ky dat dai kiém tra hd so, ndu da diéu kién thi x4c nhan ndi dung
thim dinh vao don Pang ky bién dong, cap nhit thong tin vao hd so dia chinh, co
s& dit liéu dat dai, 1ap “Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh cta
ngudi sir dung d4t”, trich luc ban db dia chinh, ky s va truyén thong tin dién tir
(bao gom ca céc tép tin) phuc vu x4c dinh nghia vu ti chinh sang co quan thué
(néu cb);

c) Déi véi trudmg hop thay dbi vé tai san gin lién véi dét so v6i ndi dung
da dang ky, cép Gidy ching nhan thi khong thuc hién theo quy dinh tai diém b,
khoan 1 Didu nay va hd so dwoc thue hién theo trinh tu nhu sau:

Trong thoi gian khong quéd 1,5 (mét phdy ndm) ngay 1am viée, Chi nhanh
Vin phong Ding ky dit dai tién hanh kiém tra hd so; trudmg hop dang ky thay
ddi dién tich xay dung, dién tich san, t?mg cao, két cdu, ban cong, cip (hang) nha
hodic cong trinh x4y dung ma khdng phu hop véi gidy phép xdy dung hoic
khéng c6 gidy phép xay dung dbi véi trudng hop phai xin phép thi giri phidu 1y
y kién cta co quan quan 1y, cAp phép xdy dung theo quy dinh cuia phép luat vé
xdy dung;

Trong thdi gian khdng qua 1,5 (mét phiy nim) ngay lam viéc ké tir khi
nhén dugc hd so do Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai chuyén dén, co quan
quén 1y, cdp phép xdy dung cb ¥ kién tra 10i bing vin ban giri dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai;

Trong thot gian 01 (mdt) ngay lam viéc, Chi nhanh Vian phong Pang ky
d4t dai tdng hop v kién ciia co quan quan 1y, cAp phép xdy dung, néu du didu
kién thi xac nhén ndi dung thdm dinh vao don Ding ky bién dong, cdp nhat
thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dt dai, 1ap “Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vy tai chinh ctia ngudi sir dung dat”, trich luc ban do dia chinh
chuyén dén co quan Thugé;

d) Trong thoi gian khong qué 3,5 (ba phdy nim) ngay lam viéc, cac co
quan cé trach nhiém thuc hién nhiing cong viéc sau:
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quan Thué cé trach nhiém xéc dinh, ban hanh céc théng béo vé nghia
clia ngudi sir dung dat. Ky s va truyén thong tin dién tir vé nghia vu

truc tiép) cho ngudi str dung dét;

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai thuc hién ky xac nhan ndi dung
bién déng vao Gidy chimg nhin da cép déi véi trudmg hop khong phai cip moi
Gidy chimg nhan hodc ky Gidy chimg nhan dbi véi truong hop phai cdp méi
Giy chimg nhan;

d) Trong thoi gian 0,5 (khong phéy nim) ngay lam viéc, Chi nhdnh Vin
phong Ping ky dat dai scan (quét), lvu Gidy chimg nhdn va chuyén Gidy chimg
nhan dén B phén tiép nhan va tra két qué trong ngay 1am viéc, néu nhan Gidy chimg
nhén sau 16 gio trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

e) Trong thai gian 0,5 (khéng phiy nim) ngiy l1am viéc, B phan tiép nhén
va trd két qua scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 18n hé théng; ¢ trach
nhiém theo ddi, kiém tra v& chi dugc trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dét
sau khi d& hoan thianh nghia vu tai chinh theo thong bio cila co quan Thué.

2. Truong hop ngudi thue hién th tyc 14 t6 chic, co s& tdn gido, nguoi
Viét Nam dinh cu & nudc ngodi, doanh nghiép cé vén diu tu nuée ngoai thuc
hién dy an dau tu: Tong thoi gian thuc hién thi tuc nay khong qué 10 (mudi)
ngay lam viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di hd so hop 18, B phan tiép nhin va tré két qua cia S&
Tai nguyén va Moi truong tai Trung tAm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh c6
trach nhiém tiép nhan hd so va xuit phiéu hen, tao hd so dién trtr, chuyén hd so
dén Vin phong Déng ky dét dai trong ngdy, truong hop hd so nhén sau 16 gid thi
chuyén hé so trong budi sang ngdy 1am viéc tiép theo; thoi gian tai B phan tiép
nhén va tra két qua 13 0,5 (khong phay nim) ngay lam viéc;

b) Pbi véi trudng hop ding ky bién dong vé st dung dat, tai san gin lién
voi dét do thay dbi thong tin vé& ngudi dugc cip Gidy chimg nhan (ddi tén hoac
gidy & phép nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dt do sat 16 tu
nhién; thay dbi v& han ché quyén sir dung dat; thay ddi v& nghia vu tai chinh thi
khong thue hién theo quy dinh tai diém c, khoan 2 Didu ndy va hd so duge thuc
hién nhur sau; Trong thdi gian khong qué 04 (bdn) ngay 1am viée, Van phong
Ding ky dat dai kiém tra hd so, néu da didu kién thi x4c nhan ndi dung thim dinh
vao don Dang ky bién dong, cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dit lidu
d4t dai, 18p “Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh ciia ngudi sir
dung dét”, trich luc ban dd dia chinh chuyén dén co quan Thué (néu co);
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Trong thoi glan khong qua 1,5 (mot phiy nam) ngay lam viéc, Van phong
Ping ky dét dai tién hanh kidm tra hd so; truomg hop dang ky thay dbi dién tich
xdy dung, dién tich san, ting cao, két chu, ban cdng, cép (hang) nha hodc cong
trinh x4y dung ma khéng phtl hop véi gidy phép xdy dung hojic khéng cb giky
phép xay dyng déi voi trudng hop phai xin phép thi giri phiéu 14y y kién cta co
quan quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh ciia phap luit v& xay dung;

Trong thdi gian khéng qué 1,5 (mdt phdy nam) ngdy lam viéc ké tir khi
nhan duge hd so do Vin phong Ping ky dat dai chuyén dén, co quan quan ly,
cap phép xay dung cé ¥ kién tra 15i bing van ban giri dén Van phong Ping ky
dét dai:

Trong thoi gian 01 (mot) ngay lam viée, Vin phong Pang ky dét dai tdng
hop y kién clia co quan quan 1y, cAp phép xay dung, néu du didu kién thi x4c nhan
ndi dung thém dinh vao don Piang ky bién dong, cap nhit thong tin vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai, 14p “Phiéu chuyén théng tin d& xac dinh nghia vu tai
chinh ciia ngudi st dung dét”, trich luc ban d6 dia chinh chuyén dén co quan Thué;

d) Trong thoi gian khéng qué 3,5 (ba phay ndm) ngay lam viée, cac co
quan c6 tréch nhiém thuc hién nhitng cong viée sau:

Co quan Thué cé trach nhiém xac dinh, ban hanh céc thong bio vé nghia
vu tai chinh; giri théng bao cho ngudi sir dung dét va ddng thoi chuyén théng
bao dén Vian phong Pang ky dét dai;

Vian phong Pang ky dét dai thuc hién ky x4c nhan ndi dung bién dong vao
Gidy chimg nhan d& cip dbi véi truomg hop khoéng phai cAp méi Gidy chimg
nhén hodc ky Gidy ching nhan déi véi trudng hop phai cAp méi Gidy chimg
nhén;

d) Trong thai gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viéc, Vian phong Pang ky
dat dai scan (quét), ru Gidy chimg nhén va chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phén
tiép nhén va tra két qua trong ngay 1am viée, néu nhan Gidy ching nhén sau 16 gio
trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

e) Trong thoi gian 0,5 (khéng phéy n3m) ngay lam viée, Bo phén tiép nhan
va tra két qua scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén hé théng; co trach
nhiém theo ddi, kiém tra va chi dugc trao Gidy chig nhén cho ngudi sit dung dét
sau khi d4 hoan thanh nghia vu tai chinh theo thdng bao ciia co quan Thué.
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5 ) 3 ]? éu 22. Phéi hop thu'c hién tha tyc ding ky bién ddng quyén sir dung
£ | yen s& hiru tai san gin lidn véi dat trong cac truromg hep chuyen doi,

H x#nhu'o‘ng, cho thue, cho thué lai, thlra ke, tang cho, gop von bang
\\% si dung d4t, quydn s& hiru tai san gin lidn véi dit; chuyén quyén sir
dung dit, quyén sé hitu t3i sin gin lién v6i dat ciia vo hodic chdng thanh
ciia chung vo va chdng; ting thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira
ké, ting cho quyén si dung dit di c6 Gidy ching nhin

1. Truong hop ngudi thuc hién thu tuc 1a h$ gia dinh, ca nhén, cOng d("ing
dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duge s& hitu nha & gén lién véi
quyén sit dung dt & thuc hién chuyén ddi, chuyén nhugng, thira ké, ting cho,
gbp von bang quyén sir dung dét, quyén s hiru tai san gén lién voi dat: Téng
thoi gian thuce hién tha tuc nay khéng qué 09 (chin) ngay lam viéc.

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, BS phan tiép nhan va tra két qua cia S&
Tai nguyén va Moi truong tai Trung tAm Giai quyét tha tuc hanh chinh tinh holic
cta Vian phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén c6 trach nhiém
tiép nhan hé so va xut phjéu hen, tao hé so dién ti, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vian phong Pang ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so nhén sau 16 gi¢r thi
chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai B phén tiép
nhan va tra két qua 13 0,5 (khong phay nam) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 3,5 (ba phay nim) ngay lam viée, Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu da didu kién theo quy
dinh phép luét thi x4c nhan ndi dung thdm dinh vao don Dang ky bién dong, cap
nhét théng tin vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dét dai, 14p “Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dat”, trich lyc ban db
dia chinh, ky s6 va truyén théng tin dién tir (bao gdm c céc tép tin) phyc vy xéc
dinh nghfa vu tai chinh sang co quan thué;

¢) Trong thdi gian khéng qua 3,5 (ba phdy nim) ngay lam viéc, cac co
quan co6 trach nhiém thue hién nhitng cong viéc sau:

Co quan Thué ¢6 trach nhiém xac dinh, ban hanh cac théng bao vé nghia
vu tai chinh ctia ngudi str dung dat, Ky sé va truyén thong tin dién tir vé nghia vu
tai chinh clia ngudi sir dyng dét sang Chi nhanh Van phong ding ky dét dai dé in
Théng bao nghia vu tai chinh chuyén cho co quan tiép nhén hé so dé gir (hojc tra
truc tiép) cho ngudi sir dung dat;

Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai thue hién ky xac nhin ndi dung
bién dong vao Gidy chimg nhén da cap dbi véi trudong hop khong phai cip méi
Gidy chimg nhén hojc ky Gidy chimg nhén ddi véi trudng hop phai cip moi
Gidy chimg nhén;
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ong thoi gian 01 (mdt) ngay lam vige, Chi nhanh Vian phong Dang
i Jscan (quét), luu Giy ching nhan va chuyén Gidy chimg nhin dén Bd
2 phén nhan va tra két qua trong ngay lam viée, néu nhan Gidy chimg nhéan
sau 16 gid trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

d) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc, Bo phan tiép
nhén va tra két qua c6 trach nhiém theo d&i, kiém tra, scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1&n hé thong va chi dugc trao Gidy ching nhén cho ngudi sir
dung dét sau khi ngudi sir dung dAt d hoan thanh nghia vu tai chinh theo théng
bao ctia co quan Thué.

2. Trudmg hop ngudi thuc hién thi tuc 13 td chite, co sd ton gido, ngudi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tur nuée ngoai thye
hién dy an dau tu thue hién chuyén ddi, chuyén nhwong, thira ké, ting cho, gop
vbn bing quyén sir dung dht, quyén sé hiru tai san gin lién véi dét: Tong thoi
gian thuxyc hién thi tuc nay khong qua 09 (chin) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, Bo phan tiép nhén va tra két qua ctia S&
Tai nguyén va Mdi truong tai Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh ¢
trach nhiém tiép nhén hd so va xuét phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén hd so
dén Vin phong Diang ky dét dai trong ngy, truong hop hd so nhan sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai B§ phan tiép
nhan va tra két qua 14 0,5 (khéng phiy nim) ngay 1am viée;

b) Trong thdi gian khdng qua 04 (bbn) ngay lam viée, Van phong Ding ky
dit dai tién hanh kiém tra hd so, néu dii diéu kién theo quy dinh phap lujt thi xac
nhan ndi dung thim dinh vao don Pang ky bién ddng, cp nhat théng tin vio hd
so dia chinh, co s¢ dif liéu dat dai, lap “Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh cia ngudi str dung dat”, trich luc ban dd dia chinh chuyén dén co
quan Thué;

c¢) Trong thoi gian khéng qua 3,5 (ba phdy nam) ngay 1am viée, cic co
quan c6 trach nhiém thyuc hién nhitng cdng viéc sau:

Co quan Thué c6 trich nhiém xac dinh, ban hanh cic thong bao vé nghia
vu tai chinh; giri thong béo cho ngudi sir dung dat va dong thoi chuyén thong
bao dén Vin phong Ding ky dat dai;

Vin phong Ding ky dat dai thuc hién ky xéc nhan ndi dung bién déng vao
Gidy chimng nhan d& cAp di véi trudmg hop khong phai cdp méi Gidy chimg nhan
hodc ky Gidy chimg nhan dbi véi truong hop phai cp méi Gidy ching nhén;

d) Trong thoi gian 0,5 (khong phdy nam) ngiy lam viéc, Van phong Ding
ky dit dai scan (quét), luu Gidy chimg nhin va chuyén Gidy ching nhan dén Bo



dinh kém 1én hé théng va Chl duogc trao Gidy chu’ng nhén cho ngudi st dyng dat
sau khi ngudi st dung dit d3 hoan thanh nghia vy tai chinh theo thong bao cua
co quan Thué.

3. Trudng hop chuyén quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gin lidn
véi dit cia vo hoic chéng thanh cua chung vo chéng: Téng thoi gian thuc hién
thud tuc ndy khong qua 05 (ndm) ngay 1am viéc.

a) Sau khi nhan da hd so hop 16, Bo phén tiép nhan va tra két qua cua So
Tai nguyén va M6i trudng tai Trung tAm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh hojc
ctia Vian phong Hoi dng nhén dan va Uy ban nhén dan cép huyén c6 trach nhiém
tiép nhan hé so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tit, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai trong ngay, trudong hop hd so nhan sau 16 gid thi
chuyén hé so trong budi séng ngay 1am viéc tiép theo; thoi gian tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua 14 0,5 (khéng phdy nam) ngdy 1am viéc;

b) Trong thoi gian 1,5 (moét phdy nim) ngdy 1am viée, Chi nhanh Vin
phong Dang ky dit dai tién hanh kiém tra hd so, néu da didu kién theo quy dinh
phép lut thi x4c nhan néi dung thdm dinh vio don Dang ky bién dong, cap nhat
théng tin vao hé so da chinh, co s dir lidu dét dai, 1ap “Phiéu chuyén théng tin
dé xéc dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat”, trich luc ban @ dia
chinh, ky s va truyén théng tin dién tir (bao gbém ca cdc tép tin) phuc vu xdc
dinh nghia vu ti chinh sang co quan thué;

c) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, cdc co quan ¢ trich
nhiém thyc hién nhiing céng viéc sau:

Co quan Thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céc théng bao vé nghia
vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat. Ky sb va truyén thong tin dién tir v& nghia vu
tai chinh clia ngudi sir dung dit sang Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai dé in
Théng bao nghia vu tai chinh chuyén cho co quan tiép nhan hé so dé gui (hodc tra
truc tiép) cho nguoi sir dung dét;

Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai thuc hién ky xac nhan ndi dung
bién déng vao Gidy chimg nhan d3 cip dbi véi truong hop khéng phai cdp moi
Gidy chimg nhan hojc ky Gidy chimg nhén di véi truong hop phai cdp méi
Gidy chimg nthén;
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d) Trong thoi gian 0,5 (khong phéy ndm) ngay lam viéc, B phén tiép
nhan va tra két qua scan (quét) két qué giai quyét dinh kém 1én hé théng va sau
khi nhén dugc két qua 13 théng bdo vé nghia vu tai chinh do co quan Thué
chuyén dén thi trao Giay chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

4. Truong hop ngudi thuce hién tha tuc 1a ho gia dinh, ca nhan, cong df?)ng
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngodi dugc s& hitu nha & gin lién véi
quyén sir dung dat & thuc hién cho thug, cho thué lai quyén st dung dét, quyén s&
htru tai san gan lién véi dat 13 khong qua 03 (ba) ngay lam viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, Bo phén tiép nhan va tra két qua cia S&
Tai nguyén va Mbi trudong tai Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh hoic
clia Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cp huyén c6 trach nhiém
tiép nhén hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dit dai trong ngay, truong hop hd so nhén sau 16 gi¢r thi
chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viée tiép theo; théri gian tai B6 phén tiép
nhén va tra két qua 13 0,5 (khéng phay nim) ngay lam viéc;

b) Trong thdi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so hop 18, Chi nhanh Van phong Ping ky dit dai tién hanh kiém tra hd so, néu
da diéu kién theo quy dinh phap luat thi cip nhat théng tin vao hd so dja chinh,
co s& dir lidu dit dai; x4c nhén viéc cho thué, cho thué lai vao Gidy chimg nhan
da cap; thuc hién scan (quét), hru Gidy chimg nhan va chuyén két qua dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua;

¢) Trong thoi gian 0,5 (khéng phéy nim) ngay lam viée ké tir khi nhén
duoc két qua, Bo phén tiép nhén va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dt.

5. Trudong hop nguoi thye hién thi tuc 1 t6 chire, co sé ton gido, ngudi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 vbn du tr nudc ngodi thuc
hién du 4n dau tu thuc hién cho thué, cho thué lai quyén str dung dit, quyén s&
hiru tai san gén lién véi dét 1a khdng qua 03 (ba) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, B6 phén tiép nhén va tra két qua cua S&
Tai nguyén va Mdi trudng tai Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh ¢6
trach nhiém tiép nhan hd so va XAt phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hé so
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en\Van phong Dang ky d4t dai trong ngay, trudng hop hd so nhan sau 16 gid thi
#iéen hd so trong budi sang ngay 1am viée tiép theo; thoi gian tai BS phan tiép
' Atra két qua 13 0,5 (khong phay nim) ngiy 1am viéc;
b) Trong thoi gian khéng qué 02 (hai) ngay 1am viéc k& tir khi nhan du hd
so hop 18, Vin phong Piang ky d4t dai tién hanh kiém tra hd so, néu da didu kién
theo quy dinh phdp lu4t thi cap nhét théng tin vao hé so dja chinh, co s& dit lidu
dét dai; x4c nhan viée cho thud, cho thué lai vio Gidy ching nhén di cép; thuc
hién scan (quét), Iru Gidy chimg nhan va chuyén két qua dén B phan tiép nhan
va tra két qua;

¢) Trong thoi gian 0,5 (khdng phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhén
duoc két qua, B6 phan tiép nhan va tré két qua tién hanh scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 18n hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dét.

6. Truong hop xac dinh lai dién tich dat & cho hd gia dinh, ¢4 nhan da
duoc cip Gidy chimg nhén. Téng thoi gian thuc hién th tuc khoéng qua 07 (bay)
ngay lam viéc. Cy thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di hd so hop 1&, Bd phén tiép nhan va tra két qua cia So
Tai nguyén va Méi trudng tai Trung tdm Giai quyét tht tuc hanh chinh tinh hogc
ctia Vin phong Hoi ddng nhan d4n va Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém
tiép nhén hd so va xuit phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dét dai trong ngly, trudng hop hd so nhén sau 16 gio thi
chuyén hd so trong budi sing ngay lam viéc tiép theo; thdi gian tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua 13 0,5 (khdng phiy nam) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 5,5 (nim phiy nim) ngay lam viée, Chi
nhénh Vin phong Ping ky dit dai tién hanh kiém tra hd so d& cdp Gidy ching
nhén trude day, néu da didu kién xdc dinh lai dién tich dAt & theo quy dinh thi
x4c nhan ndi dung thdm dinh vao Pon Ding ky bién dong, tién hanh cap nhip,
chinh ly bién dong vao hé so dia chinh, co s& dir lidu dit dai; déng thon, thuc
hién ky x4c nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén di cp dbi véi
trrong hop khong phai cip mdi Gidy chimg nhéan hoic ky Gidy chimg nhdn dbi
v6i trudmg hop phai cip méi Gidy chimg nhén;

¢) Trong thoi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngay lam viée, Chi nhénh Vin
phong Pang ky dit dai scan (quét), hru Gidy ching nhan va chuyén Gidy ching
nhén d3 ky dén B phan tiép nhin va tra két qua trong ngay 1am viéc, néu nhan
Gidy chimg nhén sau 16 gio trong ngiy thi chuyén trong budi sang ngay lam
viéc tiép theo;
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Didu 23. Phéi hop thwe hién thi tuc diing ky ban hodic gép von bing
tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nwéce theo hinh thire thud dat tra tién
hang nam

1. Truomg hop bén ban hodc bén gdp von bang tai san gan lién voi dht
(sau day goi 12 tai san) va bén mua hoac bén nhéan gop vén tai san 1a ho gia dinh,
c4 nhan: Tong thoi gian thuc hién thi tuc nay khong quéa 19 (mudi chin) ngay
lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di hd so hop 18, B phén tiép nhan v tra két qua cia S&
Tai nguyén va Méi truong tai Trung tdm Giai quyét tht tuc hanh chinh tinh hogc
ctia Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cép huyén cé trich nhiém
tiép nhan hd so va xuét phidu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai trong ngdy, trudmg hop hd so nhan sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi sdng ngdy 1am viée tiép theo; thoi gian tai B phan tiép
nhan va tra két qua 12 0,5 (khéng phéy nim) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 1,5 (mdt phiy nim) ngay lam vide ké tir khi
nhan di hd so, Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai tién hanh kiém tra hé so,
trich luc ban dd dia chinh va chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Méi trudng;

¢) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va
MBai trudng tién hanh kiém tra hd so, xem xét diéu ki¢n thué dat coa bén mua tai
san hoic bén nhan gop von bing tai san, néu i didu kién theo quy dinh phap
luat thi 1ap t& trinh, du thao quyét dinh vé viéc thu hdi dat clia bén ban hoc bén
gp vbn bing tai san, dw thao quyét dinh vé viéc cho bén mua tai sén hodc bén
nhan gop vén bing tai san tiép tuc thué dht va chuyén toan b hé so trinh dén
Uy ban nhén dan chp huyén;

d) Trong thoi gian khéng qué 02 (hai) ngay lim viéc ké tir khi nhn di ho so
do Phong Tai nguyén va Mbi trudmg chuyén d¢én, Uy ban nhan dan cap huyén xem
xét ban hanh quyét dinh va chuyén két qua vé Phong Tai nguyén va Méi truong;

d) Trong thi gian khéng qué 1,5 (mdt phay nim) ngay 1am viéc ké tir khi
nhan dugc quyét dinh ctia Uy ban nhén dan huyén, Phong Tai nguyén va Méi
truomg td chuc trién khai quyét dinh, giri quyét dinh kém theo hé so dén Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat dai; ddng thoi, soan thong béo vé viée hét hiéu
luc cua hop ddng thué dét dbi véi ngudi ban, ngudi gop vbn bang tai san gt co
quan Thué;
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2, rong thoi gian khong qua 2,5 (hai phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi
~u' ¢ quyét dinh cho thué dit do Phong Tai nguyen va Méi chuyén dén,
Vin phong Ping ky dat dai 1ap “Phiéu chuyén thong tin &€ x4c dinh
nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung d4t”, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
gdm ca céc tép tin) phuc vu xéc dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué;
chuyén hd so trinh dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng,

g) Trong thoi gian khdng qua 1,5 (mot phiy nam) ngay 1am viéc ké tir khi
nhin du hd so do Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai chuyén dén, Co quan
Thué ¢6 trach nhiém x4c dinh, ban hanh céc théng bao vé& nghia vu tai chinh cta
ngudi st dung dat. Ky sd va truyén théng tin dién tir v& nghia vu tai chinh cia
ngudi sir dung dit sang Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé in Thong béo
nghia vu tai chinh chuyén cho co quan tiép nhan hd so dé giri (hoc tra truc tiép)
cho ngudi st dung dét va chuyén dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng; dbi véi
trudng hop thué dat thi théng bao don gia cta chu ky thué dat déu tién chuyén
dén Phong Tai nguyén va Mai truong 1am co sd ky Hop déng thué dit;

h) Trong thoi gian 01 (m6t) ngay lam viée ké tir khi nhan duge théng bao
don gia thué dat tir co quan Thué, Phong Tai nguyén va Méi trudmg hoan tét
Hop dbng thué dat va chuyén Hop dong thué dit dn co quan Thué va chuyén
dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai;

i) Trong thoi gian 01 (mot) ngay lam viéc ké tir khi nhan Hop ddng thué
d4t do Phong Tai nguyén va M6i trudng chuyén dén, co quan Thué thong béo ndp
tién thué dat giri ngudi st dung dat va giri théng béo dén Chi nhanh Vian phong
Piang ky dat dai;

k) Trong thoi gian 0,5 (khong phiy nim) ngiy lam viéc sau khi nhin
dwoc gidy t& chimg minh d thye hién xong nghia vu tai chinh (hojic ¢6 vin ban
ciia co quan Thué vé viée duge mién, giam tién st dung dat, tién thué dét, 16 phi
trude ba) tir ngudi st dung dat, Bo phén tiép nhan va tra két qua chuyén chung
tir thue hién nghia vu tai chinh d&n Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai dé
chuyén dén Phong Tai nguyén va Mbi truong;

1) Phong Tai nguyén va Méi truong trinh Uy ban nhan dan cép huyén ky
Giéy ching nhan va chuyén tra két qua v& Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai. Thoi gian thyc hién tai Phong Tai nguyén va Mai truong 1a 01 (mot) ngay
lam viée, tai Uy ban nhan dan cép huyén 1a 02 (hai) ngay lam viéc;

m) Trong thdi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngay lam viéc sau khi nhan
duoe két qua 1a Gidy chimg nhan, Chi nhédnh Vin phong Ping ky dit dai scan
(quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép nhan
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nhan va tra két qua c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra, scan (quet) ket qua giai
quyét dinh kém 1én hé théng va chi dugc trao Gidly ching nhan cho ngudi sir
dung dit sau khi ngudi sir dung dit d& hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong
béo clia co quan Thué.

2. Trudng hop bén ban hodc bén gbp von bing tai san 13 h gia dinh, c4
nhan va bén mua hodc bén nhin gbép vén ti san 13 t chirc: Téng thoi gian thuc
hién thi tuc ndy khéng qua 19 (mudi chin) ngdy 1am viéc. Cu thé nhu saw:

a) Sau khi nhan da hd so hop 18, Bo phén tiép nhén va tra két qua ciia S&
Tai nguyén va Mbi trudng tai Trung tim Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh ¢6
trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so
dén Vin phong Ding ky dét dai trong ngay, trudng hop hé so nhén sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi sdng ngdy lam viéce tiép theo; thoi gian tai Bd phin tiép
nhén va tra két qua 1a 0,5 (khdng phiy nim) ngay lam viéc;

b) Trong thdi gian khéng qué 1,5 (mét phdy nim) ngay 1am viéc ké tir khi
nhén da hé so, Vin phong Pang ky dit dai tién hanh kiém tra hd so, trich luc
ban dd dia chinh va chuyén hé so dén Phong Quan Iy dét dai;

¢) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay 1am viéc, Phong Quan ly dat
dai tién hanh kiém tra hd so, xem xét didu kién thué dit cia bén mua tai san
hodic bén nhén gép vbn bing tai san, néu da didu kién theo quy dinh phép luit
thi 1ap to trinh, dy thao quyét dinh vé viéc thu hoi dit coa bén ban hodic bén gbp
vén bing tai san) dé cho bén mua tai san hodc bén nhdn gop von bang tii sin
tiép tuc thué dAt tham muu S& Tai nguyén va Méi trudmg trinh va chuyén hd so
dén Uy ban nhén dén tinh. Ddng thoi, ¢6 vin ban dé nghi Phong Tai nguyén va
Mbi truong tham muu trinh Uy ban nhén dan huyén thu hoi dit bén ban tai san
hogic bén gép vén bing tai san va thong bao bing vin ban cho co quan Thué vé
vide hét hidu luc ciia hop dong thué dét cia bén bén tai san hojc bén gép von
bing tai san;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam vige ké tir khi nhén du hd
so hop 1& do So Tai nguyén va Méi trudong chuyén dén, Uy ban nhén d4n tinh
xem xét ban hanh quyét dinh; khéng tinh thoi gian tdng hop v kién (néu cb);

d) Trong thoi gian 01 (mdt) ngdy lam viéc ké tir khi nhan duge quyét dinh
cua ny ban nhén dan tinh, Phong Quan ly dAt dai tham muu S& Tai nguyén va
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. ong thuc hién trién khai quyét dinh, giri quyét dinh kém theo hd so cho
Rileaht dén Van phong Pang ky dét dai;

“Phiéu chuyén thong tin d& x4c dinh nghia vu tai chinh ciia ngudi st dung dét”
chuyén dén co quan Thué; dong thoi, cép nhét ho so dia chinh, chuyén hé so kém
Gidy chimg nhan dén Phong Quan ly dt dai.

g) Trong thoi gian khéng qué 2,5 (hai phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi
nhin ¢t hd so do Vin phong Dang ky dit dai chuyén d¢én, co quan Thué xéac
dinh, ban hanh cac théng bao vé nghia vu tai chinh giri cho ngudi sit dung dat va
ddng thoi chuyén thong béo vé nghia vu tai chinh ¢én Vian phong Dang ky dét
dai @& chuyén dén Phong Quan ly dat dai; dbi véi trudng hop thué dit thi co
quan Thué thong bao don gia cia chu ky thué d4t du tién va chuyén dén Phong
Quan ly dt dai;

h) Trong thoi gian 02 (hai) ngay 1am viéc sau khi nhén duoc théng bio
don gia thué dat dbi voi truomg hop thué dét thi Phong Quan 1y dét dai dy thao
Hop ddng thué dét, trinh S& Tai nguyén va Mbi truong ky véi Cha dau tu va
chuyén Hop ddng thué dit dén co quan Thué dé phét hanh théng bao ndp tién
thué dat; co quan Thué phat hanh théng bao ndp tién thué dit giri cho Cha dau
tu va ddng thoi chuyén thong bao ndp tién dén Vin phong Pang ky dét dai trong
thoi gian 01 (mot) ngay lam viéc;

i) Trong thoi gian 0,5 (khong phdy nam) ngay 1am viéc sau khi nhén dugc
gidy to chiing minh ¢4 thyc hién xong nghia vu tai chinh (ho#c c¢6 van ban cia
co quan Thué vé viéc duge mién, giam ndp tién sir dung dét, tién thué dét, 16 phi
trudc ba) tir ngudi st dung dit, B phén tiép nhan va tra két qua chuyén ching
tir thuc hién nghia vu tai chinh dén Van phong Dang ky dit dai dé chuyén d¢én
Phong Quén 1y dét dai;

k) Trong thoi gian 01 (mét) ngay lam viéc k& tir khi nhan duge gidy t& da
thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc van ban ciia co quan Thué vé viéc dugc
miln, giam tién sir dung dt, tidn thué dat, 1 phi truéc ba), Phong Quan ly dat dai
trinh S& Tai nguyén va Méi truong ky Gidy chimg nhan va chuyén tra két qua vé
Vian phong Dang ky dét dai. Thoi gian thyc hién tai Phong Quan Iy dit dai la 0,5
(khong phdy nam) ngay lam viéc, tai S& Tai nguyén va Méi truong la 0,5 (khong
phay ndm) ngay lam viéc;

I) Trong thoi gian 0,5 (khéng phiy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc két qua, cac co quan cd trach nhiém thyc hién nhimg cong viéc sau:
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Vin phong Ding ky dat dai scan (quet) hru Gidy chu'ng nhén va chuyén
;r,, cﬁung nhan d& ky dén B& phan tiép nhan va tra két qua trong ngly 1am
% iée, }/eu nhén Gidy chung nhén sau 16 gid trong ngay thi chuyén trong budi
;@g hgdy lam viée tiép theo;

B& phan tiép nhan va tra két qué tién hanh scan (quét) két qua giai quyét
dinh kém 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dat.

3. Trudng hop bén bén hodic bén gép vén bing tai san va bén mua hojdc
bén nhén gbp vén tai san 13 tb chirc: Tong thoi gian thuc hién thi tuc ndy khéng
qué 19 (mudi chin) ngdy 1am viée. Cu thé nhur sau:

a) Sau khi nhdn du hd so hop 18, B6 phéan tiép nhan v tra két qua cia S&
Tai nguyén va Mbi trudng tai Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh c¢6
trach nhiém tiép nhén hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tu, chuyén hd so
dén Van phong Pang ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so nhan sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo; thoi gian tai B6 phan tiép
nhén va tra két qua 14 0,5 (khong phiy nim) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khong qua 1,5 (mdt phiy nim) ngay lam viée ké tir khi
nhan du hd so, Van phong Ping ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, trich luc
ban dd dia chinh va chuyén hd so cho Phong Quan 1y dét dai;

¢) Trong thdi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, Phong Quan ly dt
dai tién hanh kidm tra hd so, xem xét didu kién thué dit ciia bén mua tai san hodc
bén nhin gép von bing tai san, néu du didu kién theo quy dinh phép luét thi lap to
trinh, dy thdo quyét dinh v& viéc thu hdi dat cia bén ban hogic bén gép vén bang
t3i san) d& cho bén mua tai san hodc bén nhan gop vén bang tai san tiép tuc thud
dAt tham muu S& Tai nguyén va Méi trudng trinh va chuyén hd so dén Uy ban
nhén dan tinh;

d) Trong thoi gian khong qué 03 (ba) ngay lam viée ké tir khi nhan dt ho
so hop 1& do S& Tai nguyén va Mai trudng chuyén dén, Uy ban nhén dan tinh
xem xét ban hanh quyét dinh; khéng tinh thdi gian téng hop v kién (néu co);

d) Trong thoi gian khoéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc
quyét dinh ctia Uy ban nhén dan tinh, Phong Quén 1y dat dai tham muu Sé& Tai
nguyén va Méi trudong thuc hién trién khai quyét dinh, giri quyét dinh kém theo
hé so cho thué dit dén Vian phong Dang ky dit dai; ddng thoi, thong bio bang
vin ban cho co quan Thué vé viéc hét hidu luc ctia hop dong thué dit ctia bén
ban tai san hodc bén gép von bing tai san;

e) Trong thoi gian khdéng qua 2,5 (hai phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi
nhan hd so do Phong Quan ly dit dai chuyén dén, Van phong Ping ky dét dai
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2u chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
theo trich luc, chuyén dén co quan Thué; d(‘")ng thot, cép nhat hd so dia
huyén hd so kém Gidy chimg nhan dén Phong Quan ly dét dai.

g) Trong thoi gian khéng qua 1,5 (mdt phéy nam) ngay 1am viéc ké tir khi
nhan du hd so do Van phong Ding ky dit dai chuyén dén, co quan Thué xac
dinh, ban hanh c4c théng bao vé& nghia vu tai chinh gui cho Chu déu tu va dong
thdi chuyén théng bao vé nghia vu tai chinh dén Vin phong Pang ky dht dai dé
chuyén dén Phong Quan ly dht dai; dbi voi trudong hop thué dét thi co quan Thué
thong béo don gia cia chu ky thué dét ddu tién va chuyén dén Phong Quan ly
dit dai;

h) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc sau khi nhén dugc
thong bao don gia thué dét dbi véi truomg hop thué dit thi Phong Quén Iy dét
dai du thao Hop dbng thué dét, trinh S& Tai nguyén va Méi trudng ky véi Cha
dAu tu va chuyén Hop ddng thué dit dén co quan Thué;

i) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
Hop ddng thué dét, co quan Thué thong bdo ndp tién thué dét giri dén ngudi sir
dung d4t va dbng thoi chuyén thong bao ndp tién dén Vin phong Pang ky dét
dai dé chuyén dén Phong Quan ly dat dai;

k) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy ndm) ngdy 1am viéc sau khi nhén
dugc gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vy tai chinh (hofc c6 vin ban
ctia co quan Thué vé& viéc dugc ghi ng tién sir dung dét, mién, giam ndp tién st
dyung dét, tién thué dét, 1¢ phi trude ba) tr ngudi st dung dat, BO phan tiép nhén
va tra két qua chuyén ching tir thyc hién nghia vy tai chinh dén Vin phéng
Piang ky dt dai dé chuyén dén Phong Quan ly dét dai;

I) Trong thoi gian 01 (mdt) ngay lam viée ké tir khi nhan dugc gidy to
chitng minh di thyc hién xong nghta vu tai chinh (hodc van ban cta co quan Thué
vé viéc dugc mién, giam tién sir dung dét, tién thué dét, 1& phi truge ba), Phong
Quan 1y dét dai trinh S& Tai nguyén va Méi trudng ky Gidy ching nhén va
chuyén tra két qua vé Vin phong Dang ky dét dai. Thoi gian thuc hién tai Phong
Quan ly dét dai 12 0,5 (khong phiy nam) ngay lam viéc, tai S& Tai nguyén va Mdi
trudng 12 0,5 (khong phéy nam) ngay lam viée;

m) Trong thoi gian 0,5 (khong phdy nam) ngay 1am viéc ké tir khi nhan
duge két qua, cac co quan co trach nhiém thyc hién nhiing cong viéc sau:

Vian phong Pang ky dét dai scan (quét), hru Gidy chimg nhan va chuyén
Gidy chimg nhan da ky dén B phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
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23 \néu nhin Gidy chimg nhan sau 16 gid trong ngdy thi chuyén trong bubi
Shigtlgay 1am viée tiép theo;

¢/ B0 phin tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai quyét
hh kém 18n hé théng va trao Gidy chimg nhin cho ngudi str dung dat.

Pidu 24. Phéi hop trong viée thue hién thii tuc xéa dang ky cho thug,
cho thué lai, gép von bing quyén st dung dat, quyén sé hiru tai sin gan lién
véi dat

1. Trudng hop ngudi thuc hién tha tyc 1a hd gia dinh, ca nhan, céng déng
dan cu, ngudi Vit Nam dinh cu & nudce ngoai duge s& hitu nha & gén lién véi
quyén sir dung dit &: Téng thoi gian thuc hién thd tuc nay khéng qua 03 (ba)
ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén da hé so hop 1€, B6 phan tiép nhan va tra két qua cia S¢
Tai nguyén va Méi trudng tai Trung tim Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hogc
cta Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén cap huyén c6 trach nhiém
tiép nhan hd so va xuat phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hé so dén Chi nhénh
Van phong Pang ky dat dai trong ngdy, truomg hop hd so nhan sau 16 gid thi
chuyén hd so trong budi séng ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai Bé phén tiép
nhén va tra két qua 12 0,5 (khéng phay nim) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd
so hop 18, Chi nhénh Vin phong Pang ky dét dai tién hanh kiém tra hd so, néu
du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cip nhét théng tin vao hd so dia chinh,
co s& dif liéu dat dai; xdc nhan viéc xéa gop vdn, x6a cho thué, xéa cho thué lai
vao Gidy chimg nhin da chp; thyc hién scan (quét), luu Gidy chimg nhdn va
chuyén két qua dén Bd phan tiép nhan va tra két qua;

c) Trong thdi gian 0,5 (khong phdy nam) ngay lam viéc k& tir khi nhan
duoc két qua, B phan tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém lén hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

2. Trudng hgp ngudi thye hién thi tuc la td chire, co s& tén gido, ngudi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép co vén dau tu nudc ngoai thue
hién du 4n dau tu: Téng thoi gian thue hién thi tuc nay khong qua 03 (ba) ngay
lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, Bd phén tiép nhan va tra két qua cia So
Tai nguyén va Mai trudng tai Trung tim Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh c6
trach nhiém tiép nhan hé so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so
dén Vin phong Ping ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so nhén sau 16 gio thi



66

7

d so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo; thoi gian tai B phan tiép
v tra két qua 12 0,5 (khong phiy nam) ngay 1am viéc;

§ hop 18, Vin phong Diang ky dat dai tién hanh kidm tra ho so, néu du diéu kién
theo quy dinh phap luat thi cap nhat thong tin vao hd so dja chinh, co s& dir liéu
d4t dai; x4c nhan viéc x6a gop vbn, x6a cho thué, x6a cho thué lai vao Gidy
chimg nhan da cip; thuc hién scan (quét), hru Gidy chimg nhén vi chuyén két
qué dén B4 phén tiép nhan va tra két qua;

¢) Trong thoi gian 0,5 (khdong phdy nim) ngay 1am viéc ké tir khi nhén
duoc két qua, Bo phan tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1én hé thong va trao Gidy chimng nhén cho nguoi st dung dét.

Piéu 25. Phdi hop trong viéc thwe hién thi tuc dinh chinh Gify chirng
nhin di cap

1. Trudng hop ngudi thyc hién thu tuc 1a h gia dinh, ¢4 nhén, céng déng
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngodi dugc sé hitu nha & gén lién véi
quyén sit dung dét &: Tong thoi gian thyc hién thi tuc nay khéng qué 06 (sau)
ngay 1am viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, B phan tiép nhan va tra két qua cla Sé&
T3i nguyén va Mbi truong tai Trung tAm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hogic
ctia Vin phong Hoi déng nhan dén va Uy ban nhan dén cip huyén cé trach nhiém
tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hé so dén Chi nhanh
Vian phong Pang ky dét dai trong ngay 1am viéc, trudng hop hd so nhan sau 16
gi®y trong ngay thi chuyén hé so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi
gian tai BY phén tiép nhén va tra két qua 14 0,5 (khong phiy nim) ngay 1am viéc.

b) Trong thdi gian khong qué 2,5 (hai phdy nim) ngiy lam viéc ké tir
ngdy nhin duoc hd so hop 18, Chi nhanh Van phong Ping ky dit dai tién
hanh kiém tra hd so, l4p bién ban két luan v& n6i dung va nguyén nhan sai sét, in
x4c nhan ndi dung sai sot vao Gidy chimg nhin da cip, chinh 1y vio hd so dia
chinh, co s& dit liéu dit dai; Trudng hop dinh chinh ndi dung sai sét vao Gidy
chimg nhén d cép do co quan c6 thim quyén cdp Gidy chimg nhan theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 105 Lu4t D4t dai nam 2013 va céc vin ban hudng dan thi
hanh, Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai 1ap hd so chuyén dén Phong Tai
nguyén va Mo6i truong;

¢) Trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, céc co quan cé trach
nhiém thyc hién nhitng cong viéc sau:

Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai kiém tra hd so, ky xac nhan ndi



Phong Tai nguyén va Mbi truong kiém tra hd so, trinh Uy ban nhén dén
cAp huyén xem xét, ky x4c nhan ndi dung dinh chinh vao Gidy chimg nhén di
cdp do co quan c6 thim quyén cép Gidy chung nhén theo quy dinh tai khoan 2
Pidu 105 Luat DAt dai nam 2013 va chuyén két qua dén Chi nhanh Van phong
Diang ky dét dai;

d) Trong thdi gian 0,5 (khong phdy nim) ngay lam viée ké tir khi nhan
duge két qua, Chi nhanh Vian phong Ping ky dit dai scan (quét), lvu Gidy
chitng nhan va chuyén Gidy chimg nhén di dinh chinh dén B phan tiép nhan va
tra két qua trong ngay lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhén sau 16 gio trong
ngdy thi chuyén trong budi sang ngay lam vigc tiép theo.

d) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc két qua, BO phén tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1én hé thdng va trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dit,

2. Trudmg hop ngudi thyc hién tha tuc 13 t6 chite, co s tén gido, ngudi
Viét Nam dinh cu 6 nudc ngoai, doanh nghiép co vbn dau tu nudc ngoai thuc
hién du 4n dau tu: Tong thoi gian thuc hién thi tuc nay khéng qua 06 (sau) ngly
lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, B phan tiép nhin va tra két qua clia S&
Tai nguyén va Mdi trudng tai Trung tdm Gii quyét thi tuc hanh chinh tinh cé
trach nhiém tiép nhan hd so va xut phiéu hen, tao hd so dién tr, chuyén hd so
dén Vian phong Dang ky dat dai trong ngay 1am viéc, truong hgp hé so nhan sau
16 gid trong ngay thi chuyén hé so trong budi séng ngdy 1am viéc tiép theo; thoi
gian tai B phén tiép nhan va tra két qud 1a 0,5 (khong phay nim) ngay lam viéc.

b) Trong thoi gian khéng qua 2,5 (hai phly nam) ngay lam viéc k& tir
ngay nhan dugc hd so hop 18, Van phong Ding ky dét dai tién hanh kiém tra hd
s0, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sét, chinh Iy vao hd so
dia chinh, co sé& dit lidu d4t dai, in xac nhin ndi dung sai sét vao Gidy ching
nhén d3 cdp; Trudmg hop dinh chinh ndi dung sai sét vio Gidy chimg nhén d&
cip do co quan c6 thim quyén cip Gidy chimg nhan theo quy dinh tai khoan 1
Didu 105 Luét D4t dai nam 2013 thi Vin phong Dang ky dat dai lap hd so
chuyén dén Phong Quan ly dat dai;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, cac co quan c6 trach
nhiém thuc hién nhing cong viéc sau:
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.J ) arﬁ\ phong Pang ky dét dai kiém tra hd 50, ky xac nhan ndi dung dmh
§ ,’ /o‘r/dung sai s6t vao Gidy chimg nhén da cdp do co quan c6 thdm quyén

BCADGH; chung nhén theo quy dinh tai Pidu 37 Nghi dinh s 43/2014/ND-CP
'\nga,y/l’g/S/ZOM clia Chinh phu (duoc stra di, bd sung tai khoan 5 Piéu 1 Nghi
dinh s 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023).

Phong Quan ly dét dai kiém tra hd so, trinh S& Tai nguyén va Méi truong
xem xét, ky xdc nhan ndi dung dinh chinh d6i v6i Gidy chimg nhén do Uy ban
nhan dan tinh, S& Tai nguyén va Méi trudng thira 0y quyén Uy ban nhan dén
tinh ky ¢8p va chuyén két qua dén Vin phong Ding ky dat dai.

d) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc két qua, Van phong Pang ky dit dai scan (quét), hru Gidy ching nhan va
chuyén Gidy chimg nhén d& dinh chinh dén B phan tiép nhan va tra két qua
trong ngdy lam viéc, néu nhan Gidy chimg nh4n sau 16 gid trong ngay thi
chuyén trong budi sing ngay lam viéc tiép theo.

) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc két qua, BO phan tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 18n hé théng va trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dét.

Piéu 26. Phoi hop thuc hién tha tue chuyén d6i quyén sir dung dat
ndng nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhin d& thue hién “ddn dién abi thira”
(dong loat)

Téng thoi gian thuc hién thd tuc nay khong qua 50 (nim muoi) ngay lam
viéc. Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh
cua phép luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai UBND cp x4, thoi gian
xem xét xur 1y d6i voi trudng hop st dung @it c6 vi pham phap lut, thoi gian
trung cu gidm dinh. Cy thé nhu sau:

1. Thuc hién thu tuc 14p va phé duyét phuong an chuyén ddi dét nong
nghiép, thoi gian thyc khong qua 30 (ba muoi) ngay 1am viéc.

a) Trong thoi gian khong qué 07 (bay) ngay lam viéc sau khi két thic thoi
gian nhén vin ban chuyén d6i quyén st dung dét ndng nghiép cia ho gia dinh,
c4 nhan, Uy ban nhan dan cAp xa 14p phwong 4n chuyén dbi quyén sir dung dit
néng nghiép chung cho toan x&, phuong, thi trin (bao gom c4 tién dd thoi gian
thuc hién chuyén dbi) va giri phuong an dén Phong Tai nguyén va Méi trudng;

b) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay lam viéc, Phong Tai nguyén
va Méi truong cé trach nhiém thidm tra phuong 4n trinh 1dnh dao Uy ban nhan
dan cAp huyén xem xét, phé duyét phuong an chuyén d6i quyén sir dung dét
néng nghiép chung cho toan x4, phudng, thi trén;
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frong thoi gian khong qué 04 (bbn) ngdy 1am vigc, Uy ban nhan din
phe duyet va ch1 dao Uy ban nhan dan clp x4 t6 chuc cho cac h¢ gia

1

) Trong thoi gian khéng qua 15 {mudi lam) ngz‘ly lam viéc, S¢ Tai nguyén
va Moéi trudmg chi dao thue hién viéc do dac 14p, chinh ly ban db dia chinh;

2. Thue hién thi tuc cip Gidy chimg nhan quyén st dung d4t theo phuong
4n chuyén dbi dat ndng nghiép (khéng qua 20 (hai muoi) ngay lam viéc).

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, Bé phén tiép nhédn va tra két qua ciia S&
Tai nguyén va Mbi trudng tai Trung tdm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hodc
ctia Vin phong Hbi ddng nhan déan va Uy ban nhan din cAp huyén hoic Uy ban
nhan dan cip x& noi c6 dét c6 trach nhiém tiép nhan hd so va xudt phiéu hen, tao
hé so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai trong
ngdy lam viéc, truong hop hd so nhin sau 16 gid trong ngy thi chuyén hd so
trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo; thoi gian tai B6 phén tiép nhén va tra
két qua 1a 0,5 (khéng phdy nim) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khong qua 9,5 (chin phdy nim) ngay lam viéc ké tir khi
nhén di hd so, Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai tién hanh kiém tra hd so;
néu du didu kién theo quy dinh phap luat thi xac nhan néi dung thay déi vao don
Dé nghi cip Gidy ching nhén; chinh 1y théng tin vao hd so dia chinh, co so dit
liéu d4t dai; in Gidy ching nhan va chuyén hd so kém Gidy chimg nhan dén
Phong Tai nguyén va Méi truong;

¢) Trong thdi gian khéng qua 04 (bén) ngdy 1am viéc, Phong Tai nguyén
va Méi truomg kiém tra hd so, xem xét trinh Uy ban nhan dén cp huyén ky cép
Gidy chiing nhian;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viée, Uy ban nhén dén cp
huyén ky cé‘ip Gidy chimg nhin cho ngudi di thuc hién xong viée chuyén dbi
quyén st dung dit néng nghiép theo phuong an dwoc duyét va chuyén tra két
qua dén Phong Tai nguyén va Méi trudng dé chuyén dén Chi nhénh Vian phéng
Ping ky dit dai;

d) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy ching nhén dén
B6 phan tiép nhén va tra két qua hodc chuyén dén Uy ban nhan din cip x4 noi cé
dét (trudng hop ndp hd so tai UBND cép x4) dé trao cho ngudi sir dung dat;

3. Trudmg hop cp Gidy chimg nhan sau khi don dién ddi thira ma Gidy
chimg nhén da cdp dang thé chip tai t& chirc tin dung thi ngudi sir dung dit np
ban sao hop ddng thé chip quyén sir dung dt, tai san gin lién vé6i dit thay cho
Giy ching nhan d3 cip dé 1am thi tuc cip gidy méi va dugce thue hién nhu sau:
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7 el N ) Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai ¢6 trich nhiém thong bao danh sach
i ‘t—}' i éru g hop lam thu tuc cap Glay chung nhan cho ) chuc tin dung nm nhan the

**Gfﬁg;/ chimng nhan quyén sir dung dét, quyen so hu'u nha dva ta1 san khéc gén lién véi
~&ht sau khi duoc co quan ¢6 thAm quyén ky cip Gidy ching nhén;

b) Viéc trao Gidy chimg nhan dwoc thyc hién ddng thoi giira ba bén g?)m
Chi nhénh Vin phong Pang ky dAt dai, ngudi sir dung dit va t6 chire tin dung
theo quy dinh nhu sau:

Nguoi st dung dt ky, nhan Gidy chimg nhin méi tir Chi nhanh Van
phong Ding ky dit dai dé trao cho té chitc tin dung noi dang nhan thé chip;

Té chire tin dung cé trach nhiém trao Gidy chimg nhan cii dang thé chép
cho Chi nhanh Vian phong Ping ky dét dai ¢é quan 1.

Pidu 27. Phéi hop thuc hién thi tuc ding ky chuyén muc dich sir
dung dat khéng phai xin phép co quan nha nwée ¢6 thim quyén

1. Trudng hop ngudi thue hién tht tuc 13 hd gia dinh, c4 nhan, céng ddng
dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu 0 nudc ngoai dugce s¢ hiru nha ¢ gén lién voi
quyén sir dung dét &: Téng thoi gian thyc hién tht tuc nay khéng qué 08 (tam)
ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan do hd so hop 18, B6 phén tiép nhan va tra két qua cha So
Tai nguyén va Méi trudmg tai Trung tAm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hoic
ctia Vin phong Hoéi déng nhan dén va Uy ban nhan dén cdp huyén c6 trach nhiém
tiép nhén hd so va XUt phiéu hen, tao hd so dién tr, chuyén hé so dén Chi nhanh
Van phong Piang ky dét dai trong ngay, truong hop hd so nhén sau 16 gio thi
chuyén hé so trong budi sang ngiy lam viéc tiép theo; thoi gian tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua 13 0,5 (khéng phdy nim) ngay 1am viéc;

b) Trong thoi gian khong qué 07 (bay) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so hop 1, Chi nhdnh Van phong Dang ky dit dai tién hanh kiém tra hd so; x4c
minh thuc dia trong truong hop can thiét; néu do diéu kién theo quy dinh phap
luat thi x4c nhan ndi dung thAm dinh vao don Pang ky bién dong dét dai; cap
nht, chinh 1y théng tin vao hd so dja chinh, co s dit liéu dét dai; thyuc hién ky
xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén d3 cip dbi véi trudong hop
khéong phai cip mdi Gidy chimg nhan hojc ky Gidy chimg nhdn d6i véi trudong
hop phéi cip méi Gidy chimg nhén; tién hanh scan (quét), luu Gidy chimg nhén
va chuyén Giéy chimg nhén d4 dinh chinh dén B6 phén tiép nhén va tra két qua;
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) Trong thoi gian 0,5 (khéng phdy nam) ngay lam viéc ké tir khi nhén
qua, Bo phan tiép nhén va tra két qua tién hanh scan (quét) ket qua giai
kém 1én hé thdng va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

. Trudmg hop ngudi thuc hién thit tuc 13 td chirc, co s& ton gido, ngudi
72t Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tr nuéce ngoai thuc
hién du 4n dau tu: Téng thoi gian thye hién thi tuc nay khéng qua 08 (tam) ngay
lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén di hd so hgp 1€, B phan tiép nhan v tra két qua cua S6
Tai nguyén va Mbi trudng tai Trung tim Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh c6
trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so
dén Vin phong Dang ky dét dai trong ngay, truong hop h6 so nhén sau 16 gitr thi
chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo; thoi gian tai B phén tiép
nhén va tré két qua 12 0,5 (khéng phay nam) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khong qua 07 (bay) ngay 1am viéc ké tir khi nhéan di hd
so hop 1€, Van phong Piang ky d4t dai tién hanh kiém tra hd so; x4c minh thuc dia
trong trudmg hop cin thiét; néu du diéu kién theo quy dinh phap luét thi xac nhin
ndi dung thdm dinh vao don Ding ky bién dong d4t dai; cAp nhét, chinh 1y thong
tin vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dét dai; thyc hién ky xac nhén ndi dung
bién dong vao Gidy chimg nhan da cip ddi véi trudmg hop khong phai cip méi
Gidy chimng nhan hoic ky Gidy chimg phan d6i véi trudmg hop phai cip méi
Gidy chitng nhin; tién hanh scan (quét), hru Gidy chimg nhén va chuyén Gidy .
chitng nhén di dinh chinh dén B phén tiép nhan va tra két qua;

¢) Trong thdi gian 0,5 (khong phiy nim) ngay lam viéc ké tir khi nhén
dugce két qua, BO phan tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua giai
quyét dinh kém 1én hé thong va trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dAt.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Quy dinh chuyén tiép

Trudmg hop hé so dd dugc B phan tiép nhan va trd két qua cia S& Tai
nguyén va Mbi trudng tai Trung tAm Giai quyét thi tuc hanh chinh tinh hofic ctia
Vén phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cp huyén hodc Uy ban nhan
dén cép x4 tiép nhan trude ngay Quy ché nay c6 hidu lyc thi hanh thi trinh ty phéi
hop thyre hién giai quyét thit tuc hanh chinh cia céc bude tiép theo dugc thyuc hién
theo quy dinh tai Quy ché nay.






