BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1506/QP-BHXH Ha Néi, ngay 84 thang F nam 2017

QUYET DINH
Quy dinh chuc ning, nhiém vu, quyen han, co cau,
trach nhiém va ché do quan IV ciia cac To Nghiép vu thudc
B#o hiém xa hoi huyén, quan, thi xa, thanh pho true thude tinh

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Can cir Nghi dinh so 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chtic nang, nhiém vu, quy &n han va co ciu to chire ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam;

Cén ctr Quyét dinh s6 1414/QD-BHXH ngay 04/10/2016 cua Téng Giam doc
Bao hiém xa hdi Viét Nam quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu 6
chtrc ctia Bao hiém xa hdi dia phuong;

Xét dé nghi ctia Vu truéng Vu T6 chirc can bo,
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chitc niing

1. T6 Nghiép vu la don vi truc thude Bao hiém xa hoi huyén, quan, thi x4,
thanh phé (sau déy goi chung la Bao hiém xa héi huyén) thudc Bao hiém xi héi
tinh, thanh phé truc thude Trung uong (sau day goi chung la Bao hiém xa hoi tinh)
¢6 chic nang gitp Giam dbc Bao hiém xa hoi huyén thuc hién nhiém vu theo linh
vuc chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua phap ludt va cua Bao hiém xa hoi
Viét Nam.

2. T Nghiép vu chiu su quan ly truc tiép, toan dién cua Giam ddc Bao hiém
xa hoi huyén.

Didu 2. Tiéu chi thanh lap va co c¢iu T6 nghiép vu

1. Pbi voi Bao hiém xa hoi huyén c6 bién ché tir 36 vién churc tro 1én hodc co
chi tidu du toén thu - chi bao hiém x4 hdi, bao hiém y té hang nam tr 1.700 ty dong
trér 18n, duoc thanh 1ap 05 To Nghiép vu gom:

a) T6 Thu;

b) T Cé‘ip sb, thé va Kiém tra;

¢) Té Thuc hién chinh sach bao hiém xa hoi;

d) Té Tiép nhan & Quan 1y ho so;

d) Té Ké toén - Chi tra va Gidm dinh bao hiém y te.



2. B6i voi Bao hiém xa hoi huyén c6 bién ché tir 26 dén 35 vién chtrc hoac
c6 chi tiéu du toan thu - chi bao hiém x4 hoi, bao hiém vy té hang nam tir 1.000 ty
dong dén dudi 1.700 ty dong, duge thanh 1ap 04 Té Nghiép vu gdm:

a) Té Thu - Cap s6, thé va Kiém tra;

b) T6 Thuc hién chinh sdch bao hiém xa hoi;

¢) T6 Tiep nhén & Quan ly ho so;

d) T6 Ké toan - Chi tra va Giam dinh bao hiém y té.

3. B6i v6i Bao hiém xi ho1 huyén co bién ghé tur 16 dén 25 vién chirc va c6
chi tiéu du toan thu - chi bao hiém xa hoi, bao hiém y té hang nam tir 100 ty dong
den dudi 1.000 ty dong, duoc thanh lap 03 To Nghiép vu gom:

a) T6 Thu - Cép s0, thé va Kiém tra;

b) T6 Thuc hién chinh sach bao hiém xa hoi va Tiép nhan & Quan 1y ho so;

¢) T6 Ké toan - Chi tra va Giam dinh bao hiém y té.

4. Pdi véi nhiing Bao hiém x4 héi huyén kk}éng thudc quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2, Khoan 3 Diéu nay thi khong thanh 1ap T6 Nghiép vu.

Tré Nghiép vu thudc Bao hiém xa hoi huyén ,do Giam dbc Bao hiém x4 hoi

tinh quyét dinh thanh 1ap sau khi dugc Tong Giam doc phé duyét.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia T6 Nghiép vu

1. Nhiém vu chung

a) Pé xuat v6i cap co thdm quyén viéc xdy dung, sua déi, bo sung ché do,
chinh sach vé linh vue bao hiém xa héi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té.

b) Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé linh vuc bao hiém xa hoi, bao
hiém that nghiép, bao hiém vy té; phdi hop vai cac don vi lién quan giai quyét cac
don thu, kién nghi, khiéu nai theo quy dinh.

¢) Tham muu gidp lanh dao Bao hiém xa hoi huyén thuc hién céc kién nghi
cua co quan thanh tra, kiém toan.

d) Pl}éi hop v6i cac don vi lién quan thuc hién cong tac thong tin, tuyén
truyén, pho bién cac ché dc}‘, chinh sach, phap luat thudc linh vue duge phan cong;
tham gia cong tac dao tao, boi dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

~d) T6 chire thyc hién chuong trinh, ké hoach cai céch hanh chinh, phong,
chong tham nhiing theo chtc nang, nhiém vu dugc giao; ap dung Hé thong quan ly
chat lugng theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008.

e) Thuc hién ché do thong tin, théng ké, bao cdo theo quy dinh; tham gia

nghién ctru khoa hoc va tmg dung céng nghé thong tin trong linh vuce dugc giao.

g) Quan ly vién churc va tai san cua T6 Nghiép vu theo quy dinh.
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2. Nhiém vu, quyén han déi véi tirng To Nghiép vu

Ngoai nhitng nhiém vu chung, T6 Nghiép vu thuc hién cac nhiém vu, quyén
han cu thé nhu sau:

2.1.T6 Thu

a) Xé&y dung trinh Giam dbe Bao hidm xa hoi huyén du toan thu, ké hoach
phat tri ién doi i tugng tham gia, ké hoach thu ng doi vaéi cac toé chuc, ca nhan no bao
hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bdo hiém y t¢; to chirc thuc hién ké hoach sau
khi dugc phé duyét

b) T chire thu bao hiém xa hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té ctia cac td
chirc, ca nhan trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cap quan ly cta
Bao hiém xa hoi Viét Nam. Tham muru giap Giam déc Bao hiém xa ho6i huyén ky hop
dong véi céac t6 chirc lam dai 1y thu bao hiém xa hoi, bao hiém vy té theo quy dinh;
quan ly hé thong dai ly thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té theo pham vi duoc giao.

¢) Kiém tra, di chiéu danh sach, tham dinh hé so déi tugng tham gia bao
hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té theo phén cap; tong hop béo cao s6
déi tuong tham gia va so thu bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

'd) Tham muu giup Giam déc Bao h1em xa hoi huyén dao tao nhan vién dai ly
thu, cap thé nhan vién dai ly thu theo phan céap, ky hop dong véi cac dai ly thu bao hiém
x4 hdi, bao hiém y té co du diéu kién; kiém tra, giam sét viéc thuc hién hop dong.

d) Cung cap day du va kip thoi thong tin vé viéc dong bao h1em x4 hoi, bao
hiém that nghiép, bao hlem y té khi co quan nha nudc c6 tham quyén hodc té chuc,
ca nhan tham gia yéu cau theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cia Nganh.

e) Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén viéc khoi kién cac to chirc va ca
nhén vi pham phap luat vé bao hiém xa hoi, bao hiém y té thudc tham quyén cua
Giam dbc Bao hiém x4 hoi huyén.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac duge Giam dbc Bao hiém xa hoi huyén giao.

2.2.T6 Cép sb, thé va Kiém tra

a) Xay dung ké hoach kiém tra hang nam; du toan s6 lugng phoi s6 bao
hiém xa hoi, phoi thé bao hiém y té.

b) T chirc kiém tra, doz chiéu ho so, dur lleu thu bao hiém x4 hdi, bao hiém
that nghiép, bao hiém y te to chire thue hién cap sé bao hiém xa hoi, thé bao hiém

¥, té va ghi, xac nhén, chét sd bao hiém xa hoi cla nguoi tham gia theo quy dinh;
cap va quan ly gidy xac nhan thoi gian dong bao hiém that nghiép chua hudng.

~¢) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan giai quyét cac kién nghi, khiéu
nai, to céo vé viéc thuc hi¢n chinh sach bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té doi véi cac t6 chic, ca nhan tham gia bao hiém x& hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té theo quy dinh cua phdp luét va cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam.




d) Chu tri, ph6i hop véi cac don vi lién quan t6 chirc kiém tra viée thuc hién
che do, chinh sach bao hiém xa hdi, bao hiém y té va cong tac chi tra bao hiém that
nghiép trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac duoc Giam dbc Bao hiém xa hoi huyén giao.

2.3. T6 Thuec hién chinh sich bio hiém xa hgi

a) Td chirc thuc hién giai quyet cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that

nghiép; quéan Iy cac déi tuong hudng ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép
theo diing quy dinh cua phap ludt va cia Nganh.

b) Thuc hién cac nhiém vu khac duoc Giam dbc Bao hiém xa hoi huyén giao.
2.4. T6 Tiép nhan & Quén Iy ho so

a) Thuc hién co ché mot ctra lién thong trong giai quyét ché do bao hiém xa hdi,
bao hiém that nghiép, bao hiém y té tai co quan Bao hiém xa hoi huyén theo quy dinh.

b) T chirc thue hién kiém tra, tlep nhan ho so lién quan dén viéc tham gia va
hudng bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té cia cac to chuc, ca
nhan theo quy dinh.

c) Chuyen hé so tlep nhan dén cac don vi chuyen mon, nghiép vu lién quan
giai quyét va nhan lai két qua g1a1 quyét tir cac don vi dé tra lai cho céc t6 chirc, c4
nhén; theo dai, don doc cac don vi chuyén moén thuc hién ding quy dinh.

d) Huong dan, tu van cac van dé lién quan dén thu tuc hé so, ché do, chinh
sach bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té theo yéu cau cua to
chtrc, ca nhan.

d) Thuc hién cong tac luu trit hd so, tai liéu theo quy dinh.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac duge Giam dbc Bao hiém xa hoi huyén giao.

2.5. T6 Ké toan - Chi tra va Giam dinh bio hiém y té

a) Tham muu giup Giam dbc Bao hiém xa hoi huyén ky hop dong vai cac co
s0 kham bénh, chita bénh co du dleu kién, tiéu chuan chuyén moén, ky thuat theo
quy dinh cua phap luat duoc phan cap, giam sat viéc thuc hién hop déng, cung cap
dich vu kham bénh, chita bénh bao hiém y té va bao vé quyén loi ngudi tham gia
bao hiém y té; chong lam dung quy bao hiém y té. Tham muu giup Giam dbc Bao
hiém xa hoi huyén trich chuyén kinh phi cham soc strc khoe ban dau doi véi cac co
s& gido duc qudc dan theo phan cip thu.

b) T6 chirc thuc hién quy trinh giam dinh bao hiém vy té theo quy dinh cta
phép luat va ciia Bao hiém xa hi Viét Nam.

¢) Tiép nhan khoan kinh phi tir Ngan sach Nha nuéce chuyén sang dé dong,
hd trg déng cho cac dbi twong tham gia bao hiém y té.

d) Chu tri, ph01 hop véi cac don vi lién quan xdy dung, tong hop va lap du
toan thu, chi bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té va chi quan ly
bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té cia Bao hiém xa hoi huyén.
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d) Thém dinh chi phi khdm bénh, chita bénh bao hiém y té; thanh, quyét ton
Chl pm khéam bénh, chita bénh d()l Vi cac co so kham bénh, chiia bénh bao hlem Y
té va ngudi c6 thé bao hiém vy té.

e) Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, ndp,
thanh todn noj; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san; phat hién va ngan ngtra hanh
vi vi pham phap Iudt vé tai chinh, ké toan.

g) Phan tich thong tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé xudt cac giai phap phuc
vu yéu cau quan 1y va quyét dinh tai chinh, ké toan ctia don vi.

h) Té churc thuc hién cdng tac chi tra cac ché dd bao hiém xa hoi, bao hidm
that nghiép, bao hiém y té theo quy dinh; tir chdi viéc déng hodc chi tra cdc ché do
bao hiém xa hdi, bao hlem thét nghiép, bao hiém y té khong dung quy dinh. T
chure thuc hién giai quyét cac ché do va quan ly cac doi twong hudng ché do bao
hiém y té theo ding quy dinh cta phap luét va cua Nga‘mh

1) Quan ly va st dung, hach toan ke toan cac nguon kinh phi va tai san theo
phan cép. Phan loai, sdp xép ching tir, s séch ké toan theo dung quy dinh ctia Nha
nude va cua Nganh.

k) Tham muu viéc td chire thuc hién ky hop déng voi cac to chire, ca nhan
lam dai 1y chi bao hiém x& hdi theo quy dinh cua phap luat.

1) T6 chirc hudng dan nghiép vu vé tai chinh, ké toan cho céc t6 chiic, c4 nhan
tham gia va hudng céc ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

m) Thuc hién c4c nhiém vu khac duge Giam déc Bao hiém xa hdi huyén giao.
2.6. Té Thu - Cap s6, thé va Kiém tra
” Thuc hién cac phiém vu, quyén han theo quy dinh tai Khoan 1 va Piém 2.1,
biém 2.2 Khoan 2 Diéu nay.
2.7. T6 Thue hién chinh sach bio hiém xa hdi va Tiép nhan & Quan Iy ho so
- Thuc hién cac r‘Lhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Khoan 1 va Diém 2.3,
Diém 2.4 Khoan 2 Diéu nay.
Piéu 4. Ché @6 quan Iy va diéu hanh
1. Céc Té Nghiép vu quy dinh tai Didu 2 do T trudng quan ly, diéu hanh
theo ché do thu trudng. T6 truong chiu trach nhiém trude Giam déc Bao hiém xa
héi huyén va trude phap luat vé toan bo hoat dong cua Td. Giap T6 truéng cé cic
Pho T6 tru'ong To truong va Pho T6 trudng do Giam ddc Bao hiém x4 hoi tinh bd

nhiém, mién nhiém, diéu dong theo tiéu chuan chic danh va quy trinh bd nhiém,
mién nhiém do Bao hiém x4 hoi Viét Nam quy dinh.

2. S6 luong Phé To truong To Nghiép vu khong qua 03 nguoi, dugc quy
dinh cu thé theo vin ban quy dinh vé co cau vién chirc quan 1y do Bao hiém xa hoi
Viét Nam phé duyét.




3. Vién chuc thudc To Nghiép vu c6 trach nhiém thuc hién nhiém vu do T6
truong giao; chiu trach nhiém trudc To trudng, truéc Giam doc Bao hiém xa hoi
huyén va trude phap luat vé nhiém vu dugce giao.

4. Bién ché cua cac To Nghiép vu do Giam doc Bao hiém x& hoi huyén
quyet dinh theo quy dinh hién hanh cua Bao hiém xa hoi Viét Nam va Bao hiém xa

U iha dvrcic La
Lh_n tinn trong LUILB s6 bién ché augc 51aU cuia Bao hu:lTi Xa uu1 uu_ycu

Diéu 5. Trach nhiém cia T6 truong
1. T chirc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh déi véi T Nghiép vu.

2. Gitp Giam dbc Bao hiém xa hoi huyén phdi hop véi cac don vi trong va
ngoai Nganh c6 lién quan dé t6 chic thuc hién céc nhiém vu thudc chtc ning,
quyén han ctia T6 Nghiép vu.

3. T6 truong phan coéng hoac uy quyén cho Phé Té trudng giai quyét cac
cong viéc thude tham quyen cua T6 truong. Pho To truong chiu trach nhiém trude
To truong va trude phap ludt v& nhiém vu duoc giao. T trudng phal chiu trach
nhiém vé quyét dinh cua Pho T trudng duoc phan céng hodc ty quyén giai quyét.

4. T6 truong truc tiép quan ly va phan céng nhiém vu déi véi vién chirc
thudc To; don doc, kiém tra vién chirc thuc hién quy ché lam viéc cia Bao hiém xa
héi huyén.

Diéu 6. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir 'ngay ky ban hanh va thay thé Quyét dinh
s6 800/QB-BHXH ngay 24/7/2015 cua Téng Gidam dbc Bao hiém xa hai Viét Nam
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, trach nhiém va ché dé quéan Iy cta céc To
Nghiép vu thudc Bao hiém xa hoi quan, huyén, thi x4, thanh phd truc thudc tinh,

2. Vu truong Vu T6 chie can bo, Chanh Vin phong Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Thu trudng cac don vi truc thuoc Bao hiém xa hoi Viét Nam va Giam doc
Béao hiém xa hoi cac tinh, thanh pho truc thugc Trung wong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. g

/

Noi nhan:
- Nhu Dicu 6;
- HPQL (dé b/c);
- Tong Giam doc; )
- Cac Pho Tong Giam doc;
- Luu: VT, TCCB (6b). vl
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