










1.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động cho tổ 

chức hành nghề luật sư*. 

1.9 Lệ phí: 50.000 đồng/hồ sơ. 

1.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Mẫu TP-LS-02-sđ ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 

15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến 

thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp; 

Mẫu TP-LS-03-sđ ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 

15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến 

thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư pháp. 

1.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

Điều kiện thành lập tổ chức hành nghề luật sư: 

- Luật sư thành lập hoặc tham gia thành lập tổ chức hành nghề luật sư phải 

có ít nhất hai năm hành nghề liên tục làm việc theo hợp đồng lao động cho tổ chức 

hành nghề luật sư hoặc hành nghề với tư cách cá nhân theo hợp đồng lao động cho 

cơ quan, tổ chức theo quy định của Luật này; 

- Tổ chức hành nghề luật sư phải có trụ sở làm việc. 

1.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006; 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP ngày 14/10/2013 của Chính phủ quy định 

chi tiết và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng dẫn 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC ngày 05 tháng 8 năm 2019 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí cung 

cấp thông tin doanh nghiệp, lệ phí đăng ký doanh nghiệp; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ  

ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA VĂN PHÒNG LUẬT SƢ/CÔNG TY LUẬT 

TRÁCH NHIỆM HỮU HẠN MỘT THÀNH VIÊN 

 

   Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ........................................... ……. 

Tôi tên là (ghi bằng chữ in hoa): ............................................................................  

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân:......  

Ngày, tháng, năm cấp (1): ...... /…………./…………Nơi cấp (2):......................... 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân). 

Giới tính (3): ......................... Ngày, tháng, năm sinh: ............/............/ ..................  

Thẻ luật sư số:  ..................... Cấp ngày: ......... / .........../ ..........................................  

Là thành viên Đoàn Luật sư tỉnh (thành phố): ........................................................  

Nơi thường trú (4): ..................................................................................................  

Nơi ở hiện tại (5): ....................................................................................................  

Điện thoại: .............................................. Email: .....................................................  

Đăng ký hoạt động cho văn phòng luật sƣ, công ty luật trách nhiệm hữu hạn 

một thành viên với nội dung sau đây: 

1. Tên gọi dự kiến của văn phòng luật sư/công ty luật (tên gọi đầy đủ của văn 

phòng luật sư/công ty luật ghi bằng chữ in hoa; lựa chọn ít nhất 03 tên ghi theo 

thứ tự ưu tiên): .........................................................................................................  

Tên giao dịch (nếu có): ............................................................................................  

Tên viết tắt (nếu có): ...............................................................................................  

Tên bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ......................................................................  

2. Địa chỉ trụ sở: ........................................................................................................  

Mẫu TP-LS-02-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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Số điện thoại:……….Fax: ....... Email:……..Website: . …………………………… 

3. Người đại diện theo pháp luật:  

Họ và tên (ghi bằng chữ in hoa):  

Giới tính (6): ......................... Ngày, tháng, năm sinh:........./………../……….......... 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân:......... 

Ngày, tháng, năm cấp (7): ...... /…………./…………Nơi cấp (8):........................... 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (9): ..................................................................................................  

Nơi ở hiện tại (10): ..................................................................................................  

Thẻ luật sư số ................. do Liên đoàn Luật sư Việt Nam cấp ngày: ..... / .... / ........  

Là thành viên Đoàn Luật sư tỉnh (thành phố): ........................................................  

4. Lĩnh vực hành nghề:............................................................................ 

5. Mẫu chữ ký của người dự kiến là Trưởng văn phòng luật sư/Giám đốc công ty: 

Chữ ký mẫu thứ nhất 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Chữ ký mẫu thứ hai 

 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Tôi cam kết nghiêm chỉnh tuân thủ pháp luật và thực hiện đầy đủ các nghĩa vụ do 

pháp luật quy định./. 

Tỉnh (thành phố), ngày ....tháng.... năm..........  

Ngƣời đề nghị 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên) 
 

Ghi chú:  

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu 

quốc gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính 

không cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người 

thực hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 
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- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực 

hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu 

điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ  

ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CÔNG TY LUẬT HỢP DANH/CÔNG TY 

LUẬT TRÁCH NHIỆM HỮU HẠN HAI THÀNH VIÊN TRỞ LÊN 

 

 

   Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ...........................................  

 

Chúng tôi gồm các luật sư có tên trong danh sách sau đây: 

Stt Họ tên 
(ghi bằng chữ in 

hoa) 

Giới 

tính 

Ngày sinh Thẻ luật sư 

(ghi rõ số và 

ngày cấp) 

Thành viên 

Đoàn Luật sư 

tỉnh (thành 

phố) 

Số điện 

thoại 

       

       

       

       

       

Đăng ký hoạt động cho công ty luật hợp danh/công ty luật trách nhiệm hữu 

hạn hai thành viên trở lên với các nội dung sau đây: 

1. Tên gọi dự kiến của công ty luật (tên gọi đầy đủ của công ty luật ghi bằng chữ 

in hoa; lựa chọn ít nhất 03 tên công ty ghi theo thứ tự ưu tiên): ............................  

Tên giao dịch (nếu có): ............................................................................................  

Tên viết tắt (nếu có): ...............................................................................................  

Tên bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ......................................................................  

2. Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................  

Số điện thoại:..............Fax: ...... Email:..........Website:............................................ 

Mẫu TP-LS-03-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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3. Người đại diện theo pháp luật (Trong trường hợp có nhiều người đại diện theo 

pháp luật thì ghi đầy đủ thông tin như người đại diện thứ nhất):  

Họ và tên (ghi bằng chữ in hoa): ............................................................................  

Giới tính (1): ........... Ngày, tháng, năm sinh:.........../............/............ ......................  

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân:........  

Ngày, tháng, năm cấp (2): ...... /........./...........Nơi cấp (3):....................................... 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (4): ..................................................................................................  

Nơi ở hiện tại (5): ....................................................................................................  

Thẻ luật sư số ................. do Liên đoàn Luật sư Việt Nam cấp ngày: ..... / .... / ........  

Là thành viên Đoàn Luật sư tỉnh (thành phố): ........................................................  

4. Lĩnh vực hành nghề:...........................................................................................  

5. Mẫu chữ ký của người dự kiến là Giám đốc công ty: 

Chữ ký mẫu thứ nhất 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Chữ ký mẫu thứ hai 

 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Chúng tôi cam kết nghiêm chỉnh tuân thủ pháp luật và thực hiện đầy đủ các nghĩa 

vụ do pháp luật quy định./. 

Tỉnh (thành phố), ngày.......tháng......năm....... 

Chữ ký của các luật sƣ thành viên 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên) 

 

Ghi chú:  

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5):  

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu 

quốc gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính 

không cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người 

thực hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 
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- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực 

hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu 

điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 
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2. Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sƣ 

(Mã số 1.002032, Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

2.1 Trình tự thực hiện: 

Khi có sự thay đổi tên, địa chỉ trụ sở, chi nhánh, văn phòng giao dịch, lĩnh 

vực hành nghề, danh sách luật sư thành viên, người đại diện theo pháp luật của tổ 

chức hành nghề luật sư, các nội dung khác trong hồ sơ đăng ký hoạt động thì 

trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định thay đổi, tổ chức hành 

nghề luật sư phải đăng ký với Sở Tư pháp nơi tổ chức hành nghề luật sư đăng ký 

hoạt động. 

2.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

2.3 Thành phần hồ sơ: 

- Giấy đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề 

luật sư*. 

2.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

2.5 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức hành nghề luật sư. 

2.6 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

2.7 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động của tổ 

chức hành nghề luật sư*. 

2.8 Lệ phí: 50.000 đồng/hồ sơ. 

2.9 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-06-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

2.10 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

2.11 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng dẫn 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC ngày 05 tháng 8 năm 2019 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí cung cấp 

thông tin doanh nghiệp, lệ phí đăng ký doanh nghiệp; 
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- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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TÊN CỦA TỔ CHỨC 

HÀNH NGHỀ LUẬT SƢ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ 

THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG  

CỦA TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ LUẬT SƢ 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ........................................... 

 

1. Tên gọi đầy đủ của tổ chức hành nghề luật sư (ghi bằng chữ in hoa):................................ 

............................................................................................................................................. 

 

2. Giấy đăng ký hoạt động số:................. do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ............................ 

 

......................................cấp ngày:.......... /...... /.................................................................... 

 

3. Địa chỉ trụ sở: ................................................................................................................. 

 

............................................................................................................................................ 

 

Số điện thoại:............................ Fax: .............................Email:......................................... 

 

Website:.............................................................................................................................. 

Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sƣ nhƣ 

sau
1
: 

............................................................................................................................................. 

 

............................................................................................................................................. 

 

............................................................................................................................................. 

Chúng tôi cam kết nghiêm chỉnh tuân thủ pháp luật và thực hiện đầy đủ các  nghĩa vụ 

do pháp luật quy định./. 

 

Tỉnh (thành phố), ngày ...... tháng.......năm....... 

Ngƣời đại diện theo pháp luật 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số của tổ chức)  

 
1
 Kèm theo giấy tờ chứng minh về việc thay đổi nội dung đăng ký hoạt động. 

 

Ghi chú:Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu 

điện tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

Mẫu TP-LS-06-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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3. Thay đổi ngƣời đại diện theo pháp luật của Văn phòng luật sƣ, công 

ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên (Mã số 1.002055, Dịch vụ công 

trực tuyến toàn trình) 

3.1 Trình tự thực hiện: 

- Khi có sự thay đổi người đại diện theo pháp luật của văn phòng luật sư, 

công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên thì trong thời hạn mười ngày 

làm việc, kể từ ngày quyết định thay đổi, văn phòng luật sư, công ty luật trách 

nhiệm hữu hạn một thành viên phải đăng ký với Sở Tư pháp nơi tổ chức hành 

nghề luật sư đăng ký hoạt động. 

- Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư 

pháp cấp lại Giấy đăng ký hoạt động cho văn phòng luật sư, công ty luật trách 

nhiệm hữu hạn một thành viên trong đó ghi rõ nội dung thay đổi người đại diện 

theo pháp luật; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

3.2 Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

-Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

3.3 Thành phần hồ sơ: 

- Giấy đề nghị thay đổi người đại diện theo pháp luật*; 

- Giấy đăng ký hoạt động của văn phòng luật sư, công ty luật trách nhiệm 

hữu hạn một thành viên; 

- Văn bản thỏa thuận giữa người đại diện theo pháp luật cũ và người dự 

kiến là đại diện theo pháp luật đối với việc thực hiện các quyền, nghĩa vụ của văn 

phòng luật sư, công ty luật; 

- Họ, tên, số và ngày cấp Thẻ luật sư của người dự kiến là đại diện theo 

pháp luật. 

3.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

3.5 Thời gian giải quyết: trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp cấp lại Giấy đăng ký hoạt động cho văn phòng luật 

sư, công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên trong đó ghi rõ nội dung thay 

đổi người đại diện theo pháp luật; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn 

bản và nêu rõ lý do. 
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3.6 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Văn phòng luật sư, công ty 

luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên. 

3.7 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

3.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động của 

văn phòng luật sư, công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên*. 

3.9 Lệ phí: 50.000 đồng/hồ sơ. 

3.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-06-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

3.11 Yêu cầu, điều kiện: 

Người đại diện theo pháp luật của văn phòng luật sư, công ty luật trách 

nhiệm hữu hạn một thành viên phải là luật sư chủ sở hữu của văn phòng luật sư, 

công ty luật. 

3.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006; 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP ngày 14/10/2013 của Chính phủ quy định 

chi tiết và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng dẫn 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC ngày 05 tháng 8 năm 2019 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí cung cấp 

thông tin doanh nghiệp, lệ phí đăng ký doanh nghiệp; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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TÊN CỦA TỔ CHỨC 

HÀNH NGHỀ LUẬT SƢ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ 

THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG  

CỦA TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ LUẬT SƢ 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ........................................... 

 

1.Tên gọi đầy đủ của tổ chức hành nghề luật sư (ghi bằng chữ in hoa):.................... 

..................................................................................................................................... 

2.Giấy đăng ký hoạt động số:........................ do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ......... 

......................................cấp ngày:.......... /...... /........................................................... 

3. Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Số điện thoại:............................ Fax: .............................Email:.................................. 

Website:...................................................................................................................... 

Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sƣ 

nhƣ sau
2
: 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

Chúng tôi cam kết nghiêm chỉnh tuân thủ pháp luật và thực hiện đầy đủ các nghĩa 

vụ do pháp luật quy định./. 

Tỉnh (thành phố), ngày ...... tháng.......năm....... 

Ngƣời đại diện theo pháp luật 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số của tổ chức) 

 

 

 
2
 Kèm theo giấy tờ chứng minh về việc thay đổi nội dung đăng ký hoạt động. 

 

Ghi chú: 

Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 

tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

Mẫu TP-LS-06-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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4. Thay đổi ngƣời đại diện theo pháp luật của công ty luật trách nhiệm 

hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty luật hợp danh (Mã số 1.002079, Dịch 

vụ công trực tuyến toàn trình) 

4.1 Trình tự thực hiện: 

- Khi có sự thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty luật trách 

nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty luật hợp danh trong hồ sơ đăng ký 

hoạt động thì trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định thay đổi, 

công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty luật hợp danh 

phải đăng ký với Sở Tư pháp nơi tổ chức hành nghề luật sư đăng ký hoạt động. 

- Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư 

pháp cấp lại Giấy đăng ký hoạt động cho công ty luật trách nhiệm hữu hạn 2 

thành viên trở lên, công ty luật hợp danh, trong đó ghi rõ nội dung thay đổi người 

đại diện theo pháp luật; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ 

lý do. 

4.2 Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

4.3 Thành phần hồ sơ: Giấy đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động 

của tổ chức hành nghề luật sư*. 

4.4. Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

4.5 Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp cấp lại Giấy đăng ký hoạt động cho công ty 

luật trách nhiệm hữu hạn 2 thành viên trở lên, công ty luật hợp danh, trong đó ghi 

rõ nội dung thay đổi người đại diện theo pháp luật; trường hợp từ chối phải thông 

báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

4.6 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Công ty luật trách nhiệm 

hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty luật hợp danh. 

4.7 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

4.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động của 

công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty luật hợp danh*. 

4.9 Lệ phí: 50.000 đồng/hồ sơ. 

4.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-06-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 
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bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

4.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

Người đại diện theo pháp luật của công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai 

thành viên trở lên, công ty luật hợp danh phải là luật sư và là thành viên của công 

ty luật. 

4.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006; 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP ngày 14/10/2013 của Chính phủ quy định 

chi tiết và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng dẫn 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC ngày 05 tháng 8 năm 2019 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí cung cấp 

thông tin doanh nghiệp, lệ phí đăng ký doanh nghiệp; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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TÊN CỦA TỔ CHỨC 

HÀNH NGHỀ LUẬT SƢ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ 

THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG 

 CỦA TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ LUẬT SƢ 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ........................................... 

 

1.Tên gọi đầy đủ của tổ chức hành nghề luật sư (ghi bằng chữ in hoa):............... 

................................................................................................................................. 

2.Giấy đăng ký hoạt động số:........................ do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ..... 

......................................cấp ngày:.......... /...... /....................................................... 

3. Địa chỉ trụ sở: ...................................................................................................... 

................................................................................................................................. 

Số điện thoại:............................ Fax: .............................Email:............................... 

Website:................................................................................................................... 

Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật 

sƣ nhƣ sau
3
: 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

Chúng tôi cam kết nghiêm chỉnh tuân thủ pháp luật và thực hiện đầy đủ các nghĩa 

vụ do pháp luật quy định./. 

Tỉnh (thành phố), ngày ...... tháng.......năm....... 

                                                                    Ngƣời đại diện theo pháp luật 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số của tổ chức) 

 

 
3
 Kèm theo giấy tờ chứng minh về việc thay đổi nội dung đăng ký hoạt động. 

Ghi chú: 

Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 

tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

Mẫu TP-LS-06-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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5. Đăng ký hoạt động của chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sƣ  

(Mã số 1.002099, Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

5.1 Trình tự thực hiện: 

Tổ chức hành nghề luật sư phải có hồ sơ đăng ký hoạt động của chi nhánh 

gửi Sở Tư pháp. Trong thời hạn bảy ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở 

Tư pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh; trường hợp từ chối thì phải 

thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

5.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

5.3 Thành phần hồ sơ: 

- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động của chi nhánh*; 

- Bản sao Giấy đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư thành lập 

chi nhánh; 

- Quyết định thành lập chi nhánh; 

- Bản sao Chứng chỉ hành nghề luật sư và bản sao thẻ luật sư của Trưởng 

Chi nhánh 

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở của chi nhánh. 

5.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

5.5 Thời gian giải quyết: Trong thời hạn bảy ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Sở Tư pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh. 

5.6 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức hành nghề luật sư. 

5.7 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

5.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động cho 

chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư*. 

5.9 Lệ phí: 50.000 đồng/hồ sơ. 

5.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-04-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 
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5.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

5.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29 tháng 6 năm 2006 được sửa đổi, 

bổ sung bởi Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Luật sư số 20/2012/QH13 

ngày 20 tháng 11 năm 2012; 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP ngày 14/10/2013 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng dẫn 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 47/2019/TT-BTC ngày 05 tháng 8 năm 2019 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí cung cấp 

thông tin doanh nghiệp, lệ phí đăng ký doanh nghiệp; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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TÊN CỦA TỔ CHỨC 

HÀNH NGHỀ LUẬT SƢ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ 

ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CHI NHÁNH CỦA 

 TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ LUẬT SƢ 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ........................................... 

 

1. Tên gọi đầy đủ của tổ chức hành nghề luật sư thành lập chi nhánh (ghi bằng chữ 

in hoa): ............................................................................................................. 

Tên giao dịch (nếu có):............................................................................................ 

Tên viết tắt (nếu có): ............................................................................................... 

Tên bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ...................................................................... 

2. Giấy đăng ký hoạt động số:........................ do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ..... 

......................................cấp ngày:.......... /...... /....................................................... 

3. Địa chỉ trụ sở: ...................................................................................................... 

................................................................................................................................. 

Số điện thoại:............................ Fax: .............................Email:............................... 

Website:................................................................................................................... 

4. Lĩnh vực hành nghề: 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

Đăng ký hoạt động cho chi nhánh với nội dung sau đây: 

1. Tên của chi nhánh (ghi tên đầy đủ bằng chữ in hoa):......................................... 

.................................................................................................................................  

2. Địa chỉ trụ sở của chi nhánh:............................................................................... 

................................................................................................................................ 

 

Số điện thoại:............................ Fax: .............................Email:............................... 

Website:................................................................................................................... 

3. Trưởng chi nhánh: 

Họ và tên (ghi bằng chữ in hoa): ............................................................................ 

Mẫu TP-LS-04-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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Giới tính (1):...........Ngày, tháng, năm sinh:............/.............../.............................. 

Nơi thường trú (2): .................................................................................................. 

Nơi ở hiện tại (3): .................................................................................................... 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân: ...... 

Ngày, tháng, năm cấp (4): ....../………/............Nơi cấp (5):……………………. 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Thẻ luật sư số .................do Liên đoàn Luật sư Việt Nam cấp ngày:..... / .... /........ 

Là thành viên Đoàn Luật sư tỉnh (thành phố): ........................................................ 

4. Lĩnh vực hành nghề: 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

 

5. Mẫu chữ ký của người dự kiến là Trưởng chi nhánh: 

Chữ ký mẫu thứ nhất 

 

 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Chữ ký mẫu thứ hai 

 

 

 

 

Họ và tên: 

........................................... 

Chúng tôi cam kết nghiêm chỉnh tuân thủ pháp luật và thực hiện đầy đủ các nghĩa vụ 

do pháp luật quy định./. 

                                     Tỉnh (thành phố), ngày ......tháng......năm...... 

                                                                    Ngƣời đại diện theo pháp luật 

(Chữ ký/Chữ ký số, họ tên, chức vụ; dấu/chữ ký số của tổ chức) 
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Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc 

gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không 

cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người thực 

hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục 

hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 

tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 
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6. Đăng ký hành nghề luật sƣ với tƣ cách cá nhân (Mã số 1.002153, 

Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

6.1 Trình tự thực hiện: 

- Luật sư hành nghề với tư cách cá nhân đăng ký hành nghề tại Sở Tư pháp 

ở địa phương nơi có Đoàn Luật sư mà luật sư đó là thành viên. 

- Trong thời hạn bảy ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Tư pháp 

cấp Giấy đăng ký hành nghề luật sư; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn 

bản và nêu rõ lý do. 

6.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

6.3 Thành phần hồ sơ: 

- Đơn đề nghị đăng ký hành nghề luật sư*; 

- Bản sao Chứng chỉ hành nghề luật sư, bản sao Thẻ luật sư; 

- Bản sao Hợp đồng lao động ký kết với cơ quan, tổ chức. 

6.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

6.5 Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn bảy ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Sở Tư pháp cấp Giấy đăng ký hành nghề luật sư. 

6.6 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân. 

6.7 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

6.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hành nghề luật 

sư*. 

6.9 Lệ phí: Không. 

6.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-05-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

6.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

Luật sư hành nghề với tư cách cá nhân là luật sư làm việc theo Hợp đồng 

lao động cho cơ quan, tổ chức không phải là tổ chức hành nghề luật sư. 
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6.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29 tháng 6 năm 2006 được sửa đổi, 

bổ sung bởi Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Luật sư số 20/2012/QH13 

ngày 20 tháng 11 năm 2012; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng 

dẫn một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi 

tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐĂNG KÝ 

HÀNH NGHỀ LUẬT SƢ VỚI TƢ CÁCH CÁ NHÂN 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ........................................... 

 

Tôi tên là:............................................ Giới tính (1):……………………………... 

Ngày, tháng, năm sinh:....................... /........................./ ...................... 

Đăng ký hoạt động hành nghề luật sƣ với tƣ cách cá nhân với các nội dung sau 

đây: 

1. Họ và tên luật sư (ghi bằng chữ in hoa): ............................................................ 

Điện thoại: ................................ Fax: .............................Email:............................... 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân: ...... 

Ngày, tháng, năm cấp (2): ....../……./...........Nơi cấp (3): ………………………. 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (4): .................................................................................................. 

Nơi ở hiện tại (5): .................................................................................................... 

................................................................................................................................. 

Thẻ luật sư số .................do Liên đoàn Luật sư Việt Nam cấp ngày:..... / .... /........ 

Là thành viên Đoàn Luật sư tỉnh (thành phố): ........................................................ 

2. Tên, địa chỉ của cơ quan, tổ chức ký hợp đồng lao động: .................................. 

................................................................................................................................. 

Điện thoại: ................................ Fax: .............................Email:............................... 

Website:................................................................................................................... 

3. Lĩnh vực hành nghề: Theo quy định của Luật Luật sư. 

Tôi chịu trách nhiệm về những nội dung nêu trên và cam kết tuân thủ các nguyên 

tắc hành nghề luật sư, thực hiện đầy đủ các quyền và nghĩa vụ của luật sư do pháp luật 

quy định./. 

Tỉnh (thành phố), ngày…. tháng….năm…. 

                                                                          Luật sƣ đề nghị 

                                                                                       (Chữ ký/chữ ký số, họ tên) 

 
Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư để 

tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không cần kê khai. Nếu các thông tin 

không được tự động điền vào biểu mẫu thì người thực hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục hành chính kê 

khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử tương tác khi cơ 

quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

Mẫu TP-LS-05-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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7. Đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nƣớc ngoài (Mã số 

1.002181, Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

7.1 Trình tự thực hiện: 

- Trong thời hạn sáu mươi ngày, kể từ ngày được cấp Giấy phép thành lập, 

chi nhánh, công ty luật nước ngoài phải đăng ký hoạt động tại Sở Tư pháp ở địa 

phương nơi đặt trụ sở. 

- Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Tư 

pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh, công ty luật nước ngoài. 

7.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

7.3 Thành phần hồ sơ: 

- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động chi nhánh của Công ty luật nước ngoài 

tại Việt Nam*; 

- Bản sao Giấy phép thành lập chi nhánh, công ty luật nước ngoài; 

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở. 

7.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

7.5 Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Sở Tư pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh, công ty 

luật nước ngoài. 

7.6 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Chi nhánh, công ty luật 

nước ngoài. 

7.7 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

7.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động của 

chi nhánh, công ty luật nước ngoài tại Việt Nam*. 

7.9 Phí: 2.000.000 đồng/hồ sơ. 

7.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-20-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

7.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

7.12  Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
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- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29 tháng 6 năm 2006; Luật sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Luật Luật sư số 20/2012/QH13 ngày 20 tháng 11 năm 

2012; 

- Thông tư số 220/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý phí, lệ phí trong lĩnh vực hoạt 

động luật sư; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng dẫn 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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TÊN CÔNG TY LUẬT 

NƢỚC NGOÀI 

 TẠI VIỆT NAM 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CHI NHÁNH CỦA CÔNG TY LUẬT 

NƢỚC NGOÀI TẠI VIỆT NAM 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh/thành phố ................................. 

 

 

Tên gọi đầy đủ của công ty luật nước ngoài dự kiến thành lập chi nhánh (ghi bằng 

chữ in hoa): ...................................................................................................... 

Tên giao dịch (nếu có):.............................................................................................. 

 

Tên viết tắt (nếu có): ................................................................................................. 

 

Tên bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ........................................................................ 

 

Giấy phép thành lập số: .................. cấp ngày:........ / ....../ ........................................ 

 

Giấy đăng ký hoạt động số:............................ do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ....... 

 

................................cấp ngày: ........ / ...... /................................................................. 

 

Địa chỉ trụ sở: ............................................................................................................ 

 

................................................................................................................................... 

 

Điện thoại: ................................................ Fax:......................................................... 

 

Email: ....................................................... Website:.................................................. 

 

Lĩnh vực hành nghề: 

 

................................................................................................................................... 

 

................................................................................................................................... 

 

Đăng ký hoạt động cho chi nhánh với nội dung sau đây: 

 

1. Tên của chi nhánh (ghi bằng chữ in hoa): ............................................................ 

 

Tên giao dịch (nếu có):.............................................................................................. 

Mẫu TP-LS-20-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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Tên viết tắt (nếu có): ................................................................................................. 

 

Tên bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ........................................................................ 

 

2. Địa chỉ trụ sở của chi nhánh:................................................................................. 

................................................................................................................................... 

 

Điện thoại: ................................................ Fax:......................................................... 

 

Email: ....................................................... Website:.................................................. 

 

3.Lĩnh vực hành nghề của chi nhánh: 

 

................................................................................................................................... 

 

................................................................................................................................... 

 

4.Trưởng chi nhánh: 

 

Họ và tên (ghi bằng chữ in hoa): ......................................................................... 

 

Giới tính (1):...................Ngày, tháng, năm sinh: ………./………../………… 

 

Quốc tịch (2):.................. 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân (đối 

với công dân Việt Nam):............................ 

Ngày, tháng, năm cấp (3): ……/……./……..Nơi cấp (4):……………………….. 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân 

Số Hộ chiếu (đối với người nước ngoài):.................................. 

 

Ngày, tháng, năm cấp: ……/……./……..Nơi cấp:………………………………. 

 

Giấy phép hành nghề luật sư nước ngoài tại Việt Nam hoặc Thẻ luật sư (đối với 

trường hợp là luật sư Việt Nam) số:................. cấp ngày: ......../ ...... / ...................... 

Chúng tôi cam kết tuân thủ pháp luật Việt Nam và hoạt động đúng với nội dung 

ghi trong Giấy phép thành lập chi nhánh./. 

Tỉnh (thành phố), ngày...... tháng.... năm ...... 

                                                              Ngƣời đứng đầu 

Công ty luật nƣớc ngoài tại Việt Nam 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số của tổ chức) 
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Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc 

gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không 

cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người thực 

hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục 

hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 

tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 
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8. Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty 

luật nƣớc ngoài (Mã số 1.002198, Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

8.1 Trình tự thực hiện: 

- Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản chấp thuận thay 

đổi nội dung Giấy phép thành lập chi nhánh, công ty luật nước ngoài thì chi 

nhánh, công ty luật nước ngoài phải đăng ký việc thay đổi tại Sở Tư pháp ở địa 

phương nơi đặt trụ sở. 

- Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư 

pháp thực hiện việc đăng ký thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động bằng cách 

cấp lại Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh, công ty luật nước ngoài 

8.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

8.3 Thành phần hồ sơ: 

- Giấy đề nghị thay đổi đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước 

ngoài*; 

-  Bản sao Giấy phép thành lập của chi nhánh, công ty luật nước ngoài; 

- Văn bản chấp thuận thay đổi nội dung Giấy phép thành lập của Bộ Tư 

pháp. 

8.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

8.5 Thời gian giải quyết: trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp thực hiện việc đăng ký thay đổi nội dung Giấy đăng 

ký hoạt động bằng cách cấp lại Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh, công ty 

luật nước ngoài. 

8.6 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Chi nhánh, công ty luật 

nước ngoài. 

8.7 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

8.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động của 

chi nhánh, công ty luật nước ngoài tại Việt Nam*. 

8.9 Phí: 1.000.000 đồng/hồ sơ. 

8.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-26-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 
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8.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

8.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: Không. 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29 tháng 6 năm 2006; Luật sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Luật Luật sư số 20/2012/QH13 ngày 20 tháng 11 năm 

2012; 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP ngày 14/10/2013 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 220/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý phí, lệ phí trong lĩnh vực hoạt 

động luật sư; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng 

dẫn một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi 

tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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Tên chi nhánh, công ty luật 

nƣớc ngoài tại Việt Nam 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI/THAY ĐỔI NỘI DUNG GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT 

ĐỘNG CỦA CHI NHÁNH, CÔNG TY LUẬT NƢỚC NGOÀI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh/thành phố........................... 

Tôi tên là (ghi bằng chữ in hoa): .............................................................................. 

Trưởng chi nhánh/Giám đốc công ty (tên đầy đủ của chi nhánh, công ty luật nước ngoài 

ghi bằng chữ in hoa): ............................................................................. 

Giấy phép thành lập Chi nhánh/Công ty số: ...............cấp ngày: ...... / .... / ................ 

Giấy đăng ký hoạt động số: ............... do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) .................. 

................................cấp ngày: ............ /...... /............................................................. 

Địa chỉ trụ sở: ............................................................................................................ 

Điện thoại: .............................. Fax: ...................... Email: ......................................... 

Đề nghị cấp lại/thay đổi nội dung giấy đăng ký hoạt động của Chi nhánh/Công ty 

luật nƣớc ngoài (đề nghị thay đổi nội dung giấy đăng ký hoạt động ghi rõ Thông tin 

trước khi thay đổi và Thông tin sau khi thay đổi): 

Lý do cấp lại/thay đổi nội dung: .............................................................................. 

Thông tin trước khi thay đổi (đối với trường hợp thay đổi nội dung đăng ký hoạt 

động):......................................................................................................................... 

................................................................................................................................... 

Thông tin sau khi thay đổi (đối với trường hợp thay đổi nội dung đăng ký hoạt 

động):......................................................................................................................... 

................................................................................................................................... 

Chúng tôi cam kết tuân thủ pháp luật Việt Nam và hoạt động đúng với nội dung ghi 

trong Giấy phép thành lập và Giấy đăng ký hoạt động của Chi nhánh/Công ty luật nước 

ngoài./. 

Tỉnh (thành phố), ngày...... tháng.... năm ...... 

                                                             Trƣởng chi nhánh/ 

                                                           Giám đốc công ty luật nƣớc ngoài 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số của tổ chức) 

 

 

 

Ghi chú: 

Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 

tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến.

Mẫu TP-LS-26-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-

BTP) 
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9. Hợp nhất công ty luật (Mã số 1.002218, Dịch vụ công trực tuyến 

toàn trình) 

9.1 Trình tự thực hiện: 

Hai hoặc nhiều công ty luật trách nhiệm hữu hạn có thể thỏa thuận hợp nhất 

thành một công ty luật trách nhiệm hữu hạn mới. Hai hoặc nhiều công ty luật hợp 

danh có thể thỏa thuận hợp nhất thành một công ty luật hợp danh mới. Các công 

ty luật hợp nhất gửi hồ sơ đến trụ sở Sở Tư pháp nơi công ty luật hợp nhất đăng 

ký hoạt động. 

9.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

9.3 Thành phần hồ sơ: 

- Giấy đề nghị hợp nhất công ty luật*; 

- Hợp đồng hợp nhất, trong đó phải quy định rõ về thủ tục, thời hạn và điều 

kiện hợp nhất; phương án sử dụng lao động; việc kế thừa toàn bộ quyền, nghĩa vụ 

và lợi ích hợp pháp của các công ty luật bị hợp nhất; 

- Giấy đăng ký hoạt động của các công ty luật bị hợp nhất; 

- Điều lệ của công ty luật hợp nhất. 

9.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

9.5 Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ, Sở Tư pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho công ty luật hợp nhất. 

9.6 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Các công ty luật bị hợp 

nhất. 

9.7 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

9.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động cho 

công ty luật hợp nhất*. 

9.9 Lệ phí: Không. 

9.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-28-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

9.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
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9.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP ngày 14/10/2013 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng 

dẫn một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi 

tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ HỢP NHẤT/SÁP NHẬP CÔNG TY LUẬT VIỆT NAM 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) …....... 

 

Chúng tôi là (ghi bằng chữ in hoa) ........................................................................... 

................................................................................................................................... 

người đại diện theo pháp luật của các công ty luật (tất cả các công ty luật tham gia 

hợp nhất/sáp nhập phải ghi đầy đủ các thông tin như sau): 

Tên đầy đủ của công ty luật (ghi bằng chữ in hoa): ................................................. 

Giấy đăng ký hoạt động số: ............... do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) .................. 

................................cấp ngày: ............ /...... /............................................................. 

Địa chỉ trụ sở: ............................................................................................................ 

Điện thoại: .............................................. Fax:........................................................... 

Email: ............................................. Website: ............................................................ 

Đề nghị Sở Tƣ pháp chấp thuận cho công ty chúng tôi hợp nhất/sáp nhập với 

nội dung nhƣ sau: 

1. Tên công ty luật hình thành sau hợp nhất/sáp nhập (tên gọi đầy đủ ghi bằng chữ 

in hoa): ............................................................................................................... 

Tên giao dịch (nếu có):.............................................................................................. 

Tên viết tắt (nếu có): ................................................................................................. 

Tên bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ........................................................................ 

2. Địa chỉ trụ sở: ........................................................................................................ 

Điện thoại: .............................................. Fax:........................................................... 

Email: ..................................................... Website:.................................................... 

2. Người đại diện theo pháp luật dự kiến (có thể có một hoặc nhiều người đại diện 

theo pháp luật đối với công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên; trường 

hợp có nhiều người đại diện theo pháp luật thì ghi đầy đủ thông tin như người đại diện 

thứ nhất): 

Họ và tên (ghi bằng chữ in hoa): ............................................................................ 

Giới tính (1):...........Ngày, tháng, năm sinh:........../............./.................................. 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân: ...... . 

Ngày, tháng, năm cấp (2): ....../.........../............Nơi cấp (3):.................................... 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (4): .................................................................................................. 

Nơi ở hiện tại (5): .................................................................................................... 

Thẻ luật sư số .................do Liên đoàn Luật sư Việt Nam cấp ngày:..... / .... /........ 

Là thành viên Đoàn Luật sư tỉnh (thành phố): ........................................................ 

4. Danh sách luật sư thành viên dự kiến 

 

Mẫu TP-LS-28-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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Stt Họ tên 

(ghi bằng chữ in 

hoa) 

Giới 

tính 

Ngày, 

tháng, năm 

sinh 

Thẻ luật sƣ (ghi 

rõ số và ngày 

cấp) 

Thành viên 

Đoàn Luật sƣ 

tỉnh (thành 

phố) 

Số điện 

thoại 

       

       

       

5.Mẫu chữ ký của người dự kiến là Giám đốc công ty sau khi hợp nhất/sáp nhập: 

 

Chữ ký mẫu thứ nhất 

 

 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Chữ ký mẫu thứ hai 

 

 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Chúng tôi cam đoan nghiêm chỉnh tuân thủ pháp luật và thực hiện đầy đủ các 

nghĩa vụ do pháp luật quy định./. 

Tỉnh (thành phố)....., ngày...... tháng.... năm ...... 

Ngƣời đại diện theo pháp luật 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên, chức vụ; 

 dấu/chữ ký số của tổ chức) 

Ngƣời đại diện theo pháp luật 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên, chức vụ; 

dấu/chữ ký số của tổ chức) 

 

 

 

 

Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc 

gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không 

cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người thực 

hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục 

hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 

tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến
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10. Sáp nhập công ty luật (Mã số 1.002234, Dịch vụ công trực tuyến toàn 

trình) 

10.1 Trình tự thực hiện: 

Một hoặc nhiều công ty luật trách nhiệm hữu hạn có thể sáp nhập vào một 

công ty luật trách nhiệm hữu hạn khác. Một hoặc nhiều công ty luật hợp danh có 

thể sáp nhập vào một công ty luật hợp danh khác. Các công ty luật bị sáp nhập 

gửi hồ sơ đến trụ sở Sở Tư pháp nơi công ty luật nhận sáp nhập đăng ký hoạt 

động. 

10.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

10.3 Thành phần hồ sơ: 

- Giấy đề nghị sáp nhập công ty luật*; 

- Hợp đồng sáp nhập công ty luật, trong đó phải quy định rõ về thủ tục, thời 

hạn và điều kiện sáp nhập; phương án sử dụng lao động; việc kế thừa toàn bộ 

quyền, nghĩa vụ và lợi ích hợp pháp của các công ty luật bị sáp nhập; 

- Giấy đăng ký hoạt động của các công ty luật bị sáp nhập và công ty luật 

nhận sáp nhập. 

10.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

10.5 Thời hạn giải quyết: 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

10.6 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Các công ty luật bị sáp 

nhập. 

10.7 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

10.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động cho 

công ty luật nhận sáp nhập*. 

10.9 Lệ phí: Không. 

10.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-28-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

10.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

10.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
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- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP ngày 14/10/2013 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng dẫn 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ HỢP NHẤT/SÁP NHẬP CÔNG TY LUẬT VIỆT NAM 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) …....... 

 

Chúng tôi là (ghi bằng chữ in hoa) ........................................................................... 

................................................................................................................................... 

người đại diện theo pháp luật của các công ty luật (tất cả các công ty luật tham gia hợp 

nhất/sáp nhập phải ghi đầy đủ các thông tin như sau): 

Tên đầy đủ của công ty luật (ghi bằng chữ in hoa): ................................................. 

Giấy đăng ký hoạt động số: ............... do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) .................. 

................................cấp ngày: ............ /...... /............................................................. 

Địa chỉ trụ sở: ............................................................................................................ 

Điện thoại: .............................................. Fax:........................................................... 

Email: ..................................................... Website: ............................................................ 

Đề nghị Sở Tƣ pháp chấp thuận cho công ty chúng tôi hợp nhất/sáp nhập với nội 

dung nhƣ sau: 

1. Tên công ty luật hình thành sau hợp nhất/sáp nhập (tên gọi đầy đủ ghi bằng chữ in 

hoa): ............................................................................................................... 

Tên giao dịch (nếu có):.............................................................................................. 

Tên viết tắt (nếu có): ................................................................................................. 

Tên bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ........................................................................ 

2. Địa chỉ trụ sở: ........................................................................................................ 

Điện thoại: .............................................. Fax:........................................................... 

Email: ..................................................... Website:.................................................... 

3. Người đại diện theo pháp luật dự kiến (có thể có một hoặc nhiều người đại diện theo 

pháp luật đối với công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên; trường hợp 

có nhiều người đại diện theo pháp luật thì ghi đầy đủ thông tin như người đại diện thứ 

nhất):  

Họ và tên (ghi bằng chữ in hoa): ............................................................................ 

Giới tính (1):...........Ngày, tháng, năm sinh:........../............./.................................. 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân: ...... . 

Ngày, tháng, năm cấp (2): ....../.........../............Nơi cấp (3):.................................... 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (4): .................................................................................................. 

Nơi ở hiện tại (5): .................................................................................................... 

Thẻ luật sư số .................do Liên đoàn Luật sư Việt Nam cấp ngày:..... / .... /........ 

Là thành viên Đoàn Luật sư tỉnh (thành phố): ........................................................ 

4. Danh sách luật sư thành viên dự kiến 

 

Mẫu TP-LS-28-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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Stt Họ tên 

(ghi bằng chữ in 

hoa) 

Giới 

tính 

Ngày, 

tháng, 

năm sinh 

Thẻ luật sƣ (ghi 

rõ số và ngày 

cấp) 

Thành viên 

Đoàn Luật sƣ 

tỉnh (thành 

phố) 

Số điện 

thoại 

       

       

       

5. Mẫu chữ ký của người dự kiến là Giám đốc công ty sau khi hợp nhất/sáp nhập: 

 

Chữ ký mẫu thứ nhất 

 

 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Chữ ký mẫu thứ hai 

 

 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Chúng tôi cam đoan nghiêm chỉnh tuân thủ pháp luật và thực hiện đầy đủ các nghĩa vụ 

do pháp luật quy định./. 

Tỉnh (thành phố)....., ngày...... tháng.... năm ...... 

Ngƣời đại diện theo pháp luật 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên, chức vụ;  

dấu/chữ ký số của tổ chức) 

Ngƣời đại diện theo pháp luật 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên, chức vụ; dấu/chữ ký 

số của tổ chức) 

 

 

 

 

Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc 

gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không 

cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người thực 

hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục 

hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 

tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 
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11. Chuyển đổi công ty luật trách nhiệm hữu hạn và công ty luật hợp 

danh, chuyển đổi văn phòng luật sƣ thành công ty luật (Mã số 1.008709, Dịch 

vụ công trực tuyến toàn trình) 

11.1 Trình tự thực hiện: 

- Công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên có thể chuyển đổi sang 

hình thức công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên. Công ty luật 

trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên có thể chuyển đổi sang hình thức công 

ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên. Công ty luật trách nhiệm hữu hạn có 

thể chuyển đổi sang hình thức công ty luật hợp danh. Công ty luật hợp danh có 

thể chuyển đổi sang hình thức công ty luật trách nhiệm hữu hạn. Các công ty luật 

bị chuyển đổi gửi hồ sơ đến trụ sở Sở Tư pháp nơi công ty luật chuyển đổi đăng 

ký hoạt động. 

- Văn phòng luật sư có thể chuyển đổi thành công ty luật trách nhiệm hữu 

hạn hoặc công ty luật hợp danh trên cơ sở kế thừa toàn bộ quyền, nghĩa vụ của 

văn phòng luật sư theo quy định của pháp luật. Văn phòng luật sư bị chuyển đổi 

gửi hồ sơ đến trụ sở Sở Tư pháp nơi công ty luật dự kiến đăng ký hoạt động. 

11.2 Cách thức thực hiện:  

Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

11.3 Thành phần hồ sơ: 

- Giấy đề nghị chuyển đổi trong đó nêu rõ mục đích, lý do chuyển đổi và 

cam kết về việc kế thừa toàn bộ quyền, nghĩa vụ và lợi ích hợp pháp của các công 

ty luật/văn phòng luật sư được chuyển đổi*; 

- Dự thảo Điều lệ của công ty luật chuyển đổi; 

- Giấy đăng ký hoạt động của công ty luật/văn phòng luật sư được chuyển 

đổi*; 

- Danh sách thành viên hoặc luật sư chủ sở hữu; bản sao Thẻ luật sư của 

các luật sư thành viên hoặc luật sư chủ sở hữu của công ty luật chuyển đổi; 

- Bản sao giấy tờ chứng minh về trụ sở trong trường hợp có thay đổi về trụ 

sở. 

11.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 
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11.5 Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp cấp Giấy đăng ký hoạt động cho công ty luật 

chuyển đổi. 

11.6 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Các công ty luật bị chuyển 

đổi. 

11.7 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

11.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động cho 

công ty luật chuyển đổi*. 

11.9 Lệ phí: Không. 

11.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-29-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

11.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

11.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP ngày 14/10/2013 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng dẫn 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ CHUYỂN ĐỔI HÌNH THỨC TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ LUẬT 

SƢ VIỆT NAM 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) ................................................................. 

 

Tên đầy đủ của tổ chức hành nghề luật sư (ghi bằng chữ in hoa): ........................... 

Giấy đăng ký hoạt động số: ............... do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) .................. 

................................cấp ngày: ............ /...... /............................................................. 

Địa chỉ trụ sở: ............................................................................................................ 

Điện thoại: .............................................. Fax:........................................................... 

Email: ..................................................... Website:.................................................... 

Đề nghị Sở Tƣ pháp cho chúng tôi chuyển đổi hình thức tổ chức hành nghề luật sƣ 

với các nội dung nhƣ sau: 

1. Tên đầy đủ của tổ chức hành nghề luật sư sau khi chuyển đổi (ghi bằng chữ in 

hoa):........................................................................................................................... 

Tên giao dịch (nếu có):.............................................................................................. 

Tên viết tắt (nếu có): ................................................................................................. 

Tên bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ........................................................................ 

2. Hình thức tổ chức hành nghề luật sư sau khi chuyển đổi: .................................... 

3. Địa chỉ trụ sở: ........................................................................................................ 

Điện thoại: .............................................. Fax:........................................................... 

Email: ..................................................... Website:.................................................... 

4. Người đại diện theo pháp luật: 

Họ và tên (ghi bằng chữ in hoa): ............................................................................ 

Giới tính (1):...........Ngày, tháng, năm sinh:.........../............../................................ 

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân: ...... 

Ngày, tháng, năm cấp (2): ........./........./........Nơi cấp (3):...................................... 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân) 

Nơi thường trú (4): .................................................................................................. 

Nơi ở hiện tại (5): .................................................................................................... 

Thẻ luật sư số .................do Liên đoàn Luật sư Việt Nam cấp ngày:..... / .... /........ 

Là thành viên Đoàn Luật sư tỉnh (thành phố): ........................................................ 

5. Mục đích, lý do chuyển đổi:.................................................................................. 

6. Danh sách luật sư thành viên dự kiến 

 

Stt Họ tên 

(ghi bằng chữ in 

hoa) 

Giới 

tính 

Ngày sinh Thẻ luật sƣ 

(ghi rõ số và 

ngày cấp) 

Thành viên 

Đoàn Luật sƣ 

tỉnh (thành 

phố) 

Số điện 

thoại 

       

       

Mẫu TP-LS-29-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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7. Mẫu chữ ký của người dự kiến là Giám đốc công ty sau khi chuyển đổi: 

 

Chữ ký mẫu thứ nhất 

 

 

 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Chữ ký mẫu thứ hai 

 

 

 

 

 

Họ và tên: ............................................. 

Chúng tôi cam kết kế thừa toàn bộ quyền, nghĩa vụ, lợi ích hợp pháp của tổ chức hành 

nghề luật sư được chuyển đổi sau khi thực hiện chuyển đổi và chấp hành đầy đủ các 

nghĩa vụ do pháp luật quy định./. 

 

Tỉnh (thành phố), ngày .... tháng....năm.... 

Ngƣời đại diện theo pháp luật  

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên, chức vụ; dấu/chữ ký số của tổ chức) 

 

 

 

 

 

Ghi chú: 

1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5): 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc 

gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không 

cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người thực 

hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục 

hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 

tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 
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12. Đăng ký hoạt động của chi nhánh của công ty luật nƣớc ngoài tại 

Việt Nam (Mã số 1.002384, Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

12.1 Trình tự thực hiện: 

Công ty luật nước ngoài phải nộp hồ sơ đăng ký hoạt động của chi nhánh 

của công ty tại trụ sở Sở Tư pháp địa phương nơi có trụ sở của chi nhánh. 

12.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

12.3 Thành phần hồ sơ: 

- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động của chi nhánh của công ty luật nước 

ngoài tại Việt Nam*; 

- Bản sao Giấy phép thành lập chi nhánh của công ty luật nước ngoài tại 

Việt Nam;  

- Giấy tờ chứng minh trụ sở của chi nhánh của công ty luật nước ngoài tại 

Việt Nam. 

12.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

12.5 Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

12.6 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Công ty luật nước ngoài 

tại Việt Nam. 

12.7 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

12.8 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động 

cho chi nhánh của công ty luật nước ngoài tại Việt Nam*. 

12.9 Phí: 600.000 đồng/hồ sơ. 

12.10 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-20-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa 

đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ 

tư pháp. 

12.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

12.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
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- Nghị định số 123/2013/NĐ-CP ngày 14/10/2013 của Chính phủ quy 

định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng 

dẫn một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi 

tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 220/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý phí, lệ phí trong lĩnh vực hoạt 

động luật sư; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư 

pháp sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh 

vực bổ trợ tư pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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TÊN CÔNG TY LUẬT 

NƢỚC NGOÀI TẠI  

VIỆT NAM 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

GIẤY ĐỀ NGHỊ ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CHI NHÁNH CỦA  

CÔNG TY LUẬT NƢỚC NGOÀI TẠI VIỆT NAM 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh/thành phố .................................  

Tên gọi đầy đủ của công ty luật nước ngoài dự kiến thành lập chi nhánh (ghi 

bằng chữ in hoa): ......................................................................................................  

Tên giao dịch (nếu có): ..............................................................................................  

Tên viết tắt (nếu có): .................................................................................................  

Tên bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ........................................................................  

Giấy phép thành lập số: .................. cấp ngày:........ / ...... / ........................................  

Giấy đăng ký hoạt động số: ............................ do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) .......  

 ................................ cấp ngày: ........ / ...... / .................................................................  

Địa chỉ trụ sở: ............................................................................................................  

 ...................................................................................................................................  

Điện thoại: ................................................ Fax: .........................................................  

Email: ....................................................... Website: ..................................................  

Lĩnh vực hành nghề: 

 ...................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................  

Đăng ký hoạt động cho chi nhánh với nội dung sau đây: 

1. Tên của chi nhánh (ghi bằng chữ in hoa): ............................................................  

Tên giao dịch (nếu có): ..............................................................................................  

Mẫu TP-LS-20-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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Tên viết tắt (nếu có): .................................................................................................  

Tên bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ........................................................................  

2. Địa chỉ trụ sở của chi nhánh: .................................................................................  

 ...................................................................................................................................  

Điện thoại: ................................................ Fax: .........................................................  

Email: ....................................................... Website: ..................................................  

3. Lĩnh vực hành nghề của chi nhánh: 

 ...................................................................................................................................  

 ...................................................................................................................................  

4. Trưởng chi nhánh: 

Họ và tên (ghi bằng chữ in hoa):  ..........................................................................................  

Giới tính (1): ................... Ngày, tháng, năm sinh: ………./………../………… 

Quốc tịch (2):..................  

Số Chứng minh nhân dân/Số Thẻ Căn cước công dân/Số định danh cá nhân (đối 

với công dân Việt Nam):............................  

Ngày, tháng, năm cấp (3): ……/……./……..Nơi cấp (4):……………………….. 

(đối với Chứng minh nhân dân, Thẻ Căn cước công dân  

Số Hộ chiếu (đối với người nước ngoài):.................................. 

Ngày, tháng, năm cấp: ……/……./……..Nơi cấp:………………………………. 

Giấy phép hành nghề luật sư nước ngoài tại Việt Nam hoặc Thẻ luật sư (đối với 

trường hợp là luật sư Việt Nam) số: ................. cấp ngày: ........ / ...... / ......................  

Chúng tôi cam kết tuân thủ pháp luật Việt Nam và hoạt động đúng với nội dung 

ghi trong Giấy phép thành lập chi nhánh./. 

Tỉnh (thành phố), ngày...... tháng.... năm ...... 

 Ngƣời đứng đầu 

Công ty luật nƣớc ngoài tại Việt Nam 
(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số của tổ chức) 
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Ghi chú:  

 1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4):  

- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ 

liệu quốc gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành 

chính không cần kê khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì 

người thực hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ. 

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực 

hiện thủ tục hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu. 

2. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện 

tử tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến.
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13. Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nƣớc 

ngoài (Mã số 1.002368, Dịch vụ công trực tuyến toàn trình) 

13.1 Trình tự thực hiện: 

- Trong trường hợp Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật 

nước ngoài bị mất, bị rách, bị cháy hoặc vì lý do khách quan mà thông tin trên 

Giấy đăng ký hoạt động, chi nhánh, công ty luật nước ngoài gửi hồ sơ đề nghị cấp 

lại Giấy đăng ký hoạt động đến Sở Tư pháp nơi có trụ sở của chi nhánh, công ty 

luật nước ngoài. 

- Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở 

Tư pháp cấp lại Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh, công ty luật nước ngoài. 

13.2 Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ theo 01 trong 03 cách thức sau: 

- Nộp trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, địa chỉ: Số 

126A, đường Nguyễn Thị Định, tổ 10, khu phố 2, phường Phú Tân, thành phố 

Bến Tre, tỉnh Bến Tre. 

- Gửi qua đường bưu điện đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) hoặc Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính tỉnh tại địa chỉ: dichvucong.bentre.gov.vn. 

13.3 Thành phần hồ sơ: 

- Giấy đề nghị cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật 

nước ngoài, trong đó nêu rõ lý do, số Giấy đăng ký hoạt động*; 

- Các giấy tờ theo quy định tại Điều 79 của Luật Luật sư. 

13.4 Số lƣợng hồ sơ: 01 bộ. 

13.5 Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn mười ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

13.6 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Tư pháp. 

13.7 Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 

13.8 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu TP-LS-26-sđ ban hành kèm theo 

Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp sửa đổi, 

bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp. 

13.9 Phí: 2.000.000 đồng/hồ sơ. 

13.10 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký hoạt động của 

chi nhánh, công ty luật nước ngoài*. 

13.11 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

13.12 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 



52 
 

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29 tháng 6 năm 2006; Luật sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Luật Luật sư số 20/2012/QH13 ngày 20 tháng 11 năm 

2012; 

- Thông tư số 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 của Bộ Tư pháp hướng 

dẫn một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư, Nghị định quy định quy chi 

tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Luật sư; 

- Thông tư số 220/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý phí, lệ phí trong lĩnh vực hoạt 

động luật sư; 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTP ngày 15/5/2024 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

sửa đổi, bổ sung 08 thông tư liên quan đến thủ tục hành chính trong lĩnh vực bổ 

trợ tư pháp. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Thành phần hồ sơ số hóa bắt buộc 

Ghi chú: Phần in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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Tên chi nhánh, công ty luật 

nƣớc ngoài tại Việt Nam 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI/THAY ĐỔI NỘI DUNG GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT 

ĐỘNG CỦA CHI NHÁNH, CÔNG TY LUẬT NƢỚC NGOÀI 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh/thành phố........................... 

 

Tôi tên là (ghi bằng chữ in hoa): .............................................................................. 

Trưởng chi nhánh/Giám đốc công ty (tên đầy đủ của chi nhánh, công ty luật nước ngoài 

ghi bằng chữ in hoa): ............................................................................. 

Giấy phép thành lập Chi nhánh/Công ty số: ...............cấp ngày: ...... / .... / ................ 

Giấy đăng ký hoạt động số: ............... do Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) .................. 

................................cấp ngày: ............ /...... /............................................................. 

Địa chỉ trụ sở: ............................................................................................................ 

Điện thoại: .............................. Fax: ...................... Email: ......................................... 

Đề nghị cấp lại/thay đổi nội dung giấy đăng ký hoạt động của Chi nhánh/Công ty 

luật nƣớc ngoài (đề nghị thay đổi nội dung giấy đăng ký hoạt động ghi rõ Thông tin 

trước khi thay đổi và Thông tin sau khi thay đổi): 

Lý do cấp lại/thay đổi nội dung: .............................................................................. 

Thông tin trước khi thay đổi (đối với trường hợp thay đổi nội dung đăng ký hoạt 

động):......................................................................................................................... 

................................................................................................................................... 

Thông tin sau khi thay đổi (đối với trường hợp thay đổi nội dung đăng ký hoạt 

động):......................................................................................................................... 

................................................................................................................................... 

Chúng tôi cam kết tuân thủ pháp luật Việt Nam và hoạt động đúng với nội dung ghi 

trong Giấy phép thành lập và Giấy đăng ký hoạt động của Chi nhánh/Công ty luật nước 

ngoài./. 

Tỉnh (thành phố), ngày...... tháng.... năm ...... 

                                                                                              Trƣởng chi nhánh/ 

Giám đốc công ty luật nƣớc ngoài 

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên; dấu/chữ ký số của tổ chức) 

 

 

 

 

 

Ghi chú: 

Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 

tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến. 

Mẫu TP-LS-26-sđ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 03/2024/TT-BTP) 
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