UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU DPoc ldp - Tu do - Hanh phiic
86: 430} /Qb-UBND Ca Mau, ngay 02 thing 8 nim 2016
QUYET PINH

Cong bd thi tuc hanh chinh linh vire lao dong, tién lwong, quan hé lao djng
thudc thim quyén giai quyét ciia Ban Quan Iy Khu kinh té tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin cir Nghi dinh sd 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh ph stra dbi, bd sung mét sé diéu ciia céc nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu 50 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B) truéng Bo
Tu phéap huong dan cong bo, ni€m yét thu tuc hanh chinh va béao cdo vé tinh hinh,
két qua thuc hién kiém soat thii tuc hanh chinh;

Cin cir Quyét dinh s6 1858/QD-BLDTBXH ngay 21/12/2015 ctia B6 trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh linh vue
lao dong, tién luong, quan hé lao dong thudc pham vi chic ndng quan ly nha nudc
cta BO Lao dong - Thuong binh va Xi hdi;

Theo dé nghi ctia Trudng Ban Quan Iy Khu kinh té tinh Ca Mau tai Td trinh
sd 63/TTr-BQL ngay 19/7/2016,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 thi tuc hanh chinh trong linh
vic lao dong, tién luong, quan hé lao déng, thudc thdm quyén giai quyét cia Ban
Quaén Iy Khu kinh té tinh Ca Mau (cd danh muc va néi dung tirmg thi tuc hanh
chinh kem theo).

Bleu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Trudng Ban Quéan ly Khu
kinh té, Giam ddc S& Tu phép va céc td chirc, cé nhin c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quy#ét dinh nay c¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

KT. CHU TICH
Noi nhgn: PHO CHU TICH
- Nhr biéu 2;
- Cac KSTTHC - Bo Tu phép;
- Cyc CT phia nam - B§ Tu phap;
- TT.TU, TT.HDND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Cbng TTPT, Trung tim CB-TH;
- NC (D30);
- Luu: VT. Tr 87/7.




THILTUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH VU'C LAO PONG, TIEN
).'aq;gm QUAN HE LAQ DPONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
; %% ‘CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH CA MAU

Ban hanh’ }e)n theo Quyét dinh s6:1 50}/QD— UBND ngay 02/ thdng 8 nam 2016
P/ ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh

01 Dang ky ndi quy lao ddng cuia doanh nghiép.

02 Gl théa udc lao ddng tap thé cAp doanh nghiép.

03 Gri thang luong, bang luong, dinh mic lao dong cliia doanh nghiép.




PHAN II

NQI DUNG THU TUC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG, TIEN
LUONG, QUAN HE LAO PONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE TiNH CA MAU

Thi tuc 01. Pang ky ndi quy lao dong ciia doanh nghiép
a) Trinh tu thuc hién:

- Doanh nghiép ndp hd so theo quy dinh tai Bd phan tiép nhan va tra két qua
thudc Ban Quén 1y Khu kinh & tinh Ca Mau (Dia chi: so 84, dudng Phan Ngoc Hién,
phudng 4, thanh phé Ca Mau, tich Ca Mau) vao git hanh chinh céc ngay lam viéc
trong tudn (trir cac ngay nghi 1& theo quy dinh), cu thé nhu sau:

+ Budi sang: Tir 07 gitr dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gid.
- Cong chure tlep nhan hd so xem xét: néu hd so day du, hop 16 thi tlep nhén

va viét gidy hen; néu ho so chua ding, chura da thi 14p phiéu hudng din bd sung
mét lan diy do theo quy dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua dudmg buu dién.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Van ban d& nghi;

- Ban ndi quy lao dong ctia doanh nghiép.

* 86 luong ho so: 1 bd.

d) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so hop 18.

d) P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi sit dung lao dong.
e) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Ban Quan 1y Khu kinh té.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy x4c nhin d& nhan hd so
dang ky nd1 quy lao dong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, didu kién: Cic quy dinh cla ndi quy lao dong khéng trai véi
phéap luét lao dong.

1) Can cir phap ly:

- Bo Luat Lao dong nam 2012;

- Nghj dinh sé 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va thi hanh mét s6 ndi dung cia Bd Luét Lao dong.
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Thi tuc 02. Giri théa wéc lao dong tip thé cap doanh nghidp
a) Trinh tu thue hién:

- Doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tat B§ phén tiép nhén va tra két qua
thudc Ban Quan ly Khu kinh té tinh Ca Mau (Pja chi: s 84, duong Phan Ngoc Hién,
phuong 4, thanh phd Ca Mau, tinh Ca Mau) vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc
trong tuan (trlr cac ngay nghi I8 theo quy dinh), cu thé nhu sau:

+ Budi sang: Tir 07 gio dén 11 gio.

+ Bubi chidu: Tir 13 gio dén 17 gio.

- Cong chitc tiép nhan hd so xem xét: néu hd so diy du, hop 18 thi tiép nhan
va trao giay hen; néu ho so chua ding, chua du thi 1ap phiéu huéng dan bo sung
mdt 1an day du theo quy dinh.

b) Cach thire thwe hién: Truc tiép hoiic qua dudmg buu dién.

¢) Thanh phén, sb hrgng hé so:

* Thanh phan hd so: bén thoa udc lao dong tp thé ciia doanh nghiép.

* 6 luong hd so: 1 bd.

d) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy nhén hd so hop

d) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong.
e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Ban Quan Iy Khu kinh té.

g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Cong van xac nhén viéc nhin
thda uéc lao dong tap thé hoic cong van thong bao vé viée thda wéc lao dong tap
thé ¢6 nodi dung trai phép luat.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.
i) Tén miu don, miu t khai: Khong,

k) Yéu cau, diéu kién: Céc quy dinh trong théa uéc lao dong tap thé khong
trai voi phap ludt lao dong hién hanh.

) Can cir phap ly:
- B4 Luat Lao dong nam 2012;

- Nghi dinh sb 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va thi hanh mat sb néi dung cua B Ludt Lao dong.



Thii tuc 03. Giti thang lwong, bang lwong, dinh mirc lao dong ciia doanh nghiép
a) Trinh ty thye hién:

- Doanh nghiép trong Khu kinh té Nam Can nop ho so theo quy dinh tai B phén
tiép nhén va tra két qua thudc Ban Quan ly Khu kinh té tinh Ca Mau (Dia chi: s6 84,
dudmg Phan Ngoc Hién, phuong 4, thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau) vao gi&r hanh
chinh cc ngay 1am viéc trong tudin (trix cac ngay nghi 1 theo quy dinh), cu thé nhw sau:

+ Bubi sang: Tir 07 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tir 13 gi¢r dén 17 gio.
- Cong chue tiép nhan thang luong, bang luong, dinh mc lao ddng cia doanh

nghiép xem xét: néu hop 1€ thi tiép nhan va trao gidy hen; néu chua ding, chua du
thi 1ap phiéu huéng din bd sung mét lan diy da theo.

b) Cach thire thwe hién: Truc tiép hoac qua dudng buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan ho so:

Thang luong, bang luong, dinh mirc lao dong cua doanh nghiép.

* S6 lugng hé so: 1 b. -

d) Thoi gian thue hién: Tiép nhin ngay.

d) P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi sir dung lao dong.
e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban Quan 1y Khu kinh té.
o) Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Van ban tiép nhan.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong,

k) Yéu ciu, didu kién: Khong trai v6i cac nguyén tic do phap luat quy
dinh.

1) Can cir phap ly:
- B¢ Luat Lao dong nam 2012.




