UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1320 /QD-UBND Nam Dinh, ngay 05 thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh linh vire quén ly
hoat dong ban hang da cap thudc tham quyén gidi quyét cia Sé Cong Thuong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thiang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuee hién co ché mdt cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cit Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin
phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh 61/2018/NP-
CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1154/0D-UBND ngay 14/6/2023 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh sva doi, b sung trong linh vuc
qudn 1y ban hang da cdp thudc tham quyén gidi quyét cia So Cong Thirong;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Cong Thuong tai To trinh sé 854/TTr-SCT
ngay 29/6/2023 vé viéc phé duyét cdc quy trinh néi bg gidi quyét TTHC thudc tham
quyén gidi quyét ciia S¢ Cong Thwong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét TTHC sira d6i, b sung trong
linh virc quan 1y ban hang da cap thudc tham quyén giai quyét ctia S& Cong Thuong
(co Phu luc kem theo).

Piéu 2. S¢ Thong tin va Truyén thong co trach nhiém chi tri, phdi hop véi SO
Cong Thuong va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can cit Quyét dinh nay xdy dyung
quy trinh dién ttr giai quyét TTHC trén Cong Dich vu cong truc tuyén.

S& Cong Thuong thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét th
tuc hanh chinh thudc thim quyén theo quy trinh nd1 bd duoc phé duyét tai Quyét
dinh nay.
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Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Bii bo 04 quy trinh di duge Chu tich UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh sb
2169/QD-UBND ngay 01/9/2020, gdm: quy trinh Piang ky hoat dong ban hang da
cap tai dia phuong, quy trinh Pang ky stra doi, bo sung ndi dung hoat dong ban
hang da cap tai dia phwong, quy trinh Chdm dut hoat dong ban hang da cép tai dia
phuong, quy trinh Thong bao to chitc hdi nghi, hoi thao, ddo tao vé ban hang da
cap.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S¢é Cong Thuong,
Giam dbc S¢ Thong tin va Truyén thong va cac don vi, ¢4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Cong TTDT tinh; Trang TTDT VPUBND tinh;

- Luu: VP1, TT, VPII%

~ Pham Dinh Nghi



Phu luc
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CUA SO CONG THUONG

(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngdy  thang 7 ndm 2023
ciia Chui tich UBND tinh Nam Pinh)

Phéan 1: DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH

STT TEN QUY TRINH NOQI BO
1 | bang ky hoat dong ban hang da cip tai dia phuong
o | Dangky sua dbi, bd sung noi dung hoat dong ban hang da cip tai dia phuong
3 Thong bao cham dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
4 | Théng bao té chac hoi nghi, hdi thao, dao tao vé ban hang da cap




Phan I1. NQI DUNG CU THE

1. Thi tuc Piing ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuwong
- M s6 TTHC: 2.000309.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so hop 18

Bu’é’g thuc | Pon Vl thuc Ngu’(‘ﬁ thuc N@i dung cong viéc Thoi g?an Bié’u m?i‘)u/
hién hién hién : : thuc hién ket qua

- Tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ té chuec;
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hod
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho lanh dao phong Quan Iy Thuong mai.
Ho so gom:
- Pon diang ky hoat dong ban hang da cip tai dia phuong
theo Mau sb 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6

Trung tam 40/2018/ND-CP;

phuc vu hanh | Chuyén vién | - Ql ban sao giay ching nhan dang ky doanh nghiép hoac Theo thanh phin
Buéc 1 chinh cong, S¢ Cong giay to co gia tri phap ly twong duong; 0,5 ngay hd so
XTDT va Thuong | _ 01 pan sao gidy ching nhan dang ky hoat dong ban hang
HTDN tinh

da cép;

- 01 ban sao gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, gidy ching nhan ding ky dia diém kinh
doanh (néu co).

Truong hop khdng co tru so, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tai dia phuong, doanh nghiép cung cap
c4c gidy to lién quan dén dau mdi tai dia phuong, bao gom:
01 ban sao duogc ching thuc chirng minh nhan dan hoac can
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cude c¢dng dan hoic ho chiéu; 01 ban chinh hoic ban sao ¢
chung thuc Phiéu Iy lich tu phap; 01 ban sao chiing thyuc
xé&c nhan Kién thirc cho dau mdi tai dia phuong; 01 vin ban
chi dinh quy dinh rd pham vi cdng viéc, quyén va nghia vu
cua cac bén.

- Danh sach nguoi tham gia ban hang da cip cu tra tai dia
phuong dén thoi diém nop hd so trong truong hop doanh
nghiép da co hoat dong ban hang da cap tai dja phuong
truéc thoi diém Nghi dinh sé 40/2018/NB-CP ¢6 hiéu luc
(danh sach ghi rd: Ho tén, ngay thang nam sinh, dia chi noi
cu tra (thuong trd hoac tam tru trong truong hop khong cu
trd tai noi thuong trd), sé chizng minh nhan dan hoac sé cin
cudc cong dan hoic sé ho chiéu, sé hop dong tham gia ban
hang da cip, ma s6 nguoi tham gia, dién thoai lién hé cua
ngudi tham gia ban hang da cip).

Budc 2

Phong Quan ly
Thuong mai

Lanh dao
phong

Phan cong chuyén vién xir Iy hd so

0,5 ngay

Budc 3

Phong Quan ly
Thuong mai

Chuyén vién

- Néu hd so chwa hop 1&: Chuyén vién tiép nhan hd so bao
c4o lanh dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung (trong vong
05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so). Thoi han sta
dbi, bd sung hd so khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay
S¢ Cong Thuong ban hanh thong bao. Chuyén vién tra lai
hd so trong trudng hop doanh nghiép khéng sira di, bd
sung hd so trong thoi han néu trén.

- Néu hd so hop 18 thi soan thao Dy thao X4c nhan dang ky
hoat dong ban hang da cap tai dia phuong theo Mau s6 08

04 ngay

Du thao Xac nhan
dang ky hoat
dong ban hang da
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tai Phyu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 40/2018/ND- cap tai dia
CP. phuong
Busc 4 Phong Quan !y Lanf\l dao XacAnh@i}n lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién, trinh ky 02 ngay
Thuong Mai phong duyét ho so
. So Cong ~ , . g A .
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 02 ngay

Vin phong Sé dong dau, phat hanh vin ban, Chu’yén‘ké’t qua
Budc 6 Van phong S | Chuyén vién | cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, Xdc tién dau tu va | 0,5 ngay
hé trg doanh nghiép tinh

Trung tdm . A ax ,
\ Xac nhan dang ky
phuc vu hanh - £ A x e 1A , VR X A 7
, P ~ .~ | Tiep nhan va tra két qua theo co ché mot cura giai quyet . hoat dong ban
Budc 7 chinh cdng, Chuyén vién X b op A 0,5 ngay . X
; TTHC cho t6 chuac, ca nhan nop ho so hang da cap tai
XTDT va dia oh
HTDN tinh 1a paong
2. Thi tuc Piang ky sira doi, bé sung ndi dung hoat dong ban hang da cAp tai dia phwong
- M4 s6 TTHC: 2.000631.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18
Bwéc thuc | Pon vithwc | Ngudi thuc Nbi dUng cong viac Thoi gian Biéu mau/
hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién két qua
S - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ t6 chic;
rung tam ~ .. | - Phan loai, sé hoa hd so theo quy dinh (troe truong hop hd so
phuc vu hanh | Chuyén vién \ A
. A 2 ~A nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong s Theo thanh phan
Buge 1 chinh cong, S0 Cong truc tuyén cho lanh dao phong Quan 1y Thuong mai. 0.5 ngay hé so
XTDT va Thuong | 4G Uy cho 20 phong y g m 08
HTDN tinh H6 so gom: o
- Bon dang ky stra d6i b6 sung ndi dung hoat dong ban hang
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da cap tai dia phuong theo Mau sb 09 tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 40/2018/NDb-CP;

- Céc tai liéu c6 lién quan dén noi dung sira doi, bo sung bao
gom:

+ 01 ban sao gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép hoic
giay to c6 gia tri phap 1y twong duong;

+ 01 ban sao giay ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh,

van phong dai dién, giay ching nhan dang ky dia diém kinh
doanh (néu cd).

Truong hop khong co tru so, chi nhanh, van phong dai dién,
dia dlem kinh doanh tai dia phuong, doanh nghi¢p cung Cap
c4c gidy to lién quan dén dau mdi tai dia phuong, bao gom:
01 ban sao dugc chung thuc ching minh nhan dan hoac can
cudc cdng dan hoic ho chiéu; 01 ban chinh hoic ban sao ¢6
chang thuc Phiéu Iy lich tu phap; 01 ban sao chiing thuc xac
nhan kién thic cho dau méi tai dja phuwong; 01 van ban chi
dinh quy dinh rd pham vi cong viéc, quyén va nghia vu cua
cac bén.

Budc 2

Phong Quan ly
Thuong mai

Lanh dao
phong

Phan cong chuyén vién xu ly hé so

01 ngay

Budc 3

Phong Quan ly
Thuong mai

Chuyén vién

- Néu hd so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan hd so bao
céo lanh dao phong c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong
05 ngay lam viéc ké tur ngay tlep nhan hd so). Doanh nghiép
duogc sira doi, bd sung hd so 01 1an trong thai han khong qua
15 ngay lam viéc ké tir ngdy S¢ Cong Thuong ban hanh
thong bao. Chuyén vién tra lai ho so trong truong hop doanh
nghiép khong stra d6i, b6 sung hd so trong thoi han néu trén.

- Néuqhé so hop 1¢ thi soan thao du thao Xéac nhan dang ky
stra doi, bo sung né[ dung hoat dong ban hang da cap tai dia
phuong theo Mau s6 10 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi

2,5 ngay

Du thao Xac nhan
dang ky sua doi,
bo sung noi dung
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dinh s6 40/2018/ND-CP.

hoat dong ban

hang da cap tai
dia phuong
, Phong Quan ly | Lanhdao | Xac nhan lai két qua xir Iy hd so cua chuyén vién, trinh ky \
Bude 4 Thuong Mai phong duyét ho so 01 ngay
. So Cong ~ , , A A .
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01 ngay
Vian phong S¢ dong du, phat hanh van ban, chuyen két qua
Budc 6 Van phong S¢ | Chuyén vién | cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng, Xdc tién dau tu va | 0,5 ngay
hd tro doanh nghiép tinh
Trung tdm Xa}c nqe'.mb%ang ky
huc vy hanh - \ , , L stra doi, bo sung
Budc 7 pchinh con Chuveén vin Tiep nhan va tra ket qua theo co ché mot cua giai quyet 0.5 nai noi dung hoat
9 y TTHC cho t6 chuc, ca nhan nop ho so 0 Ngay doéng ban hang da
XTDT va A e+ g
HTDN tinh cap tai dia
phuong
3. Thii tuc Théng béo cham dit hoat ddng ban hang da cap tai dia phwong
- M4 s6 TTHC: 2.000619.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so hop 18
Budéc thuc | Pon vi thuc | Nguoi thuc N . Thei gian Biéu mau/
hién hién hién Noi dung cong vigc thuc hién két qua
Trung tam - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ t6 chic;
Buée 1 phu,c vu Ahénh Chuyén vién | Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (tre truong hop hd so 0,5 ngay Tpeo thanh phan
chinh cong, nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vy cong ho so
XTDT va tryc tuyén cho lanh dao phong Quan 1y Thuong mai.




HTDN tinh

Ho so 01 bo gom:

- Thong béo cham dut hoat dong ban hang da cip tai dia
phuong theo Mau s6 11 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 40/2018/ND-CP;

- Bao cao theo MAu sb 16 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP.

. Phong Quanly | Lanh dao A A A At .
Budc 2 Thuong mai ohong Phan cong chuyén vién xu ly ho so 01 ngay
Du’,théo Xéc‘nhan
. v | chuven vie Kiém tra tinh day du, hop Ié ctia hd so, soan thao du thao vin tIéAp nhflln ho S0
Bugc3 | "nong Quanly | CRUYENVIEN |y, ) s nhan tiép nhan hd so thong béo cham ditt hoat dong 5,5 ngay thong bao cham
Thuong mal o Lo dat hoat dong ban
ban hang da cap tai dia phuong. hang da cp tai
dia phuong
Busc 4 Phong Quan _Iy Lanl} dao XacAnh?n lai két qua xu ly ho so cta chuyén vién, trinh ky 01 ngay
Thuong mal phong duyét ho so.
. S¢ Cong . . . ap o A .
Budc 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01 ngay
Vin phong S¢ dong dau, phat hanh vin ban, chuyen ket qua
Budc 6 | Van phong S¢ | Chuyén vién | cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng, Xd{c tién dau tu va | 0.5 ngay
hd trg doanh nghiép tinh
Trung tam )Eac rlhan tlfip
. nhan ho so thong
phuc vu hanh . £ A x e LA \ SV X . Z .
. A ~ .~ | Tiep nhan va tra két qua theo co ché mot cira giai quyet \ b&o cham dut
Budc 7 chinh cong, | Chuyén vién X s s A A 0.5 ngay . .
; TTHC cho t6 chtrc, cad nhan nop ho so hoat dong ban
XTDT va hang da cap tai
HTDN tinh ang da cap la

dia phuong
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4. Thia tuc Thong béo té chic hdi nghi, hi thao, dae tao vé ban hang da cap

- M s6 TTHC: 1.200609.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1&

Buwéc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/
ket qua

Budc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So Cong
Thuong

- Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c& nhan/ t6 chuc;

- Phéan loai, Sé hoa hd so theo quy dinh (trur truong hop hé so
nop truc tuyen), chuyen ho so trén phan meém dich vu cong
truc tuyén cho l1anh dao phong Quan 1y Thuong mai.

Ho so gom:

- Thdng béo to chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang
da cap theo Mau s6 12 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 40/2018/ND-CP;

- Céc noi dung, tai ligu trinh bay tai hoi thao, s6 lugng nguoi
tham gia du kién;

- Danh séch b&o cao vién tai hoi nghi, hoi thao, dao tao kém
theo hop dong thué khoan cua doanh nghiép, trong d6 quy
dinh r6 quyén han, trach nhiém, noi dung b&o cao cua bao
cao vién;

- 01 ban chinh van ban wy quyen trong truong hop doanh
nghiép uy quyen cho ca nhan thuc hién dao tao hoac té chac
hoi nghi, hoi thao;

- Thong tin tai khoan hogc duong dan truy cép vao héi nghi,
hdi thao, dao tao trong truong hop t6 chic theo hinh thic
truc tuyen.

0,5 ngay

Theo thanh phan
ho so

Budc 2

Phong Quan ly
Thuong mai

Lanh dao
phong

Phan cdng chuyén vién xu ly hd so

0,5 ngay
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Néu hd so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan hd so bao co
lanh dao phong c6 van ban yéu cau bd sung (trong vong 07
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so). Thoi han stra doi,
bo sung hd so khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay S&
Cong Thuong ban hanh théng bao. Chuyén vién tra lai hd so

Phong Quan Iy | Chuyén vién | trong truang hop doanh nghiép khong st d6i, bo sung hé so
Bugc 3 : trong thoi han néu trén.
Thuong mal 9 ¢
- Néu ho so hop 1¢ thi béo cao lanh dao Phong vé két qua
tham dinh ho so va doanh nghiép dugc phép t6 chirc hoi nghi,
hoi thao, dao tao 05 ngay
- Chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cdng,
X(c tién dau tr va ho tro doanh nghiép tinh
Trung tdm
phuc vu hanh ) ) ’
Budc 4 chinh céng, | Chuyén vién | Tiép nhan va tich tra két qua trén hé thong dich vu cong 01 ngay
XTDT va

HTDN tinh






