UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOQI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1336/QD-UBND Ha Noéi, ngay 77 thing 3 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue
thanh 13p va hoat dong cua h kinh doanh thugc tham quyén giai quyét cua
UBND cap huyén trén dia ban thanh pho Ha N¢i

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

- Can cir Lugt T o chirc Chinh qujfé‘n dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt To chuwe Chinh phu va Ludt To chue Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngady 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuwe hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh motso quy dinh cua Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 18/2020/0D-UBND ngay 04/09/2020 ciia UBND
thanh pho Ha Noi vé viéc’ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cgi'a, mot cua
lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Ngi;

Can cit Quyét dinh s6 1323/0D-BKHPT ngay 26/7/2023 ciia B triedng Bo
ké hoach va Pdu tw vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh sira déi, b6 sung trong
linh vuec thanh lap va hoat dong cua h¢ kinh doanh thugc pham vi chirc nang quan
Iy ciia Bé Ké hoach va Pau tu;

Can cit Quyét dinh so 893 /OD-UBND ngay 16/02/2024 cua Chu tich Uy
ban nhén dan Thanh phé Ha Ngi vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung linh vuc thanh Idp va hoat dong cua ho kinh doanh thudc
tham quyén gidi quyét cia UBND cdp huyén trén dia ban Thanh phé Ha Ngi;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Ké hoach va Pau tr tai To trinh s6 21
/TTr-KH&DPT ngay 23/02/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vyc thanh 13p va hoat dong ctia ho kinh doanh thudc tham
quyén giai quyét cia UBND cap huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi (chi tiét tai
Phu luc kem theo).



Giao S¢ Ké hoach va Pau tu Ha Noi chu tri, phdi hop véi cac co quan, don
vi li€n quan can ctr Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh trén phin mém cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir ctia Thanh phd
theo quy dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; Danh muc va
ndi dung cu thé cua cac thu tuc hanh chinh trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong
ho kinh doanh dugc ban hanh tai Quyét dinh s 3534/Qb-UBND ngay 29 thang
9 nam 2022 cua Chu tich UBND Thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét quy trinh
ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc thanh 1ap va hoat dong cta doanh
nghiép, lién hiép hop tac xa thudc tham quyén giai quyét cua S6 Ké hoach va Pau
tu Ha Noi; linh vyc thanh 18p va hoat dong cua ho kinh doanh, hop tac xa thudce
tham quyen giai quyét cia UBND cap huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi hét
hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND Thanh phé; Giam doc S& Ké hoach va
Pau tu; Thu trudng cac don vi lién quan thudc Thanh phd; Cha tich UBND céc
quan, huyén, thi x va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: 7 KT.CHU TICH . —
-Nhubicu3; PHO CHU TICH

- B6 Ké hoach va Dau tu; 5

- Cyc KSTTHC - Van phong thnh phu;

- Chu tich UBND Thanh pho; i .
- PCT TT UBND TP Lé& Hong Son; s
- PCT UBND TP Ha Minh Hai; L

- PCT UBND TP Nguyén Manh Quyén; T

- VP: Thanh iy, Poan DPBQH va HDND TP;

- VPUBTP: CVP, PCVP C.N.Trang, N.M.Quan, Lé Hong Son
DP.Q.Hung; cic Phong: HC-TC, KTN, KTTH,

KSTTHC;

- Trung tdm thong tin dién tu TP;

- Luu: VT, KSTTH(
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Phu luc 01
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA CUA HQ KINH DOANH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN PIA
BAN THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OP -UBND ngdy  thdng ndm 2024 cia
Chui tich UBND thanh phé Ha Ngi)

STT Tén quy trinh ndi bo Ky hi¢u
1 | Pang ky thanh 13p ho kinh doanh QT-QH-01
2 | bang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh QT-QH-02
3 | Tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han | QT-QH-03

da thong bdo ctia ho kinh doanh

o

Cham duirt hoat dong ho kinh doanh QT-QH-04

5 | Cap lai Giay ching nhan ding ky ho kinh doanh QT-QH-05
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Phu luc 02
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH

CHINH LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN
THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /ODP - UBND ngay thdang nam 2024
ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Néi)

1. Quy trinh Ping ky thanh lap hd kinh doanh (QT-QH-01)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién TTHC Pang ky thanh 13p ho kinh
doanh

Pham vi:
Ap dung d6i véi ca nhan, dai dién ho gia dinh c6 nhu cau Pang ky thanh lap ho
kinh doanh. Lanh dao, cong chitc Phong Tai chinh — Ké hoach, 1anh dao, cong
chtrc thuoc B9 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép;
3. Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh huéng dan
vé phi va 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé truc thude Trung wong.
4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHPT ngay 16/03/2021 ctia Bo Ké hoach va Pau
tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.
5. Thong tu sé 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cia B6 Ké hoach va Dau
tur stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu s 01/2021/TT-BKHDT ngay
16/3/2021 ciia Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu huéng din vé ding ky doanh
nghiép.
6. Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan thanh
pho.
7. Nghi quyét s 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh ph6 Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ctua Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dja ban Thanh phd Ha Noi.
8. Quyet dinh sé 1323/QD-BKHDT ngay 26/7/2023 cua B Ké hoach va Pau tu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh stra doi, bo sung trong linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua ho kinh doanh thugc pham vi chic nang quan ly
ctia Bo K& hoach va Pau tu.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Ban
chinh | sao

1. Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh; X
2. Gidy to phap 1y cta ca nhan ddi v6i chu ho kinh doanh, thanh
vién h¢ gia dinh dang ky h¢ kinh doanh trong truong hop céc X
thanh vién hg gia dinh dang ky ho kinh doanh;

3. Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thanh
1ap h¢ kinh doanh trong truong hop céc thanh vién hd gia dinh X
dang ky ho kinh doanh;
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4. Ban sao van ban Uy quyén cua thanh vién hd gia dinh cho
mot thanh vién lam chu h kinh doanh doéi véi truong hop cac X
thanh vién hg gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Chii hé kinh doanh cé thé vy quyén cho té chirc, cd nhdn khdc
thue hién thu tuc dang ky ho kinh doanh:

- Trudng hop uy quyén cho ca nhan thue hién thu tuc dang ky
ho kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai ¢o
vin ban uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap 1y cua cd nhan
dugc Gy quyén. Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc.

- Trudng hop uy quyén cho td chirc thuc hién thu tuc dang ky
ho kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c6
ban sao hop dong cung cip dich vu véi t6 chirc lam dich vu
thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh, gidy
gidi thi€u cua t6 chire d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén ding ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap 1y
cua ca nhan nguoi dugce gidi thiéu.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
cong ich thuc hi¢n thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc
hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gui hd so theo miu do hd kinh doanh cung
ung dich vy buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky ho kinh doanh.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh thi viéc Uy quyén thuc hién nhu Truong hop uy
quyén cho t6 chirc.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngdy nhan da ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp hd so truc tuyén qua mang dién to tai dia chi:
https://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi
- 100.000 dong (ndp truc tiép tai BPMC/qua don vi Buu chinh cong ich);
- Khong thu (ndp truc tuyén).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Trach nhiém Thoi | Bién maw/ két
gian qua
I + Truwong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh:
B1 |Nop ho so Dang ky thanh 1ap | Nguoi ¢6  tham | Gio Theo muc 3.2

ho kinh doanh tai Bo phan Tiép | quyén ky van ban | hanh
nhdn va tra ket qua hodc uy | d€ nghi dang ky h¢ | chinh
quyén cho don vi cung cap dich | kinh doanh hoac
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vu buu chinh cong ich thyc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh

nguoil  dugc Uy
quyén thyc hi¢n
thu tuc dang ky ho

kinh doanh

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép | Bo phan Tiép nhan | Gio Phiéu  kiém
nhan, hen ngay déi véi truong | va tra két qua | hanh soat qué trinh
hop nhan truc tiép/ nhan ban | thuoc UBND cap | chinh giai quyét hod
giao tir nhin vién buu chinh ddi | huyén s0; Gidy bién
v6i truong hop uy quyén cho nhin hd so
don vi cung cdp dich vu buu dang ky ho
chinh cong ich. kinh doanh;

B3 |Chuyén hdé so cho phong | Bo phan Tiép nhan 0,5 | Phiéu kiém
chuyén mon. va tra két qua thu hgay | soat qua trinh

tuc hanh chinh giai quyét ho
s0;

B4 | Phan cong xt 1y ho so Lanh dao Phong Phiéu kiém
Tai chinh K& soat qua trinh
hoach giai quyét hd

S0;

B5 |Thy ly va giai quyét hd so: | Cong chirc Phong [1ngay |Phicu  kiem
Cong chirc tién hanh xem xét | Tai  chinh  Ké soat qua trinh
tinh hop 18 cta hd so: hoach giai quyet ho
- H6 so khong du diéu kién: Dy S0, Du t%léo
thio thong bio huéng din sira Gidy chung
d6i bo sung, néu rd 1y do. n}}an dang .ky
- Hb so du didu kién: Hoan ho kinh
thién hd so, chuyén Lanh dao dowanh/ P u
phong. thao Thong

bao vé viéc
stta  doi, bo
sung hd so
dang ky ho
kinh doanh

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 05 |Phiéu kiém
- Néu dong ¥: Tai chinh Ké| ngay |soat qua trinh
+ Chuyén Co quan thué trén H¢ | hoach giai quyet ho
thong dé phan hoi vé ma s thué 50,
truong hop hd so da diéu kién
+ Phé duyét thong bao hudng
dan stra d6i bo sung trudng hop
hé so khong du diéu kién,
chuyén B8
- Néu khong dong y: chuyén lai
B5.

B7 | Co quan thué phan hoi ma s6 | Co quan thué phan
thué héi tryuc tiép trén

H¢ thong

B8 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao Phong Phicu  kiém

thuan: Phé duyét két qua. Tai chinh Ké soat qua trinh




- Truong hop CQ thué khong hoach giai quyét I}f)
chap thuan: Thong bao vé viéc SO, Giay
stra d6i, bo sung ho so ding ky chang  nhén
ho kinh doanh dang ky ho
kinh  doanh/
Thong béo vé
viéc sta doi,
bd sung hd so
dang ky ho
kinh doanh
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 Phiéu  kiém
ngay soat qué trinh
B10 | Chuyén két qua cho B¢ phan | Phong Tai chinh | 0,25 giai quyét hd
Tiép nhan va tra két qua Ké hoach ngay S0; Gidy
B11 | Tra két qua cho t6 chic/ ca | BO phan Tief:p nhan | Gio ching nhan
nhan ddi voi trudng hop nhan | va tra ket qua | hanh dang ky ho
truc tiép/ Ban giao cho nhan | thudc UBND cép | chinh kInAh dganhi
vién buu chinh déi voi truong | huyén Thong bao vé
hop iy quyén cho don vi cung co quan thue
cap dich vu buu chinh cong ich. quan ly tmc
' i tiep ho kinh
doanh/ Théng
bdo V& viéc
stra  doi, bo
sung hd so
dang ky ho
kinh doanh
B12 | Thong ké va theo ddi Cong chiic Phong Phiéu  kiém
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai  chinh  Ké soat qué trinh
hoach va Coéng chuc B phéan | hoach va Cong giai quyét ho
“Mot cira” thuoc UBND cép | chirc B phan Tiép s0; SO theo
huyén c6 trach nhiém théng ké | nhan va tra két qua déi ho so; So
cac TTHC thuc hién tai don vi | thuoc UBND cép th6ng ké két
vao sO thong ké két qua thuc | huyén qua thyc hi¢n
hién TTHC TTHC
1 + Truwong hop ding ky qua mang dién tir bang chi ky sé:
B1 | Nguoi ndp ho so ké khai thong | Nguoi  c6  tham | Ca ngay | Theo myc 3.2
tin, tai van ban dién t, st dung | quyén ky van ban
chir ky sé dé ky xac thuc hd so | dé nghi ding ky ho
dang ky hd kinh doanh qua | kinh doanh hodc
mang thong tin dién tir va thanh | ngué1  dugc uy
toan phi, 1¢ phi dang ky ho kinh | quyén thuc hién
doanh theo quy trinh trén cong | thii tuc dang ky ho
thong tin quéc gia vé dang ky | kinh doanh
doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 0,5
Tai chinh Ké ngay




hoach

B3 |Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc Phong | 1ngdy |Phiéu kiém
Cong chirc tién hanh xem xét | Tai  chinh K& soat qua trinh
tinh hop 18 cua hd so: hoach giai quyét hd
- Hb so khong du diéu kién: Dy so; Du thao
thao thong bio hudng dan sira Gidy chimg
d6i b6 sung, néu rd 1y do nhan dang ky
- Hb6 so du diéu kién: Hoan ho kinh
thién hd so, chuyén Lanh dao doanh/ Théng
phong bao vé viéc
stta  doi, bo
sung hd so
dang ky ho

kinh doanh
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong 0,5 Phiéu  kiém
- Néu ddng ¥ Tai chinh Ké ngay | soat qua trinh
+ Chuyén Co quan thué trén Hé hoach giai quyet '1}6
thong dé phan hoi vé ma s thué 50, Gidy
truong hop ho so du diéu kién chimg  nhan
+ Phé duyét thong bao hudng dj‘mg ky ho
X AR \ kinh  doanh/
dan stra do1 bo sung truong hop o L A
A A A 1A Thong bao ve
ho so khong du di€u kién A, 2.
P A . P vi¢c sura doi,
- Néu khong dong y: chuyén lai b6 sung hd so
B3. ding ky ho

kinh doanh

B5 | Co quan thué phan hoi mi sb | Co quan thué phan
thué héi truc tiép trén
Heé thong

B6 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao Phong Phiéu  kiém
thuan: Phé duyét két qua. Tai chinh Ké soat qua trinh
- Truong hop CQ thué khong hoach giai quyét ho
chap thuan: Phé duyét Théng S0, Gl‘?y
béo vé viéc sira d6i, bd sung hd figggg k’nhﬁg
< ;1A 1t y :
so dang ky ho kinh doanh Kinh doanh/
Thong béo vé
viéc stra doi,
bd sung hd so
dang ky ho

kinh doanh
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém
ngay |soat qué trinh
B8 | Chuyén két qua cho Bo phan|Phdng Tai chinh| 0,25 |giai quyét ho
Tiép nhan va tra két qua Ké hoach ngay | so; Gidy
B9 |Tra két qua cho t& chuc/ c4 | BO phan Tiép nhan | Giy | ching nhén
nhan déi v6i truong hop nhan |va tra keét qua| hanh |dang ky ho
thuoc UBND cap | chinh |kinh doanh;

tryc tiép/ Ban giao cho nhan
vién buu chinh doi véi truong
hop Uy quyén cho don vi cung

huyén

Thong bao vé
co quan thué




cap dich vu buu chinh cong ich. quan ly truc
ticp ho kinh
doanh
B10 | Thong ké va theo doi Cong chiuc Phong | Gid |Phiéu  kiém
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai  chinh  Ké&| hanh | soét qua trinh
hoach va Céng chitc B phén | hoach va Coéng| chinh |giai quyét hod
“Mot cira” thuoc UBND cép | chitc B phan Tiép s0; SO theo
huyén c6 trach nhiém théng ké | nhan va tra két qua déi ho so; So
cac TTHC thuc hién tai don vi | thuoc UBND cép théng ké két
vao sO thong ké két qua thuc | huyén qua thuc hién
hién TTHC TTHC
4 Biéu miu

1. Gidy dé nghi diang ky ho kinh doanh (Phy lyc III-1 Thong tu s0 02/2023/TT-
BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Pau tu vé viéc sura d6i, bo sung
mot sO didu cua Thong tu sO 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 3 nam 2021 cua BO truong Bo Ké hoach va Pau tu
hudng dan vé diang ky doanh nghiép).

2. Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh (Phu luc VI-1 Thong tu sb
02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua B6 Ké hoach va Pau tu vé viéc sira
d6i, bd sung mot s6 dieu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHPT
ngdy 16 thang 3 ndm 2021 cia B9 truong BO K& hoach va Pau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép);

3. Théng bao vé co quan thué quan 1y tryc tiép ho kinh doanh (Phuy luc VI-2
Thong tu s6 02/2023/TT- BKHDT ngay 18/4/2023 cua B Ké hoach va Pau tu
vé viéc sira doi, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT
ngady 16 thang 3 nim 2021 cia Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép);

4. Thong bao vé viée stra doi, bd sung hd so ding ky ho kinh doanh (Phu luc VI-
5 Thong tu 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Pau tu vé
viéc stra d6i, bd sung modt s6 didu cua Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT
ngdy 16 thang 3 niam 2021 cia BO truong Bo Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép);

5. Gidy bién nhan ho so ding ky ho kinh doanh (Mau s6 VI-12, Thong tu s6
02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua B Ké hoach va Pau tu vé viéc sira
d6i, bd sung mot s6 dieu cua Thong tu sé 01/2021/TT-BKHPT
ngady 16 thang 3 nim 2021 cia Bo truong B6 Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép);

6. Gidy bién nhan hd so ding ky ho kinh doanh doanh mang théng tin dién tur
(Mau s6 VI-13, Thong tu s 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ciua Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc sta doi, bd sung mot sd diéu cua Théng tu sd
01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua B¢ trudng Bo Ké hoach va
Pau tu huong dan vé dang ky doanh nghlep)

7. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-
VVPCP);

8. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

9. S6 theo ddi ho so (MAu s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);




2. Quy trinh ding ky thay ddi ndi dung ding ky hé kinh doanh (QT-QH-02):

1 Muc dich:
Quy dinh trinh ti va cach thirc thie hién TTHC Ding ky thay doi noi dung ding
ky ho kinh doanh

2 Pham vi:

Ap dung ddi voi ca nhan, dai dién ho gia dinh c¢6 nhu cau Ding ky thay dbi noi
dung dang ky ho kinh doanh. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — Ké hoach,
lanh dao, cong chirc thudc BO phan Tiép nhan va tra két qua thugc UBND cap
huyén

3 N@i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;

3. Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh huéng dan
vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé truc thude Trung wong.

4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctua Bo Ké hoach va Pau
tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

5. Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ctua B Ké hoach va Pau tu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu sd 01/2021/TT-BKHDT ngay
16/3/2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky doanh
nghiép.

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctua Hoi dong nhan dan
Thanh ph6 Ha Noi vé viéc ban hanh mot sd Quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi
d6ng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Noi.

8. Quyét dinh s6 1323/QD-BKHDT ngay 26/7/2023 ciia B6 Ké hoach va Pau tu
vé viée cong bd thu tuc hanh chinh stra ddi, bd sung trong linh vuc thanh 13p va
hoat dong cua ho kinh doanh thuoc pham vi chitc nang quan ly
ciia B Ké hoach va Pau tu.

3.2 | Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh | sao

Déi véi truong hop thay doi ndi dung ding ky hé‘kinh doanh, trir
trgro"ng hop quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 diéeu 90 Nehi dinh
so 01/2021/ND-CP:

1. Thong bao thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh do chu X
hd kinh doanh ky;
2. Ban sao bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viéc dang ky X
thay d6i ndi1 dung dang ky ho kinh doanh d6i véi truong hop cac
thanh vién hg gia dinh dang ky h¢ kinh doanh.

Déi véi truong hop thay doi chi hé kinh doanh:
1. Thong bao thay dbi chii ho kinh doanh do chi ho kinh doanh
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cli va chu ho kinh doanh moi ky hodc do chu hé kinh doar)h moi
ky trong truong hop thay doi cha ho kinh doanh do thira ké;

2. Hop ddng mua ban hodc cac gidy to ching minh hoan tit viéc
mua ban trong trudng hop ban ho kinh doanh; hop dong ting cho
dbi véi truong hop tang cho hg kinh doanh; ban sao van ban xac
nhan quyén thira ké hop phap cua nguoi thira ké trong trudng
hop thay dbi chil ho kinh doanh do thira ké;

3. Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thay doi
chu ho kinh doanh déi voi truong hop cac thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh;

4. Ban sao vin ban uy quyén cta thanh vién ho gia dinh cho mot
thanh vién lam chu ho kinh doanh do6i véi truong hop cac thanh
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Sau khi ban, tang cho, thtra ké ho kinh doanh, ho kinh doanh van
phai chiu trach nhi¢m vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac
ctia ho kinh doanh phat sinh trong thdi gian trudc ngay chuyén
giao hd kinh doanh, trir truong hop ho kinh doanh, ngudi mua,
ngudi dugc ting cho, ngudi thira ké va cha ng ctia ho kinh doanh
co thoa thuan khac.

Doi véi trieong hop hd kinh doanh chuyén dia chi tru s¢ sang
qudn, huyén, thi xa, thanh phé thuéc tinh khdc noi hé kinh doanh
da dang ky, hé kinh doanh giri hé so théng bdo thay doi dia chi
dén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dw dinh dat tru
SO MOi:

1. Thong bao thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh do chu
ho kinh doanh ky;

2. Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang ky
thay doi dia chi tru sé ddi véi truong hop cac thanh vién ho gia
dinh dang ky ho kinh doanh;

3. Ban sao gidy to phap 1y cta ca nhan d6i v6i chu ho kinh
doanh, thanh vién ho gia dinh didng ky ho kinh doanh trong
truong hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Chil hd kinh doanh cé thé uy quyén cho té chirc, cd nhdn khdc
thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép:

- Trudng hop Uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién tha tuc dang ky ho
kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c6 vin
ban Uy quyén cho c4 nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang
ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap 1y cta c4 nhan duoc ty
quyén. Vin ban uy quyén nay khong bit budc phai cong chimg,
chung thuec.

- Trudng hop Uiy quyén cho to chirc thuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c6 ban
sao hop dong cung cap dich vu véi to chuc lam dich vu thyc
hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy gidi thiéu
cta to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
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dén dang ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap 1y cua ca
nhan nguoi dugc gidi thidu.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thyc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi khi thyc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai X X
ndp ban sao phiéu gui hd so theo miu do ho kinh doanh cung
tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky ho kinh doanh.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky ho X X
kinh doanh thi viéc Gy quyén thuc hién nhu Trudng hop uy
quyén cho t6 chirc.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo

3.4 | Thaoi gian xir ly
Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- BO phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp hd so truc tuyén qua mang dién t@ tai dia chi:
https://dangkykinhdoanh.gov.vn

3.6 | Lé phi
- 100.000 dong (ndp truc tiép tai BPMC/qua don vi Buu chinh cong ich);
- Khong thu (ndp truc tuyén).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi | Bién  mau/

gian két qua

I + Truwong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

B1 | Nop ho so Pang ky thay doi | Nguoi co6 tham quyén | Gio | Theo muc 3.2
hd kinh doanh tai B phan | ky van ban dé nghi | hanh
Tiép nhan va tra két qua | dang ky ho kinh doanh | chinh
hoic Uy quyén cho don vi | hoic nguoi dugc uy
cung cip dich vu buu chinh | quyén thyc hién thu
cong ich thuyc hién thu tuc | tuc dang ky hd kinh
dang ky h¢ kinh doanh doanh

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy | B6 phan Tiép nhan va | Gio |Phiéu kiém
tiép nhan, hen ngay d6i v6i | tra két qua  thudc | hanh | soat qua trinh
truong hop nhan truc tiép/ | UBND cip huyén chinh | giai quyét ho
nhén ban giao tor nhan vién SO’ Giéy bién
buu chinh dbi véi truong nhin hd so
hop Uy quyén cho don vi dang ky ho
cung cip dich vy buu chinh kinh doanh;
cong ich.

B3 | Chuyén hdé so cho phong | Bo6 phan Tiép nhan va| 0,5 |Phiéu kiém
chuy&n mon tra két qua thu tuc| ngay | Soat qué trinh

hanh chinh giai quyét ho
SO
B4 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong Tai Phiéu kiém
chinh K¢é hoach soat qua trinh
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giai quyét ho
SO

B5 | Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc Phong Tai | 1ngay | Phiéu kiém
Cong chtrc tién hanh xem xét | chinh Ké hoach Soat qué trinh
tinh hop 18 cua hd so: giai quyét hd
- HO so khong du diéu kién: so; Du thao
Dy thio thong bio hudng Gidy chimg
dan sira doi b6 sung, néu rd nhan dang ky
ly do ho kinh
- Ho so du diéu kién: Hoan doanh  thay
thién hd so, chuyén Lanh d6i/dy  thio
dao phong (Truong hop Thong bao vé
chuyén dia chi sang qudn, viée cap Gidy
huyén, thi xd, thanh phé ching nhéan
thuoc tinh khac: dw thao dang ky ho
théng bdo dén co quan ding kinh  doanh
ky kinh doanh noi trudc day do  chuyén
ho kinh doanh da dang ky) dia chi tru so

ho kinh
doanh/Duy
thao  Thoéng
bédo yéu cau
stta  d6i  bo
sung

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 0,5 |Phiéu kiém
- Néu dong ¥: chinh Ké hoach ngay | soat qua trinh
+ Phé duyét két qua truong giai quyét ho
hop hé so du diéu kién SO
+ Phé duyét thdong béo
huéng dan sira d6i bo sung
truong hop hod so khong du
diéu kién
- Néu khong dong ¥: chuyén
lai BS

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém

ngay | soat qua trinh

giai quyét ho

S0; Giay
ching nhéan
dang ky ho
kinh  doanh
thay d6i/
théng béo

dén co quan
dang ky kinh
doanh  noi
trude day ho
kinh  doanh
da dang ky/
Thong béo
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yéu cau sua
do1 bo sung

B8 | Chuyén két qua cho Bo phan | Phong Tai chinh Ké| 0,25 |Phiéu kiém
Tiép nhan va tra két qua hoach ngay | soat qua trinh
giai quyét hd
SO
B9 | Tra két qua cho to chuc/ ca | B6 phan Tiép nhan va| Gio |Phiéu kiém
nhan ddi voi truong hop ndp | tra két qua  thudc | hanh | soat qua trinh
tryc tiép/ Ban giao cho nhan | UBND cip huyén chinh | giai quyét ho
vién buu dién ddi véi trudong 50; Gidy
hop @y quyén cho don vi ching nhéan
cung cip dich vu buu chinh dang ky ho
cong ich. kinh  doanh
Khi nhian Gidy chimg nhéan thay doi/
dang ky ho kinh doanh méi Thong béo
hd kinh doanh phai ndp lai yéu cau sua
Gidy chimg nhan ding ky ho d6i bo sung
kinh doanh cii
B10 | Thong ké va theo doi Cong chtic Phong Tai| Gid | Phiéu kiém
Cong chirc Phong Tai chinh | chinh Ké hoach va | hanh | soéat qua trinh
Ké hoach va Céng chirc B | Cong chirc BO phan | chinh | giai quyét hd
phan “Tiép nhan va tra két | Tiép nhan va tra két s0; SO theo
qua” thuoc UBND cap huyén | qua thuoc UBND cap doi két qua
¢6 trach nhiém thong ké cac | huyén xr ly cong
TTHC thuc hién tai don vi viéc, So
vao so thong ké két qua thuc théng ké két
hién TTHC qua thuc hién
TTHC
I + Truwong hop nop hd so qua mang dién tiv bang chir ky sé:
Bl |Nguoi nop hdé so ké khai | Nguoi co tham quyén | Ca ngdy | Theo muc 3.2
thong tin, tai van ban dién tir, | ky van ban d& nghi
st dung chit ky s6 dé ky xac | dang ky ho kinh doanh
thuc hd so dang ky ho kinh | hoic nguoi dugc uy
doanh qua mang thong tin | quyén thyc hién thu
dién tr va thanh toan phi, 1€ | tuc ddng ky ho kinh
phi dang ky hd kinh doanh | doanh
theo quy trinh trén cong
thong tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.go
v.vn).
B2 | Phan cong xu 1y ho so Lanh dao Phong Tai| 0,5
chinh K& hoach ngay
B3 | Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chic Phong Tai| 1ngay |Phiéu kiém
Cong chirc tién hanh xem xét | chinh Ké hoach soat qua trinh

tinh hop 18 cta hd so:

- H6 so khong du diéu kién:
Du thao thong bdo hudng
dan stra d6i bo sung, néu rd

giai quyét hd
so; Du thao
Gidy chimg
nhén dang ky
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ly do;

- HO so du diéu kién: Hoan
thién hd so, chuyén Lanh
dao phong (Truong hop
chuyén dia chi sang qudn,
huyén, thi xa, thanh pho”'
thuoc tinh khac: dw thao
théng bdo dén co quan ddang
ky kinh doanh noi trudc day

ho kinh
doanh thay
doi/dy  thao
Thong bao vé

viée cap Gidy
chiing nhéan
dang ky ho
kinh  doanh
do  chuyén

ho kinh doanh da dang ky), dia chi tru so
ho kinh
doanh/Du
thao Thong
b4o yéu céau
sita doi b
sung
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 05 |Phiéu kiém
- Néu dong ¥: chinh K& hoach ngay | soat qua trinh
+ Phé duyét két qua truong giai quyét ho
hop ho so du diéu kién SO
+ Phé duyét théng béo
huéng dan sta doi bo sung
truong hop hod so khong du
diéu kién
- Néu khong ddng ¥: chuyén
lai B3
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 | Phiéu kiém
ngay | soat qua trinh
B6 | Chuyén két qua cho BO phan | Phong Tai chinh K&| 0,25 | giai quyét ho
Tiép nhan va tra két qua hoach ngay | so; Gidy
B7 | Tra két qua cho to chtc/ ca | B6 phan Tiép nhan va | Gio |ching nhan
nhan d6i véi truong hop |tra két qua  thuéc | hanh |dang ky ho
nhan tryc tiép/ Ban giao cho | UBND cap huyén chinh | kinh  doanh
nhan vién buu dién ddi véi thay doi
truong hop uy quyén cho
don vi cung cép dich vu buu
chinh cong ich.
Khi nhian Gidy chimg nhéan
dang ky hd kinh doanh mai
ho kinh doanh phai ndp lai
Gidy chung nhan dang ky ho
kinh doanh cli
B8 | Thong ké va theo dbi Cong chirc Phong Tai| Gio | Phiéu kiém
Cong chirc Phong Tai chinh | chinh K& hoach va | hanh | soéat qua trinh
Ké hoach va Céng chirc B | Cong chitc BO6 phan | chinh | giai qqyé't ho

phan “Tiép nhan va tra két
qua” thuéc UBND cap huyén
c6 trach nhiém théng ké céc
TTHC thuc hién tai don vi
vao sb thong ké két qua thuc

Tiép nhan va tra két
qua thuoc UBND cap
huyén

so; SO theo
doi két qua
xr ly cong
viéc; S6
thong ké két
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hién TTHC qua thyc hién
TTHC

Biéu mau

1. Thong bao vé viéc thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh (Phy luc III-2,
Thong tu s6 02/2023/TT- BKHDT ngay 18/4/2023 cua B Ké hoach va Pau tu
vé viéc stra doi, bd sung mot sd didu cua Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT
ngidy 16 thang 3 nim 2021 cioa B truong Bo Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé diang ky doanh nghiép);

2. Thong bao thay ddi chu hdé kinh doanh (Phu luc II-3, Thong tu s6
02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua B Ké hoach va Pau tu vé viéc Sta
d6i, bdo sung mot sd didu cia Théng tu sé 01/2021/TT-BKHPT
ngdy 16 thang 3 niam 2021 coa BO truong B6 K& hoach va Dau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép).

3. Gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh (Phu lyc VI-1 Théng tu sd
02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua B Ké hoach va Pau tu vé viéc Stra
d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT
ngdy 16 thang 3 ndm 2021 cua BO truong Bo Ké& hoach va Piu tu
huéng dan vé dang ky doanh nghi¢p);

4. Thong bao vé viéc stra d6i, bd sung ho so dang ky ho kinh doanh (Phuy lyc VI-
5 Thong tu 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ciia B Ké hoach va Pau tu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT
ngady 16 thang 3 niam 2021 coa Bo truong BO Ké hoach va Pau tu
huong dan vé diang ky doanh nghiép);

5. Giay bién nhan ho so dang ky ho kinh doanh (Mau sé VI-13, Thong tu 5O
02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua B Ké hoach va Pau tu vé viéc Stra
d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT
ngady 16 thang 3 niam 2021 cua BO truong BO Ké hoach va Pau tu
hudng dan vé dang ky doanh nghiép);

6. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

7. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

8. SO theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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3. Quy trinh Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truwéc thoi han dai thong
bao ctia ho kinh doanh (QT-QH-03):

1

Muc dich: )
Quy dinh trinh tu va cach thirc thuc hién TTHC Tam ngung kinh doanh, ti€p tuc
kinh doanh trudc thoi han da thong bao cua hd kinh doanh

Pham vi:

Ap dung ddi v6i ca nhan, dai dién ho gia dinh c6 nhu cau Tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudce thot han da thong bao cua ho kinh doanh. Lanh
dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh dao, cong chirc thude Bo phan
Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND céap huyén

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Doanh nghi¢p s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020; ‘

2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép; N
3. Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctua Bo Tai chinh huéng dan
v phi va 1¢ phi thuc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho tryc thudc Trung uong. ) .
4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua B K& hoach va Dau
tu huong dan vé dang ky doanh nghiép. ’ ‘

5. Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua B4 K¢ hoach va Dau tu
sra doi, b6 sung mét sO dieu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay
16/3/2021 cua B0 truong Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky doanh
nghiép. o ‘

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cta Hoi dong nhén dan
Thanh phf) Ha Noi1 ve viéc tzan hémh mot s@ Quy dinh thu ph‘i, 1€ phi trén dia ban
thanh pho Ha Noi thudc tham quyén quyet dinh cua Hoi dong nhan dan thanh
pho. . ‘

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDPND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi
d6ng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Ngi.

8. Quyét dinh s6 1323/QD-BKHDT ngay 26/7/2023 ciia B Ké hoach va Pau tu
vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh sira d6i, bd sung trong linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua ho kinh doanh thuoc pham vi chitc nang quan ly
ctia Bd Ké hoach va Pau tu.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

1. Thong bao vé viéc tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh | X
trudce thoi han da thong bao ctia hd kinh doanh;
2. Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc ding ky X
tam ngung kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
thong bao dbi véi trudng hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky
ho kinh doanh.

Chil hé kinh doanh cé thé iy quyén cho té chirc, cd nhdn khdc
thuwe hién thu tuc dang ky doanh nghiép:

- Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc dang ky ho
kinh doanh, kém theo h6 so dang ky ho kinh doanh phai c6 van
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ban Uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén ding
ky doanh nghiép va ban sao gidy td phap 1y cta ca nhan duoc Gy
quyén. Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai céng chimg,
chung thuec.

- Trudng hop Gy quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc ding ky ho
kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c¢6 ban
sao hop dong cung cap dich vu vdi to chire lam dich vy thuc hién
thii tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh, gidy gi6i thidu cta
td chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc 1i€n quan dén
dang ky ho kinh doanh va ban sao gidy t& phap 1y cua ca nhan
nguoi dugc gidi thicu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri hd so theo miu do hd kinh doanh cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky hd kinh doanh.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hd
kinh doanh thi viéc uy quyén thyc hién nhu Truong hop uy
quyén cho t6 chirc.

X X
X X
X X

3.3 | S6 lwong hé so
01 bo
3.4 | Thaoi gian xir ly
Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp hd so truc tuyén qua mang dién to tai dia chi:
https://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi
khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thot Bién mau/
gian | két qua
I + Truwong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:
B1 | Nop ho so Tam ngimg kinh | Nguoi c6 thaim quyén ky | Gio | Theo  muc
doanh/tiép tuc kinh doanh | vin ban dé nghi dang ky | hanh | 3.2
truede thoi han da thong bao | hd kinh doanh hodc | chinh
cia ho kinh doanh tai Bo | nguoi duoc uy quyén
phan Tiép nhan va tra két | thuc hién thu tuc dang
qua hodc iy quyén cho don | ky ho kinh doanh
vi cung cép dich vu buu
chinh cong ich thyc hién thu
tuc dang ky hd kinh doanh
B2 Tlep nhan ho so va ghi gidy | B0 phan Tiép nhan va| Gid |Phiéu kiém
tiép nhan, hen ngay ddi voi | tra két qua thuoc UBND | hanh | soat qua
truong hop nhan tryc tiép/ | cAp huyén chinh | trinh giai
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nhan ban giao tr nhan vién
buu chinh dbi véi truong
hop ty quyén cho don vi
cung cip dich vy buu chinh

quyét ho so;
Gidy  bién
nhan hd so
dang ky ho

cong ich. kinh doanh;
B3 | Chuyén hé so cho phong|B6 phan Tiép nhan va| 05 |Phiéu kiém
chuy&n mén tra két qua thuoc UBND | ngay | soat qua
cap huyén trinh giai
quyét hd so;
B4 | Phan cong xt 1y ho so Lanh dao Phong Tai Phiéu kiém
chinh K& hoach soat qua
trinh gidi
quyét hd so;
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chitc Phong Tai | 1 ngay | Phiéu kiém
Cong chure tién hanh xem xét | chinh Ké hoach soat qua
tinh hop 18 cta hd so: trinh giai
- H6 so khong du diéu kién: quyét hd so;
Dy thao thong bao hudng Du thao
dan sira doi b6 sung, néu rd Giay xac
ly do nhén vé viéc
- Ho so du diéu kién: Hoan ho kinh
thién hd so, chuyén Lanh doanh dang
dao phong. ky tam
ngung kinh
doanh/tiép
tuc kinh
doanh trudce
tho1 han da
théng
bado/Du thao
Théong béo
yéu cau sira
d6i bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 05 |Phiéu kiém
- Néu dong y: chinh Ké hoach ngay | soéat qua
+ Phé duyét két qua truong trinh giai
hop ho so du diéu kién quyét ho so;
+ Phé duyét thong bao
huéng dan sira d6i bo sung
truong hop hd so khong du
diéu kién, chuyén B8
- Néu khong ddng ¥: chuyén
lai BS.
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém
ngay | soat qua
B8 | Chuyén két qua cho Bo phan | Phong Tai chinh Ké| 0,25 |trinh  giai
Tiép nhan va tra két qua hoach ngay quyét hé so;
B9 | Tra két qua cho td chtre/ ca | BO phém Tiép nhan va| Gio | Gidy ‘ Xac
nhan d6i véi truong hop tra két qua thuoc UBND | hanh | nhan vé viéc
cap huyén chinh | ho kinh

nhan tryc tiép/ Ban giao cho
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nhan vién buu chinh d6i véi
truong hop uy quyén cho
don vi cung cép dich vu buu
chinh cong ich.

doanh déng

ky tam
ngung kinh
doanh/tiép

tuc kinh
doanh trudc
thoi han da
théng  béo/
Thong  bao

yéu cau sua
do1 bo sung

B10 | Thong ké va theo di Coéng chirc Phong Tai| Gio |Phiéu kiém
Cong chirc Phong Tai chinh | chinh K& hoach va Cong | hanh | soat qua
Ké hoach va Cong chuc Bo | chire Bo phan Tiép nhan | chinh | trinh giai
phan “Tiép nhan va tra két | va tra két qua thudc quyét hd so;
qua” thuoc UBND cap huyén | UBND cép huyén S6 theo doi
¢6 trach nhiém thdng ké cac két qua xir 1y
TTHC thuc hién tai don vi cong  vigc;
vao sO thong ké két qua thuc S6 thong ké
hién TTHC két qua thuc
hién TTHC
Il | + Truong hop nép ho so qua mang dién tir bang chir ky so:
Bl |Nguodi np hd so ké khai | Nguoicé tham quyénky | Ca | Theo  muc
thong tin, tai van ban dién tir, | vin ban dé nghi dang ky | hgay | 3.2
st dung chit ky s6 dé ky xac | ho kinh doanh hoic
thuc hd so dang ky ho kinh | ngudi duge Uy quyén
doanh qua mang thong tin | thuc hién thu tuc ding
dién tir va thanh toan phi, 1€ | ky ho kinh doanh
phi dang ky hd kinh doanh
theo quy trinh trén cong
thong tin quéc gia vé ding
ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.go
v.vn).
B2 | Phan cong xt 1y ho so Lanh dao Phong Tai| 0,5
chinh Ké hoach ngay
B3 | Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chic Phong Tai| 1ngay | Phiéu kiém
Cong chtrc tién hanh xem xét | chinh Ké hoach soat qua
tinh hop 18 cta hd so: trinh giai
- H6 so khong du diéu kién: quyét hd so;
Dy thao thong bao hudng Du thao
dan sira doi b6 sung, néu o Gidy Xac
ly do; nhan vé viéc
- Ho so di diéu kién: Hoan ho kinh
thién hoé so, chuyén Lanh doanh déng
dao phong; ky tam
ngung kinh
doanh/tiép
tuc kinh
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doanh trudc
thoi han da
théng
bao/Du thao
Thong béo
yéu cau sira
d6i bo sung
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 05 |Phiéu kiém
- Néu dong ¥: chinh K& hoach ngay | soat qua
+ Phé duyét két qua truong trinh giai
hop ho so du diéu kién quyét ho so;
+ Phé duyét Théng béo
huéng dan sira ddi bd sung
truong hop hd so khong du
diéu kién
- Néu khong dong ¥: chuyén
lai B3
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém
ngay | soat qua
B6 Chuyen két qua cho Bo phan | Phong Tai chinh Ké| 0,25 trinh giai
Tiép nhan va tra két qua hoach ngay | quyét ho so;
B7 | Tra két qua cho to chtrc/ ca | B phan Tiép nhan va| Gio | Gidy _ xac
nhan d6i véi truong hop | tra két qua thuoc UBND | hanh |nhan vé viéc
nhan tryc tiép/ Ban giao cho | cap huyén chinh | ho kinh
nhan vién buu chinh déi véi doanh ding
truong hop Uy quyén cho ky tam
don vi cung cap dich vu buu ngung kinh
chinh cong ich. doanh/tiép
tuc kinh
doanh trudc
tho1 han da
thong bao
B8 | Thong ké va theo doi Cong chirc Phong Tai| Gio |Phiéu kiém
Cong chirc Phong Tai chinh | chinh K& hoach va Cong | hanh | soat qua
Ké hoach va Cong chic Bo | chirc Bo phan Tiép nhan | chinh | trinh giai
phan Tiép nhan va tra két | va tra két qua thudc quyét ho so;
qua thuéc UBND cép huyén | UBND cap huyén S6 theo dbi
c6 trach nhiém thong ké céc hé so; Sb
TTHC thuc hién tai don vi théng ké két
vao sO thong ké két qua thuc qua thuc
hién TTHC hién TTHC
4 Biéu miu

1. Thong bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han
da thong bao cua ho kinh doanh (Phu luc III-4, Th6ng tu s6 02/2023/TT-
BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Pau tu vé viée sira doi, bd sung
01/2021/TT-BKHDPT
ngidy 16 thang 3 nim 2021 cioa B truong Bo Ké hoach va Dau tu

mot sO diéu cua Thong tu sd

huéng dan vé dang ky doanh nghiép);
2. Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tam nging kinh doanh/tiép tuc
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kinh doanh truge thoi han dé thong bao (Phu lyc VI-15 Thong tu s6 02/2023/TT-
BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Pau tu vé viéc sua d6i, bd sung
mot sO diéu cua Thong tu sO 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 3 nam 2021 cua B§ truong BO Ké hoach va Pau tu
hudng dan vé ding ky doanh nghiép);

3. Thong bao vé viée stra d6i, bo sung hd so dang ky ho kinh doanh (Phy luc VI-
5 Thong tu 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ke hoach va Pau tu vé
viéc sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 01/2021/TT-BKHPT
ngdy 16 thang 3 nam 2021 coa BO truong B6 Ké hoach va Dau tu
huong dan vé ding ky doanh nghiép);

4. Gidy bién nhan ho so dang ky ho kinh doanh (Mau sé VI-12, Thong tu sO
02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua B Ké hoach va Dau tu vé viéc sta
d6i, b6 sung mot s6 didu cua Thong to s6 01/2021/TT-BKHDT
ngidy 16 thang 3 nim 2021 cioa B truong Bo Ké hoach va Dau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép);

5. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

6. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05 Thdng tu sb
01/2018/TT-VPCP);,

7. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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4. Quy trinh Cham dirt hoat dong hd kinh doanh (QT-QH-04)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thuc thuc hién TTHC chidm dut hoat dong ho kinh
doanh

2 Pham vi:
Ap dung ddi v6i ca nhan, dai dién ho gia dinh ¢6 nhu cAu chdm dat hoat dong
ho kinh doanh. Lanh dao, cong chitc Phong Tai chinh — Ké hoach, 1anh dao,
cong chuc thuoc BJ phéan Tiép nhan va tra két qua thugc UBND cép huyén

3 Néi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
1. Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
2. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;
3. Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh huéng din
vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé truc thude Trung wong.
4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bo Ké hoach va Dau
tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.
5. Thong tu sé 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ciia Bo Ké hoach va Pau
tu sira d6i, bo sung mot s diéu cua Thong tu s 01/2021/TT-BKHDT ngay
16/3/2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky doanh
nghiép.
6. Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan thanh
pho.
7. Nghi quyét s 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong nhan dan
Thanh ph6 Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ctua Hoi
d6ng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh ph Ha Noi.
8. Quyét dinh sé 1323/QD-BKHDT ngay 26/7/2023 cua B Ké hoach va Pau tu
vé viée cong bd tha tuc hanh chinh stra doi, bd sung trong linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cta hd kinh doanh thugc pham vi chic nang quan ly
ctia Bo Ké hoach va DPau tu.

3.2 | Thanh phan hé so Bin | Ban

chinh | sao

1. Thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua ho kinh doanh; X

2. Thong bao vé viée chidm dit hiéu lwc ma s6 thué ctia Co quan X
thué;
3. Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc chim X
dat hoat dong ho kinh doanh ddi véi truong hop cac thanh vién
ho gia dinh dang ky hd kinh doanh;

4. Ban gbc Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh. X

Chil hé kinh doanh cé thé iy quyén cho té chirc, cd nhdn khdc
thuee hién thu tuc dang kv doanh nghiép:

- Trudng hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc dang ky
ho kinh doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai co
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van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tyc lién quan dén | X X
ding ky doanh nghiép va ban sao gidy tod phap 1y caa ca nhan
dugc Gy quyén. Vin ban uy quyén nay khong bit budc phai
cong ching, ching thuc.

- Trudng hop uy quyén cho td chirc thuc hién thu tuc dang ky
ho kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c6
ban sao hop déng cung cr?ip dich vu véi td chitc 1am dich vu X X
thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh, gidy
gi61 thi€u cua t6 chire d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén ding ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap 1y
cua ca nhan nguoi dugce gidi thidu.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
cong ich thyc hi¢n thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai X X
ndp ban sao phiéu gui hd so theo mau do ho kinh doanh cung
ung dich vy buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky ho kinh doanh.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho X X
kinh doanh thi viéc iy quyén thyc hién nhu Truong hop ty
quyén cho t6 chirc.

3.3 | S6 lwong hé so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- BO phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hoac ndp hd so truc tuyén qua mang dién to tai dia chi:
https://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi | Bién maw/ ket
gian qua
I + Truong hop diang ky truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:
B1 | Nop ho so cham duat hoat dong | Ngudi ¢6 tham | Gio | Theo muc 3.2
ho kinh doanh tai B6 phan Tiép | quyén ky van ban | hanh
nhan va tra két qua hodc uy | dé nghi dang ky ho | chinh
quyén cho don vi cung cap dich | kinh doanh hoic
vu buu chinh cong ich thyc hién | nguéi  dugc uy
thi tuc dang ky ho kinh doanh | quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho
kinh doanh
B2 | Tiep nhan ho so va ghi gidy ticp | Bo phan Tiép nhan | Gid | Phicu  kiém

nhan, hen ngay doi vdi truong | va tra két qua| hanh | soat qua trinh
hop nhén tryc tiép/ nhan ban | thuge UBND cap chinh | giai quyét ho
giao tir nhan vién buu chinh doi | huyén so; Gidy bién
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v6i trudng hop uy quyén cho

nhan ho so va

don vi cung cép dich vu buu hen tra két
chinh cong ich. qua

B3 |Chuyén ho so cho phong |Bo phan Tiép nhan 0,5 Phiéu  kiém
chuy&n mén va tra két qua| ngay |soat qua trinh

thuoc UBND cép giai quyét hd
huyén SO;

B4 | Phan cong xt Iy ho so Lanh dao Phong Phiéu  kiém
Tai chinh K& Soat qué trinh
hoach giai quyét hd

S0,

B5 |Thu 1y va giai quyét ho so: | Cong chic Phong | 1ngdy |Phiéu kiém
Cong chirc tién hanh xem xét | Tai  chinh K& soat qua trinh
tinh hop 18 cta hd so: hoach giai quyét hd
- Hb so khong du diéu kién: Dy so; Du thao
thao thong bao hudng dan sira Thong béo vé
d6i bo sung, néu rd 1y do viéc cham dut
- H6 so du diéu kién: Hoan hoat dong ho
thién hd so, chuyén Linh dao Kinh
phong doanh/Du

thao  Thong
bdo yéu cau
stta  d6i  bo
sung

B6 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong| 0,5 |Phiéu kiém
- Néu dong ¥: Tai chinh Ké&| ngay |soét qua trinh
+ Phé duyét két qua truong hop | hoach giai quyét hod
hd so du diéu kién S0
+ Phé duyét Thong bao hudng
dan stra d6i bo sung trudong hop
hd so khong du diéu kién
- Néu khong dong y: chuyén lai
B5

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém

ngay | soat qué trinh

B8 | Chuyén két qua cho Bo phan |Phong Tai chinh| 0,25 |giai quyét ho
Tiép nhan va tra két qua Ké hoach ngay |so;  Thong

B9 | Tra két qua cho t6 chic/ ca|Bo phan Tiép nhan | Gio |bdo vé viéc
nhan ddi véi truong hop nhan | va tra ket qua hanh | cham dut hoat
truc tiép/ Ban giao cho nhan | thudc UBND cép | chinh dong ho kjnh
vién buu chinh déi véi truong | uyen dganh/ AThOQg
hop iy quyén cho don vi cung b?o yeu cau

£ 1 , A sta doi  bo
cap dich vu buu chinh cong ich.
sung

B10 | Thong ké va theo dbi Cong chiuc Phong | Gid |Phiéu  kiém
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai  chinh  Ké&| hanh | soét qua trinh
hoach va Céng chirc By phan | hoach va Cong | chinh | gidgi quyét ho

“Tiép nhan va tra két qua”
thugc UBND cap huyén co
trach nhiém thong ké cac TTHC

chire B phan Tiép
nhén va tra két qua
thuoc UBND cap

so; SO theo
doi két qua xur
Iy cong viéc;
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thuc hién tai don vi vao sb
thong ké két qua thuc hi¢n

huyén

Sé thong ké
két qua thuc

TTHC hién TTHC
1 + Truwong hop nop ho so qua mang dién tiv bang chir ky so:
B1 | Nguoi nop ho so ké khai thong | Ngudi  c6  tham | Cangay | Theo muc 3.2
tin, tai vn ban dién t, st dung | quyén ky van ban
chir ky s6 dé ky xac thuc ho so | dé nghi diang ky ho
dang ky ho kinh doanh qua | kinh doanh hoac
mang thong tin di€n tr va thanh | nguoi  dugoc uy
toan phi, 1& phi ding ky ho kinh | quyén thuc hién
doanh theo quy trinh trén cong | thii tuc dang ky ho
thong tin quéc gia vé dang ky | kinh doanh
doanh nghi¢p
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xu 1y ho so Lanh dao Phong| 0,5
Tai chinh Ké&| ngay
hoach
B3 |Thu 1y va giai quyét ho so: | Cong chic Phong | 1ngdy |Phiéu kiém
Cong chirc tién hanh xem xét | Tai  chinh K& soat qua trinh
tinh hop 18 cta hd so: hoach giai quyét hod
- Hé so khong du diéu kién: Dy so; Du thao
thao thong bao hudng dan sira Thong béo vé
d6i bo sung, néu r5 1y do viéc cham dut
- H6 so du diéu kién: Hoan hoat dong ho
thién hd so, chuyén Lanh dao Kinh
phong doanh/Du
thao  Thong
bdo yéu cau
sita d6i  bo
sung
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong 0,5
- Néu dong ¥: Tai chinh Ké&| ngay
+ Phé duyét két qua trudng hop | hoach
hd so dii diéu kién
+ Phé duyét Thong bao hudng
dan stra d6i bo sung trudong hop
hé so khong du diéu kién
- Néu khong dong y: chuyén lai
B3
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 |Phiéu kiém
ngay |soat qua trinh
B6 | Chuyén két qua cho B¢ phan | Phong Tai chinh 0,5 giai quyét hd
Tiép nhan va tra két qua Ké hoach ngay | so; Thong
B7 | Tra két qua cho to chic/ ca | Bo phan Tiép nhan | Gio bao vé viéc
nhan d6i v6i truong hop nhan | va tra két qua| hanh | cham dat hoat
truc tiép/ Ban giao cho nhan | thugc UBND cap | chinh |dong ho kinh

vién buu chinh dbi véi truong
hop uy quyén cho don vi cung

huyén

doanh
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cép dich vu buu chinh céng ich.

B8 | Thong ké va theo ddi Cong chirc Phong | Gio |Phiéu  kiém
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai  chinh  Ké&| hanh | soét quéa trinh
hoach va Céng chitc B phén | hoach va Cong| chinh |giai quyét ho
“Tiép nhin va tra két qua” | chic BO phan Tiép s0; SO theo
thuoc UBND cdp huyén c6 | nhén va tra két qua ddi ho so; SH
trach nhiém théng ké cac TTHC | thupe UBND cap thong ké két
thyc hién tai don vi vao so6 | huyén qua thuc hién
théng ké két qua thyc hién TTHC.
TTHC

4 Biéu miu

1. Thong bao vé viéc chim dut hoat dong hd kinh doanh (Phu luc III-5, Théng
tur s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ciia B Ké hoach va Pau tu vé viée
sta do6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 01/2021/TT-BKHPT
ngidy 16 thang 3 nim 2021 cia BO truong Bo Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép);

2. Thong bao vé viéc cham dut hoat dong ho kinh doanh (Phu luc VI-6, Thong
tw s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 clia Bo Ké hoach va Dau tu vé viée
sia d6i, bo sung modt sd diéu cua Thong tu sé 01/2021/TT-BKHPT
ngady 16 thang 3 nim 2021 cia Bo truong B6 Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé diang ky doanh nghiép);

3. Thong bio vé viée sira doi, bo sung hd so ding ky h¢ kinh doanh (Phy lyc VI-
5 Thong tu 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo K& hoach va Bau tu ve
viéc stta doi, bo sung mdt so di€u cua Thong tu 56,01/2021/TT-BI§HDT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong BO K& hoach va Dau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép); . .
4. Giay bién nhan ho so ding ky ho kinh doanh (Mau s6 VI-12, Thong tu so
02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua B Ké hoach va Pau tu vé viée sira
d6i, bd sung mot s6 dieu cua Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 3 ndam 2021 cua Bo truong B Ké hoach va Pau tu
huong dan vé dang ky doanh nghlep)

5. Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua (Mau sé 04 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP) , , ,
6. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP); ’

7. SO theo doi ho so (Mau s6 06 Thong tu s06 01/2018/TT-VPCP);
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5. Quy trinh Cép lai Gidy chirng nhén ding ky hé kinh doanh (QT-QH-05)

1

Muc dich: ) )
Quy dinh trinh ty va cach thurc thuc hién TTHC cap lai giay chirng nhan dang ky
ho kinh doanh

Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhén, dai dién ho gia dinh c6 nhu cau cdp gidy chimg nhan
dang ky ho kinh doanh. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh
dao, cong chirc thudc Bo phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cép huyén

Néi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;

3. Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo Tai chinh hudéng dan
vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé truc thude Trung wong.

4. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bo Ké hoach va Dau
tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

5. Thong tu sé 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ciia Bo Ké hoach va Pau
tu sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu s 01/2021/TT-BKHDT ngay
16/3/2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky doanh
nghiép.

6. Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

7. Nghi quyét s 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong nhan dan
Thanh ph6 Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ctua Hoi
d6ng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh ph Ha Noi.

8. Quyét dinh s6 1323/QD-BKHDT ngay 26/7/2023 ctua B Ké hoach va Pau tu
vé viée cong bd tha tuc hanh chinh stra doi, bd sung trong linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua hd kinh doanh thudc pham vi chiic nang quan ly
ciia B Ké hoach va Pau tu.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

1. Gidy d& nghi cdp lai Gidy chimg nhin dang ky ho kinh | X

doanh.

Chil hé kinh doanh cé thé iy quyén cho té chirc, cd nhédn khdc
thiee hién thu tuc dang ky ho kinh doanh:

- Trudng hop uy quyén cho ca nhan thue hién thu tuc dang ky
ho kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c6
van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén
dang ky h¢ kinh doanh va ban sao gidy to phap ly cua ca nhan
dugc Gy quyén. Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chung thyec.

- Trudng hop uy quyén cho td chirc thuc hién thu tuc ding ky
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ho kinh doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢o
ban sao hop dong cung cip dich vu véi t6 chirc lam dich vu
thuc hién thi tuc lién quan dén diang ky ho kinh doanh, gidy
gi6i thidu cua t6 chic d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tuc
lién quan dén diang ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap 1y
cua ca nhan nguoi dugc gidi thiéu.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc
hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do ho kinh doanh cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky ho kinh doanh.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh thi viéc Uy quyén thuc hién nhu Truong hop uy
quyén cho t6 chirc.

X X
X X
X X

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hodac nop hd so truc tuyén qua mang dién to tai dia chi:
https://dangkykinhdoanh.gov.vn
3.6 | Lé phi
- 100.000 dong (ndp truc tiép tai BPMC/qua don vi Buu chinh cong ich);
- Khong thu (ndp truc tuyén).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi | Bién maw/ két
gian qua
I + Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:
Bl |Nop ho so cap lai gidy ching | Ngudi c¢o6 tham | Gio | Theo muc 3.2
nhan diang ky ho kinh doanh tai | quyén ky van ban | hanh
B0 phan Tiép nhan va tra két | dé nghi dang ky ho | chinh
qua hodc ty quyén cho don vi | kinh doanh hoic
cung cap dich vu buu chinh | ngudi duoc Uy
cong ich thuc hién tha tyc dang | quyén thuc hién
ky ho kinh doanh thu tuc dang ky ho
kinh doanh
B2 | Tiép nhan ho so va ghi giay tiép | B6 phan Tiép nhan | Gid | Phieu  kiém
nhan, hen ngay ddi véi truong | va tra két qua| hanh | soat qua trinh
hop nhan truc tiép/ nhin ban | thuoc UBND cap | chinh |giai quyét hod
giao tir nhan vién buu chinh d6i | huyén s0; Gidy bién
v6i trudng hop uy quyén cho nhin hd so
don vi cung cdp dich vu buu dang ky ho
chinh cong ich. kinh doanh;
B3 |Chuyén hdé so cho phong | Bo phan Tiép nhan 0,5 | Phiéu kiém
chuyén mon. vatra két qua tha | Nhgay | soatqua trinh
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tuc hanh chinh giai quyét ho
S0;

B4 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong Phiéu kiém
Tai chinh K& soat qua trinh
hoach giai quyét hd

S0;

B5 |Thy ly va giai quyét ho so: | Cong chic Phong | 1ngdy |Phicu  kiém
Cong chirc tién hanh xem xét | Tai  chinh  Ké soat; Dy thao
tinh hop 1é ctia hd so: hoach Gidy  chung
- Ho6 so khong di diéu kién: Du nlAléln' dang ky
thao thong bio hudng dan sira ho kinh doanh
doi bo sung, néu ro 1y do. (dung trong
- Hb so du didu kién: Hoan truong - hop
thién hd so, chuyén Lanh dao cap lai flo
phong. m,at, cha),/,

rach, nat
hoac bi tiéu
huy dudi hinh
thiee  khac)l
Théng  béo
yéu cau sira
d6i bo sung

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 05 |Phicu kiém
- Néu ddng ¥: Tai chinh Ké| ngay |soat qua trinh
+ Phé duyét két qua trudong hop | hoach giai quyet ho
hd so dii diéu kién 80,

+ Phé duyét thong biao hudng
dan stra doi bo sung trudng hop
hd so khong du diéu kién

- Néu khong dong y: chuyén lai
B5.

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém

ngay | soat qué trinh

B8 | Chuyén két qua cho Bo phan |Phong Tai chinh| 0,25 |giai quyét ho
Tiép nhan va tra két qua Ké hoach ngay | so; Gidy

B9 |Tra két qua cho t6 chic/ ca | BO phan Tié:p nhan| Gido |chimg nhéan
nhan déi v6i truong hop nhan | va tra ket qua| hanh | dang ky ho
truc tiép/ Ban giao cho nhan | thudc UBND cap | chinh klr]h doanh
vién buu chinh dbi véi truong | huyén (dur‘lg trong
hop iy quyén cho don vi cung i uong hop

It . A cdp lai do

cap dich vu buu chinh cong ich. : ,
mat, chay,
rach, nat

hoac bi tiéu
huy duwoi hinh
thire  khac)l
Thong bao vé
viéc sta doi,
bd sung hd so
dang ky ho
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kinh doanh
B10 | Thong ké va theo di Cong chirc Phong | Gio |Phiéu  kiém
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai  chinh  Ké&| hanh | soét quéa trinh
hoach va Céng chitc B phén | hoach va Cong| chinh |giai quyét ho
“Tiép nhin va tra két qua” | chic BO phan Tiép s0; SO theo
thuoc UBND cdp huyén c6 | nhén va tra két qua déi hd s0;SH
trach nhiém thng ké cac TTHC | thupe UBND cap thong ké két
thyc hién tai don vi vao so6 | huyén qua thuc hién
théng ké két qua thyc hién TTHC
TTHC
1 + Trwong hop ding ky qua mang dién tiv bang chir ky so:
B1 | Nguoi nop ho so ké khai thong | Ngudi  c6  tham | Cangay | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién tu, st dung | quyén ky van ban
chir ky s6 dé ky xac thuc ho so | dé nghi diang ky ho
dang ky ho kinh doanh qua | kinh doanh hoac
mang thong tin dién tr va thanh | nguéi  dugc uy
toan phi, 1& phi dang ky ho kinh | quyén thyc hién
doanh theo quy trinh trén céng | thi tuc ding ky ho
thong tin quéc gia vé dang ky | kinh doanh
doanh nghi¢p
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xtt 1y ho so Lanh dao Phong 0,5
Tai chinh Ké ngay
hoach
B3 |Thu 1y va giai quyét ho so: | Cong chic Phong | 1ngdy |Phiéu kiém
Cong chirc tién hanh xem xét | Tai  chinh K¢ soat qué trinh
tinh hop 1& cua ho so: hoach giai quyét ho
- Ho so khong du diéu kién: Dy so; Du thao
thao thong bao hudng dan sira Gidy  chimg
d6i bo sung, néu rd 1y do nhan dang ky
- Ho so du diéu kién: Hoan h¢ kinh doanh
thién hd so, chuyén Lanh dao (dung trong
phong truong  hop
cap lai do
mat, chay,
rach, nat
hoac bi tiéu
huy dwoi hinh
thire  khac)/
Thong bao vé
viéc sta doi,
bd sung hd so
dang ky ho
kinh doanh
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong 0,5
- Néu dong ¥: DKKD ngay

+ Phé duyét két qua truong hop
ho so dir diéu kién
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+ Phé duyét thong biao hudng
dan stra doi bo sung trudng hop
hd so khong du diéu kién

- Néu khong dong y: chuyén lai
B3.

B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém

ngay |soat qua trinh

B6 | Chuyén két qua cho Bo phan|Phdng Tai chinh| 0,25 |giai quyét ho
Tiép nhan va tra két qua Ké hoach ngay | so; Gidy

B7 |Tra két qua cho t6 chic/ ca | BO phan Tiép nhian | Gio |ching nhén
nhan d6i véi truong hop nhan | va trd ket qua| hanh |dang ky ho
truc tiép/ Ban giao cho nhan | thudc UBND cap | chinh klr]h doanh
vién buu chinh déi véi truong | Nuyen (dupg trong
hop ty quyén cho don vi cung meng ) hop

ISt , A cdp lai do

cap dich vu buu chinh cong ich. y ,
mat, chay,
rach, nat
hoac bi tiéu
huy dwoi hinh
thiec khac)

B8 | Thong ké va theo ddi Cong chiuc Phong | Gid |- Phiéu kiém
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai  chinh K& | hanh | soét qua trinh
hoach va Coéng chic B phan | hoach va Coéng| chinh | giai quyét ho
“Tiép nhan va tra két qua” | chirc BO phan Tiép SO,
thuoc UBND cdp huyén c6 | nhan va tra két qua - S6 theo dai
trach nhiém thong ké cac TTHC | thugc UBND cap ho so
thuc hién tai don vi vao sb huyén - S6 théng ké
thong ké két qua thyc hién két qua thuc
TTHC hién TTHC

4 Biéu miu

1. Giay dé nghi cap lai Gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh (Phuy lyc III-6,
Thong tu s6 02/2023/TT-BKHPT ngay 18/4/2023 ciia B6 Ké hoach va Pau tu
vé viéc stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT
ngdy 16 thang 3 nim 2021 cia BO truong Bo Ké hoach va Pau tu
hudng dan vé dang ky doanh nghiép);

2. Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh (ding trong triwong hop cdp lai do
mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu hiiy dwéi hinh thire khdc) (Phu luc VI-1, Thong
tur s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ciia B6 Ké hoach va Pau tu vé viéc
stta doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT
ngidy 16 thang 3 nam 2021 cia Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép);

3. Thong bao vé viéc stra doi, bo sung hd so dang ky ho kinh doanh (Phu luc VI-
5 Thong tu 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Dau tu vé
viéc sua doi, bo sung mdt s6 diéu cia Thong tu so ,01/2021/TT-BI§HDT
ngay 16 thang 3 nam 2021 cua B0 truong B¢ K& hoach va Pau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép); o ,
4. Giay bién nhan ho so dang ky h¢ kinh doanh (Mau s6 VI-12, Thong tu so
02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cuia B§ Ké hoach va Pau tu vé viéc Stra
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doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT
ngdy 16 thang 3 nim 2021 cua BO truéng BO Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé diang ky doanh nghiép);

5. Gidy bién nhan hd so dang ky ho kinh doanh doanh mang théng tin dién tur
(Mau sb6 VI-13, Thong tu s 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu $6
01/2021/TT-BKHDT

ngidy 16 thang 3 nam 2021 cia BO truong Bo Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé diang ky doanh nghiép);

6. Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua (Mau s 04 Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

7. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

8. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP);






