UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1345 /QP-UBND Binh Thugn, ngay 10 thdang 7 nam 2024
QUYET PINH

y@ viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bo sung trong linh vurc 1y lich tw phap thugc pham vi chirc ning
quan ly cia Sé Tw phap trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BINH THUAN

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sita
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va
Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cuia Chinh phii sita déi, bo sung
mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phit hwdng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1235/0D-BTP ngay 01/7/2024 ciia B¢ Tw phdp vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sita doi, bo sung trong linh vuc ly lich tw
phap thuéc pham vi chieec nang quan ly cua Bo Tw phap;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 362/TTr-STP ngay
04/7/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh duogc sta d6i, bd sung
trong linh vyc 1y lich tu phdp thudc pham vi chitc nang quan ly ctia S& Tu phap
trén dja ban tinh (chi tiét theo phu luc dinh kém).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din tinh, Giam déc S Tu phap,
va céc to chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 3;
- Cuc Kiém soét TTHC (VPCP); / 1 FE}Q\HU TICH -

- S& Théng tin va Truyén thong (cap nhat pm); /o W'//
- Trung tam Hanh chinh cong tinh; ( 'r. “ ?z
‘/

-Luu: VT, NCKSTTHC Lam.

%
-}12/ Van Diang



Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC LY LICH TU PHAP
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TREN DIA BAN TINH
(Kem theo Quyeét dinh so 1345 /OP-UBND ngay 10 thang 7 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

Cach thuc
thuc hién
o7 | Masb | Thai han Pia diém M Thrl“‘r’f Phi, ¢ phi Ciin ctr
TTHC giai quyét thuc hién o qja (néu ¢6) phap Iy
DVC | DV
BCCI
: - L¢ phi cap phiéu | - Luat Ly lich tu
(Tmﬁngay o Iy lich tu phap | phap nam2009;
i fmc y-éz | Co quan tidp nhan 200.000ddng/lan/ |- Nghi dinh sé
cau cap phiéu Iy va tra hd so: nguol, | 111/2010/ND-CP
lich tw vhip la & Truc tiéo: Trun - Lé phi cap phle}l ngay 23/11/2010
ich w phdp ta |t TTuc fep. Ining Iy lich tu phap déi | cua Chinh phi:
, x| cong dan Viet tam hanh chinh cong i : ) n £
Tha tuc cap ~ ;o ke S A A v6i hoc sinh, sinh | - Thong tu  so
N Nam da cw tru ¢ ftinh hoac bo phan . N
phiéu ly lich i O R X vién, nguoi co | 13/2011/TT-BTP
. nhieu noi hoac mot cira UBND cap o >, . ,
tu phap cho 6 thoi vian cuw hUVen cong voi  cach | ngay 27/6/2011 cua
cong dan Vigt | €0 1ot gran cw AUYeN. - | Toan | ., |mang, than nhan | Bo Tu phap;

1 2.000488 o |tru o nuwoc - Truc tuyeén: Cong , » Co A e s A x
Nam, nguoil noodi nowoi dich Vu cone qudc phan liét sy 1a 100.000 | - Théng tu s6
nuéc  ngodi nfm’ ngodi ok hég tﬁén dong/lan/ngudi. | 244/2016/TT-BTC
dang cu tra tai | "4 goar, (gla hoac e thong Trudng hop | ngdy  11/11/2016

A truong hop phdi thong tin giai quyet . X DA A vt
Vigt Nam . PR Jo nguoi dugc cap | caa Bo Tai chinh;
xdc minh ve dieu [TTHC cap tinh. A, ~ a0 tich
Kicn duong |- Co quan co thim phiéu 1y lich tu |- Thong tu lién tic
e NEE S6 phap d& nghi chp | s 04/2012/TTLT-
nien dugc xoa (Uyeh gial quyet trén 2 phiéu trong | BTP-TANDTC-
an tich thi thol [Tu phap ) 5
han ko , mét 1an yéu cau, | VKSNDTC-BCA-
1?" ‘;’"g qua thi k& tr phiéu | BQP ngay
new): tht 3 tré di co | 10/5/2012;




quan cap phiéu ly
lich tu phap thu
thém
5.000d/phiéu, dé
bu dap chi phi can
thiét cho viéc in
mau phiéu 1y lich
tu phap.

- Nguoi thude ho
nghéo theo quy
dinh cua phap
luat; nguoi cu tra
tai xa dac biét kho
khan theo quy
dinh cua phap
luat dugc mién 1&
phi cip phiéu ly

- Thong tu so
16/2013/TT-BTP
ngay 11/11/2013
cua Bo Tu phap;

- Thong tu sd
06/2024/TT-BTP
ngay 19/6/2024 cua
Bo Tu phap.

lich tu phép.

Tha tuc cap 10 ngay - Co quan tiép - Luat Ly lich tu

phiéu 1y lich | (Trwong hop | nhan va tra ho so: phap nam 2009;

tu phap cho | ngwoi dwoc yéu | + Truc tiép: Trung - Nghi dinh s

co quan nha | cau cdp phiéu 1y | thm hanh chinh 111/2010/NB-CP

nuéc, to chic | lich tw phdp la | cong tinh hoiac bo ngay 23/11/2010

chinh tri, t0|cong dan Viét|phan mot cia cia Chinh phu;

chuc chinh tri | Nam da cu tru o | UBND cap huyén. | Toan . A - Thong tu sO
20014171 "5 hoi (@6i | nhiéu noi hoac |+ Truc tuyén: | phan | 0 Khong 13/2011/TT-BTP

tugng la cong

dan Viét
Nam, nguoi
nudc  ngoai

dang cu tru ¢
Viét Nam)

co thoi gian cu
tru o  nuwoc
ngodi, nguoi
nuoc ngodi,
truong hop phdi
xdc minh vé diéu

Cong dich vu cong
qudc gia hoic hé
théng thong tin
giai quyét TTHC
cap tinh.

- Co quan c6 tham

ngay 27/6/2011 cua
Bo Tu phép;

- Thong tu sd
244/2016/TT-BTC

ngay 11/11/2016
cua Bo Tai chinh;
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ki¢n duong
nhién dwoc xoa
an tich thi thoi
han khong qua
15 ngay).

quyén giai quyét:
SO Tu phép

- Thong tu lién tich
s6 04/2012/TTLT-
BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-
BQP ngay
10/5/2012;

- Thong tu sd
16/2013/TT-BTP
ngay 11/11/2013
cua Bo Tu phap;

- Thong tu sd
06/2024/TT-BTP
ngay 19/6/2024 cua
B Tu phap.

2.000505

Tha tuc cap
phiéu 1y lich
tu phap cho
co quan tién
hanh t6 tung
(d6i tugng la
cong dan Viét
Nam, nguoi
nudc  ngoai
dang cu tra
tai Viét Nam)

10 ngay
(Truong hop
nguoi dwoc yéu
cau cap phiéu Iy
lich tw phap la
cong ddn Vigt
Nam da cu tru o
nhiéu noi hodc
co thoi gian cw

tru O  nwocC
ngodi, nguoi
nwoc ngodai,

truong hop phdi
xdc minh vé diéu
kién duong
nhién dwoc xoa
an tich thi thoi
han khong qua

- Co quan tiép
nhan va tra ho so:

+ Truc tiép: Trung
tam hanh chinh
cong tinh hoac bo
phan mot cua
UBND cap huyén.
+ Truc tuyén:
Cong dich vy cong
qudc gia hoic hé
thong thong tin
giai quyét TTHC
cap tinh.

- Co quan c6 tham
quyén giai quyét:
S¢ Tu phap

Tog‘m
phan

Co

Khoéng

- Luat Ly lich tu
phép nam 2009;

- Nghi dinh s
111/2010/Nb-CP
ngay 23/11/2010
cua Chinh phu;

- Thong tu sd
13/2011/TT-BTP
ngay 27/6/2011 cua
Bo Tu phap;

- Thong tu sd
244/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016
cua Bo Tai chinh;

- Thong tu lién tich
s 04/2012/TTLT-
BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-




15 ngay. Truong
hop khan cdp thi
thoi han khong
qud 24 gio, Ké tir
thoi diém nhdn
dwroc yéu cau).

BQP ngay
10/5/2012;

- Théng tu sb
16/2013/TT-BTP
ngay 11/11/2013
cua Bo Tu phap;

- Thong tu sd
06/2024/TT-BTP
ngay 19/6/2024 cua
B Tu phap.
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Phu luc Il

QUY TRINH NOI BQ THUC HIEN THU TUC HANH CHINH
CAP PHIEU LY LICH TU PHAP THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO TU PHAP TREN PIA BAN TINH

(Kém theo Quyét dinh sé 1345 /OP-UBND ngay 10

cua Chui tich Uy ban nhén dan tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)

1. TTHC 1: Cap phiéu Iy lich tw phap cho cong din Viét Nam, ngwoi nuwéc
ngoai dang cu tra tai Viét Nam (Ma sé TTHC: 2.000488)

a. Truwong hop thoi gian gidi quyét la 10 ngay

thang 1 nam 2024

Trinh tu

Vi tri, chirc danh

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

Cong chuc tai
Trung tdm HCC
tinh

- Can bo tiép nhén ho so tai BO phan
mot ctra tai Trung tam Hanh chinh
cong tinh:

+ Truong hop nop hd so truc tiép: Tiép
nhan ho so, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy
du, hop 1é ctia hd so, ndp phi, 18 phi (néu
c6) tiép nhan hd so va gui ngay Phiéu
hen, tra két qua cho ca nhan. Thuc hién
s6 hoa (sao chup, chuyén thanh tai liéu
dién tir) va ky sb vao tai liéu, hd so giai
quyét thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop nhan hé so truc tuyén:
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop & cua hd so, ndp phi, 1é phi
(néu c6) truc tuyén hoic bang cach
khac, tiép nhan ho so va giri ngay Phiéu
hen, tra két qua cho ca nhan qua thu
dién tir hodc tin nhin qua dién thoai
di dong.

+ Truong hop hd so chua diy du, chua

hop 1& théng bao hudng dan bo sung,

hoan thién hd so qua Céng dich vu cong,

néu ngudi dan khong bd sung hd so, tir

chéi tiép nhan.

- Chuyén hd so dé Phong chuyén mén
Xu ly.

Gio hanh chinh

Lanh dao Phong

Tiép nhan ho so, phan coéng cho cong

BUGC2 | huyén mon chirc xu 1y. 01 gio
Chuyén vién - Tlep,) nh?n ho so \fa phan mém Ly lich

Buéc3 |Phong chuyén | % Phap dung chung; 9 ngdy
mon - Gui ho so thyc hién tra ciru xac minh

tai Trung tdm Ly lich tu phap Qudc gia




2

(qua moi truong dién ti); Cong an; Toa
an nhan dan tinh; UBND xa, phuong, thi
tran; co quan tién hanh t6 tung; co quan,
t6 chirc khac co lién quan (thoi han 07
ngay lam vigc).

- Tong hop két qua tra 101 xac minh cua
cac co quan, du thao Phiéu Ly lich tu
phéap. Trinh ky lanh dao phong xem xét,
phé duyét.

Lanh dao Phong

Kiém tra, xem xét du thao Phiéu 1y lich

Budc 4 chuyén mon tu phap, phé duyét, trinh ky lanh dao S& 02 gi
Bu6c 5 | Lanh dao So Ky duyet ket qua Phicu 1y lich tu phdp, 02 gio
chuyén chuyén vién tra ket qua
Chuyén vién 2 . 1A 5 < 2 1A
Buéc 6 | Phong chuyén Ch}Jyen tr:il ketAquaAchoq Vian Thu, tra két 02 giv
R qua cho Bo phan moét ctira
mon
Buéc7 | Vin thu Ch,uyenA ket? qua cho Trung tdm Hanh 01 gio
chinh cong tinh
Tra két qua thu tuc hanh chinh phiéu
LLTP bang gidy qua dich vy buu chinh:
c4 nhan xuét trinh Phiéu hen tra két qua
A . . | dé Kiém tra, di chiéu thong tin trudc khi
Cong chuc tal tra phiéu
Buéc8 | Trung tam HCC | o & Phict. Gid hanh chinh

tinh

hoic tra phiéu Ly lich tu phap truc
tuyén: ban dién ti (PDF) Phiéu LLTP 1a
ban gidy da duoc ky, dong ddu va quét
tai Ién Kho Quan 1y dir liéu cua ca nhéan,
t6 chuc.

Tong thoi gian: 10 ngay

b. Trwong hop thoi gian gidi quyét la 15 ngay

Trinh tu

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Budce 1

Cong chuc tai
Trung tam HCC
tinh

-Can bo tiép nhén ho so tai BO phan
mdt ctra tai Trung tdm Hanh chinh
cong tinh:

+ Trudng hop nop ho so truc tiép: Tiép
nhan ho so, kiém tra tinh chinh xac, déy
du, hop 1€ cua hd so, ndp phi, 18 phi (neu
c6) tiép nhan ho so va gui ngay Phiéu
hen, tra két qua cho ca nhan. Thuc hién
s6 hoa (sao chup, chuyén thanh tai liéu
dién tir) va ky sb vao tai liéu, hd so giai
quyét tha tuc hanh chinh.

+ Trudong hop nhan hd so truc tuyén:
Tiép nhan hd so, kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua hd so, ndp phi, 18 phi

Gio hanh chinh




(néu c6) truc tuyén hoic bang cach
khac, tiép nhan hd so va gui ngay Phiéu
hen, tra két qua cho ca nhan qua thu
dién tt hodc tin nhin qua dién thoai
di dong.

+ Truong hop hd so chua day du, chua

hop 1& théng bao huéng dan bod sung,

hoan thién hd so qua Céng dich vu cong,

néu ngudi dan khong bd sung hd so, tir

chéi tiép nhan.

- Chuyén hd so dé Phong chuyén mén
Xu ly.

Lanh dao Phong

Tiép nhan ho so, phin cong cho cong

Budc 2 AR A 01 gio
chuyén mon chirc xu ly.
- Tiép nhan ho so va phan mém Ly lich
tu phép dung chung;
- Gtri hd so thyc hién tra ctu xac minh
tai Trung tdm Ly lich tu phap Qudc gia
(qua méi truong dién ti); Cong an; Toa
Chuyén vién an nhan dan tinh; ; UBND xa, phuong,
Budéc 3 | Phong chuyén thi trdn; co quan tién hanh t6 tung; co 14 ngay
mon quan, t6 chic khac co lién quan (thoi
han 09 ngay lam viéc).
- Tong hop két qua tra loi xac minh cua
cac co quan, du thao Phiéu Ly lich tu
phéap. Trinh ky lanh dao phong xem xét,
phé duyét.
Budc 4 Lanh dao Phong | Kiém tra, xem xét du thao Phiéu 1y lich 02 giv
chuyén mén tu phap, phé duyét, trinh ky lanh dao So
Buéc5 | Lanh dao Sé Ky duyet ket qua Phicu ly lich tw phép, | o) o
chuyén chuyén vién tra ket qua
, Chuyén VIO T chuyén tra két qua cho Vin Thu, tra két .
Budc 6 | Phong chuyén , A AR AL 02 gio
n qua cho Bo phan mét ctra
mon
Busc 7 | Vin thu Ch,uyénA ké'tﬁqué cho Trung tdm Hanh 01 gio
chinh cong tinh
Tra két qua thu tuc hanh chinh phiéu
LLTP bang gidy qua dich vu buu chinh:
c4 nhan xuat trinh Phiéu hen tra két qua
A . . | dé Kiém tra, di chiéu thong tin trude khi
Cong chuc tai tra phiéu _
Buéc 8 | Trung tam HCC ' Gio hanh chinh

tinh

hoic tra phiéu Ly lich tu phap truc
tuyén: ban dién ti (PDF) Phiéu LLTP 1a
ban gidy di duoc ky, dong ddu va quét
tai 1én Kho Quan 1y dir liéu cua ca nhan,
t6 chirc.

Tong thai gian: 15 ngay
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2. TTHC 2: Cép Phiéu Iy lich tw phap cho co quan nha nwéc, té chire chinh
tri, td chirc chinh trij - x4 hdi (d6i twong 1a cong din Viét Nam, ngudi nwéc ngoai
dang cu tra tai Viét Nam) (Ma s6 TTHC: 2.001417)

a. Trwong hop thoi gian gidi quyét la 10 ngay

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung
cong viec

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chuc tai
Trung tdam HCC
tinh

-Can b tiép nhan ho so tai BO phan
mot ctra tai Trung tdm Hanh chinh
cong tinh:

+ Trudng hop nop ho so truc tiép: Tiép
nhan hd so, kiém tra tinh chinh xac, déy
du, hop I¢ cua hd so, Nop phi, 18 phi (neu
c6) tiép nhan ho so va gui ngay Phiéu
hen, tra két qua cho ca nhan. Thuc hién
s6 hoa (sao chup, chuyén thanh tai liéu
dién tir) va ky sb vao tai liéu, ho so giai
quyét thi tuc hanh chinh.

+ Truong hop nhan hd so truc tuyén:
Tiép nhan hd so, Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop Ié caa ho so, ndp phi, 1é phi
(néu c6) truc tuyén hoic bang cach
khac, tiép nhan hd so va giri ngay Phiéu
hen, tra két qua cho c4 nhan qua thu
dién t hodc tin nhin qua dién thoai
di dong.

+ Truong hop hd so chua day du, chua

hop 1& théng bao hudng din bo sung,

hoan thién hd so qua Céng dich vu cong,

néu ngudi dan khong bo sung ho so, tir

chéi tiép nhan.

- Chuyén hd so dé Phong chuyén mén
Xu ly.

Gio hanh chinh

Budc 2

Lanh dao Phong
chuyén mon

Tiép nhan ho so, phan cong cho cong
chuc xur 1y.

01 gio

Budc 3

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

- Tiép nhan ho so va phan mém Ly lich
tu phap dung chung;

- Gti hd so thuc hién tra cttu xac minh
tai Trung tdm Ly lich tu phap Qudc gia
(qua moi truong dién ti); Cong an; Toa
an nhan dan tinh; UBND x4, phuong, thi
tran; co quan tién hanh t6 tung; co quan,
t6 chirc khac c6 lién quan (thoi han 07
ngay lam vigc).

- Tong hop két qua tra loi xac minh cua
cac co quan, du thao Phiéu Ly lich tu

9 ngay
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phép. Trinh ky lanh dao phong xem xét,
phé duyét.

Lanh dao Phong

Kiém tra, xem xét du thao Phiéu 1y lich

BudC4 | huyén mén tu phap, phé duyét, trinh ky 1anh dao S& 02 gio
. ~ , Kiém tra, xem xét du thao Phiéu 1y lich .
Bu6cS | Lanh dao S tur phép, phé duyét, trinh ky lanh dao S¢ 02 gio
Chuyén vién PP , < ) 1A
Buéc 6 | Phong chuyén Ch}Jyen trzi ketﬂquaAchov Van Thu, tra két 02 giv
o qua cho B6 phan mét ctra
mon
Busc7 | Van thu Ch’uyenA ketq qua cho Trung tam Hanh 01 giv
chinh cong tinh
Tra ket qua thu tuc hanh chinh phieu
LLTP bang gidy qua dich vu buu chinh:
Cong chic tai g?cr?l\l/inl; Ut; ((::trllll;:l(i‘l nhan phiéu LLTP qua
Buoc 8 | Trung tam HCC |  : : Gio hanh chinh

tinh

hoic tra phiéu Ly lich tu phap truc
tuyén: ban dién ti (PDF) Phiéu LLTP la
ban gidy da duoc ky, dong ddu va quét
tai 1én Kho Quan 1y dit liéu cua to chic.

Tong thoi gian: 10 ngay

b. Trwong hop thoi gian gidi quyét la 15 ngay

Trinh ty

Chwc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Cong chuc tai
Trung tam HCC
tinh

- Truong hop nop ho so tryc tiep: Tiep
nhan ho so, kiém tra tinh chinh xac, day
da, hop 1é cua hd so, tiép nhan hd so va
giri ngay Phiéu hen, tra két qua cho co
quan, to chic. Thuc hién sé hoa (sao
chup, chuyén thanh tai liéu dién tu) va
ky s6 vao tai liéu, hd so giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Truong hop nhan hé so truc tuyén: Sau
khi nhan duoc thong bao co hd so yéu
cau cap Phiéu LLTP gui trén Cong dich
vy cong, Bo phan mot cira thuc hién tiép
nhan, kiém tra tinh dﬁy du, chinh xac,
hop 1é cua ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1§, tiép
nhan hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1& thong bao huéng dan bo sung,
hoan thi¢n ho SO qua Cong dich vy cong,
néu co quan, t6 chirc khong bd sung hd
s0, tir chdi tiép nhan.

Gio hanh chinh
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-Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
chuyén mon.

Lanh dao Phong

Tiép nhan ho so, phan cong cho chuyén

Budc 2 A A 01 gio
chuyén mon vién xu ly.
- Tiép nhan ho so va phan mém LLTP
dung chung;
- Giri hd so x4c minh tai Trung tdm Ly
lich tu phap Quéc gia (qua mdi trudng
Chuyén vién dién tir); Toa an nhan dan tinh; ; UBND
Buoc 3 | Phong chuyén xd, phuong, thi trin; co quan tién hanh 14 ngay
mon t6 tung; co quan, t6 chuc khac co lién
guan (09 ngay lam viéc)
- Tong hop két qua xac minh, du thao
Phiéu Ly lich tu phap. Trinh linh dao
phong xem xét, phé duyét.
Bugc 4 | LAnh dao Phong Kiém tra, xem xét lai Phiéu Iy lich tu 02 gid
chuyén mén phép, trinh ky 1anh dao S¢
Buéc5 | Lanh dao Sé Ky duyet két qua gial quyet, chuyén| o) o
chuyén vién tra ket qua
Chuyén vién | Chuyeén tra két qua giai quyét cho Vin
Buéc 6 |Phong  chuyén | Thu dé chuyén tra két qua cho Bo phan 02 gio
mon mot cua 7 ,
. y Ban hanh van ban, chuyén két qua cho :
Buéc 7| Van thu Trung tdm Hanh chinh cf}:ng tinh i 01 gio
Tra két qua thu tuc hanh chinh phiéu
LLTP bang gidy qua dich vu buu chinh:
Cong chic tai S?C r?l\l/?lnb 1;3 é:}rlllLIrl(l:l nhan phiéu LLTP qua
Buoc 8 | Trung tam HCC | X Gio hanh chinh

tinh

hoic tra phiéu Ly lich tu phap truc
tuyén: ban dién tir (PDF) Phiéu LLTP 1a
ban gidy da duoc ky, dong ddu va quét
tai 1én Kho Quan 1y dir liéu cua to chirc.

Tong thai gian: 15 ngay

3. CAp Phiéu Iy lich tw phap cho co quan tién hanh to tung (d6i twong la
cong dan Viét Nam, ngudi nwéc ngoai dang cw tra tai Viét Nam) (Ma sé TTHC:

2.000505)
a. Truwong hop thoi gian gidgi quyét la 10 ngay
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Nogi dung cong viéc Tho g!én
‘ ’ thuc hién
- Truong hop nop ho so tryc tiep: Ticp
Cong chac tai | nhan ho so, kiél’[} tra tinh chinh xac, day
Budéc1l | Trung tam HCC | du, hop Ié cua ho so, tiep nhan ho so va | Gio hanh chinh

tinh

gui ngay Phiéu hen, tra két qua cho co
quan tién hanh t6 tung. Thuc hién s6 hoa
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(sao chup, chuyén thanh tai liéu dién tu)
va ky s6 vao tai liéu, hd so giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Trudng hop nhan ho so truc tuyén: Sau
khi nhan duoc thong bao co hd so yéu
cau cap Phiéu LLTP gui trén Cong dich
vu cong, BO phan mot cira thuc hién tiép
nhan, Kiém tra tinh dﬁy du, chinh xac,
hop 1& cua hd so:

+ Truong hop hd so dy d, hop 18, tiép
nhan ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua

hop 1& théng bao huéng dan bod sung,

hoan thién hd so qua Cong dich vu cong,

néu co quan tién hanh té tung khong bo

sung hd so, tir chi tiép nhan.

-Chuyén hd so cho Linh dao Phong
chuyén mon.

Lanh dao Phong

Tiép nhan ho so, phan cong cho chuyén

Budc 2 A S 01 gio
chuyén mén vién xtr 1y.
- Tiép nhan ho so va phan mém LLTP
dung chung;
A in - Gtri h6 so xac minh tai Trung tdm Ly
Busc 3 gﬁyyengleq lich tuw phap Qudc gia (qua mdi trudng 9 1o
HOeS | N S dign tir); Toa an nhan dan tinh, neay
- Tong hop két qua xac minh, du thao
Phiéu Ly lich tu phap. Trinh linh dao
phong xem xét, phé duyét.
Bugc 4 | LAnh dao Phong Kiém tra, xem xét lai Phiéu Iy lich tu 02 gid
chuyén mén phép, trinh ky 1anh dao S¢
Buéc5 | Lanh dao S& Ky duyet két qua gial quyet, chuyén| o) o
chuyén vién tra ket qua
Chuyén vién | Chuyeén tra két qua giai quyét cho Vian
Buéc 6 | Phong  chuyén | Thu dé chuyén tra két qua cho Bo phan 02 gio
mon mot cua
. 3 Ban hanh vin ban, chuyén két qua cho -
Bu6c 7| Van thu Trung tam Hanh chinh cgng tinh ) 01 gio
Tra két qua thu tuc hanh chinh phiéu
LLTP bang gidy qua dich vy buu chinh:
Cong chic tai éfc rc]p\l/a;llnb 1;3 ((;:}T;rl(}:l nhan phiéu LLTP qua
Buoc 8 | Trung tam HCC | X Gio hanh chinh

tinh

hoic tra phiéu Ly lich tu phap truc
tuyén: ban dién tir (PDF) Phiéu LLTP 1a
ban gidy da duoc ky, dong ddu va quét
tai 1én Kho Quan 1y dir liéu cua té chrc.

Tong thoi gian: 10 ngay
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b. Truong hop thoi gian gidi quyét la 15 ngay

Trinh ty

Chwrc danh, vi tri

N¢i dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chuc tai
Trung tdm HCC
tinh

- Truong hop nop ho so truc tiép: Tiép
nhan hd so, kiém tra tinh chinh xac, day
da, hop 1é cua hd so, tiép nhan hd so va
gui ngay Phiéu hen, tra két qua cho co
quan tién hanh t6 tung. Thuc hién sé hoa
(sao chup, chuyén thanh tai liéu dién tu)
va ky s6 vao tai liéu, ho so giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Trudng hop nhan hd so truc tuyén: Sau
khi nhan duoc thong bao co hd so yéu
cau cap Phiéu LLTP gui trén Cong dich
vu cong, Bo phan mot cua thuc hién tiép
nhan, kiém tra tinh déy du, chinh xac,
hop 1& cua ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 18, tiep
nhan ho so.

+ Truong hop hd so chua diy du, chua

hop 1& théng bao hudng dan bo sung,

hoan thién hd so qua Céng dich vu cong,

néu co quan tién hanh té tung khong b

sung ho so, tir chdi tiép nhan.

-Chuyén hd so cho Linh dao Phong
chuyén mon.

Gio hanh chinh

Budc 2

Lanh dao Phong
chuyén moén

Tiép nhan ho so, phan cong cho chuyén
vién xu ly.

01 gio

Budc 3

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

- Tiép nhan ho so va phan mém LLTP
dung chung;

- Gri hd so xac minh tai Trung tdm Ly
lich tu phap Qudc gia (qua mdi trudng
dién tir); Toa an nhan dan tinh.

- Tong hop két qua xac minh, dy thao
Phiéu Ly lich tu phap. Trinh linh dao
phong xem x¢&t, phé duyét.

14 ngay

Budc 4

Lanh dao Phong
chuyén mén

Kiém tra, xem xét lai Phiéu 1y lich tu
phép, trinh ky 1anh dao S¢

02 gid

Budc 5

Lanh dao So

Ky duyét két qua giai quyét, chuyén
chuyén vién tra két qua

02 gio

Budc 6

vién
chuyén

Chuyén
Phong
mon

Chuyén tra két qua giai quyét cho Vian
Thu dé chuyén tra két qua cho Bo phan
mot cira

02 gio

Budc 7

Van thu

Ban hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh

01 gio

Budc 8

Cong chuc tai

Tra két qua thu tuc hanh chinh phiéu

Gio hanh chinh
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Trung tam HCC
tinh

LLTP bang giay qua dich vu buu chinh:
co quan, to chic nhan phiéu LLTP qua
dich vu buu chinh

hoic tra phiéu Ly lich tu phap truc
tuyén: ban dién t (PDF) Phiéu LLTP la
ban gidy da duoc ky, dong ddu va quét
tai 1én Kho Quan 1y dir liéu cua té churc.

Tong thoi gian: 15 ngay






