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So: 1356/QD-VPCP Ha Néi, ngay 11 thdng 11 ndm 2013

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché vé cong tac theo ddi, kiém tra
viéc thwe hién cac vin ban, y kién chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu,
Thu twéng Chinh phi

BO TRUONG, CHI’J NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Cén ct Nghi dinh s& 08/2012/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2012 cha
Chinh phti ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Chinh phi;

Cin ct Nghi dinh sé 36/2012/ND- CP ngay 18 thang 4 ndm 2012 cta Chinh
phil quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t4 chirc ciia B, co quan
ngang Bg; ~

Cin ctt Nghi dinh sé 74/2012/ND- CP ngay 29 thang 9 ndm 2012 cia Chinh
phit quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ciia Vin phong
Chinh phu;

Cin ctt Quyét dinh s6 242/QD-VPCP ngay 22 thang 3 nim 2012 cia Bo
trudng, Cha nhi€ém ban hanh Quy che lam vi€c clia Vian phong Chinh phu;

Cin ctt Quyét dinh s& 1368/QDP-VPCP ngay 19 thang 11 ndm 2012 cia B
tredng, Chi nhi€ém quy dinh chitrc ning, nhi€ém vy, quyén han va co cau té chic
cua cac Vy, cuc, don vi thudc Van phong Chinh phu; :

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Téng hop,

QUYET DPINH:

] Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy Cl‘lé vé cong tac theo dbi,
kiém tra viéc thuc hién cac vén ban, y kién chi dao, di€u hanh cta Chinh phq,
Thu tudéng Chinh phtl.

Pidu 2. Cin clr vao nhiém vy, quy trinh dwoc quy dinh trong Quy che cac
Vuy, don vi trong Véan phong Chinh phu xac dinh nhi€ém vu va cdng viéc cu thé dé
phén cdng can b, cong chirc thuéc don vi minh phan loai, cip nhét diy du céc
thong tin, s6 liéu vao phin mém theo ddi viéc thuc hién cic vin ban, y kién chi
dao, ¢iéu hanh cta Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi va thudng xuyén theo dbi,
kiém tra viéc thuc hién theo quy dinh.




Piéu 3. Vu Tng hop ¢6 trach nhiém phéi hop, d6n dbc, theo ddi viée trién
khai thyc hién Quy ché nay va dé nghj B6 truong, Chu nhiém Vin phong Chinh
pht xem xét, quyét dinh viéc di€u chinh, sira d6i, bo sung khi can thiét.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky ban hanh. Cac quy
dinh trude day trdi véi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 5. Cac Phé Chil nhiém Vin phong Chinh phi, lanh dao cac Vu, cuc,
don vi va cdng chtre, vién chirc Vén phong Chinh phi chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Thi twéng, cic PTTg Chinh phi (4 bic);

- Vin phong Trung wong Pang (dé p/h);

- Vin phong Quéc hgi (dé p/h);

- Vian phong Chi tich nudc (dé p/h);

- Co quan Trung wong clia cac doan thé (dé p/h);

- Céc B9, co quan ngang B, co quan thuge CP;

- UBND tinh, thanh phé truc thuéc TW;

- VPCP: BTCN, céc PCN,

~ c4c Vy, Cuc, don vi su nghiép'cong 1ap v
Tro ly, Thu ky Thu tuéng Chinh pha, Vii Pitc Pam
Trg [y, Thu ky cac Phé Thil tuéng Chinh phu;

- VP: Dang uy, Cong doan, Poan Thanh nién (3b);

- Luu: Vin thu, TH (3b).NTL A60
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QUY CHE
Vé cong tac theo di, kiém tra viéc thwe hién cac vin ban, ¥ kién chi dao,
diéu hanh ciia Chinh phi, Tha twéng Chinh phi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 1356/QP-VPCP
ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B truong, Chu nhiém)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ip dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém, quyén han cua lanh dao
Vian phong Chinh phu; cac Vy, Cuc, don vi truc thugc Van phong Chinh
pht; trach nhiém c4 nhan cuia l&nh dao, cong chirc, vién chic trong viéc theo
ddi, dén dbc, kiém tra viée thuc hién cdc van ban, ¥ kién chi dao, diéu hanh
cua Chinh phu, Tha tudng Chinh phu (sau day goi t4t 14 nhiém vy, cong viéc
do Chinh phti, Th tuéng Chinh pht giao); viéc thanh tra, kiém tra trong Van
phong Chinh phu déi véi viéc theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vy, cdng viéc do Chinh phd, Thu tudng Chinh phtu giao cdc Bo, co
quan ngang B, co quan thugc Chinh phii, H6i ddng nhan dan, Uy ban nhén
dén céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong, cac co quan, td chirc, doanh
nghiép do Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu thanh 1dp hodc quan ly (sau day
goi chung la co quan, don vi).

2. Quy ché nay ap dung dbi véi lanh dao Vin phong Chinh phu, lanh dao
cac Vu, cuc, don vi (sau ddy goi chung 1a Vu) va cong chiic, vién chirc trong
‘Vién phong Chinh phu.

A r A A > A r ~e A A 2R
Pieu 2. Muc dich, yéu cau cia cong tac theo doi, don doc, kiém tra

1. Moi nhiém vu, cong viéc do Chinh phi, Tha tuéng Chinh pha giao
phai dugc cép nhat day du, kip thoi trén hé théng co s& dit lidu ctia Vian
phong Chinh phi; duge theo ddi, dén dbc, kiém tra lién tuc va duoc cong khai
trén hé théng mang ding riéng ctia Vin phong Chinh phu; 14 mdt khau trong
quy trinh x1t Iy vén ban tai Van phong Chinh phu.

2. Cong tac theo dbi, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, cong
viéc do Chinh pht, Thi tuéng Chinh phu giao 1a cong viéc dugc thuc hién
thudng xuyén, cu thé, bao quat; dugc tién hanh théng qua chuong trinh tng
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dung cOng nghé thoéng tin trong quan ly hé so coéng viéc clia Vin phong
Chinh phu.

3. Theo do6i, don dbc, kiém tra viéc thyc hi€én nhiém vy, cong viéc do
Chinh phi, Tha tuéng Chinh pht giao phai gén véi viée xdy dung, quan 1y,
theo ddi, don déc va dénh gid tinh hinh thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac ciia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu; két qua ctia cong tac nay 13 co so dé
danh gia muc d6 hoan thanh nhiém vu cua céc Vu va cong chirc, vién chirc
cia Van phong Chinh phu.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Bao dam thuc hién dung Quy ché 1am viéc cia Chinh phu ban hanh
kém theo Nghj dinh s6 08/2012/NP-CP ngay 16 thang 02 nim 2012 cia
Chinh phu va céc vin ban phap luit khac c6 lién quan.

2. Viéc phan cong theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém wvuy,
cong viée do Chinh phi, Thu tuéng Chinh pht giao phéi pht hop véi Quyét
dinh 242/QD-VPCP ngay 22 thang 3 ndm 2012 cta B truéng, Cha nhiém
Vin phong Chinh pht ban hanh Quy ché lam viéc ctia Van phong Chinh phi;
Quyét dinh s6 1368/QP-VPCP ngay 19 thang 11 nim 2012 cia B trudéng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han
va co ciu td chirc ciia cac Vu, cuc, don vi thude Vin phong Chinh phu.

3. Bao dam su chu ddng, tinh trach nhiém cia timg Vu va chuyén vién
trong viéc cap nhit, theo d&i, don doc, kiém tra; dong thoi dé cao viéc phoi
hop, lién thong gitta cac Vu.

Piéu 4. Cic vin bén, y kién chi dao, diu hanh ciia Chinh phi, Thi
twéng Chinh phi

Céc vin bén, y kién chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu, bao gém: Cac nghi quyét, nghi dinh cua Chinh phu; céac quyét dinh, chi
thi, cong van ctia Thi twéng Chinh pht; cong vin, cdng dién, thong bdo két
ludn cudc hop do lanh dao Vin phong Chinh phd ky va cac ¥ kién chi dao
trivc tiép khac (sau ddy goi chung 14 vin ban chi dao, didu hanh cia
Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu).

Pi¢u 5. Phin loai va cip nhit cdc viin ban chi dao, didu hanh ciia
Chinh phiu, Thi twéng Chinh phi

1. Vin ban chi dao, diéu hanh ctia Chinh pht, Thu tuéng Chinh phi
nhung khong c6 ndi dung giao nhiém vy, cong viéc cu thé cho co quan, don
vi thuc hién thi khong phai cdp nhat.



2. Vin ban chi dao, didu hanh cua Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu
c6 ndi dung giao nhiém vu, cdéng viée cu thé cho co quan, don vi thuc
hién thi phai duoc cdp nhat (sau day goi tit 12 vin ban giao nhiém vuy,
cdng viéc), bao gdm:

a) Van ban giao nhiém vy, céng viéc cho mot hodc nhiéu co quan, don vi
thuc hién va phai trinh, phai bdo cdo hodc khong phai trinh, khong phai bao
cdo nhung c6 thoi han thuc hién thi phai cp nhat, theo ddi, don dbc, kiém tra
qué trinh thuce hién;

b) Vian ban giao nhiém vu, cdng viéc cho cac co quan, don vi thuc
hién nhung khong phai trinh, khong phai bao céo, khong néu thoi han thuc
hién thi van phai cép nhit nhung khéng phai theo d&i, dén dbc, kiém tra
viéc thuc hién.

Piéu 6. Noi dung cip nhit, theo ddi, don dbc, kiém tra

1. i v6i vin ban giao nhiém vu, cdng viée phai cap nhat nhung khong
phéi theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién:

a) Tén van ban, sb, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nim ban hanh, ngudi
ky van ban;
b) Vu, chuyén vién trinh ban hanh van ban.

2. Doi véi van ban giao nhiém vu, cong viéc phai cdp nhat va phai theo
doéi, dén doc, kiém tra viéc thuc hién:

a) Tén van ban, s0, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, ndm ban hanh, ngudi ky
van ban; '

b) No6i dung nhiém vy, cong viéc Chinh phtl, Thu tuéng Chinh phu giao;
¢) Vu, chuyén vién trinh ban hanh vén ban;

d) Vuy, chuyén vién theo ddi, don dbc, kiém tra tinh hinh thuc hién nhiém
vu, cbng viéc do Chinh phu, Thu tudng Chinh phi giao (sau day goi la Vuy,
chuyén vién theo ddi);

d) Co quan, don vi dugc giao nhiém vy, cobng viéc;

¢) Thoi han thyc hién nhiém vu, cong viéc (hoac thoi ban béq cdo, trinh
Chinh phu, Thu tudng Chinh pht hodc co quan, nguoi cé tham quyén khdc);

g) Tinh hinh (trang théi, két qua) thuc hién nhiém vy, céng viéc duge
giao (di thuc hién, dang thuc hién, chua thuc hién, trong han, qua han);

h) Théng tin can thiét khac.




3. Pbi véi vin ban mat, tdi mat, tuyét mat:

a) Tén vin ban, s6, ky hiéu, ngay, thang, nim ban hanh, ngudi ky vin ban;
b) Vu, chuyén vién trinh ban hanh vén bén;

¢) S6 lugng nhiém vy, cdng viée giao;

d) Déi vé6i van ban phai theo dbi, don déc, klem tra viéc thuc hién thi sau
khi cép nhat ndi dung trén vao h¢ thong phin mém theo d6i, Vu, chuyén vién
theo ddi phai giri ban gidy cho Vu Téng hop, the hién céc ndi dung theo quy
dinh tai cc diém a, ¢, d, d, e, g va h khoan 2, Piéu nay.

Piéu 7. Trach nhiém chung ciia cac Vu, don vi

1. Vy, chuyén vién trinh ban hanh vén ban; Vu, chuyén vién theo do1 cd
trach nhiém phan loai va cép nhat diy du thong tin, s6 liéu theo yéu ciu vao
hé théng phén mém theo d&i viée thuc hién nhiém vy, coéng viéc do Chinh
pht, Thu tuéng Chinh phu giao (sau day goi tit 12 phin mém theo ddi); phéi
hop chét ché trong qud trinh thuc hién viéc phéin loai, cdp nhét, theo doi;
théng bdo kip thoi cho cac Vy, chuyén vién lién quan cac thdng tin, ndi dung
lién quan dén tinh hinh c4p nhit viéc thuc hién nhiém vu, cong viéc do Chinh
phu, Tha tuédng Chinh phu giao; bdo ddm théng sudt, théng nhét, ddng bd
trong viéc cap nhét, theo ddi, don déc, kiém tra.

2. Vu truong cac Vu c6 trdch nhiém phin cong chuyén vién phén loai,
cap nhat, theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, cong viéc do
Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu giao va phai chiu trach nhiém trudc Bo
trrong, Cha nhiém v& viéc thuc hién nhiém vu d6.

Chwong 11
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA VU, CHUYEN VIEN
TRINH BAN HANH VAN BAN

Piéu 8. Pham vi, yéu ciu ra soat, th(‘)ng ké

Vu, chuyén vién trinh ban hanh van ban c6 trach nhiém ra soat, théng ké
nhiém vu, cong viéc do Chinh phu, Thi tudng Chinh phu giao tai vin ban do
Vu minh trinh ban hanh; cip nhat diy du, kip thoi vao hé théng phdn mém
theo doi; xac dinh rd Vuy, chuyén vién theo dai.

Piéu 9. Trach nhiém thong ké, cAp nhat
1. Péi véi lanh dao Vu:
a) Phan cong chuyén vién chiu trach nhiém cép nhit nhiém vu, cong viéc

do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao cho cdc co quan, don vi va theo dai,
d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu d6 ciia chuyén vién;




b) Duyét ndi dung do chuyén vién ra soét, thong ké va cép nhat; chiu
trach nhiém trude Bo trudng, Cha nhi€m veé thoi han cép nhat va tinh chinh
xac, day du cua céc thong tin da cép nhat ciia Vu minh;

c) Xin y kién lanh dao Vin phong Chinh phu phén céng Vu chu tri lam
d4u mdi chiu trach nhiém theo ddi ting viéc cu thé trong trudng hop cé
nhitng nhi€ém vy, cong viéc Chinh pht, Thi tudng Chinh phu giao lién quan
dén nhiém vu ctia nhidu Vu.

2. boi v6i chuyén vién trinh ban hanh van ban:

Phén loai vin ban chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thu twong Chinh
phu trude khi thue hién phat hanh van ban nhu thiét k& cta phin mém theo
ddi va theo quy dinh tai Pidu 5 Quy ché nay.

3. Péi v6i chuyén vién dugc phin céng cdp nhat (13 chuyén vién trinh
ban hanh vén ban, trir trudng hop Vu trudng c6 phan cong khac):

a) Ra soét, théng ké va cap nhat diy da cac théng tin duoc quy dinh tai
Dbicu 6 Quy ché nay vao phan mém theo doi;

b) Truong hgp 1anh dao Chinh phu, 1anh dao Van phong Chinh phu yéu
cau hoic cac trudng hop can thiét khac, ngoai viéc thyc hién qua phén mém
theo ddi con phai thuc hién ca bing vin ban gidy guri dén cac Vu theo dbi va
Vu Téng hop.

4. Thoi han cép nhét va chuyén sang theo déi:

a) Thoi han hoan thanh viéc cép nhat vao phin mém theo d&i va chuyén
sang theo dbi khong qué 05 ngay 1am viéc ké tir khi van ban giao nhiém vy,
cong viéc cia Chinh pht, Tha tudng chinh phu dugc ban hanh. Truong hop
vin béan ban hanh gdm rat nhiéu nhiém vu, cong viéc hodc phai ldy vy kién
nhidu Vu, xin ¥ kién lanh dao Vin phong Chinh phit thi thoi han nay khéng
qua 07 ngay lam viéc;

b) Ho so cbng viée ctia chuyén vién trinh ban hanh vin ban chi duge coi
la hoan thanh khi d3 cdp nhit day d0 vao phan mém theo ddi cc thdng tin
dugce quy dinh tai Dieu 5, Di€u 6 Quy ché nay.

Piéu 10. Trich nhiém don dbc, kiém tra
Vu, chuyén vién trinh ban hanh van ban c6 trach nhiém:

1. Lam dAu mbi trong viéc theo ddi, d6én ddc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu, cdng viéc Chinh phut, Tha tuéng Chinh phu giao trong truong hop



van ban do vu minh trinh ban hanh bao gom nhiéu nhiém vu, cong viéc va
thudc trach nhiém theo ddi, xir 1y ciia nhi€u Vy;

2. Phéi hop v6i cac Vu theo déi trong viéc don dbc, kiém tra, danh gid tinh
hinh thuc hién nhiém vy, cong viéc do Chinh phd, Thi tuéng Chinh phu giao;

3. Trudng hop Vu trinh ban hanh vin ban dong thoi 13 Vu theo doi nhiém
vy, cong viéc do Chinh phu, Thu tudng Chinh phu giao thi ngoai viéc thuc hién
céc nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 8, Piéu 9, Pidu 10 con phai thuc hién cac
cong viée nhu da néu tai Bidu 11, Biéu 12 va Pidu 13 Quy ché nay.

Chuwong III
_TRACH NHIEM, QUYEN HAN
CUA VU, CHUYEN VIEN THEO DOI

Piéu 11. Pham vi, yéu ciu

Vu, chuyén vién theo d&i phai thuong xuyén thdng ké va cép nhat vao
phin mém theo ddi tinh hinh thuc hién céc loai nhiém vy, cdng viéc sau day:

1. Nhiém vu, céng viéc néu tai vin ban do Vu minh trinh ban hanh ddng
thoi tryce tiép theo doi;

2. Nhiém vy, cong viéc thudc chirc nang, nhi€ém vu theo déi ciia Vu minh
do Vu trinh ban hanh van ban chuyén dén. Trong trudng hop phat hién thdy
ndi dung nhiém vy, céng viéc duoc chuyén dén khéng thudc chic nang,
nhiém vu, quyén han ctia Vu minh thi trao dbi, néu ro ly do va tra lai Vu trinh
ban hanh dé chuyén dén Vu khic xtt 1y theo quy dinh. Trudng hop Vu trinh
ban hanh vin ban chuyén dén theo y kién ciia 1anh dao Vin phong Chinh phu
thi phai thuc hién theo y kién cia 13nh dao Vin phong Chinh phu.

Piéu 12. Trach nhiém theo doi
1. Pbi voi 1anh dao Vu:

a) Phén cdng chuyén vién theo doi tinh hinh thuc hién cac nhiém wvu,
cdng viéc quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay; d6n doc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu do6 cla chuyén vién;

b) Duyét ndi dung do chuyén vién ra soat, théng ké va cip nhat; chiu
trach nhiém truéc Bo truong, Chi nhiém vé thdi han cap nhit va tinh chinh
x4c, ddy du ctia céc thong tin d4 cap nhat ciia Vu minh.

2. D6i véi chuyén vién theo doi:

a) Phén loai van ban giao nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché
ndy; cép nhat tién d9, tinh hinh thyuc hién vao phin mém theo di theo ding




ndi dung quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay; chiu trach nhiém trude 1dnh dao
Vuy, lanh dao Van phong Chinh phu vé su ddy du va tinh chinh x4c clia théng
tin da cép nhat; thuong xuyén nam tinh hinh thyuc hién nhiém vy, cdng viéc
quy dinh tai Bidu 11 Quy ché nay;

b) Truong hop lanh dao Chinh phu, 1anh dao Van phong Chinh phu yéu
céu hoiic trong truong hop can thiét, ngoai viéc thuc hién céc cdéng viéc néu
trén qua phin mém, chuyén vién theo dbi con phai thuc hién cdp nhat thong
tin, két quéa theo dbi bang van ban gidy va gui dén Vu trinh ban hanh van ban
va Vu Téng hop;

c) Trong thoi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duge vin ban (hodc
thong tin chinh thirc) cua co quan, don vi bdo cao vé viéc thuc hién nhiém vy,
cdng viéc dugc giao, chuyén vién theo déi phai hoan thanh viéc cdp nhét cac
thong tin lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, cong viée dé vao phin mém
theo déi. :

Piéu 13. Trach nhiém theo dbi, don doc, kiém tra
Vu, chuyén vién theo ddi c6 trach nhiém:

1. Chiu trach nhiém chinh trong viéc kiém tra, theo d&i, d4nh gia tinh
hinh thuc hién nhi€ém vu, c6ng viéc do Chinh phi, Thu tudng Chinh phu giao
‘thugc chic ndng, nhiém vu da phan cong;

2. Thuong xuyén kiém tra, danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vy, c6ng
viéc do Chinh phu, Thu tudng Chinh phu giao; bao cao kip thdi va tham mu,
dé xuét v6i 1anh dao Vin phong Chinh phu, 13nh dao Chinh phit ¢6 hudng xit
ly dbi véi cac nhiém wvu, cong viéc chua dugc trién khai thuc hién theo ding
thoi han quy dinh hodic khi ¢6 vudng méc phat sinh;

3. Phoi hgp chét ché trong viéc theo doi, don ddc, ki€ém tra viéc thuc
hién nhitng nhiém vu, cong viéc do Vu khac lam dau moi, chi tri nhung ¢6
lién quan dén chirc ndng, nhiém vu ciia Vu minh;

4, Viéc d6n dbc, kiém tra c6 thé thuc hién béng hinh thtc: trao déi truc
tiép, bang vén ban, t6 chirc hop hodc di kiém tra.

) Chuong IV
TRACH NHIEM, QUYEN HAN ,
CUA VU TONG HQP, VU VAN THU - HANH CHINH

Diéu 14. Vu Tong hop

Ngoai viéc thuc hién trach nhiém, quyén han quy dinh tai cdc Piéu tir 8
dén 13 Quy ché nay, Vu Téng hop con cé trach nhiém, quyén han sau:



1. Trén co s& dit liéu cdp nhat ciia Vu trinh ban hanh van ban, Vu theo
d&i, Vu Téng hop c6 trach nhiém theo d&i, tong hop chung tinh hinh thyc
hién nhiém vu, c6ng viéc do Chinh pht, Thu tuéng Chinh pht giao; hang tun
b bdo céo sb liéu tai cude hop giao ban ciia Vin phong Chinh phii; hang quy,
6 thang, ndm c6 bio céo giri Chinh pht vé tinh hinh thuc hién nhiém vy, cong
viéc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao cta cac co quan, don vi (dua
vao ndi dung Béo céo kiém dlem chi dao dleu hanh hang quy, 6 thadng va ndm
ctia Chinh pht); bdo c4o dot xudt theo yéu cau cua lanh dao Chinh phi, lanh
dao Vian phong Chinh phu;

2. Sau khi ¢6 Quy ché cua Thu tuéng Chinh phu vé& céng tac theo ddi,
don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban, y kién chi dao, diéu hanh cia
Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu, dinh ky hang thang, Vu Tong hop chu tri,
phéi hop véi cac don vi lién quan thdng ké va cho ding tai cong khai tinh
hinh thuc hién céc van ban, y kién chi dao, diéu hanh ctia Chinh phi, Thi
tuéng Chinh pht trén Céng théng tin dién tir Chinh phu;

3. Phéi hop v6i Vu trinh ban hanh vin ban, Vu theo doi dé dé xut, tham
muu cho 13nh dao Van phong Chinh pht, lanh dao Chinh phu ¢6 hudng xir ly
dbi véi cac nhiém vu, céng viée chua duoc thuc hién ding thoi han quy dinh
hodc khi c6 vudng méc phét sinh;

4. Phéi hop véi cac Vu lién quan gitp B trudong, Chti nhiém Vin phong
Chinh phi tham muu cho Thi tuéng Chinh phu trong kiém tra viéc thue
hién nhiém vy, céng viéc do Chinh phi, Thui tudéng Chinh phu giao theo quy
dinh tai Quy ché 1am viéc ctia Chinh phu ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 08/2012/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2012 cia Chinh phu;

5. Phéi hop véi cac Vu lién quan kiém tra viéc cép nhat, theo ddi, don
doc, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu, céng viéc do Chinh phd, Thu tudng
Chinh phu giao;

6. Phéi hop véi cac Vu lién quan x4y dung ké hoach kiém tra va td chuc
thuc hién kiém tra d6i vé6i cong tac cp nhat, theo ddi, don déc viée thuc hién
nhiém vy, cdng viéc do Chinh phu, Thu twéng Chinh pht giao tai Van phong
Chinh phu.

Piéu 15. Vu Vin thw Hanh chinh

1. Chuyén day du, kip thoi, ding dia chi cac bao céo cia cac co quan,
don vi gii Van phong Chinh phi vé viéc thuc hién nhiém vu, cong viéc do
Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu giao.

2. Phat hanh day du, kip thoi, ding dia chi cac bo céo tdng hop, dénh
gia tinh hinh thyc hién nhiém vy, cdng viéc do Chinh pht, Thui tuéng Chinh
phu giao do cic Vu chuyén téi.




- ChwongV .
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 16. Yéu chu khi tién hanh thanh tra, kiém tra trong Van phong
Chinh phu

1. Viéc thanh tra, kiém tra trong Vin phong Chinh phu vé viéc cép nhit,
theo d&i, don doc, ki€m tra viéc thuc hién nhiém vu, cdng viéc do Chinh phu,
Thu tudéng Chinh phu giao dugc tién hanh thuong xuyén, dinh ky hoic
dot xuét.

2. Viéc x4y dung ké hoach thanh tra, kiém tra phai bam sat ndi dung vé
cap nht, theo dbi, don débc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, cong viée do
Chinh phu, Thu tuéng giao duoc quy dinh trong Quy ché nay; x4c dinh rd
muc dich, yéu ciu, ndi dung cén tip trung thanh tra, kiém tra.

3. Vu dugce giao nhiém vu diu mdi hodc chi tri thuc hién viée thanh tra,
kiém tra c6 trach nhiém dé& xuit danh muc, ndi dung, nhiém vy, cong viéc cin
thanh tra, kiém tra dé 13nh dao Vin phong Chinh phi xem xét, quyét dinh tb
chtrc thanh tra, kidm tra dinh ky hodc dot xuét.

Pidu 17. HO so thanh tra, kiém tra

a) Van béan giao nhi€m vu, cong viéc ctia Chinh phid, Thu tuéng Chinh
phu va cac van ban lién quan (néu cd);

b) Vin ban don ddc (néu co);

¢) Tai liéu phan &nh tinh hinh thuc hién nhi€ém vu, cong viéc do Chinh
phu, Tha tudng Chinh phu giao;

d) K& hoach thanh tra, kiém tra dugc 1anh dao Vian phong Chinh phu phé
duyét (hodc van ban 6 ¥ kién chi dao cua lanh dao Chinh pht, 1anh dao Vin
phong Chinh phi vé viée theo ddi, d6n dbc, kiém tra);

d) Tai liéu, bién ban thé hién ndi dung thanh tra, kiém tra;
e) K&t luan hoic béo cdo két qué thanh tra, kiém tra;

g) Tai liéu khac c6 lién quan.

Piéu 18;."'N()§"§dung thanh tra, kiém tra

1. Thanh tra, kiém tra viéc 14p danh muc va phan loai, cip nhat vio phan
mém theo ddi céc théng tin quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6 Quy ché nay ciia Vy,
chuyén vién trinh ban hanh van ban.



2. Thanh 4ra, kiém tra viéc theo déi, don déc, kiém tra va cép nhét tinh
hinh thuc hién nhiém vy, cong viéc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao
cua Vy, chuyén vién theo doi.

3. Thanh tra, kiém tra viéc thyuc hién bao céo két qua céng viéc dugc
giao cua cac Vu, chuyén vién lién quan.

Diéu 19. T chirc thanh tra, kiém tra

1. Vu T8 chuc can bd chu tri phdi hop véi Vu Tdng hop va cac don vi
lién quan d& xudt véi Lanh dao Vin phong Chinh phu t4 chirc thanh tra, kiém
tra dinh ky hodc dot xuét theo chi dao ctia lanh dao Vian phong Chinh phu dbi
véi cac Vu, chuyén vién Vian phong Chinh phu trong viéc thuc hién cong tac
cdp nhét, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, cong viéc do
Chinh phu, Tha tuédng Chinh phu giao.

2. Cin cir vao ndi dung, yéu ciu thanh tra, kiém tra, Vu T chuc cén bd
nghién ctru, xdy dung ké hoach thanh tra, kiém tra, bdo céo lanh dao Van
phong Chinh phii duyét dé thuc hién.

3. Vu trinh ban hanh vin ban va Vu theo déi c6 trach nhiém cung cép,
b4o cdo diy du thdng tin cho doan thanh tra, kiém tra vé viée cédp nhit, theo
d5i, dén déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém wvu, cong viéc do Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu giao; tham gia doan kiém tra theo yéu ciu cta Lanh dao
Vién phong Chinh phu.

Piéu 20. Khen thwéng, ky luat

1. Két qua thyc hién Quy ché ndy 1a tiéu chi dénh gié mirc 4 hoan thanh
nhiém vy va 1a tiéu chi binh xét thi dua, khen thudng hang nam d6i véi cac
Vu va cong chirc, vién chirc Vian phong Chinh pha.

2. K&t luan thanh tra, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay 1a mét trong
nhitng cén cir xem xét hinh thic khen thuéng, ky ludt doi véi cdng chirc, vién
chire cia Vian phong Chinh phu theo quy dinh cua phép luét./.

G, CHU NHIEM
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