BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap - Tu do - Hanh phic
s6:436L 1Qp-LPTBXH Ha Néi, ngay 43 thang 40 niim 2016
QUYET PINH

V¢é viée cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc pham vi chirc nang
quan ly Nha nudc ciia Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hdi

Cin ct Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 ndm 2012 cua
Chinh pht quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu t chic cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi;

Can clr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cua
Chinh pht vé kiém soat tha tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP
ngdy 14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh pht stra doi, b6 sung mot sb didu cta cac
Nghi dinh lién quan dén kiém soét tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Téng Cuc trudng Toéng cuc Day nghé va Vu trudng Vu
Phép ché,

QUYET PINH

Dicu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thu tuc hanh chinh md&i ban
hanh trong linh vuc gido duc nghé nghiép thudc pham vi chic nang quan ly
Nha nudce cia Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong BY, Vu truéng Vu Phép ché, Téng Cuc truong
Téng cuc Day nghé va Thu truong cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./”/

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3; e
- Bo trudng (dé blc), THU TRUONG

- Céac Thir trudng;

- Cac B9, co quan ngang B4, co quan thude Chinh phu;
- Co quan Trung uvong ciia cac doan thé;

- Cyc Kiém soat TTHC-B6 Tu phap;

- UBND cac tinh, thanh phé truc thudée TW:

-So LDTBXH, S6 GDDT, S& Tai chinh céc tinh, thanh
phé truc thube TW;

- Luw:VT, PC, TCDN.




DANH MUC THU TUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
3 HAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA BO LAO DONG -
THUONG BINH VA XA HOI

a3 R -

TT Tén TTHC Linh vuc Co quan thyc hi¢n
Cép chinh sach ndi tra cho hoc
sinh, sinh vién tham gia chuong

: i4 5 gia hé
I | trinh dao tao trinh d cao dang, n(;lg C1)1 d}?i% Conszim()cgsc 12g ©
trung cap tai cac co s& gido duc ghe Nghiep ghicp cong fap
nghé nghiép cong lap
Cap chinh sach ndi trd cho hoc
sinh, sinh vién tham gia chuong Phong Lao déng -

trinh dao tao trinh do cao déng,
2 | trung cdp tai cac co s& gido dyc
nghé nghiép tu thuc hodc co s
gido duc co vbén dau tu nudc
ngoai

Gido duc Thuong binh va Xa hoi
nghé nghiép huyén, quan, thi x4,
thanh pho trye thude tinh

PHAN 11
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc cip chinh sach ndi tra cho hge sinh, sinh vién tham gia
chwong trinh dao tao trinh dé cao ding, trung cip tai cac co s& gido due
nghé nghiép cong lap

a) Trinh tu thyc hién

- Buéce 1: Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang, co s
gido duc nghé nghiép thong bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia chur()ng trinh
dao tao trinh do trung cip, cao ding tai co s& gido duc nghé nghlep vé chinh
sach ndi tra, thoi gian ndp hd so va hudng dan hoc sinh, sinh vién vé hd so.

- Budce 2: Hoc sinh, sinh vién thudc dbi tugng quy dinh tai Thong tu lién
tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDBT-BTC ndp hd so t6i co sd gido duc
nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc.

- Bude 3: Thadm dinh hd so cép chinh sach noi tra

Thi trudng co s gido duc nghé nghiép to chic dbi chiéu, thim dinh va
chiu trach nhiém vé tinh xac thuc cta hd so; téng hop, lap danh sach déi tuong
duogc huong chinh sach. Truong hop hd so khoéng hop 1€, co sé gido duc ngh/éy/
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nghiép c6 trach nhiém thong bao cho ngudi hoc duoc biét trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so.

- Buéc 4: Chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro

Co so giao duc nghe nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc chiu
trach nhiém quan ly, td chirc thuc hién chi tra hoc bong chinh sach va céc khoan
hd tro khéac truc tiép bang tién mit cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai co so
gido duc nghé nghiép do.

b) Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan, s& luong hd so: 01 bo ho so gom:

- Pon dé nghi cép chinh sach ndi tra theo mau tai Phu luc II ban hanh kem
theo Théng tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016.

- Ban sao Gidy khai sinh;

- Péi vai hoce sinh, sinh Vién nguoi dan toc thiéu sb thu()c hd nghéo, hd
can ngheo, ng0a1 don dé nghi cAp chinh sach noi tr(i, ban sao gidy khai sinh pha1
bo sung gidy ching nhan hd ngheo, ho can ngheo do Uy ban nhan dan cap xa
cap (Ban sao duoc ching thue tir ban chinh hodc ban sao ¢ mang ban chinh dé
ddi chiéu).

- D6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thicu s6 1a nguoi khuyet tt,
ngoal don d& nghi cap chinh sach noi tri, ban 520 glay khai sinh phal b sung
G1ay xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cdp x4 cép hoac Quyet dinh cua
Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc trg cap xa héi dbi voi ngum khuyét tat sbng
tal cong dong trong truong hop chua co gidy xac nhan khuyét tit do Uy ban
nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc chiing thuc tir ban chinh hoidc ban sao ¢6
mang béan chinh dé dbi chiéu).

- Ddi véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thudc hd nghéo, hd cén nghéo ¢
hé khau thuong tru tai ving cé didu kién kinh té - x4 hoi dac biét khé khin,
vung dan toc thiéu s6, bién gidi, hai dao ngoéi don dé nghi cap chinh sach ndi
tra, ban sao gidy khai sinh pha1 b6 sung: Gidy chung nhan ho nghéo, hd cén
nghéo do Uy ban nhén dan cap xA cap (Ban sao dugc ching thuc tr ban chinh
hodc ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chiéu) va S6 ho k chau (Ban sao dugc
chung thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- PBéi voi hoe sinh, sinh vién ngum Kinh 1a nguoi khuyét tat ¢o hd khau
thuong trd tai viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bict kho khén, viang dan toc
thleu s6, bién gidi, hai dao ngoal don dé nghi cap chinh sach ndi trg, ban 580
glay khai sinh pha1 bd sung: Glay xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cép
xa cdp hodc Quyét dinh cua Uy ban nhén dan cép huyén vé viée tro cép xa héi
a6 voi nguorl khuyet tat song tai cong dong trong trudng hop chua ¢ gidy xac
nhan khuyét tdt do Uy ban nhéan déan cép xa cdp (Ban sao duoc chung thuc tu

ban chinh hodc ban sao c¢é mang ban chinh dé d6i chiéu) va S6 ho khau (BV
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sao dugc chung thuc tir ban chinh hodic ban sao c6 mang ban chinh dé doi
chiéu).

- Déi véi hoc smh sinh vién t6t nghiép truong pho thdng dan tdc noi tra,
ngoa1 don d& nghi cap chmh sach noi tru ban sao giay khai sinh phai b6 sung
bang tot nghiép hodc gidy ching nhan t6t nghiép tam thoi (Ban sao dugc chung
thuc tUr ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu).

- D01 vai hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai
cac gidy to tren phai bd sung Gidy x4c nhan ¢ lai truong trong dip Tét Nguym
déan theo mau tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu lién tich so
12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016.

d) Thoi han giai quyét:

Co so gido duc nghé nghiép cong lap déi chiéu, thdm dinh ho so ctia hoc
sinh, sinh vién trong vong 03 ngay lam viéc ké tu khi nhan duoc ho so day du.
Khi ho so hop 1€, hoc sinh, sinh vién dugc cap hoc bong chinh sach va cac
khoan hd tro khac 02 lan trong nam hoc: 14n 01 cép cho 06 thang vao thang 10
hodc thang 11 hang nam; lan 02 cip cho 06 thang vao thang 3 hoac thang 4 nam
sau (Co sO giao duc nghé nghiép cong 1ap thong bao cong khai vé thoi gian cap
hoc bong chinh sach va céc khoan hd tro khac). Truong hop hoc sinh, sinh vién
chua dugce nhan hoc béng chinh sach va cac khoan hd tro khac theo thoi han quy
dinh thi dugc truy linh trong lan chi tra tiép theo.

d) pPéi tuong thuc hién th tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao
dang, trung cAp tai co s& gido duc nghé nghiép cong lap.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co s¢ gido duc nghé nghiép cong

~

1ap.

o) Két qua thu’c hién tht tuc hanh chinh: Hoc bong chinh sach va cac khoan
hd tro khac duoc cip.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Don dé nghi cép chinh,séch ndi tr( theo mau tai Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016.

- Don d& nghi xac nhan ye‘l cép hd tro theo mau tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016.

k) Yéu cAu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh
Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trinh

do trung cdp hé chinh quy tai cic co so gidgo duc nghé nghiép cong lap U]LV
mot trong nhitng doi tuong sau:



- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan tdc thiéu s thudc hd ngheo, hd cén nghéo,
nguol khuyét tat;

- Hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong phé théng dan toc ndi tr;

- Hoc sinh, sinh vién ngudi dan tdc Kinh thudc hd ngheo, thude ho cén

ngheo hoéc la nguoi khuyét tat co ho khau thucmg tra tai ving co diéu kién kinh
té - xa hoi ddc biét kho khin, ving dén tdc thiéu s, bién gioi, hai dao.

1) Can ct phap ly

- Quyét dinh so 53/2015/Qb-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thu

tudng Chmh phu vé chinh sach ndi tra d6i voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang,
trung cap.

~ Thong tu lién tich sb 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16
thang 6 nim 2016 cua Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh Vd Xa hoi, Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao, Bo truong Bo Tai chinh huéng dan thuc hién
chinh sach ndi tra quy dinh tai Quyét dmh s6 53/2015/Qb- TTg ngay 20 théng
10 ndm 2015 cua Thu tudng Chmh phti vé chinh sach noi tra dbi véi hoc sinh,
sinh vi¢n hoc cao dang, trung cép.

2. Thi tuc cAp chinh sach ndi tri cho hge sinh, sinh vién tham gia
chuong, trinh dao tao trinh dj cao dang, trung C‘l[) tai cac co so gido duc
nghe nghiép tw thuc hoic co sé gido due ¢6 von dau tw nwée ngoai

a) Trinh tu thuc hién

- Buéc 1: Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang, co s¢
gido duc nghé nghiép 11101’15 b4o cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuorng trinh
dio tao trinh do trung cip, cao ding tai co so gido duc nghé nghlep v¢ chinh
sdch ndi tra, thoi gian ndp ho so va hudng dan hoc sinh, sinh vién vé hd so.

_ Buéc 2: Xac nhan don dé nghi cép chinh séach noi tra cho hoc sinh, sinh
vién

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi, thu
trrdng co so gido duc nghé nghiép ¢ trach nhiém xac nhan vao don dé nghi cép
chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién.

- Bude 3: Nop hd so

Hoc sinh, sinh vién thudc dbi tugng quy dinh tai Thong tu lién tich )
12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ndp hd so t6i Phong Lao déng -
Thuong binh va X& hoi huyén, quén, thi x&, thanh phé truc thudc tinh noi hoc
sinh, sinh vién ¢4 ho khau thudng tra.

- Buéc 4: Tham dinh hd so cép chinh sach néi tra

Phong Lao QI@ng - Th,uong ,binh va Xa hoi huyén, quan, thi xa, thanh phd
truc thudc tinh t6 chuc doi chiéu, tham dinh, phé duyét danh sach dbi tuong
duoc huong chinh sach. Truong hop ho so khéng hop 18, Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi huyén, quan, thi xa, thanh phé trie thude tinh ¢o “'é;l}/
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nhiém thdng bao cho nguot hoc dugc biét trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tu
ngay nhan duoc hé so.

- Budce 5: Chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan ho tro

Phong Lao d6ng - Thuong binh va X3 hoi huyen quén, thi xa, thanh ph
truc thuoc tinh noi hoc sinh, sinh vién c6 ho khéu thuong trt c¢o trach nhiém
quan ly, td chirc thuc hién chi tra hoc bong chinh sach va céac khoan hd trg khac
true tiép bang tién mit cho hoc sinh, smh vién dang hoc tai co s& gido duc nghé
nghiép tu thuc hodc co s¢ gido duc ng hé nghiép co vén dau tu nude ngoai.

b) Céach thirc thuc hién: Nop h so truc tlep

¢) Thanh phén, sO lugng hd so: 01 bo hd so, g61n:

- Don dé nghi cép chinh’séch ndi trd theo mau tai Phu luc 111 ban hanh kém
theo Théng tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016.

- Ban sao gidy khai sinh.

- DBéi véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu s thude h() ngheo, hd can
ngheo, ngoal don d& nghi cip chinh sich ndi tri va ban sao gidy kha1 phai bo
sung gidy chirng nhan hd ngheo, hd cin ngheo do Uy ban nhan dan cap xa cap

(Ban sao dugc ching thuec tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé doi
chiéu).

- Béi voi hoc smh sinh vién nguot déan toc thleu s6 1a nguoi khuyet tat,
l’lgOdl don dé nghi cap chinh sach noi trd va ban 520 glay khai sinh pha1 bo sung
Glay xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cip x4 cép hoic Quyet dinh cua
Uy ban nhén dan cap huyén vé viéc trg cip xa hoi dbi vai ngum khuyét tat sbng
tai cOng dong trong trudng hop chua ¢ gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban
nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢o
mang ban chinh dé dbi chiéu).

- Ddi véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thudc hd nghéo, hd cin nghéo ¢o
ho khau thuong tra tai viung co diéu kién kinh té - x3 hoi diac biét kho khan,
ving dan toc thiéu s, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cép chinh séch noi
tri va ban sao gidy khai sinh phéi bé sung: Gidy chimg nhén ho nghéo, hd can
nghéo do Uy ban nhén dén cap xa cap (Ban $ao duoc chiing thuc tir ban chinh
hotic ban sao ¢6 mang ban chinh dé déi chiéu) va s6 ho khau (Bdl’l sao dugc
ching thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- bbi v6i hoe sinh, sinh vién ngudi Kinh 13 nguoi khuyét tat ¢6 ho khau
thuong tra tai vung ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan, vung dan toc
thiéu 6, bién gi6i, hai dao ngoai don dé nghi cép chinh sich néi ra va ban sao
glay khai sinh pha1 b sung; Gidy xac nhén khuyet tat do Uy ban nhan dén cap xa
cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén vé viéc tro cap x4 hoi doi
v6i nguodi khuyét tat song tai cong dong trong trudng hop chua co oidy xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cép (Ban sao duoc ching thue tir ban chinh
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hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé déi chiéu) va S6 ho khau (Bdn sao dugc
chung thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

- Béi véi hoc smh sinh vién tot nghiép trudng pho thong dan toc noi tra,
ngoal don dé nghi cap chmh sach no1 t1u va ban sao giay khai sinh phai bo sung
bang t6t nghiép hodc gidy ching nhin t6t nghiép tam thoi (Ban sao dugc ching
thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- D01 v01 hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoal
mot sd gidy to tren phai bo sung Gidy x4c nhan & lai truong trong dip Tet
Nguyén dan theo mau tai Phy luc V ban hanh kém theo Thong tu lién tich sO
12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016.

d) Thoi han giai quyct Phong Lao dong Thucmg binh va Xa hoi huyén,
quan, thi x4, thanh phé truc thude tinh ddi chiéu, thdm dinh ho so ctia hoc sinh,
sinh vién trong vong 03 ngay lam VlCC ké tir khi nhan duoc hd so diy du. Khi ho
so hop 1€, hoc sinh, sinh vién dugc cap hoc bdng chinh sach va cic khoéan ho tro
khéc 02 lan trong nam hoc: 1an 01 ¢ap cho 06 thang vao thang 10 hodc thang 11
hang nam; lan 02 cép cho 06 thang vao thang 3 hodc thang 4 nam sau (Phong
Lao dong - Thuong binh va X4a hoi huyen quan thi x4, thanh phd truc thude
tinh thong bao cdng khai vé thoi gian cap hoc bdng chinh sach va cac khoan ho
trg khac). Truorng hop hoc sinh, sinh vién chua dugc nhan hoc bong chinh sach
va cac khoan ho trg khac theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong lan chi
tra tiép theo.

d) Pbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao
dang, trung cap tai co so gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co s gido duc ¢o
vén dau tu nude ngoai.

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi huyén, quan, thi xa, thanh pho truc thudce tinh noi hoc sinh, sinh vicén
hoc tai cac co s& gido duc nghé nghiép tu thuc va co so gidao duc nghé nghiép ¢é
von dau tu nudce ngoai ¢ hg khau thuong tru.

2) Két qua thyce hi¢n thu tuc hanh chinh: Hoc béng chinh sach va cac khoan
ho tro khac duogc cap.

h) L¢ phi: Khong.

1) Tén mau don, mau to khai:

- Don dé nghi cép chinh sach noi tri theo mau tai Phu luc 111 ban hanh kéem
theo Thoéng tu lién tich so 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016.

- Pon dé nghi x4dc nhan va cép hd tro theo mau tai Phu luc V ban hanh kém
theo Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ng%/
16/6/2016.

k) Yéu cau, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh



Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trinh do
trung cap hé chmh quy tai co s gido duc nghé nghiép tu thuc va co s¢ gido duc
nghé nghiép ¢ vbn dau tu nudc ngoai thude mot trong nhiing déi tugng sau:

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sd thudc ho nghéo, hd cédn ngheo,
nguoi khuyét tat;

- Hoc sinh, sinh vién t&t nghiép trudong phod thong dan tdc ndi try;

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thudc hd ngheo, thudc hd can
nghéo hoac la nguoi khuyét tat ¢6 ho khau thuong tra tai vang co diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai ddo.

1) Can cu phap ly

- Quyét dinh sb 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cta Thu
tuéng Chinh pht vé& chinh sach néi tra ddi voi hoce sinh, sinh vién hoc cao dang,
trung cép.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16
thiang 6 ndm 2016 cia Bo trudéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao, B trudong B Tai chinh hudng dan thuc hién
chinh séch ndi tr quy dinh tai Quyét dinh s 53/2015/QP-TTg ngay 20 thing
10 ndm 2015 ctia Thu tuéng Chinh phit vé chinh sach noi tra déi véi hoc sinh,
sinh vién hoc cao dang, trung ca%/



