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QUYET PINH
Veé viéc cong bd thii tgt: hanh chinh dwge sira d6i, b sung
thudc thAm quyén giai quyét cda B3 Tai chinh

BQ TRUONG BQ TAI CHINH

Cﬁn cfr Nghj dinh s6 215/2013/NB-CP ngay 23/12/2013 cia Chinh pht quy
dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han vé co céu t chirc ctia B§ Ti chinh;

Can cir Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP ngdy 08 thing 6 ndm 2010 cia
Chinh ph1i vé kiém so4t thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48!’20 13/ND-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh phu sira dbi, bo sung mot sé didu cla cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tu sb 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 cia Bj Tai chinh
hudng dan thuc hién Lujt Thué thu nhap ¢a nhén, Luft stra d6i, bd sung mot sb
diéu ciia Luat thué thu nhap ca nhén va Nghi dinh 6 65/2013/ND-CP cia Chinh
phfl qu}' dinh chi tlEt m-;:nt s6 diéu cua Luit Thué thu nhdp c& nhan va Luit sira
doi, bo sung mét s6 diéu cia Lubt thué thu nhap ¢4 nhén;

Xét dé nghj cia Tong cyc truéng Tong cuc Thué va Vu trudng Vu Phép
¢hé Bé Tai chinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay hai (02) thi tuc hanh chinh
dugc sira doi, bé sung trong Iinh vyc Quan Iy thué thu nhép c4 nhén thude pham
vi chirc néng quan ly ciia B§ Tai chinh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu hre thi hanh ké tir ngay 01/10/2013.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng Vu Phép ché B Tai chinh, Téng
cuc Trudmg Téng cuc Thué, Cuc truéng Cuc Tin hoe va Théng ké Tai chinh va
thi tredng cde don vi ¢é lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay. W

Noi nhéin: L~

- Lanh dao BG;

- Cue Kiém sodt TTHC (B Tu phéap);
- Nhu DPiéu 3;

- Website B Tai chinh:

- Luu: VT, TCT, 42
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THU TYC HANH CHINH SUA P01, BO SUNG THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 ....../OD-BTC ngay 43 thang 6. nam®cia Bo
trucmg Bé Tai Chinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thii tyc hanh chinh dwge sira dbi, b sung hoic thay thé
thudc pham vi chire niing quan Iy ciia B Tai Chinh

STT | S6hd sor Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy | Linh Co
TTHC" dinh ngi dungsita | yye | quan
; dol, b SullF , thay thwe
| hién
A.Thi tuc hanh chinh cip Cuc Thué
1 |BTC- |Ping ky ngudi phu thubc | Thong tw 6| Thué | Cuc
044399- | (NPT) giam trir gia canh d6i | 111/2013/TT-BTC Thué |
TT v6i ¢4 nhan ¢6 thu nhap tir tién | ngay 15/8/2013 cua ;
[ luong, tién cong B Tai chinh ;
B. Thii tyc hanh chinh cip Chi Cuc Thué
1 |BTC- Dang ky ngudi phu thudc | Théng  tv sb|Thué | Chi cuc
111/2013/TT-BTC | Thué

08524-TT | (NPT) giam trir gia canh déi
V&i cé nhin ¢6 thu nhap tir tién
luomg, tién cong; cd nhan,
nhom ca nhdn cd thu nhip tir
kinh doanh nép thué theo
phuong phap ké khai va theo
phuong phap khodan

ngiay 15/8/2013 cia
B& Tai chinh

S -

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH THUOQOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TAI

CHINH

A. Thii tuc hanh chinh cap Cuyc Thué
1. Linh vire Thué

1. Pang k}' ngudi phy thuge (NPT) giam trir gia canh doi véi ca nhan

¢6 thu nhap tir tién hrong, tién cong

- Trinh ty thue hién:

Buée 1: Piang ky NPT
(1.1) Ping ky NPT lan diu
+ H5b so:



Cé nhén lap miu Pang ky NPT theo miu ban hanh kém theo vin ban
huéng din vé quan ly thué dé tinh giam trir gia cinh trong suét thoi gian tinh
giam tri gia canh.

+ Pia diém:

Ca nhan ngp mau Bang ky NPT cho té chirc, cé nhén tra thu nhﬁp [neu ca
nhén nép thué qua t6 chire, c4 nhan tra thu nhép) hodc cho co quan Thué (néu ca
nhén tric tiép khai thué véi co quan Thué).

+ Thaoi han:

++ Trirdomg hop ca nhan ndp thué qua t6 chire, cé nhan tra thu nhap thi ca
nhin nép miu Ping ky NPT chim nhét 1a trude thoi han khai thué cia td chic,
¢4 nhan tra thu nhap theo quy dinh cta Luat Quan Iy Thué. T6 chirc, c4 nhén tra
thu nhép luu gifr mét (01) miu Pang ky va nép mot (01) mau Pang ky cho co
quan thué tryc tiép quan Iy cing thoi diém nép 6 khai thué thu nhdp cd nhén ctia
ky khai thué dé theo quy dinh ctia Luét quan ly thué.

+—+Tn:crng hop ¢4 nhan tryc tiép khai thue: v6i co quan Thué thi cd nhan
ndp mau Ding ky NPT cho co quan Thué truc tiép quan Iy cimg thoi diém nop to
khai thué thu nhdp cd nhén cia ky khai thué dé theo quy dinh ctia Luat Quan Iy
thué.

(1.2) Ping ky khi c6 thay dbi NPT

Trudng hop trong thoi gian tinh giam trir gia canh, ca nhan c6 thay d6i
(ting/giam) vé NPT thi ca nhan ding ky NPT nhu ldn ddu (budc 1.1).

(1.3) Piing ky NPT khi thay ddi noi lam viée

Trudmg hop trong thoi gian tinh giam trir gia canh, ca nhan c6 thay d6i noi
lam viéc thi c4 nhan dang ky NPT nhu lan dau (bude 1.1).

(1.4) Ping ky NPT khi quyét todn

+ Hb so:

Truong hop trong ndim ¢4 nhén chua ding ky NPT dé tinh giam trir gia
canh thi ca nhan dwoc xac dinh NPT theo thuc té phat sinh va ldp méu Ddng ky
NPT iz butc (1.1) khi ngp hé so quyét todn thué.

+ Dja diém:

++ C4 nhéan uy quyen quyét todn thué qua t chiic, c4 nhan tra thu nhép
ndp mau Dang ky NPT cho té chirc, c4 nhén tra thu nhép.

++ Ca nhan truc Hep quyét todn thué vm co' quan thué thi ngp mdu Péing
ky NPT cho co quan thué cimg véi hé so quyét todn thué TNCN.

+ Thaoi han:

++ Trudmg hop ¢4 nhan uy quyén quyét toan thué qua td chirc, ca nhan tra
thu nhép thi ca nhin n(:'-p mau Ding ky NPT khi quyét toan cho té chirc, c4 nhén
tra thu nhap cham nhat 13 trrée thoi diém té chire, cA nhén tra thu nhép nép hé so
quyét toan. To chirc, cd nhén tra thu nhép lwu giir mét (01) rnau DPéng ky NPT va
ndp mét (01) mau Ping ky NPT cho co quan thué tnre tlep quan 1y r:ng hé so
quyét toan thué TNCN theo quy dinh cia Luat Quén Iy thué, cham nhét 13 ngay
thir 90 ké tir ngay két thic nim duong lich.



++ Trucng hop cd nhdn truc tiép quyét todn thué voi co quan Thué thi ca
nhdn nép mau Bang ky NPT khi quyét todn cho co quan Thué cimg véi hé so
quyét todn thué TNCN theo quy dinh cia Ludt Quan Iy thué, chdm nhadt la ngay
thiz 90 ké tr ngay két thiic ndm duong lich.

Riéng déi voi nguoi phy thuge khdc (vi dy: anh, chj, em rugt; éng, ba ngi
ngoai, cé, di...) theo huong dan tai tiét d 4, diém d, khodn 1, Diéu 9 i'}'mng fir 56

111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 cua Bé Tai chinh thoi han dang ky giam trie
gia canh cham nhat la ngay 31 thang 12 cia ndm tinh thué.

Buée 2: Nop hod so chirng minh NPT

(2.1) Nop hd so chimg minh NPT lin diu

+ Hb so:

_ Cé nhén lap ho so chimg minh NPT theo hwéng dén tai diém g, khoan 1,

Bicu 9 Thong tw s6 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 ciia B Tai chinh.

+ Dja diém:

Ca nhén nép hd so chimg minh NPT tai noi ndp miu Ping ky NPT.

+ Thoi han:

Ca nhan ndp hé so chimg minh NPT trong vong 03 théng ké tir ngay ndp t&
khai dang ky NPT.

(2.2) Nop hd so chirng minh NPT khi ¢6 thay ddi NPT

Trong théi gian giam trir gia cédnh, cd nhan cé phat sinh ting hodc giam
NPT thi ¢4 nhan thyrc hién nép hé so chitng minh NPT nhur lan dau (buéce 2.1).

(2.3) Nop hé so chitng minh NPT khi thay ddi noi 1am viée

Trong thoi gian giam trir gia canh, cd nhdn cé thay déi noi lam viée thi ca
nhdn nép ho so chimg minh NPT nhu lan dau (bude 2.1).

(2.4) Nop ho so chirng minh NPT khi quyét toan

Trudng hop c4 nhan ding ky NPT bd sung khi quyét todn thi c4 nhan phai
nop hé so chimg minh NPT nhu budc 2.1.

- Cach thirc thyuc hién:

+ Ca nhén thudc dién ndp thué qua td chirc, ca nhan tra thu nhdp ndp miu
Piang ky NPT va ho so chimg minh NPT tai t6 chirc, ca nhén tra thu nhap. Té
chirc, c4 nhén tra thu nhap nop mau Pang ky NPT tai bd phan mot cira cia co
quan Thué quan ly truc tiép hodc ndp qua duomg buu dién. Td chm: ca nhan tra
thu nhép hru hé S0 chimg minh NPT ciia cé nhan tai don vi va xuét trinh khi co
quan Thué yéu cau.

+ Cé nhan thuée dién true tiép khai thué véi co quan thué nép mau Ping
ky NPT va ho so chimg minh NPT tai bé phdn mot cira cua co quan thué hoic
ndp qua dudmg biru dién.

Riéng dbi véi truong hop ca nhin ndp miu Pang ky NPT va hd so chimg
minh NPT bd sung khi qu}fét todn thué thi ndp tai t& chirc ca nhén tra thu nhép
néu ca nhén uy quyén quyét toan thué qua té chire, ca nhén tra thu nhip hoic co



quan thué (tai bd phin mét cira ciia co quan thué hoic ndp qua dudng buu dién)
néu c4 nhén trrc tiép quyét toan thué véi co quan thué,

- Thanh phfin, s6 hrong hd so:

Thanh phén hd so bao gdm:

+ Mau Pang ky NPT giam trir gia canh - Mau s6 16/PK-TNCN ban hanh
kém theo Théng tw sé 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ Hb so chimg minh NPT :

++) P61 véi con:

+++) Con du6i 18 tudi: Hb so chimg minh 14 bdn chup Gidy khai sinh va
bén chup Chimg minh nhén dén (néu c6).

+++) Con tir 18 tudi tré 1én bj khuyét tat, khong c6 kha nang lao dong, hd
so chirng minh goém:

++++) Bdn chup Gidy khai sinh va ban chup Chimg minh nhan dan (néu
ch).

++++) Bén chup Gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh ciia phap luat vé
nguol khuyét tat.

+++) Con dang theo hoc tai cc bac hoc, hd so chimg minh gém:

++++) Ban chup Gidy khai sinh.

++i++) Ban chup Thé sinh vién hodc ban khai ¢6 xac nhén cna nha trudmg
hodic gidy t& khac chimg minh dang theo hoc tai céc trudng hoc dai hoc, cao
flang, trung hoc chuyén nghiép, trung hoc phu thong hoac hoc nghe:

+++) Trudng hop 1a con nuéi, con ngoai gia thi, con riéng thi ngoai cac
gifi}r t&o theo tirng truong hop néu trén, hd so chirng minh cin c6 thém gié}r tr
khic dé chimg minh mdi quan hé nhu: bdn chup quyét dinh c6ng nhén viée nuédi
con nuoi, quyét dinh céng nhén viéc nhan cha, me, con cia co quan nha nudce céd
thdm quyén...

++) Péi voi vo hodc chdng, hd so chimg minh gdm:
+++) Ban chup Ching minh nhén dan.

+++) Bdn chup s6 hd kpﬁu (chimg minh dwgc méi quan hé vg chéng) hodc
Ban chup Giay chimg nhén két hon.

Truong hop vo hodc chdng trong do tudi lao dong thi ngoai cdc gidy t& néu
trén hé so chimg minh cén c6 thém gidy t& khdc chimg minh ngudi phu thuge
khéng c6 kha ning lao dong nhu ban chup Gidy xdc nhin khuyét tit theo quy
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dinh cta phép luat vé ngudi khuyét tat dbi véi ngusi khuyét tit khong c6 kha
nang lao ddng, ban chup ho so bénh an déi véi ngudi mic bénh khong co kha
nang lao dong (nhu bénh AIDS, ung thu, suy than man,..).

++) D6i véi cha dé, me dé, cha vo, me Vo (hogc cha chong, me chong], cha
dugng, me ké, cha nudi hop phap, me nuéi hop phép hé so chimg minh gom:

+++) Ban chup Chimg minh nhan dan.

++t) GIE}’ to hgp phédp de xéc dinh mdi quan hé cua ngudi phy thude vai
nguoi nop thué nhwr ban chup s6 ho khau (néu cé cing s ho khau), glav khai
sinh, qu}fﬁt dinh c¢éng nhén viéc nhan cha, me, con cla co quan Nha nudce co
tham quyén.

Truong hDF]:! trong do tUDI lao ddng thi ngoai cdc glay td néu trén, ho so
chimg minh cin c6 thém gidy t&r chlmg minh la ngudi khuyét tat, kh{}ng co kha
nang lao dong nhu ban -::hup Gidy x4c nhin khu)fr::t tat theo quy dinh caa phap
luat vé nguoi khuyét tit doi voi ngudi khuyet tat khong c6 kha nang lao dong,
ban chup hd so bénh én déi véi ngudi méc bénh khong c6 kha ning lao dong
(nhur bénh AIDS, ung thu, suy thdn man,..).

++) Pbi v&i cac ca nhin khéc (gom anh rudt, chi rudt, em rudt, ong néi, ba
noi, cmg ngoai, ba ngogi, c6 rugt, di rugt, cdu rugl, chii rudt, bdac rudt, chau rugt,
nguot phai triec tiép nudi dudng khdc theo quy dinh ciia phdp ludt), hd so chimg
minh gbém:

+++) Bdn chup Chimg minh nhin din hodc Giay khai sinh.

+++) Céc gidy t& hop phap dé xéc dinh trach nhiém nuéi dudng theo quy
dinh cua phap luat.

Trudng hop ngudi phu T.hur;}c trong do tudi lao ddng thi ngoai cac gidy to
néu trén, ho so chirng mmh can cé thém g:ay to chirng minh khong co kha nang
lao dong nhu ban cfmp Gidy xéc nhén khuyet tit theo quy dinh cua phap luat vé
ngudi khuyét tat dbi véi nguoi khuyét tit khong c6 kha ning lao dong, bdn chup
hd so bénh an déi véi ngudi mic bénh khéng ¢6 kha ning lao déng (nhu bénh
AIDS, ung thu, suy thin mén,..).

~ Cdc gidy t& hop phép néu trén, 1a bat ky gidy t& phap Iy nio x4c dinh dugc
moi quan hé cia ngudi ndp thué védi ngudi phu thudce nhur:

++++) Ban chup gidy t& xac dinh nghia vu nuéi duéng theo quy dinh cia
phép luit (néu co),

++++) Ban chup s6 ho khau (néu ¢6 cing sé hé khau).



++++) Bdan chup ding ky tam tri ciia ngudi phy thuge (néu khong ciing s6
ho khéu).

++++) Ban l'Ll' khai cua ngum nop thué theo mﬁu ban hanh kém thao van
ban hunng dan vé quén ly thué c6 xdc nhan cia Uy ban nhén dan cép x4 noi
ngudi ndp thué cur tra v& viée ngudi phu thube dang song ciing.

++++) Ban tir khai cia ngudi ngp thué theo mau ban hanh kém theo vin
ban huéng dan vé quan ly thué cé xac nhin cia Uy ban nhén dén cép xd noi
ngudi phu thude dang cu tri vé viée ngudi phu thude hién dang cu tri tai dia
phuong va khang c6 ai nubi dudng (trromg hop khong séng cling).

+-+) C4 nhén cu tri 14 ngudi nuée ngoai, néu khéng cé hd so theo huéng
dan doi véi timg trudmg hop cu thé néu trén thi phai co cac tai li¢u phap ly twong
tur dé lam can cir chimg minh ngudi phu thuge.

++) P6i véi ngudi ndp thué lam viée trong céc td chire kinh té, cc co quan
hanh chinh, su nghiép c¢6 bd, me, vo (hodc chdng), con va nhitng ngudi khéc
thun:}c di{%n duge tinh 1a ngudi phu thude da khai rd trong 1y lich cia ngudi ndp
thué thi hé so chimg minh ngudi phu thude thue hién theo hudng dan tai céc
diém néu trén hodc chi can To khai déng ky ngf.rcn phu thuéc theo mau ban hanh
kém theo vin ban huéng dan vé quan 1y thué cé xdc nhén cua Thu trudng don vi
vao bén trai to khai.

Thu truéng don vi chi chiu trach nhiém d6i véi cdc ndi dung sau: ho tén
nguoi phu thude, nim sinh va quan hé véi ngudi nép thué; cac ndi dung khac,
nguoi ngp thué tu khai va chiu trach nhiém.

) + 86 lugng hd so: 01 bd. Riéng dbi vai truong hop ca nhan nop thué qua
to chirc, c4 nhan trd thu nhip thi ndp 02 méu Pang ky NPT giim trir gia canh cho
t6 chirc, c4 nhén tra thu nhip.

- Théri han gidi quyét: Khong phai tra lai két qua cho ngudi ndp thué

- P6i twrgng thire hién thi tuc hanh chinh:C4 nhén c6 thu nhép tir tién
lwong, tién cong

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Cuc Thué
- Két qua thyce hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6 két qua giai quyét
- Lé phi (néu c6): khong cd

A = = 1 '
- Tén mau don, man to khai:



+ Méu DPang ky NPT giam trir gia canh - Miu s§ 16/PK-TNCN ban hanh
kém theo Thong tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ Ban ké khai vé nguoi phai trye tiép nuéi dudng - Miu sé 21a/XN-TNCN
ban hanh kém theo Ths:mg fir so 28/2011/° [T-BTC ngay 283’02,’2{}1 i

+ Ban ké khai vé ngudi phai truc tiép nudi dudng - Mau sb 21b/XN-TNCN
ban hanh kem theo Théong tur s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
Ngudi ndp thué da dang ky thué va duge cdp ma sd thué

- Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Ludt Thué TNCN sb 04/2007/QH12 ngay 21/11/2007;

+ Luat sia déi, bé sung mét sé didu cha Ludt Thué TNCN sb
26/2012/QH13 ngay 22/11/2012;

+ Nghi dinh s6 65/2013/ND-CP ngay 27 thang 6 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Thué thu nhp cé nhan, Luit stra dbi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat thué thu nhap ca nhan;

+ Théng tur s6 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 ctia B Tai chinh huéng
dan thyc hién Luat thué TNCN, Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cia Luat thué
TNCN va Nghj dinh s6 65/2013/ND-CP ctia Chinh phi.

+ Théng tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 huéng dan thi hanh mét
s6 diéu cia Ludt Quan 1y thué, huéng dan thi hanh Nghi dinh sé 85/2007/ND-CP
ngay 25/5/2007 va Nghi dinh s6 106/2010/NP-CP ngay 28/10/2010 cua Chinh
Phu.

Ghi chii: Phdn chit in nghiéng la ngi dung siea doi, b6 sung, thay thé.

B. Thii tuc hanh chinh cip Chi cuc Thué

I. Linh virec Thué

1. Ping ky ngudi phu thude (NPT) gidm trir gia canh d0i véi ca nhén
c6 thu nhép tir tién lrong, tién cng; c4 nhin, nhém c4 nhin c6 thu nhip tir
kinh doanh ngp thué theo phwong phép ké khai va theo phwong phép khoén

= Trinh ty thyc hién:

Bude 1: Pang ky NPT

(1.1) Ping ky NPT lin diu

+ Hb so:

Ca nhéan c6 thu nhép tir tién luong, tién cong va cd nhan, nhém cd nhan cé
thu nhdp tir kinh doanh nép thué theo phuong phdp ké khai lap mau Pang ky
NPT theo miu ban hanh kém theo van ban huéng din vé quan 1y thué dé tinh
gidm trir gia canh trong sudt thoi gian tinh giam trir gia canh,

C4 nhan, nhém cé nhén c6 thu nhép tir kinh doanh nép thué theo phwong
phép khodn khai théng tin chi tiét vé NPT tai Tér khai thué khoén.

+ Dia diém:



Ca nhén c6 thu nhap tir tién luong, tién cong ndp thué qua td chirc, c4 nhan
tra thu nhép ndp miu Dang ky NPT cho té chirc, c4 nhén tra thu nhép.

C4 nhén, nhém c4 nhan c6 thu nhip tir kinh doanh ndp thué theo phwong
phép ké khai nép méu Ding ky NPT va ca nhén, nhém ca nhéan c6 thu nhap ti
kinh doanh nop thué theo phuong phap khoén nép T& khai thué khoéan cho co
quan Thué trre tiép quan ly.

+ Thoi han:

++ Déi v6i ca nhan c6 thu nhip tir tién lwong, tién céng ndp thué qua td
chirc, c4 nhén tra thu nhép thi ndp miu Ping ky NPT chdm nhdt la truée thoi
han khai thué cua té chite, cd nhdn tra thu nhdp theo quy dinh ctia Ludt Quan Iy
Thué. To chirc, ca nhéan tra thu nhdp lwu gitt mét (01) ban dang ky va nop mét
(01) ban dang ky cho co quan thué tryre tiép quan Iy cung thoi diém nap to khai
thué thu nhdp cd nhdn cua ky khai thué do theo quy dinh cua Ludt quan Iy thué.

++ Pbi véi c4 nhan, nhém ca nhén c6 thu nhip tir kinh doanh nép thué
theo phuong phap ké khai thi ndp méau Ping ky NPT cing voi t& khai tam ndp
thué quy theo quy dinh tai Luét Quan Iy thué

++P6i véi ca nhin, nhom ¢4 nhén ¢é thu nhép tir kinh doanh ndp thué theo
phuong phép khoan thi thi han nop Tor khai thué khoén theo quy dinh tai Luat
Quan ly thué.

(1.2) Ping ky khi ¢6 thay déi NPT

Truémg hop trong thoi gian tinh giam trir gia canh, ca nhén cé thay dbi
(tang/giam) vé NPT thi c4 nhan ding ky NPT nhu lan dau (bude 1.1).

(1.3) Piing ky NPT khi thay ddi noi lam viée, noi kinh doanh

Truéng hop trong thiri gian tinh giam trir gia canh, ca nhan c6 thay d6i noi
1am viéc, noi kinh doanh thi c4 nhin ding k¥ NPT nhu lan déu (budc 1.1).

(1.4) Ping ky NPT khi quyét toan

+ Hb so:

Truong hgp trong nam ca nhan (frir cd nhan co thu nhdp tir kinh doanh nop
thué theo phiong phdp khodn) chua diang ky NPT dé tinh giam trir gia canh thi ca
nhén duge xédc dinh lai NPT theo thue té phét sinh va ldp mdu Péng ky NPT nhuw
buce 1.1 khi quyét todn thué.

+Dia diém:

++ C4 nhén c6 thu nhip tir tién luong, tién cong uy quyén quyét toan thué
qua tb chirc, c4 nhan tra thu nhip nép miu Ping ky NPT cho t6 chirc, ca nhan
tra thu nhdp. Truwong hop cd nhan cé thu nhdp tir tién lwong, tién cong truc rrep
quyét todn thué vm co quan thué thi ngp méu Dang ky NPT cho co quan thué
citg véi hé so quyét todn thué TNCN.

++ Cd nhédn cd thu nhdp tie kinh doanh ngp thué theo phirong phdp ké khai
nép mdu Pdng ky NPT cho co quan Thué truc tiép qudn Iy ciing véi hé so quyét
todn thué TNCN.

+ Thaoi han:

++ Doi véi ¢4 nhan c6 thu nhdp tir tién luong, tién cong uy quyén quyét
todn thué qua td chirc, c4 nhan tra thu nhép thi c4 nhin nép méu Pang ky NPT
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khi quyét toan cho td chirc, ca nhén tra thu nhip chim nhét 13 trude thoi diém to
chirc, ca nhén tra thu nhép ndp hé so quyét toan. Td chirc, ca nhan tra thu nhip
leu gt mét (01) mau Ping ky NPT va nop mét (01) mau Ping ky NPT cho co
quan thué truc uep quan ly Lung hé so quyét toan thué TNCN theo quy dinh cua
Luat Quan ly thué, chdm nhét |a ngay thir 90 ke tir ngdy két thiic nim duong lich.

Truong hop cd nhdn cd thu nhdp tir tién hwong, tién céng tryc nep quyer
todn thué vGi co quan thué thi nép mdu Pédng ky NPT cho co quan thué cung voi
hé so quyét todn thué TNCN theo quy dinh ctia Ludt Quan Iy thué, chdam nhdt Ia
ngay thir 90 ké tir ngay két thic nam dwong lich,

++ Doi véi cb nhén ¢6 thu nhép tir kinh doanh nép thué theo phieong phdp
ké khai thi np méu Déng ky NPT khi quyét todn cing véi h so quyét todn thué
TNCN theo quy dinh ctia Ludt Qudn Iy thué, chdm nhat la ngay thir 90 ké tir ngay
két thiic ndm duwong lich.

Riéng déi véi ngueoi phu thuée khdc (vi du: anh, chi, em rudt; éng, ba néi
ngoai; €6, di...) theo hudng dan tai tiét d. 4, diém d, khoan 1, Piéu 9 Théng ti s6
111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 cua B¢ Tai chinh thai han dang ky giam trie
gia canh cham nhdt la ngay 31 thing 12 ciia ndm tinh thué.

Buwéce 2: Nop hd so chirng minh NPT

(2.1) Nop hé so chirng minh NPT lin diu

+ Hb so:

Cé nhan lap ho so chimg minh NPT theo hucng dén tai diém g, khoan 1,
Dieu 9 Théng tw s 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 ciia B6 Tai chinh.

+ Dia diém:

Ca nhan ndp hd so chimg minh NPT tai noi nép méu Ping ky NPT,

+Thaoit han:

C4 nhan n6p hd so chimg minh NPT trong vong 03 thang ké tir ngay nop to
khai dang ky NPT hoéc khai giam trir gia canh NPT.

(2.2) Nép hd so chirng minh NPT khi ¢6 thay d6i NPT

Trong théi gian giam trir gia canh, cd nhan co phat sinh ting hodc giam
NPT thi ¢4 nhan thue hién ndp hd so chimg minh NPT nhu lin déu (bude 2.1).

(2.3) Nop ho so chirng minh NPT Kkhi thay ddi noi lam viée, noi kinh
doanh

Trong thoi gian giam trir gia canh, cd nhdn c6 thay déi noi lam viée, noi
kinh doanh thi cé nhan ngp hé so chig minh NPT nhwe lan déu (budc 2.1).

(2.4) Nép ho so chirng minh NPT khi quyét todn

Truomg hop cé nhin dang ky NPT bé sung khi quyét toan thi ¢4 nhan phai
ndp hod so chimg minh NPT nhu budc 2.1,

- Cach thirc thyc hién:

+ P6i voi ca nhan c6 thu nhép tir tién luong, tién céng ndp thué qua tb
chitc, ca nhén tra thu nhap nép mau Ping ky NPT va hé so chimg minh NPT tai
td chirc, ca nhan tra thu nhdp. T chirc, c4 nhén tra thu nhip nép miu Pang ky



NPT tai bé phan mét cira ciia co quan Thué quéan 1Y truc tiép hodic ndp qua dudng
buu dién. Té chirc, ¢ nhén tra thu nhap hru hd so chimg minh NPT cia ca nhan
tai don vi va xuét trinh khi co quan Thué yéu céu.

Riéng ddi véi trudong hop ca nhan nop mau Ding ky NPT va hé so chimg
minh NPT b sung kh1 quyct toan thué thi nop tai t6 chirc ca nhan tra thu nhép
néu ca nhin uy quyén quyét toan thué qua to chirc, ¢4 nhén tra thu nhép hoic co
quan thué (tai bd phﬁn mdt cira ctia co quan thué hodc ndp qua dudng buu dién)
neu ca nhén truc uep quyét toan thué vdi co quan thué.

+ Débi v6i ca nhin c6 thu nhap tir kinh doanh ndp thué theo phwong phép
ké khai, phuong phéap khoan ndp mau Ding ky NPT va hd so chimg minh NPT
tai bd phan mét cira cia co quan thué hodic ndp qua dudmg buu dién,

- Thanh phén, s6 hrong hd so:

Thanh phan hé so bao gém:

+ Miu Ding ky NPT giam trir gia canh - Mau s6 16/DK-TNCN ban hanh
kém theo Théng tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ To khai thué TNCN danh cho cé nhin cé thu nhép tir kinh doanh nép
thué theo phuong phap khodn - Méu sé 10/KK-TNCN ban hanh kém theo Théng
tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 cia Bb Tai chinh.

+ Té& khai thué TNCN danh cho nhém c4 nhén c6 thu nhép tir kinh doanh
ndp thué theo phirong phép khoén - Mau s6 10A/KK-TNCN ban hanh kém theo
Théng tir s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 ciia B Tai chinh

+ Hb so chitng minh NPT :

++) P61 véi con:

+++) Con duéi 18 tudi: Hd so chimg minh 1a bdn chup Gidy khai sinh va
bdn chup Chimg minh nhan dén (néu cd).

+++) Con tir 18 tudi tr& 1én bj khuyét tat, khong c6 khé niing lao dong, ho
so chimg minh gom:

++++) Bdn chup Gidy khai sinh va ban chup Chimg minh nhan dan (néu
co).

++++) Ban chup Gidy xdc nhan khuyét tat theo quy dinh ctia phap luat vé
nguoi khuyet téat.

+++) Con dang theo hoc tai cac bac hoc, hé so chimg minh gfim:
+++) Ban chup Gidy khai sinh.
++++) Ban chup Thé sinh vién hodc ban khai ¢6 xac nhén cua nha truomg

hodc giﬁ}r to khide chimg minh dang theo hoc tai cic truémg hoc dai hoc, cao
dang, trung hoc chuyén nghiép, trung hoc pho théng hodc hoc nghé.
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+++) Trudng hop 1a con nudi, con ngoai gia thd, con riéng thi ngoai céc
gidy to theo timg trucmg hop néu trén, héd so chimg minh cén c6 thém giay to
khic dé ching minh moi quan h¢ nhu: bdn chup quyét dinh cong nhan viéc nudi
con nudi, qu}'el dinh céng nhan viéc nhén cha, me, con cia co quan nha nuéc cd
thAm quyén...

++) Dbi véi v hodc chf:‘mg, hé so chirng minh gfi'-m:
+++) Ban chup Chimg minh nhén dan.

+++) Bén chup s6 ho khau (chitng minh duoc méi quan hé vo chdng) hodc
Bdn chup Giy chimg nhan két hén.

Truong hop vo hodc chdng trong do tudi lao dong thi ngoai cac gidy to néu
trén ho so chimg minh cin c6 thém gidy t& khac chimg minh ngum phu thudc
khong c6 kha nang lao dfng nhu ban chup Gidy xac nhén khuyét tat theo quy
dinh cta phap luét vé nguol khuyét tat doi voi ngucrl khuyét tat khong co kha
ning lao ddng, ban chup hé so bénh an d6i véi ngudi méc bénh khong c6 kha
nang lao dong (nhu bénh AIDS, ung thu, suy thin man,..).

++) Péi véi cha dé, me dé, cha vo, me Vo (hoac cha chcnng, me chcng) cha
duong, me ké, cha nuéi hop phép, me nuéi hop phép hd so chimg minh gdm:

+++) Ban chup Ching minh nhén dén.

+++) Glay to hop phap dc xac dinh mdi quan hé cua nguoi phy thuge véi
ngudi m:-p thué nhu bdn chup s0 ho khau (néu cé cing sé ho khau), gidy khai
sinh, quyet dinh cong nhén viéc nhdn cha, me, con cia co quan Nha nudc co
thdm quyén.

Truong hop trong dd I;uérl lao ddng thi ngoai cac glﬁy t& néu trén, ho so
ching minh cin ¢é thém gidy to chlmg minh la nguoi khuyét tat, khong c6 kha
ning lao déng nhu ban chup Gidy x4c nhdn khuyét tit theo quy dinh cta phép
luit vé ngudi khuyét tat dbi véi ngudi khuyét tit khéng cd kha ning lao dong,
ban chup hd so bénh 4n d6i véi ngudi méic bénh khéng c6 kha nang lao dong
(nhu bénh AIDS, ung thu, suy thin man,..).

++) D6i véi cac ca nhan khic (gom anh rugt, chi rudt, em rugt, ong néi, ba
ngi. ong ngoai, ba ngoai, ¢é rudt, di rugt, cdu rugt, chi rudt, bdc rugt, chau rugl,

nguoi phcz: truee tiép nudi dudng khdac theo quy dinh ctia phdp ludt), hé so chimg
minh gom:

+++) Ban chup Chimg minh nhan dén hoic Gidy khai sinh.
+++) Céc gidy t& hop phép dé xac dinh trach nhiém nudi dudng theo quy
dinh cua phép luét.
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Truong hop nguot phu thuge trong do tudi lao dong thi ngoai céc gidy tor
néu trén, hd so chimg minh can c6 thém gla},»' to chitng minh khong co kha nang
lao dong nhur bdn chup Gidy xac nhén khuyét tat theo quy dinh cia phép ludt vé
ngudi khuyét tat dbi véi ngudi khuyét tit khéng c6 kha ning lao dong, bdn chup
ho so bénh 4n dbi v6i ngudi méc bénh khong cé kha ning lao déng (nhu bénh
AIDS, ung thu, suy than man,..).

Céc gidy t& hop phép néu trén, 1a bét ky gidy to phép 1y nao xac dinh duoc
moi quan hé ctia ngudn ndp thué véi ngudi phu thude nhue:

+++-+) Bdn chup giay to xac dinh nghia vy nuéi dudng theo quy dinh cla
phap ludt (néu cd).

++++) Ban chup sb ho khau (néu c6 cliing s6 ho khau),

A+++) Ban chup ding ky tam tra cia nguoi phu thuge (néu khong cing sb
ho khau).

++++) Ban tr khai cua ngudi ndp thué theo miu ban hanh ke:rn theo van
ban huong dan vé quan ly thué c6 xac nhén ctia Uy ban nhén dén cép x4 noi
ngudi ndp thué cu tri vé viée ngudi phy thude dang song ciing.

++++) Ban tyr khai cia nfuizfi ndp thué theo méu ban hanh kém theo van
ban hudng dan vé quan ly thué cé xac nhan cia Uy ban nhin dan cdp xi noi
nguoi phu thude dang cu tru vé viéc nguoi phu thudc hién dang cu tra tai dia
phuong va khéng c6 ai nudi dudng (trrong hop khéng séng cling).

++) Ca nhin cur tri 14 ngudi nude ngoai, néu khéng c6 hd so theo huéng
dan géi vl timg trudng hop cu thé néu trén thi phai co cac tai ligu phap Iy twong
tir dé lam cén cr ching minh ngudi phu thude.

++) Pbi véi ngudi ndp thué 1am viée trong cic to chire kinh té, cic co quan
hanh chinh, su nghiép c6 b6, me, vo (hodc chdng), con va nhfmg ngl.rE:ri khac
thude dién duge tinh la ngudi phu thude da khai rd trong ly lich cia nguoi ndp
thué thi hd so chimg minh nguoi phu thude thye hién theo hudng . dén tai cac
diém néu trén hoic chi cin T& khai dang ky ngudi phu thude theo mau ban hanh
kém theo van ban hréng din vé quan 1y thué ¢6 xéc nhin cia Tha truong don vi
vao bén trai to khai.

Thi truwdng don vi chi chiu trach nhiém d6i véi cdc ndi dung sau: ho tén
ngudi phu thude, nim sinh va quan hé véi ngudi ndp thué; cdc ndi dung khéc,
ngudi nép thué tir khai va chiu trach nhiém.

+ 86 lwong ho so: 01 bd. Riéng ddi véi trudmg hop ca nhéan co thu nhap tir

tién lrong, tién cong nop thué qua td chirc, ca nhéan tra thu nhap thi nép 02 mau
bang ky NPT giam trir gia canh cho td chire, ca nhén tra thu nhip.
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- Théi han giai quyét: Khong phai tra lai két qua cho ngudi nop thué

- Doi twgng thyc hién thii tyc hanh chinh: C4 nhan c6 thu nhip tir tién
luong, tién cong; ¢4 nhan c6 thu nhap tir kinh doanh ndp thué theo phuong phap
ké khai va theo phuong phap kho4n.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Chi cuc Thué
- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Khong c6 két qua giai quyét
- Lé phi (néu ¢6): khong c6

- Tén mau don, mau t& khai:

+ MAu Ping ky NPT giam trir gia canh - MAu s6 16/PK-TNCN ban hanh
kém theo Théng twr s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ To& khai thué TNCN danh cho c4 nhén c6 thu nhép tir kinh doanh nép
thué theo phuong phap khoén - Mau sé 10/KK-TNCN ban hanh kém theo Théng
tir s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 cia B Tai chinh.

+ Té khai thué TNCN danh cho nhém ca nhén c6 thu nhép tir kinh doanh
ndp thué theo phurong phap khodn - Mau sé 10A/KK-TNCN ban hanh kém theo
Théng tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 ciia Bo Tai chinh.

+ Ban ké khai vé ngudi phai tryre tiép nuéi dudmg - Mau sé 21a/XN-TNCN
ban hanh kém theo Théng ti s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ Bén ké khai vé ngudi phéi true tiép nudi dudng - Mau s6 21b/XN-TNCN
ban hanh kém theo Théong ti s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

- Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é):
Nguoi nop thué da ding ky thué va duoc c:ftp ma sb thué

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Ludt Thué TNCN s6 04/2007/QH12 ngay 21/11/2007;

+ Luat sira d6i, bd sung mét so6 diéu cia Luat Thué TNCN sb
26/2012/QH13 ngay 22/11/2012;

+ Nghi dinh s6 65/2013/ND-CP ngay 27 thing 6,ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Thué thu nhép ca nhén, Lut sira dbi, bd
sung mot s6 diéu cua Luit thué thu nhap ca nhan;

+ Théng tu s6 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 cua Bé Tai chinh hudng
dén thue hién Luat thué TNCN, Luét sira dbi, bé sung mét sé diéu cua Luét thué
TNCN va Nghi dinh s6 65/2013/ND-CP ctia Chinh phu,
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+ Théng tir s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 huéng dan thi hanh mot
sb didu ctia Luét Quan 1y thué, huéng dan thi hanh Nghi dinh so 85/2007/ND-CP
ngdy 25/5/2007 va Nghj dinh s§ 106/2010/ND-CP ngay 28/10/2010 ciia Chinh
Phu.

Ghi chit: Phén chit in nghiéng la ndi dung siea di, bo sung, thay the. T
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