BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:4326/QD-BHXH Ha Néi, ngay (§ thang |{ nam 2013

’ QUYET PINH
Ban hanh quy ché quan ly, sir dung quy khen thuong, phic loi
tap trung cia nganh Bdo hiém xa hoi

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM

Can ci Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu td chuc cua Bao hiém xa
hoi Viét Nam; Nghi dinh s6 116/2011/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2011 cua
Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb diéu ctia Nghj dinh s6 94/2008/ND-CP;

Can cir Quyét dinh sb 04/2011/QD-TTg ngay 20 thang 01 nam 2011 cua Thu
twéng Chinh phtt v& quén ly tai chinh i véi Béo hiem xa hi Viét Nam;

Cin ot Thong tu s& 134/2011/TT-BTC ngay 30 thang 9 nam 2011 cta Bo Tai
chinh Quy dinh chi tiét va huéng dan thuc hién mot sb didu cua Quyét dinh sé
04/2011/QD-TTg;

Cin ci Quyét dinh s6 37/2012/QD-TTg ngay 26 thang 9 nam 2013 cua Thu
tuéng Chinh phi vé viéc thuc hién thi diem mie chi tién luong, thu nhap déi véi
nganh Bao hiém xa hoi Viét Nam giai doan 2012 - 2015;

Cin ctr Quyét dinh sé 1288/QD-BHXH ngay 26 thang 9 ndm 2012 cua Téng
Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd dbi vai cac
don vi thuoc hé théng Bao hiem xa hoi Viét Nam;

Xét dé nghi cta Truong Ban Chi,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché quan ly, sir dung quy
khen thudng phc loi tap trung clia nganh Bao hiém xa hoi”.

Piéu 2. Qu’yét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; cac ndi dung quy
dinh tai Quy ché kém theo Quyét dinh nay dugc thuc hién tir ndm tai chinh 2013.

Pidu 3. Thu trudng cac don vi truc thudc Bao hiém x3 hoi Viét Nam va Giam
déc Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh pho truc thudc Trung uong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. 9%
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BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, sir dung quy khen thwéng, phuc lgi tip trung ctia nganh
Bio hiém xi hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6:1384 /OD-BHXH ngay 1§ thdang 4t nam
2013 cua T (5ng Gidm déc Bdo hiém xa hoi Viét Nam)

MUC I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong ap dung

I. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, str dung Quy khen thudng, phuc loi
(KTPL) tép trung cta nganh Bao hiém x3 hoi (BHXH).

2. Pbi tuong

a) Céac don vi thudc nganh BHXH, bao gom:

- Van phong BHXH Viét Nam, Pai dién BHXH Viét Nam tai Thanh phd
H6 Chi Minh;

- Céac don vi sy nghiép truc thuéc BHXH Viét Nam;

- BHXH céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong (goi chung 1a BHXH
tinh), BHXH céc quéan, huyén, thi x&, thanh pho tryc thudc tinh (goi chung la
BHXH huyén);

- Céc t chirc, doan thé trong nganh BHXH.

b) Coéng chure, vién chirc; lao dong hop dbng tam tuyén trong chi tiéu bién
ché; lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua
Chinh phu vé thuc hién ché dé hop dong mét sé loai cong viée trong co quan
hanh chinh nha nudc, don vi sy nghi€p (goi chung la cong churc, vién chirc) tai
cac don vi theo quy dinh tai Piém a, Khoan 2, Piéu nay.

Diéu 2. Nguyén tic quan Iy va sir dung kinh phi

1. Trén co sO quy che quan ly, st dung Quy KTPL tép trung cua Nganh,
hang nam can cr vao ngudn Quy KTPL dugc st dung theo quy dinh, Tong
Giam d6c BHXH Viét Nam quyét dinh cac mirc chi, ndi dung chi cho phu hop.

2. Viéc quan ly, sir dung va quyét toan Quy KTPL tap trung cia Nganh
phai theo dung ndi dung va muc chi d& dugc Tong Giam doc phé duyét, dam
bao cong khai va quyét toan theo quy dinh.



MUC 11

TRICH LAP VA SU DUNG QUY KHEN THUONG, PHUC LOI TAP
TRUNG CUA NGANH

Pitu 3. Ngudn hinh thanh Quy KTPL tip trung ciia Nganh
Qu§ khen thuéng, phiic loi tip trung cia Nganh dugc hinh thanh tir cac nguon:

1. Tir ngudn kinh phi tiét kiém chi quan ly b6 may trong nam cua toan
Nganh. M trich t6i da bang 10% ctia 03 thang tién luong, tién cong va thu
nhép thyc té thyc hién trong nam ctia cong chirc, vién chuc toan Nganh.

2. Trich bé sung néu BHXH tinh, Vin phong BHXH Viét Nam, Dai dién
BHXH Viét Nam tai Thanh pho H6 Chi Miqh chua trich 1ap Quy KTPL du 90%
Quy tién luong, tién cong va thu nhap thuc té binh quéin 3 thang ctia don vi.

3. Hb tro cla céc t churc, ca nhén trong va ngoai Nganh.

4. Cac khoan thu hop phép khac (néu co).

Piéu 4. S dung Quy khen thwéng, phic lgi tp trung cua Nganh

1. Chi thuéng dot xuét cho tap thé, cd nhén trong Nganh c6 thanh tich
xuét sac trong hoat dong cua Nganh.

a) Péi tuong: Tap thé, ca nhan dat duge thanh tich dot xuat, dac biét XUAt
sac, c6 phat minh, cong trinh nghién ctru khoa hoc cap nha nudc, cé giai phap to
chirc quan l,y, td chire thuc hién nhiém vu mang lai hiéu qué cao cho Nganh hodc
thuc hjén tdt nhitng viéc khong nam trong chuong trinh, ké hoach dugc giao cua
tap thé, ca nhan.

b) Muc khen thudng: Do Toéng Giam dép quyét dinh tdi da khong qua
50.000.000 ddng dbi véi tap thé va 10.000.000 doi v6i ca nhén.

¢) Thu tuc: Can cir vao thanh tich cua tap thé, c4 nhan dé nghi, Giam dée
BHXH tinh, Thu trudng cac don vi sy nghiép truc thugc BHXH Viét Nam (goi
chung 1a& Thu trudong cac don vi), Thu truong cac don vi hudng luong tr Van
phong BHXH Viét Nam gui van ban vé Ban Thi dua - Khen thudng tham dinh,
bdo cao Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuong BHXH Viét Nam trinh
Tong giam doc xem xét, quyét dinh. Can ct quyét dinh ctia Tong gidam doc, Ban
Chi lam thu tuc chuyén kinh phi.

2. Chi thudng cho tap thé, ca nhan thudc cac B, Nganh Trung uong co
thanh tich doéng gép, ho trg cho hoat dong chung cua Nganh.

a) Mtrc khen thudng: Do Tdng Giam dbc quyét dinh tdi da khong qua

50.000.000 ddng dbi véi tap thé va 10.000.000 dbi véi cé nhén.

b) Thu tuc: Thu trudng cac don vi hudéng luong tir Van phong BHXH
Viét Nam dé xuat danh sach, muc thuong, néu rd thanh tich, dong gdp cua cac
tap thé‘, c4 nhan gui Ban Thi dua - Khen thuéng tong hop, bé}o cao Thuong truc
Hoi dong Thi dua - Khen thuong BHXH Viét Nam trinh Tong Giam doc xem
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x€t quyét dinh. Can ctr Quyét dinh cia Téng Giam dbéc, Ban Chi lam thu tuc
chuyen kinh phi cho Van phong BHXH Viét Nam thuc hién.

3. Chi h trg thuéng nim cho cén bd, cong chirc trong toan Nganh
a) Bdi tugng: Cong chirc, vién chirc dang lam viéc trong nganh BHXH.

b) Mirc hd trg: Murc chi t6i da khong qua 01 thang luong co s6/nguoi, do
Tbng Giam dbc quyet dinh hang ndm (ngoai mirc chi thuéng ndm tir ngudén Quy
KTPL cta don vi ).

Can cu vao két qua xép loai do BHXH Viét Nam théng bao cac don vi
duogc ho trg nhu sau:

+ Loai I t6i da khéng qué 01 thang luong co sé/ngudi .

+ Loai II t6i da khéng qua 0,8 thang lwong co sé/ngudi.

+ Loai III t8i da khong qua 0,6 thang luong co sé/ngudi.

c) Thu tyc: Hang ndm, Ban Thi dua - Khen thudng giri két qua xép loai
cta céc don vi vé Ban Chi. Can cu kha nang nguon quy KTPL tdp trung cia
Nganh, Ban Chi trinh Tong Giam doc chi thudng cho can bd, cong chirc trong
toan Nganh.

Thu truéng don vi, Chanh Van phong BHXH Viét Nam cin cir vao két

quéa xép loai cua timg tap thé, ca nhén trong don vi dé chi hd trg thuéng nim
phu hop, dam bao gén véi két qua thuc hién nhiém vu.

’ 4. Chi hd trg cac hoat ddng chung mang tinh chét toan Nganh vé vin hoa,
thé thao, h6 tro hoat dong ky niém ngay thanh 14p Nganh.

a) Mitec hd tro: Do Tong Giam déc quyét dinh cén cir vao quy mo, hinh
thuc, tinh chét cia hoat dong va kha ning ngudén Quy KTPL tip trung cia
Nganh.

b) Thu tyc: Thu trudng don vi, Chanh Van phong BHXH Viét Nam noi
ding cai td chie hoat dong giri van ban dé nghi, chuong trinh, ke hoach va du

toan kinh phi t6 chirc hoat dong vé BHXH Viét Nam. Ban Chi tong hop trinh
Tbng Gidm dbc xem xét, quyét dinh va thuc hién chuyén kinh phi.

5. Chi hd trg hoat dong cac Cum thi dua dugc td chirc theo Quyét dinh
cua Tong Giam doc BHXH Viét Nam.

a) Mirc hd trg: Do Téng Gidm dbc quyét dinh can ¢t vao kha ning ngudn
Quy KTPL tép trung ctia Nganh.

b) Thu tyc: Thu truéng don vi, Chéanh Van phong BHXH Viét Nam noi
d3ng cai t6 chirc hoat dong gui véan ban dé nghi, chuong trinh, ke hoach va du

toan kinh phi t6 chirc hoat dong vé BHXH Viét Nam. Ban Chi téng hop trinh
Téng Gidm ddc xem xét, quyét dinh va thuc hién chuyén kinh phi.

6. Chi hd trg cho cac thanh vién cia Héi ddng quan ly BHXH Viét Nam
nhan dip cac ngay Le, Tét...



a) Mirc hd trg: Do Téng Giam dbc quyét dinh trong kha ning ngudn quy
KTPL cta Nganh.

b) Thu tyc: Van phong Hoi dong quan ly lap danh sach thanh vién cua
Hbi déng quan ly BHXH Viét Nam guri Van phong BHXH Viét Nam. Van
phong BHXH Viét Nam dé xut mirc hd tro thong nhat véi Ban Chi vé mic chi
va kha nang nguon kinh phi trudc khi trinh Téng Giam dbc. Can ctr Quyét dinh
cia Téng Giam dbc, Ban Chi lam thu tuc chuyén kinh phi cho Vin phong
BHXH Viét Nam.

7. Hb trg kinh phi t6 chuc di tham quan, du lich nuéc ngoai cho cong
chirc, vién chuirc chuan bi nghi huéng ché d6 huu tri .

a) Mirc chi: Hang nam, cén cir vao kha nang can d6i Quy KTPL tap trung
cua Nganh, BHXH Viét Nam ho trg kinh phi t6 chtre di tham quan, du lich nuéc
ngoai cho cong chirc, vién chire chuén bi nghi hudng ché d6 huu tri. Mirc chi
bang 10 thang luong co sd/ngudi. Doi véi cong chirc, vién chie khong tham gia
chuyén di thi dugc nhén 75% muc kinh phi ho trg.

b) Thu tuc, hd so chuyén kinh phi:

- Hang nam, Thu trudng cac don vi, Chanh Van phong BHXH Viét Nam
13p B4o céo tinh hinh st dung kinh phi h6 tro di tham quan cho cong chirc vién
chirc nghi ché d6 huu tri ciia ndm nay, Danh sach can bg, cong chuc, vién chirc
thudc don vi chuin bji nghi hudng ché d6 huu tri cia nim sau va xdy dung ké

hoach, 1ap du toan kinh phi t6 chirc di thim quan, du lich nudc ngoai ndm sau
giri vé BHXH Viét Nam (Ban T4 chiic can bd).

- Ban T6 chirc can bd téng hop giri Ban Chi dong thoi trinh Tong Giadm
ddc ra Quyét dinh di tham quan, du lich nuéc ngoai cho cong chire, vién chire do
BHXH Viét Nam t6 chirc.

- Vin phong BHXH Viét Nam t6 chirc chuyén di cho Giam dbc, Pho
Giam déc BHXH tinh va can bd cong chuc, vién chirc thudc co quan BHXH
Viét Nam. Gidam d6c BHXH tinh t6 chiic chuyén di cho can bd, cong chuc cia
don vi.

- Ban Chi:

+ Cén c Quyet dinh ctia Téng Giam doc chuyen kinh phi cho Van phong
BHXH Viét Nam dé thuc hién va thanh quyet toan ddi véi can bo, cong chic,
vién chirc do Vin phong BHXH Viét Nam t6 chirc di tham quan, du lich nudc
ngoai.

+ Trén co s& téng hop clia Ban T8 chiic can by, trinh Téng Gidm dbc
chuyén kinh phi cho BHXH tinh d& thuc hién va thanh quyét toan cho can bod
cong chure cua don vi.

¢) Th tuc, hd so quyét toan tai don vi:

- Quyét dinh nghi huu hodc thong bao nghi huu;



- Quyét dinh hoac vin ban cua Téng Giam dbc, Giam déc BHXH tinh phe
duyét Danh sich cén b nghi huu va chudn bi nghi huu di tham quan nuéc ngoai
(dia diém, thoi gian....).

- Danh sach nhén kinh phi cta cdn b9, cong chuc. Truong hop can b,
cong chire tu t6 chire di tham quan du lich nudc ngoai, khi dé nghi thanh toan
phai cé day dii hd so, chimg tir hop 1&.

8. Chi ho tro Quy KTPL cho cac don vi.

a) Cac don vi c6 hé sb tién luong binh quén thip hon hé sé luong binh
quan chung toan Nganh tr 0,5 trd 1én.

- Mirc hd tro: Do Téng Giam dbc guy‘ét dinh téi da khéng qué sb chénh
léch gitta Quy KTPL duoc trich theo hé sO tién luong binh quén chupg cua toan
Nganh va Quy KTPL dugc trich theo hé s0 tién luong binh quén thyc t€ cia don vi.

- Thu tuc: Hang ndm Ban Chi xac dinh hé s6 tién luong binh quén chung
cua toan Nganh; can ctr kha nang ngudn Quy KTPL tép trung cua Nganh, bao
cao cua cac don vi vé hé sb tién lwong thuc té trong nam, Ban Chi tong hop, dé
xuat mic hd tro trinh Téng Gidm ddc xem xét quyét dinh va chuyén kinh phi
cho don vi.

b) Cac don vi thuc hién chi quan ly b mdy dung quy dinh, hoan thanh t6t
nhiém vu duoc giao va thyc hién cac bién phap tiét kiém chi nhung ngudn kinh
phi tiét kiém khéng du trich Quy KTPL theo quy dinh.

- Mirc hd tro: Do Téng Giam dbc quyét dinh téi da khong qua sb chénh
léch gitta Qu§ KTPL dugc trich theo hé sb tién lwong binh quin chung cia toan
Nganh va Quy KTPL don vi da trich theo quy dinh.

- Thu tuc: Thu truéng don vi gl van ban vé BHXH Viét Nam bao cao
tinh hinh thuc hién chi quan ly bo may va kinh phi tiét kiém, str dung kinh phi
tiét kiém, trich lap Quy KTPL, sd tién d& nghi duoc hd tro. Ban Chi thim dinh;
can cur kha nang nguén Quy KTPL tép trung ciia Nganh @& xuit mirc hd tro trinh
Téng Giam dbc quyét dinh va chuyén kinh phi cho don vi

9. Chi x4y dung, hd tro cai tao, ndng cip cac cong trinh hoat dong phuc
loi chung cua Nganh.
) Déi tuong: Cac cong trinh hoat dong phuc loi chung ciia Nganh dugc
Tong Giam doc BHXH Viét Nam cho phép dau tu, xay dung.
_ b) Muc hd trg: Do Tong Giam dbc xem xét, quyét dinh trong kha ning
nguon quy KTPL cua Nganh.
¢) Thu tuc: Ban K& hoach Tai chinh cht tri phdi hop véi Ban Chi va céc
Ban lién quan bao cédo Tong Gidm dbéc xem xét, quyét dinh.
Trinh ty, thu tuc, hd so thanh quyet toan phai tuén thu theo cac quy dinh

ctia Nha nuéc va ciia BHXH Viét Nam vé quan ly mua sim va dau tu xay dung
co ban.

10. Céc khoan chi khac do Téng Giam déc BHXH Viét Nam quyét dinh.
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MUC III
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 5. Trach nhiém t6 chirc thwe hién

1. Hang nam, can ctr vao du toan va quyét toan chi hoat dong b méy,
kinh phi tiét kiém, kha néng trich lap Quy KTPL cua BHXH tinh, cac don vi su
nghiép truc thuoc BHXH Viét Nam, Van phong BHXH Viét Nam, Ban Chi co
trach nhiém trinh Tong Gidm dbe viéc trich 1ap, sir dung Quy KTPL tap trung
cua Nganh.

2. Kinh phi cép tir Quy KTPL tdp trung cua Nganh cho cac don vi dugc
hach toan ké toan nhu 601 voi Quy KTPL cua don vi. Céc don vi c6 trach nhiem
14p chimg tir, thanh, quyét toan theo dting quy dinh cua Nha nudc, ctia Nganh.

3. Thu trudong cac don vi, Chanh Van phong BHXH Viét Nam c6 trach
nhiém quéan ly, st dung kinh phi duoc cap tir Quy KTPL tép trung cua Nganh
diung quy dinh.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuong méc cac don vi kip
thoi phan anh vé BHXH Viét Nam dé xem xét, giai quyét./. V

TONG GIAM POC

é Bach Hong
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