BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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S6:438§/QD-BHXH o ,
Ha Noi, ngay o4 thang Jonam 2023

QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh vé viéc b6 nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, luin chuyén,
biét phai, mién nhiém, tir chire, tam dinh chi chire vu, cdng tiac doi véi cong
chire lanh dao, vién chirec quan ly va ké toan trwéng tai cac don vi
thugc nganh Bao hiém xi hdi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Can cuir Nghi dinh so 89/2020/ND-CP ngay 04/8/2020 cua Chinh phu quy dinh
chire nang, nhiém vu, quyen han va co cau té chike cia Bao hiém xa hoi Viét Nam;

Can cur Nghi quyer 56 382- NQ/BCSD ngay 28/9/2023 cua Ban Can su dang Bao
hiém xd héi Viét Nam vé cong tdc cdan bo,

Theo dé nghi cua Vu Trieong Vu Té chire cdn bg.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc bo nhiém, bo
nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, mién nhiém, tir chtrc, tam dinh chi chirc
vu, cong tac doi voi cong chire lanh dao, vién chie quan ly va ké toan truong cac
don vi thudc nganh Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thuc hién ké tur ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 438/QD-BHXH ngay 18/4/2019 cta Téng Giam déc BHXH Viét Nam ban
hanh Quy dinh vé viéc bo nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém,
dinh chi chirc vu va cong tac cong chure lanh dao, vién chirc quan ly va ké toan
truong tai cac don vi thudc hé théng BHXH Viét Nam; Cong van so 3549/BHXH-
TCCB ngay 10/1 1/2020 clia BHXH Viét Nam vé viée tam thoi hudng dan bo sung
mdt sd quy dinh vé cong tac can bo; Cong vin sO 2863/BHXHTCCB ngay
07/10/2022 ctia BHXH Viét Nam vé viée hudng dan tam thoi vé cong tac can bo.
Vu truong Vu T6 chire cén bo, Thu truong cac don vi tryc thude, Chanh Van phong

Bao hiém xa hoi Viét Nam va Giam ddc Bao hiém x4a hoi céc tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

G GIAM POC

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- Ban Té chire TW (dé b/c);

- Bo Noi vu (dé ble);

- HPQL (dé blc);

- Tinh ay/Thanh ay truc thuge TW (dé p/h);

- TGD, cic Ph6 TGD:
-Luu VT, TCCB (3bw/




I

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
0BT Pjc lap - Tu do - Hanh phic

vién chire quan e toan truong tai cac don vi thudc
nganh Bao hiém xa hoi Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A308. /OD-BHXH ngay 01./46./2023

cua Tong Giam doc Bao hiém xa hoi Viét Nam)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Cin ctr

I. Céc quy dinh cua Dang: Quyet dinh s6 286-QB/TW ngay 08/02/2010 cua
Bo Chinh tri vé viéc ban hanh Quy ché danh gia can b, cong chic; Quy dinh s6 89-
QB/TW ngay 04/8/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong quy dinh vé khung tiéu
chuan chure danh, dinh huong khung tiéu chi danh gia can bé lanh dao, quan ly cac
cap; Quy dinh s 41-QD/TW ngay 03/1 112021 cua Bo Chinh tr quy dinh vé viéc mién
nhiém, tir chirc dm voi can bo; Quy dinh s6 58-QD/TW ngay 08/02/2022 cua Bo
Chinh tri “Mdt s6 van dé vé bao vé chinh tri n01 b Dang™; Quy dinh s0 65- Qb/TW
ngay 28/04/2022 cua B¢ Chinh tri quy dinh Ve [uan LhLIVLn can bg; Quy dinh s6 80-
Qb/TW ngay 18/08/2022 cua Bo Chinh tri vé phan cap quan ly can b va bo nhiém,
gidi thi¢u can bg tng cir; Quy dinh s6 101-QB/TW ngay 28/02/2023 cua Ban Bi thu
Trung wong Dang vé trach nhiém, quyén han va viéc bd nhiém, mién nhiém, khen
thuong, ky luat lanh dao co quan bao chi, Quy dinh s6 114-QD/TW ngay 11/7/2023
ctia Bo Chinh tri vé kiém soat quyén luc va phong, chdng tham nhiing, tiéu cyc trong
cong tac can bo.

2. Céc quy dinh cia Nha nuée: Ludt Can bo, cong chirc ngay 13/11/2008;
Luat Vién chtrc ngay 15/11/2010; Luat sua déi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can
bo, cong chure va Luat Vién chiic ngay 25/11/2019; Luét Béo chi ngay 05/04/2016;
Nghi dinh sO 174/2016/ND- CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu vé viéc Quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Ludt Ke toan; Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018
cua Bd Noi vu huong clan vé tham quyén, thu tuc bé nhiém, bo nhiém lai, mién
nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viée cua ké toan truéng, phu trach
ké toan cua cac don vi ké toan trong linh vurc ké toan nha nudc; Nghi dinh 5O
47/2019/NDB-CP ngay 05/6/2019 cua Chinh phu sua doi, bd sung mot SO diéu cua
Nghi dinh s6 10/2016/ND-CP ngdy 01/02/2016 cua Chinh phu quy dinh vé co quan
thude Chinh pht; Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cua Chinh phu
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vé xir Iy ki luat cén bd, cong chr, vién chirc; Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan Iy cong chirc.

3. P& an “Thi diém thi tuyén chic danh 14nh dao Bao hlem x4 hoi tinh, thanh
phé” di duoc Ban T chirc Trung wvong phéiduyét tai Cong vén sb 7363- CV/BICTW
ngay 12/02/2019; Quyét dinh sb 3012/QD-BHXH ngay 28/10/2022 cha Téng Giam

d8c Bao hiém x& hoi Viét Nam ban hanh Quy ché cdng tac vin thu nganh Bao hiém
x4 hdi Viét Nam.

Pidu 2. Pi twong va pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i vai cong chtre 1anh dao, vién chirc quan Iy va ké toan
trudng tai cac don vi thudc nganh Bao hiém x3 hoi (BHXH) Viét Nam. Cu thé:

1. Céc chirc danh ¢ong chirc linh dao, vién chirc quén ly tai cac don vi
true thuge BHXH Viét Nam ¢ Trung wong:

a) Cdc don vi chuyén mén giup viéc Tong Gidm déc (Theo Nghi dinh 56
89/2020/NP-CP ngay 04/8/2020 ciia Chinh ph):

_ Vu trudng, Phé Vu truéng; Trudng ban, Phé Trudng ban; Chanh Vin phong,
Phé Chanh Vian phong BHXH Viét Nam (sau déy goi chung la Thu truéng, Phé Tha
trudng céc don vi chuyén mon gilp viée Tbng Giam dbe);

- Truéng phong, Phé Trudng phong; Doi trudng, Phé Doi trudng Doi1 xe thude
Vin phong; Truéng Pai dién, Phé Trudng Dai dién Van phong tai Thanh phd Ho
Chi Minli (sau déy goi chung 1a Truéng phong, Pho Trudng phong)

b) Cée dom vi sw nghiép truc thugc (Theo Nghi dinh sO ' 89/2020/ND-CP ngay
04/8/2020 ctia Chinh phii va cde Ban Quan Iy di dn thanh Idp theo cdc Ludt chuyén
nganh):

- Vién truéng, Pho Vién truéng; Giam dbc, Pho Giam déc Trung tam; Hiéu
trudng, Phé Hidu trrdng; Tong bién tap, Phé Téng bién tap; Gidm déc, Ph6 Giam
dbc Ban Quén Iy du 4n (sau ddy goi chung 1a Thu trudng, Pho Tha trrong cac don
vi su nghiép truc thudc);

- Trudng phong, Phé Trudng phong; Chanh Van phong, Phé Chéanh Van phong;
Truéng khoa, Phé Trudng khoa; Gidm déc, Pho Giam dbe co s& dio tao; Trudng Pai

dién, Ph6 Truéng Pai dién Tap chi BHXH tai Thanh phb Hb Chi Minh (sau diy goi
chung 13 Trudng phong, Phé Trudng phong céc don vi su nghiép truc thudc).

¢) Cdc don vi truc thugc khdc:

- Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong Hoi déng quan Iy BHXH; Chanh
Vin phong, Phé Chanh Vin phong Ban Cén sy dang BHXH Viét Nam; Chanh Vin
phong, Phé Chanh Van phong Pang Gy co quan BHXH Viét Nam (sau ddy goi chung
12 Tha treéng, Phé Thi trudng cdc don vi truc thude khac);

2. Céc chire danh ¢dng chire linh dao, vién chirc quin 1y thujec BHXH
tinh, thanh phé true thude Trung wong (sau ddy gei chung 1a BHXH tinh):

- Gi4m dbc, Phé Gidm déc BHXH tinh;
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- Trudng phong, Phé Trudng phong nghlep vy, Chanh Vin phong, Phé Chénh
Vin phong thuéc BHXH tinh (sau ddy goi chung 13 Trudng phong, Phé Truéng
phong nghiép vu);

_ Giam déc, Phé Gidm déc BHXH huyén, quén, thi x4, thanh phé true thude
BHXH tinh (sau day goi chung 14 Giam déc, Phé Giam d6c BHXH huyén);

- Té trudng, Phé T trudng T nghiép vu thudc BHXH huyén.

3. Cac chire danh Ké toan truéng tai cac don vi thudc nganh BHXH Viét
Nam: .

- K& todn trudéng BHXH Viét Nam;

- K& toan trudng BHXH tinh;

- K& toan truéng BHXH huyén;

- K& toan trudng Vin phong BHXH Viét Nam;

- K& todn trudmg cac don vi sy nghiép truc thudc, gbm: Vién Khoa hoc BHXH,
Trung tdm Cong nghé Thong tin, Trung tdm Luu trif, Trung tam Truyén théng, Trung
tAm Giém dinh bao hiém y t& va Thanh toan da tuyén, Trung tdm Dich vu hd tro,
chim soc khach hang, Truong Pao tao nghiép vu BHXH, Tap chi BHXH, cac Ban
Quaén ly du 4n true thuéc BHXH Viét Nam.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

1. “Bé nhiém” 14 viéc cong chiic, vién chirc dwoe quyét dinh giit mét chire vu
1anh dao, quan ly ¢o thoi han trong co cAu tb chirc b may cua don vi theo quy dinh
cla phap lujt.

2. “Bé nhiém lai” 14 viée céng chirc ldnh dao, vién chic quén ly duge quyét
dinh tiép tuc giit chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

3. “Dleu dong” 1a viéc cong chic 1anh dao, vién chirc quan Iy duge cép co
thdm quyén quyét dinh chuyén tir don vi nay dén lam viéc & don vi khéc.

4. “Ludn chuyén” 1a viéc bd nhiém cong chirc 1anh dao, vién chie quan ly gilr
mét chirc danh ldnh dao, quéan ly khéc trong mdt thoi han nhat dinh dé tip tuc dao
tao, bdi dudng va rén luyén theo yéu ciu nhiém vy hodic yéu céu ctia chirc danh duoc
quy hoach.

5. "Biét phai" 1a viéc cOng chirc 1anh dao, vién chire quan ly ctia don vi nay dugce
cir den gift chirc vu l&nh dao, quan ly trong duong chire vy hién giit tai don vi khéc theo
yéu ciu nhiém vy trong mét thoi han nhét dinh.

6. "Mién nhiém" 13 viéc cp c6 thim quyén quyet dinh cho céng chirc l&nh
dao, vién chirc quan Iy thoi gifr chic vy khi chua hét thoi han bd nhiém do khong
dap tmg duge yéu cdu cong viée, uy tin gidm sut, co vi pham nhung chua dén mirc
xtr ly ky [uét cach chue.

7. “Tir chiec” 1a vi€e cong chure lanh dao, vién chirc quan ly tu nguyen xin thoi
gift chirc vy khi chua hét nhiém ky hoiic chua hét thdi han bb nhiém va duge cép cb
thAm quyén chép thuén.

8. “Tam dinh chi cong tdc, chire v’ 13 viée co quan, tb chire, don vi quan ly

cOng chite, vién chirc ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, chirc vu trong thoi gian
xem xét, xtr Iy ky ludt cdng chirc, vién chirc néu dé cong chirc, vién chuc do tiép tuc
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lam viéc c6 the gy kho khin cho viéc xem xét, x{r 1y ky luat theo dé nghi ciia cép
c6 thdm quyen

0. Nguon nhén su tai chd 13 cong chire, vién chirc dang cong tac tai don vi co
vi tri du kién bo nhiém (cap Phong va tuong duong néu bd nhiém vién chirc quan ly
cép Phong; cp Vu va tuong duong néu bb nhiém céng chirc [anh dao cép Vu) duge
quy hoach chirc danh bd nhiém hoic quy hoach chirc danh twong duong trd lén.

Pidu 4. Nguyén tic chung

1. Ban Cén sy dang BHXH Viét Nam (sau day viét tit 12 Ban Cén sy dang),
c4c clp uy dang, 1anh dao don vi truc tlep l&nh dao cdng téc bd nhiém, b6 nhiém lai,
didu dong, luan chuyén, biét phai, mién nhiém, tir chirc, tam dinh chi chire v, cong
tac dbi véi cong chic lanh dao, vién chirc quan ly va ké toan trudng céc cip theo
dtng thdm quyén dugc phan cép.

2. Pam bao thuc hién nghiém nguyen tdc tip trung dén chu, tap thé quyet dinh,
ddng thoi phat huy déy du trach nhiém cia c4 nhan, trudc hét 1a ngudi ding diu co
quan, don vj trong céng tac can bd va quan ly can bo. Tha truéng co quan, don vi ra
quyét dinh bd nhiém hodic dé nghi cap cod tham quyén xem Xet, phe duyét hodc quyet
dinh bd nhidm phai chiu trach nhiém vé quyét dinh hotic dé xuét clia minh.

3. Cdng chirc, vién chirc dugc bd nhiém, bd nhiém lai phéi ddm bao cc didu
kién, tiéu chudn chitc danh bd nhiém theo quy dinh cia Péang, Nha nudc va cua
Nganh.

4. Can ctr tiéu chudn, diéu kién, phim chat dao dirc, néng lyc, s& trudng va
uy tin ctia cdng chirc, vién chire; ddng thoi, xudt phat tir yéu cau thue hién nhiém vu
chinh trj ctia co quan, don vi.

5. Bao dam su &n dinh, ké thira va phat trién cia d6i ngll cong chic lanh dao,
vién churc quan ly va nang cao chét luong, hiéu qua hoat dong ctia co quan, don vi.

6. CAp c6 thim quyén quyet dinh b nhiém thi cling co thAm quyén quyét dinh
bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, biét phai, mién nhiém, cho tir chirc, tam dinh
chi chirc vy, cong tac cia cong chire 1anh dao, vién chirc quan Iy

7. Khong bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luén chuyén, biét phai d6i véi
cong chirc, vién chitc dang bi xem xét, xi Iy ky luat, didu tra, xét xtr theo quy dinh
clia phap luét.

8. Kién quyét, klp thoi xem xét cho midn nhiém, tir chitc ddi véi cdng chirc

lanh dao, vién chirc quan ly khi c6 di cin ctr. Khong thye hién viée cho tir chirc déi
v6i cdng chire lanh dao, vién chirc quéan ly thude trudng hop mién nhiém.

Dleu 5. Vé trach nhiém va thim quyen trong cong tac b8 nhiém, bé nhiém
lai, didu dong, [uén chuyen, biét phai, mién nhiém, tir chire, dinh chi chite vu va
¢dng tic d6i véi cong chire lanh dao, vién chlrc quan ly

1. T4p thé lanh dao va ngudi dung dau cAp dy, ) chie dang, co quan don vi d&
xuét nhan sy va dénh gid, nhin xét dbi véi nhén su dwgc d& xuét.

2. Tép thé lanh dao, cép ty, t6 chirc dang co quan, don vj thao ludn, dénh gia,
nhan xét nhén su, quyét dinh hodc d& nghi cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dmh

3. Ca nhan, tp thé @ xuét:; Chiu trach nhiém chinh trude cép ¢6 thAm quyén
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vé dénh gid, nhan x¢t, phbi hop x4c minh k&t ludn tiéu chuén chinh tri, phdm chét
dao dc, 16i song, nang luc cong tac, uu, khuyét diém; ké khai tai san, thu nhap... va
¥ kién dé xuét clia minh.

4. B6 phén tham muu vé td chirc can bd: Chiu trdch nhiém vé ket qua thim
dinh, tham tra, ra soét thong tin dbi véi nhan sy duge dé xuit theo chirc ning, nhiém
vu va quyén han ctia minh,

5. Tap the J&nh dao, nguoi dimg dau quyet dinh céng tdc nhan su: Chiju trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh trong bd nhiém, gidi thiéu nhén su.

Pidu 6. Thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quén ly

Viéc thi didm thi tuyén chirc danh linh dao BHXH tinh thyc hién theo Dé 4n
duge Ban Té chirc Trung wong phé duyét va theo quy dinh cua phap luét. Ban Can

s dang cén clr vao tinh hinh cy thé cua ting dia phuong dé xem xét, quyét dinh
chirc danh thi tuyén.

Piéu 7. Céc quy dinh chung khi thue hién quy trinh cﬁng tac can b
1. Nhan sy dugc dua véo danh sach dé xem xet lay ¥ kién gidi thiéu thye hién

quy trinh bd nhiém chirc vu cao hon phai dugc cép c6 tham quyén phé duyét quy
hoach chirc danh bd nhiém hodc chirc danh twong dwong tré 1én it nhét 03 thang,

2. Viée td chic Hoi nghi tai cac bude trong quy trinh chi dugc tién hanh khi c6
it nhat 2/3 s6 nguoi duge tridu tap c6 mit; khong bao gbm lao déng hop dbng dudi 12
thang, vién chirc dang trong thoi gian tap su, cdng chirc, vién chirc trong thoi gian ctr
biét phéi tai don vi khac, nghi khéng huéng luong, tham gia cac khoéa dao tao tap
trung (c6 chuyén sinh hoat Pang tam thoi) tal thoi diém thye hién quy trinh.

Nhan sy thudc thanh phén triéu tap véng mit thi khéng duge phép ty quyén
cho ngudi khac du hop thay. Nhén sy dugc giao phu trach don vi dugce tham du Hoi
nghi véi ti cach la clp trudng don vi.

3. Ty 16 phidu gidi thiéu & cdc bude duge tinh trén tdng sb ngudi dugc triéu tap
Héi nghi.

4. Di&n bién va y kién thao luén tai cac Hoi nghi; cac cude lam viée, trao ddi
véi tap thé, ca nhan duoc lap thanh Bién ban va luu hd so theo quy dinh. Chu tri
Hoi nghj chi dinh thu ky trudc khi trién khai Hoi nghl B6 phén tham muu vé cdng
téc td chitc can bd cb trach nhidém chuén bi va gitp viéc Hoi nghi.

5. Thyc hién vigc danh gia, nhén xét nhin su dam bao dap Ung didu kién,
tiéu chudn theo quy dinh khi tién hanh quy trinh cdng téc can bj.

6. Dbi voi viée bb nhiém lai cong chirc lanh dao, vién chirc quén ly: Trudng
hop da thyc hién xong quy trinh b5 nhiém lai nhung dén thoi diém bd nhiém lai hd S0
cla nhan sy con thleu két luan tiéu chuén chinh tri, bd phan tham muu vé cong tac td
chitc c4n b trinh cép c6 thim quyén ban hanh vin ban kéo dai thoi gian gilt chiic vu
déi véi cong chire 1anh dao, vién chirc quan ly. Sau khi c6 két luan tidu chuan chinh
tri, b phén tham muu vé cong téc t8 chitc can bd trinh cip c6 thAm quyén ban hanh
Quyét dinh bd nhiém lai theo quy dinh.

7. Bbi v&i cac don vi truc thude BHXH Viét Nam & Trung wong: tru.’ong hop
tai thoi dlem thue hién quy trinh ma ndi bd don vi mét doan két, nhiéu nguou vi pham
k¥ luét, néu thye hién quy trinh bd nhiém s& thidu khach quan hotic vi thién tai, tai
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nan hodc vi cac ly do bit kha khang khac ma don vi chua c6 nguoi 1anh dao, quan
Iy, Téng Gidm dbc giao dai dién Lanh dao Vu T chirc can b tryc tip chi tri thyc
hién quy trinh bd nhiém déi véi céc chirc danh thude tham quyén quan ly ciia Thu
trudng don vi.

8. Viée cép nhét thong tin, ban giao hd so va béo cdo cong tac nhin sy.

- Viéc cap nhét thdng tin: Sau khi cAp c6 thdm quyén ban hanh Quyét dinh vé
cdng tac nhin sy, chdm nhét trong thoi gian 07 ngay 1am viée k& tir ngay quyét dinh
¢6 hiéu luc, b phdn tham muu vé cbng tac t8 chitc c4n b co trach nhiém cép nhét
1&n hé théng phin mém Quén Iy nhan sy theo quy dinh.

- Viéc ban giao hd so va bao céo cdng tac nhén su:

-+ Chém nhét sau 15 ngay 1am viéc ké tir ngay quyét dinh bd nhiém, didu dong
b nhiém dbi v6i cong chirc 13nh dao 6 hiéu luc, cac don vi sy nghiép truc thude,
BHXH céc tinh 6 trach nhiém ban giao hd so gbe cia nhan sy bd nhiém vé Vu T6
chirc can bd dé quan 1y theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuée va BHXH Viét Nam.

+ Péi véi trudng hop nhan sy do Thi trudng don vi, Giam déc BHXH tinh
quyét dinh, chdm nhét sau 07 ngay lam viéc, don vi thyc hién bdo cdo bing vin ban
kém theo 01 ban quyét dinh vé Vy Tb chitc can bd dé téng hop, theo doi.

Di¢u 8. Théi han giit chie vu

1. Théi han giff chirc vu l&nh dao, quan ly 01 nhiém ky la 05 ndm (60 thang).
Lanh dao quén Iy cdp trudng khdng gitr chirc vu qua 02 nhiém ky lién tiép tai mot
don vi dugc thue hién theo quy dinh ciia Dang va phap luét chuyén nganh, truong
hop khéc trinh cép c6 thim quyén phé duyét, xem xét quyét dinh.

2. Théi gian cong chirc 13nh dao, vién chitc quan 1y dugce giao nhiém vu phu
trach don vi thi khdng tinh vao thoi gian bd nhiém chtrc vu cép Trudng tai don vi do.

3. Dbi véi cong chirc 14nh dao, vién chirc quan ly duge didu dong, bd nhiém
gift chirc vu méi tuong duong chirc vu dang ddm nhiém tai don vi chia tach, hop
nhét, sip nhap, t& chite lai, chuyén di mé hinh t§ chirc hodc thay dbi chic danh
18nh dao, quan 1y do thay doi tén goi t& chiic thi thdi diém bo nhiém lai duge tinh tir
ngdy quyét dinh bd nhiém theo chirc vu cii ¢6 hidu lyc.

Pidu 9. Co cu sb lwong linh dao, quan Iy c4p pho

Co céu sb luong lanh dao, quéan Iy cép phé tai cac don vi trie thuge hé théng
BHXH Viét Nam dugc cin cir vao chirc ndng, nhiém vu, khéi lugng cong viée va
dic diém tinh hinh cta ting don vi dé xem xét:

1. Cic don vi trire thugec BHXH Viét Nam ¢ Trung wong

S4 luong Pho Thi truéng, Pho Trudng phong céc don vi chuyén moén giap
viée Tong Gidm dbc, cdc don vi su nghiép truc thude duge quy dinh tai Nghi dinh
s6 47/2019/ND-CP ngdy 05/6/2019 cia Chinh phii sira d6i, bd sung mot s6 dieu
cua Nghi dinh s6 10/2016/ND-CP ngay 01/02/2016 cia Chinh phi quy dinh vé co
quan thudc Chinh pht, cu thé:

a) S6 luong Phé Thii trudng cac don vi chuyén mén giap viée Téng Giam
dbc, cac don vi su nghiép truc thude: Pon vi ¢6 tir 15 dén 20 nguoi lam viée 1a cong
chirc, vién chire duge bé’ tri khong qua 02 cép pho; ¢6 trén 20 nguoi lam viée la cong
chtrc, vién chirc duge bd tri khong qua 03 cép pho.
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b) S& lugng Phé Trudng phong cac don vi chuyén mén gilp viéc Téng Giam
dbc, cac don vi su nghiép tryc thude: Phong c6 tir 07 dén 09 nguoi 1am viéc 13 vién
chirc dugce bd tri 01 Phé Trudng phong, ¢ tlr 10 ngudi lam viéc 14 vién chie trd [én
duoc bd trf khong qué 02 Phé Trudng phong.

2. BHXH tinh

a) S5 luong Phé Giam déc BHXH cAp tinh, Phé Giam doc BHXH cip huyén
do Téng Gidm ddc phé duyét céin cir quy dinh tai Nghi dinh s6 89/2020/ND-CP ngay
04/8/2020 ctia Chinh phu.

b) Sé luong Pho Trudng phong nghiép vu: Can ¢t quy dinh tai Nghi dinh sb
47/2019/ND-CP ngay 05/6/2019 cia Chinh phu sira dbi, bo sung mét sb didu cta
Nghi dinh s 10/2016/ND-CP ngiy 01/02/2016 ctia Chinh pht quy dinh vé co quan
thudc Chinh phi: Phong c6 tir 07 dén 09 ngudi 1am viée la vién chic duge b tri 01
Phé Trudng phong, c6 tir 10 ngudi lam viée 1a vién chire tro 1&n dugc bd tri khong
qua 02 Phoé Trudng phong.

¢) Péi v6i T nghiép vu: TS c6 tir 05 dén dudi 07 vién chire, khong bb tri Phé
T4 truong; Té cb tir 07 dén dudi 10 vién chuc, c6 téi da 01 Pho T6 trudng; T cb tir
10 vién chirc trd 1én, c6 tdi da 02 Phé td trudng.

Pidu 10. ThAm quy?n bé nhiém, bé nhi¢m lai, diu dong, luén chuyén,
biét phai, mién nhiém, cho tir chire, tam dinh chi chire vu va cong tac d6i véi
cong chirc lanh dao, vién chire quin Iy va ké toan truwéng tai cidc don vi thude
nganh BHXH Viét Nam

1. Tdng Gidm dée quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
biét phai, mién nhiém, cho tir chitc, tam dinh chi chirc vu va cong tac dbi véi cac
chitc danh Thit trudng, Pho Thil trudng cac don vi chuyén mdn gitp viéc Téng Giam
dbc, cac don vi su nghiép truc thude, cac don vi truc thudc khac; Trudng phong, Pho
Truéng phong céc don vi chuyén mén gilp viée Téng Gidm dbc; Giam dbe, Phé
Gidm déc BHXH tinh: Ké ton truéng BHXH Viét Nam, K& toan trudng BHXH tinh,
Ké toan truéng Vin phong BHXH Viét Nam, K& todn truong céc don vi sy nghiép truc
thudc; giao nhiém vu phu trach don vi trong thoi gian cho kién toan cép Trudng.

2. Thii trudng cée don vi su nghiép truc thude quyét dinh bd nhiém, b nhiém
lai, didu ddng, luan chuyén, biét phai, mién nhiém, cho tir chirc, tam dinh chi chirc vu
va cdng tac dbi véi cée chire danh Truéng phong, Phé Trudng phong thude don vi va
giao nhiém vu phu trch don vj sau khi c6 van ban phé duyét cia BHXH Viét Nam.

3. Giam déc BHXH tinh quyét dinh bb nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan
chuyén, biét phai, mi&n nhiém, cho tlr chirc, tam dinh chi chirc vu va cdng tac, d6i véi:

- Trudng phong, Giam déc BHXH huyén thuoc BHXH tinh va giao nhiém vy
phu trach don vi sau khi ¢ viin ban phé duyét ctia BHXH Viét Nam.

- Phé Trudng phong, Phé Gidm dbc BHXH huyén, T6 truéng, Pho T trudng
T nghiép vu, K& toan truéng BHXH huyén.

4, Tht trudng don vi true thude, Gidm déc BHXH tinh khi c6 théng bao nghi
hu, théng bdo nghi cdng tac chd nghi huu, chuyén céng tac hofic dang bi xem xét
ky ludt, thanh tra, kidm tra khi ¢6 d4u hiéu vi pham, giai quyét t6 cdo phai béo cdo
bing vin ban va dugc Téng Gidm doc BHXH Viét Nam dong v trude khi thye hién
quy trinh cdng tdc can b theo thdm quyén duge phan cép.
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Chuwong 11
BO NHIEM

Muc 1.
QUY TRIiNH BO NHIEM CAC CHU'C DANH LANH PAO, QUAN LY
TAI BAO HIEM XA HQI VIET NAM O TRUNG UONG

Pidu 11. B nhiém Thi truéng, Phé Thi trudng cic don vi chuyén mon
gitip viéc Tong Gidm dbc, cac don vi sy nghiép true thude, cac don vi true thuge
khac

1. Xdc dinh nhu céu, chii truong

a) Cén cir nhu ciu kién toan, yéu cdu nhiém vu, co chu sb lwong (d6i véi chirc
danh Phé Thu trudéng don vi quy dinh tai diém a, khoan 1, Diéu 9 Quy dinh nay),
ngudn nhan sy tai chd trong quy hoach va tiéu chuén bd nhiém can bé theo quy dinh,
Tap thé 1anh dao, chp uy don vi td chirc Hoi nghi dé théo luan, théng nhét thinh Nghi
quyét va Lanh dao don vi c6 Td trinh kém theo Nghi quyét va Bién ban Hoi nghi trinh
Ban Cén su dang (qua Vu T chirc cin bd) dé xuét chu trirong kién toan chic danh
Tha truéng, Phé Tha trudng don vi tir ngudn nhan sy tai chd (trong d6 c6 du kién
phén céng nhiém vu néu kién toan bd sung Phd Tha trudng don vi).

b) Trudng hop don vi c6 nhu cdu kién todn, nhung khéng ¢ ngudn nhan sy tai
chd dép ung didu kién, tidu chuén, yéu cAu nhiém vu thi tp thé 13nh dao, cip uy don
vi 18 chirc Hi nghi dé thao luan, thdng nhét thanh Nghi quyét va Lanh dao don vi ¢
T& trinh kém theo Nghi quyét, Bién ban Hai nghi d& xuit chu truong bd nhiém ngudn
nhan su tir noi khac trinh Ban Cén sy dang (qua Vu Té chirc can bd) xem xét, phé
duyét. Can cit chil truong d4 duge Ban Can sy dang phé duyét:

- Tép thé lanh dao, cép iy don vi xem xét, lya chon, d& xuét nhan sy tir noi
khéc da didu kién, tiéu chuén theo quy dinh trinh Ban Cén sy dang (qua Vu TS chire
can bd) xem xét, phé duyét phuong 4n nhén sy d8 trién khai thyc hién quy trinh.

- Trong truong hop cAn thiét dé ning cao hiéu luc, hiéu qua diéu hanh don vi
hoiic d& thyc hién ké hoach dio tao, bb tri sép xép, luan chuyén bdi dudng cin bd
ctia Nganh, ting cudng can bd lanh dao, quan Ly tir ngudn can bd tir noi khac trong
va ngoai Nganh (bao gbm tiép nhin/didu dong, bd nhiém gift chitrc vu cao hon hodc
twong duong), Vu Td chirc can bd tham muu, d& xuét nhan su du diéu kién tidu
chudn chitc danh bd nhiém d& Ban Can sy ding xem xét, théng nhét cho y kién cht
trirong kién toan nhén su.

* Ho so d& nghi phé duyét chd truong bd nhiém, phé duyét phuong an nhén
sur dbi véi kién toan tir nguc"m noi khac (néu c6) theo quy dinh tai Muc I, Phy luc I
kém theo Quy dinh nay.

* Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc ddy @ hd so dé nghi phé
duyét chu trirong dam bao cac yéu cAu cia chie danh du kién kién toan, Vu T4 chirc
can bo tdng hop, trinh Ban Cén sy dang xem xét, phé duyét.

* Cham nhit sau 30 ngay k& tir ngay c6 vin ban ddng ¥ vé chit truong bd
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nhiém ctia Ban Cén sy dang, Vu Té chirc c4n bd théng bio véi don vi dé tién hanh
quy trinh lya chon nhén sy theo quy dinh.

2. Péi v6i ngudn nhin su tai chd

2.1. Quy trinh thye hién

Sau khi Ban Cén su dang c6 Nghi quyét phé duyét chu truong, Vu T chirc can

b co van ban théng béo véi don vi dé thuc hién quy trinh bd nhiém nhén su. Quy trinh
g6m 5 bude, cu thé nhur sau:

Buée 1: T chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi.

- Chii tri Hoi nghi: Dai dién Lanh dao Vu T6 chic cén bd.

- Thanh phan triéu tdp Hoi nghi: Tap thé l&nh dao don vi.

- N6i dung Hi nghi: Trén co s& chu truong, yéu cau nhiém vy va nguon nhan
su trong quy hoach, Tép thé 1anh dao don vi thao luén, ra soat, thong nhét vé co céu,

s& luong, tidu chudn, didu kién va quy trinh nhén su; dbng thoi, tién hanh ra soat két

qua dénh gia, nhén xét dbi voi timg nhan sy trong quy hoach (gbm c nhan sy dugc
quy hoach chirc danh turong duong trd 1én), thong qua danh sach nhén syr dap ing tiéu
chuan, didu kién theo quy dinh dé lay ¥ kién gi6i thidu & budc tiép theo.

Buée 2: T chirc Hoi nghi tap thé lanh dao don vi mé rong.
i Trén co s& két qua Hoi nghi Budc 1, Vu T4 chirc can bd phéi hop véi don vi
t6 chirc Hoi nghi Budc 2.
- Chi tr3 Hoi nghi: Dai dién lanh dao Vu Té chire cén bd.
- Thanh phan triéu tap Hoi nghj: Tap thé lanh dao, cap ty don vi, Truong cac

Phong nghiép vu va tuong duong. 1301 v6i don vi khéng c6 cap phong, thanh phan
du hoi nghi gdm: Tép thé lanh dao, cap uy don vi.

- Noi dung Hoi nghi: Can cir s6 luong, co cu, tiéu chuén, didu kién va danh
sach nhan su d4 théng qua & budc 1, Thi truéng don vi hodc dai dién Vu T6 chirc
can bd (truo’ng hop chua kién toan ngu‘cn dimg dau) trao dbi dinh hudng nhén sy bd
nhiém, g101 thi¢u ing c&r pha hop véi yéu cdu ctia don vi d& hoi nghi thao ludn va
tién hanh gi6i thiéu nhan sy bing phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: MBbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mot chirc danh.

- Ngudi nao dat sb phiéu dong y cao nhat trén 50% tdng s ngudi duge triéu
tap thi dugc lua chon dé thue hién céc bude tiép theo.

- Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phidu gi6i thiéu thi bdo cdo
Ban Can su dang;:
+ Trudng horp c6 ngudi dat s6 phiéu gidi thidu tir 30% tro 1én va duge Ban

Cén sy dang déng y cho tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo thi chon tht ca ngudi
c6 sb phiéu gidi thidu dat tir 30% trd 1én de gi6i thidu & budc tiép theo.

+ Trudng hop khong cd ngudi dat s6 phiéu tir 30% trd 1én thi khong tiép tuc
thue hién céc budc tiép theo.

Ho1 nghi chi théng bao sd phiéu phat ra va sd phleu thu vé. Viée kiém ph1eu
do Vu T chitc can bd va dai dién Lanh dao, cép Tty don vi thuc hién va cling ky vao
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Bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khong cong bo tai Hoi nghi.

Budre 3: T6 chic Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi.

Trén co s két qua gioi thiéu nhan sy ¢ Budce 2, Vu T chirc can bod phf)i hop
véi don vi to chue Hoi nghi Budc 3.

- Chu tri Hoi nghi: Dai dién Lanh dao Vu T6 chuc cén bd.

- Thanh phan triéu tép Héi nghi: Tép thé 1anh dao don vi.

- Ngi dung Hoi nghi: Can ¢t co cu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vy
va kha nang dap ung cua can bg; trén co so két qua gidi thiéu nhan su tai Hoi nghi
Budce 2, Hoi nghl tién hanh thao luan va giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tdic gidi thieu va lwa chon: Moi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mot
chirc danh trong so nhan sy dugc gii thi¢u ¢ Bude 2 hodc gidi thiéu nguoi khac co
du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sd phiéu cao nhét trén 50% tong
s6 ngudi duoc tri¢u tap dong y thi dugce lya chon. Truong hop khong ¢ nguoi nao
dat trén 50% s6 phleu gioi thi¢u thi chon tat ca ngudi co so phiéu gidi thiéu dat tur
30% tro 1én dé gidi thiéu o budc tiép theo. Truong hop khong ¢ nguoi dat sO phiéu
tir 30% thi khong tiép tuc thyuc hién cac bude tiép theo va bdo cdo Ban Can su dang
xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thiéu ¢ bude nay khac véi nhan sy dugc gioi thiéu
& Budce 2 thi tap thé lanh dao don vi hop, thao luén, phan tich k¥ ludng, can nhéc
nhiéu mat, xem xét, quyet dinh lya chon nhan su de gioi thiéu o budce tiép theo (bang
phiéu kin) theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi dugce
lua chon phai c6 s6 phiéu gidi thiéu it nhat 2/3 tro 1én cua tong sO thanh vién tap thé
lanh dao theo quy dinh. Truong hop khong ¢o nguo‘l dat s6 phiéu it nhat 2/3 thi
khéng tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va bao cao Ban Cén su dang xem xét,
chi dao.

Viée kiém phiéu do Vu T6 chirc cén bo, dai dién Lanh dao don vi thye hién va
cung ky vao Bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai Hoi nghi.

* Can cur két qua Hoi nghi tai Buoc 1, 2, 3, Vu Té chire can b téng hop, bao
cao, trinh Ban Can sy dang xem xet, co Nghl quyét thong nhét thuc hién cac budc
tiép theo; ¢ van ban thong bao gui don vi.

Buée 4: To chirc Hoi nghi can bd chu chét don vi.

Trén co s¢ danh sach nhéan sy dugc gioi thi¢u 0 Budce 3 da duoc Ban Céan su
dang thong qua, Vu T6 chirc can bd phoi hop voi don vi t6 chire Hoi nghi Bude 4.

- Chu tri Héi nghi: Dai dién Lanh dao Vu T6 chirc can b.

- Thanh phan triéu tap Hoi nghi: Tap thé 1anh dao, cap ty don vi; Truong phong,
Pho Truong phong nghiép vu va tuong duong; truong cac doan thé cua don vi.

Péi véi don vi ¢6 dudi 30 nguoi hodc khong co co céu cép phong, thanh phan

triéu tap HO1 nghi gom Tap, thé 1anh dao, cp uy don vi va toan thé vién chirc, nguoi
lao dong trong don vi du diéu kién tham gia theo quy dinh.

- Noi dung Hoi nghi:
+ Thong bao danh sach nhan sy duge gidi thiéu ¢ Bude 3 da duge Ban Can
su dang thong qua; tom tat ly lich, qua trinh hoc tép, cong tac; danh gia, nhan xét
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wru, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién linh vuc phédn ¢dng cong tac.

+ Nhan sy duoc 1y phiéu gisi thidu thuc hién viée cdng khai ban ké khai tai san,
thu nhap tai Hoi nghi.

+ Thye hién 4y phiéu gi6i thiéu nhan sy dv kién bd nhiém theo hinh thtrc bo
phiéu kin (c6 thé ky hosic khéng ky ten)

Hoi nghi chi thong bao sb phiéu phat ra va 50 ph1eu thu v&. Viéc kiém phleu

do Vu T4 chirc can b va dai dién Lanh dao, cip 0y don vi thuc hién va ciing ky vao
Bién ban kiém phleu Két qua kiém phiéu khéng cong b tai Hoi nghi.

Buée 5: To chirc Hoi nghj Tap thé 1anh dao don vi.

Can cir két qua Hoi nghi céc bude da trién khai, Vu T8 chirc can bd phdi hop
véi don vi t6 chirc HOi nghi Budc 5.

- Chi; tri HGi nghi: Dai dién Lanh dao Vu Tb chiic can bd.

- Thémh phan triéu tép Hoi nghi: Tép thé lanh dao don vi.

- Noi dung Hoi nghi: Trén co s¢ két qua lay phleu & cac hdi nghi; két qua x4c
minh, két ludn nhu’ng vén dé moi nay sinh (néu c6) d6i voi nhén su; tap thé lanh dao

don vi théo ludn va b1eu quyet gidi thiéu nhan su (bing phiéu kin) dé trinh Ban Cén
su dang xem xét, quyét dinh.

Nguyen tée lua chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu so véi
tbng sb ngudi dugce tridu tap thi duge Iya chon gidi thidu, bb nhiém. Trudng hop 02
ngudi co sbé ph1eu ngang nhau dat tj 18 50% thi Thu truéng don vi xem xét, lua chon
nhén su, dong thdi bdo céo ddy di cic ¥ kién khdc nhau dé trinh Ban C4n sy xem
xét, quyét dinh.

Téap thé 13anh dao va Thu truéng don vi chiu tridch nhiém vé nhén xét, ddnh
gid, d& xuét, lya chon, gi6i thiéu nhén sy bb nhiém.

Viéc kidm phiéu do Vu T chtic can b, dai dién Linh dao don vi thyc hién va
cung ky vao Bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu duge céng b tai H6i nghi.

* Hoan thién b hé SO bd nhiém theo (quy dinh tai Muc II, Phu luc I kém theo
Quy dinh nay gui vé Vu T chirc can bd dé tbng hop.

2.2, Tong hop, bao cao két qua trién khaiva lay y kién trao ddi vé vige bd nhiém

Vu T4 chirc cén bd tdng hop két qué thyuc hién quy trinh, hd so nhan sy béo
c4o Bi thu Ban Cén su dang, Tong Gidm dbc xem xét, co vén ban gri Ban Thuong
vu Pang ity co quan BHXH Viét Nam tham gia y kién v& nhan su du kién bd nhiém.

Pbi véi cac chire danh Tong bién tap, Phé Tong bién tdp Tap chi BHXH, Ban
Cén su dang ¢6 van ban xin ¥ kién cia Ban Tuyén gido Trung uong (co quan chi dao
béo chi ¢ Trung uong) va B Thong tin va Truyen théng (co quan quan ly Nha nuée
v& bdo chi & Trung wong) vé nhan sy dy kién bd nhiém.

2.3. Quyét dinh bé nhiém

- Can ot y kién tham gia ciia Ban Thudng vu Déang 1y co quan (vén ban cla
Ban Tuyén gi4o Trung wong, B6 Thong tin va Truyén thong néu 12 Téng Bién tap,
Phé Téng bién tip Tap chi BHXH), Vu Td chttc can bd thng hop, trinh Ban Cén sy
dang xem xét c6 Nghi quyét théng nhét bd nhiém hay khong bd nhiém ddi voi nhan
su dugc gidi thiéu.
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- Can cir Nghi quyét ciia Ban Céan sy dang, Vu T chitc can bd trinh Téng
Giam déc xem xét, ky quyét dinh bd nhiém.

2.4. Té chirc cong bod quyét dinh

- Chu tri: Pai dién Lanh dao Nganh.

- Thamh phdn triéu tdp HGi nghi: Dai dién Lanh dao Nganh; dai dién Dang ty
co quan BHXH Viét Nam; dai dién Lanh dao cac don vi: Vy T chitc can bd, Vin
phong Ban Cén su dang, Van phong BHXH Viét Nam,; tap th Lanh dao, cip Gy va
toan thé vién chitc, ngudi lao dong trong don vi ¢é nhén sy dugce bb nhiém.

- N§i dung: Cong bb Quyét dinh bd nhiém; quén triét vigc thuc hién chirc
trach, nhiém vy d6i v6i nhin sy dugc b nhiém; nhan sy duoc b nhidm phét biéu y
kién nhén nhiém vu.

3. D6i v&i ngudn nhin sy tir noi khac

3.1. Quy trinh thue hién

Trudng hop nhan sy do Ban Can su ddng du kién diéu dong, bd nhiém hoiic
do Tép thé léinh dao, cp ty don vi d& xudt diéu dong, bo nhigm tir ngudn nhéan sy &
cic don vi khac trong Nganh (bao gbm nhan sy du kién didu dong, bd nhidm tir cc
don vi truc thude BHXH Viét Nam & Trung uong, tr BHXH tinh) hodc tiép nhén va
bd nhiém nhén sy tir ngudn ngoai Nganh trong chi tiéu bién ché dugc giao cia don
vi. Sau khi Ban Can su dang hop, xem xét va c6 Nghi quyét ddng ¥ chd truong thue
hién quy trinh cdng tac nhén sy, Vu T chirc can bd chi tri té chire thye hién quy
trinh nhu sau:

Bude 1: Trao dbi, lay y kién cia tap thé 1&nh dao, cip Uiy noi ti€p nhén nhén
su vé chi truong didu dong, bd nhiém.

Bude 2.

- Trudng hop nhén sy duoc gidi thigu tir cic don vi khéc trong Nganh:

(1) Trao déi, 4y y kién ciia tap thé lanh dao, cap Uy don vi noi nhan sy dang
cdng tac vé chii truong didu déng, bd nhiém va 14y phiéu giéi thiéu bing phiéu kin
(nguoi duoc gidi thigu phai dat %) phiéu trén 50% so vdi téng sb nguoi dugc tri¢u
tip; trudng hop ngudi duge gioi thigu co sé phiéu dat ti 1& 50% (khéng qua bén) thi
bao cao Ban Can sy dang xem xét, quyét dinh; lay v kién danh gi4, nhan xét cla tap
thé lanh dao, cép Uy va thdm dinh hd so nhén sy theo quy dinh.

Té chirc kiém phiéu va 14p Bién ban kidm phibu tai don vi. Viée kiem phiéu
do Vu T4 chirc can bd va dai dién tap thé lanh dao, cip 0y don vi thyc hién va cliing
ky bién ban.

(2) Gép nhén su dé trao dbi vé yéu cAu, nhiém vu cdng tac.

- Truong hop nhan sy dugc gidi thigu tu ngubn ngodi Nganh:

(1) BHXH Viét Nam ctr can bd truc tiép dén 1am viéc va c6 viin ban gui co
quan dang quan ly nhén sy trao dbi, d& nghi 14y ¥ kién cta tap thé 1anh dao, cép uy

don vi (cing cip du kién bd nhiém) vé chil truong tiép nhan, bd nhiém va 14y phiéu
gi6i thidu nhan sy (nguoi dugc gisi thidu phai dat s6 phiéu trén 50% so voi tong S0
ngudi duoc trigu tip; trudng hop nguoi duge giéi thidu c6 so phiéu dat ti 1& 50%

(khong qua ban) thi bao cdo Ban Céan sy dang xem xét, quyét dinh); 14y y kién dédnh
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gia, nhdn xét cua tép thé 1anh dao, céip uy vé nhan sur va thdm dinh hd so nhan su
theo quy dinh.

(2) G3p nhan sy & trao d6i v& yéu cu, nhiém vy cong téc.

Buée 3: Vu Té chitc can bd chi tri phdi hop véi cac don vi li€n quan thim
dinh nhén sir va l4p to trinh bdo cédo Ban Cén su ding xem xét, quyét dinh.

Tru’orng hop nhén sy dam bao tiéu chuan didu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi (noi nhén su cdng tac hodc noi tlep nhén nhén sy) hodc nhén sy con ¢
¥ kién khéc nhau, chua théng nhét thi Vu T4 chitc can bd bao cdo diy di cac y kién
va trinh Ban Cén sy dang xem xét quyét dinh.

* Hoan thién b hé S0 bd nhiém theo quy dinh tai Muc II, Phu luc I kém theo
Quy dinh nay gui v& Vu Tb chirc can b dé téng hop.

3.2. Tong hop, bio cdo két qua trién khaiva Iy ¥ kién trao ddi vé viéc bd nhiém

Vu T chitc can bd téng hop két qua thwe hién quy trinh va hd so nhan sy,
bdo cdo Bi thu Ban Can su dang, Tong Giam dbc xem xét, c6 vin ban iy y kién
tham gia cia cép ly dang c6 thAm quyén, cu thé:

- Dbi v6i nhén sy du kién didu dong, bd nhiém 14 dang vién thudc Dang bd co
quan BHXH Viét Nam: guii Ban Thuong vu Dang ity co quan BHXH Viét Nam tham
giay kién v& nhan sy dir kién didu dong, bd nhiém.

- Péi v6i cac chire danh Tdng bién tép, Phé Téng bién tap Tap chi BHXH:
gui Ban Tuyen gido Trung uong (co quan chi dao bao chi & Trung wong) va Bo
Théng tin va Truyén thong (co quan quén ly Nha nuée vé bio chi & Trung wong) cd
y kién v& nhan sy du kién bd nhiém.

- Béi véi cac truong hop 1a Gidm déc, Pho Gidm ddc BHXH tinh duge diéu
dong, bb nhiém giit chirc vy lanh dao tai don vj true thuge BHXH Viét Nam ¢ Trung
uong: giri Ban Thudng vu Tinh dy (Thanh Gy) cho y kién hiép y v& nhan sy dy kién
didu dong, bd nhi¢m.

- Dbi véi nhan su dugc gidi thiéu ngoai Nganh thudce dién Ban Thudng vu
Tinh 0y (Thanh uy) Ban Cén sy Dang, Pang doan cac B, nganh, co quan Trung
wong quan ly: ¢6 van ban trao d6i y kién vé nhan sy du kién tiép nhan, bé nhiém.

3.3. Quyét dinh b6 nhiém

-Canciry kién tham gia cia Ban Thudng vu Pang y co quan hodc Ban
Thudng vu Tinh dy (Thanh &y), Ban Cén sy Dang, Péang doan cac B9, nganh, co
quan Trung uong hogc Ban Tuyén gido Trung uong, Bd Théng tin va Truyen thong,
Vu T4 chirc can bd tong hop, trinh Ban Cén sy dang xem xét c6 Nghi quyet thdng
nhét viéc didu dong/tlep nhén, bd nhiém hodc khéng didu dong/tiép nhan, bd nhiém
d6i v6i nhén su.

- Cén ctr Nghl quyet clia Ban Cén sy dang, Quyét dinh chuyen cong tac (dbi
v6i nhén sy tir ngudn ngoai Nganh), Vu Té chirc can bd trinh Téng Giam dbc xem
xét, ky quyet dinh diéu ddng/tiép nhén, bé nhiém.

3.4. T chirc cong b quyet dinh
_ Viée t6 chire cong bd Quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.4 khoan 2
Diéu nay.
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Piéu 12. B§ nhi¢m Truéng phong, Pho Trwéng phong cac don vi chuyén
mdn gitp viée Tong Gidm doc, cac don vi sw nghigp true thuje
1. Xae dinh nhu ciu, phé duyét chi’l trirong

a) Can cir nhu cau kién toan, yéu cdu nhiém vy, co cau s6 luong (d6i véi chirc
danh Ph6 Trudng phong quy dinh tai diém b, khoan 1, Piéu 9 Quy dinh nay), nguon
nhén sy tai cho trong quy hoach va tiéu chuan b nhi¢m cén bf theo quy dinh, tép 1 thé
1nh dao, cdp Gy phong (néu c6) c¢6 nhu cdu kién toan td chire hop dé thao luan, théng
nhét va c6 T trinh (kém theo Bién ban hop) bao céo Thu trudng don vi xem xét kién
toan chie danh Truéng phong, Ph6 Trudng phong tir ngudn nhén sy tai chd (trong d6
¢6 dur kién phan cong nhiém vy néu kién toan bd sung Phé Trlrorng phong).

Trén co s& d& nghi cia phong nghiép vy, tép thé 13nh dao, cip Gty don vi t6 chirc
Hoi nghi dé thao luan, thdng nhét thanh Nghi quyet va Th trudng don vi c6 T trinh
kém theo Nghi quyet Bién ban Hoi nghi d& xut chil trwong kién toan nhén su tir
ngudn tai chd trinh Téng Gidm dbc (qua Vu T4 chitc can bd) xem xét, phe duyét.

b) Truong hop phong ¢ nhu cau kién toan, nhung khoéng ¢6 nguon nhén sy tai
chd dap umg didu kién, tiéu chuén, yeu ciu nhiém vy thi tap thé l&nh dao, cap Gy phong
(néu cb) t& chite hop d thao luén, théng nhit va c¢6 To trinh (kém theo Bién ban hop)
bao c4o Thu truéng don vi d& xuit chit trrong kién todn nhén sy tir nguon noi khac.

Trén co s& dé ngh1 clia phong nghiép vu va trong trudng hop cén thiét ¢é néng
cao hiéu luc, hiéu qua didu hanh phong hosic d& thuc hién ké hoach dao tao, bd tri
sip xep, luan chuyén bdi dudng cén b ciia Nganh, ting cuong vién chirc quéan ly tir
ngudn can bd noi khéc trong va ngoai Nganh (bao gém tiép nhan/dleu dong, bd
nhiém gii chirc vu cao hon hodc tu'O'ng duong), tap thé lanh dao, cAp 1y don vi thio
luén, thng nhat thanh Nghi quyet va Thu trudng don vi ¢6 To trinh kém theo Nghi
quyét, Bién ban Hoi nghj & xuat chi truong kién toan nhéan sy tir ngudn noi khic
trinh Téng Giam dbc (qua Vu T8 chirc can bd) xem xét, phé duyét.

Cén clr chu treong dé dugc Tdng Giam dbc phé duyét, tap thé lanh dao, cip 0y
don vi hodc Vu To chire cén by xem xét, lya chon, dé xuét nhan su tir noi khac da
didu kién, tiéu chuén theo quy dinh trinh Téng xem xét, phé duyét phuong an nhan sy
@& trién khai thuc hién quy trinh.

* Hd so d& nghi phé duyét chu truong bd nhiém (phé duyét phuong 4n nhan
sw dbi véi kién toan tir ngudn noi khéc néu ¢b) theo quy dinh tai Muc I, Phu luc I
kém theo Quy dinh nay.

* Cham nhét sau 10 ngdy k& tir ngdy nhén duge day di hd so @& nghi phé
duyét chu trurong bd nhidm cuia don vi theo quy dinh, Vu T chitc can bd tham dinh
va trinh Phé Téng Gidm d¢bc phu trach don vi cho ¥ kién truéce khi trinh Tong Gism
déc xem xét, phé duyét.

* Chém nhét sau 30 ngay ke tir ngay cé van ban dong ¥ vé chii truong bd
nhiém cia Téng Giam dbe, Vu T chirc can bd thdng bao bing vin ban véi don vi
dé tién hanh quy trinh lya chon nhén sy theo quy dinh.

2. D6i véi ngudn nhin sy tai chd
2.1. Quy trinh thwe hién
Sau khi duge Téng Gidm dbc phé duyét chi truong, Thil truéng don vi chu
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tri thuc hién quy trinh bd nhiém nhén sy gbm 5 bude, cy thé nhu sau:

Buée 1: T chirc Hoi nghi tip thé 1anh dao don vi.

- Chu tri H6i nghi: Thi truéng don vi. Moi dai dién Vu T8 chirc can bd tham
du va giam sat.

_ Théanh phan triéu tdp Hoi nghi: Tép thé lanh dao don vi.

- Ngi dung Hgi nghi: Trén co s& cht truong, yéu ciu nhiém vu va nguon nhén
su trong quy hoach, Tép thé 1anh dao don vi thao luén, ra soat, thong nhét v& co cdu, sb
lwgng, tiéu chudn, didu kién va quy trinh nhén su; ddng thoi, tién hanh ra soat két qua
ddnh gid, nhén xét dbi véi timg nhan su trong quy hoach (gdm ca nhén sy tai chd dugc
quy hogch chirc danh twong duong trd 1€n), thong qua danh sach nhén syr dp Gng ti€u
chudn, diéu kién theo quy dinh d8 14y y kién giéi thidu & céc budce tiép theo.

Buée 2: To chire Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi m& rong.

_ Chi tri HGi nghi: This truéng don vi. Moi dai dién Vu T6 chire cén bd tham
du va gidm sat.

_ Thanh phan triéu tégp Hoi nghi: Tép thé 1anh dao don vi; Trudng phong, Pho
Trudng phong (tai Phong du kién bd nhiém nhén su)

- N6i dung Hgi nghj: Cén cir s6 luong, co cAu, tiéu chuén, diéu kién va danh
sach nhan s dd thdng qua & Budée 1, Thu truong don vi trao d6i dinh huéng nhén
su bo nhiém, gidi thi¢u tng ct pht hop voi yéu cau ctia Phong dé hoi nghj théo luén
va tién hanh g101 thiéu nhéan su bing phleu kin.

Nguyén téc gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mét chirc danh.

- Ngudi nao dat sb phiéu dong ¥ cao nhat trén 50% tong s6 nguoi duoc tridu
tdp thi dugc lua chon dé thuc hién céc bude tiép theo.

- Trudong hop khong ¢6 ngudi ndo dat trén 50% sb phleu gioi thidu thi bdo céo
Téng Giam dbc:

+ Trudng hop co nguoi dat 58 phleu gidi thiéu tir 30% trd 1én va dugc Tong
Giam dbe dong y cho tiép tuc thyc hién cac bude tiép theo thi chon tit ca ngudi co
sd phidu gioi thidu dat tir 30% tré 1én dé g101 thiéu & buéc tiép theo.

+ Truong hop khong c6 ngudi dat sb phleu tir 30% trd 18n thi khéng tiép tuc
thue hién céc budc tiép theo.

Hbi nghi chi thdng bao 5O phleu phat ra va sb phiéu thu vé. Viéc kiém phiéu
do bd phan tham muu vé cong tac t6 chic can b cua don vi thue hién c6 sy ching
k1en cua Chu trl hoi nghi va dai dién Vu Té chirc can bd clng ky Bién ban kiém
phiéu. Két qua kiém phiéu khong cong b6 tai Hoi nghi.

Bude 3: TS chirc Hoi nghi tap thé lanh dao don vi.

Trén co s& két qué gidi thiéu nhén sy & Budc 2, don vi t& chirc Hoi nghi Budc 3.

- Chu tri Hi nghi: Thi trudng don vi. Moi dai dién Vu Td chirc cén bd tham
du va giam sat.

- Thanh phdn triéu tdp Hoi nghi: Tap thé 1anh dao don vi.

- Néi dung Hoi nghi: Can e co cAu, tiéu chudn, didu kién, yéu ciu nhiém vu
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va kha niing dap mg cla can bg; trén co s& két qua gidi thiéu nhén sy tai Hoi nghi
Budce 2, Héi nghl tién hanh thao ludn va gidi thiéu nhén sy bing phiéu kin.

Nguyén tic gzm thiéu vé lea chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mot
chirc danh trong s6 nhan su dugc gidi thiéu & Bude 2 hodc gioi thigu ngudi khac co
du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% tong
sd nguoi duge triéu tap ddng y thi duge lya chon. Truong hop khong co6 ngudi nao
dat trén 50% sb phleu gi6i thiéu thi chon tAt ca ngudi cé so phiéu gidi thiéu dat tir
30% trd 1én dé gisi thigu ¢ budc tiép theo. Truong hop khong cé ngu'orl dat sb ph1eu
tir 30% thi khong tiép tuc thyc hién cdc bude tiép theo va bdo cdo Téng Gidm dbc
xem Xét, chi dao.

‘Trudng hop nhén sy budc nay khac v6i nhan sy duge gidi thiéu & Budc 2 thi
tap thé lanh dao don vi hop, thao luan, phén tich k¥ ludng, can nhac nhiéu mit, xem
xét, quyet dinh lra chon nhén su de gi6i thiéu & bude tiép theo (bng phleu kin) theo
tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Nguoi duge lua chon phai
c6 sb phidu gi6i thidu it nhit 2/3 tr& 1én cla tong so thanh vién tap thé lanh dao don
vi theo quy dinh. Trudng hop khong cd ngucn dat sb ph1eu it nhét 2/3 thi khéng tiép
tuc thyc hién cac budce tiép theo va bdo céo Tong Gidm dbc xem xét, chi dao.

Viéc kiém phiéu do b phan tham muu vé cong tac to chic can bd cia don vi
thuc hién c6 sy chimg kién cta Chu tri hoi nghi va dai dién Vu Tb chitc c4n b cling
ky Bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiu duogc céng bé tai Hoi nghi.

* Can ot két qua Hoi nghi tai Budce 1, 2, 3, don vi ¢6 To trinh kém Bién ban
Hoi nghi, Bién ban kiém phleu gidi thiéu nhan su tai cdc budce va Ban nhén xét, danh
gid (trong giai doan 03 ndm gén nhat) theo ndi dung quy dinh tai Muyc II, Phu lycI
kém theo Quy dinh nay gm v& Vu T4 chuc can b dé bio céo, xin y kién Phé Thng
Giam dbc phu trach don vi. Sau khi co y klen ctia Phé Tong Gidm dbc phu trach don
vi, Vu T4 chirc can b tong hop, trinh Téng Giam dbc xem xét, phé duyét. Cén ctr
phé duyet ctia Téng Giam débc, Vu To chirc can bd co théng béo béng vin ban dé
don vi trién khai thuc hién cac budc tiép theo.

Buée 4: TS chirc Hoi nghi lay y kién v& nhan sy dy kién bd nhiém

Trén co s& danh sach nhén su dugc gidi thiéu & Budce 3 di dugc Tong Giam
dbc phé duyét, don vi t8 chirc Hoi nghi Budc 4.

- Chii tri H6i nghi: Thii trudng don vi. Moi dai dién Vu T4 chirc can bd tham
du va gidm sat.

- Thanh phan triéu tdp Hoi nghi: Toan thé vién chirc, nguoi lao dong cia
Phong c¢6 nhén sy du kién bd nhiém.

- Néi dung Hoi nghi:

+ Théng béo danh sch nhén sy dugc gidi thiéu & Budce 3; tom tht Iy lich, qua
trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhin xet uu, khuyét diém, trién vong phat trién va
du kién linh vuc phan cdng cong téc.

+ Nhan su duge 14y phiéu gidi thiéu thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san,
thu nhép tai Hoi nghl

+ Thye hién 14y phiéu giGi thiéu nhén sy b1 v6i nhan su du kién bd nhiém theo
hinh thitc bo phiéu kin (c6 thé ky hodc khong ky tén).
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Hbdi nghi chi thdng bao s6 phiéu phat ra va s& phiéu thu vé. Viéc kiém phiéu
do b6 phén tham muu v& cong tac t8 chire cén bo cia don vi thuc hién c6 sy chimg
kién ciia Cha tri hdi nghi va dai dién Vy T6 chirc can b cung ky Bién ban kiém
phidu. Két qua kidm phidu khong cong b6 tai Hai nghi.

Bude 5: T chirc Hoi nghi tap thé lanh dao don vi.

Ciin ot két qua Hoi nghi cdc budc da trién khai, don vi t6 chtrc Hoi nghi Budc 5.

- Chi tri HGi nghi: Thi truéng don vi. Moi dai dién Vu T chirc can bd tham
du va giam sat.

- Thanh phén triéu tGp Hpi nghi: Tap thé lanh dao don vi.

- Noi dung Hoi nghi: Trén co s& két qua léy phiéu & cac hdi nghi; két qua xac
minh, két ludn nhimg van d& méi nay sinh (néu cé) ddi v6i nhan su; tép thé 1anh dao
don vi thao luén va biéu quyét gidi thidu nhan su (bing phiéu kin) dé trinh Tong
Giam déc xem xét, quyét dinh.

- Nguyén tiic lua chon:

+ Nguoi dat sd phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu so véi tbng sb ngudi dugce
triéu tap thi dugc lya chon gidi thiéu, bd nhiém. Truong hgp 02 ngudi co sb phiéu
ngang nhau dat ty 1& 50% thi Tha truong don vi xem xét, lya chon nhén su dé trinh,
déng thdi bao cdo ddy dt cac y kién khéc nhau & trinh Téng Gidm ddc xem xét,
quyét dinh.

+ Tap thé 1anh dao va Thi trudng don vi chiu trich nhiém vé danh gi4, nhan
xét, dé xuét, lya chon, gi6i thiu nhan sy bd nhiém.

Viéc kidm phiéu do bd phén tham muu v& cbng tic t8 churc can bd cia don vi
thue hién ¢ sy ching kién ctia Chu tri hdi nghi va dai dién Vu T4 chirc can bd cling
ky Bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu duoc cong bo tai Hoi nghi.

* Can cir két qua gidi thiéu nhan sy tai cdc Budc, Thu truwdng don vi chu tri
Hoi nghi tap thé lanh dao, cAp ity don vi dé thao ludn, bidu quyét (bang phiéu kin)
va c6 Nghi quyét v& viéc bd nhiém nhan su.

* Hodn thién bd hd so bd nhiém theo quy dinh tai Myc II, Phu luc 1 kem theo
Quy dinh nay trinh Tdng Gidm dbc (qua Vu T chirc cén bo) xem xét, quyét dinh/phé
duyét.

2.2. Phé duyét, quyét dinh b nhiém

- Béi véi truong hop bd nhiém Trudng phong, Phé Trudng phong tai cac don
vi chuyén mdn giup viéc Téng Gidm dbe, Vy T4 chirc can bd téng hop, thdm dinh
h so, trinh Tong Gidm dbc xem xét, ky quyét dinh b6 nhigm.

- Péi véi trudong hop bd nhiém Trudng phong, Pho Trudng phong cac don Vi
sw nghiép truc thude, Vu T chic can bd tong hop, tham dinh hd so, trinh Téng Gidm
dbc xem xét, phé duyét. Trén co so van ban phé duyét cia Téng Giam dbe, Thi trudng
don vi k¥ quyét dinh b6 nhiém.

2.3. T4 chife cong b quyét dinh

- Chai tri: Thu trudng don vi.

- Thanh phcfn: Tép thé 14nh dao, cép uy don vi; toan thé vién chirc, ngudi lao
d6ng cia Phong ¢ nhan su dugc bd nhiém; Truéng cac dodn thé.
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- Néi dung: Cong bb Quyét dinh b6 nhiém; quén triét viéc thye hién chirc
trach, nhiém vu ddi véi nhan su dugc bd nhiém; nhéan su dugc bd nhiém phat bidu
nhin nhiém vuy.

3. Pbi véi ngudn nhan sy & noi khic

3.1. Quy trinh thyc hién

a) Déi voi nguén nhén sy trong ndi bg dom vi (gifta cdc phong thuc don vi)
Sau khi duoc Toéng Giam dbc phé duyét chu truong thue hién quy trinh nhén

su, Tha truéng don vi chi tri, moi dai dién Vu T4 chitc can bd tham dy va gidm sét,
thue hién quy trinh nhu sau:

Buée 1: Trao ddi, 14y y klen ctia tap thé lanh dao Phong noi ¢é nhu cau kién
toan nhén sy (thanh phan bao gom Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong
duong) vé chu trrong didu déng, bd nhiém.

Buwoe 2:

(1) Trao doi, lay v kién cta tap thé 1anh dao Phong noi nhén sy dang cdng tac
(thanh phan bao gom Tru’ong phong, Phoé Truong phong va tuong durong) vé chu
truong didu dong, bd nhiém va 14y phiéu gi6i thidu bing phleu kin déi véi nhén sy
du klen d1eu dong, bd nhiém (ngudi duoc giGi thiéu phai dat ) phleu trén 50% so
v6i téng sb nguoi duge tridu tip; truong hop nguoi duge gidi thigu co sb ph1eu dat
ti 1€ 50% (khong qua bén) thi béo cdo Tong Giam dbc xem xét, quyet dinh); 14y ¥
kién danh gi4, nhan xét cta don vi va thidm dinh hd so nhén sy theo quy dinh.

T4 chirc kiém phleu va lap Bién ban kiém phidu tai don vi. Viéc kiém phiéu
dobd phan tham muu v& cdng tac nhan sy thyc hién, chi tri Hi nghi va dai dién Vu
T4 chitc can bd ciing ky bién ban kiém phleu

(2) Gip nhén su d& trao dbi vé& yéu cdu, nhiém vy cong tac.

Buwdée 3: Can cr ket qué thyc hién tai Bude 1, 2, tap thé lanh dao, cap uy don
vi tiép tuc thao ludn, bidu quyét va c6 Nghi quyét lién tich vé viéc didu dong, bd
nhiém vién chtrc quan ly. :

Vige kiém phleu do bd phén tham muu v& cong tac nhan sy thyre hién, dai dién
lanh dao, cap ty don vi va dai dién Vu Té chic can bd cing ky bién ban kiém phiéu.
Két qua kiém phiéu dugc cong bb tai Hoi nghl

- Trudng hop nhén sy dém bao tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung don
vi (noi nhén sy cong tac hodc noi tiép nhan nhan sy) hodc nhén sy con ¢6 v kién
khéc nhau, chwa théng nhat thi Thu truéng don vi béo cdo day ¢ cacy kién va trinh
Téng Giam dbc (qua Vu T chirc cén bd) xem xét, quyét dinh.

* Hoan thién bd hd so bd nhiém theo quy dinh tai Muc I, Phu luc I kem theo
Quy dinh nay. '

* Vu T chirc can bd chu tri, phdi hop véi céc don vi lién quan thdm dinh vé
nhén sy va lap to trmh béo cao Tong Giam dbc xem xét, quyét dinh.

b) Péi voi ngudn nhdn su tiv cac don vi khdc trong Nganh (cdc don vi truc
thuéc BHXH Viét Nam ¢ Trung wong, BHXH tinh)

Sau khi dwgc Téng Gidm dbc phé duyét cha truong, Vu T4 chire cén bd trién
khai, thue hién quy trinh nhu sau:
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Buée 1: Trao dbi, 1y y kién cta tap thé lanh dao, cép tty don vi noi ¢6 nhu
cau kién toan nhén sy (noi tlep nhén) (thanh phén bao gorn tap thé 1anh dao va cip
iy don vi, lanh dao phong cén kién toan) vé cha truong didu dong, bd nhiém.

Buwoée 2:

(1) C6 vén bén trao d6i, 14y ¥ kién (trudong hop can thiét 1am viée truc tiép) va
dé nghi 14y phiéu giéi thidu cta tip thé lanh dao, cap uy don vi va ldnh dao Phong
¢ nhén su dang cdng tac (néu don vi ¢6 co cdu clp phong) vé chi truong, diéu dong,
b nhiém va 14y y kién gidi thidu bang phidu kin (thanh phin 14y phiéu: tap thé lanh
dao, cap Uy don vi va tép thé 1anh dao Phong noi nhén sy dang cong tac; tru'orng hop
don vi khong c6 cip Phong thi thanh phan ldy phiéu 14 tap thé lanh dao, cap Oy don
vi) d6i v6i nhéan su dy klen dleu dong, bd nhiém (nguoi duge gidi thidu phal dat sb
phiéu trén 50% so voi tdng sb nguoi dugc tridu tap; trudng hop ngudi duge gidi
thi€u co 56 phleu dat ti 1€ 50% (khong qua ban) thi bdo céo Téng Giam dbc xem xét,
quyet dinh); 14y y kién danh gia, nhn xét cha tap thé 1anh dao, cip Gy va thim dinh
hé so nhén su theo quy dinh.

(2) Gap nhén su dé trao dbi vé yéu cAu, nhiém vu cdng tc.

* Hoan thién bd hd so bd rthiém theo quy dinh tai Muc II, Phy luc I kém theo
Quy dinh nay.

Budée 3: Ph01 hop véi cac don vi lién quan thdm dinh v& nhan su va lap to
trinh bdo cdo Téng Giam dbc xem xét, quyét dinh.

- Truong hop nhén su dam bao tiéu chuan diéu kién theo quy dinh nhu'ng co
quan, don vi (noi nhén sy cdng tac hodic noi tlep nhén nhén sy) hodc nhén sy con cd
y kién khac nhau, chua théng nhét thi Vu T4 chirc can bd béo céo diy du cacy kién
va trinh Téng Giam déc xem xét, quyet dinh.

¢) Péi véi ngudn nhan sy tir nguén ngoai Nganh

Sau khi duge Téng Gidm dbc phé duyét chi truong, Vu T4 chirc cén bd trién
khai thue hién quy trinh nhu sau:

Buée 1: Trao déi, ldy y kién ciia tap thé lanh dao, cép ty don vi noi cd nhu

cAu kién toan nhén sy (noi tiép nhén) (thanh phin bao gom tép the 1anh dao, cip ay
don vi, 1anh dao phong céan kién toan) vé chu truong didu dong, bd nhiém.

Buoe 2:

(1) Cir can b true tiép dén 1am viéc véi co quan dang quan ly nhan sy (co
vén ban cia BHXH Viét Nam giri kém) trao dbi, d& nghi 1y y kién cta tip thé lanh
dao, cap Gy don vi; sau do, lam viéc vai tip thé lanh dao  phong (601 véi don vi c6
co céu cép phong) vé chil truong tlep nhén, bd nhiém va dé nghi lay y kién gi6i thidu
nhén su bang phiéu kin (thanh phan lay phiéu: tap thé lanh dao, cip tty don vi va tip
thé 1anh dao Phong noi nhan sy dang cong tac; trudng hop don vi khong c6 cap
Phong thi thanh phan 14y phiéu 1a tap thé lanh dao, cap ty don Vi) d6i voi nhén su
du k1en tlep nhan, bd nhiém (ngudi duge gidi thiéu phai dat s& ph1eu trén 50% so
véi tdng s6 ngudi dugc tridu thp; truong hop ngudi duge gidi thiéu co s6 phiéu dat
ti 1& 50% (khong qua ban) thi Vu T chite can bd bdo céo Téng Giam doc xem xét,
quyet dinh); lay y kién danh gia, nhan xét clia tip thé 13nh dao, cip iy vé nhan sy va
thim dinh hd so nhén sy theo quy dinh.
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(2) Gap nhan su dé trao ddi v& yéu cu, nhiém vy cong téc.

* Hoan thién bd hd so bd nhiém theo quy dinh tai Muc II, Phu luc [ kém theo
Quy dinh nay.

Buée 3: Chu tri, ph01 hop vai cac don vi li€n quan thim dinh v& nhan su va
1dp to trinh bdo céao Téng Gidm dbc xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi (noi nhan su cong tac hodc noi t1ep nhén nhan sy} hodc nhan sy con c6
y kién khéc nhau, chua théng nhét thi Vu T4 chitc cén bd bao céo diy di cdc y kién
va trinh Téng Giam dbc xem xét, quyét dinh.

3.2. Quyét dinh diéu dfng/tiép nhin, bo nhiém

- Kién toan nhén sy tai céc dorn vi chuyén mén gitp viéc Tdng Gidm dbe:

+ Trudng hop nhan sy tir ngudn trong Nganh: Vu T4 chirc c4n bd trinh Téng
Giam dbc ky quyét dinh diéu dong va bd nhiém ddi v6i vién chirc.

+ Trudng hop nhén sy tir ngudn ngoai Nganh: Vu T chtrc can bo trinh Toéng
Giam déc xem xét va ¢6 vén ban gui don vi noi nhan sy dang cong tac thong bao
dbng v y tiép nhéan, bd nhiém dé don vi thuc hién thi tye chuyén céng tac. Can ¢l vin
ban dong y chuyen cong tac dbi v6i nhan su, Vu Té chirc can b trinh Téng Giam
dbc ky quyét dinh tiép nhan va bb nhiém.

- Kién toan nhén sy tai cic don vi sy nghiép truc thude:

+ Trudng hop nhén sy trong ndi bo don vi: Vu T chire can bd trinh Tong
Gidm ddc xem xét, phe duyét. Can cr van ban phé duyét cua Téng Giam dbc, Thii
trudng don vi ky quyét dinh diéu dong va b4 nhiém.

+ Trudng hop nhén su tir don vi chuyén moén giup viéce Téng Giam dbc: Vu
T4 chitc can bd trinh Téng Gidm dbc xem xét, phé duyét. Cin cit vin ban phé duyét
ctia Tong Gidm ddc, Quyét dinh chuyén cong téc dbi véi vién chire, Thi trudng don
vi ky quyét dinh tiép nhan va bd nhidm.

+ Trudng hop nhén sy tt BHXH tinh: Vu Té chure can b trinh Téng Gidm déc
xXem Xxet, phe duyét. Céan cir van ban phe duyét cia Téng Giam doc Gidm d6c BHXH
tinh k¥ quyét dinh chuyén cong téc d6i v6i nhén su. Can cir quyet dinh chuyén cong
tac ctia nhén sy, Tha truong don vi ky quyet dinh tiép nhan va bb nhiém.

+ Trudng hop ngudn nhén sy tir ngudn ngoai Nganh: Vu Té chitc c4n bo trinh
Téng Giam déc xem xét, phé duyét. Céin cr vin ban phé duyét cia Téng Giam ddc,
Thu trudng don vi ¢6 vén ban gi don vi noi nhan sy dang cdng tac thong bao dong
¥ tiép nhan. Cén cir van ban déng y chuyén cbng tac ¢bi véi nhan sy, Thu trudng
don vi ky quyét dinh tiép nhén va bd nhiém.

Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngdy ban hanh quyet dinh b nhiém, Vu Té chirc
can bo/Thi trudng don vi co6 trach nhiém tiép nhan hd so gbc ciia can b tir ngoa1
Nganh duge tiép nhan, bd nhiém va thyc hién quén 1y theo quy dinh hién hanh cta
Nhi nude va BHXH Viét Nam.

3.3. TH chire cdng bd quyét dinh
Thue hién nhu diém 2.3 khoan 2 Diéu nay.
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Piéu 13. Giao phu trach don vi tai cic don vi trwe thuge BHXH Viét Nam
& Trung wong

1. Trudng hop don vi truc thudc BHXH Viét Nam ¢ Trung uong can kién toan
cAp trudmg nhung qua ra soat, danh gia chua c6 nhén su phu h0p hodc dé tlep tuc theo
ddi, danh gia can b9, Ban Can sy dang s& xem xét nguon can bo tai don vi, c6 Nghi
quyét giao cén bd phu trach don vi. Can cir Nghi quyét cia Ban Cén sy dang, Vu T
chitc can bd trinh Téng Gidm déc ky quyét dinh giao can bd phu trach don vi.

2. Truong hop giao phu trach don vi cap phong trong thoi gian chd kién toan
cp trucmg, Thu trudng don vi true thude t& chure hop lién tich tap thé 1anh dao, cap
Uy don vi théo ludn, danh gi4, nhén xét, lra chon nhén sy giao phy trch don vi cap
phong va c6 Nghi quyét lién tich. Thu truéng don vi co van ban kém theo Nghi quyet
lién tich, trinh Téng Gidm ddc (qua Vu T8 chirc can bd) xem xét.

- Dbi véi phong thude céc don vi chuyén moén gitp viée Tong Giam dbc, Vu Th
chitc can bd thim dinh, trinh Téng Gidm dc ky vin ban giao nhén sy phu trach phong,.

- Déi véi phong thude cac don vi su nghiép truc thudc, Vu T chic can bo
thim dinh, trinh Tong Gidm dbc c6 vin ban phé duyét. Trén co s@ vin ban phé duyét
cia Téng Giam dbc, Thil trudng don vi ky quyet dinh giao can b phu trach phong.

* H so giao nhan su phu trach gdm: T& trinh cia Tha trudng don vi, Nghi
quyét lién lich 14nh dao, cap Gy don vi, Bién ban hop Hoi nghi lién tich.

Dleu 14. Quy dinh vé bo nhiém trong trudng hop chia tach, hop nhit, siap
nhép, té chirc lai, chuyen dbi md hinh 8 chikc

1. Trudng hop bd nhiém nhén sy giit chirc vu twong duong hodc thap hon
chirc vy ddm nhiém trudce khi chia tach, hop nhét, sép nhép, t& chirc lai, chuyén dbi
mo hinh t chc thi tip thé Lanh dao, clp Uy cén ctr pham chat néng lyc, uy tin
clia c4n bd dé thao ludn xem xét, théng nhét bing nghi quyet va trinh Téng Gidm
dbc phé duyét hodc quyét dinh bd nhiém theo phan cdp ma khong phai thuc hién quy
trinh nhén sy theo quy dinh.

2. Trudng hop bd nhiém nhan sy gilr chirc vu cao hon cerc vu dam nhiém
truéce khi chia tach, hop nhit, sap nhap, t6 chirc lai, chuyen dbi md hinh td chire thi
phai thuc hién quy trinh nhan sy nhu bd nhiém tir nguon nhén sy & noi khéc theo
quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11, Bidu 12 Quy dinh nay.

Mue 2
QUY TRINH BO NHIEM CAC CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY
TAI BAO HIEM XA HOQI TINH

Diéu 15. Bo nhi¢m Gism dbc, Phé Giam dde BHXH tinh
1. Xac dinh nhu ciu, phé duyét chu truong

a) Cén ctr nhu ciu kién toan, yéu ciu nhiém vy, co céu sb luong (d6i véi chirc
danh Pho Giam dbc BHXH tinh quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu 9 Quy dinh nay),
ngudn nhén sy tai cho trong quy hoach va tiéu chuan b6 nhidm cén bd theo quy dinh,
Tép thé lanh dao, chp uy don vi thao luén, théng nhéit thanh Nghi quyét va Giam dde
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BHXH tinh ¢6 T¢ trinh kém theo Nghj quyét va Bién ban Hoi nghi trinh Ban Cén sur
déang (qua Vu T4 chirc can bd) d& xuét chd troong kién toan chire danh Giam déc, Pho
Giam d6c BHXH tinh tir ngudn nhan su tai chd (trong d6 c6 dy kién phan céng nhiém
vu néu kién toan bd sung Phé Gidm dbc BHXH tinh).

b) Truong hop BHXH tinh ¢6 nhu ciu kién toan, nhung khong c6 ngudn nhén
sur tai chd dap tmg didu kién, tiéu chuén, yéu cau nhiém vu thi tép thé lanh dao, cp
uy BHXH tinh thao luén, thong nhét thanh Nghi quyet va Gidm déc BHXH tinh co
T& trinh kém theo Nghj quyét, Bién ban Hai nghi dé xuat chii truong bd nhiém ngudn
nhéan su tir noi khéc trinh Ban Can su dang (qua Vu T& chirc can bd) xem xét, phé
duyét. Can cir cha truong da duge Ban Can sy dang phé duyét:

- T4p thé 1anh dao, cap iy BHXH tinh xem xét, lwa chon, dé xut nhén s tir
noi khéc ¢ diéu kién, tidu chuén theo quy dinh trinh Ban Cén sy dang (qua Vu T
chirc can bd) xem xét, phé duyet phuong an nhén su dé trién khai thuc hién quy trinh.

- Trong trudng hop cin thiét dé néng cao hiéu luc, hiéu qua diéu hanh BHXH
tinh hoic dé thuc hién ké hoach dio tao, bd tri sép xép, ludn chuyen bdi dudng can
bd cita Nganh, ting cudng cén bf 1anh dao, quan 1y tir ngudn can bd tir noi khéc
trong va ngoai Nganh (bao gdm tlep nhan/diéu dong, bd nhiém gifr chirc vu cao hon
hodc twong duong), Vu Té chitc can bd tham muru, d& xuét nhén sy du didu kién tidu
chudn chirc danh bd nhiém dé Ban Can su dang xem xét, théng nhét cho ¥ kién chi
truong kién toan nhén su.

* Hd so d& nghi phé duyét chu truong bd nhiém, phé duyét phuong 4n nhan
su d6i vai kién toan tir ngudn noi khéc (néu c6) theo quy dinh tai Muc I, Phuy lyc 1
kém theo Quy dinh nay.

* Chém nhéit sau 10 ngay ke tir ngay nhén dugc day dt hé so dé nghi phé
duyét chu truong dam béo cac yéu ciu ciia chitc danh du kién kién toan, Vu T chirc
cén bd tdng hop, trinh Ban Can sy dang xem xét, phé duyét chu trtrong bb nhiém.

* Cham nhét sau 30 ngdy ke tr ngay co vin ban dong y vé chil tru’ong b
nhiém cua Ban Can sy dang, Vu T chirc can bd théng bao bing van ban véi BHXH
tinh dé tién hanh quy trinh lya chon nhén sy theo quy dinh.

2. P6i véi ngudn nhin sy tai chd

2.1. Quy trinh thye hién

Sau khi Ban Can sy dang ¢6 Nghi quyét phé duyét chi truong, Vu T chirc

can bd ph01 hop voi Ban Té chiic Tinh gy (Thanh uy), BHXH tinh dé thwc hién quy
trinh bd nhiém nhan sy. Quy trinh gdm 5 budc, cu thé nhur sau:

Buée 1: T6 chic Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Chit tri Hpi nghi: Pai dién lanh dao Vu T chirc cén bd,i dai dién Ban T6
chitc Tinh Gy (Thanh ay).

- Thanh phan triéu 1Gp Hgi nghi: T4p thé lanh dao BHXH tinh.

- N6i dung Hpi nghi: Trén co so chi truong, yéu cau nhiém vu va nguon nhan
sy trong quy hoach, Tép thé 1anh dao BHXH tinh théo luén, ra soét, thong nhét vé co

cAu, sb luong, tidu chudn, diu kién va quy trinh nhén sy; ddng thdi, tién hanh ra soat
két qua danh gi4, nhin xét déi vai timg nhén sy trong quy hoach (gdm ca nhan sy
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duoc quy hoach chire danh twong dwong trd 1€n), thdng qua danh sach nhén su dap
ung tiéu chuén, didu kién theo quy dinh dé 14y v kién gidi thiéu & cac budc tiép theo.

Buwéc 2: T chirc Hoi nghj tap thé 1anh dao BHXH tinh mé rdng.

Trén co s& két qua Hoi nghi Bude 1, t8 chirc H61 nghi Buée 2.

_ Chil tri Hpi nghi: Dai dién lanh dao Vu T chirc can bd, dai dién Ban T6
chirc Tinh iy (Thanh ty).

- Thanh phén triéu tgp Hoi nghj: Tip thé lanh dao, cép Gy BHXH tinh;
Trudng phong nghiép vu va twong duong; Giam dbc BHXH huyén.

- Ngi dung H@i nghi:

Cin ctr s6 luong, co cAu, tiéu chudn, didu kién va danh sach nhan sy da théng
qua & Buée 1, Lanh dao Vu T4 chire can bd phoi hop véi Gidm déc BHXH tinh trao
dbi dinh hudéng nhan sy bd nhiém, gidi thigu Gmg cir pht hop voi yéu cau ctia BHXH
tinh d& hoi nghi thao lun va tién hanh gidi thidu nhan sy béng phiu kin.

Nguyén téc gici thiéu va lwa chon: M&5i thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho
mot chirc danh.

- Nguoi nao dat s0 phiéu ddng v cao nhét trén 50% tdng sb ngudi dugc tridu
tdp thi duge lua chon dé thue hién cic budc tiép theo.

- Trudng hop khéng ¢6 ngudi ndo dat trén 50% sb phiéu gi6i thiéu thi béo cdo
Ban Can sy dang;:

+ Truong hop ¢6 ngudi dat sb phiéu gi6i thidu tir 30% trd 1én va duge Ban
Can su dang déng ¥ cho tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo thi chon tit ca ngudi
c6 sb phiéu gidi thiéu dat tir 30% tror 1én d& giéi thidu & bude tiép theo.

+ Trudng hop khéng c6 ngudi dat s6 phiéu tir 30% trd 18n thi khong tiép tuc
thye hién céc bude tiép theo.

Héi nghi chi thdng béo sé phiéu phét ra va s phiéu thu vé. Viéc kiém phiéu
do Vu Tb chitc can bd, dai dién Ban T4 chirc Tinh 1y (Thanh ty) thyc hién va cing
ky Bién ban kiém phiéu. Két qua kidm phiéu khéng cong b tai Hi nghi.

Buée 3: Td chirc Hoi nghi tap thé 1anh dgo BHXH tinh.

Trén co s& két qua giéi thiéu nhan sy & Bude 2, t8 chtrc H6i nghi Budc 3.

- Chit tri Hpi nghi: Dai dién Lanh dao Vu Té chirc can bd, dai dién Ban Té
chirc Tinh dy (Thanh y).

- Thanh phdn triéu tdp Hi nghi: Tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Néi dung Hoi nghj: Cin ¢l co cAu, tidu chudn, diéu kién, yéu cAu nhiém vu
va khé niing dp (mg cla can bo; trén co s két qua gidi thiéu nhan sy tai HO1 nghi
Buéc 2, Hoi nghi tién hanh thao lugn va giéi thidu nhan sy bing phigu kin.

Nguyén téc gidi thiéu vé lua chon: M&i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mot
chirc danh trong s6 nhan sy dugc gidi thiéu & Bude 2 hoic gioi thiéu nguoi khac cd
di tiéu chudn, didu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% tong
s& nguoi duge triéu tap ddng ¥ thi dugc lya chon. Trudong hop khéng co nguoi nao
dat trén 50% sb phiéu gi¢i thiéu thi chon tht c& ngudi c6 s phiéu gi6i thidu dat tir

2

30% trdy 18n dé gidi thiéu & budce tiép theo. Trudng hop khong c6 ngudi dat sb phidu
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tir 30% thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo Ban Cén su dang
xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy bude nay khéc vai nhén sur duoc gidi thiéu & Budce 2 thi
tap thé lanh dao hop, thao luan, phén tich k¥ ludng, can nhéc nhiéu mat, xem xeét,
quyét dinh lya chon nhén su @€ gidi thiéu & budec tiép theo (bang phiéu kin) theo tham

» b r

quyén va chiju trdch nhiém vé quyét dinh ciia minh. Ngudi duge lua chon phai c6 sb
phiéu gi6i thigu it nhét 2/3 trd 1én cia tong s6 thanh vién tép thé lanh dao theo quy
dinh. Truong hop khéng c6 ngudi dat s6 phiéu it nhét 2/3 thi khong tip tuc thyc hién
c4c bude tiép theo va bdo cdo Ban Cén sy déng xem xét, chi dao.

Viée kiém phiéu do Vu T chirc cén bg, dai dién Ban T4 chirc Tinh ty (Thanh
{iy), dai dién lanh dao BHXH tinh thyc hién va cting ky bién ban kiém phiéu. Két qua
kiém phiéu duoc cong b tai Hai nghi.

* Can ¢t két qua Hoi nghi tai Budc 1,2, 3, Vu Tb chirc can bd téng hop, bdo
c4o, trinh Ban Céan sy dang xem xét, c6 Nghi quyét théng nhét thuc hién cic bude
tiép theo.

Budc 4: T chirc Hoi nghi can b chii chét BHXH tinh

Trén co s& danh sach nhén sy duogc gidi thiéu & Budce 3 dd duge Ban Can sy
dang théng qua, td chirc Hoi nghi Budc 4.

- Chu tri Hpi nghi: Dai dién Lanh dao Vu T chitc can bd, dai dién Ban Tb
chirc Tinh ay (Thanh uy).

- Thanh phdn triéu tép HYi nghi: Tip thé Lanh dao, cép uy; Trudng phong,
Phé Trudng phong nghiép vu va tuong dwong; Giam déc, Phé Giam déc BHXH
huyén; Trudng céc doan thé thudc BHXH tinh.

- Noi dung HGi nghi:

+ Théng bao danh sach nhén sy duoc gidi thiéu ¢ Budce 3 di dugce Ban Can
sy dang thong qua; tom tét 1y lich, qua trinh hoc tdp, cong tac; danh gia, nhin xét
wru, khuyét diém, trién vong phat tridn va du kién linh vyc phén cong cong tac.

+ Nhén su dugce 1Ay phiéu gi6i thiéu thyc hién viée cong khai ban ké khai tai san
thu nhép tai Hi nghi.

+ Thue hién 1y phiéu gi¢i thidu nhan sy dy kién bo nhiém theo hinh thie b6
phiéu kin (c6 thé ky hodc khong ky tén).

Viéc kidm phiéu do Vu Tb chire can bd, dai dién Ban T4 chirc Tinh iy (Thanh
dy) thue hién va ciing ky Bién ban kiém phiéu. Két qua kidm phiéu khdng cong bd
tai Hoi nghi.

Buée 5: T chire Hoi nghj tap thé ldnh dao BHXH tinh.

Can cir két qua Hoi nghi cac bude dd trién khai, td chirc Hoi nghi Budc 5.

- Chii ti Hi nghi: Dai dién Lanh dgo Vu T6 chirc can bd phdi hop véi dai
dién Ban T4 chirc Tinh oy (Thanh ty).

- Thanh phcfn triéu tdp Hoi nghi: Tép thé 1anh dao BHXH tinh.

- N6i dung Hi nghi: Trén co s ¥ kién dénh gid, nhén xét (bing vén ban) ciia
cép ty ciing cép, két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luén nhiing
van d& moi nay sinh (néu co) dbi v&i nhan su; tip thé lanh dao don vi thao ludn va
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biéu quyét gi6i thidu nhan sy (bing phiéu kin) dé trinh Ban Cén su dang xem Xét,
quyet dinh.

Nguyén tdc lua chon: Ngudi dat sd phiéu dong ¥ cao nhét trén 50% thi dugc
lwa chon gi6i thidu, bd nhiém. Trudng hop 02 ngudi cé s& phidu ddng ¥ y ngang nhau
dat ty 1€ 50% thi Giam d8c BHXH tinh xem xét, luya chon nhén sy dé trinh, déng
thoi bao cdo diy du céc y kién khic nhau 8 trinh Ban Cén su xem xét, quyét dinh.

Tép thé 1anh dao va Gidm déc BHXH tinh chiu trach nhiém vé danh gi4, nhan
xét, d& xudt, luya chon, giéi thidu nhén su bd nhiém.

Viéc kiém phiéu do Vu T chirc can bg, dai dién Ban To chie Tinh dy (Thanh
uy), dai dién linh dao BHXH tinh thyc hién va ky bién ban Kiém phiéu. Két qua kiém
phiéu dugc cong bb tai Hoi nghi.

* BHXH tinh hoan thién bd hé SO bd nhiém theo quy dinh tai Muc I, Phu luc
I kém theo Quy dinh nay gui v& Vu T churc can bd dé tbng hop.

2.2. Téng hop, bio cio két qua trién khai va Ay ¥ kién higp y vé viéc bb nhiém
Vu T4 chirc can bd téng hop két qua thuc hién quy trinh va hé so nhan sy bdo

céo Bi thu Ban Cén sir dang, Tong Giam doc xem xét, c6 van ban guiri Ban Thuong
vu Tinh Uy (Thanh ty) cho y kién hiép y vé nhén sy dy kién b nhiém.

2.3. Quyét dinh bd nhiém

- Cén ciry kién hiép y ctia Ban Thudng vu Tinh dy (Thanh uy), Vu T chirc
cén bo tdng hop, trinh Ban Cén sy dang xem xét c6 Nghi quyét thdng nhit bd nhiém
hay khéng bd nhiém déi véi nhan su duge gidi thiéu.

- Cén ctr Nghi quyet cta Ban Can sy dang, Vu Té chirc can bd trinh Téng
Giam déc xem xét, ky quyét dinh bd nhiém.

2.4. TH chire cong bd quyet dinh

- Chu tri: Pai dién Linh dao Nganh.

- Thanh phan triéu tdp HEi nghi: Pai dién Lanh dao Nganh dai dién Lanh
dao Vu T4 chirc can bo; tép thé Lanh dao, cap try BHXH tinh; vién chirc quan ly cip

phong, BHXH cip huyén va thanh phan khac do Giam dbc BHXH tinh quyét dinh
triéu tap.

- Noi dung: Cong bd Quyét dinh bd nhiém; quan triét viéc thyc hién chirc
trach, nhiém vu d6i véi nhén sy duge b nhiém; nhan su dwoc bd nhiém phat bidu y
kién nhan nhiém vu.

3. Pbi v6i ngudn nhén sy tir noi khac
3.1. Quy trinh thyc hién

Truong hop nhén sy do Ban Cén sy dang du kién didu dong, bo nhiém hodc
do Tép thé lanh dao, cép ty don vi de xuét diéu dong, bb nhiém tir nguon nhén su &
cac don vi khac trong Nganh (bao gbm nhan sy dy kién didu dong, bd nhiém tir cac
don vi tryc thugc BHXH Viét Nam & Trung wong, tir BHXH tinh khac) hodc tiép
nhén, bb nhiém nhan sy tir ngudn ngoai Nganh trong chi tiéu bién che dugc giao cia
don vi. Sau khi Ban Cén sy déng hop, xem xét va c6 Nghi quyét dong y chd truong
thue hién quy trinh cdng tdc nhén sy, Vu T chirc can bd ch tri td chic thuc hién
quy trinh nhu sau:
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Bwée 1: Trao ddi, 1y v kién cia tap thé lanh dao, cép Gy noi tiép nhan nhan
su vé chil truong didu dong, bd nhiém.

Budée 2.

- Trudng hop nhén sy duge gidi thiéu tir cdc dorn vi khac trong Nganh:

(1) Trao déi, 1dy ¥ kién cta tap thé lanh dao, chp uy don vi noi nhén sy dang
cOng tac vé chi truong, didu ddng, bd nhiém va ldy phiéu giéi thigu béng phiéu kin
d6i vé6i nhéan su du klen didu dong, bd nhiém (ngudi dugc gidi thidu pha1 dat sb
phiéu trén 50% so vdi tbng sb ngudi duge tridu tap; trudng hop ngudi duge gidi
thiéu cé so phleu dat ti 1€ 50% (khong qué ban) thi bdo cdo Ban Can sy dang xem
X€t, quyet dinh; 14y ¥ kién danh gi4, nhén xét cta tap thé 1anh dao, cép Uy va thim
dinh hd so nhan sy theo quy dinh.

To chtre kiém phiéu va 13p Bién ban kiém phleu tai don vi. Viéc kiém phiéu
do Vu T chirc can bd va dai dién tap thé lanh dao, cap iy don vi thyc hién va ciing
ky bién ban. Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai Hoi nghi.

(2) G&p nhéan su dé trao dbi vé yéu cau, nhiém vy cdng téc.

~ Trudng hgp nhén su duge gidi thidu tir ngudn ngoai Nganh:

(1) BHXH Viét Nam cir can b truc tlep dén 1am viéc va c6 viin ban gui co
quan dang quén ly nhén sy trao déi, de nghi ldy ¥ klen cha tép | thé 13nh dao, cap uy
don vi (cung cép du kién bd nhiém) v& chii truong t1ep nhén, bd nhiém va lay ph1eu
gidi thidu nhén sy (nguoi duge gici thi€u phai dat 0 phiéu trén 50% so véi tdng s6
ngudi duge tri€u tip; tru'O’ng hop nguai duge gidi thiu cd sb phleu dat ti 1€ 50%
(khong qué ban) thi bao cdo Ban Can su dang xem Xét, quyet dinh); lay ¢ kién danh
gid, nhan xét cua tap thé 1anh dao, cép ty vé nhén su va thdm dinh hé so nhén su
theo quy dinh.

(2) Gép nhén su dé trao dbi v& yéu cdu, nhiém vy cdng tac.

Budée 3: Vu T4 chitc can bd chi tri phdi hop véi céc don vi lién quan thdm
dinh nhén sy va 14p td trinh bdo cao Ban Can sy dang xem xét, quyét dinh.

- Trudng hop nhén sy ddm bdo tiéu chuan diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi (noi nhén sy cong tac hodc noi tlep nhén nhéin su) hoic nhén su con ¢d
y kién khac nhau, chua théng nhét thi Vu Tb chirc can bd bdo céo diy di cécy kién
va trinh Ban C4n su déng xem xét, quyét dinh.

* Hoan thién bd bd hd so bo nhiém theo quy dinh tai Muc II, Phu lyc I kém
theo Quy dinh nay gui vé Vu T4 chirc cén bd dé tong hop.

3.2. Tong hop, bao cao két qua trién khai va Ay ¥ kién hiép y vé viée bd nhiém

VuTh chirc c¢an bd tong hop két qua thuc hién quy trinh, bdo céo Bi thu Ban
Cén su dang, Téng Giam dbc xem xét, phé duyet d& Ban Cén sy dang c6 vin ban
14y y kién tham gia ctia clp uy dang c6 thdm quyén, cu thé:

- Péi véi nhan sy du kién diéu dong, bd nhiém la dang vién thudc Dang bd co
quan BHXH Viét Nam: gui Ban Thuong vu  Dang ty co quan BHXH Viét Nam tham
gia ¥ kién v& nhan su du kién didu dong, bb nhiém.

- Pbi véi nhan sy duoc gidi thiéu thude BHXH tinh khdc: giri Ban Thuorng vu
Tinh uy (Thanh uy) cho y kién hiép y vé nhan sy du kién didu dong, bb nhiém va 48
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nghj két luan tiéu chuén chinh tri (néu cAn thiét).

- Péi voi nhan su duogc gidi thiéu ngoai Nganh thude dién Ban Thudng vu
Tinh dy (Thanh ty), Ban Cén sy Pang, DPang doan cac B9, nganh, co quan Trung
wong quan ly: ¢6 van ban trao ddi y kién vé nhan su dy kién tiép nhan, bd nhiém.

3.3. Quyét dinh bo nhiém

- C#n ctr y kién tham gia cia Ban Thudong vu Pang iy co quan hodc Ban
Thuodng vu Tinh Gy (Thanh y), Ban Can sy Dang, Dang doan cac B9, nganh, co
quan Trung wong, Vu T chic c4n b3 tdng hop bd hd so bd nhiém, trinh Ban Cén
su dang xem xét c6 Nghi quyét théng nhét viée didu dong/tiép nhan, bd nhiém hoc
khéng didu déng/tiép nhén, bd nhiém dbi véi nhéan su.

- Can ctr Nghi quyét clia Ban Céan sy dang, Quyét dinh chuyén cong tac (d6i
vé6i nhan su tir ngudn ngoai Nganh), Vu T6 chirc can bd trinh Téng Gidm dbc xem
xét, ky quyét dinh didu dong/tiép nhan, bd nhiém.

3.4. T4 chirc cdng bd quyét dinh

Viée tb chirc cong bd Quydt dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.5 khoéan 2
Didu nay.

Didu 16. B nhiém Trwdmg phong, Phé Truwéng phong nghigp vu

1. Xac dinh nhu ciu, chii truong va ngudn nhin sy a8 xem xét b6 nhiém

a) Cian ctr nhu chu kién toan, yéu ciu nhiém vy, co cAu sb luong (déi vai chire
danh Pho6 Trudéng phong quy dinh tai didm b, khoan 2, Piéu 9 Quy dinh nay), ngudn
nhén su tai chd trong quy hoach va tiéu chudn bd nhiém can bd theo quy dinh, tip thé
13nh dao, cip Gy phong c6 nhu cau kién toan td chirc hop dé thao ludn, théng nhit va
c6 Té trinh (kém theo Bién ban hop) bo cdo Giam doc BHXH tinh xem xét, phé
duy8t chii truong kién toan chirc danh Trudng phong, Phé Trudng phong tu ngudn
nhan su tai chd (trong d6 ¢ du kién phén céng nhiém vu néu kién toan bb sung Pho
Trudng phong).

Trén co s& d& nghi cia phong nghiép vu, tip thé 1anh dao, cip iy BHXH tinh
t3 chite Hoi nghi thao luan, cé Nghi quyét thdng nhét chii trwong dé trién khai thue
hién quy trinh kién todn nhén sy tr ngudn tai cho.

b) Truong hop phong ¢6 nhu cau kién toan, nhung khong cé ngudn nhan sy tai
chd dap tng diéu kién, tiéu chuin, yéu cdu nhiém vu thi tip thé 1anh dao, cip ay phong
t4 chirc hop dé thao Iuén, théng nhét va cé T trinh (kém theo Bién bén hop) béo céo
Giam déc BHXH tinth d xudt chi truong kién todn nhén sy tir ngudn noi khéc.

Trén co s& d& nghij cGia phong nghiép vy va trong truong hop can thiét ¢é ning
cao hiéu luc, hiéu qua diéu hanh phong hodc dé thuc hién ké hoach dao tao, bd tri
sip xép, luin chuyén bdi dudng cén bd clia Nganh, xem xét viéc ting cudng vién
chirc quan ly tu ngudn nhéan sy noi khdc trong va ngoai Nganh (bao gém tiep
nhé_‘m/diéu dong, bd nhiém gift chirc vu cao hon hoic tuong duong), tap thé 1anh dao,
cép ty BHXH tinh théo luén va c6 Nghi quyét théng nhit chi truong kién toan vién
chirc quén ly tu nguén nhén su tai chd hoiic tr noi khéc (ngufin nhéan sy ngoai BHXH
tinh hodic ngodi Nganh phai trong chi tiéu bién ché duoc giao cia don vi).

Can cir cht truong kién toan nhén sy nguédn tir noi khéc da duge tap thé lanh
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dao, cAp iy BHXH tinh phé duyét, tap thé lanh dao, cép Uy phong hoéic Phong T
chitc can bd xem xét, lya chon, d& xuét nhan sy tr noi khac du didu kién, tiéu chuan

r

theo quy dinh trinh Gidm déc BHXH tinh xem xét, bao céo tép thé 1anh dao, cép dy
BHXH tinh thao luin, c6 Nghi quyét phé duyét phuong 4n nhén sy d8 trién khai thue
hién quy trinh.

* Dbi v&i nhan su tir ngoai BHXH tinh hodc ngoai Nganh, BHXH tinh c6 T
trinh bao cdo Téng Giam ddc xem xét, phé duyét chi truong tiép nhan vién chirc
trude khi thue hién quy trinh tiép nhan dé thuc hién quy trinh bd nhiém. Trudng hop
nhéan sy khéng di didu kién dé bd nhiém, Gidm déc BHXH tinh khong thyc hién
viéc tiép nhén vién chue.

* Hd so dé nghi phé duyét chu truong bd nhiém (phé duyét phwong én nhan
su dbi véi kién todn tir ngudn noi khac néu cd) theo quy dinh tai Muc I, Phy lucl
kém theo Quy dinh nay.

Visc xem xét, phé duyét chil truong bd nhiém chim nhit sau 10 ngay k& tir
ngdy nhén dugc ddy di hd so theo quy dinh.

Cham nhét sau 30 ngay k& tir ngay c6 vin ban phé duyét chii truong b6 nhiém,
BHXH tinh tién hanh quy trinh lua chon nthén su theo quy dinh.

2. P6i v6i ngudn nhén sw tai chd

2.1. Thue hién quy trinh

Sau khi tip thé Ianh dao, cAp Gy BHXH tinh c6 Nghi quyét thing nhit chi
truong kién toan Trudng phong, Phé Trudng phong, BHXH tinh tb chirc thuc hién
quy trinh b6 nhiém nhén sy gE“)m 5 budc, cu thé nhur sau:

Buée 1: T chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Chii tri Héi nghij: Gidm déc BHXH tinh.

- Thémh phdn tri¢u tép Hoi nghi: Tap thé lanh dao BHXH tinh.

- N§i dung Hoi nghi: Trén co s¢ chi treong, yéu cu nhiém vu va ngu(‘")n nhan
sur trong quy hoach, Tép thé lanh dao BHXH tinh thao [uén, ra soat, théng nhit vé co
cau, s luong, tidu chuén, diéu kién va quy trinh nhan sy; déng théi, tién hanh ra soat
két qua danh gi4, nhan xét dbi voi timg nhén sy trong quy hoach (gdm ca nhan sy
duge quy hoach chire danh tuong duong trd 1€n), thong qua danh sach nhén sy dap
{mg tidu chudn, diéu kién theo quy dinh dé 14y y kién gi6i thiéu & bude tiép theo.

Buée 2: T chirc Hoi nghi tap thé 1inh dao BHXH tinh mé rong.

Trén co s& két qua Hoi nghi Budc 1, t6 chirc H3i nghi Bude 2.

- Chii tri H6i nghi: Gidam déc BHXH tinh.

- Thémh phén triéu tdp Héi nghi: Tap thé 1anh dao BHXH tinh, Truéng phong,
Phé Trudng phong (tai Phong du kién b6 nhigm nhan su).

- Néi dung Hoi nghi: Cén cir s6 luong, co cAu, tidu chuén, diéu kién va danh
sach nhan sy di théng qua & Bude 1, Gidm dbc BHXH tinh trao dgz)i dinh hudng
nhéan sy bd nhiém, gidi thiéu ng cir phtt hop véi yéu céu cha Phong dé hoi nghi thao
ludn va tién hanh giéi thiéu nhén sy bing phiéu kin.

Nguyén tée gidi thiéu va lwa chon: M3i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mot chirc danh.
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- Nguoi nao dat s6 phleu ddng v cao nhat trén 50% tdng sb ngudi dugc tridu
tdp thi dugc lwa chon d& thue hién céc budc tiép theo.

- Trudmg hop khong cé ngudi nao dat trén 50% s6 5 phidu gi6i thigu thi bao cdo
lanh dao, cip Gy BHXH tinh:

+ Truéng hop ¢ nguoi dat s6 ph1eu gidi thigu tir 30% trd 1én va duoc lanh
dao, cap iy BHXH tinh ddng v cho tiép tuc thyuc hién céc bude tiép theo thi chon tht
ca ngudi c6 sd phiéu giéi thiu dat tr 30% trd 1én dé gidi thidu & budce tiép theo.

+ Trudng hop khéng ¢6 ngudi dat s& phiéu tir 30% tr& 1&n thi khong tiép tuc
thyc hién céc buéc tiép theo.

Hoi nghi chi théng bao sb phiéu phét ra va sb phleu thu v&. Viéc kiém phiéu do
Phong Tb chirc can bd thuc hién c6 sur ching kién cia dai dién lanh dao BHXH tinh
va cing ky bién ban Kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khdng céng bé tai H6i nghi.

Buée 3: T chire Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

Trén co s& két qua gi6i thidu nhan sy & Bude 2, td chtrc Hoi nghj Budc 3.

- Chii tri H6i nghi: Giam dbc BHXH tinh.

- Thémh phan triéu tdp Hoi nghi: Tép th& 1anh dao BHIXH tinh.

- Ngi dung Hoi nghi: Céan cir co céu, tidu chun, diéu kién, yéu ciu nhiém vy

va kha néng dap tmg cta can bg; trén co s& két qua giéi thidu nhén sy cia Hoi nghi
Budc 2, Hoi nghl tién hanh thao luan va gidi thiéu nhén sy bang phiéu kin.

Nguyén tiic gioi thiéu va lya chon: Mbi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho mot
chirc danh trong s6 nhén su dugc gidi thigu & Bude 2 hodc gioi thiéu ngudi khac co
du tiéu chuén, diu kién theo quy dinh. Nguoi ndo dat s6 phiéu cao nhét trén 50% tong
s& nguoi duge triéu tap déng y thi duge lya chon. Tru’ong hop khong co ngudi nao
dat trén 50% sb phleu gidi thigu thi chon tht ca ngudi co so phleu gloﬂ thi¢u dat tur
30% tro 1én dé gidi thiéu ¢ budc tiép theo. Trudng hop khong c6 ngudi dat s6 phiéu
tir 30% thi khéng tiép tuc thue hién cac budc tiép theo.

+ Trudng hop nhan sy budc ndy khac véi nhén su dugc gidi thiéu & Bugce 2 thi
tap thé lanh dao BHXH tinh hop, thao Iun, phan tich k¥ ludng, cén nhac nhiéu mit,
xem Xet, quyet dinh Iua chon nhén sy de gidi thiéu & bude tiép theo (bang phiéu kin)
theo tham quyen va chiu trach nhiém v& quyét dinh cta minh. Ngudi duge lua chon
phéi c6 s6 phiéu gidi thiéu it nhét 2/3 trd 1én cia tbng s6 thanh vién tép thé 1anh dao
BHXH tinh theo quy dinh. Trudng hop khoéng co ngudi dat s phiéu it nhét 2/3 thi
khong tiép tuc thuc hién cc budc tiép theo.

Viéc kiém phiéu do Phong Tb chirc can bd thuc hién cé su chimg kién clia dai
dién 1anh dao BHXH tinh va ciing ky Bién ban kiém phleu Két qua kiém ph1eu dugc
cong bd tai hoi nghi.

Buée 4: T4 chire Hoi nghi 1dy ¥ kién v& nhén sy dy kién bd nhiém

Trén co s& danh sach nhén su duoc gidi thi€u & Bude 3, t8 chirc Hoi nghi
Budec 4.

- Chi tri Héi nghi: Giam dbc BHXH tinh.

- Thanh phdn triéu tdp Hoi nghi: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong cua
Phong ¢6 vién chirc du kién bb nhiém.
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- NG6i dung Hoi nghi:

+ Thong bao danh sach nhén sy dugc gidi thiéu & Bude 3; tom tht Iy lich, qua
trinh hoc tdp, cong tic; danh gia, nhén xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va
du kién linh vuc phan c6ng cdng tac.

+ Nhan sy duoc [4y phiéu gidi thiéu thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san,
thu nhép tai Hoi nghi.

~ + Thye hién I8y phiéu gi6i thigu nhén sy du kién b nhiém theo hinh thirc bd
phiéu kin (c6 thé ky hodc khong ky tén).

Hoi nghi chi thong bao sd phleu phét ra va sb phiéu thu vé. Viéc kiém phiéu
do Phong Tb chirc can bd thuc hién c6 sy chimg kién ctia Cht tri Hoi ngh1 va cung
ky Bién ban kiém phiéu. Két qua kidm phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.

Buéc 5: T chirc Hoi nghi tap thé ldnh dao BHXH tinh

Trén co s& két qua Hoi nghi cc bude da trién khai, t& chirc Hdi nghi Bude 5.

- Chil tri Hpi nghi: Gidm dbc BHXH tinh.

- Thémh phan triéu tdp Héi nghi: Tép thé lanh dao BHXH tinh.

- Ngi dung Hoi nghi: Trén co s¢ két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac
minh, két ludn nhimg vn d& méi ndy sinh (néu co) dbi v6i nhan sy; tap thé lanh dao
BHXH tinh thao luin va bidu quyét glO’l thiéu nhan su (bang phleu kin).

Nguyén tdc lra chon: Ngudi dat s6 phleu cao nhét trén 50% sb phiéu so véi tong
sb ngudi duoc tridu tép thi dwoc lua chon gidi thidu, bd nhiém. Trudng hop 02 ngudi
¢6 sb phiéu ngang nhau dat ty 18 50% thi Gidm dbc BHXH tinh xem xet quyet dinh.

Tép thé 1anh dao va Gidm déc BHXH tinh chiju trach nhiém vé danh gi, nhan
xét, d& xudt, lua chon, gidi thiu nhén sy b nhiém.

Viéc kiém phiéu do Phong T4 chirc can bo thyc hién co su chimg kién ctia dai
dién 1anh dao BHXH tinh va cing ky Bién ban kidm phiéu. Két qua kiém phiéu duge
cdng bd tai hdi nghi.

* Can ctr két qua gidi thiéu nhan sy tai cac Bude, Giam doc BHXH tinh chu
tri Ho1 nghi tap the lanh dao, chp ty don vi dé thao luan, bidu quyét (bing phleu kin)
va c6 Nghi quyet vé viéc bd nhiém nhén sy.

Phong Té chirc cén bd hodn thién bd hd so bd nhiém theo quy dinh tai Muc
11, Phu luc I kém theo Quy dinh nay.

2.2. Phé duyét/Quyét dinh bd nhi¢m

- Bbi véi chire danh Trudng phong: hd so bd nhiém l4p thanh 02 b6, 01 b uu
tai BHXF tinh, 01 b6 giri vé BHXH Viét Nam (qua Vu T4 chirc can bd) dé thdm dinh,
trinh Téng Gidm ddc xem xét, phé duyét. Sau khi nhén dugc van ban phé duyét cua
BHXH Viét Nam, Gidm déc BHXH tinh ky quyét dinh b6 nhiém.

- Déi v6i chirc danh Pho Trudng phong: sau khi hoan thién xong bd hd so bd
nhiém, Phong T4 chirc can bd trinh Gidm déc BHXH tinh ky quyét dinh bd nhiém.
2.3. Té chirc cong b6 quyét dinh
- Lanh dao BHXH tinh chi tri t§ chiic cong bd Quyét dinh. Thanh phan tham
gia gom: Dai dién lanh dao BHXH tinh; dai di¢n Dang ty BHXH tinh; dai dién
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Phong T chirc cin bd; toan thé vién chirc clia Phong ¢ nhén su bd nhiém.

- Noi dung: Cong bd Quyét dinh b6 nhiém; quén trigt vigc thyc hién chirc
tréch, nhiém vu déi véi nhan sy dugc bd nhiém; nhén sw dugc bd nhiém phat biéu
nhén nhiém vu.

3. P06i v6i ngudn nhin sy tir noi khac

3.1. Quy trinh thuc hién

Sau khi duoc Tap thé 13nh dao, cép ty BHXH tinh xem xét va c6 Nghi quyét
dbng v chu trrong thuc hién quy trinh, Gidm déc BHXH tinh chu tri hodc giao
Trudng phong Té chitre can b chi tri thuc hién quy trinh nhu sau:

a) Dbi véi ngudn nhén su tir cac don vi khac thudec BHXH tinh (Phong nghiép
vu hoic BHXH huyén) hodc céc don vi khac trong Nganh (cac don vi true thude
BHXH Viét Nam & Trung uong, BHXH tinh khéc)

Burére 1; Trao ddi, 14y v kién clia tip thé 13nh dao, cAp Gy Phong du kién kién
toan nhén su vé chil truong didu dong, bd nhiém.

Bude 2:

- Déi v6i ngudn nhan sy tir cac don vi khéc thuéc BHXH tinh (Phong nghiép
vu hodc BHXH huyén):

(1) Trao di, ldy y kién cta tép thé lanh dao, cap iy Phong nghiép vy hodc
BHXH huyén noi nhén su dang cong tic vé chu trrong didu dong, bd nhiém va ldy
phiéu gi6i thiéu bing phiéu kin d8i véi nhén sy du kién didu dong, bo nhiém (ngudi
duoc gi6i thidu phai dat sb phiéu trén 50% so véi tong s6 ngudi duge triéu tap;
trudmg hop ngudi dwgc gidi thidu c6 s6 phiéu dat ti 18 50% (khong qud ban) thi bo
c4o Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh); ldy ¥ kién dénh gi4, nhén xét cia
tdp thé 1anh dao, cép uy va thidm dinh hd so nhan sy theo quy dinh.

T4 chire kidm phiu va 14p Bién ban kiém phiéu. Vigc kiém phiéu do Phong
T4 chiic can bd thuc hién cé sy chimg kién ctia chi tri Hoi nghi va dai dién tép thé
lanh dao, cép 0y Phong nghiép vu hodc BHXH huyén noi nhén su dang cong tac
ciing ky bién ban kiém phiéu.

(2) Géap nhén sy dé trao ddi vé yéu ciu, nhiém vu cdng tac.

-DPéi véi nguén nhén su tir céc don vi khac trong Nganh (cac don vi trye thudc
BHXH Viét Nam & Trung uwong, BHXH tinh khéc):

(1) Co van ban trao dbi, 14y y kién (trudng hop can thit lam viée truc tiép) va
d8 nghi 14y phiéu gidi thidu cta tap thé lanh dao, cap ty don vi va lanh dao Phong
c6 nhén su dang céng tic (néu don vi c6 co cAu cap phong) vé chu truong diéu dong,
b nhiém va Iy ¥ kién gi6i thiéu bing phiéu kin (thinh phin 14y phiéu: tdp thé lanh
dao Phong nghiép vu, BHXH huyén noi nhén sy dang cong tac; trudng hop don vi
khéng c6 cAp Phong thi thanh phan 14y phiéu 12 t4p thé lanh dao, cip ty don vi) dbi
v&i nhan su du kién didu dong, bd nhidm (ngudi duoc gidi thidu phai dat sb phiéu
trén 50% so vdi téng sb ngudi duge tridu tap; trudng hop ngudi dugce giogi thiéu ¢é
sé phiéu dat ti 16 50% (khong qué bén) thi béo cao Giam dbe BHXH tinh xem xét,
quyét dinh); 14y ¥ kién dénh gi4, nhén xét clia tdp thé 1nh dao, cdp ty va tham dinh
héd so nhan su theo quy dinh.
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(2) Gap nhén sy da trao ddi vé yéu ciu, nhiém vu cdng tac.

Buée 3: Phong Té chirc cén b chi tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tham
dinh hd so nhén sy va 1ap to trinh béo cdo Gidm doc BHXH tinh xem xét, quyét
dinh.

- Trudmg hop nhan sy dam béo tidu chuén, diéu kién va dép tng yéu cau didu
ddng, bd nhiém nhung don vi (noi nhén sy dang cdng tac hodc noi tiép nhén nhan
su) hodc nhin sy con c6 ¥ kién khac nhau, chua théng nhat thi Phong T chire can
b6 béo cdo day dicacy Kién va trinh Giam déc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

* BHXH tinh ¢6 vin ban trao dbi 14y v kién hiép y (cua Ban Thuong vy Huyén
@ty nu nhan sw du kién didu dong, bd nhidm 1a Gidm doc, Phé Gidm déc BHXH
huyén).

b) Dbi véi ngudn nhan sy tir ngoai Nganh

Bure 1: Trao dbi, 1dy ¥ kién clia tap thé lanh dao, cAp iy Phong dy kién kién
toan nhan sy vé& chi truong didu ddng, bd nhiém.

Bude 2:

(1) Clr can bd truc tiép dén 1am viéc véi co quan dang quén ly nhan sy (cd
vin ban ciia BEXH tinh gii kém) trao ddi, d& nghi 14y ¥ kién cta tép thé lanh dao,
clp Uy don vi; sau d6, lam viéc véi tap thé 1anh dao phong (461 v6i don vi b co céu
cép phong) vé chii truong tiép nhén, bd nhiém va dé nghi ldy ¥ kién gi6i thiéu nhan
su bing phiéu kin (thanh phan 14y phiéu: tap thé 1anh dao, cip uy don vi va tip thé
lanh dao Phong noi nhan sy dang cdng tac; truong hop don vi khong cé cAp Phong
thi thanh phan 14y phiéu 13 tap thé lanh dao, cép Uy don vi) d6i véi nhan su dur kién
tiép nhan, bd nhidm (ngudi dugc gidi thigu phai dat s6 phiéu trén 50% so véi téng
sb nguoi duge triéu tap; trudng hop ngudi duge gidi thidu co sb phiéu dat ti 18 50%
(khdng qué bén) thi bao cdo Gidm déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh); ldy y kién
ddnh gia, nhdn xét cta tap thé 1anh dao, cé'ip uy v& nhan sy va thdm dinh hd so nhén
su theo quy dinh.

(2) Gap nhén sy dé trao ddi v& y8u cau, nhiém vy cong tac.

Buée 3: Phong T chire can bd chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan
thim dinh v& nhén sy v& trinh Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhén sy ddm bao tiéu chuén, didu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi (noi cén bd cong tac hodc noi tiép nhén nhén sy) hodc nhén sy con c6
¥ kién khéc nhau, chura théng nhét thi Phong T6 chirc can b béo cdo ddy du cic ¥
kién va trinh Gidm dbc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Hoan thién bd hd so bd nhiém theo quy dinh tai Muc II, Phu luc [ kém theo
Quy dinh nay.

* Can ctr két qua thyc hién tai cac Bude, Giam dbc BHXH tinl} chu tri Hoi
nghi tap thé 1&nh dao, cép ty don vi d& thao luan, biu quyét (bing phiéu kin) va c6
Nzhi quyét vé viée didu dong/tiép nhan, bd nhiém ddi v6i nhan sy.

3.2. Quyét dinh didu dong/tiép nhin, b6 nhiém.

~ Trudng hop diéu dong, bd nhiém nhén sy thugc BHXH tinh (tir cac Phong
nghiép vy hodc BHXH huyén):
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+ Péi véi chire danh Phé Trudng phong: sau khi hoan thién xong hd so bd
nhidm theo quy dinh, Phong Té chirc can b trinh Giam déc BHXH tinh ky quyét
dinh didu dong va b nhiém ddi véi vién chire,

+ Déi véi chire danh Trudng phong: hd so bd nhiém lap thanh 02 bg, 01 bd
lu tai BHXH tinh, 01 bd giri vé BHXH Viét Nam (qua Vu T6 chirc cén bd) thdm
dinh, trinh Téng Gidm ddc xem xét, phé duyét. Trong to trinh d& nghi BHXH phé
duyét phai néu rd cu thé 1y do viéc khéng lya chon nhén sy tai chd ma hra chon nhéan
su tir noi khéac. Sau khi nhén dugc van ban phé duyét cia BHXH Viét Nam, Gidm
déc BHXH tinh ky quyét dinh didu dong, bd nhiém déi voi vién chic.

- Trudng hop tiép nhén, bd nhiém nhén su tir cic don vi khéc trong Nganh
(cac don vi truc thude BHXH Viét Nam & Trung wong, BHXH tinh khac) hodc ngoai
Nganh: hd so bd nhiém 1gp thanh 02 bg, 01 b luu tai BHXH tinh, 01 by gui vé
BHXH Viét Nam (qua Vu T4 chirc cén bd) thim dinh, trinh Téng Gidm dbc xem
xét, quyét dinh/phé duyét, cu thé:

+ Dbi véi vién chirc thude céc don vi chuyén mdn gitip viéc Téng Giam ddc:
Can cir viin ban phé duyét cua Téng Giam dbc, Quyét dinh chuyén cong tac dbi voi
vién chirc, Giam déc BHXH tinh ky quyét dinh tiép nhan, bd nhigm.

+ Di v6i vién chire thude cac don vi sy nghiép trire thuée, BHXH tinh khac:
Cén it vin ban phé duyét ciia Téng Gidm dbc, Thu truéng don vi/Gidm d6c BHXH
tinh ky quyét dinh chuyén cong tic dbi véi nhan su. Trén co sd Quyét dinh chuyén
cbng tac, Gidm déc BHXH tinh ky quyét dinh tiép nhan, bd nhiém.

+ Dbi véi nhan su ngoai Nganh: Cin cir van ban phé duyét cua Téng Gidgm
dbc, BHXH tinh ¢6 cong vin gii don vi dang quan 1y nhén su théng béo dong ¥ tiép
nhén nhan sy. Can cir vin ban ddng y chuyén cong tac, Gidm déc BHXH tinh ky
quyét dinh tiép nhén, b nhiém.

3.3. T chirc cdng bd quyét dinh

Viéc td chirc cong bd quyét dinh thue hién theo quy dinh tai diém 2.3 khoan 2
Diéu nay.

Pidu 17. BS nhiém Giam dbc, Phé Giam déc BHXH huyén

1. Xac dinh nhu clu, chii trrong va ngudn nhin sw dé xem xét

a) Can ct nhu ciu kién toan, yéu ciu nhiém vy, co cAu sb luong (déi vai chice
danh Phé Gidm dbéc BHXH huyén quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu 9 Quy dinh
nay), ngudn nhén sy tai chd trong quy hoach va tiéu chuén bd nhiém can bd theo quy
dinh, tap thé l1anh dao, cép ity BHXH huyén c¢6 nhu cAu kién toan t8 chirc hop dé thao
ludn, théng nhét va c6 To trinh (kém theo Bién ban hop) bdo cdo Gidm d6c BHXH
tinh xem xét, phé duyét chi truong kién toan chirc danh Giam déc, Phé Gidm doc
BHXH huyén tir nguén nhan sy tai chd (trong d6 ¢6 du kién phén cdng nhiém vu néu
kién toan bd sung Phé Giam déc BHXH huyén).

Trén co s& d& nghi clia BHXH huyén, tap thé lanh dao, cAp ity BHXH tinh td
chirc Hoi nghi thao luan, c6 Nghi quyét théng nhét ch truong dé trién khai thuc
hidn quy trinh kién toan nhan sy tr nguén tai chd.

b) Trudng hop BHXH huyén c6 nhu cdu kién toan, nhung khdng co ngudn

1

nhén sy tai chd dap Gng diéu kién, tidu chuén, yéu cau nhiém vu thi tap thé 14nh dao,
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cép iy BHXH huyén tb churc hop dé thao luan, thong nhét va c6 To trinh (kém theo
Bién ban hop) béo cdo Giam dbc BHXH tinh dé& xuét chu truong kién todn nhin su
tir nguén noi khéc.

Trén co s& dé nghi cia BHXH huyen va trong trudng hop cin thiét dé nang
cao hleu lyc, hiéu qua diéu hanh don vi hodc dé thyuc hién ké hoach dao tao, bd tri
sap xep, ludn chuyen bdi dudng can bd cia Nganh, xem xét viéc ting cuong v1en
chirc quan ly tir nguon can bd tir noi khac trong va ngoai Nganh (bao goém t1ep
nhan/dleu ddng, bd nhiém gift chiic vu cao hon hoéc tuong duong), tép thé 1anh dao,
cap Uy BHXH tinh thao ludn vacé Ngh1 quyet thong nhét chi truong kién toan vién
chirc quan ly tir nguon nhén su tai chd hoic tir noi khéc (nguon nhén sy ngoai BHXH
tinh hodc ngoai Nganh phai trong chi ti€u bién che duoc giao clia don vi).

Can clr chu trrong kién toan nhan sy ngudn tlr noi khac da dugc tap thé lanh
dao, cip uy BHXH tinh phé duyét, tap thé lanh dao, cap iy BHXH huyén hoéc Phong
Té chiic can bd xem xét, lya chon, dé xuit nhan sy tir noi khac da didu kién, tiéu
chuan theo quy dinh trinh Giam dbe BHXH tinh xem xét, bdo céo tap thé lanh dao,
cép iy BHXH tinh thao lugn, c6 Nghi quyét phé duyét phuong 4n nhin sy 8 trién
khai thyc hién quy trinh.

* P4i voi nhan su tir ngoai BHXH tinh hogic ngoai Nganh, BHXH tinh ¢6 To
trinh béo cédo Téng Giam dbc xem xét, phé duyét cht truong tlep nhén vién chirc
trude khi thue hién quy trinh tlep nhan dé thuc hién quy trinh b nhiém. Trudng hop
nhan sy khong dt didu kién dé bd nhiém, Giam déc BHXH tinh khéng thuc hién
viéc tiép nhan vién chiic.

* Ho so dé nghi phé duyét chu truong bd nhiém (phé duyét phuong 4n nhin
su d6i voi kién toan tir ngudn noi khac néu ¢é) theo quy dinh tai Muyc I, Phuy luc I
kém theo Quy dinh nay.

Viéc xem x¢ét, phé duyét chu truong bd nhiém cham nhét sau 10 ngay ké tir
ngay nhan dugce day da ho so theo quy dinh.

Chém nhit sau 30 ngdy ké tir ngdy c6 vin ban phé duyét chi truong bd nhiém,
BHXH tinh tién hanh quy trinh Iyra chon nhén sy theo quy dinh.

2. Péi v6i ngudn nhin sy tai chd

2.1. Quy trinh thye hién

Sau khi tap thé l3nh dao, cap uy BHXH tinh c6 Nghi quyét thong nhét chii truong
kién toan Gidm ddc, Pho Giam d6c BHXH huyén, BHXH tinh td chirc thyc hién quy
trinh b nhiém nhan s gdm 05 budc, cu thé nhu sau:

Buwée 1: TS chire Hoi nghi tap thé 18nh dao BHXH tinh.

- Chi tri H@i nghi: Giam dbc BHXH tinh.

- Thémh phén triéu tdp Hpi nghi: Tap thé lanh dao BHXH tinh.

- Néi dung Hoi nghi: Trén co s¢ chu trirong, yéu cau nhiém vu va nguon nhén
sy trong quy hoach, Tép thé 1anh dao BHXH tinh théo luén, ra soat, thong nhét vé co
céu, sb lugng, tidu chudn, didu kién va quy trinh nhan sy; dong thoi, tién hanh ra soat

két qua danh gia, nhén xét dbi véi timg nhéan su trong quy hoach (gém ca nhan su
duoc quy hoach chite danh twong duong trd 1én), thong qua danh séch nhén sy dap
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{mg tiéu chuén, didu kién theo quy dinh d& 14y y kién gi6i thidu & bude tiép theo.
Buére 2: TH chitc Hoi nghi tap thé lanh dao BHXH tinh mé rong.
Trén co s& két qua Hoi nghi Bude 1, td chirc Hoi nghi Budc 2.
- Chui tri Héi nghi: Giam d¢6c BHXH tinh.

- Thémh phan triéu tap Hoi nghi: Tép thé 1anh dao BHXH tinh, Gidm dbc, Pho
Giam déc BHXH huyén (tai Huyén du' kién b nhlem nhén sy).

- Néi dung Hgi nghi: Can cr sé luong, co chu, tiéu chuén, diéu kién va danh

sach nhan sy d3 thdng qua & Budc 1, chu tri Hai nghj trao d6i dinh hudéng nhan sy

bd nhiém, gio1i thiéu ing cu pht hop véi yéu cAu ciia BHXH huyén d8 hoi nghi thao
luan va tién hanh giéi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tée gidi thiéu va lwa chon: MAi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mot chic danh.

- Ngudi nao dat sb phiéu dong y cao nhat trén 50% tdng sd ngudi duge tridu
tap thi dugc lua chon dé thuc hién céc budc tiép theo.

- Truong hop khong ¢6 ngudi nao dat trén 50% so 5 phiu gi6i thigu thi bao cdo
lanh dao, cdp uy BHXH tinh:

+ Trudng hop ¢ nguoi dat 56 ph1eu giGi thiéu tir 30% tr& 1én va dugc lanh

dao, cip uy BHXH tinh ddng ¥ cho tiép tuc thuc hién céc bude tiép theo thi chon tat
ca ngudi co sb phleu giGi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thidu & bude tiép theo.

+ Trudng hop khong c6 ngudi dat s& phiéu tir 30% tré 1én thi khong tiép tuc
thyuc hién cdc bude tiép theo.

Hoi nghi chi théng bao sO phleu phat ra vé s6 phiéu thu v&. Viéc kiém phiéu do
Phong T chirc cén bd thyc hién c6 sy ching kién cua dai dién lanh dao BHXH tinh
va cling ky bién ban Kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khéng cong b tai Hoi nghi.

Buée 3: TS chirc Hoai nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

Trén co s& két qua gidi thiéu nhén sy & Bude 2, t0 chie HOi nghi Bude 3.

- Chu tri HGi nghi: Gidam dbc BHXH tinh.

- Thénh phan triéu tdp Hoi nghi: Tép thé lanh dao BHXH tinh.

- N6i dung FHgi nghi: Can cir co chu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cau nhiém vy
va kha niing dép @mg cta céan bd; trén co sé két qua gi6i thigu nhén sy cia Hoi nghi

tép thé lanh dao BHXH tinh md rong (Buéc 2); Hot nghi tién hanh thao luan va giéi
thiéu nhén su bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thi¢u va Iua chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngu'm cho mét
chirc danh trong s6 nhén sy dugc gidi thigu & Bude 2 hodc gidi thiéu ngudi khac co
du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh. Nguoi ndo dat s6 phiéu cao nhét trén 50% téng
s0 nguoi duge triéu tap ddng y thi dugc lya chon. Trudng hop khong cO ngudi nao
dat trén 50% s phleu gioi thigu thi chon tat ca ngudi c6 s0 ph1eu g101 thiéu dat tir
30% trés 1én dé gioi thiéu ¢ bude tiép theo. Trudng hop khong c6 ngudi dat sb phiéu
tir 30% thi khéng tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo.

Trudng hop nhén sy budc nay khéc véi nhan sy duge gidi thiéu & Budc 2 thi
tap thé lanh dao BHXH tinh hop, thao luan, phan tich k§ ludng, cén nhéc nhidu mit,
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Xem X€t, quyet dinh lya chon nhén su de gidi thicu & bude tiép theo (bing phiéu kin)
theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh. Ngudi duoc lya chon
phai c6 sé phidu giéi thiéu it nhét 2/3 tr& 1én cua tong sb thanh vién tép thé 1anh dao
BHXH tinh theo quy dinh. Truong hop khéng ¢6 ngudt dat sb phiéu it nhét 2/3 thi
khéng tiép tuc thuce hién cac budce tiép theo.

Viéc kidm phiéu do Phong T chic can b thyc hién c6 sy ching kién cta
dai dién 1&nh dao BHXH tinh va cung ky bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu
duoc cong bb tai Hdi nghi.

Buéc 4: T chirc Hai nghi 1dy ¥ kién v& nhén sy du kién bd nhiém

Trén co s& danh sach nhan sy duge gidi thidu & Buéce 3, td chiic Hoi nghi
Budec 4.

- Chu tri Hoi nghi: Lanh dao BHXH tinh hodc giao Trudng phong T chire
can bo. Moi dai dién Ban T chire Huyén iy tham dy va gidm sét.

- Thanh phan triéu tdp Hoi nghi: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong BHXH
huyén noi ¢6 vién chirc dugc xem xét bd nhiém.

- Néi dung Hoi nghi:

+ Théng bao danh séch nhan sy dugc giéi thiéu & Buge 3; tom tit Iy lich, qua
trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xet uu, khuyét diém, trién vong phat trién va
du kién Iinh vuc phan cong céng tic.

+C4 nhan duoc 14y phiéu gidi thidu thyc hién viéc cdng khai ban ké khai tii san,
thu nhap tai H6i nghi.

+ Thyc hién 14y phiéu gidi thiéu nhan sy dbi véi nhan sy du kién bb nhiém theo
hinh thttc bé phiéu kin. Ghi phleu gi¢i thiéu nhan sy (co thé ky hoac khong ky tén).

Hoi nghi chi thong bao s& phiéu phat ra va ) phleu thu v&. Viéc kidm phiéu
do Phong To chitc cén b thue hién c6 su ching kién ctia Chu trl Hoi nghj va dai
dién Ban T4 chitc Huyén ty cung ky bién ban kidm phiéu. Két qua kiém phiéu
khéng cong bb tai Hdi nghi.

Buée 5: Td chitc Hoi nghj tap thé lanh dao BHXH tinh.

Trén co s& két qua Hoi nghi cac bude di trién khai, t6 chirc Hoi nghi Budc 5.

- Chi tri Hi nghi: Giam dbc BHXH tinh.

- Théamh phan triéu tdp Hoi nghi: Tap thé lanh d¢ao BHXH tinh.

- N§i dung Hoi nghi: Trén co so két qua lay phleu & céc hdi nghi; két qua xac
minh, két ludn nhitmg vén d& méi ndy sinh (néu c6) ddi voi nhan su; tip thé 1anh dao
BHXH tinh thao luan va bidu quyét glm thiéu nhéan sy (bang phleu kin).

- Nguyen tdc lua chon: Ngudi dat sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu so véi téng
so ngudi dugce triéu tip thi dugc lwa chon gidi thiéu, b nhiém. Trudng hop 02 ngudi co
s6 phiéu ngang nhau dat ty 1& 50% thi Gidm dbc BHXH tinh xem xét, quyet dinh.

Tap thé 1anh dao va Giam dbc BHXH tinh chiju trach nhiém vé danh gia, nhan
xét, dé xuét, lya chon, giéi thiéu nhan sy bd nhiém.

Viéc kiém phiéu do Phong Té chirc can b thuc hién co su chimg kién ctia dai
dién 1anh dao BHXH tinh va cing ky Bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu duoc
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cong bd tai hoi nghi

* Phong T4 chirc can bd téng hop két qua gidi thiéu nhan sur tai cac Budc, bao
c4o Giam déc BHXH tinh phé duyét va c6 van ban trao dbi, 14y y kién hiép y clia
Ban Thuong vu Huyen Uy vé nhan sy du kién bd nhiém.

*Canolry kién cta Ban Thuodng vu Huyén uy, Gidm doc BHXH tinh chu tri
Hoi ngh1 tap thé 1&nh dao, cap iy BHXH tinh d8 thao luan, bidu quyét (bing phiéu
kin) va c6 Nghl quyét vé viée bd nhiém nhan su.

Phong Té chirc can bo hoan chinh b hd so theo quy dinh tai Muc II, Phy luc
I kém theo Quy dinh nay.

2.2. Phé duyét/Quyét dinh bd nhigm

- Dbi véi chirc danh Gidm déc BHXH huyén: hé so bb nhiém 1ap thanh 02 b,
01 b4 luyu tai BHXH tinh, 01 bd giri vé BHXH Viét Nam (qua Vu T8 chirc can bd)
thdm dinh, trinh Tng Giam ddc xem xét, phé duyét. Sau khi nhén dugc van bén phé
duyét cia BHXH Viét Nam, Gidm déc BFIXH tinh k¥ quyét dinh bd nhiém.

- Péi véi chire danh Phé Giam dbéc BHXH huyén: sau khi hoan chinh xong hé

so bd nthiém, Phong T chirc can bd trinh Giam dbc BHXH tinh xem xét, quyét dinh
bd nhidm.

2.3. TS chitc cong bd quyét dinh

- Lanh dao BHXH tinh chi tri t& chic cdng b Quyet dinh. Thanh phan tham
gia gdbm: Pai dién Lanh dao BHXH tinh; dai di¢n Phong T4 chirc can bd; toan thé
vién chtrc, nguoi lao ddng ciia BHXH huyén cé nhan su bd nhiém.

-Néi dung: Céng bb Quyet dinh bé nhiém; quan triét viéc thyc hién chirc trach, nhiém
vu ddi voi nhan sy ducc bd nhiém; nhan sur duoc bd nhiém phat biéu nhan nhiém vy.

3. Pébi voi nguon nhin su tir noi khac.

3.1. Quy trinh thwe hién

Sau khi duoc T4p thé lanh dao, cép Gy BHXH tinh xem xét va cé Nghi quyet
déng y chl truong thuc hién quy trinh, Giam déc BHXH tinh chu tri hoc giao
Trudng phong T6 chirc can bd chu tri thye hién quy trinh nhu sau:

a) Bbi voi ngudn nhan sy tir cac don vi khac thuée BHXH tinh (Phong nghiép
vu hoge BHXH huyén) hoic tr cdc don vi khéc trong Nganh (cac don vi truc thudc
BHXH Viét Nam & Trung vong, BHXH tinh khéc).

Buwée 1: Trao dbi, lay y kién cia tap thé l&nh dao, cip iy BHXH huyén du
kién kién toan nhan s vé chi trwong diéu déng, bd nhiém.

Budc 2:

- Béi véi nguén nhén sy tir cdc don vi khdc thugec BHXH tinh (Phong nghiép
vu hodc BHXH huyén):

(1) Trao dbi, 18y ¥ kién ciia tap thé lanh dao, clp ty Phong nghiép vu hoac
BHXH huyen noi nhan sy dang cong tac vé chi truong dleu dong, b6 nhiém va lay
phiéu glO’l thiéu bing phleu kin @i v6i nhan su dy klen dleu dong, bd nhiém (ngudi
dugce gidi thidu pha1 dat s& phiéu trén 50% so v6i tbng sb ngudi duge tridu tép;
truong hop ngudi duge gidi thiéu co s& phleu dat ti 1€ 50% (khong qué ban) thi bao
cho Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh; l4y ¥ kién d4anh gi4, nhén xét cta tp
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thé 1anh dao, cip Uy va thdm dinh hd so nhén su theo quy dinh.

T chire kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phleu tai don vi. Viéc kiém phidu
do Phong Té chirc can bd thuc hién c6 sy chung kién cua dai dién tép thé 1anh dao,
cép ty Phong nghiép vu hoic BHXH huyén noi nhén sy dang cdng téc cing ky bién
ban kiém phiéu.

(2) Gap nhén su d8 trao ddi vé& yéu ciu, nhiém vu cong tac.

- i v6i ngudn nhan su tir cée don vi khic trong Nganh (céc don vi trire thude
BHXH Viét Nam & Trung wong, BHXH tinh khac):

(1) C6 vén ban trao d6i, 14y v kién (trudong hop can thiét lam viéc truc tiép) va
d2 nghi 14y phibu giéi thidu cia tap thé lanh dao, cap uy don vi va lanh dao Phong
c6 nhén sy dang cdng tac (neu don vi ¢6 co cdu cip phong) vé chi truong didu dong,
bd nhiém va liy y kién gidi thiéu béng phleu kin (thanh phan ldy phiéu: tap thé lanh
dao Phong nghiép vu, BHXH huyén noi nhan sy dang cong tac; truong hop don vi
khéng c6 cap Phong thi thanh phan 14y phiéu 1a tap thé 1anh dao, cip Gy don vi) d01

véi nhan sy dyr klen dleu dong, bd nhidm (ngudi duge gidi thiéu phai dat 6 phleu
trén 50% so vé6i téng sb ngudi duge tridu tip; trudng hop nguoi duge gidi thiéu co
s0 phleu dat ti 1€ 50% (khong qua ban) thi bao cdo Giam dbe BHXH tinh xem xét,
quyet dinh; ldy ¥ kién danh gia, nhan xét cla tap thé 1anh dao, cAp Gty va tham dinh
hé so nhan su theo quy dinh.

(2) Gip nhan su d& trao dbi v& yéu cu, nhiém vu céng tac.
Budre 3: Phong T4 chirc can bd chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tham

dinh hd so nhan su va lap t& trinh bdo cdo Gidm déc BHXH tinh xem xét, quyét
dinh.

- Trudmg hop nhén sy dim bao tiéu chuan, diéu kién va dap tmg yéu cu diéu
dong, bd nhiém nhung don vi (noi nhén sy dang cOng tac hodic noi tiép nhén nhén
swr) hodc nhin su con ¢ y kién khéc nhau, chira théng nhét thi Phong To chirc can
bd béo céo diy di cac ¥ kién va trinh Gidm déc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

_* BHXH tinh ¢6 vén ban trao qm lay ¥ kién hiép y (ciia Ban Thuong vy Huyén
ty) vé nhén sy du kién diéu dong, bo nhiém.
b) Péi véi ngudn nhan su tir ngodi Nganh
Bude 1: Trao dbi, lay y kién clia tap thé lanh dao, cdp iy BHXH huyén du
kién kién toan nhan sy vé chi truong diéu dong, bd nhiém.

Bwoe 2:

(1) Ct can bd truc tlep dén 1am viéc véi co quan dang quén ly nhan sy (c6
viin ban cua BHXH tinh gl kem) trao 601 dé nghi l4y y kién ctia tip thé 1anh dao,
cap Uy don vi; sau d6, lam viéc v6itép. thé 1anh dao phong (d01 v§i don vi co co chu
cap phong) vé chii truong tlep nhan, bo nhiém va dé nghi lay y kién giéi thiéu nhan
sur bang phiéu kin (thanh phin l4y phidu: tap thé 1anh dao, cap dy don vi va tdp thé
lanh dao Phong noi nhan sy dang cong tac; truong hep don vi khong c6 cap Phong
thi thanh phan 14y phiéu 1a tap thé lanh dao, cdp Ty don vi) d01 véi nhén su du k1er1
tlep nhén, bd nhiém (ngudi duge gidi thiu phai dat sb ph1eu trén 50% so vdi tng
$0 ngudi duge tridu tép; truong hop ngudi dugc gidi thiu co s0 phleu dat ti 1 50%
(khéng qua ban) thi bao cdo Gidm dbc BIXH tinh xem xét, quyét dinh); liy ¥ kién
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dénh gi4, nhan xét cia tap thé lanh dao, cip ty v& nhan sy va thAm dinh ho so nhan
su theo quy dinh.

(2) Gap nhén su dé trao dbi vé yéu ciu, nhiém vu cdng tac.

Bude 3: Phong T chitc can bd chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan
thAm dinh v& nhan sy v trinh Giam dbc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Trlrorng hop nhén sy ddm béo tiéu chuan diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi (noi can bd cdng tac hodc noi t1ep nhén nhén su) hodc nhén su con ¢6
¥ kién khéc nhau, chua théng nhét thi Phong T4 chirc cdn b bao céao diy di cac ¥
kién va trinh Giam dbc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Hoén thién bd hd so bd nhiém theo quy dinh tai Muc II, Phuy luc I kém theo
Quy dinh nay.

* Can oir két qua thyc hién tai cac Budc, Giam doc BHXH tinh chu tri Hoi
nghi tép the lanh dao, clp ty don vi d& théo luan, biéu quyet (bing phiéu kin) va c6
Nghi quyét vé viée didu dong/tiép nhén, bd nhiém dbi v6i nhén su.

3.2. Quyét dinh dicu dong/tnep nhén, bé nhiém

- Trudng hop diéu dong, bd nhiém nhan sy thudc BHXH tinh (tlr cac Phong
nghiép vu hodc BHXH huyén khac):

+ Pbi voi chitc danh Phé Gidm doc BHXH huyén: sau khi hoan thién xong
hd so bo nhi¢m theo quy dinh, Phong Tb chirc can bd trinh Gidm déc BHXH tinh
ky quyét dinh diéu dong va bd nhiém déi véi vién chire.

+ Péi vé6i chirc danh Gidm déc BHXH huyén: hd so bd nhiém lap thanh 02
bg, 01 bd Iuu tai BHXH tinh, 01 bo gm vé BHXH Viét Nam (qua Vu T4 chirc can
bd) thdm dinh, trinh Tong Giam ddc xem xét, phé duyét. Trong t& trinh dé ngh1
BHXH phé duyét phai neu rd cu thé Iy do viéc khong lua chon nhén su tai chb ma
Iira chon nhén sy tr noi khac. Sau kh1 nhén duogc van ban phé duyet cia BHXH Vlet
Nam, Glam doc BHXH tinh ky quyet dinh diéu dong, bd nhiém va giri 01 ban quyet
dinh vé Vu Té chirc can bd dé tong hop, theo dai.

- Tru'ong hop tiép nhén, bb nhiém nhén su tir cac don vi khac trong Nganh
(cée don vi tryc thude BHXH Viét Nam & Trung wong, BHXH tinh khéc) hodc ngoal
Nganh: hd so bb nhiém lap thanh 02 b9, 01 bd luu tai BHXH tinh, 01 b§ gui vé
BHXH Viét Nam (qua Vu T chixc can bo) thdm dinh, trinh Téng Gidm dbc xem
xét, quyét dlnh/phe duyét, cu thé:

+ Déi véi vién chire thude cac don vi chuyén mén giap viée Téng Giam dde:
Cén cir vin ban phé duyét cia Téng Giam déc, Quyet dinh chuyen cdng tac dbi véi
vién chitc, Giam ddc BHXH tinh ky quyét dinh tiép nhan, b4 nhiém.

+ Péi véi vién chire thude cac don vi su nghiép truc thuée, BHXH tinh khac:
Cin cit van ban phé duyét caa Téng Giam doc Thu trudng don vi/Giam déc BHXH
tinh noi vién chirc dang cong tac ky quyét dinh chuyén cbng tic 601 vGi nhén su.
Can ctr Quyét dinh chuyén cong tac, Gidm dbc BHXH tinh ky quyét dinh tiép nhan,
bd nhiém.

+ P4i véi nhan sy ngoai ? ‘\Iganh Can cir van bén phé duyét cua Tong Giam
ddc, BHXH tinh c6 cong vin gl don vi dang quan ly nhan sy thong bao ddng ¥ tiép
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nhan, b6 nhiém. Cén ctr van ban ddng ¥ y chuyén cong tac ddi véi nhén sy, Gidm déc
BHXH tinh ky quyét dinh tiép nhén, bd nhigm.

3.3. Té chirc cong bd quyet dinh
_ Viée td chirc cong b quyét dinh thyc hién theo quy dinh tai diém 2.3 khoan 2
Diéu nay.
Pidu 18. B4 nhiém T4 trudng, Pho TS trwéng T6 nghiép vu
1. Xac dinh nhu ciu, chii truong va ngudn nhin sir dé xem xét

a) Cén cir nhu cau kién toan, yéu ciu nhiém vu, co chu sb lwong (dbi v6i chirc
danh Phé Té truéng T4 nghiép vu da duge phé duyét tai diém c, Khoan 2, Pidu 9 Quy
dinh nay), ngudn nhén su tai chd cta BHXH huyén va tiéu chuén bd nhiém can b
theo quy dinh, Gidm d6c BHXH huyén t& chirc hdi nghi tap thé lanh dao va clp uy
BHXH huyén thao ludn, théng nhét chi truong kién toan; luya chon, gi6i thiéu nhén
su trén co s& danh gid; nhén xét theo quy dinh d6i véi cac vién chire thudc Tb nghiép
vu va cd vin ban (kém theo Nghi quyét lién tich lanh dao va cép uy BHXH huyén)
trinh Giam déc BHXH tinh (qua Phong T6 chitc can bd) xem xét, phé duyét chi
truong kién toan.

b) Trudng hop BHXH huyén cé nhu chu kién toan, nhung khoéng co6 nguén
nhén sy tai chd dap ung didu kién tidu chuén, yéu ciu nhiém vu thi tap thé lanh dao,
cap ty BHXH huyén t4 chirc hop dé thao Iuan, théng nhét va ¢ T trinh (kém theo
Bién ban hop) dé xuat chu trirong kién toan nhén sy tir noi khac d8 Giam d6c BHXH
tinh xem xét, quyét dinh.

Trén co s& d& nghi clia BHXH huyén, Phong T$ chirc can bo tdng hop, bo
céo Giam dbéc BHXH tinh dé tb chire hoi nghi tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh
xem xét, thao ludn va quyet dinh vé chd truong kién toan va ngudn nhén sy.

Truong hop nguon nhén sy tai chd do BHXH huyén glUl thiéu khong dap tmg
dleu kién, tiéu chudn hoic BHXH huyén khdng dé xudt gidi thidu duoc nhén sy tir
ngudn noi khéc, dé ting cuong hiéu luc, hidu qua didu hanh, tip thé lanh dao, cap
tiy BHXH tinh xem xét lya chon nhén su tir don vi khac thudc BHXH tinh do didu
kién, tiéu chudn dé gi6i thiu bd nhiém.

* H4 so d& nghi phé duy€t chu truong bd nhiém (phé duyét phuong an nhén
su dbi v6i kién toan tir nguén noi khic néu co) theo quy dinh tai Muc I, Phu Iyc I
kém theo Quy dinh nay.

Viéc xem xét, phé duyét chi truong kién toan va nguon nhan sy du kién bb
nhiém cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhén dugc ddy ¢ ho so theo quy dinh.

Chém nhét sau 30 ngay ké tir ngay ¢ vén ban phe duyét chu truong kién toan
va ngudn nhéan sy dir kién bd nhiém, Phong Tb chirc cén bo tién hanh quy trinh lya
chon nhén sy theo quy dinh.

2. Quy trinh trién khai thue hién nhu sau:

2.1. Pi v6i ngudn nhén sy tai chd

Trén co sé chu truong da dugc tap thé lanh dao, chp Uy BHXH tinh phé duyét,

Phong T4 chirc can bd phdi hop véi cac don vi lién quan t chirc thuc hién quy trinh
bd nhiém nhan su gdm 05 buée, cu thé nhu sau:
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Buéc 1: TS chirc hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH huyén.
- Chii tri Hbi nghj: Dai dién 1anh dao Phong Té chiic can bd.
- Thanh phan triéu tap HEi nghi: tip thé lanh dao BHXH huyén.
- Ngi dung Hgi nghi: Thong bao chi troong kién toan vién chic quan Iy t6
nghlep vy; quan triét diéu kién, tiéu chudn chirc danh bo nhiém; ra soat két qua danh
gid, nhén xét dbi v6i timg nhan su; thao luan va d& xuht vé& co ciu, tidu chudn, didu

kién, quy trinh gi6i thiéu nhén sy; théng qua danh sach nhan sy dap tmg tiéu chudn,
didu kién theo quy dinh dé 14y y kién gidi thiéu & bude tiép theo.

Buwdre 2: T chic Hai nghi tap thé 1anh dao BHXH huyén m& rong.

Trén co s& két qua Hoi nghi Bude 1, td chirc Hoi nghi Budc 2.

- Ch# ti Héi nghi: Pai dién lanh dao Phong Té chirc can bd.

- Thanh phan triéu tdp Hoi nghi: tap thé 1anh dao BHXH huyén; T4 trudng,
Phé Té truéng T nghiép vy can kién toan.

~ Ngi dung Hoi nghi: Can cu sd luong, co céu, tiéu chudn, didu kién va danh
sach nhan sy da thong qua & bude 1, chu tri Hoi ngh1 trao dbi dinh hudng nhan sy
bd nhiém, gidi thigu phl hop v6i y8u cu cta don vi dé& hoi nghi thao lusn va tién
hanh gi6i thiéu nhén sy bing phiéu kin.

Nguyén téc gici thiéu va lwa chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 nguoi cho
mot chirc danh.

- Nguoi nao dat s& phiéu ddng y cao nhat trén 50% tdng sd ngudi dugc tridu
tap thi dwoc lua chon dé thuc hién cac buédce tiép theo.

- Trudng hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% so 5 phiéu gidi thiéu thi bdo cdo
1anh dao, cap uy BHXH tinh:

+ Trudng hop co ngum dat sb phleu gioi thigu tir 30% tré 1én va duoc lanh

dao, cap uy BHXH tinh dong ¥ cho tiép tuc thuc hién cic bude tiép theo thi chon tht
ca ngudi co sb ph1eu gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiu & bude tiép theo.

+ Trudng hop khoéng c6 nguot dat s6 phidu tir 30% tr& 1&n thi khong tiép tuc
thyc hién cdc bude tiép theo.

Hoi nghi chi thdng bao s6 phiéu phit ra, sb phleu thu vé. Viée kidm phiéu
do Phong T8 chirc can bd thuc hién ¢d su ching kién ctia dai dién lanh dao BHXH
huyén va cung ky bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khéng cong b6 tai Hai
nghi.

Buée 3: T chitc hoi nghi tap thé lanh dao BHXH huyén.

Trén co s& két qua gidi thidu nhan sy & Bude 2, td chirc Ho1 nghi Bude 3.

- Chai tri Hpi nghi: Dai dién lanh dao Phong Té chiic cén bd.

- Thémh phan triéu tdp Hi nghi: tﬁp thé 1anh dao BHXH huyén.

- Néi dung Hoi nghi: Cén ctt co céu, tiéu chuén, diéu kién, yéu ciu nhiém vy
va kha ning dap Gng cla can bg; trén co s¢ két qua gidi thidu nhan sy cia Hdi nghi
tap thé lanh dao BHXH huyén mé rong (Bude 2); Hoi nghi tién hanh thao luin va
gi6i thiéu nhén su bang phiéu kin.

- Nguyén tie giGi thiéu va lya chon: M&i thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi cho
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mdt chirc danh trong s6 nhan sy dugce gidi thidu & Budc 2 hodc gidi thiéu nguoi khac
cé du tidu chuan diéu kién theo quy dinh. Ngudi ndo dat s§ phidu ddng ¥ cao nhét
trén 50% tong sb ngudi duge trigu tap thi dugc lya chon. Truong hop khdng c6 ngudi
nao dat trén 50% s6 phleu gidi thi€u thi chon tit ca ngudi c6 sO ph1eu gioi thiéu dat
tir 30% tros 18n dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo. Trudng hop khong cO nguoi dat s6 phiéu
tir 30% thi khéng tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo.

Trudng hop nhén sy budc nay khéc véi nhin sy dugc gidi thigu ¢ Budce 2 thi
tAp thé lanh dao BHXH huyén hop, thao luén, phén tich k§ ludng, can nhéc nhidu mit,
xem Xét, quyet dinh Iura chon nhén sy de gioi thiéu ¢ bude tiép theo (béng phiéu kin)
theo tham quyén va chiu trach nhiém v& quyét dinh ctia minh. Ngu'cn dugce lya chon
phéi ¢6 sb phiéu gidi thiéu it nhét 2/3 tr& 1én cia tdng sb thanh vién tép thé lanh dao
BHXH huyén theo quy dinh. Truong hop khong c6 ngudi dat sb phiéu it nhét 2/3 thi
khéng tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo.

Viée kiém phleu do Phong Té chiic can bd thuc hién, dai dién 1&nh dao
BHXH huyén chimg kién va cting ky bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu duge
cong bb tai Hai nghi.

Budre 4. TS chire Hai nghi toan thé vién chirc Té nghiép vu.

Trén co s& danh sach nhan su dugc gidi thiéu & Budce 3, td chirec Hoi nghi
Buéec 4.

- Chui tri Hoi nghi: Dai dién ldnh dao Phong T chirc can bd.

- Thanh phd‘n triéu tdp Hoi nghi: Toan thé vién chire, ngudi lao déng thude
Td nghiép vu can kién toan.
- Noi dung Hoi nghi:
+ Trao di, thao luan v& co céu, tiéu chufn, diéu kién; thdng bdo danh sach

nhén sy duge gidi thiéu ¢ Bude 3; tom tit 1y lich, qué trinh hoc tép, cdng tac; danh
gi4, nhan xét wu, khuyét diém, tr ién vong phét trién va dy kién phén céng cdng tac.

+Nhan sy duge [y phiéu gidi thiéu thye hién viéc cong khai ban ké khai tai san,
thu nhép tai Hoi nghi.

+ Thyc hién lay phiéu gi6i thiéu nhan sy d6i v6i nhan su dy kién bd nhiém
theo hinh thirc bd phiéu kin.

+ Hoi nghi chi thong béo sb phiéu phat ra, s6 phidu thu vé. Viéc kiém phiéu
do Phong T4 chirc can b va dai dién T nghiép vu thuc hién, cung ky bién ban
kidm phiéu. Két qua kiém phleu khéng cdng bd tai Hai nghi.

Buée 5. To chitc hoi nghi tap thé lanh dao BHXH huyén.

Trén co s& két qua Hoi nghi cdc bude da trién khai, td chtrc Hoi nghi Budc 5.
- Chu tri H6i nghi: Pal dién lanh dao Phong T8 chirc cén bo.

- Thanh phc"fn triéu tdp Hoi nghi: tAp thé 1anh dao BHXH huyén.

- Ngi dung Hoi nghi: Trén co s& két qua l4y phiéu & cac hoi nghi; xac minh,

két luan nhitng van dé méi ndy sinh (ndu c6) dbi v6i nhan su; tap thé 1anh dao BHXH
huyén thao ludn va bidu quyét gisi thiéu nhan sy (bang phiéu kin).

- Nguyén tdc lya chon:
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+ Nguoi dat sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu so véi tbng sb ngudi dugce
tridu tap thi dugc lua chon giéi thidu, bo nhiém. Truong hop 02 ngudi c6 s& phiéu
ngang nhau dat ty 1& 50% thi Giam dbc BHXH huyén xem xét, quyét dinh.

+ Tép thé 1anh dao va Gidm déc BHXH huyén chiu trach nhiém vé d4nh gia,
nhan xét, d& xuét, lira chon, gidi thiéu nhén sy bd nhiém.

_ Viée kidm phidu do Phong Té chitc can bg thyc hién cé sy chimg kién cia
dai dién l3nh dao BHXH huyén va ciing ky Bién ban kidm phiéu. Két qua kiém phiéu
dugce cong bd tai hdi nghi nay.

* Phong T4 chitc cén bd tdng hop két qua gi6i thiéu nhan su tai cac Budc, lép
T& trinh béo cdo tap thé lanh dao, cip iy BHXH tinh xem xét, quyét nghij. Cin cir
Nghi quyét cha lanh dao, cép iy BHXH tinh, trinh Gidm déc BHXH tinh xem xét,
quyét dinh. :

2.2. D6i v6i ngudn nhan sy tir don vi khac thuge BHXH tinh

Trén co s& chi trrong dd duogce tap thé 14nh dao, cé‘ip iy BHXH tinh phé duyét,
phong T4 chirc cén b phéi hop véi cac don vi lién quan trién khai céc budc sau:

Buée 1: Trao dbi, lay ¥ kién cta tip thé lanh dao, cAp Gy BHXH huyén du
kién kién todn nhén sy vé chil truong, nhan sy du kién didu dong, bo nhiém.

Bude 2:

- Trudng hop nhén sy tir noi khac (Phong nghiép vu thugc BHXH tinh):

(1) Trao dbi, l1ay ¥ kién cua tap thé lanh dao, cép Gy Phong nghiép vu noi nhén
su dang cong tac vé chu truong didu dong, bd nhiém (nhan sy dugc gidi thidu phai
dat s& phiéu trén 50% so véi téng sd ngudi duge triéu tip; trudng hop s6 phidu dat
ti 18 50% (khdng qua ban) thi bao cdo Giam dbc BHXH tinh xem xét, quyét dinh);
14y danh gi4, nhén xét ctia don vi va thdm dinh hd so nhén su theo quy dinh.

Viée kidm phiéu do Phong T chirc can bd va dai dién Tap the lanh dao, cp
&ty Phong nghiép vu thuc hién va ciing ky bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu
duoc cong bd tai Hai nghi.

(2) Gap nhan sy d& trao ddi v& yéu cau nhiém vu cdng téc.

- Trudng hop nhan su tir noi khac (BHXH huyén khéc thuéc BHXH tinh; Té
nghiép vu khac thudc BHXH huyén noi nhén sy dang cong tac):

(1) Trao déi, ldy ¥ kién cia tdp thé lanh dao, cép Gy BHXH huyén, lanh dao
T4 nghiép vu (néu c6) noi nhin sy dang cong tc v& chli truong diéu dong, bd nhiém
(nhan sy duoc giéi thidu phai dat s6 phiéu trén 50% so véi tong s6 ngudi dugc triu
tap; trudng hop sb phiéu dat ti 18 50% (khong qué ban) thi bdo cdo Gidm dbc BHXH
tinh xem xét, quyét dinh); lé'iy danh gia, nhin xét clia don vi va thim dinh hd so nhin
sur theo quy dinh.

Viéc kiém phiéu do Phong Té chirc can bd va dai dién Tép thé 14anh dao, cép
tiy BHXH huyén thyc hién va ciing ky bién ban kiém phieu. K&t qua kiém phiéu
dugc cong bb tai Hai nghi.

(2) Gép nhén sy 8 trao dbi v& yéu céu nhiém vu cdng tac.

Buwée 3: Tham dinh v& nhan sy va 1ap to trinh béo cdo lanh dao, cap iy BHXH
tinh xem xét, quyét nghi. Cin cir Nghi quyét ciia 1anh dao, cép iy BHXH tinh, Phong
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Tb chirc c4n bo trinh Gidm déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Trudng hep nhin s dam bao tidu chuén, diéu kién va dap u’ng yéu clu didu
dong, bd nhiém nhung don vi (noi nhén su dang cdng tac hodc noi tiép nhén nhan
sir) hodc nhan su con co y kién khéc nhau, chua théng nhét thi Phong To chirc can
bd bao cao day dit céc ¥ kién va trinh Gidm dbc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

3. Quyet dinh bd nhiém, diu dong va bb nhiém

Phong T chirc cén bd phéi hop véi BHXH huyén hoan thién hd so bd nhiém
theo quy dinh tai Myc I, Phu luc I kém theo Quy dinh nay trinh Giam dbc BHXH
tinh ra quyét dinh bd nhi¢m.

4. TH chirc cong bd quyét dinh

- Giam dbc BHXH huyén chii tri td chirc cong bd Quyét dinh. Thanh phin
tham gia gdm: toan thé vién chirc cia BHXH huyén c6 nhén su bd nhiém.

- N61 dung: Cong bd Quyét dinh bb nhiém; quén triét viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu dbi v6i nhan sy duge b nhiém; nhan sy dugc bd nhiém phat biéu
nhén nhi€ém vu.

Piéu 19. Giao phu trach don vi tai BHXH tinh

1. Trudng hop can kién toan chitc danh Giam d6c BHXH tinh, nhung qua ra
sodt, danh gia chua cé nhan sy phu hop hoéc dé tiép tuc theo di, danh gid cén bd,
Ban Can sy dang s€ xem xét, c6 Nghi quyét glao can bd phu trach BHXH tinh. Cén
ctr Nghi quyet clia Ban Cén su dang, Vu T6 chic can b trinh Téng Giam dbc ky
quyét dinh giao can bd phu trach BHXH tinh.

2. Truong hop giao phu trach don vi cap phong hodc BHXH cép huyén trong
thoi gian cho kién toan cép trudng, Giam dbc BHXH tinh t6 chirc hop lién tich tap
thé 1anh dao, cap ty BHXH tinh tho ludn, ddnh gia, nhén xét, lya chon nhén sy giao
phuy tréch don vi cap phong hoic BHXH cép huyén va c6 Nghi quyét lién tich lanh
dao, cip ty. BHXH tinh c6 T¢ trinh kém theo Nghi quyét lién tich trinh Téng Giam
dbc xem xét, phé duyét.

Vu Té chitc can bd thdm dinh, trinh Tong Giam dbc phé duyét. ‘Trén co sg
vin ban phé duyét cta Téng Giam dbc,. Gidm ddc BHXH tinh ky quyét dinh giao
nhén su phu trach don vi.

Hb so giao nhan sy phu trach gbm: To trinh ctia Gidm dbc BHXH tinh, Nghi
quyét lién lich lanh dao, cap iy BHXH tinh, Bién ban hop Hoi nghi lién tich.

Pidu 20. Quy dinh vé bd nhiém trong trudng hep chia tach, hgp nhit, sap
nhip don vi triwe thuge BHXH tinh

1. Trudng hop bd nhiém nhén su giit chic vu trong duong hodc thip hon chire
vu dam nhiém truéc khi chia tach, hop nhét, sap nhap thi tép thé Lanh dao, cap ay
BHXH tinh can clr pham chét, néng lyc, uy tin cGa can bd dé thao luén xem xét, théng
nhét bing nghi quyet va trinh Téng Giam dbc phé duyét hodc quyet dinh bd nhiém
theo phin cap ma khong phai thuc hién quy trinh nhan sy theo quy dinh, cu thé:

- Béi véi chirc danh Trudng phong, Gidm ddc BHXH huyen BHXH tinh ¢é
t& trinh kém theo Nghi quyét cta tép thé lanh dao va cép Uy, giri BHXH Viét Nam
xem xét, phé duyét. Trén c