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Ban hainh Quy dinh chire ming, nhiém vu, quyén han va co cdin 15 chine
ctizt Viin phong Uy ban nhin dén tinh

UY BAN NHAN DAN TiNH

Can e Luiit To chire HDND va UBND ngay 26/1 [/2003;

Can e TTidng tr lién tich sé 02/201 I/TTLT-VPCP-BNV ngay 284001211 .
v Vin phong Chinh pha va Bo Ndi vu huong din vé chie ning, nhién vi.
dayen ban v cu clu 6 chiie caa Van phong Uy ban nhéan dan tinky, thanh phe g
thuge Trung rong; '

Cur o 'Phdng b lién el sé 417201 FTTLT-VPCP-BNV ngay 260101 |
vi Man phong Chinh phi va B6 Nai vy hudng dan vé chire nang, nhigni vy, gy e
Biate. 1 clure va bicn elid e 16 phiin kidgm sodat thi tue hanh chinb thude Van plion:,
By, cnquan ngang Ba va Vin phong Uy bai nhan dén tinh, thanh phd (e i,
il srong;

Fhire hién Nghj quyét sé 26/201 I/NQ-HDND ngay 16/12/2011 ¢y 5.
dong nhin dan tinh phé duyél PE an sap xép, kifn toin cic co ATHITI TN
whinky don visienghiép, ban quan ¥ du dn v td chie Lidi;

NELdE uphi ety Gidin dée S& NG v tal Vin ban s& 102/1030& 1
ity 220272012, Chanh Van phong Uy ban nhan dan tnh twi Van s -
HEVP-EIC npay 13/02/2012,

QUYET DINI:

Didu 1. 3un hanh kem theo [}luyét dinh nay Quy dinh chire nang, chiv:..
viL quven hamn va eo e 16 chire etin Van phong l:fy ban nhin dan tinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu liré sau 10 ngay ké tir ngay ky, thay Ui
Ouyet dinh 56 342008/0D-UBND ngiy 30/9/2008 cia Uy ban nhin din il
iy hanh Quy dinh ehijy ning, nhiém vu, qu}fén han va co cau (6 chire vy
Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

Lhinh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam ddc cae s, Thi trie,.-
vie ban, nganh ¢dp tinh, Ch tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phi, o1 ;
SACTRG ruong vie don v od ign quan can ol Quyél dinh thi Linh./,
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- LI Lyl cde Phé Cha tjel s h tindy;
- Bans Torclidee Uindy wye
S0 plipg
< Wobsite Chinh pho:
- Prung 1A Cong baao - Tin hoe:
Sl WL SN,

Ly

UY BAN NHAN DAN
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UY BAN NIAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Dde lip - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
Chiire niing, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chire
cia Vin phong Uy ban nhan din tinh
(Ban hanl kém theo Quyét dinh s6 A4 /2012/0D-UBND
nuay  pbtiing 4 ndm 2012 cia Uy ban nhén din tink)

. A . , . + -
Dicu 1. Vi tri va ehie ndng
L. Van phong Uy ban nhiin dan tinh la co quan chuyén mén, ngang s,

la bd may gitp viée cla U} ban nhan déan tink, Chi tich Uy ban nhén dan tnis
( hao _E,um ¢i Pho Chu tich Uy ban nhén dén tinh).

2. Van phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 chirc ning tham muu tdng hep,
L [1}, ban nhan dan tinh 16 chie cac hoat ddng chung ctia Uy ban nhan din
tinh, tharn muw, giap Chi tich Uy ban nhdn dan tinh chi dao, didu himh cac
hogt d6ng chung c¢ha bd mdy hanh chinh & dia phueng; bao dam cung cip
thdng tin phuc vy cdng tac quan Iy, chi dae, diéu hanh cda Uy ban nhan din,
Chu ueh Uy ban nhén dén tinh va thdéng tin cho cdng chang theo quy dinh cia

phap 1udt; bao ddm cdc didu kién vat chat, k¥ thut cho hoat déng cua Uy bun
nhén dén tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh,

3. Van phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 fur cach phap nhan, cé con il
vt i khodn riéng; chju sy chi dac, quan ly vé td chite, bién che va cong 1ac
elly U}-’ ban nhdn dan tinh, sy chi dao, hudng dan, kKiém tra v& chuyén mon,
nghigp vi cua Vin phong Chinh ph,

fiéu 2. Nhiém vy, quyén han

vin phong Uy ban nhén dan tinh thue hién cdc nhidm vy, quyén hun
‘quy dinh tai Nghi dinh sé 13/2008/NB-CP ngay 04/02/2008 ¢la Chinh phu
quy dinh t& ehitie cée co guan chuyén mon thude U}: ban nhéan dan tinh, thinh
phid true thude Trung vong va nhimg nhigm vy, quyén han cy (hé sau day:

1. Thar muu 1dng hop, gitp Uy ban nhéan dén tinh

a) Xay duig, quan ly chuong trinh cdng tac cia Uy ban nhin dan tinh
theo gquy dinh caa phap luél.

by Theo d&i, dén débc cdc 56, co quan ngang s, co quan thuge Uy ban
1nthan dén linh (sau diy g,m it la 36, nganh), Uy ban nhin dan huyén, thanh
p]m thy % (sau diy gol tat 13 Uy ban nhin dan L.Elp huyén), cdc co quan, 16

vl hién L lhue hién chuong trinh cdng tae cia Uy ban nhin dan tinh vi
Quy ché lam viée cua Uy ban nhén dan tinh.

c) Phéi hop thutmg xuyén vai cac 54, ng.)dnh Uy ban nhin din cip
huyén, cie o quan, 16 chire Hén quan trong qué trinh chudn bi va hoan chinl



cic dé 4n, dy 4n, du thao viin ban quy pham phap ludt trinh Uy ban nhin dan
tinh xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phap Judt.

d} Tham tra v trinh tu, thi tuc chudn bj va cé v kién danh gia doe lap
ddi voi cac @& an, dy an, dyu thao vin béan quy pham phap ludt, cic bae cdo
quan trong theo churong trinh céng tac coa Uy ban nhan ddn tinh va cac cong

viée khic do cac Sé, nganh, Uy ban nhén déan cp huyén, cdc ca quan, 18 chire
lién quan trink Uy ban nhan dan tinh,

d) Xay dung cac dé an, du an, dy thio vin ban quy pham phap Tuit va
cic bido cdo theo su phin cong clia Uy ban nhén dén tinh.

e) KICITI sodat thu tuc hanh chinh va 1iép nhan, xtr Iy phnn anh, Im’:n nghi
clia ca nhén, t6 chire v& quy dinh hanl chinh thuge pham vi, tham guyén quan

ly cia Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dan tinh lhco quy dint cla
phap Tudl.

g) Chu tri, phdi hop véi cic $&, nganh, Uy bar nhan din cap huyén, cac
cor quan, L6 chm: lién quan chuén bj noi dung, phuL vl phién hop thuong k.
bt thmmg, cdc cude hop va hdi nghi chuyén dé khae cna Uy ban nhin dan
tinh, céc cude hop cia Chi tich Uy ban nhin dan tinh.

h} Chit tri, diéu hoa, phm hop vige tiép cong dan gilia cac oo (uan tham
gia tIEp cdng dan tai Tru sé tiép cong din ctia tinly guan 1y, bao dam didu kidn
vat chdt cho hoat d(png ctia Try s& tidp cdong dan cha tinh,

2. Tham muu téng hop, gitp Chi tich Uy ban nhan dan tinh

a) Xay dung, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét va don dise
thuc hién chuong trinh cong téc ném, 6 thing, quy, thang, tudn cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh; kiép nghi véi Chi tich Uy ban nhin dan tinh nhun;-__
nhiém vu trong tam, trong diém cin tap trung chi dao, diéu hanh cac Sa,

nganh, Uy ban nhan din cap huyén, cdc co quan, td chire lién quan frong g
thri gian nhét dinh.

b) Kién nghl v Cha tich Uy ban nhin dan tinh giao cic Sé, nganh, Uy
ban nhén dén cdp huyén, cic co quan, td chire lién quan xdy dung co ché,
chinh sach, cac d& an, du an, dy thao van ban phip ludt d& trinh cip o6& thim
quyén quyét dinh.

¢) Thém tra v& trinh 1y, tha tue chudn bj vi ¢d ¥ kidn danh gid dde 1ap
ddi v cac dé an, du an, du (hdo van ban, bdo cao theo chuong trinh cong, tiu
cha Chii tich Uy ban nhin dan tinh va céc cOny vige khae do cac Sén nganh,

Uy ban nhén dén cép huyén, cdc co quan, & chie lién quan trinh Cha tich Uy
ban nhin dén tinh.

d) Chu tri, phdi hop véi cic So, ng‘mh tly ban nhin dén cz‘ap huyén, cac
co guan, td chire lién quan hodn chinh ndi dung, thi we, }10 s va dir thio van

ban ¢& trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinl ddi voi nhitng
cong vice thudmg xuyén khac.

d) Chu tri fam vige v Yanh dao co quan, cic té chite, ¢a nhdn lién ¢ quian
dé giai quyét nhitng van dé thude thim quyén ela Ch tich Uy ban nhan dén



tinh ma cdc 8a, nganh, Uy ban nhan déan cdp huyén ¢on ¢ ¥ kién khac nhau
theo Oy quyén cita Cha tich Uy ban nhan dan tinh,

¢) Clul ti soan thio, bién tap hode chinh stra 13n cudi cac du thio hio
cto, cac bai phat bidu quan trong cdia Cha tich Uy ban nhan dan tinh,

) Gidp Chi tich Uy ban nhin dan tinh chi dao thye hign cac Quy chi
phol hop eéng tac gitta Uy ban nhn dén tinh véi cde oq quan cia Pang, |16,
dong nhén dén, Uy ban ML wan Td qude va cde té chie chinh i - %3 hidi, Tog
an nhén dan, Vién kidm sat nhén din tinh.,

) Gitip Cha tich Uy ban nhan dan tinh kiém tra thue hién nhitng cong
viée thude tham quyén Ki&m tra cia Cha tich l:J}r ban nhin din tinh d&i voi cac
S, nganh, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dan cip huyén, cdc co quan, 14
chire lién quan dé bio cdo va kién nghi v&i Cho tich Uy ban nhin dan tinh cic
hién phap cin thiél nhém dén déc thuc hign va bao dam chip hanh ky cuuny,
ky lufit hanh chinh.

1) D& nghi cde 86, nganh, Hoi dng nhan dan, Uy ban nhan dan ip
huyén, cac co quan, t chire lién quan bdo cdo tinh hinh, két qua thue hién e
vin béan chi dao, diéu hanh coa Uy ban nhén din, Chl tich Uy ban nhan i
linh.

k) Durgre yéu céiu cae Sa, nganh, H6i ddng nhan dan, Uy ban nhén dan
eAp huyén, cdc co quan, 6 chirc lién quan cung cip tai lidu, sb li¢u va vin hin
lién quan hofic tham du céc cude hop, lam viée dé ndm tinh hirth, phuc vy
cong tac chi dac, diéu hanh ena Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhan Jan
tnh,

3. Bao dam théng tin phue vy cing tac ldnh dao, chi dao, didu hanh ciu
Uy ban nhan dédn, Chi tich LuJy ban nhin din tinh.

a) Thue hién ché dd bao co dinh ky va dot xudt véi Chi tich Uy ban
nhin din tinh; théng tin dé cde thanh vién Uy ban nhan dén tinh, Thu trudng
¢ quan thude Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Hoi ddng nhin dan, Uy ban
nhin dan cap huyén, cde co quan coa Béang, Nha nude va cde co quan, 16 chie
lién quan vé tinh hinh kinh é - xa hdi cia dja phuong, hoat dong cta Uy ban
nhin dan tinh, ¢éng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cha Cha tich Oy ban nhan
din tinh,

by Cung cép thdng tin cho cong ching v& cic hoat déng chi yéu, nhiimy
quyét dinh quan Lrong cua l]}r ban nhidn dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan
tith; uliding sur kién kinh &, chinh tri, xa hoi ndi bit ma dur ludn quan tam thee
quy dinh phap ludt va chi dao cua Chi tich Uy ban nhén dén tinh.

¢} Thire hién nhigém vy phat ngdn cta Uy ban nhan dén tinh theo gy
dinh vha phap ludl.

d) Quan ly, xufit ban va phat hanh Céng béo tinh.

d) Quan 1y va duy tri hoat déng mang tin hoc ctia Uy ban nhén dan tinl,

¢) Quan 1y (6 chire va hogat déng ciia Trang Théng tin dién tir coa Viin
phong Uy ban nhan dan tinh.

k



4. Bao dam cée didu kidn vt chél, k¥ thudt cho hoat ddng cia Uy ban
nhén dan tinh, Chii tich Uy ban nhin dan tinl.

5. X8y dung, ban hanh cic vin ban thude (him quydn cia Vin phong
Uy ban nhan din tinh theo quy dinh caa phap luat.

6. T chirc viée phat hanh va quén 1y cac viin ban ¢iia Uy ban nhin dén
tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

7. Téng két, ]1Lmrng dan chuyén mén, nghigp vu vé obng, tac viin phong
dbi vai Van phong céc S&, nganh, Van phong tly ban nhén din chp huyén,

& Té& chirc nghién ctru, thire hign va (my dq,mg cac <& t3i nghién et
khoa hoc.

9. Xay dung ké hoach, bién phap va to chire thuc hién nhiém vy céi
cach hanh chinh thude [inh vie duge giao.

10, Quan Iy 1 chitc b6 may, bién ché; thue hitén ché dd tién luong v
cac ché dd, chinh sach dai ngd, khen thudmg, ky Wit; dao (go, béi dudng vé

chuy&n mén, nghiép vu dbi vai can bd, cong chirc, vién chire thude Van phong,
Uy ban nhan dan tinh,

11, Quan ly tai chinh, tdi sdn duge giao thee quy dinh cia phap luat va
phan cip cia Uy ban nhén dan tinh,

12. Thye hign cac nhidm vy, quyén han khic do Uy ban nhan dan va
Chul tich Uy ban nhén dén tinh giao hodc theo quy dinh cua phap Tudt.

Piéu 3. Co chu td chire

}. Lanh dao Vin phong Uy ban nhin dan tinh

a) Van phéng Uy ban nhan dan tink ¢6 Chanh Van phong va khdng qua
04 Pho Chanh Van phong.

) Chéanh Van phong, Phd Chanh Vian phong Uy ban nhén dén tinh do
Chu tich Uy ban nhén dén tinh bd nhidém, mi&n nhig¢m, khen thudng, ky luat
theo quy dinh clia phap luat.

¢) Chanh Vin phong Uy ban nhin dan tinh 1a ngudi dimg, dau. chiu
trach nhiém trude U}* ban nhan din tinh, Cha tich Uy ban nhin din tinh va
trude phép ludt vé toan by hoat ddng cia Van phong; dnng that 1a cha ta
khoan co quan Vin phong Uy ban nhén dan tinh.

d) Phé Chénh Vian phong Uy ban nhén dén tinh duge Chanh Vian phong
phén céng theo ddi fing khm cong viée va chiu trach nhigém trude Chinh Vin
phong, trude phap ludt vé cac 1inh vite cing viée duroe phan cong phy trach.
Khi Chanh Vian phéng vang mat, mdt Pho Chanh Van phong dugre Chinh Van
phong 0y nhiém didu'hanh cac hoat déng cha Vin phong Uy ban nhan din
Linh.

2. Cée don v trye thude Van phong Uy ban nhan dan tinh, gdm:

a) Cac phong khdi hanh chink:

- Phong Hanh chinh - T4 chife.

- Phong Quan tri - Tai vy

- Dol xe.



- Phong Tiép cong dén,
) Cac phong nghién e, 1ong hop:
I*hong, Tong hap,

Pivong M1 chinh.
Phamy Viin xa.

r

Phiéng Xay dung,
- Phong Giao thing,

J

Phong €6ng thurong.
Phong Nong nghiép va Phat trién ndag thén,

c) Cae phiong chuyén mon:

Phong 1Yéin (e,

- Phong Kiém soal thil we hanh chinl.

) Bon v suronghiép:

- Trung tdm Cong bio - Tin hoe.

¢) Don vi sy nghiép ty ch, t chiu trach nhiém v thiee hign nhicm vi,
t& chite b may, bidn ¢hé vi (ai chinh:

- Nha khach Hiemg Sen.

Vige bd nhiém, mién nhiém Trurdng phong, cac Phd Truang phong i
bty duong thure hién theo quy dinh hién hanh.

3. Bién ché:

Bitn ché clia Van phong Uy ban nhdn dan tink va Tr ung tAm trae haoo

dugre Uy ban nhan dén tinh 1 giao theo ké hoach hang nam trong bién ché hanh
chinh, sirnghiép coa tinh.

Piéu 4. T4 chire thye hién

Giao Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh xdy dyng Quy cl u:’i latn
vi€e clia e quan, sap xép, bb tri can b , cbng chire, vién chie dtng cor ciu, co
di pham chat, trinh dé, nang lue ¢ hodn thanh cac nhiém vy dugc giao,

Trong gua trinh (hue hién néu co vén dé cin bd sung, stra doi cho phu

hnp val yéu cliu nhiém vu Chanh Viin phong Uy ban nhén dén tinh ¥ thdng, nhad
vl Giam dée $& Noi vy trinh Uy ban nhén dan tinh xem x&t, quyét dinh./.
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