UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Poc lip — Tw do — Hanh phic
S6:44 /2016/QD-UBND Nam Dinh, ngay 26 thang 5 nam 2016
QUYET PINH

V/v Quy dinh chirc niing, nhi¢m vu, quyén han
va co ciu to chire cia Vin phong UBND tinh Nam Pinh

UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH

Cin cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/ 2015;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP, ngay 04/4/2014 ctia Chinh pht quy
dinh td chire cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung uvong;

Can ctr Thong tur lién tich sb 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/ 10/2015 cua
Vin phong Chinh phu va B§ Noi vy hudng dan chire nang, nhi¢m vy, quyén han va
co cAu td chirc ctia Viin phong UBND tinh, thanh phé truc thude trung uong;

Theo dé nghi cia Chanh Van phong UBND tinh, tai T& trinh sé 45/TTr-
VPUBND ngay 22/4/2016 va ciia Giam doc S& Noi vu, tai To trinh s6 416/TTr-
SNV ngay 16/5/2016, Béo cdo thim dinh s& 57/BC-STP ngay 23/5/2016 cua S&
Tu phap vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau td chitc cla
Vin phong UBND tinh Nam Dinh,

QUYET PINH:

Bleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chire nang, nhiém vu,
quyén han va co céu t6 chirc ctia Vin phong UBND tinh Nam Dinh.

Piéu 2. Quyet dinh ¢6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh sé 07/2011/QD-UBND ngay 04/4/2011 cia UBND tinh Nam
Pinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ctia Van phong
UBND tinh Nam Dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S& Noi vy, Thu truong cac
co quan ¢6 lién quan, chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. cuewle

Noi nhin: T™. UY BAN NHAN DAN
- Bo T phap;

- Bo Ngi vy

- Van phong Chinh phu;

- DPoan dai biéu Quoc hoi tinh;

- TT HPND tinh;

- Chu ticl:t, cédc PCT UBND tinh;

- Nhir Biéu 3;

- Cong bio tinh;

- Website cia tinh, Website VPUBND tinh; ~

- Luu: VP, vp%/ Pham Dinh Nghij




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH NAM DINH Pjc 1dp — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cdu t6 chirc ciia Vin phong UBND tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:44/2016/0D-UBND
ngay 26/ 5/2016 cua UBND tinh Nam Dinh)

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Van phong Uy ban nhin dan tinh Nam Pinh 13 co quan thuéc Uy ban
nhan dan tinh, ¢é chirc ning tham muu, gitp Uy ban nhéan dan tinh vé: Chuong
trinh, ké hoach cdng tac; td chirc, quan Iy va cong bd cac thong tin chinh thirc vé
hoat dong ctia Uy ban nhan dén tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh; dau méi
Cdng Thong tin dién tir, két nbi hé thong théng tin hanh chinh dién tir chi dao,
diéu hanh cta Uy ban nhan dén tinh, Cht tich Uy ban nhén dén tinh; quan Iy c6ng
béo va phuc vu cac hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh; giap Chu tich ﬂy ban
nhén dan tinh (bao gém ca céc Phé Chi tich UBND tinh ) thuc hién nhiém vu,
quyén han theo thim quyén; quan ly van thu - luu trir va cong tac quan tri ndi bd
cua Vin phong.

2. Van phong Uy ban nhan dén tinh Nam Dinh ¢é tu cach phap nhan, con
dAu va tai khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén cap tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéc cua Uy ban nhin dén tinh;

b) Van ban quy dinh cuy thé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu tb
chirc ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh;

¢) Vin ban huéng din cy thé chirc ning, nhiém vu, quyén han cta Vin
phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén, thanh phé thudc tinh (sau
day goi chung la cap huyén);

d) Vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chudn chirc danh Truéng, Pho
don vi thugc Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Chanh Vian phéng, Phé Chanh
Vin phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhén dan cép huyén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé, té chirc lai cac don vi
thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh;

b) Céc vin béan khéc theo su phan céng clia Chii tich Uy ban nhan dén tinh.

3. Tham muu, xdy dung va t6 chic thyc hién chuong trinh, ké hoach céng
tac cua Uy ban nhan dan tinh:



a) Tong hop dé nghi cla céc Sd, co quan ngang S&, co quan thudc Uy ban
nhén dén tinh (sau day goi chung 12 S&), Uy ban nhan dan cép huyén, co quan, to
chire lién quan;

b) Kién nghi véi Chi tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach céng tic nhimg vén dé can tap trung chi dao, diéu hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ctru, xdy dung dé an, dy 4n, dy thao vin ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don déc cac S¢, Uy ban nhan dan cap huyén, cic co quan, to
chirc lién quan thyc hién chuong trinh, ké hoach céng téc, dam bao ding tién do,
chét luong;

d) Bdo cdo dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién; kién nghi giai phap
nham thuce hién c6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong téc;

e) Kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng
yéu cau quén ly, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan
dén tinh.

4. Phuc vu hoat dong cua Uy ban nhéan déan tinh:

a) Chu tri, phdi hop v6i céc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu cac cudc hop ctia Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién ché dé tdng hop, béo cao;

¢) Theo d&i, dén ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cia Uy
ban nhén dan tinh;

d) Té chirc cong tac tiép cong dén theo quy dinh ctia phap luat.

5. Tham muru, gitip Chu tich Uy ban nhén dan tinh thuc hién cédc nhiém vu,
quyén han sau:

a) Tri€u tép, chu tri cac cudc hop;

b) Theo d&i, don déc, chi dao, kiém tra cong tac dbi voi cac S&; Hoi dong
nhén dan va Uy ban nhén dan cép huyén;

'c) Thuyc hién nhiém vu trude Hoi dﬁng nhan déan tinh; tiép xuc, bao cao, tra
101 kién nghi cuia cr tri;

d) Chi dao, 4p dung bién phap can thiét giai quyét cong viéc trong truong
hop dot xuét, khan cé‘ip;

d) Cai tién 1€ 16i 1am viéc; duy tri ky ludt, ky cuong ciia bd may hanh chinh
nha nudc ¢ dia phuong.

6. Tiép nhan, xir 1y, trinh Uy ban nhén déan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan
tinh giai quyét nhimg van ban, hd so do céc co quan, td chire, ca nhan giri, trinh
(vin ban dén):

a) Pdi véi dé an, dy én, du thao vin ban do céc co quan trinh: Kiém tra hd
50, trinh tu, thi tuc soan théo, thé thic, ky thuat trinh bay dyu thao vin ban; tom
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tit noi dung, néu ro tham quyén quyét dinh, sy dong bo trong chi dao, diéu hanh
cia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh d6i v6i van dé lién
quan, dé xuét mét trong cac phuong an: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop
Uy ban nhan dén tinh; giri 14y y kién cac thanh vién Uy ban nhan dén tinh; thong
bao y kién ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh yéu cdu co quan soan thao hoan
chinh lai, lay thém ¥ kién cac co quan, t6 chirc, ca nhan hogc thuc hién cac nhiém
vu khac theo quy dinh va quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan tinh.,

Trong qué trinh xir Iy, néu d& an, dy 4n, dy thio van ban con y kién khéc
nhau, chii tri hop véi co quan, té chirc lién quan dé trao di trudce khi trinh;

b) Déi véi du thao bio cdo, bai phat biéu: Phéi hop véi cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh;

¢) P6i véi van ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén tinh giao
co quan lién quan trién khai thuc hién; té chirc céc didu kién can thiét dé Uy ban
nhan déan tinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh xir ly theo quy dinh ctia phap luat
va ndi dung vin ban dén.

7. Phat hanh, quan ly, theo doi, don dbe, kiém tra tinh hinh, két qua thyc
hién van ban ctia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh:

a) Quan ly, sir dung con déau, phat hanh vin ban cta Uy ban nhén dan tinh,
Chui tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Theo di, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban ctia Uy ban
nhan dan tinh, Chii tich Uy ban nhén dan tinh; dinh ky ra soét, bao cdo Chu tich Uy
ban nhén dan tinh dé dam béo su ddng bé, théng nhit trong chi dao, diéu hanh;

c) Ra soat nhim phat hién vuéng mic, phat sinh vé thim quyén, hd so,
trinh ty, tht tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh ctia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; kip thoi bao cdo
Uy ban nhén dan tinh sira d6i, bo sung; hang nam, téng hop, bdo cdo Vin phong
Chinh phu;

d) Luu trir vin ban, hd so, tai liéu ciia Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Uy
ban nhan dén tinh.

8. Thuc hién ché do thong tin:

a) T6 chirc quan ly, cap nhit thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
ij ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién ché do thong tin bao céo vé hoat dong ctia Céng Théng tin
dién tir va két ndi hé thdng théng tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cia
Uy ban nhén dén tinh, Cht tich Uy ban nhan dén tinh;

¢) Xuat ban, phat hanh Céng béo cép tinh;

d) Thiét lap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc cua Uy ban nhan
dan tinh.



9. Bao dam céc diéu kién vat chat, k¥ thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cta Uy ban nhén
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Phuc vu céc chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach cia Uy ban nhan dén
tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

10. Huéng dan nghiép vy hanh chinh van phong

Chu tri, phdi hop véi Vian phong Hoi dong nhan dan tinh téng két, hudng
dan chuyén mén, nghiép vu hanh chinh vin phong ddi véi Van phong cac Sd,
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén cip huyén, céng chirc Vin
phong - Thong ké xa, phudng, thi tran.

11. Thyuc hién nhiém vu quan tri ngi bo:

a) T6 chirc thyc hién cdc vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan c6 thim
quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Van phong Uy ban
nhéan dan tinh;

b) Tiép nhan, x{r Iy van ban do co quan, t chirc, cd nhan giri Van phong
Uy ban nhén dén tinh; ban hanh va quan ly vin ban theo quy dinh;

¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cta phap ludt va sy phan cong hodc ty
quyén cua Uy ban nhéan dén tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh;

d) Nghién ciru, img dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao;

d) Quan 1y té chirc bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong churc,
vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo tiéu chuin chic danh nghé nghiép va sb
lwong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép thude Vin phong Uy ban nhan
dan tinh;

e) Thuc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thuong, ky luét, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dbi véi cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong thude pham vi quan ly cuia Vian phong Uy ban nhan
dén tinh;

g) Hudng dan, kiém tra viéc thyuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
ddi voi cac don vi su nghiép cong lap truc thude; quan ly va chju trach nhiém vé
tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

h) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dén tinh, Cha tich
Uy ban nhan dén tinh giao hodc theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 3. Co ciu td chire

1. Lanh dao Van phong UBND tinh

- Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén cép tinh gdm ¢é Chénh Vin phong
va khong qua 03 Pho Chanh Van phong.

Chanh Vian phong chiu trach nhiém trude Chu tich l:Iy ban nhan déan tinh
va trude phép ludt vé toan bd hoat dong ctia Vin phong Uy ban nhén dén tinh; 1a
chu tai khoan co quan Vin phong Uy ban nhén dan tinh.
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Phé Chénh Vin phong gitip Chanh Vian phong thuc hién nhiém wvu, dugc
Chanh Van phong phén cong theo doi tﬁng linh vyc cong viéc, chiu trach nhiém
trude Chanh Van phong, trude phap luat vé linh vuc cong viéc duge phéan cong.

Khi Chanh Van phong ving mit, mdt Phé Chéanh Vin phong duge Chénh
Vian phong uy nhiém diéu hanh hoat dong cua Van phong Uy ban nhén dan tinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh bd nhiém Chénh Vin phong, Phé
Chéanh Van phong theo quy dinh cua phap luit.

2. Pon vi hanh chinh:

a) Phong Hanh chinh - T6 chire; (VP1)

b) Phong Téng hop; (VP2)

c¢) Phong Nong, 1am, ngu nghiép va tai nguyén méi truong; (VP3)

d) Phong Giao théng, cong nghiép, xay dung; (VP5)

d) Phong Tai chinh, Thuong mai, dich vu; (VP6)

e) Phong Vin xa; (VP7)

g) Phong Noi chinh; (VP8)

h) Phong Ngoai vu; (VP12)

i) Ban Tiép cong dan tinh; (VP9)

k) Phong Quan tri - Tai vu; (VP10)

3. Pon vi sy nghié€p cong lap truc thugc:

a) Nha khach tinh;

b) Pon vi su nghiép khac do Chu tich Uy ban nhin dan tinh quyét dinh
thanh lap theo quy dinh ctia phép luat.

Tan} thoi gilr nguyén~b6 phéirE th},rc l;lién nhiém vu tin hoc va xuat ban cong
bao cho dén khi cé huéng dan cy thé vé Cong Thong tin dién tur.

4. Bién ché cong chirc va sb lwong ngudi lam vige tai don vi sy nghi¢p
cong lap: Pugc giao tren CO SO v; tri viéc 1am, gan véi chire nang, nhiém vy, khoi
luong cong v1¢c va nam trong tong bién che cong chire, blen ché sy nghiép cua
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong do cip c6 thdm quyén giao.

Piéu 4. Mo6i quan hé cong tac

1. Vian }::hf)ng Uy ban nhéan dén tinh chju sy cl}i dao, quan 1y vé bién ché va
cong tac ciia Uy ban nhan dan tinh; su chi dao, kiém tra, hudng din vé chuyén
mon, nghiép vu ctia Van phong Chinh phu.

2. Van phong Uy ban nhén dén cap tinh ¢6 trich nhiém dinh ky so két, tong
két, bao cdo Uy ban nhan din tinh va Vin phong Chinh phu tinh hinh, két qua
thue hién nhiém vu duoc giao.

3. Véan ph(‘)ng_ Uy bqn nhén dan tinh phdi hop véi Vé:m phong Tinh uy, Van
phong Doén'li)ai biéu Quoc héi' tinh va Van phong H(’j,i dong nhén dan tinh, cac
S0, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén va co quan, t6 chirc c6 lién quan trong
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viéc tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh, Cht tich Uy ban nhén dén tinh thye
hién nhiém vy, quyén han thudc thim quyén.

Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh c6 trich nhiém:

1) Ban hanh vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia céc don
vi thudc Vin phong va quy ché lam viéc ctia Van phong Uy ban nhan dan phu
hop véi chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc méi;

2) Sép xép, bd tri bién ché, ngudi lam viéc theo ding vi tri viée lam, chirc
danh, tiéu chuén ngach, co ciu cong chirc; chitc danh nghé nghiép cua vién chirc |
theo quy dinh ctia phép luat va phan cong, phan cip ctia UBND tinh./. gund.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

.

Pham Dinh Nghi
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