BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 14 /QD-BNV Ha Ngi, ngay 06 thdng 01 niam 2021

QUYET PINH
Vé viéc cong bo tha tuc hanh chinh quy dinh tai
Nghij dinh s0 106/2020/ND-CP ngay 10 thing 9 nim 2020 ciia Chinh phu
quy dinh v@ vi tri viéc 1am va s6 lwong ngwoi lam viée trong don vi su nghiép
cong lap thudc pham vi quan ly nha nude cua B Noi vu

BO TRUONG BO NOI VU

Cin cir Nghi dinh sé 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 ciia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Bo
Noi vu,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 than lefi’gn’ﬁ
2017 ciia Chinh phii sita doi, bo sung mét so diéu cia cdc Nghi d,z'n% ;zen quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh 56 106/2020/ND-CP ngay 10 thdng 9 nam 2020 cia
Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va sé lirong nguwoi lam viec trong don vi su
nghiép cong lap;

Céan cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
Bé truomg, Chit nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Vu truong Vu Té chitc - Bién ché va Chanh Vin phong
Bo Noi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 06 thu tuc hanh chinh quy
dinh tai Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé vi tri viée lam va sb lugng nguoi lam viée trong don vi sy
nghiép cong 1ap thudc pham vi quan 1y nha nuée coa Bo Noi vu (Chi tiét tai phu
luc kém theo).
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Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Bo, Vu truéng Vu Té chic - Bifﬂam%m
truong cac don vi thudc, truc thudc BO va cac co quan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- B9 truong;

- Cdc ddng chi Thir truong;
- Cuc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phu;f
- Céng TTOT Bo Néi vy (dé dang tai);

-Luu: VT, Vu TCBC, VP (VILT&KSTTHC).






Phu luc

NH CHINH QUY PINH TAI NGHI PINH SO 106/2020/NP-CP
20 CUA CHINH PHU VE THAM DINH VI TRi VIEC LAM, SO
#UOT LAM VIEC TRONG DON V] SU'NGHIEP CONG LAP
VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BQ NOL VU
ufl kem theo Quyét dinh s6 14 /QD-BNV nga06thdng 01 nam 2021
cua Bo trirong Bo Noi vu)

Phién 1
) DANH MUC THU TUC HANH CHINH VE
THAM PINH VI TRi VIEC LAM, SO LUQONG NGUOI LAM VIEC

TT|TEN THU TUC HANH CHINH| LINH VUC | CO QUAN THUC HIEN

THU TUC HANH CHINH VE VI TRi VIEC LAM

I (Ap dung dbi véi don vi s nghiép cong ldp tw bio dam mdt phin chi
thwong xuyén va don vi sw nghi¢p cong lap do ngan sach nha nwéc bio
dam chi thuomg xuyén)

Thii tuc hanh chinh vé thim dinh dé 4n vi tri vigc 1am, diéu chinh vi tri
viée 1am thudc thim quyén quyét dinh cia BQ truong, Thu trudng co
quan ngang b, Thii truong co' quan thudc Chinh phi, ngudi dimg dau to
1 chirc do Chinh phu, Thu twong Chinh phu thanh lap ma khﬁt%ﬂgm
vi sur nghiép cong lap, Giam doc Dai hoc Quoc gia Ha Noi, Giam doc Dai
hoc Quée gia Thanh phé H6 Chi Minh (sau day goi chung la bd, nganh),
Uy ban nhéin déan tinh, thanh phé truc thujc trung wong (sau diy goi
chung la dia phwong)

Co quan, to chirc duge giao
nhiém vu vé to chuc can b
cua bo ngdnh dld phu’Un;,

| | Thi tuc tham dinh d& an vi tri | Sw nghiép
- viée lam cong 1ap
Cor quan, to chuc duoc giao
nhiém vu ve tO chic can bd
cua b, nganh, dia phuong

Thi tuc thim dinh diéu chinh | Su nghiép

L2 i, s as L R
vi tri viéc lam cong lap

THU TUC HANH CHINH VE SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

II (Ap dung d6i véi don vi sur nghi¢p cong lap tu bao dim mot phﬁn chi
thwong xuyén va don vi s nghiép cong lap do ngan sach nha nwéc ban
dam chi thudng xuyén)

Thii tyc tham dinh sé lwrgng ngwdi lam vige, didu chinh s6 lwgng ngudi
1 | lam viéc trong don vi su nghiép cong lap thudc tham quyén quyét dinh
cua bg, nganh, dia phwong




Thi tyc thim dinh s6 lwong
nguodl lam viée

Tha tuc thAm dinh diéu chinh
$0 lugng ngudt lam viée

Su nghi¢p
cong lap

Swu nghi¢p
cong lap

Co quan, t6 chire duge giao
nhiém vu veé t6 chic can b
cua b, nganh, dia phuong

Co quan, t6 chire duge giao
nhiém vu veé t6 chic can b0
ctua bd, nganh, dia phuong

Thii tuc tham dinh s6 lwong ngudi lam viée, diéu chinh s6 lwong nguoi
bl -n - -~ ~ ~ " x ;. ‘ -
lam viéce trong don vi sy nghiép cong lip thudc thim quyén quyet dinh

cua Bo Noi vu

2.1

Thu tyc tham dinh s6 lwong
nguoi lam viée

Swu nghi¢p
cong lap

Vu To chirc - Bién ché Bo
Noi vu

22

Tha tuc thim dinh diéu chinh

s0 lugng nguot lam vige

Su nghiép
cong 1ap

Vu To chtrc - Bién ché Bo
No1 vu
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Phan 2
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH VE
THAM PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQONG NGUOI LAM VIEC

I. THU TUC HANH CHINH VE THAM PINH VI TRi VIEC LAM

1. Tha tuc hanh chmh ve tham dinh dé 4n vi tri viéc lam, diéu chinh vi
tri vi¢éc lam thugc tham quyen quyet dinh cua nguwoi dirng diu B§, nganh, Uy
ban nhén dan cép tinh

1.1. Thii tuc hanh chinh vé thim dinh dé 4n vj tri viéc 1am

a) Trinh tu thuc hién

- Budce 1: Pon vi sy nghiép cong lap xay dung dé an vi tri viée lam.

- Bude 2: Co quan, to chirc duoc giao nhiém vy vé t chirc can bd cua b,

nganh, dia phuong kiém tra hd so; néu hd so chwa day du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budce 3: Tham dinh Pé an.
- Budc 4: Vian ban thim dinh.

b) Cach thue thyuc hién: Co quan, t6 chire dugce giao nhiém VM

can bg cua bg, nganh, dia phuong tiép nhan hd so tryc tiép hodc
buu chinh cong ich hodc tiép nhan qua méi trrong mang.

¢) Thanh phan va s6 luong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban d& nghi tham dinh D& an vi tri viée lam;

+Dé an vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan ¢o thim quyén quy dinh chiic ning,
nhiém vu, quyen han va co cau t6 chire cia don vi su nghi¢p cong lap;

+ Cac van ban khac ¢6 lién quan dén viée xdy dung Dé an vi tri viée 1am
(néu co).

- Sb luong ho so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bon muoi) ngdy lam vige, ké tir ngay
nhan dua ho so hop I€.

¢) Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: Co quan, t6 chire duoc giao
nhiém vu vé té chuc can b cua bd, nganh, dia phuong.

g) Poi twong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghi€p cong lap de
nghi tham dinh dé an vi tri viéc lam.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.
1) Phi, 1€ phi: Khong.
k) Két qua cia viéc thue hién thu tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
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1) Can ctr phap 1y cta thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am va sb
lugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong lap (sau day goi chung la
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP).

1.2. Thii tuc hanh chinh vé thim dinh diéu chinh vi tri viéc lam
a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc thudc bd, nginh, dia phuong lap dé an diéu
chinh vi tri viéc lam.

- Buoc 2: Co quan, t6 chuc duoc giao nhi¢m vy vé t0 chirc can bo cla b(f)l?
nganh, dia phuong kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu hé so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.
- Budc 4: Van ban tham dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Co quan, t6 chirc dugc giao nhiém vu vé t6 chirc
can bg cua by, nganh, dia phuong tiép nhan ho so truc ti€ép hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hodc tiép nhén qua méi trrong mang.

¢) Thanh phan va s6 lugng ho so:

- Thanh phéan ho so:

+ Van ban dé nghi di¢u chinh vi tri vi¢c lam;

+ Deé an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao cic van ban cua co quan c6 tham quyén quy dintﬂg&m,
nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua don vi su nghi€p cong lap;

+ Cac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Pé an di€u chinh vi
tri viéc lam.

- SO luong ho so: 01 bd

_d) Thot han giai quyét: Trong 25 (hai nim) ngay 1am viée, ké tir ngay nhén
du ho so hop 1€.

¢) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc duoc giao
nhiém vu vé td chirc can bo cua bd, nganh, dia phuong.

g) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap dé
nghi di¢u chinh vi tri viéc [am.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ctia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu
chinh vi1 tri viéc lam.

I) Cén cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

~IL THU TUC HANH CHINH VE THAM DINH SO LUQONG NGUOI
LAM VIEC
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1. THU TUC HANH CHINH O BQ, NGANH, PIA PHUONG

1.1. Tha tuc hanh chinh veé thfimu dinh S(:'i lugng nguoi lam viée, dicu
chinh s6 lwong nguoi lam viéc thude thim quyén quyét dinh cia bg, nganh,
dia phuong

1.1.1. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh s6 lwong nguoi lam viée

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong
xuyén (sau day goi chung la don vi su nghiép cong lap) thudc bd, nganh, dia
phuong xiy dung ké hoach s6 lugng ngudi lam viéc ciia don vi minh.

- Budc 2: Co quan, to chire duoc giao nhiém vy vé td chitc can bd clia bc}z
nganh, dia phuong ti€p nhan ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu hé so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ké hoach sb luong nguoi lam viée cua don vi su
nghi¢p cong lap.

- Buéc 4: Tong hop sd lwong nguoi lam viée trong cdc don vi su nghiép
cong lap cua bg, nganh, dia phuong.

b) Céach thire thue hién: Co quan, to chire duge giao nhiém vu vé to chirc
can bg cua by, nganh, dia phuong tiép nhan ho so truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hoac tiép nhan qua moéi truong mang.

¢) Thanh phin va sé lugng ho so:

- Thanh phan hb so:

+ Vin ban d& nghi;

+ Ké hoach ) lugng nguoi lam viée cua don vi sy nghiép cong lap, kém
theo van ban lam co s& xac dinh s6 luong ngudi 1am vigce;

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyén quyét dinh hoac phé
duyét s6 lugng nguoi 1am viée trong don vi sy nghiép cong 1ap cua don vi hoac
cua bg, nganh, dia phuong cia nam trudc lién ké v6i nim ké hoach;

+ Céc vin ban lién quan (néu co).
-Sb lugng hd so: 01 b
d) Thoi han giai quyét: Khong.

e) Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: Co quan, td chic duoc giao
nhiém vu vé to chirc can bg cua b, nganh, dia phuong.

g) Péi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap dé
nghi ké hoach s6 lugng ngudn lam viée.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.
1) Phi, 1€ phi: Khong.
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k) K ét qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Téng hop ) luong
nguol lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap cua bg, nganh, dia phuong.
1) Can ¢t phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

1.1.2. Thii tyc hanh chinh vé thim dinh diéu chinh s6 lwgng ngudi lam
viéc thudc tham quyén quyét dinh caa bg, nganh, dia phwong

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Don vi su nghiép cong 1ap thudc bd, nganh, dia phuong xay
dung dé an diéu chinh s6 lugng nguoi lam viée cua don vi minh.

- Bude 2: Co quan, t6 chirc duoc giao nhiém vy vé to chie czﬂl%lﬁmmz
on vi d¢

nganh, dia phuong tiép nhan ho so; néu ho so chua day du thi tra [l
hoan chinh. Néu ho so di day du thi thuc hién budge 3.

- Budce 3: Tham dinh dé an dicu chinh s6 lugng nguoi lam viée cia don vi
su nghiép cong lap.

- Budc 4: Tong hop dé an diéu chinh sb luong nguoi 1am viée cua don vi
su nghiép cong lap cua bo, nganh, dia phuong.

b) Céach thirc thuc hién: Co quan, to chirc duge giao nhiém vu vé to chiic
can bg cua by, nganh, dia phuong tiép nhan ho so tryc tiép hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hoac tiép nhan qua méi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 luong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ Vian ban dé nghi diéu chinh sb lugng ngudi 1am viéce;

+Dé 4n diéu chinh s6 luong ngudi 1am viée trong don vi s nghiép cong lap:

+ Céc tai lidu lién quan dén dicu chinh so luong nguoi lam viée quy dinh
tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s0 106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh ctia co quan cé thim quyén vé thanh 1ap, té chic lai don vi
su nghi€p cong 1ap;

-Sbé lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khéng.

e) Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: Co quan, t6 chirc duge giao
nhiém vu vé t6 chic can bd cia bd, nganh, dia phuong.

g) Déi twrong thuc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap dé
nghi diéu chinh s6 lwong ngudi lam vige.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thyc hién thi tuc hanh chinh: Tong hop dé an diéu
chinh s6 lugng ngudi lam viée trong cdc don vi su nghiép cong 1ap cua b,
nganh, dia phuong.
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I) Cin ctr phap Iy caa thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

2. THU TUC HANH CHINH O BO NQI VU

1. Thii tyc hanh chinh vé tham dinh ké hoach sb lwgng ngudi lam viée
thuc thim quyén ciia B§ truéng Bo Noi vu

1.1. Thii tuc hanh chinh vé thim dinh ké hoach s lwong ngwdi lam
viéc hang nam

a) Trinh tu thuc hién

- Buéc 1: Cac bod, nganh, dia phuong xiy dung ké hoach sé luong nguoi
lam vigc trong cac don vi s nghiép cong lap cua bg, nganh, dia phuong.

- Bude 2: Vu T6 chitc — Bién ché, Bo Noi vu tiép nhan ho SO; néu hd so
chua day du thi tra lai by, nganh, dia phuong dé hoan chinh. Néu ho so da day
du thi thuc hién buoc 3.

- Budc 3: Tham dinh ké hoach s6 lugng ngudi 1am viée trong cac don vi
su nghiép cong lap cua b, nganh, dia phuong.

- Budc 4: Vin ban thim dinh.

b) Céch thirc thyc hién: Vu Té chitc — Bién ché, Bo Noi vu tiép nhan hd
so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc tiep nhan qua méi
truong mang.

¢) Thanh phan va s6 lugng ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi;

+ K& hoach sb luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap
cua bd, nganh, dia phuong.

+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hoac phé
duyét s6 lugng nguoi lam viée trong don vi sw nghiép cong lap cua don vi hoac
cua bg, nganh, dia phuong cia nam trudce lién ké voi nam ké hoach.

- S6 Tuong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Vu T6 chirc - Bién ché, Bo Noi vu.
g) Poi teong thue hién thu tuc hanh chinh: Bg, nganh, dia phwong.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

1) Phi, I¢ phi: Khéng.

k) Két qua cua viéc thyc hién thu tyc hanh chinh: Vin ban tham dinh ké

hoach s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap cua bd, nganh,
dia phuong.

1) Cin ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.
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2. Thii tuc hanh chinh vé tham dinh dieu chinh s6 lwgng ngudi lam viée
thugc thim quyén cua B truéong By Noi vu

- Buéc 1: Bo, nganh, dia phuong xay dung dé an diéu chinh s6 luong
nguoi lam vige trong cac don vi sy nghiép cong 1ap cua b, nganh, dia phuong.

- Bude 2: Vu T chire — Bién ché, Bo Noi vu tiép nhén ho so; n:éu hd so
chua day du thi tra lai co quan, to6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién buoc 3.

- Buéc 3: Tham dinh d& an diéu chinh s6 lugng ngudi lam viée trong cic
don vi sy nghiép cong lap cua bd, nganh, dia phuong.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thire thye hién: Vu Té chirc - Bién ché, Bo Noi vu ﬁﬁlﬂbﬁi
so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan qua moi
trorong mang.

¢) Thanh phan va sé luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh sb lugng ngudi lam viéce;

+ P& 4n diéu chinh s6 lugng ngudi 1am vide trong cdc don vi su nghiép cong
lap cua b, nganh, dia phuong;

+ Céc tai li¢u lién quan dén diéu chinh s6 lwong ngusi lam viée quy dinh
tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

- 86 lugng ho so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: Khéng.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Vu T6 chirc - Bién ché, B Noi vu.

g) Béi twong thyue hién tha tuc hanh chinh: Bo, nganh, dia phuong.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

1) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua cta viéc thye hién thi tyc hanh chinh: Vin ban thim dinh diéu
chinh s6 lugng ngudi lam viée trong cac don vi su nghi¢p cong lap cua bg,
nganh, dia phuong.

1) Cin cir phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.



